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Гален Груман (Саеп Сгитап) работает редактором в журнале Л-Виѕіпехх, где он собирает 
материалы для ежемесячно публикуемых статей, а также \\!еб-узла журнала. До этого Гален ра- 
ботал редактором в журнале МасионА, исполнительным редактором (/рѕійе, начальником бюро 
Сотрше’МойА на восточном побережье США и вице-президентом по поддержке узла 
Тһігалде.сот. Он также выступает соавтором двенадцати книг по настольным издательским 
системам. При непосредственном участии Грумана в 1986 году один из журналов был переведен 
на новую технологию производства допечатных материалов — использование настольных 
издательских систем. Эта технология была описана им в нескольких изданиях, включая 
еженедельник Ги ока, с которым он начал сотрудничать в 1986 году, и журнал Масио”а, в 
котором он работал с 1991 года. Кстати, Груман до сих пор продолжает писать статьи для 
МасжонА. В прошлом газетный репортер из Лос-Анджелеса, в 1979 году Гален увлекся 
издательской технологией и занимается ею до сих пор. 

Барбара Ассади (Ваграга Аѕѕайі) — является соучредителем Вау Сгеайуе, рекламного 
агентства, расположенного в Сан-Франциско. Агентство занимается выпуском печатных из- 
даний под заказ, проводит маркетинговые исследования, и предоставляет весь спектр услуг, 
связанных с рекламой, а также печатью и оперативным распространением медиа-продукции. 
До того как стать соучредителем этой компании, Барбара работала менеджером по развитию 
в корпорации Огасе, где руководила выпуском ежегодного отчета и занималась маркетинго- 
выми исследованиями. Ранее она занимала аналогичную должность в Опа, шс. и Рас Шс 
Миша! [1е шзигапсе, а также работала менеджером в журнале Масио!А, где также специа- 
лизировалась на подборе материалов и их компоновке в готовые статьи. Ее можно считать 
пионером отрасли настольных издательских технологий, особенно в применении этой техно- 
логии на корпоративном уровне, так как она начала писать обзоры издательских программ в 
еженедельнике //юИ/о"А еще в 1988 году. Кроме того, Ассади соавтор восьми книг по 
ОоагкХРгеѕѕ. А теперь она, наконец, собирается писать роман. 

Келли К. Антон (КеПу К. Апѓоп) — занимается разработкой документации, подготовкой 
кадров и маркетинговыми исследованиями современных издательских технологий. Она также 
пишет статьи и редактирует предоставленные материалы для локальных журналов штата Ден- 
вера, небольших издателей книг и других фирм, применяющих электронные издательские сис- 
темы. Келли — настоящий ветеран Опагк, шк. Она начинала работать еще в команде разработ- 
чиков ОпоагкХРгеѕѕ 3.2 и, в конце концов, возглавила разработку документации для 
ОпагкХРгез5 4.О. Келли разработала программу обучения для ОпагК, написала несколько техни- 
ческих обзоров для книг по ОпагКХРгезз, а также является соавтором книг Адоре тЛезет ВЫ 
и Отв Она’ КХРго5я.Но дело ее жизни — это семья, муж Джон и пятилетний сын Роберт. 


От Галена Грумана:Ингелл Булл ([изаЙ Вий), чье терпеливое отношение 
ко всевозможным книжным проектам и безумному журналууже давно 
снискало ему славу человека в высшей степени вежливого и 
обходительного. 


От Барбары Ассади: Хоссроу Ассади (КһоѕѕгоуАѕѕайі), который 
не покидает меня ни врадости, ни в горе. 


От Келли К. Антон: Джону Антону (Лойп Апіоп), за его неизменную 
поддержку. 
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В далеких восьмидесятых невозможно было и представить, как круто изменят нашу жизнь 
персональные компьютеры, лазерные принтеры, формат РоѕіЅсгірі и программное обеспече- 
ние по макетированию документов. Сегодня никого не удивишь компьютерной версткой 
журнала, книжками комиксов или материалами для \№еБ-узла, но в те годы издательская ин- 
дустрия работала в основном по старинке. Те компьютеры, что использовались для набора 
текста, стоили десятки тысяч долларов, а устанавливаемое на них программное обеспечение, 
позволявшее верстать элементарнейшие страницы, обходилось практически во столько же, 
если не больше, и при этом не всегда приводило к пристойному результату. 

Специалисты утверждают, что лед тронулся, когда стали использовать компьютеры на 
платформе Масіпѓоѕћ в сочетании с принтерами [аѕегМгіѓег и программами АІаџцѕ РавеМакег. 
Однако я считаю, что революция в издательском деле началась только с появлением Мас П, 
фотонаборного устройства [іпоігопіс и, что особенно важно, программы ОпагКХРгезз, 

Не могу не вспомнить в этой связи мое первое знакомство с ОџагкХРгеѕѕ, которое состоя- 
лось в 1986 году на первом семинаре по настольным издательским системам, проходившем в 
Сан-Франциско (на этой же конференции Стив Джобе (5{еуе Јобѕ) назвал компанию Не\мей- 
Раскага "больной на голову" за то, что их лазерные принтеры не поддерживали формат Роѕі- 
Ѕсгірі, что делали принтеры Арр!е). В тот раз компания А!и$ представила свою революци- 
онную разработку для издательских систем — РазеМаКег, поэтому большинство участников 
конференции либо вообще не заметили появления ОпагКХРгезз, либо посчитали эту програм- 
му ничем не примечательной имитацией лидирующего на этом рынке программного продук- 
та. Я помню Фреда Ибрагими (Егеа Ергаһіті) из Опагк СЕО, одиноко стоявшего около ма- 
ленького стенда своей компании, единственный элемент декорации которого составляла тум- 
ба с большой копией коробочной версии Оча!КХРгезз. Они даже не предоставили 
демонстрационную версию своей программы, хотя нескольким особо важным гостям и чле- 
нам прессы эту версию все же показали. В общем, столпотворения перед стендом не наблю- 
далось и я, помнится, даже заметил одному своему коллеге, насколько жалким и заброшен- 
ным кажется стенд этой компании. 

Но еще я помню их непоколебимую уверенность: ОпагкХРгеѕѕ будет первым. И не 
имело значения, что программа пока была практически лишена полезных средств и страда- 
ла некоторыми дефектами. Не имело значения, что РазеМакег была явным фаворитом для 
издательских систем (хотя справедливости ради следует отметить, что РавеМакег была та- 
кой же малокровной по части функциональных средств и не менее проблемной). Но созда- 
тели ОџагкХРтгеѕѕ верили, что их программа будет лучшим продуктом на этом рынке и что 
использовать ее будут все. Так в один голос утверждал и Тим Гилл (Ти СШ), главный 
"ясновидец" команды ОпагКХРгез$. 

Время расставило все на свои места. Простой цифровой аналог традиционного холста или 
монтажного стола, который представляло собой рабочее окно программы РазеМакег, заста- 
вил издателей понять, что на персональных компьютерах можно создавать журналы, инфор- 
мационные бюллетени и даже ежедневные газеты. Но что не удалось сделать компании 
А!и$ — так это ввести в свою программу мощные свойства и инструменты, без которых на 
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тот момент издатели не могли выпускать свои продукты. Дело в том, что А!Чи$ (а позднее и 
компания Адобе 8$уѕѓіетѕ, которая приобрела А!4иѕ), сделала упор на расширение интерфейса 
монтажного стола, пока тот не загромоздился выше всякой меры. Разработчикам же ОпагК 
удалось понять, что нужно заказчикам, и извлечь из этого немалую выгоду. В итоге десятиле- 
тие спустя профессиональные журналы и газеты, сверстанные не в ОпагКХРгез$, стали встре- 
чаться крайне редко. Так амбициозный претендент на трон стал королем. 

Несмотря на все попытки лишить программу пальмы первенства, которые предпринима- 
лись в последующие годы, ОџагкХРгеѕѕ стала только сильнее. И появившаяся недавно пятая 
версия программы является несомненным подтверждением доминирующего положения ком- 
пании Очпагк в издательской отрасли. Опа КХРгез$ 5 стала первым коренным пересмотром 
программы с 1997 года и может похвастаться стольким количеством новинок и усовершенст- 
вований, какого не было ни у одной из ее предшественниц. Это и расширенная поддержка 
таблиц, и средство реального управления слоями, и полная поддержка М№еб-стандартов НТМЕ 
и ХМГ на уровне дизайна и макетирования, полное интегрирование с форматом Роца Ме 
ОоситепЕ Еогта{ (РОЕ) компании Айобе, более понятная процедура печати и полноценное 
управление цветом, а также многое другое. 

Тем, кто вовсе не знаком с ОпагКХРгезз, и тем, кто работал с ее предыдущими версиями, 
на мой взгляд, нельзя и придумать лучших проводников в мир ОџоагкХРтгеѕѕ 5, чем три автора, 
написавшие эту книгу. И Гален Груман, и Барбара Кассади, и Келли Антон имеют за плечами 
не один год работы со всеми средствами и функциями издательских технологий в качестве 
журналистов, авторов, дизайнеров и консультантов. 

Гален прошел длинный и выдающийся путь в деле публикации журналов, занимал долж- 
ность редактора в таких издательствах, как Масуогіа, СотршегИот4и Ирз!4е,а в настоящий 
момент работает в журнале М-Ви21те55. Кроме того, он является соавтором десятков книг по на- 
стольным издательским системам и одним из тех редких журналистов, о ком с уверенностью 
можно сказать, что он действительно профессионал в тех технологиях, о которых пишет. 

Барбара является соучредителем Вау Стеайуе, рекламно-творческого агентства из Сан- 
Франциско, которое обслуживает широкий круг весьма значительных клиентов из мира печа- 
ти, мультимедиа и \еЪ. Также Барбара работала членом редколлегии в Опагк, поэтому на 
страницах этой книги она предлагает взгляд на ХРгезз, так сказать, изнутри, что является 
очень ценным. В соавторстве с Галеном Барбара уже успела написать несколько книг по на- 
стольным издательским системам. 

Келли, еще один непосторонний в Очпагк человек, возглавляла там до недавнего времени 
команду по разработке документации к различным версиям ОпагКХРгезз, создавала докумен- 
тацию и проводила маркетинговые исследования для многих компаний по производству про- 
граммного обеспечения, специализирующихся на издательских технологиях, и работала со 
многими журналами и книжными издательствами в Денвере. Поэтому Келли не только доста- 
точно компетентна для того, чтобы показать вам многие трюки и дать полезные советы, но 
она также поможет ясно описать основы основ, на которых построена ХРгезз. 

Итак, в книге Ома’КХРе555. Библия пользователя объединены усилия и опыт трех таких 
экспертов, как Келли, Барбара и Гален, поэтому книга будет ценнейшим подспорьем не толь- 
ко для новичков, но и для давних пользователей ОпаткХРгезз. С ее помощью вам удастся ос- 
воить весь комплекс нововведений, которые сделала компания Оча!К в мире издательских 
технологий. 


Рик Лелаж 
Главный редактор журнала МасионА 
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Введение 


Добро пожаловать в мир книги ОиағКХРғеѕѕ 5. Библия пользователя — руководства по 
мощной, полнофункциональной издательской системе, обеспечивающей точное управление 
всеми аспектами макетирования страниц. Наша цель — последовательно пройти все этапы 


издательского процесса и продемонстрировать возможности ОпагКХРгезз. А кроме того, дать 
полезные советы и научить вас некоторым универсальным секретам макетирования и публи- 
кации документов, которые можно использовать в любом документе, вне зависимости от то- 
го, создан он в ОџагкХРтгеѕѕ или нет. 

ОпагКХРгез$ обеспечивает обширным набором инструментов не только искушенных ди- 
зайнеров журналов, книги брошюр. Эта программа, с ее впечатляющей коллекцией средств и 
функций, открывает перед пользователями и коллективами сотрудников неограниченные 
возможности по реализации своих мыслей, желаний и даже жизненной философии. 

Если говорить об издательских системах, то (ОпагкХРгеѕѕ не имеет производственных гра- 
ниц. Программа успешно продается по всему миру, переведена на многие языки и способст- 
вует общению людей, что вызывает у ее создателей законное чувство гордости. 

Главной идеей разработчиков ОоагкХРгеѕѕ было создание наилучшей издательской сис- 
темы для всех, кто работает в сфере образования, информационного обеспечения и публика- 
ции документов. Поэтому присоединяйтесь к нам и приступайте к освоению удивительного 
мира ОцпагКХРгез$ 5. 


Почему необходима эта книга 


В комплект поставки ОпагКХРгез$ входит документация, содержащая множество приме- 
ров, поэтому возникает вопрос: зачем нужна эта книга? Ответ сводится к следующему: 
"Чтобы увидеть более полную картину". Подготовка документа к изданию требует не просто 
знания инструментов конкретной программы, но и понимания того, когда, как, а главное, за- 
чем их использовать. Эта книга поможет вам реализовать потенциал Опа КХРгезз, применяя 
ее инструменты для издания реальных документов. 

Пользователи настольных издательских систем вообще и ОпагКХРгезз в частности пред- 
ставляют собой особый круг людей. У одних за плечами многолетний опыт профессиональ- 
ной творческой работы, другие лишь приступают к издательской деятельности, создавая про- 
стые бюллетени или рекламные листовки, а третьи смело изучают новый мир размещения 
информации в \65. 

Людей, занимающихся настольными издательскими системами, можно разделить на сле- 
дующие классы. 


• Опытные дизайнеры, не знакомые с настольными издательскими технологиями, 


• Новички в области дизайна, незнакомые с настольными издательскими технологиями. 


Дизайнеры, не знакомые с ОпагКХРгезз, но имеющие опыт работы с другими настоль- 
ными издательскими системами. 
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• Дизайнеры, работающие в области публикации печатных изданий. которые хотят ов- 
ладеть принципами размещения информации в №ебБ. 


Не имеет значения, к какому классу относитесь вы сами, в этой книге каждый наверняка 


найдете то, что ему нужно. Книга отвечает требованиям самой широкой аудитории, интересы 
которой можно охарактеризовать как дизайн и публикация документов с помощью ОпагКХ- 
Ргеѕѕ. В эту когорту входят не только те, кто имеет диплом по данной специальности или 


внушительный опыт работы в крупнейших рекламных компаниях. Сюда относятся все, кто 
ответственен за разработку и реализацию внешнего вида документов, будь то бюллетень на 
четыре страницы или же четырехцветный рекламный щит. И те, и другие используют все ту 
же основную технику и преодолевают схожие проблемы. Но, конечно, мы подробно рассмот- 
рим и узкоспециализированные темы, такие как создание таблиц, управление изображением, 
цветная печать и интерактивная публикация материалов в Мер. (Всем, кто только начинает 
изучать совершенно новые для них технологии, нужно обязательно знакомиться с врезками, в 
которых будут излагаться основные понятия в рассматриваемой теме.) 

Поэтому всем пользователям ОпагКХРгез$, независимо от их уровня профессионализма, 
наверняка поможет эта книга. В ней удачно сочетаются как многочисленные подробные опи- 
сания особенностей программы, которые заинтересуют опытных дизайнеров, так и пошаго- 
вые упражнения, с помощью которых новички смогут сделать первые шаги. 


Как читать эту книгу 


Если вы еще не знакомы с издательским делом и дизайном, то советуем вам прочесть кни- 
гу от начала до конца. В ней все главы сгруппированы по темам, поэтому, например, все, что 
нужно знать о работе с графикой, представлено в части У, а все сведения о работе в МеБ 
сконцентрированы в части Х. Благодаря такой структуре книги читатель сможет найти в од- 
ном месте исчерпывающую информацию о каждой функции ОпагкХРгезѕѕ. 

Если вы опытный пользователь, можете читать эту книгу в произвольном порядке. Удели- 
те внимание тем главам или разделам, в которых рассматриваются интересующие вас вопро- 
сы, будь то основы макетирования страницы или специфика работы в ОџагкХРгеѕѕ. Кроме то- 
то, реальную помощь при поиске нужной информации вам окажет предметный указатель. 

Вне зависимости от того, будете ли вы читать все главы книги по порядку или нет, вам 
обязательно пригодятся многочисленные перекрестные ссылки. Ведь конечный результат из- 
дательского процесса не является простой суммой составных частей, а инструменты, исполь- 
зуемые для создания документов, нельзя применять обособленно друг от друга. А поскольку 
это так, невозможно придумать "правильный" порядок организации содержимого. Поэтому, 
если ваш способ изучения программы не совпадет со структурой этой книги, найти дополни- 
тельную информацию по интересующим вас вопросам всегда поможет изобилие перекрест- 
ных ссылок. 


Как построена эта книга 


В предыдущей версии книги материал был упорядочен по уровню возрастания сложности, 
так что по ходу изложения материала вы узнавали понемногу из каждой темы. В начале преды- 
дущей версии книги были изложены, как обычно, основы основ, к середине книги читатель на- 
бирался опыта, а последние разделы выводили его на профессиональный уровень. Эта версия 
книги имеет, скорее, тематическую структуру, то есть каждая тема исчерпывающе изложена в 
своей главе или части. Например, все, что нужно знать о методах управления графикой, приве- 
дено в одной части, то же самое можно сказать и о блоках. Поэтому книга просто переполнена 
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перекрестными ссылками, с помощью которых читатель сможет связать воедино разрозненные 
сведения из разных тем. Мы надеемся, что такой подход будет способствовать более интересной 
и эффективной работе, и читатель непременно получит в итоге то, что хотел. 


ОиагкХРгеѕѕ. Быстрый старт 


Эта глава послужит руководством для начинающих пользователей ОоџагкХРгеѕѕ, чтобы 
они немедленно смогли сделать свои первые шаги. В ней показано, как создавать основные 
компоненты страницы, — блоки — и как наполнять их рисунками .и текстом. И затем показа- 
но, как добавлять форматирование и цвет, 


Часть |. Основы ОиагКХРге$$ 


В тех пяти главах, из которых состоит эта часть, изложены основные понятия, описана 
структура ОџоагкХРгеѕѕ и производственная среда, в которой вы будете работать. В части І вы 
также узнаете о том, как обращаться с программным обеспечением, задавать настройки и вы- 
полнять основные задачи по управлению файлами. 


Часть 11. Допечатная подготовка документов 


В этих пяти главах вы, прежде всего, изучите основные принципы дизайна, так как успех вашей 
сятельности будет зависеть не только от совершенства работы в ОпагКХРгезз, но и от дизайнер- 
ских способностей. Освоив основы, можно перейти к созданию новых документов, а также к до- 
бавлению на страницы элементов и управлению ними. Научившись создавать макеты отдельных 
страниц, вы узнаете о том, как обращаться с большими документами и слоями страниц в них. 


Часть 1. Текст 


В трех главах части Ш вы узнаете о возможностях ОпагкХРгеѕѕ по управлению текстом. 
Именно в этой части вы научитесь подготавливать текстовые файлы в текстовом процессоре, 
импортировать эти файлы и распределять текст по документу. Кроме того, нами будут рас- 
смотрены средства редактирования текста, от улитилы проверки орфографии и функций по- 
иска и замены слов до создания собственных вспомогательных библиотек. 


Часть №. Оформление документов 


В этой части показаны сильные стороны ОцагкХРгезз, которые проявляются не в обраще- 
нии с текстовыми файлами, а в украшении самого текста. Оформление — это вид искусства и 
чтобы достичь в нем заоблачных высот, нужно сначала твердо усвоить его основные правила. 
Затем можно применять правила на деле, последовательно изучая опции форматирования аб- 
зацев и символов, а также параметры тонкой настройки отступов и интервалов. И, наконец, в 
части [У рассмотрены приемы профессионального оформления документов, а также процесс 
создания таблиц, который требует навыков работы с разными аспектами программы. 


Часть У. Управление графикой 


Добавлять графику в документы ОпагкХРгеѕѕ несложно, однако, как будет показано в че- 
тырех главах этой части, то, как графические элементы будут выглядеть при печати, во мно- 
гом зависит от того, насколько правильно подготовлены и использованы графические файлы. 
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В части У вы узнаете о том, какие бывают графические форматы, когда их нужно использо- 
вать и как обращаться с изображениями в ОиагКХРгез$. В ней рассмотрены даже такие про- 
фессиональные средства, как обтравочные контуры. Кроме того, вы узнаете, как можно эф- 
фективно сочетать различные типы графических элементов в одном документе. 


Часть \. Векторные иллюстрации 


Хотя ОоагкХРгеѕѕ не является программой управления векторной графикой, целые три 
главы этой книги посвящены тому, как максимально эффективно можно использовать много- 
численные средства рисования этой программы. На примере красочных иллюстраций этой 
части вы увидите, что можно создавать все, от набросков от руки до сложных изображений, 
полученных сочетанием простых фигур. 


Часть МП. Цвет 


Эту часть ни в коем случае не должны пропускать новички, так как в ней описаны основы 
цветной печати. Здесь вы узнаете, как в ОпагКХРгез$ определять и применять цвета, а специ- 
ально для профессионалов мы покажем, как выполнять треппинг, который позволит предот- 
вратить проблемы отображения документов на бумаге. 


Часть МИ. Управление проектами 


Иногда оказывается, что одного только умения работать в ОчпагКХРгез$ недостаточно. 
Нужно еще знать, как объединить навыки различных членов рабочей группы при работе 
над большим проектом. В этой части мы рассмотрим все вопросы организации совместной 
работы над проектами, от сообщения между членами группы (как вербального, так и элек- 
тронного) до использования таблиц стилей, шаблонов и библиотек для ускорения процесса 
макетирования. Для больших, комплексных публикаций особенно пригодятся такие сред- 
ства, как создание списков (таблиц с содержимым), книг (комбинирование нескольких до- 
кументов) и указателей. 


Часть ІХ. Отображение данных 


От вашей работы не будет никакого проку, если ее результат так и останется в формате 
ОпатКХРгез5. На протяжении всей книги мы понемногу будем помогать читателю овладевать 
гипографскими премудростями, чтобы научиться успешно выводить свои проекты на печать. 
Здесь мы поговорим о том, как настраивать принтеры как для компьютеров Мас, так и Міп- 
Чо\5, как правильно задавать многочисленные параметры печати и строить свои отношения с 
сервисным бюро. 


Часть Х. Интерактивность и публикация в МеБ 


В этой части мы расскажем о новых свойствах Опа!КХРгезз 5, включая инструментальные 
средства создания №еһ-документов, средства преобразования в формат ХМ! и экспортиро- 
вания в формат РОН. Успешное применения этих функций зависит, прежде всего, от умения 
работать собственно в ОпагКХРгез$. Если вы можете создавать скромные, но профессиональ- 
но выполненные страницы, шансы на то, что их можно будет преобразовать в другой формат, 
существенно повышаются. Также вы узнаете о преимуществах каждого формата и о том, как 
ОпагКХРгез$ может помочь выгодно использовать эти преимущества. 
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Часть Х!. За пределами программы 


Одним из достоинств ОпагКХРгезз является то, что программа не является всего лишь на- 
бором составляющих ее инструментов. Вы можете не только расширять возможности про- 
граммы по своему усмотрению, но и адаптировать их с помощью отдельно распространяемых 
модулей, называемых надстройками. Чаще всего надстройками можно восполнить пробелы в 
функциональных средствах программы, которые обнаруживаются при ежедневной работе, от 
преобразования в формат НТМІ до автоматического создания отбрасываемых теней. Пользо- 
ватели компьютеров на платформе Масіпѓоѕћ могут также создавать сценарии для автомати- 
зации своей работы с помощью АрріеЅсгір( или другого языка подготовки сценариев. 


Часть ХІІ. Приложения 


Чаще всего приложения считают тем разделом книги, где свалена скучная информация. 
Но в этой книге приложения являются ценным ресурсом. Загляните в приложения, чтобы уз- 
нать, как устанавливать и обновлять ОпагКХРгезз и как использовать содержимое компакт- 
диска, прилагаемого к этой книге. Здесь вы также найдете перечень комбинаций клавиш, ко- 
торые облегчат вашу работу, научитесь использовать ХРгез$ Таз для форматирования текста 
и узнаете о проблемах с переносом документов между платформами, с которыми могут 
встретиться пользователи, работающие одновременно на компьютерах Мас и Міпӣожѕ. 


Что предлагает эта книга 


Эта книга отличается от других тем, что в ней не делается попытки заменить документа- 
цию по ОпагКХРге$з. Напротив, здесь рассматривается процесс публикации документа, будь 
то рекламный бюллетень организации, четырехцветное рекламное объявление или интерак- 
тивный МеБ-узел. В ней содержится подробная информация для опытных дизайнеров, вклю- 
чая вопросы управления изображениями, параметров цветов и размещения информации в 
Мер, а также детальные инструкции (в легко заметных иллюстрациях) для начинающих поль- 
зователей. Новейшие методы подробно рассматриваются в многочисленных врезках. Кроме 
того, книга дополнена следующими компонентами. 


® 16-страничная 4-цветная вклейка, представляющая собой не просто набор симпа- 
тичных рисунков, а исчерпывающий обзор методов обработки цвета в ОпагКХРгез$ на 
сравнительных примерах. 


® Прилагаемый компакт-диск, содержащий разнообразное программное обеспече- 
ние — бесплатные, демонстрационные и условно-бесплатные версии. Все эти про- 
граммы делают работу ОпагКХРгезз еще эффективнее. Надстройки (расширения) 
улучшают работу ОпагКХРгезз непосредственно, а отдельные утилиты можно исполь- 
зовать до или после работы в Очаг КХРгезз. В приложении Д содержится вся необхо- 
димая информация об использовании компакт-диска. 


Что нового в этом издании 


Как нетрудно догадаться, в этом издании книги рассмотрена самая последняя версия 
ОпагКХРге$$, а именно — пятая. Для того чтобы придать изложению ясность, мы существен- 
но изменили структуру книги по сравнению с предыдущим изданием. Но это не единственная 
отличительная особенность новой книги. В ней появились разделы, посвященные: 
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• Вопросам, касающимся работы в У\еб. В ОпагКХРгезз 5 введены функции для рабо- 
ты в У№еБ, позаимствованные у нескольких других программ компании Опагк, таких 
как Опа питейа и Ауелие,Оцагк, Поэтому в книгу введен раздел, посвященный соз- 
данию непечатных публикаций, где описано, как работают новые средства. 


• Вопросам, касающимся работы в Ұіпһіоуѕ, Версии программы ОпаКХРгез$ 5 для 
Мас и Міпаоуѕ практически не отличаются, однако из-за того, что большинство поль- 
зователей ОпагКХРгезз работают на компьютерах Мас, эта платформа в книге выбрана 
в качестве основной. Тем не менее, если вы будете использовать ОпагКХРгез$ для 

УЛп4оуз, что, кстати, делает все большее число людей, вы оцените тот факт, что чет- 

верть копий экрана, приведенных в каждой главе, сделаны в \ш4о\з. Для пользова- 

телей, которые могут работать с обеими платформами, мы привели в книге все разли- 

чия или проблемы, которые могут встретиться на их пути при переносе документов с 

одной платформы на другую. 


® Свойствам, которые помогут сэкономить время. В приложениях вам встретится 
глава, посвященная исключительно комбинациям клавиш и контекстным меню. И те, и 
другие действительно позволяют сэкономить время. 


Соглашения, используемые в этой книге 


Прежде чем приступать к изучению особенностей и возможностей ОоџагкХРгеѕѕ, посвятим 
несколько минут обзору терминов и соглашений, принятых в этой книге. 


Команды ОиагкХРгеѕѕ 


Имена команд ОцаКХРгез;, которые следует выбирать из меню программы, приведены в 
книге специальным шрифтом, При открытии меню на экране отображается список его ко- 
манд или перечень опций. Если в книге описывается ситуация, в которой нужно выбрать одно 
меню и затем вложенное в нем меню, то для описания набора опций используется стрелка. 
Приведем пример. Фраза "Выберите Мем ТпитЬпа!$ (Вид= Миниатюра) для того, чтобы 
отобразить страницы в виде миниатюр" означает, что из меню У1е\ (Вид) следует выбрать 
команду ТвитбпаЙ (Миниатюра). 

В ОпагКХРгез$ 5 диалоговые окна с вкладками используются гораздо чаще, чем в четвер- 
той версии. Они объединяют несколько простых диалоговых окон. При щелчке на ярлыке од- 
ной из вкладок на передний план выводится содержимое соответствующей вкладки диалого- 
вого окна. В этой книге предложение выбрать вкладку (за которым следует ее имя) означает 
вывод содержимого этой вкладки. 


Использование мыши 


Так как для выполнения многих функций в Опа КХРгезз используется мышь, читателю 
придется познакомиться с приведенными ниже терминами и указаниями. Под мышью мы, 
конечно же, понимаем любые координатно-указательные устройства, например, шаровой ма- 
нипулятор и графические планшеты. 


® Указатель. Маленькая графическая пиктограмма, которая движется по экрану при пе- 


ремещении мыши, называется указателем (иногда употребляют слово курсор). Указа- 
тель может принимать различные формы, в зависимости от выбранного инструмента, 
положения ивыт олняемой операции. 
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ш Щелчок. Это однократное нажатие кнопки мыши. Мышь для компьютеров с М№іпӣоуѕ 
содержит минимум две кнопки, а для компьютеров Мас — как правило, одну. Так что 
если у вас многокнопочная мышь, то под щелчком мышью подразумевается щелчок 
левой ее кнопкой. 


ш Двойной шелчок. Это быстрое двукратное нажатие левой кнопки мыши. Для некото- 
рых многокнопочных устройств одна из кнопок выполняет функцию двойного щелчка. 
(При однократном щелчке на этой кнопке выполняется двойной щелчок мышью.) Если 
ваша мышь обладает такой возможностью, используйте ее, так как это позволит суще- 
ственно снизить нагрузку на руки. 


ш Щелчок правой кнопкой. Эта операция используется только для платформы У т- 
о\з. Если вы работаете с однокнопочной мышью Мас, то эквивалентом щелчка пра- 
вой кнопкой является щелчок при нажатой клавише <Согпи(го!>. Если у вас многокно- 
почная мышь для Масіпіоѕћ, то одной из кнопок нужно присвоить комбинацию 
<Сопно!+щелчок>. 

Ш Перетаскивание. Используется для перемещения элементов и изменения их размера в 
документах ОпагКХРгезз. Чтобы перетащить элемент, поместите на него указатель мы- 
ши, нажмите кнопку мыши и, не отпуская ее, переместите указатель в новое положение. 


Клавиатурные соглашения 


На протяжении всей книги мы будем использовать клавиатурные соглашения, являющие- 
ся стандартными для платформы Мас. 


| Наиболее часто используется клавиша <Сопипапа>, которая показана слева. 
В Міпаӣожѕ ее эквивалентом является клавиша <СИ|>. 


• Клавиши <> выполняют одни и те же функции и для компьютеров 
Масіпќоѕћ, и для Міпаомѕ. В меню многих программ эта клавиша будет обозна- 
чена символом, приведенным слева. 


• Клавиша <Оріоп> на компьютерах Мас — это то же самое, что клавиша <А> 
для РС. В меню многих программ эта клавиша будет обозначена символом, при- 
веденным слева. 


• Для клавиши <Сопіго!>, которая имеется укомпьютеров Масіпіоѕћ (ее символи- 
ческое обозначение приведено слева), не имеется аналога у компьютеров на 
платформе Міпаожѕ. 


Когда мы будем предлагать вам нажать одновременно несколько клавиш, то между сим- 
волами этих клавиш будет стоять знак плюса (+). Например, запись <51111+36+А> означает, 
что нужно нажать клавиши <$һіћ> и <3> и затем нажать клавишу <А>. Первые две клавиши 
следует отпускать только после нажатия клавиши <А>. (Клавишу буквы, которая в последо- 


вательности приведена последней, не нужно удерживать нажатой.) 

Знак плюса мы будем также использовать для объединения нажатия клавиш с движения- 
ми указателя мыши. Например, сочетание <Ориіоп+перетаскивание> означает, что следует 
нажать клавишу <Оріоп> и, удерживая ее нажатой, перетащить указатель мыши. 


Пиктограммы 


Как вы увидите, в книге используются специальные графические СИМВОЛЫ, ИЛИ пикто- 
граммы. Они используются для того, чтобы привлечь внимание пользователя к особенно 
важным моментам или сведениям, о которых стоит упомянуть. 


$ — _ Введение 


Пиктограмма "Новинка" указывает на новые средства, которые были добавлены 
или существенно изменены в версии ОџагкХРгеѕѕ 5. 


Новинка! 


Эта пиктограмма будет указывать на метод или действие в ОџагкХРгеѕѕ, кото- 
Совет рые помогут вам сэкономить время и силы. 


Эта пиктограмма сопровождает информацию, которую необходимо принять 
Назаметку сведению для дальнейшего использования. Иногда такая информация мож 
| показаться неуместной или непоследовательной, но в дальнейшем она вам пр 

/ годится. 


Этой пиктограммой мы будем обозначать действия, которые могут привести 
серьезным проблемам, например, к потере данных, к необходимости передель 
вать значительную часть работы или к неприемлемым результатам, если +: 
знать об этих последствиях заранее. 


Внимание! 


После этой пиктограммы мы будем приводить сведения о различиях в испол 
зовании Оиа!КХРгез$ в Міпаомѕ и Мас. 


в! Эта пиктограмма будет указывать на то, что информация, имеющая отношени 
\ополнительмя к обсуждаемому вопросу, приведена также в другой главе. 
1нформация: и 
б 


Ч Этой пиктограммой обозначаются описания средств, содержащихся на при 
На ой А гаемом ккниге компакт-диске. 
диске ГЖ 


«ў 


Сделайте следующий шаг 


Издательство печатной продукции — это увлекательное дело, а настольные издательсх 
истемы открыли доступ к этому занятию многим людям, сделали революцию в сфере соо 
цения и придали более глубокий смысл словам свобода прессы. Мы увлеклись настольных 
тздательскими системами практически сразу после их появления (с тех пор прошло ни мно: 
‹и мало 18 лет!) и надеемся, что вы разделите с нами эту увлеченность, которой мы постар 
`мся вас заразить. 

Мир настольных издательских систем непрерывно меняется. И программа ОцагкХРге 
значительно эволюционировала с момента выпуска ее первой версии, даже несмотря на тс 
то ее основной конкурент Адобе РазеМакег с 1997 года практически не претерпела никаки 
изменений. На сегодняшний день РавеМакег заменила программа А4ођБе ОБезеп, которая, мы 
надеемся, будет развиваться и тем самым не даст расслабиться создателям ОпагКХРге$з. Не- 
смотря на свое непрерывное развитие, принципы работы в ОчцагКХРгез$ не изменились, по- 
‚тому можно надеяться, что советы, приведенные в этой книге, с годами не утратят своей 
енности и будут актуальными даже для пользователей ОпагКХРгез$ 6. 
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аи Наана аннан 
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ОиагкХРгез$ 5. 
Быстрый старт 


есомненно, ОпагкХРгеѕѕ является сложной програм- 

мой, которая позволяет выполнять разнообразнейшие 
задачи, от разработки дизайна модного журнала и составления 
предметных указателей книг до получения печатных форм для 
типографий. Однако начать осваивать эту программу можно, 
владея всего парой простых навыков. И если вам не терпится 
начать работу над проектом, или если у вас на носу собеседо- 
вание, на котором вы должны продемонстрировать ваше 
"умение" работать в ОпагкХРгеѕѕ, то проделайте все упражне- 
ния этой главы. Тогда вы научитесь основам построения бло- 
ков документа (то есть текстовых блоков, графических блоков 
и линий), а также освоите два основных инструмента (Цет 
(Элемент) и Сопќепі (Содержимое)). 

Но, конечно, не стоит думать, что в этой главе вы найдете 
все, что нужно знать о ОпагКХРгез$. Она служит лишь от- 
правной точкой, от которой вам только предстоит продви- 
гаться к изучению всех функциональных возможностей про- 
граммы, ориентируясь по названиям разделов книги. Если вы 
не знаете, с чего начать, то попытайтесь выяснить, чем вам 
предстоит заняться в первую очередь. Например, если вам 
нужно заполнять текстом колонки макета газеты, переходите 
сразу к частям Ш иТУ. 

Чтобы создать образец проекта, такого, как показан на 
рис. 1, в вашем распоряжении должны быть: 


• программа ОпагкХРтеѕѕ; 


• текстовый файл, созданный в текстовом процессоре, 
таком как Мисгозой Мога; 


• графический файл, например, в формате ЈРЕС; 
• лазерный или струйный принтер. 


Вы можете в точности следовать приведенным ниже инст- 
рукциям (возможно, вводя свой текст, графику и шрифты) или 
же создавать произвольный дизайн, какой вам захочется. 


РОУ-ВЕРТ Рис. [. Вот так, в результате 


охото ооооо сочетания отформатированно- 
№ И го текста, изображений, поме- 
Аль Мо бро щенных в простые блоки, и не- 


скольких линий получилась сим- 
патичная открытка 


Создание нового документа 


При создании в Опа!КХРге$$ нового документа вы на самом деле сразу же задаете окон- 
чательные размеры и параметры страницы. Создать первый документ вам поможет сле- 
дующее упражнение. 


1. 


Запустите ОпагКХРгезз. 


2. Выберите в строке меню команду Рі! е М№еуу= Ооситепї (Файл Создать? Документ) 
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или нажмите комбинацию клавиш <8-+М> или <СШ+М>. Откроется диалоговое окно 
М№Меу Ооситеп! (Новый документ). 


В полях У! (Ширина) и Не!" (Высота), что расположены в разделе Разе 
(Страница) этого диалогового окна, введите 4" и 5" соответственно. 


Сбросьте флажки опций Еасшё Рағвеѕ (Титульный лист) и Ажотайс Техі Вох 
(Автоматический текстовый блок), как показано на рис. 2. Количество колонок и поля 
в этом упражнении мы задавать не будем. 


Щелкните на кнопке ОК, чтобы дать команду по созданию нового документа. Про- 
грамма сформирует одностраничный документ размерами 4х5 дюймов (примерно, 
10х13 сантиметров). 


Выберите в строке меню команду ГИе=>Зауе Аз (Файл Сохранить как) или нажмите 
комбинацию клавиш <%-+Орйоп+5> или <СШ+АШ+5>. 


Ѕаме #3 


„< оиск яам $ =з масовно 


Раве = ——= 5 Магдіпашаеѕ — ——= 


$4ае: [ Сызбо [8] тор: 9" | Г ве 1 
| мла 4 |, Вонот: [0.5" | (зезкор ) 
неон Б јо] Гм) 


зауе сиггепі боситепї аз: [| сапе! ) 


Туре: | Оаситепї 1$] 6 мачде РгеМе\ 
| мегиоп: | 50 $)» 


Рис. 2. В диалоговом окне М№т ПРоситепі Рис. 3. В диалоговом окне Ѕауе Ау зада- 
задаются размеры странии вашего проекта ется имя нового документа 


- Соіита бые$ — 
Соіштпѕ: 1 


| Оеіелсабон: (Р поп КОЛАШИН. | 
| | [гаспа Радеѕ | 
Ї 


С Ашіотайс Тех бох 


| совет —] | Саке) а у 


Быстрый старт 


7. В поле Ѕауе Сштеп Ооситепі Аз (Сохранить текущий документ как) открывшегося диа- 
логового окна зауе Аз (Сохранение) введите имя ѕатр1е .аха, как показано на рис. 3. 


8. Выберите расположение нового файла и затем щелкните на кнопке Зауе (Сохранить). 


Более подробно процедура создания документа рассмотрена в главе 7. 
Дополнительная 
информация 


Создание блоков 


Цветной фон на приведенной выше открытке создан с помощью двух прямоугольных 
графических блоков. Для создания таких блоков проделайте следующие действия. 


1, Выберите инструмент Кесѓапеје Рісіше Вох (Прямоугольный графический блок). 
(Названия инструментов можно увидеть, наведя указатель мыши на нужный инстру- 
мент и задержав указатель до тех пор, пока не появится всплывающая подсказка.) 


2. Щелкните и перетащите указатель мыши таким образом, чтобы создать блок шириной 
примерно в 2 дюйма (5 сантиметров) и высотой в 5 дюймов (13 сантиметров), как по- 
казано на рис. 4. (В следующих шагах мы точно отрегулируем и размеры и располо- 
жение блока.) Созданный блок уже выделен, на что будут указывать черные маркеры 
выделения. Если при выполнении следующих шагов выделение блока будет снято, 
щелкните на блоке, чтобы снова выбрать его. 


Рис. 4. Для создания фона можете 
| добавлять блоки различной формы, а 
ІЫ, ВРЕ атем закрашивать их 


3. Выделите поле Х палитры Меаѕигетепіѕ (Измерение). В этом поле задается начало 
координат блока по горизонтали (то есть расстояние от левого края страницы до бло- 


ка). В это поле введите цифру 0. 

4. Нажмите клавишу <ТаЪ>, чтобы перейти к полю У, в котором задается начало коорди- 
нат блока по вертикали (то есть расстояние от блока до верхнего края страницы.) 
В это поле также введите цифру 0. 


5. Нажмите клавишу <Таб>, чтобы перейти к полю №, в котором задается ширина эле- 
мента. Введите в это поле значение 2". 


6. Нажмите клавишу <ТаБ>, чтобы перейти к полю Н, в котором задается высота элемен- 
та. Введите в это поле значение 5". 
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7. Нажмите <Епіег>, чтобы изменить расположение и размеры блока в соответствии со 
значениями, приведенными на рис. 5, 


Рис. 5. На палитре Меаѕиғетепіѕ задаются точные 
размеры элементов 
8. Выберите в строке меню Иет=>Оирйсае (Элемент=Дублировать) или нажмите ком- 
бинацию клавиш &#+0> или <Сі1+р0>. Если выделение блока случайно снято, то пе- 
ред заданием размеров щелкните на нем, чтобы восстановить выделение 


9. Выделите поле Х палитры Меазигетеп и затем введите в поле цифру 2. Нажмите 
клавишу <ТаЬ>, чтобы перейти к полю У и затем введите 0. Нажмите клавишу 
<Ет(ег>, чтобы изменить местоположение и размеры копии блока в соответствии со 
значениями, введенными на этом шаге. Теперь на странице будут расположены два 
блока, как показано на рис. 6. Залитыми цветом они станут чуть позже. 


НИ ИВА 


4 Рис. 6. На палитре Меазигетеп 
9 де [59 ж) задается также точное мест 


АИ ложениеэлемента 
М Более подробные сведения об использовании блоков приведены в главе 8. 
Дополнительйвя 
Информация Ў 
„= =: 


Добавление текста 


Текст в Опа КХРгез$ можно размещать только внутри текстовых блоков. Причем текст в 
блок можно как вводить самому, так и импортировать из текстовых файлов различных форма- 
тов. Поместив текст в блок, можно затем приступать к изменению шрифтов, размера, цвета, а 
также многих других его параметров. Ниже показано, как добавляется текст в текстовый блок. 


1. Выберите инструмент Весбапе Техі Вох (Прямоугольный текстовый блок). 


2, Щелкните на рабочей области документа и перетащите указатель таким 06] 
бы создать блок шириной примерно в 3 дюйма (8 сантиметров), а высотой примерно в 
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2 дюйма (5 сантиметров), как показано на рис. 7. Созданный блок станет выделенным, 
на что указывают черные маркеры выделения. Если при выполнении следующих ша- 
гов выделение блока будет снято, щелкните на блоке, чтобы снова выбрать его. 


Рис. 7. Для того чтобы создать 
"контейнер" для текста, восполь- 
зуйтесь инструментом Кесаие 
Тех! Вох 


3. Для точного задания размеров и местоположения блока воспользуйтесь палитрой 
Меаѕигетепіѕ, введя в ее поля следующие значения: 


• Х: 0.75" • Үү: 2.5" 
. 1.325" ‚ Н: 1.5" 

4. Выберите инструмент Сопќѓепї (в виде руки), а затем щелкните на только что создан- 
ном текстовом блоке. 


5. Введите в блок имя человека, которому вы хотите посвятить открытку, и нажмите 
<Ещег>. 


6. Выделите имя целиком, щелкнув на первой букве имени и перетащив указатель до по- 
следней буквы. 


7. Щелкните на опции АП Сарѕ (Все заглавные), что находится в нижнем правом углу 
палитры Меазигетет{5. (Названия опции можно увидеть, наведя указатель мыши на 
нее и задержав указатель до тех пор, пока не появится всплывающая подсказка.) 


8. Выберите из меню Еопё (Шрифт) нужный шрифт (нам показался уместным шрифт 
СоѕтісЅапѕМ 8). Из меню Зе (Размер) выберите 18 рї, как показано на рис. 8, 


Рис. 5. Выделенный текст можно 
форматировать. Для форматирова- 
ния используются элементы управле- 
ния, находящиеся в левой части пане- 
ли Меаѕиғетепіѕ 


9. Выберите в строке меню команду 5уе=>Ройта{$ (Стиль Форматы) или нажмите 
комбинацию клавиш < +5 +Е> или <С+ЫНЕ>. 

10. В поле Ѕрасе Айег (Отступ после) введите значение 0. 25". Из меню Аіептепї (Вы- 
равнивание) выберите элемент Сещегеа (По центру) и затем щелкните на кнопке ОК. 
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11. Щелкните на линии, которая расположена под именем. (Если вы еще не нажимали 
<Емщег>, сделайте это сейчас.) 


12. Теперь настал момент импортирования текста. Для этого выберите команду ЕИе> Се! 
(ехЕ (Файл Получить текст) или нажмите комбинацию клавиш <35+Е> или <СШЧЕ>. 


13. Найдите нужный файл (он должен сохраняться в формате Мисгозой Мога или в другом 
текстовом формате, а также, желательно, содержать не более одного предложения). 
Выберите файл, щелкнув на нем, и затем установите флажок шс1а4е ЅіуІе Ѕһееѓѕ 
(Включить таблицы стилей). 


14. Щелкните на кнопке Ореп (Открыть) (см. рис. 9.). Если на экране отображается диа- 
логовое окно М5-У/ога ЕШег (Фильтр М$-\/ога), щелкните на кнопке Оѕе Ме\ (Ис- 
пользовать новый). 


__ _ батеж 


1 атре Оое: 
Гревена а Е 


о Масиио зи НО 
дей 


| 
| | [ бекор), 


Рис. 9. Команда Се! Тех! используется 
для импортирования текста аз тек- 


| [8 Сопуегідиоіез (3 Іпсічйе 5уіе5ћееїз 
аланина стового процессора 


з" Если импортированный вами текстовый файл не помещается в блок, то красный 

м квадратик, появившийся в нижнем правом углу, укажет на то, что текстовый блок 

7 переполнен. В нашем случае, когда содержимое текста не имеет решающего 

/ значения, чтобы исправить ситуацию можно просто ввести подходящей длины 
предложение от руки. 


15. Щелкните на новом предложении четырежды, чтобы выделить его. 


16. Выберите из меню Еоп{ подходящий шрифт (мы выбрали шрифт Миюп). В поле Ѕіхе 
введите значение 12. Если вы не хотите, чтобы все буквы текста были заглавными, 
щелкните на кнопке АП Сарѕ для отмены этого стиля. 


17. Щелкните на кнопке изу (По ширине), которая указана на рис. 10. 


Рис. 10. После щелчка на кнопке 
Јиѕійу ваш проект должен похо- 
Г дить на то, что изображено на 
ТИР | этом рисунке 


18. В строке меню выберите ГИе>Зауе (Файл Сохранить) или нажмите <3+5> или 

:Сігі+8 

Т Более подробные сведения о введении, импортировании и форматировании 
Допапнителья текста приведены в частях Ш и М. 


информация 


\ 
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Добавление изображений 


В ОпагКХРгезз любое изображение, которое импортируется в документ, — будь то циф- 
ровое фото, диаграмма или построенные от руки линии, — мы будем называть изображением 
или рисунком. А рисункам место в графических блоках. Поместив рисунок в графический 
блок, можно затем изменять размер и расположение рисунка за счет изменения размеров и 
местоположения содержащего его блока. Вот как создается графический блок. 


1. 


Щелкните на инструменте Кесапз]е Рісіџге Вох и задержите указатель на нем, что- 
бы отобразить перечень дополнительных инструментов. Перетащите указатель мыши 
вправо и выберите четвертый по порядку инструмент, который называется Оуа! Ріс- 
соге Вох (Овальный графический блок). 


Поместите указатель мыши в нужное положение на экране, щелкните и перетащите 
указатель таким образом, чтобы сформировался овальный графический блок (причем 
параметры овала значения не имеют), как показано на рис. 11. Созданный блок уж 
выделен, на что указывают черные маркеры выделения. Если при выполнении сле 
дующих шагов выделение блока будет снято, то щелкните на нем еще раз. 


ВОУ-ВЕАТ 


Рис. 11. Для создания "контейнера ' для 
графического объекта воспользуйтесь 
инструментом Орта Рісіиғе Вох (или 
любым другим инструментом создания 
графического блока) 


Для точного задания размеров и местоположения блока воспользуйтесь палитро! 
Меаѕигетепіѕ, введя в ее поля следующие значения: 


• Х:0.7 
• Үү: 3.25" • 


Импортируйте сам рисунок, для чего выберите в строке меню Ее Се Рісіџге 
(Файл получить рисунок) или нажмите комбинацию клавиш <3$+Е> или <С1+Е>. 


Найдите нужный графический файл (который сохранен в формате ТІЕЕ, ЈРЕС, СЕ или 
ЕР), выберите его и щелкните на кнопке Ореп, как показано на рис. 12. 

Выделите поле Х% (Ѕсаіе Асгоѕѕ) (Х% (Поперечный масштаб)) палитры Меаѕиге- 
тепіѕ. Введите новое значение масштаба, например, 80%. Нажмите клавишу <Тађ>, 
чтобы перейти к полю \% (5сае Оомп) (Ү% (Масштаб по вертикали)) и введите в это 
поле такое же значение. Нажмите на клавишу <Епќег>, чтобы изменить размеры блока. 


При необходимости выберите инструмент Сопїѓепї. Затем щелкните внутри графиче- 
ского блока (как показано на рис. 13) и перетащите рисунок в такое положение, чтобы 
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он находился внутри блока. Новое положение рисунка будет отражено в полях Х+ и 
Ү+ палитры Меаѕигетепіѕ. 


бег рісіщге | 
С 5атбіе бося 12] => Масіпірѕћ НО 


[$ огеззеатогбате ро = [ба 


Соіог рер: МИО оЁСоїоге Туре Яб УРЕС 
Мтемәіопе: 4,11" х 0.59" Рю 3126: Е25К 
Е [7 мы: 313790 10-68:13 АМ 


ЭР [РЕ 


аёо. 


Рис. 12, Команда Се! Рсшге служит для импортиро- 
вания изображений в графические блоки 


Рис. 13. Для перемещениярисунка внут- 
ри его блока используйте инструмент 
Сотет 


А 


`ВОУ-ВЕРТ. 


Более подробные сведения об управлении рисунками приведены в главе 20. 


у 
Дополнительная 


Создание линий 


Линии можно создавать любой формы и любого размера, а затем изменять их стиль, ші. 
‚ину и цвет. Создаются линии с помошью следующей последовательности действий, 


1. Выберите инструмент Шпе (Линия). 


2. Поместите указатель мыши под введенным ранее именем. Щелкните и перетащите 
указатель таким образом, чтобы создать под именем линию, как показано на рис. 14. 
(Для того чтобы при перетаскивании формировалась только строго вертикальная или 
строго горизонтальная линия, нужно удерживать нажатой клавишу <>.) Создан- 
ная линия уже выделена, на что указывают черные маркеры выделения. Если при вы- 
полнении следующих шагов выделение линии будет снято, то щелкните на ней си 
раз, чтобы снова выделить. 
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3. 


№ = 


д — ВЕТ 


/ Мепве сотпе 10 КоБегг а бги БосКеу \ 

И | калналамасћ Ња З-теаг-0ј4 меса \ 

[аа тітіс Ма Ш раіг ЕК Ке у (рто- 

| | Члоклонниа 2 
/ 


Рис. 14. Дня создания линий, располо- 
женных под любым углом, используется 
инструмент Гпе 


ХУ 


Выберите инструмент Цет (Элемент) (самый верхний инструмент панели инструмен- 
тов. Перетащите линию ниже имени, чтобы отделить ее от основного текста. Также 
перетащите конец линии, чтобы подправить ее длину. На нашей открытке линия имеет 
следующие значения в полях палитры Меаѕигетепіѕ (Размеры): 


‚„ Х1: 0.75" . Х2: 3.25" 
. Ү1: 3.625" - №2: 36251. 


Щелкните на стрелке, которая находится в поле № палитры Меаѕигетепіѕ и в меню 
выберите значение 8 рї. 


Щелкните на стрелке меню Зе (Стиль) палитры Меаѕигетепіѕ и выберите стиль 
АП Рок (Точечная), как показано нарис. 15. 


ГГ ОУВЕВТ \ 
/озазеоазезеео ч 


| Меке согле та КоБей а пгт росі! 


|иалзе ала наз, Бы Э-уваг-оМ мос] 


| Чех пілі Мз 1894 Рыбс Ном (рто- 


Рис. 15. В левой части палитры Меаѕиғетепіѕ находятся 
меню, спомощью которых вы можете задавать тип линий 


6. Выберите в строке меню команду ГИе=>Зауе (Файл® Сохранить) или нажмите ком- 


бинацию клавиш <#6+$> или <Сі1+$>, чтобы сохранить полученный результат. 


Более подробные сведения о работе с линиями вы можете найти в главе 8. 


Дополнител Уря 


Рисование фигуры 


Инструменты рисования позволяют не только создавать прямоугольные или овальные 
графические блоки, но и чертить фигуры и линии произвольной формы. При этом различные 
инструменты предоставляют разные возможности: помещение внутрь фигур текста и рисун- 
ков, простое раскрашивание фигур или создание линий, ч расположенным вдоль них текстом. 
Чтобы нарисовать фигуру выполните следующие действия. 


1. 


Переместитесь в рабочую область у правого края документа, чтобы обеспечить необ- 
ходимое для работы пространство. 


Щелкните на инструменте Оуа! Рісіџге Вох (Овальный графический блок) и держите 
кнопкумыши нажатой, пока не появится перечень дополнительных инструментов. Пе- 


Од 
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ретащите указатель мыши вправо и выберите пятый по счету инструмент, который на- 
зывается Ве74ег Рісїиге Вох (Графический блок Безье). 


Взяв в качестве примера контур с обозначенными точками, изображенный на рис. 16, 
попытайтесь воспроизвести очертания хоккейной клюшки. Сначала укажите на экране 
точку |, а затем щелкните мышью. 
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—— Рис. 16. Следуя точкам, обозначенным на 
этом рисунке, вы сможете нарисовать 
нечто, напоминающее хоккейную клюшку 


Щелкните на экране в точке 2. 


Щелкните на экране в точке 3 и, не отпуская кнопку мыши, перетаскивайте указатель 
по направлению к точке 4. Кнопку следует отпустить только тогда, когда полученная 
кривая будет напоминать кривую 3—4 на рисунке. 


Щелкните на экране в точке 4. 


Щелкните на экране в точке 5 и, не отпуская кнопку мыши, перетащите указатель по 
направлению к точке 6. Кнопку следует отпустить только тогда, когда полученная 
кривая будет напоминать кривую 5—6 на рисунке. 


Щелкните на экране в точке 6 и затем щелкните на точке 7. 


Снова поместите указатель мыши над точкой 1. Щелкнуть необходимо только после 


того, как появится значок С1Іоѕе Ѕһаре (Замкнутый контур), на которой изображен 
кружок. 


10. Выберите инструмент ет (Элемент) и перетащите "хоккейную клюшку" на открыт- 
ку, как показано на рис. 17. 


РОУ-ВЕВТ. 
Гозчочос очен о \| 


Рис. 17. Окончательный вариант проекта со- 
стоит из элементов (текстового блока, графи- 
ческих блоков различной формы и линий) и их 
содержимого (текста и рисунков) 


| [вме алд ча 
а тик Ме Шо Ра 
|—- сах мак 
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П. Выберите в строке меню команду \/\е\м/> Не Сшіаеѕ (Вид=Скрыть направляющие) 
или нажмите клавишу <Е7>. 


\ Более подробные сведения о фигурах содержатся в главе 25. 
| доютнителыфн 
информация \\ 
=> 
ин 


Создание цветов 


Для того чтобы применить к какому-либо элементу или тексту цвет, нужно сначала опре- 
делить его. Несколько композитных цветов: голубой, пурпурный, желтый, черный, красный, 
синий, зеленый и белый различаются в ОпагКХРгезз по умолчанию. Остальные цвета нужно 
определять, а для того чтобы ваш проект выглядел неповторимым, делать это придется в 
большинстве случаев. Для создания цвета выполните следующие действия. 


1. Выберите в строке меню команду ЕЧИ>Со|ог$ (Правка® Цвета) или нажмите комби- 
нацию клавиш < Я+Е12>. 


2. Щелкните на кнопке Ме\м (Создать), чтобы открыть диалоговое окно Еай Со[ог 
(Изменение цвета). 


3. Из меню Моде! (Режим) выберите элемент РАМТОМЕ(г) Ргосеѕѕ. Тогда цвет будет 
создаваться на основе предварительно заданных цветов Ращопе, что позволяет многим 
дизайнерам выработать свой неповторимый стиль оформления. 


4. В поле РАМТОМЕ $5 введите 2-3. (Можно также воспользоваться каталогом цветов, 


который находится в правом верхнем углу.) Тогда программа автоматически создаст 
цвет и присвоит ему имя, как показано на рис. 18, 


| Бак соот 
рс: сс = 
мате: | 
[РАМТОМЕ$ 3-3 _ а. | 
Мобе!: РАМТОМЕЄ Ргосеѕѕ В | 
не. 7 з ГЕЯ з | 
| ] 
| О Ѕрої сог 4 4 11 
| | 
ене" | Ртосеке Рл аск $$ 5-5 я Е \ 
| 
е 8 2% : | 
рате | на" | 
| ТЕРЕНИ] 
| опотаЕе ШГ г: тет гыл т 
| РАМТОМЕ 5 |2-3 
| © Ратопе, 19. 
| 1986, 1991, | Самсей 
2001 
Рис. 18. Для того чтобы создать цвет Рапіопе нужно вве- 


сти имя или из каталога выбрать образец цвета 


5. Щелкните на кнопке ОК, чтобы завершить создание цвета и вернуться в диалоговое 
окно Еай Со]ог. 


6. Снова щелкните на кнопке Ме\, только на этот раз в меню Моде! выберите элемент 
СМУК. 


ОиагкХРгеѕѕ 5 сои | 49 


50 


7. В поле Мате (Имя) введите имя АуаІапсһе Кеа (густой красный). 


8. Щелкните на приглянувшейся вам красной зоне цветового круга, расположенного в 
правой части диалогового окна. Чтобы точно отрегулировать цвет, введите в поля сле- 
дующие значения: 


‚. С: 15 • \:55 

М: 80 . К: 20 

Этот набор значений соответствует 15-проиентному голубому цвету, 80-процентному 
пурпурному цвету, 55-процентному желтому цвету и 20-процентному черному (эти че- 
тыре цвета являются составными или композитными, и используются для составления 
всех других цветов в большинстве способов цветной печати (рис, 19). 


РЕН Саіое 52702 


Мове: МКТ 
О зроғ Союг 
Наітопе: [егосезэ маск [= 06 


Рис. 19. Для того чтобы создать цвет СМҮК, можно 
щелкнуть на цветовом круге или ввести значения в соот- 
ветствующие поля 


9. Щелкните на кнопке ОК, чтобы завершить создание цвета и вновь щелкните на 
кнопке №еу. 


10. Введите в поле Мате имя АуаІапсће Ве (густой синий). 


11. При необходимости выберите из меню Моде! элемент СМУК и затем введите в поля 
следующие значения: 


 С:90 е У;0 
• М: 70 Ко 


12. Щелкните на кнопке ОК, чтобы попасть в диалоговое окно СојІогѕ, которое показано 
на рис. 20. В этом окне щелкните на кнопке Зауе (Сохранить). Созданные цвета будут 
добавлены в ваш документ. 


Подробные сведения о создании цветов приведены вглаве 28. 
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Тог? 


. Вие 


Е” Сгееп 
• Мадема 


20. В диалоговом окне Соіоғѕ 
перечисляются все цвета, которые 
созданы для вашего документа 


Применение цветов 


В ОоагкХРгеѕѕ имеется а СоІогѕ (Цвета), использование которой существенно 
облегчает эксперименты с ІНІ цветами. С помощью этой палитры можно приме- 
рять различные цвета к фону, линиям и тексту. Чтобы применить цвета, выполните 
дующие действия. 


1. Чтобы открыть палитру СоІогѕ, выберите команду үіёу у Со]ог$ 
зать цвета) или нажмите клавишу <Е12>. 


2. Щелкните на фоновом блоке слева. 


3. Если нужно, щелкните на кнопке Васкегоипа Со]ог г фона), которая распол‹ 
третьей слева. Теперь программа будет знать, какой элемент вы собираетесь закрасить. 


4. В списке, находящемся в нижней части палитры, щелкните на имени цвета 
Кеа, как показано на рис. 21. Если нужный вам цвет не виден в поле списка, 1 
ь полосой прокрутки. 


Рис. 21. Цвет, на имени 
которого вы щелкните, 
будет применен в каче- 
стве фона блока 


5. Щелкните на этом фоновом блоке справа. 


6. В списке, находящемся в нижней части палитры, щелкните на небольшом образце 
цвета, расположенном рядом с цветом Ауа!апсВе Ве, и перетащите указатель мыши 
на белый графический блок, как показано на рис. 22. Чтобы применить цвет, доста- 
точно отпустить кнопку мыши. (Если передумаете, перетащите указатель мыши назад 
на образец.) 


7. Выберите текстовый блок, расположенный в нижней части открытки, щелкнув на нем. 
Затем ии с на элементе Мопе (Нет), стоящем первым в списке палитры Со]югв. 
(Однако вначале убедитесь, что кнопка ВасКегоипа Со]ог по-прежнему нажата.) 
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№ пуаопре Ве 
№ луаіапсће еа 
№ васк 


зоо еотово 


ева сот мо Коеп! Кси Богу 


рите пй мап н Зумар сит. 


бе юівіс Ме Ма зіс Кот (рю 
теша) Маһ). 


Рис. 22. Если у вас есть желание поэкспериментиро- 
вать с цветами, можете стаскивать их с палитры и 
помещать над различными элементами проекта 


8. Выберите линию, щелкнув на ней мышью. Затем щелкните на цвете РАМТОМЕ 2-3. 
И, наконец, щелкните на "хоккейной клюшке" и затем вновь щелкните на цвете 
РАМТОМЕ 2-3. 


9. Выберите инструмент Сощепё, а затем щелкните внутри текстового блока и перета- 
щите указатель мыши так, чтобы выделить весь текст. 


10. Щелкните на кнопке Техі Со]ог (Цвет текста), что находится в верхней части палитры 
СоТогз. Затем щелкните на цвете Міќе, как показано на рис. 23. 


0 Й С 
Пс 


Ш мет 
О РАМТОНЕ 5 2-5 


| я 


Ш ВЕ Я 
Ом ’ Рис. 23. Кнопка Тех Соіоғ 
служит для применения цве- 


та к выделенному тексту 


11. Щелкните на кнопке закрытия палитры Со]огз. 


Более подробные сведения о применении цветов вы можете найти в главе 28, 
‹ополнительная 


Вывод композиции на печать 


Неважно, какой документ вы создаете — с которого впоследствии будут снимать черно- 
елые фотокопии, для цветной печати, рисунок для профессионального отображения на дру- 
›м носителе или даже печати в формате Р”Е — вам все равно понадобится просмотреть пе- 
ітные копии документа. По умолчанию ОџагкХРгеѕѕ настроена таким образом, что печать 


— ——— 
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черно-белой композиции на лазерном принтере осуществляется путем всего нескольких 
щелчков мыши. Для печати созданной вами открытки выполните такие действия. 


1. В строке меню выберите Е\еРпіпі (Файл Печать) или нажмите комбинацию кла- 
виш <35+Р> или <Сігі+Р>. 


Если сразу же после того как откроется диалоговое окно Рип (Печать) нажать 

Совет клавишу <Еп{ег>, остается только надеяться на то, что ОиагКХРгез$ выведет на 
ваш лазерый принтер вполне пригодный для использования оттиск. Однако если 
вы выбрали другие размер, ориентацию и еще некоторые параметры страницы, 
то лучше сначала убедиться в их соответствии остальным настройкам. 


2. Щелкните на вкладке Ѕеѓир (Настройка). В качестве опции Ргіпќег БезсгрИоп 
(Описание принтера) по умолчанию задано Сепегіс В&\’ (Обычный черно-белый). 
Вы вольны либо оставить эту опцию, либо найти и выбрать тот принтер, который вы 
обычно используете. Лучше выбрать тот принтер, которым вы обычно п‹ 


3. Щелкните на вкладке Ошриё (Выходные данные) и проверьте, выбран ли в меню Ргіпі 
Со1ог$ (Печать цветов) элемент Сгаузсае (Оттенки серого). 


4. Щелкните на вкладке Ргеуіеу (Предварительный просмотр) и проверьте, помещается 
ли страница документа (ее контуры выделены синим цветом) на лист бумаги (его кон- 


туры обозначены пунктирной линией), как показано на рис. 24. 
| Реп 
| Ргіп 5у1е: “ 
— — | 
с :И Р: $: |АЛІ $ | | 
оріеѕ: | ] Раде Аи. +] 
| 1! ] вива Руза | 
Нозфезье Агеа Сотрез Ме: = СГаузсые | 
Ұ 7.667 Тез Ни Е. 
ніт. 111" .  Воз№: 100% В 1} 
Форме 51е Рарег 091: в/а | 


м4 Ры+ бзр пле 
н: 5" Воіабюв [о 
Бефдітіғаб юа: ОП 


еф 


| Аа ЕФЕ | 
|| Мени: т | 
|| Рем Ш | 
| Ир Жп ть 
(же = Ри Е, а о Ш } 
| Раде 5ешр.2 | | _Репеег.. ] | Саріше $е пох ј [ Сапсе! ] | Рн | | 
Рис. 24. На вкладке Ргеуіемможно проверить, помещает- 
ся ли страница документа на лист бумаги заданного 
принтером формата 
5. Щелкните на кнопке Ргіпё (Печатать). 
Т Подробные сведения о процессе печати вы можете найти в главе 35. 
Дополнительмея 
информация \\ 
| А 
ОЛТИ и й 
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Основы ЧАСТ 
ОџагкХРгеѕѕ 


==) и один дизайнер или верстальщик не рождается про- 
У 0 фессионалом. Знакомые только с традиционным 
способом макетирования документов сотрудники типогра- ава7 
фии и обычные пользователи компьютеров должны многому у 
научиться прежде чем стать мастерами допечатной подго- х 
товки. Тонкая грань между этими двумя отраслями 
водства печатных документов требует от вас совершенных 
знаний как компьютера, так и специфики макетирования до- 
кументов. В настоящее настольные издательские сис- 
темы успешно заменили традиционные методы подготовки 
документов к печати. Поэтому зачастую поведение 
настольной издательской программы не так уж и просто. 
В этой части мы рассмотрим основные принципы изда- Главе 5 
тельского дела, системы и Міпаӣожѕ и, конечно, ОпагК- 
ХРгеѕѕ. Если вы достаточно опытный пользователь и знако- 
мы с описанными выше продуктами, можете пропустить эту 
часть и приступать к изучению частей, описывающих от- 
дельные аспекты работы в ОџагкХРтгеѕѕ. вините себя, ес- 
ли, не ознакомившись с текущей частью, вы пропустите важ- 
ный материал.) Если вы как пользователь компьютера чувст- 
вуете себя неуверенно, обязательно ознакомьтесь с текущей 
частью. Вне зависимости от вашего опыта работы с компью- 
тером и программным обеспечением, вы по мере освоения 
материала этой книги сможете возвращаться к части, 
чтобы пополнить свои знания новым багажом. 
ОпаКХРгез$ имеет множество инструментов и средств, 
но все они просты в изучении и освоении. Главное изу- 
чать их последовательно. Разрешим себе простой совет: 
обязательно закрепляйте новые знания на практике. Только 
практические навыки помогут вам научиться максимально 
эффективно использовать средства для решения 
поставленных задач. В конце концов, подготовка документа 
к печати — это одна большая практическая задача. 


ГЛАВА 


В этой главе... 
Возможности ца ХРге$5 


Принципы работы 
в Сиай\Рге5$ 


Технология издательскога 
дела 


Термины и понятия 
Что нового" в пятой версии 


Резюме 


Введение 
в ОиагКХРге$$ 


1) пагкХРгеѕѕ 5 — мощная и сложная программа, и если 
“* вы только приступаете к изучению ее предметной об- 
ласти или переходите к ее использованию от более ранних вер- 
сий приложения, лучше всего начать с нуля. В этой главе рас- 
сматривается широкий диапазон возможностей Опа ХРгезз, 
предлагаются способы использования программы, акцентиру- 
ется внимание на новых возможностях версии 5 и описывает- 
ся концепция, положенная в основу программы. Здесь также 


приводится исчерпывающий список терминов, которые будут 
использоваться в книге. Поэтому независимо от того, кем вы 
себя считаете — экспертом или новичком, начинайте читать и 


будьте готовы к захватывающему приключению. 


Возможности ОиагКХРге$$ 


ОпагКХРгезз имеет длинный и впечатляющий список по- 
клонников. Почти три четверти американских журналов, 
включая Ао/Шие 5їопе, 05, МасионА и Кеадегу Рісеѕі, а также 
множество газет во всем мире издаются с использованием 
этой программы. Кроме того, ОпагКХРгезз имеет наибольшие 
объемы продаж среди издательских приложений для профес- 
сиональных дизайнерских компаний. Она занимает лидирую- 
щее место среди издательских программ в Европе, и ее мно- 
гоязыковая версия Опа КХРгез$ Раззрог поддерживает боль- 
шинство западно- и восточно-европейских языков. 

О чем это говорит? Это значит, что ОпагКХРгез$ позволяет 
решать такие сложные задачи, как макетирование журналов и 
газет, пример которой показан на рис. 1.1, и в то же время 
благодаря простоте подхода прекрасно справляется с выпол- 
нением небольших проектов, например, рекламных объявле- 
нийи информационных бюллетеней. 

ОпагкКХРгезз также хорошо подходит для решения ком- 
плексных издательских задач, таких как подготовка планов 
и годовых отчетов, которые обычно приходится печатать 
импортировать в формат Р”ОЕ или публиковать в У\еБ. Кро- 
ме того, новые средства управления длинными документами 


Опа ХРгез$ 5 превращают ее в превосходный инструмент издания объемных книг. 
ОпагкХРгез$ — отличный выбор. 


РЕМУЕВ $ ВЕЅТ Эл. 


УГ 


ЕОРЕЕ РАСЕ Є 06... .... 


му аиле мз? 


ІШЕЕЅТҮТЕЅ 
БНОРРІМС Егоза 


Рис. ЈІ. Издатель журнала 5280: Репуеғѕ МИе- 
Нвй Марагіпе поначалу приехал в Денвер в каче- 
стве специалиста по ОиаткХРгеѕѕ, и ничем иным 
ему, собственно, и не пришлось заниматься. Сей- 
час он создает в ОиағКХРғеѕѕ красивые глянцевые 
журналы со сложнейшей полиграфией 


Принципы работы в ОцаХРге$$ 


ОоагкХРгеѕѕ считается программой макетирования страниц. Но что это означает? Что 
именно и каким образом она делает? Ну что ж, делает она абсолютно все, от написания писем 
и последующей их печати на лазерном принтере до разработки профессиональных глянцевых 
журналов, которые затем отправляются на цветоделение и четырехцветную печать. И, кроме 
того, в ОцагКХРгез$ 5 можно не только выпускать печатную продукцию, но и создавать ди- 
зайн М№еБ-страниц, РОЕ-документы и ХМГ-содержимое (ехіепѕіЫе Магкир Гапеиазе — рас- 
ширяемый язык разметки). (Данные в формате ХМІ не привязаны ни к какой среде и поэтому 
их можно представлять многими способами.) Конечно, не со всеми проектами эта программа 
справляется одинаково хорошо. Лучше всего удаются в ОпатКХРге$з те документы, для кото- 
рых подходит используемый в программе метод монтажа составляющих элементов. 


Метод монтажа 


Создание страниц в ОџоагкХРгеѕѕ проводится методом монтажа, что буквально означает 
создание отдельных маленьких блоков с текстом и графическими элементами, помещение и“ 
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на страницу и перемещение по странице и масштабирование до тех пор, пока не получится 


желаемый результат. Сначала задаются основные параметры документа — размер страницы и 
ее ориентация, поля, число колонок и т.д. Затем этот шаблон заполняется текстом, рисунками 
и линиями, и получается страница, похожая на изображенную на рис. 1.2. 


Адуе зе іп “В т 

а геасі] 16,000 ` 

Нез м Иетои, Еифемоод, ) 

| Напа$ К „опе Тгее, / 
Ражег апа Сане Воск! 


0000090000002 ео 0 2003 


гс. 1,2. Вот вам пример простого рекламного объявления, ко- 
торый состоит из рисунка, импортированного в графический 
блок (речь идет о земном шаре), а также из текста, импор- 
тированного в текстовый блок овальной формы с чернойрам 
кой. и пунктирной лини 


Проще говоря, подход, основанный на создании блоков и линий, представляет собой из- 
дательскую концепцию ОџагкХРгеѕѕ. И хотя идея использования блоков для размещения тек- 
ста, рисунков и линий кажется такой простой и бесхитростной, но при достаточном умении 
она позволяет достигать действительно впечатляющих результатов. Далее в этой главе мы 
подробнее объясним смысл всех упомянутых элементов страницы. 


Проекты для ОџагкХРгеѕѕ 


Как и многие другие программы, ОпагКХРгез$ имеет свои сильные и слабые стороны. 
К примеру, не придумаешь ничего лучше, чем применить Опа КХРгез$ для верстки брошюр, для 
которых нужно выполнить цветоделение и треппинг. Но, имея только одну эту программу, не 
удастся создать учебник, в котором присутствуют уравнения и сноски. Однако для таких специ- 
альных случаев можно расширить п нь возможностей программы, установив дополнитель- 
ные программы, называемые надстройками (Хіепхіопх), которые являются встраиваемыми мо- 
дулями для ОчагКХРгезз (более подробно надстройки рассмотрены в главе 41). 

И хотя программу ОџагкХРтгеѕѕ можно настроить практически для любых печатных нужд, 
ее изначальное происхождение как программы для макетирования и печати иногда может 
приводить к проблемам. Из-за монтажа данных, существенной частью которого является 
размещение блоков, элементы, помещаемые на страницу, могут, в конце концов, оказаться 
привязанными к странице. И поэтому однажды созданное содержимое бывает трудно изме- 
нить или использовать для другой цели (по крайней мере, так было до интегрирования в про- 
грамму ХМГ-средств). Кроме того, в Опа ХРгезз имеется множество инструментов, воз- 
можно, даже слишком много для тех, кто интересуется созданием только простых проектов. 

В общем случае, программа ОпагКХРгез$ идеально подходит для следующих проектов: 


• всего, что печатается с использованием четырех и более цветов; 
. книгс высококачественным дизайном, таких как каталоги; 
• журналов и информационных бюллетеней; 


• продукции, призванной поддержать марку фирмы, таких как фирменные бланки, кон- 
верты и визитные карточки; 


. буклетов и афиш; 
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• рекламных объявлений и постеров; 


• упаковки товаров; 


• любого содержимого, которое затем может понадобиться вывести в различных форма- 
тах (печать, РОЕ, М№ер ит.д.) 


А ниже перечислены проекты, которые могут не удаться, по крайней мере, без использо- 
вания надстроек: 


® книги со сносками и сложным предметным указателем; 


• книги, в которых вместе с содержимым страницы изменяются также верхние и нижние 
колонтитулы; 


* Текст научного содержания с уравнениями; 


• текст, в котором предусмотрена автоматическая нумерация, например, схема или пе- 
речень шагов, порядок которых может часто меняться; 


• Письма и статьи, которые затем нужно будет адаптировать для распространения среди 
многих людей (такие документы лучше создавать в Мсгозой Мога); 


. публикации, для которых не требуется высококачественный дизайн, однако к которо- 
му предъявляются высокие издательские требования (такие как задание точного меж- 
символьного расстояния). 


Когда вы будете решать, стоит ли использовать ОпаКХРгез$, вспомните старую поговор- 
ку "не стоит палить из пушек по воробьям" и выберите наиболее простой инструмент для ис- 
полнения проекта. Это означает, что писать письма своим друзьям лучше все же не в 
Опа!КХРгс$$, но и пытаться сверстать брошюру в Місгоѕоћ Мота тоже не стоит. Кроме того, 
помните, что даже если ОпагКХРгез$ может делать что-то, то это не означает, что она будет 
делать это точно так, как вы хотите или как вам нужно. Будьте готовы к тому, что при выпол- 
нении каждого уникального полиграфического задания придется поэкспериментировать, вы- 
работать новый порядок выполнения действий и добавить нужные надстройки. 


Технология издательского дела 


Очевидно, что порядок создания публикации будет существенно зависеть от того, гд‹ 
предполагается выполнять работу и что предполагается создать. Создание информационноги 
бюллетеня и выпуск национального журнала требуют совершенно различного подхода. А ди 
зайнер, создающий рекламные объявления, выполняет не совсем те действия, что издател! 
учебников. Однако в общих чертах большинство задач в ОпаХРгезз$ отражают необходи 
мость использовать одну из сильных сторон каждой имеющейся программы. То есть кажда: 
программа должна делать именно то, что ей удается лучше всего. Поэтому следует: 


• Создавать текст втекстовом процессоре. Даже если вы работаете сами, то от ис 
пользования текстового процессора для введения текста вы только выиграете. Так, ь 
программе типа Мисгозой Мога вы сможете воспользоваться прекрасной утилитой 
проверки орфографии, делать многоуровневую отмену действий и точно задавать 
межсимвольное расстояние, что позволит больше сконцентрироваться на самом 
тексте, а не на его внешнем виде. А затем уже готовый текст импортируется #1 
ОпагкХРгез для форматирования. 

® Рисовать в программе создания векторных иллюстраций. Конечно, нарисовать 


какую-нибудь загогулину можно и в ОпагКХРгез$, а затем постараться поэффектне‹ 
скомбинировать ее с текстом и изображениями. Однако наиболее удачные вектор- 
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рисунки создаются все же в специальных графических программах, таких как 
Адобе Шиѕігаќог. А затем файлы с такими рисунками вставляются в произвольное 
место документа. 


® Подготавливать рисунки с помощью графических редакторов. Что бы ни служило 
отправной точкой, — отсканированное изображение, рисунок из коллекции на ком- 
пакт-диске, файлы с содержимым, отснятым цифровым фотоаппаратом, или изобра- 
жения, закачанные из Іпѓегпеї, — этот рисунок придется сохранить сначала в формате 
одного из графических редакторов. В ОпагКХРге$$, опять же, можно провести обрезку 
или масштабирование, а также использовать инструменты ретуширования. Однако это 
не заменит тех профессиональных инструментов, которые имеются в программах вро- 
де Адофе Рһоѓоѕћор. 


® Объединять все элементы в ОпагКХРгеѕѕ. А вот для создания макета, то есть орга- 
низации взаимодействия текста и графики друг с другом и с другими элементами стра- 
ницы, ОоагкХРгеѕѕ — самое место. И затем, когда будет готова структура страниц, мож- 
но начать сбор текстовых и графических файлов (их, кстати, можно не только собирать 
самому, но и заимствовать у других), импортировать их в документ ОџагкХРгеѕѕ и фор- 
матировать по своему усмотрению. 


е е" аті пробные от гиски, осуществлять проверку и выполнять окончательный 
вывод из ОпагкХРге$$. Вне зависимости от того, будет ваш проект печататься на ла- 
зерном принтере или же наносится на пленку после цветоделения в специальном сер- 
висном центре, не помешает сначала удостовериться в качестве созданного проекта, 
что также выполняется в ОпагКХРгез$. 


Если над одним проектом трудится рабочая группа, то многие этапы издательского про- 
цесса можно выполнять одновременно. Пусть писатели занимаются написанием текста, ху- 
дожники создают рисунки и иллюстрации, фотографы представляют снятые изображения. 
Л тем временем дизайнер создает сртуктуру и вид будущей публикации. И когда содержимое 
будет готово, дизайнер поставит все на свои места и добьется наилучшего сочетания различ- 
ных элементов. На рис. 1.3 показаны различные компоненты, из которых состоит документ 
ОпагКХРгез$. 


" Рис. 1.3. Документ ОиағкХРүеѕз, 
| С.А | в котором используются им- 
гауроптайхи | портированные файлы в фор- 

| матах опа, ЕРЅ и ТІЕЕ 


Однако прелесть ОпагКХРгез$ состоит именно в том, что не обязательно строить план ра- 
боты именно таким образом. Ведь в этой программе вы можете сделать асе, что захотите. 
Если вы работаете сами и ваши интересы не идут дальше создания одного проекта, вы все 
равно можете сделать немало. Писать текст и редактировать его можете в ОпагКХРгез$, им- 
портировать рисунки в ОпагКХРгез$ можете непосредственно с компакт-диска, и затем, в 
ОоагкХРгеѕѕ же, разделаться с ними всеми. 


Термины и понятия 


Чтобы понять способ, которым макетируются страницы в ОпагКХРгез$, неплохо бы по- 
точнее узнать, из чего именно состоит страница. И тогда, когда вы будете, называя элементы 
страницы, иметь в виду то же, что и мы (и что имеется в виду в ОчагК), вам будет легче 
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общаться с другими пользователями и отыскивать причину ошибки, когда что-то пойдет не 
так. Документы ОпаХРгезз, предназначенные для вывода на печать, состоят главным обра- 
зом из страниц, элементов и содержимого. И чтобы все вышеназванные компоненты можно 
было сделать максимально привлекательными, используются атрибуты и стили. Ниже мы 
рассмотрим каждое понятие подробнее. 


Ў Подробные сведения об основных компонентах документа, предназначенного 
ополнительвя для публикации в Меб, содержатся в главе 38. 


Страницы и слои 


Любой документ ОоџагкХРгеѕѕ составлен из страниц, которые на экране отбрасывают не- 
большую черную тень. В зависимости от того, какие настройки заданы при создании документа, 
страницы могут располагаться рядом на развороте или иметь поля и колонки, обозначенные си- 
ними линиями. В общем случае каждая страница документа точно соответствует одной страни- 
це печатного элемента проекта. Однако иногда на одной печатной странице могут размещаться 
несколько "страниц" программы, например, на странице размерами 8 1/2х 11 дюймов может по- 
мещаться брошюра, сложенная втрое, или страница с многими визитными карточками. 

На страницах можно создавать слои, играющие роль прозрачных контейнеров, содержи- 
мое которых можно при необходимости показывать, скрывать и выводить на печать. Напри- 
мер, слои являются удобным инструментом для хранения в одном и том же документе двух 
различных версий текстового фрагмента или графического объекта. Также они прекрасно 
подходят для помещения изолированных элементов, при работе с которыми нужно не отвле- 
каться на другие элементы страницы. Страница может содержать несколько слоев, как пока- 
зано на рис. 1.4. 


М Ельск Ре * 


Ш іо нй 20 | 


Рис. 1.4. Эта страница состоит из двух слоев, один 
из которых используется для хранения фоновой 
картинки, а другой — для текстового логотипа 
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Элементы и содержимое 


Для того чтобы действительно понять ОџоагкХРгеѕѕ, нужно усвоить, в чем состоит раз- 
ница между элементами и содержимым. Элементы — это те компоненты, которые вы раз- 
мещаете на странице, например, квадраты, круги, линии и фигуры неправильной формы. 
Их затем можно заливать цветом, обводить (то есть создавать рамку), поворачивать и т.д. 
В элементы можно импортировать содержимое, то есть текст и графику. Основными эле- 
ментами в ОпагкХРге$ являются текстовые и графические блоки, а также линии, текстовые 
контуры и таблицы. 

Содержимое, как уже упоминалось, представляет собой текст и изображения. (В Опа ХРгезз 
любая импортированная графика называется изображением, будь то логотип, диаграмма, 
векторный рисунок или фотография.) Содержимое непременно должно находиться внутри 
элемента, а вот элемент может и не иметь содержимого. На рис. 1.5 показан рисунок (то есть 
содержимое), который можно перемещать внутри блока (то есть элемента). 


Рис. 1.1. Блок, то есть прямоугольник, является эле- 
ментом, а импортированный в него рисунок — содер- 
жимым блока 


Нужно также понимать разницу между элементами и содержимым, потому что для управ- 
ления ними в ОџагкХРтгеѕѕ применяются разные инструменты и меню. Два основных инстру- 
мента, которые находятся на самом верху панели инструментов, — ет (Элемент) и Сопѓепі 
(Содержимое) — предназначены для работы только с соответствующими компонентами 
страницы (хотя по мере развития ОпатКХРгезз эти инструменты становятся все более гибкими 
и в настоящее время их функции даже немного перекрываются). Но в общем случае для 
управления элементами, такими как блоки, следует выбирать инструмент Пет, а для выделе- 
ния и редактирования текста и рисунков следует применять инструмент Сопќепі. Кроме того, 
в ОпагКХРгез$ имеется меню ЗУ (Стиль), с помощью которого можно изменять внешний 
вид содержимого, и меню ет для изменения внешнего вида элементов. 


Типы элементов 


Широкий перечень элементов ОоџагкХРгеѕѕ состоит преимущественно из блоков и линий. 
И блоки и линии создаются, форматируются и управляются в основном одними и теми же 
способами, а основное различие между различными типами элементов состоит в том, какое 
содержимое можно помещать внутрь них. На рис. 1.6 представлены все типы элементов, ко- 
торые есть в Опа КХРгез$. 
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Рис. 1.6. В верхней части рисунка слева направо приведены: 
текстовый блок, графический блок и блок без содержимо- 
го, залитый ромбическим градиентом. В нижней половине 
рисунка слева направо приведены: пунктирная линия, тек- 
стовый контур и таблица 


Ниже перечислены все основные типы элементов, которые есть в ОпагКХРгезз. 


® Текстовый блок. Текстовый блок — это простой контейнер для текста. Его нужно 
обязательно создать, если вы хотите вводить, вставлять или импортировать текст. 


® Графический блок. Графический блок служит контейнером для изображений, соз- 
данных вне ОоџагкХРгеѕѕ (в Рһоѓоѕћор, например). 

® Блоки без содержимого. Такой элемент является блоком, в котором не может быть ни 
текста, ни рисунка. Используются блоки без содержимого в основном в качестве цвет- 
ного фона и фигур. 

® Линии. Элементом "линия" в ОпагКХРгез$ именуются обычные линии, которые могут 
быть прямыми, кривыми и прерывистыми. Они служат для украшения страниц. 


® Текстовые контуры. Текстовый контур — это тоже линия, но вдоль которой распо- 
ложен текст. 


Таблицы. Таблица в действительности является последовательностью сгруппированных 
и связанных текстовых блоков, в которых можно форматировать и импортировать текст, 


Если все перечисленные элементы показались вам слишком четко структурированными, 
то мы рады сообщить, что они на самом деле являются довольно гибкими. Блоки можно пре- 
образовывать из одного типа в другой, так что, создав вначале блок без содержимого, можно 
затем преобразовать его в текстовый блок. И если вы нарисовали особенно удачную кривую 
линию, а затем решили поместить вдоль нее текст, то ничего не стоит преобразовать линию в 
текстовый контур. А если вам с помощью инструмента Глпе (Линия) удалось создать изы- 
сканный замкнутый контур, можете преобразовать его в блок, в который помещается любое 
содержимое. 


Атрибуты и стили 


Только одними элементами и содержимым многого не добъешься. И чтобы вдохнуть В 
документы настоящую жизнь, к элементам применяют атрибуты, а к содержимому — стили. 
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Атрибуты элементов 


Кроме добавления содержимого, с элементами можно делать еще две важные вещи: до- 
бавлять к ним цвет и обводить. Если речь идет о блоках, то к ним можно добавлять фоновый 
. Чтобы обвести блок, вам нужно задать рамку, указав ее ширину, стиль линии и цвет. 
линий и текстовых контуров указать цвет, ширину и стиль достаточно просто. Ну и, ко- 
нечно, над самими элементами можно выполнять еще много действий, например, поворачи- 
вать их или наклонять. Все средства управления, которые необходимы для изменения атрибу- 
тов элементов, в частности, команда Моаіѓу (Изменить), находятся в меню Цет (Элемент). 
рамок и стилей линий (или обводки) в Опа КХРгезз имеются различные стили, такие 
как двойные линии или точки, а также предусмотрена возможность создания собственных 
образцов с помощью команды Раѕћеѕ& 8їгіреѕ, которая находится в меню Еі (Правка). 


Большинство издательских и графических систем используют один и тот же 

термин обводка, когда имеется в виду добавление к элементу границы, причем 
элементом может быть как блок, так и линия. В Оца!КХРгез$ этот термин обычно 
не используется и заменяется рамкой в случае блоков и шириной в случае ли- 
ний и текстовых контуров. Чтобы еще сильнее запутать пользователя, скажем, 
что в других программах термин рамка используется для обозначения того, что 
в ОцагКХРге$$ называется блоком. Так что, если речь идет о ОиагкХРгеѕѕ, пом- 
ните, что фигуры называются блоками, а их границы — рамками. 


Текстовые и графические стили 


В ОоагкХРгеѕѕ имеются все виды стилей, применяющихся для форматирования текста и 
рисунками. Можно выбирать и применять к тексту такие опции, как шрифты, 
размер, начертание, выравнивание и многое другое. А рисунки можно масштабировать, ис- 
кажать и зеркально отображать по своему усмотрению. Все опции изменения текста после 
его выделения указываются в меню Зе (Стиль), которое 
показано на рис. 1.7. (Почти любое форматирование, приме- 
ненное к тексту, можно сохранять в таблицах стилей, кото- 
рые задаются в меню Еай.) Если же выбран рисунок, в меню 
ЅїуІе будут представлены опции, характерные для выбранно- 
о го изображения (как показано на рис. 1.3} 
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Что нового в пятой версии 


В новой версии наиболее значительным изменением по сравнению с ОоагкХРтгеѕѕ 4 явля- 
ются встроенные инструменты публикации документов в №еБ. Издателям, выпускающим пе- 
чатную продукцию, может показаться, что практически ничего не изменилось, пара новых 
средств тут, небольшие новшества в интерфейсе там, ко ничего такого, с чем пришлось бы 
| я заново. Так что, если вы уже знакомы с четвертой версией и приступаете к рабо- 
те с пятой, то вам будет полезно просмотреть приведенный ниже перечень новинок, чтобы 
детальней познакомиться с возможностями ОпагКХРге$$ 5. 


Изменения на уровне приложения 


Опытные пользователи программы могут сразу заметить несколько изменений, которые 
были внесены в приложение в общем. Это обязательные компоненты, новое диалоговое окно 
Ргеѓегепсеѕ (Установки) и улучшенная панель инструментов. 


Обязательные компоненты 


В пятой версии в само приложение Опа ®ХРгез$ внесено одно значительное изменение — 
добавлены обязательные компоненты (Кедитгеа Сотропепіѕ). Эти небольшие программные 
модули пополнили перечень средств Опа!КХРгез$ инструментами управления таблицами, 
экспортирования в формат НТМЕ и импортирования из формата СІЕ. В отличие от надстроек 
(которые являются дополнительными, не обязательными для ОпаХРгез$), модули обяза- 
тельных компонентов необходимы для запуска ОпагКХРгезз. Многие старые надстройки, та- 
кие как Соо! В]еп4, теперь преобразованы в модули обязательных компонентов. Смысл 
добавления этих небольших модулей состоит в том, что таким образом компания ОпагК 
сможет обновлять и распространять эти модули без необходимости обновления всей про- 
граммы. Плюс ОчагК теперь не должна тестировать свое программное обеспечение для 
различных конфигураций, с надстройками и без них. Модули обязательных компонентов 
хранятся в подпапке Кедшгеа Сопропепез, которая находится в корневой папке 
ОоагкХРгеѕѕ. Перемещать эту папку в другое место не стоит. 


Установки собраны в одном окне 


Еще одним всеобщим изменением является появление диалогового окна Ргеѓегепсеѕ 
(Установки), которое показано на рис. 1.9. Раньше в ОџоагкХРгеѕѕ имелось два диалоговых 
окна, посвященных установкам, — АррИсаНоп (Приложение) и Юоситепі (Документ), и, 
кроме того, отдельные установки были разбросаны по различным надстройкам. Теперь у про- 
граммы есть единственное диалоговое окно Ргеѓегепсеѕ, в котором собраны настройки, ка- 
сающиеся приложения и документов, новые установки Реѓаші №еБ ЮОоситепі Ргеѓегепсеѕ 
(Установки У!еБ-документов по умолчанию), а также другие установки. 

Хотя установки теперь находятся в новом диалоговом окне, и, кроме того, вызывать их 
можно с помощью дополнительной команды Е 1° Ргеѓегепсеѕ > Ргеѓегепсеѕ (Правка® Уста 
новки= Установки) (комбинация клавиш <#+Ү> или <С(11+Ү>), действуют они по-прежнему. 


. АррПсаНоп (Установки приложения) применяются только к самому приложению 
ОпагкКХРгез$, а не к отдельным документам. 

.  Ооситепе (Установки документов) применяются к активному документу ОпагКХРгезз. 
Если же в программе не открыт ни один документ, заданные установки становятся па- 
раметрами по умолчанию. 
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8 Новые установки М№еЬ Поситеп! действуют точно так же, как установки для докумен- 
тов. Это означает, что они применяются к открытому \еБ-документу или, если ни одно- 
го М№еБ-документа не открыто, эти установки становятся параметрами по умолчанию. 
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Рис, 1.9. Новое диалоговое окно Рғејеғепсеѕ, появившееся в 
пятой версии ОиағКХРгеѕѕ 


Обновленная панель инструментов 


При первом запуске ОпагКХРгез$ 5 знатоки программы уже, наверное, заметили, что об- 
новлена панель инструментов, которая показана на рис. 1.10. Специалисты Ооагк собрали 
всевозможные типы графических блоков в одно выпадающее меню, а также объединили в 
одном меню оба инструмента создания линий. Эти изменения собирались внести еще в чет- 
вертую версию, когда число инструментов ОпагКХРгез$ от начальных 15 возросло до более 
чем 30. Однако специалисты побоялись отпугнуть пользователей, поэтому постарались как 
можно точнее воспроизвести внешний вид версии (ОџагкХРгеѕѕ 3.3. Теперь каждый элемент 
небольшой и аккуратной панели инструментов представляет один тип инструментов. Кроме 
того, осталась возможность адаптации обновленной панели к необходимому виду. 


Рис. 1.10. В пятой версии 
панель инструментов вы- 
глядит болев аккуратно 


Кроме того, на панели можно заметить новый инструмент Табе (Таблица), а те, кто не 
обновлял программу до версии 4.1, могут видеть, что по-новому стал выглядеть инструмент 
$с155015 (Ножницы). При создании \е5-документа появляется расширенная панель с инст- 
рументами для создания М№еБ-элементов, таких как карты изображений. 
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Новые возможности 


Если вы покопаетесь в меню Опа!гКХРгез$ 5, то натолкнетесь на многие новые средства. 
Все основные новинки перечислены ниже, но кроме них вы обнаружите, что многие полю- 
бившиеся вам команды немного усовершенствованы. Например, те, кому часто приходится 
создавать предметные указатели, смогут теперь изменять ширину палитры Іпаех (Указатель). 
(Казалось бы, большое дело, однако это поможет расшифровать записи указателя при их ши- 
рине по умолчанию.) Итак, теперь вы можете обнаружить следующие новые средства. 


® Уеь ЮОоситепіѕ (\УеБ-локу менты). Это средство позволит создавать документы, 
специально предназначенные для публикации в Меб, настроив те единицы измерения 
и инструменты, с которыми вы предпочитаете работать. 


® Пиетасйуйу (Интерактивность). В Мер-документы можно добавлять элементы, 
обеспечивающие интерактивное взаимодействие с ними. такие как ролловеры, карты 
изображений и гиперссылки. Кроме того, с помощью этого средства можно встраи- 
вать в М№еЬ-документы дескрипторы таблиц и метадескрипторы. 


® ХМГ Сощеш (ХМГ-содержимое). Эти ХМГ-средства, позволяющие создавать неза- 
висимое от среды содержимое, появились благодаря включению в программу над- 
стройки Ауепие.Онпагк. 


. РОЕ. Средство позволяет добавлять гиперссылки в страницы, экспортированные в фор- 
мате РБЕ. 
• Таез (Таблицы). Создаст таблицы, содержащие связанные текстовые ячейки и графику. 


® Гауег$ (Слои). Это средство используется для организации компонентов дизайна или 
различных версий содержимого (например, объединить на одной странице несколько 
похожих вариантов рекламного объявления). 


® ОпаегИте 5(уІеѕ (Стили подчеркивания). Позволяет создавать пользовательские 
стили подчеркивания, с заданием цвета, тени, ширины и отступа, а также применять 
эти стили к тексту. 


® [іпе Сһеск (Проверка строк). Позволяет организовать поиск проблем с размещени- 
ем текста, таких как окна, висячие строки и переполнение блоков. 


Резюме 


ОоагкХРгеѕѕ является на сегодня самым популярным в мире настольным издательским 
приложением и на то имеются серьезные причины. Благодаря методу монтажа и своей гибко- 


сти, ОпагКХРгез$ идеально подходит для любых проектов, начиная от черно-белых объявле- 
ний о продаже гаража и заканчивая газетами и глянцевыми каталогами. 
Чтобы представить себе принцип работы ОџагкХРгеѕѕ необходимо четко понять концеп- 


цию элементов (блоков и линий) и содержимого (текста и изображений), лежащую в основе 
программы. Для работы в ОџоагкХРгеѕѕ необходимо узнать, как следует использовать различ- 
ные типы элементов, как организовывать взаимодействие их друг с другом, а также как пра- 
вильно их называть. А те, кто уже знаком с ОпагКХРгез$, оценят новые средства, которые ка- 
саются применения слоев, таблиц и публикации документов в №еБ. 


ГЛАВА 


В этой главе... 
Файлы программы 
Окно документа 


Перемещение по 
документам -, 


Направляющие 
Инструменты 
Палитры 

Меню 


Использование единиц 
измерения 


Краткий экскурс 
в ОцагКХРге$$ 


паек 


2 сли вы работали с другими программами для Мас и 
. : \п4о\$, то вам уже знакомы стандартные компонен- 
ты интерфейса пользователя, такие как папки, значки доку- 
ментов и строка меню в верхней части окна. В этой главе речь 
идет об элементах интерфейса, характерных для ОоагкХРгеѕѕ. 
Вы познакомитесь с окном документа, меню и диалоговыми 
окнами, а также освоите некоторые полезные комбинации 
клавиш ОџагкХРгеѕѕ и узнаете о различных формах указателя 
мыши лля этой программы. Основное внимание в этой главе 
уделяется палитрам — мощному средству ОпагКХРгез$, по- 
зволяющему существенно повысить эффективность работы. 
Здесь также рассматриваются различия между активными и 
выделенными элементами. 


-“ 


‚ _ Рекомендации по выбору аппаратных средств и 
Пололнитель№я программного обеспечения, а также важная ин- 
информация формация о первой установке и модификации 
=== ` ОцагКХРгезз для пользователей как \Мпао\м5, 
так и Массодержатся в приложении А. 


Файлы программы 


В комплект поставки Опа ХРгез$ кроме основной про- 
граммы входит еще несколько программ. Включение допол- 
нительных программ на сегодняшний день довольно распро- 
странено, так как позволяет разработчикам программного 
обеспечения для введения новых и обновления имеющихся 
функций создавать отдельные модули, а не обновлять основ- 
ную программу. Поэтому в папке ОпагКХРге$$ вы обнару- 
жите несколько подпапок. Уделять дополнительным компо- 
нентам особое внимание обычно не приходится, разве что ка- 
кая-то из них срочно понадобится, но будет отсутствовать 
(например, будет случайно удалена с жесткого диска или оп- 
ределенным образом испорчена) или вы захотите добавить 
новые или обновить имеющиеся функции. 


Файлы приложения 


Несколько элементов из папки ОпагкХРге$$, перечисленных ниже, лучше не трогать. 


ОпоагкХРгеѕѕ, собственно приложение. 


ЮОісіопагіеѕ, папка со словарями, обеспечивающими проверку правописания и 
правильность переноса слов того языка, который выбран при инсталляции. Обычно в 
этой папке находится словарь ріс 9.5. Епе1іѕһ, однако если вы установили 
Ти{егпайопа! Епе1іѕһ или приобрели многоязычную редакцию Раззрой, то в 
нее также добавляются словари для всех установленных языков. 


. РгеГегепсез, в этой папке хранятся установки самого приложения и его надстрой- 
ки, то есть предпочтительные параметры, которые зависят от конфигурации, выбран- 
ной в диалоговом окне Ргеѓегепсеѕ (Установки) ОпагКХРгез5. Кроме того, в папке 
РгеГегепсез находится папка РРО, предназначенная для хранения файлов с описа- 
нием Роз!Эсир-принтера, предоставляющих ОопагкХРгеѕѕ сведения о его параметрах. 

. в этой папке находятся определения цветов, которые поставляются вместе с 
ОоагкХРгеѕѕ и используются на палитре Со]ог (Цвет) и в диалоговом окне Баі Со/|огз 
(Изменение цвета). 


• Нер, в этой папке находятся файлы, которые отображаются при запуске справочной 
системы ОпатКХРгез$. 

• Бе віѕшаісіоп, в этой папке присутствуют компоненты, необходимые для интерак- 
тивной регистрации в ОпагКХРгезв. 


• 5сг!рф$, в этой папке хранятся любые сценарии (то есть небольшие программы, ав- 
томатизирующие выполнение повторяющихся задач в Опа КХРгез$), написанные вами 
или кем-то другим. 


Сценарии подробно описаны в главе 42. 


Дополнительйя 


информация 


Модули обязательных компонентов 


В ОиагкХРгеѕѕ 5 появилось новое средство, называемое обязательный компо- 
нент. Так обозначаются встраиваемые модули программы, которые во многом 
напоминают надстройки. Основное отличие этих модулей от надстроек состоит в 
Новинка! том, что в пятой версии разработчики компании Оџагк решили сделать модули 
неотъемлемой частью программы, без которой невозможен ее запуск. Поэтому 
теперь для них существует специальная папка. Эти компоненты нельзя удалять. 


Отличить обязательный компонент от стандартной надстройки вам поможет значок, а в 
УИт4о\з$ еще и расширение файла. Значки, используемые для модулей обязательных компо- 
нентов и для надстроек, показаны на рис. 2.1. В \Мт9о\$ расширение файла обязательного 
компонента . дгс, а расширение надстройки — , хп. 


И У Рис. 2.1. Слева показан значок, обозначающий обязательный компонент, 
1 а | СЯ 
| далее следует значок надстройки и справа представлены значки исполь- 
зуемых надстройками компонент в Иіпаоуѕ и Мас соответственно 
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Бывшие надстройки Соо! Вепа, СІЕ ЕЩег и ЈРЕС ЕШег стали теперь обязательными ком- 
понентами. Кроме того, в новой версии ОпагКХРгез$ из основной программы удалена функ- 
ция проверки орфографии и преобразована в обязательный компонент. Остальные обязатель- 
ные компоненты используются для реализации новых возможностей, касающихся №МеБ- 
публикации, управления таблицами и слоями. 


Надстройки 


Компании Опа!К принадлежит замечательная идея создания встраиваемых модулей, кото- 
рые названы надстройками (ХТепѕіопѕ). В комплект поставки ОцагКХРгез$ входит немало 
надстроек. Кроме того, дополнительные встраиваемые модули производятся и реализуются 
независимыми производителями. Надстройки наделяют Опа!КХРгез$ новыми возможностями, 
избавляя компанию Очагк от необходимости разрабатывать перегруженную основную про- 
грамму, включающую даже такие компоненты, которые могут понадобиться только изредка. 
Такой подход обеспечивает максимальную простоту базовой конфигурации, позволяя удалять 
из нес тс средства, которые не предполагается использовать. 

Большинство новых надстроек, появившихся в пятой версии программы, представляют 
средства, доступные ранее только пользователям других программ компании ОпагК или посе- 
тителям ее №Меб-узла. Речь идет о следующем. 


® Ауспие.ОцагКк, которая раньше была отдельным программным продуктом. Эта над- 
стройка позволяет создателям Меһ-страниц преобразовывать содержимое файлов 
ОоагкХРгеѕѕ в формат ХМГЕ (ежептзе Магкир Гапгиаге — расширяемый язык раз- 
метки), который широко используемый сейчас в системах управления У\\!еБ-данными. 


• ГпағеМар, которая позволяет в документах, предназначенных для размещения в\еБ, 
создавать карты изображений (ітағве тару) (активные области изображения, снаб- 
женные гиперссылками). Эта функция позаимствована у программы Оџагкіттеаіа, 


предназначенной для создания динамических \еБ-страниц. 


• Цеш Ѕедиепсе, позволяющая управлять последовательностью отображения элементов 
в Мер-документах. Эта функция позаимствована у программы Ооагкіттейіа, предна- 
значенной для создания динамических Мебђ-страниц. 


• ОРІ, позволяющая продуктам компании ОпагК поддерживать интерфейс Ореп Ргергез$ 
Глќегѓасе (ОРІ), в котором файлы с высоким разрешением отправляются на хранение на 
отдельный сервер, а в файлах ОпагКХРгез$ дизайнеры используют версии рисунков с 
низким разрешением. Во время печати ОРІ заменяет изображения из документа с низ- 
ким разрешением изображениями с высоким разрешением. После установки этой над- 
стройки становится доступным диалоговое окно ОРГ с несколькими вкладками, а в 
диалоговых окнах управления изображениями появляются соответствующие элементы 
управления. Поддержка интерфейса ОРГ существовала и в предыдущих версиях 
ОпаткХРгезз. В новой надстройке соединены предыдущие функции и несколько новых 
усовершенствований. 


® РМС Шрог{ — надстройка, позволяющая импортировать в ОпагКХРгез$ изображения 
в формате РМС, который часто используется в \еБ. 


• БТЕ Ітрогї надстройка, позволяющая импортировать в ОпагКХРгез$ текст в фор- 
мате КТЕ (Кісһ Техі Гоппа! расширенный текстовый формат). Этот формат разра- 
ботан корпорацией М!сгозой в качестве не зависящего от платформы стандарта для 
текста, который поддерживает форматирование вроде выделения полужирным шриф- 
том и замены шрифтов. 
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® Эсирб представляет собой надстройку исключительно для компьютеров на платфор- 


ме Мас. После ее установки справа от меню ОЧИШИез (Утилиты) появляется меню 
Ѕсгірі (Сценарий). Это меню обеспечивает быстрый доступ к сценариям Арріе, хра- 
нящимся в подпапке $ сгірѕ корневой папки ОчагКХ Рге$$. 


.  Эгеее Роз. — средство, которое облегчает создание форм на основе ХМІ. 


Кроме того, в программу включены бесплатные надстройки, которые долгое время нахо- 
дились на М№еБ-узле компании Окпагк. 


® Јађбегуүоску, которая помешает в текстовый блок случайную "абракадабру". 


• Ѕирег Ѕќер апі Кереаѓ — надстройка, позволяющая сообщать ОпагкХРтеѕѕ, сколько 
сделать копий одного элемента и как эти копии разместить. 


• Туре Тгіскѕ — позволяет вводить дроби и вставлять символы валюты. 


Также несколько надстроек перекочевали из версий 4.04 и 4.1, которые Оџак распространяла 
бесплатно в МЫ. Среди них Педауц (надстройка для добавления в меню ЕіІе (Файл) списка недав- 
но открывавшихся документов и для определения папок по умолчанию, в которых следует откры- 
вать файлы), Оцай лик м - для запуска броузера, что облегчает доступ к различным стра- 
ницам узла мум. ааагк. сот) и Ѕсіѕѕогѕ (надстройка, позволяющая обрезать кривые и блоки). 


Специалистами Очагк изменен стандарт для надстроек, так что в ОџагкХРгеѕѕ 5 
вряд ли удастся запустить надстройки предыдущих версий (конечно, некоторые 

Внимание! все же могут заработать, но полностью полагаться на них не стоит). Это означа- 
ет, что вам придется произвести замену всех старых надстроек их новыми вер- 
сиями. При этом, если у разработчика не найдется готовой версии вашей люби- 
мой надстройки, совместимой с ОџагКкХРгеѕѕ5, то некоторых функциональных 
свойств при такой замене можно лишиться. (Поэтому, если для вашей работы 
некоторые надстройки имеют решающее значение, можно отложить установку 
пятой версии до тех пор, пока не появятся нужные надстройки.) 


— Кроме того, в программу не были включены некоторые надстройки самой Оџагк, 

среди которых ҒопїСгеаќог (позволяющая создавать многочисленные разновидно- 

сти базовых шрифтов Ааоре Ми#ре Мазег), РОСЕ (система управления цветом, 

/ которая во многом повторяет надстройку СМ$, также выпущенную компанией 

ОаигК) и несколько фильтров импорта данных (РСХ трой, Мас\/\/ ще и М$ Могкѕ 

для компьютеров Мас и М$ Мгіќе для Міпаомѕ). Не хватает надстроек СРЗІ Еіхег и 
ТгапзрагетЕР$, которыетеперьинтегрированы восновную программу. 


На заметку 


Запутаться во всех этих надстройках немудрено. Поэтому многие пользователи, скорее 
всего, захотят отключить большинство надстроек, поставляемых с Опа!КХРгезз. (Этот вопрос 
будет подробнее рассмотрен в главе 41.) Со своей стороны, можем посоветовать всем, кто не 
планирует заниматься созданием М№еб-страниц, отключить те надстройки, которые связаны с 
\еБ и ХМІ. (то есть Ауепие.Оцатк, Ітаве Мар, Пет Ѕедиепсе, Ѕігееі Ро% и ХМІ. Ітрог). Л 
тем, кто не собирается пользоваться интерфейсом ОРІ, советуем отключить надстройку ОРІ. 
Многим пользователям, которые не собираются часто заглядывать на МеБ-узел компании 
Опагк, не пригодится также надстройка Опа Кик; они могут при необходимости запустить 
свой броузер вручную. Однако советуем оставить все фильтры импорта файлов, так как нико- 
гда не знаешь, в каком формате будут сохранены присылаемые данные. 


Другие компоненты 


В папке ОцахкКХРге5$ находятся также следующие подпапки 
• Папка роситепізѕ, в которой находится добавление к руководству по печати и тому 
подобная информация от компании Оџагк. 
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а Папка Тесһ Ѕиррогї, в которой приведены сведения о том, как обращаться за тех- 
нической поддержкой к специалистам компании Оџак. 


Ш Папка Тетрі1аѓеѕ, которую можно использовать для хранения любых шаблонов (то 
есть документов, которые используются в качестве отправной точки для новых доку- 
ментов). Примером шаблона может служить пустой макет журнала, основные элемен- 
ты которого одни и те же, изменяется только их содержимое, вроде результатов еже- 
месячного опроса общественного мнения. 


Окно документа 


Когда вы открываете документ в ОпагКХРгезз, на экране появляется окно документа, со- 
держащее следующие элементы. 


® Точка начала координат линеек. Позволяет переустановить начало отсчета линейки, 
т.е. точку, которая соответствует делению 0 горизонтальной и вертикальной линеек. 


® Вертикальные и горизонтальные линейки. Эти элементы, расположенные вдоль 
верхней и левой границ окна документа, отражают используемую в настоящее время 
системуизмерения. 

® Монтажная область. Это область вокруг страницы документа, в которой можно вре- 
менно размещать текстовые и графические блоки, а также линии. Элементы, целиком 
расположенные в монтажной области, не печатаются. (В ОцагКХРгез$ страница доку- 
мента имеет тень. Тень указывает, где начинается монтажная область.) 


® Поле отображения масштаба. В этом поле отображается степень увеличения теку- 
щей страницы. Чтобы изменить масштаб, введите в этом поле значение в диапазоне от 
10 до 800%, а затем нажмите клавишу <Еп(ег> или щелкните в любом месте экрана. 


® Палитры. В окне документа могут отображаться различные палитры, в зависимости 
от того, как настроено меню Уіем (Вид). 


В следующем списке перечислены те элементы окна документа, которые являются общи- 
ми для всех программ. 


® Заголовок окна. Имя открытого документа отображается в заголовке, расположенном 
в верхней части окна документа. Окно можно перемещать по экрану, перетаскивая его 
заголовок. 


® Полосы прокрутки, бегунки и стрелки. Полосы прокрутки, бегунки и стрелки ис- 
пользуются для перемещения страницы документа в окне документа. Если при пере- 
таскивании бегунков по полосе прокрутки удерживать нажатой клавишу <АП>, вид 
документа при перемещении обновляется. 


® Кнопка закрытия. При щелчке на этой кнопке происходит закрытие документа. Если 
файл не был сохранен, то перед тем как закрыть этот файл, программа предложит вам 
сохранить его. 


Для того чтобы на компьютерах Мас закрыть сразу несколько окон, можно ис- 
пользовать комбинацию клавиш <Орі10п+%+М> или щелкать на кнопках закры- 
тия окон открытых документов, удерживая нажатой клавишу <Орбоп>. 


Ре 
На заметку 


/ 
| 
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В Мас и МіпӣӢомѕ некоторые элементы окна могут отличаться. Эти различия отражены на 
рис. 2.2 и 2.3. 
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Начало координат линеек 


Кнопка закрытия Кнопка сворачивания/разворачивания 


Линейки Заголовок Палитры Кнопка изменения размера 
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Поле масштаба Рабочая область Бегунок Полоса прокрутки 


Стрелки полосы прокрутки 
Маркер изменения размера 


Рис. 2.2. Окно документа программы @иагкХРге$$ в Мас 


На экране компьютера Мас вы обнаружите следующие элементы. 


® Кнопка изменения размера. Если окно документа уменьшено или увеличено, то для 
того чтобы восстановить его прежние размеры, следует щелкнуть на кнопке 4001, ко- 
торая расположена в правом верхнем углу окна. 


® Маркер изменения размера. Перетаскивая этот маркер, можно изменить размер окна 
документа. 


® Кнопка сворачивания окна. При щелчке на кнопке сворачивания окно документа 
минимизируется до состояния, в котором остается виден только один его заголовок. 
При повторном щелчке на этой кнопке окно разворачивается. 


На экране компьютера с М№іпӣожѕ вы обнаружите такие элементы. 
® Кнопка Свернуть/Восстановить. С помощью данной кнопки можно сворачивать 


окно документа до состояния, в котором остается виден только его заголовок, и вос- 
станавливать окно снова. 
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Кнопка закрытия 


Начало координат линеек Кнопка разворачивания 
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Рис. 2.3. Окно документа программы ОпиағКХРғеѕѕ в Шіпаоуѕ 


е Кнопка Развернуть / Восстановить. С помощью этой кнопки можно разворачивать 
окно документа до максимально возможных размеров и восстанавливать первоначаль- 
ный вид окна. 

• Перетаскиваемые границы окна. Изменять размеры окна можно, щелкая на одной 
из его границ и перетаскивая указатель мыши. Проведенные изменения сохраняются, 
и, чтобы максимально развернуть или восстановить обратно окно документа, нужно 
щелкнуть на соответствующей кнопке. 

Кроме этих опций, отвечающих за изменение размеров и управление окнами, в ОџагкХ- 
Ргезз имеется несколько опций, позволяющих управлять окнами сразу нескольких докумен- 
тов. Причем несколько таких опций имеют различный вид в Мас и У/тдо\з. Например, для 
компьютеров Мас в меню У1е\ (Вид) имеется подменю УМ ш@4о\з (Окна), которое, в свою 
очередь, содержит набор из трех опций. 
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® Б{аск Ооситеп{$ (Расположить окна друг над другом). Эта опция позволяет рас- 
полагать окна одно над другим таким образом, чтобы были видны строки заголовка 
каждого окна. 


® Тіе Рроситепёѕ (Расположить окна рядом). Эта опция позволяет упорядочивать до- 
кументы на экране таким образом, чтобы один документ не заслонял другой. При этом 
для каждого документа отводится горизонтальная полоса доступного пространства. 


® Меню Міпаӣоуѕ (Окна). В этом меню перечислены все открытые документы, так что 
можно выбрать один из них, даже если тот не виден на экране. 


В Міпаоҗуѕ имеется отдельное меню \Мш4о\ (Окно), в котором представлены следующие 
опции задания вида документов на экране. 


® Саѕсайе (Каскадом). Эта опция позволяет располагать окна одно над другим таким 
образом, чтобы были видны строки заголовка каждого окна. При этом каждое сле- 
дующее окно смещается немного вправо, так что вне зависимости от того, какое окно 
будет активным, появится, по крайней мере, краешек любого другого открытого окна, 
на котором можно при необходимости щелкнуть. 


• Тіе НогтощаПу (Сверху вниз). Эта опция позволяет упорядочивать документы на 
экране таким образом, чтобы один документ не заслонял другой. При этом для каждо- 
го документа отводится горизонтальная полоса доступного пространства. 


® Тіе УегіісаПу (Слева направо). Действует подобно опции Тіе НогілопѓаПу, с тем 
отличием, что для каждого документа отводится вертикальная полоса. 


® С1оѕе АП (Закрыть все). Закрывает все открытые документы. 


• Меню Утдо\ (Окно). В этом меню перечислены все открытые документы, так что 
можно выбрать один из них, даже если тот не виден на экране. 


Перемещение по документам 


Те, кто наблюдал за работой опытных пользователей Опа ХРгез$, могут подтвердить, что 
последние работают с невероятной скоростью, их руки просто порхают над клавиатурой, а по 
экрану мелькают разные страницы. А все дело в том, что эти люди знают, как перемещаться по 
документу. И чем больше вы будете узнавать о перемещении, тем быстрее вы будете находить 
ту часть документа, над которой собираетесь поработать. В этом разделе мы сначала объясним, 
почему каждая страница документа окружена белым пространством, называемым монтажной 
областью, а затем расскажем о многих способах путешествия со страницы на страницу. 


Использование монтажной области 


Давным-давно, в эпоху зарождения издательских технологий, специалисты, занимающиеся 
созданием макетов вручную, работали обычно за большим столом (или на листе картона), поме- 
щавшим не только документы, над которыми шла непосредственная работа, но также и временно 
невостребованные элементы макета. Своей очереди на монтажном столе могли дожидаться статьи, 
рисунки, заголовки или разделы текста. В ОпагКХРгез$, которая автоматизировала процесс созда- 
ния страниц, эта концепция поддерживается за счет чрезвычайно полезной и обширной непечатае- 
мой монтажной (рабочей) области (см. рис. 2.2 и рис. 2.3) по сторонам каждой страницы или раз- 
ворота. Перемещение по рабочей области осуществляется с помощью полос прокрутки. 

Максимальная ширина и высота разворота документа, окруженного монтажной обла- 
стью, не превышают 48 дюймов (122 см). И если возникает необходимость расширить окно 


Глава 2. Краткий экскурс в ОиагкХРгеѕѕ 75 


документа, то программа автоматически уменьшает ширину монтажной области, чтобы сово- 
купная ширина разворота и рабочей области не превысила максимального значения. 
Как правило, размер монтажной области, заданный по умолчанию (то есть ширина 


страницы документа), является достаточным, однако если вам понадобится освободить или 
уменьшить активную область экрана, можете изменить размер этой области. Для этого следу- 
ет выбрать в строке меню команду ЕО > Ргеѓегепсеѕ» Ргеѓегепсеѕ или нажать комбинацию 


руч 


клавиш <Оріпоп+5ћ1й+8+Ү> или <СИМАПУШИУ>, а затем в открывшемся диалоговом 
окне выбрать вкладку О1зр!ау (Вид). Значение ширины в процентах вводится в текстовое по- 
ле Раѕѓебоага \№іағһ (Ширина монтажной области), которое расположено ближе к нижней 
части вкладки. Если в этом текстовом поле указано значение 100%, то это значит, что шири- 
на рабочей области равна (или, что то же самое, составлять 100% от) ширине страницы доку- 
мента. Задав ширину монтажной области по своему усмотрению, щелкните на кнопке ОК, 
чтобы сохранить изменение. 

Многим пользователям это не покажется важным, но советуем все же помнить, что, чем 
больше размер монтажной области, тем больше оперативной памяти требуется для выполне- 
ния операций. Поэтому оставлять ширину монтажной области большой по умолчанию могут 
те, кто не испытывает недостатка в ней. Тем же, кто работает на компьютерах с небольшим 
объемом оперативной памяти, следует подумать, как уменьшить рабочую область до прием- 
лемого значения, меньшего 100%. 


Прокрутка 


Для того чтобы страница или разворот поместились полностью на экране, следует нажать 
комбинацию клавиш <8+0 (ноль)> или <Сі1+0 (ноль)>. Однако часто приходится работать | 
с увеличенными страницами, чтобы рассмотреть их детально. А это обычно означает, что 
часть страницы будет находиться вне экрана и для того чтобы переместиться к этой невиди- 
мой части, придется прокручивать страницу. Существуют два основных способа прокрутки: 
полосы прокрутки и инструмент Раве Отаббег. 

Как уже упоминалось в этой главе, окно документа снабжено полосами прокрутки. Поло- 


сы прокрутки состоят из кнопок со стрелками, на которых можно щелкать и удерживать их 
нажатыми для прокрутки окна в выбранном направлении, а также можно перетаскивать бе- 
гунки вдоль полос прокрутки окна, расположенных справа и снизу. Этот элемент управления 


является стандартным и для приложений Мас, и для приложений М№Міпаожѕ. 

Но это еще не все. Как и во многих других программах макетирования и рисования, в 
ОпагКХРгез$ используется также техника перемещения, называемая етаффег папа, которая 
служит альтернативой полосам прокрутки. Для того чтобы воспользоваться этим способом 
прокрутки, нужно нажать клавишу <Оріоп> или <А (>, и тогда инструмент Сопѓепі превра- 
тится в инструмент Разе Сгарбег. И пока вы будете удерживать нажатой клавишу <Оріоп> 
или <А!>, при перемещении указателя мыши в направлении перемещения будет прокручі 
ваться и документ. Прокрутка этим методом осуществляется быстрее, чем с помощью полос 
прокрутки, так как при этом можно перемещать страницу не только строго по горизонтали 
или вертикали, но и влюбом направлении. 


Перелистывание страниц 


Большинство документов Опа!КХРгез$, без сомнения, состоят из многих страниц. Поэто- 
му для перемещения по документу средств прокрутки будет недостаточно. Для перехода от 
страницы к странице в ОпагКХРгез$ применяются следующие способы. 
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Е В нижней части окна документа, сразу за текстовым полем, в котором указан масштаб 
документа, находится текстовое поле со стрелкой, которое показано на рис. 2.4. При 
щелчке на этой стрелке выпадает список страниц документа. Остается только щелк- 
нуть на номере нужной страницы. Страницы, помеченные буквами, являются шабло- 
нами (шаблоны страниц подробно описаны в главе 9). 


Сары! Регхой 


ы 
тж уча ватт 
[4 


Рис. 2.4. Переход к другой странице документа можно осуществить с помощью этого 
раскрывающегося списка 


8] Если выбрать в строке меню команду Раде Со То (Страница Переход) или нажать 
комбинацию клавиш <35+]> или <Си|+]>, то откроется диалоговое окно Со їо Раве 
(Переход к странице). В этом окне можно задать страницу, к которой вы хотите пе- 
рейти. Кроме того, в меню Раре (Страница) имеются опции перехода к первой, пре- 
дыдущей, следующей и последней страницам документа. 


ЕІ Можно использовать палитру Роситеп! Гауой{ (Макет документа), которая вызыва- 
ется командой \Мем=Ооситеп! Гауош (Вид Макет документа) или нажатием кла- 
виши <Е10>. Тогда вы увидите все страницы вашего документа, расположенные в том 
порядке, в котором они должны выводиться на печать. Для того чтобы перейти к оп- 
ределенной странице, нужно дважды щелкнуть на ней. Эта палитра, а также меню 
Разе, показаны нарис.2.5. 
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Рис. 2.5. Палитра Роситепі Гауош и меню Раѕе предоставляют два способа перемеще- 
ния от одной страницы документа к другой 
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Указание номера страницы 


Так как номер страницы, который отображается на экране и печатается на странице доку- 
мента, не обязательно совпадает с порядковым номером страницы в документе (например, тре- 
тья страница документа может помечаться 111 ), существуют два метода указания номера страни- 
цы, к которой нужно перейти: относительные номера страниц и абсолютные номера страниц. 


Относительные номера страниц 


Относительный номер страницы — это тот номер, который совпадает с выводимым на 
печать номером страницы. Так что, если нумерация страниц в документе начинается с цифры 
2, то восьмая от начала страница будет страницей номер 9. Поэтому, чтобы перейти к этой 
странице, в диалоговых окнах ОџоагкХРгеѕѕ следует вводить цифру 9. 


Абсолютные номера страниц 


Абсолютный номер страницы указывает на истинное положение страницы в документе, 
то есть первая страница помечается цифрой 1, вторая цифрой 2 и т.д. Для того чтобы за- 
дать абсолютный номер страницы, нужно перед самой цифрой, представляющей положение 
страницы в документе, ввести знак "плюс". Например, чтобы перейти к первой странице до- 
кумента, следует указать +1, ко второй странице +2 ит.д. 


Работа с разделами 


Номер страницы в разделе задается в диалоговом окне Ѕесііоп (Раздел), вызываемом коман- 
дой Раде Ѕесііоп (Страница Раздел) и представляет собой адаптированный именно для дан- 
ного раздела номер страницы. Использовать номера в разделах следует, если нумерация страниц 
в документе не должна начинаться с первой страницы. Например, такая ситуация может встре- 
титься при работе над журналом, когда каждая статья хранится в отдельном документе, или при 
работе над книгой, в которой для нумерации введения следует использовать римские цифры. 
Кроме того, один документ может быть разбит на несколько разделов с автономной нумерацией 
страниц (например, для одного раздела используются цифры 1-, 2- и т.д., а для другого — за- 
главные буквы А-, Б- и т.д.). Тогда номера страниц раздела можно использовать для изменения 
формата числа на римские цифры и т.д. Диалоговое окно Зесйоп показано на рис. 2.6. 


Г Ѕесһом ай | 
ўа | 
| Роде Мотьеїто | 
е 5 
| леп |: | 
| рь 
| Мотбег | | 
| Не анч Рис. 2.6. В диалоговом окне 
| Ботак Г "| | бесйоп можно создавать 
РЕЖЕ ЗИ | разделы внутри документа 
28, , І 
[бк | р || | имеющие собственную ну- 
8.6.0 |1 мерацию страниц 


ИР Для того чтобы перейти к странице, пронумерованной внутри раздела, или 
ТЕ чтобы распечатать ее, следует указать сначала раздел, в котором она нахо- 
$ дится, а затем определить номер, отображенный на странице. Например, ес- 

ли нужно перейти на страницу 5 второго раздела, то в диалоговом окне Со їо 

Раде можно указать путь вроде 2-5. Да и ктому же в раскрывающемся списке 
с номерами страниц и на палитре Ооситегпї Гауоиї также имеется номер 2-5. 
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Однако это не даст желаемого результата. В ОџиагкХРгеѕѕ нужно в таких слу- 
чаях вводить абсолютные номера страниц. Если вы введете просто 5, про- 
грамма перейдет к пятой странице первого раздела, абсолютный номер кото- 
рой равен 5. 


Изменение масштаба 


Еще одна операция навигации, которой вам часто придется пользоваться в ОџагкХРгеѕѕ, — 
это изменение масштаба. Доя этого в ОџагкХРгеѕѕ существуют несколько опций. 

Для небольшой регулировки или для выбора определенных областей, которые нужно 
приблизить, прекрасно подходят инструменты палитры Хоот (Масштаб). Проще всего сна- 
чала выбрать один из инструментов /оот, а затем щелкать им на документе. Тогда при каж- 
дом следующем щелчке выбранная область будет увеличиваться на 25%. (Шаг увеличения 
масштаба можно изменить на вкладке Тоо!5 (Инструменты) диалогового окна Ргеѓегепсеѕ). 
Для этого щелкните на инструменте Хоот, представленном на этой вкладке, а затем на кноп- 
ке Моаіғу (Изменить).) Если во время щелчка удерживать нажатой клавишу <ОрНоп> или 
<АЦ>, то выбранная область будет не увеличиваться, а уменьшаться с таким же шагом. 

Можно также воспользоваться меню Міеу и выбрать из него один из имеющихся режимов 
отображения: Ей іп \У!т9до\ (По размеру окна), 50%, 75%, Асша| Ѕіхе (Реальный размер) и 
Тһоитбпаіїѕ (Миниатюра), показанный на рис. 2.7. Для нескольких из этих опций имеются 
клавиатурные сокращения: <8$+0 (ноль)> или <СЫ1+0 (ноль)> для Ей іп \тадом, <8+1> или 
<С+1> для Асша[ $12е и <511+Е6> для ТвашЬпа!1$. 


| А Рис. 2.7. Режим отображения 

1.3 | ТритЬпай$позволяет видеть сразу 
"шк ``. маи -Я + 

1 ны л несколько страниц иразворотов 


В левом нижнем углу документа находится поле или раскрывающееся меню, с помощью 
которого можно изменять масштаб документа в процентах. Масштабная шкала начинается с 
30% и заканчивается 800% и имеет цену деления 0,1%. (Для перехода в режим отображения 
миниатюр страниц следует ввести Т.) Поле масштаба можно использовать двумя способами. 
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Ш Чтобы заменить имеющийся масштаб определенным значением, можно выделить 
значение, находящееся в поле, ввести новое значение и нажать клавишу 
или < Еп(ет 

я Можно также быстро перейти в поле и ввести в него определенное значение. Для это- 
го нужно нажать комбинацию клавиш <СопігоїІ+Ү> или <СИЧАЙ\ ввести новое 
значение и нажать клавишу <Кейип> или <Ещег>. Этот метод позволяет изменять 
режим отображения, не отрывая рук от клавиатуры. 


Направляющие 


Б Оша КХРгезз имеется несколько инструментов, позволяющих регулировать положение 
элементов с высокой точностью с помощью направляющих и линеек. Направляющие и линейки 
имеют важное значение при макетировании, поскольку помогают правильно расположить эле- 
менты. На вкладке Ю\іѕрІау диалогового окна Ргеѓегепсеѕ, которое открывается командой 
- ‘егепсез> Ргеїегепсеѕ или с помощью комбинации клавиш <Орйоп+ +“ 
или <А СҮ, можно выбрать следующие типы направляющих, предназначенных 
для выравнивания элементов. 


Еайї2Рге 


• Магаіп (Поле) (обычно синего цвета). Направляющие полей обозначают используе- 
мые по умолчанию области колонок и задают расстояние между полосами набора для 
текстовых блоков. 


. Ки!ег (Линейка) (обычно зеленого цвета). Направляющие линейки — это линии, ко- 
торые можно провести от горизонтальной и вертикальной линеек для облегчения вы- 
равнивания элементов. 


• Стіа (сетка) (обычно пурпурногонвета). Базовые линии сетки показывают положе- 
ние базовых линий текста (невидимых линий, на которых расположены символы). 


Пвет направляющих помогает отличить их от других линий и блоков на макете. Совсем 
необязательно отображать все три типа направляющих одновременно. 

Как правило, направляющие полей используются постоянно, а направляющие линейки — 
лишь от случая к случаю, в частности, для выравнивания элементов в блоке по заданной ко- 
ординате линейки. Для точного позиционирования блоков и их полей лучше использовать 
числовые координаты (значения Х и Ү на палитре Меаѕигетепіѕ). Однако базовые линии 
сетки помогают оценить глубину колонки и убедиться в отсутствии проблем с вертикальным 


ниванием 


Изменение цвета направляющих 


При желании цвета направляющих можно изменить произвольным образом с помощью 
палитры цветов. 


Процесс определения цвета слегка отличается в Маси Міпаомѕ. 


В компьютерах Мас достаточно щелкнуть на образце цвета для той направляющей, цвет 
которой необходимо изменить. Появится диалоговое окно с параметрами выбора цвета. В ле- 
вой части этого диалогового окна перечислены различные цветовые модели, любую из кото- 
рых можно использовать. Новый цвет направляющей будет отображен в поле М№еу (Новый 
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цвет), а исходный цвет направляющей — в поле Огівіпа! (Исходный цвет). Если использовать 
цветовой круг, который показан на рис. 2.8, нужно указать на нем точку, отвечающую нуж- 
ному оттенку, и использовать поля, находящиеся в правой части диалогового окна для точной 
регулировки оттенка, насыщения и яркости. 
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Рис. 2.8. Выбор цвета направляющей в ОиағкХРғеѕѕ для Мас 


В УМп9о\$ нужно лишь щелкнуть на образце цвета для той направляющей, цвет которой вы 
хотите изменить. Появится диалоговое окно с параметрами выбора цвета. В диалоговом окне 
будет представлен перечень цветов, определенных по умолчанию, а также кнопка Оейпе Сиѕ- 
{от Со|отз (Определить пользовательские цвета), с помощью которой можно создавать собст- 
венные цвета. Вид диалогового окна Сизют Со]огз (Пользовательские цвета) показан на 
рис. 2.9. Укажите точку на цветовой палитре, отвечающую нужному оттенку, и с помощью по- 
лей, расположенных в нижней части окна, точно настройте оттенок, насыщение и яркость или 
же задайте содержание красного, зеленого и синего цветов. Щелкните на кнопке Ада ѓо Сизют 
Со1огѕ (Добавить в пользовательские цвета), чтобы новый цвет стал доступен в диалоговом ок- 
не (таким образом можно создать не более 16 пользовательских образцов цвета). 
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Рис. 2.9. Выбор цвета направляющей в ОиағкХРғеѕѕ для Ита4онх 
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Отображение и скрытие направляющих 


Выбрав цвета направляющих на вкладке О1зр|ау диалогового окна Ргеѓегепсеѕ (комбина- 
ция клавиш <А|+ы СН У>), используйте меню У1е\ для отображения этих направляю- 
щих на странице документа. Чтобы отобразить направляющие полей и линейки, выберите 
команду Міеуу һом Сшіаеѕ (Вид Показать направляющие) или нажмите клавишу <Е7>. а 
чтобы убрать их с экрана — Мем Нійе СлиЧез (Вид Скрыть направляющие) (вместо этой 
команды также используется клавиша <Е7>). Чтобы отобразить или скрыть базовые линии 
сетки, выберите соответственно команду Міеуу=? һом Ваѕеіпе Спа или Міеүу Нійе Ваѕе- 
Пле Спа (или нажмите комбинацию клавиш <С111+Е7> в Міпаожѕ или <Орпоп+Е7> в Мас). 


Использование направляющих линейки 


Чтобы сформировать направляющую линейки, нужно расположить указатель на горизон- 
тальной или вертикальной линейке и затем нажать кнопку мыши и перетащить направляю- 
щую в нужное положение. Направляющие линейки будут отображаться независимо от дейст- 
вия команд Ѕһоҹу Вчегз и Нійе Кшегѕ. Чтобы убрать направляющую, выделите ее и пере- 
гащите на линейку. Если линейка не отображена на экране, перетащите направляющую за 
пределы страницы в то место, где должна находиться линейка. 


Размещение направляющих на переднем плане 
или позади блоков 


С помощью списка Сиійеѕ на вкладке Сепега! диалогового окна Ргеѓегепсеѕ можно вы- 
брать способ размещения направляющих: на переднем плане (используется по умолчанию) 
или позади блоков. Если направляющие расположены позади блоков, то лучше видно содер- 
жимое блоков, но сложнее определить, выровнены ли элементы внутри блоков по отноше- 
нию к полям или базовым линиям. На рис. 2.10 показаны направляющие, которые отображе- 
ны на экране и расположены позади блоков. 

Блоки "перекрывают" направляющие (то есть закрывают собой направляющие линии), 
если им определен цвет фона или если они выделены с помощью инструмента Сопќепі и на 
вкладке Ю\іѕрІау диалогового окна Ргеѓегепсеѕ установлен флажок Орадие Техі Вох Ейібпе 
(Редактирование непрозрачных текстовых блоков). 


Флажок Орадие Тех{ Вох Еаїіпо появился только в ОџагкХРгеѕѕ 5. Эта удачная 
новинка позволяет присваивать текстовым блокам, которые не имеют цвета 
фона, временный фон на этапе редактирования, который обычно является 

Новинка! белым. Такое изменение облегчает чтение содержимого текстового блока не 
только при отображенных направляющих, но и при помещении текста над дру- 
гими элементами. 


Обратите внимание на то, что на рис. 2.10 линии сетки проходят внутри основного тек- 
стового блока, но не в верхних текстовых блоках. Чтобы добиться этого, мы присвоили верх- 
ним текстовым блокам фон в виде белого цвета (команда {ет Моаіїу или комбинация кла- 
виш <#%+М> или <СШ-+М>). У других текстовых блоков отсутствует фон, что позволяет на- 
правляющим проходить внутри них. (При этом направляющие отображены позади блоков. 
Если бы мы отобразили направляющие на переднем плане, то они стали бы видны и внутри 
верхних блоков.) 
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Рис. 2.10. Здесь направляющие расположены позади блоков. Графические блоки скрывают 
направляющие, так как имеют сплошной фон белого ивета, а текстовый блок перекрывает 
направляющие, потому что он в данный момент выбран с помощью инструмента Сотет 


Привязка к сетке 


В меню Міеу находится еще одно удобное средство выравнивания элементов страницы — 
это опция Ѕпар іо Сиіае (Привязать к сетке) (комбинация клавиш ЗМ И+Е7>). При включе- 
нии этои функции направляющие как бы намагничиваются и начинают притягивать к себе 
объекты, помещаемые на страницу, заставляя их "приклеиваться" к ближайшей направляю- 
щей. Конечно, это свойство окажется полезным не всегда, а только для решения определен- 
ных задач. Поэтому его можно отключать, когда в нем не будет надобности. 

Так когда же может пригодиться свойство Ѕпар їо Си!4е$? Представьте, что вам требу- 
ется создать структурированный документ с иллюстрациями, заключенными в рамки, ширина 
которых составляет 0,5 пункта и которые выровнены по левому краю страницы. Для такого 
задания стоит включить свойство Зпар ќо Слез, чтобы помещаемые на страницу иллюст- 
рации выстраивались у ее левого края. С другой стороны, если у вас уже имеется документ, 
элементы в котором расположены во многих местах страницы, то, вполне возможно, удобнее 
будет выровнять их на глаз или средствами палитры Меаѕигетепіѕ, а не привязывать авто- 
матическикближайшимнаправляющимлиниям. 

Можно управлять размерами области вокруг направляющей, в пределах которой на эле- 
менты будет действовать "сила притяжения". Характерный размер области вводится в поле 
Ѕпар Юіѕѓапсе (Расстояние привязки), которое задается на вкладке Сепега| диалогового ок- 
на Ргеѓегепсеѕ. Значение расстояния указывается в пикселях и лежит в пределах от ї до 100. 
Если расстояние равно 6 пикселям (по умолчанию), то любой элемент, находящийся на рас- 
стоянии до 6 пикселей от направляющей, оказывается привязанным к ней. 
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Использование средства Сиде Мападег 


Помимо полей, линеек и базовых линий в ОџагкХРгеѕѕ можно добавлять дополнительные 
направляющие линии с помощью нового средства, введенного в версии 4.1, — Сличе Мападег. 
Диалоговое окно этого инструмента, которое запускается командой (/111еѕ= Сиіае Мапазег 
(Утилиты Менеджер направляющих), показано на рис. 2.11. 
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Рис. 2.11. Две вкладки диалогового окна Сш4е Мапавег 


По существу, Сшіае Мапазег автоматизирует процесс добавления направляющих линеек, 
поэтому не стоит удивляться тому, что все направляющие, которые создаются с помощью 
этого свойства, будут иметь цвет направляющих линеек. Диалоговое окно и две его вкладки 
на первый взгляд могут показаться довольно запутанными, однако в них нет ничего сложно- 
го. Чтобы помочь вам разобраться, дадим несколько полезных советов. 
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На вкладке Айа Сишіаеѕ (Добавление направляющих) первым делом обратите вни- 
мание на раздел Сиіае РІасетепі (Расположение направляющей). В нем указыва- 
ется ориентация направляющей — горизонтальная, вертикальная или в обоих на- 
правлениях — и стоит ли блокировать эти направляющие в их положениях (таким об- 
разом, чтобы их невозможно было перетащить в новое место)? Также здесь задается 
"область действия” направляющих: то ли это будет только текущая страница, то ли те- 
кущий разворот, или же все страницы, или все развороты. 


Два следующих раздела — Зрасшё (Интервал) и МитЪег оѓ Сиійеѕ (Количество на- 
правляющих) связаны между собой. Но использовать их можно как вместе, так и по 
одному. Если установить флажок Ѕрасіпе, можно указать программе, на каком рас- 
стоянии друг от друга должны находиться направляющие линии. Если же установить 
флажок Моитбег о Сшаеѕ, появляется возможность сообщить программе количество 
направляющих, которое должно отображаться на странице. Если установить только 
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флажок Ѕрасіпе, ОпагКХРгезз создаст столько направляющих, сколько потребуется 
для того, чтобы заполнить страницу или разворот. Если установить только флажок 
М№Митбег оѓ Сиаеѕ, программа разместит направляющие с такими интервалами, кото- 
рые позволят заполнить, опять же, всю страницу или разворот. Если же установить и 
флажок Эраста, и флажок МитЬег оѓ Сиіаеѕ, ОпагКХРгез$ создаст указанное коли- 
чество направляющих и разместит их с заданным интервалом. 


В разделе Огіеіп/ Воџпаагіеѕ (Начало/Границы) можно задать область, в которой рас- 
полагаются направляющие линии. Границы этой области перемещаются на указанное 
расстояние с помощью настроек Тор (Верхний), Іей (Левый), Воќот (Нижний) и 
К!201 (Правый). То есть, если в поле Войот ввести 3 '', это будет означать, что ниж- 
няя граница установлена на 3 дюйма (около 8 сантиметров) от нижнего края страницы. 
Опция Абѕоішѓе РозИ1юоп (Абсолютное положение) означает точное задание размеров; 
значение 3'' в поле ВоНот будет означать, что на 3 дюйма ниже границы будет про- 
ходить нижняя граница направляющих линий. Опция ЕпИге Разе/5Зргеаа (Вся стра- 
ница/разворот) даст программе задание заполнить направляющими всю страницу или 


разворот (не касаясь границ). И, наконец, если установить флажок Оѕе Магвіпѕ 
(Учитывать поля), положение области с направляющими будет отсчитываться от лево- 
го верхнего угла поля страницы, а не от верхнего левого угла страницы, что делается 


по умолчанию. 


Проведя настройку по своему усмотрению, следует щелкнуть на кнопке Ааа Соиійеѕ 
(Добавить направляющие). И затем, если увиденное на экране не будет соответствовать ва- 
шим ожиданиям, просто щелкните на кнопке Сапсе! (Отмена) и направляющие линии будут 
убраны. Чтобы принять полученные направляющие, щелкните на кнопке ОК. 

К уже созданным направляющим можно применять команды Кетоуе Сиіаеѕ (Удалить 
направляющие) или Госк Слез (Блокировать направляющие). 


Опции, представленные в разделе Кетоуе ©0025, предназначены для удаления на- 
правляющих. Здесь можно задать способы удаления направляющих: со всех разворо- 
тов, со всех страниц или и с тех, и с других, или же только с текущей страницы или 
разворота. Можно также выборочно удалить только горизонтальные или только вер- 
тикальные направляющие, а также только заблокированные или только разблокиро- 
ванные, или и те, и другие. После выбора нужных опций вам останется лишь щелкнуть 
на кнопке Кетоуе Сшаеѕ. Помните: если полученный результат вас не устроит, для 
отмены следует щелкнуть на кнопке Сапсе]. В противном случае нужно щелкнуть на 
кнопке ОК, чтобы сохранить изменения. 


Команда Госк Сшаеѕ действует подобно команде Кетоуе Сли4е$ и имеет те же самые 
опции, позволяющие указать страницу, на которой будут блокироваться или разблокиро- 
ваться направляющие, и выбрать только горизонтальные, только вертикальные или оба 
типа линий. Для блокировки указанных направляющих следует щелкнуть на кнопке [Госк 
Сшаеѕ, а для разблокирования — на кнопке Ошоск Сшаеѕ. Помните: если полученный 
результат вас не устраивает, для отмены следует щелкнуть на кнопке Сапсе!. В против- 
ном случае нужно щелкнуть на кнопке ОК, чтобы сохранить изменения. 


Инструменты 


Панель инструментов наиболее часто используется при создании документов в ОпагК- 
ХРгеѕѕ. Можно даже сказать, что доступ к средствам (ОцагкХРгеѕѕ во многом обеспечивают 
именно инструменты. При первом запуске программы панель инструментов располагается 


вдоль левой границы окна документа. Если она отсутствует на экране, можно отобразить ее, 
выбрав команду Ѕһоу Тоо!$ (Показать инструменты) из меню У1е\ (или нажав клавишу 
<Р8>). Эта панель содержит инструменты, используемые для создания, изменения, просмот- 
ра, связывания и поворота текстовых и графических блоков и линий. 

Чтобы использовать инструмент, сначала его необходимо активизировать. Для этого нуж- 
но поместить указатель мыши на значок нужного инструмента и щелкнуть левой кнопкой 
мыши. Некоторые инструменты имеют вложенные опции (у таких инструментов имеется 
стрелка справа от значка), которые отображаются, если щелкнуть на стрелке. Удерживая на- 
жатой кнопку мыши, можно выбрать определенный "подвид" инструмента. В зависимости от 
выбранного инструмента указатель мыши примет определенную форму, отражающую вы- 
полняемую инструментом задачу. Например, если щелкнуть на инструменте Ііпкіпе (Связь), 
а затем в текстовом блоке, указатель мыши примет форму звеньев цепи. 

В последующих главах книги подробно рассматриваются операции, которые можно выпол- 
нить с помощью панели инструментов. В следующих разделах этой главы содержится краткое 
описание каждого инструмента. Стандартные инструменты представлены на рис, 2.12. 


Сотет —— 


ВЋесїапоишаг Рісішге | 
Вох(и его варианты) —\ 


В| 
|`— 


Таре — 


Опе (и его варианты) —+ =” 


$66505 ===} >6 ] 


Рис. 2.12. Стандартные инструменты ОцағЕХРгехх 


і" Палитра \№еб Тоо! (Меб-инструменты) отображается только тогда, когда созда- 

На заметку ется новая \Меб-страница или открывается уже имеющаяся. В таких случаях у 

элемента Тоо5 (Инструменты) меню Міем (Вид) появляется подменю, в котором 

/ представлены два элемента: один для отображения панели инструментов, а 
другой — палитры Меб Тоо!. 


В ОцагКХРгез$ 4.х появилась возможность адаптации панели инструментов под 
нужды пользователей. Стало возможным, например, перемещать инструменты 
создания графических блоков из всплывающего меню на панель и обратно. В 
Новинка! пятой версии разработчики Оџагк отказались от этой возможности. В память о 
нем осталось только то, что по умолчанию на панели отображается последняя 
разновидностьинструмента, выбраннаяизвсплывающегоменю. 


Инструменты управления 


С помощью первых ияти инструментов панели осуществляется управление существую- 
щими элементами страницы. А первые два инструмента: Цет (Элемент) и Сопѓепі (Содер- 
жимое), являются основными инструментами ОцагкХРгез$. 
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Инструмент кет 


ыы 


Инструмент Іќет (Элемент), первый на панели инструментов, управляет внешним видом 
элемента на странице, например, его положением. (Если вы хотите изменить что-либо в са- 
мом элементе на странице, используйте инструмент Сощеп(. описанный ниже.) С помощью 
инструмента ќет можно управлять размерами и положением элемента. Если вы хотите из- 
менить форму, место или внешний вид текстового, графического блоков или линии, исполь- 
зуйте инструмент Цет, Он позволяет выбирать, перемещать, группировать, разгруппировы- 
вать, вырезать, копировать и вставлять текстовые и графические блоки, линии и группы. Если 
при выбранном инструменте Цет щелкнуть на блоке, то он становится активным, т.е. его 
можно изменять и перемещать. По краям активного блока или линии появляются маркеры 
выделения, перетаскивая которые можно изменить размер блока или линии. 


Инструмент Сотет 


Если инструмент Иет позволяет управлять внешним видом элемента на странице, то ин- 
струмент Сопѓепі (Содержимое), второй инструмент панели, отвечает за внутреннее напол- 
нение объекта. К числу операций, выполняемых с помощью инструмента Сопќепі, относятся 
импортирование (помещение текста в текстовый блок или добавление рисунка в графический 
блок), вырезание, копирование, вставка и редактирование текста. Чтобы отредактировать 
текст в текстовом блоке, сначала выберите инструмент Сопќепі. Затем выделите фрагменты 
текста, которые вы хотите отредактировать, перетащив указатель мыши по выделяемой об- 
ласти или используя перечисленные ниже комбинации щелчков мыши. 

В графическом блоке при выбранном инструменте Сопѓепі указатель мыши принимает 
форму руки. Этот инструмент можно использовать в графическом блоке для перемещения 
содержимого, а также для выполнения операций над рисунками, например, применение те- 
ней, цветов или других эффектов. 


Инструмент Воѓайоп 


С помощью инструмента ВКо{аНоп (Вращение), третьего инструмента панели, вы можете 
поворачивать элементы на странице. Выбрав инструмент ВофаНоп, можно щелкнуть на тек- 
стовом, графическом блоке или линии и повернуть этот элемент, перетаскивая его на нужный 
угол. Элементы на странице можно также поворачивать с использованием элементов палитры 
Меаѕигетепіѕ или команды Мо@Иу меню Цет (комбинация клавиш < +М> или <СИ+М>). 


Инструмент 400т 


Работая над документом в ОџагкХРгеѕѕ, можно изменить масштаб страницы на экране. 
Например, изменяя текст размером 8 пунктов, можно увеличить масштаб его представления 
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на экране и облегчить редактирование. Инструмент Хоот (Масштаб), четвертый инструмент 
панели, позволяет уменьшить или увеличить масштаб документа в окне. При выборе инстру- 
мента Хоот указатель принимает форму лупы. Если переместить указатель в окно документа 
и щелкнуть, масштаб соответствующей части экрана увеличится на 25%. А если нажать и 
удерживать нажатой клавишу <Оріоп> или <А1(>, то при щелчке инструментом ХГоот, на- 
оборот, произойдет уменьшение масштаба на 25%. 


Инструмент $с15$0г5 
р 


Инструмент Ѕсіѕѕогѕ, последний инструмент панели, впервые представлен в Опа КХРгез$ 4.1. 
С его помощью можно обрезать‘линии, кривые или блоки, тем самым редактируя векторные 
иллюстрации, созданные в ОпагКХРгезз, или создавая фигуры необычной формы. 


Инструменты создания элементов 


Второй класс инструментов, представленных на панели инструментов, предназначен для 
создания элементов на страницах документа. А без элементов — главным образом, текстовых 
И графических блоков — невозможно ввести в документ содержимое: текст и рисунки. 


Инструменты ТехЕ Вох 


'ОпагкХРгез$ ориентирована на использование блоков. Хотя в ОџагкХРгеѕѕ можно импор- 
тировать текст из файла, созданного в текстовом процессоре, или ввести его на страницу с 
использованием встроенных средств редактирования, для хранения текста необходимо соз- 
дать блок. Можно потребовать, чтобы прямоугольные текстовые блоки на каждой странице 
документа создавались Опа ХРгез$ автоматически. Текстовые блоки различной формы 
(прямоугольные, с закругленными углами, с вогнутыми углами, со снятыми фасками, оваль- 
ной формы, определяемые контурами Безье или произвольной формы) можно также создать 
вручную с использованием одного из инструментов Техі Вох (Текстовый блок) (см. 
рис. 2.12). Инструменты Техі Вох расположены на пятой позиции панели инструментов. 
Опа!КХРгез$ запоминает последний использованный вами инструмент Техі Вох и применяет 
его по умолчанию при следующем создании текстового блока. 


Инструменты Рісїиге Вох 


Графические блоки представляют собой контейнеры для хранения графических объектов, 
импортируемых из других графических программ. ОпагКХРгез$ предоставляет в ваше распо- 
ряжение семь инструментов Рісіиге Вох (Графический блок), которые расположены на пане- 
ли инструментов на шестом месте. С помошью этих инструментов можно нарисовать блоки 
для вставки рисунков различной формы. 
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Инструмент Табіе 


РЕН 


Это новый инструмент ОпагКХРгез$, который позволяет создавать таблицы. Сами табли- 
цы по существу являются ничем иным, как последовательностью связанных текстовых и гра- 
фических блоков, поэтому для управления ячейками таблицы используются практически те 
же средства, что и для текстовых и графических блоков. 


Возможность создания таблиц появилась только в пятой версии ОиагКХРге$$. 


Новинка! 


Инструменты Шпе 


Инструменты Шпе (Линия), занимающие восьмое место на панели, позволяют рисовать 
линии или разделители. Нарисовав линию, вы можете изменить ее толщину (начертание) или 
стиль (пунктирная, двойная и т.д.). Разновидности этого инструмента соответствуют различ- 
ным типам прямых и кривыхлиний, 


Инструменты Тех{ Рай 


Инструменты Тех Ра, подобно инструментам Мпе, позволяют создавать линии, но не 
простые, а огибающие для текстовых строк. С помощью этих инструментов можно располо- 
жить текст вдоль кривых, окружностей и контуров различной формы. 


Инструменты связывания текстовых блоков 


Последними на панели расположены инструменты ШпКше (Связать) и Опііпкіпе 
(Разъединить). 


(ар 


Инструмент іпкіпе позволяет объединить текстовые блоки так, чтобы текст перетекал из 
одного блока в другой. 


Инструмент ЧпИпК!т используется для разрыва связей между текстовыми блоками. 
Связывание особенно полезно для оформления разрывного текста, например, если мате- 
риал начинается на первой странице, а продолжается на четвертой. 
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Более подробно вопросы связывания рассматриваются в главе 12. 
Та “ 
Дополнительная 


информация 


\М!еб-инструменты 


Набор М№МеБ-инструментов, показанных на рис. 2.13, позволяет создавать элементы, харак- 
терные для №еЬ-страницы, такие как карты изображений (то есть рисунки, снабженные ссыл- 
ками) и формы (заполняемые пользователями). Открывается эта панель инструментов с по- 
мощью команды \е\у/> Т0015% Үер Тоо[$ (Вид Инструменты? \УеЪ-инструменты). 


Вес\апац!аг !таде Мар 


Рис, 2.13. Инструменты ОиағКХРғеѕѕ, пред- 
назначенные для создания #еђ-страниц 


\М/еБ-инструменты появились только в ОиагкХРгеѕѕ 5. 


Новинка! 


Инструмент |таде Мар 


Инструмент таве Мар имеет три разновидности, отвечающие различным типам карт 
изображений. По сути, карта изображений представляет собой графическое изображение, при 
щелчке на области которой пользователь переходит на новую Меб-страницу. 


Инструменты Рогт Вох и Не ЗеесНоп 


С помощью этих двух инструментов можно создавать на \!еб-страницах два вида форм. 
Инструмент Еогт Вох позволяет создавать стандартные пустые формы для заполнения, в ко- 
торые пользователи смогут вводить информацию, например, сведения о подлиске на издание. 
Инструмент 8еІесііоп ЕПе создает диалоговые окна, в которых пользователи могут выбирать 
файлы и затем загружать их. 


Инструмент Тех Ре 


Инструмент Техё Е1е]А по существу является простой однострочной разновидностью ин- 
струмента Рот Вох. 
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Инструменты Вийоп и Ітаде Виќоп 


С помощью этих инструментов дизайнер \еБ-страницы может создавать кнопки, на ко- 
торых пользователь будет щелкать для выполнения определенных операций. Инструмент 
Виќоп предназначен для создания кнопок, в то время как инструмент Гтағе Виќоп создает 
графические блоки, наделяя их характеристиками кнопок. 


Инструмент Рор-ир Мепи 


Инструмент Рор-ир Мепи предназначен для создания всплывающих меню, из которых 
пользователь сможет выбирать необходимые элементы. 


Инструмент 1$ Вох 


Инструмент [1$ Вох предназначен для создания блоков, в которые пользователь сможет 
вводить списки элементов, предназначенные, например, для заполнения базы данных в Мер. 


Инструменты Вааіо Вийоп и Сһеск Вох 


Эти инструменты позволяют выбирать определенные опции на М№еБ-странице. Переклю- 
чатель, созданный с помощью инструмента Кайіо Вийоп, позволяет указать только один 
элемент из списка, в то время как флажки, созданные с помощью инструмента Сһеск Вох, 
пользователь может устанавливать все вместе. 


Палитры 


Одно из новых средств интерфейса ОчцагкХРгез5 палитры. Палитры позволяют вы- 
полнять широкий диапазон операций над открытым документом без использования меню. 
В последнее время палитры стали активно применяться во многих программах. Они обес- 
печивают наиболее быстрый способ выполнения операций в процессе создания документов 
в ОпагКХРгез$. Вы, несомненно, будете постоянно пользоваться двумя палитрами: панелью 
инструментов и Меаѕигетепіѕ. 


Использование палитр 


Программа ОоагкХРгеѕѕ снабжена большим количеством интерактивных палитр, которые 
обеспечивают быстрый доступ к наиболее часто используемым средствам программы. Прак- 
тически все действия, выполняемые на палитрах, можно запустить из меню или диалогового 
окна, однако во многих случаях наиболее удобными оказываются все же первые. Удобство 
палитр во многом обусловлено тем, что при их использовании можно сразу видеть результат 
проведенных изменений. 


Открытие и закрытие палитр 


Для того чтобы открыть палитру или вкладку, следует выбрать в строке меню соответст- 
вующую ей команду (например, Міеуу=> Эпо\м/ Со!ог$ (Вид Показать цвета)). У некоторых из 
этих команд имеются клавиатурные эквиваленты, которые также указаны в меню. Чтобы за- 
крыть палитру, нужно щелкнуть на кнопке закрытия, которая расположена в левом верхнем 
углу палитры (в Мас) или в правом верхнем углу (в М№іпаомѕ). Кроме того, можно выбрать 
соответствующую команду закрытия (например, \Лем/=>Н!е Со1огз (Вид Скрыть цвета)). 
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Изменение размеров палитры 


Доя того чтобы сжать палитру до размеров заголовка, следует щелкнуть на кнопке 200т 
(в Мас) или Міпітіле (в \УМт4о\з). Для компьютеров Мас существует также возможность 
сворачивания палитры до размеров строки заголовка, которая не будет содержать самого за- 
головка. Для этого следует щелкнуть на кнопке Міпаоу Ѕһайе. Для перемещения палитры 
нужно перетащить се за заголовок. 

У нескольких палитр имеются стрелки, расположенные в правом нижнем углу. С помо- 
щью этих стрелок также можно изменять размеры палитры. 


Ввод информации на палитре 

На палитрах расположены разнообразные элементы управления, позволяющие вводить 
необходимую информацию. Речь идет о меню, полях и списках, на которых можно щелкать. 
Любые подобные элементы управления действуют одинаково для всех палитр. 


‚ Меню. При щелчке на меню открывается список опций. После выбора одной из этих 
опций программа немедленно вносит соответствующее изменение. 


• Поля. Для того чтобы ввести в поле новое значение, следует сначала выделить 
имеющееся значение. (Обратите внимание на то, что в эти поля можно вводить зна- 
чения в разных единицах измерения.) Чтобы принять новое значение, нужно выпол- 
нить одну из следующих операций: нажать комбинацию клавиш < ИВ е\итп> или 

ЗВИ+Етег>, нажать клавишу < ТаБ> для перехода в следующее поле, нажать комби- 
нацию клавиш < И-Та> для перехода в предыдущее поле или просто щелкнуть на 
любом месте палитры или документа. А чтобы покинуть поле, не принимая изменен- 
ного значения, нужно щелкнуть на кнопке <Ё $: 

® Стрелки. Некоторые поля снабжены стрелками, направленными вверх и вниз. При 
щелчках на этих стрелках происходит увеличение или уменьшение значения, находя- 
щегося в поле. 

• Значки. При щелчке на значке, например, на значке с буквой В палитры Меазиге- 
тепіѕ для выделения текста полужирным начертанием, соответствующее изменение 
вносится немедленно. 


Палитра Меазигетещ$ 


Палитра Меаѕигетепіѕ (Измерение), показанная на рис. 2.14, впервые разработана компанией 
Оџак и с тех пор широко используется в других программных продуктах. Эта палитра — одно из 
самых значительных достижений в развитии настольных издательских систем, Вам придется поль- 
зоваться ею постоянно. Палитра Меаѕигетепіѕ обеспечивает точную информацию о положении и 
атрибутах любого выделенного элемента страницы и позволяет вводить значения для изменения 
этих параметров. Если вы хотите отобразить палитру Меаѕигетепіѕ, откройте документ и выбе- 
рите команду Міеүу=> Зһоу/ Меаѕигетепіѕ или нажмите клавишу 


Рис. 2.14. Вид палитры Меаѕиғетепїіѕ при выделенном тексте 


Е а К следующему полю палитры а ЦЕ можно перейти, нажав клавишу 
На заметку <Таь>, акпредыдущему — <5 + ›, Если вы ввели неверное значение в од- 
/ но из полей и получили сообщение об ошибке, можете вернујьоя к предыдуще- 

/ му значению, нажав комбинацию клавиш <#+2> или <Сї1+2 
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Вид палитры при работе с текстом 


Информация, отображаемая на палитре Меаѕигетепіѕ, зависит от того, какой элемент выде- 
лен в данный момент. Если выделен текстовый блок, на палитре Меаѕигетепіѕ отображаются ко- 
ординаты текстового блока (Х и У), его размер (Ми Н), угол поворота и число колонок (СоІѕ). Две 
кнопки со стрелками позволяют расположить текст в блоке по горизонтали или по вертикали. 

С помощью двух небольших кнопок со стрелками, направленными вверх и вниз, можно 
изменить межстрочный интервал в выделенном фрагменте текста (или просто ввести значе- 
ние рядом с этими стрелками). Инструмент в виде пары кнопок со стрелками, направленными 
влево и вправо, позволяет настраивать кернинг, или межсимвольное расстояние, в выделен- 
ном фрагменте текста. С помощью кнопок выравнивания можно выбрать тип выравнивания: 
по левому краю, по центру, по правому краю, по обоим краям или принудительное выравни- 
вание по обоим краям. В последнем разделе этой палитры можно изменить шрифт, его раз- 
мер и стиль в выделенном фрагменте текста. 


Вид палитры для графического блока 


Если выделен графический блок, палитра Меаѕигетепіѕ содержит другие параметры 
(рис. 2.15). На ней отражены координаты расположения блока (Х и Ү), его размер (№ и Н), 
угол поворота и радиус закругления. 


Рис. 2. 1$, Вид палитры Меазигетет при выбранном графическом блоке 


Элементы справа от серой вертикальной черты в центре палитры относятся к изображе- 
нию в графическом блоке. Две кнопки со стрелками позволяют ориентировать рисунок по го- 
ризонтали или по вертикали. Поля справа от этих кнопок позволяют выбрать процентное со- 
отношение уменьшения или увеличения (Х% и Ү%), координаты абсолютного позициониро- 
вания (Х+ и Ү+), угол поворота рисунка внутри блока и угол наклона. 


Вид палитры для линий 


Если выбрана линия, в левой части палитры Меаѕигетепіѕ отображается информация о 
ее положении и длине. (Эта информация может выводиться различными способами в зависи- 
мости от выбранных параметров.) В правой части палитры отражаются ширина линии, ее 
стиль и тип стрелки, как показано на рис. 2.16. Вы можете выбрать стиль линии из списка. 


Рис. 2.16. Вий палитры Меаѕиғетепіѕ при выделенной линии 


Палитра Ооситепќ Гауощ 


Палитра Ооситепі Гауош (Макет документа) позволяет создавать, присваивать имя, 
удалять, перемещать и применять шаблоны страниц. С ее помощью можно также добавлять, 
удалять и перемещать отдельные страницы документа. Чтобы отобразить палитру Ооситепі 
Гауош, которая показана на рис. 2,17, выберите команду Ѕһоу Ооситепі Гауой (Показать 
макет документа) из меню Уіеү (нажмите клавишу <Е4> в Ұіпаоғѕ или <Е 10>в Мас). 

В верхней части палитры находятся шаблоны страниц. Это шаблоны, на основе которых 
можно создавать новые страницы и которые можно применять к существующим страницам. 
Сами страницы документа приведены в нижней части палитры. 
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Шоситен гау (Е) 
ае 


Рис. 2.17. Палитра Роситепі Гауои! 


Палитра Ѕіуіе Ѕһееїѕ 


На палитре 8(уІе Ѕһееіѕ (Таблицы стилей), которая показана на рис. 2.18, содержатся 
имена дескрипторов стилей абзаца, примененных к выделенным абзацам, и имена дескрипто- 
ров стилей символа, примененных к символам в выделенном фрагменте. Палитра Зе 
Ѕһееїѕ позволяет также применять к абзацам и символам таблицы стилей. Чтобы вывести на 
экран палитру ЅќуІе Ѕһееїѕ, выберите команду ЗПо\ ЅїуІе ЗВее{з (Показать таблицы сти- 
лей) из меню Уіеу (нажмите клавишу <Ё 1 1>). 

Под стилем абзаца понимается набор атрибутов, применяемых к абзацу в целом, таких как 
шрифт, выравнивание и межсимвольное расстояние. Стилем символа называют набор атри- 
бутов, применяемых к выделенному фрагменту текста, таких как начертание шрифта (курсив 
или полужирный), размер символов и тип шрифта. Таблицы стилей позволяют задавать ком- 
бинации значений атрибутов, а затем применять таблицы к тексту, атрибуты которого долж- 
ны иметьименнотакие значения. 


Палитра Со10г$ 


На рис. 2.19 показана палитра Со]огз (Цвета). С помощью этой палитры можно выбрать 
цвет и оттенок (процентное значение), которые вы хотите применить к тексту, рисункам и 
фону текстовых и графических блоков. Для фона 
блоков можно создавать смешанные цвета на основе 
одного или двух сплошных цветов. Чтобы отобра- 
зить палитру СоІогѕ, выберите команду Ѕһоу Со]- 
ютз из меню Уе\ (нажмите <Е 122). 


В еа 
+1. Ведзца\ой 
Сме 

С] Уеіом 


А Мотаі 


Рис. 2.15. Палитра $уіе Ѕһееїѕ Рис. 2.19. Палитра Соіоғѕ 


в ош оное о никон ели ноаен 
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Палитры специального назначения 


Кроме палитр, ускоряющих выполнение обычных задач, в ОцагКХРгеѕѕ имеются дополни- 
тельные палитры, которые являются единственным способом выполнения некоторых особых 
задач. В зависимости от типа выполняемой работы вы можете и не 
встретиться с этими палитрами. К примеру, палитра 1158 (Списки) мо- 1717 
жет пригодиться для создания таблиц, но ее вряд ли оценят те, кому не МАО Еаи 


приходится создавать ничего болыше кроме одностраничных реклам- 
ных объявлений. Ниже приведено описание палитр специального на- Чпађаіеб 
значения в ОпџагкХРгеѕѕ. смс 


Тапцо 


Палитра Ибгагу 


ОпагкХРгеѕѕ позволяет хранить элементы макета (текстовые и гра- 
фические блоки, линии или группы) на палитре 116гагу (Библиотека). 
Чтобы воспользоваться этим средством, необходимо выделить элемент 
в документе или в рабочей области и перетащить его на открытую па- 
литру Шібгагу. Элементы, хранящиеся в библиотеке, позднее можно ис- 
пользовать в других документах. Чтобы открыть палитру ібгагу, при- 
мер которой показан на рис. 2.20, выберите команду ГИе>Ореп=>- 
гагу (Файл Открыть Библиотека). 


Рис. 2.20. Палитра МЬгагу АЕ ЕЕЕ | 


\ Более подробная информация о библиотеках приведена в главе 33. 
Дополнительйея 


Реорищи \ 


р 


Палитра Тгар Іпїоггпайоп 


Треппингопределяет способ печати одного цвета в документе после другого цвета. На па- 
литре Тгар шоттаНоп (Параметры треппинга), показанной на рис. 2.21, можно задать или из- 
менить ширину треппинга для выделенных элементов в диапазоне от -36 до 36 пунктов. Чтобы 
вывести на экран палитру Тгар пГоптайоп, выберите команду ЗВо\ Тгар шогтаНоп из меню 
Уіеу (нажмите комбинацию клавиш <С1+Е12> в Міпӣожѕ или <Оріоп+Е12> в Мас). 

А Более подробная информация о треппинге приведена в главе 30. 
Дополнительнея 
иформация \ 


| 


8 


Не используйте эту палитру, если не знаете ее функций. Треппинг — это слож- 
ный процесс, выполняемый специалистами, поэтому неквалифицированное его 


Внимание! применение можетпривестикнеожиданным результатам при печати документа. 


Палитра Ргойе Іпіоптайоп 


На палитре РгоЁё1е Ицогтайоп (Сведения о профиле), показанной на рис. 2.22, отобража- 
ется информация, связанная с управлением цветом для выбранного изображения. 


т. 
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Рис. 2.21. Палитра Тгар по! Рис. 2.22. Палитра РгоШе Іпїог- 
тайоп тайоп 


Палитра ($5 


Список — это перечень таблиц стилей абзаца, в котором перечислены все абзацы текста данно- 
го стиля, расположенные в различных местах документа. Например, при создании длинного доку- 
мента вы можете определить таблицу стиля "глава" и "раздел" как список, а затем использовать 
кнопку Ордае (Обновить) на палитре [15$ (Списки) (рис. 2.23), чтобы автоматически создать ог- 
лавление документа. На палитре 11545 отображаются все фрагменты текста данного документа, 
связанные с таблицами стилей, составляющими список. Чтобы вывести на экран палитру [15$, вы- 
берите команду 1185 из меню Міеҹ (нажмите СЕ] 1> в Міпаомѕ и <Орпоп-+Е1 1> в Мас) 


< 


\ Более подробная информация об этих современных и мощных средствах со- 


Дополнитель®я держится в главе 16. 
информация \ 


Палитра инструментов [ауег$ 


Новая палитра Гауетѕ, показанная на рис. 2.24, позволяет распределять компоненты до- 
кумента по слоям. К примеру, вы можете поместить комментарии или инструкции на отдель- 
ный слой, который можно скрыть перед выводом документа на печать. Или создать много- 
язычный документ, в котором один и тот же текст на разных языках помещается на отдель- 
ные слои, чтобы выводить его на печать только на одном языке и при этом использовать одну 
и ту же графику и основной макет. Так что палитра [ауегѕ — это замечательный способ ор- 
ганизации отдельных компонентов документа. 


Палитра |пдех 


ОпагКХРгезз позволяет ставить метки на некоторых словах при создании или чтении до- 
кумента. Затем с помощью палитры Іпаех (Предметный указатель), показанной на рис. 2.25, 
можно скопировать помеченные слова и составить иерархически упорядоченный предметный 
указатель. Если вас удовлетворяет перечень, содержащийся на палитре ш4дех, вы можете со- 
ставить предметный указатель, выбрав команду (/!11е5= Виа Іпаех (Утилиты Составить 
предметный указатель). Чтобы вывести на экран палитру ш4ех, выберите команду [шдех из 
меню У1е\ (нажмите <С1г1+А11+1> в МіпаӢожѕ и <-Орйоп-> в Мас). 


Палитры, предназначенные для \Меб 


У!еБ-палитры появились только в ОпагКХРге$$ 5. 


Палитра Р!Иасепо!дег$ 

Палитра Р1асепо!4егз (Заполнители), показанная на рис. 2.26, используется при создании 
ХМГ-файлов. Язык ХМІ используется для формирования структурированного У№6- 
содержимого, поэтому на палитре отображается структура определенного ХМГ-файла. 
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лот тола 
и: 755 

иным [с 
(Маі ассеѕѕ 15 агеаду ргойабе (ог Ѕсогеѕ иедепдаг... 
ела УМ-РІ ассез$ іѕ "Кіпа оѓ Же һауїпс а рау рћо...: 
туо їгееі СоНее Сагаде'; Огедогу Сегйпео ехресі. 5 


Мони Мао 
РОА 
ЕМУАР 
уро! 
БУ.” 
18 
18 


. Гауе 1 


Рис. 2.23. Палитра 4$ Рис. 2.24. Палитра Гауег$ Рис. 2.25. Палитра таех 


ХМЕ-свойства более подробно рассмотрены в главе 39. 


Палитра Ѕедиепсеѕ 


Палитра Зеадиепсез (Последовательности), показанная на рис. 2.27, позволяет формиро- 
вать списки объектов, которые нужно отобразить на УеБ-странице или связать с М№ебБ- 
страницей. Последовательности, создаваемые с помощью этой палитры, по существу являют- 
ся мини-программами для отображения элементов страницы в определенном порядке. 


Палитра Нурейтк$ 


Палитра Нурегііпкѕ (Гиперссылки), показанная на рис. 2.28, содержит перечень гиперссылок 
на Мер-страницы и на страницы документа, используемых в текущем У -документе Опа КХРгезз. 


Тач ећоех іерар; хт! 


8 0 ми. тасиойа.сот | 
з [] миле. тбисіпезз аайу ... 


дс 
Е) Мему Ѕедџетсе 1 о МИН 
[А] Ринотз 
Рис. 2.26. Палитра Р!асећо/аегѕ Рис. 2.27. Палитра Ѕедиепсеѕ Рис. 2.28. Палитра 
Нурейтк$ 
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Меню 


Строка меню расположена вдоль верхней границы окна программы. Чтобы отобразить 
или раскрыть меню, щелкните на его названии и удерживайте нажатой кнопку мыши. В ме- 
ню можно выбрать любую доступную команду. Недоступные команды (т.е. те, которые нель- 
зя применить в данный момент) выбрать нельзя. Недоступные команды меню в Опа! КХРгез$ 
отображаются бледными (серыми) буквами. 

Чтобы выбрать одну из доступных команд меню, удерживайте нажатой кнопку мыши и 
переместите указатель к соответствующей опции. Познакомившись с программой поближе, 
вы сможете отказаться от использования меню и обратиться к комбинациям клавиш, которые 
приводятся справа от имени команды. Если рядом с именем команды содержится стрелка, то 
при выборе этой команды отображается следующее вложенное меню. Оно появляется авто- 
матически при выделении команды верхнего уровня. 


Меню Ее (Файл). В этом меню находятся основные команды открытия, сохранения, 
печати и подобных операций с файлами. 


Меню Ейіє (Правка). Опции, представленные в этом меню, позволяют изменять на- 
стройки программы и документа и создавать основные компоненты документов, такие 
как дескрипторы стилей и определения цветов. 


Меню $їуІе (Стиль) для текста. Здесь содержатся опции форматирования текста и 
создания гиперссылок на №еђ-страницах. 


Меню Бе для рисунков. Здесь содержатся средства управления внешним видом 
изображений, а также создания гиперссылок на \еб-страницах. 


Меню 8ќуІе для линий. Здесь содержатся средства управления внешним видом 
ЛИНИЙ. 


Меню Іќет (Элемент). В этом меню содержатся опции, позволяющие управлять ат- 
рибутами элементов, от изменения размера и формы элементов до обтекания их тек- 
стом и определения основной интерактивной функциональности в Мер. 


Меню Расе (Страница). Здесь находятся элементы управления, позволяющие созда- 
вать страницы и управлять ими, а также средства навигации по страницам. 


Меню Уіеү (Вид). С его помощью можно изменять способ отображения доку- 
ментов на экране, а также управлять отображением на экране палитр ОпагКХРгез$. 
В версии для \14о\$ имеется отдельное меню У/ш@4о\, позволяющее управлять 
отображением палитр документа, а в ОџагкХРгеѕѕ для Мас эти элементы собраны 
в меню Міем. 


Меню ОИНИез (Утилиты). Из этого меню предоставляется доступ к различным 
мини-программам, являющимся частью ОцагкХРге$$, таким как утилита проверки 
орфографии. 

Меню 8сгірёѕ (Сценарии). Когда запущена надстройка поддержки сценариев, из это- 
го меню можно запустить сценарии АрріІе. Запустить удастся только те сценарии, ко- 
торые хранятся в подпапке $ сгірёѕ корневой папки ОпагКХРгезз. (Это меню доступ- 
но только для компьютеров Мас.) 


Меню Неер (Справка). Это меню предоставляет доступ к файлам справочной систе- 
мы ОпагКХРге$$. 


Часть І. Основы ОиагкХРгеѕѕ 


Использование единиц измерения 


ОпагКХРгез$ позволяет выбрать систему измерения как для горизонтальной, так и для 
вертикальной линеек, применяемых при макетировании документа. (Линейки и направ- 
ляющие уже рассмотрены в этой главе.) Для выбора системы измерения следует указать в 


строке меню ЕЧИ>Рге{егепсе > Ргеѓегепсеѕ (комбинация клавиш <ОрНоп+5 + +У 
или <СШ-АШ-ЫША+У>), а затем открыть вкладку Меаѕигетепіѕ, которая показана на 
рис. 2.29. На этом рисунке представлены возможные значения параметра УегИса! Меазиге 
(По вертикали). Параметр Ногіхопїа! Меаѕиге (По горизонтали) может принимать такие же 
значения. Многие дизайнеры для измерения расстояний по горизонтали используют цицеро, а 
для измерений по вертикали — дюймы (как в выражении со/ити тсй — дюйм столбца). 
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Рис. 2.29. Вкладка Меаѕигетепіѕ диалогового окна 
Ргеїегепсеѕ 


Настройка единиц измерения 


Вне зависимости от выбранной системы измерения можно отдельно управлять расчетом 
координат элементов макета. Установив флажок опции Кет Соогӣіпаѓеѕ (Координаты эле- 
мента) на вкладке Меаѕигетепіѕ диалогового окна Ргеѓегепсеѕ, вы тем самым сообщите 
программе по отношению к чему отсчитывать координаты линейки и окна: к странице или к 
развороту. Если каждая страница вашего документа является отдельным элементом, выставь- 
те переключатель Раве (Страница), который выбран по умолчанию (см. рис. 2.29). Если же 
одиночным элементом у вас является разворот, выберите переключатель Ѕргеай. При выборе 
Ѕргеаа система координат становится непрерывной и идет от левого края левой страницы до 
правого края правой страницы. А если оставить переключатель Раве, горизонтальная коор- 
дината самой правой точки на правой странице будет совпадать с горизонтальной координа- 
той левой страницы (и будет равняться нулю, если вы не сдвинете линейку). 
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Ввод измеряемых значений 


Независимо от выбранной системы измерений, в диалоговых окнах можно использовать 
любые единицы. Для этого нужно лишь ввести символ (в приведенном ниже списке он пред- 
ставлен в скобках), определяющий систему измерений. Для вводимых значений можно ис- 
пользовать следующие единицы измерения (которые могут отличаться от системы измерения 
горизонтальной и вертикальной линеек). 


• Дюймы. Дюймы (") отображаются на линейке с восьмеричными делениями в обычном 
формате дюйма (4 дюйма, дюйма ит.д.). 


® Десятичные дюймы. Дюймы (") отображаются на линейке в десятичном формате. 


® Ципцеро. Один цицеро (р) составляет примерно0,166 дюйма. В 1 дюйме содержится 
6 цицеро. 


• Пункты. Г пункт (рі) равен примерно 0,01388 дюйма, или 0,351 миллиметра. 


® Миллиметры. Это метрическая единица измерения: 25,4 миллиметра (тт) составляет 
І дюйм, 1 мм равен 0,03937 дюйма. 


• Сантиметры. Это метрическая единица измерения: 2,54 сантиметра (ст) составляет 
1 дюйм, 1 см равен 0,3937 дюйма. 


® Агаты. 1 агат (ағ) равен 0,071 дюйма. (Эта единица измерения появилась в ОџагкХРтеѕѕ 4.) 


Вычисления 


В поля можно вводить не только значения, но и математические выражения, содержащие 
простые операции: сложение, вычитание, умножение и деление. Для записи выражений ис- 
пользуются, соответственно, операторы +, -, * (умножение) и / (деление). К примеру, для 
того чтобы наполовину уменьшить ширину рамки, можно ввести справа от текущего значе- 
ния поля УМА (Ширина), равного 4,5 дюйма, выражение /2. Или, чтобы увеличить длину 
линии на 6 пунктов, можно ввести +6 справа от текущего значения поля Гепе (Длина). 


Для цицеро принято использовать два значения. Единица измерения цицеро, используемая 
во Франции и в большинстве стран континентальной Европы, составляет 12 дидот. Однако | 
единица измерения дидот в США и Великобритании имеет одно значение, а в остальных 
странах — другое. 


В ОиагкХРгеѕѕ по умолчанию в 1 см содержится 2,1967 цицеро, что соответствует стан- 

дартной европейской величине цицеро. При использовании американо-британского цицеро | 
| в 1 см содержится 2,3723 цицеро. Большинство пользователей, не задумываясь, применяют | 
используемое по умолчанию значение, но это может сказаться при макетировании больших | 
документов, содержащих множество фрагментов. | 


| Во вкладке Меазигетет диалогового окна Ргеїегепсеѕ (комбинация клавиш <Орйоп+5 +3 +\> | 
| или <СіП+АЙ+5ПА+Ү>) можно задавать количество пунктов, приходящихся на 1 дюйм, и ко- 
| личество цицеро, приходящихся на один сантиметр. Для этого служат опции Рой\{$/Лпсй и 
| Сісегоѕ/ст соответственно. По умолчанию в ОџагкХРгеѕѕ устанавливаются такие значения: 
72 пункта на дюйм и 2,1967 цицеро на сантиметр. На самом деле количество пунктов в 
дюйме равняется 72,271742, но многие пользователи предпочитают округлять это число 
до 72. Если же вам захочется использовать точное значение, то ОиагкХРгеѕѕ все равно за- 
ставит округлить его до 72,271. 
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Будьте осторожны при введении в поля дробных значений. Если вы хотите вве- 
сти дробь 7/8, что в десятичных обозначениях составляет 0,875, то выражение 

Внимание! 7/8 вполнеподойдет. Однако если для того, чтобы ввести значение 7,875, вы 
напечатаете 7 7/8, то ОцагКХРге$$ прочитает его как 77/8 или 9,625. Правильно в 
таком случае было бы ввести 7+7/8. 


Резюме 


Чем лучше вы будете разбираться в среде ОџагкХРгеѕѕ, тем легче вам будет работать в 
ней. Вот почему так важно знать, нз каких файлов состоит программа, какое место в ней за- 
нимают, к примеру, модули обязательных компонентов или надстройки (установка которых 
необязательна). 

Запустив же программу и попав внутрь документа, вы увидите, что компания Оџагк при- 
ложила максимум усилий для того чтобы рабочая среда соответствовала принятым стандар- 
там. К примеру, окно документа управляется теми же средствами, что и окна других про- 
грамм. То же самое можно сказать и о других элементах интерфейса, таких как меню, диало- 
говые окна и палитры. Что касается остальной части программы, то ОпагКХРгезз выполнена в 
духе программы своего времени. Благодаря направляющим, рабочей области и инструментам 
создания элементов, работа в ОпатКХРгез$ напоминает составление документа на листе кар- 
тона. Кроме того, ОџагкХРгеѕѕ поддерживает разнообразные системы единиц, так что вы бу- 
дете гарантированно работать с той системой, к которой привыкли. 
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=Р 
| ак как издатели выпускают много различных типов доку- 
ментов, — не говоря уже о РОЕ-файлах, УМеБ-страницах и 
данных в формате ХМІ, — настраивать ОџагкХРгеѕѕ можно поч- 
ти бесконечным числом способов. Разработчики ОпагКХРгез$ 5 
расширили и без того внушительный массив установок и па- 
раметров, используемых по умолчанию. Количество элемен- 
тов управления, с помощью которых можно контролировать 
поведение практически всех компонентов программы — от ин- 
струментов создания элементов до гиперссылок — перевалило 
за 100. Конечно, пользователь может проигнорировать это море 
элементов управления, задав совсем немного настроек и пара- 
метров по умолчанию, или не определив вручную ни одной на- 
стройки. Но такой пользователь поплатится тем, что будет сно- 
ва и снова вносить в документы одни и те же изменения и вы- 
полнять одни и те же действия. 

Поэтому задание установок и параметров, используемых по 
умолчанию, в ОпагКХРгез$ определенно имеет смысл. Облег- 
чить вашу участь помогут перекрестные ссылки в этой главе, 
которые можно найти, даже бегло просмотрев ее содержимое. 
Подробные сведения о всех изложенных здесь настройках вы 
сможете найти в других главах, в которых установки обсужда- 
ются при рассмотрении конкретных средств программы. На- 
пример, установки, задающие межстрочный интервал, рассмот- 
рены также в той главе, в которой описано понятие межстроч- 
ного интервала. Так что приготовьтесь к тому, что здесь мы 
часто будем ссылаться на другие главы. 


Глобальные и локальные 
элементыуправления 


Глобальные настройки влияют на все, что вы делаете, на 
каждый создаваемый документ и на каждый элемент в нем. От 


них зависит поведение программы при выполнении определенных операций. С другой сто- 
роны, локальные настройки применяются только к выбранным объектам, например, к вы- 
деленному фрагменту текста, к активной странице или элементу. Практически все установ- 
ки задаются в диалоговом окне РгеЃѓегепсеѕ (Установки), которое открывается командой 
Бане Рге{егепсез=> Ргеїегепсеѕ или нажатием комбинации клавиш <Орйоп-+5 +38 -+У> 
или <СШ+АШ-УНИ-+У>. Вкладки диалогового окна разделены на две основные группы: Ар- 
рИсаНоп (Приложение) и Ооситепі/Уер роситеп (Документ и МеБ-документ). Парамет- 
ры, используемые по умолчанию, распределены по различным командам программы, глав- 
ным образом, сосредоточены в меню Ейії (например, СоІогѕ (Цвета) и Ѕѓу!е ЅҺееѓѕ (Табли- 
цы стилей)). Вот как в ОпагКХРгез$ вносятся глобальные и локальные изменения. 


• Установки на уровне приложения являются исключительно глобальными. От 
выбора этих установок зависит поведение вашей копии ОџагкХРгеѕѕ при открытии 
любых типов файлов. В общем случае, эти установки не оказывают влияния на пове- 
дение документов при печати. 


!• Установки на уровне документов и У’е-документов могут быть как глобальны- 
ми, так и локальными. Если изменять эти установки, не открывая документов, тогда 
измененное поведение программы будет распространяться на все последующие от- 
крываемые документы. Если же задавать эти установки при открытом документе, то 
все внесенные изменения будут применены только к активному документу. 


® Параметрами, используемыми по умолчанию, определяют изменения, вносимые 
в список доступных цветов, наборов переносов и типов выравнивания, таблиц 
стилей, стилей печати и тд. Некоторые параметры, используемые по умолчанию, на- 
пример, изменения, вносимые в список доступных стилей печати, всегда являются гло- 
бальными. Изменение других списков, вроде таблиц стилей, влияет на программу гло- 
бально, если вносится, когда нет открытых документов, и является локальным и не рас- 
пространяется за пределы активного документа, если вносится при открытом документе. 


Упрямые настройки 


Кроме установок и параметров, используемых по умолчанию, в ОцаХРгез$ имеются 
диалоговые окна с функцией запоминания выставленных настроек до следующего их ис- 
пользования. Это относится главным образом к диалоговым окнам Мем Воситег{ (Новый 
| документ) и Сеї Тех (Добавить текст). Эти-то настройки мы и назвали упрямыми, поскольку 
| для них не существует понятия "по умолчанию", а существует просто сохранение настроек 
до следующего изменения. 


! Для диалогового окна Мем Ооситегїї (которое открывается командой Рїе Мем=>Воситеп! | 
| (Файл = Создать=> Документ) или ее клавиатурным эквивалентом <3+№> или <Сїгі+№>) это 
| означает, что размеры, ориентация, поля, столбцы и другие параметры, заданные для 
| одного документа, остаются таковыми и для следующего. Для диалогового окна @еЁ Теж 
(команда Ёїеә беї Техї (Файл=>Добавить текст) или комбинация клавиш <8+Е> или 
<СіП+Е>) упрямыми являются настройки Сопуей Оиоїеѕ (Преобразовать кавычки), отве- 
чающая за замену двойных дефисов длинными тире и прямых кавычек фигурными и Іпсіиде 
| ЅіуІе Ѕһееїѕ (Включить таблицы стилей), отвечающая за импортирование таблиц стилей из 


текстового процессора. 


Что еще может оказаться упрямым? Открытые в текущий момент палитры. При каждом 

запуске ОцагКХРгез$ на экране отображаются только те палитры, которые использова- | 

лись при предыдущем запуске (причем отображаются они в тех же местах экрана). А еще 
| упрямятся инструменты. Например, если вы использовали инструмент Сопїепї в одном 
| документе, а затем переключились на другой документ, то активным в нем будет все же 
| инструмент Сощент. 
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При рассмотрении конкретных типов установок и параметров, используемых по умолча- 
нию, мы каждый раз будем отмечать, глобальные они или локальные. 


Изменение параметров, используемых 
по умолчанию 


Параметры, используемые по умолчанию, такие как наборы доступных цветов, можно 
задавать, не открывая ни одного документа. Тогда эти настройки станут частью всех новых 
документов, которые вы создадите в дальнейшем. Некоторые настройки по умолчанию, в 
которые вносятся глобальные изменения, можно также изменять только в пределах от- 
дельных файлов. А некоторые настройки в любом случае распространятся на все приложе- 
ние. Параметры, используемые по умолчанию, можно изменять в меню Еі, а также в ме- 
ню ЧИиЙЧез (Утилиты). 


Параметры меню ЕЯ, используемые 
по умолчанию 


В меню Ейії есть два типа параметров, используемых по умолчанию: те, которые можно 
изменять как глобально, так и локально, и те, которые изменяются только глобально, Те, что 
изменяются глобальным и локальным образом, расположены между разделами Еша/Спапзе 
и Пазпез&$ през. А те параметры, которые применяются только к отдельным документам, 
расположены ниже линии, разделяющей разделы РазНез&$ рез и Ргіпі 511$, которая 
видна на рис. 3.1. 
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Вот какие параметры можно задавать как для всех документов, так и для только откры- 
тых файлов. 


® ЗіуІе Ѕһееєѕ (Таблицы стилей). Можно изменить таблицу стилей Могта! (Обычный), 
например, заменив в ней шрифт, а также добавить свои таблицы стилей. 


® Соог$ (Цвета). Можно удалить те цвета, которые не предполагается использовать. 
Например, при создании логотипа компании можно удалить заданные по умолчанию 


ПИН С Часть І. Основы ОиагкХРгеѕ 


цвета Кеа (Красный), Отееп (Зеленый) и Вше (Синий) и затем добавить такой рас- 
пространенный цвет, как Ращопе. 


. Н&]Ј Ѕеїѕ (Наборы переносов и выравнивания). Можноизменить стандартный на- 
бор переносов и выравнивания, чтобы он соответствовал вашему стилю редактирова- 
ния, а также другие распространенные наборы Н&]Ј (часто наборы Н&/ приходится 
изменять для каждого конкретного документа в зависимости от шрифтов, ширины 
столбцов и т.п.). 


• 1155 (Списки). При автоматическом создании оглавления (на основе таблицы стилей 
абзацев) можно строить списки по умолчанию, которые будут включаться во все но- 
вые документы. 


• "Раѕһеѕ&5(гіреѕ (Штрихи и полосы). Можно адаптировать образцы штрихов и по- 
лос, используемых для создания линий и рамок, а также включить во все новые доку- 
менты свои образцы. 


Вместо того чтобы создавать таблицы стилей, определять цвета, наборы Нё], 
Совет списки и образцы штрихов и полос для открытых документов, можно использо- 
вать свойство Аррепа (Присоединить), которое позволяет импортировать опре- 
деления этих элементов из имеющихся документов. Для этого можно использо- 
вать либо кнопку Аррепа в любом диалоговом окне (ЅїуІе Ѕһееќѕ, Соог$ и т.д.) 
либо глобальную команду Аррепа (Е\!е=>Аррепа (Файл > Применить) или комби- 
нацию клавиш <Орйоп++А> или <СИ+АГНА>). 


Команды, находящиеся в нижней части меню ЕЧИ и отделенные от других разделитель- 
ной линией, являются глобальными. Они применяются только для настройки программы 
ОпагкХРгеѕѕ и никогда не используются для отдельных документов. 


® Ргии 5(уІеѕ (Стили печати). Эти настройки печати можно импортировать и экспор- 
тировать, то есть совместно применять несколькими пользователями, так как они не 
сохраняются в документах. 


• уабрегпмоску 5е$ (Наборы несвязного текста). Эта команда генерирует наборы 
слов, составляющих "несвязный текст", который используется на начальной стадии 
дизайна. Как и стили печати, эти наборы несвязного текста можно импортировать и 


экспортировать 
• Меѓа Тағ5 (Мета-дескрипторы) и Мепиѕ (Меню). Если при создании интерактив- 
ных документов вы создаете Собственные мета-дескрипторы и меню, они также со- 


храняются в ОоагкХРгеѕѕ. 


Параметры по умолчанию из меню ОІЇіеѕ 


Все изменения, внесенные в опции меню ЧИПИе$, когда нет открытых документов, 
применяются ко всем новым документам. Это касается настроек Нурһепабіоп ЕхсерНоп$ 
(Исключения при переносах). АихШагу Рісііопагіеѕ (Вспомогательные словари), Тгаскіпе 
Еаі (Редактирование межсимвольного расстояния) и Кегпіпе Еі (Редактирование кернинга). 
Кроме того, в диалоговом окне менеджера надстроек ХТепѕіоп Мапазег можно вносить из- 
менения, которые будут влиять на загрузку надстроек, но не окажут воздействия на отдель- 
ные документы. 
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Задание установок на уровне 
приложения 


Установки приложения хранятся в файле еге и не сохраняются а от- 
дельных документах. Эти установки задают поведени ия с любыми открытыми 
файлами, будь то документы, готовящиеся к печати, 6-докуме ‚ библиотеки или что-то 
еще. Изменения, вносимые в установки приложения. применяются ко всем файлам, которые 
вы в дальнейшем будете создавать или редактировать в своей копии Опа ХРгез$, 

Чтобы оное вкладку АррИсайоп диалогового окна Ртеѓегепсеѕ, выберите в строке меню 


{5 Ргеѓегепсеѕ еѓегепсеѕ или нажмите комбинацию клавиш <Оріпоп+5ћ1110+4%-—Ү> или 
СУВИСАЩУ>. Затем щелкните на одной из вкладок, расположенных под заголовком 
Кога и внесите нужные изменения. 


В предыдущих версиях ОиагкХРгеѕѕ установки приложения находились в от- 
дельном диалоговом окне, так что сразу становилось ясно, какие настройки от- 
носятся к ним, а какие нет. Теперь же, когда в диалоговом окне Ргеѓегепсеѕ 

Новинка! представлен целый прокручиваемый список разных установок, нужно постоянно 
следить за тем, в какой группе параметров вы находитесь. 


Если использование одних и тех же установок приложения всеми членами рабо- 
Дополнителья чей группы имеет большое значение, обратитесь к главе 31, в которой рассказа- 
информация но о копировании и распространении файлов хргеѕѕ Ргеїегепсеѕ . 


Вкладка ОіѕрІау 


Опции вкладки ріѕрІау (Вид), которая показана на рис. 3.2, позволяют управлять отобра- 
жением в ОџагкХРгеѕѕ направляющих, документов, копий предварительного просмотра и 
многого другого. Способ задания этих параметров существенным образом зависит от 
установок и конфигурации системы пользователя, 
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Рис. 3.2. Вкладка Ріѕріау диалог ‚ окна Ргеїегепсеѕ . 
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Область Сиде Соіогѕ 


Цвета направляющих полей (Магғвіп), линеек (Кишет) и сеток (Спа), которые используют- 
ся для точного размещения графических элементов и текста на странице, можно изменять са- 
мым произвольным образом. Эти цвета также соответствуют направляющим, которые будут 
отображаться при редактировании текстовых контуров и обтравочных контуров. Цвет, зада- 
ваемый в поле Мага, отображается на элементах. цвет, задаваемый в поле Кщег, — на об- 
травочных контурах, а цвет, задаваемый в поле Спа, — на текстовых контурах. 


\ Более подробно об изменении цветанаправляющих рассказано в главе 2. 
{Дополнительная 
риоркация А 


ША 


Параметры отображения документа на экране 


На вкладке О15р!ау диалогового окна Ргеѓегепсеѕ приведены параметры, управляющие 
расположением документов в ОоџагкХРгеѕѕ на экране монитора. По умолчанию при запуске 
приложения или создании нового документа он выводится на экран в натуральную величину, 
т.е. используется режим отображения Ас{а! Ѕіхе (Реальный размер). Перечислим режимы 
отображения, которые можно выбрать в диалоговом окне Ргеегепсез. 


• ТШе їо МшШиИр!е Мопіќогѕ (На нескольких мониторах). Если вы работаете на ком- 
пьютере Мас, к которому подключено несколько мониторов, то при выборе этого ре- 
жима некоторые окна документов автоматически будут выводиться на второй монитор 
при использовании команды ТіЇе ЮОоситепіѕ. Для настройки нескольких мониторов 
следует использовать панель управления Мопіїогѕ, которой снабжена система, 


\ММпаом5 не поддерживает использование нескольких мониторов, поэтому 
ОцагКХРгез$ для \\Мпо\м$ пока что не работает в этом режиме. 


ш Ро|-зстееп Рроситепќѕ (Во весь экран). Если вы работаете на компьютере Мас, то 
при выборе этого режима окно документа будет начинаться от левого края экрана, где 
по умолчанию располагается панель инструментов. Если не переместить эту палитру, 
кнопка закрытия документа видна не будет. Поэтому советуем вам не использовать 
этот режим без необходимости. Его нужно включать лишь в том случае, если это по- 
может полностью отобразить документ на экране. Однако при использовании этого 
режима удостоверьтесь, что вы переместили панель инструментов таким образом, что 
можете свободно пользоваться кнопкой закрытия окна документа. 


Этот режим не используется в ОџагкХРгеѕѕ дляМ/іпаом. 


® ОН-5сгееп Югау (Обновление экрана). Этот параметр определяет способ отобра- 
жения элементов на экране при прокрутке документа в ОпагКХРгез. Если флажок этой 
опции установлен, то элементы перерисовываются в процессе прокрутки. Если же 
флажок сброшен, то все элементы сначала перерисовываются в памяти, а затем ото- 
бражаются. Это свойство, скорее, дань традициям, передающимся из версии в версию 
ОпагКХРгезз: в обоих случаях перерисовка экрана занимает одинаковое время, поэто- 


Глава 3. Задание установок и параметров по умолчанию 107 


му значение данного параметра можно выбрать по своему усмотрению. Заметим, что 
если на вкладке Іпіегасііуе (Интерактивность) включен режим Ѕрееа Эсто! (Уско- 
ренная прокрутка), то параметр ОЙ-5сгееп Югау не оказывает никакого влияния на 


процесс отображения содержимого экрана. 


Непрозрачная подложка для редактирования текста 


В ОџагкХРгеѕѕ 4.1 появилось средство, позволяющее задавать прозрачность фона актив- 
ного текстового блока. Казалось бы, какая от этого польза? Оказывается, что когда фон не- 
прозрачный, текст лучше виден и легче редактируется. А когда фона как бы нет, то видны все 
иллюстрации и рисунки, размещенные на заднем плане, и при редактировании текста можно 
учесть их расположение. При выборе значения этого параметра следует учесть, насколько на- 
сыщенным является дизайн вашего документа. И если взаимодействие текста и графики име- 
ет большое значение, лучше этот флажок сбросить. 


Параметры вывода изображений 


Два параметра, Соог ТІҒЕѕ (Цветные ТІЕЕ-изображения) и Стау ПЕЁР$ (Изображения 
ТТЕЕ в оттенках серого), определяют точность представления на экране цветов и оттенков 
серого для Т1ЕР-изображений. Благодаря низкой глубине цвета изображений ТІҒЕ размер 
файлов документов значительно уменьшится. Более высокая глубина цвета подойдет вла- 
дельцам мощных компьютеров, которым приходится выбирать цвет, ориентируясь на эк- 
ранное изображение. 


Возможности управления изображением в ОцагКХРгез$ разработаны главным 
Совет образом для того, чтобы находить оптимальное соотношение между скоростью 
работы и точностью передачи информации. Зачастую создатели макетов жерт- 
вуют качеством изображений, которые им, собственно, и незачем подробно раз- 
глядывать, ради быстроты их размещения на странице. Ведь для размещения 
рисунка достаточно только иметь его схематичное изображение и знать точные 
размеры. Так что с помощью параметров Союг ПЕЕ$ и Огау ТІРЕѕ всегда можно 
найти компромисс между точностью и скоростью. 


В ОиагкХРгеѕѕ для Міпаомѕ имеется уникальный параметр ОіѕріІау ОР! Маше 
(Разрешение при выводе на экран). По умолчанию он имеет значение 96 арі. 
При более высоких значениях масштаб изображения увеличивается, а при бо- 
лее низких — уменьшается. 


Размер монтажной области 


Монтажная область, непечатаемая область по сторонам каждой страницы или разворота, 
служит электронным аналогом монтажного стола, на котором можно хранить элементы стра- 
ницы. Если вы не используете монтажную область, то можете уменьшить ее размер. Даже ес- 
ли монтажная область остается пустой, она занимает место на экране. Это сказывается при 
прокрутке документа, поскольку ширина прокрутки включает рабочую область. Если пара- 
метр Ражебоага У (Ширина монтажной области) принимает значение 100%, это соот- 
ветствует ширине одной страницы. При уменьшении ширины монтажной области элементы 
могут не помещаться на ней и казаться "обрезанными". На самом же деле они не усекаются. 


р! Более подробно изменение размеров рабочей области рассмотрено в главе 2. 
Дополнительная 
информация \\ 


Кнопка Эпом А] Аеп$ 


Кнопка ЭВом А! АІегіѕ появилась только в ОџагкХРгеѕѕ 5, 


Новинка! 


Эта кнопка представляет собой некий аналог кнопки "сброса", отменяющей вывод на эк- 
ран тех предупреждений программы, которые можно отключать. Например, при применении 
таблицы стилей к другому документу, Опа!КХРгез$ предупреждает о том, что с таблицей сти- 
лей будут переданы также все необходимые цвета, наборы переносов и выравнивания (Н&]Ј) 
и прочее. Поскольку такое поведение вполне ожидаемо (вы не имеете ничего против), можно 
отменить такие предупреждения, установив флажок Оо Моё ЗВо\ Тһіѕ У/агишд Азаш 
(Больше не выводить это предупреждение). Но всегда может возникнуть ситуация, в которой 
вы пожалеете об отмене всех предупреждений. Если с вашей копией ОпагКХРгез$ (с отклю- 
ченными предупреждениями) начнет работать начинающий пользователь, то он не будет до 
конца осознавать, что же происходит. В таких случаях предупреждения стоит снова подклю- 
чить, для чего достаточно щелкнуть на кнопке Ѕһоу АП А]егіѕ (Показывать все 
предупреждения) и вернуть ОпагКХРге$$ в исходное состояние. 


Вкладка Іпќегасїме 


Вкладку Іпќегасііуе (Интерактивность) группы АррИсаНоп Ргеѓегепсеѕ, которая показана 
на рис. 3.3, правильнее было бы назвать вкладкой Всякая всячина. (В ней содержатся пара- 
метры, определяющие формат кавычек, вид элементов при перетаскивании, а также некото- 
рые другие параметры управления текстом, включая настройки прокрутки.) 
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Рис. 3-3. Вкладка ШегасНуе раздела Арріісайоп диалогового 
окна Ргеїегепсеѕ 


Скорость прокрутки 


Скорость прокрутки при щелчке на кнопках прокрутки регулируется бегунком Ѕсгоіпе; 
(Прокрутка). Если переместить этот бегунок ближе к значению 510% (Медленно), документ будет 
прокручиваться медленнее. Это удобно в том случае, если вы хотите внимательно рассмотреть 
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документ в процессе прокрутки. Если бегунок переместить ближе к значению Раз (Быстро), про- 
крутка будет осуществляться очень быстро, что может затруднить поиск нужного элемента. 

Как правило, бегунок шкалы ЗсгоШп® устанавливают примерно посередине. Возможно, 
вам придется несколько раз подрегулировать это значение, чтобы выбрать оптимальную ско- 
рость прокрутки. Чаще всего бегунок устанавливают несколько ближе к значению Еа$, чем к 
значению 810%. 

В разделе Ѕсгоіпе содержатся еще два параметра. 


е Бреед Эсгой (Ускоренная прокрутка). Этот режим ускоряет прокрутку насыщен- 
ных графикой документов за счет того, что в процессе прокрутки графические объек- 
ты не перерисовываются. Это происходит лишь по ее окончании. Обычно этот флажок 
устанавливают по умолчанию. 


® [Глуе 5сгой (Естественная прокрутка). Если этот режим включен, то при перетаски- 
вании бегунка на панели прокрутки ОпагКХРгез$ перерисовывает страницы. Если ваш 
компьютер далеко не самый медленный, значит, можно включить этот режим. 


Парные кавычки 


С помощью флажка Ѕтагі Оцоез$ (Парные кавычки) раздела Опџоѓеѕ (Кавычки) можно вы- 
брать стиль кавычек, используемых по умолчанию при вводе текста в Опа ХРгезз. Стиль кавы- 


чек используется только тогда, когда в диалоговом окне Се! Техі (Добавление текста), которое 
открывается командой Г!е> Се! ТехЕ (Файл Добавитьтекст) или с помощью комбинации кла- 
виш <8%+Е> или <СШ+Е>, установлен флажок Сопуегі Опо{ез (Преобразовать кавычки). 


Более подробно настройка кавычек описана в главе 11 


Перетаскивание элементов с задержкой 


Параметры раздела ЮеІауеа Кет Югарріпе (Перетаскивание элементов с задержкой) 
управляют способом отображения элементов на экране при перетаскивании их с помощью 
инструмента Мет. Если вы просто выберете элемент и немедленно начнете его перетаски- 
вать, настройки раздела Ое]ауеа Кет ПЮгарвіпе будут проигнорированы (при перетаскива- 
нии вы будете видеть только контуры элемента, а по окончании перетаскивания программа 
переместит текст и только после этого отобразит содержимое элемента). Однако если после 
щелчка на элементе подождать немного, то впоследствии, при перетаскивании, вы будете 
иметь возможность видеть либо текст, либо содержимое графического блока. 


. Отзначения, которое вы введете в поле Ое|ау Зесопа$ (Задержка), в секундах (в диапа- 
зоне от 0.1 до 5), зависит интервал времени, в течение которого необходимо удерживать 
нажатой кнопку мыши чтобы активизировать режим Зпо\ Сопѓепіѕ или Шуе Кећгеѕһ. 


• Если при нажатии и удержании кнопки мыши при перетаскивании выбран параметр Глуе 
Кейеѕһ, видимым остается не только содержимое элемента, но и происходит обновле- 
ние экрана, при котором обеспечивается просмотр слоев элемента и введенного текста. 

• Если при нажатии и удержании кнопки мыши при перетаскивании выбран параметр 
Ѕһом Сопќепіѕ, содержимое элемента остается видимым (однако обновление текста 
не происходит до тех пор, пока вы не прекратите перемещение указателя мыши). 


Если вам приходится работать с текстовыми фрагментами сложной формы, лучше уста- 
новить флажок Шуе Кеѓгеѕһћ. 
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Разделители диапазонов страниц 


Опция Раве Капзе Ѕерагаїогѕ (Разделители диапазонов страниц) может показаться 
лишней в ОцагКХРгезз, но это не так. Этот эмигрант, перекочевавший из диалогового окна 
Ргіпі (Печать) приложения ОцагКХРгезз 4, отвечает за выбор символов, используемых для за- 
дания диапазона страниц, которые нужно напечатать. Понадобиться эта опция может только 
в том случае, если вы используете поле Ѕесііоп (Раздел) и если в номерах страниц использу- 
ются дефис или запятая. По умолчанию символы дефис и запятая используются для обозна- 
чения диапазона смежных страниц и для перечисления несмежных страниц соответственно. 
Однако с помощью свойства Ѕесііоп стало возможным вводить также номера страниц, в ко- 
торых используется дефис (страницы А-1, А-2 и т.д.). Гипотетически, в номерах страниц 
можно использовать и запятую, но делать это все же нежелательно. Итак, если вам захоте- 
лось использовать один из стандартных разделителей страниц в номерах этих страниц, разде- 
лители следует изменить, и сделать это позволит именно опция Разе Капе Ѕерагаїогѕ. 


Опция Сопіго! Кеу 


Это свойство, доступное только для Мас, позволяет задавать функциональную операцию 
для клавиши <Сопігої>: либо увеличивать масштаб (а в сочетании с клавишей 
<Сопігоі+Оріпоп> уменьшать его), либо обеспечивать доступ к контекстным меню. По умол- 
чанию в качестве значения свойства выбрано Сопѓехќиаі Мепи (Контекстное меню), а это 
означает, что щелчок на странице или на элементе в сочетании с нажатием клавиши 


<Сопігої> отобразит перечень опций редактирования. Тогда для приближения выбранного 
фрагмента следует нажимать <Сопіго!+51ї>, Если изменить значение на 200от (Масштаб), 
то щелчок при нажатой клавише <Соп(то]> обеспечит приближение, а щелчок при нажатой 
комбинации клавиш <(Соліго!+5һй> — отображение контекстного меню. 


Опытные пользователи ОиагкХРгеѕѕ, работающие в Мас, наверное, захотят на- 
Совет строить клавишу <Сопіго!І> на увеличение масштаба, чтобы программа продол- 
жала работать в стиле, выработанном за последнее десятилетие. Ведь ранее в 
ОиагкХРгеѕѕ клавиша <Согп!го!> использовалась в качестве быстрого способа 
активизации инструмента 2оот (Масштаб), но когда в Мас О$ 8 компания Арре 
ввела контекстные меню, ОиагкХРгеѕѕ стала конфликтовать со стандартной 
функцией Мас, Однако те пользователи, которые не хотят изменять своим при- 
вычкам, и в Оцаг!КХРге$$ 5 могут использовать клавишу <Сопїго!> для увеличе- 
ния масштаба. 


Так как в \\ММпао\м$ нет клавиши <Сопго>, в версии ОчагКХРге$$ для М/іпаомѕ 
\ нет и опции Сопїго! Кеу. А для вызова контекстного меню в ОиагкХРгеѕѕ для 
9] Үіпаомѕ используется щелчок правой кнопкой мыши. 


Метод редактирования текста "перетащить и опустить" 


Если режим Огаз апа Огор Техё (Перетащить и опустить текст) включен, вы можете вы- 
делить и перетащить фрагмент текста в новое место, а не вырезать его в одном месте и встав- 
лять в другое. Если в процессе перетаскивания удерживать нажатой клавишу <511Й>, то в но- 
вое место переместится не сам выделенный фрагмент, а его копия. 


8 В Мас можно применять этот метод, даже не включая режим Огад апа Огор Теж 
ссе а воспользовавшись комбинацией клавиш <3#+Сопіго!> (для перемещения тек- 
: ы ста) или <5Пій+%+Сопіго!> (для копирования текста). 


Глава б; Задание установоки параметров по умолчанию МТ 


\ Более подробно редактирование методом "перетащить иопустить" рассмотрено 
Дополнителья в главе 13. 
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Опция Ѕһом Тоо! Тірѕ 


Это весьма полезное средство. показывает название каждого инструмента и значков мно- 
гочисленных палитр ОоагкХРгеѕѕ. Чтобы воспользоваться помощью всплывающих подска- 
зок, нужно лишь навести указатель мыши на интересующий вас элемент и, если он снабжен 
всплывающей подсказкой, рядом появится небольшой прямоугольник с вспомогательным 
текстом. Зная имена средств программы, вам будет легче извлекать нужную информацию из 
файлов справочной системы, руководств, предоставляемых компанией ОпагК, и книг вроде 
нашей. (Посудите сами, как можно искать справочные сведения об инструменте, "на значке 
которого изображена рука”.) По умолчанию этот режим включен и, пока подсказки не при- 
чиняют вам особого беспокойства, можно оставить все как есть. 


Вкладка За\ме 


На вкладке бауе (Сохранение) находятся несколько установок, регулирующих сохране- 
ние файлов в ОпагКХРгез$. Можно выбрать режим автоматического сохранения, режим соз- 
дания резервных копий, определить автоматически сохраняемые библиотеки, а также прово- 
дить сохранение положения документа на экране. Все описанные опции находятся на вкладке 
Зауе раздела Аррісайоп диалогового окна Ргеѓегепсеѕ, которая показана на рис. 3.4. 
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Рис. 3.4. Вкладка Зауе диалогового окна Рғејеғепсеѕ 


Опция Аџїо Заме 


При выборе этого режима все открытые документы ОпагКХРгез$ будут автоматически со- 
храняться через определенные интервалы времени. Этот интервал определяется значением, 
введенным в поле Еуегу тіпиѓеѕ. По умолчанию режим Аш Зауе (Автосохранение) отклю- 
чен, так как многим не нравится постоянное прерывание работы, к тому же многие пользова- 
тели и так привыкли постоянно сохранять файлы во время работы. Мы советуем вам все же 
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включить этот режим и попробовать подобрать приемлемый интервал сохранения. Ведь ни- 
кому не хочется терять даже 5 минут рабочего времени попусту, поэтому стоит примириться 
с порою навязчивым сохранением. Альтернативой может послужить только привычка вруч- 
ную сохранять результаты своей работы каждые 15 минут. (Можно, конечно, использовать 
оба варианта сохранения: автоматический и вручную.) 

При автосохранении документа Опа! КХРгезз не сохраняет документ в его файле, а создает 
отдельный файл автосохранения (с расширением . аѕу в \Ут4до\з и . АџіоЅауе в Мас). При 
сбое в работе компьютера можно вернуться к последней автоматически сохраненной версии 
документа, открыв файл автосохранения. 

М 


В ОцагКХРге$$ имеется интересная опция, которая позволяет возвращать доку- 

Совет мент в то состояние, в котором он был до последнего автоматического сохране- 

ния. Вообще говоря, определить правильный момент для использования этого 

№ средства довольно трудно, так как при выполнении автоматического сохранения 

программа не выдает пользователю никаких сообщений (заметить этот процесс 

можно только в том случае, если вы в данный момент что-то делаете в ОиагКХ- 

Ргеѕѕ). Но, как бы там ни было, вы можете возвратиться к версии документа до 

последнего сохранения, нажав клавишу <Орііоп> или <АЁ> на момент выбора 
команды ВНе\уей 10 Ѕауеа (Вернуться к сохраненному) из меню Ее. 


Параметр Аџїо Васкир 


Установив флажок Ашо Васкир (Автоматическое резервное копирование), можно дать 
задание программе создавать резервные копии документа. При включении данного режима 
ОџагкХРгеѕѕ будет создавать резервные копии документа при каждом его сохранении вруч- 
ную. Это означает, что при каждом выполнении команды Ёі!е Ѕаме (или при каждом нажа- 
тии комбинации клавиш <2&+8> или <СШ+5>) программа будет создавать дополнительную 
полномасштабную копию вашего документа и сохранять эту копию на вашем компьютере. 


. В поле Кеер геуіѕіопѕ (Количество версий) можно указать количество хранимых вер- 
сий резервных копий, введя значение до 100. (При выборе значения этого параметра 
не забывайте об объеме ваших документов, ведь хранение слишком большого числа 
резервных копий может “съесть” много места на жестком диске.) Когда будет сохра- 
нено максимальное количество резервных копий, Опа! КХРгез$ начнет удалять наибо- 
лее старые версии, освобождая место для новых. 


Папка хранения резервных копии определяется щелчком на соответствующей кнопке, 
отвечающей за выбор целевой папки. По умолчанию файлы резервных копий хранятся 
в той папке, что и текущий документ. Однако для их хранения рекомендуется исполь- 
зовать другую папку, иначе существует высокая вероятность случайного открытия не 
той версии файла. Для этого нужно выбрать параметр ОШег Ео]4ег (Другая папка) и 
указать или создать папку для резервных копий с помощью кнопки ЅеІесі (Выбор). 
Когда вам понадобится резервная копия, просто откройте эту папку и найдите необхо- 
димый файл. 


По умолчанию режим автоматического резервного копирования отключен. И ес- 
Совет ли вы постоянно сохраняете документы вручную, этот режим можно и не вклю- 
чать, так как каждая из созданных программой резервных копий будет отличать- 
ся от предыдущей всего на какие-нибудь пять минут работы. Чтобы функция 
Аџіо Васкир действительно использовалась по назначению, например, служила 
для демонстрации объема проделанной работы при каждом открытии докумен- 
та, следует сначала включить режим автоматического сохранения, а затем на- 
строить режим резервного копирования таким образом, чтобы при каждом за- 
крытии документа создавалась одна резервная копия. 
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Опция Аџїо Ибгагу Заме 


Если режим Ашіо ШбЫгагу Ѕауе (Автоматическое сохранение библиотек) включен, а по 
умолчанию это так, то библиотека сохраняется каждый раз при добавлении или удалении 
элемента. В противном случае библиотека сохраняется только при закрытии (или при выходе 
из ОпагКХРгезз). Не очень существенным аргументом против использования этой опции яв- 
ляется незначительное замедление процесса добавления в документ множества элементов из 
библиотек, хотя можно привести и некоторые контраргументы. 


Параметр Заме Воситет{ Розоп 


Если этот режим включен, то ОпагкХРгезз наряду с самим документом сохраняет также 
размер и положение окна документа. При использовании одного документа несколькими 
пользователями, имеющими к тому же мониторы разных размеров, или при необходимости 
частого переупорядочивания окон документов для перетаскивания элементов между ними, 
этот флажок лучше сбросить. Ведь те причины, по которым предыдущий пользователь выби- 
рал размеры и положение окна документа, могут не быть для вас весомыми. 


Вкладка ХТепѕіоп Мападег 


На вкладке ХТепѕіоп Мапазег (Менеджер надстроек) диалогового окна Ргеѓегепсеѕ, ко- 
торая показана на рис. 3.5, можно управлять видом диалогового окна ХТепѕіоп Мапарег при 
запуске ОџакХРгезѕ. Например, большинству сотрудников сервисного бюро, возможно, захо- 
чется видеть это диалоговое окно при каждом запуске ОпагКХРгез5. 
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Рис. 3.5. Вкладка ХТепѕіоп Мапавег раздела Арріісаїїоп диа- 
логового окна Рғејеғепсеѕ 


Полная информация о настройке этих параметров приведена в главе 41. 
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Вкладка Амепие.диак 


На вкладке Ауепие.Опагк, которая показана на рис. 3.6, можно задавать некоторые стан- 
дарты для дескрипторов языка ХМГ. 
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Рис. 3,6. Вкладка Амепие.Одиагк раздела АррИсаНоп диалого- 
вого окна Ргеїегепсеѕ 


ль 


иформация * 


Полная информация о настройке этих параметров приведена в главе 39. 


Вкладка Не Ц& 


Вкладка Еіе 11% (Список файлов) раздела АррИсаНоп диалогового окна Ргеѓегепсеѕ, по- 
казанная на рис. 3.7, представляет собой результат слияния ОџагкХРгеѕѕ и надстройки, кото- 
рая до версии 4.1 была самостоятельным модулем и называлась Пе]ауи. Эта надстройка до- 
бавляет в меню ЕЙе или в его подменю Е!е>Ореп (выбор остается за пользователем) пере- 
чень недавно открывавшихся файлов. Вам останется лишь выбрать из этого списка имя 
нужного файла, и программа сама найдет и откроет его. Но чтобы оценить это средство 
сполна, сначала придется его как следует настроить. 


Количество файлов 


В поле Митфег ОҒ ЕЦез (Количество файлов) можно задать максимальное количество фай- 
лов, помещаемых в список недавно открывавшихся файлов. По умолчанию значение этого па- 
раметра равно трем, то есть список совсем небольшой. Лучше расширить список до пяти, а то и 
до десяти элементов (например, для программ, установленных в сервисном бюро) файлов. 


Расположение списка 


В разделе Ее 115 Госайоп (Положение списка файлов) находится переключатель, 
управляющий размещением списка недавно открывавшихся файлов в меню Ее. По умолча- 
нию выбран переключатель Аррепа ЕЙе$ їо Ореп Мепи Кет (Добавить файлы в подменю 
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Ореп), что означает добавление подменю к команде Ореп в меню ЕПе. При таком выборе 
меню Ее остается коротким и аккуратным, однако команда Ореп становится доступной 
только как подменю. Поэтому мы рекомендуем установить переключатель Аррепа ЕПез їо 
ЕПе Мепи (Добавить файлы в меню Ее). Два же флажка, расположенных ниже переключа- 
теля, задают способ перечисления файлов в списке. 
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Рис. 3.7. Вкладка Ейе 1151 группы Арріісаїіоп диалогового окна 
Ргеїегепсеѕ 


и Установка флажка АІрһабейхе Матез (В алфавитном порядке) приведет к тому, 
что недавно открывавшиеся файлы в списке будут расположены не в хронологиче- 
ском порядке, а в алфавитном. Однако большинство пользователей все же предпо- 
читают хронологическое упорядочение списка, при котором первым указан послед- 
ний открывавшийся файл (то есть файл, с которым вы только что закончили работу 
и который снова хотите открыть). Так что упорядочение файлов по алфавиту, про- 
изводимое по умолчанию, сбивает пользователя с толку и поэтому мы рекомендуем 
сбросить этот флажок. 


ж Если установить флажок Ѕһоуу Рі! Раф (Показывать полный путь), то перед именем 
каждого файла будет указано его расположение (при необходимости путь будет со- 
кращен). Конечно, отображение полного пути займет немало экранного пространства, 
однако если вы намерены найти файл, чтобы отправить его кому-то, или если в раз- 
личных лапках на вашем компьютере хранятся разные версии одного и того же файла, 
полный путь будет как нельзя кстати. Можно, конечно, оставить и настройки, задан- 
ные по умолчанию, то есть не устанавливать флажок Ѕћоу Еш Раќћ. 


Вкладка Юеѓаиії Рай 


Еще один результат внедрения в основную программу надстройки Оејауи — это вкладка 
"Реѓаџ Раїћ, которая показана на рис. 3.8. На этой вкладке можно указывать программе пра- 
вильное направление при открытии и сохранении файлов, а также при импортировании тек- 
ста и рисунков. Указать направление — это значит сообщить программе, где обычно нахо- 
дятся нужные файлы. И затем, при открытии соответствующих диалоговых окон, вы будете 
попадать именно в те папки, которые нужны. Например, если все текстовые файлы вы обыч- 
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но храните в одной папке, то можете сделать так, чтобы при каждом запуске команды 
Ее Сеї Теж или при каждом нажатии комбинации клавиш <3+Е> или <С{1+Е>, автома- 
тически открывалась именно эта папка. Нам кажется очевидным, что хранить все документы 
в одной папке, все графические файлы — в другой и т.д. гораздо удобнее, чем помещать в 
одну папку все файлы, относящиеся к одному проекту или к одному клиенту. 
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Рис. 3.8. Вкладка Юеїаић Ра раздела АррйсаНоп диалогового 
окна Ргеїегепсеѕ 


Задавать путь к папке, которая должна открываться по умолчанию, можно для четырех команд 
меню Ее: Ореп (Открыть), Зауе (Сохранить) и Зауе Аз (Сохранить как), Се! Техі (Получить 
текст) и Сеё Рісіџге (Получить рисунок). Для этого нужно лишь установить соответствующий 
флажок и задать для диалогового окна путь к папке, воспользовавшись кнопкой Ѕеесї (Выбор). 


Вкладка Вгомѕегѕ 


На вкладке Вгоуѕегѕ диалогового окна Рге{егепсе$, которая показана на рис. 3.9, можно 
указывать, какие МеБ-броузеры вы хотите использовать для просмотра Меб-документов. 
Большинство УеБ-дизайнеров для предварительного просмотра документов используют по- 
следние версии броузеров Іпќегпеї ЕхрІогег и Ме{5саре Мамватюг. 


ж 


\ Более подробные сведения об этой настройке можно найти в главе 38. 
опопнитель\ея 


‘информация \ 


ре 
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Вкладка Јаббегумоску 


Јаббегуоску — это довольно популярная надстройка, выпущенная компанией Опатк, ко- 
торая позволяет создавать бессодержательные фрагменты текста для предварительного за- 
полнения блоков. Существовала эта надстройка давно, однако была по-настоящему интегри- 
рована с ОпагКХРгез$ только в версии 4.1. На вкладке Јаббегуоску раздела АррИсаНоп диа- 
логового окна Ргеѓегепсеѕ, показанной на рис. ЗЛО, можно задавать набор слов, который 
будет по умолчанию использоваться вместо смыслового текста, а также его форматирование. 
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Рис. 3.9. Вкладка Вгомзегз раздела Арріісаїоп диалогового 
окна Ргеїегепсеѕ 
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Рис. 3.10. Вкладка УабБепмоскКу раздела Арр/ИсаНоп диалого- 
вого окна Ргеїегепсеѕ 


Исчерпывающие сведения об использовании надстройки уаббепмоску и на- 
стройке ее параметров можно найти в главе 12. 


Вкладка РОЕ 


Если для создания файлов в формате РР”Е вы будете использовать надстройку РОЕ ЕШег, 
поставляемой вместе с Опа ХРгез$ 5, то на вкладке РОЕ раздела АррИсаНоп диалогового 
окна Ртгеѓегепсеѕ, которая показана на рис. 3.11, вы сможете указывать момент для преобра- 
зования файлов в этот формат. С помощью кнопки ОрНоп$ (Параметры) можно задавать 
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способ преобразования гиперссылок, подавлять некоторые опции УТИЛИТЫ р1зиШег и изме- 


нять выходные параметры. 
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Рис. 3.1. вкладка РБЕ раздела АррисаНноп диалогового окна 


Ргеѓегепсеѕ 


ее Параметров можно найти в главе 40. 


Вкладка ЅїгееїРоѕї 


Вкладка Зее Ро$ диалогового окна Ргеѓегепсеѕ, показанная на рис. 3.12, 


действие во время работы с надстройкой Ауепие.ОцагК и ХМІ -средствами, 
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Рис. 31 2. Вкладка ЅіғгееїіРоѕі группы Арріісайоп диалогового 


окна Ргеїегепсеѕ 


Исчерпывающие сведения об использовании надстройки РОЕ РЩ\Щег и настройке 


вступает в 
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Более подробные сведения по этому вопросу можно найти в главе 39. 
Дополнительная 
информация 


Настройка установок на уровне 
документов и \еб-документов 


Если при изменении параметров в окне программы нет открытых документов, то измене- 
ния, внесенные в установки документов или У\еБ-документов (что, по существу, одно и то 
же), сохраняются в файле ХРгеѕѕ Ргеѓегепсеѕ и будут использоваться для всех созда- 
ваемых в дальнейшем файлов. Если при изменении этих параметров открыт какой-либо до- 
кумент, изменения будут относиться только к этому документу. 


и Установки для М№ер-документов можно задавать только тогда, когда открыт Меб- 
тя заметку документ или когда не открыт ни один документ. 
7 


1 
Г 


Чтобы открыть вкладки раздела Юоситеһі Ргеѓегепсеѕ выберите Ей Ргеѓегеп- 
сез=> ргеѓегепсеѕ или нажмите комбинацию клавиш <%+Ү> или <СиТ+У>. 


Простой клавиатурный эквивалент <3$+У> или <Сігі+Ү> перенесет вас на вклад- 
Совет ку Сепега! (Общее) раздела Ооситегії (Документ) диалогового окна Ргеѓегепсеѕ. 
А более громоздкий клавиатурный эквивалент <Оріоп+5һій+8&%ү> или 
<С+АЙ+ЗНИ+У>, обычно используемый для открытия самого диалогового окна 
Ргеѓегепсеѕ, открывает ту вкладку окна, которая использовалась последней. 


В ОиагкХРгеѕѕ З.х установки, имеющие отношение к документам, задавались в от- 
дельных диалоговых окнах (Меаѕигетепіѕ, Туродгарћіс и т.д.). Затем, в версии 4.х, 
эти установки были собраны в диалоговом окне Ооситепї Ргеѓегепсеѕ (Установки 

Новинка! документа), имеющем много вкладок. И, наконец, в ОџагКХРгеѕѕ5 установки доку- 
ментов объединены с другими настройками в обширном диалоговом окне Ргеѓе 
гепсеѕ. Во время работы с диалоговым окном Ргеїегепсеѕ следует обращать вни- 
мание на то, в какой группе параметров, — Арріісаїіоп или ВоситепЕ — вы нахо- 
дитесь, чтобы представлять себе последствия вносимых изменений. 


Вкладка бепегаі 


Вкладка Сепега! (Общие) (рис. 3.13) раздела росоитепі диалогового окна Ргеѓегепсеѕ 
просто изобилует различными элементами управления, в функции которых входит многое — 
от управления отображением графики до выбора рамок для блоков. 


Все опции этой вкладки, за исключением опции ЮРіѕрІау (Вид), рассмотрены в других гла- 
вах, поэтому пока приведем только ссылки на них. 


Опция Сиійеѕ (Направляющие) рассмотрена в главе 2. 
• Опция Мазег Раде Це (Элементы шаблонной страницы) рассмотрена в главе 9, 


. Опция Аио Рісіиге рой (Автоматическое импортирование рисунков) рассмотре- 
на в главе 20. 
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Рис. 3.13. Вкладка Сепега! раздела Рроситепї диалогового ок- 
на Ргеїегепсеѕ 


Опция Нурегііпкѕ (Гиперссылки) рассмотрена в главе 38. 
Опция Егатіпе (Рамка) рассмотрена в главе 8. 


Опция Ацо Раре Іпѕегііоп (Автоматическая вставка страниц) рассмотрена в главе 12. 


Опция Аџѓо Сопѕігаіп (Автоограничение) рассмотрена в главе 8. 


Параметры упрощения изображения 


При использовании в ОпагКХРге$5 упрощения изображения текст и рисунки на стра- 
нице отображаются в виде серых областей. При включении этого режима отображение 
документа ОпагКХРгез$ ускоряется, так как программе не нужно прорисовывать мель- 
чайшие элементы текста и каждого рисунка. Таким образом, упрощение изображения 
(особенно для рисунков) — один из наилучших способов сокращения времени перери- 
совки содержимого экрана. Процесс упрощения изображений никак не сказывается на 
качестве печатных копий. 


® Стеек Тех Ваом (Упрощать текст менее). При выборе этого параметра текст, 
размер шрифта которого не превышает заданного значения, будет отображаться в 
упрощенном виде. По умолчанию это значение составляет 7 пунктов, но вы можете 
выбрать любое другое значение в диапазоне от 2 до 720 пунктов. Чтобы отключить 
режим упрощения изображения, сбросьте флажок Стеек Веюо\. Обращаем ваше 
внимание на то, что на этот режим влияет масштаб отображения, поэтому если вы 
при просмотре увеличили документ в 2 раза, то упрощаться будет только текст, раз- 
мер шрифта которого не превышает 3,5 пункта. А если наоборот, масштаб докумен- 
та был уменьшен в 2 раза, то упрощать программа будет текст с размером шрифта 
не более 14 пунктов. 


® Стеек Рісішгеѕ (Упрощать рисунки). При включении этого режима все невыде- 
ленные графические объекты будут отображаться в виде серых областей. При этом 
скорость перерисовки экрана существенно увеличится. Этот режим полезно исполь- 
зовать после позиционирования и выбора размера рисунков, когда их содержимое 
больше не имеет значения. Чтобы рассмотреть упрощенное изображение, нужно 
щелкнуть на нем мышью. 
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Вкладка Меаѕигетепіѕ 


На вкладке Меаѕигетепіѕ (Размеры) раздела ЮОоситепі диалогового окна Ргеѓегепсезѕ, 
показанной на рис. 3.14, можно задать используемую по умолчанию систему измерения, ко- 
торая будет присвоена большинству полей (только некоторые параметры, вроде размера 
шрифта, всегда выражаются в пунктах). И хотя размеры М№еђ-документов задаются в пиксе- 
лях (пиксель, — это все равно, что точка на экране), различные системы измерения одинако- 
во применимы как к печатным, так и к М№еБ-документам. 
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Рис. 3.14. Вкладка Меазигетепт раздела Роситепї диалого- 
вого окна Ргеїегепсеѕ 


А Детальные сведения о настройке этих установок приведены в главе 2. 
(Дополнительная 


Вкладка Рагадгарћ 


На вкладке Рагаргарһ (Абзац) раздела Ооситепі диалогового окна Ргеѓегепсеѕ, которая 
показана на рис. 3.15, содержатся параметры, отвечающие за интервалы по горизонтали и по 
вертикали: межстрочное расстояние, базовые линии сетки и переносы. Все эти параметры бу- 
дут подробно рассмотрены в части ТУ. Опция настройки переносов представлена здесь толь- 
ко из соображений совместимости с предыдущими версиями, а вот параметры межстрочного 
расстояния и сетки базовых линий оказывают существенное влияние на задание отступов и 
интервалов в документах. У команды открытия вкладки Рагаргарһ имеется собственный 
клавиатурный эквивалент <Орііоп++Ү> или <СШ+АИ+У>. 


\ Сведения о межстрочном интервале приведены в главе 16. А настройки сетки 


Дополнительвя базовых линий и переносов обсуждаются в главе 17. 
информация Ў, 


Ш 
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Рис. 3.15. Вкладка Рагадгарй раздела Воситеп! диалогового 
окна Ргеїегепсеѕ 


Вкладка Спагасег 


На вкладке Сһагасіег (Символ) группы Роситепі диалогового окна Ртгеѓегепсеѕ, кото- 
рая показана на рис. 3.16, Опа КХРгезз позволяет выбрать параметры символов, например, 
стили печати. Большая часть параметров символов определяется лишь один раз, но некото- 
рые из них приходится изменять для различных классов документа. Например, если работа 
над документом выполняется на обеих платформах, то, возможно, стоит отключить опцию 
Піваїигеѕ, так как она не поддерживается в ОџагкХРгеѕѕ для М№іпаомѕ. Или, если в вашем 
проекте часто используются малые прописные буквы, лучше настроить параметр ЗтаП Сарѕ 
для одного документа. 
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Рис. 3.16. Вкладка Сһагасіег раздела Рроситепіѕ диалогового 
окна Ргеїегепсеѕ 
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\ Все параметры, представленные на вкладке Сһагасіег, рассмотрены в части М. 
Дополнитель№я В главе 15 рассказано о параметрах Ѕирегѕсгірї (Верхний индекс), Ѕибѕсгірї 
информация \ (Нижний индекс), Эта! Сарѕ (Малые прописные), Ѕирейог (Надстрочный сим- 
= вол) и Ашо Кет Абоме (Автоматический кернинг). В главе 17 содержится ин- 

формация о параметрах РНех Ѕрасе Міаїћ (Гибкий пробел) и Ѕїапаага Ет Ѕрасе 
(Стандартный широкий пробел). А в главе 18 рассмотрены параметры Идаигез 
(Лигатуры) и А! Сарѕ (Все прописные). 


рые 


Вкладка 10095 


На вкладке Тоо! раздела Ооситепі диалогового окна Ргеѓегепсеѕ содержатся парамет- 
ры, позволяющие настроить работу основных инструментов Опа! КХРгезз, особенно инстру- 
ментов для создания элементов и инструмента Хоот (Масштаб) (рис. 3.17). Возможность на- 
стройки текущих параметров очень полезна. Например, вы можете задать для овальных гра- 
фических блоков отступ размером в один цицеро или выбрать для текстовых блоков рамку 
шириной 3 пункта и прозрачный фон. Вкладка Тоо|5 открывается всякий раз, когда вы дваж- 
ды щелкаете на инструменте, который можно настраивать. 
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Рис. 3.17. Вкладка Тооіѕраздела Боситеп диалогового окна 
Рүејеғепсеѕ 


Выбор инструментов для настройки 


Открыв вкладку Тоо1ѕ, выберите сначала нужный инструмент. 


• Чтобы выбратьодин инструмент, просто щелкните на нем. 

• Чтобы выбрать несмежные инструменты, применяйте комбинацию < +щелчок> или 
<Сігі+щелчок>. 

• Чтобы выбрать группу смежных инструментов, применяйте < щелчок> и выбери- 
те всю группу. 

. Чтобы одним махом выбрать все инструменты создания элементов одного типа 
(создающие текстовые блоки, графические блоки, линии или текстовые кривые), 
выберите один из таких инструментов и затем щелкните на кнопке З1тПаг Туреѕ 
(Подобный тип). 
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. Чтобы одним махом выбрать все инструменты создания элементов одной формы 
(например, только овальные блоки), выберите один из таких инструментов и щелкните 
на кнопке Ѕітіќаг 5Варез$ (Подобная форма). 


После выбора инструментов можно щелкнуть на кнопке Мойіѓу (Изменить), чтобы ото- 
бразить параметры, общие для всех инструментов. Если, например, вами выбраны все инст- 
рументы создания текстовых блоков, то можно будет задать число столбцов, создаваемых по 
умолчанию во всех текстовых блоках. Это не относится к тем параметрам, задание которых 
по умолчанию не имеет смысла, например, к местоположению и размеру. 


Настраиваемые инструменты 


Настраиваемые инструменты делятся на следующие группы. 


® Инструмент 200от. Для масштаба отображения документа можно выбрать любые 
значения в диапазоне от 10 до 800%. Вы можете также задать приращение, на которое 
будет изменяться масштаб документа при каждом щелчке инструментом Хоот. Для 
этого введите любое целое значение от 10 до 800% в поле Іпсгетепі (Приращение). 

® Инструменты создания блоков. Вы можете выбрать параметры для любого инстру- 
мента Тех Вох или Рісіџге Вох. Параметры отдельных блоков можно задать с помо- 
щью команд Мойіѓу (Изменить), Егате (Рамка) и Кипагоипа (Обтекание) меню Цет. 
Если выбрать один из инструментов работы с блоками на вкладке Тоо! и щелкнуть на 
кнопке МоаНу, появится диалоговое окно с тремя вкладками (соответствующими этим 
параметрам), в котором можно задать те же параметры, что и при выделении блока на 
странице документа. Различие состоит в том, что выбираемые на вкладке Тоо! пара- 
метры будут использоваться по умолчанию. 


Рекомендуется внести следующее изменение: избавиться от вставки отступа, 

Совет шириной в 1 пункт, который по умолчанию задан для всех инструментов созда- 
ния текстовых блоков (за исключением блоков с рамками). Это изменение мож- 
но внести в разделе Техї пзе{вкладки Техї (Текст), которая открывается при на- 
стройке инструментовсозданиятекстовых блоков. 


• Инструменты рисования. Для линий, изображаемых с помошью инструментов ше 
(Линия) и Техі Ра (Текстовый контур), тоже можно задать используемые по умол- 
чанию значения параметров. Значения большинства параметров стандартных линий, 
как правило, можно изменить, используя меню Нет. Можно также выбрать другие па- 
раметры линии и обтекающего текста, например, цвет и начертание. 


® Инструменты создания таблиц. Можно изменять характеристики таблиц, задавае- 
мые по умолчанию, — например, число строк и столбцов таблицы или ее границы. 


При измененииустановок инструментов создания элементов следите затем, от- 
Совет крыты ли в программе документы. Если при переходе на вкладку Тоо! диалого- 
вого окна Ргеїегепсеѕ нет открытых документов, то внесенные изменения будут 
отражаться во всех создаваемых в дальнейшем документах, и поэтому должны 
носить универсальный характер (то есть быть совместимыми с дизайном ваше- 
го проекта). Изменения, внесенные в поведение инструмента 2оот, скорее все- 
го, подойдут для всех документов, поэтому иногда даже желательно, чтобы при 
настройкеинструментовнебылооткрытыхдокументов. 


Восстановление установок, задаваемых по умолчанию 


Если изменения, внесенные в поведение инструментов, нс подойдут для данного доку- 
мента (или для любого документа), то можно отменить все изменения, внесенные на 
вкладке Тоо1ѕ. Для этого нужно лишь выбрать инструменты для восстановления прежних 
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значений параметров и щелкнуть на кнопке Оѕе Юеѓаші Ргеќ (Использовать установки 
по умолчанию). 

Если панель инструментов изменена до неузнаваемости, то ее исходное состояние можно 
восстановить, щелкнув на кнопке Ое{аий Тоо! Раейе (Вид панели инструментов по умолча- 
нию). Тогда все инструменты переместятся в свои меню, оставив на панели по одному инст- 
рументу каждого вида. 


Вкладка Тгарріпо 


На вкладке Тгарріпе (Треплинг) раздела Роситеп диалогового окна Ргеѓегепсеѕ распо- 
ложены параметры треппинга, т.е. параметры печати перекрывающихся цветов при получе- 
нии отдельных цветоделенных копий на принтерах Роѕі$сгірі. У команды открытия вкладки 
Ттарріпе имеется клавиатурный эквивалент <Орііоп+5Һ+Е12> или <СИ+$ЫЙ+Е12>. 


\ Параметры, представленные на вкладке Тгаррта, показанной на рис. 3.18, рас- 
Допопнительмя смотрены в главе 30. 
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Рис. 3.18. Вкладка Тғарріп= раздела Ооситеп диалогового 
окна Ррејеғепсеѕ 


Вкладка [ауег$ 


Слои представляют собой срезы документа, подобно накладным изображениям на про- 
зрачной подложке или рубилитам, которые использовались во времена ручного макетирова- 
ния, Такие накладки располагали одну над другой. Слои, которые являются средством, ско- 
рее, документа, чем его отдельных страниц, помогают организовывать содержимое и позво- 
ляют хранить в одном и том же документе несколько версий одной и той же публикации. 


А Сведения о параметрах вкладки Ёауег$, показанной на рис. 3.19, приведены в 
Цопопнительмя главе 10, 
информация" 
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Рис. 3.19. вкладка 1 ауегѕ раздела Воситеп! диалогового ок- 


на Ргеїегепсеѕ 


Задание специальных установок 


За пределами обширного диалогового окна Ргеѓегепсеѕ находятся еще несколько 
опций, имеющих отношение к установкам. Эти дополнительные параметры собраны в 
подменю Ргеѓегепсеѕ меню Еі и отображаются в нем тогда, когда запускается 
соответствующая надстройка. Если загрузить стандартный набор надстроек, поставляемых 
в комплекте с Опа КХРгезз, то в упомянутом подменю будут находиться параметры Со]ог 
Мапазетеп( (Управление цветом), Іпаех (Предметный указатель) и Егасііоп/Ргісе (Дроби 
и денежные знаки). 


Установки, касающиеся управления цветом, рассматриваемые в главе 29, сохраняются 
в файле ХРгеѕѕ Ргеѓегепсеѕ и не являются частью отдельных документов. Мно- 
гие параметры можно изменять в процессе импортирования графики в документ и во 
время печати конкретных документов. (Опция СоІог Мапаѕетепі становится доступ- 
ной в подменю только тогда, когда запущена надстройка Очаг К СМ.) 


Настройки опции Іпйех, рассматриваемой в главе 34, сохраняются с активным доку- 
ментом. Если на момент внесения изменений в программе нет открытых документов, 
то измененные настройки становятся глобальными параметрами программы. Установ- 
ки эти касаются по большей части вопросов пунктуации в предметном указателе, по- 
этому при создании стандартных предметных указателей вполне можно оставить на- 
стройки, заданные по умолчанию, (Опция шдех Ргеѓегепсеѕ становится доступной в 
подменю только тогда, когда запущена надстройка Іпаех.) 


Настройки параметров Етасііоп/Ргісеѕ, рассматриваемых в главе 18, сохраняются 
только в файле ХРгеѕѕ РгеЃегепсеѕ. Это весьма прискорбно, так как они зависят 
от используемого шрифта и его размера. Если при изменении этих настроек вы ориен- 
тировались на определенный дизайн, то стоит вернуть прежние настройки. (Опция 
Етасіїоп/Ртісеѕ становится доступной в подменю только тогда, когда запущена над- 
стройка Туре Тиск$.) 
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Резюме 


Многие пользователи так хотят побыстрее что-то создать в Опа КХРгезз, что не утружда- 
ют себя настройкой установок и параметров по умолчанию. И таким образом работают мно- 
гие годы. И зря, потому что такой подход требует удвоенных усилий и постоянного исполь- 
зования всяческих обходных методов производства. Всякий раз, когда вам приходится повто- 
рять одни и те же действия, будь то многократное создание одного и того же цвета или 
изменение одинаковых атрибутов каждого графического блока, обратитесь к установкам и 
параметрам по умолчанию. Скорее всего, вам удастся внести в документ нужные изменения и 
заставить инструменты работать с учетом ваших желаний. Вот что следует помнить об уста- 
новках и параметрах, используемых по умолчанию. 


Ы Настройки, используемые по умолчанию, вроде списка цветов для документа, который 
программа будет предлагать по умолчанию, следует вносить, когда нет открытых до- 
кументов. Тогда для всех документов будет предлагаться один и тот же набор цветов. 

• Установки документа, используемые по умолчанию, можно задавать, когда нет откры- 
тых документов. Тогда изменения будут применены ко всем документам, которые от- 
крываются в дальнейшем. Но настройки документов можно менять только для актив- 
ного документа. 

• Установки на уровне приложения влияют на все документы и обычно являются пара- 
метрами программы, используемыми по умолчанию. 

• Установки, касающиеся работы надстроек, иногда сохраняются с активным докумен- 
том, однако чаще всего являются глобальными. Поэтому нужно быть внимательным и 
определять, к какому типу относится конкретный параметр. 
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Управление 
файлами 


Опаг!КХРгез$ можно создавать документы шести ти- 

пов: печатные документы, шаблоны печатных доку- 
ментов, \/еЪ-документы, шаблоны Меб-документов, биб- 
лиотеки и книги. Открытие, сохранение и закрытие этих до- 
кументов осуществляются с помощью команд меню Еі1е 
(Файл) и разнообразных клавиатурных эквивалентов, кото- 
рые позволяют существенно ускорить работу. Обычно поль- 
зователь, освоившись с ОпагКХРгезз, выбирает наиболее 
удобный для себя вариант. 

Различные типы файлов, создаваемые ОпагКХРгез$, пред- 
назначены для разных типов издаваемых документов. Это и 
создание документов для профессиональной печати, и НТМІ- 
файлов для Меб-узлов, и комбинирование нескольких доку- 
ментов в одной публикации. Ниже приведен полный перечень 
возможных документов. 


. Печатные документы. Этот стандартный тип файла 
используется для создания собственно документов, та- 
ких как брошюры и журналы, которые предназначены 
для печати. 


. Шаблоны печатных документов. Эти документы, 
содержащие предварительное форматирование, ис- 
пользуются в качестве отправных точек при создании 
новых документов, которые должны иметь опреде- 
ленный дизайн. Обычно в шаблоне содержится так 
называемая “оболочка” документа, например, лого- 
тип фирмы, нижние и верхние колонтитулы и харак- 
терная для проекта графика. 


. \УеБ-документы. Документы, специально предназна- 
ченные для преобразования в формат НТМЕ. 


. Шаблоны \Уе5-документов. Предварительно отфор- 
матированные \еБ-документы, используемые в каче- 
стве основы при создании новых М№ер-документов. 


• Библиотеки. Представляют собой плавающие палитры 
для хранения наиболее часто используемых в ОџагкХ- 
Ргезз элементов, таких как логотипы и картинки. Пре- 


имуществом библиотек является легкий доступ к хранящимся в них элементам и воз- 
можность перетаскивания этих элементов в создаваемый документ. 


ш Книги. Эти плавающие палитры используются для слежения за отдельными файлами 
обширных публикаций, состоящих из нескольких документов ОџагкХРгеѕѕ. 


< 


" В ОиагкХРгеѕѕ можно создавать также файлы в формате ХМі.. Эта возможность 
Дополнительая обсуждается в главе 39. 
роте 

В общих чертах работа с файлами ОпагКХРгез$ ничем не отличается от управления фай- 
лами любой другой программы, установленной в вашей операционной системе. Например, 
диалоговое окно Ореп (Открытие документа), с помощью которого можно задавать распо- 
ложение файлов, в ОпагКХРгез$ выглядит так же, как и аналогичное окно любой другой про- 
граммы, установленной в Мас или М№іпӣожѕ. Средства навигации, позволяющие находить 
файлы или выбирать место для их хранения, также соответствуют стандартам, принятым в 
текущей операционной системе. Тем не менее, стоит специально остановиться на особенно- 
стях управления файлами в ОџагкХРгеѕѕ, так как у вас может возникнуть потребность в раз- 
личных способах сохранения документов или же придется работать с документами, создан- 
ными в разных версиях ОпагКХРгез$. 


Открытие файлов 


В Опа КХРгез$ можно открывать до 25 файлов одновременно. Существует три основных 
способа выполнения этой операции: указание расположения файла в диалоговом окне Ореп, 
двойной щелчок на значке файла, находящегося на рабочем столе, или выбор недавно откры- 
вавшегося файла из меню ЕйЙе. Больше всего сведений о файле предоставляется, как правило, 
в диалоговом окне Ореп. Зато двойной щелчок на значке и использование перечня недавно 
открывавшихся документов намного быстрее. Так что выбирайте на свое усмотрение. 


Если вы попытаетесь открыть файл, созданный в М/іпаомѕ, в Мас, или же на- 
оборот — открыть файл, созданный в Мас, в Міпаомѕ, то может оказаться, что 
двойным щелчком на значке файла это сделать не удастся и придется сначала 
запустить ОцаХРгез$. В таком случае сначала загрузите саму программу и за- 
тем, используя команду Е!е=>Ореп (Файл > Открыть) или комбинацию клавиш 
<%+0> или <С!+О>, откройте нужный файл. Если имя файла, который нужно 
отобразить, не отображено а списке файлов, то в раскрывающемся списке Е\ез 
о! Туре (Типы файлов) следует выбрать элемент А! Туреѕ (Все файлы). 


а Если в вашем компьютере установлено несколько версий ОчагКХРгез$, то не- 
На заметку плохо бы избавиться от привычки открытия файлов двойным щелчком. Ведь в 
ў противном случае вы не будете знать наверняка, какая из версий программы за- 
: пустится при щелчке на файле (хотя обычно запускается последняя установ- 
/ ленная версия), и подойдет ли файлу запускаемая версия. Например, если вы 
случайно откроете и сохраните библиотеку из версии 4 в пятой версии програм- 

мы, то затем уже не сможете использовать ее в четвертой версии. 


Файлы книг и библиотек не являются межплатформенными. Это означает, что 
библиотеку или книгу, созданную в Мас, нельзя открыть в №іпаомѕ и наоборот. 


Использование диалогового окна Ореп 


При открытии файла с помощью диалогового окна Ореп пользователю предоставляет- 
ся точная информация о файле, например, его типе и номере версии ОпагКХРгез$, исполь- 
зовавшейся для последнего его сохранения. Если вам приходится работать с файлами, при- 
сланными разными клиентами, использующими различные версии Опа ХРгезз, то эта ин- 
формация будет весьма важной. В пятой версии можно открывать документы, сохраненные 
в ОпагКХРгез$ 3.1 и более поздних версиях. 


Пошаговые инструкции: открытие файла 


1. Выберите в строке меню команду ГИе=>Ореп или нажмите комбинацию клавиш <35-+О> 
или <Сігі+О>. 

2. С помощью стандартных средств навигации Мас или \Мт4о\з укажите расположение 
документа, шаблона, библиотеки или книги, которые вы хотите открыть. 


В ММпао\м$, выбирая из меню Не о Туре опции Оіѕріау А! Еііеѕ (Все файлы), АП 

Совет ОицаХРгез$ Нез (Все файлы ОиагКХРгез$) или Ооситепі (Документы), можно 

я отображать в диалоговом окне только нужные типы файлов. Такчто, если найти 

\ файл никакне удается, попробуйте отобразить в окне файлы всехтипов. 

3. Выберите нужный файл, щелкнув на нем мышью, как показано на рис. 4.1. При этом в 
Мас в нижней части диалогового окна отобразятся сведения о типе файла, его версии, 
дате последнего сохранения и размере. Если при последнем сохранении документа или 
шаблона сохранялась также миниатюра предварительного просмотра, то первую стра- 
ницу этого файла можно будет увидеть, установив флажок Ргеуіеу (Предварительный 
просмотр). В \!190\$, в нижнем левом углу диалогового окна будут отображены 
только тип и версия файла. 
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И ргемем: [м оезмор 72) 
т ре ] ТО Масіпіох НО — =] = МасіміоѕнНо 
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егт 
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и | |3 аѕеггігег 4/600 р5 
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11х65 Зы»: 124% Габе > Ты, №» 7$, 2000 
Рис. 4.1. В диалоговом окне Ореп предоставляются 
различные сведения об открываемом файле, например, 


его размере 


4, С помошью сведений, предоставленных в диалоговом окне, определите, является ли 
выбранный файл тем, который вы хотите открыть. Если это так, то дважды щелкните 
на имени этого файла или щелкните один раз на кнопке Ореп (Открыть). 


Открытие файлов двойным щелчком 


Если вы предпочитаете открывать файлы непосредственно с рабочего стола, никто не меша- 
ет вам и впредь поступать таким образом. Если при этом программа ОџагкХРгеѕѕ еще не запу- 
щена, ваша операционная система сама откроет ее. (Если на компьютере установлено несколько 
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версий ОпагКХРгез$, то должна запуститься самая последняя версия программы. Но на деле так 
бывает не всегда.) Значки, присваиваемые файлам ОпагКХРгезз, показаны на рис. 4.2. 


г = 73} чай ге Нез 


м 1! 
Е я баз) аттана] 


знаеа те Рис. 4.2. В верхней части рисунка, слева 
С | направо: печатный документ, шаблон пе- 
Д к чатного документа, книга. В нижней час- 
а : =, 151] ти рисунка, слева направо: библиотека, 
с: 23 ===! И/еһ-документ, шаблон ИЙ/еһ-докүмента 


Выбор недавно открывавшегося файла 


Если в компьютере запущена надстройка Пе]ауц, то у опции Ореп меню Ее появится 
подменю со списком недавно открывавигихся файлов. Тогда, чтобы открыть один из этих 
файлов, нужно будет лишь выбрать его. 

Надстройка Оедауи поставляется вместе с программой Опа ХРгезз и устанавливается по 
умолчанию. Список недавно открывавшихся файлов можно переместить в нижнюю часть ме- 
ню Ее, используя вкладку Ее 115 диалогового окна Ргеѓегепсеѕ (команда Е Ргеїегеп- 
сеѕәРгеѓегепсеѕ или комбинация клавиш <Оріоп+5ћй+#+Ү> или <СШЧАЦ-ЗЫИ-У>). 
Кроме того, можно задавать по желанию количество файлов в списке, а также порядок их 
следования. Более подробно эти вопросы обсуждались в главе 3. 


Мас 


На рабочем столе Мас найдите любой значок файла ОпагкХРгеѕѕ. Затем щелкните дважды 
на нем, чтобы открыть файл, запустив сначала ОпагКХРгезз, если потребуется. Если файл соз- 
дан в Міпаоҗѕ, то иногда может отсутствовать его значок или информация о типе такого 
файла. В таких случаях система сообщит о том, что не может найти приложения, создававше- 
го этот файл. Такие файлы следует открывать с помощью диалогового окна Ореп. 


үҮ/іпаомѕ 


На рабочем столе Міпӣоуѕ найдите значок любого файла ОџагкХРгеѕѕ. Затем дважды 
щелкните на нем левой кнопкой мыши, чтобы открыть файл. Если имя документа имеет не- 
знакомое расширение (или вообще не имеет расширения), то при двойном щелчке на таком 
документе появится сообщение о том, что открыть его не удается по причине отсутствия 
приложения, в котором создан текущий файл. (Такое частенько случается с файлами, создан- 
ными в Мас.) В таких случаях файлы следует открывать с помощью диалогового окна Ореп. 
Более подробно допустимые расширения файлов рассмотрены в разделе "Сохранение фай- 
лов" этой главы. 


Советы по открытию файлов 


Способ, которым будет открыт файл, зависит от типа файла. К примеру, документ, откры- 
тый вами, будет недоступен для всех остальных. А при открытии шаблона, на его основе сра- 
зу создастся новый документ. При открытии файла ОпџакхРгеѕѕ просматривает его содержи- 
мое и часто выдает предупреждения. 
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Печатные документы и \М/еб-документы 


Открывать документ и работать с открытым документом может только один пользова- 
тель. Открытым документ будет оставаться до тех пор, пока вы не закроете его или не пре- 
кратите работу в программе ОпагКХРгезз. Есть два предупреждения, которые при открытии 
документов встречаются особенно часто, — это Моптаїсһіпе Ргеѓегепсеѕ (Не совпадают 
установки) и Міѕѕіпе Еопё$ (Отсутствуют шрифты). 


Моптаїсһіпо Ргеѓегепсеѕ 


Диалоговое окно Моптаѓсһіпе Ргеѓегепсеѕ, показанное на рис. 4.3, будет появляться при 
открытии практически любого документа. И хотя это окно и выглядит устрашающе, его мож- 
но смело игнорировать, щелкая на кнопке Кеер Ооситепї Ѕеїѓіпеѕ (Сохранить настройки 
документа), которая всегда активна по умолчанию. Это будет всего лишь означать, что ниче- 
го в вашем документе не изменится. (Само появление диалогового окна Моптаїсһіпе Ргеѓе- 
гепсез указывает на то, что настройки, сохраненные в файле ХРгеѕ5 Рхегегепсез, в ко- 
торые входят исключения при переносах и таблицы межсимвольных расстояний и кернинга, 
отличаются от настроек, заданных для открываемого документа.) 


Зоте зе п; зауе@ Ил (915 ЧоситепЕ аге ЧИТегеле гот 
позе Іп ће “ХРгез5" ргегегепсея Ше: 


• Ргате ната доеѕ паї тай, 


Мау саисе геом. Сизот (гагтеѕ тау ДМЕ ОРІ 
| мосреауааые. | ве Хргезз Ргеїегепсез ] 
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тает апӣ пурћепайоп ехсеріопѕ 


{| «ине даситеп 5 асбие ми! арріу т 
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Рас. 4.3. Чтобы "проскочить" диалоговое окно Моп- 
таїсһіпд Ргеїегепсеѕ, просто щелкните на кнопке 
Кеер Роситепїі Зе поз 


Мета Ропіѕ 


Это предупреждение появится, если в открываемом документе используются шрифты, ко- 
торые не активны (не подключены) в вашей системе. После появления предупреждения мож- 
но выбрать опцию СопИпие (Далее) и завершить процедуру открытия документа, не заботясь 
об отсутствующих шрифтах. А можно щелкнуть на опиии [151 Еоп (Список шрифтов), ко- 
торая находится в диалоговом окне Міѕѕіпв Еоп{$, показанном на рис. 4.4. На этом этапе 
нужно записать имена недостающих шрифтов и затем подключить эти шрифты через панель 
управления операционной системы или с помощью менеджера шрифтов вроде Еопї Везегуе, 
ЗиИсазе или АТМ Реіихе. Если необходимых шрифтов у вас не окажется и негде их допол- 
нительно запросить, то придется согласиться на переформатирование текста и выбрать 
другой шрифт на замену недостающему, что также можно сделать с помощью диалогового 
окна Міѕѕіпе Еопб. 


Шаблоны 


При открытии шаблона ОпагКХРгезз создает новую копию шаблона, не сохраняя ее. Этой 
копии нужно будет присвоить имя и сохранить вручную. Так как сам шаблон при этом не от- 
крывается, получать доступ к одному шаблону могут несколько пользователей одновременно. 
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Рис. 4.4. С помощью диалогового окна Мёятя Еопіѕ 
можно определить, какие шрифты из тех, что ис- 
пользуются в открываемом документе, нужно ак- 
тивизировать или заменить другими 


Как и при открытии документа, при открытии шаблона могут появиться диалоговые окна 
Моптаїсһіпе Ргеегепсез и/или Міѕѕіпе Еопіѕ. Поступать в таких случаях следует так же, 
как при открытии обычного документа. 


Библиотеки и книги 


Библиотеки и книги, примеры которых показаны на рис. 4.5 и 4.6, соответственно, ос- 
таются открытыми до тех пор, пока пользователь не закроет их вручную. При перезапуске 
ОпагкХРгез$ они автоматически открываются повторно. Хранятся библиотеки и книги ча- 
ще всего на сервере, поэтому доступ к одним и тем же 


книгам и библиотекам могут иметь много пользователей 
одновременно. 
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Рис. 4.5. Библиотеки Оиағк- 
ХРүеѕѕ содержат элементы, 
которые легко перетаскивать 
и опускать на создающиеся 
документы 


Рис: 4.6. Книги ОиағкХРғеѕѕ позволя- 
ют пользователю отслеживать пове- 
дение нескольких документов, состав- 
ляющих одну большую публикацию 


Если библиотеки или книги хранятся на сервере, то перед запуском ОиагКХРгез$ 
Совет следует проверить, установлена ли связь с этим сервером. В противном случае 
вы лишитесь свойства автоматического повторного открытия библиотек и книг. 
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Сохранение файлов 


Новый документ, созданный обычным способом или на основе шаблона, автоматически 
не сохраняется. Поэтому следует вручную выбрать расположение файла и присвоить ему имя. 
С другой стороны, имена и расположение библиотек и книг указывается во время их созда- 
ния. После присвоения файлу имени и сохранения этого файла Опа КХРгезз для М№іпаомѕ ав- 
томатически добавляет к имени файла соответствующее расширение. А в ОцагКХРгез$ для 
Мас. где не используются расширения, добавлять последние нужно только тогда, когда файл 
планируется использовать в Міпаомѕ. (Помните: библиотеки нельзя переносить с одной 
платформы на другую.) В Опа ХРгез$ используются следующие расширения имен файлов. 


.  .аха документ, 
ахі шаблон, 

• ама \еБ- документ, 

. . ам шаблон Мер-документа, 
. адхі библиотека, 

• ах книга. 


В ММпаом$ можно легко переименовать файл, присвоив ему правильное расши- 
Совет рение. Проще всего для этой цели щелкнуть на значке файла правой кнопкой 
мыши и выбрать из контекстного меню элемент Вепате (Переименовать). А ес- 
ли вы умеете довольно искусно управляться с мышью, можете щелкнуть на 
значке и подождать секунду, пока текст не выделится, и затем сменить имя или 
отредактировать его. 


Сохранение новых документов 


После создания документа с помощью команды Ее Мем (Файл > Создать) (комбинация 
клавиш <3$-+М> или <СШ-М>) или на основе шаблона, следует присвоить новому файлу имя 
и сохранить его. Если в работе ОџагкХРгеѕѕ или компьютера возникает сбой, то вся работа, 


выполненная в несохраненном документе, пойдет насмарку. Процедура сохранения докумен- 
та одна и та же для печатных документов, шаблонов печатных документов, М№Међ-документов 
и шаблонов УеБ-документов. 


Пошаговые инструкции: сохранение файла 


1. Выберите в строке меню команду ЕИе>Зауе Аз (Файл® Сохранить как) или нажмите 
комбинацию клавиш <3$+Орйоп+5> или <С+АЕ$>. 


2. С помощью стандартных средств навигации Мас или М№іпӣоҗѕ укажите расположение 
нового файла. 


Начиная новый проект, создавайте для его документов новую папку. В этой пап- 
Совет ке можно хранить также библиотеку и графические файлы проекта. 


3. В поле Зауе Сштепі Роситепе Аз (Сохранить текущий документ как), которое можно 
видеть на рис. 4.7 или в поле Ее Мате (Имя файла) (в Міпӣоуѕ), введите описательное 
имя файла. В \Мт4о\з$ к имени файла обязательно добавляется соответствующее расши- 
рение. А в Мас расширение . дха добавляется только по желанию (необходимости). 
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Рис. 4.7. Диалоговое окно $ау0 Аѕ 


4. Чтобы сохранить файл как документ пятой версии Опа КХРгез$, предназначенный для 
печати, в раскрывающемся списке Туре (Тип) (Мас) или в раскрывающемся списке 
бауе Аз Туре (Тип файла) (У!т94о\з) оставьте выбранный по умолчанию элемент 
Роситепї, а в раскрывающемся списке Уегѕіоп (Версия) оставьте опцию 5.0. 


5. В Мас можно установить флажок Шшс№а4е Ргеуіеу (Добавить миниатюру предвари- 
тельного просмотра). Тогда при открытии этого документа в диалоговом окне Ореп 
будет отображаться миниатюра его первой страницы. 


ОчагкХРгеѕѕ для Мпаомѕ не имеет средства сохранения миниатюры предвари- 
тельного просмотра документа. 


6. Щелкните на кнопке Зауе, чтобы присвоить имя документу и сохранить его. 


Если вы разрабатываете документ, который будет использоваться в качестве шаб- 

Совет лона (то есть оболочки для новых документов, содержащей предварительное фюр- 

матирование), сохраните этот файл сначала как документ. Затем, по завершении ди- 

» зайна страницы, сохраните документ повторно, но уже как шаблон. Для этого в рас- 

крывающемся списке Туре (Мас) или Зауе Аз Туре (М/паомѕ) диалогового окна Зауе 

Аз выберите элемент Тетрае (Шаблон). Шаблонам печатных документов присваи- 
вается расширение файла .аех, а Үуеб-шаблонам — расширение .дхму. 


Сохранение копий документов 


Чтобы создать копию документа, находясь в Опа КХРгезз, нужно лишь сохранить документ 
под новым именем. Если после работы над документом вы хотите сохранить изменения в его 
исходной версии, выберите просто в строке меню команду ГИе=>За\уе или нажмите комбина- 
цию клавиш <8$-+5> или <С(11+8>, а затем сохраняйте копию. Если же вы не хотите записывать 
изменения в исходный документ, выберите команду Г!е=>Зауе Аз. В открывшемся диалоговом 
окне Зауе Аз укажите другое имя и/или выберите новое место хранения копии документа. 


Многие дизайнеры часто используют готовые документы в качестве основы для 
Совет создания новых. Например, принимаясь за работу над ноябрьским выпуском 
информационного бюллетеня, они открывают октябрьский выпуск, удаляют из 
него текст и графику и затем сохраняют документ под новым именем. Конечно, 
можно делать и так, но все же предпочтительнее использовать в качестве осно- 
вы для создания новых документов обычные шаблоны. Ведь использование го- 
тового проекта в качестве отправной точки означает также включение в новый 
файл всех характерных для этого проекта цветов, дополнительных таблиц сти- 
лей, а также всех проблем, которые существовали в старом файле. 
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Возвращение к формату предыдущей версии 


Если возникнет необходимость в открытии печатного документа в более ранней версии 
ОоагкХРгеѕѕ, то можно сохранить документ с понижением версии. Вообще говоря, у каждой 
версии программы свой собственный формат файлов, и просто так нельзя открыть документ, 
сохраненный в формате другой программы. К примеру, вам не удастся открыть документ 
формата ОоагкХРгеѕѕ 5 в Опа ®ХРгезз 4. Обойти эту трудность можно, сохранив документ 
ОпагкКХРгез$ 5 с понижением версии до ОпагКХРгез 4. 

Сохранение печатных документов в формате более ранней версии программы, четвертой, 
возможно благодаря раскрывающемуся списку М№етгѕіоп, находящемуся в диалоговом окне 
Зауе Аз (команда ГИе=> ауе Аз или комбинация клавиш <0рії0п+3+85> или <СШ+АИ+5>) 
ОпагКХРгез$ 5. Но учтите, что при таком способе сохранения будут утеряны все атрибу- 
ты документа, которые характерны только для последней версии ОцагКХРгез5. Напри- 
мер, все слои будут сведены, а ячейки таблиц преобразованы в отдельные текстовые 
блоки. По этой причине сохранение копий документов в формате предыдущих версий не 
всегда является хорошим методом. Для того чтобы легко узнавать версии файла в более 
раннем формате, можно включать номер версии в имя файла, например, назвать новую 
копию МенюСтоловой4 .аха. 


Сохранение в процессе работы 


Для сохранения результатов работы в ОцагКХРгез$ можно избрать одну из многочис- 
ленных стратегий, Ведь такая незначительная, казалось бы, операция, как сохранение до- 
кумента по мере работы, является немаловажной частью повседневного труда. А для дол- 
госрочных проектов также важно позаботиться о своевременном сохранении изменений, 
вносимых в библиотеки. 


ИР а Все изменения, вносимые в книги, автоматически сохраняются в файле КНИГИ. 


> 
На заметку 


/ 


Сохранение документов 


Для сохранения изменений, вносимых в печатные документы и в Меб-документы, в 
ОпагкХРгезз существуют два метода; сохранение вручную и автоматическое сохранение. Со- 
хранение вручную происходит всякий раз, когда вы выбираете команду ГИе> Зауе или на- 
жимаете комбинацию клавиш <3$+5> или <С111+5>, По завершении значительной части ра- 
боты, дабы не омрачать радость, обязательно следует сохранить документ вручную. Кроме 
того, сохранять документ следует перед совершением операций вроде перемещения страниц, 
которые не подлежат отмене, а также всякий раз, прерывая работу на время. 

Если в других приложениях вы привыкли полагаться на автоматическое сохранение, то в 
ОпагКХРгез$ также можете использовать функцию Ашоз$ауе. И даже если вы завели привыч- 
ку часто сохранять документ вручную, все равно, функция автоматического сохранения толь- 
ко повысит уровень безопасности. Обратной стороной медали при использовании автомати- 
ческого сохранения является систематическое прерывание работы на несколько (сколько 
именно, зависит от объема файла) секунд, необходимые для сохранения файла. Кроме того, 
можно не только автоматически сохранять результаты своей работы, но и автоматически соз- 
давать резервные копии документа с помошью опции Аџѓо Васкир. 


Глава 4, Управление файлами 137 


<. 


\ По умолчанию режимы автоматического сохранения и автоматического ре- 
Сополнителья зервного копирования отключены. Инструкции по их включению содержатся 
информация \ в главе 3. 


Е а 


Сохранение шаблонов 


При попытке сохранения вручную изменений, вносимых в шаблоны, возникает диало- 
говое окно Ѕауе Аѕ (Сохранение файла). Это происходит потому, что шаблоны, которые 
должны быть основой новых документов, защищены от переписывания. И чтобы все же 
сохранить изменения в файле шаблона, следует в этом диалоговом окне указать его точное 
имя и расположение. 


Сохранение библиотек 


При закрытии библиотеки или при выходе из ОџагкХРгеѕѕ все изменения, внесенные в 
библиотеку, автоматически сохраняются в ее файле. Кроме того, у библиотек имеется допол- 
нительный уровень защиты: функция Аџїѓо [ібгагу Ѕахе. Этот режим включен по умолчанию 
и гарантирует, что любое изменение, внесенное в библиотеку, моментально будет сохранено. 
Единственной причиной для отключения этого режима выступает необходимость быстрого 
добавления в библиотеку нескольких элементов, когда функция автоматического сохранения 
будет только замедлять работу, 


= 


‚ _ Более подробно режим автоматического сохранения библиотек рассмотрен 
Пополнительфя в главе 3. 

информация \ 

| а= 


нии 


Возврат к предыдущей версии файла 


Вне зависимости оттого, работаете вы над печатным документом или МеЬ-проектом, все- 
гда имеется возможность восстановления последней сохраненной версии документа. Эта оп- 
ция особенно полезна при выполнении сложных операций, которые нельзя просто взять и 
отменить. К примеру, перемещенные страницы нельзя вернуть обратно простой отменой дей- 
ствия, а ведь результат перемещения не всегда получается таким, которого ожидали. Для воз- 
вращения к последней сохраненной версии документа выберите в строке меню ГИе>Кеуей 
{0 Ѕауеа (Файл % Вернуться к сохраненному). Если включен режим автоматического сохра- 
нения. можно вернуться и к последней автоматически сохраненной версии (хотя не всегда 
удается узнать, когда же в действительности происходило это самое последнее автоматиче- 
ское сохранение). Для этого при выборе в строке меню ЕИе=>Кеуей го Ѕауеа нажмите кла- 
вишу <ОрНоп> или <А\>. 


Закрытие файлов 


Хотя в программе можно открывать одновременно до 25 файлов, по завершении работы 
над файлом его стоит не только сохранить, но и закрыть. Неиспользуемые открытые файлы 
становятся особенно уязвимыми в случае сбоя программы или системы. 
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Закрытие документов 


Чтобы закрыть активный документ (то есть тот документ, который отображен в самом 
верхнем окне), выберите в строке меню ГИе>С]о5е (Файл= Закрыть) или нажмите комбина- 
цию клавиш <3+\/> или <СШЧЕ4>. Также можно закрывать документы в результате щелчка 
на кнопках закрытия окон документов. При закрытии самой программы ОпагКХРгез$ закры- 
ваются все открытые в ней документы. Если вы попробуете закрыть документ, не сохранив 
изменений в нем, программа предупредит вас об этом и предоставит возможность либо со- 
хранить документ, либо закрыть его, отменив все внесенные изменения. 


В Мас можно закрывать сразу все открытые документы, нажимая комбинацию 
клавиш <3+Орйоп+\//> или <Орііоп+щелчокна кнопке закрытия»>, 


Закрытие библиотек и книг 


Единственным способом закрытия библиотеки или книги является щелчок на ее кнопке 
закрытия. При закрытии ОцагКХРгез$ эти файлы закрываются лишь временно. И затем, при 
следующем запуске программы, все библиотеки и книги, открытые во время предыдущего 
запуска, открываются снова. При закрытии библиотеки или книги все внесенные в нее изме- 
нения сохраняются автоматически. 


Резюме 


Процесс управления файлами ОпагКХРгез$ напоминает аналогичные процессы в других 
программах Мас и Міпӣожуѕ. Основные команды, — Ореп, Ѕауе и С1о$е — находятся в ме- 
ню Ее и имеют клавиатурные эквиваленты, согласованные со стандартами соответствующей 
операционной системы. Однако разные типы файлов ОпагКХРгез$ все же ведут себя по- 
разному. Например, печатный или УеБ-документ может открывать только один пользова- 
тель, в то время как шаблонами, библиотеками и книгами имеют возможность пользоваться 
многие сотрудники офиса одновременно. 
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О) пагкХРгеѕѕз — это сложный и мощный инструмент 
> для работы с которым вам понадобится соответст- 
вующий компьютер, дополнительные аппаратные средства и 
программное обеспечение и, конечно, операционная система 
для Мас или Міпӣожѕ. Если вы уже выбрали оборудование и 
платформу, то должны изучить их, чтобы извлечь макси- 
мальную пользу. В этой главе вы найдете основные сведения 
о том, как правильно выбрать оборудование и как начать ра- 
ботать на компьютере выбранной вами платформы. Кроме 
того, рекомендуем обратиться к более подробным изданиям 
по операционным системам Мас 0$, УЛтдо\з, компьютерам 
ІВМ или Мас. 


Выбор аппаратных средств 


Для того чтобы использовать ОпагКХРгез$, не обязательно 
иметь самый быстрый компьютер, однако такие факторы, как 
быстродействие процессора, количество оперативной памяти, 
емкость жестких дисков, наличие дополнительных съемных 
носителей информации, возможность подключения к компью- 
терной сети и устройства ввода-вывода, имеют большое зна- 
чение. В следующих разделах вы узнаете, какое сочетание 
этих устройств наиболее приемлемо в различных ситуациях, 
возникающих в издательском деле, 


Компьютер 


Компания Ооџагк определяет технические требования к 
системе, однако эти требования являются просто минималь- 
ными условиями, при которых возможен запуск их программ. 
Не принимаются во внимание такие возможности, как одно- 
временный запуск Опа!КХРгезз и Рһоѓоѕһор или запуск в опе- 
рационной системе менеджера шрифтов. А поскольку нужно 
не просто установить ОпагКХРгезз, но и создать издательскую 
среду, в этом разделе мы предложим более реалистичные ми- 


нимальные требования к системам Мас и Міпаожѕ. А затем приведем описание идеальной 
издательской системы. 


Минимальная конфигурация системы 


Официальные требования к системе, выдвигаемые компанией Опа, приведены в 
Приложении А. Однако для успешной работы издательской среды мы рекомендуем сле- 
дующий минимум. 


. Мас. Подойдет любой компьютер Масіпќоѕһ С3 или выше с операционной системой 
Мас 058 9.1, минимум 128 Мбайтами оперативной памяти и жестким диском на 
10 Гбайт. Учтите, что ОцатКХРгез$ 5 не вполне естественно чувствует себя в операци- 
онной системе Мас О$ Х, хотя компания Опагк все еще обещает выпустить версию и 
для нее, А тем временем исходную версию ОпагКХРгезз 5 можно запустить в Мас О$ 
Х только в режиме совместимости, что немного замедляет работу программы. 


® Ұүіпіожѕ. Вам понадобятся процессор Пи Репіішт И, АМОК6-П или выше с такто- 
вой частотой не менее 266 МГц (но только не процессоры Сеегоп этого уровня), опе- 
рационная система М№іпӣоуѕ 2000, Міпаоуѕ ХР или \Ушдо\з МТ 4.0 (операционных 
систем \тадо\з 98 и У тао\$ Ме порой недостаточно), 128 Мбайт оперативной па- 
мяти и жесткий диск на 10 Гбайт. Мы рекомендуем использовать серию \Мтдо\з МТ 
(то есть 2000, ХР или МТ 4.0) так как она работает быстрее и надежнее, чем серия 9х. 


Идеальная конфигурация системы 


В любой издательской среде придется одновременно открывать, по крайней мере, 
ОпагкКХРгез$, Адобе Рһоѓоѕһор и Адобе Шиѕігаѓог, не говоря уже об почтовом клиенте и 
\еБ-броузере. Любая программа, и, в частности, Адобе Рһоіозѕћор работает тем быстрее и 
надежнее, чем больше оперативной памяти для нее выделяется, Добавьте также необходи- 
мость хранения изображений, ЕР5-файлов и прочего, и свободное пространство на диске 
"испарится" в мгновение ока. Как правило, стоит устанавливать максимальное количество 
оперативной памяти и жесткий диск самого большого объема, из тех, что вы можете себе по- 
зволить. Если вы только начинаете работу в издательской среде, в частности, если вам прива- 
лило небольшое наследство, постарайтесь собрать систему со следующей конфигурацией. 


. Мас 05. Компьютер Масіпѓіоѕћ С4 с операционной системой Мас О 9.1, оператив- 
ной памятью от 256 до 512 Мбайт и жестким диском 30 Гбайт, съемным накопите- 
лем //Р-дисков и дисководом для перезаписываемых компакт-дисков (СО-КМ). 


® Ұіпіоуѕ. Компьютер с процессором Іліе! Репнит Ш или АМР” Ап с операцион- 
ной системой УМшдо\з 2000 или ХР, 256 Мбайтами оперативной памяти, жестким 
диском 30 Гбайт, съемным накопителем 71Р-дисков и дисководом для перезаписы- 
ваемых компакт-дисков (СО-К\). К Міпаоуѕ обычно выдвигаются меньше требо- 
вания, чем к Мас 05, однако необходимое количество оперативной памяти для за- 
пуска программ в обеих системах требуется одинаковое. В №іпӣомѕ 2000 и ХР луч- 
ше поставлено управление памятью для профессиональных приложений, но этот 
фактор не является решающим. 


Устройства хранения информации 


На сегодняшний день все новые компьютеры оснащаются достаточно большим количест- 
вом оперативной памяти и запоминающим устройством большой емкости (то есть жестким 
диском большого объема). Но если ваш компьютер не из новых, или если вы чрезмерно на- 
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прягаете свою систему, то наращивание оперативной памяти и емкости диска может значи- 
тельно ускорить работу. При выборе параметров своей издательской системы примите во 
внимание следующие соображения. 


Оперативная память (КАМ). Увеличение оперативной памяти повышает эффектив- 
ность работы компьютера, причем минимальный объем составляет 64 Мбайт (при работе 
с одной программой). Для издательского дела лучше всего иметь оперативную память от 
128 до 256 Мбайт, а если вы собираетесь выполнять сложную работу с большими фай- 
лами в Адобе Рһоіоѕћор, то и более (для этого обычно требуется 256 Мбайт). 


Жесткие диски. Программы и файлы просто "пожирают" дисковое пространство, по- 
этому на сегодняшний день диски емкостью от 19 до 20 Гбайт (на которых можно 
хранить примерно от 10 до 20 миллиардов символов) считаются посредственными. 
Так что используйте диски емкостью от 10 до 40 Гбайт и выше. Не забывайте о том, 
что на компьютеры Мас и Міпаоуѕ можно установить дополнительные жесткие дис- 
ки. При этом вам не обязательно заменять уже установленный жесткий диск. 


Дисководы СО-ВУ или РУО КЛ. Для долгосрочного хранения информации ис- 
пользование считывающих и записывающих дисководов для компакт-дисков (которые 
называют также Ср-К№) является наилучшим вариантом. Кроме того, компакт-диски 
прекрасно подходят для доставки в сервисные бюро и типографии больших проектов, 
снабженных пояснительной документацией, графикой и шрифтами. При этом диско- 
воды Ср-К№ довольно дешевы, а болванки компакт-дисков (СО-К) уникально деше- 
вы. (Можно, правда, использовать более дорогие перезаписываемые компакт-диски 
(СО-В\/), информацию с которых можно удалять и записывать заново. Однако для то- 
го, чтобы, скажем, отправить выпуск журнала на печать, совсем необязательно ис- 
пользовать перезаписываемый компакт-диск, так как вам его вряд ли вернут. А вот для 
хранения шаблонов и всяческих резервных копий диски СО-КУ/ подходят замечатель- 
но.) На каждом компакт-диске можно хранить в среднем 650 Мбайт данных, а сами 
они также удобны в хранении, долговременны и универсальны. Дисководы ВУР КАМ 
дисков и, собственно, сами эти диски появились не так давно и стоят сравнительно 
дорого, но хранить на каждом таком диске можно вдвое больше данных. 


Накопители 71Р. Если ваш компьютер не укомплектован устройством Ср-КҰ, то вы, 
вероятно, захотите приобрести накопитель Іотера 71р. Это устройство стоимостью 
$150, в котором используются картриджи емкостью от 100 до 256 Мбайт по цене от 
$10 до $30 каждый. Накопители 11Р особенно удобны для резервного копирования 
файлов, для доставки их в сервисное бюро, а также, если вы работаете в группе, в ко- 
торой не все пользователи подключены к локальной сети. После появления записы- 
ваемых и перезаписываемых компакт-дисков накопители 71Р стали постепенно выхо- 
дить из употребления. Однако ими по привычке еще пользуются многие сервисные 
бюро и крупные типографии, так как на протяжении многих лет они являлись единст- 
венным удобным способом передачи больших объемов данных. 


Накопители на магнитной ленте (стримеры). Если у вас нет дисковода Ср-К№ и вы 
не работаете в сети со службой автоматического резервного копирования файлов на 
сервере, можете потратиться на покупку накопителя на магнитной ленте и использо- 
вать его для хранения резервных копий файлов. Стоимость этих устройств колеблется 
от $ 100 до $ 1000, в зависимости от емкости. Большинство из них стоит менее $400, 
Эти накопители позволяют сохранять резервную копию жесткого диска на дешевой 
магнитной ленте, что дает возможность восстановить результаты работы в случае раз- 
рушения жесткого диска. Если вы зарабатываете деньги с помощью компьютера, луч- 
ше застраховаться от потери информации. Пользователям, работающим в Мас, пре- 
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доставляется более скромный выбор накопителей на магнитной ленте, чем пользова- 
телям Міпіоуѕ, хотя в последнее время становятся доступными Мас-версии новейших 
внешних накопителей ОЅВ и Еие\!ие. 


Связь по локальной сети 


Другим существенным компонентом издательской среды является компьютерная сеть. Целе- 
сообразно установить хотя бы простейшую одноранговую сеть, которая соединит компьютеры 
Мас и \Мш4о\з и позволит совместно использовать на этих компьютерах одни и те же файлы, 
Операционные системы Мас и \Ут4о\$ содержат для этого встроенные возможности. 


Соединение компьютеров Мас и М/пЧ0\$ 


В приведенном ниже списке описаны программы, которые позволяют соединять компью- 
теры Мас и Міпӣомѕ таким образом, чтобы один из них мог читать информацию с жестких 
дисков другого. 


• Программа РС МасГАМ фирмы Мігатаг 8уѕіетѕ позволяет подключать компьютеры с 
УИпдо\з к компьютерным сетям Мас. Стоит программа примерно 5200 для одного поль- 
зователя, а устанавливать ее нужно только на компьютерах с УМт4о\5. (В компьютерах с 
Мас имеется встроенный протокол межсетевого обмена АрріІеТаік, используемый РС 
МасГАМ.) Этой программой поддерживаются более быстрые ІР-протоколы для соедине- 
ния с компьютерами, в которых установлена операционная система Мас О$ 9.х. 


Программы МасОрепег фирмы БайаУ12 и Масргіуе фирмы Мейіа4 позволяют компью- 
теру с УМт4о\з читать диски компьютера Мас (дискеты, картриджи 71р, ЅуОоеѕ, 
внешние жесткие диски и т.п.). Стоят такие программы примерно по $50 для каждого 
пользователя. 


• Программа МасГлиКР\з фирмы РааУ!7 позволяет компьютерам Мас читать диски, 
созданные в УЛп4о\з. Эта программа стоит около $75 для каждого пользователя. 
Имеется также ее версия, в которую встроены средства преобразования формата фай- 
лов. Это свойство не потребуется большинству людей, так как почти все программы 
сейчас используют один и тот же формат и в Мас, и в М№іпӣожѕ. Но если вы работаете 
с более старыми или сильно специализированными программами, то такой транслятор 
МасілткР1иѕ/Тгапѕіаќог понадобится обязательно. Операционная система Мас ОЗ вер- 
сии 7.6 и выше фирмы Арр!е также поддерживает чтение дисков \Мт4о\з, хотя с 
меньшей степенью управляемости, чем позволяет программа МаслиКРИ5. 


Подключение к компьютерной сети 


Локальная сеть Е'егпе в последнее время стала стандартом топологии. ЕШегпие! — раз- 
новидность быстрого и недорогого соединения, при котором могут запускаться различные 
протоколы передачи информации, такие как ТСРЛР или АрреТаЖ. Многие новые компьюте- 
ры Мас и \У1п4о\5 имеют встроенные адаптеры Е(ћегпеї. Если на вашем компьютере адаптер 
не установлен, вы можете купить нужную плату или адаптер по цене от $50 до $100. 

В более старых компьютерах Мас использовались оба протокола: АррІеТаїк и Еегпеї, 
поэтому нужно было точно указывать, который из них необходимо использовать. При жела- 
нии можно было заменять один протокол другим. Рекомендуем остановиться на Еќћегпеї, а 
Арр!еТа!К использовать только для принтера, который не совместим с ЕШегпе (например, 
цветного струйного принтера). То же самое относится и УМт49о%\з, то есть лучше установить 
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Еегпеі-версию программного обеспечения для принтеров, чем полагаться на медленный од- 
нопользовательский параллельный порт или на соединение 78В. Но, конечно, если в вашей 
фирме единственный сотрудник — это вы, то вообще не стоит забивать себе голову подоб- 
ными вопросами. 


Соединение с тете! 


Даже если ваш проект предназначается исключительно для печати, без Іпќегпеі вам все 
равно не обойтись. Ведь нужно иметь возможность отправлять и получать файлы (от простых 
электронных сообщений и текста до документов ОоџагкХРгеѕѕ и рисунков), загружать пакеты 
обновления программ и использовать компьютер в роли факса. Как правило, стоит устано- 
вить самое быстрое из доступных вам соединений Пиегпе". Но, к сожалению, возможности се- 
ти часто ограничены несовершенством телефонных линий и другими факторами. 

Прекрасно обзавестись кабельным, [З0ОМ или 081 -соединєениями от вашей кабельной или 
телефонной компании. По соображениям стоимости, доступности и легкости использования 
чаще всего выбирают соединение ОЗГ. Такое соединение позволяет скачивать данные со 


скоростью 384 Кбита в секунду и выше. Во многих случаях провайдеры присылают необхо- 
димое для подключения оборудование или говорят, что именно покупать. Советуем внима- 
тельно изучить всех 0251. -провайдеров, доступных в вашем районе. Стоимость, скорость и 


гибкость соединения могут быть разными у разных компаний. Лучше всего если эта услуга не 
будет совместно используемой, тогда каждый из 384 Кбит в секунду будет только ваш. Неко- 
торые фирмы предлагают совместное подключение 081, при котором все модемы и кабели 
совместно используются соседними пользователями. (Совместное использование соединения 
не только замедлит производительность работы, но и откроет другим пользователям доступ к 
вашему компьютеру. Так что придется устанавливать защитное программное обеспечение 
или раскошелиться на соответствующие аппаратные ресурсы.) 

Если же вы выберете соединение по телефонной линии (в случае, если в районе, где вы 
живете, недоступно соединение 081. и другие подобные услуги), вам понадобится модем. В 
новейших компьютерах, таких как іМас или [ВМ-совместимых, имеется внутренний модем, 
обеспечивающий скорость 56 Кбит/с, поэтому вам останется только подключить к компью- 
теру телефонный кабель. Если же понадобится внешний модем, то стоит покупать такой, ко- 
торый поддерживает скорость передачи данных от 56 Кбит/с и выше. 


Устройства ввода-вывода 


В следующих разделах описаны устройства, с которыми вы будете сталкиваться при вы- 


полнении операций ввода-вывода: принтеры, сканеры, цифровые камеры, дисководы ком- 
пакт-дисков, многокнопочные мыши, манипуляторы трекбол и сенсорные панели. 


Постарайтесь купить хороший принтер. Вам понадобится черно-белый лазерный принтер 
с разрешением 600 точек на дюйм (рі). Более старые принтеры имеют разрешающую спо- 
собность 300 арі, которая вполне приемлема для распечатки текстов, но не подходит для вы- 
вода изображений. 


Быстрые сетевые принтеры 


Если вы работаете в офисе, то можете купить один или два быстрых сетевых принтера 
(с производительностью от 16 до 25 страниц в минуту или более) и подключить их в компью- 
терную сеть для совместного использования. Такие принтеры, как Нем1еі- РасКкага серий 


144 | Часть 1 Основы ОџагкХРгеѕѕ 


12001, 22001 или 41001 стоят от $800 до $2 500. Они обычно поддерживают РоѕіЅсгірї, кото- 

рый сейчас является стандартом в настольных издательских системах, и могут работать с 
льшим количеством бумаги и част магой нескольких матов. 

бо (6) еством бума асто с бумагой неско. ормато 


Персональные лазерные принтеры 


Если вы работаете индивидуально и удовлетворитесь черно-белыми оттисками, можете 
остановить свой выбор на приемлемом по цене лазерном принтере вроде НР 1200 или 3200. 
Выберите принтер с производительностью от 9 до 15 страниц в минуту. Постарайтесь купить 
принтер, поддающийся модификации, особенно если он имеет встроенный разъем Ећегпеї 
(хотя для персонального лазерного принтера Біһегпеї — это дорогостоящая опция). Но луч- 
шей альтернативой для индивидуальной работы является какой-нибудь цветной струйный 
принтер последних моделей. 


Принтеры Роѕї5стїрї 


Для печати окончательного варианта проекта (а не его черновика) лучше выбрать РоѕіЅсгірі- 
совместимый принтер, так как этот язык используется во всех профессиональных устройствах вы- 
вода, таких как цифровые фотонаборные машины. Принтеры, предназначенные для компьютеров 
Мас, обычно поддерживают язык РозіЅспрѓ, а принтеры, предназначенные для \Мт9до\5, — нет. 
Принтеры, ориентированные на компьютеры Мас, почти всегда могут работать и с компьютерами 
\Міпіоууѕ, поэтому владельцам ІВМ-совместимого оборудования проще всего получить доступ к 
возможностям РоѕіЅсгірі-принтеров для Мас, чем наоборот. На практике большинство пользовате- 
лей работают с принтерами разных типов. Вы можете подключить компьютеры Мас и М№Міпӣоҗѕ к 
РоѕіЅстірі-принтерам в одной системе и использовать их одновременно. 


н" Вместо того чтобы использовать драйвер принтера, имеющийся в Міпаомѕ, 
На замежу Лучше посетите Мер-узел компании Адоре (ууу. адоБе. сот) и загрузите бес- 
платный драйвер для их РоѕїЅсгірї-принтера. Роѕї5сгірї-драйвер Міпаомѕ не та- 

/ кой мощный и может привести к ошибкам при печати. Для компьютеров Мас по- 


дойдет тот драйвер Арріе Роѕїбсгірї, который поставляется вместе с операцион- 
ной системой, хотя и в этом случае компания Адобе предлагает собственную 
альтернативную версию. 


Цветные струйные принтеры 


Для издательских приложений прекрасно подходят недорогие цветные струйные принте- 
ры серий Ерѕоп 8#уІиѕ Со]ог или Сапоп $. Такие принтеры незаменимы и очень удобны, если 
вы разрабатываете цветные иллюстрации и хотите периодически распечатывать цветоделен- 
ные копии или же сами распечатываете цветные изображения в небольшом количестве. 

Стоят цветные струйные принтеры от $250 до $500. И хотя работают они медленнее, чем 
большинство лазерных принтеров, однако выдают замечательные цвета и позволяют распе- 
чатывать прекрасные цветные изображения. Учтите, что они, как правило, не поддерживают 
язык РоѕіЅсгірі, однако вы всегда можете приобрести программу эмуляции Роз спрё напри- 
мер, РгеззКеаау фирмы Адофе или Ро\уетРип! фирмы 5(гудеп( Ѕоймаге, которые стоят около 
$200. Нужно только проверить, работают ли эти программы с вашим струйным принтером. 
(Фирма Ерзоп выпускает несколько моделей струйного принтера стоимостью от $1000 до 
$3000, которые поддерживают язык РоѕіЅсгірі.) 


Цветные сканеры 


В последнее время цветные сканеры стали вполне доступны по цене. Сканеры таких 
фирм, как Отах ТесһпоІовіеѕ, Аза и Сапоп достаточно недорогие (от $200 до 500), но выда- 
ют качество цвета, приближающееся к полученному с помощью профессиональных сканеров 
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стоимостью в несколько тысяч долларов. Они работают как с компьютерами Мас, так и Міп- 
40%, и подключаются через порт (ЗВ. Учитывая низкие цены и высокое качество, эти ска- 
неры можно порекомендовать каждому. Они могут также работать как копировальные маши- 
ны или факсы. Вы можете отсканировать документ, напечатанный на бумаге, а затем распе- 
чатать его на принтере или отправить факсом с помощью модема. 


Цифровые камеры 


Эти устройства становятся популярными, а качество изображения, полученное с помощью 
камеры, получается вполне приличным. Однако потратить на 2-х или 3-мегапиксельную вер- 
сию такой камеры придется от 5600 и более. Такого разрешения хватит для распечатки гото- 
вого издания, если его размеры не превышают 5х7 дюймов (13х18 см) (иногда до 
8х10 дюймов (20х25 см)) и если требуется сверхвысокое качество. Самой большой пробле- 
мой при использовании цифровой камеры для печати публикаций является то, что в боль- 
шинстве из них происходит сжатие изображений в формат ЈРЕС, поэтому, несмотря на высо- 
кое разрешение камеры, оптимальное качество достигается не всегда. Лучше сначала сделать 
пробную проверку и выяснить какого типа изображения получаются лучше остальных. Тем 
не менее, изображения с цифровых камер вполне удовлетворяют требованиям Меһ- 
публикаций, и их использование оказывается более удобным, чем сканирование и обработка 
35-миллиметровой пленки. 


Дисководы компакт-дисков 


В настоящее время каждый компьютер имеет дисковод компакт-дисков, что значитель- 
но упрощает процесс установки программного обеспечения (никакой возни с дискетами!). 
Если у вас еще нет дисковода компакт-дисков, потратьте $100 на его приобретение. Скорее 
всего, вам не понадобится дисковод более быстрый, чем 4-скоростной. Кроме того, сейчас 
широко распространены недорогие дисководы для перезаписываемых компакт-дисков, с 
помощью которых можно не только считывать содержимое с компакт-дисков, но и произ- 
водить запись на них. Конечно, эти новые дисководы предпочтительнее стандартных дис- 
ководов компакт-дисков. 


Не покупайте новые дисководы ПОМО-ВОМ. Эти устройства работают с обычны- 
ми компакт-дисками (хотя не всегда с перезаписываемыми (СО-В\//) и записы- 
ваемыми (СО-В) компакт-дисками), но существует несколько версий О\О-ВОМ, 
не полностью совместимых друг с другом. Но если вам все же хочется иметь все 
виды дисководов, лучше остановиться на комбинированном дисководе О\УО/СО- 
ВМ/ фирмы Кісһо, который стоит около $400 и поддерживает практически все 
существующие форматы компакт-дисков. Единственное, чего нельзя сделать с 
помощью такого дисковода — это записать О\О-диск. Устройства, позволяющие 
производить запись, стоятне менее $1000 и имеютограниченную поддержку. 


Внимание! 


Мышь, манипулятор трекбол и сенсорные панели 
(графические планшеты) 


Рассмотрите возможность покупки многокнопочной мыши. Дополнительные кнопки по- 
зволяют снизить количество действий при выполнении таких операций, как перетаскивание и 
двойные щелчки. Кроме того, в операционных системах Мас ОЅ 8 и выше появились контек- 
стные меню, которые вызываются нажатием клавиши <Сопіїгої> с одновременным щелчком 


мышью (что аналогично щелчку правой кнопкой мыши в Міпіо\мѕ), поэтому пользователи 
Мас могут не почувствовать преимущество двухкнопочной мыши. Однако рекомендуем 
пользователям Мас и Міпӣоуѕ приобрести трех- или четырехкнопочную мышь. Фирмы 


Кепѕіпеѓоп Мусго\уаге и Говіќесһ выпускают модели хорошего качества для обеих платформ. 
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Сенсорная панель (графический планшет) пригодится, если вы создаете иллюстрации, но ее 
можно использовать как дополнительное, а не основное устройство ввода. Если говорить не 
только о количестве кнопок мыши, то настоятельно рекомендуем вам обзавестись оптической 
мышью, не нуждающейся в коврике, которая при прокручивании не запутается в собственном 
"хвосте" и, в общем, гораздо легче управляема, 


Установка программного обеспечения 


Существует огромное количество утилит, специализированных программ, шрифтов и над- 
строек, которые помогут создать издательскую среду любого уровня сложности. Ниже при- 
ведены краткие описания самых необходимых программ (см. также главу 41 и компакт-диск, 
прилагаемый к этой книге, в которых приведено исчерпывающее описание надстроек). 


• Графические редакторы. В дополнение к ОџагкХРтгеѕѕ желательно иметь графиче- 
ский редактор (рекомендуем Адобе Рһоѓоѕһор как для Мас, так и для Міпаожѕ). И да- 
же те, кто выполняет функции только корректора графических файлов, удивятся, на- 
сколько часто приходится открывать графические файлы в Рһоќѓоѕћор для редактиро- 
вания или обрезки части фотографии. Для серьезной работы понадобятся полные 
версии графических программ. А если вам нужно всего лишь изменить размеры фото- 
графии или другого изображения или обрезать их, то, конечно, можно обойтись и го- 
раздо более дешевой ограниченной версией Е (Глтиеа Баійоп). 


® Программы создания иллюстраций. Если вам приходится рисовать или редактиро- 
вать ЕРЅ-файлы, то не обойтись без программы создания векторных иллюстраций 
вроде Соге Отам, Адобе Шоиѕігаѓог или Масготеаіа ЕгееНапа. Все они являются хоро- 
шими межплатформенными программами, поэтому, чтобы остановиться на одной, 
лучше сначала перепробовать их все, тем более что все три компании позволяют ска- 
чать на своих Меб-узлах демонстрационные версии этих программ. 


® Текстовый процессор. Программа текстового процессора совершенно необходима. 
Стандартным считается процессор Мисгозой Мога, однако многие используют также 
ҰогаРегѓесі. Оставляем выбор на ваше усмотрение. 


® Менеджер шрифтов, такой как АТМ И? и менеджер списка шрифтов. Более 
подробно эти модули будут рассмотрены в следующем разделе "Работа со шрифтами". 


® Программы сжатия данных. Для работы с большими файлами вам понадобятся про- 
граммы сжатия файлов. Для компьютеров Мас наилучшей программой является 51011! 
Решхе за $50, которая может читать как файлы За для Мас, так и файлы 71Р в 
\Уіпаожѕ, а также некоторые форматы сжатых файлов, которые используются в Іпіег- 
пе. В среде М№іпӣӢомѕ программой, эквивалентной Зи Оешхе, является программа 
УЛт7ар за $30 фирмы №Ко Мас Сотрийпв. 


т» демонстрационная версия этой программы находится на ком пакт- диске, прила- 
На кой А гаемом к данной книге. 
диске "6 
чег 
“ај 


Ш Надстройки (Хїелѕіопѕ). Возможно, вам понадобятся надстройки, называемые ХТеп- 
ѕіопз, которые расширяют возможности ОпагКХРгезз. Эти программы более подробно 
рассматриваются в главе 25 и в главах части МІ. 
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Чтобы ваше программное обеспечение для Мас или Міпаомѕ всегда свое- 
временно обновлялось, обращайтесь за пакетами обновления на узел 
кум. сеспсгаскег ‚ сом или приобретите приложение ТесћТгаскег на компакт- 
диске. Это приложение будет автоматически определять наиболее новые вер- 
сии различных программ, сравнивать с версиями, установленными на вашем 
компьютере, и сообщать о необходимости обновления. Бесплатная \\\п9о\/з- 
версия этой программы обладает полным набором средств, а вот для компью- 
теров Масбесплатной является только 30-дневная демонстрационная версия. 


Работа со шрифтами 


Шрифты, которые зачастую неправильно называют гарнитурами, представляют собой 
наборы символов, имеющих похожий внешний вид. Такие шрифты, как Тітеѕ и Сагатопа 
обычно имеют по несколько начертаний, например, полужирный и курсив. Электронные 
файлы, в которых хранятся шрифты, управляются с помощью операционной системы или 
других программ, к которым ОпагКХРге$$ не относится. В Опа КХРгез$ вообще не содержится 
шрифтов, так же, как не содержится средств управления файлами шрифтов. Поэтому всегда, 
когда речь заходит о шрифтах, приходится говорить о производителях (компаниях, разраба- 
тывающих и распространяющих шрифты), о соответствующих встроенных программах опе- 
рационных систем Мас и Міпӣомѕ, а также о программах и приложениях для управления 
шрифтами независимых разработчиков. 


Как раздобыть шрифты 


Для издательского дела желательно иметь как можно больше шрифтов. Вы всегда будете 
чувствовать их недостаток, ведь вокруг так много интересных и полезных шрифтов. Доста- 
вать шрифты можно тремя способами: использовать бесплатные шрифты, поставляемые с 
программами, обмениваться шрифтами с коллегами и приобретать шрифты. 


Проблемы терминологии 


Настольные издательские системы изменили значение некоторых основных типографских | 
| терминов, и это может приводить к недоразумениям. Слово шрифт (їопї) в компьютерном | 
контексте равносильно понятию начертание шрифта (Тасе). В традиционной полиграфии, что 

правильнее, используется понятие гарнитуры шрифта (їуреїасе). (В обычном типографском 

деле шрифт (їопї) обозначает начертание шрифта определенного размера, это понятие из- 
| менилось с появлением цифровых печатающих устройств.) Таким образом, вы можете 
| встретить выражение "шрифт Тітеѕ Вотап" или "шрифт Тітеѕ Кас". В традиционной поли- 
графии это называется “начертание Тітеѕ Вотап" или "начертание Тітеѕ Кайс". 


Часто слово шрифт (їопі) используется формально для обозначения гарнитуры шрифта 

| (фуреїасе), т.е. набора связанных начертаний. Так, например, вы можете сказать: "В своей 
брошюре я использую шрифт М№емз Ооїћіс", что будет означать, что вы используете гарни- 
туру Мемз Ооїћіс и для издания вашей брошюры в фотонаборную машину придется загру- 
зить целое семейство начертаний этой гарнитуры шрифта. 


= Бесплатные шрифты. Все больше и больше программ поставляются с наборами 
бесплатных шрифтов (например, все упомянутые выше редакторы). Кроме того, 
бесплатные шрифты можно загружать с многочисленных Меб-узлов. Для этого 
нужно лишь ввести в поле поиска какого-нибудь поискового сервера, например, 
СоовІе (иим.чооач1е. сот) фразу ћее №015 и затем покопаться в полученных ре- 
зультатах. И хотя такой способ создания коллекции шрифтов не требует финансовых 
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вложений, не все нужные шрифты можно найти подобным образом. К тому же бес- 
платные шрифты не всегда оказываются достаточно качественными, и сервисные бю- 
ро могут отказаться от использования некоторых из них, так как не будут знать из ка- 
кого источника они получены. 


8 Заимствованные шрифты. Коллеги, посылающие вам электронной почтой файл на 
редакцию, часто будут предоставлять с ним также все необходимые шрифты. Да и 
многие люди вряд ли откажутся прислать по вашей просьбе шрифты, так как файлы 
эти совсем небольшие и потому портативны. Но в большинстве случаев такой обмен 
будет происходить в нарушение правил лицензионного соглашения, так что это не са- 
мый лучший способ создания библиотеки шрифтов. Конечно, нет ничего плохого в 
том, чтобы предоставить нужный шрифт сервисному бюро для печати вашей публика- 
ции, но в общем, "попрошайничество" шрифтов не самый эффективный, а зачастую и 
не очень легальный способ построения собственной коллекции. 


Ш Приобретенные шрифты. Купить компакт-диск со шрифтами можно в любом ком- 
пьютерном магазине, однако удобнее делать это в сети. В Іпіегпеі можно купить не 
только базовый набор шрифтов на заре своей издательской карьеры, но и приобретать 
отдельные шрифты по мере необходимости. Неплохой выбор шрифтов представлен на 
узлах ими .аборе . сот, ими. Ёопізіїе. сом и ими. туѓопіѕ . сот (см. рис. 5.1). 
Эти узлы также стоит посетить, если вы хотите изучить типографские премудрости. 


Ме(зсаре Рая, соот: ғ ТЯ РЕТ (апі, В) топі = 


1878 


к г я 2 ах ] 
ПЕШ ЕА В о Мн Ве ЧЫ в 1 м 
Вак - Гогзы4 Ли. 5 Нета, Бы Мощь Акито ГУ, Че Ну $ Бир. — | 

|= л 52 
ПТ АТТ Фу мън лин 
Доға ъи | 
Мһаї маѕ {һаї Гоп | зам? [2 
ме оѓсеп вее сооі Топ ивей т тадагіпез, іп Боокз, іп а4$. | 


оп 31075, ви: — помиме ўолӣёғућаї пеу ағ... Мей, уолавг | 
| по тога! Ј ві таква ѕсап ої {пе тех, апд іеї 

Упа пеғолі”" гасе їћгоодћ оиг баќабазе с? 11,000 $1у1е5 
га іоапсгу спе Сурегасе. 


Сһеск ош ТуреХріоғегт" 

мее їо Гид {паї регіесі 1017 Іеї Гурехр/огог 255154 уои. 
Вгомеза оџг Гоп паїараѕе бу абјив по їліскпевз, мо, 
перлгапаотпегуаіџез, 


Зе ир уоиг ассошпі сову! 
| Г ба їо ће ном дссомат раце, Куре гп усиг Четанз, апо уси 3) 
сап ра йоу? сани зо п 7170087 | 


Ропі Бака! 


Така а Іоок аї (9 уси тідіћї ке. Ком о? в Топ 
| . ГРЕЕ 7 зКеме зһоша {пк {от Ге иѕ Кпом! 


Рис. 5.1. На специализированных ИеБ-узлах можно просматри- 
вать и при необходимости покупать и загружать шрифты. На 
изображенный здесь узел тит. туѓопёѕ. сот можно даже от- 
правлять отсканированное изображение шрифта, чтобы выяс- 
нить его название 


На узле ихиу.адоБе.сом доступно справочное издание Ааоре Туре Шбгагу 

Совет Веїегепсе Воок, в котором содержатся образцы начертаний шрифтов. Так что 

для поиска шрифтов для определенного задания можно воспользоваться по- 

Ұ добным справочником, а затем приобрести выбранный шрифт. Такой способ сэ- 

кономит вам много рабочих часов, которые провели бы за компьютером, копаясь 
по различным М/еб-страницам в поисках нужного шрифта. 
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Ро${спрь ТгиеТуре или ОрепТуре? 


Часто задают вопрос, какие шрифты использовать? Ответ зависит от вида выполняемой рабо- 

ты. Если вы разрабатываете газеты, журналы, рекламные объявления, брошюры, которые за- 

тем распечатываются на типографских или фотонаборных машинах, то лучше использовать 

шрифты РоѕіЅспірї, так как они являются стандартом для этих устройств. Если вы будете рас- 
| печатывать готовый документ на лазерном или струйном принтере, то, возможно, лучше ис- 

пользовать шрифты ТгиеТуре или ОрепТуре, так как они во многих случаях распечатываются 
быстрее, особенно если вы пользуетесь принтером, не поддерживающим язык Роз сир. 
В любом случае не стоит останавливаться на каком-то одном формате шрифта. 


Выбирать можно из следующих основных типов шрифтов. 
* Роз сирЕ Туре 1. Этот тип шрифтов является стандартом в издательской отрасли. В 
любых документах, которые выводятся на фотонаборную машину или на другое устрой- 
ство печати, должны использоваться именно эти шрифты. В операционных системах 
Мас О 8.х и 9.х уже имеется встроенная поддержка шрифта Роѕ15сгірї Туре 1, которая 
обеспечивается установкой в системе менеджера Ааоре Туре Мападег Иа. Это средст- 
во изначально присуще операционной системе Мас ОЗ Х, но до тех пор, пока Оиажк не 
выпустит версию ОцагКХРгез$ для этой операционной системы, придется использовать 
АТМ или другой менеджер шрифтов, а тем временем классический режим работы в Мас 


держивает шрифтов РоѕїЅсгірї, поэтому для работы с этими шрифтами необходимо 


бой Ғопї Везегме или Ехіепѕіѕ Зийсазе. 


фотонаборных машин и устройств печати, поэтому их использование в макетах может вы- 
звать проблемы при отображении файлов на бумаге. Эти шрифты не стоит использовать в 
серьезных профессиональных изданиях. Помните: если вы сохраняете документ в форма- 
те РОҒ при подготовке к печати или для распространения в электронном виде, также избе- 
гайте использования шрифтов ТгиеТуре. Эти шрифты нельзя внедрять в РОЕ-файлы. 


ОрепТуре. Эта новая версия формата РоѕіЅбсгірї, разработанная совместно компаниями 
АдоБе и МісгоѕоЁ, содержит в себе элементы технологии ТгиеТуре и ожидается, что этот 
формат заменит и Туре 1 и ТгиеТуре. Мпаомѕ 2000 поддерживает этот формат, однако 
некоторые другие версии Міпаомѕ и все версии Мас нуждаются в дополнительной под- 


держке шрифтов ОрепТуре. Для этого в компьютер нужно добавить утилиту управления | 


шрифтами. А также нужно проверить, сможет ли обращаться с этими шрифтами ваша 


фотонаборная машина или другое устройство печати (большинство из них вряд ли смо- | 
гут). На момент выхода в печать этой книги ОрепТуре поддерживали только Ғопі Веѕегме | 


для Міпаомѕ и Адобе Туре Мападег (9 и Бешхе) 4.6 (Мас) и 4.1 (\М/пао\мз). Кроме то- 


го, компания Адобе Ѕуѕїетѕ приняла решение не выпускать следующих версий своего | 


продукта, поэтому мы советуем избегать шрифтов ОрепТуре до тех пор, пока оставшие- 
ся менеджеры шрифтов, — Зийсазе и Рот Веѕеме для Мас, — не будут поддерживать 
этот формат или пока поддержка этого формата не будет встроена естественным обра- 
зом во все операционные системы \Міпаомѕ и Мас ОЅ. 


| Так как шрифты ОрепТуре появились сравнительно недавно, в большинстве случаев вам 
придется выбирать всего из двух альтернатив: ТгиеТуре и Роѕібсгірї. Вот какие соображе- 
ния можно привести. 


ж 


ТгиеТуре в формат РоѕіЅсгірї при распечатывании на устройстве РоѕїЅсгірї (или создают 


ОЅ Х — это эмуляция операционной системы Мас О$ 9.1. ММпаомѕ сама по себе не под- | 


иметь утилиту управления шрифтами, такую как Ааобе Туре Мападег Оеіихе, Оіагпопа- 


ТгиеТуре. Созданный совместными усилиями Місгоѕой и Арре Сотрщег, этот формат | 
шрифтов является стандартными для \Міпаомѕ, а также давно поддерживается операцион- | 
ными системами Мас. Но при этом шрифты ТгиеТуре не поддерживаются большинством | 


Если вам понравился определенный шрифт ТгиеТуре и вы хотите использовать 
его в документе, который будет печататься типографским способом, — пожалуй- | 
ста. Операционные системы Мас и Міпаӣомѕ автоматически преобразуют шрифты | 


файл, предназначенный для использования на устройстве Роз{$спйр\). Недостатком это- | 
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го метода является увеличение размера файла, так как компьютер должен загрузить 
файл преобразованного шрифта ТгиеТуре в ваш документ. | 


+ И наоборот, если у вас есть гарнитуры шрифтов РоѕіЅсіїрї, то не имеет смысла отка- 
зываться от них при переходе на шрифты ТгиеТуре. На принтере Роѕїбсгірі можно ис- | 
пользовать оба формата шрифтов. Для других принтеров вам понадобится такая программа, 
какАаобе Туре Мападег іоћї, спомощью которой можно сгладить контуры букв при печати. 


• Не принимайте решение об использовании шрифтов ТгиеТуре или РоѕіЅспірї на | 
основе предположений об их качестве. Обе технологии обеспечивают отличные ре- | 
зультаты, поэтому любые различия в качестве связаны со стандартами, которые ис- | 
пользуют разработчики шрифтов. Если вы покупаете шрифты в известных фирмах, мо- 
жете не беспокоиться об их качестве. (Впрочем, многие мелкие фирмы также разраба- | 
тывают шрифты высокого качества.) 


Установка шрифтов в операционной системе 


Раздобыв для своего компьютера новый шрифт, вам нужно будет его установить, чтобы 
приложения вроде ОоџагкХРгеѕѕ смогли узнавать и использовать его. Процедура установки 
шрифта по-разному проходит в разных операционных системах и в зависимости от того, ис- 
пользуется или нет менеджер шрифтов. 


Установка шрифтов в Мас 


Процедура установки шрифтов в Мас довольно проста: вы устанавливаете шрифты, про- 
сто перетаскивая их на значок системной папки компьютера Мас. Другой способ установки 
шрифтов — это использование менеджера шрифтов, который позволяет большинству про- 
грамм немедленно распознавать новые шрифты. 


р^ При установке шрифтов в Мас убедитесь в том, что для каждого шрифта Роз 
Ѕспйрї вы добавили и экранные шрифты, и шрифты принтера. У вас может быть 
комплект шрифтов — специальный файл, в котором находится несколько экран- 
7 ных шрифтов для каждого шрифта Роз{Зспрё вы также можете иметь отдельные 
/ файлы для каждого экранного шрифта в зависимости от того, какую возмож- 

ность выбирает фирма-производитель. Шрифты ТгиеТуре не поставляются в 

виде отдельных файлов — все варианты шрифта находятся в одном комплекте. 


Установка шрифтов в М№іпаомѕ 


Чтобы добавить шрифт ТгиеТуре в №Міпіоуѕ можно использовать апплет Еопіѕ (Шрифты) 
папки Сопіго! Рапе! (Панель управления). А для установки шрифтов РоѕіЅсгірі и управле- 
ния ими в М№іпаӣоҗѕ требуется менеджер шрифтов, такой как Гопї Везегуе, АТМ или Ѕџіќсаѕе. 


Пошаговые инструкции: добавление шрифтов ТгиеТуре 
в М№паомѕ 


1. С помощью команды іа Ѕеїіпд5= Сопіго! Рапе! (Пуск= Настройка 2 Панель 
управления) откройте папку Сопїго! Рапе! (Панель управления), а затем дважды 
щелкните на аплете Ғопіѕ (Шрифты). 


На заметку 


2. С помощью команды Ее па! Мем Гоп! (Файл Установить шрифт) откройте 
диалоговое окно Ааа Ғопіѕ (Добавление шрифтов). 


3. Используйте списки Ео!егз (Папки) и Оиуез (Диски), чтобы найти папку со шрифтами 
ТшеТуре, которые вы хотите установить. Список шрифтов появится в диалоговом окне. 


4. Выберите необходимые для установки шрифты и щелкните на кнопке ОК. 
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Использование менеджера шрифтов 
и специальных утилит 


В некоторой степени управлять шрифтами можно и средствами операционной системы, 
однако мы настоятельно рекомендуем использовать менеджеры шрифтов. С помощью ме- 
неджера шрифтов достигается наиболее точное управление активными шрифтами в любой 
момент. Это немаловажный факт, так как сейчас сосуществуют разные версии и типы шриф- 
тов (Роз спрь, ТгиеТуре, ОрепТуре и т.д.) с одинаковыми именами, и просто использовать 
шрифт со знакомым именем не всегда оказывается правильным. Например, если вместо 
шрифта ТгаеТуре Неуейса использовать Роз сир Науейса, то может измениться формати- 
рование текста в документе, что приведет к нарушению дизайна и даже к обрезанию текста. 
Кроме менеджеров шрифтов многим пользователям понадобится также программа АТМ 
Гівһї для просмотра шрифтов РоѕіЅсгірі на экране, а большинство пользователей Мас захотят 
использовать еще и менеджер меню шрифтов. 


Использование менеджеров шрифтов 


С помощью менеджера шрифтов, такого как ОіатопӣЅой Ропё Везегуе, Ехѓепѕіѕ ЗиИсазе 
(бывший Ѕутапѓес Зийсазе) или Адофе АТМ Оешхе, можно получать больше информации о 
шрифтах и моментально активизировать нужные шрифты без перезапуска программ. Люби- 
мым менеджером многих дизайнеров из соображений совместимости и разнообразия свойств 
является Боп Везегуе. Технология перетаскивания и опускания, принятая в интерфейсе ком- 
пьютеров Мас, облегчает установку и экспортирование шрифтов. В №іпӣоуѕ можно с легко- 
стью создавать библиотеки всех шрифтов ТгиеТуре, РоѕіЅсгірі и ОрепТуре, имеющихся в сис- 
теме. На обеих платформах менеджер Еопі Везегуе позволяет предварительно ознакамливать- 
ся с видом шрифта на экране, распечатывать образцы шрифтов, таблицы кодов символов и 
наборы шрифтов, использующихся в проекте (см. рис. 5.2). 


Очмуҳе евз 4 


Рог юр. 


тие беарься уч 


Рае Етірге Оеарћісх 


Есеев о1а · 


Рис. 5,2. С помощью менеджера шрифтов Еопі Кезегуе, имеющего по- 
нятный интерфейс, можно устанавливать и моментально активизи- 
ровать шрифты, предварительно просматривать их, а также созда- 
вать наборы шрифтов 
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На компакт-диске, прилагаемом к этой книге, предоставлен менеджер Рот 
ими":  Везегиуе Цоһі, который является полнофункциональной версией Рогі Везегуе, 
диске ограниченной управлением до 100 файлов шрифтов. 


па 


Так как утилита Ех{еп$15 ЗиИсазе (бывшая Ѕутапќес ЗиИсазе) первой среди других менед- 
жеров завоевала всеобщую популярность, многие пользователи Мас и УИш4о\з уже привык- 
ли к ней и предпочитают хранить ей верность (найти эту программу можно на узле 
ими .ех 15. сот). А вот использования АТМ Решхе компании Айобе в Мас мы реко- 
мендуем избегать, и не только потому, что ЗиЙсазе лучше. Дело в том, что АТМ Решхе до- 
вольно нестабильна и представляет не так много сведений о шрифтах. Кроме того, Айобе и 
не собирается разрабатывать версию АТМ Решхе для Мас ОЗ Х. Также Айобе не заботится о 
своевременном обновлении версии этой программы для Міпӣожѕ. 


Использование АТМ Ца 


Утилита АТМ Ііғһ необходима для визуализации шрифтов РоѕіЅсгірі на экране, как для 
операционных систем Мас ОЗ (до ОЗ Х), так и для \Уп49о\5. АТМ 1$ входит в комплект 
поставки многих программ, а также ее можно загрузить с узла ууу . адобе . сот. 

Несмотря на то что АТМ Оешхе обладает свойствами АТМ 148 пользоваться первой 
совсем не обязательно, а на самом деле даже не рекомендуется в том случае, если в системе 
установлен другой менеджер шрифтов или если шрифты установлены исключительно сред- 
ствами операционной системы. И если вам захочется использовать Зийсазе или Еопі Кеѕегуе, 
то нельзя просто отключить средства АТМ Решхе. Для предотвращения конфликта нужно 
удалить АТМ Решхе и заменить ее утилитой АТМ 14211. 


Операционная система Мас О$ Х способна самостоятельно отображать шриф- 


зе 
т заметку ТЫ! 20515Спр! нәкране. Однако ОџагкХРгеѕѕ 5 может запускаться ғәтой опера- 
ционной системе только в режиме совместимости, Это означает, что, в сущно- 
/ сти, будет происходить запуск программы в операционной системе Мас О 9, в 
которой для визуализации шрифтов на экране требуется менеджер АТМ Шоћ. 


Использование менеджера шрифтов 


Для Мас можно приобрести специальные программы, которые позволяют упорядочивать 
шрифты в меню, группируя их в семейства (например, сворачивая все начертания — обыч- 
ное, полужирное и курсив, — в отдельное подменю). Многие утилиты также позволяют про- 
изводить предварительный просмотр шрифтов в меню. На ваше рассмотрение доступны сле- 


яцие утилиты. 

. Адобе Туре Кеџпіоп ЮеІихе (ими. айобе . сот) 

® ТуреТатег (ммм .\ атег. сот) 

. Асіоп МҮЅІМҮС (ууу. ромегопзоЁімаге. сот), интерфейс которой показан 
нарис. 5.3. 

Эти программы, несмотря на их полезность и привлекательность для новичков, которые 


любят выбирать шрифты, ориентируясь по миниатюре предварительного просмотра, все же 
могут содержать ошибки. В частности, программа Адобе Туре Кеитюп склонна конфликто- 
вать с ОџоагкХРгеѕѕ и даже с некоторыми приложениями Айобе. Кроме того, такие утилиты 
могут позариться на слишком большое количество оперативной памяти, Они также замедля- 
ют некоторые операции, например, отображение меню. 
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Резюме 


Успех работы в ОпагКХРгез$ по большей части определяется конфигурацией издатель- 
ской среды, в которой программа будет действовать. При запуске на старом, медленном 
компьютере с ограниченным количеством оперативной памяти не получится ничего, кроме 
разочарования. Ограничьте себя использованием всего парой программ, системными 
шрифтами и медленным соединением с сетью, и вы совсем задушите свою творческую 
инициативу. Махните рукой на дополнительные устройства типа накопителя /1Р-дисков 


Рис. 5.3. Утилита Асноп ИУЗШИУС предо- 
ставляет разнообразные возможности по 
адаптации меню шрифтов, в которые вхо- 
дит настройка перечня шрифтов для каждо- 
го приложения, переупорядочивание шриф- 
тов, группировка шрифтов в семейства и 
проведение предварительного просмотра 


или дисковода СО-КУ,, и ваши создания не выйдут за пределы вашего же компьютера. 


Но если вы не поскупитесь на приличное программное обеспечение и достойные аппарат- 
ные средства, то ОпџагкХРгеѕѕ сможет работать с оптимальной скоростью и производительно- 
стью. А если вы запасетесь шрифтами, графикой и обеспечите себе сетевой доступ к нужной 
информации, то в вашей издательской системе можно будет создавать по-настоящему серьез- 


ные публикации. 
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Часть 1. Основы ОиагкХРгеѕѕ 


Допечатная 
подготовка 
документов 


нешний вид документа, по большому счету, зависит 

от того, насколько правильно и точно расположены 
его элементы на странице. Привлекательный и пристойно 
выглядящий печатный продукт просто просится, чтобы с 
ним ознакомились. Вне зависимости от рассматриваемой те- 
мы, качественно подготовленный к печати документ произ- 
водит приятное впечатление даже при беглом просмотре. 
Как правило, решающий фактор при макетировании — это 
пропорциональное и оптимальное расположение графиче- 
ских элементов в тексте, выбранное согласно теме проекта. 

На обучение технике правильного макетирования доку- 
ментов уходит много сил, времени и внимания. ОпагКХРгезз 
предоставляет вам полный набор средств для выполнения 
необходимых задач, но не может снабдить вас знаниями 
тонкостей выбранной профессии. В процессе работы с про- 
граммой над реальными проектами вы будете набираться 
опыта, повышать свой квалификационный уровень и спустя 
некоторое время сможете без боязни приступать к самым 
сложным проектам. 

В этой части вы узнаете о том, как создаются привлека- 
тельные макеты документов при минимальных временных за- 
тратах. Сначала вы познакомитесь с основными элементами 
макета, далее с базовыми составляющими любого документа. 
Только после этого мы рассмотрим специальные методики 
улучшения и усовершенствования внешнего вида печатного 
издания. В конце части приведены советы по эффективному и 
оптимальному выполнению часто решаемых задач. 


Теория 
макетирования 


ногие пользователи ОџагкХРгеѕѕ никогда в жизни не 

обучались искусству дизайна и работе с графикой. 
В большинстве своем это, как правило, администраторы, 
предприниматели, а также просто увлеченные и интересую- 
щиеся люди, которые знают об этом совсем немного. Однако, 
вооружившись самым лучшим в мире инструментом книгопе- 
чатания и издательства, они зачастую забывают, что, факти- 
чески, не имеют необходимых знаний (а иногда и таланта), 
которые требуются для создания качественных и интересных 
изданий. Ну что ж, давайте попробуем исправить эту ошибку. 
Надеемся, что краткий обзор стандартной терминологии и 
правил макетирования послужит пользователям прямым ру- 
ководством к действию. В дальнейшем, анализируя проекты 
других людей и просто общаясь с ними, вы сможете научить- 
ся планировать и создавать свои собственные публикации, ко- 
торые сделают ваши информационные сообщения более при- 
влекательными и понятными. Информация этой главы позво- 
лит вам смело шагнуть в мир ОпагКХРгезз. 


Знакомство 
с терминологией 
макетирования 


Макет документа — размещение текста, рисунков и дру- 
гих элементов страницы — представляет собой структуру, 
состоящую из множества элементов. Многие из них исполь- 
зуют определенную терминологию, уже давно известную в 
истории печати и издательства, что позволяет разработчику 
находить взаимопонимание со своими коллегами, а также с 
представителями издательств. Далее в этом разделе приве- 
ден краткий словарь терминов, использующихся при маке» 
тировании документов. 


Инструменты для размещения элементов 


При работе над размещением элементов и расположении графических изображений либо 
на бумаге, либо с помощью программного обеспечения такого как ОџагкХРтеѕѕ, как правило 
используются следующие инструментальные средства. 


® Сетка. Это основа макета документа, которая определяет точное месторасположение 
текста, графики, колонцифр, строк с дополнительными сведениями, а также заголов- 
ков (рис. 6.1). В случае необходимости разработчик макета может изменить сетку. 
Сетки также называются шаблонами. 


18022 8901222: 
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Рис. 6.1. Этот шаблон предназначен для локального информационного бюллетеня под 
названием Виго т ше 'ВигЬзи содержит поля с рисунками для объявлений внизу каждой 
страницы. Сами объявления, как правило, импортируются в формате РРЕ. 


Ш Эскиз издания. Это черновой набросок макета публикации. 


Д Напра вляющие. Линии, показывающие положение колонок и полей в пределах сетки. 
В большинстве программ, предназначенных для создания макета публикации, направ- 
ляющие — это непечатаемые линии, которые используются для выравнивания элемен- 
тов страницы. 


Ш Накладное изображение. Часть прозрачной бумаги или пленки, помещаемая по- 
верх макета. С помощью накладных изображений художник может выделить фраг- 
менты макета цветом или наложить другие элементы, такие как текст или графика. 
ОоагкХРгеѕѕ имеет собственные электронные аналоги накладных изображений — 
слои (Міем=%[ауегѕ). 

9 Замещение. В том случае, если один элемент частично вырезает другой элемент, как бы 
перекрывая его, разработчики последних говорят о замещении одним элементом другого 
или о том, что один элемент был перекрыт другим. Выражаясь буквально, это означает, 
что первый элемент покрывает другой элемент, находящийся под ним. В этом и состоит 
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различие между замещением элемента и наложением, поскольку при наложении видны 
оба элемента (как, например, в случае наложения изображения). 


Ш Корректуры. Это отдельные колонки текста, который не включается ни в один формат 
страницы. Раньше издатели использовали гранки для проверки орфографии и правильно- 
сти расстановки переносов. Корректуры также посылались авторам для проведения кор- 
ректировки перед размещением текста. В последнее время корректуры, как правило, пе- 
рестают использоваться в публикациях, поскольку многие люди предпочитают вычиты- 
вать первый проект страницы целиком, а не проверять его по корректурам. 


Элементы дизайна 


Большинство публикаций, несмотря на их размер и стиль, состоят из одних и тех же базо- 
вых элементов дизайна: КОЛОНОК, полей, рамок и так далее. Как правило, художнику прихо- 
ДИТСЯ работать со следующими элементами. 


® Колонка. Это вертикальный блок текста. 


‚  Межстолбцовый промежуток. Это пространство между двумя колонками, располо- 
женными рядом на одной странице. (В газетах и журналах этот промежуток обычно 
составляет один или два цицеро.) 


• Поля. Расстояние от края страницы до ближайшего кнему текстового блока. Некото- 
рые разработчики размещают на полях текст или графику, создавая тем самым специ- 
альные визуальные эффекты. 


• Обрез страницы. Это графический элемент или блок определенного цвета, высту- 
пающий до края страницы. 


.  Обтекание. Этот термин означает расположение текста вдоль контура элемента тако- 
го как, например, рисунок или другой текст. Границы колонки изменяются таким об- 
разом, чтобы текст обтекал помещенный в колонку графический или текстовый объ- 
ект, а не перекрывался этим элементом. В зависимости от типа вставленного объекта и 
возможностей программы макетирования контур обтекания может принимать прямо- 
угольную форму, форму многоугольника или кривой. ОпагКХРгез$ поддерживает все 
три формы. ОчагКХРгезз умеет переносить текст по словам вокруг любой формы, 
включая очертания рисунков в газетных вырезках (рис. 6.2). 


. Колонцифра. Это номер страницы и идентификационная информация (например, на- 
звание публикации или месяц издания), которая располагается в нижней или верхней 
части каждой страницы. 


• Свободное место. Это пустая часть страницы, предназначенная для создания контра- 
ста с текстом и графикой. Свободное место обеспечивает визуальное выделение и чет- 
кость текстовой информации и графических объектов. 


• Блоки. Это рамки, ограничивающие области размещения элементов на странице, на- 
пример, текста, графических объектов, цветовых блоков. Вы можете удалять, копиро- 
вать, изменять размеры и форму, а также осуществлять другие разнообразные дейст- 
вия над этими блоками, используя мышь и клавиатуру. 


• Рамки. Блоки, в которых содержатся элементы макета, могут иметь линии обводки. 
Эти линии в ОцаХРгез$ называются рамками. Однако в других программах они на- 
зываются обводкой. 


• Шаблон. Заполнив документ пустыми блоками и определив его предварительный 
стиль, впоследствии вы можете неоднократно использовать полученный шаблон для 
создания документов, использующих аналогичные рамки и стили. 
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Рис. 6.2. С помощью программы ОпағКХРғеѕѕ вы легко 
сможете расположить текст вокруг контуров графиче- 
ского объекта 


Обработка изображения 


Используя программы макетирования страницы документа, вы весьма просто сможете 
решить какую часть графического объекта и какого размера необходимо отобразить. Несмот- 
ря на то что Опа ХРгезз не обладает всей мощью специальных программ, предназначенных 
для работы с графикой, например, таких как Адобе Рһоѓоѕћор, некоторые спецэффекты все 
же могут быть выполнены на достаточно высоком уровне. 


Ы Обрезка. Выделение части изображения для размещения на странице. 


• Изменение размера. Определение того, насколько нужно уменьшить или увеличить 
изображение (или часть изображения). Используя программы макетирования, вы в 
любое время можете изменить изображение, устанавливая необходимые горизонталь- 
ные и вертикальные размеры и создавая тем самым определенные спецэффекты, такие 
как, например, сжатие или растяжение изображения. Изменение размера также назы- 
вают масштабированием. 


. Инвертирование. В некоторых программах этот вид обработки часто называется ин- 
версией. Инвертирование позволяет поменять местами черные и белые цвета изобра- 
жения. Данный эффект аналогичен созданию негатива в фотографии, 


• Специальные эффекты. Другие весьма популярные эффекты, используемые при разра- 
ботке документа — это зеркальное отражение и искажение. Программа ОпагКХРгезз 
даже позволяет применить цвет к некоторым видам полутоновых изображений. 


Семь основных правил дизайна 


Вы когда-нибудь задумывались над тем, почему одни документы могут быть легкими и 
приятными для чтения, а другие вызывают раздражение и путаницу? Каким должен быть ма- 
кет документа, чтобы он выглядел максимально привлекательным? Обратите внимание, на 


рить вен лини 
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рис. 6.3 показаны две страницы, которые содержат одну и ту же информацию, но отличаются 
по структуре. Основной текст страницы, расположенной слева, размещен близко к заголовку 
текста. Отступ от заголовка очень маленький, а сама страница, если не считать нескольких 
миллиметров вокруг иллюстрации, практически не имеет свободного пространства. В свою 
очередь, страница, расположенная справа, имеет некоторую изюминку и выглядит гораздо 
ярче. Кроме того, обратите внимание на разнообразие размеров, использование большого ко- 
личества широких полей, а также на изличие нескольких элементов, имеющих стратегиче- 
ское значение, которые акцентируют внимание на определенной информации. Какую страни- 
цу вы захотите прочесть? 
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Рис. 6.3. Страница слева не содержит дополнительных деталей, поэтому выглядит 
очень уныло. Даже наличие изображения практически не добавляет визуального инте- 
реса. Наоборот, на странице, расположенной справа, используются различные шриф- 
ты, выравнивание текста, цвет и обтекание, что позволяет придать информации оп- 
ределенную наглядность и вызвать у читателя интерес 


Если вы профессиональный дизайнер, значит, уже знакомы с основами макетирования и 
можете смело начинать работать с ОпагКХРгезз, создавая эффектные макеты документов. Од- 
нако, если на этом поприще вы новичок, запомните следующие семь основных правил, ка- 
сающихся создания макета документа. 


Правило 1. Сохраняйте интересные 
макеты страниц 


Читая различные газеты, журналы, книги, ежегодные отчеты, объявления и брошюры, со- 
храняйте понравившиеся вам, а также вызывающие негодование макеты страниц. Сохраняйте 
все эти макеты (несмотря на то, хороши они или плохи) в отдельном файле вместе с приме- 
чаниями для себя: какие из элементов выглядят хорошо, а какие портят внешний вид страни- 
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цы. Выполняя это, при создании собственного макета страницы вы сможете научиться эле- 
ментарным основам макетирования. 


Правило 2. Планируйте свой документ 


Возможно, это звучит банально, но это факт. Разработка макета документа — это целое 
приключение. Если вы знаете, где будет размещаться заголовок, дальнейшее направление 
текста выбрать гораздо легче. Поскольку при проектировании документа ОпагКХРгез$ позво- 
ляет легко осуществить самые разнообразные эксперименты, разработчик может легко избе- 
жать беспорядочного скопления текста и изображений. А зная заранее тип оформляемого до- 
кумента, разработчик вообще вряд ли попадет в такую ловушку. 


Правило 3. Все должно быть предельно просто 


Когда речь идет о макете страницы, все должно быть проще, чем хочется. Даже самые 
опытные практикующие дизайнеры могут сказать, что это правило справедливо, по крайней 
мере, в 99 из 100 случаев. Если вы только начинаете изучать принципы создания макета стра- 
ницы, следуйте этому правилу, и вы избежите большого количества ошибок. Независимо от 
приложения, в котором создается макет, вся прелесть простого макета состоит в его четко- 
сти, разборчивости и простом незамысловатом подходе. 


Правило4. Оставляйте немного свободного 
пространства 


Страницы, переполненные текстом и изображениями, как правило, редко бывают привле- 
кательными. Это означает, что среднестатистический читатель просто пропускает их, остав- 
ляя без внимания, Оставьте немного свободного пространства между колонками с текстом, 
заголовками, краями страниц и другими элементами макета. Свободное пространство осве- 
жит страницу и заставит читателя остановиться на некоторое время на данной странице. Не- 
зависимо от вида документа, читатель всегда зрительно оценивает количество свободного 
места на каждой странице. Приятно иногда остановиться и отдохнуть на чистом белом поле 
среди огромного количества букв и цифр. 


Правило 5. Не старайтесь использовать все 
известные средства 


Безусловно, ОпагКХРгез$ весьма мощная программа, однако это не значит, что стоит ис- 
пользовать все ее возможности одновременно. Можно, конечно, создать страницу, которая 
будет содержать 30 колонок текста. Но кто захочет читать такую страницу? Используя 


Оџагкх Ртеѕѕ, вы можете прибегнуть к огромному количеству специальных эффектов. 


• Разреженный, уплотненный и специальный шрифт. 

Создание блоков любой формы, их заливка и обрамление. 

• Добавление графики и линий (как пользовательских, так и встроенных образцов). 

• Печать в обрез фотографий и иллюстраций. 

• Размещение текста вдоль контура и обтекание текста вокругфигуры любой формы. 


" Добавление цветов и создание различных виньеток (так называемых переходов). 
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Поворот и наклон текста и графики. 


'Однако одновременное использование всех этих эффектов может ошеломить читателя и, в 
результате, он будет игнорировать любое подобное нагромождение. Позвольте дать вам один 
хороший совет: используйте не более трех специальных типографических или дизайнерских 
эффектов на протяжении одной-двух страниц. 


Правило 6. Вид документа соответствует 
содержимому 


Создавая макет, делайте его таким, чтобы любой просматривающий его читатель мог по- 
нять, что за документ имеется в виду. Это не противоречит здравому смыслу. Однако именно 
это правило нарушается достаточно часто. Например, размещая объявление, позаботьтесь о 
том, чтобы макет страницы напоминал объявление, а не техническую брошюру. Обратите 
внимание, на рис. 6.4 приведен документ, которые мало чем похож на подборку объявлений. 
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Правило 7. Не нарушайте правило 6 


Творческий подход — это хорошо. ОпагКХРгез$ помогает вам творчески реализовать соб- 
ственные идеи. Но до тех пор, пока вы точно не определитесь, что вы создаете, завершить 
удачно проект вам не удастся. Например, создавая макет технической брошюры, не делайте 
ее похожей на рекламу, чтобы не вводить читателя в заблуждение. 


Вариации на тему 


Придумав один раз дизайн документа, не останавливайтесь на достигнутом. Со временем 
изменяется стиль документа и его содержимое. Так что не бойтесь испытывать различные 
технологии, особенно в том случае, когда документ уже существует многие месяцы или годы. 
Главное, чтобы эти изменения приносили пользу и не были сделаны исключительно для 
"галочки". Обратите внимание: на рис. 6.5 показано, как обложка провинциального журнала 
совершенствовалась с ростом журнала от мелкого информационного бюллетеня, распростра- 
няющегося между соседями, до более крупного журнала о воспитании детей. 
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Рис. 6,5. Первоначально. с февраля 1999 года, на обложке информационного бюллетеня 
были изображены играющие дети. Средняя версия, общий вид и размеры которой оста- 
лись прежними, впервые появилась в 2000 году, когда издание сосредоточилось в боль- 
шей степени на родителях, а не на детях. И, наконец, в сентябре 2001 года, когда изда- 
ние определилось с направлением публикаций, а у издательства появилась совершенная 
печатная аппаратура, информационный бюллетень получил глянцевую обложку и стан- 
дартные размеры крупного журнала 


Начало 


Залог успеха при построении качественного макета — это, прежде всего, планирование — 
правило, неотъемлемое при создании дизайна документа в ОџагкХРгеѕѕ. ОџагкХРтеѕѕ не толь- 
ко позволяет создать макет документа. Программа используется для построения основы до- 
кумента — задания размеров страниц и колонок, величины абзацев и стилей символов, стан- 
дартных элементов, таких, например, как номера страниц и логотипы, что в дальнейшем слу- 
жит шаблоном для размещения информации, содержащейся в документе. Сама идея создания 
макета состоит в том, что большая часть содержимого документа представляет собой просто 
изменяющиеся со временем элементы. Например, при выпуске ежемесячного журнала изме- 
няется только представленная в нем информация, а базовая структура издания остается ста- 
бильной. Поэтому совершенно необязательно каждый месяц создавать его макет заново. Вы 
просто берете существующий шаблон и изменяете его по мере необходимости. То же самое 
справедливо и для газет, каталогов, брошюр, информационных бюллетеней и книг. 


Наглядное представление макета 


Прежде чем создавать базовую структуру документа, необходимо получить образ доку- 
мента, каким вы его представляете в уме. Не бойтесь — это еще не значит, что таким он и ос- 
танется навсегда. Если при работе над первым вариантом документа ваше представление о 
его структуре несколько изменится, ес всегда можно подкорректировать. Однако это все же 
очень полезно — перед началом работы над структурой документа визуально представить се- 
бе его будущий вид. 


Создание наброска документа на бумаге 


С чего же начинается разработка макета документа? Если вы уже мысленно представили 
его вид, прежде чем приниматься за работу на компьютере, потратьте всего несколько минут, 
чтобы определиться в применимости своих идей, И зарисуйте макет документа на бумаге. 
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Использование эскиза издания 

Представьте себе, что вам необходимо создать информационный бюллетень, состоящий 
из восьми страниц, с форматом страниц 8,5х11 дюймов (21х27,5 см). Один из методов ре- 
шения этой задачи — это создать эскиз документа, который будет весьма полезен при созда- 
нии макета. Обратите внимание: на рис. 6.6 отображен эскиз документа, а точнее, эскиз его 


первых двух страниц. 


[ 


Ј 


158 — — = 
Рис. 6.6. Карандашный набросок документа позволяет быстро и просто создать базовую 


структуру документа 


Пошаговые инструкции: создание эскиза документа 
1, Возьмите два чистых листа бумаги размером 8,5х 11 дюймов, выровняйте верхнюю и 
нижнюю стороны и сверните их пополам по ширине бумаги. Вы получите миниатюр- 
ную версию восьмистраничного информационного бюллетеня. 
2. Затем возьмите карандаш и сделайте эскизный набросок документа, поместив на бума- 
гу рисунки и/или текст, а также верхние или нижние колонтитулы каждой страницы. 
Установите необходимые верхнее, нижнее и боковые поля страницы, 


4. Теперь укажите, какие изображения и текст будут переходить с одной страницы на 
другую. Имейте в виду, что, используя Оца!КХРгезз, вы можете форматировать доку- 
мент и изменять порядок расположения элементов вплоть до того момента, когда из- 
дание будет готово к тиражированию. 


Ниже приведены некоторые условия, которые необходимо выполнять при создании на- 
броска документа. 
Стрелка, направленная вниз, означает продолжение текста на другой странице, а сим- 


вол # — конец текста. 
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• Горизонтальные линии, как правило, отделяют заголовки, подписи и другие подобные 
элементы. Вертикальные линии разграничивают между собой колонки текста. 


® Блок, содержащий внутри символ перечеркивания накрест, обозначает место для ри- 
сунка или фотографии. 


• Аббревиатура ра означает врезка (ри-диое) — текст, взятый из содержимого ста- 
тьи и помещенный в блок или другую геометрическую форму, по типу фотографии, 
для привлечения внимания к основному тексту. 


• Рамка — означает фон, цветной или серый. 


Как показано на рис. 6.6, базовая структура страницы документа содержит три колонки. 
Титульный лист, являющийся автономным, содержит небольшое оглавление. Вторая внут- 
ренняя страница с левой стороны содержит список тем и колонку с обзором представленной 
информации, На третьей странице помещены две статьи, которые не обязательно должны на- 
чинаться в точке, указанной на эскизе. Эти точки означают просто множество статей, кото- 
рые могут помещаться на страницу. 


Последний этап 


Фактически, подобное планирование макета документа не занимает так много времени 
как другие задачи издательского дела. Однако время не потрачено вами зря. Зарисовывая на 
бумаге свои мысли по поводу внешнего вида документа, вы упорядочиваете собственные 
идеи относительно базового макета. Например, можно принять предварительное решение от- 
носительно того, где на странице должны размещаться иллюстрации и разделы текста, какого 
размера должны быть колонки с текстом и стоит ли повторно использовать элементы (такие 
как, например, заголовки и нижние колонтитулы). 


Создание наброска макета в ОџагкХРгеѕѕ 


Дизайнеры, использующие Опа ЖХРгез$ достаточно долго, при создании наброска макета 
документа могут отказаться от карандаша и бумаги и использовать программу, чтобы сделать 
эскиз документа. Этот подход имеет собственные очевидные преимущества. 


• Возможность экспериментирования и выбор вариантов. В том случае, еслидокумент 
содержит ряд текстовых и графических элементов, используя Опа ХРгезз, вы можете 
сделать несколько эскизов документа. Каждый из созданных эскизов может сохраняться 
как отдельный файл под своим именем. В каждом эскизе задается свое расположение 
элементов, применяются другие стили печати, и так далее. Копия каждого документа со- 
храняется и анализируется для выбора окончательного варианта макета. 


• Печать миниатюрных копий эскиза. При рассмотрении нескольких возможных эс- 
кизов макета документа, разработав их в Опа ХРгезз, дизайнер может предваритель- 
но просмотреть миниатюрное представление нескольких интересующих его эскизов. 
Для этого выберите команду меню Е!е>Рип\( (Файл Печать), а затем установите 
флажок опции Тһитбпаі1ѕ (Миниатюра) в разделе Ооситепі (Документ), как это по- 
казано на рис. 6.7. Просматривая эскизы страниц в миниатюрном представлении, вы 
получите возможность оценить окончательный внешний вид страницы и баланс между 
ее элементами. Такое представление не позволяет отвлекаться на анализ текста или 
графики, присутствующих на странице. 

• Всесторонняя оценка потребителей. Печатные копии набросков макетов страниц, 
выполненные в ОџагкХРгеѕѕ, особенно полезны в том случае, если разрабатывается 
документ информационного издания, предназначенного непосредственно для потре- 
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бителя. Преимущество использования грубых набросков издания, которое выглядит в 
этом случае более "законченным", состоит в том, что это позволяет сделать процесс 
обсуждения качества издания для пользователя — покупателя вашей продукции — бо- 
лее простым. В то же время дополнительная доработка макетов имеет определенные 
недостатки: клиенты перестают понимать, что они видят не заключительный макет 
документа, а просто его грубый набросок. 
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Рис. 6.7. Чтобы напечатать миниатюрные копии страниц, установите 
флажок опции Тритьпай$ вразделе Роситепі диалогового окна Ргіпі 


Имитация и создание хорошего макета 


Имитация — самая искренняя форма подражания, и до тех пор, пока вы не почувствуете, 
что начинаете явно копировать чью-либо работу, можете свободно подражать многим людям. 
Пойдите в газетный киоск, возьмите пачку журналов и просмотрите, оформление какого из 
них вы бы смогли повторить (покупайте только те, которые вам действительно под силу). 
Привлеките к этому вопросу пару коллег или просто проконсультируйтесь с другими такими 
же как и вы любителями относительно того, нравится или не нравится определенное оформ- 
ление. Вообще, вопрос симпатий к макету страницы особенно важен, поскольку от этого за- 
висит направление ваших действий. 

В процессе создания вы можете использовать свою богатую фантазию или же быть про- 
стым "копировальщиком". Главное, что это лучший способ изучить принципы хорошего ди- 
зайна. Безусловно, любая хорошая идея базируется на годах опыта и, конечно, на использова- 
нии (в хорошем смысле этого слова) идей других разработчиков. 


Никаких догм 


Несмотря на то что мы говорили о необходимости использования чужих идей и о следо- 
вании определенным правилам, вы ни в коем случае не должны досконально копировать чу- 
жой дизайн так, чтобы ваш документ выглядел похожим на чей-то еще. Любой дизайн дол- 
жен соответствовать определенной идее и не следовать чужому мировоззрению. 


166 Часть |. Допечатная подготовка документов 


Рецепты хорошего дизайна 


Не путайте примеры хорошего дизайна со способами его достижения. Вы не претендуете 
на роль Пикассо. Приведенные здесь примеры дизайна (и дизайна наших коллег) не имеют 
никакого отношения конкретно к вашим документам. В конце концов, вы должны понять, что 
разработка дизайна требует наличия следующих необходимых составляющих. 


* Продуманное эстетическое содержимое 


Четкое представление данных документа 
® Изображения, соответствующие идее, которую желает передать автор или его организация 


• Достаточные финансовые возможности. (Мы бы с большим удовольствием могли 
создавать документы любого дизайна. Однако деньги еще не печатаются на принте- 
рах. А кроме того, это уголовно наказуемо. Поэтому бюджетная сторона издания 
документа всегда вызывает множество задержек и конфликтов.) 


Обратите внимание: на рис. 6.8 показано объявление компании Сещег Ѕ(аве, выполненное 
на достаточно хорошем уровне, хотя в нем используются простая черно-белая гамма и трех- 
мерная перспектива, Плюс ко всему, компания может изменять текст объявления каждый ме- 
сяц, добавляя в него новые предложения текущего месяца. Однако, если компания откроет в 
городе новый магазин, торгующий другими товарами, то разработчик этого объявления вы- 
нужден будет отказаться от адаптации старого проекта, поскольку этот внешний вид мало 
подходил для рекламы других товаров. 
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| Рис. 6.5. Дизайн этого объявления, может, и 
хором для его первоначального содержимо- 
20, однако его невозможно адаптировать 
для создания объявления другого направления 
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Учитесь импровизировать 


В качестве отправной точки собственных разработок вы можете использовать уже готовые 
примеры. Главное, не перепугайте методы и фундаментальные принципы, которые мы продемон- 
стрировали при описании своих примеров. Имейте в виду, что, используя одни и те же методы и 
фундаментальные принципы, вы можете придумать и создать абсолютно разные проекты. Великие 
художники тоже умеют делать копии, однако в основном они просто импровизируют. 


Создание макетов объявлений и проспектов 


Проекты объявлений, проспектов, а также других издаваемых материалов, представляющих 
рекламную информацию, являются крайне критикуемыми публикациями, поскольку именно они 
бросаются в глаза чаще всего. Безусловно, вы можете примириться с дизайном информационно- 
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го бюллетеня, который содержит интересующую вас информацию. Но основное назначение 
объявления — привлечь внимание читателя, как можно дольше задержать его, донести до него 
смысл предложения и оставить благоприятное впечатление после его просмотра. В следующих 
разделал мы рассмотрим три объявления и методы, используемые для их создания. Помните: 
эти методы применяются в любом случае, независимо от того, создаете вы объявление, про- 
спект, обложкуотчета, брошюруили другиетипичные публикации. 


Макет рекламного объявления авиакомпании 


На рис. 6.9 показано рекламное объявление вымышленной авиакомпании. Обратите ВНИ- 
мание на следующие особенности дизайна. 


Крупный шрифт. Межсимвольное расстояние и кернинг выбраны так, чтобы рас- 
стояние междудвумя соседними символами было одинаково везде. 


Мелкий шрифт. Благодаря контрасту с крупным шрифтом и множеством свободного 
пространства выше и с обеих сторон текста, последний заметно выделяется. Исполь- 
зование контраста — очень хоропгий способ привлечь к объявлению внимание. Нико- 
гда не недооценивайте эффективность такого метода. Для привлечения внимания и 
передачи сути рекламного сообщения это может быть столь же важно, как и добавле- 
ние графических изображений. 


® Логотипавиакомиании. Здесь используется самый обычный шрифт с эффектами те- 


ни и инверсности изображения. Обратите внимание на "солнышко", расположенное 
слева от логотипа. Этот символ взят из набора символов шрифта ХарЁріпебаќѕ. В дей- 
ствительности, использование символов позволяет создать полноценный логотип, а не 
просто набор символов. Кроме того, обратите внимание на использование девиза ком- 
пании (называемой также "рекламным слоганом"), отображенной тем же самым 
шрифтом, что и логотип. Подобный слоган может использоваться в нескольких местах 
объявления. Он становится как бы продолжением логотипа. (Живописная пустыня — 
это цветное изображение, которому удачно противопоставлены цвета текста. Даже в 
черно-белом варианте объявление выглядит естественно.) 


Свободное пространство. "Пустые" области визуально обеспечивают как бы тихую 
гавань в море текста и рисунков. Постарайтесь внести в свою работу эти спокойные 
фрагменты. 


Ве Тйеге. 
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Рис. 6.9. Чтобы создать обьявление, 
привлекающее внимание и содержащее 
простое сообщение, требуется сравни- 
тельно немного усилий. Однако имейте в 
виду, что простое, это еще не значит 
упрощенное, каждый элемент объявле- 
ния должен иметь свом собственные 
отличительные особенности 
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Макет рекламного объявления ресторана 


Предмет другого рекламного объявления — ресторан "морской" кухни (рис. 6.10). Само 
объявление имеет более жесткие требованияк соотношению текста и графических элементов. 
Несмотря на неприглядность, в этом проекте использована вся сила инструментальных 
средств Опа КХРгезз управления графикой. Обратите внимание на следующие элементы. 


Косяки рыб. Несмотря на то что рисунок представлен в черно-белом варианте, и вы 
не можете этого видеть, рыбы изображены натурально и естественно. В действитель- 
ности, в рекламном объявлении используются изображения только трех различных 
видов рыб. Чтобы создать косяк, здесь использована функция копирования 
ОпагКХРгез$. Затем, чтобы изображения отдельных рыбин не выглядели полностью 
идентичными и хотя бы немного отличались друг от друга, к их копиям применялись 
различные вращающие и искажающие эффекты. Наклон рисунка использован в преде- 
лах 5 процентов, а вращение является основой большинства различий в изображении 
рыб, Запомните это и никогда не забывайте использовать базовые инструментальные 
средства, такие как, например, вращение и копирование. 


Описательный текст. Текст, описывающий все превосходные морепродукты. При 
отображении текста использована возможность обтекания им других объектов, благо- 
даря чему текст расположился с обеих сторон изображений рыб. 


Заголовки. В них отображено именно то, что рекламируется с помощью объявления. 
В данном случае это, безусловно, свежая рыба. Многократное использование этого 
текста только увеличивает вероятность запоминания смысла объявления. А размеще- 
ние повторяемого текста в различных областях объявления исключает визуальное 
ощущение его частой повторяемости. (Предсказуемость содержимого объявления, вы- 
званная точным повторением или копированием элементов, приводит к тому, что 
внешний вид документа становится весьма скучным и неинтересным.) 
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Ш Слоган. Это часто встречающееся, повторяющееся выражение, например, "свежая 


рыба" (Егеѕһ Еіѕһ), которое укрепляет первичное сообщение. Данное объявление не 
содержит ярко выделенного слогана, представляющего ресторан (подобная информа- 
ция содержится в основном тексте). Однако слоган в большинстве случаев является 
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одним из наиболее часто используемых выражений в рекламных объявлениях. В дан- 
ном случае объявление практически не требует дополнительного упоминания названия 
ресторана, поскольку его экзотичность самодостаточна. 


Курсив. Весь текст данного объявления, за исключением перечня, расположенного 
внизу страницы, отображен необычным курсивным шрифтом. Обратите внимание на 
то, насколько хорошо этот шрифт подходит к теме проекта (рыба и морепродукты), 
Это также касается текста большого размера. 


Выход за поля. В этом объявлении печать страницы выполняется в обрез, благодаря 
чему страница выглядит менее переполненной. Идея выхода за пределы полей исполь- 
зуется достаточно часто и позволяет обратить внимание читателя на нечто необычное, 
представленное в объявлении. 


Реклама сервисных услуг 


Давайте рассмотрим еще одно объявление. Это не полноценная страница публикации, а 
лишь малая часть издания, которое выпускается собственными силами коммунального хозяй- 
ства. Такие журналы называются РЅА (руб Пс зегусе аппоипсетепі — объявление коммуналь- 
ных услуг). Если вам необходимо создать рекламу своей организации, в изданиях такого типа 
могут использоваться любые рисунки и типы базовых шрифтов (рис. 6.11) 


Простая графика. Простая черно-белая графика, как правило, выглядит достаточно не- 
плохо в объявлениях такого типа. Фотографии также могут быть эффектны для привле- 
чения внимания читателя. Простая композиция приветствуется как нигде ранее. Изобра- 
жения для таких объявлений можно найти практически в любых библиотеках рисунков. 


Сообщение. Простой текст, несущий в себе простое сообщение, — вот залог успеха 
такого объявления. 


Заголовок. Кричащий заголовок, выполненный в полужирном шрифте, возможно, будет 
конкурировать с фотографией. Безусловно, он весьма прост для чтения, однако не всегда 
привлекает к себе внимание. Если читатель уже увидел фотографию, то он обязательно 
остановится и прочтет заголовок. И этого вполне достаточно. В свою очередь, заголовок 
выровнен по центру текста, который расположен справа от изображения стула. 


Выравнивание элементов. Чем большее количество элементов объявления выравни- 
вается, тем больше вероятность испортить публикацию. Поэтому постарайтесь ис- 
пользовать только один или два типа выравнивания. Возможно, в данном случае луч- 


ше применить выравнивание по левому краю, однако симметричность изображения 
стула не сочетается с подобным эффектом Визуально многократное использование 
одного типа выравнивания воспринимается как штамп, постоянное использование ко- 
торого может вызвать у читателя неприятное впечатление. 


Выравнивание текста, Обратите внимание на текст объявления: он короток, читабелен 
и выровнен максимально эффективно. Несмотря на то что в данном случае выравнивание 
текста нарушает описанное выше правило расположения элементов, фактически, про- 
стой выровненный по центру текст, содержащий большое количество строк, часто сло- 
жен для чтения. Выравнивание текста по ширине задает вертикальные и прямые правое и 
левое поля текста, поэтому в данном случае текст выглядит симметричным. 


Пунктирные линии. Всем известно, что означает пунктирная линия. Объявление как бы 
призывает читателя: “Вырежи меня! Чтобы получить выделенный пунктирной линией 
блок, используется одно из графических инструментальных средств Опа КХРгезз, для ко- 
торого стиль линии рамки изменен на штрих-пунктир. Чтобы еще раз усилить призыв 
“Вырежи меня!”, к одному из верхних углов блока, отделенного пунктирной линией, до- 
бавьте изображение ножниц (используйте специальный шрифт или рисунок). 
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ш Купон. Помещая в объявление блок, представляющий собой купон, вы надеетесь, что 
читатели его заполнят. Здесь используется необычный шрифт — специальный уплот- 
ненный шрифт без засечек (сравните с обычным шрифтом с засечками основного тек- 
ста). Шрифт в этом случае используется как отдельный элемент. Главное, чтобы чита- 
тель воспринял этот купон как отдельный элемент, который удаляется из объявления. 
Использование уплотненного шрифта позволяет оставить большее количество места 
для размещения информации, которую вносит в купон читатель. Все фразы выровнены 
по левому краю блока. Это самый простой способ получения бланка, предназначенно- 
го для заполнения. 
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Рис. 6.11. При разработке макета обьявления сервисных услуг, как правило, 


используются только черно-белые изображения и текст 


Создание информационного бюллетеня 


Особого внимания при работе с любыми программами макетирования страницы заслужи- 
вают публикации информационных бюллетеней и журналов. ОџагкХРгеѕѕ позволяет созда- 
вать огромный диапазон различных документов, включая объявления, отчеты и каталоги. Но 
когда мы говорим о публикациях, прежде всего мы имеем в виду бюллетени и журналы. По- 
этому давайте задержимся немного на вопросе создания высококачественных информацион- 
ных бюллетеней и журналов, чтобы в дальнейшем вы научились получать их сами без помо- 
щи целой бригады профессионалов. 


Создание проекта информационного бюллетеня 
местного масштаба 


На рис. 6.12 показаны две страницы информационного бюллетеня: первая страница содер- 
жит оглавление и вторая — само содержимое. Бюллетень впервые был выпущен как провинци- 
альное издание и с тех пор несколько раз переиздавался в различных проектах. Содержимое 
страниц представлено в трех различных формах. Первая форма была создана в 1999 году, вторая 
в июле 2001 года, а третья, благодаря серьезному изменению дизайна, в сентябре 2001 года. 
Обратите внимание: все они используют различные шрифты и графические улучшения, одна- 
ко выглядят в некоторой степени похоже. 
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Рис. 6. /2. По мере превращения данного информационного бюллетеня в красивый глянце- 
вый журнал, имеющий более серьезное содержимое, развивался также и его дизайн 


Создание нового внешнего вида 


Как правило, внешний вид информационных бюллетеней и журналов требует внесения из- 
менений через каждые два года. Изменения могут быть едва заметны либо носить кардинальный 
характер. Тем не менее, они происходят. Почему? Вы можете решить, что это происходит, по- 
тому что каждый новый директор или издатель хочет оставить свой след в издательстве. 

В некоторой степени это, конечно, правда. Однако в действительности, реальная причина 
состоит не в этом. Издатель, который редко обращается к внешнему виду своего журнала или 
информационного бюллетеня, со временем может потерять своих клиентов, поскольку чита- 
тель будет считать, что издатель мало заботится о нем и его не интересует его эстетические 
предпочтения. Вспомните, что люди всегда со скукой относятся к устаревшему внешнему ви- 
ду, (Возьмите, к примеру, собственные фотографии пятилетней давности.) А теперь посмот- 
рите, как развивался дизайн информационного бюллетеня (см. рис. 6.12). 


• Оглавление в две колонки. В первом варианте оглавления, вверху слева, в отдельные 
элементы выделяются главы и разделы. Несмотря на то что это выглядит достаточно 
просто и забавно, читателям не всегда удобно переключать внимание с одной инфор- 
мации на другую. Гораздо профессиональней стал выглядеть второй вариант 
(посередине), где между главами и разделами присутствует разделительная черта. Од- 
нако большое количество графики и ключевых фраз, призванных привлечь внимание 
читателей, со временем стало излишним. И, наконец, последний вариант оглавления 
(вверху справа) обеспечивает одновременно строгий порядок в представлении инфор- 
мации и, вто же время, остается интересным для читателя. 
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® Печать в две колонки. В основном, для представления информации на внутренних 
страницах издания используются две колонки. Хотя в отдельных случаях разработчи- 
ки дизайна использовали четыре колонки. Поскольку первые два варианта страниц пе- 
чатались на одностороннем листе бумаги, два столбца, в действительности, выглядели 
слишком широкими, что сказывалось на удобочитаемости текста. В сентябре 2001 го- 
да разработчики стали использовать меньший размер листа, в результате чего был ус- 
тановлен правильный размер колонок. 


® Аналогичные базовые элементы. Обратите внимание на то, что во всех вариантах 
внешнего вида издания использовались одни и те же базовые элементы: название от- 
дела, заголовок, разделитель под заголовком, имя автора статьи, цитаты и биография 
автора. Без изменений в основном остался шрифт с засечками, используемый для ос- 
новного текста, шрифт без засечек заголовков и названий подразделов издания. 


И все-таки все три варианта издания отличаются весьма существенно в следующем. 


® Первый вариантдизайна. Издание образца конца 90-х годов было выполнено в стиле за- 
бавного и дружественного информационного бюллетеня. Возле каждого названия раздела в 
разных выпусках издания разработчики использовали декоративные графические элементы, 
обеспечиваемые шрифтом МіпіРісѕАпЈат. Кроме того, после текста статьи размещалась 
какая-нибудь забавная картинка. Название самого раздела набиралось шрифтом Коїіѕ Ѕеті 
ЅегіЁполужирного начертания и размером 22 пунктов, благодаря чему оно выглядело дос- 
таточно интересным и броским. Заголовки статей выполнены шрифтом Еийхге Ехіга тоже 
полужирного начертания и размером 16 пунктов. Возможно, подписи авторов внизу статей, 
введенные шрифтом Рига Ехіга полужирного начертания и верхнего регистра с размером 
8 пунктов, привлекали несколько больше внимания, чем они заслуживали, но вте времена 
издательство не могло выплачивать гонорары авторам статей, поэтому известность и при- 
знание их творчества были очень важны. Первый абзац набирался мелким шрифтом 
Сагатопа курсивного начертания размером 13 пунктов, с достаточно большим межстроч- 
ным интервалом — 18 пунктов. Безусловно, шрифт Сагатопа Воок размером 10 пунктов, 
используемый для набора основного текста, для выбранной ширины колонки весьма мал, 
но это вполне компенсировалось межстрочным интервалом в 15 пунктов, что обеспечи- 
вало разборчивость информации. Цитаты, отображенные шрифтом Кой$ Ѕеті Ѕегі раз- 
мером 15 пунктов и межстрочным интервалом 25 пунктов подчеркивали особенность 
шрифта и отражали тематику ежемесячной рубрики. Фактически, внешний вид издания 
имел только два элемента, влияющих на его читабельность и привлекательность: колон- 
ки, содержащиеся на страницах размером 11х13 дюймов (27х32 см), которые имеют ши- 
рину 4,75 дюйма, и основной текст, выровненный по обоим краям. В это время интересы 
издания были сфокусированы на публикациях о детях, включая даже информацию о ве- 
черинках по случаю рождения детей и детские статьи. 


® Второй вариант дизайна. В 2000 году (в данном случае приведен пример июньского 
выпуска 2001 года) внешний вид издания стал менее причудливым и более профес- 
сиональным. Основной текст стал выровненным по левому краю, что существенно 
улучшило его разборчивость, а количество колонок увеличилось до трех-четырех на 
странице. Другое существенное отличие заключалось в том, что шрифт основного тек- 
ста изменился с Сагатопа Воок на Міпіоп, который имеет меньшие засечки и не- 
сколько легче для чтения. Для сохранения непринужденной атмосферы издания назва- 
ния разделов набраны высоким тонким шрифтом без засечек ОрііЈаке размером 32 
пунктов. Заголовки так и остались введенными шрифтом семейства Еишга, но на сей 
раз это стал Ешџга Во размером 16 пунктов. Несмотря на то что для подписей все 
еще использовался шрифт размером 8 пунктов, опция АП Сарѕ (Все прописные) для 
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него больше не использовалась, а шрифт Рига [1811 придавал меньший акцент име- 
нам авторов, поскольку в это время авторы уже стали получать гонорары. Первый 
абзац набран шрифтом Міпіоп курсивного начертания и размером 14 пунктов, его 
межстрочный интервал равен 1% пунктам, а основной текст остался без изменений 
(10 пунктов, межстрочный интервал 15 пунктов), что помогло сохранить новому из- 
данию сходство с прежним дизайном. Цитаты отображены шрифтом Еига Сопаепзеа 
Пећ с размером 18 пунктов и межсимвольным расстоянием 30 пунктов, что сделало 
их равносильными заголовкам. На тот момент содержимое издания и рекламные объ- 
явления стали более сложными и интересными. 


8 Последний вариант дизайна. В сентябре 2001 г. издатели Вис т Ше ВиғЬ‹5һегу! Рег 
(Шерил Перри) и [45а Хптитептпапп (Лиза Зимерман), решили, что формат журнала дол- 
жен быть более привлекательным и удобным для того, чтобы читатели могли его долго 
хранить или брать с собой куда-либо. Поэтому размер его был изменен со старого 11х12 
дюймов на новый $,25х 11 дюймов (20х27 см). Кроме того, новый бюджет издательства 
позволил сделать издание глянцевым и увеличить его цветовую гамму. В это время ди- 
зайнер по графике Тот Уіѕоссћі (Том Височчи) исключил множество элементов дизайна, 
которые использовались еще со времен выхода первого выпуска журнала, сохранив при 
этом дружелюбность к читателям. Единственным сохраненным элементом, присутст- 
вующим в старых версиях дизайна журнала, было форматирование основного текста 
(шрифт Міпіоп размером 10 пунктов), однако межстрочное расстояние уменьшено до 
стандартных 13 пунктов. Височчи исключил множество шрифтов, используя для контра- 
ста только подвиды шрифта Неуейса, более прямые линии которого выглядят гораздо 
современней, чем уже надоевший Еига. Заголовки разделов набраны шрифтом Науейса 
Сопаепзе4 полужирного начертания, размером 18 пунктов, остальные заголовки — 
шрифтом Міпіоп Ѕеті Во!а размером 21 пунктов, подписи шрифтом Неуейса ГА раз- 
мером 8 пунктов, а первый абзац —Не]уейса Сопдепзеа 1121 размером 16 пунктов и 
межстрочным интервалом 19 пунктов. Цитаты теперь полностью помещаются в цветной 
блок, выполнены шрифтом Міпіоп Сопдепзс@ размером 18 пунктов с межстрочным ин- 
тервалом 23 пункта. Кроме того, новый шаблон включает фотографию обозревателя в 
разделе с биографией автора статьи. В тот период, наряду со стандартными статьями о 
кулинарии, воспитании, стиле и здоровье, издание уже содержит рекламные объявления 
дорогих ресторанов, салонов, косметических клиник и банков. 


Внесение изменений 


Как видно из примера, приведенного на рис. 6.12, каждый из вариантов дизайна разрабо- 
тан под определенные цели. Цели могут изменяться даже в том случае, когда не изменяется 
содержимое публикаций. Возможна и другая ситуация: несмотря на изменение содержимого, 
не изменяются ни дизайн, ни направленность графических изображений издания. Вторая си- 
туация, когда изменяется содержимое, но направленность изображений остается неизменной, 
рассматривается как более сложная. В этом случае возникает необходимость обновить ди- 
зайн, согласовать новое содержимое (например, частое использование биографических очер- 
ков, коротких статей, пикантных подробностей, различных блиц-интервью и т.п.) с элемен 
тами, обеспечивающими схожесть со старым вариантом. 

Чтобы понять то, о чем идет речь, обратите внимание на современные издания, такие как 
Тле №» Үоғк Тітеѕ, Тле Иа! їғееі Лоитпа[, Визіпеѕѕ И’сей, Тіте или М№ изиеек. А теперь 
сравните их с изданиями, выпускавшимися порядка пяти лет назад. Посмотрите, насколько 
отличается их внешний вид и насколько смешано содержание, однако они все еще имеют 
общие элементы, что делает их отличными от других. 
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Предназначение информационного бюллетеня 


Основная цель информационного бюллетеня состоит в предоставлении читателю опреде- 
ленной информации. Именно поэтому его текстовая часть требует особенного внимания. Как 
сделать так, чтобы текст стал удобочитаемым, чтобы читатель моглегко найти необходимую 
информацию, как привлечьвнимание ктексту? Обратите внимание: информационный бюл- 
летень, приведенный на рис. 6.13, это все тот же документ, который отображен на рис. 6.12, 
однако на этот раз выбранная страница содержит печатную статью, расположенную на поле. 
Он представляет традиционные компоненты информационного бюллетеня, вокруг которых 
могут располагаться различные украшающие элементы (например, графические объекты). 
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Рис. 6.13, К основным элементам информаци- 
онного бюллетеня относятся колонки и врезки 


Ниже приведены основные элементы, задающие основу дизайна каждого выпуска инфор- 
мационного бюллетеня. 


Ширина колонки. Большая часть информационных бюллетеней состоит из двух или 
трех колонок. Использование трехколоночного формата позволяет разработчику более 
гибко подойти к созданию страницы информационного бюллетеня. Например, здесь 
можно использовать различные графические изображения разного размера (шириной в 
две или три колонки) и добавлять поля. Статьи информационного бюллетеня достаточно 
легко разделяются на страницы, поскольку вариантов образования и переноса столбцов 
существует невероятное множество. Формат в две колонки болес прост, однако количе- 
ство возможных вариантов размещения в нем текста также ограничено. Такой формат в 
большей степени подходит для информационных бюллетеней, носящих обычный харак- 
тер, не содержащих пересекающихся статей и врезок на странице или развороте. 


Номера страниц и колонцифра. Как правило, добавление номера страницы и иден- 
тификатора издания (колонцифрь) — процедура необходимая. В некоторых случаях, 
для повышения интереса и идентификации издания, разработчики добавляют после 
номерастраницылоготипиздания. 


Основной текст. Для набора основного текста используется хорошо выглядящий стро- 
гий шрифт; Міпіоп Кезч1аг. Стандартный размер шрифта, используемый для информа- 
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ционных бюллетеней и журналов: 10 пунктов с 13 пунктами межстрочного расстояния. 
Если говорить об общих правилах набора основного текста, то размер шрифта варьи- 
руется от 9 до 10 пунктов (в том числе. дробные значения), межсимвольное расстояние 
от 10,5 до 13 пунктов, как правило, размер межсимвольного расстояния делается на не- 
сколько пунктов больше размера шрифта. Выравнивание текста часто осуществляется по 
левому краю для удобочитаемости текста и удобного просмотра графики. 


Ш Буквицы. Использование такого элемента как буквица акцентирует внимание читателя на 
начале новой статьи или же на се заключительной части, что позволяет визуально отделить 
статьи друг от друга. Для набора буквиц используются различные типы шрифтов. Иногда 
шрифт буквицы похож на шрифт заголовка, но имеет цвет основного текста. В действи- 
тельности, чтобы сделать буквицу более читабельной, необходимо использовать полужир- 
ное начертание. В противном случае, буквица будет выглядеть скучно, и желаемый эффект 
от использования такого большого элемента получен не будет. 


• Заголовки, разделители и подписи. Как правило, заголовки, разделители (строка, вве- 
денная под заголовком и еще называемая девизом — как-то же эту штуку нужно было 
назвать) и подписи определенным образом взаимосвязаны. Например, шрифт заголовка 
может соответствовать шрифту основного текста (Міпіоп Сопаепзе4 и, соответственно, 
Міпіоп), а разделитель и подпись введены шрифтами одного семейства (Немейса 
Сопаепѕеа Мет и, соответственно, Неуейса 11280. Использование шрифтов одного 
семейства или просто подобных шрифтов обеспечивает в данном случае некоторую це- 


лостность, сохраняя при этом тонкое отличие от остальной части бюллетеня. 


Будьте внимательны при использовании множества шрифтов. В том случае, ес- 
ли они не сочетаются, информация в бюллетене будет похожа на абракадабру. 

Внимание! По общепринятым канонам количество используемых шрифтов должно не пре- 
вышать два на страницу (исключая отличные начертания и регистр символов), 
Однако, чтобы как-то обойти это принятое ограничение, можно использовать 
шрифт, подобный одному из двух, уже используемых на странице. 


• Графические декоративные элементы. Графический декоративный элемент весьма 
удачный инструмент для обозначения окончания статьи. Графический элемент может 
быть столь же простым, как и символ, корпоративный логотип или что-либо еше, упро- 
щающее идентификацию издания. Чтобы создать графический элемент после последнего 
абзаца, необходимо просто добавить графический символ, поместив перед ним символ 
табуляции (позиция табуляции предварительно устанавливается в стиле текста; впо- 
следствии ее можно задавать для правого края с помощью комбинации клавиш 
<Оріоп+Таб> в Мас или <5һ1#+Тар> в УИт4о\$) или широкий пробел (который равен 
двум неразрывным пробелам — комбинации клавиш <Орі10п+#+пробел» в Мас или 

СЕТА +6> в Міпаоуѕ). Любой из этих способов весьма удачно подходит для 
выровненного по обоим краям текста. Вы можете отдать предпочтение любому из них. 
Однако запомните, что , если текст не выровнен, применяется только последний вариант. 


• Врезки. Для того чтобы создать врезку налолях или отделить маленькую статью от 
остального текста, можно просто поместить ее на затемненный фон. Только убедитесь 
в том, что между краями фона и текста имеется запас свободного пространства неко- 
торой ширины. Кроме того, чтобы визуально выделить текст, вместо использования 
темного фона можно поместить этот текст в рамку или же разместить пустые строки 
перед и после самого текста. Обратите внимание: на рис. 6.13 для выделения текста 
используются две пустые строки. Кроме того, здесь текст расположен в две колонки, 
поэтому выделенный фрагмент действительно выгодно отличается от основного. 


Цитата. Цитирование — это весьма удачный способ вызвать у читателя интерес к ма- 
териалу, изложенному в статье. Достаточно часто стиль цитаты соответствует стилю 
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врезки на полях, включая затенение фона или, как было упомянуто выше, использование 
пустых строк выше и ниже текста. Любые улучшения, такие как графические элементы, 
позволяют выделить необходимый текст, сохраняя при этом общую тему публикации. 


Работа над журналами 


По 


журналы весьма близки к информационным бюллетеням, за исключением то- 


го, что они, как правило, содержат большее количество графики, цветных изображений, красоч- 
ную обложку без информационных статей и полностраничное (или большее) оглавление. 


Создание оглавлений 


Давайте рассмотрим стандартную первую страницу журнала. Обратите внимание на то, 
что хотя первая страница журнала, как правило, всегда несет одинаковую информацию, уро- 
вень дизайна каждого журнала в отдельности отличается, и все они не похожи друг на друга 
(рис. 6.14 и рис. 6.15). Ниже приведены некоторые методы, которые послужат вам отправной 
точкой для начала создания дизайна журнала. 


Совет 


Логотип, Этот элемент должен выделяться на обшем фоне и быть приятным на вид. 
Обратите внимание на большие и четкие цифры 5280 на рис. 6.14. В данном случае 
дизайнер использовал цвет, подобный цвету, используемому для фона врезок на полях. 


Баннер. Дата выпуска и номер издания называются баннером. Между данными о ме- 
сяце и годе издания, количеством страниц и номером выпуска, как правило, ставится 
большое количество пробелов и используются специальные маркеры. (Размер маркера 
и свободного пространства вокруг него обычно равен ширине символа т в соответст- 
вующем шрифте. Наиболее часто встречается маркер [+]. 


Имейте в виду, что при использовании баннера текст, содержащийся в нем, 
должен набираться полужирным шрифтом. В противном случае, баннер будет 
нечитабельным. 


СА 


Ш Особенности оформления и колонки. Достаточно часто, наряду с колонками 


(регулярными короткими статьями, как правило, охватывающими одну определенную 
тему), журналы содержат большие сиециальны атьи (более длинные статьи, кото- 
рые не входят ни в одну из рубрик). Чтобы читателям было легче разобраться в типе 
информации, разработчик может соответственно маркировать материалы журнала. 
Например, на рис. 6.14 регулярные статьи называются Рерағітепі. Шрифт заголовка 
Перантепі Отіуегѕ 11806 Ога Сопдепзе используется для отображения номеров 
страниц и заголовков разделов журнала. Элемент Сопіепі набран шрифтом Ваџег 
Водоп!. Он анонсирует каждую нерегулярную сенсационную статью. 


Номера страниц. Еще один способ привлечь внимание к сенсационным статьям в ог- 
лавлении — это использование больших номеров страниц. Например, в оглавлении на 
рис. 6.14 номера страниц набраны шрифтом Ваџег Войопі размером 24 пункта. Для 
обычных разделов номера страниц отображаются черным шрифтом (Опімегѕ Ехіга 
Васк, а затем отделяются от текста двумя пробелами. 


Фотографии и наборы графических элементов. Интересная идея оформления стра- 


ницы оглавления журнала — размещение номера страницы рядом с соответствующей 
фотографией или графическим изображением. Если читатель заинтересуется фотогра- 
фией, ему б; гораздо найти ее в самом журнале. 


км меры 


Рис. 6.14. Оглавление журнала, расположенное 
на одной странице 
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Рис. 6. /5. Оглавление журнала, расположенное на двух страницах 
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Форматирование больших специальных статей 


Качественный и выразительный макет крайне необходим для привлечения внимания чи- 
тателей к содержимому статьи. Большинство издательств для создания визуального богатства 
страниц используют специальные инструментальные средства, такие как ОцагКХРгезз, Адофе 
Шиѕігаѓог, Масготеда ЕгееНапа и Айобе Рһоіоѕћор. Что же касается дизайна больших нере- 
гулярных рубрик журнала, то для этого существует огромное количество способов, поскольку 
статьи такого масштаба позволяют дизайнеру в пределах одной ограниченной статьи исполь- 
зовать множество нестандартных методов. 


Работа с гибкими сетками 


Как правило, при разработке дизайна журнала используется гибкая сетка, которая позво- 
ляет изменять количество и ширину колонок при переходе от одной статьи к другой 
(рис. 6.16). При наличии стандартной сетки руководитель проекта должен быть уверен, что 
весь набор элементов документа в дальнейшем можно правильно расположить на странице. 
Использование индивидуальных настроек каждым из дизайнеров, работающих над одним 
проектом, призвано привлечь интерес читателя, хотя и требует гибкого творческого подхода. 
Каждый типовой элемент — основной текст, поля, растровые изображения, диаграммы, таб- 
лицы и заголовки — должен по-прежнему охватывать определенное количество колонок, од- 
нако число элементов — это уже прерогатива дизайнера. 
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Рис. 6.16. Сетка показывает разработчикам отдельных элементов, где долж- 
ны располагаться типовые элементы дизайна 


Несколько сеток 


Обратите внимание: на рис. 6.17 показана множественная сетка. На первой странице в че- 
тырех колонках сетки разработчик разместил заголовок и вступительный абзац статьи. Ко- 
лонки основного текста (справа на первой странице и на второй странице) помещены в стан- 
дартном месте. Таким образом, множество позиций для размещения колонок и полей позво- 
ляют разработчику максимально гибко работать с любыми иллюстрациями, фотографиями и 
врезками, имеющими отношение к данной статье. 
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Рис. 6.17. Сетка дает разработчику возможность при необходимости « любое 
время изменить макет документа 


Комбинирование сеток на странице 


В случае необходимости разработчик может комбинировать сетки на странице. Обратите 
внимание: на рис. 6.18 для основного текста используется сетка, содержащая две колонки. В 
свою очередь, врезка, расположенная на левой странице, охватывает все колонки сетки, делая 
фрагмент более широким. Небольшое поле, оставленное на первой странице, охватывает только 
одну колонку. Используя уже существующую геометрию сетки, разработчик может легко раз- 
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Рис, 6.18. Используя сетки, содержащие две, три и четыре колонки, вы легко 
сможете визуально отделить разнородные элементы и сохранить вместе по- 


добные объекты 
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местить на странице врезки и графику, связывая их с соответствующим текстом и создавая при 
этом эффектное визуальное разделение. Таким образом, благодаря наличию множества сеток, 
разработчик может быстро и эффективно вносить изменения в макет страницы. 


Работа с разворотами 


Вспомните, как часто вам приходилось сталкиваться со статьями журнала, занимающими сразу 
две страницы журнала. Этот вид страницы, под названием разворот, как правило, требует допол- 
нительной продуманности элементов макета. Обратите внимание: на рис. 6.19 отображен разворот, 
который, фактически, визуально увеличивает размер журнала. В данном случае в журнале 5280 
разворот использован для привлечения внимания читателей к первой статье журнала "Тор Ѕіпе/еѕ". 


Рис. 6.19. Разворот привлекает внимание к содержанию статьи журнала 


Чтобы создать разворот, достаточно просто добавить страницу справа от существующей 
правой страницы, а затем проследить, чтобы слева от следующей левой страницы также до- 
бавилась дополнительная страница. (Чтобы выполнить это, выберите команду меню 
\Лем/> Ооситепі Гауои (Вид Макет документа)). Это операция весьма проста, однако вы 
можете столкнуться с тремя возможными трудностями. 


• Несмотря на то что при экранном просмотре все три страницы создают впечат- 
ление одного длинного листа документа, фактически, при переносе журнала на 
бумажный носитель, первая левая страница представляет собой отдельный лист, 
в то время как следующий лист занимает две правые страницы — это один лист 
(сложенный по номерам строк). 


Имейте в виду, чтобы изображения и текст этих двух страниц не были испорче- 
Совет ны, между ними необходимо оставить достаточно свободного пространства. Об- 
А ратите внимание, в нашем примере (рис. 6.19), в заголовке "ѕіпоіе іп їће су" по- 
247 ле переплета компенсируется несколько большим количеством свободного про- 
ы странства, оставленного послеслова "зтае". 
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Страница разворота, заломленная внутрь, должна быть несколько уже, чем дру- 
гие страницы. Страница с разворотом, заломленная при закрытом журнале, фактиче- 
ски не должна касаться переплета. Поэтому проследите за тем, чтобы вторая страница 
разворота была несколько уже (на 1/6 дюйма) по внешнему краю страницы. 


Разворот должен помешаться в начало или в конец печатной формы (после- 
довательность печатаемых и располагаемых одновременно при печати страниц). 
Дело в том, что добавленный широкий лист журнала должен располагаться первым 
или последним на печатном листе. (Любой журнал состоит из множества форм, кото- 
рые, как правило, содержат 8, 16, 24 или 32 страницы). 


Прежде чем использовать разворот, проверьте настройки своего принтера, а 


Совет также сообщите вашему сервисному бюро, что собираетесь вывести на печать 


развороты, чтобы обслуживающий персонал мог проследить за тем, что допол- 
нительная ширина страницы не будет обрезана при выводе соответствующей 
страницы на печать. 


Другие интересные методы 


Объединение различных методов макетирования позволяет создавать довольно интерес- 
ные макеты документов любого типа. Обратите внимание: на рис. 6.20 показаны некоторые 
примеры, описание которых приведено ниже. 


Тиснение текста. Вы можете создавать различные эффекты тиснения текста, дубли- 
руя текстовое поле и слегка накладывая один фрагмент текста на другой. После этого 
верхний текст можно закрасить белым цветом или цветом используемой бумаги. 


Текстовая графика. Дублируя текстовое поле несколько раз, а затем поворачивая ка- 
ждую копию под различным углом и применяя различные оттенки одного цвета к ка- 
ждому фрагменту текста, вы можете создать текстовую графику. В нашем примере 
каждая последующая копия слова повернута на 10 градусов больше и на 10 процентов 
более темная, чем предыдущая. 


Растяжение текста. Каждый последующий символ в слове 5/7е1сй на 10 процен- 
тов шире по сравнению с предыдущим, благодаря чему создается эффект растяну- 
того текста. 


Разреженный текст. Увеличение пробелов между символами (разрежение тек- 
ста) — один из наиболее часто используемых дизайнером эффектов. Конечно, вы 
могли бы ввести несколько пробелов между символами (независимо от того, будут 
это неразрывные, обычные или широкие пробелы), однако, используя средство 
управления межсимвольным расстоянием, вы будете уверены в том, что слово не 
разорвется. В случае необходимости вы всегда можете изменить параметры мсж- 
символьного расстояния. (Впоследствии гораздо проще откорректировать расстоя- 
ние между символами, чем, например, заменять широкие пробелы между каждым 
символом на неразрывные.) 


Объединение эффекта наклона и тени. Объединяя эффекты наклона и тени, вы мо- 
жете изменять внешний вид шрифта, что очень удобно для создания логотипов. В на- 
шем примере, обрабатывая слово ѕќеу, мы пошли на шаг дальше, добавив зеркальное 
отражение тестового фрагмента и изменив его тон (40% черного цвета). 


Тонирование полутоновых изображений. Вы можете применить цвет или оттенок к 
полутоновым изображениям, что сделает их более прозрачными и утонченными. Ис- 
пользуя этот прекрасный способ, вы можете, например, приглушить цвета фотогра- 
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фии, чтобы затем разместить поверх нес текст. В данном случае мы использовали фо- 
тографию отца и сына. 


Эффекты камеи. Используя овал или рамку выделения объекта Безье (с очень тол- 
стой обводкой), вы можете создавать эффект камеи. Этот эффект используется для по- 
лучения различных фигур или рамок. 


Изменение текста на вступительной странице. В некоторых изданиях текст на 
вступительной странице имеет стиль, радикально отличающийся от остальной части 
страниц. Как правило, вступительная страница содержит небольшое количество тек- 
ста, поскольку огромное пространство занимают заголовок и графика. Текст, который 
расположен на этой странице, также часто представляется графически. Один из мето- 
дов его обработки заключается в отсутствии признака конца абзаца. Вместо этого вы 
можете использовать специальный символ, указывающий на окончание абзаца 
(например, как в текстовом блоке Опіќеа АиИпез). 


Внедрение графики. Несмотря на то что буквицы носят весьма распространенный 
характер, для достижения аналогичной цели вы можете использовать внедренный 
графический символ. При необходимости вы можете поместить графический символ 
непосредственно внутрь текста. Для этого разместите его в соответствующее место и 
задайте обтекание текста. 


Графические буквицы. В качестве буквицы вы можете использовать графический 
символ или символ, доступный из набора специальных шрифтов. В нашем примере мы 
использовали изображение следа ноги. Если вас заинтересовала эта возможность, вос- 
пользуйтесь средством привязки объектов (описано в главе 23), которая обеспечивает 
связывание графического символа с текстом независимо от последующего форматиро- 
вания документа. 
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Рис. 6.20. Использование разнообразных специ- 
альных эффектов (сверху вниз, слева направо) 
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Вступление к статье 


Обратите внимание: на рис. 6.21 и рис. 6.22 показаны два различных подхода к оформле- 
нию вступительных абзацев к статьям журнала. На рис. 6.21 вступительный абзац статьи вы- 
делен шрифтом, отличным от шрифта основного текста: здесь используется другой шрифт 
большего размера и большего межстрочного расстояния. Внешний вид шрифта и интервал 
между символами носят сугубо строгий характер и дополняют общую школьную тему. Чтобы 
размыть символы в словосочетании "\\15е М№Уогаѕ" и сделать начертание этой фразы похо- 
жим на написанную мелом, разработчик использовал программу Рһоќѓоѕћор. 

На рис. 6.22 показан пример использования различных размеров и типов шрифтов и их 
комбинирование со строгой фотографией. В данном случае взаимодействие между текстом и 
фотографией, которые выполнены в полужирных тонах, более совершенно и выполнено с 
помощью других методов дизайна: количество свободного пространства здесь гораздо боль- 
ше, чем в предыдущем примере, что визуально еще больше выделяет присутствующие полу- 
жирные элементы. Тем не менее, в данном случае, чтобы придать тексту и графическим изо- 
бражениям немного движения, но, в то же время, обеспечить менее смелое решение, разра- 
ботчик не остановился на штампе строгости и фундаментальности, а использовал средство 
ОоагкХРгеѕѕ обтекания текста. 
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Рис. 6.21. Для того чтобы придать публикации чувство приближения школы, 
для вступительного абзаца этой статьи художественный редактор использо- 
вал ровный шрифт и большой интервал. Фон статьи по цвету напоминает 
желтый школьный автобус и рюкзак мальчика, изображенного на фотографии 


Специальная визуальная обработка 


Еще один очень мощный эффект основан на специальной визуальной обработке отдель- 
ной части документа, которая затем используется для всего макета в целом. Обратите внима- 
ние; на рис. 6.23 отображена страница издания, при создании изображения для которой раз- 
работчик использовал эффект выделения отдельных объектов и одну из функциональных 
возможностей ОпагКХРгезз — градиентную заливку, После этого осталось просто добавить 
на страницу дополнительные элементы. 
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Рис. 6.22. Фотография, выполненная в строгом тоне, требует использования полужирного текста. 
Однакоразработчик, в качестве визуального противовеса, внедрил также несколько болеемягких элементов 
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Рис. 6.23. Копирование главного атрибута дизайна — в данном случае, круги или пятна — привносит 
в макет страницы элемент причудливости и стилизма. Попробуйте воспользоваться преимущества- 
ми этого мощного визуального эффекта 
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Рассмотрение общих принципов 


Конечно, творческий подход к созданию макета в некоторой степени несет в себе опре- 
деленный риск, связанный с испытанием новых идей. ОпагКХРгез$ представляет собой 
весьма удобное средство проверки действенности новых идей (по крайней мере, эта про- 
грамма позволяет не сразу отказаться от их исполнения), поэтому потратьте немного вре- 
мени и поэкспериментируйте с созданным вами макетом документа. Для этого сохраните 
копию оригинала, а затем попробуйте найти другие способы, обеспечивающие внешнему 
виду документа те или иные преимущества. Однако, работая в этом направлении, помните 
о следующих принципах. 


Любой элементдолжен выглядеть как созданный преднамеренно. Запомните этот 
совет настоящего профессионала: все, что вы делаете при создании дизайна документа 
должно выглядеть естественно, как будто это создано преднамеренно. Все элементы 
дизайна должны быть там, где вы их хотите видеть. И, если что-либо в макете доку- 
мента кажется странным или излишним, оно должно выглядеть так, как будто именно 
это и предполагалось. Если все, что вы делаете, будет выглядеть как созданное специ- 
ально, независимо от того так ли это или нет в действительности, читатель воспримет 
вашу работу как должное и оценит ваш труд и заботу о нем. 


Оставляйте достаточно свободного пространства. Пробегая глазами по публикации, 
читатель нуждается в отдыхе, поэтому вы должны визуально обеспечить это. В про- 
тивном случае, читатель может устать и прекратить изучение вашего шедевра. Напри- 
мер, если в документе много серого пространства (что напоминает всю остальную 
часть документа) или все пространство заполнено (элементов может быть настолько 
много, что невозможно разобраться где и что начинается), читатель просто потеряет 
интерес кпубликации. 


Сделайте текст удобочитаемым. Помните, что основная цель любой публикации — 
это предоставление читателю определенной информации. Поэтому не усложняйте чи- 
тателю возможность получения необходимых сведений. Убедитесь в том, что текст, в 
первую очередь, удобочитаем. Сопроводительные надписи и заголовки должны быть 
одновременно информативными и интересными. Сделайте так, чтобы читатель мог 
понять, где начинается продолжение статьи и какие статьи связаны между собой. 


Используйте различные варианты шрифтов. Шрифты могут быть строгие и забав- 
ные. Сделайте ставку сразу на несколько шрифтов и подойдите к их использованию 
творчески. Вы можете использовать малые прописные буквы, различные цвета и фоны 
баннеров, эффекты вращения и искажения текста, а также комбинировать текст 
(естественно, переход должен быть плавным). 


Эффективно используйте графические объекты. Графические изображения долж- 
ны быть достаточно большими (множество мелких рисунков весьма тяжелы для про- 
смотра) и эффективно дополнять макет документа. 


Используйте одну тематику. Используйте основной набор шрифтов. Если вы ис- 
пользуете линии, то они могут быть эффективны как в одном, так и в другом месте. 
Если для отделения одних элементов вы используете блоки, то не стоит использо- 
вать цветной фон для отделения других элементов документа. Выберите один вари- 
ант и следуйте ему повсеместно. Конечно, вы можете использовать различные ва- 
риации, но тематика дизайна должна выдерживаться в одном стиле. В этом случае 
читатель не потеряется в море визуального хаоса, а вы сможете творчески подойти к 
созданию макета документа. 
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ш Подойдите к использованию цвета с точки зрения здравого смысла. Иногда ис- 
пользование цвета может нанести вред содержимому публикации. Удачным решением 
можно назвать использование полутонов, которые обеспечивают визуальный интерес 
И эффект закрашивания. В действительности, при избыточном использовании цветных 
элементов полутоновые изображения привлекают гораздо больше внимания, чем ок- 
ружающие их цветные изображения. 


Резюме 


Как бы вы ни любили познавать все практическим путем, используя программное обеспе- 
чение и самостоятельно создавая аккуратные колонки и полужирный текст, сейчас вы долж- 
НЫ пройти предварительную подготовку. Постарайтесь понять и усвоить терминологию и 


принципы хорошего дизайна, создайте проект документа, прежде чем приступить к работе 
над его макетом. Чем больше вы узнаете о принципах дизайна, тем быстрее начнете работать 
над его созданием с помощью программы ОпагКХРге$$. 


Использование эскизов и грубых набросков, выполненных в ОпагКХРгез$, помогают раз- 
работчику выбрать стиль, в котором будет выполнен документ. Независимо от того, показы- 
ваете ли вы свои идеи клиенту, совету директоров, другу или рассматриваете их. самостоя- 
тельно, полученные замечания и советы, безусловно, помогут остановиться на выборе пра- 
вильного направления. После этого, открыв ОчагКХРгез$, вы можете полностью 
сфокусировать свое внимание на совершенствовании внешнего вида документа, отвечающего 
именно вашему, а не чьему-то другому представлению данных. 
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Создание нового 
документа 


риступая в Опа ХРгезз к созданию традиционной пуб- 

ликации, например, журнала или прежде все- 
го вы должны представить себе, каков будет конечный размер 
страницы документа. ОџагкХРгеѕѕ достаточно требователен в 
этом отношении. Если вы начали создание документа с задания 
неправильного размера страницы и успели разместить несколь- 
ко элементов — вернуться назад уже будет нельзя. Поэтому при 
изменении размера готового документа и расположения элемен- 
тов на шаблонных страницах вам придется подкорректировать 
каждый объект публикации вручную. Вдобавок ко всему 1 
рование конечного размера страницы помогает учесть поля и оп- 
ределить количество хотя подобные настройки доста- 
точно просто изменить в ходе работы. 

В отдельных случаях размер страницы не имеет большого 
значения (например, если речь идет о различных проектах эмб- 
лемы, будь-то фотошаблон для футболки, объявление на чет- 
верть листа или проекты почтовых наклеек или визитных кар- 
точек). В таких случаях вам важнее знать, каким образом будет 
выведен документ на печать. К примеру, элементы 
предназначенные для представления объявлений, могут разме- 
щаться в уже готовом документе информационного бюллетеня. 
Если же вы печатаете свой документ на формах для почтовых 
наклеек или визитных карточек, то удостоверьтесь в том, что 
размер и формат каждого печатаемого на форме раздела соот- 
ветствует используемому формату страницы. 


С чего начать создание 
нового документа 


Чтобы открыть новый документ, выберите команду 

или вос- 

пользуйтесь комбинацией клавиш или <СШ-М>. На 

экране отобразится диалоговое окно М№еу ЮРоситепі (Созда- 
ние показанное на рис. 
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НИЕ шины — ан - цы, колонок и полей нового документа 
При использовании команды Г!е> Ме\/ на экране отображается вложенное меню, с по- 

мощью которого вы можете определить какой именно тип файла необходимо создать: доку- 
мент, библиотеку, книгу, ХМІ -публикацию или М№еБ-документ. Чаще всего вам придется соз- 
давать обычный документ. Поэтому, чтобы вызвать последнее подменю и быстро создать но- 
вый документ, воспользуйтесь комбинациями клавиш < М> или <Сігі+№>. 


Если вы работаете в Мас, то при выборе команды меню Е11е= Меу ОџагкХРгеѕѕ 
сразуже предположит, что необходимо создать новый документ. Если ввашем 
компьютере используется \ЛИпао\!$, то при выборе команды Ее=> Ме\ууна экране 
отобразится подменю с определенными типами файлов. Для быстрого создания 
нового документа используйте комбинацию клавиш <Сігі+№>. 


Выбор размера страницы 


Первое, что вы должны сделать, находясь в диалоговом окне №еу Ооситепї, — это 
установить в раскрывающемся меню размер страниц вашего документа. (Обратите внима- 
ние на то, что размер страницы не обязательно должен соответствовать размеру бумаги, 
поддерживаемому принтером. Этот вопрос детально обсуждается позже, в главе 35.) 
ОпоагкХРгеѕѕ предлагает пять стандартных вариантов формата страницы, а также позволяет 
установить свой собственный пользовательский формат. Существуют следующие стан- 
дартные форматы страницы. 


® 05 Іеќег: ширина 8,5 дюймов (21 см). высота 11 дюймов (27,5 см). 

® 05 Гера|: ширина 8,5 дюймов (21 см), высота 14 дюймов (35 см). 

® А4 [еќег: ширина 8,268 дюймов (20,5 см), высота 11,693 дюймов (29 см). 

® В5 ГеЦег: ширина 6,929 дюймов (17 см), высота 9,843 дюймов (24,5 см). 

® Тао: ширина 11 дюймов (21 см), высота 17 дюймов (42,5 см). 

Кроме того, ОпагКХРгез$ позволяет установить пользовательский формат страницы. Для 
этого в полях №іаїһ (Ширина) и Неівһї (Высота) введите необходимые значения. Допусти- 
мый пользовательский размер задается в пределах от 0,111х0,111 дюймов до 48х48 дюймов 
(от 0,28х0,28 см до 120х120 см). При этом не беспокойтесь, если в раскрывающемся списке 
5іхе будет выбран какой-либо другой формат. Обратите внимание: на рис. 7.2 показан фор- 
мат стартовой страницы журнала, который урезан до размера 8,25х10,75 дюйма (20,6х27 см). 

Если вы выводите ваш документ непосредственно в негативе и хотите, чтобы метки обре- 
за автоматически печатались на полях обрезаемой страницы, введите эти их размеры в поля 
Нем и УЛ. Интересно, что для того чтобы использовать дробные величины, нет никакой 
необходимости высчитывать их на калькуляторе — ОпагкКХРгезз может выполнять математи- 
ческие расчеты вместо вас. К примеру, если вы используете страницу шириной 7 и 7/8 дюй- 
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ма, не набирайте 7,875, а введите 7+7/8. Обратите внимание на то, что использование симво- 
ла + имеет принципиальное значение, поскольку ввод значения 7 7/8 будет восприниматься 
как7 7/8, т.е.9,625. 
|22 
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[Сота [ И а Рис. 7,2. В разделе Э/7е диалогового ок- 
|  смегмиии: 10.167" Гете) С Я 
е ын на Мъ№еу Роситепї вы можете устано- 


вить собственный формат страницы 


Единицы измерения, используемыевО ца ХРге$$ 


Ширина и высота страницы в диалоговом окне Опа КХРгезз Мем Ооситепе всегда ото- 
бражается в дюймах. Это справедливо даже в том случае, если на вкладке Сепега! диалого- 
вого окна Ооситепї Ргеѓегепсеѕ (Установки документа) вы устанавливаете другие единицы 
измерения. (Чтобы отобразить это диалоговое окно, находясь Б открытом документе, выбери- 
те команду меню Ей Ргеѓегепсеѕ= Ооситепі (Правка=> Установки% Документ) или вос- 
пользуйтесь комбинациями клавиш <=%+Ү> или <>, ) Вы можете установить размеры 
страницы, начиная со значения 0,001 любой единицы измерения, после чего ОпагКХРгезз ав- 
томатически преобразует значения в полях УЛ и Неіеһ в дюймы. 


Оптимальный размер страницы 


Как определить, какой из форматов страницы является наилучшим? На самом деле — это 
личное дело каждого разработчика. Однако вы должны знать, какие из форматов использу- 
ются наиболее часто. Многие информационные бюллетени используют формат 25,4 х 40,6 
см. Он наиболее удобен для отправки по почте. Журнальный формат, как правило, менее рас- 


пространен чем 25,4 х 40,6 см. (В связи с увеличением стоимости бумаги, в последнее время 
издатели начали отказываться от частого использования стандартного формата 25,4 х 40,6 
см, понизив, тем самым расходную часть проектов и общий вес журнала, что, в свою очередь, 
привело к снижению затрат на отправку его по почте.) Для издания газет, а также журналов 
большого размера, как правило, используется газетный формат со сжатым текстом, иллюст- 
рациями и броскими заголовками. 


Управление разворотами 


Несмотря на то что вам придется немного нарушить порядок работы в диалоговом окне №е\ 
"ЮОоситепї, в действительности, прежде чем установить поля документа, вы должны решить, 
будет ли ваш документ иметь разворот. Если вы хотите, чтобы страница документа была напе- 
чатана с двух сторон листа, с правосторонней и левосторонней нумерацией страниц, установите 
флажок опции Еасіпе Раѕеѕ (Зеркальные поля). После этого в разделе Магеш Слез (Поля) 
вместо опций Гей (Левое) и Кіеһ (Правое), где вы устанавливали значения левого и правого 
полей, введите значения внутреннего и наружного поля: Іпѕійе (Внутреннее) и Оше 
(Внешнее), как показано на рис. 7.3. В результате ОџагкХРтгеѕѕ создаст правосторонние и лево- 
сторонние страницы, которые имеют зеркально однозначные поля. 
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Если вы решили установить флажок опции Ғасіпо Радез, обратите внимание на 


Дополнителья информацию, приведенную во врезке "Советы по управлению полями". 
информация \\ 


Магдіп биійеѕ Рис. 7.3. Раздел Магдіп Сиійеѕ содержит 
Тор: |05" | поле Еастя Рағвеѕ. Устанавливая фла- 


Вайот: | жок этой опции, вы можете размещать 
11510е: ОГУ" страницы публикации зеркальна с двух 
бисяае: Тов" сторон печатного листа и устанавливать 
|е Е ғзапо Расея е для них внешнее и внутреннее поля, вме- 
Пс сес 2 сто используемых ранее левого и правого 


Установка полей 


После того как вы определились с выбором зеркальных страниц, в разделе Мага 
Сшіаеѕ диалогового окна Ме\м ЮРоситепї введите необходимые значения (начиная с 0,001 
в любых единицах измерения) размеров верхнего, левого, нижнего и правого полей доку- 
мента, содержащего текстовую информацию. Или, если вы решили использовать зеркаль- 
ные поля, вместо левого и правого поля документа установите значения внутреннего и 
внешнего полей. Если правый край вашего текста неровный, т.е. текст выровнен по левому 
краю, размер правого поля можно сделать несколько меньше, чем это необходимо. (В дей- 
ствительности, для создания неровного правого края текста достаточно выровнять текст по 
левому полю документа.) 


На экране направляющие полей отображены в виде цветныхлиний, которые при 
выводе документа на бумагу не печатаются. Установив флажок опции Ащотанс 
Тех! Вох, вы сможете регулировать количество колонок на странице документа. 
/ Чтобы отключить отображение на экране направляющих полей, выберите ко- 
/ манду Мем Нае Оиіаеѕ (Вид Скрыть направляющие) или нажмите комбина- 
ции клавиш <Е7> или <5+Р7>. 


= 


Назаметку 


Настройка колонок 


В поле Соіитпѕ (Колонки), расположенном в разделе Сошти Сишіаеѕ диалогового ок- 
на Мем Ооситепе, введите количество колонок с текстом, которое используется для 
большинства страниц вашего документа (рис. 7.4), (Почему мы говорим "для большинства 
страниц"? Смысл в том, что установив количество колонок на странице, например, три, в 
дальнейшем вы сможете изменять их на отдельных страницах документа на любое другое 
число.) Вы можете установить хоть 30 колонок на страницу, однако многим из вас это не 
понадобится, особенно в том случае, если вы используете стандартный размер бумаги. Как 
и в случае с полями, направляющие колонок отображаются цветными линиями, которые не 
выводятся при печати. 


Сошти Сиійеѕ 


аа Рис. 7.4. Чтобы установить необ- 
| Соштаѕ: (э | ходимое количество колонок для 
| 
|" 


ситегмиас:; 1.25“ _] большинства страниц документа, 
— - воспользуйтесь полем Соіитиѕ 
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Советы по управлению полями 


| При работе с текстовым процессором, например, при наборе письма, поля могут быть очень 


малы. Как правило, ко всем границам страницы вы добавляете только несколько сантимет- 


ров свободного пространства. Но, если речь идет о профессиональных публикациях, осо- 
бенно тогда, когда в них используются развороты и переплет, настройка полей может вы- 
звать определенные трудности. Обратите внимание на несколько советов, которые реко- 
мендуется принять во внимание при работе с полями. 


* 


* 


192 


Размеры полей определяют, как далеко от внешних границ документа (края бума- 
ги) будут размещаться текстовые и графические блоки. Размеры полей устанавли- 
ваются для всего документа в целом, но это ни в коем случае не означает, что их нельзя 
изменять. Например, вы можете поместить отдельные текстовые блоки или блоки с изо- 
бражениями на полях определенной страницы, как это показано на рисунке, приведен- 
ном ниже. Другая ситуация: элемент страницы может пересекать поля — это печать е 
обрез. Такой метод визуально "расширяет" физические края страницы. 
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В документах, использующих страницы с разворотом, имеется возможность сде- 

лать одно поле несколько большим, чем остальные три поля страницы. Например, 

если вы планируете переплетать документ или сшивать, внутреннее поле можно сде- 

лать более широким, чтобы зарезервировать место для размещения скоб или отвер- 

стий. Однако вместо того чтобы гадать, сколько места добавить к полю, постарайтесь | 
обсудить этот вопрос с человеком, который будет заниматься переплетением готового 

документа. 


Будьте внимательны: не делайте поля слишком большими, поскольку подобные 
настройки приводят к тому, что текст и изображения на странице выглядят 
блеклыми и незначительными. То же самое касается и слишком маленьких полей. 
В этом случае из-за обилия различной информации страница также будет выглядеть 
непривлекательно. | 


После того как в диалоговом окне Мем Боситег установлены все необходимые 
опции, ОцагКХРгезз позволяет переустанавливать поля документа, изменяя их да- 
же для шаблона страницы. Выберите команду Раде> 0Оіѕріауё [имя шаблона страницы] 
(Страница Показать= [имя шаблона страницы), а затем, чтобы изменить поля, выбери- 
те команду меню Раде Маѕіег биідеѕ (Страница Поля шаблона). 
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То, что вы планируете разместить на странице несколько колонок, еще не озна- 
Совет чает, что в поле Соитп$ (Колонки) диалогового окна Мем ОСоситепї вы должны 
ввести их точное количество. Предположим, что ваше издание имеет три колон- 
ки, а также врезки, которые выходят за границы выровненного в колонках текста. 
В этом случае вы можете попытаться воспользоваться сеткой, состоящей из 
восьми колонок, и применять несколько линий этой сетки для выравнивания 
врезок. Использование подобного метода, конечно же, не приемлет расположе- 
ния текста через все колонки документа. Поэтому вы должны сбросить флажок 
опции Ащогайс Тех{ Вох в диалоговом окне Мем Ооситепї 
Обратите внимание, на рис. 7.5 показан документ ОиагКХРге$$, для которого в 
диалоговом окне Меми Воситеп{ было задано восемь колонок. В настройках дан- 
ного документа флажок опции Ашотайс Тех{ Вох не установлен, поскольку в 
этом случае текст располагался бы поперек всех восьми колонок, в то время как 
задуманный дизайн документа должен визуально представлять текст в несколь- 
ких колонках. Вместо этого здесь использованы текстовые блоки, с помощью ко- 
торых создан каждый фрагмент текста, и графические блоки для размещения 
фотографий. Обратите внимание на то, что маркеры столбца использованы как 
направляющие выравнивания текстовых врезок и колонок, ширина которых 
вдоль страницы изменяется. 
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Рис. 7.5. Маркеры используются не только для обо- 
значения границ колонок, но и для задания границ 
выравнивания 


Выбор расстояния между колонками 


Чтобы установить размер свободного пространства между колонками текста, в разделе 
СоІитпѕ Слез в поле СиНег УМА введите необходимое значение. Расстояние между колон- 
ками может быть всего 3 пункта (0,042 дюйма) или невероятно большое — 288 точки (4 дюйма). 
В целом, рекомендуемое расстояние между колонками — не более 21 цицеро. В противном 
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случае колонки становятся сложными для чтения. (Помните: несмотря на то что в качестве 
единицы измерения используются дюймы, вы также можете вводить значения в пунктах или 
цицеро. Для этого вместе со значением вводятся аббревиатурырѓ и р соответственно.) 


Не делайте расстояние между колонками слишком малым. Это приводит ктому, 

Совет что текст сливается и становится трудным для чтения. Помните всего одно пра- 
вило: чем шире колонки, тем шире должно быть расстояние между ними. Это 
обеспечивает четкое визуальное представление документа, позволяющее по- 
следовательно перемещаться глазами от строки к строке. 


Формирование автоматического текстового блока 


Для работы с текстом в ОџагкХРгеѕѕ используются текстовые блоки, в которые вы можете 
ввести текстовую информацию либо импортировать ее, выбрав команду ГИе>Се( Техё или 
нажав комбинацию клавиш <3$+Е> или <Сій+Е>. Если вы предполагаете, что текстовый блок 
должен начинаться на главной странице издания, а затем последовательно переходить на дру- 
гие страницы документа, установите флажок опции Ашмотайс Тех Вох (Автоматический 
текстовый блок). При отсутствии флажка Ащотайс Техі Вох для отображения одного тек- 
стового фрагмента на нескольких страницах используется один из инструментов Техі Вох. 


Выбор одного из предложенных вариантов базируется на том, какое количество связанного 
между собой текста вы будете импортировать. Например, при импортировании текста книги, 
эффективней использовать автоматический текстовый блок. Однако при размещении рекла- 


мы использование подобного блока, скорее всего, не потребуется. 

Установив в диалоговом окне Ме\м Ооситепі все необходимые параметры (рис. 7.6), для 
завершения создания нового документа вам осталось только щелкнуть на кнопке ОК. Вновь 
созданный документ будет иметь одну страницу, установленные вами направляющие полей и 
колонок, и ограничен со всех сторон рабочим холстом. 
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| Ба гасіпдрадез Рис. 7.6. Определившись с выбором всех 
О Ир Стехвох параметров документа, доступных в 
| соштне: р #5 диалоговом окне №ъ№еу Роситепі, щелк- 
Сицег Мап: ните на кнопке ОК и на экране отобра- 
зится созданный новый документ 


Изменение формата документа 


Даже после создания нового документа у вас всегда остается возможность изменить его 
параметры. Вы можете изменить размер страницы, количество колонок, а также другие на- 
стройки макета. Так же как при решении большинства задач макетирования, здесь справед- 
ливо одно правило: чем дальше вы продвигаетесь в процессе решения задачи, тем болезнен- 
ней происходят любые изменения исходных параметров. Чтобы изменить формат документа, 
его ориентацию и настройки разворота, воспользуйтесь параметрами диалогового окна 
Ооситепе Зешр (Параметры документа), которое отображается на экране при выборе ко- 
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манды меню Е!е>оситей\ Зефир (Файл= Параметры документа) или при нажатии комби- 
наций клавиш <Орйоп+5 + $5 +Р> или <СШ+АИНЗЫИР>. Чтобы изменить направляющие 
блоков или колонок, находясь на шаблонной странице, откройте диалоговое окно Маѕіег 
Сшаеѕ, выбрав команду меню и внесите все необходимые изменения. 


Корректировка макета 


Если вы решили, что формат страницы документа необходимо изменить, первое, что 
следует сделать — это внимательно рассмотреть текущее размещение элементов и опреде- 
лить как повлияет изменение формата на эти элементы. Увеличение размера документа 
редко вызывает проблемы, поскольку в этом случае все элементы легко умещаются на 
странице. Однако уменьшение размера может вызвать некоторые трудности. В том случае, 
если элементы не умещаются на странице, ОпагКХРгез$ просто не позволит уменьшить се 
размер, Та же проблема возникает при изменении ориентации страницы (например, если 
вы захотите сделать ее альбомной) — некоторые элементы становятся больше определен- 
ной стороны, поэтому вы не сможете изменить ориентацию. Чтобы добиться соответствия 
элементов измененным размерам страницы, вы можете переместить или масштабировать 
их. После этого убедитесь в том, что все элементы умещаются в пределах новых границ. 
Для этого на экране необходимо отобразить линейки и границы. Выберите команды 
\Ле\ми=> ЗПом/ В шегз и Мем Ѕһоуу О1ае$. 


В зависимости от того, на какой стадии разработки находится документ, иногда, 
Совет чтобы внести несколько изменений, может понадобиться создать документ за- 
ново. В этом случае вы всегда можете скопировать элементы и текст из ориги- 
нального документа и вставить их в новый или сохранить элементы в библиоте- 
ке, выбрав команду Ейе=> Ме\и=>Ъгагу (Файл Создать Библиотека), чтобы за- 
тем использовать их в новом документе. Этот способ весьма эффективен при 
внесении большого количества изменений. Чем больше изменений вносится в 
документ, тем более оправданным становится создание нового документа на 
базестарого. 


Сгибание и другие эффекты страниц документа 


Как вы уже убедились, начало работы над созданием нового документа связано, прежде 
всего, с выбором правильного формата страницы, а также с установкой полей и колонок. 
Это очень важно. Поэтому позвольте дать вам несколько советов, которые призваны помочь 
в принятии правильного решения. Если предполагается, что разрабатываемый документ 
будет сгибаться, издание становится более сложным. Поэтому, для начала, все возможные 
при этом проблемы стоит обсудить с работниками типографии. Если речь идет о выборе 
формата страницы, особенно, если документ будет сгибаться, обратите внимание на сле- 
дующие особенности. 


» Поля страницы. При выборе формата страницы обратите внимание на поля. Они 
должны быть достаточно широкими, чтобы сгибы не попадали на середину текста или 
изображения. 


* Смещение страниц Смещение — это явный сдвиг текста на внешних страницах к полю | 
| переплета. Это связано с тем, что внешние страницы загибаются поверх внутренних, в 
результате чего поле переплета уменьшается . Чтобы избежать потери информации, 
размер наружного поля должен быть достаточна большим. Это позволяет предусмот- | 
реть практически любое смещение страниц, которое, как правило, происходит в много- 
страничных сшиваемых или скрепляемых документах. Помните: в случае использова- 
ния программного обеспечения спуска печатных форм, оно компенсирует смещение | 
страниц вашего документа. 


———ы—ыы=ы—ы—ыы_——— еее нони 
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+ Ширина колонок. При создании трехстраничной брошюры, например, такой, которая 
| печатается на бумаге формата 9х12 дюйма, а затем сворачивается в готовый документ 
| размером 4х9 дюймов, такие параметры, как одинаковые колонки с одинаковыми рас- ! 
стояниями между ними, неэффективны, поскольку пространство, необходимое для сги- 
| ба, превышает установленные размеры между колонками. То же самое справедливо и 
| для любой другой брошюры или документа, которые складываются более, чем в два 
раза. Постарайтесь урегулировать все подобные настройки с сотрудниками типографии. | 
Это позволит принять правильное решение о выборе формата страницы и размера ко- 
лонок и обеспечит необходимое сгибание документа. Если вы разрабатываете брошюру, 
которая складывается в несколько раз, и на ее создание у вас достаточно времени, то у 
вас будет возможность поэкспериментировать с выбором ширины колонок, размером 
полей и типом сгибания документа. 


| + Выбор бумаги. Бумага, на которой будет напечатан многостраничный документ, опре- 
деляет львиную долю успеха готового продукта у читателей. Выбор бумаги оказывает 
огромное влияние на размещение элементов документа уже при создании макета. Весь- | 
ма очевидно, что толстая бумага при сложении ведет себя совершенно иначе, чем тон- 

| кая. Кроме того, от толщины бумаги может зависеть количество страниц в документе и | 
| смещение текста. В зависимости от веса и текстуры бумаги для каждой последующей 
страницы документа, вы можете постепенно понижать наружное поле на 0,25 дюйма, ус- 
тановленное для первой страницы 36-страничного сгибаемого документа, сокращая его | 
за счет сгиба. Если вы планируете создать документ, содержащий 24 и более сгибаемых 
страниц, или ваш документ будет сшиваться, то дополнительно обсудите заранее во- 
прос выбора бумаги в типографии. 


Ф Направляющие. Направляющие линии на страницах часто весьма полезны, особенно, в 
том случае, если вы хотите выровнять между собой два элемента в пределах одного 
блока (например, части изображения), не идентифицируя место их расположения на па- 
литре Меаѕигетепіѕ (палитра Меаѕигетепіѕ отображает расположение блока, а не | 
вставленных в него элементов), Однако, если вы заинтересованы в строгой ТОЧНОСТИ 

| размещения на странице различных блоков и линий, то должны использовать числовые | 

| начения, отображенные на палитре Меаѕигетепіѕ, а не направляющие линии. 


Как правило, сотрудник типографии, профессионально разбирающийся в вопросах выпуска 
печатной продукции, всегда сможет дать вам несколько весьма важных рекомендаций отно- 
сительно создания макета сгибаемого документа. Если вы действительно предполагаете, | 
что ваш документ будет сгибаться, прежде чем вы приступите к длительному процессу раз- 

работки макета документа, потратьте немного времени и обсудите проблемы, которые могут 
возникнуть при его печати. | 


Перемещение элементов 


Один из наиболее верных способов разместить все элементы на странице с измененным 
форматом — это переместить их все вместе. Для начала переместите все элементы с ориги- 
нальных страниц на новые так, чтобы они разместились в пределах новых границ (вы также 
можете поместить элементы в буфер обмена или библиотеку). После этого просмотрите все 
страницы документа, чтобы убедиться в том, что все элементы расположены в пределах но- 
вых границ страницы. 


Для того чтобы переместить элемент, активизируйте инструмент Цет (Элемент), а затем 
щелкните им на необходимом элементе и перетащите его, как это показано на рис. 7.7. Чтобы 
выбрать несколько элементов, щелкните на них, удерживая клавишу <>. Чтобы удосто- 
вериться в правильности размещения элемента, отобразите на экране направляющие линии 
(команда Міеуү% Ѕһому Слез или комбинация клавиш <Е7>) и линейки (команда 
\Ме\м/=> һом Киегѕ или комбинация клавиш <%+К> или <С(11+К>), Кроме того, чтобы оце- 
нить новое расположение элементов, вы можете воспользоваться системой координат Х и Ү, 
доступной на палитре Меаѕигегтепйіѕ 
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Рис. 7.7. Чтобы выбрать элементы страницы 
и переместить их в пределах границ новой 
страницы, воспользуйтесь инструментом Пет 


| 
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Масштабирование элементов 


Другая опция, предназначенная для размещения элементов в пределах новых границ стра- 
ницы, дает разработчику возможность одновременно масштабировать все элементы страни- 
цы. Чтобы выполнить это, снова выберите инструмент Цет, а затем команду меню 
Е $@есе АП (Правка= Выделить все), или воспользуйтесь комбинацией клавиш <#+А> 
или <СШ+А>, чтобы выделить все элементы, размещенные на странице. После этого выбери- 
те команду Кет®Стоир (Элемент% Группировать) или нажмите комбинацию клавиш 
<-0> или <СШ+С> для группирования всех выбранных элементов. Теперь, когда все эле- 
менты сгруппированы, перемешая маркер и нажимая клавиши на клавиатуре, вы можете 
масштабировать их все вместе (рис. 7.8). Начните с масштабирования элементов на ориги- 
нальных страницах, а затем перейдите к каждой отдельной странице документа. 

Чтобы масштабировать все элементы страницы сразу, достаточно просто перетащить соот- 
ветствующий маркер. Чтобы изменить размер всех элементов пропорционально, во время мас- 
штабирования нажмите комбинацию клавиш <Орйоп+5Ы+%> или <СШ+АШЗЫЙ>. Если вы 
хотите, чтобы при масштабировании элементов блок, ограничивающий группу, приобрел квад- 
ратную форму, перемешая маркер, нажмите комбинацию клавиш <$1й1+8> или <СШ+У >. 


Рис. 7.8. После группировки 
элементов их можно мас- 
штабировать все вместе 


Несмотря на то что групповое масштабирование элементов весьма удобно для 

2. приведения макета документа к новому формату, вместе с изображениями и 
другими элементами изменяется также и текст. Обратите внимание: при мас- 

/ штабировании группы элементов, показанной на рис. 7.8, при уменьшении раз- 

мера страницы на 1 дюйм, шрифт уменьшился с 7 пунктов до 5,899, в результа- 


те чего он стал просто нечитабельным. 
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Изменение параметров документа 


После того как вы убедились, что все элементы страницы умещаются в пределах новых 
границ страницы, можно приступать к изменению формата страницы с помощью диалогового 
окна Юроситепі Ѕеѓир. 


Пошаговые инструкции: настройка диалогового окна 
Ооситег Ѕеїир 


1. Выберите команду Ее Ооситепі Зешр или нажмите комбинацию клавиш 
<Орйоп+81#+%+Р> или <СШ+АН+ЗЫЙ+Р>. 


2. Если вы планируете использовать один из стандартных форматов страницы, выберите 
его из раскрывающегося списка З1те. В этом списке содержатся все форматы, доступ- 
ные в аналогичном списке диалогового окна Меу Ооситепі. 


3. Если формат страницы документа нестандартный, введите необходимые значения, 
расположенные в диапазоне от 0,111 до 48 дюймов в поля М№іаїћ и Неіеһі. 


4. Для быстрой смены местами значений, указанных в полях №іаѓћ и Не, щелкните 
на кнопке Опешайоп, как это показано на рис. 7,9. 


=. дн боситен ео 7 


Раџе 
5те: |45 Гейег 19) 
ип: | 11“ 
Неідћс [в5" а 
Опепіайоп: Л) Рис. 7.9. Чтобы изменить фор- 
| і | 
==; мат и ориентацию страницы 
5 Растоу Раўеѕ существующего документа, вос- 


(салсе) гок) пользуйтесь параметрами диа- 

логового окна Роситеи! 5е1ир 

5. Если в процессе макетирования документа возникает необходимость перейти к исполь- 
зованию зеркальных страниц, установите флажок опции Ғасіпв Разез. Однако, если 
зеркальные поля уже используются, а вам необходимо отменить их, это несколько про- 
блематичней. К сожалению, если элементы сначала помешены с обеих сторон ориги- 
нальных страниц, вы не сможете отменить опцию Ғасіпе Равеѕ. (В этом случае вам 
придется создавать новый документ и вставлять в него все необходимые элементы.) 


6. Закончив необходимые изменения, щелкните на кнопке ОК. Если при перемещении 
или масштабировании элементов, вы были невнимательны, не удивляйтесь, если про- 
грамма выдаст сообщение о том, что изменения не будут выполнены. К счастью, в 
этом случае, программа сообщит также причину. 


Изменение направляющих в шаблоне 


Несмотря на то что изменение формата страницы — это сложная задача, направляющие 
блоков и колонок (полей блоков и колонок) можно изменять в любое время. Конечно, это 
только направляющие, которые в действительности не управляют размещением элементов. 
Текстовая информация легко размещается за пределами колонок, а другие элементы могут 
выходить на поля. Однако, если вы вносите в документ глобальные изменения, такие как, на- 
пример, увеличение полей от 0,5 до 0,75 дюйма, то направляющие необходимо изменить та- 
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ким образом, чтобы по ним можно было легко увидеть, где точно расположены элементы. 
Чтобы внести глобальные изменения, направляющие блоков и колонок необходимо изменить 
на каждой шаблонной странице, содержащейся в документе. 


Пошаговые инструкции: настройка диалогового окна 
Мачег Сидеѕ 


1. Выберите команду меню Раде 01ѕріау [имя страницы-шаблона]. 


2. Отобразив на экране страницу-шаблон, выберите команду Раде= Маз{ег Сшіӣеѕ, что- 
бы отобразить диалоговое окно Маѕѓег Сшаеѕ, показанное на рис. 7.10, 


маз{ег бы е$ = 


Соштпбиібе = 


| бицегуійћ: |0257 — 


магдіп сшде —— 


Тор: 


Васо: 

1п5іде: 
| ый Рис. 7.10. Диалоговое окно Маѕ- 
| ао: тег Сиійеѕ позволяет изменить 
Сеапсег) [| поля и количество колонок в уже 


существующем документе 


3. Чтобы изменить направляющие колонок страницы, необходимо изменить значения, 
введенные в полях Соіитпѕ и Сиќег У. При использовании автоматического тек- 
стового блока изменения повлияют только на колонки текущего блока. 


4. Для изменения размеров полей страницы в полях Тор, Войот, Гей, Кіеһі (или в полях 
[1$14е и Оше для зеркальных страниц) необходимо ввести новые значения полей 
страницы. При использовании автоматического текстового блока эти изменения по- 
влияют на его размещение на странице. 


5. Чтобы сохранить все внесенные изменения, щелкните на кнопке ОК. 


6. При необходимости, вы можете переместить все элементы на шаблонную страницу, 
чтобы уместить их в пределах новых полей. 


о 


Чтобы вернуться к документу, выберите команду Раде% Оіѕріау% Ооситепї. 


99 


В случае необходимости, вы можете переместить все элементы на страницу докумен- 
та, чтобы уместить их в пределах новых полей. 


Резюме 


Приступая к созданию нового документа, прежде всего необходимо определиться с его фор- 
матом, размерами блоков и количеством колонок страницы документа. Несмотря на то что ре- 
шение по настройке этих параметров принимается в начале работы над новым документом, в 
дальнейшем оно может быть пересмотрено. Имейте в виду, что чем более продуманы ваши дей- 
ствия в начале создания документа, тем меньше времени вы потратите на последующие измене- 
ния. Установив размер документа, вы должны определиться, будет ли сгибаться напечатанный 
документ. Это предопределяет параметры блоков и колонок нового документа. Если вы начи- 
наете свою работу с наброска, описываемого в главе 6, то легко сможете создавать любые новые 
документы, использующие один и тот же шаблон и разное художественное оформление. 
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Управление 
элементами 


сновные компоненты страниц ОпагКХРгез$ — это эле- 

менты, к которым относятся блоки, линии и тексто- 
вые контуры. В действительности, не имей вы элементов, 
страницы документа представляли бы собой просто чистые 
страницы. Все. что впоследствии будет отображено на бума- 
ге — это элементы, созданные и модифицированные художе- 
ственным редактором и дизайнером в соответствии с их за- 
мыслами. Вспомните ярко-синий фон полученной вами рек- 
ламной открытки. Возможно, это просто графический блок, 
заполненный синим цветом. А обводка вокруг отрезного ку- 
пона? Скорее всего, это рамка текстового блока, обведенная 
штрихпунктирной линией. 

ОпагкХРгез$ предоставляет в пользование разработчика 
целый набор различных инструментов, позволяющих созда- 
вать элементы любой формы, размера и типа. Создав элемен- 
ты, вы можете легко управлять ими с помощью инструмента 
Цет (Элемент) и команд меню этого инструмента. Базовые 
принципы управления элементами, как правило, одинаковы, 
независимо от того, работаете вы с овальным текстовым 
блоком, многоугольным графическим блоком или с изогну- 
тыми текстовыми строками. Кроме того, вы можете в корне 
изменить как размер, так и форму элемента, залить его цве- 
том, обвести его контур, сгруппировать с другими элементами 
и все это закрепить в определенном месте страницы. В этой 
главе рассматриваются основные средства, предназначенные 
для создания элементов. Примеры использования инструмен- 
тов управления векторными объектами приведены в части УІ 
ЭТОЙ КНИГИ. 


Классификация элементов 


Среди элементов ОпагКХРгезз можно найти все элементы, 
которые могут потребоваться при разработке дизайна доку- 
мента: текстовые, графические блоки и блоки без содержимо- 
го, а также обычные и текстовые линии. Все элементы 
Опа!КХРгезз достаточно схожи между собой, особенно, если 


речь идет об их создании, перемещении, изменении размеров и модификации. Что касается 
различий между ними, то они, как правило, связаны с операциями внутри объектов: заполне- 
ние текстом, импорт графики, добавление цветного фона и так далее. К счастью, если создан- 
ный вами тип элемента не подходит для отведенной ему задачи, его легко можно преобразо- 
вать в другой тип. В главе 1 мы уже рассматривали все типы элементов, но давайте еще раз 
вкратце обратимся к их описанию. 


• Текстовые блоки содержат основную часть отображенной в ОпагКХРге$$ тексто- 
вой информации, Вы можете связать текстовые блоки вместе или использовать дру- 
гие функциональные возможности, чтобы создать автоматический текстовый блок. 
Последний вариант рассмотрен несколько позже в главе 12. 


• Графические блоки содержат все импортируемые или внедренные графические 
файлы. Подобные блоки, как правило, также используются доя получения цветных 
заливок и рамок (без использования графики). 


® Блоки без содержимого не содержат ни текста, ни изображений и предназначены 
исключительно для создания фонов и рамок. Чтобы создать блок без содержимого, 
вы можете преобразовать в него существующий текстовый или графический блок. Од- 
нако, поскольку эта функциональная особенность относительно нова (введена, начи- 
ная с ОпагКХРгез$ 4) и не очень удобна в применении, большинство пользователей 
вместо пустых блоков все еще используют графические блоки. 


• Линии, отображенные на странице в качестве элемента дизайна. Эти линии мо- 
гут иметь различные размеры и внешний вид. Как правило, в ОпагКХРгезз термин 
линии равнозначен понятию разделители. Линии отделяют разделы текстовой инфор- 
мации и автоматически размещаются внизу и вверху каждого из них. 


® Текстовые контуры представляют собой линии определенной длины, вдоль ко- 
торых выстраивается текст. Эти линии, как правило, невидимы и используются 
лишь как направляющие текста. Поскольку ровный текстовый контур ничем не отли- 
чается от прямоугольного текстового блока, при создании макета страницы чаще ис- 
пользуются изогнутые текстовые контуры, 


Размеры и формы описанных элементов могут быть самыми разнообразными. Главное, 
чтобы они соответствовали формату страницы вашего документа. Обратите внимание на то, 
что сам по себе термин блокеще не означает его прямоугольность. ОпагКХРгезз предоставля- 
ет в распоряжение разработчика ряд инструментальных средств, предназначенных для созда- 
ния самых обычных форм блоков, а также позволяет дизайнеру создавать свои собственные 
фигуры. Вы можете создать все что угодно, начиная с прямоугольного текстового блока, 
многоугольного графического блока и заканчивая волнистым текстовым контуром. 


А В версии Очаг! КХРге$$ 5 введен новый тип элемента — таблица. По своей сути, 
Пополнительйя таблица — это совокупность сгруппированных текстовых и графических блоков. 
информация а Более подробно таблицы рассмотрены $ главе 19. 


| ай Р 
| й 
а 


Создание элементов 


Создание элемента — процесс достаточно простой. Выберите необходимый инструмент, 
щелкните на нем и переместите указатель мыши в определенное место. Отпустите кнопку 
мыши, и вот — новый элемент уже готов! Это что касается основных принципов. Однако это, 
безусловно, не все. Из 23 встроенных в Опа ХРгезз инструментальных средств, предназна- 
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ченных для создания элементов, вы можете выбрать те, которые вам действительно необхо- 
димы. Чтобы создать элементы любой формы, останется только немного подкорректировать 
полученный результат. Конечно, мы понимаем, что большинство из вас хочет как можно ско- 
рей приступить к созданию элементов. Поэтому сначала мы рассмотрим процедуру создания 
элементов страницы, а затем — инструменты, предоставляемые в распоряжение дизайнера 
программой ОпагКХРгез$. 


\ В части МІ обсуждается использование инструментальных средств Егеепапа и 
Дополнителья  Ведег, которые несколько отличаются от стандартных инструментов ОчагКХРгез$. 
информация \\ 


зв 


Пошаговые инструкции: создание элемента 


1. Убедитесь в том, что на экране отображена панель инструментов. (Команда 
\Ле\му=> ЭПО\ Тоо[5 или клавиша <Е8>). 


2. Выберите необходимый инструмент рисования элемента, щелкнув на его значке, ото- 
браженном на панели инструментов, или щелкните на одном из инструментов и удер- 
живайте нажатой кнопку мыши до появления выпадающего меню; перетащите указа- 
тель вправо и отпустите кнопку при наведении его на необходимый элемент меню. 
Обратите внимание: на рис. 8.1 отображена панель инструментов с выделенными ин- 
струментами. 


Чтобы быстро выбрать следующий инструмент панели, нажмите комбинацию 
Совет клавиш <СіП+А+Тар> или <Орііоп+3+Тар>. При неоднократном нажатии этих 
клавиш вы сможете просматривать все инструментальные средства дотех пор, 
пока не найдете именно тот инструмент, который необходим. Чтобы выбрать 
инструмент, предшествующий выделенному, нажмитеклавишу<5 >. 


Рис. 8.1. Инструменты, пред- 
назначенные для создания 
элементов, сгруппированы в 
центральной части панели 


3. При шелчке на инструменте создания блока указатель мыши принимает форму кре- 
стика или знака “плюс”. Выберите на странице место, где будет расположен угол эле- 
мента и щелкните на нем. 

4. Удерживая кнопку мыши, переместите указатель в противоположную сторону. 

5. Достигнув противоположного угла, отпустите кнопку мыши, и на экране отобразится 
необходимый вам текстовый блок, линия или текстовый контур. 


6. Если размер или положение созданного блока вас не устраивает, не беспокойтесь. Эти 
параметры можно изменить в любое время. Детальнее об этом — ниже. 
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После создания элемента ОчагКХРгез$ автоматически выбирает инструмент 
Совет Нет или Сощет. Независимо от типа созданного элемента, программа предпо- 
лагает, что элемент необходимо сразу же изменить. В том случае, если вы соз- 
даете различные виды элемента одного и того же типа, щелкните на инструмен- 
те при нажатой клавише <АЁ> или <Орйоп>. Это позволит оставить инструмент 
выделенным до тех пор, пока вручную не будет выбран другой. 


Настройка элементов во время создания 


Во время создания элемента вы можете активно использовать опции Х и У палитры Меазиге- 
тепїіѕ, линейки, расположенные в окне документа или направляющие линии, которые создадите 
для отслеживания размера и положения элементов. Для того чтобы отобразить описанные объекты 


в окне программы, выберите соответствующие команды, например, Ѕһом Меаѕигетепіѕ 
(клавиша <Е9>), Ѕһоү Кишегз (комбинация клавиш <СИ+К> или <%+К>) и ЗВом Оиійеѕ 
(клавиша <Е7>). Обратите внимание: на рис. 8.2 отображен квадратный текстовый блок со сторо- 


ной 2 дюйма, созданный на расстоянии 1,5 дюймов от вершины и двух боковых сторон страницы. 


Рис. 8.2. Чтобы отследить размеры и 
размещение элемента, воспользуйтесь 
средствами макетирования, предос- 
тавляемыми программой ОиағКХРгеѕѕ 
(линейками, направляющими линиями 
и палитрой Меаѕиғетепіѕ) 


При создании элементов стандартной формы вы можете увеличить степень их управляе- 
мости. Нажмите клавишу <8һ1(>, чтобы изменить форму инструмента. Это позволяет до- 
биться следующих результатов. 


• Преобразовать прямоугольники в квадраты, включая блоки с вогнутыми и закруглен- 

ными углами. 

. Преобразовать овалы в круги, 

• Преобразовать прямые горизонтальные и вертикальные линии в линии, расположен- 

ные под углом 45 градусов. 

Что это значит? Если, создавая графический блок с помощью инструмента Весапе 
Рісіџге Вох, вы удерживаете клавишу <5ШЁ> нажатой, на экране отобразится обычный квад- 
рат. Другой пример: с помощью инструмента Шпе Тех{-Рай вы можете создать исключи- 
тельные горизонтальные или вертикальные линии. 


Обзор инструментов 


По умолчанию панель инструментов отображает только ограниченный набор средств, 
предназначенных для создания элементов. Тем не менее, вы можете изменить представлен- 
ный набор. Более подробно эта операция обсуждается во врезке "Изменение конфигурации 
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панели инструментов". Каждый из инструментов панели (за исключением Та Ме) имеет не- 
большую стрелку, которая указывает на то, что инструмент содержит раскрывающееся меню 
(рис. 8.3). Чтобы увидеть все вложенные в него инструменты, просто щелкните на нем и дер- 
жите кнопку мыши нажатой до появления списка опций. 


Рис. 8.3. Инструменты, вложенные в выделенный в текущее время 
инструмент 


Обратите внимание на то, что по сравнению с ОчагКХРгез$ 4, в новой версии 
панель инструментов по умолчанию изменена. В четвертой версии панель инст- 
рументов содержала по одному инструменту в группе, а также несколько инст- 

Новинка! рументов для управления графическими блоками, которые использовались еще 
в третьей версии программы. Безусловно, это создает проблемы при переходе 
от З-ей версии к 4-ой, но опущено в пользу улучшенной палитры пятой версии 
программы. 


Инструменты создания текстовых и графических блоков 


Как для текстового, так и для графического блоков наборы инструментов ОчцагКХРгез$ 
практически аналогичны. Единственное отличие состоит в том, что инструменты текстового 
блока имеют значок с буквой "А", а инструменты графического блока — "Х". Обратите вни- 
мание: ниже перечислены инструменты, использующиеся для создания обоих типов блоков, в 
порядке, установленном по умолчанию, слева направо. 
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. Инструменты Кесап?е Вох (Прямоугольный блок) отображаются на панели по 
умолчанию. С помощью этих инструментов вы можете создавать стандартные прямо- 
угольные блоки, которые впоследствии заполняются текстом или графикой. 


. Инструменты Коџпаеа- Кесќапеіе Вох (Прямоугольный блок с закругленными угла- 
ми) предназначены для создания блоков с закругленными углами и настраиваемым ра- 
диусом закругления. 


• Инструменты Оуа! Вох (Овальный блок) предназначены для создания блоков в форме 
эллипса. 


. Инструменты Сопсауе-Согпег Вох (Прямоугольный блок с вогнутыми углами) пред- 
назначены для создания блоков с настраиваемыми вогнутыми углами. 


. Инструменты Ве\уе|е9-Согпег Вох (Прямоугольный блок со снятыми фасками) позво- 
ляют создавать блоки с углами, срезанными диагональной линией. 


• Инструменты Веег Вох (Елок, ограниченный кривыми Безье) предназначены для созда- 
ния многоугольников, ограниченных со всех сторон векторными отрезками и/или кривыми. 


. Инструменты Егееһапа Вох (Блок произвольной формы) позволяют создавать раз- 
личные криволинейные формы с использованием ряда непрямых линий. 


Инструменты создания линий и текстовых контуров 


Наборы инструментов ОпагКХРгез$ для создания обычных линий и текстовых контуров 
также подобны. Отличие состоит лишь в том, что инструменты для создания текстовых кон- 
туров содержат символ “А”. Ниже приведен перечень инструментальных средств для созда- 
ния обычных линий и текстовых контуров в том порядке, в котором они расположены на па- 
нели инструментов слева направо. 


• Инструменты Глпе (Линия) предназначены для создания линий и текстовых контуров, 
расположенных под произвольным углом. 


• Инструменты Вехіег (Кривая Безье) позволяют создавать прямые линии или отдель- 
ные сегменты контуров, с помошью которых в дальнейшем создаются линий и тексто- 
вые контуры. 


• Инструменты Огіћоропа! (Ортогональная линия) предназначены для создания только 
горизонтальных и вертикальных линий, за исключением тех случаев, когда с помощью 
клавиши <! вы создаете линии, повернутые на 45 градусов. 


• Инструменты Егееһапа (Произвольная линия) позволяют создавать кривые линии и 
кривые текстовые контуры. 


Выделение и снятие выделения элементов 


Прежде чем начать работу с элементом, его необходимо выделить. Благодаря выделению 
элементов Опа!КХРгезз распознает, какие из элементов вы собираетесь изменить. Вы можете 
выделить только один элемент или же множество элементов одновременно, а затем перемещать 
их или изменять размеры так, как угодно. Выбранный элемент рассматривается как активный, а 
углы и стороны элемента помечаются маркерами выделения (небольшими квадратами). 

Чаще всего для работы с элементами используется инструмент Мет (Элемент). Однако вся 
прелесть Опа!КХРгезз состоит в том, что он содержит два чрезвычайно гибких инструмента, ко- 
торые имеют явные приоритеты перед другими средствами, Поэтому все необходимые функции 
выделения вы можете выполнить, используя инструменты Цет и Сопіепі. Обратите внимание: 
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на рис. 8.4 отображено активное окно с изображением, выделенным с помощью инструмента 
Кет. Потянув за один из маркеров, на которые направлен палец указателя в виде руки, вы мо- 
жете модифицировать первоначальные размеры и форму блока так, как необходимо. 


Изменение конфигурации панели инструментов 


По умолчанию панель инструментов содержит только по одному инструменту каждого ви- | 

да. Каждый из отображенных на панели инструментов элемент содержит всплывающее 

меню, которое включает дополнительный набор инструментов. Однако вы можете изме- 
| нить набор инструментов, отображаемых на панели. Для этого воспользуйтесь следую- 
| щими советами. 


Ж 


| Заданный по умолчанию инструмент можно заменить на другой. Просто выбе- 
| рите из всплывающего меню необходимый вам объект. 


| Чтобы добавить инструмент на панель, нажмите клавишу <С> или <Сопїгої> и 
| выберите из всплывающего меню необходимый инструмент. 


Чтобы поместить инструмент обратно в меню, щелкните на нем, удерживая кла- 
вишу <Сїг> или <Сопіго!>. 


+ Если вы работаете в \Міпаомѕ, можете сделать панель инструментов горизон- 
тальной. Просто щелкните на ней, удерживая нажатой клавишу <СШ>. 


| Обратите внимание: ниже приведена панель инструментов, видоизмененная в соот- 
ветствии с требованиями дизайнера, который часто в своей работе использует круги и 
элементы Безье. 


Вам может показаться, что внесенных в панель изменений слишком много. Не вол- 
нуйтесь, вы всегда сможете вернуть ее внешний вид и содержимое к установлен- 
| ным по умолчанию стандартам. Просто щелкните дважды на любом из элемен- 
тов — на экране отобразится вкладка Тоо!ѕ (Инструменты) диалогового окна Ргеѓе- 
гепсез (Установки), а затем щелкните на кнопке Юреїѓаиќ Тоо! Раеце (Восстановить 
вид панели инструментов). 


АЗ АА, 


3 
Г. 


Рис, 8.4. При выделении элемента 
в ОиағКХРғеѕѕ он помечается мар- 
керами, которые располагаются в 
углах и на сторонах элемента 


Выделение элементов 


Независимо от того, на каком из элементов или нескольких элементах вы останавливаете 
свой выбор, принцип работы всегда будет одним и тем же. 
. Для того чтобы выделить один элемент, просто щелкните на любой его области. 


• Чтобы выделить множество элементов, удерживая нажатой клавишу<$1! >, щелкните 
на каждом из них. Кроме того, вы можете обвести необходимые элементы. 


• Чтобы выделить все элементы страницы, выберите команду меню Е 5ејесі АП 
(Правка=? Выделить все) или нажмите комбинацию клавиш <Сіі+А> или < +А>. 
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8 Чтобы выделить элемент, расположенный позади относительно других элементов, на- 
жмите комбинацию клавиш <СЫЧАН+ЗЫИ> или <Орйоп+5Ый+3> и вы получите 
возможность щелкнуть на нем сквозь другие, расположенные поверх. 


Ш Для того чтобы выделить только один элемент из группы, щелкните на нем, ис- 
пользуя инструмент Сощеп!. Группировка элементов рассмотрена несколько 
позже в этой главе. 


В том случае, если границы элемента определить трудно, выберите команду 
Совет Мем ЗПо\/ @иае$ (Вид> Показать направляющие) или нажмите клавишу <Е7>, 
и на экранеотобразятся стороны объектов. 


А 


Снятие выделения элементов 


После окончания работы с одним элементом, необходимо снять его выделение, чтобы пе- 
рейти к другому. 


* Для того чтобы снять выделение элемента, просто выделите другой элемент или 
щелкните на пустой области страницы или монтажной области. 


• Чтобы снять выделение всех элементов, нажмите клавишу< Тар > 


• Для того чтобы снять выделение одного элемента, сохранив при этом выделение дру- 
гих, удерживая клавишу <51Й>, щелкните на этом элементе. 


Изменение элементов 


После создания необходимых элементов вы, вероятно, захотите определенным образом 
изменить их. Это может быть обычное перемещение, изменение размеров и формы или даже 
содержимого. Безусловно, для выполнения всех этих изменений вы можете использовать 
мышь или клавиатуру. Однако, ПОМИМО ЭТОГО, ОоагкХРтеѕѕ обеспечивает вас дополнительны- 
МИ, более функциональными инструментальными средствами. 


® Диалоговое окно Мо@Ну (Изменение элемента). Это диалоговое окно состоит из не- 
скольких вкладок, которые содержат элементы управления, позволяющие изменять 
внешний вид элемента и принципы его поведения. Для того чтобы отобразить диало- 
говое окно Моаіѓу, выберите команду меню (етт МодаЙу (Элемент= Изменить) или 
нажмите комбинацию клавиш <&С{ї1+М> или <#+М> или, выбрав инструмент Цет, 
дважды щелкните на элементе. Использование дополнительных комбинаций клавиш 


позволяет открывать отдельные вкладки диалогового окна Моа. 


• Палитра Меаѕигетепіѕ. Эта палитра используется особенно часто. В левой ее части 
расположены базовые инструменты управления элементами, позволяющие изменять 
размер, расположение, поворот элемента и так далее. В правой части палитры содер- 
жатся инструменты управления стилем элемента, такие как размер объекта, исполь- 
зуемые шрифты, их настройки и так далее. Чтобы отобразить палитру Меаѕигетепіѕ, 
выберите команду меню \/!е\/=> ЗПом/ Меазигетеп или нажмите клавишу <Е9>. 


® Меню Цет. Это меню позволяет осуществлять с выделенным элементом или группой 
элементовлюбые манипуляции. 


Имейте в виду, что не все опции диалоговых окон и палитр, описанных в этом разделе, 
отображаются для каждого типа элемента. Это связано с тем, что использование некоторых 
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из них для определенных элементов просто не имеет никакого смысла, например, значение 
радиуса для прямоугольного графического блока. Поэтому ОпагКХРгез$ подобные опции про- 
сто опускает. То же самое происходит при выделении множества элементов — ОџагкХРтеѕѕ 
опускает опции, которые не применимы ко всем выделенным элементам. 


=“ Единицы измерения, отображенные в диалоговом окне МодЙНу и на палитре 

Меаѕигетепїѕ, могут быть любыми из установленных на вкладке Сепега! 
7 диалогового окна Ргеѓегепсеѕ, которое отображается при выборе команды 
/ ЕаќеРгеѓегепсеѕ или нажатии комбинации клавиш <Сій+Ү> или <%+Ү> 


На заметку 


Обратите внимание на то, что описанные выше средства управления элементами являются 
как бы обобщающими для создания и корректировки базового макета страницы. Дело в том, 
что диалоговое окно МодНу, палитра Меаѕигетепіѕ и меню Кет содержат множество дру- 
гих весьма полезных для получения макета средств управления. Тем не менее, они нацелены, 
в основном, на позиционирование текста, улучшение качества графики и создание специаль- 
ных эффектов, но не на создание базового макета документа. 


Диалоговое окно Моаїу 


В зависимости от типа выделенного элемента, диалоговое окно Мойіѓу может содержать 
различные вкладки. Некоторые вкладки, такие как, например, вкладка Вох (Блок), задаются 
для различных типов элементов. Но, как правило, при выделении различных типов элементов 
диалоговое окно Мойіѓу содержит следующие вкладки. 


. Текстовые блоки: вкладки Вох (Блок), Теж (Текст), Егате (Рамка) и Кипагоипа 
(Обтекание). 


• Графические блоки: вкладки Вох, Рісіџге (Рисунок), Егате и Кипагоипа. 
. Линии: вкладки Шпе (Линия) и Кипагоппа. 
• Текстовые контуры: вкладки пе, Тех Ра (Текстовый контур) и Кипагоппа. 


Каждая вкладка содержит не только аналогичные для различных элементов средства 
управления, но также и специальные функции, предназначенные для каждого типа эле- 
мента в отдельности. Как правило, разработчики достаточно часто сталкиваются с необ- 
ходимостью использовать диалоговое окно Моайіѓу, поэтому давайте рассмотрим его оп- 
ции более подробно. 


Вкладка Вох 


Вкладка Вох диалогового окна МодИу — основная вкладка, которая присутствует как 
для текстовых и графических блоков, так и для блоков без содержимого (эти блоки будут 
обсуждаться несколько позже в этой главе). Параметры данной вкладки предназначены 
только для управления размером и расположением блоков (рис. 8.5) и позволяют выпол- 
нить следующие действия. 


* Изменить расположение блока относительно осей координат с помощью ввода зна- 
чений в поля Огівіп Асгоѕѕ (Начало отсчета по горизонтали) и Огівіп Ооп (Начало 
отсчета по вертикали), а также его размеры путем ввода значений в поля У 
(Ширина) и Не!» 11 (Высота). 


Повернуть блок под определенным углом, значение которого вводится в поле Ап?1е 
(Угол), или наклонить его под углом, значение которого вводится в поле ЗКе\ 
(Наклон). 
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8 Применить цветной фон с помощью раскрывающихся списков Со|ог (Цвет) и Ѕһайе 
(Тень), расположенных в разделе Вох (Блок), и определять переходы цветов, исполь- 
зуя раскрывающиеся списки $#уІе (Стиль), Апе (Угол), Со]ог (Цвет) и Зваде (Тень) 
в разделе ВІепа (Переход). 


Ш Запретить вывод на печать содержимого блока с помощью установки флажка опции 
Ѕирргеѕѕ Ргіпѓоџі (Запретить печать). В этом случае, содержимое блока не будет вы- 
водиться на печать, однако его рамка будет отображена на бумаге. Этот режим удобна 
использовать при создании элементов только для отображения (Рог Роѕійоп Опіу — 
ЕРО), в которые содержимое добавляется вручную после получения необходимых ма- 
териалов. Кроме того, этот режим полезен для создания элементов, которые должны 
отображаться на экране, но не выводиться на печать. К их числу относятся, например, 
примечания для дизайнера. 


= Изменять радиус угла в поле Согпег Кайіџоѕ (Радиус угла) для блоков с закругленными 
и вогнутыми углами, а также со снятыми фасками. 


Чтобы сделать фон блока прозрачным, из раскрывающегося списка Сог вклад- 
Совет ки Вох выберите параметр Мопе (Нет). После этого блок с отсутствующим фо- 
ном может помещаться поверх других блоков вашей страницы. В результате вы 
сможете видеть содержимое блоков, расположенных внизу. 
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Рис. 8.5. Вкладка Вох диалогового окна Моё 


Вкладка Випагоипа 


Другая вкладка диалогового окна Мойіѓу, которая доступна для всех типов элементов — 
блоков, линий и текстовых контуров — это Кипагоиџпа (рис. 8.6). Поскольку к вкладке 
Випагоип@ пользователи обращаются достаточно часто, она имеет собственную. команду 
для вызова Ќет Кипагоцпа, а также комбинацию клавиш <Сіті+Т> или <+Т>. Исполь- 
зуя опции вкладки Кипагоипа, вы можете установить тип обтекания текстом и его деталь- 
ные настройки. 


Более подробно опции, содержащиеся на вкладке Випагоипа, будут обсуждаться 
Дополнитель я несколько позже в главе 23. 
информация \ 
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Рис. 5.6. Вкладка Кипагоипа диалогового окна Модйу 


Вкладка Егате 


Используя опции вкладки Егате, вы можете обводить контуры блока любого типа или, 
говоря на языке Опа!КХРгез$, создавать рамки блоков. Как и предыдущая вкладка, Егате 
имеет собственную команду Мет>РЕгате (комбинация клавиш <Сі1+В> или <%+В>). 
В верхней части окна вкладки Егате расположена область предварительного просмотра, в 
которой вы сможете оценить, насколько удачно выглядит выбранная вами рамка. Кроме того, 
вкладка Егате содержит следующие элементы управления (рис. 8.7). 


УЧ (Ширина). Вы можете выбрать необходимую ширину рамки из раскрывающе- 
гося списка или ввести собственное значение. Чтобы удалить рамку блока, просто вве- 
дите в это поле значение 0. 


$їуІе (Стиль). Этот раскрывающийся список содержит все стили рамок, установлен- 
ные в Опа! КХРге$$ по умолчанию, а также любые другие рамки, созданные с помощью 
диалогового окна Оаѕћеѕ&5{гіреѕ, которое отображается в результате выбора коман- 
ды меню Еді Оаѕһеѕ&їгіреѕ. 


Предыдущие версии программы ОиагкХРгеѕѕ для Массодержали специальную 
утилиту — Егате Еаќог (Редактор рамок), предназначенную для создания и из- 
менения рамок, представляющих собой растровые изображения. Несмотря на то 


Новинка] что впоследствии эта утилита была исключена, ОцагКХРге$$ все еще поддержи- 


вает заданные в ней по умолчанию рамки в версии как для Мас, так и для Міп- 
аомѕ. Такие рамки, например, как Үеагроок, Сей#сае, Соироп и т.д. расположе- 
ны в нижней части раскрывающегося списка ЅіуІе. Эти опции доступны только 
для прямоугольных блоков. 


Ш Со[ог (Цвет) и Ѕћаае (Тень). В раскрывающихся списках Со]ог и Ѕћайе вкладки 


Егате вы можете выбрать необходимые цвета и тени обычных и пунктирных линий, 
составляющих рамки. 


Сар Со]ог (Цвет интервала) и Ѕһаае (Тень). Если в соответствии с выбранным 
стилем, рамка содержит интервалы (например, полосы или пунктирные линии), в раз- 
деле Сар (Интервал) вы можете задать цвет окраски этого интервала. 


нан н 
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Рис. 8.7. Вкладка Егате диалогового окна Моаїу 


Вкладка Теж 


Вкладка Тех диалогового окна Мойіўу (рис. 8.8) отображается только для текстовых бло- 
ков. Опции, содержащиеся на данной вкладке, предназначены для позиционирования текста в 
блоке и позволяют установить следующие параметры текстового элемента. 


• Количество колонок и расстояние между ними. Чтобы выполнить эти настройки, дос- 
таточно ввести значения в поля Соштпз$ (Колонки) и Сийег УЛа{й (Расстояние меж- 
ду столбцами). 


• Отступ от границытекстового блока до самого текста (поле Техё Іпѕеѓ (Отступ)). Этот 
параметр очень удобен для предотвращения слияния текста с рамкой блока. 


• Поворот и наклон текста, заданный независимо от поворота и наклона текстового блока. 
Для этого используются поля Тех Апе (Поворот текста) и Техі ЗКем (Наклон текста). 


• Зеркальное отображение текста — флажки опций ЕИр Ног!тота! (По горизонтали) и 
Ейр Уегїіса! (По вертикали). 


• Начальное положение базовых линий. 
Ы Параметры выравнивания текста в блоке по вертикали. 


• Способ размещения текста при добавлении в блок другого блока. 


\, Более подробно опции, содержащиеся на вкладке Теж, будут обсуждаться в 
Допопнительй главе 12. Опция Вип Тех Агоџпа АІ! $ідеѕ описана в главе 23. 


Вкладка Риге 


Вкладка Рісіџге диалогового окна Мойіѓу (рис. 8.9) доступна только для графических 
блоков. Данная вкладка содержит следующие опции. 


• Поля О#еѓ Асгоѕѕ (Смещение по горизонтали) и Ойеі Ороп (Смещение по верти- 
кали) предназначены для указания положения рисунка в блоке. 


• Поля Зсае Асгоѕѕ (Горизонтальный размер) и 5са!е По\п (Вертикальный размер) 
позволяют установить размер рисунка в блоке. 
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Ш Поля Р1сише Апе (Поворот рисунка) и Рісіџге ЗКе\у (Наклон рисунка) определяют 
угол поворота и наклона рисунка в блоке независимо от угла поворота или наклона 
самого блока. 


89 Поля ЕПр Ногтота1 (По горизонтали) и ЕЙр УегИса! (По вертикали) позволяют задать 
тип отражения рисунка. 
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Рис. 8.9. Вкладка Рісіиге диалогового окна Мойіѓу 


Для того чтобы запретить вывод рисунка на печать, установите флажок опции Ѕирргеѕѕ Ріс- 
сиге Ргіпіоиї (Запретить печать рисунка). Этот режим удобно использовать при печати черновика, 
чтобы не тратить время на вывод изображения. Заметим, что при включении этого режима рамка и 
цвет фона на печать все же выводятся. На этой вкладке можно также выбрать цвет фона и пара- 
метры тени области вокруг рисунка (а для черно-белых изображений, изображений в оттенках се- 
рого ТІЕЕ, РІСТ и изображений формата Ѕсіќех СТ цвет фона и параметры тени самого рисунка). 


А Подробно средства управления, содержащиеся на вкладке Рісіиге, рассмотрены 
опопнительюя в главе 21. 
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Вкладка Ипе 


Вкладка пе диалогового окна Моаіѓу (рис 8.10) доступна как для обычных, так и для 
текстовых линий. С помощью опций, содержащихся на данной вкладке, вы можете управлять 
размерами и расположением обычных линий и текстовых контуров, а также форматировать 
их по собственному усмотрению. Вкладка [1пе содержит следующие поля. 


® Ѕүуіе (Стиль). Данный раскрывающийся список содержит все типы линий, заданные по 
умолчанию в Опа КХРгезз, включая созданные вами в диалоговом окне Раѕһеѕ & през. 


• [ле У!9 (Ширина линии). Вы можете ввести необходимую ширину линии или 
выбрать ее значение из раскрывающегося списка. (Чтобы запретить отображение кон- 
тура под текстом, установите в этом поле значение 0.) Ширина линии, заданная по 
умолчанию, составляет 0,25 пунктов — опция НашИпе, однако это значительно шире, 
чем необходимо для печати на лазерных и матричных принтерах. 


• Мойе (Режим). Данный раскрывающийся список позволяет установить местораспо- 
ложение линии. Если вы хотите определить координаты начальной и конечной точек 
линии, выберите значение Епӣроіпіѕ (Конечные точки). Чтобы задать левую или пра- 
вую конечную точку линии, выберите, соответственно, значение Гей Роше (Левая 
точка) или Кіеһі Роіпі (Правая точка). Чтобы задать среднюю точку линии (центр 
строки), выберите значение Мійроіпї (Средняя точка). 


В зависимости от значения, выбранного в раскрывающемся списке Моде, будут изме- 
няться опции, предназначенные для управления расположением линии. Если вы используете 
значение, установленное по умолчанию — Епӣроіпї, в окне вкладки [іпе отобразятся четыре 
поля, в которых определяются координаты конечных точек линии: Гей Асгоѕѕ (Левая гори- 
зонталь), Іей Оо\п (Левая вертикаль), Кібһі Асгоѕѕ (Правая горизонталь) и Ківһћі Оомп 
(Правая вертикаль). В этом случае угол наклона линии и ее длина определяются положением 
ее конечных точек. При выборе в поле иных опций отображаются другие, соответствующие 
именно этим значениям поля. Например, при выборе значения Мійроіпї вкладка іпе будет 
содержать поля Мійроіпї Асгоѕѕ (Середина горизонтали) и Мійроіпі Юромп (Середина верти- 
кали). Кроме того, выбирая значения Іей Роіпі, Мійроіпі или Ківһі Рош\, в полях Апе 
(Угол) и [епеіһ (Длина) вы можете определить угол наклона и длину линии. 


® Ѕирргеѕѕ Ргіпѓоиќ (Запретить печать). Если вы печатаете проект текста и хотите 
сохранить время и тонер принтера, то можете запретить вывод линий на бумагу 
(особенно, если они слишком широкие), установив флажок опции Зирргез$ Ргіпіоиї. 


• Аггоуһеайѕ (Стрелки). В данном раскрывающемся списке вы указываете стрелки из 
набора, установленного по умолчанию, (Имейте в виду, что ОџагкХРгеѕѕ не позволяет 
перенастраивать предопределенный набор стрелок.) Тем не менее, в случае возникно- 
вения необходимости получения определенных стрелок, вы можете нарисовать их, а 
затем сгруппировать с линиями.) 


® Со!ог (Цвет) и Ѕһайе (Тень). Вы можете выбрать цвет и тень линии, используя поля, 
расположенные в разделе Гіпе (Линия). 


® Сар Со]ог (Цвет интервала) и Ѕһаде (Тень). Выбирая тип линии, содержащей ин- 
тервалы (например, полосы или штрихпунктирную линию), вы можете установить 
цвет и тень для интервала, задав необходимые значения в разделе Сар (Интервал). 


Выделив определенную линию, вы можете обратиться к отдельным командам 

Совет диалогового окна МодЙу таким, например, как 5\Уе, Аггомһеааѕ, Маһ, Со!ог и 
Ѕпһаае, используя подменю команды Зе. Это один из немногих случаев, когда 

3 для внесения изменений вместо меню Нет вы можете использовать меню Зе. 
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Рис. 8.10. Вкладка Ге диалогового окна Мойї?у 


Вкладка Тех! Ра 


Выделите текстовый контур, и диалоговое окно Мойіѓу уже будет содержать вкладку Тех 
Ра (рис. 8.11). Опции, содержащиеся на этой вкладке, предназначены для управления по- 
ложением текста относительно контура (независимо от того, является ли этот контур види- 
мым или нет). 


т темі идптепі • 


(еп тенш |Везеноа 51 Піп шиа "ези 
СОРИ Танї 


Рис. 8.11. Вкладка Тех! Раћ диалогового окна Моайїу 


1 Более подробно опции, содержащиеся на вкладке Тех{ Ра, рассмотрены в главе 23. 
Дополнительная 


Вкладки специального назначения 


При работе со сгруппированными элементами диалоговое окно МоаИу будет иметь вклад- 
ку Стоир, которая содержит все средства управления элементами группы, что, как минимум, 
позволяет позиционировать группу. При отображении диалогового окна Мойіѓу для графиче- 
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ских блоков оно будет содержать вкладку С1ірріпе (Обрезка). Эта вкладка описана несколько 
позже в главе 22. В зависимости от типа графического элемента, диалоговое окно Мойіѓу мо- 
жет содержать вкладку ОРІ (также рассмотрена далее в главе 35). 


Палитра Меаѕигетепіѕ 


Палитра Меаѕигетепіѕ позволяет быстро изменить параметры элементов, например, та- 
ких как размер, положение, угол поворота и многие другие, одним словом, тех, которые наи- 
более часто приводят к радикальным изменениям в макете страницы. Все параметры элемен- 
тов (а речь идет именно о параметрах самих элементов, а не об их содержимом) расположены 
в левой части палитры Меаѕигетепіѕ. Поэтому давайте рассмотрим опции изменения бло- 
ков, линий и текстовых контуров в порядке их расположения слева направо. 


Палитра Меазигетет5 для блоков 


Независимо от типа выделенного блока, будь он текстовый или графический, элементы 
управления им, расположенные в левой части палитры, аналогичны (рис. 8.12) 


® Оси координат Х и У, Они указывают на горизонтальное и, соответственно, верти- 
кальное расположение элемента (аналогично полям Огівіп Асгоѕѕ и Огівіп Оожп диа- 
логового окна Мойіўу). 


® Размеры У и Н. Аналогичны полям УЛ и Нез в диалоговом окне Мойіўу и оп- 
ределяют размеры блока. 


® Угол поворота. Это средство предназначено для поворота самого блока и аналогично 
полю Апе1е вкладки Вох диалогового окна Моаіўу. 


® (015 (Колонки). Этот элемент управления предназначен только для текстовых блоков 
и позволяет определить количество колонок в блоке. Аналогичен полю Со[атп$ 
вкладки Тех( диалогового окна Мо4Ну. 


® Согпег Вадш$ (Закругление углов). Используется только для графических блоков. 
С помощью этого параметра можно изменить радиус закругления углов блока, вели- 
чину скоса в блоке со снятыми фасками. Чем выше это значение, тем соответственно 
больше глубина, закругление или вогнутость. Если изменить радиус для стандартного 
прямоугольного блока, он превратится в блок с закругленными углами. 


Палитра Меазигетет$ для обычных и текстовых линий 


Независимо от того, выделяете вы обычную линию или текстовый контур, элементы 
управления, расположенные в левой части палитры Меаѕигетепіѕ, не изменяются 
(рис. 8.13). При выборе линии или текстового контура с помощью инструмента Цет, в пра- 
вой части палитры Меаѕигетепіѕ отображаются опции, предназначенные для форматирова- 
ния этих линий. Однако, если для выделения текстовой строки вы используете инструмент 
Сопїѓепі, палитра будет отображать средства форматированих текста. 


=] Оба поп аһ 2 
881:107%1610187х]+ 


Рис. 8.12. Так выглядит палитра Меаѕиғетепіѕ для текстовых 
(вверху) и графических блоков (внизу) 
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Рис. 5.13. Так выглядит палитра Меаѕиғетепіѕ для обычных линий 
(вверху) и текстовых контуров (внизу) 


Так же как и поля на вкладке пе диалогового окна Мойіѓу, которую мы рассмотрели 
выше, набор инструментов, доступных в правой части палитры Меаѕигетепіѕ, зависит от 
выбранного вами режима: Епӣроіпіѕ (Конечные точки), [ей Роіпї (Левая точка), Мійроіпї 
(Средняя точка) или Кіеһі Рош" (Правая точка). При выборе опции из меню палитры Меаѕ- 
игетеп{$, на палитре появляется значок, который помогает определить, какой именно режим 
используется для элемента в настоящий момент. В зависимости от режима палитра будет со- 
держать различные поля позиционирования линии, например, для двух конечных точек или 
для выбранной конечной точки, плюс поля, позволяющие задать угол наклона и длинулинии. 
Как для линий, так и для текстовых контуров поле №іаїһ позволяет изменить толщину выде- 
ленного элемента. 


Внесение изменений с помощью мыши 
и клавиатуры 


Для того чтобы точно отрегулировать размер и положение элемента, можно использовать 
не только поля диалоговых окон, но также дополнительные средства и клавиатуру. 


• Вы можете перетащить элемент, выделенный с помощью инструмента (ег, щелкнув 
на нем мышью или слегка переместив его, используя клавиши со стрелками, располо- 
женные на клавиатуре. Чтобы ваши корректировки были более точными, воспользуй- 
тесь клавишей <А!> или <ОрНоп> — удерживайте ее до тех пор, пока вы передвигае- 
те элемент с помощью клавиатуры. 


• Если элемент выделен с помощью инструмента Сопіепі, воспользуйтесь клавишей 
<С11> или <>, чтобы получить временный доступ к элементу Цет. Это позволит пе- 
реместить элемент в новое место. 


. Если элемент активен, независимо от того, выделен он с помощью инструмента Цет 
или Сопќепі, чтобы изменить его размеры и форму, вы можете использовать любой из 
маркеров выделения (маленькие черные блоки), Просто щелкните на маркере и пере- 
тащите его так, как это необходимо. 


• Вы можете изменить ширину выделенных обычных и текстовых линий, используя 
комбинации клавиш. Чтобы увеличить ширину линии на | пункт, воспользуйтесь 


комбинацией клавиш <СШ+АЙ+ЗИ>> или <ОрНоп+8+$+>>. Чтобы умень- 
шить ширину линии на 1 пункт, используются те же клавиши, но символ "больше" 
заменяется символом "меньше" (<Сігі+АЦУ5һЙ+<> или <Орйоп+5 +3 +<>). Вы 
можете также увеличить или уменьшить ширину линии в пределах предварительно 
установленных значений, начиная с 0 (для Наігііпе) и далее 2, 4, 6, 8, 12. Чтобы уве- 
личить ширину линии в пределах этого диапазона, нажмите комбинацию клавиш 
<Си+$+>> или <5+ >>, а чтобы уменьшить — комбинацию клавиш 


<Сіі+5һй+<> или < + 
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Советы по изменению формы и размера элементов 


Если речь идет об изменении размеров и формы элемента, вы можете объединять команды | 
клавиатуры и другие методы, что позволит вам достаточно легко достигнуть определенных | 
спецэффектов, 


е Чтобы сохранить пропорции элемента, при изменении его размеров с помощью мыши, 
воспользуйтесь комбинациями клавиш <АЇї+5һій> или <Орйоп+5 >. Просто нажмите и 
удерживайте их во время перемещения маркера управления. Это позволит сохранить про- 
порции исходных размеров элемента, Чтобы проделать то же с содержимым элемента 
(графическим объектом или текстом), добавьте к этому набору клавишу <Сїп> или <3>. 


* Мышь — самое подходящее средство для изменения формы блока. Чтобы изменить раз- | 
меры блока, воспользуйтесь маркерами управления, расположенными в углах и на сторо- | 
нах блока. Щелкнув кнопкой мыши на одном из угловых маркеров, вы можете изменять 
размеры, ширину и высоту блока, просто перемещая маркер в любом направлении, в ре- 
зультате чего блок будет растягиваться, сжиматься или уменьшаться, сохранив при этом 
свои первоначальные пропорции. Имейте в виду, что в том случае, если блок имеет не 
строго прямоугольную форму, маркеры могут располагаться не только вокруг его контура. 


• Удерживая нажатой клавишу <С!!|> или <38> во время изменения размеров блока, вы 
можете изменять также размеры текста и графики, содержащихся в нем. Это особенно 
удобно, если вы работаете с текстовыми блоками рекламных объявлений, брошюр и 
других документов, размер текста которых не предопределяется никакими заранее уста- 

| новленными стандартами (в отличие от журналов и информационных бюллетеней). 
Вместо того чтобы выделять только текст и пытаться изменить его размеры, воспользо- 
вавшись средством изменения блока вместе с содержимым, вы можете быстро привес- 
ти текст в соответствие с отведенным на странице пространством, например, как это по- 
казано на рисунке, приведенном ниже. Таким образом, чтобы подкорректировать разме- 
ры самого блока и его содержимого, изменяя их пропорционально исходным размерам, 
воспользуйтесь комбинацией клавиш < С1+А!+5 > или <Орііоп+8һій+38>). 


=“ 


+ Если при изменении размеров блока, вы будете удерживать нажатой клавишу <51ІЙ>, то 
получите блок одинаковой ширины и высоты. Для прямоугольного блока это будет озна- 
чать преобразование в абсолютный квадрат, а для овального — в круг. Нажатие клави- 
ши <5А> при изменении линии преобразует эту линию в диагональную — повернутую 
под углом 45 градусов. 


| + Самый простой способ переместить элемент — это воспользоваться мышью. Однако 
этот способ подходит для перемещения элемента на значительные расстояния. А что 
делать в том случае, если вам необходимо разместить элемент в точно выбранном мес- 
те? Для этого вы должны иметь острый глаз и твердую руку. Для точного позициониро- 
вания воспользуйтесь клавишами со стрелками. Вы лишь немного подтолкнете элемент 
туда, куда он должен быть помещен. Вы также можете воспользоваться полями палитры 
Меаѕигетепїѕ, чтобы ввести точные координаты расположения элемента. Другой 
способ — использовать диалоговое окно Моайу. Однако, прибегнув к другим средствам 
позиционирования, таким как палитра Меазигетет5 и клавиатура, вы сохраните боль- 
шое количество времени. 


+ Кроме изменения размеров элемента до определенной величины, вы можете пропор- 
ционально увеличивать размеры объектов с помощью встроенных в ОџагкХРгеѕѕ мате- 
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матических функций. К примеру, вы можете умножить значения, содержащиеся в полях 
Маһ и Неј палитры Меаѕигетепіѕ или диалогового окна МосЙу, на некоторое число, 
чтобы увеличить текущие размеры блока. Предположим, что вы имеете блок, ширина 
которого составляет 1,14 дюйма и хотите удвоить ее. Чтобы сделать это, в конец теку- 
щего значения № добавьте *2 (таким образом, вы получите значение 1,14*2). После 
того как вы нажмете <Ещег> или <Ваит> или щелкните на другом поле, ОиагкХРгеѕѕ 
автоматически изменит значение поля № на новое значение — 2,28 дюйма. Чтобы 
уменьшить размеры блока до 35 процентов от начальной величины, к текущему значе- 
нию добавьте *0, 35, чтобы получить 35 процентов от текущей величины. При измене- 
нии значений как ширины, так и высоты блока, ОџагкХРгеѕѕ также легко выполнит за вас 
математические расчеты. 


Распределение и выравнивание 
элементов 


Достаточно часто при разработке дизайна того или иного документа вам может понадобить- 
ся расположить два или даже набор элементов в линию относительно одной из осей Х или У. Но 
это еще не все. Вы можете расположить элементы через определенные интервалы свободного 
пространства. Кроме того, Опа КХРгез$ предоставляет возможность выравнивать элементы от- 
носительно любой ихлинии: по левому или по правому краю, по верхней или по нижней сторо- 
не или по центру элементов, а также управлять расстояниями между элементами. В дополнение 
ко всему этому вы можете определить, как должны располагаться элементы: равномерно попе- 
рек всей страницы или горизонтально или вертикально, но в шахматном порядке. 

Мощное средство, с помощью которого вы можете установить интервалы между элемен- 
тами и выровнять их на макете — это диалоговое окно Ѕрасе/АІіеп Цетз (Распределение и 
выравнивание элементов). Проиллюстрируем его работу на примере. Предположим, что вы 
имеете четыре графических блока. Вам необходимо расположить эти блоки таким образом, 
чтобы они выровнялись по левой стороне, а расстояние между блоками по вертикали соста- 
вило 0,5 дюйма. Обратите внимание: на рис. 8.14 отображены параметры настройки, уста- 
новленные в диалоговом окне Зрасе/АПгп Цетз, с помощью которых создается необходи- 
мый вид документа. Чтобы получить макет, подобный представленному в данном примере, 
выполните перечисленные ниже действия 


Пошаговые инструкции: выравнивание элементов 


1. Выберите инструмент Иет, а затем, удерживая нажатой клавишу <>, выделите 
четыре блока, щелкнув на каждом из них в отдельности. 


2. Выберите команду меню (ет: 5расе Аієп или нажмите комбинацию клавиш 
<СШ+запятая> или <98+запятая>. На экране отобразится диалоговое окно Зрасе/Айеп 
Цетз$, 


3. Установите флажок опции УегИса! (Вертикально), чтобы выбрать параметры из груп- 
пы Уегиса1. 


4. Установите переключатель Ѕрасе (Интервал), расположенный ниже опции Уег@са|, и 
введите в соответствующее поле значение 0, 25" 


Из раскрывающегося списка Веімееп (Между) выберите значение Цетз (Элементы). 


Установите флажок опции Ногіхопѓа! (Горизонтально), чтобы выбрать параметры из 
группы Ногіхопќа1. После чего установите переключатель Ѕрасе, расположенный ни- 
же опции Но!г17о1(а1, и введите в поле значение 0, 25". 
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7. Чтобы убедиться в правильности установленных параметров и просмотреть результат, 
щелкните сначала на кнопке Арр!у (Применить), а затем на кнопке ОК, чтобы под- 
твердить проведенные изменения. 


Если вы начинающий пользователь Опа КХРгезз и хотите получить побольше опыта маке- 
тирования, старайтесь чаще экспериментировать. Возьмите несколько текстовых блоков и 
примените к ним различные координаты Х и У палитры Меаѕигетепіѕ. Кроме того, попро- 
буйте использовать различные параметры настройки в диалоговом окне Зрасе/А|еп Це. 
Это позволит вам лучше изучить особенности работы различных параметров этого окна. 


авы“ | | 


Ба ной от М Бег1іса! 


ааа 

| © $ росе: | • 5расе: ‚8.25 

|| мы: рот 
Ошунчьие Еве О зы е Ерепу 

|| Яепреви: [ Иетя_ Г е) 1 


Рис. 8.14. Для выравнивания и распределения на 


странице четырех сгруппированных круговых бло- 
ков использованы параметры диалогового окна 
Ѕрасе/Аіідп Шет$ 


Автоматическое создание и расстановка 
элементов 


Не правда ли, неплохая идея — заставить компьютер сделать за вас максимум работы? 
ОоагкХРгеѕѕ пошла в этом отношении еще дальше — она позволяет облегчить работу не 
только вам, но и компьютеру. Например, в программе имеется возможность создания не- 
скольких копий выделенных элементов и расположения их на заданном расстоянии друг от 
друга по горизонтали или вертикали. Для этого нужно указать соответствующие параметры в 
диалоговом окне Ѕіер апа Кереаїѓ (Скопировать и повторить). 

В дополнение к стандартной функции Зер апа Кереаф, ОоагкХРтеѕѕ содержит надстрой- 
ку под названием Зирег З{ер апа Кереаѓ, впервые появившуюся в ОпагКХРгез 4.1, которая 
добавляет команду Ѕирег Ѕіер апа Кереаі, доступную в меню Кет. Используя данную 
функциональную возможность, вы можете изменять предварительно скопированные элемен- 
ты — например, изменять их масштаб, угол наклона и тень. Вы можете сделать блок меньше 
или добавить определенные спецэффекты, например, постеленного изменения фона. 
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Использование диалогового окна 5(ер апа Кереаі 


Стандартное диалоговое окно Уер апа Кереаї, встроенное в программу ОџагкХРтеѕѕ, — 
прекрасный инструмент, с помощью которого вы можете автоматически копировать и пози- 
ционировать на странице элементы или группы элементов. К примеру, ваша страница может 
содержать графику и заголовки, спускающиеся вниз вдоль одной из сторон страницы. Все, 
что вам необходимо сделать — это всего лишь создать один блок с изображением и один тек- 
стовый блок, сгруппировать их, после чего вы можете смело использовать окно Зер апа 
Вереа(. Чтобы начать работу с Мер апа Кереа{ выделите определенный элемент или груп- 
пу элементов, которые необходимо скопировать. Затем выберите команду Иет=${ер апа 
Вереа или нажмите комбинацию клавиш <СИ1+АО> или <Орііоп+%+0>, На экране ото- 
бразится диалоговое окно Мер апа Кереаі, показанное на рис. 8.15. Данное окно содержит 
следующие поля. 


Кереаї СоипЕ (Число повторений). Поле содержит количество копий выделенных 
элементов или групп элементов, которые создаются в Очаг КХРгез5. 


Ног12оща1 ОЌѕеѓ (Смещение по горизонтали). Значение, введенное в это поле, оп- 
ределяет, на каком расстоянии с правой или с левой стороны исходного элемента бу- 
дут располагаться копии элементов. (Положительное значение означает размещение 
копий с правой стороны исходного элемента, а отрицательное значение — слева.) 
Имейте в виду, что отсчет величины смещения каждого следующего элемента начина- 
ется от левого края предыдущего элемента, поэтому, если вы хотите расположить все 
скопированные элементы вместе, оставив между ними и исходным элементом опреде- 
ленное расстояние, значение смещения должно равняться сумме ширины элемента и 
пространства, оставляемому между элементами. (Например, если вы хотите размес- 
тить несколько блоков шириной в 1 дюйм на расстоянии 0,5 дюйма друг от друга, то в 
поле Ногіхопѓа! Оҝеї введите значение 1,5".) Чтобы расположить элементы в один 
столбец по вертикали, введите значение 0). 


УегИса! Ойѕеё (Смешение по вертикали). Аналогично полю Ногітопѓа! О#еї, зна- 
чение, введенное в это поле, определяет, на каком расстоянии вниз или вверх от ис- 
ходного элемента будут располагаться скопированные элементы. (Положительное 
значение означает размещение копий ниже исходного элемента, а отрицательное зна- 
чение — выше.) Чтобы оставить свободное пространство между элементами, введите 
значение суммы высоты элемента и необходимого интервала между элементами. Что- 
бы расположить элементы в одну строку по горизонтали, введите значение 0. 


Рис. 8.15. Чтобы создать 
несколько копий одного 
элемента и задать их рас- 
положение, воспользуйтесь 
опциями диалогового окна 
5 ер апа Кереа! 


Перов! Сошпі: 1 у 


номіопїе! Отто! 


гт — 


Оегисе! Оте: | 


Гевпсе 1] ШЕТ: =) 


Обратите внимание: на рис. 8.16 отображено несколько копий одного элемента, которые 
созданы с помощью диалогового окна Зер апа Кереаї. 


Имейте в виду, что при использовании функции Зер апа Вереаї, ОџагкХРгеѕѕ 


Совет запоминает все указываемые значения. В том случае, если в дальнейшем вы 
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будете использовать команду Вирйсае (команда меню {ет Оиріісаќе, комби- 
>» нация клавиш <С11+0> или <#+0>), ОџагкХРгеѕѕ будет использовать те же зна- 
чения интервалов. Если вы клонируете элементы (то есть создаете копии 
элементов в тех же позициях, что и исходные элементы), в первую очередь, 


> 
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воспользуйтесь опциями окна Ѕїер апа Вереаф установив горизонтальное и вер- 
тикальное смещения равными 0. После этого, до тех пор пока вы не выйдете из 
программы, каждый раз при использовании функции Оиріісаїе точная копия 
элемента будет появляться в той же позиции, что и оригинал. Безусловно, вы 
могли бы использовать команды Сору или Рае, однако они всегда размещают 
копию элементов в центре страницы, поэтому, в данном случае, функциональ- 
ная особенность команды Бир!сае является более предпочтительной. 


757 аут \ 
|1 


(белеп Земи опсі Висте! о Шпік, 


ройи ой кеј) 


гооо || Рис. 8.16. Чтобы скопировать и 
выровнять по левой стороне стра- 
ницы несколько элементов, пред- 
ставляющих собой значение пять, 
| В. .МР. помещенное в круг, в этом примере 
ОЭ < 5 использована функция Мер апа 
ты 51 Кереаі 


Использование функции Ѕирег $ќер апа Вереаї 


Помимо упомянутой выше функции Зер апа Кереаѓ, ОпагКХРгез$ содержит другую 
функцию — надстройку Ѕирег Мерапа Кереаї, предназначенную для детального управле- 
ния скопированными элементами. Данная функция вызывается с помощью диалогового окна 
ХТепз!оп$ Мапавег (команда (Иез >ХТепз!юп$ Мапазег). Чтобы увидеть эту надстройку 
в действии, выделите элемент и выберите команду меню {ет=>Зирег З{ер апа Кереа+. 
(Имейте в виду, что функция Ѕирег Мер апа Кереаі может использоваться при работе 
только с одним выделенным элементом.) Элементы управления Кереаї Соџпі (Количество 
копий), Ног!тота1 О#еї (Смешение по горизонтали) и Мегііса! ОЁе! (Смещение по верти- 
кали), содержащиеся в диалоговом окне Ѕирег З(ер апа Кереаѓ, работают аналогично стан- 
дартным средствам управления окна $їер апа Кереа{. Остальные элементы управления по- 
зволяют вносить для каждого последующего скопированного элемента изменения, направ- 
ленные в сторону увеличения значений параметров, такие как расширение рамки и самого 
блока, Обратите внимание: на рис. 8.17 отображено диалоговое окно Ѕирег Ѕіер апі Кереаї, 
настройки которого применены для создания графического изображения, представляющего 
собой несколько хоккейных шайб постепенно изменяющегося размера. 


Е а При использовании функций Зер апа Вереаї или Ѕирег Зер апа Вереа каждый 
На заметку последующий скопированный элемент помещается поверх предыдущего (хотя в 
том случае, если вы оставляете свободное пространство между элементами, 
/ это и незаметно). Если вы хотите создать дополнительные специальные эффек- 
ты, можете изменить порядок расположения элементов. Эта задача рассмотре- 

на несколько позже в данной главе. 
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Н бирег Ѕіер 9 перваї! 


Вереві Соип(; р Епа Егете/пе ШУ: [8 рі 


Ногігопіа! 017зеї: [8.25° Епа Вон $848: 


бег(ісе! 07е 18.257 Епа Вон паша 2: 
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Рис. 8.17. Диалоговое окно Ѕирег Ѕїер апа Вереаї 


Стили рамок и линий 


Несмотря на то что ОџагкХРгеѕѕ имеет [| встроенных стилей линий и рамок, вы можете про- 
явить свои творческие способности и создать собственные стили для блоков, линий и текстовых 
контуров, а также разделителей (команда 5{уІе= Киіеѕ (Стиль Линии)), используя для этого 
функцию Оаѕһеѕ&5іпреѕ. Вспомните стиль пунктирной линии, который достаточно часто ис- 
пользуется для обводки! отрезного купона любого рекламного объявления. Другой стиль — полоса, 
состоит из одной или нескольких линий как, например, при образовании трехмерных границ блока. 

Для того чтобы создать и отредактировать стили, выберите команду ЕЧИ=> Пазнез& $ 1рез — 
на экране отобразится диалоговое окно, показанное на рис. 8.18. Так же как и в других диало- 
говых окнах, например, 51Уе Ѕһееѓѕ (Таблица стилей), Соогз (Цвет) и тд., здесь вы можете 
создавать новые стили, редактировать уже существующие, а также добавлять (или импорти- 
ровать) стили других документов. Если при работе с диалоговым окном раѕһеѕ&$(гіреѕ у 
вас уже открыт документ, то все внесенные вами изменения стилей будут сохранены только 
для данного документа. Если в момент работы со стилями не открыт ни один документ, вне- 
сенные изменения будут применяться ко всем создаваемым впоследствии документам. Имей- 
те в виду, что процесс создания пунктирных линий и процесс создания полос несколько от- 
личаются, поэтому давайте рассмотрим этапы создания их обоих отдельно. 


Е = 


Упош: АН базнез О 51 Чрез _ 7 2] 


зозважо+а рон - 


шишин ® тие Са 001 
Е РЕКЕ 
=== ан нн н на 0014 2 


——_ с 


Таза Митре 07 Ѕертютіз: 2; пег уе: Нег: 
ехуте: Ниги; Райа ев 2; Ѕедтеліз 0%, 100%; 
|Эќгеёсһ То Согпегэ 


(парети-. (СЕенеег) Се) 


Рис. 8.185. Диалоговое окно Рраѕһеѕ&Ѕігіреѕ 
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Пошаговые инструкции: создание образца пунктирной линии 


10. 


П. 


Выберите команду Еаії=> Оаѕһеѕ & Ѕїігіреѕ. 


Щелкните на кнопке Ме\и (Создать), а затем выберите опцию раѕһ (Пунктирная ли- 
ния), чтобы открыть диалоговое окно Еай раѕћ (Изменить пунктирную линию). 


В поле Мате (Название) введите название пунктирной линии, образец которой вы 
создаете. Как правило, название пунктирной линии должно указывать на то, что это 
пользовательская линия, а не одна из линий, встроенных в ОпагКХРгез$ по умолчанию. 
Лучше всего использовать названия, идентифицирующие линии по направлениям ис- 
пользования, например, Соироп Воғаег. 


В поле Кереаѓѕ Еуегу (Частота повторения) введите значение, которое будет опреде- 
лять, как часто на протяжении всей строки или рамки должен повторяться созданный 
вами образец пунктирной линии. По умолчанию всегда используется параметр Тітеѕ 
\іағһ (По ширине). Это означает, что повторение созданного образца влияет на уве- 
личение ширины строки. Таким образом, чем толще строка, тем длиннее ее сегменты 
я чем меньше вводимое значение, тем тоньше будут элементы пунктирной линии. 
(Чтобы просмотреть возможные варианты ширины линии или рамки, воспользуйтесь 
ползунком Ргеуіеу (Просмотр).) Выбрав параметр Роіпіѕ (Точки), вы можете устано- 
вить размер точки, соответствующей созданному образцу пунктирной линии. Это 0з- 
начает, что пунктирная линия всегда будет иметь одни и те же ширину и интервал, не- 
зависимо оттолщинылинии или рамки. 


Чтобы самостоятельно создать точный размер линии (черточки), воспользуйтесь ли- 
нейкой, расположенной в верхней части диалогового окна. По умолчанию здесь ото- 
бражена сплошная линия. Чтобы изменить ее внешний вид, щелкните кнопкой мыши в 
том месте, где должен заканчиваться первый сегмент. Оставшаяся часть линии мгно- 
венно очистится. 


Чтобы добавить следующий сегмент линии, просто щелкните на линейке кнопкой 
мыши (аналогично добавлению позиции табуляции). Для того чтобы изменить ширину 
сегмента, удерживая кнопку мыши, перетащите край сегмента до необходимого раз- 
мера. (То же самое вы можете сделать, используя поле Роѕійоп (Расположение). Про- 
сто введите в поле необходимое значение, а затем щелкните на кнопке Ада 
(Добавить). 


Чтобы изменить размеры уже существующего сегмента, щелкните кнопкой мыши на 
одной из его границ на линейке и, удерживая ее, перетащите границу в сторону увели- 
чения или уменьшения сегмента. 


Вы можете переместить сегмент линии, перетаскивая его в левую или правую сторону 
окна, как это показано на рис. 8.19. В этом случае указатель мыши должен помещаться 
непосредственно на сегменте, а не на линейке. 


Чтобы углы вашего блока не остались без сегмента (не были пустыми), установите 
флажок опции Ѕігеісһ іо Согпегѕ (Растянуть до углов). 


Установите тип соединения. Тип соединения определяет способ совмещения линий в 
углу блока. Вы можете выбрать прямой угол (по умолчанию), закругленный или угол 
со снятыми фасками, Для линий небольшой ширины (2 пункта и меньше) все три па- 
раметра определяют одинаковый вид, поэтому для таких линий вы можете оставить 
параметры, установленные для прямого угла. 


Выберите окончание линии — элемент, который будет добавляться в начало и коней 
каждого сегмента линии. По умолчанию окончание помещается только в конец сег- 
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мента. Однако вы можете задать закругленное окончание, представляющее собой вы- 
пуклость на концах сегмента, которая помещается в конец пунктира, тем самым как 
бы продлевая конечную точку сегмента. Другой вариант — прямоугольное окончание, 
добавляющее в конец сегмента пунктирной линии прямоугольник, что также удлиняет 
конечную точку сегмента. (Чтобы удалить пунктирную линию, щелкните на ней (но не 
на линейке) и стащите ее за пределы диалогового окна.) 


Мате: {с 


сироп Вогдег 


рр рр 

‚ пазћ пинощев -хвртетів | 

Вер ваіз Еояғу: [5 Гот» кт 21, 1 РазШюл: [85.5% || 
| МНег: |8 /^ 16|. (пса: | ЕЗ |2 ул либ | 
| О Зїгеїсћһ їо Согпегя 


Рис. 8.19 Чтобы видоизменить пунктирную линию, вос- 
пользуйтесь диалоговым окном Еай Базй 


12. Чтобы начать работу заново и открыть новую сплошную линию, находясь в диалого- 
вом окне Еай Юаѕһ, нажмите клавишу <А!> или <Орйоп>, а затем, удерживая ее, 
щелкните кнопкой мыши влюбом месте линии или линейки. После того как вы созда- 
ли окончательный образец пунктирной линии, щелкните на кнопке ОК. После этого в 
диалоговом окне Оаѕһеѕ&5ігіреѕ щелкните на кнопке Ѕауе (Сохранить), чтобы со- 
хранить все внесенные изменения. 


Пошаговые инструкции: создание образца ПОЛОСЫ 
1. Выберите команду меню ЕЧ9И>Оазпез&$5през. 


2. Щелкните на кнопке М е\, а затем выберите команду $ігіре (Полоса), чтобы открыть 
диалоговое окно Еай Ѕїгіре (Изменение полосы). 


3. В поле Мате введите описательное название полосы, образец которой необходимо 
создать. Например, если вы создаете полосу, которая будет использоваться для созда- 
ния рамки изображения для колонки с фельетоном, можете ввести Нела 5йо! Еғате. 


4. Чтобы самостоятельно вычертить образец полосы, переместите указатель мыши в 
область диалогового окна, содержащую линейку. По умолчанию в этом разделе ото- 
бражается сплошная линия. Чтобы изменить ее, щелкните кнопкой мыши в том мес- 
те полосы, в котором она должна заканчиваться. Остальная часть полосы мгновенно 
ОЧИСТИТСЯ. 


Создание настоящих точек 


Используя команду Вазпез&5{през, вы можете создавать настоящие точки. Что это значит? 
Как правило, ваши "точки" представляют собой ничто иное как просто квадраты. Выберите 
закругленное окончание, и квадрат превратится в круг. 
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Кроме того, вы можете редактировать встроенные в ОџагкХРгеѕѕ пунктирные линии: изме- 
нять их интервал с помощью различных значений в поле Вереаїѕ Е\егу или превращать точ- | 
ки в закругленные черточки, добавляя к ним сегменты пунктира. Однако прислушайтесь к | 
совету и, вместо того чтобы самостоятельно редактировать исходные стили, просто скопи- 
руйте все возможные стили линий и работайте с ними. Таким образом вы не потеряете ус- 
тановленные по умолчанию образцы. 


5. Чтобы добавить следующий сегмент линии, просто щелкните на линейке кнопкой 
мыши (аналогично добавлению символа табуляции). Для того чтобы изменить ширину 
добавленного сегмента, удерживая кнопку мыши, перетащите край сегмента до необ- 
ходимой ширины. (То же самое вы можете сделать, используя поле Роѕііоп. Просто 
введите в это поле необходимое значение, а затем щелкните на кнопке Ай.) 


6. Чтобы изменить размеры уже существующего сегмента, щелкните кнопкой мыши на 
одной из его границ на линейке и, удерживая се, перетащите границу в сторону увели- 
чения или уменьшения сегмента, как это показано на рис. 8.20. 


Беделі 


Рис. 8.20. Чтобы установить параметры сегмента по- 
лосы, воспользуйтесь диалоговым окном ЕП? їғіре 


7. И, наконец, вы можете переместить сегмент, просто перетащив его вверх или вниз в 
пределах окна. В этом случае указатель мыши должен помещаться непосредственно на 
сегменте, а не на линейке. Чтобы удалить полосу, щелкните на ней и стащите за пре- 
делы диалогового окна. 


8. Чтобы начать работу заново с новой сплошной линии, находясь в диалоговом окне 
Еа Ѕігіре, нажмите клавишу <А! или <Орйоп>, а затем, удерживая ее, щелкните 
кнопкой мыши в любом месте линии или линейки. После того как вы создали оконча- 
тельный образец полосы, щелкните на кнопке ОК, после чего в диалоговом окне 
Оаѕћеѕ&5(реѕ щелкните на кнопке Зауе, чтобы сохранить все внесенные изменения 


Изменение типа элемента 


Каждый раз при создании элемента в Опа ХРгезз, будь то текстовый или графический блок, 
линия или текстовый контур, его тип определяется в зависимости от типа инструментального сред- 
ства, используемого для его образования. И, если создавая элемент, вы ошиблись в выборе его ти- 
па, например, если вы решили разместить текст вдоль контура или вставить в текстовое поле 
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картинку, то можете легко преобразовать тип элемента. Особенно это удобно втом случае, если вы 
уже тщательно подобрали размер элемента, его размещение и внедрили в макет документа. 

Для того чтобы изменить тип элемента, выделите его, а затем из подменю Кет Сопіепі 
(Элемент = Содержимое) выберите одну из следующих опций, как это показано на рис. 8.21. 


® Техё. Преобразует обычные блоки в текстовые, а также обычные линии в текстовые 
контуры. 
• Рісіиге. Преобразует текстовые блоки в графические. 


® Мопе. Преобразует текстовые и графические блоки в блоки без содержимого, а также 
текстовые контуры в обычные линии. 
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Рис. 8.21. Подменю Сопіепі 
меню Пет 


Опция М№опе предназначена только для тех блоков, которые будут содержать цветной 
фон, тень и/или рамки. Однако для этих целей эффективней всего использовать пустые гра- 
фические или текстовые блоки. Единственное преимущество абсолютно ничего не содержа- 
щего блока состоит в том, что при отображении направляющих этих блоков на экране не 
отображается большая ось Х. Если вы работаете в среде рабочей группы, использование бло- 
ков без содержимого может помочь вам отследить, в какие из блоков необходимо импорти- 
ровать графику (то есть какие графические блоки все еще остаются пусты), а какие так и 
должны остаться пустыми (блоки без содержимого). Однако большинство пользователей ис- 
пользует графические блоки как для одной, так и для другой цели. 


Имейте в виду, что при преобразованиитипа элемента, еготекущее содержимое 


будетудалено. 
Внимание! 


Расположение элементов 


При добавлении элементов на страницу ОпагКХРгез$ упорядочивает их снизу вверх в по- 
рядке добавления. Первый созданный элемент размещается внизу "стека" элементов, сле- 
дующий поверх него и, наконец, элемент, созданный последним, помещается поверх всего 
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"стека". Как правило, вы не можете видеть порядок расположения элементов, поскольку они 
не накладываются один на другой. Но, если вы добавите бок о бок два текстовых блока, а за- 
тем переместите один поверх другого, то созданный вторым блок окажется помещенным по- 
верх первого (рис. 8.22). Подобная ситуация складывается достаточно часто, поскольку при 
создании элементов вы не можете управлять их расположением. 


Рис. 8.22. В этом примере блок, рас- 
положенный справа, создан послед- 
ним, именно поэтому при наложе- 
нии изображений он оказался сверху 


Конечно, создавая элементы, вы, как правило, редко думаете над тем, какой из них будет 
расположен поверх других. Однако, если вас что-то не устраивает, то вы всегда можете легко 
изменить порядок их расположения. Например, если вы решили добавить на задний план 
страницы цветной фон, можете создать блок размером со страницу, поместить его на задний 
план и заполнить цветом. 


В дополнение к порядку расположения элементов, использование которого до- 
Дополнитель ия пустимо для каждого типа объектов и для каждой страницы, а также для созда- 
иформация \ нияэффекта наложения содержимого, ОцагКХРгез$ поддерживает слои. Каждый 
п слой в ОчагКХРге$$ имеет свой собственный порядок расположения — элемен- 
ты верхних слоев располагаются поверх элементов нижних слоев. Для получе- 
ния дополнительной информации о слоях обратитесь к главе 10. 


Изменение расположения элементов 


Чтобы изменить расположение элемента в пределах "стека", выделите его, а затем из 
меню Цет выберите одну из следующих команд. 


® Ѕепа ќо Васк (Переместить на задний план) (<5+Е5>). Перемещает выделен- 
ный элемент на задний план. 


• Вгіпо ќо Егопі (Переместить на передний план) (<Е5>). Перемещает выделенный 
элемент на передний план. 


• епі Васкуагі (Переместить назад) (<С(т1+51-75> или <Орііоп+5һіЕ5>). 
Перемещает выделенный элемент на один уровень ниже. Чтобы отобразить эту коман- 
ду в Мас, при выборе меню Цет удерживайте нажатой клавишу <ОрНоп>. 


• Вгіпо Еогуүагаі (Переместить вперед) (<С+Е5> или <Оріоп+Е5>). Перемещает 
выделенный элемент на один уровень вверх. Чтобы отобразить эту команду в Мас, при 
выборе меню Кет удерживайте нажатой клавишу <Орііоп>. 


Имейте в виду, что в ОџагкХРгеѕѕ для Міпаомѕ команды Ѕепа Васкмага и Вііпо 
РогммагА всегда присутствуют в меню Ќет, поэтому здесь, в отличие от версии 
для Мас, не требуется нажимать дополнительные клавиши. 
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Работа со слоями 


Обратите внимание: на рис. 8.23 продемонстрирован принцип управления слоями. В верх- 
нем примере черный блок расположен на заднем плане, белый блок посередине и серый — на 
переднем плане. В нижнем примере белый блок перемещен на передний план. Как видите, воз- 
можность наложения элементов один на другой представляет собой весьма мощный инструмент 
макетирования. К примеру, вы можете накладывать элементы на блок, заполненный текстом, 
создавая тем самым эффект затенения или многомерного пространства. 


Рис. 8.23. Изменяя порядок 
расположения элементов, вы 
можете эффективно изме- 
нять вид объектов, что по- 
зволяет создавать броские и 
| впечатляющие макеты 


ЕЕ Имейте в виду, что элементы сохраняют порядок расположения даже тогда, когда 


На заметку вы перемещаете их на другую страницу, удаляете, копируете или вставляете. 


/ 


Группировка элементов 


Подобно многим графическим редакторам, ОпагКХРгезз позволяет выделить два или не- 
сколько элементов и сгруппировать их. Группировка означает объединение нескольких эле- 
ментов друг с другом, так что при перемещении, редактировании или изменении размера 
ОпатКХРгезз обрабатывает эту группу как один элемент. (Однако это не значит, что вы не 
можете редактировать отдельные элементы, находящиеся в пределах группы.) Используя 
группировку элементов, вы легко можете избежать случайного перемещения одного из эле- 
ментов. В этом случае элементы всегда перемещаются как единый связанный блок с сохране- 
нием их взаимного расположения. 


Кроме обычной группировки элементов, ОцагКХРгез$ позволяет создавать вло- 
женные группы — группы в пределах других групп. Например, вы можете вы- 

Внимание! брать две группы, а затем сгруппировать их. Или вы можете выбрать группу и 
любой другой элемент, а затем сгруппировать этот элемент с группой. Это мо- 
жет показаться несколько сложным, поэтому при желании вы можете отказаться 
от этой затеи. В том случае, если вам необходимо изменить содержимое груп- 
пы, просто разгруппируйте все элементы и выделите заново те из них, которые 
должны войти в группу. Как правило, этот способ более эффективен, чем созда- 
ние вложенных групп. 
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Создание группы 


Чтобы сгруппировать множество элементов, в первую очередь, выделите их с помощью ин- 
струмента Кет либо Сощепе. (Просто обведите элементы или щелкните на каждом из них, 
удерживая нажатой клавишу <>). Затем выберите команду меню {ет Сгоир (Элемент= 
Группировать) или нажмите комбинацию клавиш <С(1+6> или <2+0>, Группа элементов 
выделяется пунктирной рамкой (рис. 8.24). Для того чтобы разгруппировать сгруппирован- 
ные ранее элементы, выделите всю группу и выберите команду меню ({ет= Упагоур 
(Элемент % Разгруппировать) или используйте комбинацию клавиш <СШ+О> или < 11 


Рис. 8.24. Пунктирная рамка 
очерчивает границы группы 
выделенных элементов 


Управление группами 


Прежде чем начать работать с группой элементов, например, перемещать, изменять ее 
размеры, модифицировать, вырезать, копировать или вставлять ее, обязательно убедитесь в 
том, что для ее выделения вы используете инструмент Кет. Это сообщает ОпагКХРгез, 
что работа будет касаться всей группы в целом. Выделив группу элементов, обратите вни- 
мание на то, что средства управления, содержащиеся на палитре Меаѕигетепіѕ и диало- 
говом окне Моаіѓу, предназначены только для работы со всей группой. В действительно- 
сти, вкладки Вох или пе диалогового окна Моайіѓу заменены вкладкой Стгоир (Группа), 
что позволит применить их средства управления ко всей группе элементов (то есть изме- 
нить ее позицию, размер, поворот). 


Как и в случае с другими элементами, вы можете изменить размеры всех эле- 
Совет ментов группы одновременно. Чтобы выполнить это, выделите группу элемен- 
тов с помощью инструмента Ќќет и переместите один из его маркеров. Кроме то- 
го, чтобы управлять изменением размеров группы, вы можете прибегнуть к по- 
мощи горячих клавиш, использование которых обсуждено ранее в этой главе. 
Например, чтобы сохранить пропорции всех элементов группы и их содержимо- 
го, во время перемещения маркера нажмите комбинацию клавиш <С1+А{+$5 > 
или <Орбоп+$1+3>. 


Чтобы изменить только один элемент группы, выделите его с помощью инструмента 
Сопіепі. Кроме того, вы можете переместить один из элементов группы, не вынося его за 
пределы группы. Чтобы выполнить это, во время перемещения элемента удерживайте нажа- 
той клавишу <С(11> или <8&>), как это показано на рис. 8.25. 


Закрепление и ограничение элементов 


Работая в ОцагКХРгезз, вы можете свободно перемещать элементы проекта в абсолютно 
любую область вашей страницы, что позволяет добиться максимальной гибкости макета ва- 
шего документа. Однако именно этот плюс может легко превратиться в минус. Каким обра- 
зом? Дело в том, что подобная супергибкость макета может привести к тому, что однажды 
вы, открыв проект своего документа, увидите, что некоторые элементы смещены, а другие 
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вообще находятся не на своем месте. Чтобы предотвратить внесение изменений в ваш проект 
со стороны других пользователей и ограничить гибкость проекта, программа ОпагКХРгез$ 
предоставляет в распоряжение разработчика две функциональные возможности. 


| Рис. 8.25. Чтобы работать с 
| одним из элементов, содер- 
жащимся в группе, выделите 
его с помощью инструмента 
| Сотет. Чтобы переместить 
элемент, воспользуйтесь кла- 
вишей <СШ> или <#>) — 
| удерживая ее, перетащите 
элемент в необходимое место 


Закрепление элементов в определенном месте 


Предположим, что вы уже выполнили определенную часть работы над созданием макета 
документа и в точности разместили один из необходимых элементов, например, заголовок. 
Однако вы должны разместить еще несколько элементов. Как сделать так, чтобы предотвра- 
тить случайное перемещение или изменение размеров этого элемента в результате ошибочно- 
го щелчка мыши? Просто закрепите этот элемент в определенном месте. 

Чтобы закрепить элемент страницы, выделите его, а затем выберите команду {ет _осК 
(Элемент% Закрепить) или нажмите клавишу <Е6>. Пример закрепленного элемента показан 
на рис. 8,26. При перемещении указателя мыши на закрепленный элемент он принимает фор- 
му замка. Чтобы снять закрепление элемента, выделите его, а затем выберите команду 
Кет Упоск (Элемент® Снять закрепление) или нажмите клавишу <Е6>. 


| Рис. 8.26. При попытке пере- 
| местить закрепленный элемент 
| указатель инструмента Пет 
|. А % будет изменен на значок замка 


Закрепив элемент, вы все-таки можете перемещать его или изменять размеры, однако для 
этого необходимо использовать палитру Меаѕигетепіѕ или соответствующие опции меню 
Кет. Таким образом, закрепление элемента, по своей сути, представляет собой только защиту 
от случайных изменений. Факт, что элемент закреплен, еще не означает, что вы не можете его 
редактировать. Несмотря на то что вы не можете перемещать или изменять размеры элемента 
с помощью мыши, есть возможность использовать клавиши со стрелками (чтобы перемес- 
тить его) или палитру Меаѕигетепіѕ (для перемещения или изменения размеров элемента). 


Весьма полезно, после завершения создания шаблона документа, предназна- 

Совет ченного для использования в рабочей группе, закрепить позиции всех установ- 

‚ _ ленных элементов, Это поможет сохранить текущее состояние документа и пре- 

№ дотвратить его случайные изменения. Кроме того, если впоследствии другой 

разработчик будет вносить в документ какие-либо изменения, тот факт, что 

элемент закреплен, подскажет ему, что к изменению этого элемента следует по- 

дойти с особым вниманием и что любые изменения должны соответствовать 
исходнойидеимакета. 
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\ В том случае, если вы работаете с элементами разных слоев, можно закрепить 

ЈДополнителья все элементы в целом так, чтобы их нельзя было редактировать с помощью 

‘информация \ мыши. Независимо от того, будете ли вы использовать команду "етеоск, при 

Б 7 закреплении всего слоя закрепляются все его элементы. Более подробно об 
этом рассказано в главе 10. 


Ограничение блоков 


ОпагКХРгезз обладает уникальной возможностью создания ограничивающих блоков. Вы 
можете установить, что любой новый блок, помещенный поверх существующего, впоследст- 
вии не может перемещаться за пределы уже существующего блока и размеры его нельзя из- 
менить. Ограничивающие блоки можно рассматривать как разновидность группировки, одна- 
ко эти две операции отличаются друг от друга. Ограничение блоков больше напоминает от- 
ношение наследования: дочерний блок не может покинуть пределы родительского блока, а 
родительский блок, в свою очередь, не может оказаться меньше дочернего. В терминах ие- 
рархии блоков ограничивающий родительский блок является самым старшим. Он должен 
быть достаточно большим, чтобы в нем помещались все дочерние блоки (рис. 8.27). 


з і 

я | 

} ; 

|. { 

1 А 

я ВобейАщоп 7] 

1 Я „ Рис. 8.27, В данном примере, границы огра- 
|. 'Рнопе ; ничивающего блока очерчены пунктирной 
1 Ш - _ { линией. Вы не сможете переместить бо- 
й Г лее мелкие графический и текстовый блоки 
фо. оао а он ра н. ә чан п за пределы большего родительского блока 


Когда следует использовать ограничивающие блоки 


Документы, в которых могут применяться ограничивающие блоки, как правило, высоко- 
структурированы. В качестве примера такого документа служит каталог товаров. В нем можно 
задать большой текстовый блок, содержащий описательный текст, и изображение товара. Если, 
разрабатывая такой документ, вы заранее знаете, что будете использовать ограничивающие бло- 
ки, то можете сделать ограниченным конкретный блок или все блоки в документе. 


Как ограничить блок 


Чтобы ограничить все содержащиеся в документе блоки, выберите команду меню 
Еа Ргеѓегепсеѕ => Ргеѓегепсеѕили используйте комбинацию клавиш <С-+У> или <+\>, а 
затем на вкладке Сепега! диалогового окна Ртгеѓегепсеѕ установите флажок в поле Аио Соп- 
гаш (Автоматическое ограничение). Чтобы ограничить конкретный блок, в первую очередь, 
убедитесь в том, что родительский блок является самым большим и что все дочерние блоки 
расположены внутри него. После этого выделите все блоки, включая родительский, и выберите 
команду меню {ет Сопзігаіп, чтобы ограничить все блоки в пределах родительского. 

Ограничив группу блоков, вы можете перемещать отдельные элементы, а также изменять 
их размер, используя для этих целей инструмент Сопѓеїпі, но до тех пор, пока дочерние бло- 
ки умещаются в пределах родительского блока. При перемещении ограничивающего блока 
перемещаются также все содержащиеся в нем элементы. 


Глава 8. Управление элементами 231 


Резюме 


Итак, составляющие страниц ОцагкХРгез$ — это прежде всего элементы: текстовые и 
графические блоки, а также линии и текстовые контуры. Процесс создания каждого из эле- 
ментов, независимо от его типа, всегда аналогичен. Просто выделите соответствующий инст- 
румент, щелкните на нем и перетащите туда, где вы хотите создать элемент. Если речь идет о 
модификации элементов, можно воспользоваться следующими советами. 


Диалоговое окно Мойіѓу (команда Кет? МоЧИу или комбинация клавиш <СШ+М> 
или <+М>). С помощью этого диалогового окна вы можете управлять размерами и 
расположением элемента, его цветовой гаммой, размещением его содержимого, а так- 
же обтеканием текста. Многие из этих опций содержатся на палитре Меаѕигетепіѕ. 


Чтобы изменить визуальные размеры и масштаб элементов и их содержимого, а также 
лучше приспособить к макету документа, вы можете использовать мышь, клавиши со 
стрелками и комбинации клавиш. 


Меню Кет предоставляет в распоряжение пользователя дополнительные средства 


управления, предназначенные для улучшения выделенных элементов, в том числе ко- 
манды Ѕепа/Вгіпе (для изменения порядка расположения элементов "стека" блока), 
подменю Сощеп! (для изменения типа элемента), команды Огопр/Опегоир (для груп- 


пировки элементов с целью их последующей обработки как единого целого), команду 
Шоск (для предотвращения случайных изменений в результате нечаянного щелчка 
мыши) и команду Сопѕігаіп (для ограничения свободы перемещения элемента в пре- 
делах определенного пространства). 

Чтобы автоматически распределить элементы на странице, воспользуйтесь командой 


Ѕрасе/Аіеп меню Цеш, а для создания и распределения копий одного и того же эле- 
мента — командами $Ѕїіер апа Кереаѓ и Ѕирег Мер апа Кереаі. 


Работая с линиями и рамками, вы можете создавать свои собственные пользователь- 
ские образцы пунктирных линий и полос. 


Страницы ГЛАВА" 
документа 


|А е секрет, что большинство документов состоит более, В этой главе... 


чем из одной страницы. Импортируя в ОџагкХРгеѕѕ 


длинные текстовые файлы, вы, конечно, можете воспользо- Добавление,удаление 
ваться функцией автоматической вставки страниц (более под- перемене рак 
робно этот вопрос обсуждается в главе 12). Однако во многих !Создание '* * 

проектах вам придется добавлять страницы вручную. Особен- многостраничных 

но, если вы уделяете большое внимание внешнему виду и со- разворотов 
держимому публикации, вам достаточно часто придется до- Работа с шаблонами 
бавлять, перемещать и удалять страницы К примеру, благода- страницы 

ря росту количества рекламных объявлений различных 

товаров, запланированные 1б страниц информационного бюл- Нумерация страша 


и разделов 


летеня могут превратиться в 20. И, наоборот, при слабом раз- 

витии рекламной индустрии 20 страниц будут урезаны до 16. 
Вы можете добавить только отдельную страницу, страни- 

цу с разворотом или сразу несколько смежных страниц. Стра- Резюме 

ницы могут быть пустыми или содержать в своей основе шаб- 

онную страниц) страницу, структура которой является ба- 

зовой для новых страниц. В отдельных случаях, чтобы 

облегчить пользователю работу с документом, вы можете до- 

бавить номера страниц, разбить нумерацию страниц в соот- 

ветствии с разделами документа или вставить автоматически 

генерируемые ссылки "Продолжение на" (“Сопііпиеа оп" 

"Начало на" (“Сопипиед йот"). 


Добавление, удаление 
и перемещение страниц 


Стандартный документ ОпагКХРгез$ может содержать до 
1 999 страниц. Однако, если ваша публикация будет содер- 
жать большее количество страниц, вы можете разбить ее на 
несколько документов, что только улучшит управляемость ею. 
В случае необходимости вы можете удалять или перемещать 
страницы, обеспечивая тем самым значительную гибкость 
документов ОпагКХРгезз. Работая со страницами, вы можете 


визуально контролировать их изменение. Для этого воспользуйтесь опциями палитры 
Роситепі Гауош (Макет документа) или миниатюрой страницы. Для того чтобы задать 
параметры страницы документа в виде числовых значений, воспользуйтесь командами ме- 
ню Разе (Страница). 


Когда страница - не страница 


Представьте себе, что вы держите в руках сложенную в три раза брошюру. Вам может 
показаться, что она содержит несколько, а точнее, три страницы. Однако в действитель- 
ности это совсем не так. На самом деле, она состоит из столбцов, которые глобально де- 
лят одну страницу на три части. Таким же образом вы можете напечатать две страницы в 
правой и левой частях печатного листа, а затем сложить его, чтобы установить границы 
страниц. Еще один пример, когда вы должны глобально разделить одну бумажную стра- 
ницу на несколько страниц документа, а также задать их размер и расположение — это | 
работа над бизнес-документами, например, визитными карточками или этикетками. Что- 
бы выполнить это, воспользуйтесь параметрами диалогового окна Мем Воситеп{ и ото- 
браженными на экране направляющими страницы (см. рис. ниже). Для этого выберите 
команду Е11е Мем Ооситепі (Файл Создать? Документ) или нажмите комбинацию кла- 
виш <Сїй+№> или <%+М№>, Обратите внимание: ниже приведен пример почтового конвер- 
та, который содержит три горизонтальные страницы, размещенные в пределах одной 
страницы письма. 


Добавление страниц 


Использование автоматического текстового блока имеет смысл только тогда, когда вы 
импортируете длинные текстовые файлы — Например, статью, состоящую из 5 страниц, или 
содержащую 20 страниц главу книги. В основном, вам придется добавлять страницы, а затем 
добавлять их содержимое или вставлять сразу несколько страниц, а затем постепенно, стра- 


ница за страницей, наполнять их информацией. 
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А Если вы постоянно работаете с одним и тем же макетом документа, можете до- 


Дополнительвя бавить в документ необходимое количество страниц, а затем сохранить его как 
етих \ шаблон. Шаблон послужит структурным каркасом документа — основой для 
: „2и 


анн размещения следующего выпуска публикации. Более подробно об этом расска- 
зано в главе 33. 


Прежде чем добавить в документ одну или несколько страниц, вы должны решить, где 
именно они будут располагаться — между существующими страницами, в конце или в начале 
документа и так далее. Кроме того, вы должны знать, какой тип страниц необходимо доба- 
вить. Это может быть обычная одиночная страница, страница с разворотом или страница, ос- 
нованная на шаблоне. После того как выбор сделан и вы готовы добавить страницы, восполь- 
зуйтесь двумя средствами: инструментами палитры Гауош Ооситепі (Макет документа) или 
параметрами диалогового окна |П56П Разез (Вставка страницы). 


— Если к номерам страниц документа вы добавили префикс (например, префикс 

На заметку 20- к номеру страницы 20-7), не забудьте включить этот префикс при вставке, 

/ удалении или перемещении страниц. Можно также задать абсолютные номера 

/ страниц с использованием знака плюс (+) перед номером. Например, если стра- 

ница, которую вы хотите переместить, имеет номер 20-1, однако на самом деле 

она является тридцатой страницей документа, то в качестве ее номера можно 
использовать либо 20-1, либо +30. 


Использование палитры ЁГауощ "Сроситепї 


Как правило, палитра [Гауоші Ооситепі используется для добавления в публикацию не- 
скольких страниц, особенно, если вам необходимо точно отследить место их расположения. 
Кроме того, использование значков весьма удобно тогда, когда страницы документа основа- 
ны сразу на нескольких шаблонах. Действия, выполненные с помощью палитры Гауощ 
Роситепї, отменить нельзя, Поэтому, прежде чем начинать работу над документом, сохра- 
ните его, чтобы потом, в случае неверных действий, вернуться к последнему с помощью оп- 
ции Кеуег( (о Ѕауеа (Вернуться к сохраненному). 


Пошаговые инструкции: добавление страниц с помощью 
палитры Эоситег Гауоиї 


1. Выберите команду Міеуу Ѕһоү/ ОРоситепі Гауоші (Вид Показать макет документа) 
или воспользуйтесь комбинацией клавиш <Е4> или <Е10>). 


2. Задайте тип добавляемой страницы, щелкнув на соответствующем значке страницы в 
верхней части палитры Роситепе Гауоиші. 


. В верхней части палитры расположены значки с изображениями отдельной стра- 
ницы и страницы с разворотом (документы, для которых в диалоговом окне Ме\ 
Роситеп: установлен параметр Ғасіпв Рареѕ). 


. В средней части палитры, расположена область, которая содержит все шаблонные 
страницы документа (по умолчанию установлена шаблонная страница А-Мазег-А). 


3. Щелкните на выбранном значке и перетащите его в нижнюю часть палитры Ооситепі 
Гауои (рис. 9.1). Если указатель находится выше или между существующими страни- 
цами, то специальный курсор покажет, где будет расположена новая страница. Если 
вы добавляете страницу в конец документа, просто переместите ее на пустую область 
внизу палитры. 


4. Отпустите кнопку мыши, чтобы вставить страницу. 
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Рис. 9.1. Страница, поме- 
щенная между странииа- 
ми 60 и 61, создана по 
шаблону А-Маз{ег А 


Перераспределение страниц разворота 


В случае необходимости, при добавлении или перемещении страниц документа, Оиагк- 
ХРгеѕѕ автоматически перераспределяет все связанные с ними страницы, а также автома- 
тически обновляет нумерацию. Если вы добавляете страницу в документ, содержащий как 
правосторонние, так и левосторонние страницы, при этом вставляя дополнительную стра- 
ницу между двумя страницами одного разворота, все другие страницы будут соответствен- 
но откорректированы — правосторонняя страница станет левосторонней, а левосторонняя, 
наоборот, правосторонней. Этот процесс называется перераспределением страниц. 


В том случае, если левостороння и правосторонняя страницы имеют несколько различные 
макеты, перетасовка может привести к нежелательному результату, поскольку, перемещая 
страницы, вы нарушаете расположение элементов как правосторонних, так и левосторонних | 
шаблонных элементов документа. Безусловно, вы можете внести локальные изменения в | 
шаблон страницы — однако вам придется делать это каждый раз при перемещении или до- | 
бавлении страниц. Именно поэтому, при выполнении подобных операций в документе, со- | 


держащем как право-, так и левосторонние страницы, лучше всего исправлять страницы по- 
парно (развороты целиком). 


Некоторые дизайнеры, в целях избежания неправильного перерас- 
пределения страниц, стараются не использовать опцию Растд Радеѕ 
(Зеркальные поля). В одностороннем документе они создают шабло- ||| ламы л 
ны отдельно для левосторонней и правосторонней страниц, а затем Н Магне в 
помещают эти страницы бок о бок в документе, используя для этого ||] 
палитру Ооситеп Гауоиї (Макет документа). При перемещении од- 
носторонних страниц перераспределение не происходит. Безусловно, 
для этого вы должны быть уверены, что для левосторонней страницы 
документа используется шаблон именно левосторонней страницы, а 
для правой, соответственно, правосторонней. Это позволяет упро- 
стить процесс перераспределения двух правосторонних страниц. 
Кроме того, при этом не нужно переформатировать весь документ. 


Ниже приведен пример документа, в котором мы прибегли к одной 
хитрости — поместили страницы разворота бок о бок. Страницы, 
использующие в качестве шаблона А-Маѕіег А отформатированы 
как левосторонние страницы, а страницы, основанные на шаблоне 
В-Маз{ег В — как правосторонние. Подобные параметры настрой- 
ки документа позволяют разработчику легко изменить ориента- 
цию страниц, избегая при этом общего перераспределения стра- 
ниц документа. Б Е. 
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Чтобы добавить сразу несколько страниц, во время перемещения страниц в од- 

Совет ну из областей палитры Ооситегїї Гауоиї, удерживайте нажатой клавишу <АЌ> 
или <Оріоп>. После этого на экране отобразится диалоговое окно Іпѕегї Радез, 
используя параметры которого вы можете определить сколько страниц и где 
следует добавить. 


Добавление страниц с помощью диалогового окна 
Іпѕей Радеѕ 


Диалоговое окно Іпѕегі Разез используется для добавления страниц внутрь документа, 
особенно, если добавляемые страницы основаны на одном и том же шаблоне. Например, что- 
бы создать информационный бюллетень, содержащий 24 страницы, воспользуйтесь парамет- 
рами диалогового окна Іпѕегї Равеѕ, с помощью которого к 1 странице вы можете прибавить 
следующие 23. Это способ эффективнее, чем перетаскивание значков на палитре Ооситепї 
Гауош. Чтобы отобразить диалоговое окно Іпѕегі Радеѕ, выберите команду Раде=>пзей 
(Страница => Вставить) 


• Чтобы задать количество добавляемых страниц, введите соответствующее значение в 
поле Іпѕегі. После чего установите переключатель одной из опций (рис. 9.2), чтобы 
определить место добавления страниц. Помните: страницы разворота лучше добав- 
лять парами. 


• Если вы вставляете страницы в середину автоматически созданной цепочки текстовых 
блоков и добавляемые страницы содержат автоматический текстовый блок, установи- 
те флажок опции ШиК їо Сиггеп{ Тех Сһаіп (Связать с существующей цепочкой), что 
позволит сохранить текст, следующий после добавленных страниц. 


. Вы можете выбрать формат добавляемой страницы, используя меню Мафег Раве, в 
котором перечислены все созданные вами шаблонные страницы. 


Щелкните на кнопке ОК, и ОџагкХРгеѕѕ автоматически пронумерует вставленные страни- 
цы и, соответственно, обновит нумерацию страниц, следующих после них. 


Іпзвгі Рафез 


пяег Е: [2 [реде(з} 


О вегГоге рада: -— 
Ч атіег реде: 

О вї еп оғ йоситепі 
лі Ветк Ункие 


Рис. 9.2. С помощью диалогово- 
го окна Іпѕеғі Разе вы може- 
те установить, где размеща- 
ются добавленные страницы и 
на какой шаблонной странице 
они основаны 


(.Сепсе! ј [. т 


Начало на левосторонней странице 


В документах ОпагКХРгезз, состоящих из разворотов (зеркальных страниц), левосторон- 
няя страница не может быть первой. Поэтому, если в таком документе вы попытаетесь доба- 
вить страницу перед страницей 1, ОпагКХРгез$ просто заменит существующую первую стра- 
ницу, а последующие страницы перераспределит. В таких случаях есть только один выход — 
использовать нумерацию страниц по разделам и сделать первую страницу документа четной. 
Более подробно об этом — в разделе "Нумерация страниц и разделов". 
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Удаление страниц 


Удаляя страницы документа, ОпагКХРгезз автоматически удаляет их содержимое, за ис- 
ключением текста в цепочке связанных блоков, который смещается а оставшиеся текстовые 
блоки. После удаления ОпагкХРтеѕѕ автоматически обновляет нумерацию страниц. Удаление 
страниц нельзя отменить, поэтому сначала сохраните документ, чтобы впоследствии к нему 
можно было вернуться. Для удаления страниц из документа вы можете прибегнуть к двум 
следующим методам. 


• Использовать палитру Ооситепі Гауои{. (Для того чтобы отобразить ее выберите 
команду \У1е\/=> Эпом/ Ооситепі Гауош (Вид Показать макет документа) или вос- 
пользуйтесь клавишей <Е4> или <Е10>. Выделите значки страниц, которые необходи- 
мо удалить, а затем щелкните на кнопке еще. Чтобы выделить несколько несвязан- 
ных между собой страниц, щелкая на них, удерживайте нажатой клавишу <СШ> или 
<>). Чтобы выделить непрерывный диапазон страниц, удерживая клавишу <>, 
щелкните на первой и последней страницах диапазона. 


• Использовать диалоговое окно Оее Рареѕ (рис. 9.3). Чтобы отобразить это диало- 
говое окно выберите команду Раде=>е!е{е (Страница® Удалить). Введите страницы, 
которые необходимо удалить, и щелкните на кнопке ОК. 


Рис, 9.3. Диалоговое окно 
Реее Разе5 


васе) (0 : 


Вы можете удалить все страницы документа, кроме первой. Чтобы предотвратить пере- 
распределение данных в документе, содержащем зеркальные страницы, старайтесь удалять 
сразу весь разворот. 


Перемещение страниц 


Как и в случае добавления и удаления страниц, перемещая страницы, вы должны внима- 
тельно рассмотреть, какие страницы документа необходимо переместить и куда, и какого эф- 
фекта вы ожидаете от перемещения этих страниц (особенно, если речь идет о документе, со- 
держащем развороты). Чтобы переместить страницы, вы можете воспользоваться тремя спо- 
собами: переместить значки на палитре Ооситепї Гауой*, использовать миниатюры страниц 
или команду Моуе Разез (Переместить страницы). 


Прежде чем перемещать страницы, сохраните документ, поскольку потом вы 


уже не сможете отменить выполненные действия. 
Внимание! 


Использование палитры Воситет [ауощ 


Палитру Ооситепі Гауой" (команда Міем% һом Роситепі Гауой{ или клавиша <Е4> 
или <Е10>) удобней всего использовать для перемещения нескольких страниц документа, по- 
скольку, в этом случае, вы будете визуально наблюдать смещение остальных страниц доку- 
мента. Щелкните на значке страницы, которую вы хотите переместить (чтобы выделить не- 
сколько несвязанных страниц, щелкните на них удерживая клавишу <СН1> или <3>); чтобы 
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выделить непрерывный диапазон страниц, удерживая нажатой клавишу 5 >, щелкните на 
первой и последней страницах диапазона). После этого перетащите страницы в новое место, 
как это показано на рис. 9.4. Стрелки указывают, в какую сторону перемещаются страницы, 


Использование миниатюр 


Работая в Опа!КХРгез$, вы можете уменьшить представление страниц вашего документа 
до 10 процентов от их первоначального размера. Эта особенность носит название Тһћитб- 
паі5 (Миниатюра). Чтобы отобразить страницы в миниатюрном виде, выберите команду 
\Ле\м/> Тпигпбпай$ (Вид= Миниатюры), воспользуйтесь комбинацией клавиш <З1-+Е6> или 
введите символ Т в поле Уіеу Регсепѓќаре (Масштаб просмотра). Используя миниатюрный 
вид, вы можете просто и быстро перетаскивать страницы, точно так же, как и на палитре 
"ЮОоситепі Гауоиш. Однако преимущество миниатюрного вида состоит в возможности визу- 
ального контроля за перемещением содержимого страниц (рис. 9.5) — вы действительно мо- 
жете наблюдать все изменения, выполняемые в миниатюрном представлении документа. 


Оми 59-73 _Уров хуу Е) Е 


Рис. 9.4, Чтобы переместить стра- Рис. 9.5. Используя миниатюры 
ницы документа с помощью палит- страниц документа, вы може- 
ры Роситепі Гауои!, просто пере- те перемещать страницы, про- 
тащите их значки в новое место. сто перетаскивая их в необхо- 
В данном примере страницы 60-61 димые места 


расположены после страниц 64-65 


Чтобы отобразить миниатюры страниц, выберите команду \Міеуу= ТпигтЬпай$ или вос- 
пользуйтесь комбинацией клавиш <8$і&+Е6>. Затем выделите страницы, которые необходи- 
мо переместить (чтобы выделить несколько несвязанных страниц, щелкните на них, удержи- 
вая нажатой клавишу <Сій> или <>; чтобы выделить непрерывный диапазон страниц, 
удерживая нажатой клавишу <8һій>, щелкните на первой и последней странице диапазона). 


Глава 9. Страницы документа 239 


Перетащите страницы в новое расположение в документе и отпустите кнопку мыши — стра- 
ницы будут перемещены. 


• Если указатель мыши принимает форму миниатюрной страницы, значит, расположе- 
ние других страниц в документе при перемещении не изменится (к примеру, если вы 
перемещаете страницу в конец документа); 


• Если указатель мыши имеет форму стрелки, направленной вправо или влево, то при 
перемещении остальные страницы сдвигаются вправо или влево; 


• Если указатель мыши имеет вид стрелки, направленной вниз, то следующие страницы 
будут смещены вниз. 


Использование диалогового окна Моме Радеѕ 


Если вместо значков страниц вы хотите использовать числовые значения, можете указать, 
какие из страниц необходимо переместить и куда, используя их номера. Для начала определите 
страницы, которые необходимо переместить, взглянув на них или на значки на палитре Ооси- 


теп Гауоиќ. После чего выберите команду меню Раде Моме (Страница= Переместить) 
Если вы хотите переместить только одну страницу документа, введите ее номер в поле Моуе 
Рағеѕ (Переместить страницы). Если вы хотите переместить диапазон страниц, введите номер 


первой страницы в поле Моуе Раве (Переместить страницы с) и номер последней страницы в 
поле Тһги (По). Чтобы указать место вставки перемещаемых страниц, воспользуйтесь опциями 
Веѓоге Раве (Перед страницей), Айег Раве (После страницы) и То Епа оѓ Ооситепі (В конец 
документа). После этого щелкните на кнопке ОК — выделенные страницы будут перемещены, а 
нумерация страниц, расположенных вокруг до и после них, при необходимости обновлена. 


Создание многостраничных разворотов 


Работая в ОпагКХРгез$, вы можете создавать макеты документов, состоящих из двух или 
более смежных страниц. Такое расположение страниц называется разворотом. Развороты, 
как правило, состоят из левосторонних и правосторонних страниц. Кроме того, они могут со- 
стоять из трех или более смежных страниц, как, например, те, что встречаются в сложенной в 
несколько раз брошюре. Развороты, состоящие более чем из двух страниц, называются су- 
перразворотами. Создавая документ, вы можете автоматически создавать развороты. Кроме 
того, открыв документ, вы можете увеличить количество содержащихся в нем разворотов на 
необходимое число. 


Страницы разворота 


Как правило, развороты используются в многостраничных документах, в которых материал 
печатается с обеих сторон бумажного листа, например, информационные бюллетени или жур- 
налы. Чтобы установить использование разворотов во всем документе, установите флажок оп- 
ции Еасіпе Расе (Зеркальные поля) диалогового окна Меу Роситепі (Создание документа). 
(Чтобы отобразить диалоговое окно Ме\у Ооситепї, мор команду Е1е= Мем Ооситепї 
или воспользуйтесь комбинацией клавиш <Сії+М№> или <2+М3>.) Если после создания докумен- 
та вы решили преобразовать его в документ с разворотами, установите флажок опции Еаст8 
Разе диалогового окна Роситепі Зеир (Параметры документа). (Чтобы отобразить диалого- 
вое окно ПоситепЕ Зефир, выберите команду Ре» Оос іда ПІ есир или воспользуйтесь ком- 
бинацией клавиш <(Сігі+А1+511+Р> или <Оріоп+510+8+Р>.) Имейте в виду, что документы 
с разворотами имеют как преимущества, так и недостатки. 
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Преимущества страниц с разворотами 


Первое и самое важное преимущество документов, содержащих развороты, состоит в том, 
что заданная по умолчанию шаблонная страница автоматически содержит шаблоны как лево- 
сторонней, так и правосторонней страниц с установленными зеркальными полями. 
(Внутреннее поле, как правило, задается достаточно большим, поскольку используется для 
переплетения документа.) После того как вы добавляете в документ страницы, они размеща- 
ются друг рядом с другом, обеспечивая тем самым простоту экранного отображения. 


Недостатки страниц с разворотами 


Основной недостаток документов, содержащих развороты, — это отсутствие полной сво- 
боды в изменении страниц. С одной стороны, преобразование документов, содержащих раз- 
вороты, возможно только в одном случае — если на левостороннюю страницу еще не поме- 
щен ни один элемент. Кроме того, при добавлении, удалении или перемещении страниц, ори- 
ентация и, соответственно, шаблон страниц с разворотом могут изменяться по мере 
смещения слева направо. Поэтому крайне важно, чтобы изменение затрагивало разворот в 
целом, а не каждую страницу в отдельности. Более подробно об этом рассказано во врезке 
"Перераспределение страниц разворота" ранее в этой главе. 


ых Для получения дополнительной информации о создании и преобразовании од- 
Допопнительфя носторонних документов в документы с разворотами, а также о параметрах на- 
Информация ) стройки полей для такого типа документов, обратитесь к главе 7. 
| 
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Создание страниц с разворотами вручную 


Кроме уже известной вам опции Ғасіпе Разез, существует еще один способ создания 
страниц с разворотами — палитра Ооситепі Гауоиїі. (Чтобы отобразить палитру Роситепі 
Гауоиѓ, выберите команду \Міеүус Ѕһоүу ЮОоситепі Гауоші или воспользуйтесь клавишей 
<Е4> или <Е10>.) Процесс создания разворотов аналогичен процессу добавления страницы: 
просто щелкните на значке ВІапк $т#е Раде или на значке шаблонной страницы, а затем 
перетащите новую страницу в нижнюю часть палитры, как это показано на рис. 9.6. Исполь- 
зуя этот способ, вы получите следующие возможности. 


• Добавлять к уже существующим страницам дополнительные развороты. 


• Искусственно создавать страницы разворотов, перетаскивая новые страницы в левую и 
правую стороны панели, разделяющей палитру ЮОоситепі Гауой(. (Искусственные 
страницы разворотов, в отличие от страниц созданных с помощью ОпагКХРгезз, не 
имеют проблем перераспределения данных.) 


Рис. 9,6. Чтобы создать многостранич- 
ный разворот в документе, уже содер- 
жащем обычные развороты, перетащите 
значок новой страницы в соответствую- 
щую позицию палитры Роситепі Гауош. 
В этом примере односторонняя пустая 
страница помещенарядом со страницей 59 
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• Добавлять развороты к односторонне ориентированному документу. 


Многостраничные развороты могут содержать любое количество страниц. Однако это не 
должно создавать проблему с печатью публикации. В главе 6 обсуждаются возможные про- 
блемы, связанные с планированием и печатью многостраничных разворотов. 


Работа с шаблонами страницы 


Одна из проблем, постоянно стоящая перед профессиональным дизайнером, — это созда- 
ние четкого и последовательного внешнего вида документа. К примеру, вы можете сделать 
так, чтобы содержимое страницы 5 имело визуальную связь с содержимым страницы 10. 
Кроме того, во внешний угол каждой страницы вы можете добавить название публикации и 
дату выпуска. Или, например, расположить логотип компании в верхней части каждой из 
страниц, содержащих ежегодный отчет. Графический символ поместить в определенное ме- 
сто каждой страницы достаточно просто — с помощью графического блока. В длинных пуб- 
ликациях, как правило, используются более сложные возможности форматирования — стра- 
ницы содержания главы, малые оглавления, страницы основного текста и так далее. 

В целом, способность Опа ХРгезз создавать шаблонные страницы позволяет достичь ло- 
гичности и законченности документа. Используя шаблонные страницы, которые выступают в 
роли скелета макета документа, вы можете сохранять любые элементы страницы, чтобы затем 
повторно использовать их на других страницах того же самого документа. Просто примените 
шаблонную страницу к другим создаваемым страницам документа (так же, как вы применяете 
таблицы стилей для автоматического форматирования текста). Это освободит вас от необходи- 
мости многократного создания одних и тех же блоков и элементов на каждой странице. 

Кроме того, шаблонные страницы помогают сохранить четкую логику публикации, они 
также позволяют добиться значительной гибкости макета. Все изменения, касающиеся шаб- 
лонных страниц — добавление, изменение или удаление элементов автоматически перено- 
сятся на любые другие страницы документа, созданные на основе этих шаблонных страниц 
(за исключением тех случаев, когда локальные изменения не относятся к шаблонным страни- 
цам документа). После того как элементы шаблонной страницы помещаются на обычные 
страницы документа, вы можете проводить с этими элементами любые изменения. В целом, 
документы Опа КХРгезз могут содержать до 127 пар шаблонных страниц. 


Как правило, шаблонные страницы создаются уже после определения внешнего 
Соает вида публикации и анализа всех ее элементов. Шаблонные страницы документа 
ь включаются в шаблон публикации, который представляет собой скелет всего 

№ документа. Дополнительно об этом — в главе 33. 


Шаблонная страница по умолчанию 


Вы должны четко понимать, что все документы основаны на шаблонной странице. Когда 
вы создаете любой документ, ОпагКХРгез$ сразу же создает шаблонную страницу по умолча- 


нию, которая содержит все блоки и колонки, установленные вами в диалоговом окне Ме\ 
Роситепі. Эта страница носит название А-Маз{ег А. В дальнейшем все страницы документа 
будут базироваться именно на этой странице, до тех пор, пока в результате добавления раз- 


личных элементов вы не создадите дополнительные шаблонные страницы и не примените их 
к другим обычным страницам документа. Элементы шаблонной страницы, заданной по умол- 
чанию, а также других шаблонных страниц, отображаемые на страницах документа, называ- 
ются шаблонными элементами. 
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Создание шаблонных страниц 


Для создания шаблонной страницы выйдите из документа и отобразите страницу, в кото- 
рой ВЫ будете создавать все элементы шаблона документа. После отображения шаблонных 
страниц вы можете работать с ними как с любыми другими страницами публикации. Единст- 
венное отличие шаблонной страницы состоит в том, что их элементы не используются до тех 
пор, пока вы не примените ее к обычной странице документа. 


Отображение шаблонных страниц 


Вы можете переключаться между обычными и шаблонными страницами ОпагКХРгезз, ис- 
пользуя один из следующих способов. 


• С помощью команды меню Раде=>0О15р!ау (Страница= Отобразить). Чтобы отобра- 
зить на экране уже существующие обычные страницы документа, выберите команду 
меню Раде%0іѕріау% Ооситепі. Для отображения шаблонных страниц выберите 
команду Раде 0Оіѕріау= Маз{ег, На экране отобразится список всех созданных ранее 
шаблонных страниц (термин Маз1ег). Чтобы выбрать для просмотра одну из них, про- 
сто щелкните на ней левой кнопкой мыши. 


• С помощьюкомбинации клавиш<ЗМЯ+Е4> или<5МИ+Е10> вы можете переключать- 
ся между открытыми страницами документа и заданной по умолчанию шаблонной 
страницей А-Мазѕіѓег А. 


• Дважды щелкните на значке шаблонной страницы на палитре Ооситепі Гауоц:. Что- 
бы отобразить эту палитру, выберите команду Мем ЗПо\м ЮОоситепі Гауойё или 
нажмите клавишу <Е4> или <Е10>. 


• Щелкните на меню Раве (Страница), расположенном в левом нижнем углу окна до- 
кумента, а затем выберите шаблонную страницу, как это показано на рис. 9.7. 


Прежде чем начать разработку шаблонной страницы, убедитесь в том, что в поле, распо- 
ложенном рядом со всплывающим меню Раре, вы выбрали для отображения именно ту стра- 
ницу, которая вам необходима. 


Рис. 9.7. Чтобы отобразить шаблонную страни- 
цу, выберите ее во всплывающем меню Раде, 
расположенном в окне документа 


Добавление к шаблонным страницам общих элементов 


Отобразив шаблонную страницу, вы можете поместить на нее любые необходимые эле- 
менты: текстовые и графические блоки, встроенные текст и графику и т.д. Для этого исполь- 
зуются обычные средства, предназначенные для создания элементов. Единственное, что вы 
не сможете сделать — это добавить текст в автоматический текстовый блок шаблонной стра- 
ницы. (Более подробно использование автоматического текстового блока, а также его добав- 
ление к шаблонным страницам обсуждено в главе 12.) Как правило, шаблонные страницы до- 
кумента могут содержать следующие общие элементы (рис. 9.8). 


Е Верхние и нижние колонтитулы. Такие элементы, например, как текущие заголовки 
или номера страниц повторяются на каждой странице документа. Документы, содер- 
жащие страницы с разворотом, могут иметь разные колонтитулы для четных и нечет- 
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ных страниц. Рассмотрим для примера номер страницы — если вы хотите, чтобы но- 
мер страницы выводился во внешнем нижнем углу страницы, то нижние колонтитулы 
правых и левых шаблонных страниц будут отличаться друг от друга, 


• Автоматические номера страниц. Чтобы задать автоматическую нумерацию стра- 
ниц, поместите символ Сштеп Раве Миштбег (Номер текущей страницы) 
(комбинация клавиш <Сії+3> или <3+3>) в том месте шаблонной страницы, где 
должны отображаться номера страниц. 


* Врезки страницы. Информация, расположенная на внешних полях страницы, которая 
должна повторяться на каждой странице. 


• Корпоративные логотипы. Эмблемы или другие фотошаблоны, которые отобража- 
ются на всех страницах документа, также помещаются на шаблонные страницы. 


Все элементы, которые помещаются на шаблонной странице документа, должны соответ- 
ствовать общей теме публикации. Однако вы всегда можете изменить элементы шаблонной 
страницы локально, т.е. на обычных страницах документа. Если изменений требует слишком 
большое количество страниц, лучше создать дополнительные шаблонные страницы и спроек- 
тировать их по-другому. 


Га] = а 152-55 магсћ 


игара аганяс 


Неа пе ћеге НеааНпе Веге 


и р ные 


Рис. 9.8. Одна из шаблонных страниц журнала ВиИ4тз уѕіетѕ содержит метки раз- 
мещения заголовков статей и разделов, а также колонцифры страницы, расположен- 
ные внизу каждой страницы и отличные для левосторонних и правосторонних страниц 


Создание и присвоение имени новым 
шаблонным страницам 


Чтобы добавить в документ новую шаблонную страницу, воспользуйтесь палитрой 
Роситепі Гауоц. (Выберите команду Міеуу= Эпом/ Боситепе Гауоші или воспользуйтесь 
клавишей <Е4> или <Е10>.) Щелкните на значке ВІапк Зшёе Раве (Пустая одиночная стра- 
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ница) или В1апк Ғасіпе Раве (Пустой разворот), а затем перетащите его вниз в область шаб- 
лонных страниц палитры, 


Перемещая значок, будьте внимательны. В том случае, если он перетаскивается в 
верхнюю правую область существующей шаблонной страницы, ОџагкХРгеѕѕ про- 
сто заменит текущую шаблонную страницу на новую пустую шаблонную страницу. 


Добавление колонцифр 


Внимание! 


Достаточно часто журналы и информационные бюллетени имеют характерные верхние и · 
нижние колонтитулы (или колонцифры), состоящие из номера страницы, названия публика- 
ции и даты ее издания или определенной комбинации перечисленных элементов. Как пра- 

| вило, колонцифры страниц размещаются на шаблонных страницах документа (один тип ко- | 
лонцифр для левосторонней шаблонной страницы и другой тип колонцифр для правосто- | 
ронней шаблонной страницы), поскольку из всего содержимого колонтитула изменениям 
подвержен только текущий номер страницы, который ОиагкХРгеѕѕ вставляет автоматиче- 
ски. Текст колонтитула, как правило, не изменяется. 


Другие документы, такие как учебники или книги, имеют более детализированные верхние и ниж- 
ние колонтитулы. Достаточно часто верхний или нижний колонтитул включает информацию о те- | 
кущей главе или даже странице. Если вы хотите, чтобы верхний колонтитул страницы каждого 
раздела содержал номер страницы и название главы, в первую очередь, вы должны решить: сто- 
ит помещать колонтитул на шаблонную страницу, чтобы он автоматически отображался на каж- 
дой странице, или вы будете копировать соответствующий текстовый блок на каждую страницу 
раздела вручную. Ответ на этот вопрос зависит от того, как вы используете шаблонные страни- | 
цы. Если для каждого из разделов у вас создана отдельная шаблонная страница, то можете соз- 
дать несколько текстовых блоков колонтитула, каждый из которых соответствует определенному 
разделу. В том случае, если вы создаете только одну шаблонную страницу, текстовый блок, соз- 
данный именно для текущего раздела, необходимо скопировать на каждую страницу раздела. 


В действительности, если дальнейшая настройка колонтитулов так или иначе необходима, 
вы можете использовать оба метода. К примеру, НИЖНИЙ колонтитул может содержать на- 
звание главы и размещаться на шаблонной странице раздела, а верхний — содержать тему 
текущей страницы. В этом случае верхний колонтитул должен редактироваться вручную для 
каждой страницы раздела документа. 


Чтобы изменить название новой шаблонной страницы, щелкните на текущем названии 
страницы, а затем введите новое имя, как показано на рис. 9.9. ОџагкХРтгеѕѕ добавит к вашему 
названию страницы алфавитный префикс -А, -В, -С. Для большего удобства, вместо названий 
присвоенных шаблонным страницам по умолчанию, таких как В-Мазег В, С-Маѕѓег С и так 
далее, старайтесь использовать названия, идентифицирующие направления использования 
страниц, например, Реа!мгез, Соіитпѕ или Та ео{Сотепк. 


га] Ресште А [12] 
05758 


Г А-Мазле" А 


|а! 


лла В 


Рис. 9.9. Чтобы изменить 


имя шаблонной страницы, 


щелкните на неи мышью 
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В том случае, если вы работаете с односторонним документом, можете приме- 
нить к нему только односторонние шаблонные страницы. Однако, если документ 
содержит развороты, то к нему можно применить как односторонние шаблоны, 
|: такишаблоны разворотов. 


На заметку 


Добавление новых страниц, основанных 
на шаблонных 


Чтобы добавить в документ новые страницы, основанные на созданных ранее шабло- 
нах, воспользуйтесь двумя способами, Во-первых, можно добавить одну страницу или раз- 
ворот с помощью палитры ЮРоситепі Гауой, во-вторых, вставить любое количество стра- 
ниц, используя диалоговое окно Іпѕегі Равеѕ. Если вы добавляете в документ страницы, 
базирующиеся на шаблонных страницах, все элементы шаблона автоматически отобража- 
ются на добавленных страницах документа. Префиксы, обозначенные на значках страницы 
документа (например, такие как А, В, С), указывают на то, какой тип шаблона применен к 
текущей странице документа. 


Использование палитры Ооситепї 1ауощ 


Чтобы добавить в документ новую страницу, основанную на созданных ранее шаблонных 
страницах, откройте палитру Роситепїі Гауоц( (команда Міем= Эпом/ Роситепе Гауоиі или 
клавиша <Е4> или <Е10>). Щелкните на значке шаблонной страницы документа, на основе 
которой вы хотите создать новую страницу документа, а затем перетащите его в нижнюю 
часть палитры ЮРоситепі Гауоиї, где отображены страницы документа. Рисунок значка из- 
менится на изображение стрелки или страницы. Расположите страницу документа в необхо- 
димом месте и отпустите кнопку мыши, как это показано на рис. 9.10. 


Рис. 9.10, Добавление стра- 
ницы, основанной на шаблон- 
ной странице, перед послед- 
ней страницей документа 
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Использование диалогового окна Іпѕегї Радеѕ 


Вместо использования палитры ЮРоситепі Гауош, вы можете прибегнуть к более быст- 
рому способу вставки в документ новых страниц, основанных на шаблонных страницах. Для 
этого воспользуйтесь командой Раде — на экране отобразится диалоговое окно |п- 
ѕегі Разез (Вставка страницы). Вставляя страницу в документ, вы можете присоединить к 
ней одну из шаблонных страниц, выбрав ее из всплывающего меню Мафег Раве (Шаблон- 
ная страница). Чтобы связать автоматические текстовые блоки, содержащиеся на страницах и 
вставляемые в существующую текстовую цепочку, установите флажок опции [іпкК (о Сштепі 
Тех. Эта опция доступна только для активного текстового блока и в том случае, если для 
вставленных страниц включена опция автоматического расположения текстового блока на 
многих страницах. 


Применение шаблонов к страницам документа 


Представьте, что ваш документ уже содержит некоторое количество страниц, но вам нуж- 
но изменить формат одной из них. Вы можете применить к ней другую шаблонную страницу. 
Однако иногда выполнить эту задачу очень сложно, поскольку страницы уже содержат опре- 
деленные элементы. С одной стороны, элементы, использующиеся на новой шаблонной стра- 
нице, будут помещены поверх элементов, созданных на данной странице документа локально. 
В свою очередь, элементы предыдущей шаблонной страницы будут либо удалены, либо со- 
хранены, в зависимости от параметров настройки, установленных на вкладке Соттоп диа- 
логового окна Ргеѓегепсеѕ. (Чтобы вызвать это диалоговое окно, выберите команду 
Бай Ргеѓегепсеѕ или воспользуйтесь комбинацией клавиш <СШ-+У> или < +\>.) 


Настройки элементов шаблонной страницы в диалоговом 
окне Ргеїегепсеѕ 


Опция Кеер Сһапееѕ (Сохранять изменения) раздела Мазег Раве Цетз диалогового 
окна Ргеѓегепсеѕ (рис. 9.11), включенная по умолчанию для элементов шаблонной страницы, 
означает, что ОпагКХРгез$ будет сохранять любые элементы страницы, которые изменены 
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Рис. 9.11. Чтобы установить параметры элементов шаблон- 
ной страницы, воспользуйтесь опциями раздела Маѕїег Рэде 
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локально. Например, текстовый блок, в который уже импортирован текст. Эта опция обеспе- 
чивает сохранность содержимого страницы, однако, часть содержимого может перекрывать- 
ся и страница уже не будет в точности соответствовать примененному к ней шаблону. Другая 
опция — ПеІеіе Спапзез (Удалять изменения) — удаляет любые измененные локально эле- 
менты шаблонной страницы, в результате чего теряется их содержимое. 


Независимо от параметров настройки, выбранных в разделе Маѕіег Раде Иетз, 
Совет элементы, созданные локально в пределах одной страницы, при применении 
новой шаблонной страницы будут сохранены. Поэтому применение новой шаб- 
лонной страницы еще не гарантирует, что страница примет строго указанный 
формат. В некоторых случаях гораздо проще добавить новую страницу, осно- 
ванную на необходимой шаблонной странице, а затем переместить на нее со- 
держимое старой страницы, после чего старую страницу удалить. 


Применение шаблонных страниц 


Чтобы применить шаблонную страницу к уже существующим страницам документа, вос- 
пользуйтесь палитрой Роситепі Гауой{ (команда \Ле\у/=>Эпо\м/ Ооситепі Гауоиші или кла- 
виша <Е4> или <Е!0>). Применение новой шаблонной страницы нельзя отменить, поэтому, 
если вы не хотите потерять содержимое текущей страницы, перед тем как выполнить эту 
операцию, сохраните весь документ. В дальнейшем, если применение новой шаблонной 
страницы приведет к нежелательным последствиям, вы можете вернуться к сохраненному 
документу, используя команду меню ГИе=>Кеуей\то Ѕауеа. 


• Чтобы применить шаблонную страницу к одной странице или странице разворота, пе- 
ретащите значок шаблонной страницы в верхнюю часть значка страницы документа. 


• Чтобы применить шаблонную страницу к нескольким страницам документа, выделите 
необходимые страницы, а затем, удерживая клавишу <А1> или <ОрНоп>, щелкните на 
шаблонной странице, которую вы хотите применить. (Чтобы выделить несколько не- 
связанных страниц документа, щелкните на них, удерживая нажатой клавишу <Сі> 
или <>; чтобы выделить несколько страниц непрерывного диапазона, удерживая на- 
жатой клавишу <З >, щелкните на первой и последней страницах диапазона). 


Редактирование шаблонных страниц 


Всякий раз, когда вы работаете над документом, изменения могут касаться также и шаб- 
лонных страниц. Например, вам может понадобиться переместить номер страницы, располо- 
женный внизу страницы, от центра к внешнему полю. Чтобы внести в любую шаблонную 
страницу изменения, отобразите ее в окне документа (команда Раде=>О1р!ау, воспользуй- 
тесь палитрой Юоситепі Гауойё или опциями меню Разе), после чего можете вносить в 
шаблонную страницу любые изменения. Чтобы снова вернуться в документ, воспользуйтесь 
комбинацией клавиш <ЗМА-+Е4> или ЗЕ 10>. 

Все изменения, которые вы вносите в шаблонную страницу документа, автоматически 
переносятся на существующие на этой странице элементы. Однако это происходит только 
в том случае, если вы не делаете локальных изменений для элементов шаблона. К примеру, 
вы можете изменить дату выпуска журнала, помещенную в колонтитул шаблонной страни- 
цы А-Маѕќег А. После чего, переключаясь на страницы документа, основанные на шаблоне 
А-Маѕѓег А, вы можете обнаружить, что любое локальное изменение колонтитула, например, 
его удаление, никоим образом не отразится на других страницах документа. В данном случае 
новая дата не будет добавлена в колонтитул. 
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| Чтобы изменить поля и направляющие колонок шаблонной страницы, отобрази- 
Дополнителья те эту страницу на экране и выберите команду меню Раде> Мазіег @шаез$. Бо- 
информация 1 пее подробно об этом — в главе 7. 
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Перемещение и удаление шаблонных страниц 


Поскольку ОпагКРгезз позволяет создавать до 127 шаблонных страниц документа, вы 
легко можете работать с таким количеством страниц, которое вам необходимо. Кроме то- 
го, заданный по умолчанию порядок шаблонных страниц (алфавитный) весьма неудобен 
для пользователя. Чтобы перестроить или удалить шаблонные страницы документа, вос- 
пользуйтесь палитрой Юоситепі Гауоиі (команда \іеуү һом ЮРоситепі Гауойй или 
клавиша <Е4> или <Е10>). 


• Чтобы переместить шаблонную страницу, щелкните на ее значке и перетащите его в 
верхнюю часть палитры. Перетащите указатель мыши к новому месторасположению и 
отпустите кнопку мыши — шаблонная страница закрепится в указанном месте списка. 


• Чтобы удалить шаблонную страницу, в первую очередь, просмотрите часть документа 
на палитре Ооситепе Гауот{ и убедитесь в том, что шаблонная страница не примене- 
на к страницам текущего документа (для поиска воспользуйтесь префиксом страницы). 
Если нет, то выберите необходимые страницы и просмотрите их. Допускаете ли вы 
потерю содержимого этих страниц? Выделите значок шаблонной страницы и щелкни- 
те на кнопке еее (Удалить), расположенной в верхней части палитры. 


Нумерация страниц и разделов 


Если речь идет о добавлении номера страницы документа, доверьте решение этой задачи 
ОпагКХРгез$ — программа все сделает автоматически. Кроме того, ОпагКХРгезз позволяет 
автоматически добавить, удалить нумерацию страниц, а также переупорядочить страницы 
при автоматическом обновлении нумерации. Вы можете использовать не только последова- 
тельную нумерацию страниц, но и разбить документ на разделы, задавая нумерацию страниц 
по разделам. 


Добавление номеров страниц 


Чтобы добавить номер к любой странице документа, щелкните на текстовом блоке, 
удерживая нажатыми клавиши <Сі1+3> или <3+3>. Добавленный автоматически номер 
страницы примет формат остального текста. При перемещении страницы номер ее будет 
изменяться. 

Однако, в большинстве случаев, гораздо удобней поместить на шаблонных страницах до- 
кумента заполнитель номера страницы. В этом случае, все основанные на соответствующем 
шаблоне страницы, будут иметь номер. Чтобы выполнить это, удерживая нажатыми клавиши 
<Сі1+3> или <%+3>, щелкните на текстовом блоке шаблонной страницы. После чего на 
шаблонной странице отобразится заполнитель номера страницы, представляющий собой знак 
"решетки", заключенного в угловые скобки (<#>). Выделите знак "решетки" и скобки, а за- 
тем установите для номера страницы необходимые шрифт и размер символов (рис. 9.12). 
(Внимательно отнеситесь к внешнему виду номеров страниц, особенно, если номер содержит 
большое количество знаков.) 
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Рис. 9.12, Заполнитель номера страницы представляет собой 
знак "решетки", заключенный в угловые скобки (<#>) 


В ОцагКХРгез$ не существует другого способа добавления автоматической нуме- 


Совет рации страниц, поэтому постарайтесь запомнить эту команду. Знак “ВИпгЬ” (#) 


расположен в верхнем регистре клавиши 3. Поэтому, если вы запомните, что за- 
‚> полнитель номера страницы вводится с помощью этого знака, то запомните и 
команду клавиатуры — 3. 


Разбивка документа на разделы 


Вы можете пронумеровать страницы документа ОцагКХРгез$ последовательно, от первой 
до последней. В других случаях, когда документ становится громоздким или когда необходи- 
мо придерживаться принятых стандартов форматирования, может понадобиться разбить до- 
кумент на разделы. Технические руководства или книги, состоящие из глав, чтобы облегчить 
читателю поиск информации, часто разбиты на разделы (подробные сведения о книгах и гла- 
вах можно найти в главе 34). 

Если документ разбит на разделы, то, как правило, при нумерации страниц возникает 
желание отразить структуру документа. Например, присвоить одиннадцатой странице в 
разделе 5 номер 5-//, позволив читателю легче определить место страницы и раздела в 
публикации. 


Пошаговые инструкции: разбивка документа на разделы 


1. 
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Отобразите первую страницу раздела в окне документа. (Для этого щелкните в левом 
нижнем углу окна документа, а затем убедитесь в том, что на экране отображается 
правильный номер страницы. Если вы видите часть предыдущей страницы, то 
ОпагКХРгез$ сделает ее первой страницей раздела.) Кроме того, вы можете дважды 
щелкнуть на значке страницы документа на палитре Ооситепі Гауош. 


Выберите команду меню Раде Зесііоп (Страница Раздел). Если страница докумен- 
та была выделена на палитре Ооситепїі Гауоиі, чтобы открыть диалоговое окно 5ес- 
боп, удерживая нажатой клавишу <А!{> или <ОрНоп>, щелкните на номере страницы, 
отображенном в левом нижнем углу палитры. 


Чтобы начать новый раздел, установите флажок опции Ѕесііоп Зап (Начало раздела). 
Другую опцию — Воок Сһарѓег Зап (Начало главы книги) можете проигнорировать. 
Более подробно она рассмотрена в главе 34. 


В поле Ргейх (Префикс) введите префикс номера страницы, например, А или 1-, как 
это показано на рис. 9.13. Префикс номера страницы может содержать до четырех 
символов. Если вы хотите между префиксом и номером страницы добавить пробел, 
дефис или другой разделитель, то его нужно ввести как часть имени. 


В поле Митфег (Номер) введите номер, который вы хотите присвоить первой страни- 
це раздела. Например, если вы работаете с книгой, в которой уже существуют страни- 
цы 1 и2, необходимо начать нумерацию со страницы 3. 
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6. Из раскрывающегося списка Еогта выберите один из возможных форматов для ав- 
томатической нумерации страниц: 


• арабские цифры (1, 2, 3, 4); 
• прописные или строчные римские цифры (1, П, Ш, ІУ или і, іі, ійі, №); 
• прописные или строчные буквы (А, В, С, О илиа, о, с, 9). 


7. Щелкните на кнопке ОК, чтобы добавить номера страниц раздела. Знак звездочки (*) 
на палитре Ооситепі Гауоц{ указывает начало нового раздела. 


При перемещении страниц в пределах одного раздела их номера будут автоматически об- 
новляться. При перемещении страниц между разделами номера страниц автоматически при- 
нимают формат и номер, принятый в том разделе, в который перемещены страницы. 


После разбивки документа на разделы страницы документа будут иметь два ти- 
Совет па номера: абсолютный и номер в разделе. Абсолютный номер страницы указы- 
вает на фактическое расположение страницы в документе (1 — первая страни- 
ца, 2 — вторая страница и так далее) и никоим образом не связан с номером 
страницы в разделе, отображаемом при печати страницы (например, і, її, ії и так 
далее). Имейте в виду, что при вводе номера страницы в блоке (например, при 
перемещении страницы), необходимо ввести полный номер раздела, включая 
префикс. Однако вы можете ввести и абсолютный номер страницы, поставив 
перед номером страницы знак "+" (например, первая страница в документе +1). 


52% 
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Если в префиксе номера страницы используется дефис, это может вызвать оп- 
ределенные трудности при вводе диапазона печати в поле Радеѕ (Страницы) 
диалогового окна Рипї (Печать). Представьте себе, что вам необходимо напеча- 
тать первые пять страниц (1-5), однако префикс номера страницы содержит 
дефис, поэтому диапазон будет выглядеть как “А-1-А-5”. Это приведет 
ОиагкХРгеѕѕ в замешательство. Аналогичный, но менее распространенный 
пример — использование в префиксе номера страницы запятой вызовет труд- 
ности при печати страниц из разных диапазонов. Обе проблемы решаются с по- 
мощью средства Раде Напде Ѕерагаїогѕ (Разделители диапазона страниц), до- 
полняющего основные инструменты, рассмотренные в главе 3. 


Четные и нечетные номера страниц 


Как правило, в документе, содержащем развороты, в ОцагКХРгез$ требуется иметь как но- 
мера четных страниц (2, 4, 6), расположенные на левосторонних страницах, так и номера 
нечетных страниц (1, 3, 5), расположенные на правосторонних страницах, поскольку при из- 
менении ориентации одной страницы ОицагКХРгез$ автоматически перераспределяет все 
следующие после нее страницы. Несмотря на то что страницы, как правило, ведут себя со- 
ответственно (правые страницы имеют нечетные номера страниц), последствия перетасов- 
ки могут значительно изменить дизайн страниц документа, Поэтому будьте предельно вни- 
мательны — старайтесь нечетные номера располагать на правосторонних страницах, а чет- 
ные — на левосторонних. 
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Начало документа на левосторонней 
странице 


Имейте в виду, что ОпагКХРгез$ плохо воспринимает начало документа с разворотом на 
левосторонней странице. Однако иногда это просто необходимо. Например, если документ 
содержит единственную статью для журнала, которая начинается на левой странице разворо- 
та. Чтобы обеспечить это, создайте начало раздела на первой странице документа, а затем 
введите для первой страницы раздела четный номер — ОцагКХРгез$ зеркально отобразит 
страницу в позиции левосторонней, как это показано на рис. 9.14. 


Рис. 9.14. Чтобы начать до- 
кумент, содержащий страни- 
цы с разворотом, с левосто- 
ронней страницы, создайте 
начало раздела с четного но- 
мера на первой странице 


Генерация маркеров продолжения 
документа 


Всякий раз, когда ваш документ содержит разрыв (место, где текст прерывается на 
одной странице и продолжается на другой связанной странице), вы можете добавить к 
документу автоматически сгенерированные маркеры Сопйиие4 оп... (Продолжение на...) 
и Сопіпией от... (Начало на...). Для этого создайте текстовые блоки в тех местах до- 
кумента, где вы хотите разместить маркеры Сопйпие4 оп... и Сопііпиейјғот..., и убеди- 
тесь, что эти блоки связаны между собой (рис. 9.15). Чтобы поместить символ номера 
страницы, содержащей следующий текстовый блок (в блоке с надписью Сопіпиеа оп...), 
нажмите комбинацию клавиш <С{гі+4> или <+4>. Чтобы ввести номер страницы, со- 
держащей предыдущий блок (в блоке с надписью Сопііпией јгот...), нажмите комбина- 
цию клавиш <Сі1+2> или <8+2> 


252 Часть И. Допечатная подготовка документов 


Расе (ће тпеѕсіцп оп а ѕегуіпе рІаѓе апа аггапве (ће јісата 
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Рис. 9.15. При перемещении страниц, имеющих связанные по- 


ля, номера этих странии автоматически обновляются 


Резюме 


Возможности ОпагКХРгезз практически не знают границ. По мере необходимости, вы мо- 
жете добавлять, удалять и перемешать страницы документа. Наиболее наглядный и интерак- 
тивный метод внесения изменений документа обеспечивает палитра Юоситепі Гауойе 
(Макет документа), однако вы можете использовать также команды меню Раде (Страница). 
Создавая документ, вы можете применять в нем развороты, а также увеличивать количество 
страниц, перетаскивая значки на палитре Ооситепї Гауот:. 

Чтобы автоматически форматировать добавленную страницу или изменить формат уже 
существующей страницы, воспользуйтесь шаблонными страницами Опа!КХРтез$. Шаблонные 
страницы, по своей сути, подобны таблицам стилей — изменяя шаблонные страницы, вы мо- 
жете вносить изменения во все связанные с ними страницы документа. Чтобы упростить на- 
вигацию по документу, воспользуйтесь средством автоматической нумерации страниц или 
разбейте документ на разделы и создайте для каждого раздела свой тип нумерации. Если ста- 
тьи вашего издания слишком длинные и переходят с одной страницы на другую, можете сге- 
нерировать специальные маркеры Сопііпиеа оп... (Продолжение на...) и Сопііпиеа рот... 
(Начало на...). которые обновляются по мере необходимости. 
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Управление слоями 


анявшись серьезно издательской деятельностью, вы 

будете удивлены тем, сколько времени тратится на вы- 
полнение каждый раз одних и тех же операций. К примеру, на 
создание нескольких вариантов одного и того же объявления, 
чтобы клиент мог выбрать удовлетворяющий его вариант. 
Или другой пример — одно и то же объявление использует- 
ся для различных сегментов рынка и категорий населения. 
Безусловно, в таких случаях можно воспользоваться шаблон- 
ными страницами, таблицами стилей, библиотеками и други- 
ми не менее дееспособными инструментальными средствами. 
Однако, повторяя шаг за шагом одно и то же и работая с раз- 
личными версиями одного и того же документа, вы все равно 
будете попусту тратить драгоценное время. Для более рацио- 
нальной организации повторяемых действий и предотвраще- 
ния путаницы со множеством версий одного и того же доку- 
мента, программа Опа ХРтезз предлагает пользователю воз- 
можность работы со слоями. 

Функционально слои несколько подобны набору прозрач- 
ных пластиковых накладных листов, которые преподаватели 
используют для проведения презентаций. Преподаватель мо- 
жет начать презентацию с первого листа, содержащего графи- 
ческий символ, затем добавить еще один лист с текстом опи- 
сания, а затем вставить третий лист, содержащий диаграмму. 
Каждый лист имеет свое собственное содержимое, тем не ме- 
нее, сквозь каждый лист вы можете видеть данные нижних 
листов. Таким образом создается эффект полного информаци- 
онного сообщения. Практически то же самое можно сказать и 
о слоях ОпагКХРгез$, однако, в данном случае вы имеете воз- 
можность отделять содержимое некоторых слоев, скрывая 
или показывая их, блокируя элементы слоев, перестраивая 
слои и так далее. 

Использование слоев обеспечивает дополнительные воз- 
можности для создания комплексного дизайна документов 
ОпатКХРгезз, где одни элементы довольно часто помещают- 
ся поверх других. Используя слои, вы можете свободно 
управлять элементами дизайна, задавая какой из слоев дол- 
жен отображаться на экране и на бумаге, а какой необходи- 
мо изолировать. 


Слои впервые появились в программе ОиагКХРге$$ 5 


Новинка! 


Знакомство со слоем 


Каждый документ Опа КХРгез$, до тех пор пока вы не создадите новый слой, содержит слой, 
заданный по умолчанию — Гауег 1, который включает все элементы документа, в том числе и 
объекты шаблонной страницы. Элементы слоя, заданного по умолчанию, равно как и элементы 
любого другого слоя, располагаются в стандартном, принятом в Опа КХРгезз порядке. Первый 
созданный элемент помещается на задний план, а последний элемент — на передний. Все ос- 
тальные элементы располагаются между первым и последним элементами в порядке создания. 


Более подробно о порядке расположения элементов рассказано в главе 8. 


Как и в случае использования прозрачных накладных листов, порядок слоев определяет по- 
рядок расположения элементов. Элементы нижнего слоя располагаются позади других элемен- 
тов, а элементы высшего слоя — поверх всех остальных. Обратите внимание; на рис. 10.1 слои, 
расположенные внизу списка, содержат различные элементы фоновой фотографии. Слой, за- 
данный по умолчанию, содержит отдельный элемент дизайна — круг с тенью. 


Рис. 10.1. Чтобы подобрать фотографию для обложки этого приглашения, укажите не- 
обходимый слой изображения. Поместите несколько различных фотографий на отдель- 
ные слои, а затем напечатайте несколько версий приглашения, не создавая каждый раз 
ничего заново 


Несмотря на то что слои часто сравнивают с прозрачными накладными листами, все же 
они отличаются от последних; слои не привязываются к отдельным страницам. Каждый слой 
имеет отношение ко всему документу в целом. Конечно, при работе с небольшим приглаше- 
нием это не имеет решающего значения, но при работе с буклетом, содержащим 24 страницы, 
приводит к существенным отличиям. Имейте в виду, что при создании слоев и размещении на 
них элементов, весьма важно, чтобы общая стратегия касалась всех страниц документа. 


Инструменты управления слоями 


Для работы со слоями в ОпагКХРгезз вы можете воспользоваться одним из следующих 
инструментов: палитрой Гауегз (Слои), опциями установок слоев или меню У1е\у (Вид), ко- 
торое отображает элементы слоев. Как правило, вам придется использовать палитру Гауегв. 
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Палитра Ёауег$ 


Палитра Гауегз (рис. 10.2) — это основной инструмент создания и управления слоями. (Чтобы 
отобразить палитру [ауегз, выберите команду меню Мем һОоМу Гауегз.) Кнопки и значки па- 
литры позволяют разработчику управлять созданными им слоями, а также использовать для этого 
контекстное меню палитры Гауегз. Чтобы отобразить его, щелкните на палитре правой кнопкой 
мыши (в Мас щелкните на палитре, удерживая нажатой клавишу <Сопігої>). (Если, работая в Мас, 
вы изменили установки по умолчанию, чтобы отобразить контекстное меню, вам, возможно, при- 
дется щелкнуть на палитре, удерживая нажатой комбинацию клавиш <Сопто|+5 М>.) 


Стратегическое использование слоев 


РЯ | 
Откровенно говоря, большинство пользователей ОџагкХРгеѕѕ при работе со слоями редко избе- 


гает неприятностей. Как и многие другие функциональные средства ОџагкХРгеѕѕ, слои предна- 
значены для использования в среде долгосрочных, периодически переиздаваемых изданий. Од- 
нако они часто не менее полезны в проектах, включающих много входящей информации, а также 
требующих совместной работы над ними. Оцените внимательно возможности слоев и решите, 
| насколько они соответствуют последовательности ваших действий. В конечном итоге, знание 
| правил использования слоев документа поможет вам сохранить время и предотвратить ошибки, 
которые часто возникают при внесении изменений во множество документов. 


Предположим, что вы имеете несколько копий одного и того же объявления, которые отли- 

| чаются только заголовками и изображениями городов. Разместите стандартную информа- 
цию документа на одном слое, а изменяющуюся информацию на других слоях документа. 
В дальнейшем, если вам необходимо внести изменения в стандартную информацию доку- 
мента, это достаточно сделать только один раз. Чтобы напечатать различные версии объ- 
явления, выберите необходимый слой и напечатайте документ. 


Как правило, слои используются в следующих ситуациях. 


* В проектах с фоновыми изображениями высокого разрешения, например, в тек- 
| стурах, перерисовка которых требует много времени. Разрабатывая другие элемен- | 
ты проекта, вы можете скрыть этот слой, а затем отобразить его вновь, чтобы оценить 
внешний вид всех элементов в целом. 


В документах, которые издаются в нескольких вариантах. Например, вы можете 
создать объявление ресторана с различными ценами для разных городов или каталог 
| косметической продукции, ассортимент которого зависит от возрастной категории по- 
| требителей. Поместите изменяющееся содержимое на отдельные слои, а затем напеча- 
тайте те из них, которые необходимы в текущий момент. 


+ В проектах, содержащих непечатаемые элементы. Вы можете использовать слой, не | 
содержащий ничего, кроме комментариев дизайнера, которые удаляются после завер- 
шения работы над документом. (Это более быстрый и эффективный способ, чем запрет | 
печати элементов, устанавливаемый с помощью параметров диалогового окна Модйу.) 


4 В публикациях, переведенных на несколько языков. В зависимости от макета докумен- 
та вы можете разместить все общие элементы дизайна на первом слое, а затем для каждо- 
го текста, написанного на различных языках, использовать отдельный слой. В дальнейшем, 
чтобы изменить общие элементы, необходимые изменения достаточно внести только один 
раз, что невозможно при создании нескольких копий оригинального документа, переведен- 
ных на различные языки. 


В экспериментах с различными версиями макета одного и того же документа. Что- 
бы показать своему клиенту различные варианты макета документа, вы можете скры- 
вать и отображать созданные слои. Подобная стратегия позволяет использовать стан- 
дартные элементы макета, такие как, например, эмблемы или информацию о компании 

в нескольких версиях одного и того же проекта документа. | 


В комплексных проектах, содержащих много накладывающихся элементов, обте- 
кание текста и сгруппированные элементы. Представьте себе, что фон страницы со- 
стоит из квадратов, заполненных цветом по типу шахматной доски. Чтобы при работе С | 
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другими элементами случайно не испортить эти блоки, поместите их на один специаль- 
ный слой и изолируйте его от других элементов. В дальнейшем вы можете скрывать этот 
слой, работая с другими элементами, или отображать его для управления только им, 
либо закрепить этот слой, чтобы его элементы нельзя было выделить. 


Принимая решение, использовать слои или нет и помещать ли на отдельные слои элемен- 
ты, имейте в виду, что слои распространяются на весь документ, а не только на отдельно 
 выбраннуюстраницу. 


Новый слой 


Переместить элемент на слой 

Значок карандаша 
Объединение слоев 
Значок активного 


Удаление слоя | элемента 


феи" 


боа!№ Васкогомиа 


Боо Васкогоита 
Меч 1а 


| Сее гатбопі Васкагоциа 
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Рис. 10.2. Палитра Гауегѕ 


Значок Контекстное меню 
заблокированного 
слоя 


Значок 
отображенного 
слоя 


Как и в случае с другими палитрами, в СиагКХРгез$, работая с палитрой Ёауегз, 
Совет вы можете получать всплывающие подсказки по использованию того или иного 
средства палитры. Для этого установите флажок опции Ѕһом Тоо! Тірѕ (Пока 
г” зывать всплывающие подсказки инструментов) вкладки Іпіегасїме (Интерак- 
тивность) диалогового окна Ргеїегепсеѕ (команда Ед\и>Ргеегепсез => Рге{егепсе$ 
или комбинация клавиш <С1+АН+5 А +У> или <5һ#+Орііоп+%+Ү>). Просмот- 
рев возможности необходимого средства, вы интуитивно сможете понять прин- 
ципы его работы и метод воздействия на слои. 


Настройки слоя 


Чтобы задать по умолчанию некоторые характеристики слоя, например, закрепить его 
элементы, воспользуйтесь установками слоя. Для этого выберите команду меню Е9И>Рге{е- 
гепсеѕәРгеѓегепсеѕ или воспользуйтесь комбинацией клавиш <СігІ+АК+Ѕһ+Ү> или 
<ЭМИ+ОрНоп+38+У>, а затем щелкните на вкладке Гауег. Установки слоя, представляющие 
собой атрибуты, рассмотрены несколько позже в этой главе. 
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Визуальные индикаторы 


Достаточно часто, при работе со слоями ОпагКХРгезз, у пользователя может возникнуть 
вопрос: к какому именно слою относится выделенный в настоящий момент элемент. Чтобы 
определить это, воспользуйтесь одним из трех следующих способов. 


• Выберите команду меню\Ле\/ => ЭПо\м/ Үіѕџа1 Іһӣісаѓогѕ (Вид® Показать индикаторы). 
На каждом из элементов отобразится маленький цветной маркер, цвет которого соот- 
ветствует цвету, указанному слева от названия каждого слоя на палитре Гауегѕ. 


• Подведите указатель мыши к инструменту \У15иа1 Іпӣісаѓог, и на экране отобразится 
название соответствующего слоя, как это показано на рис. 10.3. 


• Щелкните на интересующем вас элементе — на палитре Гаует$ справа от названия 
слоя, на котором расположен этот элемент, отобразится значок Асііуе Кет (Активный 
элемент), представляющий собой небольшое выделенное поле. При выборе несколь- 
ких элементов, расположенных на различных слоях, значок Асіуе Кет будет отобра- 
жен сразу для нескольких слоев. В этом случае принадлежность элементов к опреде- 
ленному слою определить несколько сложнее. 


Кобе 5% 
Резо, Роз 8 1] ты ||| Рис. 10.3. Инструмент Изиа! та 
зонидау 5ер ро .| саїіоғѕ позволяет определить, к ка- 


кому именно слою принадлежит 
тот или иной элемент 


Создание слоя 


ОпагКХРгез$ позволяет создавать до 256 слоев в одном документе. Каждый вновь созда- 
ваемый слой автоматически становится активным, после чего вы можете смело начинать ра- 
ботатьс ним. 


Добавление слоя 


Чтобы создать новый слой, щелкните на кнопке М№еу Гауег (Создать слой) на палитре 
Гауетѕ, как это показано на рис. 10.4. или выберите из контекстного меню команду М№е\м 
Гауег. Новый активный слой будет помещен поверх всех уже существующих слоев докумен- 
та. Имейте в виду, что при создании нового слоя неважно какая из страниц документа являет- 
ся текущей — новый слой охватывает все страницы документа. 


> Обратите внимание: вы не можете создавать слои для шаблонных страниц, по- 
На заметку СКОЛЬКу элементы шаблонных страниц всегда сохраняются на слое, заданном в 
7 ОцагКРгез$ по умолчанию. При перемещении элементов шаблонных страниц на 
/ различные слои обычных страниц документа они уже не рассматриваются как 
элементы шаблонных страниц документа и не подвергаются изменению при мо- 

дификации шаблонной страницы. 
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Настройка слоев 


Каждому созданному слою документа автоматически назначаются имя (Гауег 1, Гауег 2 
и так далее) и цвет. Кроме того, с помощью установок слоя ему назначаются и другие атрибу- 
ты: отображение элементов слоя, закрепление элементов и так далее. Дизайнер может сво- 
бодно изменять любые атрибуты слоя и его настроек, поэтому создаваемые слои могут значи- 
тельно отличаться друг от друга. Чтобы отредактировать атрибуты слоя, дважды щелкните на 
нем или выделите его и выберите из контекстного меню команду Еі Гауег (Изменить слой). 
На экране отобразится диалоговое окно АИглиез (Атрибуты) (рис. 10.5), которое содержит 
элементы управления цветом и названием слоя, а также четыре опции, доступных на вкладке 
Гауег диалогового окна Ртеѓегепсезѕ. 


е о ИИ ев 


! Мате: гор ѕ$пайошѕ 


Іацегяигіоотех - 
гаџегСоіюг: [5] 
Мише С1зиррғезѕз Ргіпїоиї 


Ђегаасі 


Г] огорЅһәјожз | 
Ш сане Васкогочия | 
Ш горе Въокогочта | 
ВШ гытьот! Васкагоип9 
| 
| 


С1оскей Я Квер Яипагошгта 


Рис. 10.4, Создание нового слоя Рис. 10.5 Чтобы изменить на- 
звание и цвет слоя, отобра- 
жаемые с помощью инстру- 
мента Иіѕиа! Іпйісаіогѕ, вос- 
пользуйтесь параметрами диа- 
логового окна Айғіђиіеѕ 


Поле Мате 


Введите в поле Мате (Название) описательное имя слоя. Имя слоя может содержать до 
32 символов. Например, если вы применяете несколько слоев для различных версий проекта 
документа, можете использовать следующие названия слоев: Ротегей Васкеғоипі, $ігірейї 
Васкеғоипа и Техі. 


Кнопка Гауег Соіог 


Цвет слоя позволяет определить, к какому именно слою относится выделенный в настоя- 
щий момент элемент. Цвет слоя отображается слева от названия слоя на палитре Гауегѕ и на 
визуальном индикаторе каждого элемента в отдельности. (Чтобы отобразить визуальный ин- 
дикатор, выберите команду Мем Эпо\ми Уіѕиџа1 Іһйісаїогѕ) По умолчанию каждому новому 
слою ОпагКХРгез$ назначает собственный цвет, однако вы можете изменить цвета слоев, 
применяя к каждому из них оттенок, имеющий для вас определенное визуальное значение 
или характеризующий установленную последовательность расположения элементов. Щелк- 
ните на кнопке Гауег Со]ог (Цвет слоя) и выберите один из цветов, установленных в вашей 
операционной системе по умолчанию. 


Опция \іѕібіе 


Флажок, установленный по умолчанию, опции \1510]е определяет, должны ли отобра- 
жаться элементы текущего слоя. Неотображенные элементы, кроме того, не должны выво- 
диться на печать. Установленный флажок этой опции приводит к тому же результату, что и 
щелчок на значке УіѕібІе (глаз) на палитре Гауегз (Слои). 
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Поле Іоскед 


По умолчанию флажок опции ГосКеЯ не установлен. Эта опция позволяет блокировать 
возможность редактирования элементов слоя с помощью мыши. Чтобы предотвратить слу- 
чайные изменения размеров, формы, а также других параметров элементов с помощью мы- 
ши, установите флажок опции Госкеа. (В дальнейшем, чтобы изменить закрепленные эле- 
менты, вы можете воспользоваться палитрой Меаѕигетепіѕ или параметрами диалогового 
окна МоаНу). К примеру, вы можете закрепить слой, содержащий фоновое изображение или 
любые другие элементы, использующиеся в каждой версии одного и того же документа. Ис- 
пользование флажка опции [Іоскеа равносильно щелчку на значке ГосК палитры Гауегз. 


Поле Ѕџирргеѕѕ Ритщоиш 


По умолчанию флажок опции Зирргез$ Ргіпїоџі (Запретить печать) не установлен. Эта 
опция позволяет управлять печатью элементов слоя. Чтобы запретить печать всех элементов 
слоя, установите этот флажок. (Чтобы запретить печать только нескольких элементов слоя, 
установите флажок опции Ѕирргеѕѕ Ргіпіоџі диалогового окна Мойіѓу для каждого элемента 
в отдельности.) В том случае, если для выбранного слоя не установлен флажок опции \1$1е, 
независимо от того установлен флажок опции Ѕирргеѕѕ Риш{ой или нет, элементы этого 
слоя печататься не будут. 


Поле Кеер Випагоипа 


Установленный по умолчанию флажок опции Кеер Кипагоиџпа (Обтекание скрытых эле- 
ментов) задает обтекание текста для элементов, расположенных на неотображаемых слоях 
документа. Другими словами, если вы хотите, чтобы при работе с одним из слоев документа 
текст, содержащийся на этом слое, располагался вокруг элементов других слоев документа, 
как это показано на рис, 10.6, установите флажок Кеер Кипагоип4. Однако, если вы просто 
редактируете текст и обтекание текста не имеет для вас никакого значения, или для опреде- 
ленных слоев не использовано — флажок опции Кеер Кипагоппа не устанавливается. 


Јоу № Ке Ма 


№№ 
Мете Іп «до 1 
и" 


пез иде Й 


| 
р | Рис. 10.6. Если флажок опции Кеер Кипатоипа 
О стор момия | установлен, текст видимого слоя будет обте- 


кать элементы, расположенные на скрытых 

слоях документа. В данном примере текст, по- 

5 мещенный на слое Риск, располагается вокруг 

час | графических изображений другого слоя, пред- 
– ставляющих собой хоккейные шайбы 


Элементы слоя 


Независимо от того, разрабатываете вы новый шаблон журнала с нуля или просто изме- 
няете уже существующее объявление, вы можете изолировать на слоях документа отдельные 
типы элементов. Кроме того, вы можете создать элементы на одном слое, а затем перемещать 
или копировать их на другой слой документа. 
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АКТИВНЫЙ СЛОЙ 


Активным слоем называется тот слой, который в настоящий момент используется для 
создания элементов. Вы можете создавать элементы с помощью специальных инструмен- 
тальных средств, перемещать элементы на слой из библиотеки или любого другого документа 
или вставлять элементы из других слоев. На тот факт, что слой активен, указывает также зна- 
чок Репсії (Карандаш), расположенный справа от названия слоя (рис. 10.7). Несмотря на то 
что одновременно можно выделить больше одного слоя, активным может быть только один 
из них. Чтобы сделать активным другой слой, шелкните справа от названия необходимого 
слоя и переместите значок карандаша. Чтобы слой стал активным, в первую очередь, он дол- 
жен быть видимым. 


Выделение элементов слоя 


Независимо от того, какой из слоев является активным в настоящий момент, вы можете 
выделять, перемещать и изменять элементы любого видимого незакрепленного слоя. В то же 
время вы можете выделять и управлять элементами, размещенными на других слоях доку- 
мента. Чтобы отобразить или закрепить необходимый слой документа, воспользуйтесь знач- 
ками УіѕіБІе (Видимый) и Іоск (Закрепить), расположенными на палитре [ауегѕ, или опция- 
ми УіѕіЫе и, соответственно, ГосКе4 в диалоговом окне АНИЬЩе$. 

Использование палитры Гауегѕ при работе с выделенными элементами предоставляет 
пользователю следующие возможности. 


• Определять слой, в котором расположен выделенный элемент, с помощью цвета инди- 
катора, находящегося слева от названия слоя (Чтобы отобразить визуальный индика- 
тор, выберите команду Міему= Ѕһоуу Уіѕџа1 [п |са‘югз). 


• Отображать название текущего слоя. Чтобы отобразить название слоя, наведите указа- 
тель мыши на его индикатор. 


Определять слои документа, к которым относятся активные в настоящий момент эле- 
менты. Обратите внимание: на рис. 10.8 слои, содержащие активные элементы, имеют 
небольшой квадратик, расположенный справа от названия слоя. 


а ое 
ыы | Риск; на Е Роокз 
Ф Сеғгшё Феѓәше 
О Огор Зһабом= 


б О Огор 5Ва40\$ 


> Мос Вәскогоопа 
> Кобе Васкдғошті 


И Ратьоп! Васкагоипд 


Рис. 10.7. Значок карандаша гово- 
рит о том, что слой активный и 
любые созданные пользователем 
элементы будут размещены имен- 
но на нем. В данном примере ак- 
тивным является слой Рискѕ 
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Пе Васкооита 
егі Васкогошла 
В 2атЬопі Васкогочпа 


Рис. 10.8. Небольшой квадратик, рас- 
положенный справа от названия слоя, 
указывает на то, что выделенный 
элемент расположен на указанном 
слое документа. В данном примере вы- 
деленные элементы расположены на 
слоях Риск, Оеѓаиќи Рғор һааоуѕ 


261 


Размещение элементов на слое 


Прежде чем поместить на слой элементы, его необходимо активизировать. Активный 
слой помечается значком карандаша справа от названия. Чтобы разместить элементы на слое, 


вы можете воспользоваться следующими методами. 


Ид 


На заметку 


Используйте любые инструментальные средства, предназначенные для создания 
элементов, а именно, текстовых и графических блоков, текстовых контуров и обыч- 
НЫХ ЛИНИЙ. 


Вставьте элементы, скопированные в буфер, используя команду Раѕќе (команда 
9р 


Еаії Раѕіе (Правка Вставить) или комбинация клавиш <Сі1+У> или <8+ү). 


Переместите на слой элементы другого документа или библиотеки элементов. 


Имейте в виду, что элементы, перемещаемые из других документов, вставляют- 
ся вместе с теми слоями, на которых они расположены (за исключением эле- 
ментов слоя, заданного по умолчанию). Однако другие элементы перемещенно- 
/ го слоя не добавляются. В том случае, если название слоя, перемещенного 

вместе с элементом, аналогично названию слоя, уже существующего в этом до- 
кументе, новое название слоя помечается символами звездочек. 


Перемещение элементов между различными 
слоями документа 


Тот факт, что элемент помещен на один из слоев документа, еще не значит, что вы не мо- 
жете перемещать его. Вы можете копировать и вставлять элементы на любой выбранный 
слой, а также перемещать их, используя палитру Г ауегѕ. Чтобы выделить несколько элемен- 
тов слоя, щелкните на них, удерживая нажатой клавишу <>, после чего можете переме- 


щать их одним из следующих способов. 
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Чтобы вставить элементы на другой слой документа, для начала, скопируйте или вы- 
режьте их — элементы автоматически помещаются в буфер обмена. Активизируйте 
слой, на который должны помещаться элементы, а затем выберите команду меню 
ЕЧИ>Раз{е (Правка® Вставить) или воспользуйтесь комбинацией клавиш <Сі1+У> 
или <-+\/>. Этот метод удобно использовать для перемещения элементов, располо- 
женных на различных слоях документа. 


Чтобы переместить элементы на другой слой документа, вы можете перетащить квад- 
ратик активного элемента, расположенный справа от названия слоя, на другой слой, 
как это показано на рис. 10.9. Обратите внимание на то, что при использовании этого 
метода, не имеет значения, какой из слоев документа является в настоящий момент ак- 
тивным. Тем не менее, он не может использоваться для перемещения элементов раз- 
личных слоев на один слой. (Если вы выделяете сразу несколько элементов, располо- 
женных на различных слоях документа, то в результате перетаскивания перемещаются 
только те элементы, которые расположены на слое первого выделенного элемента.) 
Чтобы выделить слой, на который будут перемещены элементы, используя его имя, 
выделите необходимые элементы и щелкните на кнопке Моуе Цет ќо Гауег (Перемес- 
тить элемент на слой). На экране отобразится диалоговое окно Сһооѕе Юеѕііпаііоп 
Гауег (Выбор целевого слоя), используя параметры которого, вы можете указать слой, 
на который перемещаются элементы. 
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Рис. 10.9. Чтобы переместить 
выделенные элементы на другой 
слой, просто перетащите на 
него квадратик активного эле- 
мента. В данном примере эле- 
мент Бгор Эйа4ов перемещен 
на слой РискК$ 


е"4 Васікоғочого 


Я Сатьогт Васкагоци9 


Управление слоями 


Используя палитру Гауегзѕ, вы можете выделять любой из слоев документа целиком и 
управлять им так, как необходимо. Любые изменения слоя касаются всех элементов текущего 
слоя. К примеру, при скрытии слоя, все элементы этого слоя окажутся невидимыми; при пе- 
ремещении слоя поверх других слоев документа, все элементы слоя разместятся поверх эле- 
ментов нижних слоев документа. Как правило, управляя отдельными слоями целиком, вы 
можете выполнять следующие действия: скрывать и закреплять слои, их элементы, пере- 
страивать, а также объединять и удалять их. 


Отображение и скрытие слоев 


Скрытие слоя документа автоматически запрещает отображение или вывод на печать 
элементов, расположенных на этом слое. Причины скрытия слоя весьма различны. Напри- 
мер, чтобы ускорить вывод публикации на печать, вы можете скрыть слой, содержащий 
графику, для которой требуется высокое разрешение. Или, может, вы хотите выбрать одну 
из версий печатного издания, а то и просто обратиться к определенной части проекта, 
скрывая при этом другие, отвлекающие внимание области. Имейте в виду, что при исполь- 
зовании команд 5рей Сһеск (Проверка правописания) и Еіпа/Сһапѕе (Найти и заменить), 
предназначенных для редактирования текста, скрытые слои могут временно отображать- 
ся. Чтобы отобразить или скрыть слой документа, вы можете воспользоваться опциями 
палитры ІГауегзѕ. 


. Чтобы скрыть слой документа, щелкните на значке ҮіѕіЫе, расположенном в пер- 
вом столбце слева от названия слоя. Если значок в столбце отсутствует, это указы- 
вает на то, что данный слой скрыт. Чтобы отобразить слой, щелкните на этом 
столбце еще раз (рис. 10.10). 


• Чтобы скрыть или отобразить слой документа, щелкните на нем дважды, а затем уста- 
новите или сбросьте флажок опции \1$1]е диалогового окна Аїїгірџиезѕ. 


Рис. 10.10. Значок ИѕіЫе указы- 
вает на то, что все элементы 
данного слоя видимые. В данном 
примере скрытыми являются слои 
Соа!е Васкогоипа и Вобей Васк- 
дгоипа 


ка О стор зад 
Я Соайе 
н в 


г{ Вәского 


пі Васкдғоџта 


Глава 10. Управление слоями 263 


• Вы можете воспользоваться одной из опций контекстного меню: опция Не ОШетз 
(Скрыть другие) скрывает все слои документа, кроме выделенного слоя, опция Нійе 
АП (Скрыть все) скрывает все слои документа, опция ЗНо\ Оћетѕ (Показать другие) 
отображает все слои документа, за исключением выделенного слоя, а опция ЗНо\ АП 
(Показать все) отображает все слои документа. 


Закрепление элементов на слое 


Работа над макетом документа, как правило, не прекращается до завершения проекта. Од- 
нако, что если вы уже закончили определенную часть работы и приступаете к другой? Как 
сделать так, чтобы при работе с оставшимися элементами, вы не испортили уже созданные? 


Для того чтобы избежать несанкционированных изменений элементов слоя, вы можете за- 
крепить его, после чего вы не сможете ни выделять элементы этого слоя, ни изменять их с 
помощью мыши. Само по себе закрепление, равно как и снятие закрепления — задачи доста- 


точно простые, поэтому, если в настоящий момент вы не работаете со слоем, можете его за- 
крепить, а затем снять закрепление и внести необходимые корректировки. Чтобы закрепить 
или снять закрепление слоя, воспользуйтесь палитрой Гауегѕ. 


• Чтобы закрепить слой, щелкните кнопкой мыши на пустом блоке во втором столбце 
слева от названия слоя. Закрепленный слой помечается значком Г.оск. Чтобы снять за- 
крепление слоя, снова щелкните на значке Г.оск. 


Чтобы закрепить слой или снять с него закрепление, вы воспользуйтесь опциями диа- 
логового окна Аїїгібриѓеѕ. Щелкните дважды на слое, а затем установите или сбросьте 
флажок опции Госкеай. 


. Вы можете использовать опции контекстного меню: Госк ОШег Гауегз (Закрепить 
остальные слои) закрепляет все слои документа, за исключением выделенного, опция 
Госк АП Гауегз (Закрепить все слои) закрепляет все элементы всех слоев документа. 


н" Имейте в виду, что при закреплении выделенного элемента на определенной 
Та заметку странице документа (команда меню "ет=>!оскили клавиша <Е6>), он будет ос- 
таваться закрепленным независимо от статуса слоя, на котором он расположен. 


/ Помните: для изменения закрепленных элементов и элементов, расположенных 
{ на закрепленных слоях, вы можете использовать палитру Меазигетет$ или 
диалоговое окно МодЙу. 


Порядок расположения элементов на слое 


Как правило, каждый слой документа имеет свой собственный порядок расположения 
элементов, от нижнего к верхнему, при этом самым нижним элементом является первый соз- 
данный вами элемент. Чтобы изменить порядок расположения элементов слоя, воспользуй- 
тесь одной из команд группы Зепа (Переместить) меню ет (Элемент). Все элементы доку- 
мента помещаются в том порядке, в котором слои соответствующих элементов расположены 
на палитре Гауегз. Слой, расположенный вверху списка, содержит самые верхние элементы, 
а слой, расположенный внизу списка — самые нижние элементы. 


Перемещение слоя 


Предположим, что вам необходимо переместить все элементы одного слоя поверх эле- 
ментов другого слоя, и это выполняется для всего документа в целом. В этом случае вы мо- 
жете переместить один из слоев документа вниз или вверх по списку. Чтобы переместить тот 
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или иной слой, выделите его, а затем, удерживая нажатой клавишу <А1> или <ОрНоп>, пере- 
тащите его в новое место списка, как это показано на рис. 10.11. (Перемещаемый слой распо- 
лагается на одну позицию выше слоя, на котором вы остановили указатель мыши.) 


Перемещая слой, имейте в виду, что он распространяется на весь документ в 
целом, поэтому, изменяя порядок слоев, вы фактически изменяете порядок рас- 


Внимание) положения элементов на всех страницах. 


Рис. 10.11. Чтобы изменить порядок 
расположения слоев документа, удер- 
живая нажатой клавишу <АЙ> или 
<Орйоп>, перетащите слой в новое ме- 
сто списка, В данном примере слой 
Рискѕ расположен перед слоем Корвет 
ВасЕатоипа 


Скрыть или отобразить слой? 


Конечно, вам может понравиться идея перемещения элементов на передний план каждый 
раз, когда вы захотите отредактировать тот или иной элемент. Следуя этим принципам, вы 
можете подвергнуть себя соблазну переместить необходимый слой в верхнюю часть спи- 
ска, с легкостью отредактировать его, а затем переместить на старое место. Однако от этой 
затеи лучше отказаться. В подобных случаях возьмите себе за правило скрывать остальные 
слои документа. 


Объединение слоев 


Представьте себе, что несколько слоев документа содержат элементы, которые вы хотели 
бы отнести к одному основному слою документа. Чтобы выполнить эту задачу, воспользуй- 
тесь средством объединения слоев. Кроме того, средства управления слоями в Оц!КХРгез$ на- 
столько обширны, что редко кто из начинающих пользователей сможет избежать создания 
излишне сложного документа, Например, поместив один и тот же элемент на различные слои 
документа, со временем вы поймете, что с документом стало трудно работать. Чтобы изме- 
нить сложившуюся ситуацию, вы можете объединить все слои документа, чтобы "свести" их 
в один слой. 


Пошаговые инструкции: объединение слоев 


1. Снимите закрепление слоев, которые необходимо объединить. 


2. Выделите слои, которые будут объединяться. Чтобы выделить несколько произвольно 
расположенных слоев, щелкните на них, удерживая нажатой клавишу <Сій> или <> 
чтобы выделить несколько слоев документа, расположенных в одном диапазоне, удер- 
живая нажатой клавишу <8һій>, щелкните на первом и последнем слое диапазона. 


Щелкните на кнопке Мегре Гауегѕ (Объединить слои) на палитре Гауетв. 


4. Из раскрывающегося списка Сһооѕе Юеѕііпайоп Гауег (Целевой слой) диалогового 
окна Мегре Гауег (рис. 10.12) выберите целевой слой, а затем щелкните на кнопке 
ОК. Все слои, кроме целевого, будут удалены, а элементы сведены. 
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меге Гацег 


| 
А Е] Споозе Ое$ {пап Геуег: 
| ТІ о 
$; Гете |1 ОК ) 


Рис. 10.12. В данном примере элементы слоя Риск 
объединены с элементами слоя Ѕһайоу, после чего 
слой Рискѕ удаляется. 


= При объединении слоев элементы верхних слоев помещаются поверх элемен- 
На заметку тов нижних слоевдокумента. 


/ 


Дублирование слоев 


В случае возникновения такой необходимости вы можете дублировать существующий 
слой. Предположим, что вы имеете две версии текста одного и того же документа. Для созда- 
ния двух одинаковых слоев документа, имеющих различную текстовую информацию, скопи- 
руйте слой, содержащий текстовый блок, а затем импортируйте в эти два слоя необходимый 
текст. Чтобы получить копию слоя, выделите его, а затем выберите из контекстного меню 
команду ОирИса{е Гауег (Дублировать слой). 


Удаление слоев 


Предположим, что вы уже тщательно распределили все составляющие элементы по раз- 
личным слоям документа, в результате чего один из слоев документа стал попросту ненуж- 
ным. В этом случае вы можете удалить его. Например, если вы имеете две различные версии 
проекта визитной карточки и принимаете решение в пользу одной из них, просто удалите 
слой, содержащий непринятый вариант. В отличие от скрытия, после удаления одного из сло- 
ев документа размер последнего уменьшается, что позволяет предотвратить все возможные 
проблемы при печати. 


Сохранение элементов удаленных слоев 


При удалении слоев вы можете поступить таким образом: 


• удалить все элементы слоя во всем документе; 
• Переместить всеэлементы слоя на другой слой. 


Чтобы убедиться в ненужности других элементов слоя, перед удалением последнего 
скройте остальные слои документа, а затем просмотрите все оставшиеся элементы на каж- 
дой странице. Если отдельные элементы вам все же потребуются, просмотрите весь доку- 
мент и выберите слой для их сохранения (т.е. задайте порядок расположения элементов). 
Если в сохранении нуждаются только несколько элементов, перетащите их в буфер обмена 
или библиотеку. 
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Выделение и удаление слоя 


С помощью палитры Гауегѕ вы можете удалять один или сразу несколько выделенных 
слоев документа, а также все неиспользуемые слои документа. 


• Чтобы удалить один слой документа, выделите его, а затем щелкните на кнопке Юе1еѓе 
Гауег или выберите из контекстного меню команду ПеІеѓе Гауег. 


• Чтобы удалить несколько произвольно расположенных слоев, выделите их, используя 
клавишу <СИ1> или <>. Для удаления нескольких слоев, расположенных в одном 
диапазоне, выделите их, удерживая клавишу <5һій>, а затем щелкните на кнопке ре- 
1ее Гауег (Удалить слой) палитры Гауегв. 


Чтобы удалить все неиспользуемые слои, т.е. слои, не содержащие элементов, из кон- 
текстного меню палитры [ауегѕ выберите команду еее Опиѕеа Гауетз (Удалить 
неиспользуемые слои). 


В том случае, если удаляемые слои содержат элементы, вы можете переместить или уда- 
лить их, используя опции диалогового окна Оёее Гауег. Чтобы удалить все элементы, 
щелкните на кнопке ПеІеќе Иетз оп з@есеа Гауег($) (Удалить элементы выделенного 
слоя). Чтобы переместить элементы слоя, щелкните на кнопке Моуе [ќетѕ (о Гауег (Пере- 
местить элементы на слой) и выберите из выпадающего меню целевой слой (рис. 10.13). 


А Паівїе Гог тете 


О Ппеіеїе Пете ал ѕеіесіей 1 вуег($] 
Рис. 10.13, При удалении слоев вы 
можете переместить их элемен- 
ты на другие слои документа 


гор 5 мбочиз 
боміїе Васкугьим 


Печать слоев 


Если вы используете слои для хранения различных версий макета публикации в одном и 
том же документе, вы должны быть уверены в том, что при печати публикации на бумагу все- 
гда будут выводиться именно те слои документа, которые вам необходимы. Помните: слои, 
не отмеченные значком \1$1е никогда не печатаются. Поэтому самый легкий способ пре- 
дотвращения печати слоя — это скрыть его с помощью палитры Гауегз. Кроме того, вы мо- 
жете дважды щелкнуть на слое и установить для него флажок опции Зирргез$ Рио 
(Запретить печать). в результате чего даже видимый на экране слой печататься не будет. 

И, если вы отправляете свою публикацию в издательство, убедитесь в том, что там пони- 
мают, какие из слоев вы намереваетесь печатать. В действительности же гораздо безопасней 
создать несколько копий документа (команда ГИе=>Зауе Аз или комбинация клавиш 
<СШ+АШ+5> или <ОрНоп+8+5>, а затем удалите те слои, которые не будут печататься). 


Резюме 


Прислушайтесь к совету профессионалов — потратьте немного времени на изучение и 
использование потенциальных возможностей слоев и вы сэкономите массу времени и сил, 
которые часто тратите на создание многоязычных публикаций, версий документа, а также 
управление различными элементами макета документа. До тех пор пока вы не создадите но- 
вый слой, все элементы будут помещаться на слои, заданные по умолчанию. Несмотря на то 
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что каждый слой имеет свой собственный порядок расположения элементов, порядок слоев 
оказывает не меньшее влияние на расположение элементов. 

Пользователь может легко создавать элементы, используя для этого активный слой, а 
также перемещать созданные элементы на любые слои документа. Элемент, помещенный на 
СЛОЙ изменяется, но только при условии, что к слою этого элемента не применены функция 
скрытия и закрепления, Скрытие слоя запрещает не только отображение его элементов, но и 
вывод на печать. В завершение работы над макетом документа вы можете объединять и уда- 
лять слои документа. 
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Текст 


екст — это основа любой публикации. Часто крити- 

куемый, но так необходимый для донесения необхо- 
димых сведений до читателя. Не будь текста, смысл публи- 
кации также исчезает (фотокаталоги и репродукции произве- 
дений искусства — не в счет). В конце концов, только слова- 
ми (которые составляют текст) можно точно и четко выра- 
зить любую законченную мысль. 

Текстовые данные часто выступают основным видом ин- 
формации, содержащейся в публикации. Наряду с этим сам 
текст редко вводится в программе макетирования докумен- 
тов. Для этого существуют текстовые процессоры и редакто- 
ры. При изучении этой части вам необходимо постичь осно- 
вы управления текстовыми файлаим и средствами импорти- 
рования текста в ОпагКХРгез$. 

Операцией импортирования текста задачи, решаемые 
ОоагкХРгеѕѕ, не ограничиваются. Оснащенная собственными 
средствами форматирования и редактирования текстовых 
фрагментов, эта программа станет эффективным дополнени- 
ем любого текстового процессора. 


ГЛАВА 


11 


В этой главе... 


Подготовка текстовых 
файлов 


Импортирование 
текстовых файлов 


Экспортирование 
текстовых файлов 


Резюме 


Текстовые файлы 


ГУ 
>) большинстве издательских систем для набора текста 
” используют текстовый процессор, такой как М!сгозой 
У/ота или УогарРегѓесі. Чаще всего текстовые файлы импорти- 
руют в документы ОпагКХРгез$. Одной из причин является то, 
что текстовые процессоры дешевле, чем программы макети- 
рования страницы, поэтому авторы статей и редакторы обыч- 
но не используют ОпагКХРгезз; к тому же в текстовых процес- 
сорах имеются дополнительные средства редактирования, та- 
кие как утилита проверки орфографии и возможность 
отслеживания исправлений. Форматирование импортируемых 
текстовых файлов часто небольшое — полужирное начерта- 
ние, чтобы обозначать заголовки, и курсивное для выделе- 
ния — однако при выполнении сложных операций над тек- 
стом файлы могут содержать более сложные элементы. 

Хотя импортирование файлов довольно удобно, при его 
использовании все же необходимы планирование и проверка, 
чтобы урегулировать все возникающие неполадки. Необходи- 
мо знать, из каких версий текстовых процессоров можно им- 
портировать файлы, как сохранять файлы, какого рода форма- 
тирование они могут содержать, принципы вставки специаль- 
ных символов и многое другое. Импортируемые файлы можно 
также экспортировать в соответствующие форматы. Экспор- 
тируемые файлы требуются для обновления существующих 
публикаций. Если исправления в текст внесены в Опа!КХРгез$, 
то только с экспортированными файлами могут познакомить- 
ся авторы и редакторы исходных материалов. 


Подготовка текстовых 
файлов 


Сегодня с помощью текстовых редакторов можно выпол- 
нить все виды форматирования, и некоторые пользователи 
даже считают, что в программах макетирования страницы нет 
особой необходимости. Однако возможности текстовых про- 
цессоров все же ограничены, работа по верстке в них выпол- 
няется не на профессиональном уровне, а форматирование за- 
частую теряется при импортировании в Опа ХРгез5. К тому 


же создание текстов непосредственно в ОџагкХРгеѕѕ требует больших затрат. Если в компа- 
нии авторы статей и редакторы будут заниматься еще и макетированием, кроме подготовки 
материалов и компоновки текстов, то сложно ожидать от них высокого качества работы. Еще 
одна альтернатива макетировать документы в текстовом процессоре — тоже малоприем- 
лема. Набор средств не тот, да и редкий профессиональный дизайнер согласится на подобное 
"извращение". Именно поэтому выполнение несложного форматирования текстовых файлов 
дизайнерам часто удобнее проводить в ОпагКХРез$. 

Таким образом, оформление текстовых файлов должно быть как можно проще, однако 
дизайнер должен легко различать заголовки, подзаголовки, разделители абзацев, а также дру- 
гое специальное оформление, например, выделение курсивом. 


Совместимые с ОиагкХРгеѕѕ текстовые 
процессоры 


Совсем не обязательно ОоагкХРгеѕѕ 5 будет поддерживать документы последних вер- 
сий Мога. Последними совместимыми с ОпагКХРгез$ версиями являются Мога 97/2000 
(для Міпаоҹѕ) или 98/2001 (для Мас) и МогӣрРегѓесі 6 (для \У!т4о\з) или 3.5 (для Мас). Если 
у вас последняя версия Мога или У!огаРегес( то либо сохраните файлы в совместимом с 
ОпагКХРгез$ форматом, либо проверьте, есть ли у Опа К обновленный фильтр импорта тек- 
стовых данных, посетив соответствующий: \/еБ-узел (ими. апахк. сот). При использовании 
новых версий программ необходимо сохранить рабочие файлы в следующем формате: УМт- 
Чо\з — Мога 97/2000 (8.0), 95 (7.0), или 6.0; Мас — Мога 98/2001, 6.0, 5.х, 4.0, или 3.0; Міп- 
4о\з — МогарРетгѓесі 6.х и 5.х; и Мас — МогӣрРегѓесі 3.х. Обе программы также могут импор- 
тировать файлы в формат КТЕ, НТМЕ и простой текстовый формат (АЗСП). 


ОиагкХРгеѕѕ для Мас больше не импортирует файлы, созданные в МгіќеМом 3.0 

и более поздних версиях, МсгозоН М/огк$ 1.1 и более поздних версиях или Сіагіѕ 

Мас\/ ще Рго и Мас\М Же И любых версий. Однако в ней появилась возможность 
“Новинка! импортировать файлы в формате ВТЕ. 


Если требуемый текстовый процессор отсутствует в приведенном выше списке, можно 
рассмотреть следующие альтернативы. 


• Если у вас есть ранняя версия текстового редактора, совместимая с ОџагкХРтгеѕѕ, рабо- 
чие файлы можно сохранить в АЗСП-кодировке, то есть как простые текстовые фай- 
лы, однако при этом будет утеряно любое форматирование. 


• Если у вас есть более поздняя версия текстового редактора, совместимого с ОпагКХРгезз, 
попробуйте сохранить файлы в совместимом формате более ранней версии. 


• При использовании текстового редактора, не совместимого с ОџагкХРгеѕѕ, проверьте 
возможно ли сохранить текст в совместимом формате. В крайнем случае, используйте 
А$СП (. ёх). 


• Еще один способ работы с текстовым редактором, не совместимым с ОџагкХРгеѕѕ, — 
это приобрести специальный фильтр обработки импортирования текста. Например, 
фирма №5и5х И/йЙег предоставляет фильтр импортирования данных в ОпагКХРгезз из 
текстовых процессоров для Мас, хотя на момент выхода этой книги в печать еще не 
было окончательно выяснено будет ли выпускаться обновленный его вариант для 
ОпагКХРгез$$ 5. 


Обновленные фильтры можно найти на \еБ-узле Опа!К по адресу ууу. доагк. сот. 
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б" Р 


ОиагкХРгеѕѕ поддерживает файлы АЗСИ (простые текстовые файлы), однако 


Та заметку ИХ лучше неиспользовать. Импортируя простые файлы АЗСИ, нельзя сохра- 


Р нить форматирование символов, поэтому в ОџагкХРгеѕѕ вам придется изряд- 
/ но постараться, чтобы придать текстовому документу необходимый вид. Од- 
1 нако многим программам просто необходимо поддерживать АЗС!-кодировку, 

поскольку это единственный универсальный формат, хотя и используемый в 
крайнем случае. 


Операции, выполняемые в текстовом процессоре 


При подготовке текстовых файлов для импортирования нужно выполнить действия, ре- 
зультаты которых показаны на рис. 11.1, 


Внимание! 


Убедитесь в том, чтодизайнеру несложно различить уровни заголовков в тексте. 
Лучше всего для этого использовать полужирный шрифт и заголовки различных раз- 
меров, В некоторых случаях авторы и редакторы помещают рядом с заголовками не- 
большие обозначения [Н1], [Н2], [НЗ] и так далее. 


Используйте отступы и поля перед/после текста, чтобы обозначить границы 
абзацев. 


Используйте различные способы оформления текста, такие как выделение кур- 
сивом, подчеркивание или полужирный шрифт. 


Конечный вариант текстового файла необходимо предоставить на рассмотрение 
графическому дизайнеру. Не откладывайте проверку и редактирование. После 
того как файл импортирован в ОџагкХРгеѕѕ и отформатирован, проверить его текст 
уже нельзя. 


Чтобы получить длинное тире, введите два символа дефиса или же специальный 
символ. В Опа КХРгезз два последовательно введенных дефиса можно превращать в 
длинное тире. Если текстовый редактор превращает два дефиса в тире, нужно прове- 
рить подходит ли оно для использования в ваших материалах. 


Следует заметить, что по умолчанию \\/ога для Міпаомѕ обращает два дефиса в 
короткое, а не длинное тире, которое может быть вам как раз и нужно. В некото- 
рых случаях, ОиагкХРгез$ для Мас воспринимает созданное в М/ога для 
\ММпао\м$ неправильно, что может ввести путаницу в файл. Поэтому рекоменду- 
ется отключить средство \Мога автоматического преобразование двух дефисов в 
тире (команда Сервис=>Автозамена) 


Следите за кавычками. В ОпагКХРге5$ прямые кавычки могут преобразовываться в 
фигурные. Если вы используете обозначения дюйма, фута и собственно кавычки, то 
их, возможно, нужно заблокировать в макете. Если в тексте больше обозначений фута 
и дюйма, чем собственно кавычек, то, наверно, удобнее отключить средство преобра- 
зования прямых кавычек в фигурные в текстовом редакторе и в ОпагКХРге$$ — и вы 
получите необходимые вам символы для обозначений фута или дюйма. 


Экспериментируйте со средствами, которые вам хотелось бы использовать. 
Например, обычно маркированные и нумерованные списки импортируются без иска- 
жений и очень удобны в использовании. Однако, если в документе очень много таких 
списков, их следует проверить в первую очередь и весьма тщательно. 


Часть ІІ. Текст 
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Рис. 11.1. Графический редактор журнала Вийаіпе будет Мазазте Тим Гисен 
(Тіт Сіеѕеп) высоко оценивает чистый текст, который он получает от редак- 
тора. Заметки по форматированию выделены синим цветом и заключены в 
скобки. В файлах нет лишних пробелов или символов конца абзаца. 


Враг текстовых процессоров: стили 


Относительно того, что необходимо сделать и чего делать не следует, всегда возникают со- 
мнения — стоит только посмотреть на последнюю страницу журнала СІатоиг. Чего только сто- 
ит задача подготовки текстовых файлов — использовать ли в текстовом процессоре стили. 


В идеале в текстовом процессоре можно установить стили с такими же названиями и точно 
такими же параметрами форматирования, как в шаблоне ОиагкХРгеѕѕ. (Можно даже экспор- 
тировать текст с этой информацией из ОџиагкХРгеѕѕ.) Затем стили можно применить в тек- 
стовом процессоре. Если дизайнер импортирует текстовые файлы со стилями, то текст 
должен быть полностью отформатирован. 


Теоретически это звучит неплохо, однако редко выполняется на практике. Авторы материа- 
лов и редакторы часто испопьзуют компьютеры с Мпаомѕ, тогда как дизайнеры используют 
Мас-системы. Это означает, что шрифты, указанные в стиле, не всегда соответствуют тем, 
которыми пользуются дизайнеры и часто недоступны для пользователей \Міпаомѕ (или же 
их приобретение не входит в планы компании). Как показано на рисунке, текстовый редактор 
| не всегда правильно воспроизводит шрифты и макет страницы. Для шаблона Мога, исполь- | 
зуемого авторами и редакторами в журнале 5280, нужен шрифт Сопсога Мома, который приме- 
няется для основного текста. Однако, как мы видим, Сопсога Мома довольно трудно читаем 
в \\/ог4 — расстояния между словами слишком малы. Это не только делает использование 
текстового редактора менее выгодным, но также осложняет работу дизайнеру, В текстовом 
редакторе обычно проще использовать такие шрифты, как Тітеѕ и Апа!. 
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икея 


Пуске іо Кіде 
РЕСК: Сеї іп пе іогіће 2001 ВМУ М3З= 


Аз ме 10161 $10ҹ1уіһгоиоһ (та са ће 1.еадуеВоот Пауз ѕігееі е$Нуа], 
| {Ве Чпуего{а раз пе ВМУ рауе из Фе 12) ѕіоп, Пелопа 1$ арргоуаіоѓ Ы 
оџг2001 ВМҰ МЗ сопуе ]е. АІ ћоиећ іп арреагапсејиѕіапоѓћег3-5егіеѕ № | 
дгор-{ор.- по{а Байпар, геаПу-- {ће айтігегсЇеапуарргесіаіейіће 

ѕіспійісапсеоќће та! М Ъадее аїйхейќоће ігипкоѓошг де, ТЫ 

ехсіиѕіуе(ас іделіїйеѕћеуећіс1е аѕа ргойисї оРВМ\"5 МоќотѕройТипіло 
Олю, мое тіѕѕіол 15 їо сопуегі1ітіќеіпитБегѕ оѓа геа йуроќепі | 
ргойисііоп уе 1с1ез 1110 Ѓасіогућо(-гоф5, + т 


Глава 11. Текстовые файлы 273 


ОцагКХРгез$ может содержать средства, которых нет в текстовом редакторе, например, ин- | 


струменты изменения межстрочного расстояния и горизонтального растяжения текста. | 
Текст часто импортируется правильно в соответствии со стилями, однако часто в тексте со- 
храняются "следы" старого форматирования. Из-за этого дизайнеры вынуждены заново | 


оформлять текст, используя новые стили — это требует ровно столько же усилий, сколько | 
уже потрачено. | 
Однако стили все таки стоит использовать в текстовом редакторе, особенно если формати- 
рование в ОџагкХРгеѕѕ довольно простое. Допустимо использовать базовую таблицу стилей 
в текстовом редакторе — Обычный, Заголовок 1, Заголовок 2 и так далее чтобы упро- 
стить и так несложное форматирование. Если дизайнер импортирует текстовые файлы со 
стилями, онвсегда сможетудалить последние. 


Не выполняемые в текстовом процессоре задачи 


Используя текстовый процессор для подготовки текстовых файлов к импортированию, 
нужно помнить о том, чего делать не следует и о том, что можно выполнять лишь с особой 


ост ур‘ жностью 


• Не вводите два пробела послеточки или в другом месте текста с той же целью. 
Это правило набора текста на печатной машинке. От такой привычки трудно изба- 
виться, однако в ней уже нет необходимости при работе на компьютере. Если не полу- 


чается сразу переучиться, установите в текстовом редакторе средство автозамены двух 
пробелов на один. Или используйте средство поиска и замены, чтобы удалить двойные 
пробелы. У вас может возникнуть мысль: "Ведь я всегда использовал двойные пробе- 
лы и никто мне ничего не говорил", что ж, вероятно, кто-то молча исправлял их (и, без 
сомнения, был этим очень недоволен). 


е Не создавайте пустых абзацев, чтобы увеличить расстояние между абзацами с 
текстом. В большинстве случаев дизайнеры вынуждены удалять их. Используйте 
средства текстового редактора для форматирования абзацев, чтобы увеличить рас 


стояние между абзацами или установить отступ первой строки. 


® Неиспользуйте пробелы или символы табуляции для выделения нового абзаца. Про- 
белы являются наихудшим вариантом пять пробелов подряд могут хорошо смотреться 
на вашем экране, однако в хорошем макете они выглядят чрезвычайно “уродливо”, дизай- 
нер вынужден вручную удалять их в каждом абзаце. В случае с символами табуляции ди- 
зайнер, по крайней мере, сможет изменить их так, как того требует ситуация. Однако, если 
согласно стилю оформления текста нужно дополнительно увеличить отступы между абза- 
цами, а не отступ первой строки, то дизайнеру придется удалять символы табуляции. Чтобы 
установить отступы между абзацами или отступ первой строки, следует использовать соот- 
ветствующие средства форматирования текстового процессора. 


• Не используйте множественные символы табуляции, чтобы выровнять колонки с 


текстом. Такой способ подходит, если задана ширина колонки, шрифт и размер. Однако 
это неудобно при использовании Опа ХРгсзз, и в результате колонки получатся кривы- 
ми. Нужно вставить по одному символу табуляции между колонками, затем определить 


символы табуляции для выравнивания колонок. Эти настройки не всегда срабатывают, 
однако дизайнеру, по крайней мере, не придется удалять лишние символы табуляции. 


• Не тратьте много времени на созданиетаблии в текстовом редакторе. Используй- 
те таблицу, если таким образом вам проще распределить информацию, однако будьте 
готовы к тому, что все форматирование будет уничтожено при перемещении данных в 
ОпагКХРгезз. Или же просто установите символы табуляции между колонками и раз- 
местите их так, как вам нужно. 


Ш Не вводите текст заглавными буквами (с включенной клавишей <Сарѕ1.осКк>). 
Возможно, таким образом вы выделите действительно важную информацию, однако 
дизайнер может оформить это по-другому. Ему придется вводить текст по-новому, в 
результате чего он может допустить ошибки. Для выделения важной информации ис- 
пользуйте средства форматирования символов, предоставляемые текстовым редакто- 
ром, которые нетрудно изменить для дизайнера. 


ш Не ожидайте, что нижние и верхние колонтитулы, номера страниц и сноски бу- 
дут правильно импортированы — если они вообше импортируются. Если эта ин- 
формация нужна вам во время работы, то не волнуйтесь сильно о сохранении ее фор- 
матирования, но если вы хотите, чтобы она выводилась на печать в конечной публика- 
ции, то обговорите ее вид с дизайнером. 


Ш Не используйте необычные маркеры списков, Используйте самые простые маркеры 
и предоставьте окончательное форматирование дизайнеру. (Однако используйте 
именно маркеры, а не дефисы или звездочки.) Посоветуйтесь с дизайнерами, быть мо- 
жет, после маркера стоит вставлять пробел или символ табуляции. 


ш Нет необходимости использовать графические средства текстового редактора, 
такие как цвета, обрамление или импортирование графических объектов. Они не 
представляют никакой ценности для дизайнера и могут даже вызвать определенные 
трудности в процессе работы. 


Будьте осторожны при использовании в текстовом редакторе средства проверки 
или отслеживания изменений. Это удобное средство, так как с его помощью 
можно просмотреть, кто вносит изменения в документ. Однако прежде чем им- 
портировать фаил в ОџагкХРгеѕѕ, убедитесь в гом. ЧТО включена команда 
Принять все исправления (или ее эквивалент). В ином случае ОџагкХРгеѕѕ им- 
портирует файл со всеми изменениями, а также весь первоначальный текст, 
создавая большую путаницу без указаний в ОиагКХРгез$, какой текст нужно уда- 
лить, а какой — изменить. 


Вним-***--' 


Не воспринимайте все наши советы, как абсолютные истины. Конечно, эта книга 
Совет является “Библией” мира программного обеспечения, однако в этом мире все 
быстро меняется. Появляются новые версии текстовых процессоров, содержа- 
щие новые средства, которые совместимы с СиагкХРгез$ или нет. Время от 
времени Оиагк выпускает новые версии фильтров импортирования текстов, об- 
работанных в текстовых редакторах. Только экспериментируя в текстовом ре- 
дакторе и консультируясь с дизайнером, вы оптимизируете производственный 
процесс. 


На рис 11.2 показан пример файла, сильно осложняющего работу дизайнеру. 


Эффективное применение текстового процессора 


Эффективное применение текстового процессора заключается в компоновке и комплекс- 
ном форматировании текста с помощью его средств (задание шрифтов, оформление заголов- 
ков, автоматический перенос слов). Используйте текстовый редактор для базового формати- 
рования текста, работы со стилями (заголовков, основного текста и так далее), а также базо- 
вых символов (полужирный шрифт, курсив и дополнительные средства логического 
выделения). Используйте графические редакторы для создания и редактирования исходных 
изображений и фотографий; при этом, чтобы улучшить изображения, предпочтительней ис- 
пользовать графические средства ОпагКХРгез$, а не создавать рисунок с нуля. Помните: вы 
импортируете текст, а не документы. 
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Рис, 11.2. Такой файл является настоящим кошмаром для дизайнера. Заголо- 
вок 'отцентрирован" с помощью символов табуляции, информационные бло- 
ки отделены друг от друга с помощью дополнительных символов абзацев, для 
выравнивания текста использованы отступы и символы табуляции, к тому 
же автор использовал специальные символы имевшегося у него шрифта 
(которого нет у дизайнера). Хотя организация содержимого вполне ясна, ди- 
зайнеру все же придется удалять много лишних элементов форматирования 


Импортирование табличных данных 


] 

| ОиагкХРгеѕѕ не поддерживает файлы таких форматов, как оїиѕ 1-2-3, Місгоѕоћ Ехсе|, С!агіѕ 
НеМакег Рто или Місгоѕой ҒохРго. (Это же справедливо для нового средства редактирова- 
ния таблиц ОџагкХРгеѕѕ.) Это означает, что есть два основных варианта подготовки фай- 
лов, содержащих табличные данные (обычно это электронные таблицы или базы данных), 
для импортирования. 


» Вариант 1. Сохраните файл в виде текста АЗСИ, разграниченного символами табуля- 
ции. Затем импортируйте его и задайте необходимые позиции табуляции (напрямую или 
с помощью стилей), или используйте новое средство Техї їо ТаЫе (Текст в таблицу) ме- 
ню ќет, чтобы создать требующуюся таблицу. Или вставьте данные (в текстовый блок 
ОцаХРгез$) в ваш документ через буфер обмена Мас или \ММпаомз. Данные будут 
вставлены в виде разграниченного символами табуляции текста АЗСИ. 


+ Вариант 2. Используйте файл как данные зависимостей, графики которых строятся спе- 
циальным средством (подобным используемому в Ехсе! или [оїиѕ 1-2-3). По возможно- | 
сти, графики следует экспортировать в такой формат, как ЕР$. Вставьте график, ис- 
пользуя буфер обмена или средство Рибііѕћ апа Зибзсибе, или же технологию ОІЕ, если | 
формат ЕР$ не доступен. 


Если вы выбрали второй вариант, убедитесь в том, что размеры всех графиков и таблиц 
заданы одним и тем же способом. Таким образом, во время импортирования и вставки, 
размер находящихся в них чисел будет постоянным во всем документе ОицагКХРгез$. Ис- 
пользуйте векторный формат, такой как РІСТ или ЕРЅ всякий раз, когда нужно обеспечить 
| наилучшее качество отображения, независимо от масштаба, в котором создаются графиче- 
ские изображения. | 


ыы 
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Импортирование текстовых файлов 


По сравнению с процессом подготовки файлов, в ходе которого можно допустить много 
ошибок, импортирование файлов является относительно простым, если файл сохранен в пра- 
вильном формате, с правильным именем и в системе установлены все необходимые фильтры 
импортирования. 


Сохранение текстовых файлов для 
импортирования 


Чтобы упростить задачу вам и всем остальным, кто участвует в процессе, а также облег- 
чить распознавание ОпагКХРгез$ типа файла, с которым вы работаете, необходимо правильно 
указать его расширение, которое определяется в текстовом процессоре: 


дос в Місгоѕой Мога; 


1. жр в МогарРегѓесї; 


гЁ — формат КТЕ; 
. . ХЕ — формат АСИ; 
• „ром — формат НТМІ. 


Расширения файлов не требуются при работе в Мас, однако сложно гарантировать, что 
файл никогда не потребуется отослать к пользователю Міпіоуѕ-системы. Проверьте совмес- 
тимость ваших версий Мога и МогарРегѓесі с фильтрами импорта ОпагКХРгезз, чтобы убе- 
диться в правильности сохранения копии текстового файла. 


С появлением новой версии текстового редактора, обновление системы с него 
Совет не всегда является самой удачной мыслью. Это может помешать импортирова- 
М нию текстовых файлов в ОџагкХРгеѕѕ и препятствует распространению их меж- 
ду остальными пользователями. Рассмотрите весь процесс работы над проек- 
том, преждечемобновлятьвспомогательноепрограммноеобеспечение. 


Последний нерешенный вопрос: при использовании Місгоѕой Мога, фильтр импорта 
ОпагКХРгез$ не может обрабатывать файлы быстрого сохранения. Если попытаться импорти- 
ровать файлы, полученные в результате быстрого сохранения, то на экране появится преду- 
преждение, показанное на рис. 11.3. В этом случае нужно отключить средство быстрого со- 
хранения и сохранить файл заново. В Мога для Міпӣоҹѕ 97/2000 и Мас Мога 98/2001 это 
средство включается (отключается) на вкладке Зауе диалогового окна Ргеегепсез (меню 
Тоо!5), как показано на рис. 11.4. Если в повседневной работе вы предпочитаете использо- 
вать быстрое сохранение, нужно отключать это средство, заново сохранять документы 
ОпагКХРгез$ и затем снова включать его. 


# Ти мо Та$1-;виед місгозогі шога 
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[184791 


Рис. 11.3. Предупреждение в ОпағКХРғеѕѕ о бы- 
стром сохранении текстовых файлов 
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Рис. 11.4. Опция Аои Раѕї Зауез в диалоговом окне 
Ргеїегепсеѕ вкладки Зауе в Мсгозой Мога. 


Загрузка фильтров импортирования 


По умолчанию в ОџагкХРгеѕѕ установлены: фильтр М5-\/ога 6-2000 (который, несмотря на 
название, импортирует также файлы из Мога 2001). фильтр №огӣрРегѓесі и фильтр НТМГ, Теж 
Ітрог в папке надстроек. Они загружаются вместе с ОпагкХРгеѕѕ. Чтобы проверить работают 
ли они, выберите команду Хіепѕіопѕ Мапазег в меню ЧИПЯе$. Просмотрите алфавитный спи- 
сок и убедитесь в том, что флажки выставлены напротив нужных вам фильтров импортирова- 
ния, как показано на рис. 11.5. Если нужный фильтр импорта не активизирован, выделите его 
или набор, в который он включен. Щелкните на кнопке ОК и повторно запустите ОпагКХРгезз. 
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Рис. 11.5. Фильтр М$-И/ога 6-2000 к диалоговом окне 
Хіепѕіопѕ Мападег 


Если вы приобретаете дополнительные файлы импорта, поместите их а папку 
Совет ХЕепзтоп, находящуюся в корневой папке ОцагКХРгез$, затем повторно запус- 
тите ОцагКХРгез$, чтобы загрузить их. 
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Импортирование текстового файла 


Прежде чем импортировать текстовый файл в Опа КХРгез$$, его желательно распечатать в 


текстовом редакторе. Издатели требуют, чтобы авторы текстов предоставляли дизайнерам 
распечатанную копию. Таким образом можно просмотреть не только содержимое (благодаря 
чему вы узнаете как его оформлять!), но также базовое оформление файла (например, автор 


статьи использует длинное тире или выделение курсивом). Помня обо всем этом, можно на- 
чинать импортирование текстового файла. 


Пошаговые инструкции; использование команды Се! Теж 


1. При необходимости создайте текстовый блок, используя любые инструменты, пригод- 
ные для этого. 
А Детально о текстовых блоках рассказано в главе 8. 
Дополнителья 
информация № 
2. Выберите инструмент Сопќѓепі на панели инструментов. 
3. Щелкните на текстовом блоке, в который нужно импортировать текст. 
• Если текст нужно импортировать в определенное место созданного ранее текста, 
щелкните в нем. 
• Если созданный ранее текст нужно заменить импортируемым текстом, выделите 
его (хотя проще удалить его перед импортированием). 
• Если текст нужно распределить во всем документе, можно использовать автомати- 
ческий текстовый блок или связанные блоки. 
 — Детально о распределениитекста вдокументе рассказано в главе 12 
ополнитель вая 
информация \ 
8 
Б 
4. Выберите ГИе=>Се!{ Техі или нажмите комбинацию клавиш <#+Е> или <СШЧЕ> (эту 
комбинацию клавиш стоит запомнить, поскольку с ее помощью можно также открыть 
окно Се Рісїџге, если предварительно выделен графический блок). 
5. Переместитесь к текстовому файлу, который необходимо импортировать, и выделите 


его, как показано на рис. 11.6. Чтобы выбрать файл для импортирования, можно ис- 
пользовать поля Туре (Формат) и Ѕіхе (Размер). 


Если два дефиса нужно превратить в большое тире, а прямые кавычки в фигурные, 
выставьте флажок опции Сопуегі Оисо{е$. Возможно, для того чтобы определить на- 
сколько удачна эта идея, потребуется просмотреть распечатанную копию статьи, — 
например, если вы работаете над статьей по строительству, в которой есть много спе- 
циальных символов, то, возможно, придется отменить эту команду. 


Если необходимо импортировать стили из текстового редактора, выставьте опцию ш- 
стаде 8(уІе Ѕһееі. Таблицы стилей будут добавлены в список в диалоговом окне Э\Уе 
Ѕһееї (меню Еай), а форматирование стилями сохранится после импортирования. 


Чтобы импортировать текст в выбранный текстовый блок, щелкните на кнопке Ореп. 
Если текст целиком не помещается в блок, появится знак, символизирующий о пере- 
полнении (красный квадратик со знаком Х). 
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Рис. 11.6. Текстовый файл, подготовленный для импортирования в текстовый блок, 
который выделен с помощью средства Сопіепі 


Если вы не планируете использовать стили текстового процессора, снимите 
Совет , флажок опции Іпсіџае Зе Ѕһееї. Ненужные стили могут привнести беспорядок 
в диалоговое окно ЅіуІе Ѕһееї. 


у» Быть может, необходимо увеличить размер блока, чтобы увидеть текст в нем. 
Дополнительная Если это не помогает, просмотрите главу 12, где приведено больше информа- 
информация А ции о перемещении текста. 

и 


В ОиагкХРгеѕѕ для Міпаомѕ текстовые файлы можно импортировать перетаски- 
вая их с рабочего стола в окно документа и в выбранный текстовый блок. Текст 
помещается в место расположения курсора. Если в ходе этой процедуры возни- 
кают проблемы, проверьте, сохранен ли файл в совместимом с ОиагкХРгеѕѕ 
формате, установлены ли фильтры импорта вместе с ОцагкХРгез$, а при выбо- 
ре текстового блока использовался ли инструмент Согїќепї. 


Поиск потерянных файлов 


Если текстовый файл, который нужно импортировать, не отображается в диалоговом окне 
Се Тех, возможно, он сохранен в неверном формате или подходящий фильтр импорта не 
загружен. Перепроверьте, как файл сохранен в текстовом редакторе и загружен ли соответст- 
вующий фильтр в окне ХТепѕіопѕ Мапаеег. Также проверьте в УЛи4о\$ поле Еіеѕ оҒ Туре 
диалогового окна Се{ Техі и при необходимости внесите изменения. 


Ошибки в стилях и пропущенные шрифты 


| При импортировании текстовых файлов чаще всего возникают две проблемы, это ошибки в | 
| стилях и пропущенные шрифты. 


| именами, что уже присутствуют в документе ОџагкХРгеѕѕ, появится диалоговое окно, указы- 
вающее на ошибку, как показано на рисунке. (Это окно появляется почти каждый раз, потому 

| что в текстовых редакторах и ОџиагкХРгеѕѕ присутствует таблица стилей Мопта!.) Можно ис- | 
пользовать, заменить или переименовать каждую таблицу стилей с одинаковым именем. | 
Способ, которым вы это делаете, зависит от того, как вы используете таблицы стилей в тек- | 


| стовом редакторе. | 
| 


Если вы выставили опцию Іпсіиде 5!у!е Ѕһееїѕ, а текстовый файл содержит стили с теми же 


|» Для того чтобы использовать таблицы стилей в документе ОцагКХРгезз, выберите оп- 
| цию Ехіѕїіпо. Таким образом, таблицы стилей ОџагкхХРгеѕѕ будут доминировать над таб- | 


—— 
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пм аа аан 


лицами стиля текстового редактора с такими же именами. (Этот способ подходит при 
использовании таблицы стилей М№огтаі, если нужно использовать особенности форма- 
тирования ОиагкХРгеѕѕ — или если Мота! вами не используется и вас не интересует, 
какие стили в ней описаны.) 


• Если нужно, чтобы таблицы стилей текстового редактора доминировали над установ- 
ленными в ОцагКХРгез$, заменяя установки ОџагкХРгеѕѕ, выберите опцию Мем. Этот 
способ подходит, если вами потрачено много усилий — проведена проверка импортиро- 
ванных данных — на подготовку таблиц стилей текстового редактора. 


Ф 


Щелкните на кнопке Вепате, чтобы сохранить таблицы стилей текстового редактора, 
однако дать им другие имена. Щелкните на кнопке Ащо-Вепате, чтобы ОиагкХРгеѕѕ 
присоединил 1 ко всем подобным именам. Этот способ предоставляет возможность про- 
смотра таблиц стилей, примененных в текстовом редакторе. В результате можно ре- 
шить: следует их использовать или стоит все же удалить. 


Ф Чтобы все ошибки в таблице стилей исправлялись таким же образом, выставьте опцию 
Вереаї їог А! Сопйћісіѕ, прежде чем щелкните на одной из кнопок. Если нет, то используй- 
те поля внизу диалогового окна, чтобы просмотреть имя таблицы стилей и сравнить 
особенности форматирования, прежде чем принимать решение. 
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Если в текстовом файле используется шрифт, который недоступен в вашей системе, поя- 

вится сообщение, что он пропущен. Можно заменить шрифт в тексте файла, проигнориро- 

вать ошибку и активизировать шрифт или проигнорировать извещение, если планируется 
| применить другой шрифт. В большинстве случаев, предупреждение о пропуске шрифта на 
| данном этапе не является важным, поскольку дизайнер будет использовать шрифты, отлич- 
| ные от тех, которые применялись в тексте файла. 


Импортирование фигурных кавычек и длинных тире 


ли в диалоговом окн хі выставить опци уегі Оиоїеѕ, произойдет следующее: 
Ес. алоговом окне Се! Тех( выста (0) ю Сопуегі Оиоѓеѕ оизойдет следующее 


® Вседвойные дефисы (два дефиса подряд) превратятся в длинные тире. Единственной 
причиной использования в файле двойных дефисов — последующее их преобразование в 
длинные тире, и это, как правило, удобный способ. Если вы вставите в текст файла длинные 
гире, они также хорошо импортируются, как и остальные текстовые символы. 


• Прямые одинарные (") и двойные ('') кавычки преобразовываются в типограф- 
ские фигурные (° * и “ ”). Это преобразование состоится вне зависимости от того, как 
введены символы в текстовом редакторе. Однако после преобразования кавычки не 
обязательно закругленные, как показано в этом абзаце — при преобразовании кавычек 
в Опа КХРгезз учитываются параметры, заданные на вкладке Іпіегасііуе диалогового 
окна Ргеѓетепсеѕ, как показано на рис. 11.7. Эти типы кавычек предназначены для 
текста, написанного на различных языках. Это установки приложения, а не документа. 
Поэтому Опа КХРгез$ всегда преобразовывает кавычки одним и тем же способом. 


Глава 11. Текстовые файлы Е ЕЈ | и 281 


а РсеТегемсех 23 == 


Врріісоїіоп 


ог И Ле тра ара ту 
Ш5=ріац Чош ст = Рек: = 
| 1піегасиое = -. 
саов 58 5ревӣ 5сгой Ш Чие усгои 
Оиогеѕ —— = ратува 


| НТепйоп{ Мападег 
Ее ЦЗЕ 


Вгошзега ЕУ Рота[; м • " | Ы Этап више 
РОҒ | к Б - 

Ѕ1гевїРоѕї Пеіацеа „99 - 
доситепї 


пегац [8. * * гапаз ветоге: @ цие Пеїгезћ 
> а 
Бепега! == О 5пош Сопіепіз 


Меазигетепіх 


ави Раде Напде. зерога\огя — 
Тао Ѕедиепіег: Мопѕедцепіа!: Г] 
Тғерріпд Сопіго кеу 


івуег Псйшаїев: (0) 200т@ Сопёеніиві Мепи 


Сомігог-5МИЕ вона Ва орров а Е ископ. 


2 йгао ва Огор теми Я ѕһош таа! тір 


Рис. 11.7. Варианты преобразования кавычек на вкладке !піег- 
аспуе диалогового окна Ргеїегепсеѕ 


Если выставить опцию Сопуег Опо{е$, в фигурные превращаются все прямые кавычки вне 
зависимости от контекста. Это не очень удобно, так как американцы, например, используют 
прямые кавычки для определения символа фута и дюйма. Если вам известно, какие измерения 
содержатся в тексте, используйте команду Еі Ріпа/Каріасе (или комбинацию клавиш 
<-> или <СШ-+Е>), чтобы найти эти примеры. Можно вручную вставлять прямые кавычки, 
нажимая <(Сопігоі'> или <СШ“”> для определения единицы фута и <Сопіто!+8һ1й+"> или 
АСНА" — дюйма. 


р! ОиагкХРгеѕѕ поддерживает еще один формат импортирования и экспортирова- 
Дополнителья ния текста — ХРгеѕѕ Тадѕ. Этот оригинальный формат является фактически 
‘информация % языком разметки, который можно использовать для форматирования текста вне 
Ш ОиагкХРгеѕѕ или распространения текста среди пользователей ОиагкХРгеѕѕ. 

Средство ХРгеѕѕ Тадѕ рассматривается в Приложении Б. 


Экспортирование текстовых файлов 


В любое время, когда вам нужно получить текст из Опа!КХРгез$, можно выделить его и 
экспортировать в текстовый файл любого поддерживаемого формата. Экспортирование тек- 
ста очень удобно для обновления публикаций. Всегда возможно отправить последний вари- 
ант текста обратно авторам и редакторам в формате, который они могут использовать. В на- 
стоящее время можно экспортировать текст в форматах АЗСПИ, НТМІ, Хргеѕѕ Тазз, У\отаРег- 
есі 6.0, Мисгозой Мога 97/98/2000/2001, и Місгоѕой Мога 6.0/95. 

Можно также экспортировать текст в виде последовательности связанных текстовых бло- 
ков (так называемая статья), или же как простой выделенный текст. 


Пошаговые инструкции: сохранение текстового файла 


1. Выберите инструмент Сопќепі на панели инструментов. 


2. Щелкните в текстовом блоке, текст которого вы хотите экспортировать. Чтобы экс- 
портировать только часть текста, выделите ее. 
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3. Выберите ГИе=>Зауе Аз или нажмите комбинацию клавиш <Орііоп++Е> или 
<Сі+АК+Е> 


4. В диалоговом окне Ѕауе Техі переместитесь в папку сохранения текстового файла. 


5. В поле Зауе Техі Аз введите имя файла. Используйте правильное расширение: . їхї 


для АЗСП, .һем1 для НТМІ, . хів для ХРгеѕѕ Таеѕ, . дос для М!сгозой Мога, 
или . шир для МогарРетѓесі. 
6. Если вы предварительно выделили текст, то выставлена опция ЅеІесіеа Техі (Выделен- 


ный текст). На этом этапе можно изменить решение и выбрать Епііге Ѕіогу (Вся статья). 
Если вы предварительно не выделяли текст, то эта опция не доступна для выбора, 


7. Выберите необходимый формат из меню Еогтаф, как показано на рис. 11.8, чтобы 
обозначить какой тип текстового файла вам нужен. 
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файлы в различных форматах. 


8. Щелкните на кнопке Ѕауе, чтобы создать текстовый файл. 


Экспортируемые текстовые файлы можно пересылать другим пользователям для обнов- 
ления, редактирования и затем повторно импортировать в ОџоагкХРгеѕѕ. 


Резюме 


С помощью ОоагкХРгеѕѕ можно легко помещать текст в документ и получать его из доку- 
мента. Это упрощает для редакторов и авторов работу в текстовых редакторах, в то время как 
дизайнеры занимаются исключительно макетированием в Опа!КХРгезз. Для вставки текста 
ОпагКХРгез$ поддерживает форматы двух основных текстовых процессора — М1сгозой Мога 
и Мога Регѓесі — наряду с АЗСПИ, НТМЕ и ХРге$$ Тазв. 

Успех в управлении импортируемыми текстовыми файлами зависит от нескольких факто- 
ров: подготовки файлов, их сохранения и загрузки фильтров импорта в диалоговом окне 
Хіепѕіопѕ Мапазег. Текстовые файлы можно экспортировать в любое время, чтобы исполь- 
зовать текст в другом приложении, таком как текстовый процессор. Оцагк периодически об- 
новляет свои фильтры импорта текста, так что почаще проверяйте, не появились ли новые 
фильтры на узле уху. дпагк. сот. 
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Размещение текста 


знав об использовании текстовых блоков, вашей пер- 

вой мыслью будет; "Однако весь мой текст не помес- 
тится в одном маленьком блоке". Но беспокоиться не о чем, 
ОпагкКХРгезз разработан таким образом, чтобы можно было 
эффективно распределять текст — вне зависимости от того, 
набран он, вставлен или импортирован в текстовый блок — 
по всем страницам документа. Это можно выполнять автома- 
тически, используя автоматический текстовый блок или вруч- 
ную используя связанные текстовые блоки. Также в вашем 
распоряжении дополнительные возможности по размещению 
текста в окне, включая разделение текста на колонки и пози- 
ционирование фрагментов. 


Ввод текста 


Как рассказано в главе 11, наиболее привычный способ 
вставки текста в ОпагКХРгез$ — это импортировать текстовый 
файл из текстового редактора используя команду ЕИе>Се!{ 
Тех или комбинацию клавиш <3+Е> или <СіП+Е>. Однако 
текст можно вводить напрямую в текстовые блоки, а также 
вставлять из буфера обмена. 


Если форматирование текста проводится немно- 

го раньше, чем редактирование, то первое мож- 

Р но выполнить над фиктивным текстом, задавае- 

"Новинка! мым надстройкой ЈабЬегуоску, которая входит в 
состав ОиагкХРгеѕѕ 5. 


Помните: всегда при управлении текстом в ОоагкХРгеѕѕ 
его нужно выделить инструментом Сопќепі. Если вы вводите 
текст в текстовый блок или вдоль контура, он будет отформа- 
тирован стилем М№огта1. В ином случае текст приобретет 
стиль месторасположения курсора. 


Ввод и вставка текста 


При выборе инструмента Сопіепі можно в любой момент 
щелкнуть в текстовом блоке или на текстовом контуре и на- 
чать вводить текст. Если щелкнуть внутри созданного ранее 
текста, новый текст будет вставлен в то место, где находится 


курсор. Также текст можно вставить из буфера обмена в любой текстовый блок или на тек- 
стовый контур. 


В главе 13 содержится больше сведений о вводе текста в ОцагКХРгез$. 


При вставке скопированного текста из другой программы — такой как текстовый 
Бараков или почтовый клиент — некоторые специальные знаки, например, мар 
ры, могут быть утеряны. В частности, все кавычки вставляются в текст в виде 
прямых кавычек, даже если на вклади Іпїегасімеіу диалогового окна ры 
кома И > Ргеѓегепсеѕ или комбинация клавиш <Сій+Аії+5һіЙ+Ү> 
һІЙ+8+Ү>) выставлена | опция Этан Оиоїеѕ. В тексте, вставлен- 
ном из Опа гезе, сохраняются все специальные символы. 


Что происходит, когда вы полностью заполняете текстовый блок, вводя текст? Если вы 
работаете с автоматическим текстовым блоком и средством автоматической вставки страни- 
цы (по умолчанию), ОпагКХРгез$ добавляет новую страницу с дополнительным текстовым 
блоком, в котором продолжается текстовый фрагмент. Если вы не используете опции по 
умолчанию, появится красный маркер с символом Х, как показано на рис. 12.1. Это маркер 
переполнения блока текстом, поэтому необходимо увеличить размер окна, уменьшить объем 
гекста, размер шрифта или связать блок с другими блоками. О том, как работать с автомати- 
ческим текстовым блоком, средством автоматической вставки страниц и как связывать блоки, 
объясняется далее в этой главе. 


Гат рој 1 апа {озу ' = уегѕайе сат 

сатегаѕ сап аеіімег біс р С б 
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производит! 


Работа с фиктивным текстом 


Если вы готовы приступить к оформлению документа, однако текст еще не готов к им- 
портированию, ОпагКХРгезз автоматически создает фиктивный текст, которым можно за- 


полнить текстовые блоки и контуры. Это средство обеспечено надстройкой ЈаБЬегуоску, ин- 
тегрированной в ОпагКХРгез$ 5 (ее можно свободно использовать даже в базовой версии про- 
граммы). Запустите менеджер надстроек (команда 1/1111165% Хїепѕіопѕ Мапавег), чтобы 


активизировать надстройку ЈаббегуоскКу. 


Заполнение блоков фиктивным текстом 


Чтобы заполнить фиктивным текстом блок или контур, выберите команду Ие5$ 
ЈабЫег. Надстройка создает произвольный текст, который заполняет выделенный элемент. 
Текст отформатирован в соответствии со стилями символов и абзацев, назначенных месту 
нахождения курсора, как показано на рис. 12.2. 


Настройка параметров и установок уаббегмлюоску 


По умолчанию фиктивный текст, который вы импортируете, оформлен стилем Еп#П$В 
Ргозе (стиль абзаца). Однако при необходимости можно выбрать другой стиль форматирова- 
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ния фиктивного текста (Еѕрегапіо, КИпгоп, ГаИп или Ро!ібісѕ Ѕреак) из специального диа- 
логового окна (команда ЕЧИ>Ртге{егепсез => Јарбегмуоску). В этом диалоговом окне также 
указывается стиль Уегзе (стиль строки). 
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создан надстройкой Јађфегиосќу 


С помощью надстройки Јарбегмоску можно создавать фиктивный текст, соответствую- 
щий определенной теме или сфере деятельности. Эта задача решается в результате создания 
словаря в диалоговом окне Јаббегмоску Ѕеїѕ (команда ЕЧ Јађбрегуоску Ѕеїѕ). Это же 
диалоговое окно используется для импортирования или экспортирования словарей 
ЈађбегуоскКу, распространяемых среди пользователей (при перемещении документов установ- 
ки надстройки ЈарбегмоскКу не сохраняются). 


Пошаговые инструкции: создание словаря уаббепмоску 


1. 
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Отобразив статью, брошюру или журнал, которые содержат терминологию характер- 
ную для вашего вида деятельности, выберите ЕЧИ=Лаббегмоску 56$. 


Щелкните на кнопке Ме\ (Создать). 
В поле $её Мате (Имя словаря) введите имя словаря. 


Выберите необходимый вариант из меню Рам ОҒ (Части речи): Айјесііуеѕ (Прилагатель- 
ные), Адуего$ (Наречия), Агііс1еѕ (Артикли), Сопјипсііопѕ (Союзы), М№оипѕ (Сущест- 
вительные), Ргорег Матез (Имена собственные), Ооаіійегѕ (Префиксы) или \егбз 
(Глаголы). Если прошло уже довольно много времени с тех пор, как вы в школе про- 
ходили части речи, в поле, расположенном под меню, предоставляется информация, 
которая поможет вам их вспомнить. 


Введите в поле слова, относящиеся к разным частям речи, затем щелкните на кнопке 
Ааа (Добавить), как показано на рис. 13.3. Чтобы убрать слово из словаря, щелкните 
на кнопке Р@аее (Удалить). Чтобы откорректировать правописание слова, удалите его 
и затем добавьте заново. 


Закончив добавлять слова к разным частям речи, щелкните на кнопке Ѕауе (Сохранить). 


Щелкните на кнопке Ѕауе, чтобы выйти из диалогового окна ЈаббегуоскКу Ѕеїѕ. 


Часть ///. Текст 


8, Начиная использовать новый словарь Јаббегуоску, выберите его в диалоговом окне 
Јаббегмоску 5е5 (команда ЕЯ => Ргеѓегепсеѕ >/абБегуосКУ). 
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Рис. 12.3. Добавление слова 


[заре] 1 Сапсвт) 
в новый словарь ЛабБегиоску 


Размещение текста в автоматическом 
текстовом блоке 


У автоматического текстового блока есть два основных преимущества: после создания 
нового документа можно начать набирать текст, не вставляя при этом дополнительные тек- 
стовые блоки, кроме того текст в документе распределяется предельно просто. Автоматиче- 
ские текстовые блоки часто используются в больших документах, таких как книги или годо- 


вые отчеты. Текст в автоматическом текстовом блоке называют автоматической текстовой 
цепочкой. В документах может присутствовать много автоматических текстовых цепочек — 
например, каждой главе книги соответст вуст своя автоматическая текстовая цепочка. Однако 


на странице может существовать только одна автоматическая текстовая цепочка (это означа- 
ет, что невозможно поместить художественное произведение в один автоматический тексто- 
вый блок, а врезки на полях — в другой). 

В ОпагКХРгез$ предлагаются два метода для получения автоматического текстового бло- 
ка: во время создания текстового документа или позже, на шаблонной странице. 


Создание автоматического текстового блока 
в новом документе 


Диалоговое окно Мем Юоситепѓ (команда Ее Мем = Ооситепї или комбинация кла- 
виш <38+№> или <Сі1+М№>) содержит опцию Аџіотайіс Техі Вох (Автоматический тексто- 
вый блок). Если выставить эту опцию, ОпагКХРгезз помещает автоматический текстовый 
блок в заданный по умолчанию шаблон страницы, который называется А-Мазег А и исполь- 
зуется как основа первой страницы документа. Количество колонок в автоматическом тек- 
стовом блоке и его размер задаются в полях Магеш Слез (Направляющие полей) и Соіштп 
Сшаеѕ (Направляющие колонок) диалогового окна Меу ЮРоситепї. На рис. 12.4 показаны 
страницы журнала Вит Ѕуѕіетѕ Мага7шез, в котором автоматический текстовый блок 
используется для размещения статей. В диалоговом окне №ъеу Юоситепі показаны установ- 
ки, которые дизайнер задавал для получения автоматического текстового блока. 
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Рис. 12.4. Автоматический текстовый блок и используемые для его создания настройки 


Чтобы изменить размер или количество колонок в автоматическом текстовом 
Совет блоке, нужно внести изменения в шаблон страницы. Откройте шаблон страницы 
(команда Раде 0іѕріау), затем выберите Раде Маѕіег биідеѕ. Внесите измене- 
ния в настройки в разделах Маѕіег Сиідеѕ и Соіитп Сиідеѕ, а затем щелкните на 


к кнопке ОК, чтобы переформатировать автоматический текстовый блок. 


Добавление автоматического текстового блока 
в шаблон страницы 


Если документ создан без использования автоматического текстового блока, а затем он 
вдруг понадобился, блок несложно создать на шаблонной странице, которая используется по 
умолчанию. Автоматический текстовый блок можно добавить к дополнительным шаблонным 
страницам, которые создаются в процессе подготовки макета. 


Пошаговые инструкции: добавление автоматического 
текстового блока 


1. Выберите команду Раде 015рІау, затем укажите шаблон страницы для автоматиче- 
ского текстового блока. 


2. Выберите текстовый блок или контур любой формы. (Наиболее удобным является тек- 
стовый блок, который помещается внутри синих направляющих, однако можно добав- 
лять блок или контур любого размера или формы.) 


Выберите инструмент [іпкКіпе. 
4. Щелкните на значке Вгокеп Сһаіп. 


Щелкните на текстовом блоке или контуре, как показано на рис. 12.5. 
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Рис, 12.5. Создание автомати- 
ческого текстового блока для 
= | нового шаблона страницы 


6. Выберите любой другой инструмент. При управлении документом с разворотами вы- 
полните подобные действия на обеих страницах разворота. 


7. Выберите Раде= Оіѕріау= Ооситепі, чтобы вернуться к страницам документа. 


Перемещение текста и вставка страниц 


Создав автоматический текстовый блок, можно вводить в него текст, а также вставлять 
или импортировать данные. Если включена опция автоматической вставки страниц на вклад- 
ке Сепега| диалогового окна Ргеѓегепсеѕ, как задано по умолчанию, новые страницы будут до- 
бавляться по мере необходимости, чтобы вместить весь текст, введенный в автоматическом тек- 
стовом блоке. (Чтобы проверить включена ли автоматическая вставка страницы, выберите 
ЕайәРгеѓегепсеѕ >Ргеегепсе$ или нажмите <Орйоп+5ША+%+У> или <СШАН+ЗЫЙ-У>, 
затем перейдите на вкладку Оепега!. Убедитесь в том, что выбраны опции Епа оѓ Ѕ(огу (Конец 
статьи), Епа оѓ ЗесНоп (Конец раздела) и Епа оѓ Ооситепї (Конец документа.) 


Используйте или удалите 


] | 
| По умолчанию опция Аџїотаїіс Техї Вох выставлена в диалоговом окне Мем Боситей, и 
многие пользователи никогда не снимают ее флажок, даже если это необходимо. Автомати- 
ческий текстовый блок все время находится на заднем плане, в то время как дизайнеры 
создают рекламные плакаты, визитные карточки или логотипы. Однако хотя этот блок по- 
стоянно мешает, поскольку его часто случайно выделяют, максимум, что делают пользова- 
тели, это удаляют его со страницы документа. Некоторые дизайнеры даже изменяют размер 
автоматического текстового блока и используют его для основного текста проекта. 


| Если вы работаете с документом со сложным дизайном, например, с плакатом, то в этом | 
случае действительно нет необходимости создавать автоматический текстовый блок. При 
работе с документом, в котором мало текста, как, например, в рекламной брошюре, где он 
распределяется в различных блоках заголовков, от автоматического текстового блока также 
будет мало пользы. Чтобы текстовый блок не создавался, нужно снять флажок соответст- | 
вующей опции в диалоговом окне Мем/ Сроситепї. Чтобы избавиться от автоматического тек- 
стового блока, выделите его на шаблонной странице (команда Раде 0іѕріау), затем выбе- 


Если вы предпочитаете самостоятельно добавлять страницы, отключите команду автома- 
тической вставки страниц. Чтобы вставить страницу вручную, выберите Раде=> пзей. Если 
вы вставляете страницы, основанные на шаблонной странице, содержащей автоматический 
текстовый блок, можно продолжить текст, выставив опцию 1іпк ќо Сштепі Тех Сћһаіп 
(Связать с текущей текстовой цепочкой) в диалоговом окне Іпѕегі Равеѕ (Вставка страницы). 
Такой вариант более предпочтителен, если вы часто переподключаете шаблоны страниц. 
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Связывание текстовых блоков 


Возможность связывания текстовых блоков и контуров в ОџоагкХРгеѕѕ снимает ограниче- 
ние на размер и длину элементов, содержащих текстовые данные. Связывание блоков имеет 
два преимущества. Во-первых, можно импортировать текст из одного файла и он автомати- 
чески распределится во всех текстовых блоках. Во-вторых, с распределенным текстом можно 
выполнять те же действия, что и с единым целым. Например, можно выделить весь текст, 
чтобы переформатировать его или проверить орфографию. Текст, состоящий из серии свя- 
занных текстовых блоков, называется текстовой цепочкой, или статьей. На рис. 12.6 показа- 
но, как связываются различные текстовые блоки, из которых состоит статья. 
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Рие, 12.6. Если вы не используете автоматический текстовый блок, то, чтобы соединить 
текст в разных текстовых блоках, воспользуйтесь инструментом Гіпкіп= 


В основном связывание используется тогда, когда в соответствии с требованиями макета на од- 
ной странице должно размещаться несколько текстовых блоков и/или текстовых контуров, кото- 
рые часто имеют различные размеры и формы. Если текст на страницах размещен в нескольких 
колонках, возможно, лучше воспользоваться автоматическим текстовым блоком, а не связывать 
блоки. Если в схему вносятся изменения и связь больше не нужна, ее несложно отменить. 


Связывание может причинять некоторые неудобства, однако не поддавайтесь 
соблазну уничтожить связи и превратить текст в множество отдельных блоков. 
Вы утратите все преимущества, которые получены при создании цепочки статьи. 
Только привыкнув к этому инструменту, вы оцените его по достоинству. 


Внимание! 


Связанные текстовые блоки могут находиться на одной или на разных страницах, однако 
помните: текст размещается в таком же порядке, в каком связаны текстовые блоки. Если на- 
чать с текстового блока внизу страницы и связать его с блоком, расположенным над ним или 
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на предыдущей странице, будет получена неестественная очередность (а также, чаще всего, 
бессмысленный текст). На рис. 12.6 показаны два связанных текстовых блока (находящихся 
на двух разных страницах). 


Пошаговые инструкции. связывание текстовых блоков 


1. 


Создайте текстовые блоки и контуры, которые необходимо связать. Они могут разме- 
щаться как на одной, так и на разных страницах в любой части документа. 

Отобразите страницу, содержащую первый блок последовательности. Текст будет 
размещаться в том же порядке, в каком соединены блоки. 


Щелкните на пустой области, чтобы убедиться в том, что ни один элемент на странице 
не выделен. 


Выберите инструмент 11пК!п$ — второй снизу на панели инструментов. 


Наведите указатель мыши на блок, который будет первым в последовательности. Ука- 
затель примет вид звена цепи. Щелкните кнопкой. Вы увидите анимированную пунк- 
тирную линию вокруг выбранного блока/контура, означающую начало цепочки. 


Если в этом есть необходимость, переместитесь на страницу, где содержится тексто- 
вый блок, которое выступает следующим звеном в цепочке. (Используйте команду 
Раде>Со То (Страница® Перейти) или комбинацию клавиш <%+/> или <С +Ј>.) 


Наведите указатель мыши на следующий блок, который нужно связать, и щелкните 
кнопкой мыши. Таким образом два блока будут соединены, как показано на рис. 12.7. 
(Связь представлена в виде стрелки, залитой клетчатым узором, вне зависимости от 
того, выбран инструмент Ііпкіпе или Опіілк.) Текст размещается, заполняя все связан- 
ные блоки/контуры, пропуская те, которые не входят в текущую цепочку. 


Повторяйте пп. 5-7 (заменяя последний присоединенный блок на первый в п. 5) до тех 
пор, пока все необходимые текстовые блоки не будут связаны в единую цепочку. 
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Рис. 12.7. Два связанных текстовых блока 


Разрыв связей и изменение их 
направления 


Соединения создаются не навсегда, их можно в любой момент удалить. Например, ВЫ 
можете удалить их для сокращения объема статьи. Или же, если продолжение статьи необхо- 
димо переместить на другую страницу, можно изменить направление связи. 
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Ш Чтобы разорвать связь между двумя элементами, выберите инструмент Опііпк. Затем 
щелкните на значке стрелки, обозначающей связь, как показано на рис. 12.8. После 
разрыва текущей связи все последующие связи удаляются автоматически. 


Ш Чтобы убрать блок из цепочки связанных блоков/контуров, его нужно удалить самым 
обычным образом. Текст переместится в следующий в цепочке блок или контур. 


Ш Чтобы оставить блок на странице, но убрать из последовательности связанных блоков, 
можно изменить направление связи. Выберите инструмент Оп1іпкіпе, затем восполь- 
зуйтесь комбинацией <З!И+щелчок> на стрелке, указывающей на блок, который 
нужно удалить. Текст автоматически переместиться в следующий блок или на сле- 
дующий контур цепочки. 
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Рис. 12.8. Чтобы переместить врезку в другую часть статьи, мы разрываем 
связь между лей и основным текстом 


Советы по созданию и удалению связей 


| Ниже приведены несколько полезных советов и тонкостей использования инструментов 
Цпкіпо и Опііпк. | 


» Для большей надежности инструменты Шпкіпо и Опііпк превращаются в Сощеп или Кет 
| после каждого использования, чтобы предотвратить случайное связывание или отмену 
связей для большего количества блоков, чем нужно. | 


Если активизировав инструмент Шпкіпо или Ипйпк, нажать клавишу <Ор#оп> или <АЮ, 
он останется активным до тех пор, пока вы не выберите другой. Таким образом можно 
связывать или отменять связи в ряде блоков, при этом не активизируя инструмент каж- 
дый раз для выполнения следующей операции. 


| « Если, отменяя связь, удерживать клавишу <5һій>, будет удален выделенный текстовый 
| блок и/или контур, а его текст разместится в следующем блоке или контуре. 


Текст в блоки лучше добавлять после создания всех связей. Почему? При изменении 
связей текст в блоке перераспределяется, чтобы соответствовать новым размерам, и на 
это требуется определенное время. Конечно, если вы экспериментируете с различными 
настройками, то лучше, чтобы в блоке текст содержался изначально — вам будут видны 
результаты использования различных вариантов связей. 


» Помните, что нельзя связать текст с блоком, уже включающем в себя текст. | 


| + Нельзя отменить команду отмены связи — если вы передумали, блоки нужно связать 
повторно. Можно также предварительно сохранить документ, а затем выполнить коман- | 
дуг\е>Веуей\юо Ѕамеа. 
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Позиционирование текста в блоках 


Способ, с помощью которого текст размещается в блоке — в колонках, вдоль краев блока, 
сверху вниз или снизу вверх и так далее — зависит от специально задаваемых параметров 
каждого отдельного блока. Эти параметры можно изменить на вкладке Тех диалогового ок- 
на Мойіу (команда Мет= Моаіїу или комбинация клавиш <3+М> или <СШ+М>). Это диа- 
логовое окно также можно открыть, дважды щелкнув на текстовом блоке. При этом должен 
быть активным инструмент Пет. 


Создание колонок в текстовом блоке 


Количество и расположение колонок в автоматическом текстовом блоке задается в диало- 
говом окне Мем Роситепі (команда Ее Ме\ми/=> Ооситепі или комбинация клавиш <8+№> 
или <СШ+М>) при создании документа. Колонки можно модифицировать, внося изменения в 
диалоговом окне Маѕѓег Слез (команда Раде Мазег Сшіӣеѕ). Эта задача выполняется 
только при отображении на экране шаблона страницы (команда Раде=> 0 р!ау> [Имя 
шаблона страницы ]). 

Кроме автоматического текстового блока, колонки можно определить для любого другого 
текстового блока произвольной формы. В шаблон с двумя колонками, например, можно до- 
бавить врезку с тремя колонками, содержащуюся в отдельном текстовом блоке. (Единствен- 
ный способ в ОпагКХРгез$ сделать так, чтобы на одной странице размещалось разное количе- 
ство колонок, — создать отдельные текстовые блоки; в одном и том же блоке Нельзя разме- 
щать разное количество колонок.) Ниже описаны способы, которыми можно разбить тексто- 
вый блок на колонки. 


• Используя палитру Меазигетеп{5. В поле Со|5, показанном на рис. 12.9, задайте 
количество колонок, которые нужно создать в выделенном блоке. Это самый про- 
стой метод, однако таким образом вы не сможете контролировать расстояние между 
колонками. 
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Рис. 12.9. Разделение текстового блока на три колонки 


® Используя вкладку Техі. На вкладке Текст диалогового окна Мойіѓу (команда 
Кет Мод или комбинация клавиш <3$+М> или <Сігі+М>) в поле Со[атиз задайте 
количество колонок. Затем в поле Сшїег УЛ укажите расстояние между колонками. 
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Заметьте, что некоторые дизайнеры предпочитают использовать на странице не колонки, 
а отдельные текстовые блоки, которые связываются в нужной последовательности. Это про- 
стой способ создать колонки разной высоты — для этого нужно всего-навсего изменить раз- 
мер одного из блоков. 


—“ В текстовом блоке можно создать до 30-ти колонок при условии, что он доста- 

На заметку ТОЧНО широкий, чтобы вместить их и задать приемлемые отступы. Однако это не 
) означает, что, задавая число колонок, не нужно учитывать удобочитаемость тек- 
/ ста в блоке. 


Если расстояние между колонками небольшое (между 9 и 20 пунктами, в зави- 
Совет симости от ширины страницы и количества колонок), можно вставить между ни- 
ми тонкий (0,5 пункта или тоньше) вертикальный разделитель, выровненный по 
центру отступа. Чтобы получить разделитель, используйте инструмент рисова- 
ния линий и образуйте линию по всей длине отступа. Если поместить раздели- 
тель на шаблонной странице, он автоматически появится на всех соответст- 
вующих страницах документа. 


= 


Поля блока 


Поля блока — это расстояние между внешними краями текстового блока (верхним, ниж- 


ним, правым и левым) и текстом в нем. Поля нужны, чтобы текст не сливался с рамкой или 
цветным фоном, как показано на рис. 12.10. 
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Рис, 12.10. Поля блока, содержащего врезку, нужны для предотвращения 
слияния текста с цветным фоном 


Отступы в начале абзаца в ОцагкХРгез$ (команда Ѕ{уІе= Ғогтаіѕ > Роптаїѕ или комбина- 
ция клавиш <8111+86-7> или <С(г1+5011—Е>) отмеряются от края поля, а не от края тексто- 
вого блока. По умолчанию поля в ОџоагкХРгеѕѕ во всех новых текстовых блоках составляют 
1 пункт. Это означает, что текст смешен от краев блока, но не от внутренних границ колонок, 
которые в нем создаются. 

Чтобы изменить поля, нужно внести новые данные в разделе Техі [п5е{ вкладки Техі диа- 
логового окна МоаШу (команда {ег МодИу или комбинация клавиш <8+М> или 
<СШ+М>). Для прямоугольных текстовых блоков можно ввести единое значение в поле АИ 
Еағвеѕ (Единые поля) или же выставить флажок опции Мире Еазез (Разные поля), а затем 
определить различные значения для верхнего, нижнего, правого и левого полей, (Для непря- 
моугольных текстовых блоков нужно задавать значения отдельно для каждого поля.) 


234 Часть /И. Текст 


В ОиагкХРгеѕѕ 5 впервые раз можно задать различные поля для всех четырех 
сторон прямоугольного текстового блока. 


Новинка! 


В шаблонах, где не нужны поля, — в частности для текста, составляющего основ- 
Совет ную часть документа, — возможно, потребуется изменить заданные по умолчанию 
значения, и ввести нули на вкладке Тоо! диалогового окна Рте!егепсез (команда 
‚> Бай РгеѓегепсеѕРгеѓегепсеѕ или комбинация клавиш <Ор!оп+5 +3 +\> или 
<СЙ+АНЗЫЯ+У>) для инструмента Теж Вох. 


Вертикальное выравнивание 


Хотя в большинстве случаев текст размещают в текстовом блоке сверху вниз, на ваше 
рассмотрение представляются и другие варианты. Например, при составлении приглашения 
текст в рамке можно выровнять вертикально по центру. Или же можно разместить текст так, 
чтобы заполнить блок полностью по всей ширине и высоте, и в дальнейшем не беспокоиться 
о расположении заголовков и строк абзацев. В Оча!КХРтез$ существует четыре способа вер- 
тикального размещения текста в прямоугольном текстовом блоке: по верхнему краю, по цен- 
тру, по нижнему краю и по высоте, как показано на рис. 12.11. 
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Рис. 12.11. Один и тот же текст, вертикально выровнен- 
ный по верхнему краю, по центру, по нижнему краю и по вы- 
соте. Для этого примера наиболее подходит выравнивание 
по нижнему краю 


Чтобы изменить выравнивание по вертикали, используйте раздел УегИса! Аібптепї 
(Вертикальное выравнивание) вкладки Техі диалогового окна Мойіѓу (команда ет Моаіїу 
или комбинация клавиш <3+М> или <СШ+М>). (Элементы управления выравниванием для 
непрямоугольных текстовых блоков недоступны.) Текст размещается различными способами. 


При заданном по умолчанию выравнивании по верхнему краю текст размещается на- 
чиная с первой строки блока. 


* При выбранном выравнивании по центру перед и после текста в текстовом блоке ос- 
таются одинаковые отступы. 
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е При выравнивании по нижнему краю текст размещается внизу текстового блока и пе- 
ремещается вверх по мере добавления текста. 


ы При выравнивании по высоте текст равномерно распределяется между верхней и НИЖ- 

. ней строками текстового блока, вне зависимости от параметров заголовка и интерва- 

лов между абзацами. Если нужно увеличить интервал между абзацами и уменьшить 

межстрочное расстояние, задайте новое значение в поле Іпіег $. Таким образом задает- 

ся интервал между абзацами — если в блоке не хватает места, чтобы применить за- 
данное значение, интервал между абзацами равномерно сокращается. 


В предыдущей версии ОџагкХРгеѕѕ поле Іпїег 4] называлось Іпќег ў Мах. Таким 

образом, вместо тогочтобы задавать необходимые интервалы между абзацами, 

как в поле тег % в поле Іпїег 1 Мах указывались максимальные интервалы меж- 
Новинка! ду ними, позволяющие выровнять текст по высоте. 


Если вы планируете применить выравнивание текста по высоте, помните о том, 

Совет что рисунки и другие графические элементы нужно помещать вне блока, в кото- 
ром текст выровнен вертикально. Если вставить в текст рисунок или графиче- 
ский элемент так, чтобы он обтекал рисунок, вертикальное выравнивание будет 
нарушено, 


Резюме 


Текст можно ввести импортируя его из документа, созданного в текстовом процессоре 
(наилучший вариант), вырезать и вставить из другого приложения или набрать непосредст- 
венно в ОџагкХРгеѕѕ. Помните, что в ходе вырезания и вставки текста некоторые специаль- 
ные символы могут исчезнуть (например, фигурные кавычки заменяются прямыми, даже если 
в ОпагХРгезз выставлена опция Ѕ$ тагї Оцо{е$). 

Для экономии времени в ОџагкХРгеѕѕ представлена возможность создания автоматиче- 
ского текстового блока при создании нового документа. Это очень удобно при построении 
макета книг или журналов, в которых почти на каждой странице присутствует главный тек- 
стовый блок, однако при создании брошюр, рекламных листовок и других неоднородных до- 
кументов, лучше отключить подобную опцию в диалоговом окне Ме\ Поситепи. 

Текстовые блоки и контуры можно связывать, и текст будет распространяться из одного 
элемента в другой. Будьте внимательны к тому, в каком порядке связываются блоки и конту- 
ры — в таком же порядке в них размещается текст, вне зависимости от положения на страни- 
це или в документе. Расположение текста можно изменить, если необходимо изменить макет. 
При необходимости текстовые блоки или контуры можно добавить или удалить. 

ОџагкХРгеѕѕ умеет по-разному размещать текст в текстовых блоках и вдоль контуров. 
В диалоговом окне Мойіѓу задаются размеры полей и — только для текстовых блоков — ко- 
личество колонок, способ вертикального выравнивания и поля. 


В в ео Часть ///. Текст 


Редактирование 
текста 


С) цагкХРгеѕѕ можно использовать для первоначального 
2 редактирования текста или незначительных исправле- 
ний и корректировок. Хотя возможности редактирования, 
предлагаемые ОпагКХРгезз, значительно уступают тем, кото- 
рые имеются в текстовом процессоре, все же в ОпагкХРгеѕѕ 
есть все основные инструменты редактирования и формати- 
рования текста. Среди них команды вырезания и вставки, 
проверки орфографии, поиск и перемещение текста и тексто- 
вых параметров. 


< 


Редактирование 
в ОцаХРге$$ 


В ОпагКХРгез$ предлагаются различные средства для ре- 
дактирования текста. Как и в любой другой компьютерной 
программе, в процессе редактирования текст можно перерас- 
пределять, удалять и вставлять в новое место. В большинстве 
случаев работа функций редактирования в ОџагкХРгеѕѕ ничем 
не отличается от соответствующих средств любого текстового 
процессора, начиная от М!сгозой Мога и заканчивая почто- 
вым клиентом. Как уже было сказано в главах 10 и 11, помес- 
тить текст в ОцагКХРгез$ можно импортируя его или вводя 
непосредственно в текстовых блоках. 


Средства редактирования текста 


При редактировании текста в ОпагКХРгез$ нужно исполь- 
зовать инструмент Сопіепі панели инструментов. Чтобы на- 
чать редактирование, можно щелкнуть в необходимом тексто- 
вом блоке или на любом текстовом контуре. Ниже приведено 
описание отдельных средств редактирования. 


‚ Непечатные символы. Чтобы просмотреть непечат- 
ные символы, такие как пробелы, СИМВОЛЫ табуляции И 


с! 


конца абзаца, выберите \Ле\и=> ЗПо\/ ІпуіѕірІеѕ (Вид: 


ГЛАВА 
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В этой главе... 


Редах тирование 
в Оџагкхргеѕѕ . 


Подсчет слов 

Проверка правописания 
Поиски замена текста 
Резюме * - 


Непечатные символы) или нажмите <35+1> или <СШ->. Вы увидите стандартные 
символы: маленькие точки, обозначающие пробелы, указывающая вправо стрелка 
символа табуляции, $ символ конца абзаца и так далее, как показано на рис. 13.1. 
Редактирование текста с отображением непечатных символов помогает не только из- 
бежать ошибок, таких как случайно набранные пробелы, но также упрощает распреде- 
ление текста, показывая новые строки и границы новых колонок. 


 Ѕрасе 1 | 
'Таб> 9 | 
Цпе Бгеак | 
`Рагадгарн геёшгт] лы отето, еи о 


брать команду Мгу Ф5һоуІпуі5іЬеѕ 


Масштабирование. Способ просмотра документа, с которым вы работаете задавая 
масштаб страницы — например, Еії іп Міпӣож (По ширине окна) или 100% — обычно 
не очень удобен для редактирования текста. Если текст достаточно хорошо виден, 
чтобы эффективно редактировать его, необходимо видеть ошибки даже в самом мел- 
ком тексте. Чтобы увеличить масштаб текста при любом активном инструменте, на- 
жмите <Сопіго1+5һ1й> или <СИпробел>, затем выделите мышью область, которую 
необходимо увеличить для редактирования 


В ранних версиях ОиагкХРгеѕѕ для Мас масштабирование легко выполнялось 
с помощью клавиши <Сопіго!>. В версии 5, по умолчанию, при нажатии клавиши 
<Соп{го!> появляется контекстное меню. Если вы не можете привыкнуть к то- 


Новинка! му, что длямасштабирования нужно нажать «<Сопіго!+5һй> измените на- 


стройки, позволив для изменения масштаба применять клавишу <Сопіго!>, а 
<Сапігоі+5Аій> — для вызова контекстного меню Для этого аце перейти на 
вкладку АррИсаНоп диалогового окна Ргеѓегепсеѕ (команда Ей Ргеѓегепсеѕ% 
Ргеїегепсеѕ или комбинация клавиш <Орїоп+511й+38+Ү> или ан ВИ+У>) 


Перемещение текста 


Чтобы начать редактировать текст, сперва нужно щелкнуть инструментом Сопќепі внутри 
гекстового блока или на текстовом контуре. Можно щелкнуть именно в том месте, где нужно 
внести поправки — например, на слове, которое нужно удалить. Поместив курсор в текст, его 
можно перемещать следующими способами. 


• 
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Щелкая мышкой в другом месте статьи (текст содержащийся в серии связанных бло- 
ков и/или контуров). 


Нажимая клавиши со стрелками на клавиатуре, чтобы переместить курсор на одну 
строку вверх или вниз и на один символ влево или вправо. 


Нажимая клавиши сострелками одновременно с клавишами <#%> или <СШ>, чтобы 
переместить курсор на один абзац вверх или вниз или на одно слово влево или вправо, 


Нажимая клавиши <Ноте> или <Епа>, чтобы перемещаться соответственно в начало 
или конец статьи. 
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9 Щелкая после последнего знака в блоке или на контуре, чтобы добавить текст в ее ко- 
нец. Как и в большинстве текстовых процессоров, нельзя просто щелкнуть в любом 
пустом месте документа и начать набор текста. 


Если нужный блок или контур находятся позади другого блока (обычно с про 
Совет зрачным фоном и текст виден сквозь него), нажмите <Ор!оп+$+3> или 
<СИ+АИ+З >, одновременно щелкая мышкой до тех пор, пока не получите 


нужный объект на переднем плане. 


Вставка текста 


Поместив курсор в текст, можно начать вводить новые данные, вставлять или импортиро- 
вать текст (команда Г|е=> Се! Техі или комбинация клавиш <+Е> или <СШ+Е>) в указан- 
ное место. Весь предыдущий текст останется на своем месте, а весь последующий — сме- 


стится далее. 


Выделениетекста 


Чтобы выполнять определенные операции с фрагментами текста — начиная с нескольких 


символов и заканчивая всей статьей — текст необходимо выделить. С выделенным текстом 
можно выполнять различные действия, в том числе вырезать и копировать (а затем вставлять), а 
также переформатировать весь фрагмент. Выделить текст можно следующими способам 
® Выделить все. Чтобы выделить весь текст статьи, выберите команду Е9(> Зее АП 
или нажмите <#%+А> или <СЕЧ+А>. Это самый простой и надежный способ выделения 
всей статьи сразу. 
® Перетаскивание. Щелкните мышкой перед первым символом фрагмента и перетащи- 
те указатель мышки до последнего символа. Это ‘удобный способ выделения, если вы 


уже держите руку на мышке, однако, используя его, труднее быть предельно точным. 


® Лвойной шелчок на слове. Чтобы точно выделить необходимое слово с помощью 
мыши, нужно дважды щелкнуть на нем. Чтобы детально познакомиться с методами 
выделения текста мышью, просмотрите врезку "Разнообразный двойной щелчок". 


® Множественные шелчки. Щелкните три раза, чтобы выделить строчку, четыре раз, 
чтобы выделить абзац и пять раз — всю статью. Этот способ удобен тем, что позволя- 
ет точно выделить текст, когда у вас в руках уже находится мышь. 

® Клавиши со стрелками. Помимо того что с помощью клавиш со стрелками текст 
можно перемещать, его можно также выделять. Нажмите =<$ћ11+%#> или =011+5 1 
чтобы выделить одно слово справа от курсора, слева, в начале или в конце абзаца, 
(Удерживая клавиши-модификаторы, нажимайте клавиши со стрелками, чтобы увели- 
чить площадь выделения.) Чтобы выделить текст начиная от расположения курсора и 

Уп», одно- 


до начало или конца статьи, нажмите <Орцоп+51(-# > или США 
временно используя соответственно <Ноте> или <Епі 


При использовании ОиагкХРгеѕѕ в качестве текс о редактора или выполняя 
Совет много редакторских правок очень удобно пользоваться клавишами со стрелками 
в комбинации с соответствующими клавишами-модификаторами на клавиатур 
для перемещения и выделения текста. Причина? ПОСКОЛЬКУ вам редко придется 
отрывать руки от клавиатуры, работать с мышью — неудобно и неэффективно. 


А 
Чтобы снять выделение с текста, выберите другой инструмент или щелкните в другом 
месте текста. 
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Разнообразный двойной щелчок 


| На первый взгляд, в этом нет ничего особенного: дважды щелкнуть на слове, чтобы его вы- 
делить. Однако у этого действия есть несколько особенностей. Некоторые из них подобны 
| присутствующим втекстовом процессоре, адругие отличаются. 


* Если в ОцаХРгез$ два раза щелкнуть на слове, которое соединено дефисами с други- 

ми словами, то выделятся все соединенные слова, в отличие от Мсгозой Мога, в кото- 
| ром выделяется только одно из слов соединенных дефисом — то, на котором вы непо- 
средственно щелкаете. 


Если вы хотите выделить знак пунктуации, стоящий после слова (например, запятую), 
вместе со словом, щелкните между словом и знаком пунктуации, как показано на рисун- 
ке. Это очень удобно, когда вы перераспределяете слова в списке, разделенном запя- | 
тыми. (Заметьте, что это не сработает по отношению к непечатным символам.) 


М 


Е . 5, . г 55 4 

[І пћіѕ ѕіќе іп 1935, °ргос1аі 
ригоег” А ргероѕіегоиѕ аз 
ќо іе, аѕһатеа оЁ $ ом 


оЁсшіпагу 2Іогу. Тће ће 


Тагаеа ир міїёһ егѕаіх потеет апа | | 


+ Если дважды щелкнуть, чтобы выделить слово, затем вырезать его и вставить, ОцагКХ- 
| Ргеѕѕ автоматически учитывает пробел после слова, хотя этого и не видно. Таким обра- | 
] зом, не нужно беспокоиться об удалении старых пробелов и вставке новых при переме- ' 
щении слов. Эта операция называется рационализация пробелов. Она характерен для 
любого выделенного текста, который вы вырезаете и вставляете. 


Заменаиудалениетекста 


Выделенный текст можно легко заменить, вставив новый фрагмент из буфера обмена, на- 
брав новый текст или импортируя данные (команда РИе=>Се{ Тех или комбинация клавиш 
<%+Е> или <СШ-Е>). Если нужно заменить всю статью, щелкните на ней пять раз или выбе- 
рите Е ЧИ => ЅејесїА П или нажмите <3+А> или <СШ+А>. 

Чтобы удалить текст из документа, можно, выделив его, выбрать ЕЯ И=>Сеаг (Прав- 
ка Очистить) или нажать клавиши <Оее{е> или <ВасКзрасс>, Чтобы использовать текст в 
другом месте, выберите Е {= Сиі (Правка=? Вырезать) или нажмите <3+Х> или <С(1+Х>, 
(Если в буфере обмена содержится текст, который вы хотите использовать позже, старайтесь 
хранить его там не очень долго — по ошибке его можно заменить другим. Если текст нужно 
отправить другому пользователю, можно экспортировать его, используя команду Ее Ѕауе 
Техі или комбинацию клавиш <ОрПоп+8+Е> или <Сш+АЙ+Е>,) 

Если текст не выделен, его можно удалять справа или слева от курсора. В Мас нажмите 
клавишу <РеІеѓе>, чтобы удалить символы слева, и <Ое> (на дополнительной клавиатуре), 
чтобы удалить символы справа. В М№Міпӣоуѕ нажимайте <ВасКзрасе>, чтобы удалить символы 
слева, и <ЮеІсѓе>, чтобы удалить символы справа. 


300 Часть Ш. Текст 


Перераспределение текста 


Под перераспределениемпонимается возможность вырезания и вставки текста, что, быть 
может, является одним из самых больших преимуществ текстового редактора над печатной 
машинкой. Вырезая и вставляя текст, его помещают в буфер обмена Мас или Міпӣожзѕ, аза- 
тем он используется в любой программе, в которой его можно вставить. В ОчагКХРгез$з есть 
два метода перераспределения текста: с помощью команд вырезания и вставки или в резуль- 
тате перетаскивания мышью. 


Команды вырезания и вставки 


Чтобы вырезать(или скопировать) текст, а затем вставить его в другом месте, выполите 
следующие действия. 


1. Выберите ЕВИ> С (Правка Вырезать) (комбинация клавиш <3&+Х> или <С1г1+Х>), 
чтобы поместить текст в буфер обмена. А для того чтобы скопировать текст в буфер 
обмена, используется команда ЕЯ(=>Сор(Правка=? Копировать)(комбинация клавиш 


<%+С> или <«СіЙ+С>). 


2. Поместите курсор в другом месте текста (или в любом другом месте, включая новый 
файл из текстового процессора или почтового клиента, а затем выберите Еі Раѕќе 
(Правка Вставить) (комбинация клавиш <+\/> или <Сії+У>). 


Перетаскивание текста 


Если вы предпочитаете работать с мышью или она просто оказалась у вас под рукой, когда 
вам понадобилось вырезать и вставить текст, то можно перетянуть выделенный текст в новую 
позицию. (Заметьте, что перетаскивание текста мышью в ОџагкХРгеѕѕ возможно только в пре- 
делах одной статьи, хотя текст при этом заносится в буфер обмена.) Во-первых, вам необхо- 
димо включить эту возможность в вашей копии ОпагКХРгез$, выставив опцию Ога апа 
Огор Техі (Перетаскивание текста) на вкладке Пицегаснуйу диалогового окна Ргеѓегепсеѕ 
(команда Е 11% Ргеїегепсеѕ% Ргеѓегепсеѕ или комбинация клавиш <Оріоп+811+%+Ү 
или <СіП+АИ+8Њ1+ҮР). 

Включив это средство, нужно щелкнуть на фрагменте выделенного текста, чтобы "подоб- 
рать его”, как показано на рис. 13.2. Затем нужно поместить указатель на новую позицию, 
чтобы вставить туда текст. Если вы хотите скопировать текстовый фрагмент, а не перемес- 
тить его, удерживайте при этом нажатой клавишу <ЗП >. 


| м Пеанег РаЬ 
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Рис. 13.2. Указатель готов к перемещению текста 


Сейчас в ОиагкХРгеѕѕ для Мпаомѕ можно также перетаскивать текстовый файл 
с рабочего стола или папки в текстовый блок. В ОцагКХРгез$ 5 перетаскиваемый 


текст импортируется в текстовый блок. В Мас нет подобного средства. 
Новинка! 
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Разница между вырезанием и удалением 


| Помните о том, что вырезать и удалить текст — это абсолютные разные команды. 
| 8 ОиакХРгеѕѕ вырезанный текст автоматически помещается в буфер обмена, а удален- 
| ный — нет. (Удалить текст можно с помощью клавиш <Беве> или <Васкѕрасе>.) 


| Единственный способ восстановить удаленный текст — это выполнить команду Ейїї= Упдо | 
| Туріпо (Правка Отменить ввод текста) или нажать комбинацию клавиш <#+2> или <С{+2>. | 
· Вырезанный текст остается в буфере обмена, пока не будет вырезан или скопирован другой 


‚ текст или графический элемент. 8 
В Мас можно перемещать текст с помощью комбинаций клавиш, Когда текст вы- 
Совет . делен, нажмите <Соп!го!+®>, чтобы перетянуть текст на другую позицию. Чтобы 


скопировать текст, удерживайте при этом клавишу <>. В Міпаомѕ нет анало- 
гичных комбинаций клавиш. 


Отмена редактирования текста 


Если вас не устраивают последние внесенные поправки в документе Опа КХРгезз (в тексто- 
вом или другом объекте), выберите Е0И= по (Правка Отменить) или нажмите <8+7> или 
<Си+7>. Если вы затем опять измените свое решение, можно снова отменить последнюю ко- 
манду, выбрав Ей Кедо (Правка Повторить) или нажимая те же комбинации клавиш. 


В отличие от многих текстовых редакторов, в ОџагкХРгеѕѕ есть только один 
шанс, чтобы отменить последнюю выполненную команду. Конечно, можно отме- 
нить последнюю команду, и затем повторить последнюю команду, затем снова 
отменить и так сколько угодно. Однако невозможно отменить команду, которая 
предшествует последней. Таким образом, если вы удалите фрагмент текста и 
затем случайно нажмете пробел, все, что вы потом сможете сделать — это от- 
менить ввод пробела. Экспериментируя с редактированием текста, желательно 
сохранить документ, а затем, если понадобится восстановить первоначальный 
вид текста, выбрать Ее “ехе іо Ѕамеа (Файл Вернуться к сохраненному). 


Подсчет слов 


Подсчет слов — это одно из наименее интуитивно-адекватных средств ОпагКХРгезз. Есть 
только один способ сделать его правильно — сначала проверить орфографию. Тем не менее 
подсчет слов необходим, чтобы сообщать авторам статей и редакторам, сколько места им 
нужно заполнить. 

Чтобы подсчитать слова в тексте, щелкните в любом месте статьи инструментом Сопќепі. 


Внимание! 


Затем выберите команду ИИШез= Свеск Эре!па=? 5іогу (Утилиты Проверка орфографии® 
Статья) или нажмите <Ориоп+38-1.> или <С111+А11-У>. Появится диалоговое окно Мога Соипі 
(Подсчет слов), как показано на рис, 13.3. В поле Тойа| (Всего) представлено количество слов в 


статье. Если в этот момент нужно проверить орфографию, щелкните на кнопке ОК. В ином слу- 
чае щелкните на кнопке Отмена, чтобы вернуться к исходному документу. 


СЕ Шог Сопи 22 Е 
Г огу — о 
т Рис. 13.3. Чтобы получить 
упідив: 426 доступ к диалоговому окну 
| зизлесі: 22 И/ога Соипі, нужно выпол- 


панн) (ок) | нить команду — (Ише; =2 
Қ) СИеск Зрейтд ®5іогу 
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В Она ХРгез$ 5 можно проверить правописание — и таким образом узнать ко- 
личество в — В РН ааны орална Выделите текст, затем 
выберите И #ез=>СпескЗре!па= Зе!есйоп 

Новинка! 


поверка правописания 


Документ, выполненный с орфографическими и грамматическими ошибками, не внушает 
доверия, однако средство проверки правописания в ОџагкХРгеѕѕ не очень эффективно. Час- 
тично от того, что эффективность электронной проверки орфографии зависит также и от гра- 
мотности пользователя — программное обеспечение предупреждает о потенциальных ошиб- 
ках, однако пользователь самостоятельно решает, была ли в слове на самом деле допущена 
ошибка, что также зависит от контекста, и выбирает правильный вариант. Вторая пробле- 
ма — это довольно скудный словарь ОчагКХРгез$, включающий всего [20 000 слов. (Для 
сравнения печатный словарьсодержитболеемиллионаслов.) Средство проверки орфографии 
не распознает многие слова во множественном числе, притяжательный падеж большинства 
слов и многие новые слова (даже такое слово как е-таі/!). К тому же словарь проверки орфо- 
графии не содержит специальных символов, и таким образом все слова с ударением, даже та- 
кие простые слова как са/2, отмечаются как неправильные. В конечном счете, проверка пра- 
вописания — этодело принципа. Некоторые пользователи проверяюттексты исключительно 
ради интереса — для статистики — вдруг предлагаемые словарем термины не совпадают с 
внугренним орфографическим словарем программы. Можно всегда создать свои собственные 
словари, чтобы увеличить возможности Опа!КХРгезз, однако нельзя изменить словарь, кото- 
рыйзаданпоумолчанию. 

Таким образом, наилучший вариан это проверка текстов авторами и редакторами в 
исходных текстовых процессорах. Лучше вставлять в макет текст с уже проверенной орфо- 
графией. Однако никогда нелишне проверить орфографию повторно, чтобы убедиться, что в 
тексте не пропущено ошибок, которые “возникают” в последние минуты, например, в ходе 
копирования, Что может быть хуже, чем пропустить опечатку на обложке аа еи У 
вас есть сомнения относительно слова, которое Ы зосаринимаа как › 
проверьте его по словарю (на узле ит. . редла х быстрый доступ к утен из- 
данию орфографического словаря Мегтат-\Мебз(ег) или же Е > кредактору копии. 


Подменю проверки орфографии 


Чтобы воспользоваться проверкой орфографии, выберите команду (МИШез>( К 


ЅреШпе (Утилиты Проверка орфографии). Если выбрать эту команду, появится подменю. 
показанное на рис. 134, в котором предлагаются следующие средства проверки орфографии. 
. Уога/5еесйоп. (=3+1> или <СШ-+\>) Таким образом можно проверить правопи- 


сание слова, на котором установлен курсор, или выделенный фрагмент текста. Это 
очень удобный способ проверки нового слова или фрагмента текста, который только 
что добавили вдокумент. 


В версии 5 есть возможность проверять выделенный текст, а не целое слово 
статьи или документ. 


Новинка! 
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• югу. (<Орйоп+8-1> или <СШ+АЙН+У>) Таким образом можно проверить активную 
втекущий момент статью (весьтекст, содержащийся вряде связанныхтекстовых бло- 
ков/контуров). Такой способ удобен для проверки новой импортированной статьи. 


• Ооситепе (<Орбор+5 + +1> или <СШ+АИН+ЗНИУ/>). Таким образом можно 
проверить каждое слово в текущем документе ОпагКХРгезз. Это удобный способ для 
проверки текста во всех блоках и контурах документа. 


При запуске проверки правописания е ОџагкХРгеѕѕ на экране появляется пер- 
Совет вое неправильное слово. Вам может понадобиться изменить масштаб ото- 
бражаемогоэлемента, например, увеличитьегодо 200%, чтобыдетальнорас- 
смотреть слова. 


# 


Проверка неправильных слов 


Слова, которые не распознаются в ходе проверки орфографии (так называемые сомни- 
тельные слова), отображаются по-другому, что дает возможность исправить или пропустить 
все предлагаемые варианты, оставив слово без изменений. Средством проверки правописания 
предлагаются новые варианты слова, которое считается правильными. Нарис. 13.5 показано 
слово, которого нет в словаре средства проверки. 


Спр" ретип 
пипа | агу 0ісїопагу.... 
Еай Пи Магу... 

знацез1е4 Нурпепаоп... ИН 
Нурпепацоп Ексер(їолз... 


иєвде... 


НТепзюлз Мапацег... 
| Сатрапепї аи... 
| РРО Мападег.... 


1 
бесит... О 


Сеск уоту (10.5, єпднећ) А 


5чересі Шог: Шпоррег (13 


|. Омагкыик 
гате №атадёт. . Верасе ші 6: 
Уно Тадцеч Сощепе [атаррег ] | Яел' все 1 
| Сиае Мападег.., Е " айт БЕ: 
| "вита ден... Гшпарреғ Ё ҮТТЕ 
| Уаббег | шпіррег == ах 
УВК ЕЗИ... | шпоореғ Ге та 
Кетіпо Еі... | Шпарџегѕ | тЫ 
| ветове Малиа к егпілд | | зы) 
пе Спеск | [1 попе) 
|_ Сопиегі ОЮ Шлйегіпез_ ага аас р АС ===: еее] 
Рис. 13.4. Выделив фрагмент текста, Рис 13.5. Сомнительное слово в диа- 
можно воспользоваться подменю коман- логовом окне Сћеск 5югу 


ды Сһеск $ре! 


Просмотр и замена слов 


В Опа!гКХРгез$ автоматически выводится список вариантов исправления сомнитель- 
ного слова. Чтобы заменить слово в тексте, щелкните на правильном варианте, а затем 
на кнопке КерІасе (Заменить). Вы можете сами отредактировать слово в поле Вер|асе 
У! ИЕ (Заменить на). 

Если предлагается несколько вариантов исправлений слова, то в ОчагКХРте$$ отдельно 
выделяется рекомендуемый вариант. Если вы выбрали другой вариант, а затем решили, что 
хотите использовать вариант, рекомендованный ОџагкХРтеѕѕ, щелкните на кнопке ГооКир 
(Просмотр) (которая обычно недоступна), чтобы еще раз отобразить рекомендуемый вариант. 
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В ОцагКХРге$$ для проверки орфографии применяется метод всего или ничего. 
Таким образом, если щелкнуть на кнопке Варіасе, чтобы заменить слово с 
ошибкой, то все варианты этого слова в выделенном фрагменте, истории или 
документе будут заменены на "правильное" слово. Если такой способ проверки 
орфографии вам не подходит, можно ввести интересующее вас слово, затем 


Внимание! 


выбрать команду Еіс Еіпа/Сһапде (Правка>Найти и заменить) или нажать 
<3+Е> или <Сій+Е>, чтобы просмотреть все экземпляры этого слова в исходном 
фрагменте. 


Управление вспомогательными словарями 


Если вы недовольны словарем в ОпагКХРгез$, рассчитанным на 120 000 слов — и для это- 
го есть достаточно причин — можно добавить слова во вспомогательный словарь. Это может 
быть, например, техническая лексика, характерная для вашей сферы деятельности, или часто 
используемые термины, принятые в вашей компании, а также имена собственные. 

У вспомогательных словарей есть одно очень хорошее свойство, а именно: их можно со- 
хранять в отдельных файлах. Это означает, что для того чтобы получить доступ к вспомога- 
тельному словарю из документа, он не обязательно должен находиться в том же файле, что и 
основной. Можно создавать сколько угодно вспомогательных словарей, использовать слова- 
ри в нескольких документах и создавать копии словарей, чтобы распространять их между 
другими пользователями. Однако в документе одновременно можно использовать только 
один вспомогательный словарь. 


Создание и открытие вспомогательного словаря 


Если запустить вспомогательный словарь после открытия документа, ОџагкХРгеѕѕ под- 
ключит его. В результате всегда после открытия документа в программе вы получаете доступ 
к этому вспомогательному словарю. Если вспомогательный словарь необходимо сделать дос- 
тупным в любом документе, его нужно создавать и открывать, когда все документы закрыты 
(объясняется далее). 

Чтобы создать вспомогательный словарь, выполните следующие действия. 


® Для отдельного документа. Откройте документ и обратитесь к диалоговому окну 


АчхШагу "Юісіїопагу (Вспомогательный словарь) (команда Це =>Аих!агу ОсНоп- 
агу). В этом окне укажите папку, в которую нужно поместить словарь. Сначала введи- 
те имя, затем щелкните на кнопке Ме\, как показано на рис. 13.6. 


® Для всех новых документов. Сначала проверьте закрыты ли все документы, затем 
отобразите диалоговое окно АихШагу О1сНопагу и щелкните на кнопке Ме\. 


= При создании вспомогательного словаря в ОиагкХРгеѕѕ для Міпаомѕ, к имени 

= Ва файла автоматически прибавляется нужное расширение: .даї. Это расширение 

{ не нужно использовать в Мас, потому что вспомогательные словари не являют- 
ся межплатформенными. 


Чтобы открыть вспомогательный словарь, 


® В текущем документе. Откройте документ, а затем запустите словарь из диалогового 
окна АихШагу П!сНопагу. 


® По умолчанию для всех новых документов. Убедитесь в том, что все документы за- 
крыты, а затем откройте словарь из диалогового окна АихШагу О!сНопату. 
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Винигагу Пісолагу 
С -УиГа воокя | $ | <> Меасітісаћ НО 


Е јест 


саггепћниійягуойнтопагу: а Рас. 13 б. Диалоговое окно Аихіііагу 

‹Мапё> Рісіопағу используется для создания 

[5288 Иснопа 4 ^^ 1 (маш | | вспомогательного словаря для от- 
крытогодокумента 


Отсоединение вспомогательного словаря 


Если вспомогательный словарь открыт для документа, но ОџагкХРгеѕѕ не может найти 
файл, в этом случае невозможно воспользоваться проверкой правописания. Такое случается, 
когда вы получаете документы от других пользователей, многие из которых не имеют при- 
вычки отправлять словари. В этом случае необходимо закрыть словарь и отсоединить его от 
документа. Для этого выполните следующие действия. 


® Для текущего документа. Откройте документ и выберите С1озе в диалоговом окне 
АпхШагу О1сНопагу. 


е Словарь, используемый по умолчанию во всех новых документах. Убедитесь 


в том, что все документы закрыты. Выберите СМозе в диалоговом окне АихШагу 
"Рісіопагу. 
Чтобы избежать проблем, вызванных отсутствием вспомогательного словаря, 
Совет убедитесь в том, что у каждого в рабочей группе есть доступ к необходимым 
‚файлам. 
№ 


Редактирование вспомогательного словаря 


Чтобы поместить слова во вспомогательный словарь, нужно воспользоваться средством 
проверки правописания и специальным диалоговым окном. Во-первых нужно выделить 
вспомогательный словарь (команда 111111е5% Аихіїагу Оісіопагу). 

Вспомогательный словарь можно отредактировать во время проверки правописания. 


• Проверяя орфографию, щелкните на кнопке Ааа (Добавить), чтобы добавить сомни- 
тельное слово в открытый вспомогательный словарь. 


• Если все сомнительные слова в документе нужно добавить во вспомогательный сло- 
варь (например, если открытый вами файл содержит имена совета директоров), их 


можно добавить одновременно. Для этого нажмите <Орпоп+5 М> или <А!1+5һіЙ>, 
одновременно щелкая на кнопке Оопе (Выполнено) в диалоговом окне проверки 
орфографии. 


Добавление всех сомнительных слов из одного документа — это хороший спо- 
Совет соб создания одинаковых вспомогательных словарей для Мас или \М/пдо\и$, 
учитывая, что эти файлы не являются межплатформенными. 


= ыы ЕЕН Е са ри 


Отредактировать вспомогательный словарь можно с помощью диалогового окна Еаі 
АпхШагу О1сНопагу (Изменить вспомогательный словарь). 


1. Чтобы запустить нужный словарь, откройте диалоговое окно Ейії АихШагу О1сИопагу 
(команда /\ИШез> ЕЯ АихШагу Оісііопагу), как показано на рис. 13.7. 


ИЯ магу 045 Нопагу 


| Ге - 
Спееѕебигде/" | 

| спеезабигце г" $ беге‘ ] 

| спевзебигрдеге 

| боПорѕ= в 
| чанд __ | Рис. 13.7. Редактирование вспомо- 

| 1 (8981 ] | гательного словаря заключается в 
| (зов | | добавлении в него новых слов с пра- 


вильным правописанием 


2. Если у вас нет вспомогательного словаря, введите имя в диалоговом окне в соответст- 
вующее поле, затем щелкните на кнопке М№е\ (Создать) (эта кнопка недоступна до тех 
пор, пока не будет введено имя файла). Затем нужно повторно открыть диалоговое ок- 
но Баі АихШагу ОтсНопату. 


3. Чтобы добавить слово, наберите его в поле под списком слов, которые уже есть в сло- 
варе. При наборе следует использовать только символы нижнего регистра, однако 
можно вводить знаки с диакритическими обозначениями, например, ё или у в таких 
словах как еиее и 5ао Раио. 


4. Щелкните на кнопке Ада (Добавить). 


Удалить слово также можно в диалоговом окне Еі АихШагу О1сНопагу. Выделите слово 
в списке или введите его в поле под списком имеющихся слов (набранное слово будет выде- 
лено в списке). Щелкните на кнопке Раве (Удалить). 


Не забудьте щелкнуть на кнопке Заме (Сохранить), прежде чем выйти из диало- 
гового окна Бай Аих!агу Оісіопагу, иначе внесенные изменения не сохранятся. 


побмания Если вы не хотите сохранять изменения, щелкните на кнопке Отменить. 


Добавляя слово во вспомогательный словарь, не забудьте про все варианты 
Совет этого слова, как, например, множественную форму, притяжательный падеж и т.д. 
Если вы добавляете слово а, не забудьте про И’; и И а$. 


хә 


Во вспомогательных орфографических словарях ОџагХРгеѕѕ нельзя использо- 
На заметку вать дефисы, поэтому невозможно ввести такие слова, как е-тай. На самом де- 
Р ле такие слова, как е-таі! и т-соттегсе не отмечаются как неправильные, так 
/ как в ОцагКХРгез$ не учитывается одна буква, стоящая перед дефисом (это 
"правильные" слова — буквы алфавита и слова, которые стоят после дефиса, — 
это стандартные английские идиомы). Однако, если в тексте есть необычное 
слово с дефисом, например, название е-ігіеме, нужно добавить їгіеуе во вспомо- 
гательный словарь и надеяться, что никто не введет такие слова, как 1-{Пеуе или 
о-ійеуе или же їгіеме будет отмечаться как неправильное всякий раз при провер- 
ке правописания. 
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Поиск и замена текста 


Средства базового редактирования применимы для выполнения несложного редактирова- 
ния, однако может понадобиться заменить один фрагмент текста другим во всем документе. 
Например, при создании каталога может потребоваться заменить номер версии продукта во 
всем документе. Можно внести изменения в исходный документ в текстовом редакторе, а за- 
тем заменить текст в документе ОпагКХРгез$ на новый (при этом, возможно, будет утеряна 
часть старательно заданного форматирования). Или же можно использовать команду замены 
в Опа! КХРгезз, которая представлена диалоговым окном Еіпа/Сһапве (Найти и заменить), 
показанным на рис. 13.8. Доступ к диалоговому окну Біпа/Сћапве можно получить выбрав 
команду ЕЧ9И>РЕ та/Срапде (Правка> Найти и заменить) или воспользовавшись комбинаци- 
ей клавиш <#%+Е> или <СШЧЕ>, 


20:02аныламнаноыа нанынан `,| чанага 


ВЯ Ютоте Сазе 6 їотоге АНИТЬИе 


һоп. нь Н Сеи Г СюжьА 


Рис. 13.8. Диалоговое окно Ғіпа/беріасе,в котором 
выставлена опция 1дпоге АйғіБиіеѕ (Игнорировать 
атрибуты) 


С помощью диалогового окна Еша/Кер!асе можно выполнять простые операции по на- 
хождению и замене текста и таким образом отыскивать и добавлять форматирование, одно- 
временно вставляя текст. Если в диалоговом окне выставлена опция [епоге АИг(ез, то вы- 
полняется стандартная операция поиска; когда эта опция не выставлена, поиск проводится 
соответственно форматированию, например, названию шрифта, его размера и таблицы сти- 
лей. 


и“ Диалоговое окно Еіпа/Веріасе функционально подобно палитре — оно остается 


На заметку На Зкране и при зтомдокументе можно свободно редактировать текст или вы- 
полнять другие операции. Чтобы закрыть диалоговое окно Ета/Верасе, нужно 
/ щелкнуть на кнопке закрытия. 


Поиск и замена текста 


Чтобы найти фрагмент текста и заменить его, выберите команду Еа Ріпа/Сһапае или 
нажмите <8+Е или <Сігі+Е>. Можно найти и заменить часть статьи, целую статью или весь 
документ. Поиск может проводиться по целым словам и тексту в верхнем регистре. 

Ниже объясняется, как проводится такой поиск. 


• Епа Мағ. Введите или вставьте в это поле текст, который нужно найти. Если нужно 
найти слово вместе со стоящим за ним пробелом, убедитесь в том, что вы не забыли 
ввести последний. 


• СПапее То. Введите или вставьте в это поле текст, которым нужно заменить найден- 
ные экземпляры. 


. осоре. Чтобы просмотреть документ начиная с текущей страницы и далее, выставьте 
опцию Роситепе (Документ). Чтобы просмотреть только статью (весь текст в серии 
связанных блоков/контуров), снимите опцию Ооситепе. Чтобы просмотреть фраг- 
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мент статьи, щелкните в статье в том месте, откуда вы хотите начать поиск Поиск бу- 
дет проводиться начиная с этого места и до конца статьи. 


. Упое Уога. Чтобы найти в точности такой же текст, что введен в поле Еша Ма, 
выставьте опцию \!По!е Мога (Целое слово). Таким образом будут найдены отдель- 
ные слова, например, Оџак, но не Оца<ХРгез5, как показано на рис. 13,9. Если сбро- 
сить флажок опции Мое Мога, будут найдены все экземпляры этого слова в тексте, 
даже те, которые составляют часть другого слова. 


® Топоге Саѕе. Чтобы при поиске и замене текста не учитывался регистр символов, вы- 
ставьте опцию [поте Сазе (Игнорировать регистр). Чтобы при поиске учитывался 
регистр символов согласно образцу, который задается в полях Еша Ма и Сһапре, 
сбросьте флажок этой опции. 


• Еша №хб Свапге, Епа; Свапзе АП. Используйте эти кнопки для поиска текста 
и, при необходимости, его замены. Перед тем как использовать кнопку Сћһапре АП, 
желательно проверить все установки и убедиться в том, что они заданы абсолют- 
но правильно. 


Чтобы просмотреть весь текст в документе (вне зависимости от того, что ото- 
Совет бражено на текущей странице) или начать просмотр с начала статьи (вне зави- 
симости от расположения курсора), нажмите <Оріоп> или <АЁ> и одновременно 
щелкните на клавише Нпа Меж (Найти далее). Кнопка изменится на Епа Еігѕї 
(Найти первый). 


Е І: Маска г. ТР 12] 


М юе тоё Г} 


Рис. 13.9. В этом окне указано найти слово Оиағк и 
заменить на ОиағКХРғеѕѕ. Выставлена опция Ипое 
|И/ога поэтому ищутся исключительно слова Оиагк, а 
не ОиағКХРғеѕѕ. Опция Іепоғе Саѕе не выставлена, 
поэтому при поиске учитывается регистр символов, 
е соответствии с заданными в полях Епа Ићаѓ и 
Срапге То параметрами. 


К сожалению, в работе средства Ета/Свапде “все”, на самом деле не означает 
“все”. Когда документ отображен на экране, в окне ОџагкХРгеѕѕ не видны шаб- 

Внимание! донные страницы; когда отображена шаблонная страница, в окне ОџагкХРгеѕѕ 
не видны страницы документа. Таким образом, если нужно найти и заменить, 
например, дату издания книги, следует проверить оба элемента. (Начните с 
шаблонных страниц, и, быть может, в просмотре страниц основного докумен- 
та не будет необходимости.) 


Поиск и замена непечатных символов 


Кроме текста и различных текстовых параметров, можно также находить и изменять не- 
печатные символы, такие как пробелы, табуляции, конец абзаца и другие, используя функцию 
ІЕіпа/Сһапве. Например, чтобы убрать в тексте двойные пробелы, нужно ввести в поле Ета 
Ма двойной пробел, а в поле Сћапее То одинарный пробел. Можно также задавать груп- 
повые символы, любое количество неопределенных символов, удовлетворяющих определен- 
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ному шаблону. Например, если вы ищите 015 и 45с, можно проводить поиск по 415 плюс код 
группового символа, а именно \?. Для ввода непечатных и групповых символов можно ист 
пользовать комбинацию клавиш или текстовые комбинации, как показано в табл. 13.1. 


Скопировать и вставить непечатные символы можно также используя поля Епа 
Совет \МПа{ и Спаподе То. 


Таблица13,1. Комбинацииклавиш итекстовые коды непечатных символов 


Символ Мас МЛпЧо\м$ Код 
"Групповой символ о ое м 

Табуляция нет нет М 

Конец абзаца <9%+Аеіигт> <Сій+Епіег> \р 

Новая строка <5Н+96 +Ңеќигп <СИ+УНИ+ЕмЩег> \п 

Новый столбец <96 +Епіег> нет \с 

Новый блок <ЭНИ+35+Ещег> нет \Ь 

Неразрывный пробел <% +точка> «Сій+точка> \. 
зрывный пробел нет нет \ 

Обратная косая черта <96+\> «Сій+\> \\ 


Поиск и замена текстовых параметров 


С помощью диалогового окна Еіпа/Сһапве можно также отыскивать и заменять элемен- 
ты форматирования. Эта возможность пригодится, например, когда нужно заменить форма- 
тирование слова ОџагкХРгеѕѕ, набранного шрифтом Тітеѕ Ме\у Котап размером 10 пунктов, 
на шрифт РааИпо размером 12 пунктов. Чтобы воспользоваться подобной возможностью, 
нужно снять флажок опции Іепоге АИгщез в окне Еша/Свапее. Если снять флажок этой 
опции, окно расширится и на нем появятся дополнительные опции, выделяя которые, можно 
заменять форматирование текста, как показано на рис. 13.10. 


Рис. 13.10. Так выглядит окно Епа/Сһапғе, когда 
снят флажок опции Ідпоге Айғіђиїеѕ 


В примере показанном на рис. 13.10, текст, введенный шрифтом обычного стиля 
размером 7 пунктов, заменяется на такой же текст, но введенный шрифтом ХВ Р\иита 
ЕхігаВо!а размером 9 пунктов. На этом примере показано, как можно выбрать текст, гар- 
нитуру шрифта и как задать стили, которые нужно найти и заменить. Все эти параметры 
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определяются с помощью опций Тех, Еопі, 517е и Туре $їуІе разделов Еша УМВаЕ и 
Срапее То диалогового окна. 


В ОчцагКХРгез$$ 5 имеется возможность изменения цвета текста. Для этого выбе- 
рите нужный вариант из меню Союг разделов Епа Мһћаї и Спапде То диалогово- 


н ї го окна Еіпа/Сһапое. При этом опция Ідпоге Аїгірџїеѕ должна быть неактивной. 
овинка! 


Раздел Еіпа МПа 


Если не выставить определенную опцию в разделе Ета Маї, то при поиске ОпагКХРгез$ 
будет учитывать соответствующий параметр (например, стиль). Если, скажем, в разделе Ета 
Уа не выставить опцию Ѕіхе, а выставить ее в разделе Спапее То, то любой текст, для ко- 
торого, например, применен шрифт НеІуеііса курсивного начертания любого размера, будет 
заменен на Агіа! полужирного начертания размером 13 пунктов. 


Раздел Спапде То 


Если не выставить определенную опцию в разделе Сһапее То, то текст, с соответст- 
вующим форматированием заменит искомый текст. Если в разделе Свапзе То, например, 
не выставить опцию 517е, то размер шрифта у заменяемого текста будет таким же, каки у 
заменяющего. 

Если в разделе Ета Маї не выставить опцию Техі, то заменится только форматирование 
текста. Таким образом можно заменить полужирный шрифт на маленькие прописные симво- 
лы, полужирный Ме\з Со с на полужирный курсивный Ме\мз Соус, или размер шрифта 8 
пунктов на 8,5 и Т.Д. 


Начертание шрифта 


В качестве параметров форматирования текста можно указывать различные начертания 
шрифта (полужирное, курсивное, подчеркнутое и т.д.). Чтобы задать начертание шрифта, вы- 
ставьте опцию Туре Зе в разделах Еша Мһаї и/или Сһапве Еог. Значки, обозначающие 
тип начертания, могут находиться в трех состояниях. 


® Активный (щелкните на значке один раз, чтобы активизировать его). Когда на- 
чертание шрифта задано в разделе Еша Маї, ОпагкХРгезз будет искать текст только 
с данным начертанием. Если кнопка Туре $їуІе активна в разделе Спапее Еог, соот- 
ветствующее начертание шрифта будет применяться к найденному тексту. 


е Неактивная (щелкните на значке еще один раз, чтобы он принял исходный вид). 
Если начертание шрифта не задано в разделе Еша Маё, ОпагкХРгез$ будет нахо- 
дить текст, к которому соответствующее начертание не применено. Когда начерта- 
ние шрифта не указано в разделе Сһапве Гог, ОпагКХРгез$ отменяет его в найден- 
ном тексте. 


® Игнорировать (щелкните два раза, чтобы сделать значок недоступным). Если на- 
чертание шрифта игнорируется в разделе Ета М\аї, ОпагКХРгез$ находит текст вне 
зависимости от того, применено ли к нему текущее начертание. Если неактивен значок 
Туре 5 в разделе Свапее То, ОцагКХРгез$ не заменяет начертание шрифта в най- 
денном тексте (если это полужирный шрифт, он таким и остается и т.п.). 


В примере, показанном на рис. 13.11, согласно заданным параметрам в разделе Ета 
Уа, ищется текст /опі геуегче вне зависимости от того, выделен он курсивом или нет, одна- 
ко он обязательно должен выделяться полужирным начертанием. Согласно установкам в раз- 
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деле Сһапве То, полужирный шрифт заменяется на Міпіоп ЗепиВо!4, однако курсивный — 
остается неизменным. 


Проводя поиск и замену форматирования, необходимо сначала проверить, как 
Совет выполняются заданные параметры, используя кнопку Спапде, прежде чем за- 
действовать кнопку Сһапое АІ. Можно пропустить важный критерий и не найти 
всех необходимых примеров в просматриваемом тексте, или задать непра- 
вильные параметры замены форматирования. Команду же Сһапде отменить 
невозможно. Прежде чем вносить глобальные изменения, используя окно 
Ғіпа/Сһапое, желательно сохранить документ, чтобы можно было применить 
команду Вемегї їо Ѕамеа в случае неудачной операции. 


ЕАН зма Смеа ЕТС 
Рп гм съел То 

Г 5 Тек Витегии | | $59 Тем 
Г] ие Эеі, т (О 41е е 

| Сен С |0 

| па 75 Пи = Пя» | 81 

| Обо Е $: | Сое Пик = | 

а е Ние 1и } 1 атут зуе СВ " } 
С оосштет Шон могі 68 іопоте Севе 


Рис. 13.11. В этом примере с помощью ОпағКХРғеѕѕ найдены 
все слова јопі геѕегуе, в которых применяется полужирный 
шрифт, вне зависимости от того, выделены слова курсивом 
или нет 


Утилита Рогі Узаде 


Если нужно быстро внести глобальные изменения в текст документа, кроме диалогового 
окна Еіпа/Сһапре, можно использовать утилиту Еопі Оѕаре (Использование шрифта). Сред- 
ство Еопі Оѕағе создано, в первую очередь, чтобы позволить дизайнеру быстро и просто оп- 
ределить, какие шрифты используются в документе. Вы всегда будете знать, какой шрифт 
вам нужен, чтобы распечатать документ. Это средство также применяют, когда в открывае- 
мом документе используется шрифт, который не установлен в вашем компьютере. Отсутст- 
вующий шрифт можно успешно заменить. 

Чтобы открыть окно используемых шрифтов, выберите дуГе (\ИЩез> Шѕаде, затем 
щелкните на вкладке Роп{5. Используйте кнопку Спапзе, чтобы выбрать шрифт, которым 
нужно заменить выделенный в списке шрифт. 


Нет особых причин для применения средства Гоп ЏШѕаде, а не команды 

На заметку Нпа/Срваподе. Утилита Роп{ Оѕаде не позволяет выполнять выборочные замены. 

7 Как и с помощью средства Еіпа/Сһапое, так и Ғопі Оѕаде можно находить шрифт 

/ только на страницах документа (или только на страницах шаблона, если они 

отображены). Таким образом, любые изменения, на самом деле, не являются 
глобальными. 
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Резюме 


Хотя ОпагКХРгез$ и не является полноценным текстовым редактором, в ней предлагается 
много средств корректировки текста, включая операции вырезания и вставки отдельных 
фрагментов. Чтобы ускорить выделение текста для последующего редактирования и форма- 
тирования, ОпагКХРгезз, в дополнение к хорошо известным методам управления мышью, 
поддерживаетразличныекомбинации клавиш. 

Для редакторов и авторов текстов в средство проверки правописания интегрирована ко- 
манда подсчета слов. Правописание можно проверить в слове, текстовом фрагменте, статье 
или во всем документе, однако полагаясь на словарь ОоџагкХРгеѕѕ, вы действуете на свой 
страх и риск. Словарь содержит всего 120000 слов, но его можно увеличить, создавая вспо- 
могательные словари. 

С помощью средства Еіпа/Сһапеве можно отыскивать и заменять текст, учитывая такие 
параметры, как целостность слова и регистр символов. Можно всегда расширить возможно- 
сти поиска и включить в него специфические элементы форматирования с точным указанием 
заменяющих найденный текст элементов. 
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Оформление 
публикаций 


бработка текста — дело тонкое. Бесспорно, общий 

вид документа определяют макет и используемые 
стили, но его восприятие вне всяких сомнений задает оформ- 
ление текста. 

Издательская система ОпагКХРгез$ располагает инстру- 
ментарием, используемым дизайнерами, как для получения 
структуры макета, так и для создания необходимого эстети- 
ческого вида документа. Вы можете форматировать отдель- 
ные элементы вручную, либо создать для последующего ис- 
пользования свои стили символов и абзацев. Изучив основ- 
ные принципы и поэкспериментировав немного, вы сможете 
применять возможности ОпагКХРгез$ для улучшения внеш- 
него вида всех создаваемых документов. 

Эта часть книги посвящена теории оформления докумен- 
тов и использованию инструментов ОпаКХРгез$ на практике. 
Вы научитесь управлять общим видом текста, правильно 
размещать в документе отдельные элементы и даже управ- 
лять таблицами. 


ГЛАВА 
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в этой главе... 


0 гарнитурах шрифтов 
Выбор шрифта 


Разюме 


Теория оформления 
публикаций 


спользование настольных издательских систем навсе- 
гда изменило отрасль книгопечатания. В старые доб- 
рые времена шрифтов существовало ограниченное количест- 
во, и те были всего нескольких стандартных размеров. Их 
нельзя было растягивать или сжимать. А для создания теней 
или обводки нужно было часами работать в темной мастер- 
ской. Все изменилось. Представление шрифта в виде набора 
математических уравнений кривых, линий и углов, а также их 
расчета с помощью современных сверхпроизводительных на- 
стольных персональных компьютеров сделали шрифты на- 
столько универсальными, что они приняли разнообразный 
вид. Более десяти лет тому назад, на заре использования изда- 
тельских программ эксперименты со шрифтами зачастую 
оканчивались неудачами. С тех пор в типографии выработа- 
лись основные принципы хорошего стиля, которые мы пред- 
лагаем изучить вам в этой главе. 


Типографская терминология 


К типографским относятся термины, описывающие вид 
текста в документе или на экране компьютера. Они представ- 
ляют размер и начертание шрифта, интервал между символа- 
ми, строками и абзацами. 


Символы 


• Шрифт. Это набор символов определенного размера, 
начертания и стиля (например, Ра/айпо полужирный, 
размер 10 пунктов). Этот термин в настоящее время 
часто используется как синоним термина гарнитура, 
обозначающего набор символов определенного шриф- 
та всех размеров, начертаний и стилей. 


• Начертание. Представляет собой комбинацию толщи- 
ны и стиля одного шрифта всех размеров. 


8 Семейство шрифтов. Это группа взаимосвязанных шрифтов (например, семейство 
шрифтов Етапкііп включает в себя ЕгапКИи Соус, ЕгапКПа Неауу и Егапкііп Сотргеѕѕеа). 


№ Толшина. Описывает толщину шрифта. Типичными начертаниями от самого легкого 
к самому жирному являются: очень легкое, легкое, книжное, посредственное, полу- 


жирное, жирное, тяжелое, очень жирное и очень тяжелое. 
и Стиль. Существуют три базовых типа стиля: романский, или прямой — строго верти- 
кальный, наклонный — математически измененный прямой, который немного наклонен и 


похож на курсив, и курсив, который тоже своего рода наклонный с закругленными сим- 
волами для придания им рукописного вида. Стиль может также быть разреженным, уп- 
лотненным или сжатым. Примеры некоторых из этих стилей показаны на рис. 14.1. 


1 
| 


Ѕупѓах Мейірт 
5уліах Мейіит Пас 
Ѕупќах Воја 

футах Воіа Найс 
Зущах Васк 
Зушах В/аск Найс 


Зущах ОИгаШаск 


Зущах ИНгаЫаск Ібайс | Рис 11. Примеры некоторых 


стилей шрифта без засечек 


Обратите внимание на то, что некоторые стили создаются в результате матема- 
Совет тического преобразования исходного варианта, в то время как отдельные шриф- 
ты разрабатываются специально под специальные цели. Например, вы можете 
сжать романский шрифт, однако он не будет выглядеть как формальная сжатая 
версия шрифта. 


ш Высота строчных букв. Представляет собой среднюю высоту строчной буквы 
(обычно для буквы х). Чем больше высота, тем крупнее выглядят буквы данного 
шрифта относительно букв других гарнитур, имеющих тот же размер в пунктах, но 
меньшую высоту строчных букв. 


= Высота прописных букв. Аналогично высоте строчных букв обозначает средний 
размер прописной буквы (обычно буква С). 


я Нижний выносной элемент. В буквах типа р часть буквы, расположенная ниже 
базовой линии. 


ш Верхний выносной элемент. В буквах типа б часть буквы, расположенная выше 
линии, проходящей по уровню высоты строчных букв, рис. 14.2. 


и Шрифт с засечками. Засечка — это горизонтальная черточка, используемая для при- 


дания буквам большей четкости. Засечки можно увидеть, например, у левого верхнего 
и нижнего края буквы р шрифта Тітеѕ (рис. 14.2). 
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Высота Выносной Высота Выносной 
прописной Базовая элемент строчной элемент 
буквы линия Засечки (верхний) буквы (нижний) 


Рис. 14.2. Элементы шрифта 


• Шрифт без засечек. Гарнитура, не использующая засечки. Примером гарнитуры без 
засечек является Неуейса. 


® Лигатура. Это последовательность таких символов, как: б, й, ГИ и И. В типографии 
эти символы объединяются в одну категорию, поскольку имеют такую форму, что 
почти сливаются в единое целое. 


Автоматические лигатуры доступны только в ОиагкХРгеѕѕ для Мас из-за отличий 
между шрифтами для Маси \Міпаомѕ. При использовании автоматических лигатур 
в Мас с последующим переформатированием файла для использования в У\п- 
Новинка! доуџѕ лигатуры заменяются на стандартные символы. При обратном переформа- 
тировании для Маслигатуры автоматически создаются снова, Обратите внимание 
на то, что хотя \Міпаомѕ 2000 поддерживает шрифты, включающие лигатуры, 
ОцаХРгез$ для \Мпао\мз не поддерживает лигатуры, даже в \\Мпао\з 2000. 


Единицы измерения 


Если вы использовали текстовый редактор или хотя бы М№ер-броузер, то наверняка заме- 
тили, что размер текста обычно измеряется в пунктах. Однако в макете документа для изме- 
рения величин активно используются другие единицы. 


. Цицеро. Эта единица измерения определяет ширину и глубину колонок и страниц. 
Цицеро составляет чуть меньше 1/6 дюйма (В основном ее приравнивают к 1/6 дюйма). 


• Пункт, или кегль. Эта единица измерения используется для определения размера 
шрифта и интервала между строками. В одном цицеро содержится 12 пунктов, что 
соответствует 72,27 пункта на дюйм. Зачастую это число округляют до 72 пунктов 
на дюйм. 

. Агат. Эту единицу обычно используют для измерения высоты колонки в разделе. 
Один агат равен примерно 5,5 пунктам. 

• Широкий, узкий и пунктуационный пробелы. Эти термины обозначают единицы 
измерения ширины букв прописных №и № и строчной / соответственно. 


д" Обычно величина широкого пробела равна размеру текущего шрифта, узкого. 
На заметку пробела — его половине, а пунктуационного — четвертой части. Другими сло- 
} вами, для шрифта размером 12 пунктов широкий пробел равен 12 пунктам, уз- 

/ кий — 6 пунктам и пунктуационный — З пунктам. 


и оаа аде и ра ае 
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= Цифровой пробел. Размер цифрового пробела соответствует ширине цифры, которая 
обычно совпадает высотой с буквой М. В большинстве шрифтов все цифры имеют 
одинаковую ширину. Это сделано для облегчения выравниваниятаблиц. 


Интервалы 


Понятие интервала достаточно расплывчато и может относиться к расстоянию между 
двумя символами, двумя словами, либо двумя строками. Поэтому для общения на профессио- 
нальном уровне, вам необходимо знание правильной терминологии. 


® Межстрочный интервал. Этот термин обозначает расстояние от одной базовой 
линии до следующей. Примеры применения различного межстрочного интервала 
показаны нарис. 14.3. 


Аџќо іп (һе ОџагкХРгеѕѕ 
Над. Мойсе ћоғ 

оуеггиппіпе 

п Нлез. Мое ла? Ацо 5её 


св изиа у геѕшіѕ 


Тһіѕ 15 14-рс #3! 10 
Меазиетв 6404 Югве 
{п Бебувел іпеѕ іѕ тоге {пап ёпоцўћ їо ауоіа { 


Ыш поѓѕо тисћ На Вега аге 1агре варз Ье 


т КТ ‚ас 1.9 
мо Али |: | 
) {10е 11 


роіи Уре е Ваия ве 10 20 роідіс іп Ше ОсегКХРеев | 

16951 жее — ће погта! зе Гаг 1 аа об ся Поу е ѕрасе | 
іп Бебуееп 11168 15 Ѓаг тоте пап епоизВ (о ауо14 ‘ах оуеггиппіпе о ег | 
їп асі, в ап ипизиаПу Іагве атоипі ћаї ргоре у 1001$ в 11006 | 


эле. Уч пи? ВЕ бпа вся Іагее Ісайіпе іп а й 
агеп пее4 Ве! : 


к, ѕіпсе уоипе сћі- 
апа (ће вхітаѕрасе йоез фа. И 
о реоріе сап Кеер {ће Толя И пез | 


або лаке г 


тѕресіа! ёе тег" а уои мапі їо са айќепііоп то. Ви уои 
Впй 1іѕ атоим о еше іп тезшагФо4у ќаї | 


Рис. 14.3. При изменении межстрочного интервала 
один и тот же шрифт выглядит по-разному 


= Межсимвольное расстояние. Определяет среднее расстояние между буквами в слове. 


= Интервал между словами, Задает предпочтительное, минимальное и максимальное 
расстояния между словами. 


ш Расстояние между символами. Описывает предпочтительное, минимальное и макси- 
мальное расстояния между символами. 


— Если вы не настраиваете интервалы вручную или не выравниваете текст по 

обоим краям, то ОиагкХРгеѕѕ использует указанное вами предпочтительное 
Р расстояние. Если вы выравниваете текст по обоим краям, программа распреде- 
/ ляет пространство между буквами и словами в заданных вами пределах (от ми- 
нимального до максимального). 


На заметку 


м Кернинг. Этот термин обозначает настройку интервала между определенными парами 
буквами. Кернинг используется для изменения интервала между буквами, учитывая 
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особенности их формы. Например, для улучшения внешнего вида текста символы /о 
желательно расположить ближе друг к другу, чем символы оо. 


ш 


Кернинговые пары. В ОоџагкХРгеѕѕ существует таблица кернинговых пар, в которой 
представлены пары букв, подлежащие автоматическому кернингу. Как правило, 
кернинг используется в заголовках, где интервал между символами наиболее заме- 
тен. На рис. 14.4 приведен пример использования кернинга. 


АМ іо |5 


Рис. 14.4. Пример текста без использования 
- кернинга (вверху) и его применения (внизу) 


АУ іо |9 


ий Выравнивание по ширине (или по обеим краям). Процесс выравнивания по ширине 
заключается в увеличении интервала между словами (а иногда и между буквами) так, 
чтобы строки текста были выровнены по левому и правому краям колонки или стра- 
ницы. Термин выравнивание употребляется также для обозначения интервалов между 
словами и символами при расположении текста в строке: по обоим краям, по правому 
краю, по центру или по левому краю. 


е Выравнивание но левому краю. Означает такое расположение текста, когда все 
строки выровнены только по левому полю колонки. 


е Выравнивание по правому краю. Означает такое расположение текста, когда все 
строки выровнены только по правому полю колонки. 


е Выравнивание по центру. Означает такой тип выравнивания, когда края строк 
располагаются на одинаковом расстоянии от обоих полей. 


= Выравнивание по вертикали. Увеличение интервала между абзацами (а иногда и 
между строками) для выравнивания верхних и нижних границ всех колонок на страни- 
це. Этот термин часто путают с балансированием величины колонок, при котором все 
колонки содержат одинаковое количество строк. 


м Растяжка страницы. Метод выравнивания по вертикали, при котором интервал меж- 
ду абзацами изменяется на целое количество строк. 


Ш Растяжка строки. Это еще один метод выравнивания по вертикали, при котором шаг 
увеличения интервала между абзацами равен дробной части ширины строки. 


Абзацы 


Разнообразные термины, касающиеся расположения абзацев в пределах колонки или 
страницы, могут относиться как к таким простым понятиям, как отступ, так и к таким эле- 
ментам дизайна как буквица 


® Отступ. Новый абзац обычно начинается с отступа, т.е. интервала (в журналах и га- 
зетах зачастую равного широкому пробелу) перед первым символом абзаца. 
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Выступ. Это сдвиг первого символа абзаца за пределы левого поля. Такой тип вырав- 
нивания обычно используется в списках. 


Отступ блока. Это стиль, который часто используется для оформления больших час- 
тей текста и состоит в сдвиге всего абзаца вправо от левого поля. 


Висячий отступ. Напоминает выступ, за исключением того, что первая строка начи- 
нается от левого поля, а остальные строки сдвинуты вправо. 


Символ маркера. Этот символ (зачастую закрашенная геометрическая фигура) ис- 
пользуется для обозначения того, что данный абзац является элементом списка. 
Маркированные списки представляются отступами, выступами или выравниваются по 
левому краю. 


Буквица. Это большая прописная буква, которая погружена на несколько строк в 
текст абзаца (текст абзаца обтекает ее). Буквица используется в начале раздела или 
главы. Выступающая буквица не помещается в текст абзаца, а располагается на базо- 
вой линии первой строки и выступает над ней на несколько строк вверх. 


Таблицы стилей. Таблицы стилей содержат именованные наборы таких атрибутов, 
как шрифт, отступ, межстрочный интервал, тип выравнивания и размер текста. 


Стиль, или дескриптор стиля. Набор атрибутов называется стилем, или дескрипто- 
ром стиля. 


=“ По существу, стили — это макросы форматирования. Дескриптор стиля каждого 


На заметку 


абзаца или символа имеет имя. Все изменения атрибутов форматирования, 

Г внесенные для одного абзаца или символа, автоматически отражаются на всех 

/ остальных абзацах и символах, имеющих тот же стиль. Заметим, что термин 
таблица стиля используется в ОцагКХРге$$ для обозначения отдельного стиля. 


Переносы 


Если вы не занимались профессионально версткой, скорей всего, о переносах вы не заду- 
мывались. Однако на удобочитаемость текста значительно влияет способ расстановки пере- 
носов. Используя ОџоагкХРтеѕѕ для совершенствования своего стиля макетирования докумен- 
тов, вы столкнетесь со следующими терминами, описывающими переносы слов. 


Дефис. Используется для обозначения разрыва слова в конце строки и для объедине- 
ния слов, составляющих единое понятие. 


Переносы. Определяют место, в котором располагаются символы разрыва слов при 
переходе на новую строку. 


Число последовательных переносов. Определяет максимальное количество распо- 
ложенных подряд строк, которые могут заканчиваться переносом (использование бо- 
лее трех последовательных переносов считается плохим типографским стилем). 


Зона переноса. Определяет, на каком расстоянии от правого поля можно вставлять 
перенос. 


Словарь исключений. Содержит перечень слов, для которых используются нестан- 
дартные переносы. В этот словарь можно добавить слова, которые отсутствуют в ис- 
пользуемом по умолчанию программном словаре издательской системы. 


Мягкий перенос. Обозначает место в слове, в котором можно поместить знак перено- 
са, если слово необходимо разорвать. Мягкий перенос проявляется только в том слове, 
в котором он помещен. 
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Влияние шрифтов на колорит документа 


На протяжении всей истории книгопечатания профессиональные дизайнеры работали над 
внешним видом документов, подбирая шрифты и варьируя расстояние между символами. 
Правильно подобранные расстояния между символами придают документу законченный и 
привлекательный вид. Если в словах буквы расположены на достаточном расстоянии, это 
создает впечатление легкости, грациозности текста; если же знаки размещаются очень близ- 
ко, текст выглядит “тяжело и громоздко". 


Типографский колорит 


Четыре элемента — кернинг, межсимвольное расстояние, масштаб и переносы — вместе 
определяют то, что полиграфисты называют колорит, т.е. общий вид текста на странице. 
Чтобы ознакомиться с колоритом документа, сделайте следующее. Возьмите журнальную 
страницу, заполненную текстом, посмотрите на нее не отрываясь пару минут, а затем сфоку- 
сируйте взгляд на любом предмете, расположенном между вами и страницей. Текст принял 
расплывчатый серый вид. Насыщенность серого цвета и есть колорит. Почему колорит так 
важен для документа? Потому что он влияет как на общее впечатление, так и на удобочитае- 
мость документа. Для большинства изданий рекомендуется использовать колорит от светлого 
до среднего, потому что он приятнее для глаз. 


Влияние гарнитуры 


Помимо интервалов, на колорит влияют и другие факторы. Основным из них является 
гарнитура. Грациозный, легкий шрифт, такой как ВазКегуШе Оа Еасе, имеет светлый коло- 
рит, а тяжелый, массивный шрифт, например, Егапкііп Со ис Неауу, имееттемный колорит. 
На рис. 14.5 показан один и тот же текст, набранный этими двумя шрифтами. На этом приме- 
ре отчетливо видно, что шрифт очень сильно влияет на типографский колорит: текст слева 
(шрифт ВаѕкегуШе О Еасе) выглядит легче, чем текст справа (шрифт Егапкііп Соус Неауу). 
Однако независимо от колорита самого шрифта, использование средств ОпагКХРгез$ для ре- 
гулирования межсимвольных интервалов позволяет изменять влияние шрифта на типограф- 
ский колорит, 


О гарнитурах шрифтов 


В книгопечатании используются два основных типа гарнитур шрифтов — с засечками и 
без засечек. В первых используются горизонтальные линии — засечки — на концах симво- 
лов, как, например, внизу у буквы р или вверху и внизу буквы /. Шрифты без засечек таких 
линий не имеют (ѕаиѕ по-французски означает “без”). Существуют и другие немногочис- 
ленные типы шрифтов, которые не относятся ни к одной из категорий. Например, калли- 
графический, блочный и другие типы шрифтов вместо засечек обладают другими дополни- 
тельными элементами, придающими гарнитуре особый вид. Еще одним типом шрифтов 
является ии-шрифт, составленный из тематических символов (от математических до эле- 
ментов орнамента). Название пи-шрифт происходит от названия греческой буквы ж ис- 
пользуемой в математике. 
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тогу, геса[їѕ. "Еуеп {Һоџеһ іһе уага маѕ геса115. "Етопіћоиећ {Пе уага маѕ пеагіу 
пеапу мо асгеѕ, ме Кпе\м і соша Бе а смо асгеа, ме Кпем И сои! Бе а таріс | 
таріс расе” рІасе." 

Гогепе апа Јое ѕһагеа а уіѕіол оѓ паи- Готепе апі Јое ѕһагеа а уіѕіоп оЁпаѓига! 
га! ГоПазе тіхей мієһ Ёгаргалі пайуе Пож- ГоПаре пмхей ИП Ётавгапі паќіуе Пожега, | 
егѕ, уі а Бог4ег оѓ гаѕрреггіеѕ. мі а Ботдег оѓжі1а таѕрћеггіеѕ, Тоўеег, 
Товефег, ће соџріе сгеаѓей а гапдий, ће соџр1е стеле < ітапднії, сотѓогіаБіе 
сотѓогіаЫе рагіеп {һа шсш4ез Бо вагаеп (па іпсІиаеѕ Бо аппма]8 — тпапу 
аппиа[ѕ - тапу іп гаіѕей ђейѕ - апі іп габе рез — апа ретепииав, Коѕеѕ іп 
регепша!5. Коѕеѕ іп тапу уіуүіа соіогѕ айі тапу уіуіа со]огз ада {һе Ипа! ќоџсћ. 
фе Йпа! ёоисһ. А тајог (аѕК Рог ‘ће гейге4 сопр!е саси 

А тајог (аѕК Юг {һе гейгеЧ соир!е еасһ зргіпр 1$ ће гакілд апа тетлоуа! оѓтпоге 
ѕргіпе 15 {Не гакіпе апа гетоуа1 оГтоге {Пап 100 раграре Ъаяз 11 оЁ Іеауеѕ, 

(һап 100 вагбаре барѕ Ри оғ Іеауезѕ, арріеа аз а міпѓег сотроѕї соуег ће рге- 
аррПе аз а уіпѓег сотроѕі соуег (ће рге- уїоиз Ёа] (о Һе тапу гозе Биѕһезѕ. 

уіоцѕ а ќо іре талу гоѕе Биѕһеѕ. ЕуетіњаПу, ће десотрохіпр Пеауез 
ЕуеліџаПу, ће десотроѕіпе Іеауеѕ Бесоте тиісһ иѕеа оп регеппіа1ѕ, ехсері 
Бесоте тисћһ изе4 оп регепта[5, ехсері іп міпѓег, мһер е $01 а {Пе Базе оЁвоте 
іп ушег, мһеп (ће 5011 ах һе Базе оѓ Базрез 15 Карт Бате. 

зоте Биѕһеѕ 1$ кері Баге. 


— вы А = 4 


Рис. 14.5. Различные шрифты создают разные оттенки колорита 


Варианты гарнитур шрифтов 


Гарнитура шрифта обычно имеет несколько вариантов, наиболее распространенными из 
них являются: прямой, курсив, полужирный и полужирный курсив для шрифта с засечками и 
средний, наклонный, полужирный и полужирный курсив для шрифта без засечек. Отличие 
курсива от наклонного шрифта состоит в том, что курсив — это закругленный вариант гарни- 
туры шрифта с изогнутыми засечками, а наклонный — это просто гарнитура с наклонными 
буквами. К другим вариантам гарнитуры, связанным с толщиной линий, относятся тонкий, 
легкий, книжный, среднежирный, жирный, очень жирный и черный. Варианты сжатый, уп- 
лотненный и разреженный определяются разным размером гарнитуры шрифта. 


Что такое начертание 


Каждый из перечисленных вариантов, а также любая их комбинация (например, сжатый 
легкий наклонный) называется начертанием. Некоторые гарнитуры имеют лишь одно начер- 
тание. К ним относятся каллиграфические гарнитуры, такие как Рагк Ауепие и Гар Сһапсегу, 
а также символьные гарнитуры (пи-шрифты), такие как ГарЁ Ошеба5 и бопаа. На рис, 14.6 
показаны примеры некоторых гарнитур и их варианты, Грамотно используя варианты гарни- 
тур, можно создавать более привлекательные и легкочитаемые документы. 


Шрифт — синоним гарнитуры 


В программах настольных издательских систем термин шрифт используется для обозна- 
чения того, что традиционно называлось гарнитурой шрифта. В традиционной терминоло- 
гии гарнитурой шрифта называется набор вариантов одного стиля текста, например, Тітеѕ 


ананан 
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атн 


Котап. Мачертанием называется один из этих вариантов, например, Тітеѕ Котап ПаПс 
(курсив). В традиционной терминологии шрифтом называется начертание определенного 
размера, например, шрифт Тітеѕ Котап курсивного начертания размером 12 пунктов. (До 
появления электронных печатных устройств в типографских машинах использовались шриф- 
ты в виде металлических форм, которые имели ограниченный диапазон размеров.) В настоя- 
щее время термин шрифт обычно используется как синоним термина гарнитура, и практиче- 
ски не используется в своем первоначальном значении. 

Основой документа является текст. Документ может иметь хороший макет и качествен- 
ные иллюстрации, но если текст выглядит неразборчиво и непривлекательно, вся работа идет 
насмарку. Если вы не считаете выбор шрифта важным условием, подумайте о том, что вы, 
наверное, не раз видели документы, имеющие отличный вид без художественного оформле- 
ния. А видели ли вы хоть раз хороший документ со множеством художественных элементов, 
но плохо подобранными и неудобочитаемыми шрифтами? Думается, что нет. 


Зе Туреѓасеѕ Запз Ѕегіѓтупеѓасеѕ 
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Рис. 14.6. Различные гарнитуры и их варианты 


а. 


324 Часть №. Оформление публикаций 


Выбор шрифта 


Если вы интересовались шрифтами, то уже знаете, что существуют тысячи гарнитур шриф- 
тов, каждая из которых имеет свои особенности. Подбор гарнитуры шрифта для достижения 
желаемого эффекта осуществляется методом проб и ошибок. До те пор, пока вы не приобретете 
опыт использования большого набора шрифтов (и даже потом), вы должны экспериментировать 


с различными шрифтами в макете документа, чтобы получить наилучший эффект. 


Названия гарнитур шрифтов 


| Многочисленные варианты гарнитур шрифтов запутывают многих пользователей, тем бо- 
лее, что почти во всех программах для описания доступных вариантов используются только 
термины нормальный (попа!) или обычный (рат), курсив (Найс) или наклонный (обііаие), 
полужирный (боісїасе) и полужирный курсив (БоФасе вас) или полужирный наклонный 
| (боІағасе обідие). Когда гарнитура имеет больше вариантов, программа обычно разбивает 
| ее на несколько гарнитур. Например, в некоторых программах гарнитура Немейса представ- 
лена как НемеНса с начертаниями среднее, наклонное, полужирное и полужирное наклон- 
ное; Неуейса Ш19һ/Віаск с начертаниями легкое, легкое наклонное, жирное и жирное на- 
| клонное; Немейса і9п/ВІаск Сопаепѕеа с начертаниями уплотненное легкое, уплотненное 
' легкое наклонное, уплотненное жирное и уплотненное жирное наклонное; Неменса 
Сотргеѕѕеа с начертаниями сжатое среднее и уплотненное наклонное. При наличии такого 


| Кроме того, следует знать, что, выбирая полужирное начертание для гарнитуры Немейса 
Сопаепѕеа, вы получаете тип Немейса Сопаепѕеа Во!а. 


используемая в тексте гарнитура Вооктап обычно печатается с легким начертанием, яв- 
| ляющимся легче среднего. Поэтому, когда вы выбираете обычное начертание, то получаете 
шрифт Вооктап МОП" (легкий), а когда выбираете полужирное начертание, то получаете 


желы для представления основного текста документа, поэтому эта гарнитура обычно ис- 
пользуется в комбинации с легким и среднежи рным начертанием. К счастью, не так сложно 


Трудности обычно возникают только в одной из следующих ситуаций. 


различных платформ. С помощью команды И'ИШез=>Изаде (Надстройки=>Исполь- 


туры другим. 
е При сотрудничестве с сервисным бюро, в котором названия гарнитур отличаются от ва- 


настольных издательских системах. 


* При работе с художниками или верстальщиками. Обычно проблема связана с незнанием 
названий гарнитур. Наилучший способ достичь взаимопонимания — просмотреть образ- 
цы обсуждаемых шрифтов. 


Вы могли заметить, что многие пользователи применяют гарнитуры шрифтов с засечками 
для основного текста и без засечек — для заголовков, небольших текстовых врезок и других 
| элементов. Но никаких общих правил не существует. Вы можете создавать привлекатель- 
ные документы, используя шрифты с засечками для всех элементов. Можно получить доку- 


желы для восприятия в многостраничных текстах. (Исключение составляют Мемз Соїћіс и 


Егапкііп Со ю, которые разрабатывались специально для использования в основном тек- | 
сте.) Не имеет значения, какую гарнитуру шрифта использовать, важно, чтобы каждый эле- | 


мент документа выделялся настолько, насколько это необходимо. 


большого количества вариантов вы должны выбирать одну из нескольких гарнитур Неменса. | 


Для некоторых гарнитур шрифтов варианты выглядят еще более запутанными. Например, | 


Вооктап Оетіроіа (среднежирный). Шрифты Вооктап Меаіит и Вооктап Воја слишком тя- | 


определить, какое начертание программа использует как обычное — курсив или другое. | 


+ При обмене файлами между компьютерами \М/пао\м$ и Мас, так как некоторые постав- | 
щики шрифтов используют несколько отличающиеся названия гарнитур шрифтов для | 


зование) на вкладке Еопїѕ (Шрифты) можно заменить в документе одно название гарни- | 


| 
| ших или используются традиционные названия гарнитур, отличные от применяемых в 


мент и с помощью шрифтов без засечек, но это редкость, так как эти шрифты довольно тя- | 
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Составление стандартного набора шрифтов 


Рекомендуем вам потратить некоторое время на то, чтобы создать стандартный набор 
шрифтов для каждой группы изданий. Возможно, вы захотите сделать так, чтобы все реклам- 
ные проспекты, выпускаемые вашей компанией, имели общий стиль. Этого можно добиться, 
используя одни и те же гарнитуры шрифтов для основного текста и заголовков, даже если 
макет и установки абзацев будут отличаться. При работе со стандартным набором гарнитур 
важно не ограничиваться несколькими шрифтами. Добавление в набор дополнительных 
шрифтов, которые могут не использоваться в каждом документе, даст вам достаточно свобо- 
ды для творчества и в то же. время ограничит рамками одного и того же стиля. Вы можете 
также использовать одну и ту же гарнитуру шрифта для различных целей. Например, можно 
использовать шрифт заголовка проспекта для лозунга в брошюре. Использование постоянно- 
го (но не жестко ограниченного) стиля — хороший способ создать узнаваемое лицо фирмы. 


Несколько основных правил 


Если вы испытываете сомнения относительно того, какие гарнитуры шрифтов использо- 
вать, вот несколько основных правил. 


Для основного текста используйте прямое среднее, или книжное начертание. 
В некоторых случаях хорошо смотрится легкое начертание, особенно для таких гарни- 
тур, как Вооктап и Ѕоџуепіг, которые несколько тяжеловаты при средней толщине 
СИМВОЛОВ. 


Прежде чем остановиться на использовании легкого начертания для основного 
текста, получите пробные оттиски, так как многие легкие начертания довольно 
трудно читать в длинных документах. Кроме того, если вы собираетесь тиражиро- 
вать документ на цифровой фотонаборной машине (с разрешением 1270 ар! и выше), 
просмотрите сначала образцы распечаток, так как легкий шрифт может хорошо смот- 
реться при распечатке на лазерном принтере с разрешением 300 или 600 арі, но быть 
слишком тонким при печати на принтере с более высоким разрешением, который вос- 
производит тонкие линии более четко, чем лазерный. (Иногда лазерный принтер рас- 
печатывает легкие начертания как более жирные, так как он округляет ширину симво- 
ла к целому количеству воспроизводимых точек.) Хотя качество печати лазерных 
принтеров с разрешением 1200 ар! выше, чем моделей с разрешением 300 или 600 арі, 
точность печати фотонаборных машин остается более высокой, т.к. используемая в 
них гладкая бумага дает меньшее искажение. 


Для заголовкови подзаголовков используйте более тяжелые начертания, напри- 
мер, полужирное или жирное. Не используйте одну и ту же гарнитуру для заголовков 
и основного текста, даже если для заголовка используется более жирное начертание. С 
другой стороны, использование одной и той же гарнитуры или различных ее вариан- 
тов для заголовков и подзаголовков помогает воспроизвести впечатление целостности. 
(Если же вы используете разные гарнитуры шрифтов, выбирайте имеющие внешнее 
сходство. Например, используйте закругленные гарнитуры с другими закругленными 
гарнитурами, а гарнитуры с острыми углами с гарнитурами такого же типа.) 


Если подписи к рисункам длинные (более трех строк), используйте гарнитуру 
шрифта с той же шириной, что в основном тексте. При этом визуально отделите 
подпись от основного текста. Использование полужирного выделения первых слов 
подписи к рисунку (которое смотрится как заголовок подписи) или выделение подписи 
к рисунку курсивом позволяют отделить подпись от основного текста, не разрушая 
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единство стиля. Если подпись к рисунку короткая (меньше трех линий), попробуйте 
использовать более жирное начертание, чем в основном тексте, или гарнитуру, кото- 
рая заметно отличается от основного текста. 


ш Избегайте использования более трех гарнитур (не считая их вариантов) в основ- 
ных элементах документа (заголовках, основном тексте, подписях к рисункам, 
небольших выделенных элементах, которые встречаются почти на всех стра- 
ницах). Однако некоторые гарнитуры шрифтов очень похожи, поэтому можно ис- 
пользовать их в виде одной группы как одну гарнитуру. Примерами таких гарнитур 
могут служить НеІуеќіса, Опіуегѕ и Агіаі; Ешига, Ваџһаџѕ и Ауапі Оагае; Тітеѕ и их 
многочисленные производные (в том числе Тітеѕ Мем Котап и Тітеѕ Теп); СаШага 
и М№Мем Ваѕкегуіе; Ѕоџуепіг и Когіппа; Веприіаќ, Атейсапа, Сагатопӣ, Ѕіопе Зе и 
Сһеќетеп; Ме\и ВазКегуШе и Еѕргіє; Соиду ОІа ЗУ и Сепіџгу Оа МуЕ. Вы можете 
рассматривать отдельные гарнитуры в пределах каждой группы почти как варианты 
одной и той же гарнитуры, особенно в тех случаях, когда они используются в ко- 
ротких фразах. 


8 Курсив особенно хорошо подходит для небольших выделений, представления 
списков авторов, заголовков врезок и цитат. 


Резюме 


К типографским терминам относятся слова, описывающие вид текста в документе или на 
экране компьютера. Они связаны с размером и стилем шрифта, расстоянием между символа- 
ми, строками и абзацами. 

Кернинг, межстрочный интервал, масштаб и переносы определяют то, что называют ко- 
лоритом издания, т.е. общий вид текста на странице. Колорит важен для документа, потому 
что он влияет как на общее впечатление, так и на удобочитаемость последнего. Для большин- 
ства изданий рекомендуется использовать колорит от светлого до среднего, потому что он 
приятнее для глаз. 

Рекомендуем вам потратить некоторое время на то, чтобы создать стандартный набор 
шрифтов для каждой группы изданий. Добиться однородного вида издаваемых документов 
можно, используя одни и те же гарнитуры шрифтов для основного текста и заголовков. При 
работе со стандартным набором гарнитур важно не ограничиваться несколькими шрифтами. 
Добавление в набор дополнительных шрифтов, которые не используются в каждом докумен- 
те, предоставит вам достаточно свободы для творчества и в то же время ограничит рамками 
одного и того Же стиля. 


Тава 14. Т еория оформления публикаций 


Форматирование 
СИМВОЛОВ 


еперь, когда вы освоили основные правила оформления 

документов, можно заняться черновой работой по фор- 
матированию текста. Определяя атрибуты символа, вы вы- 
полняете посимвольное форматирование, в отличие от форма- 
тирования абзаца, когда определенные атрибуты устанавли- 
ваются для всех символов, слов и строк абзаца. ОпагКХРгез$ 
предоставляет ряд средств для форматирования символов. 
Наряду с такими базовыми параметрами, как гарнитура 
шрифта и размер, существует множество вариантов стилей и 
инструментов профессионального управления интервалами. 


Выбор атрибутов символа 


Чтобы применить атрибуты символа к тексту, вначале не- 
обходимо выбрать инструмент Сопќѓепї (Содержимое) (он 
имеет вид руки) на панели инструментов. Затем либо укажите 
формат для вводимого текста, либо выделите часть текста и 
поменяйте его форматирование. Выбрать атрибуты символа 
можно несколькими способами. 


. В диалоговом окне Сћһагасіег АИг!лиез (Атрибуты 
символа) (команда 5{уе=> Сһагасіег (Стиль Символ) 
или комбинация клавиш <С(1+8һ1й+0> или 
<511+9+р>), 

• Справа на палитре Меаѕигетепіѕ можно выбрать гар- 
нитуру шрифта, размер и начертание. (Если палитра 
невидима на экране, отобразите ее с помощью коман- 
ды \М1е\/ => Ѕһом= Меаѕигетепіѕ или клавиши <Р9>.) 

• Подменю Еош (Шрифт), Ѕіхе (Размер), Туре уе 
(Тип), Со]ог (Цвет) и Ѕћаае (Тень) меню Зе (Стиль) 
позволяют установить соответствующие параметры 
символа. 


• Также сушествуют комбинации клавиш для быстро- 
го выбора атрибутов. Они рассмотрены в следую- 
щем разделе. 


\ Овводеи выделении текста рассказано в главе 13. 
(Цопопнительмуя 
информация || 
| р 
У Если вы часто применяете одну и ту же комбинацию атрибутов, можете сохра- 
рте нить ее втаблице стилей. За подробной информацией обратитесь кглаве 32. 
информация \\ 


! ——^ 


| 


Определение размера и масштаба 


Размер шрифта может изменяться от 2 до 720 пунктов. В дополнение к этому можно 
применить горизонтальное либо вертикальное масштабирование, что в основном использует- 
ся для получения различных эффектов, однако может применяться для заполнения текстом 
определенной области макета. 


Размер шрифта 


Изменить размер шрифта можно в соответствующем поле на палитре Меазигетет{$ или 
в диалоговом окне Сћһагасіег Аїігібиѓеѕ (команда 5(у!Іе Сһагасіег или комбинация клавиш 
Син? или <5010+9+0>). Чтобы изменить размер шрифта для выделенного фраг- 
мента текста, выберите нужный размер из выпадающего списка либо введите значение в поле 
(допускается указание до трех знаков после десятичной точки), рис. 15.1. 


Рис. 15.1. Поле указания размера шрифта на палитр 
Меаѕиғетепіѕ допускает значения в диапазоне от 2 до 
720 пунктов. 


Если на палитре Меазигетет5 активно поле шрифта, вы можете перейти в поле 

Совет размера, нажав клавишу <ТаБ>, затем ввести значение, нажать <Етиег>, чтобы 

применить изменения, и вернуться к тексту. Это позволит быстро изменить 
шрифт иразмер шрифта не отрывая рук от клавиатуры. 


Изменение масштаба по горизонтали 
и по вертикали 


Изменение масштаба по горизонтали или по вертикали влияет на колорит документа и 
создает интереснейшие эффекты. Масштабирование сжимает или расширяет сами символы 
и определяется в процентах от 25 до 400 с шагом ОД. Выберите команду 5\Уе>Ноп- 
топіаІ\епіса! Эса!е (Стиль=>Горизонтальный/Вертикальный масштаб), чтобы открыть диа- 
логовое окно Сһагасїег Айігібиѓеѕ (Атрибуты символа) с активным полем ЅсаІе (Масштаб). 
В раскрывающемся списке выберите Ногіхопіа! (Горизонтальный) или Меса! (Вертикаль- 
ный), как показано на рис. 15.2, затем введите значение в соответствующем поле 
(ОпагКХРгезз автоматически предполагает, что значение указано в процентах). 
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Быстрое изменение размера шрифта 


В большинстве случаев изменения размера шрифта приходится вводить числовое значе- 
ние. Если вы не можете определить точный размер, например, в случае заполнения текстом 
сложного блока, протестируйте следующие способы управления размерами шрифтов. 


* Чтобы увеличить размер шрифта на следующий предустановленный размер (например, 
с 12 на 14), используйте комбинацию клавиш <С1+5 9+ >> или < + +>>. 


* Для увеличения размера шрифта на один пункт используйте комбинацию клавиш 
<С!1+АН+$ А +>> или <Ор{оп+$+#+>>. 


* Для уменьшения размера шрифта выделенного текста на следующий предустанов- 
ленный размер (например, с 12 на 10) используйте комбинацию клавиш <С1й+5 + <> 
или <$НИ+$+<>. 


+ Для уменьшения размера шрифта выделенного текста на один пункт используйте ком- 
бинацию клавиш <С1+А!+5+<> или <Орііоп+5һіЙ+36+<>, 

Кроме того, можно изменять размер шрифта в интерактивном режиме. Для этого выберите 

инструмент Нет (Элемент), потом выделите блок текста, размер которого нужно изменить. 

Перетащите маркеры изменения размера, расположенные на сторонах текстового блока, 

изменив размеры шрифта одним из следующих способов. 


+ С соблюдением пропорций. Перетащите маркер, удерживая нажатыми клавиши 
<СІЙ+АЌ+5ЋІЙ> или <Орйоп+$ И +35>. 

* Без соблюдения пропорций. Перетащите маркер, удерживая нажатой клавишу <С!> 
ИЛИ <35>. 


* Принудительное (диагональное) изменение размера. Перетащите маркер, удерживая 
нажатыми клавиши <С\+5 > или <Әһі+36>. 


Е ? 25 


Воиегевося! йон а 


Рис. 15.2. Выбор горизонтального и вертикального 
масштаба в диалоговом окне Сһағасіег АйғіБиїеѕ 


Когда следует изменять масштаб 
Масштабирование текста оказывается полезным в следующих случаях. 


* При размещения текста в определенном пространстве. 
* Для привлечения внимания к таким частям текста, как заголовки рубрик, буквица ИЛИ 
другие элементы текстового дизайна, 


* Для изменения восприятия определенной гарнитуры, которая без масштабирования не 
очень хорошо подходит для данного случая. Примером может служить сжатие широ- 
кого шрифта при его использования в качестве основного текста. 
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В ОџагкХРгеѕѕ можно применять только один тип масштабирования выделенного фраг- 
мента текста; по вертикали или по горизонтали. Если вы все-таки хотите применить к тексту 
масштаб в двух направлениях, попробуйте сначала изменить размер шрифта, а затем приме- 
нить горизонтальное или вертикальное масштабирование. 


Недостатки и творческое применение масштабирования 


Консервативный дизайнер приходит в ужас при мысли о масштабировании, поскольку 
каждый шрифт разработан с оптимальным сочетанием начертания и размера. Вот почему ал- 
горитм подбора символов, который автоматически предопределяет набор характеристик 
шрифта для различных размеров, впервые предложенный фирмой Айобе для своих шрифтов 
Туре 1 РоѕіЅсгірі и адаптированный компаниями М!сгозой и Арр!е для ТгиеТуре шрифтов, 
является крупным достижением. И именно поэтому полужирный шрифт — это не просто бо- 
лее толстые знаки, а курсив — наклонные. 

При изменении масштаба шрифта изменяется тщательно продуманный дизайн. Вместо 
масштабирования старайтесь использовать обычные сжатые или разреженные типы шриф- 
тов, созданные специально для использования с заданным "растяжением" по горизонтали. 


Какое значение масштаба применять 


Соблюдая меру, можно эффективно использовать горизонтальное и вертикальное мас- 
штабирование. Если изменить размер шрифта на 50 или 150%, то это, скорее всего, глобаль- 
но нарушит весь вид документа. Однако масштабирование шрифта в диапазоне 90-1 10% час- 
то приводит к хорошим результатам, а в диапазоне 95-105% получается шрифт, который 
имеет едва уловимое отличие, но смотрится иначе. 


| Цпмегз 45 Майе Опімегѕ 45 Нов 


Ме Сепёџгу ЅсһооЊоок Котап Мех Сепёџгу ЅсһооЊоок Котап 


ГУ 
| 


Рис.15.3. Шрифты в масштабе 100% (слева) и при горизонтальном 
расширении до 110% (справа) 


При изменении масштаба необходимо учитывать следующие факторы. 


• Шрифты, имеющие вертикальные линии (несущие компоненты) более темные чем 
горизонтальные, могут выглядеть странно, если их растянуть слишком сильно. 
Примером является шрифт Орііта. Шрифты без засечек, например ЕшгозШе, Немейса 
или Опімегѕ, выглядят лучше, поскольку они обычно имеют правильную форму и содер- 
жат меньше сложных элементов, которые могут искажаться при масштабировании. 


® Многие шрифты с засечками хорошо выглядят при небольшом горизонтальном 
масштабировании. Квадратные шрифты, например, МеПог и Ме\м Септу ЅсһооЇБоок, 
хорошо масштабируются и не кажутся при этом искаженными. Широкие шрифты, на- 
пример, ТШапу, которые часто применяются для заголовков и художественных эффек- 
тов, при небольшом сжатии приобретают новый оттенок, при этом их можно использо- 
вать и для основного текста. Более тонкие шрифты, такие как Јапѕоп Техі, легче искажа- 
ются, поскольку различие между мелкими горизонтальными линиями знаков и более 
толстыми вертикальными становится более заметным, особенно при расширении знаков. 


Избегайте масштабирования декоративных шрифтов, таких как Вгиѕћ Зейрё, Рот Сазиа! или 
Рагк Ауепие. Хотя ХарЁСвапсегу при небольшом масштабировании тоже смотрится неплохо. 
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Выбор шрифтов и стилей 


Обычно используемый шрифт — это представитель определенной гарнитуры. Например, 
Міпіоп Воі — это шрифт гарнитуры Міпіоп. В дополнение к выбору гарнитуры шрифта, 
ОпагКХРгезз позволяет применить такие атрибуты, как подчеркивание или тень для дальней- 
шего совершенствования вида шрифта на экране. 


Использование шрифтов 


Для того чтобы использовать шрифт, нужно подключить соответствующие файлы шриф- 
тов. (Об установке и подключении шрифтов рассказывается в главе 5.) Все подключенные в 
системе шрифты отображаются в раскрывающемся списке шрифтов палитры Меаѕигетепіѕ 
(рис. 15.4), в подменю Еопі меню $їуІе и в раскрывающемся списке Еоп{ диалогового окна 
Сһагасѓег Аќгібиѓеѕ (команда 5\Уе> Сһагасіег (Стиль® Символ) или комбинация клавиш 
<Сігі+8+р> или <5101+86+р>) 

Чтобы применить шрифт к выделенному тексту, просто выберите его из списка. Раскры- 
вающееся меню Еопё палитры Меаѕигетепіѕ и диалоговое окне Сћһагасѓег Аїїгіриѓеѕ позво- 
ляет вводить названия шрифтов вручную — вам просто нужно набрать несколько первых 


букв названия шрифта, чтобы нужный шрифт появился в поле. 


Если вы вводите текст в ОџагкХРгеѕѕ и хотите быстро изменить активный 
Совет шрифт, нажмите <СЇП+АЙ+5һй+М> или <Орйоп+5++М>, чтобы перейти к 
списку шрифтов на палитре Меазигетегт. Затем введите несколько первых 
букв названия шрифта. Когда нужный шрифт выбран, нажмите <Еп{ег>, чтобы 
применить шрифт, и продолжайте вводитьтекст дальше. 
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Рис. 15.4. Меню Ют палитры Меаѕиғетепіѕ содержит все подключенные в сис- 
теме шрифты 


Использование стилей 


Все возможные в ОџагкХРтеѕѕ стили приведены в правом нижнем углу палитры Меазиге- 
тепіѕ (рис. 15.5). Когда вы наводите указатель мыши на определенный стиль, ОпагКХРгез$ 
отображает его название (если вами установлен флажок опции 5по\ Тоо! Тірѕ (Показывать 
подсказки) на вкладке !піегасіїуе в диалоговом окне Ргеѓегепсеѕ (команда Еі Ргеѓегеп- 
сез=> Ргеїегепсеѕ или комбинация клавиш <Сії+АК+ЅҺА+Ү> или <Оріоп+5ћй-95+Ү>) 
Некоторые стили являются взаимоисключаемыми — например, текст нельзя вводить заглав- 
ными буквами и малыми прописными одновременно. 
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Рис. 73.5 Значки стилей на палитре Меаѕиғетепіѕ 


Применить стиль к выделенному тексту можно одним из следующих способов. 


® Шелкнуть на соответствующем значке на палитре Меаѕигетепіѕ. Если этот 
стиль уже применен к тексту, то соответствующий значок — активен. 


® Выбрать стиль из подменю $ќуІе Туре меню Ѕїѓуіе. Если этот стиль уже применен к 
тексту, то рядом с названием стиля выставлен флажок. 


• Установить флажок рядом с названием стиля в диалоговом окне Сһагасќег 
Абгіриќеѕ (команда Зќуіес Сһагасїег, комбинация клавиш <СН1+5 Ш +0О> 
или <5 111-35 +0>). Если этот стиль уже применен к тексту, то рядом с названием 
стиля выставлен флажок. 


® Использовать комбинации клавиш, приведенные в табл. 15.1. Обратите внимание: 
третья клавиша в комбинации с <С+$ М> или <-> соответствует первой бук- 
ве названия стиля. (Р — для обычного (рат), / — для курсива (Пас) ит.д.) 


Таблица 15.1. Комбинации клавиш выбора атрибутов шрифта 


Атрибут Комбинация клавиш в М1паомѕ= Комбинация клавиш в Мас 
Обычный <С+5А+Р> <5Һ+%+Р> 
Полужирный <С{+51Щ+В> <5һ1+%+В> 
Курсив <Сій+5һЯ+> <5ҺЯ+6+> 
Подчеркнуть все <С!+5 8 +Ц> <5 +4 +1> 
Подчеркнуть слова <С\+5 8 +М/> <5НИ+#+\//> 
Перечеркнуть <С+5 9 +/> <5ћй+%+/> 
Выделить контуром <Сіп+5һй+О> <ЅҺй+%8+0> 
Оттенить <Сій+5һй+95> <5һй+%+9> 
Все прописные <Сіп+5һА+К> <5Һ+4+К> 
Все малые прописные <СіП+5ћй+Н> <Ѕ5һ+%+Н> 
Верхний индекс <Сій+5һй+0> <5А+#++> 
Нижний индекс <Сіп+5һй+9> <ЅҺй+ +-> 
Надстрочный символ <Сіп+5һій+\> <5НЯ+35+\/> 


Основные стили 


Почти все пользователи знакомы с такими начертаниями, как полужирное или курсив. 
Они постоянно встречаются в газетах, журналах, рекламных объявлениях и на телевидении. 
Несмотря на их популярность, эти стили могут использоваться неправильно, особенно поль- 
зователями, привыкшими готовить отчеты на пишущих машинках или с помощью текстовых 
редакторов, а не создавать макеты документов типографского качества, в которых эти основ- 
ные стили используются иначе. Ниже приведены основополагающие правила применения ос- 
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новных атрибутов шрифтов в главном тексте документа. Конечно, эти и другие правила мо- 
гут игнорироваться при создании специальных эффектов. 


Обычный как основное начертание 


Стиль обычный — это базовое начертание выбранной гарнитуры. Базовое начертание 
производства большинства коммерческих гарнитур имеет прямое или среднее начертание. Но 
многие гарнитуры, созданные "кустарным" способом или конвертированные с помощью та- 
ких программ как Мастотеа'5 Еопѓоргарһет, выделяют каждое начертание в отдельную гар- 
нитуру. Так, например, в вашем меню начертания Мазагте Котап, Маза7ште КаНс, Марагіпе 
Во4 и Мавахіпе Во!4 ЦаНс могут представляться как отдельные гарнитуры. Если вы выберете 
гарнитуру Мага7ше Во!А Кас, то на палитрах и в диалоговых окнах ОпагкХРгеѕѕ стиль этого 
шрифта будет выглядеть как обычный), но на экране и при печати он будет иметь вид полу- 
жирного курсива. Это несоответствие не является изъяном программы Опа ХРгез$, оно про- 
сто отражает тот факт, что основной стиль любой гарнитуры называется обычным, независи- 
мо от того как этот стиль выглядит на самом деле. 


Полужирный 


Полужирный шрифт редко используется для основного текста документа, так как слишком от- 
влекает внимание от смысла текста. Обычно он применяется для выделения первых слов в подраз- 
делах. Желательно не использовать его для смыслового выделения фраз — для этого лучше при- 
менять курсив. Однако если вы хотите, чтобы имена в большом тексте бросались в глаза, то полу- 
жирный шрифт вполне приемлем. Например, если вы пишите статью о специальном конкурсе, 
перечисляя победителей, или готовите колонку сплетен с разными действующими лицами, то мо- 
жете выделить имена полужирным шрифтом, чтобы обратить на них внимание. 


Курсив 


Курсив применяется для выделения слова или фразы в основном тексте. Например, "Не ос- 
тавляйте в лесу зажженный костер". Курсив используется также для выделения названий 
книг, кинофильмов, телевизионных и радиосериалов, журналов и газет. Например: "На Пер- 
вом национальном телеканале смотрите продолжение полюбившегося сериала Санта- 
Барбара”. Курсив может также применяться для выделения первых слов в подразделах или в 
списках (подобные примеры описаны в главе 18), 

Обычно на пишущей машинке вместо курсива используется подчеркивание или выделе- 
ние прописными буквами. Имея возможности профессиональной издательской системы, вы 
можете отказаться от использования такой замены курсива в издаваемых вами документах. 


Особенности использования полужирного начертания и курсива 


| ОцаХРгезз не может применить полужирный стиль к гарнитуре шрифта, в которой он отсут- 
ствует. (Например, если к шрифту Мпюп применить полужирное начертание, ОцагКХРгез$ а 
действительности напечатает шрифт Міпіоп Во!а. Если шрифта Міпіоп Во не существует, то 
ОоиагкХРгеѕѕ не сможет воспроизвести полужирное начертание при печати.) 


Если у гарнитуры есть более жирное начертание, то ОџагкХРгеѕѕ сможет применить его при 
| условии, что в гарнитуре используется правильная внутренняя метка, позволяющая 
ОиагкХРгеѕѕ определить, как использовать это начертание. Совершенно аналогично | 
ОиагкХРгеѕѕ не может применить курсив к гарнитуре, которая не имеет такой метки. Однако 
если вы выбираете курсив для шрифта без засечек, СиагкКХРге5$ распознает, что нужно ис- | 
| пользовать наклонное начертание. 


| Предположим, вы изменяете начертание шрифта на такое (полужирное или курсив), которое 
не поддерживается данной гарнитурой. При этом может показаться, что ОцаХРгезз успешно 
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выполнил задачу. Однако при печати вы увидите, что на самом деле начертание не измени- 
лось, несмотря на то что на экране вид символов поменялся так, чтобы согласовываться с но- 
вым стилем. На самом деле ОиагкХРгеѕѕ и менеджер шрифта (такой как ТгиеТуре или Адобе | 
Туре Мападег) ошибочно создают экранный вариант начертания шрифта в соответствии с ва- 
шим требованием. Когдатекстс несуществующим начертанием выводится на печать, компью- 
| тер не может найти файл принтера для шрифта с таким названием и использует вместо него 


Ре подчеркивание и подчеркивание слов 


Обычно подчеркивание не используется в основном тексте документа. Фактически, под- 
черкивание используется на пишущих машинках вместо курсива. В печатных материалах 
подчеркивание встречается в лозунгах, подзаголовках, названиях разделов, списках авторов и 
таблицах. Коротким выражением подчеркивание придает точность и определенность. 
(Правда, в основном для этого используются линии, которые обсуждаются в главе 16.) 

Помимо линий, в ОџагкХРгеѕѕ имеется два вида подчеркивания: обычное, подчеркивающее 
все символы, включая пробелы, и подчеркивание отдельных слов, с помощью которого выде- 
ляются только символы, не разделенные пробелом (буквы, цифры, символы и знаки препина- 
ния). Оба вида подчеркивания показаны на рис. 15.6. Для выбора типа подчеркивания не суще- 
ствует никакого универсального правила. Руководствуйтесь эстетическими соображениями. 


Моа соуетз ай сһагасіегѕ 
Мога опдетіпе ЕЕ, ССА 


Ге ЗТ 


1 ало 


к |21] 
\\Могд Упдег! пе | 
№ога Уп іегіїте) || 


Рис. 15.6. Текст с обычным подчеркиванием и подчеркиванием толька слов. 


В ОиагкХРгеѕѕ 5 существует надстройка Туре Тгіскѕ, которая позволяет устано- 
вить параметры подчеркивания. Вы можете создать свой стиль подчеркивания, 
задавая цвет, оттенок, ширину и сдвиг линии. Для этого используется команда Ип- 
Новинка! адепіпе ЗМез (Стили подчеркивания) меню Еа. Для применения созданных стилей 
квыделенному тексту также используйте подменю Упаейте 5Уез$ меню Зе. 


Перечеркивание, затенение и обводка 


В Опа!КХРгезз существует такой стиль как перечеркивание, показанный на рис. 15.7. Его 
можно использовать в документе для выделения проведенных изменений либо на ценниках, 
чтобы обратить внимание на понижение цены. Затенение и обводка используется для полу- 
чения художественного выделения текста, хотя большего успеха можно достичь другой тех- 
никой, например, наложением текстовых блоков с прозрачной основой. (В главе 18 эта тех- 
ника рассмотрена подробно.) 


Зіне Пага Оше Ѕһайоу 


Е РТИ [3] зло БА соксо 
1с: (осо | а [РВ 


21$ 


Е Риа НО 


бһвбоы м 


Рис. 15.7. Текст с перечеркиванием, затенением и выделением контуром 
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Прописные буквы 


Прописные буквы имеют как функциональное, так и чисто декоративное применение. Функ- 
ционально они используются в начале предложения и для обозначения собственных имен. Де- 
коративно они придают тексту выразительность и величавость. Прописные буквы имеют более 
внушительный вид, чем строчные. Вероятно, это вызвано влиянием монументальных сооруже- 
ний древнего Рима, которые украшались текстом, вырезанным прописными буквами (древние 
римляне не слишком уважали строчные буквы). Эти монументы и римский стиль стали симво- 
лами силы и власти. Многие правительственные здания имеют подобный стиль, заметный в Ва- 
шингтоне, округ Колумбия. Использование прописных букв имеет два основных недостатка. 


® Текст, полностью написанный прописными буквами, слишком подавляющий, 
так как прописные буквы выше и шире строчных. В печатных изданиях такой текст 
выглядит еще более крупным, чем напечатанный на пишущей машинке, так как здесь 
разница между прописной и строчной буквами больше. (В печатных машинках шири- 
на прописных и строчных букв одинаковая.) Прописные буквы призывают: 
ПРОЧТИТЕ ЭТО ПРЕДЛОЖЕНИЕ. Теперь, прочтите это предложение. 


• При чтении текста человек анализирует не каждую букву, а распознает форму сло- 
ва целиком. При написании прописными буквами все слова имеют одинаковую форму и 
отличаются только длиной, поэтому распознавание формы слова при чтении не происхо- 
дит. Вот почему читать текст, написанный прописными буквами, труднее, чем обычный. 


Малые прописные буквы 


Использование малых прописных символов может создавать элегантный, выразительный текст, 
который не подавляет читателя. Более мелкий размер символов устраняет вызывающий характер 
прописных букв. На рис. 15.8 показан пример эффективного использования малых прописных 
букв. Ключ к их успешному использованию — в применении коротких фраз, когда читатель не ну- 
ждается в распознавании формы слов: в подзаголовках, списках авторов и надписях. 


| 
ОРзсАтЕ, ПРОКАРЕР | «не ха: прописных саноо 


| лов в заголовках 


Профессиональная коллекция малых прописных символов 


Некоторые гарнитуры шрифтов имеют версию, иногда называемую профессиональной кол- | 
лекцией, в которую входят специально разработанные малые прописные символы. Эти 
символы не просто пропорционально уменьшены. Толщина их линий изменена так, чтобы | 
| сделать их несколько темнее. Когда вы уменьшаете размер символов, уменьшается и ши- | 
| рина линий, при этом символы становятся более тонкими, чем эквивалентные по величине 
| строчные буквы. 8 результате измененные малые прописные символы могут выглядеть бо- 
| лее тонкими, чем обычные. Обычно эта разница не вызывает никаких проблем, но если вы 
| часто занимаетесь дизайном, например, при разработке рекламы, то разница в качестве 

достаточно заметна, так что всегда стоит приобрести подобную коллекцию. | 


Учтите то, что при применении стиля Эта! Сарѕ (Малые прописные), ОцагкхРгез$ не ис- 
| пользуетсоответствующую гарнитуру из профессиональной коллекции. Чтобы использовать 
| символы из профессиональной коллекции, нужно выбрать соответствующую гарнитуру в 
меню Рот{ палитры Меаѕигетепїѕ, в меню Зе или диалоговом окне Сһагасїег АЦИЬшиез 
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В ОиагкХРгеѕѕ можно установить относительные размеры малых прописных 
Совет символов (относительно обычных строчных букв) на вкладке Спагасег (Символ) 
диалогового окна Ргеїегепсез (команда Еаїә Ргеѓегепсеѕә Ргеїегепсеѕ или ком- 
бинация клавиш <Сіл+Аі+8һй+Ү> или <Оріоп+5һ+3+Ү>), Горизонтальный и 
вертикальный масштабы можно задать отдельно, хотя они обычно устанавли- 
ваются одинаковыми. В СиагКХРге$$ по умолчанию установлено значение 75% 
и в большинстве случаев размер малых прописных символов устанавливается в 
диапазоне от 70 до 80%. Если вы хотите, чтобы новые настройки были справед- 
ливы во всех следующих документах, откройте окно Ргеїегепсеѕ и внесите изме- 
ненияпризакрытыхдокументах. 


Верхние и нижние индексы и надстрочные символы 


Верхние и нижние индексы и надстрочные символы позволяют обозначать сноски в тек- 
сте и отображать математические выражения. Хотя обычно для сносок используются цифры, 
можно также применять специальные значки, такие как звездочка или крестик. Размер таких 
символов меньше символов основного текста; они размещаются выше или ниже основной ба- 
зовой линии. Вот несколько замечаний по их использованию. 


® Верхние и нижние индексы обычно используются в математических формулах и 
других научных выражениях. Верхний индекс может обозначать показатель степе- 
ни, например, а , другие условные обозначения, например, Ч для элемента уран-235. 


® Для сносок обычно используются верхние индексы, однако ОпагЕХРге$$ также 
предоставляет в ваше распоряжение надстрочные символы, которые традицион- 
но используются в полиграфии для обозначения сносок. Надстрочный символ по- 
хож на верхний индекс за исключением того, что надстрочный символ выравнивается 
по высоте прописных букв основного текста, как показано на рис 15.9. Верхний же 
индекс — не обязательно. Преимущество использования надстрочных символов в том, 
что вам не нужно беспокоиться о том, чтобы сноска (или другой специальный эле- 
мент) не заходила на текст, расположенный выше. Эта проблема особенно актуальна 
при плотном размещении строк, когда верхний индекс оказывается под буквой с ниж- 
ним выносным элементом (такой как р или ф). 


• Если вы предпочитаете использовать надстрочные символы для сносок, сделайте 
изменения в установках ОпагкХРге$$. Большинство текстовых редакторов не под- 
держивает надстрочные символы, Поэтому нужно выполнить команду Еша/Кер!асе 
для замены верхних индексов на надстрочные символы (команда Еі Еіпа/Керасе 
или комбинация клавиш &С(гі+Ё> или < +Ё>) 


(беубола, Ѕап ен, Ѕерѓіетбег 24, 2001 — Рлашопабой, ТС 
аппоипсеа {юдау {Ва Її Ваз патеа Модию бу%етз СогрогаНоп, 220 
[озу 1еаЧ 18 заррИег оғриЫіѕһіп= зой\аге, аз 10а! аіѕігібџќог | 
Гог Из аиаг-улапи 15 пі тапазетепе ргодис 5: Ғопі Кеѕегуе" апа | 
| 


Ғопі Везегуе Зетуег” 
| 


т ИЕ | 
ОНТО: ЮГ, ГЕ | 


—— ——ы=—=—=ы=— ———— 


Рис. 15.9. В этом пресс-коммюнике вместо знака торговой марки используется 
надстрочный символ 
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Если вы используете дополнительный или автоматический межстрочный интервал 
(подробнее об его использовании — в главе 16), и параметры верхнего или нижне- 
го индексов таковы, что индексные символы выступают над основным текстом, то 
строки текста выглядят неровными. Это связано с тем, что в подобном случав для 
одних строк применяется большее значение межстрочного интервала, чем для 
других, так как расстояние между строками определяется знаками, которые выхо- 
дят за стандартные размеры. В ОицагКХРгез$ дополнительный, или автоматиче- 
ский интервал основывается на самых высоких и самых низких знаках в строке, а 
не на высоте основного текста. Если вы не можете изменить текст так, чтобы ни 
один знак не выходил за пределы основного текста, не используйте опции допол- 
нительного или автоматического задания межстрочного интервала. Вместо этого 
укажите точное значение отступа между строками для каждого стиля. 


Как и для малых прописных символов, СиаХРгез$ позволяет установить отно- 
сительные размеры и интервалы для верхних и нижних индексов и надстрочных 
символов. Эти параметры определяются на вкладке Сһагасїег диалогового окна 
Ргеѓегепсеѕ, которое вызывается командой Ед й>Ргеегепсе$ > Рге{егепсез, ком- 
бинацией клавиш <С1+АЙ+$ +? или <Орііоп+5ћій+8+Ү>, Вам придется по- 
экспериментировать, чтобы выбрать настройки, которые можно использовать 
для всех стилей абзаца. 

Мы рекомендуем следующие установки: для верхнего индекса — смещение на 
35%, масштаб 60%; для нижнего индекса — смешение на 30%, масштаб 60%; 
для надстрочного символа — масштаб 50%. Если вы хотите, чтобы новые уста- 
новки использовались во всех последующих документах, откройте окно Ргеїег- 
епсеѕ и внесите изменения при закрытых документах. 


Сдвиг базовой линии 


Сдвиг базовой линии приводит к смещению текста вверх или вниз относительно основного 
текста, как в случае верхних и нижних индексов. Основное различие между сдвигом базовой 
линии и применением верхних и нижних индексов состоит в том, что при сдвиге базовой линии 
размер текста не изменяется. Этот метод применяется очень редко, но он может пригодиться 
при размещении текста в рекламных объявлениях или других документах со сложным дизайном 
либо при использовании его вместе с разделителями для получения инверсного текста. В отли- 
чие от использования верхних и нижних индексов, сдвиг базовой линии не влияет на расстояние 
между строками при использовании дополнительного или автоматического межстрочного ин- 
тервала. Вместо этого Опа ХРгез$ размещает сдвинутый текст поверх основного текста. 


Рис. 15.10. В поле можно задать размер сдвига базовой 
линии с точностью до 2 знаков после десятичной запятой 


Чтобы сдвинуть базовую линию выделенного текста, откройте диалоговое окно Сћагасќег 
Айтіршеѕ с помощью команды ЭУе=>Вазете ѕһі (Стиль Сдвиг базовой линии). Введите 
значение сдвига в поле Ваѕеіпе һб (с точностью до 2 знаков после десятичной точки), как 
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показано на рис. 15.10. Ввод положительного числа приводит к смещению текста вверх, а отри- 
цательного — вниз. Вы также можете использовать комбинации клавиш для сдвига базовой ли- 
нии, но при этом шаг сдвига равняется 1 пункту: <С-+АЕЗЬЫЙ--> или <Орйоп+5ЫЯ+8++> 
для сдвига текста вверх, <С(+АЕ-МИ+-> или <ЗШИНА+--> — вниз. 


Метод сдвига базовой линии и изменение размера шрифта позволяют созда- 
Совет вать многоуровневые верхние и нижние индексы, что полезно при подготовке 
к. научных или инженерных документов. 
% 


Применение цветов и оттенков 


Как и большинство других специальных эффектов, цвета и оттенки следует применять к 
тексту продуманно, используя эти средства для элементов художественного оформления. 
Обычно цвета и их оттенки используют для заголовков, для строк, в которых указывается 
фамилия автора, для названий рубрик и таких вспомогательных элементов, как номера стра- 
ниц. В Опа ХРгез$ можно применять цвет и оттенок к любому выделенному тексту или аб- 
зацу, стиль которого поддерживает установку цвета и оттенка. 

Чтобы применить цвет и оттенок к выделенному тексту, выберите нужный параметр в 
подменю Со|огз или Ѕһайе (Оттенок) меню Э\е. Или, если вы экспериментируете с цвета- 
ми, можно использовать палитру цветов (команда \У|еуүу=? ЭПо\м/ Соогз (Вид Показать цвета) 
или клавиша <Е12>), показанную на рис. 15.11. Убедитесь в том, что вверху палитры активна 
опция Техі Со]ог (Цвет текста), затем выберите нужный цвет. Вы можете ввести процентное 
значение оттенка в поле или выбрать опцию из выпадающего списка. 
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Рис. 15.//. Когда вы щелкаете на значке Тех! Соогна палитре Со/[огз, цвет применя- 
ется к выделенному тексту 


Светлые цвета и оттенки лучше всего использовать для полужирных крупных 
Совет символов, так как подобный текст не теряется на общем фоне. Также их можно 
использовать в комбинации с другими эффектами. Цвета потемнее, такие как 

5) синий или красный, хороши для границ или контуров крупного шрифта, 
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\ Чтобы создать дополнительные цвета, которые будут использоваться в доку- 


Дололнительщая менте, воспользуйтесь командой ЕЧИ=>Со|ог$ (Правка>Цвета) или комбинацией 
информация \ клавиш <ЗВИ+Е12>. За подробной информацией об управлении цветом, вклю- 
ЕР ий чая создание цветов, обратитесь к части МІ. 


Управление межсимвольными 
расстояниями 


Это замечание может показаться слишком педантичным, но если вы профессионально за- 
нимаетесь издательским делом, то должны учитывать даже такие мелочи, как расстояние ме- 
жду отдельными символами в тексте. Такое внимание к деталям очень важно, поскольку 
межсимвольное расстояние не только влияет на качество документа, но также и на понима- 
ние читателем текста и информации, которую он несет. Межсимвольные расстояния значи- 
тельно влияют на качество (или его отсутствие) издаваемого документа. 

На протяжении всей истории книгопечатания профессиональные дизайнеры только то и 
делали, что работали над внешним видом документов, в том числе варьируя расстояние меж- 
ду символами. Правильно подобранные расстояния между знаками придают документу за- 
конченный и привлекательный вид. Если в словах буквы расположены на достаточном рас- 
стоянии, это создает впечатление легкости, грациозности текста; если же знаки расположены 
очень близко. текст выглядит тяжелее и "угрюмее". Можно сказать, что межсимвольные ин- 
тервалы придают тексту дополнительное психологическое воздействие. Понятие межсим- 
вольный интервал включает следующие составляющие: 


• общее межсимвольное расстояние; 
. кернинг; 
. масштаб; 


. переносы. 


Масштабирование текста обсуждалось ранее в этой главе, а переносы описаны 
в главе 17. 


юрмация 3 


Управление основным межсимвольным 
расстоянием 


Основное межсимвольное расстояние имеет наибольшее значение для типографского коло- 
рита, так как задает интервал между буквами в определенном фрагменте текста. Чем больше 
расстояние между буквами, тем свободнее читается текст и тем светлее колорит. Если это рас- 
стояние слишком малое, то текст становится плотным и теряет колорит. В ОчагКХРгезз по 
умолчанию величина межсимвольного расстояния равна 0. Это значит, что программа исполь- 
зует межсимвольный интервал, указанный в таблице для данной гарнитуры в файле шрифта. В 
Опа!КХРгез для управления межсимвольным расстоянием используются несколько способов. 


• Задание к выделенному тексту. 
Определение в стиле символа или абзаца. 


* Изменение таблицы межсимвольных расстояний в файлах шрифтов для использования 
в одном или всех документах ОпагКХРгез$$. 
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Разреженное межсимвольное расстояние 


Какое межсимвольное расстояние чаще применяют в изданиях — разреженное или уплот- 
ненное? Чаще уплотненное. Разреженное расстояние рекомендуется применять в двух случаях. 


® В заголовках. Если в заголовках используются полужирные начертания, буквы могут 
выглядеть слишком близко расположенными, если расстояние между ними не увеличить. 


® Для получения специальных эффектов. Другой причиной увеличения расстояния служит 
использование специальных эффектов, популярность которых постоянно возрастает: мож- 
но раздвинуть буквы в слове или в заголовке так, чтобы расстояние между ними было 
больше ширины одного символа. Такие эффекты часто используются в коротком тексте, 
который умещается в одной строке, например, для названия рубрики или подзаголовка. На 
рис. 15.12 показан пример использования такого эффекта. Межстрочный интервал в выде- 
ленном тексте составляет 90 единиц — это очень разреженный текст. 


Что такое широкие пробелы 


В ОцагКХРгез$ шаг изменения межстрочного расстояния равен '/гос (0,5%) широкого пробе- 
ла, т.е. ширины прописной буквы М текущего размера шрифта. Для большинства гарнитур 
(декоративные и символьные шрифты — это исключение), величина широкого пробела рав- 
на ширине размера шрифта в пунктах. Например, в шрифте Вездетопа или Вооктап раз- 
| мером 10 пунктов ширина буквы М составляет именно 10 пунктов. Поэтому при использова- 
| нии интервала, уплотненного на 20 единиц (или на 10%). знаки в шрифте размером 10 пунк- | 
| тов становятся на пункт ближе друг к другу, в шрифте размером 9 пунктов — на 0,9 пунктов | 
ближе, в шрифте размером 15 пунктов — на 1,5 пункта ближе ит.д. 


| В большинстве случаев, но не всегда, традиционный широкий пробел равен ширине двух | 
| 
| 


| нулей. ОиагкхХРгеѕѕ поддерживает оба типа широких пробелов. Вы можете выбрать, какой 
интервал использовать в конкретном случае, на вкладке Сһагасїег (команда Едй=Ргеѓегеп- 
| сеѕ=Ргеѓегепсеѕ или комбинация клавиш <Сій+АЇ+5һ#+Ү> или <Оріоп+5һй+3+Ү>). Для 
определения широкого пробела традиционным методом установите флажок З{апдага Ет 
Зрасе, а методом двойного нуля — сбросьте его. 
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Рис. 15.12. При разреженном межсимвольном расстоянии текст растя- 
гивается и заполняет выделенное пространство 


В большинстве случаев решение о размере межсимвольного расстояния принимается во 
время работы и основывается не на каких-либо правилах, а на общем эстетическом впечатле- 
нии от документа. Все же, примите во внимание, что глаз активнее воспринимает простран- 
ство между малыми формами и в узких колонках, чем между большими формами в больших 
колонках. Так что используя небольшой шрифт (12 пунктов и меньше) и размещая текст в уз- 
ких колонках (16 цицеро и меньше), подумайте об использовании уплотненного шрифта. Зна- 
чения от -2 до -10 неплохо выглядят в большинстве гарнитур. 
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Изменение межсимвольного расстояния в процессе работы 


В перечисленных ниже ситуациях вам может понадобиться изменить значение межсим- 
вольного расстояния для отдельных фрагментов текста. 


• Втяжка текста. Расширение или сжатие текста для соответствия выделенному для не- 
го месту называется втяжкой. Втяжку можно применить ко всему документу, однако 
чаще изменению межсимвольного расстояния подвергаются отдельные блоки с целью 
устранения висячих строк либо строк, имеющих всего несколько знаков (обычно ме- 
нее шести). В результате можно высвободить целую строку, если перенести отдельные 
знаки на предыдущую строку. 


Можно выполнять втяжку, удаляя некоторые фрагменты текста, но это должен 
=. делать опытный редактор, поскольку при этом легко нарушить содержимое тек- 
ста. Обычно в тексте всегда найдется одна-две строки, в которых можно умень- 

у шить межсимвольное расстояние. 


Ш Устранение висячих строк. К висячим строкам относится последняя строка абзаца, 
содержащая всего несколько знаков. Такая строка в типографии считается недопусти- 
мой, особенно если она начинает колонку. Сколько именно знаков допускается в стро- 
ке, решается в каждом конкретном случае. Мы рекомендуем, чтобы последняя строка 
абзаца была заполнена не меньше, чем на одну треть. (На рис. 15.13 мы устранили ви- 
сячую строку, состоящую из одного слова, изменив межсимвольное расстояние.) К ви- 
сячим строкам также относятся первая строка абзаца (с выступом), которая заканчива- 
ет колонку, и последняя строка абзаца, с которой начинается колонка. Такие строки не 
являются табу, однако любые висячие строки должны быть исключены из серьезных 
публикаций, поскольку они портят общий вид документа. 
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Рис. 15.13. Значение межсимвольного расстояния -2 побтаоудо висячую 
строку в этом абзаце 


Ш Создание специальных эффектов. Растягивание слова путем увеличения межсимволь- 
ного расстояния может оказаться полезным, особенно для создания специальных эффек- 
тов. Часто растянутый текст выполнен прописными буквами либо малыми прописными 
буквами. Если вы применяете этот эффект в заголовках или названиях рубрик, то удоб- 
нее создать стиль с соответствующими настройками, чем изменять расстояние вручную. 
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Изменение многоточия (...) Многие считают, что знаки точек в многоточии располо- 
жены слишком близко, поэтому вместо него используют три отдельные точки. Если 
вам не нравится интервал, предусмотренный по умолчанию в ОоагкХРгеѕѕ между тре- 
мя отдельными точками, то вы легко можете изменить его величину. Изменить рас- 
стояние между знаками в многоточии нельзя, поэтому если хотите чтобы расстояние 
было другим, используйте вместо многоточия три отдельные точки. Не забывайте ис- 
пользовать неразрывный пробел (комбинация клавиш <С(+5> или <+Пробел>), то- 
гда точки не будут располагаться в разных строках. 


Изменение межсимвольного расстояния в выделенном тексте 


Для того чтобы изменить межсимвольное расстояние, выделите нужный фрагмент текста. 
Если вы хотите изменить расстояние во всем тексте документа, воспользуйтесь командой 
Еаї= Зе|ес{ АП (Правка Выделить все) или комбинацией клавиш <С+А> или <3$+А> для 
выделения всего текста. (Учтите, что межсимвольное расстояние, применяемое вручную, до- 
бавляется к значению, указанному в специальном редакторе.) После того как текст выделен, 
расстояние между символами можно изменить одним из трех способов. 


Самый быстрый способ — изменить его с помощью комбинации клавиш. Для увеличе- 
ния расстояния на о широкого пробела (10 единиц) служит комбинация клавиш 
<Сі+8й+)> или <8010+86+)>. Для уменьшения — соответственно <Си+$ + {> 
или <85111+3+{>, Комбинация клавиш <Сіг+А+511+)> или <Орііоп+5һ1й+36+ > 
увеличивает интервал между знаками на /› широкого пробела (единица), а 
<СШ+АИ+ЅЬЙ{> или <Оріоп+51й+8 {> — соответственно уменьшает на столько же. 
Изменить межсимвольный интервал можно и в поле палитры Меаѕигетепіѕ, как показано 
на рис. 15.14. Выделите текущее значение и введите вместо него новое. Или щелкайте на 
стрелках для изменения расстояния сразу на 10 единиц. При щелчке на стрелке, направлен- 
ной влево, значение межсимвольного расстояния уменьшается, а при щелчке на стрелке, 
указывающей вправо, увеличивается. Чтобы стрелки изменяли расстояние с шагом в еди- 
ницу вместо 10, при щелчке удерживайте нажатой клавишу <А!> или <Оріїоп>. 

Если вы устанавливаете другие атрибуты символа, можете воспользоваться полем 
Тгаск АтоипЕ диалогового окна Спагасег Аитиез (команда Ѕ{уІе Сһагасќег или 
51у1е% Тгаск, комбинация клавиш <С(11+8110+0> или <8111+36+0>). Учтите, что ес- 
ли выделенного текста нет, это поле называется Кегп АтоипЕ (Кернинг) и управляет 
оно интервалом исключительно между текущим и следующим символами. 


1 таде арготисе іо те! пту ооа аі Саг, 


м [ 44. апд поу Гуе 5еї пем, ооа[5, Ва угаћ, 


Рис. 15.14. Поле межсимвольного расстояния и стрелки для изменения 
его значения на палитре Меаѕиғетепіѕ 


Так как значение межсимвольного расстояния в ОџагкХРгеѕѕ определяет интер- 
вал справа от символа, следует исключать последний символ при выделении 


Внимание! текста, к которому вы хотите применить трекинг. Иначе расстояние изменится и 


после последнего символа выделенного фрагмента. 
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Внесение изменений в таблицы 


В ОнцагКХРгезз имеется средство, позволяющие изменить встроенное межсимвольное рас- 
стояние для шрифтов. Это удобно, если вам кажется, что для некоторых шрифтов слишком 
часто приходится изменять интервалы между символами. В подобном случае можно прибег- 
нуть к редактированию таблицы расстояний для шрифта. Для этого отобразите окно специ- 
ального редактора ОоагкХРгеѕѕ, используя команду Тгаскіпе Еа (Изменение межсимволь- 
ного расстояния) меню ЧИПИе$. 


Если у вас нет команды Тгаскіпо Еай в меню Оїйеѕ, то в компьютере не уста- 
новлена надстройка Кегп/Тгаск Еаїог. Используйте менеджер надстроек (коман- 
да 1111е5=% Хівпѕіоп Мападег) для активации необходимого средства. После это- 
го выйдите из программы ОџагкХРгеѕѕ и перезапустите ее. 


Внимание! 


В этом редакторе в ОџагкХРгеѕѕ изменения вносятся не в сами файлы шрифтов, а только в 
представление шрифтов в окне программы ОпатКХРгез$. 


Изменение кривой 


В редакторе межсимвольного расстояния можно изменить кривую зависимости величины 
межсимвольного расстояния от размера шрифта. Если щелкнуть на точке графика, будет соз- 
дана точка излома, в которой направление кривой изменится. На рис. 15.15 показан график, 
на котором межсимвольное расстояние шрифта для заголовков (размером более 24 пунктов) 
увеличено до 19 единиц. 


Межсимвольное расстояние для текста, выровненного по ширине 


При выравнивании текста по ширине (по левому и правому краям) в ОиагкХРгеѕѕ уве- 
личиваются интервалы между словами и символами, а текст растягивается. Если бы 

| ӘӢиагкХРгеѕѕ не изменял интервалы, выровнять текст было бы невозможно. Учитывая влия- 
ние выравнивания на действительное межсимвольное расстояние, устанавливайте значе- 
ния такими, чтобы в комбинации с выравниванием среднее значение действительного рас- 
стояния соответствовало вашей задумке. 


Изменение расстояния между символами текста, выровненного по ширине, имеет некото- 
рые особенности. В ОџагкХРгеѕѕ сначала применяется выравнивание, а затем уже указан- 
ное вами значение расстояния между символами. Это значит, что если вы установили меж- 
символьное расстояние -10, что соответствует уменьшению на 5%), а ОџагкХРгеѕѕ добавил | 
к строке 2% длины, чтобы выровнять ее по ширине, то чистое пространство в строке со- 
ставляет 3,1% (102% для выравнивания по ширине умножить на 95%-е межсимвольное рас- 
стояние: 1,02 х 0,95 = 96,9, затем 100 — 96,9 = 3,1%). Таким образом, реальное межсим- 
вольное расстояние составит примерно -6. 


` Тем не менее, в поле Тгаск Атоип{ диалогового окна Сћһагасїег Айгібиїеѕ и палитры Меазуге- / 
| мет указано значение трекинга -10. Это побочный эффект влияния на межсимвольное рас- 
стояние выравнивания текста по ширине. Все издательские системы игнорируют настройки | 
межсимвольного расстояния, если выравнивание строки осуществляется по ширине. 


Изменение межсимвольного расстояния в отдельном документе 


Внесенные в редакторе изменения применяются не только ктому документу, над которым | 
| |215] работаете в данный момент, но и ко всем документам, создаваемым после внесения 
| этих изменений. Если вы хотите, чтобы изменения межсимвольного расстояния относи- 

лись только к одному документу, закройте этот документ после выполнения изменений, а 


344 Часть №. Оформление публикаций 


затем откройте диалоговое окно Вай Тгаскіпо для данного шрифта и щелкните на кнопке 
Веѕеї (Сброс). 


Поскольку ОчагКХРге$$ связывает измененную таблицу с документом, который был актив- 
ным при вызове редактора, то при передаче документа ОџиагкХРгеѕѕ для подготовки к печа- 
| ти измененное вами значение межсимвольного расстояния останется в силе. 


ал ғаскіпд Башев а? мо 77 ЗА Е 


————— > 64 


| } и — — - 
| Тгаскіпа Н я , (Лев) 
| 04—94 тм 2 

| чаше } 


Гопі 5іге 


| 
| 


Рис. 15. /5. Редактирование таблицы межсимволь- 
ного расстояния для шрифта 


Обратите внимание на то, что описанный выше редактор обрабатывает каждое 
Совет начертание шрифта — обычное, полужирное, курсивное и полужирное курсив- 
ное — отдельно, поэтому не забудьте внести нужные изменения во все вариан- 
ты гарнитуры. Подходящее значение может отличаться для разных начертаний, 
особенно для тяжелых начертаний, таких как полужирное и очень жирное. 


Сбросустановок 


Если вас не удовлетворяют результаты редактирования таблицы межсимвольных расстоя- 
ний, можете отменить внесенные изменения и установить значения по умолчанию (обычно 
равны 0), щелкнув на кнопке Веѕеї (Сброс) в диалоговом окне Еі Тгаскіпе. Это срабатыва- 
ет даже если вы уже сохранили установки и вышли из редактора. Если в другом случае вы хо- 
тите отказаться от изменений межсимвольного расстояния, внесенных в документ, то при от- 
крытии документа, когда ОџагкХРгеѕѕ определяет несоответствие установок документа с ус- 
тановками по умолчанию, появляется диалоговое окно М№Моптаісһіпв Ргеѓегепсеѕ (Несо 
ответствие установок), вы можете применить установки по умолчанию, щелкнув на кнопке 
Оѕе Хргеѕѕ Ргеѓегепсеѕ (Использовать установки программы). 


Управление кернингом 


Часто необходимо изменить расстояние между определенными парами букв, чтобы они 
лучше смотрелись на бумаге. Изменение интервала между двумя определенными буквами на- 
зывается кернингом. Кернинг указывает устройству вывода, например, лазерному принтеру, 
фотонаборной машине или монитору, добавить или уменьшить интервал между кернинговы 
ми парами везде, где эти пары знаков встречаются в документе, чтобы расстояние между ни- 
ми выглядело обычным. Информация о том, для каких групп знаков должен применяться 
кернинг, и числовые значения хранятся в файле шрифта в таблице кернинга. 

Для применения кернинга можно использовать несколько способов. 


. Использовать инструмент Ашо Кегп Абоуе, который автоматически задает кернинг 
во всем документе для пар, заданных спецификацией шрифтов. 
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• По необходимости применить кернинг между любыми двумя символами вручную. 


• Отредактировать таблицы кернинга шрифтов для использования в одном или во всех 
документах ОчпагКХРгезз. 


Использование кернинга 


Без настройки кернинга некоторые буквы выглядят слишком далеко расположенными по срав- 
нению с другими буквами в слове, иногда даже кажется, что это не одно слово, а два. На рис. 15.16. 
показана пара букв А и У с измененным кернингом (вверху) и исходным (внизу). Особенно 
важное значение имеет кернинг для шрифтов крупного размера. Чем больше символы, тем 
больше расстояние между ними, поэтому слишком большой интервал между символами ста- 
новится более заметным. Для гарнитуры меньшего размера кернинг обычно менее заметен, 
поскольку расстояние между буквами изначально невелико. 


АМА АМСНЕ 
АМА АМСНЕ 


Рис. 15.16. Слово Ауаіапсће с измененным кернин- 
гом (вверху) и исходным (внизу) 


Опция Аџїо Кет Абоуе 


Программа ОџагкХРгеѕѕ ищет в документе те пары букв, для которых заданы опреде- 
ленные значения кернинга. В ОпагКХРгез$ имеется средство Ащо Кегп Абоуе, которое 
можно включить и отключить на вкладке Сћагасіег диалогового окна Ргеѓегепсеѕ 
(команда Еі Ргеѓегепсеѕ% Ргеїегепсеѕ или комбинация клавиш <СИЧАНЬНИУ> 
или <Орііоп+51й1+2+Ү>). Если эта опция включена, кернинг выполняется для символов 
больше или равных заданному размеру. Пока размер текста меньше указанного, кернинг 
выполняться не будет. 

Значение, указанное в поле Ашо Кегп АБоуе, зависит от эстетических взглядов дизай- 
нера, а также от технических возможностей устройства вывода. Относительно низкое раз- 
решение лазерных принтеров с 300 арі ограничивает точность настройки интервалов меж- 
ду символами. Но для офсетных печатных машин с разрешением 1270 арі или 2540 арі 
точность регулировки практически не ограничена, так что подобным преимуществом стоит 
воспользоваться незамедлительно. 

Рекомендуемое значение Ашо Кегп Ароуе от 8 до 12 пунктов. Имеет смысл приравнять 
это значение размеру основного шрифта в документе, а для большинства документов приме- 
нять шрифт размеров от 8 до 12 пунктов. Если в вашем документе используется шрифт в 
9 пунктов, установите значение в этом поле равным 9. Однако для текста, который будет вы- 
водиться на устройстве с разрешением 600 ӣрі или выше, независимо от размера основного 
шрифта стоит использовать меньшее значение (8 или 9). 


794 Вы можете посмотреть кернинговые пары для шрифтов, используя менеджер 

На койм 4 шрифтов Ропї Везегуе. Полнофункциональная демонстрационная версия Рогі 

риске ' ВЋеѕегме со 100 файлами шрифтов включена в прилагаемый к книге компакт- 
& диск. 
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Изменение кернинга в процессе работы 


Иногда нужно вручную изменить кернинг той или иной лары букв. Например, если в до- 
кументе редко используется определенный шрифт, то нет смысла вносить изменения для это- 
го шрифта в таблицу кернинга. В ОчагКХРгез$ можно изменить кернинг любой пары букв в 
процессе работы. Поместите курсор между двумя буквами. После этого можно изменить зна- 
чение кернинга одним из трех способов. 


. Быстрее всего изменить значение кернинга, особенно если вы хотите поэкспериментиро- 
вать, с помощью комбинаций клавиш. Используйте комбинацию клавиш <С +5 +}> 
или <5Й+35+}> для увеличения кернинга на /»5 широкого пробела (10 единиц); 
«СУ {> или < 38+ {> — соответственно для уменьшения. Комбинация 
клавиш <С1+АИ+8һ+) > или <Орйоп+$ 1+5 +}> увеличивает интервал между 
знаками на а широкого пробела (1 единицу), а <СШ+АИ+ЗЬЙ+{> или 
<ОрНоп+5 +3 + {> — соответственно уменьшает. 


• Изменить кернинг можно и в поле палитры Меаѕигетепіѕ, как показано на 
рис. 15.18. Выделите текущее значение кернинга в поле и введите вместо него но- 
вое. Или же щелкайте на стрелках для изменения кернинга на 10 единиц. При щелч- 
ке на стрелке, направленной влево, значение кернинга уменьшается, а при щелчке 
на стрелке, указывающей вправо, увеличивается. Чтобы стрелки изменяли размер 
кернинга с шагом в | единицу вместо 10, удерживайте нажатой клавишу <АЇ(> или 
<ОрНоп> при щелчке на них. 


Рис. 15.18 Поле кернинга и стрелки для изменения его значения на палитре 
Меаѕиғетепіѕ 


. Если вы устанавливаете другие атрибуты символа, можете воспользоваться полем 
Кегп Атоипі в диалоговом окне Сћагасіег Айгібиѓеѕ (команда ЅіуІе= Сһагасіег или 
5(уїіе» Кет, комбинация клавиш <Сігі+5ћ11+0> или <$1+38+0>). Обратите внима- 
ние на то, что если выделен фрагмент текста, это поле называется Тгаск Атоиопїі 
(Межсимвольное расстояние) и управляет расстоянием между всеми выделенными 
символами. 


Удаление кернинга, установленного вручную 


Если вы слишком увлеклись установкой кернинга вручную и хотите отменить все проведен- 
ные изменения, это можно сделать простым способом. Для этого выделите текст и выберите 
команду (ЛИМез>Кетоуе Мапиа! Кегпіпе (Утилиты Удалить ручной кернинг). Если у вас 
нет такой команды в меню ЦИШ@е$, убедитесь в том, что надстройка Туре ТисК$, которая вхо- 
дит в пакет Опа КХРгез5 5, запущена с помощью команды ШЇЇеѕ Хіепѕіопз Мапазег. 


Внесение изменений в таблицы кернинга 


Некоторые значения кернинга используемого шрифта могут не совсем устраивать вас. 
Иногда в таблице вообще не содержится информации о кернинге для некоторых пар букв, что 
может создать дополнительные проблемы. ОчагКХРгез$ предоставляет средство, позволяю- 
щее редактировать информацию о кернинге для всех шрифтов ТгаеТуре и РоѕіЅсгірї Туре 1. 
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Это средство можно применить с помощью команды ИИШезКетту Еаіє (Надстрой- 
ки= Изменение кернинга). Вы можете легко изменить настройки, добавить новые пары или 
удалить существующие. 


—” Если у вас нет команды Кегтіпо Ед И в меню УШез, возможно, у вас не установ- 

лена надстройка Кегп/Тгаск Еййог. Используйте менеджер надстроек (команда 
ОШеѕ= Хќепѕіоп Мападег) для активации необходимого инструмента. После 
/ этого выйдите из программы ОџагкХРгеѕѕ и перезапустите ее. 


На заметку 


На рис. 15.19 показан редактор таблицы кернинга. В списке Ќетіпо Райз отображен список 
установленных значений для кернинговых пар, прокрутив который, вы можете выбрать пары 
для изменения значения. Для удаления пары выделите ее в списке и нажмите кнопку <ЮеЇеіс>, 
Удаление кернинговой пары равнозначно установке ее значения равным нулю. 


Е кагпіпо бе оѓ сопсогие Море МансизЕ <и... 


Кегпіпд Рам: _ __ Ргәиіеш 


АТ 


Е 
ра! (10) еше: [-16 | 
(еве) [ сете пермсо | [ ява) 
рог ) Еиром _] (сате! ] 28 ок 3 


Рис. 15.19. Редактор позволяет вам 
настраивать значения кернинговых 


пар шрифтов для использования в 
ОиагКкХРгезх. 


Удаление, добавление и изменение кернинговых пар, сделанные в редакторе, не вносят 
никаких изменений в сам файл шрифта. Изменения отражаются только на использовании оп- 
ределенной пары в Опа ХРгезз. 


Пошаговые инструкции: добавление кернинговых пар 
1. Выберите команду Иез >Кетта Есй. 
2. Выберите нужный шрифт. 


3. В поле Раіг (Пара) диалогового окна Кегпіпе Та е Еаи (Изменение таблицы кернинга) 
введите две буквы. 


4. Введите величину кернинга в поле Уа|е (Значение). Как и для трекинга, единица из- 
менения составляет '/.ю широкого пробела или примерно 0,5% текущего размера 
шрифта в кеглях. Отрицательное значение уменьшает расстояние между буквами, а 
положительное — увеличивает его. Если щелкнуть на кнопке Кеѕеї (Сбросить), то все 
значения кернинга вернутся к указанным в файле шрифта. Все добавленные пары при 
этом удаляются. Кнопки Пирог и Ехрогї позволяют импортировать значения кернинга 
из другого файла или экспортировать новые — в другой файл. 


5. Чтобы изменить значение кернинга, щелкните на кнопке КерІасе (Заменить). Если вы 
добавляете кернинговую пару, то эта кнопка будет называться Ааа (Добавить). 


6. Для сохранения изменений щелкните на кнопке ОК, для отмены — на кнопке Сапсеі. 
Разница между командами Везе и Сапсе| заключается в том, что Кезе возвращает 
все пары кернинга к значениям, принятым по умолчанию, и вы можете продолжить 
вносить изменения в этом диалоговом окне, а кнопка Сапсе! закрывает это диалоговое 
окно и возвращает вас в окно Кегпіпе Тае Баі. 
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Средство Кет їо Ѕрасе 


ОпагКХРгез$ содержит также средство Кегп {о Ѕрасе. Оно позволяет использовать обычный 
пробел как знак в кернинговой паре. Это средство удобно использовать для уменьшения интер- 
вала между двумя знаками. Пары символ и пробел используются точно так же, как любые дру- 
гие. Для настройки пары символ и пробел с помощью команды Кегп/Тгаск Ейіѓог сначала вве- 
дите в поле Ра! пробел (комбинация клавиш <Оріїіоп+Пробел> или <Сігі+$һ1й1+6>). 


Обратите внимание на то, что редактор кернинга обрабатывает каждое начер- 

Совет тание шрифта — обычное, полужирное, курсивное и полужирное курсивное — 
отдельно, поэтому не забудьте внести нужные изменения во все варианты гар- 
нитуры. Подходящее значение кернинга может отличаться для разных начерта- 
ний, так как начертания имеют различные формы, 


Лигатуры 


В ОцаКХРгез$ для Мас для большинства шрифтов вы можете использовать лигатуры. 
Этот инструмент объединяет пару символов Й и Й в один, так что интервал между буквами 
отсутствует. Лигатуры придают профессиональный вид изданию, но их можно использовать 
только в системах Мас. 

Чтобы использовать лигатуры в Мас, установите флажок опции Швафигез на вкладке 
Сһагасіег диалогового окна Ргеѓегепсеѕ (команда ЕЧ9И>Рге!егепсез > Ргеѓегепсеѕ или 
комбинация клавиш <Сігі+А11+5һ1й+Үх» или <Орпоп+5 +38 +У>). Лигатуры не будут ис- 
пользоваться при трекинге большем или равном значению, установленному в поле Вгеак 
АБоуе. Чтобы не использовать лигатуры в словах подобных га ап и гаЁЙе, установите фла- 
жок опции М№ Е "Ш" апа "М". 


ОиагкХРгеѕѕ для \Міпаомѕ не поддерживает лигатуры. Если для шрифта опре- 
-. ссд делена лигатура, вы можете ввести ее как специальный символ, но при этом при 
6 Е ` 9] проверке орфографии он будет восприниматься как ошибка. 


Изменение кернинга в отдельном документе 


ОиагкХРгеѕѕ связывает измененную таблицу кернинга с документом, который был активным 
при вызове редактора кернинга. Это значит, что при передаче документа ОџагкХРгеѕѕ для 
подготовки печатных форм измененные вами значения кернинга останутся в силе. Если вы 
хотите, чтобы изменения кернинга применялись ко всем документам, вызовите редактор 
кернинга, когда все документы закрыты. После этого во всех последующих документах будут 
использованы указанные вами настройки. 


Изменения, выполненные в редакторе таблицы кернинга, применяются не только к документу, 
над которым вы работаете в данный момент, но и ко всем документам, которые будут созданы 
после внесения этих изменений. Если вы хотите применить изменения в таблице кернинга 
только кодному документу, закройте этот документ после внесения изменений, затем откройте 
диалоговое окно Еайќ Кегптпа Таедля этого шрифта и щелкните на кнопке Веѕеї. 


р РИШЕ ЕБР 


Резюме 


Атрибуты символа представляют форматирование, которое можно применить посимволь- 
но. Они включают в себя шрифт, размер, начертание и масштаб (Отступы и символы табуля- 
ции влияют на весь абзац, поэтому являются параметрами абзаца.) Чтобы применить атрибу- 
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ты символа, сначала выделите текст инструментом Сопіепі. Либо установите курсор, чтобы 
определить атрибуты для следующих вводимых символов. Применить атрибуты можно, ис- 
пользуя следующие методы. 

• Диалоговое окно Сһагасіег Аїігібиѓеѕ (команда 5\\е=> Сһагасіег (Стиль» Символ) 
или комбинация клавиш или <Сі1+8511+0> или <5110+8+0> объединяет все воз- 
можные опции форматирования символов. 

• В нижнем правом углу панели инструментов Меаѕигетепіѕ (если панель инструмен- 
тов отсутствует на экране, отобразите ее с помощью команды Міем= Зпо\/=> Меаѕи- 
гетепіѕ или клавиши <Р9>), можно выбрать наиболее часто используемые атрибуты. 

• Для быстрого применения форматирования символов существуют комбинации клавиш 
для большинства атрибутов. 


Если вы используете определенные комбинации атрибутов достаточно часто, можете объ- 
единить их в стили (команда ЕД (=> 5{У|е Ѕһееќѕ или комбинация клавиш <81й+Е 11>). 


350 Часть №. Оформление публикаций 


Настройка 
атрибутов абзаца 


трибутами абзаца называются параметры форматиро- 

вания, которые применяются ко всему абзацу — начи- 
ная с первого и заканчивая последним символом, за которым 
стоит знак абзаца #})- Большинство атрибутов абзаца опреде- 
ляют различные интервалы и расстояния в тексте, в том числе 
отступы, выравнивание и межстрочный интервал. ОоџагкХРгеѕѕ 
предоставляет уникальные элементы управления, которые 
помогут получить желаемый результат. Поскольку атрибуты 
символов и атрибуты абзацев взаимосвязаны, — например, 
значение заданного межстрочного интервала зависит от се- 
мейства шрифта и его размера — то они обычно задаются 
практически одновременно. 


Доступ к атрибутам абзаца 


Все, что необходимо, чтобы применить атрибуты абзаца, 
это щелкнуть на абзаце, выбрав предварительно инструмент 
Сопќепі (имеет значок рука на панели инструментов) для его 
выделения. Не нужно выделять весь абзац или его часть. Что- 
бы применить атрибуты к нескольким абзацам, нужно выде- 
лить любую часть всех абзацев, которые нужно изменить. Все 
атрибуты, предлагаемые в Опа!КХРгез$, находятся на вкладках 
диалогового окна Рагавгарћ Айгібиїеѕ (команда 5\Уе=>Рог- 
таїѕ или комбинация клавиш <8110+#6+Е> или <СШ+$ЫЙ+Е>). 
В этой главе рассказывается про работу с вкладкой Еогта($, ко- 
торая показана на рис. 16.1. 

Кроме того, в Опа КХРгезз на палитре Меаѕигетепіѕ 
представлены кнопки и клавиатурные сокращения для вырав- 
нивания и определения межстрочного интервала, о которых 
разговор пойдет далее в этой главе. 


В этой главе рассматриваются основные парамет- 
ры форматирования абзаца. Расстановка перено- 
сов и сетка базовых линий описываются в главе 17, 
символы и позиции табуляции рассматриваются в 
главе 19, а направляющие — в главе 23. 
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Рис. 16.1. На вкладке Югтаё диалогового окна 


Рагадгарй АиғіБитеѕ сосредоточено большинство 
основных параметров форматирования абзацев 


Если одну и ту же комбинацию атрибутов абзаца нужно применять снова и сно- 
Совет ва, сохраните ее как таблицу стилей абзаца. (Подробная информация о них — 
в главе 32.) 


Копирование атрибутов абзаца 


Каждый раз во время настройки атрибутов абзаца — например, задавая выступ (висячий 
отступ) или изменяя настройки Геааіпо, Ѕрасе Веїоге и Айдптеп! — эти опции можно легко 
скопировать и применить к другим абзацам текущей публикации. Для этого выделите абза- 
цы, к которым нужно применить новое форматирование (щелкните на абзаце или выделите 
сразу несколько абзацев). Нажмите комбинацию клавиш <Ор#{оп+$ > или <А!ї+5ћһіЙ> и 
щелкните на абзаце, отформатированном необходимым образом. К выделенным абзацам 
применятся атрибуты форматирования указанного абзаца (но не атрибуты символов). 


Хотя такой метод не настолько эффективен, как использование таблицы стилей абзаца, он 
значительно экономит время, избавляя от необходимости каждый раз повторно задавать 
параметры форматирования. 


Создание отступов 


Дизайнеры используют отступы, чтобы разнообразить сплошной левый край текста доку- 
мента. Подобное выделение данных помогает читателю сконцентрировать внимание на важ- 
ных частях документа. Правую границу документа форматировать подобным образом не обя- 
зательно, потому что текст читается слева направо и, следовательно, большее внимание об- 
ращается на левую границу документа. В языках, которые имеют обратное направление 
письма (слева налево), например фарси, иврит и арабский, это правило противоположно. 

Отступы можно создавать не только в основном тексте. Например, можно написать с от- 
ступом имя автора статьи или список действующих лиц. С отступом можно задавать заголо- 
вок, чтобы он немного выступал в основном тексте, или подзаголовок. Отступы различных 
элементов документа обеспечивают привлекательность страницы, даже если на ней отобра- 
жен только текст. 
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В ОиагКХРге$$ в текстовом блоке текст не примыкает к его границам, а находит- 

На заметку Ся На определенном расстоянии. Отступ от края блока задается параметром 

А Техї Іпѕеї (команда |ѓіет= Моаіїу или комбинация клавиш <%+М> или <Сіп+М>, 

/ вкладка Техі). Помните, что опция Техї Іпѕеї не распространяется на внутренние 
границы колонок внутри текстового блока. 


Настройка отступов первой строки 


Чаще всего отступ используется, чтобы выделить первую строку абзаца. Наиболее часто 
отступ используется в многоколоночных публикациях, где между абзацами для определения 
начала нового абзаца вставляются пустые строки. 

Чтобы задать отступ первой строки, укажите значение в поле Еігѕі іпе на вкладке Еог- 
та диалогового окна Рагавгарһ Айгібџиќеѕ (команда Ѕіуіе Роптаїѕ или комбинация кла- 
виш <8һ11+36+Е> или <СШ+5ЫЙ+Е>), как показано на рис. 36.2. Помните: даже если в до- 
кументе в качестве единиц измерения используются дюймы, вводимое значение можно ука- 
зать в пунктах или цицеро (р! или р соответственно). 
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Рис. 16.2. Абзац с отступом и значение отступа, указанное в поле 
Низ Ііпе на вкладке Еоғтаїѕ 


Убедитесь в том, что отступы первой строки не слишком малы. Обычно отступ 
Совет должен равняться одному-двум размерам буквы т. Ширина буквы т определя- 
ется текущим размером шрифта, следовательно, если размер шрифта равен 9 
пунктам, то величина отступа первой строки должна быть между 9 и 18 пункта- 
ми. Если колонки узкие (на стандартной странице более трех колонок), отступы 
следует делать равными 9, ане 18 пунктам. Таким образом, можно избежать не- 
красивых пустых областей и неуклюжего выравнивания в первой строке абзаца. 


х? 


Отступы в блоке 


Другим видом отступов является отступ в текстовом блоке. При определении отступов 
блоков отступ от левого, правого или обоих краев задается для всего абзаца. Наиболее час- 
то отступ в блоке — обычно от левого, но иногда и от правого края — используется для 
выделения длинных цитат. Обычно в них применяется шрифт меньшего размера. Чтобы 
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задать отступы в блоке, воспользуйтесь полями Гей шаеш и В 126 Іпаепі на вкладке Еог- 
та диалогового окна Рагавгарһ Аїіігібиіѓеѕ (команда ЭУе=>РГогта{5 или комбинация кла- 
виш <811+#%-+Е> или <Сігі+818+Е>). 


Если отступ задается для нескольких элементов в одном и том же документе, не ис- 
Совет пользуйте много различных уровней отступа — максимум два или три. Например, хо- 
рошей практикой является применение одинакового отступа для строки с именем ав- 
тора статьи, даже если величина отступа отличается от величины, используемой в 
отступе первой строки абзаца в основном тексте. Если в документе слишком много 
уровней отступов, читателю не на чем сконцентрировать внимание, в результате до- 
кумент становится неудобочитаемым и недостойным внимания. 


7, 
ғ 


Настройка отступов 


Втяжка, также называемая выступом, или висячим отступом, выполняет ту же функ- 
цию, что и отступ первой строки, но она выдвигает первую строку за левую границу тексто- 
вого фрагмента, вместо того чтобы образовывать отступ (рис. 16.3). Выступ обычно исполь- 
зуется в маркированных списках, поскольку он заполняет место, которое традиционно занято 
текстом. Некоторые люди используют выступы во врезках, чтобы обеспечить визуальную 
связь с основным текстом статьи; это хорошо выглядит, если врезка небольшая. 
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Рис. 16.3. В этом маркированном списке используется выступ, или висячий от- 
ступ, чтобы четче отобразить текст 


Чтобы создать выступ, сначала следует решить, на сколько висячий отступ будет высту- 
пать от края основного текста (например, на 0,25") и указать значение в поле ей Іпӣепї на 
вкладке Еогта{з диалогового окна Рагавгарһ Айігібиќеѕ (команда 5\Уе=>РГопта или ком- 
бинация клавиш <811+8+Е> или <Сігі+5Һ1#1+Е>), Затем введите значение со знаком минус 
(-0.25") в поле Еиз пе. Наконец, задайте позицию табуляции с тем значением на вкладке 
Табѕ диалогового окна Рагазгарн Аїїгібиїеѕ: 0.25". Чтобы применить эти настройки, выбе- 
рите символ маркера, затем нажмите <Тар> и начните вводить текст. 


Для быстрой расстановки отступов в ОџагкХРгеѕѕ предусмотрена специальная 
Совет . команда. Она называется Іпаепі Неге; при использовании этой команды текст 
отодвигается вправо начиная с того места, где начинался его ввод. Чтобы вве- 
7 сти символіпаепї Неге, нажмите <%+\>или <С+\>В режиме отображения не- 
пезатаемых символов (команда Міеүү Злом Іпміѕібіеѕ или комбинация клавиш 
38+1> или <Сїг1+1>), символ Іпаепі Неге выглядит как маленькая палочка. 
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Настройка межстрочного интервала 


В традиционной печати межстрочным интервалом (интерлиньяжем) называется расстоя- 
ние между строками текста. В то время как межсимвольное расстояние, кернинг и расстояние 
между словами позволяют настроить интервалы по горизонтали, интерлиньяж делает то же 
самое по вертикали. 


Где следует изменять межстрочный интервал 


Межстрочный интервал изменяется в зависимости от нескольких параметров: ширина ко- 
лонки, размер шрифта, выравнивание текста и общий объем текста. По умолчанию величина 
интерлиньяжа, измеряемого в пунктах, определяет интервал между базовыми линиями текста. 
Для выделенного абзаца межстрочный интервал следующим образом. 


. В поле Геа@т на вкладке Еогтаѓѕ диалогового окна Рагазгарн АНглиез$ введите 
необходимое количество пунктов (команда ЭУе=>1еаЧтд или комбинация клавиш 
< й+$4+Е> или <Сігі+5Һ1+Е>). 

. Введите требуемое значение в поле Геайіпе палитры Меаѕигетепіѕ (команда Міему=»> 
Ѕһом Меаѕиегетепіѕ или комбинация клавиш <Р9>), как показано на рис. 16.4. 


* Щелкните на стрелках поля Геайіпе на палитре Меаѕигетепіѕ. Щелкните на стрелке 
вверх, чтобы увеличить межстрочный интервал на 1 пункт, или на стрелке вниз, чтобы 
уменьшить его на 1 пункт. Нажмите клавишу <Оріоп> или <АЁ>, чтобы изменять ин- 
терлиньяж с шагом в 0,1 пункта. 


. Используйте следующие клавиатурные сокращения: чтобы увеличить межстрочный 
интервал на 1 пункт, нажмите <5 1+3 +"> или <СіІ+5һ1+">; чтобы увеличить меж- 
строчный интервал на 0,01 пункта, с вышеуказанными клавишами нажмите также 
<Оріоп> или <АІ>. Чтобы уменьшить интерлиньяж на 1 пункт, нажмите <$1+3+:> 
или <Си+5Й-+:>; чтобы уменьшить межстрочный интервал на 0,01 пункта, с выше- 


указанными клавишами нажмите <ОрНоп> или <А|>. 


Рис. 16.4. Поле Іеааіпд на палитре Меазигетет5 


Дизайнерам о межстрочном интервале 


Задавать межстрочный интервал легко — суть в том, чтобы указать значение, которое зада- 
ет приятный для глаз результат и повышает удобочитаемость текста. При определении ве- 
личины интерлиньяжа необходимо учитывать несколько параметров, 


• Ширина колонки. Ширина колонки является наиболее важным фактором при задании 
межстрочного интервала. Чем шире колонка, тем больше должен быть интервал между 
строками, чтобы читатель случайно не перескакивал глазами со строки на строку. Вот 
почему в книгах такое большое расстояние между строками, а в журналах и газетах, где 
используются узкие колонки, малое. 

+ Выравнивание текста. Определитесь, выравнивается текст по обоим краям или 
имеет "рваный правый край". Выровненный текст требует большего межстрочного 
интервала, чем невыровненный, поскольку рваные края дополнительно выделяют 
каждуюстроку. 
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+ Колонки. Для текста в нескольких колонках рекомендуется установить интерлиньяж с | 
учетом текущего размера шрифта плюс 2 пункта для текста размером 9 пунктов и выше. 
Например, если размер шрифта 12 пунктов, то интерлиньяж следует задать равным 14 
пунктам. Для текста размером 8 пунктов и меньше используйте текущий размер шрифта | 
плюс 1 пункт; для шрифта размером 7 пунктов оптимальный межстрочный интервал ра- 
вен 8 пунктам. Это правило меняется в зависимости от ширины колонок. Добавьте 1 
пункт или 0,5 пункта соответственно, если ширина колонки больше 16 цицеро, но мень- 
ше 27 цицеро; добавьте минимум 2 пункта, если текст в колонке шире 27 цицеро. 


Даже незначительные изменения межстрочного расстояния и размера шрифта влияют на 
удобочитаемость текста, как показано на рисунке. Творческое использование межстрочного | 
интервала позволяет утонченно, но эффективно провести различия между разделами или 
элементами. И хотя шрифт и выравнивание одинаковы, текст слева — с размером шрифта 
11 пунктов и интерлиньяжем 16 пунктов — воспринимается совсем по-другому, чем текст 
справа с размером шрифта 11 пунктов и межстрочным интервалом 23 пункта. 


Вычисление межстрочного интервала 


В ОпагКХРгез$ предлагается простой способ определения межстрочного интервала 
в основном тексте: автоматический. Его можно изменить на аддитивный или абсолютный, 
в зависимости от того, какой результат нужно получить. Измерение межстрочного интервала 
управляется специальными настройками свойств. 


Автоматический интерлиньяж 


В Опа!КХРгез$ включен параметр автоматического межстрочного интервала (укажите О 
или авто в качестве значения), который в основном задает интерлиньяж равный 120% от раз- 
мера шрифта. Этот параметр прекрасно подходит для шрифтов размером 10 пунктов, по- 
скольку определяет 12-пунктный межстрочный интервал. Но для шрифта размером 9 пунктов 
интерлиньяж равняется 10,8 пунктов, что неудобно для базовой сетки. А при шрифтах боль- 
ших размеров интерлиньяж становится слишком большим; например, 43,2-пунктовый меж- 
строчный интервал получается для шрифта размером 36 пунктов. 


га 


В таблице стилей абзаца Мопта! автоматический интерлиньяж задается по 

На заметку  УМолчанию. Если нужно указать аддитивный или абсолютный межстрочный ин- 
; тервал, отредактируйте таблицу стилей Мопта! в диалоговом окне Ѕіуіе Ѕһееїѕ 
/ (команда Еаїх ЅуІе Ѕһееіѕ или комбинация клавиш <$ћІЙ+Е11>) 


Аддитивный интерлиньяж 


Кроме автоматического интерлиньяжа можно использовать вариант аддитивного меж- 
строчного интервала. В аддитивной версии интерлиньяж приобретает конкретное значение, 
большее, чем текущий размер шрифта. Например, для интерлиньяжа на 2 пункта больше 
текущего размера шрифта укажите +2. Параметр аддитивного межстрочного интервала 
также гарантирует, что никакая строка со шрифтом больше обычного (например, буквица) 
не "налезет" на другие строки. 


Абсолютный интерлиньяж 


Если в поле Шеа41тз ввести конкретное значение (без знака плюс для указания аддитивно- 
го варианта и без слова аиіо), то задастся абсолютное значение. В ОџагкХРгеѕѕ абсолютное 
значение межстрочного интервала используется для измерения расстояния между строками, 
независимо от размера шрифта в строке. 
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Недостаток аддитивного и автоматического интерлиньяжа 


В аддитивном и автоматическом межстрочном интервале есть болышой недостаток: они ба- 
зируются на самых больших и самых малых символах строки, а не на нормальном положе- 
нии основного текста. Поэтому если в одной строке используются различные размеры 
шрифта или применяются надстрочные (возможно, для сносок), подстрочные индексы или 
специальный текст или символы, которые выходят за пределы обычных размеров основного 
| текста, то в результате можно получить неверный межстрочный интервал. Это происходит | 
потому, что в одних строках интерлиньяж получается больше, чем в других, из-за учета 
символов, которые не вписываются в привычный размер шрифта. 

Если текст нельзя изменить так, чтобы в нем не было выступающих элементов, не исполь- | 


зуйте эти параметры. Вместо них для всех абзацев и таблиц стилей абзаца используйте аб- | 
солютный межстрочный интервал. | 


| 


Настройка интерлиньяжа 


В ОџагкХРгеѕѕ за межстрочный интервал отвечают несколько элементов управления. На 
вкладке Рагавгарћ диалогового окна Ргеѓегепсеѕ (команда ЕЧ(=> Ргеѓегепсеѕ => Ргеѓегепсеѕ 
или комбинация клавиш Си++ ШИ+АИУ> или <ОрНоп+5 +38 +У>) расположены элемен- 
ты управления, показанные на рис. 16.5. 
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Рис. 16.5, Раздел Ёеа4т9д вкладки Рагадғгарһ диалогового окна 
Ргеѓегепсеѕ 


в Аџќо Геад ше. Стандартное значение 20% указывает на то, что ОџагкХРгеѕѕ вычисля- 
ет межстрочный интервал в результате добавления 20% к текущему размеру шрифта 
(например, при шрифте размером 10 пунктов интерлиньяж будет равен 12 пунктам, 
т.к. 2 является 20% от 10). В поле можно указать значение в диапазоне от 0 до 100%. 


= Маіпќаіп Геайіпе. Активный по умолчанию, этот параметр говорит о том, что интер- 
линьяж сохраняется, даже когда такие элементы, как цитаты или рисунки, примыкают 
к тексту, и текст обтекает их. Если этот параметр отключен, текст располагается сразу 
под этими элементами- 


= Моде. Эта функция наследования, появившаяся в ранних версиях ОџагкХРтгеѕѕ, управ- 
ляет поведением интерлиньяжа. Активный по умолчанию параметр Турезе{ те изме- 
ряет межстрочный интервал от базовых линий между двух строк. Единственная 
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причина переключиться в Мога Ргосеѕѕіпо, где межстрочный интервал измеряется от 
верха заглавной буквы, это попытка подогнать интерлиньяж в документе, полученным 
в ОпагКХРгез$ версии ниже 3.0. 


Если настройки интерлиньяжа должны применяться ко всем следующим созда- 
Совет ваемым документам, укажите нужные параметры на вкладке Рагадгарћ диалого- 
вого окна Рге{егепсез, не открыв предварительно ни одного документа. 


д 


Расстояние между абзацами 


Если между абзацами основного текста (чтобы отделить абзацы, а не обозначить отступы) 
или между абзацами в одну строку (подзаголовки) нужно задать дополнительное расстояние, 
введите соответствующее значение в поле Зрасе Веѓоге и/или Зрасе Айег на вкладке Рог- 
пла диалогового окна Рагаргарћһ Айгібиќеѕ (команда 5{у//е>Ропта{ или комбинация кла- 
виш <5}11++Е> или <Сіі+51+Е>), как показано на рис. 16.6. В некоторых случаях между 
абзацами следует указать расстояние равное половине интерлиньяжа (если интерлиньяж со- 
ставляет 12 пунктов, то между абзацами расстояние равняется 6 пунктов). 
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Рис. 16.6. Поля эрасе Вејоғе и расе Айег вклад- 
ки Еоғтаїѕ диалогового окна Рағавғарћ Айғіриіеѕ 


Многие пользователи задают расстояние между абзацами обычным нажатием клавиши 
<Кеши?> или <Ещег>, как это делается на печатной машинке. Но использование параметра 
Ѕрасе ВеГоге/Айег предпочтительнее. 


® Когда последняя строка абзаца достигает конца колонки или блока, значение 
Ѕрасе АЁег игнорируется; точно так же, когда первая строка абзаца начинается 
вверху колонки или блока, величина Ѕрасе Веѓоге игнорируется. Если для 
добавления расстояния используется клавиша <Ке{иги> или <Ещег>, то может об- 
разоваться нежелательное пространство внизу или вверху колонки. А когда текст 
переформатируется, добавленные знаки конца абзаца приходится удалять или пе- 
реформатировать. 


® Пространство, добавленное знаками конца абзаца, по размеру равно символу в 
строке. Этот размер изменяется в зависимости от размера окружающего текста, когда 
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нажимается клавиша <Кейит> или <Ещег>. А если нужно изменить заданное по умол- 


чанию расстояние между абзацами, нужно выделить все знаки конца абзаца и вручную 
изменить их размер. 


Поскольку расстояние между двумя абзацами равно расстоянию после первого абзаца 
и перед вторым абзацем, то регулирование расстояния может быть несколько затрудни- 
тельным. По этой причине многие наборщики текста предпочитают работать только с 
параметром Ѕрасе Веѓоге. 


Выравнивание абзацев 


Выравнивание определяет способ размещения строк по горизонтали в выделенном блоке 
или колонке. Большинство параметров вам уже знакомы: Шей (По левому краю), Сещегеа 
(По центру), В 1211 (По правому краю) и Јиѕііћйеа (По обоим краям). Дополнительный па- 
раметр, Еогсеа (С выключкой), выравнивает последнюю строку текста (независимо от то- 
го, какой она длины) по обеим краям. Как и при работе с отступами, текст выравнивается 
внутри текстового блока с любым значением Тех Іпѕеї, заданным для внешних краев на 
вкладке Тех диалогового окна Мо@Йу (команда {ет Моаіѓу или комбинация клавиш 
<3$+М> или <Си1+М>). 

На рис. 16.7 показаны пять типов выравнивания, которые можно применить в ОџагкХРгеѕѕ 
следующим образом. 


• Выберите необходимый параметр на вкладке Еогта5 диалогового окна Рагавгарћ 
Айгіршіеѕ из меню Аієптепі (команда ЭМе=>Рогта{ или комбинация клавиш 
<5й+%+Е> или <СШ+$ЫЯ+Е>). 


• Выберите соответствующую опцию в подменю АЙептеп( меню Зе. 


• Щелкните на одном из значков Аівпітепї на палитре Меаѕигетепіѕ (команда 
Мем Ѕһоуу Меаѕигетепіѕ или клавиша <В9>), как показано на рис. 16.8. 


• Воспользуйтесь клавиатурным сокращением: Гей: <511+8&+1> или <Сігі+85һ1й+1>, 
Сепіегей: <Ѕһ1й+8+С> или <СШ+5ЬЫЙ+С>, Ківі: <5811+%+6> или <СШ+$ЫЙ+В>, 
Јаѕі беа: <51й+2+Ј> или <СШ+5ыИ+,> и Рогсед: <Орііоп+8һ1+8+Ј> или 
<Сіі+АКЅЫЙ+Ј>, 


Ратітот. й стеди ив Рагром біссеййёхё ат.јто-дісстедиіна Раг.јтот ізстейнаяя Гағітот біхстебйіпд 
14Роѕ2'8. майбішт, іке Розга йабіоя Небо наашт 106 • Роз? майит 1Ае * Розі * Майит 
папина солзаниом, залив. сохаелиоя, паті &. сопвехіоп, далін сопуениом, помія 8 - солэєлиоп, 


е Соте-Виз\- споду Ње Сот-Бизи ана о, Ае Соте-Виз ахаїоф Ае Соте-Вииая йоду пе боте-Визй ана ву 


Пизе Наив Шаятаеићаілие 1Падтаіез 1016 Шизіталех • 1А01 Фа іПиітаіва ай (ће 
пешзрарењћ ах петзрареғнаё пезграрейа: пелврарегт - №: пешзрарег • №: 
яит Тед. оя то. аим Бей оно пин ед око  иитЫеЯ , ох о пате. оп • 10 
зоом ер: массигасу сотейіх а: іпассшасу змеи тассигаеу ютеяфінассиласу зоте: тассигасу 
сам Бе а А.о а-10 сая.Ре а еї о{.а101 сап Беча 1е11 с]-а-01 сах .Бе.а КеП.о1.а. Тол  сапфеа Кей.оў-а.101 
тоте іти! Асп тоте шўи ен. жогеатшАуш иал тоге • ітиш Лап тоте пи вап 
вссигасу; ассигасу. ассигасу. вссигасу.,. 


Рис. 16.7. Пять различных параметров выравнивания абзаца: [ей, Сетеге4, Ківћі, 
Јиѕійеа и Егсе4 
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Рис. 16.8. С помощью кнопки А/аптег на палитре Мгаѕигетепімож- 
но моментально применить другой тип выравнивания 


Запрет висячих строк 


На вкладке Еогта{ диалогового окна Рагаргарћ Айгібиѓеѕ (команда Ѕіу!ет Рогтаіѕ 
или комбинация клавиш <51+3-Е> или <СШ-+ЗЫЙ-+Е>) предложены два автоматиче- 
ских метода улучшения варианта перетекания текста из одного блока в другой и из од- 
ной колонки в другую. Параметр Кеер пез Тозеег предназначен для исключения 
висячих строк (когда первая строка абзаца остается одна внизу колонки или последняя 
строка абзаца переходит в начало следующей колонки). Параметр Кеер мііһ М№ехі Рага- 
вгарћ переносит заголовки и подзаголовки к соответствующим разделам. Эти парамет- 
ры показаны на рис. 16.9. 


Рогвогарм ЯНАыЛев 


|Ғагтвабя | їе т ума 1___ 

| 

| == ГЭ ор арз 
тат! 1пдапї: [а ) 

| атьсь ьан 1 ВОГаСІАР ГОО 
ғи пе: 28 


Від паепЕ [8° ___ ] 
[26 рі —@) М Кеер Цпез Тоуе1 лег 


ЧА 
цао Соопі ЕЕ 


аа: 


РЕГЕ ИРЕНЕ . ОВИ Ипа; т $ 
оге: 
Т - Фан: [2 | пе: [2] 


| Зрасе ааг: [8"_ Е] 
| Т9 | ие ' $] М Квер шіл Мані 9 
нал: { Веїегн... : 6 || Огоскіа везение Опа 


Рис. 16.9. Параметры запрета висячих строк на вклад- 
ке Еоғтаїѕ диалогового окна Рағавғарћ АїйғіБиіеѕ 


Параметр Кеер Шпеѕ Тодеїћег 


Этот параметр обычно активизируется при работе с абзацами основного текста (или в 
таблице стилей абзаца для основного текста), чтобы они не отделялись в конце колонки. Ко- 
гда абзац располагается в конце колонки, проверяются активные настройки и выявляется 
способ разрыва строк. 


. Если неразрывным должен оставаться весь абзац, выберите переключательА!! Шпеѕ іп ў. 


. Если абзац может разрываться, но не должны оставаться висячие строки, выберите пе- 
реключатель Зіаг/Епа. В поле $ќагі укажите количество строк, которое должно оста- 
ваться внизу колонки, а в поле Епа — количество строк, которое должно перейти 
вверх на другую колонку. 
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РР а При использовании стандартных настроек полей Ѕіїай и Епа (2 и 2), по крайней 
На заметку мере, две строки должны оставаться внизу в предыдущей колонке и как мини- 
: мум 2 строки должны перейти вверх следующей колонки. Если в абзаце всего 

/ три строки, то а следующую колонку перейдет весь абзац. 


Параметр Кеер мїћ М№ехі 1 


Если один абзац не должен отделяться от другого — например, подзаголовок с абзацем 
или элементы маркированного списка — выставьте флажок опции Кеер міїйһ Мехё % Этот 
параметр идеально подходит для таблицы стилей Неа4 и Ѕибћеаа и соединяет один абзац с 
другим так, чтобы они всегда располагались вместе. 

Не используйте параметр Кеер мии МехЕ 1 слишком часто. Если соединять все 


абзацы многостраничного документа, то неизменно получится избыток текста на 
Внимание! одии странице, поскольку каждый абзац будет пытаться оставаться рядом с 


соседним. 


Резюме 


Чтобы применить атрибуты абзаца, сначала нужно щелкнуть на абзаце инструментом 
Сопѓепі, чтобы выделить его. При необходимости можно также выделить несколько абзацев. 
Затем атрибуты абзаца можно изменить, воспользовавшись вкладкой Еогтаїѕ диалогового 
окна Рагавгарһ АИ ще (команда ЅіуІе => Еогтаіѕ или комбинация клавиш < +88 +Е> 
или <Сш+$ыИ+Е>). Большинство параметров на вкладке Еогтаіѕ отвечают за настройку ин- 


тервалов и отступов. 
|* Отступы и выравнивание задают размещение текста внутри колонки или блока. 
. Интерлиньяж регулирует расстояние между строками в абзаце. 
• Значения Ѕрасе ВеЮюге и Ѕрасе АйЁег отвечают за расстояние между абзацами. 


• Параметр Кеер Ііпеѕ Тозеег исключает появление висячих строк, а параметр Кеер 
міі Мех Рагаргарһ прикрепляет подзаголовок к соответствующим абзацам и помо- 
гает элементам маркированного списка располагаться вместе. 
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Точная настройка 
пробелов 


асто основное отличие между документами, созданны- 

ми в текстовых процессорах и ОпагКХРгез$, состоит в 
настройке ширины пробелов. Точно заданные расстояния ме- 
жду символами, словами, строками и абзацами, аккуратное 
выравнивание текста и других элементов на странице играют 
немаловажную роль. В главах 15 и 16 описываются кернинг, 
межсимвольное расстояние, расстояние между абзацами и ин- 
терлиньяж — основные параметры расположения символов, 
строк и абзацев. В этой главе рассматривается, как распола- 
гаются пробелы при переносе текста, описываются решения 
проблем с расстановкой переносов и выравнивания текста в 
колонке с помощью сетки базовых линии, а также уделяется 
внимание настройке пробелов, позволяющей вместить текст в 
нужную область. 


Расстановка переносов 
и выравнивание текста 


Пробелы в абзаце регулируются двумя традиционными 
средствами: расстановкой переносов и выравниванием. 
В ОоагкХРгеѕѕ эти параметры настраиваются взаимозависимо, 
и настройки сохраняются в наборе //./ (лурйепаїоп апа 

Леййсатоп 5е15). Настройки Н&Ј помогают разместить текст в 
определенном месте, сохраняя привлекательность фрагмента. 
Сбалансированное применение атрибутов абзаца играет глав- 
ную роль при создании дизайна документа, а также для при- 
влечения читателя. На рис. 17.1 показана разница между при- 
менением стандартных настроек Н&]Ј (которые называются 
Ѕїапаага) и пользовательскими настройками Н&] к одному и 
тому же абзацу. 


КетакаЫу Ѕіттопѕ ѓоџпі 
Учонап Репүег апа Відео 
жізіоп оѓ СИБаал еазу тс, гів 
дожп (о ће соот рајеќе. “И \аѕ 
аглатітр," һе хаух, "Ме еге 190% 
пе ог со10гѕ ог (ће сои @е - 
127! апі шорса!, Бш пої 00 


ойе Ме оош По апуіћіпе 
(Паб мма иа гісі шлі ме рої ош 
Нізогіе Пепмег со]ог деф, апа 
абз мһеге ме оила һе 
Шгдцоіѕе йн уеПо апа мһіе 
іт ме фоѕе, $(апдага Усонал, 
биќ аіѕо аБзоиау регѓесі Гот №8 
геяашгапі” 


Кет агкаЫу, Зтолз Ѓоџпа 
Ұоал Оёпуег ал Рура ом! - 
зюпоЁ СаБа ап еаѕу таіаћ, Це 
фото ће со1от райеНе, "И маѕ 
атату," ће 5ауз, еее 1ок- 
шо ог соІотѕ Юг (ће ошќѕійе - 
Бгівћ апа (торїіса!, Ъші пої (00 
още, Ме сошап\ їпё апу мля Ва! 
маз ўша пов ил ме ро ош Ніз. 
оті Оепмегз со1ог де, ала ћаѓѕ 
эућеге эғе Ѓоипа (ће бш дозе у ИВ 
угПоз апа мћіќе їла ме сһоѕе. 
бала 4 Уі отјап, Биші аїзо аб- 
зопиейу регѓеа Гог Ш гез апгалі" 


Рис. 17.1. В стандартном наборе Н&& (слева) слова 
с переносом должны содержать не менее шести 
букв, три буквы до знака переноса и две буквы по- 
сле. В пользовательском наборе Н&.), разработан- 
ном для узких колонок, переносятся слова, содер- 
жащие даже четыре буквы, две буквы до знака пе- 


реноса и две после него 


Настройка набора Н&./ осуществляется с помощью команды ЕЧИ>Н&.$. Далее заданные 
опции поабзацно применяются к тексту командой 5(уІет Ғогтаїѕ. Обе операции подробно 
описаны в этой главе. 


Создание набора Н& 


В диалоговом окне Н&./$ (Переносы и выравнивание) (команда ЕЧИ>Н&./$, комбинация 
клавиш <ОрНоп++Н> или <СШ+АИН+Н>), показанном на рис. 17.2, можно создать набор 
Н&]Ј, отредактировать его и применить к различным документам. Количество создаваемых и 
редактируемых наборов Н&]Ј не ограничено. 


Совет 


Гении» Гог рагв-в55_-яоповрнеге, дио 25: 


ВАїтозврћеге нол 
Вейег Н& 

Оеск Сору 
5їапдага 


мло Нурпевеїоп Епере: БПЮПЕИОГЯ 8 Міпнпшп 

Ваїоге 2; Міпітит АЧег: 2; Вгеек Сар Магбет 

Пурга п + Бому: тие; Муре теоз 2016: 0"; Зресе| 
_ Неш | (вирпсаїе) { Паіеіе ) 
[порепа...] Сепсег ] (_ вов ] 


Рис. 17.2. В диалоговом окне Н&Ј5 
можно создать набор Н&Ј 


Если набор Н&Ј создается без предварительного открытия определенного до- 
кумента, то он будет применяться по умолчанию ко всем создаваемым впослед- 
ствии документам. Если набор Н&Ј создается при открытом документе, то ука- 
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Е) зываемые настройки активны только для данного документа. 
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Пошаговые инструкции: создание набора Н&Ј 
1. Выберите команду ЕОИ>Н&5. 


2. Щелкните на кнопке Ме\м (или Баі, чтобы внести изменения в существующий набор 
Н]; не бойтесь изменять стандартный набор Н4&&], если его настройки вам не подходят). 


3. В поле Маше введите имя, описывающее или характеризующее набор Н&1, как пока- 
зано на рис. 17.3. Обычно наборы Н&/ называются Воду Техі или М№о Нурћһепѕ. 


1 кои норпепеной 0 зиззиееной ЕЕ: —_. м 


Мете: ~ оз еа На Меїпой —— > 
] меш но мт. 


Ва Ва Нурпепацоп расе: 85% 
5таезі Шога: {5 слег | 8% 05° 
Міпітит Веќоге: {з 


міітлит #5 2 Нивп2апе: [в 


О Вгеак Сар! аїїг ай Шот . 0 зп Шаги чи ИУ 


Нурпепз па Нош; ипитиеч ($ ) : 
Е Сеп 


Нурпепацой 20пе: Га. к 


Рис. /7.3. Использование диалогового окна Ейї Нурйе- 
папоп & Јиѕіійсаійоп для создания пользовательских на- 
строек расстановки переносов и пробелов в тексте 


4. Воспользуйтесь левой частью диалогового окна Еай Нурћепайоп & Јиѕіійса(іоп, что- 
бы расставить переносы в тексте. В правой части задайте расположение текста, осо- 
бенно при выравнивании. При необходимости обратитесь к последующим разделам, 
чтобы выяснить, как задавать эти параметры. 


5. Щелкните на кнопке ОК, чтобы закончить создание набора Н&/. Если нужно создать 
дополнительные наборы Н&], щелкните на кнопке Ме\ снова. 


6. Щелкните на кнопке Ѕауе для сохранения изменений, проведенных в диалоговом 
окне Н&/Ъ. 


Настройка переносов 


Параметры переносов определяют невыровненные края текста (текст с выравниванием по 
левому или правому краям, а также по центру), и размер пробелов в выровненном по обоим 
краям тексте. Изменяя настройки переносов, можно получить совершенно разный внешний 
вид страницы, как показано на рис. 17.4. 

В колонке слева переносы не используются и поэтому текст занимает больше места. Так- 
же в ней самый неровный правый край текста. В средней колонке переносы заданы, но пара- 
метр Вгеак Сарцайхед \!огаз (Разрывать слова с прописными буквами) не включен. Поэто- 
му слово И/’езГиог предпоследней строке разрывать нельзя. В колонке справа применяются 
переносы и активизирован параметр Вгеак Саріїаіхед №огаѕ; обратите внимание на то, что 
в этой колонке правый край текста самый ровный. 


Подключение переносов 


Чтобы в наборе Н&]Ј активизировать расстановку переносов, выставьте флажок опции 
Ашо НурпепаНоп в диалоговом окне Еай Нурһепаііоп & Јиѕіібсайоп, как показано на 
рис. 17.5, Если переносы должны применяться и к словам, которые начинаются с заглавной 
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буквы, выставьте флажок опции Вгеак Саріѓаіхеа Уогаз. См. следующую врезку, чтобы 


определить, подходитли этот параметр для вашего случая. 


Переносы в словах с прописными буквами 


| 
| 
| 
| 
| 
| 
| 


МПО 066 
_ е іаре? 


Тһе Вепиег Роя! $ Овап 
Ѕіпдіегоп ог Иеѕмтол? $ 
Рабу Саіһооп 

| 5{вакћоиѕе: "1 сошіпї 

| тесодпігееќһегопе оѓ 

| ет” 

Пепуег баз к. "Ѕіпдіеіоп'ѕ 
а геа| гедшаг ѕо Г ду 1110 
Вит Ріиѕ |9 Бата га зве іт 
{Игом/ а {апігит." 

$4557 500+ "Гт а бю 
И/взтиюгатвадет зо Га дїме 


ИО 0615 
ће ѓаріе? 


Тһе Делиег Роя $ Овап 
Ѕіпіеѓоп ог Ийазлуолуз 
Рану Саап 

$еаклоиѕе: "1 соиібпї гес» 
сдпіге віћег опе оћћет:? 
Вепуег С1аззк: "іпдіеїоп'ѕ 
а геа! гедшат 0 14 діме Во 
пит Руиз 1“ Ватто зее пит 
їћгома (аптит” 

из броё "т а Ыд 
И/еѕтиогатеайегѕо 1’ діме 
{ће абе їо Расу СаІһооп." 


упо 0еіѕ 
ће іаре? 


Тһе Пепкеғ Роя! $ Оеап 
Ѕіпоіеіоп ог Ибазлилог 
Райу Саһооп 

51вакћоисе. "1 сошіпїгес- 
одпіге віћег опе о? ћет." 
Репмег С!аззтс: "З1тдіекоп' 
а геа! гадціаг ѕо Г руе ќо 
піт. Ріиѕ 14 Һаѓе о ѕее һіт 
гома ёапігит." 

Ѕиѕһі Ѕрої “т в Ба И/еѕі- 
ммогітвайег ѕо Г дуе ће 
їаЫе іо РакуСаіһооп ” 


теиЫеіо рану Са!Вооп.” 


Рис. 1 УА 4. Различные варианты расстановки переносов 


Б пшонурпепагіпп — 
зтепезїі Шогӣ: 

. мімитит Вегоге: 

} мітітоит АеКег: 


анана | |чатетег [е4 А 


Рис. /7.5. Расстановка переносов регулируется в левои 
части диалогового окна Ейіт Нурйепайоп & Јиѕііўсатіоп 


' С помощью параметра Вгеак СарќаЇіхеа \Могаѕ в диалоговом окне Еаії Нурһепайоп & Јиѕіїйса- 
{| Чоп можно указать, ставить переносы в словах, начинающихся с заглавной буквы, или нет. Как 


выбрать правильный вариант? Для его выбора обратите внимание на следующие факторы. 


ж 


Если параметр Вгеак Саріїаіігеа Могаѕ активизирован, то переносы ставятся как в 
собственных именах, так и в первом слове предложения. Хотя, в принципе, ничего 
нет плохого в переносе первого слова предложения, иногда это недопустимо. 


В большинстве словарей по расстановке переносов встречаются ошибки в пе- 
реносе собственных имен (поскольку часто получается причудливое сочетание 
букв). В зависимости от количества собственных имен в документе этот параметр 
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можно отключить или добавить необходимые имена в словарь исключений по расста- 
новке переноса. 


+ Если в тексте часто встречается ссылка на людей и населенные пункты и перено- 
сы запрещены, в документе может образоваться избыток пустого незаполненного 
| пространства. 


|+ Проблемы с большими пробелами из-за запрета переносов в словах, которые начи- 
наются с заглавной буквы, более очевидны в выровненном по обоим краям тексте. 


• В узких, выровненных по обоим краям колонках перенос слов, начинающихся с 
заглавных букв, является практически неотъемлемым требованием. В широких ко- 
лонках этот параметр включается по желанию. 


• Переносы в словах, которые начинаются с заглавной буквы, можно не применять ко 
всему документу сразу. Например, если в статье из четырех колонок рассматривается 
конкретное событие, то в наборе Н&. можно выставить флажок опции Вгеак Сарйаіігеа 
\\ога$ только для части текста. Если в другой статье из двух колонок рассказывается со- 
вершенно о другом, то для нее параметр Вгеак Саріїаіігеа Могаѕ можно отключить. 


Настройка параметров переноса 


Расстановка переносов в ОџагкХРгеѕѕ задается параметрами переноса слова. Таких пара- 
метров три, и они указываются в диалоговом окне Еай Нурћепайоп & Јиѕіійсайоп. 


• Ѕтаіеѕї \ог4. Этот параметр задает, насколько длинным должно быть слово, 
чтобы ОџагкХРгеѕѕ перенесла его. По умолчанию указано 6 букв, но 5 тоже часто 
приемлемо. В узких колонках можно использовать даже 4 буквы, чтобы перенести 
такое слово, как оту. 


• Міпітоит Веѓге. Этот параметр определяет, сколько букв размешается до символа 
переноса в слове. Стандартное значение — три — является типичным ограничением в 
типографии, но иногда подходит и два. 


• Міпітит АКег. С помощью этого параметра указывается количество символов, ко- 
торые следуют после переноса. Значение в два символа, заданное по умолчанию, 
обычно используется в газетных колонках и в словах с окончаниями. 


Сумма значений Міпітит Веѓоге и Міпітит Айег должно быть меньше или рав- 
Совет но значению Эта!ез{ Мога. Например, если в поле Міпітит Веїоге задано зна- 
чение три, и в поле Міпітит Аћег тоже задано три (вместе шесть), а величина 
>,  ота!ез Мога равна пяти, то ОиагкХРгеѕѕ не сможет разбить слово из пяти 
букв, поскольку она не позволит себе оставить три буквы перед переносом и од- 
новременно перенести три буквы. 


Использование параметров МіпітитВеѓогеи МіпітитАћЌег 


Предположим, что, работая с узкими колонками или крупным текстом вы изменили настрой- 
ки в поле Міпітит Веїоге на 2. Часто многие дизайнеры работают с переносом в две бук- 
| вы — как в слове аб-оісаѓе или га-да — иногда это улучшает внешний вид текста из-за от- 
сутствия больших пробелов, образовавшихся в результате запрета на перенос. Подобные 
переносы также применяются во многих словах, в которых используются префиксы из двух 
букв, например, /л-, ге- и со-. 


В то время как перенос с двумя буквами в начале слова приемлем, более предпочтителен пе- 
ренос с тремя буквами в конце слова. За исключением оканчивающихся на еси иногда на —а/, 
в большинстве слов нельзя задавать перенос с двумя буквами в конце слова. Иногда это 
удобно — читатель может потерять две буквы в начале строки. Переносом с двумя буквами 
предпочтительнее заканчивать слова только тогда, когда нужно избежать появления некраси- 
ВОГО пробела. К тому же в большинстве случаев это решает только автор или литредактор. 
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| Несмотря на рассуждения о двух- и трехбуквенных переносах, слова, разорванные с ис- 

| пользованием минимальных значений, равных 1, выглядят крайне неопрятно. Также эти на- 
стройки расходятся с представлениями читателя о красивом тексте, поскольку по школьно- | 
му курсу после символа переноса должно оставаться больше одной буквы. Никогда не ука- | 

| зывайте значение 1 в поле Міпітит Веїоге. Иначе у вас получится А-ѕ/а, а-{ур/са/и и-пЙопт, 
что выглядит невероятно безобразно и неграмотно. Также такой перенос ухудшает удобочи- 
таемость, затрудняя понимание остатка слова. Подобно этому, никогда не указывайте вели- 

| чину 1 в поле Миитит АЙег, поскольку в результате получится нечто, выглядящее как гай/-о. | 


Ограничение последовательных переносов 


Текст неудобно читать, если в нем слишком много переносов. Из-за повторяющихся перено- 
сов глаз сбивается с текущей строки и теряет ее. Этого можно избежать, указав количество по- 
следовательных переносов в поле Нурћһепѕ ш А Кож в диалоговом окне Еай Нурһепаќіоп & 
Јиѕіїћсайоп (рис. 17.5). Чем больше переносов разрешено делать, тем меньше ОџагкХРгеѕѕ об- 
разует в строках некрасивых пробелов (в выровненном по обоим краям тексте) или неопрятные 
обрывы строк (в выровненном по одному краю тексте). Подходящим количеством стоящих 
подряд переносов, указанных в поле Нурћепѕ Іп А Коу, считается 3. При этом глаз получает 
достаточно информации, чтобы отследить строки в предложении. Избегайте двух последова- 
тельных переносов, поскольку в результате часто получаются некрасивые пробелы. 


Некоторые дизайнеры считают, что лучшего эффекта можно добиться с помо- 

Совет щью опции Упитйед. Даже с неограниченными переносами получается неболь- 
шое количество строк, оканчивающихся переносами, которые нужно редактиро- 
вать вручную. 


Управление областью переноса 


Если текст не выровнен по обоим краям, вам нужно позаботиться о его общем внешнем 
виде. В этом случае вам придется выделять определенные области, в которых перенос нужно 
рассматривать по-разному. В типографии невыровненные окончания строк называются обры- 
вом. Обрывы "устраняются" путем изменения вручную межсимвольного расстояния в от- 
дельных строках или искусственной расстановки переносов. Таким образом строкам придает- 
ся привлекательный вид, который имеет несколько последовательных строк (или все) при- 
близительно одинаковой ширины. 

В ОпагКХРгез$ можно частично регулировать обрывы в невыровненном по обоим краям 
тексте с помощью параметра Нурћепаїіоп Хопе (Зона переноса), который задается в диало- 
говом окне Еай Нурһепаііоп & Јиѕіійсайоп. Значение 0 этого параметра дает команду 
ОпагКХРгез$ переносить слова тогда, когда только это возможно. Остальные значения задают 
диапазон, в котором появляется перенос; это значение отмеряется от правого края строки. 

Параметр зоны переноса используется редко, поскольку Опа КХРгез$ большую часть ра- 
боты по "окультуриванию" обрывов выполняет автоматически. Но, независимо от исполь- 
зуемых настроек, будьте готовы исправлять переносы вручную, чтобы подкорректировать 
обрывы строк соответственно исходным требованиям к документу. 


Параметры выравнивания 


При задании выравнивания текста (команда Эїіу!іеФАіідпгтепі.Јиѕійеа или Еогсед) 
ОпагКХРгез$ нужно указать построчно, сколько места следует добавлять в строке и где. Эта 
задача реализуется с помощью элементов управления, расположенных в правой части диало- 
гового окна Еді Нурпепайоп & Ла5ИЙсаНоп (рис. 17.6). 
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Рис. 17.6. Элементы управления выравнивания нахо- 
дятся в правой части диалогового окна Еай Нурһепа- 
Гоп & Лиз ИЙсайоп 


Пробелы между словами и символами 


Настройки Ѕрасе и Сваг отвечают за добавление пробелов между словами и символами в 
процессе выравнивания текста. Параметр Ѕрасе регулирует расстояние между словами, а 
Сһаг — междубуквами. 


. М. (минимальное). Эта настройка устанавливает в Опа!КХРгез$ наименьшее возмож- 
ное расстояние между словами или символами (т.е. максимально сжимает текст, чтобы 
получить выровненную строку). 


Орг. (оптимальное). Эта настройка определяет область, которую нужно распределить 
между словами и символами, и рассчитывает пробелы, исходя из полученного значе- 
ния. Обратите внимание: если текст не выровнен (по левому краю, по правому краю 
или центру), то ОџоагкХРгеѕѕ применит оптимальное выравнивание ко всему тексту. 


. Мах. (максимальное). С помощью этой настройки устанавливается верхний предел про- 
бела между словами и символами (т.е. порог растягивания текста в процессе выравнива- 
ния). ОцаХРгезз не сжимает текст больше, чем позволяет минимальная настройка, но 
она может растягивать слова больше этого значения, если другого выбора нет. 


Настройку Орї. нельзя установить меньше, чем величина Міп., или больше, чем 
| Мах. Если текст выровнен по обоим краям, ОиагкХРгеѕѕ никогда не поместит 
символы ближе, чем указано Міп., но он может превысить величину настройки 

/ Мах., если это единственный способ выровнять текст. 


О пробелах между словами 


Пробел между словами, или расстояние между словами — еще один важный фактор соз- 
дания эстетического вида документа. Представьте себе: если слова в предложении распо- 
ложены слишком близко друг к другу, восприятие текста может снизиться из-за сложности 
различия окончания одного слова и начала второго. Если слова расположены слишком да- 
пеко друг от друга, читателю придется потрудиться, чтобы не потерять нить повествования. 


| Но есть универсальное правило, которому нужно следовать, чтобы правильно задать рас- ! 
| стояние между словами. Чем шире колонка, тем больше пробел между словами. Вот почему 
| в книгах расстояние между словами большее, чем в журналах. Как и другие типографские 
проблемы, это достаточно субъективный фактор настройки документа. Пробуйте, и у вас | 
получится достойный результат. 
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Параметр Риз Хопе 


Опция ЕазВ Хопе (Зона выравнивания последней строки), которая отмеряется от правого 
края, говорит ОџоагкХРгеѕѕ, когда последнюю строку абзаца нужно выровнять по обоим кра- 
ям. (Обычно последняя строка выровненного по обоим краям абзаца выравнивается по лево- 
му краю, если не применять настройку Еогсед). Если текст в последней строке достигает зо- 
ны выравнивания, он растягивается на всю ширину строки; в противном случае текст остает- 
ся выровненным только по левому краю. 

Мы не рекомендуем использовать параметр ЕазВ Хопе. Когда последняя строка абзаца 
выровнена только по левому краю, читатель точно знает, где абзац заканчивается. 


Параметр Ѕіпое Мога изу 


Этот параметр позволяет ОпагКХРгез$ растягивать слово, которое достаточно длинное, 
чтобы занять всю строку в абзаце, если эту строку нужно выровнять по ширине колонки. 
Мы рекомендуем всегда активизировать этот параметр, даже если слова, которые занима- 
ют целую строку, встречаются редко. Если они встречаются в абзаце, то выравнивание по 
левому краю (при отключенном параметре Зе Мога Лаз) нужно изменить на вы- 
равнивание по ширине колонки, поскольку читатель может воспринять такую строку из 
одного слова как конец абзаца. 


Работа с предпочтительными настройками 


На рис. 17.7 приводится сравнение абзацев с различными параметрами расстояний между 
словами и символами. Стандартные настройки показаны в абзаце слева, а предпочтительные 
настройки — справа. Рекомендуется использовать следующие значения: 85% Міп., 100% Ор. 
и 150% Мах. для расстояния между словами; -5% Міп., 0% Орї., и 10% Мах. для межсим- 
вольного расстояния, Предпочтительны минимальные настройки, которые меньше оптималь- 
ных, поскольку так проще разместить текст в узких колонках. Указанные параметры подхо- 
дят для большинства информационных бюллетеней и журналов, выводимых на фотонабор- 
ном устройстве. Также оказалось, что в настольных издательских приложених добавляется 
больший пробел, чем нужно, поэтому обычно расстояние между словами и буквами умень- 
шается, чтобы компенсировать этот недостаток. С учетом этого максимальное расстояние 
между словами обычно задается равным 150%. 

Для вывода на лазерном принтере с разрешением 3004р1 можно оставить настройки, за- 
данные по умолчанию, поскольку в таких принтерах более низкое разрешение и, таким обра- 
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7. При стандартных настройках (слева) по- 
лучается более широкое расстояние, чем в пред- 
почтительных настройках (в абзаце справа) 
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зом, неточно реализуются любые задаваемые настройки. Иногда, даже при одних и тех же 
настройках на фотонаборном устройстве с высоким разрешением, символы располагаются 
ближе, чем нужно. 


Применение наборов Н& 


Создав набор Н&], его нужно применить к абзацам. Для этого выделите соответствующие 
абзацы и выберите необходимую опцию из меню Н&/ на вкладке Еогта диалогового окна 
Рагаргарһ Айгібшеѕ (команда 5іуіе= Ғогта(ѕ, комбинация клавиш <8һ11+3+Е> или 
<Синзый-+Е>). Каждый раз, когда нужно изменить расстановку переносов в абзаце, просто 
выберите другой набор Н&]Ј для данного абзаца. 
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Рис. 17.8. Меню Н&Ј на вкладке Еоғтаіѕ диалого- 
вого окна Рагазтарй Айғіриіеѕ позволяет приме- 
нить набор Н&Ј к выделенным абзацам 


Наиболее удобный способ применить настройки Н&/ — с помощью таблицы 
Совет стилей абзаца, примененного к тексту. Например, своя таблица стилей может 
предназначаться для основного, маркированного текста или надписей, а также 
для подзаголовков. Более подробная информация о таблицах стилей приведена 
в главе 32. 


\ Чтобы применить набор Н&. к нескольким документам, воспользуйтесь коман- 
опопнителыйя дой ГИе>Арреп@ или кнопкой Аррепа в диалоговом окне Н&) (команда 
информация \ Ей Н&Јѕ или комбинация клавиш <Ор{оп+#+Н> или <С!И+А!+Н>). Более под- 
А робную информацию вы найдете в главе 31. 


Использование произвольных переносов 


Иногда, независимо от автоматической расстановки переносов, нужно вручную изме- 
нить переносы в слове, чтобы улучшить внешний эффект обрыва строки. Для этого введи- 
те произвольный перенос, о котором рассказывается в следующей врезке. Проблема их до- 
бавления заключается в том, что часто сложно запомнить, как правильно переносится то 
или иное слово. 
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Если вам нужна подсказка, щелкните на непонятном слове, затем выберите команду ЦИИ- 
еѕ% 5и99е5{е Нурһепайоп (Утилиты Предполагаемый перенос) (нажмите <3$+Н> или 
<СігІ+Н>), Диалоговое окно, показанное на рис. 17.9, содержит рекомендуемые настройки пе- 
реноса текущего слова согласно внутренним алгоритмам ОпагКХРгез$ и текущему набору Н&/. 
Например, если в наборе Н&]Ј дано указание переносить не более двух слов подряд, а перенос 
выделенного слова приведет к образованию третьего переноса подряд, то в диалоговом окне 
Ѕивреѕіеа НурВепаНоп не отобразится ни одного рекомендуемого варианта. 


|м5ордезсей Нуроепе Шоп 
ВЕСЕЛ и 


вг-201 
{ок ) Рис, 17.9. Диалоговое окно 
5иввеѕіеї Нурћепаїоп 


Хотя средство Ѕиоддеѕіеа Нурһепайоп удобно в качестве моментальной подсказ- 
Совет ки, оно не может заменить основной словарь и служить окончательной версией 
переноса слов. 


А 


Вставка произвольных (мягких) переносов 


| 
Иногда не нужно изменять настройки набора Н&/ для определенного абзаца. Вместо этого | 
нужно изменить место вставки переноса в том или ином слове. В ОиагкХРгеѕѕ это реализу- 
ется с помощью мягкого (или произвольного) переноса. Мягкий перенос работает следую- 
щим образом. 


+ Чтобы вручную вставить мягкий перенос, щелкните на слове там, где нужно добавить 
перенос, и при нажатии клавиши <дефис> удерживайте клавишу <2&> или <СШ>. В слово 
можно добавлять несколько мягких переносов, которые обозначают места, предпочти- 
тельные для разрыва данного слова. 


Ф Преимущество использования мягких переносов по сравнению с простым нажатием на 
клавиши <дефис>, в результате чего получается жесткий перенос, в том, что мягкие пе- 
реносы используются только по мере необходимости. Если текст перетекает и перенос 
больше не нужен, последний исчезает. 


* Даже если вставлен мягкий перенос, ОцагКХРгез$ по-прежнему может перенести слово в 
другом месте, если при этом получается лучший результат. 


» Чтобы в слове насильно сделать перенос в нужном месте, укажите МЯГКИЙ перенос в на- 
чале слова, а затем во всех приемлемых местах слова. 


Ф Чтобы избежать переноса слова вообще, укажите мягкий перенос в начале слова и не 
добавляйте их в середине слова. 


Единственный недостаток использования мягких переносов состоит в том, что они невиди- 
мы. Их нельзя увидеть, поэтому иногда можно удивиться, почему слово не переносится или 
| почему оно переносится именно так. Если в слове не должно быть мягкого переноса, попро- ! 
буйте повторно ввести его. 


Вставка неразрывных дефисов 


ОоагкХРгеѕѕ предполагает, что каждый дефис, вводимый в тексте, приемлем для разрывов 
строк. Но это не совсем так: не всегда нужно разрывать номера телефонов, номерные знаки, 
счета и даже сложные слова, например, /0//ом-ир. Решением этой проблемы является замена 
дефисов на неразрывные дефисы — дефисы, которые не могут служить разрывом строки. Для 
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этого вместо существующего дефиса введите <+=> или <СШ+=>. На самом деле, не все 
беспокоятся о подобных разрывах в тексте. Но хорошо, что ОчагкХРгез$ позволяет регулиро- 
вать переносы, если это имеет для вас большое значение. 


Добавление слова в словарь с переносами 


В ОоагкХРгеѕѕ используется алгоритм, который, при автоматической расстановке пере- 
носов, исследует отдельные буквы в словах. К сожалению, работает он не всегда правиль- 
но — не говоря о том, что, в первую очередь, перенос — вещь относительная. Просто 
сравните переносы слов в словарях Меѕіег и Атегісап НегИаяе, чтобы увидеть разницу. 
Кроме того, ОпагКХРгез$ допускает довольно нелепые ситуации, перенося слово сои/апї 
как сои!4-п". В отдельных случаях, например, в именах, которые используются нечасто, 
перенос можно исправить вручную с помощью мягкого переноса, о котором рассказыва- 
лось в предыдущей врезке. 

Если мягкие переносы нужно вставлять все время в одно и то же слово, вам приходится 
делать очень много дополнительной работы. В таком случае настройки переносов можно до- 
бавить в Опа!КХРгез$ с помощью словаря Нурһепаійоп ЕхсерНоп (Исключения в переносах) 
(команда ЦИШез>Нурпепаноп Ехсеріопѕ). 

При добавлении слова в словарь переносов ОпагКХРгез$ получает инструкции по переносу 
слов, неизвестных программе, неправильно переносимых или переносимых иначе, чем указа- 
но в книге стилей. Кроме того, можно запретить перенос в определенных словах, добавив их 
в словарь. Словарь может быть глобальным, для всех документов, или локальным, и распро- 
страняться только на текущий документ, 

В диалоговом окне Нурћһепайоп ЕхсерНопз (рис. 17.10) все необходимые действия вы- 
полняются следующим образом. 


• При добавлении слова в словарь переносов укажите допустимые места переносов, по- 
мещал туда дефисы. 


. Чтобы запретить в слове переносы, введите его без переносов. 


• Можно изменить существующие настройки переносов, щелкнув на слове, которое 
нужно изменить. Кнопка Ааа изменится на кнопку Кер1асе, а введенное слово заме- 
нитвыделенное. 


• Убедитесь в том, что указаны все варианты слов и их переносы (введите несколько 
версий слова). 


. При работе в документе, в котором не используются стандартные настройки ОпагКХ- 
Ргеѕѕ, все указанные правила переносов будут действовать только в этом документе. 
Чтобы правила переносов задать глобально, закройте все открытые документы, тогда 
вводимые настройки станут стандартными. 


Нирпепайоп Енсеріїіопз > 

Целуег Сы 
Мііе-Нідћ 

| | му-атйу 

| рно-{09-гарпу 

] шешоатой 

| 

| 

| [чеда рог-ћоойз 


Рис. 17.10. Диалоговое окно 
НурвепаНоп Ехсерііопѕ 


372 Часть №. Оформление публикаций 


Проверка способа переноса 


Кроме алгоритма, используемого в Опа КХРгезз для переноса слов и для работы со словарем 
переносов, программа сверяется с собственным словарем переносов. Словари предыдущих вер- 
сий ОџагкХРгеѕѕ переносов улучшены добавлением некоторых слов — хотя ни один из словарей 
нельзя назвать полным. Фактически, это наборы слов с субъективными переносами. 


Чтобы увидеть словарь в действии, перейдите на вкладку Рагазгар диалогового ок- 
на Ртеѓегепсеѕ (команда ЕП11% Ргеїегепсеѕ% Рге{егепсез или комбинация клавиш 
<Орйоп+5$ + +У> или <Сі1+АІС+8һ+Ү>). В разделе Нурпепайоп в меню Мето9 


(Метод) предлагаются три параметра: Ѕіапаага (Стандартный), Епһапсеа (Улучшен- 
ный) и Ехрапдеа (Расширенный). По большому счету, Ехрап4де4 — это словарь вер- 
сии 4.0, Епһапсей — версий 3.2/3.3, а З{апдаг4 — старый словарь. Откровенно говоря, 
нет смысла изменять этот параметр на Ехрап4е4, поскольку в нем переносы предлага- 
ются для большинства слов. 


Специальные пробелы 


Один из способов аккуратно задать интервалы — это грамотно заменить некоторые пробелы 
на специальные. В отличие от сужения и расширения строк в результате изменения межсим- 
вольного расстояния и выравнивания, специальные пробелы сохраняют свою ширину в любых 
условиях. В ОпагКХРгезз предлагаются следующие варианты специальных пробелов: неразрыв- 
ный пробел, узкий пробел, широкий пробел, пунктуационный пробел и гибкий пробел. 


Неразрывный пробел 


Неразрывный пробел соединяет два слова, гарантируя, что строка не разорвется между 
этими словами, если вы этого не захотите. Например, можно добавить неразрывный пробел к 
словам Мас 05, и строка никогда не закончится на слове Мас, а следующая не начнется со 
слова 05. Неразрывный пробел также удобен, если с обеих сторон тире ставится пробел, как 
показано на рис. 17.11; при этом можно быть уверенным, что тире привяжется к слову, кото- 
рое стоит перед ним. Команда неразрывного пробела вызывается комбинацией клавиш 
<86+пробел> в Мас и <СШ+5> в \Мшао\. 


Узкий и широкий пробелы 


Узкий пробел (вводится комбинацией <Оріоп+пробел> в Мас или <Сігі+81й+6> в 
УИтпдо\з) часто используется в нумерованных списках после цифры с точкой. Узкий пробел вы- 
деляет цифру, поскольку она отделена от приведенного далее текста не так, как остальные сло- 
ва в тексте. Узкий пробел также используется перед одноразрядными числительными, когда в 
нумерованном списке стоят как одно-, так и двухразрядные значения. (В большинстве шрифтов 
цифра по ширине равна узкому пробелу. Поэтому при вставке узкого пробела перед числитель- 
ными от 1 до 9 они выравниваются по 0 в цифре 10.) Разновидностью узкого пробела является 
неразрывный узкий пробел, получаемый при нажатии клавиш <ОрНоп-+%+пробел> в Мас или 
<С11+А115-5201+6> в УМпдом. 

Обычным фиксированным пробелом, который представлен в большинстве настольных 
издательских программах, но не в Опа! КХРгез$, является широкий пробел. Широкий пробел 
можно ввести, используя два коротких пробела, Ширина такого пробела определяется на- 
стройками на вкладке Сћһагасіег диалогового окна Ргеегепсез (команда ЕЯ Ргеїегепсеѕ=> 


Глава 17. Точная настройка пробелов тА; 


Ртеѓегепсеѕ или комбинация клавиш <ОрНоп+$ + +У> или <СЫНАЙ-ЗЫЙНУ>) (рис. 17.12), 
Если включен параметр Ѕќапаага Ет Зрасе (Стандартный широкий пробел), то широкий пробел 
равен ширине заглавной буквы М в текущем шрифте с текущим размером. Если этот параметр вы- 
ключен, то размер широкого пробела равен ширине двух нулей данного шрифта. 


Півргац 
Іл{егесіїиа 


Меввигетепіх 
Рагасгарһ 
Спагасїег. 
Тасіз 

Тгарріпо 


Рис. 17.12. Активизированный параметр Ѕіападага Ет Ѕрасе 
на вкладке Сһагасїег диалогового окна Ргеїегепсеѕ 


Пунктуационные пробелы 


Пунктуационный пробел, который вызывается с помощью клавиш <$һ1+пробел> в Мас 
и <Сіг|+6> в Міпӣожѕ, по ширине равен точке или запятой. Некоторые пунктуационный про- 
бел называют тонким пробелом; так или иначе, этот пробел занимает половину ширины узко- 
го пробела. Обычно он используется для выравнивания числительных, если в одних числах 
есть запятая, а в других нет, например, 4,109 и 142. Чтобы выровнять последние три цифры 
обоих чисел, поместите короткий пробел и пунктуационный пробел перед 142. Также пунк- 
туационный пробел часто используется в цитатах с внутренними кавычками: "Не аѕќей те, 
‘Агеуои сотіпр?`, "в отличие от "Не аѕкеа те, 'Агеуои сотіп&? ' “(без пробела) или "Не 
аѕкей те, ‘Аге уоисотіпр?’' ” (обычный пробел). 

Вариантом этого пробела является неразрывный пунктуационный пробел, который вызыва- 
ется с помощью комбинации клавиш <8}1й+#+пробел> в Мас или <Сшї+АЌ+6> в Міпаожѕ. 


Гибкие пробелы 


Гибким пробелом (<Ор(їоп+5һ1й+пробел> в Мас или <С(11+811+5> в Міпаомѕ) называ- 
ется пробел, который задается в процентном соотношении от узкого пробела. Если гибкий 
пробел задать с двойной шириной узкого пробела (200%), то получится широкий пробел. 
Гибкий пробел задается на вкладке Сћагасіег (команда Е01{= Ргеїегепсеѕ%Ргеѓегепсеѕ или 
комбинация клавиш <ОрНоп+5 +3 +У> или <СШ+АИ+ЗЬИ+У>). Ширина указывается в 
процентах от 0 до 400 с шагом 0,1. Для получения неразрывного гибкого пробела нажмите 
<$й+ОрНоп++пробел> или <Сігі+АК+8һ+5>. 
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Сетка базовых линий 


Каждый документ основывается на сетке линий, которую, при желании, можно отобра- 
зить под текстом. Чтобы увидеть эти линии, выберите команду \\е\м/=> ЭПо\/ Ваѕе1іпе Сна 
(Вид® Сетка базовых линий) или нажмите <Орііоп+Е7> или <Сі1+Е7>. С помощью сетки ба- 
зовых линий легче всего текст во всех колонках страницы выровнять по горизонтали. Без их 
использования трудно достичь желаемого эффекта, даже несмотря на комплексное изменение 
интерлиньяжа, расстояний между абзацами, размера шрифта и других настроек. (Когда текст 
привязан к сетке базовых линий, ОпагКХРгез$ игнорирует все указанные вручную значения 
интервалов). Некоторые дизайнеры и работники типографии смеются над использованием 
сетки базовых линий, называя это "дизайном на глаз". 

Если все же воспользоваться сеткой, надо указать, в каком месте страницы она начнется, 
какое расстояние между линиями сетки и какие абзацы должны выравниваться вдоль этих 
базовых линий. На рис. 17.13 приведен пример документа, в котором используется сетка 
базовых линий. 
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Рис. 17.13. В этом журнале весь основной текст привязан к сетке базовых ли- 
ний, а заголовок — нет 


Настройка сетки базовых линий 


Чтобы воспользоваться сеткой базовых линий для выравнивания текста, сначала нужно 
настроить ее на вкладке Рагавтарһ диалогового окна Ртеѓегепсеѕ (команда Еі Ргеѓе- 
тепсез или комбинация клавиш <ОрНоп+5 + +У> или <СШ+АШЗНИУ>). Раздел Вазе- 
Пле Спа (рис. 17.14), содержит поле Зап, в котором нужно указать первую базовую линию 
текста на странице. В принципе, такое же значение можно указать и в поле Іпсгетепі, чтобы 
настроить расстояние между линиями. Щелкните на кнопке ОК, чтобы сохранить настройки 
сетки для текущего документа. 
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Пррисе оп Е. Е Е 225 
Віру а Мшліеіа (вва9 2 
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Заца | Мо@е:  @Турезеїіпи Ошого РЕОбакк о 
Нтепзіопз Мападег. | === 5 
Ее иет Вазвіпе Опа 
Веашзеге бів: 18.125" | Фасгете: ИУ | 
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Рис. 17.14. На вкладке Рағастарћ диалогового окна Ргејеғеп- 
сеѕ задается расстояние между линиями сетки базовых линий 


Когда абзац прикрепляется к сетке базовых линий, величина интерлиньяжа в 
Совет абзаце игнорируется в пользу значения Іпсгетепї, заданного для сетки. Поэтому 
расстояние между линиями сетки и интерлиньяж можно делать одинаковым 


г (скажем, 12 или 13 пунктов). 


Просмотр сетки базовых линий 


При использовании сетки базовых линий с помощью команды \/1е\/=> Зпом/ Вазейпе Сгіа 
(Вид % Показать сетку базовых линий) запомните клавиатурное сокращение для отображе- 
ния и скрытия сетки: <Оріоп+Е7> в Мас и <СШЧЕ7> в УМшдо\з. Обычно линии сетки ото- 
бражаются красным цветом. Но их цвет можно изменить на вкладке О1зр]ау диалогового 
окна Ргеѓегепсеѕ (команда Еі Ргеѓегепсеѕ> Ргеѓегепсеѕ или комбинация клавиш 
<Оріоп+511+8%8+Ү> или <СШТАИ+ЗЬЫЙ+У>). В области Со]огз щелкните на кнопке Спа и 
с помощью элемента управления выбора цвета подберите подходящий оттенок. 


Привязка абзацев к сетке базовых линий 


Настройка сетки базовых линий с помощью параметров — даже при отображении са- 
мой сетки — ни к чему не приведет. Чтобы выровнять текст по линиям сетки, нужно при- 
вязать к ней абзац. Чтобы выполнить это для выделенного абзаца, выставьте флажок опции 
Госк їо Вазе!пе Спа (Привязать к базовой линии) на вкладке Еогтайз диалогового окна 
Рагаргарһ Аїіігібиќеѕ (команда 5\У\е=>Гопта!5 или комбинация клавиш <51+35+Е> или 
<Сі+8 +85), как показано на рис. 17.15. При работе с большим проектом, в котором при- 
меняются таблицы стилей, всегда активизируйте параметр Іоск ќо Вазейпе СЯ во всех со- 
ответствующих стилях абзаца. 

Когда текст привязан к сетке базовых линий, он располагается на ближайших линиях сет- 
ки. Например, если для сетки используется шаг 12 пунктов, а к ней привязывается подзаголо- 
вок 16 пунктов, то текст перескочит через одну базовую линию и расположится на следую- 
щей. При таком расположении текста игнорируются значения интерлиньяжа и расстояния 
между абзацами. 


тои отныне пи чо оч ни емо он нии ше ть ри 
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Рис. 17.15. Активизированный параметр [оск іо 
Вазе!те на вкладке Гогта диалогового окна 
РагадѓарһАїгібиїеѕ 


Обратите внимание на то, что к сетке базовых линий не нужно привязывать все 
Совет абзацы. Можно привязать абзацы основного текста, чтобы они были выровнены 
по колонкам, и не привязывать заголовки и подзаголовки. Но если по базовым 
2% линиям нужно выровнять весь текст, тогда привязывайте к сетке все абзацы. 


Привязывание к сетке: за и против 


Принимая решение, привязывать ли абзацы в сетке базовых линий, подумайте над сле- 
дующим. 


* 


Наиболее часто используемый текст в документе — основной, в котором вырав- 
нивание играет очень большую роль. Чтобы избежать получения невыровненного 
текста, задайте сетку базовых линий такой, которая обеспечивает необходимый интер- 
линьяж в исходном основном тексте, и установите флажок опции !оск їо Ва Огіа в 
таблице стилей абзаца для основного текста. 


+ Не применяйте параметр іоск {о Ваѕеііпе Спа к тексту, у которого отличаются на- 
стройки интерлиньяжа, поскольку это может привести к некрасивым интервалам 
между строками текста. Например, если в основном тексте интерлиньяж 11 пунктов, а в 
подзаголовке межстрочное расстояние 15 пунктов, то активизация параметра привязки 
переместит подзаголовок на следующую линию сетки, в результате чего образуется пус- 
тое место в 22 пункта под предыдущей строкой основного текста. Это происходит, даже 
если задать отдельно интерлиньяж в стиле подзаголовка, чтобы поместить подзаголовок 

| на 15 пунктов после предыдущей строки основного текста. 


| Если у вас нет сомнений в использовании сетки, выберите команду \Міем> һо Вазете 
‘Спид (комбинация клавиш <Оріїоп+Е7> или <Сій+Е7>), чтобы отобразить красные линии сет- 
ки и определить, нужны ли они в абзаце. 


Проверка строк 


Чтобы помочь проанализировать возможные проблемы с пробелами в документе, 
ОпагКХРгез$ 5 содержит надстройку, которая называется Туре Тгіскѕ. Она входит в пакет 
ОпатКХРгезз 4.1, но ее также можно бесплатно загрузить с Іпіегпеі. Хотя эта надстройка очень 
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полезна для выявления проблем, таких как избыток текста или ручной перенос — то, с чем 
действительно нужно бороться — это средство довольно ограничено в элементах управления, 
а поэтому не является панацеей при устранении неполадок с пробелами. 


Если в меню Шйіеѕ нет команды Ипе Спеск, это может значить, что надстройка 
Туре Тиск$ не установлена. Воспользуйтесь менеджером надстроек (команда 
(\ИШез=> Хіепѕіопѕ Мападег), чтобы активизировать ее, закройте и снова запус- 
/ тите ОигкХРгеѕѕ. 


На заметку 


Настройка критерия проверки строк 


Перед тем как в документе приступить к поиску проблем с пробелами, задайте критерий 
поиска в надстройке. Выберите команду ії 1еѕ=%іпе Сһескә5еагсһ Стиема (Утили- 
гы=> Проверка строк® Критерий поиска), чтобы отобразить диалоговое окно, показанное на 
рис. 17.16. По умолчанию все параметры в нем активизированы. Здесь с помощью кнопки 
Соипї (Показать) можно увидеть, как в документе отражаются те или иные настройки. При 
этом отображается количество потенциальных проблем и указывается, на что следует обра- 
титьвнимание. 


15авгсп сигет 


Б 1 оозе Ји Псо Чоп 
ОШ пша нурпепатей 
Омвпивінурпепеїе її 


| О шаош Рис. 17.16. Диалоговое ок- 
СО 0грпап но Ѕеағсһ Степа средст- 
М Тені ВампьегПош ва пе Сһесҝ, внедренного 

| з а" 
Сео) | ([Еапеег в программу с помошью 


надстройки Туре Тис 

Для поиска можно активизировать следующие опции. 

® [ооѕе Јиѕіібсайоп. Этот параметр предлагает выровнять строки, которые превы- 
шают настройки Мах Ѕрасе или Сћаг в наборе Н&/ для абзаца. 


• Аџќо Нурһепабоп. Показывает строки, которые заканчиваются переносом, добав- 
ленным ОоагкХРтеѕѕ, и произвольным переносом, добавленным вручную. 


® Мапиа| Нурһепайіоп. Показывает строки, которые заканчиваются переносом, по- 
ставленным кем-то, в том числе переносом в сложных словах, например, 0/4-/азйопеа 
Гуремтиег. 

• Ұүійоү. Показывает последнюю строку абзаца, которая перешла в новую колонку. 

® Огрһап. Показывает первую строку абзаца, оставшуюся внизу колонки. 


® Техі Вох ОуегЙо\. Показывает все текстовые фрагменты, которые не помещаются в 
текстовый блок или на текстовый контур. 


Все настройки средства Ѕеагсһ Сгіќегіа, сохраненные в надстройке при закрытых доку- 
ментах, становятся настройками, задаваемыми по умолчанию. 


Проверка каждой строки 


При проверке каждой строки на наличие проблем с пробелами и расстановкой переносов, 
ОоагкХРгеѕѕ выделяет все строки, которые отвечают критерию Ѕеагсһ Сгіѓегіа. Но он не по- 
ясняет, почему та или иная строка выделена — об этом нужно догадываться самому: дело в 
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неправильном выравнивании или переносе? Это ручной перенос или автоматический? По- 
скольку в большинстве случаев нельзя точно сказать, что неправильно в строке, хорошей 
идеей было бы осуществлять поиск по одному или по двум критериям за раз (изменяя пара- 
метры в Ѕеагсһ Стцепа). 


Пошаговые инструкции: проверка строк 


1. Выберите инструмент Сопѓепі. 


2. Щелкните в тексте, откуда нужно начать поиск. (Если нужно проверить весь документ, 
щелкните на первой строке текста на первой странице.) 


Выберите команду 111е5 Ипе Спеск>Е из Ипе. 


4. ОоагкХРгеѕѕ выделит первую строку, которая удовлетворяет критерию в окне Ѕеагсһ 
Сгіќегіа (рис. 17.17). Щелкните в тексте и устраните проблему — например, если ото- 
бразился символ избытка текста, растяните текстовый блок или примените к тексту 
меньшее межсимвольное расстояние. 


Сирап Вемоішіоп 


СОВА СОВА ВВІМСЅ А Ш "НЕМО то ОЁМУЕН | 


АМО ЗАМЕ$ ТМО НІЅТОНІС |3 


СЕ + 


Рис. 17.17, Средство Ііпе СйесК выделяет строки с 
потенциальными проблемами, такими как ручной 
перенос или избыток текста 


5. Чтобы продолжить поиск, выберите /11їеѕ=%іпе Сһеск= №ехї Шпе или нажмите 
<3$+;> или <СШ+}>. Проверяйте все строки и устраняйте все неполадки, пока не про- 
падет сообщение о наличии проблемы. 


Подгонкатекста 


Смысл термина подгонка текста можно воспринимать буквально: это процесс вставки тек- 
ста в макет с изменением ширины пробелов. Если оригинальный, неизмененный текст подошел 
к макету с первого раза, считайте, что вам повезло, потому что такое случается довольно редко. 
Помимо настройки внешнего вида страниц, подгонка текста может иметь практическое значе- 
ние. В журналах и газетах количество страниц задается заранее, поэтому параметр добавления и 
удаления страниц для подгонки недостающего или излишнего текста не понадобится. 

Иногда нужно произвести несколько действий, часто последовательных, чтобы подогнать 
текст в нужную область. Поскольку обычной проблемой является избыток текста, то цель — 
уменьшить объем текста, но такие же действия можно предпринять, чтобы, наоборот, увеличить 
его объем. Заметьте, что приведенные ниже советы даны в порядке предпочтения, поэтому ис- 
пользуйте их, только если предыдущие несколько советов не привели к желаемому результату. 


Е Отредакт ируйте текст. Лишние строки можно удалить, но следите за строками в 
конце абзацев, в которых всего несколько символов. Удаление символов в любом мес- 
те абзаца может привести к удалению отдельных строк, таким образом уменьшая 06- 
ласть страницы, необходимую для вставки текста, уменьшенного до минимума. 
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® Измените интервалы в тексте. В результате такой процедуры текст занимает меньше 
места, и пропадают короткие строки. Об интервалах в тексте подробно рассказано в 
главе 15. 


® Уплотните текст. Текст можно сжать на половину или четверть пункта. Такое изме- 
нение настолько мало, что рядовой читатель его не заметит, но оно сохранит несколь- 
ко строк в каждой колонке. Интерлиньяж рассматривается в главе 16. 


® Уменьшите размер шрифта. Уменьшите его на полпункта. Такое уменьшение сохра- 
няет больше места, чем может показаться, поскольку оно позволяет расположить не- 
сколько дополнительных строк на странице и немного больше текста в каждой строке. 
Измените размер шрифта в таблице стилей или в выделенном тексте н воспользуйтесь 
элементами управления размером шрифта на палитре Меаѕигетепіѕ. 


® Уменьшите масштаб. Сделайте его немного меньше (примерно, 95%), чтобы сжать текст 
во всех строках. Горизонтальное и вертикальное масштабирование описано в главе 15. 


® Измените размер колонки. Это выполняется в результате задания более узких рас- 
стояний (отступов) между столбцами или более широких границ. 


Попробуйте применить эти методы, чтобы избежать неопрятного внешнего вида. Однако 
часто достаточно изменить межсимвольное расстояние в отдельных строках, не разрушая внеш- 
НИЙ ВИД документа. Если не ограничить изменение межсимвольного расстояния значением -2 
ИЛИ -3, как показано на рис. 17.1 8, читатель заметит значительные изменения в тексте. 


‚Ап Рог Со]отадапз ишпіпіетеѕіед 
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ппепііоп бой ірһќег апа ѓаѕѓег. 
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Рис. 17.18. Слова уоиг сйескфоок 
сжаты, итобы поместить под- 
пись автора 


Резюме 


Расстановке переносов и выравниванию сопутствует целый набор методов для повышения 
удобства чтения текста, например, разрывы слов в конце строки и определение выравнивания 
текста по обоим краям колонки или только по одной. Не существует четких правил относи- 
тельно расстановки переносов, количества разрешенных символов перед и после переноса и 
выравнивания текста по одной или по двум сторонам колонки, но важно, чтобы в публикации 
выявлялись и выдерживались свои правила. 
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В помощь по выравниванию элементов ОпагКХРгез$ предлагает несколько типов пробе- 
лов, таких как узкий пробел (наиболее часто используется при выравнивании числительных), 
пунктуационный пробел (тоже используется при выравнивании числительных, а также для 
разделения соседних кавычек) и широкий пробел (часто используется в качестве символа от- 
ступа или неразрывного пробела между текстом и графической меткой). 

Сетка базовых линий поможет настроить межстрочный интервал в тексте — строку за 
строкой, — хотя и уменьшит его гибкость при использовании различных размеров шрифта 
в таких элементах, как подзаголовок. 

Можно воспользоваться сразу несколькими методами — изменить интерлиньяж, межсим- 
вольное расстояние и, конечно, отредактировать текст так, чтобы его объем увеличился или 
уменьшился — чтобы подогнать текст в нужную область. Не забудьте применить одинаковые 
настройки ко всем страницам документа; не изменяйте их от страницы к странице и от статьи 
к статье. 
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ГЛАВА 


18 


В этой главе... 


Добавление маркеров 
иформатирование 
списков 


Маркировка абзацев 


Вставка специальных 
СИМВОЛОВ 


Форматирование дробей 
и денежных величин 


Создание оукеицы 
Создание эффекта тени 
Негативный текст 


Настройка висячей-* 
пунктуации 


Применение специальных 
эффектов 


Резюме 


Специальные 
методы 


Г) 


шв) этой главе рассматриваются способы сведения воедино 
=” всего того, что уже изучено о шрифтах, форматах сим- 
волов и абзацев, чтобы получить желаемое оформление тек- 
ста. Главное — собрать вместе и применить умения, приобре- 
тенные для получения специальных эффектов, которые не 
только выглядят профессионально, но также улучшают вос- 
приятие текста. Такие средства, как специальные символы, 
маркированные списки, буквицы, текст с тенью и негативный 
текст, висячая пунктуация и другие специальные эффекты по- 
могут сконцентрировать внимание читателя на том или ином 
фрагменте текста. Изучив эту главу, вы станете экспертом в 
области применения специальных эффектов в типографии. 


Добавление маркеров 
и форматирование списков 


Хотя и делались многообещающие прогнозы относительно 
версии 5, в Опа КХРгезз$ по-прежнему нет средства автомати- 
ческого создания маркированных и нумерованных списков. 
По-прежнему маркер или число нужно вводить в начале каждого 
абзаца и добавлять пробелы или расставлять табуляцию, чтобы 
отделить текст. Хотя это дает полный контроль над шрифтом, 
цветом, размером и размещением маркера или числа, все нужно 
делать вручную. К счастью, после настройки формата списка его 
можно автоматически добавить к таблице стилей абзаца или таб- 
лице стилей символа. В этом разделе рассказывается не только о 
форматировании нумерованного и маркированного списков, но и 
о получении максимальной удобочитаемости текста, 


Добавление маркеров или чисел 


В ОчагКХРгез$ для добавления маркеров и чисел предла- 
гаются два варианта: ввести их самому или переформатиро- 
вать из импортированного текстового файла. 


Введение маркеров и числительных в ОџагкХРгеѕѕ 


При введении текста в Оца!КХРгезз можно просто набрать символ маркера или числа, а 
затем добавить пробел или символ табуляции, чтобы отделить его от текста. При добавлении 
символа маркера выберите шрифт, который будет использоваться. Нажмите клавиши 
<Оріоп+8> или <АК+8> (во многих приложениях Міпӣомѕ, но не во всех), чтобы поставить 
обычный круглый маркер (®) того же шрифта, что и основной текст. Или в шрифте основного 
текста выберите другой символ; или укажите символ, а затем шрифт, например, Хай Юіпебаќѕ 
или \/ 124195. 


Чтобы при редактировании текста добавить маркеры или числа в существующие 
Совет абзацы, вставьте полностью отформатированные маркеры с табуляциями или 
пробелами в начало каждого абзаца. Также можно вставить числительные, а за- 

Ж) тем отредактировать ихзначения. 


Маркеры в Мсгозой Мога 


В Місгоѕоћ У/ога для Міпаомѕ версии 97 и выше для вставки круглого маркера (+) клавиа- 
турное сокращение <Аї+8> не используется. Хотя средство управления маркированными 
списками автоматически вставляет маркеры в текст, оно также добавляет табуляцию после 
маркера, которая может не понадобиться в документе ОиагКХРгез$. 


Но в Мога для создания символа маркера можно назначить клавиатурное сокращение. Для 
этого выберите команду !пѕегі=> Зутьо! (Вставка>Символ), затем отыщите нужный символ 
маркера в таблице специальных символов. (Искомый символ можно быстро найти, выбрав 
из раскрывающегося меню Ѕирѕеї (Набор) команду Сепега! Рипс{иайоп (Знаки пунктуации).) 
Выделите символ маркера, затем щелкните на кнопке Ѕһойсиї Кеу (Сочетание клавиш). 
В появившемся диалоговом’ окне предоставляется возможность ввести клавиатурное со- 
кращение, как показано на рисунке. Мы рекомендуем выбрать <Аї+8> для совместимости с 
другими приложениями \Міпаомѕ. Конечно, можно выбрать собственное клавиатурное со- 
кращение, и таким же образом задать клавиатурные сокращения для других символов. 
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Форматирование импортированных маркеров и чисел 


В большинстве случаев текст представляется в виде файла в формате Мога, а автор или 
редактор принимает решение относительно использования маркеров и чисел, в том числе: 


• об использовании звездочки или дефиса с пробелом в качестве маркера; 
• о вводе чисел с точкой или скобкой и табуляцией или пробелом; 


• о поддержке средства автоматической маркировки и нумерации Мога. 


Автоматическая маркировка и нумерации из Мога не поддерживается в 


В | ОцагКХРгез$. Авторы и редакторы должны выполнять их вручную. 
нимание! 


Если должное форматирование не оговорено с редакторами заранее, то маркеры и нуме- 
рация вряд ли будут подобраны дизайнером в Опа КХРгез5 правильно. К счастью, текст все- 
гда можно откорректировать с помощью функции Еіпӣ/Сһапве (команда Еі Ріпа Сһапве 
или комбинация клавиш <8&+Е> или <СШ+Е>). Включите опцию [шу1$11ез (Непечатные сим- 
волы) (команда Мем Зһо№ ІпуіѕіЫеѕ или комбинация клавиш <&+1> или <Сі1+1>) и ука- 
жите используемый шаблон для маркера (рис. 18.1). Введите текущий шаблон в поле Еіпа 
Мағ (Найти), а в поле Сһапее То (Заменить) — новое значение. Если отключить опцию Ієпоге 
Айтіршеѕ (Игнорировать форматирование), то можно задать форматирование — в том числе 
с помощью таблицы стилей символа к маркерам или числам. 


При использовании средства Еіпа/Сһаподе для изменения форматирования мар- 
Совет керов/номеров можно заменить пробелы на символы табуляции, указав в поле 
Еіпа Мһаї пробел, а в поле Спапде То — символ \{. Чтобы для чисел указать 
универсальный шаблон (например, число, точка и символ табуляции), в поле 
па Мһаї вместо числа необходимо использовать групповой символ \ ?, чтобы 
найти любое одноразрядное число. Чтобы найти двухразрядные числа, выпол- 
ните поиск Еіпа/Сһапое, указав два групповых символа \?. 


с ШИНЕ 
№ и СһпьТо-- 
| ВЯ тех =: 7) Ба техі 
| 12 316 5%! 10 12] 1С уне Зее | ии 7 
С Рем: тс Эа М5} ИБм [гаре струи» =] 
309: [55 р > Ну. 
| С смог Тт Исо ГРАМТОНЕ 185 СУИ |3] 
Суре уе: ГТ ЕЕ. 
Ш охотем 19е мог БЯ зрпоге Саве Г] залоге Ане ие 
ест Сына] е ао бы 
Рис. 18.1. Структура функции Епа/Сһапве позволя- 
ет заменить элементы в виде звездочки с пробелом на 
квадратный маркер, заданный шрифтом Гай Оте- 


Бат, с последующим символом табуляции 


Выбор исходного форматирования маркеров 
и номеров 


В качестве маркеров используется огромное множество элементов, в том числе стандарт- 
ные геометрические фигуры и многие специальные символы из различных шрифтов. Чтобы 
просмотреть символы шрифта, воспользуйтесь средством Мас КеуСарѕ (Сћагасіег Мар в 
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УЛп4о\з) или Еопі Везегуе Сһагасіег Мар. Подробная информация о символах маркеров при- 
ведена во врезке "Выбор маркера". Для номеров можно использовать шрифт основного тек- 
ста или другой шрифт, а также специальные шрифты, содержащие обычные цифры (см. врез- 
ку "Градиционная нумерация"). 

Выбрав символ для маркера или шрифт, воспользуйтесь диалоговым окном Спһагасќег Аїїгі- 
Ъшѓеѕ (команда 8(уІе Сһагасіег или комбинация клавиш < +8 +0> или <Сії+8һі1+0>), 
чтобы изменить цвет, масштаб, стиль символа и т.д. 


Выбор маркера 


| Вам, наверное, уже привычно видеть круглый маркер средних размеров, который представ- | 
лен в большинстве шрифтов. Этот символ можно использовать неограниченно часто. В ос- 
новном тексте списка можно также применять любой другой символ. Или можно использо- 
' вать символы других шрифтов и даже выбирать декоративные знаки. | 


|= 2арї Оіподраїіѕ и Міпдаіпоѕ являются самыми широко используемыми символьными | 
| шрифтами с различными наборами квадратов, стрелок, крестиков, звездочек и "галочек”, 
| В других наборах и в декоративных шрифтах есть свои причудливые символы — начи- 
| ная от лыжника и заканчивая листьями; они могут играть роль маркера в соответствую- | 


щем контексте. 


* Геометрические фигуры — отличная альтернатива традиционным маркерам: закрашен- | 
| ный квадрат визуально увеличивает маркер и делает его более официальным; пустой | 
| квадрат придает значительность и спокойствие; треугольник выглядит более обособ- 
ленным, чем тяжелый закрашенный квадрат; стрелки усиливают главный эффект 
"Взглянитесюда!" 


+ Еще одной возможностью является использование значков со специфическим значени- 
ем. Например, в колонке с гороскопом можно применять астрологические знаки, в цер- 
ковном буклете — религиозные символы. Для выбранных материалов как нельзя лучше 
подходят“галочки” 


* Также при создании шрифта в качестве отдельных его символов можно указывать лого- 
типы. (Создаются шрифты в такой программе, как Ропіодгарћег фирмы Масготеаїа). Ис- 
пользование логотипа довольно эффективно, если он прост и однозначно ассоциируется 
с необходимой организацией. 


Маркеры из символьных и декоративных шрифтов могут быть привлекательными и эффек- 
тивными, но привлекательность не всегда главное в документе. Если предпочтительнее 
применять другой маркер, сначала убедитесь в том, что для его замены есть достаточно | 
причин и что он гармонично смотрится в макете документа. Обратите внимание на то, что 
размер символа иногда нужно уменьшить; при этом вам придется использовать другую ве- 
личину пробела по сравнению с обычным маркером. 


Роп{ Кезегуе, приложение для управления шрифтами, предоставляет возможность сорти- 
ровки шрифтов по структуре. С ее помощью можно установить в системе только опреде- 
ленные шрифты, а затем выбрать символ маркера в окне предварительного просмотра 
Спһагасїег Марѕ. Демонстрационная версия Ғопі Веѕегуе есть на прилагаемом к книге ! 
компакт-диске. | 


Добавление пробела между маркерами 
и номерами 


Кроме форматирования маркеров и номеров, нужно решить, как после них должен выгля- 
деть текст. Чаще всего для отделения этих двух элементов макета используются неразрывные 
пробелы или символы табуляции. На рис. 18.2 показаны три различных варианта отступов от 
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маркеров. В первой колонке показан обычный маркер с узким пробелом; во второй колон- 
ке — обычный маркер с табуляцией, а в третьей — повернутые сердечки из шрифта 7арѓ 
"Ріпебаїѕ, используемые в качестве маркера, с табуляцией и висячим отступом. 
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Рис. 18.2, Примеры различных типов маркеров: обычный маркер (первые две колонки) 
и декоративный символ (третья колонка) 


Фиксированные пробелы 


Использование фиксированного пробела, например, короткого пробела (<Орпоп+пробел> 
или <С1г1+81й1+6>) гарантирует, что расстояние между текстом и маркером/номером во всех 
элементах списка всегда будет одинаковым. Если ввести обычный пробел, то он может рас- 
тянуться при выравнивании или распределении текста. Убедитесь в том, что все пробелы 
введены одинаковым шрифтом — либо шрифтом маркера/номера, либо шрифтом основного 
текста, в противном случае будут проявляться некорректные пробелы. 


Одиночные символы табуляции 


Преимущество в использовании одиночной табуляции заключается в возможности регу- 
лировать ширину отступа между маркером/номером и текстом путем изменения настроек та- 
буляции. Если номера в списке превышают 10, то в настройках табуляции нужно учитывать 
двухразрядность значений (рис. 18.3). 

Чтобы изменить настройки табуляции, воспользуйтесь вкладкой Табз диалогового окна 
Рагавгарһ Аїігібшќеѕ (команда 5(уіе ТаБѕ или комбинация клавиш <5Й+3+Т> или 
<Сш-+зый-+Т>). Когда диалоговое окно Рагавгарһ Аїігіршеѕ открыто, линейка, которая ото- 
бражается в активном текстовом поле, позволяет создать отступ (выступ), перетащив стрел- 
ки. Отступ также можно указывать с помощью поля ш4еп вкладки Еогта диалогового ок- 
на Рагавгарһ АИгощ(ез, как рассказывалось в главе 16. 
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Рис. 18.3. В этом нумерованном списке в парамет- 
рах табуляции между числами и текстом учтена 
двухразрядностьчисла 10 


Если после активизации опции іпміѕібіеѕ (команда Міеуусх Зпом/ Іпміѕібіеѕ или ком- 


Совет бинация клавиш <3&+1> или <СШ-+>) отобразилось несколько “лишних” символов 


табуляции после маркера или номера, воспользуйтесь средством Еіпа/Сһапое, 
чтобы удалить лишние табуляции. (Помните: чтобы в полях указать символ 
табуляции, введите \{). Один символ табуляции значительно упрощает форма- 
тирование списка. 


Правила расстановки пробелов для отступов и маркеров 


Какое расстояние между маркером/номером и текстом? Непрофессиональные художники и 
дизайнеры, которые скорее прибегают к дюймам, чем к пунктам и цицеро, вероятнее всего 
задают слишком большой отступ. Они вычисляют пробел скорее как 0,25 или 0,125 дюйма, а 
не подбирают подходящее значение в других единицах, например, 6 пунктов. Рассматривая 
отступ до текста, примите во внимание следующие замечания, 


| 


| 


* 


Отступы первой строки, которые идентифицируют в тексте новые абзацы, должны по 
ширине равняться одному или двум широким пробелам. Ширина такого пробела равна 
размеру используемого шрифта — следовательно, в 10-пунктовом тексте отступ первой 
строки должен составлять 10 или 20 пунктов. В узких колонках более предпочтителен 
меньший отступ, чтобы избежать некрасивых "пустот", а в широких колонках — больший 
отступ. Таким образом, ширина отступа зависит от контекста. 


Как вам уже известно, отступы помогают эффективно и наглядно организовать инфор- 
мацию, глубокие отступы более подробно раскрывают тему предмета. У профессио- 
нальных дизайнеров есть много дополнительных структурных элементов — таких как за- 
головки, подзаголовки и основной текст — поэтому им редко требуется более двух уров- 
ней отступов. Отступы можно использовать в длинных цитатах, маркированных списках, | 
нумерованных списках и в строке с указанием имени автора. Если отступ вами все же | 
используется, придерживайтесь одного и того же значения, чтобы сохранять стиль доку- 
мента во всем проекте. 
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+ В маркированных списках используйте висячий отступ в последовательности из двух- 
и трехстрочных абзацев в широких колонках. Если маркированные элементы пяти- и 
шестистрочные, особенно в узких колонках, хорошей идеей станет использование ме- 
ток, чтобы разделить информацию. (Более подробно метки описаны в разделе "Мар- ! 
кировка абзацев”.) 


» В основном, ширина отступа между маркером и текстом равна половине размера шриф- | 
та текста. Поэтому, при работе с 11-пунктовым текстом, между маркером и текстом за- 
дайте отступ в 5,5 пунктов. 


* Когда дело доходит до нумерованного списка, нужно решить, будет ли ставиться точка 

или другой знак препинания после номера и будут ли использоваться двухразрядные 
| числа. В большинстве шрифтов числа по ширине равны короткому пробелу, и за ними | 
должен добавляться отступ, равный по ширине номеру с пунктуацией. Если использует- | 
| ся двухразрядное число, то оно по ширине равно широкому пробелу, следовательно, по- 
| сле него должен добавляться широкий пробел. 


Хотя эти величины помогают разобраться в основных моментах расположения маркеров в 
списках, они не есть строгими и корректируются в зависимости от используемого шрифта, 
его размера, ширины колонки, дизайна и общих целей публикации. 


Применение таблиц стилей для нумерованных 
и маркированных списков 


Применение комбинации форматирования абзаца и символа, необходимой для создания 
маркированных и нумерованных списков, довольно однообразно. Основное форматирование 
можно сохранить как таблицу стилей абзаца. Если у маркеров или номеров различное форма- 
тирование, сохраните его как таблицу стилей символа. Не забудьте указать клавиатурное со- 
кращение для таблиц стилей, чтобы впоследствии быстро их применять. 


О создании таблиц стилей рассказывается в главе 32. 
Дополнительйя 
информация А. 
| 1 


Чтобы применить таблицы стилей к существующему тексту, сначала выделите все абзацы, 
а затем примените стиль абзаца. Теперь выделите каждый номер или маркер и примените 
таблицу стилей символа. Таблицу стилей абзаца нужно применять в первую очередь, а табли- 
цу стилей символа — во вторую, в противном случае форматирование абзаца может уничто- 
жить специальное форматирование номеров и маркеров. 


Традиционные числительные 


Если обратиться к книгам, изданным ранее в этом или предыдущих столетиях, можно заме- 
тить, что используемые в них числа отличаются от тех, что можно увидеть сегодня в книгах, 
журналах и газетах. В числительных, используемых в качестве букв нижнего регистра, на- 
пример в 9, есть нижний выносной (подстрочный) элемент, как в букве д. В Других числах, | 
таких как 6, есть верхний выносной (надстрочный) элемент, как в букве Ь. Но такой способ 
изображения чисел изменился, и большинство современных шрифтов отображают числи- 
тельные как заглавные буквы: без нижних и верхних выносных элементов. Такой стиль не | 
только “удерживает” числа в строке, но также делает их броскими в некоторых публикациях, 
особенно в документах с эффектным содержимым, например, в рекламе, где формы от- | 
дельных символов важны для получения общего вида. | 
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Несколько лет назад Адобе и другие разработчики шрифтов воскресили старинные числа 
как часть профессиональной коллекции гарнитур. Как показано на рисунке с двумя типами 
чисел, традиционные числа более стилизованы и они эффектнее представляют символы 


0123456789 


Хотя они и выглядят более аккуратно, в старинных числах есть три недостатка, о которых 
следует помнить перед их использованием. 
» Они относятся к другому шрифту, поэтому его нужно изменять для каждого числа 
(или группы чисел). Даже если вы применяете таблицу стилей абзаца, у вас может 
появиться много дополнительной работы. В таблицах и другом тексте, состоящем только 
из чисел, использование старинных чисел менее проблематично, поскольку всегда мож- 
но создать отдельную таблицу стилей для текста, в котором используется профессио- 
нальный шрифт. 
У них неодинаковая ширина. Современные числа обычно одинаковой ширины (равной 
короткому пробелу), поэтому работникам типографии и издательств не приходится беспо- 
коиться о выравнивании колонок с числами. (Так как все современные числа одинаковой 
ширины, они выравниваются автоматически.) Но в старинных числах ширина символов 
различна, как и во многих других символах, поэтому в колонках с числами при применении 
выравнивания по десятичной точке или запятой они иногда выглядят неопрятно. 

+ Они непривычно смотрятся в современной печати, поэтому на них обращается 
большее внимание, чем нужно. В дизайнерской практике привлечение дополнительно- 
го внимания к эффектным проектам не вызывает трудностей, но в обыденных докумен- | 
тах, таких как отчеты и брошюры, оно неуместно. По мере роста популярности специ- 
альных символов люди понемногу привыкают к ним. | 


Маркировка абзацев 


Когда нужно привлечь внимание к текстовому содержимому при разбиении текста на 
списки, можно воспользоваться метками, чтобы выделить первые несколько слов в каждом 
абзаце. При таком выделении, показанном на рис. 18.4, несколько слов могут выступать в ро- 
ли мини-заголовка или просто быть первыми словами абзаца. 

Большинство атрибутов символа, доступных в ОоџагкХРгеѕѕ, прекрасно подходит для добав- 
ления меток абзацев. Чтобы увидеть, как это выглядит, применим атрибуты со следующим опи- 
санием. Эти эффекты задаются в диалоговом окне Сһагасїег Айгібџќеѕ, в меню ЭМе> Туре 
ЗУ (Стиль%® Стильтекста) (команда 5{у!е Сһагасіегили комбинация клавиш <8111+2+0> 


енг 


или <—11+5%10+0>)и на палитре Меаѕигетепіѕ. 


‚ Полужирное начертание. Будучи самым значительным атрибутом, полужирное на- 
чертание часто используется для подзаголовка второго уровня, если к подзаголовку 
первого уровня применены стандартные настройки заголовка, которые заключаются в 
большом размере шрифта и, вероятно, в другой гарнитуре. Также этот атрибут может 
использоваться для определения подзаголовка первого уровня в отчетах и брошюрах, 
там, где выразительный дизайн не является главной задачей. 
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8 Курсив. Это наш излюбленный выбор. Если для подзаголовка второго уровня исполь- 
зуется полужирное начертание, то курсив часто применяется к подзаголовкам третьего 
уровня. Этот атрибут также используется после маркера. Когда каждый маркирован- 
ный элемент содержит повествовательное описание, атрибут подчеркивает содержи- 
мое текстового фрагмента. 


бери. 19. 5 Рег 
сае, Миѕеит оѓ 


Рис. 18.4 В этом календаре 
шрифт Міпіоп Пас использу- 
ется для выделения событий из 
| основного текста, отображен- 
== - Ј ного шрифтом Міпіоп Кезшаг 


Мох 4. Соопту Ріппег 


Подчеркивание. Этот атрибут обычно используется в документах, которые должны 
выглядеть как документы Мога или напечатанные на машинке, он снимает вычурность 
текста. Этот атрибут по значимости стоит между полужирным начертанием и курси- 
вом в отношении визуального восприятия. Если используется атрибут подчеркивание, 
то его нужно делать не толще 2 пунктов (обычно от 0,5 до 1,5 пункта). Не применяйте 
`пециальное подчеркивание, такое как пунктир или штрихпунктир. Применяйте про- 
стое одинарное или двойное подчеркивание, чтобы не отпугивать читателей от текста, 
пытаясь его выделить. 


МАЛЫЕ ПРОПИСНЫЕ. Это классический выбор для текста, который не требует значи- 
тельного визуального ударения. Малые прописные буквы создают не больший визу- 
альный эффект, чем обычный текст, поэтому они не эффективны, если нужно четко 
выделить фрагмент из окружающего текста. Но малые прописные буквы предоставля- 
ют надежный способ ненавязчиво выделить текст, чтобы подытожить содержимое без 
нарушения общего вида документа. Как и курсив, малые прописные хорошо смотрятся 
в маркированных списках. Сочетание их с курсивом или полужирным начертанием 
является эффективным способом выделения, которое привлекает больше внимания и 
все же остается классически правильным. Не забудьте рассмотреть версию выделения 
текста малыми прописными буквами, который введен профессиональным шрифтом — 
в Опа ХРгезз очень часто стиль малых прописных оказывается самым эффективным. 


Изменение гарнитуры. Изменяя гарнитуру шрифта, вы значительно выделяете фраг- 
мент на фоне остального текста, В результате можно весьма эффективно выделить аб- 
зацы со специфическим содержимым. Выбрав этот вариант, постарайтесь указать 
шрифт, уже используемый в текущем документе, таким образом избегая некрасивого 
вида. Когда в основном тексте используется гарнитура с засечками, в выделении мож- 
но и нужно применить шрифт без засечек, хотя обратное утверждение не всегда верно. 


Масштабирование. Масштабируя текст по горизонтали или вертикали, можно создать 
аккуратное выделение текста с большим визуальным эффектом, чем малые прописные 
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буквы, и с тем же назначением, что и курсив. (Чтобы масштабировать текст, выберите 
команду 5У!е=>Нопхота!А/етса! Зсае.) Будьте осторожны и не перестарайтесь с 
масштабированием текста, иначе он будет выглядеть искаженным. Менее эффектив- 
ным вариантом является вертикальное масштабирование текста — выделенный фраг- 


мент при этом выглядит уже. Этот способ срабатывает, если объединить его с другим 
вариантом — например, малыми прописными и/или полужирным начертанием — что- 
бы препятствовать уменьшению визуального эффекта вертикального искажения. 


. Изменение размера шрифта. Делая размер шрифта больше на несколько пунктов, 
можно утонченно привлечь внимание к фрагменту без необходимости его явного вы- 
деления. Не увеличивайте размер маркера больше чем на нескольких пунктов от раз- 
мера шрифта основного текста, и никогда не делайте выделенный текст меньше по 
размеру, чем основной. Как и с масштабированием текста, этот метод можно объеди- 
нить с другими вариантами. 


Изменение горизонтального и вертикального масштабирования или размера шрифта явля- 
ется наименее эффективными способами выделения фрагмента и часто применяется непра- 
вильно. Если вам все же нужно изменить масштаб текста или его размер, тщательно проду- 
майте выбираемые параметры. 


Чтобы достичь наилучших результатов в выделении текстовых фрагментов 

такими способами как полужирное начертание и курсив, задавайте их специ- 

альнымтипом шрифта (например, Міпіоп Во или піуггѕ ОЫіаџе) вместо ис- 

Ч пользования кнопок изменения начертания. При этом вы всегда получите кор- 
ректный вид документа и будете уверенным в том, что при печати эти на- 
стройки сохранятся. 


Внимание! 


Чтобы быстро применить нужное форматирование к текстовому фрагменту, 
Совет сохраните форматирование как таблицу стилей символа (команда ЕЗИ> $5 
Ѕһееїѕ или комбинация клавиш <5һій+Е11>). Впоследствии, Чтобы изменить 
форматирование выбранного варианта — скажем, изменить шрифт или цвет — 
достаточно будет отредактировать соответствующую таблицу стилей. 


Вставка специальных символов 


Некоторые символы, которые не используются в традиционно создаваемых документах — 
такие как длинные тире, фигурные кавычки и знаки торговых марок — часто используются в 
печатных документах. Не игнорируйте эти символы, поскольку читатель ожидает увидеть их 
в любых документах, представленных в электронном виде или традиционным способом. Если 
вы привыкли работать с напечатанными на машинке или обработанными в Мога документа 
ми, обратите внимание на корректное использование этих символов. 


Настоящие знаки кавычек и длинные тире 


Наиболее часто используемыми специальными символами являются кавычки и длинные 
тире (они так называются из-за размеров, равных ширине заглавной буквы №). При печал 
чтобы указать открывающуюся и закрывающуюся кавычки, часто используется один и тот 
же символ ("). Многие также используют два дефиса (--), чтобы обозначить длинное тире- 
Использование прямых кавычек и двойных дефисов в публикуемых документах свидетельс 
вует о непрофессионализме. 


Глава 78. Специальные методы: 391 


Преобразование двойных дефисов и прямых кавычек 


При импортировании текста с помощью диалогового окна Се! Техі (команда ГИе>Се{ 
Техі или комбинация клавиш или <3&+Е> или <СШ+Е>) выставьте флажок опции Сопмегї 
Оооѓеѕ, чтобы автоматически изменять двойные дефисы и парные кавычки на их типограф- 
ские эквиваленты. На рис. 18.5 показан параметр Сопуегі Опоез. 


Й вора фса) бас. 
Ч Рипаг Віа - Мопіизѕогі ос 
А 
Вон - Моге ба Могиезза-дос | 


биг; Соокӣсіё1.пос 
1 80220815 соГГее! ос 


| [$ сериапзі - мопївзвот. пас и 
ость мос ак Рис. 18.5. Параметр Сопуеп 
тр ал а лк аја Оиоѓеѕ преобразовывает двой- 
_ А сопьее1 Оџоіеѕ О тепе іре зней, о | ные дефисы в длинное тире, а 


парные кавычки — в фигурные 


Работа с параметром Ѕтагі Оиоїеѕ 


Параметр ОчагКХРгезз, который называется Ѕтагі Оцо{ез, позволяет активизировать 
средство, которое вставляет фигурные кавычки вместо одинарных или двойных кавычек. 
К сожалению, при этом двойные дефисы не преобразовываются в длинное тире. На рис. 18.6 
показано, как активизировать средство замены кавычек на вкладке |піегасіїуе диалогового 
окна Ргеѓегепсеѕ (команда ЕЗИ>Рте{егепсез= Ргеѓегепсеѕ или комбинация клавиш 
<51й+Оріоп+%+Ү> или <Си+АН+5ЫЙ-У>). 


В ОџагкхХРгеѕѕ предлагаются различные форматы "интеллектуальных" кавычек, 

‚ предназначенные для различных языков. Выбираемый формат также использу- 

Внимание! стся при активизации параметра Сопуей Оио!ез в диалоговом окне Се! Техь, по- 
этому обязательно позаботьтесь о выборе достойного формата. 


Врриса {оп 
Оврч 
Гасегасшие А 
Зав БА завей зен. 


Нтепвіопе Мапе дег ааган кт жай 17700 
Ее я! рар 


Вгошзёге | Н Ин Хтагі Чиа 
РЕ у 2 АЦРЦСНА2 2 
зогтабРов! пеіацей | 

(1 поситевпі реву [8; 09$ БеТоге: > Пие Кеїгеғп 


Бепега 1 
мвеѕигетепіз } еси Гадя 


Спагас(ег 
Тоо 
Тгарріад 


Рогедғарп Е даице зервғатоға 


те о. Е ча! 


м уат гот 2 Сойіаијаа) Меп 
Ормо ЗН АА деда Талебе. , 
[боже ны 


Рис. 18.6. Элементы управления кавычками на вкладке іпіегас- 
{уе диалогового окна Рғејеғепсеѕ 
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Печать знаков футов и дюймов 


Когда параметр Ѕтагї Опоѓеѕ ОН можно с помощью клавиатурных сокраще- 
НИЙ ВВО/ 1и ть знаки футов (“) и дюймов (”), как показано на рис. 18.7. Нажмите клавиши <9+'> 
или <Сігі+'>, чтобы получить знак е и <8+510+> или <СШНАШ+">, чтобы получить 
знак дюйма. 


"Ме Бо уогкаѓ һоте," ће эс ѕау, "зо ме сгеаќіей апойсе | 
Гошо РЗ иле гоот апа иѕеа соот] деѕк ассеѕѕогіеѕ!| 
| 10 руе е ѕеіпр а саѕџа!, Пећ апа сопіетроғагу Паге {Пай | 

ігшу тећесіѕ оиг регзопаћііев." || 


ыы - Е ЕН 1 


Рис. 18.7. В этом журнале часто используются кавычки, а также много вели- 
чин приведено в футах и дюймах. Графический редактор найдет все одинарные 
и двойные фигурные кавычки и заменит их на прямые 


Создание фигурных кавычек вручную 


Параметр Ѕтагі Оопоѓеѕ не всегда подходит для использования — например, если в до- 
кументе знаков футов и дюймов (прямых кавычек) используется больше, чем фигурных ка- 
вычек, то этот параметр можно отключить. В таком случае фигурные кавычки можно вста- 
вить с помощью клавиатурных сокращений, приведенных в табл. 13.1 


Таблица 18.1 .Клавиатурныесокращениядляфигурныхкавычек 


Символ Мас Ү/іпаомѕ 
7" (открывающая двойная кавычка) «Орбан  — «ЭАНЬ 
” (закрывающая двойная ен: <5А+Оріоп+[> <ЭВИА-]> 
(открывающая одинарная кавычка) <Оріоп+]> <АК[> 
оле одинарная кавычка) <Н+Оріоп+)> ) 
' (прямая одинарная кавычка) <9%+'> «Сш+'> 
" (прямая двойная кавычка) ‚ <%+5К+"> <С+АК+”> 
' (апостроф) 


Не используйте символ апострофа П. который находится в верхнем левом углу 
клавиатуры слева от клавиши 1, в качестве открывающей одинарной кавычки. 

Внимание! Вместо этого используйте символ '. Если используется клавиша апострофа, то в 
результате обычно получается символ наклоненной в обратную сторону кавыч- 
ки, а не стандартная типографская версия — конечно, в зависимости от исполь- 
зуемого шрифта. 


Ввод апострофов 


Апостроф обычно используется для обозначения пропущенных значений — например, в 
'805, чтобы сказать 19805, или РиғЬѕ, чтобы сказать ѕиђиғр. Этот символ нужно всегда вво- 
дить вручную (независимо от того, включен параметр Ѕтагі Оцоез или нет). Фактически, 
это указанная вручную одинарная закрывающая кавычка: <Орїоп+51й1+]>или <АИ > 
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Правила корректной расстановки кавычек и пунктуации 


Текст со множеством знаков пунктуации смущает многих людей, но правила их расстановки 
‚ совсем несложные. 


| » Точка, запятая, точка с запятой, двоеточие и тире становятся после кавычек. 


+ Вопросительные и восклицательные знаки ставятся внутри, перед закрывающимися ка- | 
вычками если они относятся к словам, заключенным в кавычки. Если названные знаки 
относятся ко всему предложению, они ставятся после кавычек. Неодинаковые знаки, ес- | 
ли они требуются по условиям контекста, ставятся перед, закрывающими кавычками и 
после них. На уроке разбирали роман Чернышевского “Что делать?”. Громкое "браво!" | 
разнеслось по залу. 


| + Когда за одинарной кавычкой стоит двойная кавычка, их следует разделить неразрыв- | 
ным пробелом (<3+пробел> в Масили <Сї+5> а\М/іпаомѕ). 


Ручной ввод тире 


Если при вводе текста непосредственно в Опа ХРгезз нужно поставить тире, воспользуй- 
тесь клавиатурными сокращениями, приведенными в табл. 18.2. 


Таблица 18.2. Клавиатурные сокращения для расстановки тире и дефисов 


Символ Мас Мпаомѕ 

— (длинное тире) <Оріоп+оһ+дефис> «Сн 9+=> 

— (неразрывное длинное тире) <Орїоп+%+=> «СіП+5ҺАҒ+А+=> 

- (короткое тире) <Оріоп+дефис> «САН 9һ И дбфис> 
- (неразрывный дефис) <38+=> «С+9111+дефис> 
Возможный (мягкий) дефис < +дефис> <С+= 


Неразрывное тире не позволяет тексту переходить на новую строку. Вместо это- 
Совет го разрыв происходит перед или после текста с таким тире. 


# 


Использование коротких тире 


Коротким тире, так называемым из-за его размера, равным по ширине заглавной буквы №, 
является неразрывный символ, поэтому ОпаткХртез$ не позволит разорвать после него стро- 
ку. Обычно короткое тире используется в следующих случаях: 

• разделить числа, например, в диапазоне чисел или в датах; 

‘* при нумерации рисунков; 

• указать отрицательное число (знак минус); 


. указать дефис в сложных словах (в английскойязыке). 
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Символы и специальные знаки 


В гарнитуру шрифта входит набор специальных символов, начиная от маркеров и за- 
канчивая знаками авторского права. Самые общеиспользуемые символы можно вызвать 
в О`цаткХРгез; с помощью следующих команд (в таблице 18.3 приведен список клавиа- 
турных сокращений). 


. ‹ Круглый маркер. Нажмите <Орйоп*5> в Мас; <АН+8> в некоторых программах 
Уіпаоуѕ. (Обратитесь к врезке, посвященной маркерам в Мога ранее в этой главе). 
Маркер является эффективным способом привлечь внимание к излагаемой проблеме. 
Обычно маркеры используются в начале каждого элемента списка. Если последова- 
тельность элементов важна, например, этапы действий, используйте нумерованный, а 
не маркированный список, 


• © Знак авторского права. Нажмите <ОрНоп+С> в Мас; <ЗМА+АК-+С> в Міпаомѕ. Знак 
авторского права указывает, кто владелец текста и других визуальных эффектов. Стан- 
дартный формат — Соругівһё © 2002 Нодпгу Міпаѕ. АП гівһі геѕегуеа. 
В тексте нужно поставить знак ©, слово СорупеН или аббревиатуру Согр, а также год 
первой публикации и имя владельца авторского права. (Обратите внимание: для ме- 
ждународного авторского права силу имеет только знак ©). Чтобы получить знак 
авторского права, работу нужно зарегистрировать. Достаточно уведомить, но лучше 


зарегистрировать. 

.  @® Знак зарегистрированной торговой марки. Нажмите <Орйоп+К> в Мас; <ЗМИ+АЙ+К> 
в Міпаожѕ. Такой знак обычно используется в рекламе, на упаковке, в маркетинге и 
при связях с общественностью, чтобы показать, каким продуктом или услугой эксклю- 


зивно владеет компания. Знак торговой марки ставится после названия компании. Знак 
'® можно использовать только с именами, зарегистрированными 0.5. Реп и Тгайе- 
тагк Осе. Для работ, для которых регистрация торговой марки не заключена, нужно 


использовать символ тм 


• ' Незарегистрированная торговая марка. Нажмите <ОрНоп+2> в Мас; <$Ый+А!+2> 
в Міпаоҹѕ. 
• $ Параграф. Нажмите <ОрНоп+6> в Мас; <ЗИ+АН+6> в УМпдо\з. Этот символ 


обычно используется в правовой И ШКОЛЬНОЙ документации для ссылки на разделы за- 
КОНОВ ИЛИ учебные материалы. 


• 9% Знак конца абзаца. Нажмите <Оріїоп+7> в Мас; <511+А11+7> в Уш9о\5. Как и 
знак параграфа, знак конца абзаца обычно используется в правовой и школьной 
документации. 

• С Кинжал. Нажмите <Орйоп+Т> в Мас; <ЗМИ+АИ-+Т> в Міпаомѕ. Этот знак часто 


используется в сносках. 


В табл. 18.3 приведены клавиатурные сокращения, с помощью которых в текст можно 
вставить наиболее часто используемые специальные символы. В М№іпӣоуѕ в Опа ХРгез$ ис- 
пользуются дополнительные клавиатурные сокращения для специальных знаков, таких как 
маркеры (в таблице указаны команды, для вызова которых не нужно нажимать клавишу 
<А!>, и четырехзначное число). Если клавиатурное сокращение не работает, вероятнее всего, 
в текущий шрифт не входит вызываемый специальный символ. Воспользуйтесь утилитой 
отображения символа, например, КеуСарѕ, чтобы это проверить. Если нужный специальный 
символ находится в столбце "пої ѕиррогіеа" (не поддерживается), его все же можно найти в 
декоративных или профессиональных шрифтах. 
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Таблица 18.3. Клавиатурные сокращения ДЛЯ СИМВОЛОВ 


Символ 


Стандартные 
Знак авторского права (©) 


Зарегистрированная торговая 
марка (9) 


Торговая марка ('^) 
Абзац (1) 


Параграф (8) 
Кинжал (1) 


Двойной кинжал (©) 
Валюта 

Цент (©) 

Евро (©) 

Фунт стерлингов {) 
Йена (У) 
Пунктуация 
Обычный маркер ( •) 
Тонкий маркер (°) 
Многоточие (...} 
Единицы измерения 
Фуг() 

Дюйм (") 
Математика 

Одна вторая (%) 
Одна четвертая (74) 
Три четвертых (34) 
Бесконечность (ос) 
Умножение (х) 
Деление (+) 

Корень (№) 

Больше или равно (2) 
Меньше или равно (<) 
Неравно (=) 

Грубое приближение (=) 
Плюс-минус (+) 
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Мас 


<Оріоп+9> 
<Оріоп+А> 


<Оріоп+2> 
<0ріоп+7> 


<Оріоп+6> 
<Оріоп+Т> 
<Оріїоп+ћ+7> 


<0ріоп+4> 
<Оріол+5һ+2> 
<0Оріїоп+3> 
<Оріоп+Ү> 


<0ріїоп+8> 
Не поддерживается 
<Орїіоп+;> 


<#> 
<35+51И"> 


Не поддерживается 
Не поддерживается 
Не поддерживается 
<Оріоп+5> 
<Оріїоп+Ү> в шрифте Зутбо! 
<Оріоп+/> 
<Орћоп+\у> 
<Оріоп+>> 
<Орќоп+<> 
<Орїоћ+-=> 
<Оріоп+Х> 


үіпаомѕ 


«ЭНАС» или <СИ+АЙС> или 
<4+0169> 


<ЭВИАНВ> или <А0174> 


<ҺЕ-А+2> или <А-0153> 


<ЭВИНАТ> или СКА; или 
<АН+0182> 


<ЗПІН+А+6> или <АН+0167> 

<А АКТ> или <А+0134> 
<А+О135> ОЕ 
<АН+0162> 

<АН+Сі+5> 

<АН+0163> 

<СИНАЕ-дефис> или <4(+0165> 


<АН+8> или <А+0149> 
<АН+0183> 
<А!+0133> 


«Ст 
«САЙ» 


<С+АННб> или <АК+0189> 
<СИ+АЕ-7> или <А-0188> 
<С+АК8> или <АК+0190> 
Не поддерживается 
<СМ+А!+=>или <АН+0215@ 
<АН+0247> 

Не поддерживается 

Не поддерживается 

Не поддерживается 

Не поддерживается 

Не поддерживается 


<Орвоп+5Ни+=> <А+0177> 


п ааыа 
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Окониание табл. 18.3 


Символ Мас \Мпдом$ 
Математика 
Логическое отрицание (-} | <Орїоп+і> «ОТАК \> или <А+0172> 
Прошли (9%) <Оріоп+ҺА+В> «Аћ+0137> 
Градус (°) <Оріоп+5ћ+8> <АЌ+0176> 
Функция (7) <Орђол+Е> <Ан+0131> 
Интеграл <Оріоп+В> Не поддерживается 
Частная производная <Оріоп+0> Не поддерживается 
Греческая бета (В) <Орйоп+5> Не поддерживается 
Греческая мю ( џ } <Оріїоп+М> <А+0181> 
Греческая Пи (П) <Оріоп+ЅћК+Р> Не поддерживается 
Греческая пи (я) <Оріоп+Р> Не поддерживается 
Греческая сигма (>.) <Орвоп+\/> Не поддерживается 
Греческая омега (О) <Орйоп+7> Не поддерживается 
Разные 
Логотип Арре <Оріоп+5Ай+К> в шрифте Не поддерживается 

Сћісадо 
Солнце (П) Не поддерживается «СГ+А4> или <А+0164> 
Ромб <Орбоп+5 АИ +\> Не поддерживается 


Если длинный фрагмент текста должен выглядеть как единый блок — тактика, часто ис- 
пользуемая в заглавных статьях в стилизованных журналах — то в качестве символов разры- 
ва абзаца можно использовать такие знаки, как $ и 4. (Часто в подобном контексте к ним 
применяются крупное и полужирное начертания). Символы предупреждают читателя о сме- 
щении абзаца, В журнале КоШие 5юпе эти эффекты используются довольно часто. 


Использование символов иностранных языков 


В табл. 18.4 приведены знаки иностранных языков. Обратите внимание: клавиатурные со- 
кращения для №іпӣоуѕ, в которые входят четыре цифры (например, <А1‹+0157>), должны 
вводиться с цифровой клавиатуры при нажатой клавише <АЦ>. 


‚ Таблица 18.4. Клавиатурные сокрашения для выступающих символов и сим- 
волов иностранных знаков 


Знак Мас Ү/паомѕ 

Ударение* <Орйоп+Е+буква> <'+буква> 
Седиль* См.Си9 <'+буква> 
Циркумфлекс“ <Оріоп++буква»> <^+буква> 
Тупое ударение” <Оріоп+`-+буква> <‘+буква> 
Тильда* <Ор{оп+М+буква> — <’+буква> 
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Продолжение табл. 15.4 


Знак Мас МИпдом$ 

Трема* <Орвоп+И+буква> <"+буква> 

Умляут“ < Орбоп+0+буква» <"+буква> 

А <Оріоп+Е+А> <'+А> или <А +0193> 

& <Оріоп+Е+а> <‘+а> или <А:0225> 

А <Оріоп+`+А> <+А> или <АІН0192> 

ЕЯ <Оріїоп+'+а> <жа> или <А-0224> 

А <Оріоп+И+А> <"+А> или <А+0196> 

а <Оріоп+0+а> <"+а> или <А+0228> 

А <Оріоп+М№+А> <+А> или <АН+0195> 

а <Оріїоп+М№+а> <+а> или <А+0227> 

А <Оріоп+ЊА> <^+А> или <АЙ+0194> 

а <Оріоп=1+а> <%+а> или <АЌ+0226> 

Л <Оріоп+$ћК+А> <АЕ+0197> 

а <ОріоптА> <Ан+0229> 
>Оріоп+ҺіН+'> <А+0198> 
<Оріїоп+'> <АЕ-0230> или <С1И+АН2> 
<Орбой+$+С> <'+С> или <АК+0199> 
Орбоп+С <'+с> или <АН0231> или 

<СИАЕ-сотта> 


Не поддерживается — <АИ+0208> 
Не поддерживается  <АН+0240> 


<Орйоп+Е+Е> 
<Орбоп+Е+е> 
<Оріоп+ `+Е> 
<Оріоп+ `+е> 
<Оріоп+0О+Е> 
<Оріоп+0+е> 
<Орќоп++Е> 
<Орвоп++е> 
<Оріоп+Е+1> 
<ОріоптЕ+ї> 
<Оріоп+ `+1> 
<Оріоп+ ‘> 
<Оріоп+0+1> 
<Оріоп+О+1> 


<'%+Е> или <АН+0201> 
<+е> или <А+0233> 
<`+Е> или <АН+0200> 
<+е> или <А{+0232> 
<"+Е> или <А+0203> 
<“+в> или <А+0235> 
<"+Е> или <А1+0202> 
<Че> или <А!+-0234> 
<> или <АЙ+0205> 
<> или <А+0237> 
<> или <АЇ+0204> 
<> или <А+0236> 
<"Р или <АК+0207> 
<" или <А+0239> 
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Знак 


Оооо а = я = = 


о о б Оо 


о 
гп 


< < < < се ососооотоетътт д3 
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Мас 


<Оріоп++1> 
<Оріоп+1+і> 
<Оріоп+М+№> 
<Орїоп+№п> 
<Орбоп+Е+0> 
<Оріоп+Е+о> 
<0Оріоп+ `+0> 
<Орїоп+ ‘+0> 
<Оріоп+0+0> 
<Оріоп+0+о> 
<Оріоп+№+0> 
<Оріоп+№+о> 
<ОрНоп+1+0> 
<Орйоп+!+0> 
<Оріоп++О> 
<Оріоп+0> 
<Оріоп++0> 
<Оріїоп+0> 

Не поддерживается 
Не поддерживается 
Не поддерживается 
Не поддерживается 
Не поддерживается 
«Орћоп+Е+0> 
<Оріоп+Е+и> 
<Оріїоп+ `+0> 
<Оріоп+ `+и> 
<Оріоп+у+0> 
<Оріоп+0+и> 
<Оріоп+1+0> 
<Оріоп+і+0> 

Не поддерживается 
Не поддерживается 
<Оріоп+О+Ү> 
<Орвоп+0+у> 


Продолжение табл. 18.4 


Ү/паомѕ 

<-> или <АЌ+0206> 
<> или <АЌ+0238> 
<"+№> или <А1-0209> 
<7+п2> или <40%0241> 
<'+0> или <АН+0211> 


<Чо> или <А{+0243> или <СИ+АКО» 


<+0> или <АК+0210> 
<Чо> или <А +0242> 
<"+0> или <АК+0214> 
<"+0> или <АК+0246> 
<7+0> или <А+0213> 
< +0> или <АН+0245> 
<7>0 или <АК+0212> 
<7+0> или <АЇ+0244> 
<АК-0216> 


<А!+0248> или «СИА 


<АК+0140> 
<А+0156> 
<А1-0222> 
<АН+0254> 


«СІП+АЙ-5> или <АК+0223> 


<АК+0138> 
<А+0154> 
<> или <А+0218> 


<'+0и> или <АНЊ+0250> или <С+АК+О> 


<+0> или <АК+0217> 
<+0> или <АК+0249> 
<"%+0> или <АН+0220> 
<"+и> или <А+0252> 
<+0> или <А!+0219> 
<^+и> или <АК+0251> 
<-> или <АН0221> 

<'%+у> или <А+0253> 

<"+\> или <АЌҒОТ59> 
<"+у> или <А!+0255> 
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Окончание табл. 15.9 


Знак Мас \УМпаомѕ 


р Не поддерживается <АК0142> 
р Не поддерживается <А/10158> 


Косая черта <Оріоп+ћЁ+1> Не поддерживается 


Испанский восклицательный знак <Оріїоп+1> <СІП+АН+1> или <АН+-0 
Испанский воспросительный знак <Оріоп+һ#+/> ССА /> или <А+0191> 


НО 


Французские открывающие двойные <Оріоп+\> <САП+АН+[> или <АК+0171> 
кавычки"" 


Французские закрывающие двойные <Оріоп+5М+ {> «СИНА > или <АК+0187> 
кавычки** 


* Чтобы поставить ударение в Мас, введите клавиатурное сокращение и укажите букву, для ко- 
торой это ударение предназначено. Например, чтобы получить ё, нажмите <Орйоп+Е> и затем вве- 
дите букву е. В ИЛпаомз, если раскладка клавиатуры настроена на кодировку Ипйе4 Ѕїаіе - Іпіета- 
попа! — с помощью значка Кеуђоаға в папке Сопто! Рапе! — введите ударение и букву (например, 
введите ' и букву е, чтобы получить ё). Чтобы запретить расстановку диакритических знаков 
(например, если нужно открыть кавычки в фразе "А тап " вместо А тап ")— поставьте пробел после 
символа диакритического знака, например, <">, затем А, а не < ">и А. 

** Вводятся автоматически, если активизирован параметр тағ! Оиоіеѕ на вкладке Гтегасйуе 
диалогового окна Рғејеғепсеѕ (команда Еай ёРгеѓегепсехәРгеѓегепсеѕји параметр Егепсй диоіеѕ в 
раскрывающемся меню Оиоіеѕ на вкладке [тегасйуе. 


Если к символам с диакритическими знаками применить стиль А! аре, послед- 
Совет ние могут исчезнуть. Если такое произошло — но это некорректно — поставьте 
‚ _ флажок опции Ассепіѕ їог А! Сарѕ (Преобразовывать АИС осн СИМВОЛЫ В 
» малые прописные) на вкладке Сһагасїег диалогового окна Ргеѓегепсеѕ (команда 
= Еак Ргеѓегепсе5@@>Ргеѓегепсеѕ или комбинация клавиш <Орііоп+Зћй+3+ү> 
или <СіП+АЙ+5һІЙҒҮ>), По умолчанию этот параметр активизирован. 


Добавление декоративного графического 
символа 


Декоративный символ — это специальный СИМВОЛ, используемый в качестве визуального 
маркера, который обычно показывает конец статьи в документе, как в журнале. Декоратив- 
ный символ особенно полезен, когда на одной странице размещено несколько статей или ста- 


тьи продолжаются на следующих страницах, и читателю не всегда понятно, закончился до- 
кумент или продолжается где-то в другом месте. Каки при работе с маркерами, в качестве 
декоративного символа можно использовать любой знак. Особенно популярны квадраты и 


другие геометрические элементы, а также логотипы или стилизованные буквы на основе на- 
звания статьи или организации. На рис. 18,3 показан декоративный символ конца статьи в 
журнале, посвященном строительству домов. 


Рис. 18.9. На этом рисунке зна- 
чок дома использован в качест- 
ве декоративного символа, ука- 
зывающего на конец статьи 
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Вставка декоративного символа 


Чтобы вставить декоративный элемент, введите и выделите его, чтобы, при необходимо- 
сти, изменить шрифт или таблицу стилей символа. Если необходимый знак относится к набо- 
ру символов шрифта ГарЁ Юіпераіѕ или $утбо], сначала перейдите с помощью комбинации 
клавиш к необходимому набору, а затем введите соответствующий символ. Для доступа к 
шрифту ГарЁ Юіпебаќѕ нажмите < +7> или <СШ+УША+7>: шрифт Зутбо! вызывается 
нажатием клавиш <$1+3+0> или <СШ+ЗЫЯ+О>. 


Размещение декоративного символа 


Существует несколько вариантов размещения отступа между окончанием статьи и деко- 
ративным символом. 


• Настройте позицию табуляции для последнего абзаца публикации (или определите ее в 
таблице стилей абзаца, примененной к последнему абзацу). Воспользуйтесь вкладкой 
Табз диалогового окна Рагаргарһ Айгібиќеѕ (команда Ѕќуіе% Табѕ или комбинация 
клавиш <511+8+Т7> или <СШНЗШЙ-Т>), чтобы задать позицию табуляцию с вырав- 
ниванием по правому краю колонки; обычно декоративные символы размещаются в 
правой части колонки. (Например, если в статье колонки имеют ширину 14 цицеро, то 
позиция табуляции должна располагаться в точке 14 цицеро). 

• Декоративный символ не нужно выравнивать по правому краю. Его можно размещать 
с отступом в один широкий пробел после последнего символа абзаца, тогда перед де- 
коративным символом просто добавляется два неразрывных пробела (комбинация 
клавиш <Оріїоп+%+пробел> или <СШ+АН+$ЫЯ+6>). 

• Вместо ручной настройки табуляции в конце публикации можно воспользоваться ав- 
томатической табуляцией с выравниванием по правому краю (<Орпоп+Таб> или 
<5ШИ-Таб>) между концом строки и декоративным символом. Такой тип табуляции 
автоматически примыкает к правой границе блока или колонки. 


Определение стиля декоративного символа 


Если табуляция для декоративного символа задается в таблице стилей абзаца, используе- 
мого в основном тексте, не беспокойтесь о применении нужного стиля к последнему абзацу 
после того, как макетирование документа завершено, а текст отредактирован, добавлен или 
урезан, чтобы правильно располагаться в макете. Можно также создать специальную таблицу 
стилей символа для декоративного знака. Более подробно об этом рассказано в главе 32. 


Форматирование дробей 
и денежных величин 


Чтобы уменьшить "головную боль" издателей рекламных проспектов ресторанов, в 
ОоагкХРгеѕѕ добавлено средство корректного форматирования дробей и цен. Реализованное с 
помощью надстройки Туре Тгіскѕ средство автоматизирует ручной процесс создания дробей 
и цен, таких как показано на рис. 18.9, в отличие от следующих значений: 1/2, 1/3 или $9.99. 
Если результаты, получаемые с помощью средства Туре Тгіскѕ, вам не подходят или вы во- 
обще не хотите использовать данную надстройку, воспользуйтесь символами дробей из про- 
фессиональных шрифтов или отформатируйте дроби вручную. 
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На заметку 


й 


/ 


Если в меню ЦИ е$ параметр Шпе Сһеск отсутствует, вероятнее всего, на- 
стройка Туре Тиск$ не установлена. Воспользуйтесь менеджером надстроек 
(команда \\Иез=> Жепз!оп Мападег), чтобы активизировать надстройку, закрой- 
те ОцагКХРгез$ и запустите ее снова. 


Мапдо Огеѕѕіпд 

Ву Сһгіѕ Кіппеу 

Макез 2 ѕегуіпеѕ Юг абоші $2 
2% сир тапдо сһипкѕ 

И сир ѕидаг 

Ч сир с!4ег міпедаг 

м іаЫеѕрооп геа реррег, Япейу сһорреа 

% сир маќег 

% сир оме ой 

и сир сапойа ой 

1 Веп4 та поо, утераг, маїег, ѕиваг апа реррег. 


5 


2 еасһ 


2 Ропг іп ће 011 іпа 810%, ѕіеаду ѕігеат. 
3 Зее ив СтШеа Ѕһітр ЅаЈаа. 


Рис. 18.9. Цены в третьей строке и дроби в ингредиен- 
тахрецептов отформатированы с помощью надстрой- 
ки Туре Тғіскѕ командами Маке Рисе и Маке Егасіїопѕ 


Настройка параметров дробей и цен 


Форматирование, применяемое к дробям и ценам, по существу является комбинацией ат- 
рибутов символов ОпагКХРгез$, таких как масштабирование, кернинг, надстрочный индекс и 
подчеркивание. В диалоговом окне Егасііоп/Ргісе Ругегепсез (команда Е9\>Рге{егеп- 
сез>Егасйог/Рйсе) эти атрибуты можно настроить, как показано на рис. 13.10. 
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Ғгасцоп/Рпсв Ргеїегепсез 


Ғгеспоп 
гмитеге(ог — Зап — пепотіпаїіог 


| ответ: оїїзес: [62 | оге [8] 
| Муса: [50% ] ШЅсвіе: [168% | Шѕсаіе: [58% | 
| Ибсае: |502 ] Н5свіе: |1082, Нҳсаіе: Бэт | 
(Жаға: [15 |] Брин | Кам: [-15 


‚-РИСЕ- 


0 шадегіпа Сел! Сета) С) 


| БА ретеїе пайін 


Рис. 18.10. В диалоговом окне Егасйоп/Рисе Рреје- 
ғепсеѕ (Установки дробей и цен) настраивается 
внешний вид дробей и цен 


Часть №. Оформление публикаций 


Элементы управления диалогового окна характеризуются следующим образом. 


В разделе Егасйоп (Дробь) набор параметров Митегайог (Числитель) отвечает за раз- 
мер и расположение числителя дроби, а набор Оепотіпаїог (Знаменатель) — за фор- 
мат знаменателя. В области З1аз! (Символ деления) настраивается линия деления, ко- 
торую еще называют разделительной чертой. 


. В разделах Митегаог и Юрепотіпаѓог в поле Оҝеї (Смещение) задается смещение 
базовой линии, которое вычисляется как процент от исходного размера шрифта. В по- 
лях УЅсае (Вертикально) и НЅсаІе (Горизонтально) указывается, насколько символы 
масштабированы по отношению к исходному размеру шрифта. В поле Кегп определя- 
ется (Кернинг), насколько близко располагаются символы к разделительной черте с 
одной и с другой стороны. 


В разделе 81аѕһ поля Оҝеї, УЅсаІе и Н$сае работают по такому же принципу, что 
и в других разделах. Если установить флажок опции Уігеше, то косая черта в дроби 
заменится на разделительную черту из меньшего шрифта и с большим углом наклона, 
чем у обычной косой черты. (В Мас разделительная черта ставится при нажатии кла- 
виш <ОрНоп+5ШИ-1>.) В дроби, показанной на рис. 18.10, используется специальная 
разделительная черта, а не просто косая. 


ш В стандартных шрифтах Міпаомѕ нет разделительной черты, поэтому параметр 
а \Мгаце не отображается в ОџагкхРгеѕѕ для Міпао\мѕ. 


р 


• Раздел Рисе (Цена), который можно применять только к числам с десятичной точкой, 
отделяет цифры, стоящие после десятичной точки (см. рис. 18.10). Чтобы эти цифры 
были подчеркнуты, установите флажок опции ЧпдегИпе Сепіѕ (Подчеркнуть центы). 
Чтобы удалить десятичную точку, активизируйте параметр еее Кайіх (Удалить 
разделитель разрядов). 

Щелкните на кнопке ОК, чтобы сохранить изменения в диалоговом окне Егасйоп/Рисе 

Рге{егепсез. Эти настройки сохраняются и относятся ко всем создаваемым далее докумен- 
там, поэтому они приобретают статус стандартных для программы, 


Хотя настройки, применяемые по умолчанию, являются удачным первым шагом, 
Совет наиболее эффективные параметры дробей в основном зависят от используемо- 
го шрифта, его размера и желаемого эффекта. Возможно, вам придется поэкс- 
периментировать с настройками, чтобы получить должный результат. Поскольку 
настройки нельзя сохранитьдля каждого конкретного документа, ихнеобходимо 

записать на бумаге для проектов, 


Форматированиедробейи цен 


Описываемое средство работает как макрос, применяя форматирование к выделенным 


цифрам. Для применения форматирования есть две команды Маке Егасйоп и Маке 
Рисе, — которые отображаются в подменю Туре $(уІе меню ЗУ и доступны только при 
выделении подходящего текста. 


• Чтобы создать дробь, выделите текст, в котором есть косая черта (это не обязательно 
должны быть цифры, что довольно занимательно). Затем выберите команду ЭУе> 
Туре 5Ме=> Маке Егасцоп (Стиль® Стильтекста% Создать дробь) (рис. 18.11). 
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“ мат 
Вота 
панс 
Џпаепіпе 
шога Џпйетіпе 
| ваенег-Рнь 
Ф905 
ПІІ СЯР$ 
Уса Рис. 18.11. При выборе 


Ѕирегестірї : 
бибзеНра команды Маке Ёгасііоп из 


| 5иремог подменю Туре 5е выде- 
Маке Ггас{оп ленный текст автомати- 


Маке Крон чески преобразовывается 
Ветоџе упоегііле 
егпоџ изіогт Цпо в дробь 


• Чтобы создать значение цены, выделите текст, в котором содержится десятичная точка 

(не обязательно должен стоять знак денежной единицы). Затем выберите Ѕіуіе Туре 
5їіуІе» Маке Рисе (Стиль% Стиль текста% Создать цену). 

Чтобы удалить форматирование дроби, воспользуйтесь диалоговым окном Сћагасіег Аїігіби- 

(еѕ (команда З(уІе Сһагасіег или комбинация клавиш <8ћ11+8-+0> или <Сіт+5һ1й+0>), что- 

бы отменить изменение в полях Ѕіхе, Вазете Спа и Кегп/Тгаск А тоипі (при этом автомати- 

чески пропадет все масштабирование). Чтобы удалить форматирование денежной единицы, вы- 
делите текст и щелкните на значке Р]а1п палитры Меаѕигетепіѕ. 


Использование дробей в профессиональных 
шрифтах 


В некоторых профессиональных шрифтах есть символы, которые называются дробями; это 
числа правильных дробей, например, \, \ и 2. В коллекции Адобе Сагатопа Ехрегі как для 
Мас, так и для Міпӣожѕ представлен специальный шрифт дробей; примерами шрифтов Мас с 
разнообразными дробями могут быть Мгѕ Еауез и Ме\м Сепегу Ѕсһооібоок. Чтобы напечатать 
профессиональную дробь, нужно воспользоваться инструментом КеуСарз, чтобы найти клавиа- 
турное сокращение для нужной дроби, а затем из меню Гог! на палитре Меаѕигетепіѕ приме- 
нить соответствующую гарнитуру шрифта к тексту. В шрифтах \Ут4о\з тоже используются 
клавиатурные сокращения для получения основных дробей, но их набор весьма ограничен. 


При работе с широким диапазоном дробей, например, в книге рецептов, скорее 
Совет всего, вы не найдете все необходимые значения. Поскольку сложно отформати- 
ровать такую дробь, как 3/16 или 11/24, то все дроби нужно преобразовывать с 


в помощью средства Туре Тиск$. 


Форматирование дробей вручную 


Когда нужно быстро напечатать и отформатировать дробь, вряд ли у вас будет время, 
чтобы настраивать параметры или искать профессиональные шрифты; дробь можно 
отформатировать вручную. Для этого следует к части дроби применить стиль шрифта из па- 
литры Меаѕигетепіѕ. К числителю обычно применяется стиль Ѕирегіог, к знаменателю — 
Ѕибѕсгірі. Затем нужно настроить кернинг по обеим сторонам косой. В Мас косая черта за- 
меняется на разделительную черту с помощью клавиш <ОрНоп+3+1>. Также очень удоб- 
но, когда параметры окна Етгасііоп/Ргісе Ргеѓегепсеѕ настроены на основной текст, а дробь 
создается в заголовке. 
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Создание буквицы 


Буквицей называется заглавная буква в начале абзаца, которая украшена специальным об- 
разом. Например, вставленная текстовая буквица — это увеличенная заглавная буква, которая 
расположена в нескольких строках текста обычного размера. Буквицы можно создавать по 
всему документу или только в верхнем левом углу. Подобные эффекты создаются, чтобы 
привлечь внимание читателя к документу, как показано на рис. 18.12, а буквица часто улуч- 
шает правильное восприятие публикации. 


Сие газа 


Етипаз Ма 


| \- ^— А па н адс Попов 
Піс: о1.агі-мбаіќсімі?.Н(мќс1ћез()()1 
| #072 00 057.4] 


ах 30038 Зотелзе 


1. Вететбег 


Рис, 15.12. Буквица слева, введена шрифтом Мирйа! Ѕсгіріразмером 99 пунктов и яв- 
ляется отдельным текстовым блоком, что позволяет засечкам буквы И’ выходить 
за левую границу. По центру, слово Спег, введенное шрифтом Сопсогае Моуа Пайс 
размером 185 пунктов, возвышается над основным текстом, введенным шрифтом 
Сопсогае №оуа размером 9 пунктов. Справа — традиционная буквица в один символ, 
выполнена шрифтом (Опіуегѕ Сопйепѕега Гіећі и расположена в трех строках основ- 
ноготекста 


Добавление буквицы 


Использование буквицы (большой буквы, расположенной в нескольких строках текста 
обычного размера) является популярным способом разделения тем публикации. В публика- 
ции буквица часто используется во введении. При использовании буквицы во введении заго- 
ловок опускается, но в разделах подзаголовки могут встречаться, а буквица — нет. 

Хотя в буквице используются специальные атрибуты символов — параметры, которые 
изменяют форматирование только нескольких символов на самом деле они являются 
атрибутами абзаца. Буквицу можно применить к абзацу, и она останется даже после редак- 
тирования текста. Это дает возможность сохранить форматирование буквицы в таблице 
стилей абзаца. 


Пошаговые инструкции: автоматическое создание буквицы 


1. Щелкните внутри абзаца. 

2. Выберите команду 5ЭМе= Рогта (комбинация клавиш <8111+8+Е> или <Сій+5}+Р>). 
3. Установите флажок опции Огор Сарѕ, чтобы активизировать буквицу. 
4 


В поле Сћһагасіег СоипЕ введите количество символов (обычно 1), которое нужно 
преобразовать в буквицу. 


5. В поле Шпе Сооп укажите, сколько строк абзаца должна занимать буквица (обычно 3, 
но можно указать любое число до 16). 


6. Щелкните на кнопке Арру, чтобы отобразить предварительный вид буквицы, как пока- 
зано на рис. 18.13 (при необходимости закройте диалоговое окно Рагавгарћ АИиг®ще$). 
Щелкните на кнопке ОК, чтобы добавить буквицу. 
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ЕБЕТ Рагодгорь Амер 


рвы [ГАН ў Е } ЖАДЫ 


Боп аео [г]. 
А. Сһагасіег Саша: [1] 
Н Пла: [в ] 
ўч . пе сои: 5] 
19% Іпаепї: [8 | а Е 4, 
ткаат ТЕЕ У 2—19 еее торе ег 
і с =? - Оле Іл т - 
лекавае _____ И аа, 
мам Е) Оа 


71 яндвтепі: > (отне 2) Скеер ый ммм | 
Е атас ла Вазениь Бе 


Рис. 18.13. На вкладке Ғоғтаїіѕ диалогового окна 
Рагазтарй АйғіБиїеѕ содержатся элементы уп- 
равления буквицей 


Поскольку этот эффект планируется использовать неоднократно, лучше всего соз- 
Совет дать таблицу стилей для всех абзацев, в которых используется буквица. В боль- 
Ч шинстве случаев настройки абзаца с буквицей не отличаются от настроек ос- 
№ новного текста, за исключением тех абзацев, где в первой строке нет отступа и 
С? используется буквица. При создании стиля буквицы не повторяйте все настрой- 
ки для основного текста, а выполните описанные выше действия. 


Применение атрибутов символа к буквице 


Чтобы украсить символ буквицы, можно выделить его и применить атрибуты символа, 
например, изменить гарнитуру шрифта. Но это не обязательно — нет причин, почему к бук- 
вице нельзя применить шрифт и форматирование, как в остальной части абзаца. Но обычно 
буквица задается либо полужирным начертанием, либо совершенно другим шрифтом, что 
увеличивает ее визуальное выделение и улучшает дизайн документа. Обычно к буквице при- 
меняется шрифт заголовка или подзаголовка и иногда изменяется цвет. Чтобы изменить ат- 
рибуты символа буквицы, выделите ее и выберите команду Ѕіуіе Спагас{ег (комбинация 
клавиш <5114+%-+0> или <Сігі+8$11#+0>). 


Обратите внимание на то, что для буквицы можно создать таблицу стилей сим- 
Совет вола, где хранятся параметры форматирования всех буквиц в документе. 


А, 
Е, 1 
50 


Кавычки в буквице 


Нужно ли ставить открывающие двойные кавычки (“), открывающую одинарную кавычку (`) в 
тексте прямой речи или не ставить кавычки вообще? Большинство дизайнеров придержи- 
ваются последнего решения избегать вставки знаков кавычек, и большинство с ними согла- 
шается. (Литературные редакторы не в счет). 


Хотя это принятая практика, некоторых людей отсутствие кавычек сбивает с толку, потому что 
они не понимают, что читают цитату, до тех пор, пока не дочитают до конца. Если открывающую 
кавычку все же нужно вставить, то можете использовать одинарную кавычку ('). Она меньше от- 
влекает глаза от первой буквы, чем двойная кавычка ("). Не забудьте в настройках параметра 
Сһагасїег Сои{ ввести значение 2, а не 1. В противном случае увеличится только знак кавычки! 
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чна етене 


Создание выступающей буквы 


Еще один эффект, подобный буквице, называется выступающей буквой, т.е. в начале тек- 
ста в первой строке абзаца создается большая буква. Выступающая буква не залазит на дру- 
гие абзацы, а просто возвышается над ними. Чтобы создать такой эффект, выделите первый 
символ и измените его размер и, по желанию, шрифт. 

Когда во выступающей или смешанной буквице используется увеличенный размер 
шрифта, то буква может немного перекрывать текст в верхних строках. Скорее всего, вам 
придется вставить дополнительный интервал между абзацами, чтобы текст не перекрывал- 
ся. Единственный способ не делать этого — в настройках стиля абзаца указать большое 
межстрочное расстояние. 


Создание выступающей буквицы 


Всегда можно создать нечто среднее между буквицей и выступающей буквой. Например, 
можно добавить буквицу высотой четыре строки, которая занимает две строки текста. Для 
этого в поле количества строк для буквицы введите 2, выделите символ буквицы и измените 
ее размер. Заметьте, что при этом параметры на палитре Меаѕигетепіѕ изменились так, что- 
бы размер можно было указать в процентах, например, 200%. 


Другие разновидности буквицы 


Можно создать другие варианты буквицы, например, вынести букву из текста, что сделает 
ее более заметной. На палитре Меазигетет$ укажите такое значение кернинга, чтобы ото- 
двинуть текст от буквицы. Кроме того, можно сжать или растянуть буквицу с помощью ко- 
манды 5\е> Нопхог{а/\/е са! Зсаа Еще одним вариантом буквицы является буквица с 
висячим отступом, когда весь остальной текст выравнивается по правому краю буквицы. 
После того как буквица выставлена на позицию висячего отступа, воспользуйтесь опцией ! 
Іпадепїїо Неге (комбинация клавиш<35+\> или <С+\>). 

В других способах создания буквицы используется привязанный текст или графический 
блок, в котором буквицу можно разместить так, чтобы вместо нее можно было использовать | 
графический объект или специально созданный знак. Если этот способ применяется для бу- | 
квы, экспортированной из редактора векторных иллюстраций и помещенной в привязанный 
графический блок, можно воспользоваться средствами Аџќо Ітаде или Мапиаі, чтобы заста- | 
вить текст обтекать буквицу. | 


Создание эффекта тени 


В ОџоагкХРгеѕѕ предлагаются различные методы создания эффекта тени для текста, обыч- 
но применяемою а заголовках и рекламных объявлениях, как показано на рис. 18.14. В гла- 
ве 15 рассказывается об использовании стиля шрифта Ѕһайоу, доступного на палитре 
Меаѕигетепіѕ, но его использование ограничено, поскольку в нем нельзя менять цвет и на- 
сыщенность тени. В случае со шрифтом тень чаще всего накладывается в результате дубли- 
рования слоя текстового блока. 


® Когда блоки размещаются на слоях, чтобы создать эффект тени, а затем текст 

Дополнительёя редактируется, то текст необходимо отредактировать в обоих блоках (слоях) — 

информация \ что довольно трудно, так как увидеть и выделить текст в "нижнем" блоке про- 

о блематично. Но эту проблему можно решить, воспользовавшись новым 
средством ауег— сохраните каждый блок на отдельном слое (см. главу 10). 
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РЕ ГД . 
и] С Е АТ 1 $ Рис. 18.14. На рисунке применен 

Е эффект тени: белый текст 
е8 | [2 © Е 4 (в блоке с прозрачным фоном) 
| |. Б157 і | 1) 1] помещен поверх черного тек- 


УТ ста (в слегка смещенном блоке) 


Пошаговые инструкции: создание эффекта тени 

Создайте текстовый блок и введите текст, для которого нужно добавить тень. 
Выделите текстовый блок с помощью инструмента Цет. 

Выберите команду {ет МодЙу (комбинация клавиш <#+М> или <СШ+М>). 


На вкладке Вох в меню Со]ог раздела Вох выберите параметр Мопе. 


пж ою - 


Перейдите на вкладку Кипагоцпӣ и в меню Туре выберите Мопе. Щелкните на кноп- 
ке ОК, чтобы закрыть диалоговое окно МоаНу. 


6. Выделите текстовый блок и выберите команду (ет Юриріісаѓе (комбинация клавиш 
<#+0> или <Сігі+р>). 

7. Скопированный блок выделяется автоматически. В Міпӣомѕ выберите Иет> еп 
Васкуага (<Сігі+5һ11+Е5>). В Мас нажмите клавишу <Оріоп> и выберите команду 
Кет епа іо Васк — при этом команда изменится на Ѕепа ВасК\ага (или 
<ОрНоп+$ЫЯ-+Е5>). 

8 Выделите текст в блоке тени с помощью инструмента Сопѓепі и измените его цвет, 
оттенок и другие атрибуты так, чтобы получить нужный эффект. 


9. Выделите блок тени опять с помощью инструмента Цет. Перетащите его в нужное 
место, как показано на рис. 18.15, или переместите с помощью клавиш со стрелками. 


| 
] 


ии есеи 


Тоту:еплтоБ 
РЕНИ 


Рис. 18.15. Размещение блока 


с эффектом тени для получе- 
А ния һужного результата 


В основном тень и сам текст хорошо смотрятся для полужирного начертания 
Совет шрифта. Символы с обычным начертанием становятся нечеткими, поскольку их 
очертания недостаточно широкие, чтобы отличить тень от контура. 


Я Чтобы применить более сложный эффект тени — к тексту, графике или другому 

\ элементу — с различными параметрами наложения, сглаживания и цветовой 

иске А! насыщенности, обратитесь к демонстрационной версии надстройки Ѕһадом- 

ч : Саѕїег. Этот программный продукт создан компанией А ому Арргепйсе Ргодис- 
а {Чоп (АГАР)и содержится на прилагаемом компакт-диске. 
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Негативный текст 


Негативный текст, т.е. светлый текст на темном фоне, четко выделяется в основном мате- 
риале и сразу же бросается в глаза. Этот эффект часто используется в заголовках таблиц, в 
декоративных элементах (рис. 18.16). Не существует автоматического способа получения не- 
гативного текста — он создается в результате применения более светлого цвета к тексту и 
темного цвета к фону. Такой текст можно создать в текстовых блоках или на разделителях. 


Му Веѕї Егіепа'ѕ Мот 
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Рис. 18.16. Название колонки и врезка этой статьи выполнены негативным шрифтом. 


Дизайнер взял цвет фона из графического злемента на этой же странице 


Негативный текст в блоке 


При работе со шрифтами негативный шрифт обычно применяется ко всему тексту в блоке 
путем изменения фона или помещения блока на темный фон. Чтобы поэкспериментировать с 
этим эффектом, воспользуйтесь палитрой Со1огѕ (команда М|еуу=> Эпо\м/ СоІогѕ или комбина- 
ция клавиш <Е12>), как показано на рис. 18.17. 


Совет 


При выделенном тексте щелкните на значке Васкегоџпа Соог на палитре СоіІог. 


Щелкните на цвете или потащите бегунок, чтобы подобрать нужный оттенок. 


С помощью инструмента Сопіепі выделите текст, затем щелкните на кнопке Тех 
Со]ог на палитре СоІогѕ. Выберите светлый цвет; при необходимости воспользуйтесь 


меню Ѕһаде, чтобы изменить насыщенность цвета. 


К фону текстового блока также можно применить параметр Мопе, затем просто по- 
местить текстовый блок поверх любого объекта или изображения с темным фоном 


(при необходимости используйте команду {ет Вгіпа іо ЕРгоп®. 


Лучше всего негативный текст смотрится со шрифтами больших размеров и по- 


лужирного начертания, так он не теряется на фоне. Убедитесь в том, что размер 


шрифта достаточно большой и виден при печати. При увеличении размера и 
%^ толщины негативного текста позаботьтесь о самых узких частях символов, осо- 


#4  бенно в шрифтах с засечками. 
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Рис. 18.17. Использование другого цвета в качестве фона для 
текстового блока приводит к созданию негативного текста 


Использование разделителей абзацев 
в негативным тексте 


Чтобы текст, который нужно сделать негативным, расположить рядом с другим текстом, 
например, подзаголовками на рис. 18.18, следует воспользоваться широкими разделителями 
абзаца. Разделителем называется линия (полоса), которая проходит над и под абзацем. Чтобы 
создать негативный текст, поместите его на широком разделитель внутри абзаца. 


Гітесігй Ьу: АІеханйгғРтуаѕ, Запуте: Кири бете, УАШат Нагі 
апа Клер бийенана. (1999, Мен Ілте Сета, Кае4 Ејоғѕзоте 
Уфы тавез апа зехчаВу) 
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Рис. 18.18. При использовании раз- 
делителей для создания негативно- 
го текста эффект виден сразу 


Пошаговые инструкции: создание негативного текста 
на разделителе 


1. 


410 


Щелкните внутри абзаца, 


состоящего их одной строки, 
ЅіуІеә Киіеѕ (комбинация клавиш <5111+3+№> или <Сії+9һ+М>), чтобы открыть 
вкладку Кишеѕ диалогового окна Рагаргарһ Аќ(гіриќеѕ. 


и выберите команду 


Часть М. Оформление публикаций 


2. Установите флажок опции В ще ВеІоу. 


3. В поле У1аА{ укажите толщину линии; она должна быть больше, чем текст выделен- 


ного абзаца. (Сделайте разделитель толще, по крайней мере на 2 пункта, чтобы полу- 
чить достаточные границы). 


4. В поле ОЁе{ введите отрицательное значение, чтобы сместить разделитель внутрь аб- 
заца (максимально допустимое значение — половина толщины разделителя). Хотя па- 


раметр О#еї в основном выражается в процентах, можно ввести величину в пунктах 
с соответствующей аббревиатурой рі. 


5. Щелкните на кнопке ОК, чтобы закрыть диалоговое окно Рагаегарћ Айігібџиѓеѕ и при- 
менить разделитель. 


6. Выделите текст и измените цвет и смещение относительно базовой линии так, чтобы 


расположить его на разделителе. При необходимости измените толщину и цвет разде- 
лителя на вкладке Ки[е$. 


х Более подробно о разделителях абзацев рассказывается в главе 23. 
опопнитель я 


Настройка висячей пунктуации 


Метод, часто используемый в рекламе, называется висячая пунктуация; в этом методе 
точки, запятые, дефисы и другие знаки пунктуации выступают за правую границу. Этот спо- 
соб применяется в тексте, который либо выровнен по правому краю, либо выключен. Не име- 
ет смысла создавать висячую пунктуацию в выровненном по левому краю или по центру тек- 
сте, поскольку символы пунктуации окажутся слишком далеко от основного текста. При ви- 
сячей пунктуации буквы выровнены по правой границе, а использование пунктуации в 
качестве декорации придает тексту визуально необычный эффект. На рис. 18.19 показан при- 
мер текста, выровненного по левому краю, в котором пунктуация выходит за левую границу. 
Висячую пунктуацию можно создать с помощью позиций табуляций или воспользовавшись 
несколькими слоями текстового блока. 


г м З = 


“тот епоег Геайѕ т 2001” 


ееп Паѕй ог [004179 ог а оаг- 
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Рис. 18.19. Висячая пунктуация добавляет ошущение профессионализма 


Независимо от того, какой способ использовался для создания висячей пунктуации, если 
текст изменяется, необходимо вручную изменить разрывы строк и положение символов 
пунктуации. Поскольку висячая пунктуация применяется к небольшому объему текста, она не 
станет серьезной обузой. Также не забудьте выключить автоматическую расстановку перено- 
сов, чтобы не получались двойные дефисы (один для переноса, а другой — после пунктуации, 
поставленной вручную). 
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Метод табуляции 


В ОпагКХРгез$ нет инструментов для управления висячей пунктуацией. Для текста, вы- 
ровненного по правому краю, висячий отступ создается сначала вставкой разрыва строки в 
конце каждой строки (< 1 Кеіит>). Затем в начале каждой строки следует вставить пози- 
цию табуляции (между пунктуацией и первым символом), как показано на рис. 18.20. 


Га: Е == = а 


027піпд іп Дероег ГЃеаёѕ т 2001 


Хее/іпд из № ог Іооёгпя Дог а оаг- 


Е 
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Рис. 18.20. Вставка позиций табуляции для создания висячей пунктуации 


При точном размещении позиций табуляции (команда 51у!е® Табѕ или комбинация кла- 
виш < +Т> или <СШ-+ЗЫЙ-Т>), пунктуация будет выступать за левый край текста. 
Преимущество этого подхода заключается в том, что можно использовать одинаковые на- 
стройки (обычно из таблицы стилей) для всего текста, где применяется этот эффект. Недос- 
татком является то, что этот метод не работает в выровненном по обоим краям тексте. 


Хотя расстояние между позициями табуляции зависит от используемого текста, 
Совет его размера и гарнитуры, на практике оно задается между одной трети и полови- 
ной текущего размера шрифта. Такое правило обоснованно, так как самый боль- 


у шой символ пунктуации — вопросительный знак — примерно такого же размера. 


Метод текстового блока 


Еще один способ реализации этого эффекта следует использовать при выровненном по 
обоим краям абзаца тексте — это создание двух текстовых блоков, один для текста, а дру- 
гой для любых знаков пунктуации, стоящих в конце строки. Основной текст в главном тек- 
стовом блоке обычно выровнен по обоим краям. В блоке с символами пунктуации, кото- 
рый немного шире, чем исходный текстовый блок, при необходимости выравнивание мож- 
но изменить. Если в одной строке символы пунктуации встречаются и в начале, и в конце, 
то их можно разделить символами табуляции с выравниванием по правому краю 
(комбинация клавиш <ОрНоп-+Таб> или <СШ+Таб>). 

Создав два текстовых блока, выровняйте их так, чтобы пунктуация нужным образом раз- 
местилась относительно текста (рис. 18.21). Выделите оба текстовых блока с помощью инст- 
румента Мет, а затем выберите {е5 Сгоир (комбинация клавиш <38+С> или <С(11+6>), 
чтобы сгруппировать блоки. 


“719 т Фепвоег Уеав5 апр 2001) 
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Рис. 18.21. Вставка символов табуляции для создания висячей пунктуации 
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Применение специальных эффектов 


ОоагкХРтгеѕѕ предлагает три специальных эффекта, которые можно применить ко всему 
тексту в текстовом блоке: поворот, наклон и зеркальное отражение (по горизонтали и по вер- 
тикали). Хотя вращение, вероятно, самый широко используемый эффект при работе со 
шрифтом в режиме макета, наклон и зеркальное отражение также часто объединяют с раз- 
личным набором настроек, чем также улучшают дизайн текста. 


Поворот текста 


ОоагкХРгеѕѕ дает возможность вращать весь текстовый блок или сам текст внутри тексто- 
вого блока. Вращение всего текстового блока необходимо, когда блок уже создан и в него 
вставлен текст, и остается выбрать только угол поворота. Вращение текста внутри блока 
удобно, когда блок уже помещен на странице — а после этого вы решили прибегнуть к вра- 
щению текста. 


• Чтобы повернуть весь текстовый блок, введите величину угла в поле Апе на палитре 
Меаѕигетепіѕ или в поле Апе на вкладке Вох диалогового окна Моайіѓу (команда 
Кет МодЙу или комбинация клавиш <#+М> или <СітЇ+М>). 


• Также можно вращать весь текстовый блок или текстовый контур, воспользовавшись 
инструментом Кое на панели инструментов. Просто щелкните на элементе, чтобы 
выделить его (при этом также задается точка вращения). Затем потащите в любом на- 
правлении, чтобы элемент начал вращаться. 
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Рис. 18.22. Текст повернут в текстовом блоке на 90° 
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Для вращения всего текста внутри блока укажите значение поворота в поле Тех 
Апе1е палитры Техі диалогового окна Мойіѓу (команда {егт Мойіѓу или комби- 
нация клавиш <#%+М> или <СШ+М>). Текст, который вращается внутри блока, 
показан на рис. 18.22. Блок и текст внутри блока можно вращать в разных на- 


правлениях. 
| 


Зеркальное отражение и наклон текста. 


Зеркально можно отобразить весь текст в блоке или на текстовом контуре по горизон- 
тали. В результате текст не только будет читаться справа налево, но и все его символы бу- 
дут развернуты. Также текст можно зеркально отобразить по вертикали, при этом проявля- 
ется эффект отражения в воде. Наклон тоже применяется ко всему тексту в блоке. На 
рис. 18.23 исходный текстовый блок продублирован, и копия расположена иод оригина- 
лом. В скопированном блоке текст наклонен и зеркально отражен по вертикали. Для зер- 
кального отображения и наклона используются такие команды. 


На заметку 
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На вкладке Тех диалогового окна Моайіѓу (команда Ќе МодИу или комбинация 
клавиш <#+М> или <СШ+М>) приведены опции отражения: ЕИр Ногіхопіа! и ЕИр 
\УетИса1. 


Ближе книзу списка меню ЅќуІе находятся команды Еф НогіхопќаІ и ЕПр Уег@са1. 


С помощью кнопок посредине палитры Меаѕигетепіѕ можно создать вертикальное 
или горизонтальное отражение содержимого блока. 

На вкладке Тех диалогового окна Мойіѓу находится поле Техё ЗКе\м, в котором 
указываются значения наклона в диапазоне от 75 до -75 градусов. Также можно на- 
клонить блок, независимо от его содержимого, воспользовавшись полем кем на 
вкладке Вох. 


б При создании зеркального отражения всего содержимого блока выделите блок с 
помощью инструмента Сопїепї. При этом в меню ЅіуІе и на палитре Меазиге- 
тепіѕактивизируются соответствующие команды. 


Каѕ 


/ 


Рис. 18.23, Совмещение эффектов отражения и 
наклона на 300° создает интересный эффект 


Часть №. Оформление публикаций 


Резюме 


ОџагкХРгеѕѕ предоставляет мощные инструменты для украшения и редактирования тек- 
ста. Только от вас зависит формат текста, с помощью которого выделяется и акцентируется 
внимание на содержимом. Использование маркированных списков и выделение абзацев по- 
могает донести нужный объем информации, а использование специальных символов добав- 
ляет ощущение профессионализма. Буквица говорит читателю о начале основного текста, а 
эффект тени, негативный текст и другие специальные эффекты акцентируют внимание на за- 
головках, подзаголовках и других главных элементах. 
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Символы табуляции 
и таблицы 


ыравнивание текста — давняя сложная проблема в типо- 

графии. Ведь из-за разной ширины символов и пробелов, 
выравнивания и кернинга нельзя получить нужные расстояния в 
тексте, чего не скажешь о печатной машинке. Поэтому для на- 
стройки выравнивания были созданы символы табуляции. 

Сейчас разговор идет не о древних символах табуляции. 
В Опа ХРгез$ символы табуляции обеспечивают совершен- 
ные способы выравнивания текста — далекий отголосок кла- 
виши <Таб> на старых устройствах Опдегмоо4. Главное при 
расстановке табуляции в ОџоагкХРгеѕѕ — это следить за распо- 
ложением символов табуляции в тексте и точно задать пози- 
ции табуляции, обеспечивая необходимое выравнивание ко- 
лонок текста и чисел. 

Относительно недавно в арсенале текстовых редакторов 
появились инструменты создания таблиц. Эти инструменты 
позволяют выравнивать не только отдельные слова и числа, 
но и целые блоки текста, используя ячейки, в которых содер- 
жатся текстовые фрагменты и числовые последовательности. 
Также эти инструменты предоставляют возможность форма- 
тировать ячейки, применяя эффект тени, добавляя направ- 
ляющие и т.д. Теперь таблицы есть и в ОџагкХРгеѕѕ. 


Возможность создавать таблицы является ново- 
введением в ОиагкХРгеѕѕ 5. 


Новинка! 


Раныше имитация таблицы представляла собой сложный 
процесс, когда с помощью комбинации позиций табуляции, ли- 
неек, линий, блоков и рамок в результате создавалась жесткая 
структура. Теперь таблицу можно создавать с любым количест- 
вом строк и столбцов, импортировать в нее текст, разделенный 
символами табуляции, внедрять в таблицы рисунки и изменять 
ее для удовлетворения определенных требований — при этом 
сохранять гибкость и возможность редактирования полученной 
структуры. Если в документе уже есть текст, подходящий для 
таблицы, его легко можно преобразовать в нее. 


Подготовка перед расстановкой 
позиций табуляции 


Перед тем как в ОџагкХРгеѕѕ расставлять позиции табуляции, необходимо ознако- 
миться с определенными понятиями. Даже опытные пользователи иногда "спотыкаются" 
при использовании символов табуляции, поэтому обратите внимание на следующие воз- 
можные проблемы. 


Символы табуляции можно отобразить 


Чтобы увидеть эффект табуляции в действии, нужно расставить символы табуляции 
тексте. Очевидно, все, что для этого нужно, это нажать клавишу < Гар>. Но если симво- 
лы табуляции ставятся в созданном другим редактором тексте, то их отображение всегда 
полезно. Для того чтобы отобразить знаки табуляций, выберите команду \Ле\м/> пом 
[1%1$101ез или нажмите комбинацию клавиш <%+1> или <СШ+[. Символы табуляции в 
гексте выглядят как стрелки, указывающие вправо, что показано на рис. 19.1. Там, где 
можно поставить один символ табуляции, никогда не следует ставить их два, поэтому сле- 
дите, чтобы в тексте не наблюдалось подобных ошибок; почему необходимо это делать, 
рассказано далее в этой главе. 


'$1юге> Сие» т Таре» Сотразз» Юиег 1 
» тег з, 4 от. СИИ» бсо”, эта үагїоуз 12". мғообї 
509 1.75» 1.65» 99» .491 
1.39» 2.59» .99» 1.29» 1 
се: Дер -99» 1.99» .99» 99» ‹ 
Рис. 19.1. Стрелки, указывающие вправо ч отображенные наӣ рисунке, представ- 
ляют символы табуляций 


Атрибуты табуляции и абзацев 


В ОоагкХРтеѕѕ табуляция выступает атрибутом абзаца — это значит, что при расстанов- 
ке позиций табу и, они применяются ко всему тексту выделенного абзаца, а не отдельных 
строк или символов внутри абзаца. Поэтому, если к различным строкам текста нужно приме- 
нить разные настройки табуляции, убедитесь в том, что в конце каждой строки стоит знак 
конца абзаца (рис. 19.1) 


Табуляция по умолчанию 


При работе в текстовых процессорах и программах макетирования документов, в том 
числе ОоагкХРгеѕѕ, предполагается, что отображение символов табуляции сбивает с толку 
пользователей. Поэтому, если посмотреть на документ в первый раз, кажется, что в нем нет 
ни одного символа табуляции. Это не так. В ОџоагкХРгеѕѕ автоматические позиции табуляции 
скрыты по умолчанию и располагаются через каждый 0,5 дюйма (1,3 см). Независимо от сис- 
темы измерения, на которую настроены линейки, при нажатии клавиши <ТаБ> курсор пере- 
мещается на 0,5 дюйма вправо. 


Глава 19, Символы табуляции И таблицы и 417 


Если по какой-то причине настройки, заданные по умолчанию, не работают, их 
Совет можно отредактировать в таблице стилей (абзаца) Мопта|, в которой задается 
стандартное форматирование для всего текста. В ОчагКХРгез$ нельзя одно: 
значно указать, какой следует делать шаг при расстановке позиций табуляции, 
но можно задать количество табуляций. Например, можно задать первые пять 
табуляций на расстоянии 0,25 дюйма друг от друга и точно не задавать осталь- 
ные; при этом к последним применятся стандартные настроики: Чтобы отредак- 
тировать таблицу стилей абзаца Мопта|, воспользуйтесь командой Ейїї {уе 
Ѕһееїѕ (Правка= Таблицы стилей) или нажмите <5һІЙ+Е 11> Если при редакти- 
ровании не открыт ни один документ, настройки в стиле Мопта! применятся ко 
всемсоздаваемым впоследствии документам. 


Пользовательские настройки табуляции 


Пользовательские настройки, заданные для табуляций, аннулируют все автоматические 
настройки, определяемые по умолчанию. Там, где не применены пользовательские настройки 
табуляции, используется автоматическая табуляция с шагом в 0,5 дюйма. На рис. 19.2 показа- 


ны пользовательские и стандартные настройки табуляций. 
р Е ЕЕ Е 
аа а Ь | 
Рис. 19.2. Первая позиция табуляции установлена на 


расстоянии у 5 дюйма (3,8 см), а, за ней по- 
зиция табуляции расположена в точке 3 дюйма (7,5 
см). Хотя этого и не видно, но после второй позиции 
табуляции через каждые 0,5 дюйма добавлены пози- 
ции табуляции по умолчанию 


Параметр Техї Іпѕеї и позиции табуляции 


При расстановке табуляции расстояние отмеряется от левого края блока или колонки. Но 
если к левому краю блока применяется параметр Техі Іпѕеѓ (Отступ текста), то позиции табу- 
ляции отсчитываются от отступа, заданного для текста в блоке. Чтобы увидеть, применен ли 
к выделенному блоку параметр Техі зе, выберите команду Мет=> МодИу или нажмите 

388+М> или <СШ+М», а затем перейдите на вкладку Техі. В результате создания текстовых 
блоков по умолчанию образуются отступы от всех краев шириной 1 пункт. 


Чем меньше табуляций, тем лучше 


"Лучше меньше, да лучше" как раз относится к использованию позиций табуляции и сим- 
волов табуляций. Самый простой способ выровнять текст — использовать единую позицию 
габуляции, которая находится в месте условной направляющей выравнивания. Как ни стран- 
но, но большую часть отображаемых непечатаемых символов в непрофессионально создан- 
ных документах ОпагкХРгезз составляют символы табуляции и пробелов, используемых для 
помещения текста в необходимом месте блока. Это неправильно, поскольку приводит к не- 
корректной печати документа. На рис. 19.3 сравните текст внизу (введенный и отформатиро- 
ванный корректно) с текстом сверху (форматированный с помошью дополнительных симво- 
лов табуляции и пробелов). От этой неразберихи можно избавиться в результате удаления 
лишних позиций табуляции и пробелов, а также изменения настроек по умолчанию. 
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оге> Сие» $450г5> Таре> Сотраѕѕ» В\ег 


| тег”, 4 от> се беор”, эта уагіоиѕ» 12" %оої 
Кіпр оре №» › НБ 1.655 > 55% 491 — 
| [07а =. Оф» 1.395 » 2 595 .99» » 1.2% 
| Оне Перо?» 995 » .99» » 9% 
| М-Җотэ 25у » -82» » .975 
оге Ое» $@550г> Таре> Сотразз» Виег 1 
» Е№шег, 4 ох. з Ф195 соз, эта уагіоиѕ» 12". моо4 1 
Кіпо:5оорёгѕэ 99% 1,755 1.65» 9% .491 
75. Оги 1.3% 2.59» .99» 1.2% -891 
се 06; ә .99» 1.995 .99 .99, 991 
М-М 25» 76» 825 Эт» 27 
Е = = Ех а= Е 
Рис. 191 В верхней таблице дизайнер попытался выровнять текст комбинацией 
соответственно стандартно заданным позициям табуляций и пробелов; внизу 
текст форматирован с помощью пользовательских позиций табуляции с выравни- 


ванием по десятичной точке в каждой строке 


Подготовка текстовых файлов для преобразования в таблицы 


Чтобы задать табличное представление данных, каждая строка должна представлять отдель- 

ный абзац, а колонки между собой должны разделяться только одним символом табуляции. 

Если между колонками стоит один символ табуляции, то настройки нужно задать только для 

одной позиции табуляции, что значительно упрощает задачи дизайнера. Такой же принцип 

применяется для текста, который импортируется или преобразовывается в таблицу Оџагкх- 

Ргеѕѕ — если между колонками стоит несколько символов табуляции или между строками до- 
| бавлены лишние знаки конца абзаца, то в конечной таблице "возникают" пустые ячейки. 


На следующем рисунке показан пример “таблицы”, набранной в Місгоѕоћ Мога начинающим 

пользователем. И хотя каждая строка таблицы является отдельным абзацем, колонки раз- 

делены различным количеством символов табуляции и даже пробелами, На экране текст 

выглядит практически идеально, но при печати или импортировании в ОчагКХРге$$ он не 
| будет выровненным соответствующим образом. 


Вщегт 
12" 


7% 
7% 


При работе с подобным файлом в Мога или ОиагкХРгеѕѕ нужно воспользоваться функцией 
поиска и замены, чтобы заменить несколько пробелов на символ табуляции, а несколько сим- 
волов табуляций — на один. (В ОцагКХРгез$ выберите команду Бай Ріпа/Сһапде или нажмите 


эр 


<35+Е> или <С1й+Е>. Чтобы найти символы табуляций, в поле поиска укажите код /.) 
В результате текстовый файл, содержащий только необходимые данные, обычно выглядит 


| хуже, как показано на следующем примере, но импортируется значительно лучше, чем пре- 
 дыдущий. Поскольку нужный шрифт и границы ячеек еще не заданы, текущее положение 
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символов табуляции не имеет значения. Но при необходимости редактор или автор текстов 
| может изменить настройки позиций табуляции в текстовом процессоре, чтобы выровнять 
колонки для удобства вычитки или редактирования, 


‚ Оше 591460ї Тарѕ * | 
Ере’, Сб‘ + Бо 
Кар ре . ) 1.7, | - 99-44 
опр Ор * Я = 2.59 + 9 -+ 129 - 
Осе Перо - 99 - 1.> + .99 199 
ОЁсе Мах -• .99 + 1.97 = 9 · ч 
Аа - 1.49 1.99 19 -* 1.19 - 
рег е 79 +- а .39 9 .* ) 
=. .96 1.49 
МаІ- Магі -• 25 76 2 97 - 


Как и в случае с несколькими символами табуляции, если между строками стоят лишние 
знаки конца абзаца или строка заканчивается мягким возвратом каретки, а не символов | 
конца абзаца, то подобные огрехи нужно исправить с помощью все той же команды поиска и 
замены (Еіпд/Сһапде) в ОџагкХРгеѕѕ. (В ОиагкХРгеѕѕ, чтобы найти символы конца абзаца 
введите в поле поиска код /р.) 


Расстановка позиций табуляций 


В ОџагкХРгеѕѕ предлагается 6 различных типов табуляции; все они показаны на рис. 19.4 
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Гей (По левому краю). Это табуляция, заданная по умолчанию; это значит, что левая 
сторона текста примыкает к условной направляющей табуляции, как будто это левый 
край текстового блока. Большинство создаваемых в тексте позиций табуляции имеют 
выравнивание по левому краю. 


Сещег (По центру). Табуляции с выравниванием по центру подобны абзацам, выров- 
ненным по центру. В них текст одинаково выступает по обеим сторонам от позиции та- 
буляции. Табуляция с выравниванием по центру часто используется в заголовках таблиц. 


| Сей #6 500509 Рис. 19.4. Здесь в каждом абзаце из одной 
к .6 500.509 строки расставлены позиции табуляции с 
Сетег> м 21 | шагом 1,5 дюйма (на рисунке показана на- 
|| ІА вы $6500.50 | правляющая позиций табуляции). Однако у 
|есита! ме" № | каждой позиции табуляции различное вы 
| С отта о. соответственно, текст тоже 
[АП п Оп располагается по-разному. Табуляция с оп- 
| 


цией А!ідп Оп настроена на выравнивание 
текста по знаку доллара ($) 


Кіе (По правому краю). При вставке табуляции Ківһі, правый край текста примы- 
кает к позиции табуляции. Обычно такой тип табуляции используется для выравнива- 
ния чисел, в которых нет десятичных точек. или в последней колонке таблицы. 


"Ресітаі (По лесятичной точке). При вставке табуляции с выравниванием по деся- 
тичной точке первая точка в тексте размещается вдоль направляющей позиции та- 
буляции; если десятичных точек нет, ОџагкХРгеѕѕ выравнивает данные по послед- 
нему символу. 


Сотта (По запятой). При вставке табуляции с выравниванием по запятой первая за- 
пятая в тексте размещается вдоль направляющей позиции табуляции; если запятых 
нет, ОпагКХРгезз выравнивает текст по последнему символу. 
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• АПОП Оп (По символу). Параметр А!п Оп позволяет задать символ, по которому 
следует выровнять текст (например, знак процента). Текст выравнивается по этому 
символу, подобно случаям Оесита! и Сотта. 


При расстановке позиций табуляций можно также задать заполнитель, т.е. символ, кото- 
рый используется для заполнения пустого места перед символом табуляции. Иногда в качест- 
ве заполнителя определяют точки, например, чтобы разделить элементы оглавления и номера 
страниц. (Опа КХРгез$ предоставляет возможность указывать два символа; о них рассказыва- 
ется далее в этой главе). 


Вкладка Табѕ 


Чтобы расставить позиции табуляции, сначала щелкните внутри абзаца и выделите его с 
помощью инструмента Сопїепї. Тем самым указывается область применения настроек табу- 
ляции, Затем выберите команду 51у!е Табѕ или нажмите 51+ +Т> или <Сігі+5101+71 


В Мас, когда отображена вкладка Тарѕ, линейка табуляции находится в самом 
верху текстового блока, выделяя текст, как показано на рис. 19.5. Линейка табу- 
ляции также отображается внутри ячейки текста в таблице. При работе с тек- 
стовыми контурами линейка табуляции отображена на вкладке Табѕ. В М№Мпаомѕ 
линейка табуляций на вкладке Табѕ отображается всегда. 


Внимание! 


Е У = т : 


тад КУРТТУ: ЕРЕЕСЕТСЕЕТИЧ ВИ т тета) 
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Кес сос 9 [75 5 .99> р 
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Оне ег” 5а ИНЕТ = СУЕТЕ "РОТУ у и уу; 
сай "Рога Тая | Ком } 
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ирег. Кли | 
ењ [Та 
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в Оп | ] 


ШИ Сее) С 


Рис. 19.5. Вкладка Табх диалогового окна Рагадгарћ АйгіБи- 
1е; илинейка табуляции 


Следите за происходящим 


Чтобы увидеть, как расстановка позиций табуляций влияет на выделенный абзац, на 
вкладке Табз щелкните на кнопке АррІу. Но для настоящей интерактивности нажмите кла- 
вишу <ОрНоп> или <АП> и щелкните на кнопке Арр/у. При этом кнопка останется в нажатом 
состоянии, и любые изменения, вносимые на вкладке Табз или на линейке табуляции, сразу 
отобразятся на экране. 
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Начните сначала 


Если текущие настройки на вкладке Табѕ не подходят или не срабатывают, можно легко 
начать все сначала. Для этого щелкните на кнопке СіІеаг АП (Очистить все). При этом на- 
стройки табуляций вернутся к стандартным, заданным по умолчанию. Также можно нажать 
<0Оріоп> или <А1(> и щелкнуть на линейке табуляции, чтобы удалить все позиции. 


Многократное применение настроек табуляций 


Щелкнув на кнопке ОК вкладки Таб$ и применив настройки табуляции к одному абзацу, 
может оказаться, что в других абзацах нужно применить эти же настройки. Иногда это случа- 
ется из-за того, что вы просто забыли выделить один из абзацев, к которому нужно приме- 
нить табуляции. В других случаях такая ситуация возникает из-за частого переформатирова- 
ния данных. Если нужный абзац остался невыделенным, просто щелкните в нем, а затем на- 
жмите <Орпоп+ М> или <АИ+ЗЬШ>. (Обратите внимание на то, что при этом все атрибуты 
абзаца применяются к выделенному абзацу). Если настройка табуляции проводится часто, со- 
храните полученный вариант в таблице стилей абзаца. 


\ Более подробно о создании и применении таблиц стилей абзаца рассказано в 
Цополнитель№я главе 32. 
[информация А 


„ 


Ё 


Расстановка табуляций с помощью чисел 


Если точно известно, где нужно разместить позиции табуляции, это можно сделать с по- 
мощь числовых значений. С другой стороны, если точность, с которой расставлены позиции 
табуляции, не имеет значения — вам нужно обеспечить только корректность представления 
текста на экране — их можно расставить, воспользовавшись линейкой табуляции. 


Пошаговые инструкции: расстановка позиций табуляции 


1. С помощью инструмента Сопѓепі выделите абзац, в котором нужно расставить пози- 
ции табуляции. (Это удобно, если в тексте уже отображены символы табуляции — та- 
ким образом, можно наблюдать результат выполняемых действий). 


2. Выберите команду 5{у!е® Тарѕ или нажмите <8111+8-+Т> или <Сігі+5һ1й+Т>, чтобы 
отобразить вкладку Табѕ. 


3. Щелкните на одном из шести значков табуляции, чтобы задать ее тип: Іей, Сещег, 
Кіеһ, Оесита!, Сотта или А1іеп Оп. (После выбора опции АЙ2п Оп становится актив- 
ным соответствующее поле и в нем можно указать символ для выравнивания. Например, 
укажите символ доллара, цента или открывающую и закрывающую круглые скобки.) 


4. В поле Роѕійоп (Положение) введите значение позиции табуляции. Можно прибегнуть 
к уже используемой системе измерения или указать число в другой системе с соответ- 
ствующей аббревиатурой (например, 6 рі в случае 6 пунктов). Помните: позиции та- 
буляции отмеряются от левого края или отступа текста в блоке, а при расстановке не- 
стандартных позиций табуляции все стандартные позиции игнорируются. 


5. Чтобы заполнить пустое пространство между табуляциями — например, точками, как 
в элементах содержания — воспользуйтесь полем ЕШ Сһагасѓег (Заполнитель). Мож- 
но указать два варианта символов, в том числе пробелы и специальные символы. Эти 
символы называются заполнителями, поскольку заполняют свободное пространство. 


422 Часть /М. Оформление публикаций 


6. Щелкните на кнопке $Ѕеї (Расставить), чтобы добавить позиции табуляции. 


7. Чтобы увидеть, как табуляции выглядят в выделенном тексте, щелкните на кнопке 
Арр!у (Применить). При перетащите диалоговое окно Рагавгарһ Аїігібшѓеѕ в другое 
место, чтобы оно не закрывало рабочую область. 


257% Чтобы изменить позицию табуляции, щелкните на ее значке на линейке табуля- 
ОРВИ ции и перетащите (рис. 19.6). (Чтобы изменить выравнивание нового или суще- 
н ствующего знака табуляции, щелкните на нем на линейке табуляции, а на 

/ вкладке Табз выберите новое выравнивание. Можно также стащить знак табу- 
ляции вниз за пределы страницы (удалить ее) и создать новый в том же месте.) 


Рис. 19.6. Чтобы изменить позицию табуляции, щелкните на ее значке на 
линейке и перетащите в новое место 


8 Повторите пункты 3-7, чтобы создать дополнительные позиции табуляции, а затем 
щелкните на кнопке ОК. 


Вычисление позиций табуляции 


Как и при работе с другими полями в ОцагКХРгез$, поле РозМоп выполняет математические | 
расчеты. Поэтому для позиций табуляции можно указать значение в половину от 0,125 дюйма, 
введя /2 после 0.125". Также можно переместить позицию табуляции, добавив или отняв от те- 
кущего значения определенное число. Сейчас может показаться, что такая точность никогда не 
понадобится, но очень удобно, если между табуляциями можно задать расстояние, в два раза | 
меньше исходного. Или в два раза меньшее расстояние через два пункта. В следующем при- | 

мере позиция табуляции перемещается вправо на 2,25 дюйма через 6 пунктов. ] 


НН = 

| Разіїоп: 

а аын анаа 
| Операндами для выполнения вычисления в полях являются + (плюс), - (минус), * (умноже- 
| ние) и / (деление). Чтобы скомбинировать эти операнды — например, прибавить 5, а потом 
вычесть 2 — нужно вспомнить школьную математику и ввести их в правильном порядке. 
'Подсказка: вычисления выполняются с такой приоритетностью: умножение, деление, сло- 
жение и вычитание. 


Работа с линейкой табуляций 


Для визуального представления операции создания и редактирования позиций табуляций 
воспользуйтесь линейкой, которая отображена вверху текущего текстового блока или на 
вкладке Табз. Чтобы создать позицию табуляции, щелкните на одном из параметров вырав- 
нивания, затем на линейке табуляций — поле Роѕіїіоп показывает точное расположение по- 
зиции табуляции. Выделите на линейке любой значок табуляции и измените его характери- 
стики или стащите с линейки вниз, чтобы удалить. 

Линейка табуляций обладает такими характеристиками. 


. На ней отображается та система измерений, которая используется в документе (рис. 19.7). 


5 Значки, соответствующие стилям выравнивания ПОЗИЦИЙ табуляции, отображаются на 
линейке и показывают, где и какой тип табуляции уже применен. Их можно переме- 
щать, изменяя позиции существующих табуляций. 


нне 
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м На линейке находятся стрелки регулирования и отображения отступов первых строк 
выделенного абзаца и полей — слева и справа — заданных на вкладке Еогта{$ диало- 


гового окна Рагаргарћ Аїгібџќеѕ. При перемещении двух левых стрелок изменяется 
отступ первой строки абзаца и поле блока, а при перемещении верхней стрелки изм: 
няется только отступ первой строки. Перемещение стрелки справа изменяет право‘ 
поле. Стрелки помогают оценить отступы по отношению к позициям табуляции. 

т 4 

4. ЛАТИНА: ИНИН Ц 

Рис. 19.7. На геї табуляции отобража- 

ются значки табуляции и стрелки отступа 

первой т]. и, а также 1 › и правого ! ен 


Вставка табуляции с выравниванием 
по правому краю 


Чтобы сдвинуть текст к правому краю, например, для помещения декоративного символа 
в конце статьи, не нужно добавлять позицию табуляции. Просто нажмите <Орйоп*ТаЪ> или 
5ш Таб> при вводе текста при этом курсор автоматически перейдет к правому краю 


колонки или текстового блока. Однако в рабочей группе, где нужно беспокоиться о том, что- 
бы ее члены помнили это клавиатурное сокращение, у правого края всегда можно поставить 
табуляцию с соответствующим выравниванием. 


Таблицы 


В предыдущих версиях ОпагКХРгезз, чтобы создать в документе таблицу, приходилось 
комбинировать позиции табуляции, линейки, вертикальные линии и несколько текстовых 
блоков. Можно было создать прекрасную таблицу, в которой изменить размер и количество 
строк и столбцов, а также форматирование, было достаточно сложно. В ОпагКХРгез$ 5 на ва- 
ше рассмотрение представляется средство, которое изменит ваше отношение к таблицам. Те- 
перь таблицы создаются специальным инструментом или получаются в результате конверти- 
рования существующего текстового фрагмента. После получения таблицы ее можно запол 
нить текстом, рисунками, залить цветом или применить сразу несколько элементов 
форматирования. Текст можно изменять любыми параметрами меню Зе, в том числе при- 
менять таблицы стилей абзаца и символа, а также преобразовывать рисунки. 

Таблицы обеспечивают гибкость. что облегчает процедуры изменения представления 
данных, добавления строк, столбцов. объединения ячеек и многие другие операции. К] 
того, с их помощью полностью регулируется размер и расположение таблицы, а также внеш- 
ний видлиний сетки. 


Структура таблицы 


Таблица в ОоагкХРгеѕѕ состоит из набора прямоугольных текстовых, графических блоков 
и/или блоков без содержимого, сгруппированных вме и функционирующих как один эле- 
мент (рис. 19.3). Каждый блок называется ячейкой, и в нем размещается содержимое, соот- 
ветствующее типу данных, которые можно форматировать с помощью меню $їуІе и настро- 
ек, заданных в диалоговом окне Мойіѓу. Хотя средство создания таблиц облегчает формати 


икации 
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рование документа, в нем не заложено всей мощи процессоров электронных таблиц, напри- 
мер, М1сгозой Ехсе| (в ОпагКХРгез$, скажем, нельзя добавить столбец с данными). 


[Е Вага" 


ЕГО 


Таре Сотрезз Го виг 12". 
сонг я, зтой У Пома мооа 


Итег5,4 ох. 


| 
16. х 


Рис. 19.8. В этой таблице верхняя строка представляет одну ячейку 
с рисунком. Заголовок таблицы, состоящий из двух сгруппированных 
текстовых блоков (один для текста, а другой для тени), размещен 
поверх рисунка. В верхнеи строке текст выровнен по центру. В ос- 
тавшихся ячейках данные о ценах форматированы с помощью пози- 
ций табуляции с выравниванием по десятичной точке 


Создавать или конвертировать 


В ДиагКХРгез$ предлагаются два варианта получения таблицы: создать с нуля и затем вве- 
сти данные в ячейки или конвертировать существующий текст в таблицу. В каждом вариан- 
| те имеются определенные преимущества. 


+ Если текст вставляется в таблицу полностью средствами ОџагкХРгеѕѕ, то создайте ее с 
нуля. Задайте количество строк и столбцов, и вы получите пустые сгруппированные 
| ячейки. Теперь можно вводить в ячейки данные и, нажимая <5һіЙ+%+Таб>» или 
| <Сій+5ћй+Таб>, переходить из ячейки в ячейку. Но в такую таблицу нельзя импортиро- | 
| вать данные с помощью команды Се Техї. Все, что можно, — это заполнять текстом 
ячейку за ячейкой или вручную перемещать данные из исходного файла в соответст- 
вующие ячейки. 


+ Если текст уже есть, его можно импортировать в ОцаХРгез$ (воспользовавшись ко- | 
мандой Е|е> Се! Техї или комбинацией клавиш <3$+Е> или <Сїг!+Е>), а затем преобра- | 
зовать в таблицу. (Если данные созданы в процессоре электронных таблиц, экспорти- 
руйте их как текстовый файл с разделителями табуляции, а затем импортируйте в тек- | 
стовый блок в ОиагкХРгеѕѕ, чтобы преобразовать обратно в таблицу.) 


Самое неприятное — создавать и форматировать пустую таблицу в ожидании того, что су- 
' ществующий текстовый файл корректно в нее вставится. Как уже упоминалось, добиться 
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Создание таблицы 


Новый инструмент Та е дает возможность нарисовать прямоугольную рамку для таб- 
лицы нужного размера. Нарисовав рамку, задайте количество строк и столбцов. (Таким об- 
разом, перед рисованием таблицы неплохо бы взглянуть на исходные данные). ОпаткХРгез$ 


Глава 19. Символы табуляции и таблицы 425 


автоматически определяет размер ячеек на основе высоты и ширины 7 : и количества 
строк и столбцов. 


Пошаговые инструкции: создание таблицы 


1. На панели инструментов выберите инструмент Табе. 

2. Щелкните на странице и потащите указатель мыши, чтобы создать прямоугольную 
рамку. Воспользуйтесь линейками и палитрой Меаѕигетепіѕ, чтобы отрегулировать 
ее размер и местоположение. (Чтобы создать квадратную рамку, при ее создании на- 
жмите клавишу <>) 

3. Отпустите кнопку мыши, при этом отобразится диалоговое окно Та Ме Ргорегііеѕ 
(Параметры таблицы), как показано на рис. 19.9. 


На Ргорегіїеѕ 


ошз: 


Соїигтп 


@ Тен! Са11з 


С) РИЛиге Сеи: 


| Сапсе! | | 


| 19.9. На этом рисунке выбран | 
ПОЧ РР ЕЕРЕЕ струмент ТаЫе, размеры шцы от- 
корректированы и открыто диалоговое 
окно Та Ме Рғүорегііеѕ, в котором можно 
-. указать количество строк и 


4. В поле КОМ (Строк) укажите количество строк в таблице (не забудьте учесть строку 
для заголовка). 


5. В поле Соіитпѕ (Столбцов) задайте количество столбцов в таблице (не забудьте учесть 
столбец для подписей строк, который обычно размещается вдоль левой стороны таблицы). 


6. В области Сей (Тип ячейки) выберите параметр Техі (Текст) или Рісіџге (Графичес- 
кий), чтобы указать тип ячеек таблиц — текстовый или графический (отдельные блоки 
можно изменить позднее). 


7. Щелкните на кнопке ОК, чтобы завершить создание таблицы. 


Изменение настроек инструмента Табе 


Как и с другими инструментами, стандартные настройки инструмента Та Ме можно изме- 
нять. Для этого щелкните на нем дважды, чтобы открыть вкладку Тоо!ѕ диалогового окна 
Ргеѓегепсеѕ. Щелкните на кнопке Мойіѓу (Изменить), чтобы изменить настройки инструмен- 
та, заданные по умолчанию — параметры, представленные на рис. 

На вкладке Сгеаііоп (Создание) можно задать количество строк и столбцов, которое бу- 
дет использоваться по умолчанию, а также опции Сей Туре (Тип ячеек) и Та Отаег (Поря- 
док заполнения). Если все создаваемые таблицы одинаковы, то опцию Ѕһоу Сгеайоп 012108 
(Показывать диалоговое окно создания) можно отключить, чтобы диал. окно Та е 
Ргорегиез не открывалось каждый раз при создании таблицы. 
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модну РЕЗО ОО ЕЕ 


| - Сан туре ————— 
Ф теңі Сеце 
О Рсшге Са 


Яошв: 


Соаіштпе: 


Тав Огдег: 
Б пош Сгевцсп 04833 


Рис. 19.10. Диалоговое окно Мо4Йу отображается 
при редактировании настроек инструмента Та Ме 


Р Помните, что изменения в настройках инструмента верны только для текущего 
На заметку Открытого документа; если ни один документ не открыт, то изменения применят- 
; ся ко всем создаваемым впоследствии документам. 


/ 


Заполнение таблиц 


В новой таблице все ячейки пусты. Заполнить ячейки просто — так же, как любой блок, 


текстовый или графический. На рис. 19.11 показана таблица, в которой содержатся как тек- 
стовые, таки графические ячейки. 


т 
1] 


Мр тт 


Ѕіоге Вий: 12" 


| Итег'з, 4 от. 00 


| Кіпд 500раз | .99 


1 А5 
1.02 


С 1.39 

е Д. = 

Рис. 19.11. В верхней строке таблицы все ячейки текста обьеди- 
нены в одну, а результирующая ячейка преобразована а графиче- 


скую. Остальные ячейки — текстовые, содержащие позиции та- 
буляции с выравниванием по десятичной точке — так представле- 
ны цены на товары 


Добавление текста 


Чтобы в текстовую ячейку ввести текст, щелкните в ней, выбрав инструмент Сощеп:. Так 
можно поступить с любой ячейкой. Чтобы перейти из одной ячейки в другую при последова- 
тельном вводе данных, нажмите клавиши <Сопіго!+ТаБ> или <СШ-+Таб>. (Чтобы вернуться 
назад в предыдущую ячейку, нажмите <81 1+Сопіго+ТаБ> или СНЫ Таь>.) По умол- 
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чанию переход из ячейки в ячейку осуществляется слева направо и сверху вниз. Если ячейки 
необходимо заполнять в другом порядке, то перед тем как приступить к созданию таблицы, 
нужно изменить настройки инструмента ТаЫе. 
Переход из одной ячейки в другую выполняется при нажатии двух клавиш, одна 
Совет из которых <Таб>, поскольку ОиагкХРгеѕѕ позволяет вставлять в ячейки стан- 
дартные символы табуляции. Это значит, что можно, например, добавить пози- 


ции табуляции с выравниванием по косой черте, чтобы расположить внутри 
ячейки столбцы дат. 


Добавление рисунков 


Чтобы в графическую ячейку добавить рисунок, щелкните в ней с помощью инструмента 


СотиепЕ (инструмент Кет выделяет всю таблицу). Теперь рисунок можно вставить из буфера 
обмена или воспользоваться командой Е|е=> Се! Рісіџгеѕ или комбинацией клавиш <3-+Е> 
или <СШ+Е>, чтобы импортировать файл изображения. 
Очень редко вся таблица оказывается заполнена изображениями. В основном 
Совет таблица состоит из текстовых ячеек с несколькими рисунками. Но если у вас все 
же случилась подобная ситуация, создайте таблицы только из текстовых ячеек, 
затем выделите ячейки, в которые нужно вставить рисунки, и выберите команду 


Нет=>Сог{еп> Риге 


Преобразование текста в таблицу 


Если текст, который нужно преобразовать в таблицу, уже существует, импортируйте его в 


текстовый блок. Затем этот текст преобразу в таблицу. Фактически, из-за длительности 
ввода текста в созданную таблицу, можно просто ввести текст в текстовый блок — с симво- 
лами табуляции между столбцами и ками конца абзаца в конце каждой строки — и преоб- 


разовать в таблицу. 


Последствия преобразования тэкста в таблицу 


При конвертировании выделенного текста в таблицу происходит следующее. 


• По умолчанию символы табуляции в тексте указывают на новые ячейки, а знаки конца 
абзаца — на новые строки. После преобразования символы табуляции и знаки конца 
абзаца убираются из текста внутри ячеек. (Можно дополнительно настроить символы, 
используемые для разделения данных в процессе конвергирования). 


• Все атрибуты символов, в том числе таблицы стилей символов, сохраняются. 


р грибуты абзацев сохраняются, крометех, которые указаны на вкладках Табѕ и Киеѕ 
диалогового окна Рагаргарһ АИгиез (команда 5{уІе Рогтаіѕ или комбинация 
клавиш ЗИ Р> или СШ 


• Все строки или контуры с текстом заканчиваются в ячейке для текста. 
• Все графические блоки, присоединенные к тексту, становятся графическими ячейками. 


’ Текст, который преобразовывается в таблицу, копируется — не вырезается — в исход- 
ном документе. Таким образом, после создания таблицы текст придется удалить из ис- 
ходного текстового блока. 
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Преобразование выделенного текста 


Чтобы преобразовать текст в таблицу, сначала проанализируйте, как он структурно орга- 
низован. Для этого выберите команду \М1е\/ > Эпо\/ ІпуіѕіЫеѕ (Вид Непечатные символы) 


] Г І 


или нажмите <8+1> или 11-15. Если отображаются символы табуляции (стрелки, указы- 
вающие вправо) между всеми столбцами данных и знаки конца абзаца ($) в конце каждой 
строки, преобразование должно пройти без проблем. Если отображаются пробелы, разрывы 
строк и другие символы, возможно, их следует запомнить, чтобы знать, какие символы встре- 


чаются в прсобразовываемом фрагменте. Чтобы создать таблицу, выделите необходимый 
текст с помощью инструмента Сощеп! (обратите внимание на то, что текст должен поме- 
щаться на одну страницу). Когда весь текст выделен, выберите команду (ет=>Сопуей Тех 
(о Та е. Откроется диалоговое окно СопуегЕ Тех іо Та Ме (Преобразование текста в таблицу), 


показанное на рис. 19.12. 


| боге бме тег, 4 01.5055 0Г5 ВИ $ Таре бесот” зпта1Сотразз уогіоиѕ шег 12" мооа | 
Өр ОЕ ор 49 
94 Е е7 15 1 оруна . 69 
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Ѕерагаќе Соіитпѕ ШИВ: | ТаБѕ Ч $. 
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Мо... 25... ае 76+. |. Саштпз: Е: -— 


| | 
е +0 Рюћ, Тор Бомп 
> Від їо 111, Тор бомп 
"| и торро 
М Тор Сохт, Від 


Сей ғ Огуег: 


мт, ебі їо РО 


{Юй 
Мадад 


Рц 0 12. Диалоговое окно Сопует Тех їо ТаЫе и выделенный текст, готовый для 
преобразования 


Определение разделителей 


Чтобы задать символы, используемые в конце каждой строки текста, воспользуйтесь ме- 
ню Ѕерагаіе Коуѕ \!ин (Разделитель строк). Обычно, по умолчанию, задан параметр Рага- 
вгарһѕ, т.е. знак конца абзаца #ј). Но его можно изменить на Табз (Символ табуляции), 
Ѕрасе (Пробел) или Соттаѕ (Запятая). Воспользуйтесь меню Ѕерагаѓе Соіштпѕ УИ (Раз- 
делитель столбцов), чтобы задать символы, вставляемые между столбцами данных. По умол- 
чанию задан параметр Рагаргарћһѕ, но его можно изменить на Ѕрасе или Соттаѕ. Очевид- 
но, что в этих двух меню настройки должны отличаться. 


Изменение количества строк и столбцов 


ОпагКХРгез$ автоматически определяет количество строк и столбцов, необходимое для 
создания таблицы из выделенного текста. Однако это количество можно увеличить и создать 
ячейки для последующего заполнения, вводя различные значения в поля Коуѕ и Соіитпѕ. 
Также можно сместить данные в правую сторону или вниз таблицы, добавив несколько пус- 
тых ячеек в средине таблицы. 


Глава 19. Символы табуляции и таблицы И2“Ӣ-—-5 | р 429 


Изменение порядка заполнения ячеек 


Если по какой-то причине выделенный текст располагается не в том порядке, в котором 
должны размещаться данные в таблице, то порядок заполнения таблицы можно изменить. 
Например, если данные приведены в восходяшем порядке слева направо (скажем, от дешевых 
товаров к дорогим), но в таблице они должны стоять в обратном порядке (например, от доро- 
гих кдешевым), воспользуйтесь параметром Се ЕШ Огдег (Порядок заполнения) и измените 
настройки в нем с Іей їо В1>0+{ (Слева направо), Тор Ро\п (Сверху вниз) на К12Е (о [ей 
(Справа налево), Тор Оожп (Сверху вниз). Параметры не только говорят сами за себя, но еще 
и сопровождаются стрелками, которые показывают направления заполнения текстом. 


Преобразование таблиц обратно в текст 


Если текст не нужно использовать в качестве таблицы, его можно преобразовать обратно 
в обычный текст. При этом текст копируется из таблицы, а столбцы и строки разделяются за- 
данными символами. При необходимости после преобразования текста удалите таблицу. В 
некоторых случаях, если текст таблицы нужно редактировать, проще преобразовать ее обрат- 
но в текст. Затем, отредактировав текст, преобразуйте его снова в таблицу. 


Пошаговые инструкции: преобразования таблицы в текст 


1. Выбрав инструмент Сопѓепі, щелкните в любом месте таблицы, чтобы выделить ее. 
(Преобразовывается полностью вся таблица). 


2. Выберите команду {ет Табе Сопуегі ТаЫе тю Тех. При этом откроется диалого- 
вое окно Сопуегі Табе їо Техі (Преобразование таблицы в текст) (рис. 
Сопиегі Торе {0 Тенї 


| 


;ерагаце Пошу ШИН: [Рвгвдгарће = 11 
ѕерагаїа Соїштлз ШИ: | Тех +) | 
Тені ЕкїгасПоп Огаег | „„ | 


2 0віеіетаЫе 


| ок /3. Диалоговое окно Сопует 
ыэ—ымнннзн"н"н"нтн  ьъььн іо Техі 


3. Чтобы задать символ, который вставится в конце каждой строки, выберите необходи- 
мый параметр из меню Ѕерагаіе Коуѕ №ііһ. По умолчанию задан параметр Рага- 
втарһ, т.е. знак конца абзаца (* 


4. Чтобы указать символ, который вставится между столбцами дан выберите пара- 
метр из меню Ѕерагаіе Соатиз М№іһ. Обычно это Табѕ т.е. символ табуляции. 


5. Чтобы преобразованный текст следовал в другом порядке, чем он представлен в таб- 


лице, выберите параметр из меню Техі Ехігасііоп Огаег (Порядок извлечения текста). 
Например, это может понадобиться, если колонки текста должны быть строками в 
таблице, а строки — колонками, После того как порядок изменился, последний эле- 


мент колонки стал первым, предпоследний — вторым ит.д. 


6. Выставьте флажок опции Реще Та Ме (Удалить таблицу), чтобы удалить таблицу по- 
сле преобразования в текст. 


7. Щелкните на кнопке ОК, чтобы поместить преобразованный текст в новый текстовый 
блок, размер которого равен таблице. 
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Управление содержимым таблицы 


При выбранном инструменте Сощеп можно редактировать и форматировать текст и ри- 
сунки в ячейках таблицы точно так же, как в текстовых и графических блоках. Преимущество 
работы в таблице заключается в том, что можно выделить одновременно несколько строк и 
столбцов и применить к ним одинаковые атрибуты. 


Текст в таблице 


Работа с текстом в таблице подобна управлению текстом в отдельном текстовом блоке. 
Просто выделите необходимый текст или ячейки и воспользуйтесь параметрами меню $ЅіуІе 
или диалогового окна Мойіѓу (команда Иет= Моаіѓу или комбинация клавиш <#6+М> или 
<СШ-М>), чтобы отредактировать текст или ячейку. 


А 


Поскольку ячейки текста ограничены одной колонкой, на вкладке Тех{ диалого- 


На заметку ВОГО окна Моаїу и на палитре Меаѕигетепіѕ элементы управления колонками 


неактивны. 


/ 


Чтобы выделить текст в таблице или ячейке, выполните следующие операции. 


Чтобы ввести или отредактировать текст в ячейке, щелкните в ней. 
Чтобы перейти из одной ячейки в другую, воспользуйтесь клавишами со стрелками. 


Для выделения текста в одной ячейке, щелкните и потащите указатель мыши, чтобы 
выделить диапазон, или воспользуйтесь командой Ей 5е!есі АП (комбинация кла- 
виш <3-+А> или <СШ-А>), чтобы выделить весь текст в ячейке. Текст также можно 
выделять щелчками: щелкните дважды, чтобы выделить слово, и пять раз, чтобы вы- 
делить весь текст в ячейке. 


Чтобы выделить диапазон текста в нескольких ячейках, щелкните и перетащите указа- 
тель мыши над ними. 


Чтобы выделить текст в строке, щелкните на правой или левой границе таблицы. На 
рис. 19.14 показана выделенная строка. 


Чтобы выделить текст в столбце, щелкните на верхней или нижней границе таблицы. 


Чтобы выделить текст в нескольких строках или столбцах, щелкните и потащите ука- 
затель вдоль границы таблицы. 


Рис. 19.14. При щелчке вне таблицы при выбранном инструменте Сопіепі выделяется 
вся строка или столбец 


Обычно ячейки таблицы можно изменить следующим образом. 


Изменение поля между текстом и границей таблицы Техі [пзе{ё выполняется на вклад- 
ке Техі диалогового окна Мо@Ку (чтобы отодвинуть текст от границ). 
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и Изменение вертикального выравнивания Уег{1са1 Аіептепї текста внутри ячейки 
выполняется с помощью вкладки Техі диалогового окна МоаНу. 


8 Вставка позиций табуляции и их размещение необходимы, чтобы выровнять столбцы 
данных. 


Графика в таблице 


Если в ячейке таблицы содержится графика, ее можно выделить с помощью инструмента 
Сопѓепі и изменить размер. расположение и другие характеристики, воспользовавшись 
обычными параметрами: меню 5{Уе для раздела Рісіџгеѕ, правой частью палитры Меаѕџи- 
гетепіѕ и вкладкой Рісіџгеѕ диалогового окна Мойіѓу (команда ({ет=° Модіїу или комбина- 
ция клавиш < М> или <Сіі+М>). Если рисунки размещены во всей строке или столбце, 

вне таблицы описанным выше образом, чтобы выделить сразу все рисунки и изме- 


нить их форматирование одновременно. 


Изменение типа ячейки 


Когда содержимое ячейки меняется, ее тип можно изменить. Для этого выделите ячейку, а 
затем выберите соответствующий параметр из подменю Сопіепі меню Цет: Тех Рісіцге 
или Мопе. Параметр Мопе используется для ячеек, в которых содержится только цветной 
фон или переход от одного цвета к другому. Также для изменения типа данных можно выде- 
лить несколько ячеек: с помощью инструмента Сощет, нажав клавишу <5һ1й> и щелкнув, 
чтобы выделить ячейки, или щелкнув и потащив вдоль границы таблицы, чтобы выделить 
столбцы или строки. 


Редактирование таблиц 


После ‹ания таблицу можно изменять. Можно изменять размер строк и столбцов, их 
количество, применять цветные фоновые заливки к ячейкам, форматировать сетку и их 
границы, объединять ячейки и т.д. Для выполнения этих действий используются следую- 
щие инструменты. 


• Инструмент Сопќепі позволяет работать внутри таблицы: выделять ячейки, строки и 
столбцы, перемещать линии сетки и редактировать содержимое ячеек. 

• Инструмент Кет дает возможность работать со всей таблицей сразу: перемещать ее, 
изменять размер и масштаб. 

. В диалоговом окне Мо@Иу (команда іет=» Модіїу или комбинация клавиш <8+М 
или <С 11 М>) задана вкладка Та е, на которой можно определить параметры пози 


ционирования таблицы, на вкладке Кипагоипа — обтекание таблицы текстом, на 
вкладке Спа — форматирование линий и границ, на вкладке Се — форматирование 
ячеек, а на вкладках Техі или Рісіиге — поведение содержимого ячеек. Как и в случае 
других опций, элементы управления в диалоговом окне Мойіѓу изменяются в зависи- 
мости от выбранного элемента таблицы. 


• Палитра Меаѕигетепіѕ позволяет настраивать размер иразмешение таблицы, указы- 
вая значения в полях Х, У, №, Н. Если текст внутри таблицы выделен с помощью ин- 
струмента Сопќепї, его можно форматировать, используя палитру Меаѕигетепіѕ, 
а также изменять шрифт, размер, выравнивание, межстрочный интервал, межсим- 
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вольное расстояние и стиль, а также задавать зеркальное отражение текста по гори- 
зонтали и вертикали внутри ячейки. 


@ Подменю Та Ме меню Кет содержит команды добавления и удаления строк и столб- 
цов, атакже объединения и разбиения ячеек. 


м Контекстное меню, которое вызывается с помощью комбинации <(Сопіто!+щ 

или щелчком правой кнопкой мыши в любом месте таблицы, предлагает все основные 
команды управления той частью таблицы, с которой вы работаете. Например, если 
щелкнуть в ячейке с рисунком при выбранном инструменте Сощептф, отобразятся ко- 
манды изменения рисунка, а также форматирования таблицы. На рис. 19.15 показано 
контекстное меню управления текстовой ячейкой. (Пользователям Мас: Обратите 
внимание: если на вкладке Іпѓегасііуе диалогового окна Ргеѓегепсеѕ изменить пове- 
дение клавиши <Сопио|>, то для вызова контекстного меню может понадобиться на- 
жимать <Соптго++$ >) 


> 
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Рис. 19.15. Контекстное ме- 


ню для ячейки с текстом 


Далее рассказано о выделении частей таблицы с целью редактирования и о возможных 
изменениях данных таблицы. 


Выделение элементов таблицы 


Перед тем как приступить к работе с содержимым таблицы, его нужно выделить. Са- 
мое главное, что нужно запомнить при работе с таблицами, это то, что инструмент 
Сопіепі позволяет работать с тем, что содержится внутри таблицы, а инструмент 
Кет — со всей таблицей. 

Выбрав инструмент Цет, щелкните, чтобы выделить всю таблицу. При использовании 
инструмента Сопќепі вы можете сделать следующее. 


• Щелкните, чтобы выделить ячейку. 

• Щелкните на правой или левой границе, чтобы выделить строку. 

• Щелкните на верхней или нижней границе, чтобы выделить столбец. 

• Щелкните и потащите указатель, чтобы выделить несколько строк или столбцов 


. Нажмите<5 > и щелкните, чтобы выделить несколько ячеек, как показано на рис. 19.16. 
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| | | Рис. 19.16. Чтобы выделить не- 
Е | | сколько ячеек, нажмите клави- 
| | | ] шу ›2//Г> и щелкните на них, 
| | предварительно выбрав инстру- 
—— мент Сотет 


Работа с ячейками в таблице подобна управлению отдельными элементами в 
Совет группе. Чтобы изменить отдельный элемент группы, его нужно выделить с по- 
мощьюинструмента Сопїепї 


Управление всей таблицей 


Выделив всю таблицу с помощью инструмента Иет, ее можно перемещать, изменять раз- 
мер, задавать формат горизонтальных и вертикальных линий и обтекание текстом. 


Заметьте, что для всей таблицы нельзя задать фон или рисунок — единствен- 
о; Ное, что можно — это задать для всех ячеек одинаковый цвет фона. Поскольку 
ИМЕНИЕ этот цвет нельзя указать как М№опе, то под таблицей невозможно разместить 


графические блоки с рисунками. Это значительно ограничивает работу с фоном, 
который является рисунком — довольно досадное упущение разработчиков. 


Перемещение таблицы 


Чтобы переместить таблицу, сначала ее необходимо выделить с помощью инструмента 
Кет, а затем перетащить в новое место. Целую таблицу можно вырезать и вставлять, и таким 
образом перемещать на другую страницу. При перемещении таблицы пользуйтесь линейками 
и полями Х и Ү палитры Меаѕигетепіѕ, чтобы точно разместить данные. Задать расположе- 
ние таблицы также можно в полях Огівіп Асгоѕѕ и Огівіп ЮОо\п на вкладке Табе диалогово- 
го окна Моаіғѓу (команда {еп Мод|?уили комбинация клавиш < + М> или =@1+М 


Изменение размера таблицы 


Изменение размера таблицы подобно изменению размера других элементов — выделите 
таблицу, воспользовавшись инструментом Пет, и потащите за любой маркер на границе вы- 
деления. Размер таблицы, строк, столбцов и ячеек изменяется автоматически при изменении 
расположения маркера. Чтобы получить дополнительные возможности, при перемещении 
маркера нажмите приведенные ниже клавиатурные сокращения. 


• Чтобы таблица получилась квадратной, нажмите клавишу <81ћ1й 


• Чтобы изменить размер содержимого ячейки и границы вместе с таблицей, нажмите 
или <Сіт1>. 


• Чтобы таблица осталась квадратной, а размер содержимого и границ изменился, на- 
жмите <5111+8 > или <СШ-ЗШЙ 


• Чтобы пропорционально изменить размер содержимого ячейки и границ, нажмите 


9р 


Орпоп+5 Ш И+$%> или <Сігі+А (+5 


Размер таблицы также можно изменить, указав новые значения в полях №У и Н палитры 
Меаѕигетепіѕ или №Міаћ и Неіеһї вкладки ТаЫе диалогового окна Мойіѓу (команда {ет 
МоаИу или комбинация клавиш = + М> или < 1 
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Обтекание таблицы текстом 


В отличие от других элементов в ОпагКХРгез$ существует правило обтекания таблиц тек- 
стом: текст должен располагаться за внешними границами таблицы. (Это значит, что 
расположить таблицу поверх другого текста, что, в принципе, и понятно, т.к. нельзя будет 
прочитать ни таблицу, ни заданный под ней текст). Чтобы определить обтекание для табли- 
цы, выделенной с помощью инструмента Цет, воспользуйтесь вкладкой диалого- 
вого окна Мо4дИу (команда или комбинация клавиш или <СШ+М>). 
Хотя сразу нельзя точно выбрать тип обтекания, все же можно указать значения Тор, Гей, 
Вобот и Кіеһі границ обтекания. 


подробная информация об обтекании текстом изложена в главе 23, 


Форматирование линий сетки таблицы 


Когда таблица выделена с помощью инструмента в диалоговом окне Мойіѓу 
(команда или комбинация клавиш ИЛИ появляется вкладка 
Сгіа. На вкладке Оп задаются параметры изменения внешнего вида всех горизонтальных и 
вертикальных линий (в том числе внешних границ), из которых состоит таблица. Немного 
необычно, но для таблицы нельзя задавать разные рамки для разных ячеек— все горизон- 
тальные и вертикальные линии должны быть одинаковой толщины. 


Ограничения в средствах управления таблицами означают, что нельзя задать 
рамку или толстую линию под заголовком. Но можно разместить блок с рамкой в 
качестве фона при выбранном параметре Мопе и параметре обтекания Мопе 
вверху таблицы. Также можно нарисовать толстые линии и поместить их вверху 
таблицы. Но поскольку элементы таблицы нельзя группировать (команда 
или комбинация клавиш или <Си+С>), подобные эффекты 

применять, когда работа над таблицей практически завершена. 


Пошаговые инструкции: использование вкладки Спа 


1. Выделите таблицу с помощью инструмента Цет. 


2. Щелкните дважды на чтобы открыть диалоговое окно Моаіѓу, а затем перей- 
дите на вкладку Сгіа. 


3. Щелкните на одной из трех кнопок справа, чтобы задать (сверху вниз), линии 
которые нужно переформатировать: только горизонтальные, горизонтальные и верти- 
кальные или только вертикальные (рис. 


4. В поле Маһ укажите толщину линий сетки. 


В разделах Глпе и Сар и меню $їуІе укажите внешний вид линий сетки. Вносимые из- 
менения отображаются в области предварительного 


6. Чтобы горизонтальные линии отличались от вертикальных, щелкните на другой кноп- 
ке сетки (не закрывая диалоговое окно и задавая снова все настройки). 


7. Завершив форматирование линий сетки, щелкните на кнопке ОК. 
Элементы управления Май, Зе, Шпе и Сар на вкладке идентичны тем, 


что находятся на вкладке Егате; более подробная информация об 
нии этих элементов управления описана в главе 8. 
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[ Тере | пиона Тем | 
 Ргемеш: 


| штан: [і ГТ |С) 


| уе: | зәпа 21 


А еа ер 


Саю | № Веск {е с. 1 ое: ЕЧ 


| 8: а — 
| Ѕһаде: [180% 12: ' Ѕкоае; 100. 


Саву Саат С) 


Рис. [Р.УТ. Вкладка агіа диалогового окна Моаїу 


Привязка таблицы к тексту 


При управлении таблицей, часто ее необходимо расположить рядом с определенным тек- 
стом, — например, небольшой диаграммой, иллюстрирующей абзац выше. В качестве реше- 
ния таблицу можно привязать к определенному месту в тексте. Эта операция выполняется по 
принципу привязки любых других элементов. Используя инструмент Кет, выделите таблицу 
и выберите команду Ей С или нажмите <%+Х> или <СШ+Х>. Выберите инструмент 
Сощеп, щелкните в тексте и выберите Е 011° Рае, нажмите <3+\> или <СШЧУ>. Убеди- 
тесь в том, что колонка или текст, к которому привязывается таблица, достаточно широка, 


уоите 1соїапоогзсроо/ ѕиррлез, сћеск оц оиг 


срай оѓ ће беѕї рисез іп іомп 1 
|| ЛД Ли 9 | ТЕ 


ри « 


СІџе-є: Ѕеввоге є | Таре = 
шег, фот. | е0 Зсі, 9101] 


1.65 


Рис. 19.18. Эта привязанная таблица занимает собственный абзац, а к 
абзацу применен автоматический межстрочный интервал, определяю- 
щий свободное место над таблицей 
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чтобы обтечь ее. Также полезно расположить таблицу в ее собственном абзаце и применить к 
этому абзацу автоматический межстрочный интервал, чтобы над абзацем было достаточно 
свободного места. На рис. 19.18 показан пример привязанной таблицы. 


Управление строками и столбцами 


Каждый раз при изменении данных в таблице или при изменении ее дизайна можно изменить 
соответственно строки и столбцы. Можно добавлять и удалять их, а также изменять размер. 


Изменение размера строк и столбцов 


Чтобы изменить размер строки или столбца, выберите инструмент Сощеп{ и подведите указа- 
тель мыши клинии сетки. Затем потащите линию сетки вверх или вниз, как показано на рис. 19.19. 
При перемещении линии сетки размер строк и столбцов изменяется соответствующим образом. 


ПО 


| 
ния 
| | | | | Рис. 19.19. Переместителинию 
= 4 сетки, чтобы увели строку 


Чтобы задать точный размер строки или столбца, воспользуйтесь вкладкой Се11 диалого- 
вого окно Мо! у. 


Пошаговые инструкции: числовое изменение размера таблицы 


1. Выбрав инструмент Сощеп, выделите строки или столбцы, размер которых нужно 
изменить. (Также можно нажать клавишу <> и щелкнуть вне таблицы, чтобы вы- 


делить и строки, и столбцы). 
2. Выберите команду "ет=> МодЙу или нажмите < +М> или М>, а затем перей- 
дите на вкладку СеП$ (рис. 19.20). 


Моб! 


Х——_—_ союг: |0] Ше 


| 


| Нета: . [8.25 


5оа : | | 


| 
Аро | | Своей] | ок ў | 


Рис. 19.20. Вкладка Сей5 диалогового окна Моаїйу 
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3. Чтобы задать фиксированную ширину для выделенных столбцов, введите значе- 
ние в поле У\У/1А, Чтобы сделать л равной ширины, лкните на кнопке 
О15 ще Еуепіу (Равномерное распределение). (Если кнопка не активная, значит, 
столбцы и так одинаковой ширины). 


4. Чтобы указать фиксированную высоту для выделенных строк, введите значение в поле 
Неіеһ. Чтобы сделать строки одинаковой ты, щелкните на кнопке Юіѕігібиѓе 
Еуешу. (Если кнопка не активная, значит, строки и так одинаковой высоты). 


5. Щелкните на кнопке Арр!у, чтобы подтвердить изменения, а затем щелкните на 
кнопке ОК. 


Вставка строк и столбцов 


Если таблица должна вмещать больше информации, чем планировалось вначале, то при 
необходимости можно добавить строки и столбцы. Строки и столбцы можно добавлять над и 
под текущей выделенной к Чтобы вставить Про или столбец, воспользуйтесь ко- 
мандой {етә Тађіеі П Кожѕ или Пе ше іпѕейСоіитпѕ. В открывшемся диало- 
говом окне Іпѕегі ТаЫе ов или [зе ТаЫе Соіотпѕ (рис. 19.21) можно указать, сколько 


строк или столбцов нужно вставить в таблицу. 


Іпѕегї Таше Пош | |п;ег{ Та != Сонни яе 


Митрего # ошз: 11 митьегог сот: п | | 


О іпѕегї Яроџе $ \ | О |пзег! Іей о? зеес оп | 

| „Ф 1пѕегі Веюш Ѕеіес оп | Ф Іпзвгі Аідћ оғ зе ес Поп | 
а | = 04. 

Сапгеі | 0 ! Сапсеі | ок || | 

— = “т: ран —. Р Е — 1 

Рис. 19.21. В диалоговых окнах Іпѕеғі Та Ме Кому и Іпѕеғі Та- 
Ые Сошти5 можно указать, сколько бцов и строк нуж- 


но добавить в табли 


ан По умолчанию при добавлении строк и столбцов таблица становится шире и 


ИЕ ай 


На заметку ДлинНее. Если размер таблицы не должен изменяться, но при этом изменяется ко- 
ыў" личество строки ‚ выставьте флажок опции Майщат беотеїгу (Сохранить 
/ размеры таблицы) на вкладке ТаЫе диалогового окна Мосйу (команда їет=> Моаїѓу 

р или комбинация клавиш <35+М> или <СїЙ+МР). 


Удаление строк и столбцов 


Если строки или столбцы данных в таблице больше не понадобятся, их можно удалить. 
Для этого ыы строки и а с помощью инструмента Сопќепі и выберите оа 
{ет> Табе Оеіеіе Во\з или Иет> Та е> ОеІеіе Соатиз. При этом удалятся не т 
выделенные строки или аа но и их содержимое. Запрос на подтверждение удаления не 
появляется, но, к счастью, это действие можно отменить (команда Е 011% пао или комбина- 


ция клавиш = 951. или (ИИ) 


Работа с ячейками 


Кроме вставки в ячейки текста и рисунков (с помощью вкладок Тех и Р1с(аге диалогово- 
го окна Мойіўу), к выделенным ячейкам можно применять цветовой фон. Также можно объе- 
динять ячейки, при этом охватываются несколько строк или столбцов. 
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Задание фона ячейки 


Чтобы в ячейке добавить фон, сначала выделите ее с помощью инструмента Сопќепї. 
Затем воспользуйтесь разделами СеЙ и ВІепа вкладки СеП5 диалогового окна Моаіѓу (команда 
1 или комбинация клавиш ИЛИ чтобы цвет фона или создать 
переход от одного цвета к другому. Также можно воспользоваться палитрой Со]ог$ (команда 
Со1огѕ или клавиша Обратите внимание на что если переход задавать для 

нескольких яч то он вставляется в каждую ячейку — он не охватывает несколько ячеек сразу. 


Подробная информация о применении цветов и создании переходов от одного 
н цвета кдругому в главе 21. 


Объединение ячеек 


Чтобы ячейки охватывали несколько строк или их можно объединить. Это 
удобно, когда нужно разместить рисунок в верхней или в нижней части таблицы. Для этого 
нажмите и выделите мышью несколько ячеек, предварительно выбрав инструмент 
Сопѓепї. (В прямоугольном выделении должны участвовать соседние ячейки — нельзя пере- 
прыгивать по таблице из ячейки в ячейку по диагонали). Затем выберите команду 

СеП$ Чтобы отменить объеди- 
нение ячеек, выберите конечную ячейку и выполните команду Се115 
ячейки). 


Резюме 


Настройка табуляций и таблиц играет важную роль в организации информации в ОпагКХ- 
Ргеѕѕ. Использование обоих средств повышает возможности получения тексто- 
вых файлов без лишних символов и вспомогательных применяемых для разделе- 
ния информации. При работе с этими средствами помните о следующем. 


• Выберите команду ГпуіѕіЫеѕ (комбинация клавиш или <СШ->), 
чтобы отобразить символы табуляций, конца абзацев, пробелов и другие скрытые в 
тексте символы. Это поможет правильно расставить табуляции и преобразо- 


вать текст в таблицу. 

Позиции табуляции задаются для целого абзаца и настраиваются на вкладке Табѕ диа- 
логового окна Рагаегарћ Аїіїгібиѓеѕ (команда или комбинация клавиш 

ИЛИ Позиции табуляции также можно расставить вруч- 

ную, воспользовавшись линейкой табуляции, которая отображена над текстовым бло- 
ком или навкладке Табѕ. 

• Инструмент Тае на панели инструментов позволяет создавать таблицы с нуля. Затем 
в них можно вводить текст. Однако в готовую таблицу импортировать текст сложно, 


• Выделенный текст можно преобразовать в таблицу, а выделенную обратно 
В с помощью команд подменю Тае меню 

• Таблицы состоят из сгруппированных текстовых, графических и бесконтекстных бло- 
ков. Эти блоки можно заполнять и изменять, как и другие элементы окна. 

• Диалоговое окно Мойіѓу, открытое из меню Іќет, ТаЫе и контекстное меню, 
которое отображается для таблиц, содержат команды размещения, изменения размера 
и форматирования таблиц. 
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Графические 
объекты 


абота с графическими изображениями — одна из ос- 

новных составляющих дизайна страницы. Именно 
рисунки и другие графические объекты, будучи наиболее 
эффектными элементами страницы, как правило, привле- 
кают внимание читателя. Графика, как и текст, обычно соз- 
дается вне ОпагКХРгез$. Поэтому вам необходимо знать, 
как разрабатывать такие графические изображения, кото- 
рые затем можно легко и эффективно использовать в среде 
ОпагКХРгез$. 

Графика не просто украшает страницу она задает об- 
щее представление о содержимом страницы и характере из- 
ложения материала. А значит, к созданию визуальных эф- 
фектов нужно подходить так же серьезно, как и к разработке 
текста и макета страницы. В этом вам поможет ОчагКХРгезз, 
которая предлагает целый ряд графических инструментов 
для импорта, разработки и изменения изображений. 

В этой части мы расскажем о том, как подготовить изо- 
бражения к импортирования, как обращаться с импортиро- 
ванными рисунками, как управлять растровыми изображе- 
ниями (например, сканированными фотографиями) и объе- 
динять текст и графику в одно целое путем обтекания 
графического изображения текстом или интеграции текста и 
рисунков. 
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Управление 
графическими 
изображениями 


графических изображений— фотографий, 

графиков и иллюстраций, которые вы будете 

использовать в среде Опа КХРгез$, — получены в других при- 

ложениях. Обычно они представляют собой отдельные файлы, 

созданные в Адофе Рһоѓоѕћор, Адобе Шоиѕігаѓог или Масготе а 

Для того чтобы успешно импортировать и распеча- 

тать графические файлы, используя ОпагКХРгез$, их необходи- 

мо правильно подготовить. Изображения в формате ЕРЅ можно 

импортировать также из макетов, созданных в Опа!КХРгезз, и 
затем использовать в других документах Опа ХРгезз. 


Подготовка графических 
файлов 


ОоагкХРгеѕѕ наиболее популярные форматы 
графических файлов. Для выполнения некоторых операций 
рекомендуется использовать любой из Придерживайтесь 
следующих основных правил. 


® Сохраняйте векторные рисунки в форматах ЕРЅ 
РТСТ. Эти объектно-ориентированные форматы 
векторные данные. Векторные файлы 

содержат инструкции по получению различных фигур. 


® Сохраняйте растровые изображения (фотографии и 
полученные сканированием) в 
матах ТІЕЕ, Рһоќо С” или РІСТ. Эти растровые фор- 
маты поддерживают данные, представленные в пик- 
сельной форме. Растровые файлы состоят из последо- 
вательности точек или пикселей, из которых строится 
конечное изображение. 


Файлы РІСТ и ЕРУ могут иметь векторный или растровый формат в зави- 
симости от исходного изображения и от того, в какой программе оно создано или 
было импортировано. Если при увеличении изображение в формате РІСТ становится 
зернистым, то оно растровое. (Однако этот метод определения природы изображения 
не срабатывает, когда речь идет о файлах ЕР$, поскольку в Опа!КХРгез$ векторный 
рисунок можно просмотреть только в режиме с низким разрешением, а при увеличе- 
нии в таком режиме изображение всегда кажется зернистым). 


Если вы работаете с форматом РоѕЅсгірі, используйте типы файлов ЕРЅ и ТІЕЕ. 
В файлах ЕРЅ могут использоваться шрифты Роз сире. Эти файлы могут быть цвето- 
іеленными, при условии, что они получены в таких программах, как Адофе Шоиѕігаќог, 
СогеЮгам, Масготе а ЕтееНапа или Оепеба Сапуаз. Кроме того, файлы ЕРЅ поддер- 
живают огромное количество графических атрибутов. ОпагКХРгезз позволяет изме- 
нять полутоновые файлы ТІҒЕ, задавая нужную контрастность изображения, линейный 
растр и другие параметры. 


Форматы файлов, которые поддерживает 
ОиагкХРгеѕѕ 


ОпагКХРгез$ импортирует файлы перечисленных ниже форматов. Если в этом списке от- 
сутствует формат вашего графического файла, велика вероятность того, что ОпагКХРгез$ со- 
хранит этот файл или экспортирует его в один из поддерживаемых программой форматов. 
В приведенном списке курсивом выделены расширения имен файлов, принятые в \1п4о%5. 
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ВМР, растровый формат для УМш4о\$..ВМР, 2/5 

ЕР$, векторный формат, инкапсулированный РоѕіЅсгір, использовать который пред- 
почитают профессиональные дизайнеры — формат, традиционно применяемый в 
Адобе Шиѕігаќѓог. Р5, „АІ (ОџагкХРгеѕѕ также поддерживает ЮСЅ — иветоделенный 
вариант формата ЕР$, полное название которого — ОоситепЕ Со]ог ЗерагаНоп). 


СІЕ (сокр. от Отарћһісѕ Пиегсвапге Еогтаї), формат графического обмена, который тра- 
диционно используется для \үеђ-документов. . С/Е 


ЈРЕС (сокр. от Јоіпі Рћоѓовгарћу Ехрегіѕ Стоир), формат сжатия изображений, который 
часто используется для №еБ-документов. „/РС 


РСХ, популярный в среде ОЗ формат, применяемый в программе Раш ®газН; часто 
используется и в \УМтдо\$. .РСХ 


Рћһоѓо СО, формат Кодак, используемый для обработки фотоснимков, хранящихся на 
компакт-дисках; часто применяется для создания каталогов изображений. 


РСТ, стандартный графический формат для систем Мас (может быть растровым или 
векторным); редко используется при создании документов на профессиональном уровне; 


на 


применяется в основном для разработки недорогих графических объектов. .Р/С7 


Ропаоіе роситепі Еоптай (РОР), формат, известный такжепод названием Асгобаї РОК; 
вариант ЕРЅ, который обычно используется для представления форматированных до- 
кументов. (РО 


Роца Ме Меѓмогк Старһісѕ (РМО), современный растровый формат, разработанный 
компанией АЯобе Ѕуѕіетѕ для \МеБ-документов. (РМС 


КІЕ, или Кип еп Епсодеа, растровый формат кодирования длин серий — вариант 
формата ВМР для операционных систем О$/2. АЕ 
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• ЭсЦех СТ, формат многотонового растрового изображения, применяемый в допечат- 
гемах эсКех. ‚СТ 
• ТЕЕ (Тарвеа Ппазе Ее Еогта{); стандартный растровый формат для профессиональ- 
ных графических редакторов и издательских систем. .7// 


‚ УМЕ (У шдом$ МааШе Еогта, "родной" формат среды №Міпаоуѕ; редко использует- 
ся для создания профессиональных документов, . ИМЕ 


ОиагкХРгеѕѕ 5, в отличие от предыдущих версий, поддерживает импорт файлов 
в форматах РОЕ и РМС. В ОчцагКХРгез$ 5 для Мас появляется возможность им- 
порта файлов в формате СІ; версия для №іпаомѕ поддерживала импорт данно- 
го формата уже в версии 4. 


Формат\/МЕ поддерживается только ОиагкХРгеѕѕ для \Міпаомѕ. Все остальные 
графические форматы импортируются обеими версиями программы: для \п- 
дӢомѕи | 


Некоторые фильтры импорта требуют установки обязательных компонент или 
надстроек. Программа не будет отображать определенные графические файлы 
без обязательных компонент (импорт файлов в форматах © и ЈРЕС), однако 
вы можете работать в ОиагкХРгеѕѕ без надстроек. Если вам не удается импор- 
тировать файл в формате РОЕ, Рһоїо СО, РМ@ или сжатый файл в формате 
| ‚ проверьте, установлены ли у вас надстройки РОЕ Ітрогї, Рпою СО троп, 
РМ@ трой и 2% трон. 


Представление файлов ЕРЅ 


Формат ЕР$ имеет несколько разновидностей, поэтому не все файлы в нем одинаковы. Им- 
портируя ЕРЅ-файлы в ОџагкХРгеѕѕ, вы будете замечать существенные отличия. В следующих 
разделах мы обсудим проблемы, связанные с импортированием файлов в формате ЕР$. 


Заголовки предварительного просмотра 


Заголовки предварительного просмотра — это отображаемая версия изображения в фор- 
мате ЕРЅ. Поскольку Мас и Міпаомѕ не используют РоѕіЅсгірі для отображения рисунков на 
экране, они не могут интерпретировать файл РоѕіЅсгірі непосредственно. Именно поэтому 
многие программы добавляют заголовки предварительного просмотра создаваемым ЕР$- 
файлам. Когда вы импортируете ЕР$-файл, то сначала видите только большой серый прямо- 
угольник и надпись Роѕі$сгірі Рісіиғе (рисунок РоѕіЅсгірї). Этот файл либо не имеет заголовка 
предварительного просмотра, либо заголовок представлен в неправильном формате. Напеча- 
тать такой рисунок несложно, однако задать его правильное расположение и скрыть ненуж- 
ные части трудно: страницу приходится распечатывать вновь и вновь, чтобы увидеть резуль- 
таты своей работы. Это условие обязательно для ЕР5-файлов, импортированных из Мас и 
\Упдо\з, поскольку в каждой из платформ используется собственный формат заголовков 
ЕР5-файлов (РІСТ или ЈРЕС в Мас; ТТЕЕ или \УМЕ в У т9о%$). 

Сразу после импорта изображения вы можете проверить, имеет ли оно заголовок предва- 
рительного просмотра, проверив область Ргеуіеу (Предварительный просмотр). Когда вы 
щелкаете на имени файла кнопкой мыши, появляется область предварительного просмотра. 
Если эта область серого цвета, то файл либо не имеет заголовка, либо заголовок предвари- 
тельного просмотра имеет несовместимый формат. ОпагКХРгезз для Мас читает заголовки 
всех к типов. а ОоагкХРгеѕѕ для МіпаӢомѕ — только заголовки в формате ТТЕЕ. В поле 
Туре (Тип), которое расположено под списком имен файлов, указывается тип файла выбран- 
ного вами изображения. 
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Создание заголовка предварительного просмотра 


Если ваше изображение не имеет заголовка или этот заголовок представлен в нечитаемом 
формате, используйте следующий прием. Распечатав графическое изображение в формате 
ЕРЅ, преобразуйте графический блок в свободно изменяемый блок, используя команду 
Кет=паре (Элемент= Фигура). Затем измените блок так, чтобы рисунок по размеру соот- 
ветствовал контуру графического изображения, которое вы напечатали. Если это возможно, 
преобразуйте ЕРЅ-файл в формат ТІҒЕ и импортируйте файл этого формата в блок для того, 


чтобы получить нужный контур изображения. Изображение в формате ТІГЕ прекрасно ото- 
бражается на экране, следовательно — вам не придется вновь и вновь выводить изображение 
на печатающее устройство для анализа. Закончив работу, замените ТЕ Г-файл исходным фай- 


лом в формате ЕРЅ. 

Вне зависимости от того, на какой платформе — Мас или М№іпаомѕ — вы работаете с про- 
граммой ОпагКХРгез$, при создания заголовка ЕРЅ-файла, создаваемого в Мас, следует, по 
возможности, сохранять его в формате ТТЕЕ. Это правило действительно для большинства 
программ для Мас. Для программ для Ут9о\з используйте заголовок предварительного 
просмотра Мас. Если такой опции вы не обнаружите, воспользуйтесь функцией предвари- 
тельного просмотра ТІГЕ-заголовков. (Исключение из этого правила составляют файлы, соз- 
данные в Адобе Шоиѕігаѓог. Для них в ОпагКХРгез$ для Міпаоуѕ используйте заголовок изо- 
бражения для УИт4о\5.) 


Некоторые исключения 


Наиболее популярные программы создания векторных иллюстраций и редактирования 
растровых изображений совместимы с несколькими операционными средами. Файлы, соз- 
данные с помощью этих программ, поддерживаются как в Мас, так и в М№іпаожѕ. На сего- 
дняшний день проблема заголовков для ЕР5-файлов стоит не так остро, поскольку разработ- 
чики графических программ зачастую учитывают тот факт, что файлы должны отображаться 
в обеих операционных системах. Следовательно, трудности в управлении заголовками могут 
возникнуть только при использовании устаревших версий приложении. Однако некоторые 
исключения все же существуют. 


® Устаревшие версии большинства программ для №іпӣоуѕ не могут создавать со- 


ответствующие заголовки ЕР5-файлов для Мас. В процессе экспорта файла, 
СогеОга\ 5 создает для файлов ЕРЅ черно-белый заголовок с низким разрешением 
(даже в том случае, если установлена высокая разрешающая способность). 
Адобе Шиѕіга(ог 4.0 не может генерировать заголовок, совместимый с Мас. Графиче- 


ский редактор Агіѕ & [ейќегѕ ныне покойной корпорации Сошрщег Ѕиррогі, подобно 
программе Соге1Югау, создает только черно-белый заголовок предварительного про- 
смотра и то при условии, что в качестве его формата выбран ТІГЕ (используйте кнопку 
Ѕеѓир (Настройка) диалогового окна Ехрогі (Экспорт)) 


® Если вы планируете распечатать файл ЕРЅ в Міпйожѕ, сохраняйте файл в фор- 


мате АЅСП, а не в бинарном виде. Если вы сохраните файл ЕРЅ с бинарным кодом, 
то, вероятно, не сможете распечатать его в Міпіожѕ. 


Если вы создаете цветные изображения в программе разработки векторных иллюстраций, 
используйте цветовую палитру СМҮК или технологические цвета. Если вы применяете па- 
литру СМҮК, то конечные цвета по определению композитные. В программе ОџагкХРгеѕѕ 


все цвета, заданные в файле ЕР$, автоматически добавляются на палитру Со]огз (Цвета) те- 
кушего документа и считаются специальными. (Вы можете сделать тот или иной цвет основ- 
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применив команду или используя контекстное 
меню палитры Со]ог$; подробнее об этом — в главе 28.) 

Для того чтобы применить функцию цветоделения ОпагКХРгезз к импортированным фай- 
лам ЕР8, необходимо правильно определить цвета. (Если вы собираетесь распечатать изо- 
бражение на цветном и не нужно его цветоделить, то не обращайте внимание 
на приведенные ниже.) 


Цветоделение 


Если редактор, в котором вы следует спецификации Адофе для 
ЕРЅ (например, Адобе СотеОга\ и ЕгееНапа), ОпагкХРгез$$ 
выполнит файла ЕРЅ вне зависимости от того, какие цвета — композитные или 
технологические — используются в нем. Средство Сапуаѕ автоматически преобразует тех- 
нологические цвета Рапопе в композитные цвета режимов КСВ или СМҮК. Работая в других 
создавайте цвета на основе палитры СМУК. В этом случае вы сможете распеча- 

тать цвстоделенное изображение из ОпагКХРгез$. 


Цвета РАМТОМЕ 


Для того чтобы определить цвета документа, о художников используют мо- 
дель РАМТОМЕ. Поэтому образцов РАМТОМЕ всегда полезно иметь под рукой. В 
этом справочнике вы найдете цветов соответствующие нужному цвету 
Рашопе. (Тйе РАМТОМЕ Ргосеѕѕ Соог Сиіде СМУК Еаййіоп— одна из существующих 
на день библиотек цветов, в которой рядом с каждым из цветов Рапѓопе указан 
соответствующий СМУК, его имитирующий.) 

Аббревиатура (после номера цвета системы РАМТОМЕ в диалоговых окнах программы 
ОоагкХРгеѕѕ (и других программ) означает сотршег уЧео (компьютерное представление). 
Эти буквы служат о том, что цвет, который вы видите на экране, при печа- 
ти может выглядеть иначе. Так происходит потому, что работа монитора и печать на бумаге 
основаны на разных принципах. Цвета на экране и при не могут точно совпадать, даже 
при условии точной калибровки устройств. То же самое верно и для таких цветовых палитр, 
как Еосо[опе и 

Если в вашем распоряжении нет книги образцов Рапѓопе, в ОпагКХРгез$ вы можете задать 
цвет как цвет РАМТОМЕ, а затем переключиться на палитру СМУК. ОпагКХРгез$ немедленно 
преобразует цвет РАМТОМЕ в СМУК, и вы будете знать, какое значение цвета следует ис- 
пользовать в графическом редакторе (если этот редактор не поддерживает РАМТОМЕ). Мно- 
гие профессиональные графические редакторы, включая Айобе Шоиѕігаѓог, поддерживают 
РАМТОМЕ и при этом также преобразовывают цвета из одного цветового режима в другой. 
Если у вас есть (а в ОпагКХРгез$ он есть), используйте цветовую палитру РАМТОМЕ, 
поскольку она рассчитана на выпуск печатной продукции с помощью печатных станков, ис- 
пользующих модель СМУК. 


Подробнее о как задавать цвета и управлять цветными изображениями, чи- 
тайте в главе 28. 


Калиброванный цвет 


При условии установки стандартной надстройки Опа СМ$ программа ОпагКХРгезз мо- 
жет проводить документов, цвета изображений которых не соответствуют 
палитре СМУК. (Аббревиатура СМ$ расшифровывается как Со]ойг Мапаветепі $уѕіет — 
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Система управления цветами.) Эта надстройка выполняет калибровку цветов при печати 
(вне зависимости от того, будет ли файл распечатан на цветном принтере или традици- 
онным способом — на типографском станке) с учетом особенностей устройств ввода и 
вывода. 


Импортирование файлов цветных изображений 


Импортируя файлы цветных изображений, не забывайте изменять цветовой профиль, за- 
даваемый надстройкой Опа к СМ (если вы его используете) для изображений, которые соз- 
даны с помощью заданных по умолчанию урон: ау для ИзоОрласвий палитры 
КОВ по умолчанию часто задается профиль МЕС | пс 1.5 Са! ‚ поскольку файлы 
ТІЕЕ и РІСТ, которые вы обычно используете, создаются. в системе Мас с монитором этого 
типа. Если же вы импортируете сканированное изображение, профиль необходимо изме- 
нить так, чтобы он соответствовал используемому сканеру. Сделать это можно, выбрав со- 
ответствующий файл во всплывающем меню диалогового окна Се Рісіџге (Получение изо- 
бражения). Заметим, что это меню может появиться не сразу, поскольку ОпагКХРгезз сначала 
просматривает изображение, выясняя, не сохранен ли нужный профиль в самом изображении 
(профиль Мейс Со]ог Тае (МСТ) — Метрический дескриптор цвета). После импортиро- 
вания изображения вы можете изменить его профиль (выбрав команду Иез => Оѕаде 
(Утилиты % Использование), а затем перейдя на вкладку Ргойез (Профили) или на палитре 
РгоШе шогтайоп (Сведения о цветовом профиле). 


00$ и 0652 


Формат ЮС (Роситепі СоІоџг Ѕерагайоп — цветоделение документов) — это вариант 
ЕР$, состоящий из пяти файлов: ЕР5-файла предварительного просмотра и четырех цветоде 
ленных копий (голубого, пурпурного, желтого и черного цветов). Использование этого фор- 
мата позволяет ускорить процесс печати и обеспечивает правильное цветоделение при изго- 
товлении форм для типографской печати. В сервисных бюро, предоставляющих услуги цве- 
тоделения, файлы ОС$ предпочитают стандартным ЕРЅ-файлам. (Формат 0С$2 отличается 
от ОС тем, что он объединяет все формы в один файл и поддерживает использование как 
СМУК, так и технологических цветов.) 


Управление шрифтами 


Используя разнообразные шрифты в тексте, который входит в графический файл, вы мо- 
жете преобразовать последний в кривые (векторные формы). Это преобразование гарантиру- 
ет правильную распечатку текста на любом принтере. 

Если вы не преобразовываете текст в кривые перед тем, как распечатать файл ЕРЅ, прин- 
тер или сервисное бюро потребуют от вас шрифты, применяемые в нем. В противном случае 
текст будет распечатан другим шрифтом (вероятнее всего, Соипег). Учтите, что в области 
Еопіѕ (Шрифты) диалогового окна Чзазе (Использование) (команда Ч\ИМез=>заде) 
ОоагкХРгеѕѕ не указывает шрифты, которые использованы в графическом файле. Поэтому 
для специалистов по созданию макетов и работников сервисного бюро единственная возмож- 
ность узнать, какие шрифты следует использовать, — отобразить отчет Со|ес! ог Ошірш 
(о нем рассказано в главе 36). 


Растровые изображения 


Растровые форматы проще векторных, поскольку они состоят из горизонтальных ЛИНИЙ 
точек (пикселей), а не из математических зависимостей, указывающих, как рисовать ту или 
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иную фигуру. Однако это не означает, что все растровые форматы одинаковы. В следующих 
разделах мы рассмотрим различия, существующие между растровыми форматами. 


Самым популярным среди дизайнеров растровым форматом является ТЕТ Тассеа 
пазе ЕПе разработанный фирмой А!4из СогрогаНоп (позднее приобретенный ком- 
панией Адобе Ѕуѕіетѕ) и компанией М1сгозой Согрогаііоп. ТІҒЕ поддерживает глубину 
цвета 24 бит (16,7 миллионов цветов) в цветовых палитрах КСВ и СМУК. Основные гра- 
фические редакторы поддерживают формат ТІЕЕ как для Мас, так и для М№іпӣоҗѕ. Формат 
ТТЕЕ может применяться для файлов полутоновых и черно-белых изображений. Основным 
преимуществом формата ТТЕЕ перед другими форматами, которые также поддерживают 
высокую глубину цвета (например, РІСТ), является оптимизация ОпагКХРгез$ под его ис- 
пользование. ОпагкХРгеѕѕ умеет управлять настройками контрастности полутоновых изо- 

в формате ТТЕЕ, делая их более четкими, можно сказать, даже эффектными. При 
использовании других растровых форматов ОпагКХРгез$ не может выполнять подобные 
настройки (см. главу 21). 

Существует несколько вариантов формата ТІГЕ, и ни одна программа, в том числе и 
ОпатКХРгез$, не поддерживает их все. Ниже приведено несколько рекомендаций по правиль- 
ному сохранению файлов ТТЕЕ для оптимального использования в ОпагКХРгез$. 


. У вас не должно возникнуть проблем, если вы будете использовать формат ТІРЕ 

со сжатием данных методом Г.7М\, как для Мас, так и для М№іпаӣожѕ. Если у вас все 

возникают трудности при работе со сжатыми файлами ТІРЕ, откажитесь от 
сжатия в формате ТІЕЕ. 


• Если вы планируете проводить цветоделение документа ОџагкХРтеѕѕ, лучше всего со- 
хранить ТІҒЕ-файл в режиме СМУК (Адобе Рһоѓіоѕһор поддерживает этот формат), 
поскольку ОпагКХРгез$ может выполнить цветоделение файла, сохраненного в другом 


формате, только при наличии надстройки Оџагк СМ$. 
• Сохраняйте альфа-каналы для 24-битных изображений ТІҒЕ. Это очень удобно для 
создания обтравочных контуров в ОпагКХРгезз (см. главу 22). 


* Сохраняйте обтравочные контуры, если вы создаете таковые для графических файлов 
в ОџагкХРгеѕѕ. С помощью обтравочных контуров в ОпџагкХРгеѕѕ можно, при желании, 
выполнять контурную обрезку изображения текстом. 


Обратите внимание — в ОцагКХРгез$ 5 появилась возможность работать сразу с 
несколькими обтравочными контурами в одном изображении. Предыдущие вер- 
сии программы поддерживалитолько один обтравочный контур. 


Новинка! 


• Если вы выполняете калибровку цвета в Рћоѓоѕћор 2.51 и более поздних версиях, или 
же работаете в любой другой программе, которая сохранят калиброванный цвет в 
формате Меїгіс Со]оиг Тарѕ, не забудьте активизировать опцию Мес Со|оиг Тарѕ 
прежде, чем сохранить файл. Это позволит системе управления цветами программы 
ОпагКХРгез$ более качественно воспроизвести изображение. 


РСХ 


Как и ТІЕЕ, РСХ поддерживает цветные, полутоновые и черно-белые изображения. 
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РІСТ 


Стандартный формат для рисунков в Мас, РІСТ (что означает Рісішге — изображение) 
также поддерживает растровые изображения и применяется в Мас для создания так называе- 
мых "копий экрана". ОпагКХРгез$ импортирует файлы РІСТ без особых проблем. Изображе- 
ние можно цветоделить только при использовании надстройки Опагк СМ$. В векторном 
формате РІСТ графика преобразовывается в кривые. Поэтому не имеет значения, присутству- 
ет ли в изображении текст — файл распечатывается одинаково качественно как на принтере, 
так и в сервисном бюро. 


Рһоїо СО 


Этот формат, как и остальные растровые, не требует специальной подготовки изображе- 
ния. Это большой плюс, поскольку пользователи не могут контролировать формат изображе- 
ния, Требуемый формат определяется в сервисном бюро, где, согласно патентованной техно- 
логии Кодак, изображение с 35 мм пленки превращается в цифровые данные. Надстройка 
Опа СМ$ позволяет цветоделить файлы Рвою СР” в ОоагкХРгеѕѕ. 


ЈРЕС 


Формат со сжатыми данными ЈРЕС (Јоілі Рһоѓовгарһу Ехрегіѕ Стоир — Объединенная 
группа экспертов по машинной обработке фотоизображений) часто используют для больших 
изображений, а также рисунков, которые включают анимацию или видеоролики. Изображе- 
ния, сжатые с помощью этого формата, не настолько детальны, как хотелось бы. Поэтому ри- 
сунки, предназначенные для печати, чаще всего сохраняют в формате ТТЕЕ. Использование 
формата ЈРЕС оптимально для мониторов с низкой разрешающей способностью. Кроме того, 
файлы в этом формате занимают значительно меньше места на диске, по сравнению с файла- 
ми ТГЕЕ. Поэтому ЈРЕС очень часто используют при создании М№еБ-документов. 


СЕ 


Формат СПЕ (Сбгарһісѕ Имегсвапзе Еогта — Формат графического обмена) — это очень 
простой растровый формат с ограниченной разрешающей способностью и цветовой палит- 
рой. Файлы в формате СІЕ занимают мало места на диске. Благодаря небольшим размерам, 
файлы СІЕ очень популярны в МеБ 


РМС 


Формат РМС (Рома е №Меѓмогк Сгарһісѕ — Переносимая сетевая графика) создан компа- 
нией Адобе в качестве альтернативы формату СПЕ. Этот формат поддерживает более высокое 
разрешение и располагает сравнительно богатой цветовой палитрой. При этом файлы в фор- 
мате РМС не занимают много места. Формат РМС еще не имеет широкого применения в У\№5- 
документах, поскольку он создан всего несколько лет назад. 


Импортирование графических файлов 


Располагать изображения в блоках несложно. Просто выделите блок и нажмите комбина- 
цию клавиш <3-Е> или <СШ+Е> или выберите ГИе>Се{ Рісішге (Файл=> Получить изобра- 
жение). Появится стандартное диалоговое окно Ореп (Открыть), в котором вы сможете пе- 
реместиться на нужный диск в ту папку, где хранится необходимый файл. На рис. 20.1 пока- 
заны диалоговые окна в Мас и Міпӣожѕ. Если вы импортируете изображение в блок, в 


котором уже есть изображение, исходное изображение будет заменено новым. 
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Рис. 20.1. Диалоговые окна Се! Рісішғге в Иїпӣоиѕ (слева) и Мас (справа) 


Если в процессе импортирования цветного изображения вы будете удерживать 
Совет нажатыми клавиши <3> или <С{1> в нажатом состоянии, цветное изображение 
будет преобразовано в полутоновое. 


В ОиагкХРгеѕѕ для МіпаӢомѕ вы можете импортировать графический файл, пе- 
ретянув его значок с рабочего стола или папки в выбранный вами блок на стра- 
нице ОиагкХРгеѕѕ. 


Связь с исходным изображением 


Вы можете пересметить графические изображения в документ ОоџагкХРгеѕѕ двумя спосо- 
бами. Изображения можно импортировать с помощью команды Ее% Сеі Рісіџге (или нажав 
комбинацию клавиш <#+Е> или <С{г1+Е>), а также использовать буфер обмена Мас или 
Утдо\$, копируя графическое изображение из другого приложения непосредственно в 
ОпагКХРгезз. Оба метода имеют свои преимущества. 


• Метод импортирования. Основным преимуществом метода импортирования являет- 


ся возможность создания связи с исходным изображением, Связь может пригодиться в 
том случае, если изображение изменяется или перемещается. 


Метод помещения в буфер обмена. Основным преимуществом применения буфера 
является возможность копирования в документ Опа!КХРгез$ таких изображений, кото- 
рые нельзя импортировать обычным путем. В буфере обмена файлы преобразуются в 
специальный формат (РІСТ в Мас, \/МЕ в Міпӣомѕ), который ОпагКХРгез$ может 
распознать. (Заметим, что форматы РІСТ и УМЕ имеют ограничение на разрешаю- 
шую способность и параметры изображения, которые ОџагкХРтеѕѕ может изменять.) 


\ В главе 21 вы найдете информацию о том, как размещать, масштабировать и 
Дополнительная 


выполнять другие операции над импортированными файлами графических изо- 
ори А бражений. 
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Когда вы открываете документ 


Когда вы открываете документ в ОпагкХРгезз, программа может проверить имеющиеся 
связи с любым импортированным документом. Связи создаются автоматически, когда 
вы импортируете файл — от вас не требуется дополнительных усилий. ОпагКХРгез$ про- 
веряет исходный файл по двум факторам: находится ли файл там, где полагается, и не 
был ли файл изменен с тех пор, как к нему обращались в последний раз. (Для того чтобы 
ответить на второй вопрос, ОџагкХРгеѕѕ считывает отметку о дате и времени последнего 
обновления файла.) 

По умолчанию на вкладке Сепега! (команда ЕОИ=>Рге{егепсез => Ргеѓегепсеѕили комбина- 
ция клавиш <Орпоп-+5 +3 +У> или <СШ+АЙЗЫЯ-+У>) диалогового окна Ргеѓегепсеѕ пара- 
метр Ашо Р1сате Ппрог (Автоматическое импортирование изображения) отключен. Поэтому 
ОпаКХРгезз не выводит предупреждения в том случае, если файл отсутствует. Мы рекомендуем 
активизировать данный параметр. Это позволит автоматически обновлять изображения их по- 
следними версиями. Можно активизировать параметр Уег у (Проверять). В этом случае при от- 
крытии документа ОџагкХРгеѕѕ программа будет спрашивать вас, хотите ли вы обновить файл. 
Разумеется, ни один из этих параметров не позволит вам обновить документ, если исходный 
файл отсутствует или удален. Вам придется обновлять файл вручную, как объяснено далее. На 
рис. 20.2. изображена вкладка Сепега| диалогового окна Ргеѓегепсеѕ. 


Ш 


еіегепсеѕ 


Ри: 20.2. Если вы выберете опцию Иету в группе пере- 
ключателей Аию Рісіиғе Ітроғі (на вкладке Сепега! 
диалогового окна Рғејеғепсеѕ), то вы будете оповеще- 
ны об отсутствии изображения или о его обновлении 


В предыдущих версиях @иа!КХРге$$ опция \егіїїу называлась Оп. 


Новинка! 


Если нужный файл отсутствует или обновлен, ОпагкХРгеѕѕ отображает предупредитель- 
ное сообщение, показанное на рис. 20.3. Вы можете выбрать Сапсе| (Отмена), тогда про- 
грамма перестанет обращать внимание на отсутствие или изменение файла. Если вы щелкне- 
те на кнопке ОК, появится диалоговое окно Міѕѕіпе/ Моаійеа Рісіџгеѕ (Отсутствую- 
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щие/Обновленные изображения) (подробнее об этом — в следующем разделе). Изображение 
может отсутствовать по следующим причинам: файл удален, перемещен на другой диск 
(возможно, для создания резервной копии) или переименован. 


уз КХРте55гол) 


7. боме рісшгев Іп пу ЧосоглелЕ аге плен ог паме ееп 
3 моде. Оо уоц май! 10 ирФайа Пет? ~ 


РМС. 20.3. Предупредительноесообщение появляется 
в том случае, если файл отсутствует или обновлен 


Поиск отсутствующих изображений 


Диалоговое окно Міѕѕіпе/ Моаійеа Р1сагез (рис. 20.4.) предоставляет некоторую инфор- 
мацию об отсутствующем или обновленном файле. 


• Полное имя файла, включая егопоследнее зафиксированное расположение. 


Страницу, на которой располагается изображение. Значок "кинжал" (1) рядом с номе- 
ром страницы означает, что изображение находится в монтажной области. 


• Тип графическогоформата, например, ТІЕЕ или ЕР$. 


|* Статус графического изображения (ОК, Міѕѕіпе или МоаШечд). Статус ОК присваива- 
ется изображению только после обновления. 


Статус печати изображения. Если в строке стоит "галочка", изображение будет распе- 
чатано. Сняв "галочку", вы отменяете печать изображения. Переключаться между 
этими двумя состояниями вы можете, щелкая кнопкой мыши и расположив указатель в 
столбце Ргіпі (Печать) напротив нужного файла. (Вопросы, связанные с печатью изо- 
бражений, подробно рассмотрены в главе 35.) 


Более подробную информацию о рассматриваемом изображении вы можете получить, 
выделив соответствующий файл. При этом напротив опции Моге шогтаНоп (Подробная 
информация), расположенном в нижней части диалогового окна, должна стоять "галочка". 


№155 119 Моде Рісішгеѕ 


Рис. 20.4. Диалоговое окно Міѕѕіпд/Моаіїіеарісішгеѕ 
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Обновление изображения 


Когда вы обновляете изображение, ОпагкХРгез$ проверяет папку, в которой обнаружено 
исходное изображение, на предмет наличия в ней других отсутствующих изображений 
(поскольку основная причина отсутствия изображений — перемещение в другую папку). Если 
программе удается обнаружить другие отсутствующие изображения, появляется диалоговое 
окно, позволяющее одновременно обновить все отсутствующие изображения, найденные в 
этой папке. Если вам необходимо посмотреть изображение, чтобы вспомнить, к чему отно- 
сится текущее название файла, выделите имя и щелкните на кнопке Зпо\ (Показать) диало- 
гового окна Міѕѕіпе/ Моаійеа Рісіџгеѕ. ОпагКХРгез$ отобразит экранную версию графическо- 


го изображения на той странице, которая активна в данный момент. 
Для того чтобы увидеть достаточную часть изображения, рекомендуется установить нор- 
мальный (100%) или уменьшенный масштаб. Находясь в диалоговом окне, изменить масштаб 


изображения невозможно. Поэтому окно необходимо закрыть (щелкните на кнопке Попе 
(Готово) в Мас; СіІоѕе (Закрыть) в М№Міпӣоҗѕ), изменить масштаб и снова открыть диалоговое 
окно Міѕѕіпе/ Моаійіеа Рісіџгеѕ с помощью команды 1{111е5= Шѕаде, а затем перейти на 
вкладку Рісіџгезѕ. 


Отказ от обновления изображения 


Если вы отказываетесь обновлять файл при открытии документа (щелкнув на кнопке 
Сапсе] в окне предупредительного сообщения или не выбрав ни одного файла в диалого- 
вом окне М1; ш/Мо Неа Р!сиге$), ОпагКХРгезз все же отображает рисунок в текущем 
документе. Вы видите копию графического изображения, которую ОпагКХРгез$ создает, 
импортируя изображение. Векторные форматы, такие как ТТЕЕ и Ѕсіќех СТ, отображаются 
в виде копии с низкой разрешающей способностью, которая непригодна для печати и не 
может использоваться вместо оригинального изображения. Эта копия существует лишь для 
того, чтобы напомнить вам, какое изображение скрывается за текущим именем файла. При 
печати копий файлов в таких форматах, как РІСТ, РСХ, ВМР, СІЕ, РМС и УМЕ (которые 
сами по себе имеют низкую разрешающую способность), можно получить весьма пристой- 
ное качество. 

Если вы решили не обновлять связь с исходным изображением при первой загрузке фай- 
ла, то можете сделать это позже, открыв диалоговое окно Озазе с помощью команды Ц! 
пез>Изаде и перейдя во вкладку Рісіџгеѕ. Эта вкладка работает так же, как и диалоговое 
окно Міѕѕіпе/ Мойійеа Р1сагез. Диалоговое окно Рісїџге Оѕаве (Использование изображе- 
ний) (команда (ЛИШез => ѕаде) применяется для замены отсутствующих изображений новы- 
ми, поскольку программа ОпагКХРгезз не знает (или не обращает внимания), с каким изобра- 
жением — новым или старым — установлена новая связь. 


Изменение отсутствующих и обновленных 
изображений 


Обнаружив, что изображение отсутствует, вы, вероятно, захотите изменить связь с ним. 
Вы, возможно, решите изменить обновленное изображение или отменить связь с отсутст- 
вующим изображением, которое не планируется использовать в дальнейшем. О том, как это 
сделать, мы расскажем в этом и следующих разделах. Если вы хотите изменить связь с отсут- 
ствующим изображением, следуйте приведенным ниже указаниям. 
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Пошаговые инструкции: изменение связи с отсутствующим 
изображением 


1. Выделите имя файла. 


2. Щелкните на кнопке Орааѓе (Обновить), а затем просмотрите диски и папки, пере- 
численные в диалоговом окне Еіпа (Найти). В списке диалогового окна Еіпа представ- 
лены файлы только того формата, в котором сохранен исходный файл (например, 
ПЕР. В этом диалоговом окне невозможно заменить файл одного формата (например, 
ТІЕЕ) файлом другого формата (например, ЕРЅ). Такую замену можно осуществить, 
применив команду ГИе>Се{ Рісішге или нажав комбинацию клавиш <#+Е> или 

СШ-Е>. В результате новое изображение будет загружено в соответствующий блок 
публикации. 


3. Для поиска отсутствующих изображений в Опаг!КХРгезз используются стандартные 
для Мас и \Мт9о\5 диалоговые окна Ореп (Открыть). Найдя нужный файл, выберите 
его и щелкните на кнопке ОК, чтобы изменить связь с изображением. Затем вернитесь 
в диалоговое окно Міѕѕіпе/ Моаіћеа Рісіџгеѕ. 


4. Подтвердите ваш выбор в диалоговом окне и перейдите к изменению других файлов. 
После того как файл найден, он больше не имеет статуса Міѕѕіпе (Отсутствующий). 
Файл может получить статус Мойійеа (Обновленный), если он создан раньше или 
позже оригинала или носит другое имя. (Подробную информацию о том, как работать 
с обновленными файлами, вы найдете в следующем разделе.) 


5. Повторно щелкните на кнопке Орааќѓе диалогового окна, чтобы изменить связь с файлом. 


Если ваши графические файлы в \!1140\$ имеют соответствующие расширения (напри- 
мер, .ТІЕ или . ЕР5), обе версии ОоџагкХРгеѕѕ — для Мас и для М№іпаоуѕ — могут распозна- 
вать и отображать их в диалоговом окне Се! Р1сге. Если вы передаете графические файлы с 
компьютера \шт4о\з$ в компьютер Мас, вам не нужно менять тип файлов на ТІЕЕ или ЕРЅ в 
таких специальных программах, как КеѕЕаі или ріѕкТор. Однако необходимо проверить, 
чтобы их расширения были правильными. 


Изменение обновленных изображений 


Изменять обновленные изображения легче, чем отсутствующие, поскольку ОоџагкХРгеѕѕ 
точно знает, где находятся соответствующие файлы. Для того чтобы изменить обновленное 
изображение, выделите имя файла и щелкните на кнопке Ордае. Появится диалоговое окно, 
в котором вы сможете подтвердить, что действительно хотите изменить файл. (В этом диало- 
говом окне вы можете также отменить изменение файла.) Если вы щелкнули на кнопке ОК, 
ОпагкХРгезз отобразит на экране копию изображения с низким разрешением и изменит связь 
с обновленным изображением. Изменится также и статус изображения в диалоговом окне 
М іѕѕіпе/ Моаіћеа Рісіџгеѕ. Он станет ОК. 

Только в том случае, если в разделе Аџѓо Рісіџге Пирог вкладки Сепега| диалогово- 
го окна Ргеѓегепсеѕ (команда ЕЧИ> Ргеїегепсеѕ > Ргеѓегепсеѕ или комбинация клавиш 

рпоп+8+% 41Ү» или <Сігі+АК+ЅЫЙ+Ү>) вы выберете переключатель Мегіѓу, 
ОпагкХРгезз будет предлагать вам изменить обновленные изображения каждый раз при от- 
крытии документа. 


Удаление связи с отсутствующим изображением 


Если графическое изображение отсутствует, поскольку было удалено за ненадобностью, 
вы можете удалить и связь с ним. Для этого необходимо либо удалить блок или блоки, со- 
держащие изображение, либо очистить блоки от него. 
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Перед тем как удалить блок, необходимо активизировать инструмент Кет, нажав комби- 


нацию клавиш <#%+Х> или <С1г1+Х> либо выбрав ЕЯ Сиї (Правка® Вырезать). Для очист- 
ки блока следует активизировать инструмент Сопѓепі (Содержимое), выбрав Еді СІеаг 
(Правка Очистить). Очистить блок можно и другим способом: выделите его с помощью ин- 


струментов Пет или Сощеп{ и примените команду (ете Сотепі Мопе (Элемент Содер- 
жимос=> Нет). В любом случае, для того чтобы найти нужные блоки, используйте функ; 
цию 5по\ диалогового окна Міѕѕіпе/ Мо41Неа Р!сагез или вкладку Рісіцгеѕ диалогово- 
го окна Оѕаре. 


Завершение изменения изображений 


Когда все отсутствующие или обновленные изображения изменены, имена соответствую- 
щих файлов исчезнут из диалогового окна Міѕѕіпе/ Моаійеа Рісіџгеѕ или приобретут статус 
ОК на вкладке Рісіигеѕ диалогового окна Оѕаре. Завершив процесс изменения файлов, не 
забудьте сохранить документ. В противном случае ни одно изменение не будет сохранено. 


Типы связей в ОиагКХРге$$ 


ОиагкХРгеѕѕ поддерживает несколько типов связей с исходным файлом, в частности, гра- | 
| фическим. Термин "связь" сам по себе может ввести в заблуждение, поскольку его исполь- | 
зуют применительно к любым типам целей. В ОџагкХРгеѕѕ связи делятся на два основных 
класса: статические связи с файлами и динамические связи с объектами. 


* Статические связи. Это — стандартные связи, которые присутствуют в большинстве 
графических пакетов. Когда вы импортируете графический файл, ОцагКХРгез$ фиксиру- 
ет местонахождение файла и делает отметку о дате и времени его обновления. Когда вы 
открываете документ в следующий раз, ОиагкХРгеѕѕ выясняет, не изменились ли распо- 
ложение файла по отметка о дате и времени создания (при условии, что вы выбрали пе- 

| реключатель Мегіїїу в разделе Амо Рісїиге трой вкладки Сепега! диалогового окна Ргеї- 

егепсеѕ). Если дата или расположение файла изменились, значит, и сам файл претер- 
пел некоторые изменения с тех пор, как ОџагкХРгеѕѕ в последний раз отображал его при 
открытии документа. Программа проверяет исходный файл по двум причинам. 


+ Благодаря связи с исходным изображением, ОиагкХРгеѕѕ может отображать на экране | 
копию с низким разрешением. При этом размер документа остается сравнительно не- | 
большим, а обновление изображения на экране не занимает много времени. (При печати | 
копия изображения заменяется оригиналом с высоким качеством.) | 


+ Проверяя связи, ОиагкХРгеѕѕ дает дизайнеру возможность работать с последними вер- 
сиями графических изображений. ОиагкХРгеѕѕ предоставляет выбор: всегда использо- 
вать только последние версии изображений, игнорировать возможность обновления | 
изображений или в каждом конкретном случае указывать, необходимо ли обновлять 
изображение. Если Оиа ХРгез$ не обнаруживает файл там, где он должен находиться, 
программа предложит вам указать его расположение вручную. 

| 
| 
| 


+ Динамические связи. Использование динамических связей стало возможным с появлени- 
ем такой технологии Мас, как Рибііѕћ апа Ѕибѕсгіре, и ОІЕ в \Мпао\м. (Заметим, что Рибііѕћ 
апа Ѕибѕсгібе, как и ОІЕ, запускает допопнительную программу-источник, поэтому испопь- | 
зование обеих технологий требует достаточного объема оперативной памяти.) Между ди- | 
намическими и статическими связями существуют два принципиальных отличия. 


Ф Динамическая связь устанавливается с объектом (которые в Рибііѕћ епа Ѕибѕсгіре назы- 
ваются экземпляры — дубликаты), а не с файлом в целом. Связь, например, может ус- 
танавливаться со строкой таблицы или частью изображения. | 


* Динамические связи могут изменяться в любое время, а не только при открытии доку- | 
мента. Динамическими связями управляют с помощью технологии Мас Арре Емепїѕ, ко- 
торая позволяет программам общаться между собой и совместно использовать объекты 
без участия пользователя. ОІЕ для Міпаомѕ действует по такому же принципу. 
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Существуютдваосновныхтипади намическихсвязеи:автоматическиеинеавтоматические. 


* Автоматическиединамические связи. Автоматическиединамические связи обеспечи- 
вают постоянный обмен информацией между ОиагкХРгеѕѕ и программой, в которой соз- 
дан объект. Если объект, с которым установлена связь, изменяется в программе- 
источнике, новая версия файла автоматически отправляется в ОиагКХРге$$, где обнов- 
ляется соответствующий документ, связанный сисходным объектом. 


Неавтоматические динамические связи. Используя неавтоматические динамические 
связи, издатель или подписчик должен обновлять документы щелчком на кнопке Ѕепа 
Еайіоп Мом (Отправить экземпляр) в издательской программе и Се Еайіоп Мом 
(Получить экземпляр) в программе-абоненте. (В ОџагкХРгеѕѕ необходимо дважды щелк- 

нуть на блоке, содержащем изображение, чтобы отобразить диалоговое окно, в котором 

| можно щелкнуть на указанные кнопки. В этом диалоговом окне можно выбрать, какую 
связь — автоматическую и неавтоматическую — следует установить.) В любом случае 
получатель всегда может запустить программу, в которой создан исходный файл, и сде- 
лать все необходимые изменения. ОГЕ выполняет подобные функции, как уже было от- 
мечено в настоящей главе. 


ж 


Вне зависимости от того, над какими изображениями — отсутствующими или обновлен- 
ными — вы работали, у вас, вероятно, возникнут трудности при выходе из диалогового окна 
Мізѕѕіпе/ Моаібеа Рісіџгеѕ, поскольку в нем нет кнопки ОК. Функции кнопки ОК в этом диа- 
логовом окне выполняют кнопки Вопе (Мас) и С1Іоѕе (Жіпаомѕ). Щелчок на одной из этих 
кнопок приводит к тому, что все изменения сохраняются, а окно закрывается. Закрыть окно 
также можно, щелкнув на кнопке, расположенной в левом верхнем углу диалоговых окон 
Мас и правом левом углу —Міпіомз. 


Использование технологии Риђііѕһ апа Ѕибѕсгібе 


В операционной системе Мас 7 появилась мощная функция под названием Риђ/іѕћ апа 
5ибустфе, позволяющая создавать автоматические связи непосредственно между приложе- 
ниями. Эта функция также присутствует в Мас 8 и 9. Технология Ра $8 апа Зибзспбе гаран- 
тирует, что если вы измените текст или изображение в той программе, в которой они созда- 
ны, сами объекты будут немедленно и автоматически обновлены во всех программах, в кото- 
рых они используются. В результате внедрения объектов вы можете запустить в ОпагКХРгез$ 
приложение, в котором изображение создано, и подкорректировать его. 


МИпдом$ и ОЕ 


Пользователи \Мтдо\5, должно быть, заметили родство функции Ри 1$ апа Зибзспбе с 
технологией ОІЕ в М!сгозой. ОГЕ (Објесі ГлиКше апа Етбед4те Связывание и внедрение 
объектов) — произносится как испанское о{е. ОІЕ и Раб Из апа Зибзсте выполняют одни и 
те же функции. Разница состоит в том, что пользователь приложения-источника в системе 
Мас должен в явном виде опубликовать файл, чтобы он стал доступен для получения, тогда 
как пользователю приложения-источника в системе \Ит4о\з для дальнейшего связывания 
достаточно скопировать или вырезать изображение, а затем поместить его в буфер обмена, 

Еще одно отличие этих технологий состоит в том, что ОГЕ применяется как в \/1т9оуу$, 
так и в Мас. Поэтому в некоторых программах (например, Мисгозой Ехсе!) можно устанавли- 
вать межплатформенные связи. РиБііѕћ апа Ѕибѕсгібе функционирует исключительно в систе- 
мах Мас. К сожалению, ОпатКХРгез$ поддерживает ОГЕ только в версии для М№Міпаомѕ, по- 
этому межплатформенные связи установить нельзя. Дополнительную информацию о техно- 
логии ОІЕ в Оча!гКХРгез$ для Міпаомѕ вы найдете во врезке "Подводные камни ОІЕ". 
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Создание автоматических связей 


Первый этап установки автоматических связей — это создание экземпляра. Для того что- 
бы создать экземпляр, необходимо опубликовать весь файл или его часть в той программе, в 
которой он разработан. Помимо данных файл экземпляра содержит ссылку на исходный файл 
и программу (поэтому, если исходный файл будет утрачен, у вас сохранится, по крайней ме- 
ре, его статическая копия). Для того чтобы установить автоматическую связь с помощью 
функции Ри бИ$Н апа 8$џбѕсгібе, выполните приведенные ниже указания. На рис. 20.5. демон- 
стрируется применение функции Ри 15| апа Ѕибѕсгібе в двух различных приложениях. 


Пошаговые инструкции: создание автоматической связи 


1. Выберите элемент (элементы) файла, который следует опубликовать в программе- 
источнике. Для большинства программ (например, Ехсе!) выделение элементов обяза- 
тельно. Обратите внимание на рис. 20.5. Вы видите диалоговые окна в Місгоѕоѓќ Ех- 
се! 98 и Адобе Шиѕігаѓог 8.0. Получить доступ к диалоговому окну в Ехсе| можно, вы- 
брав команду ЕЧИ>Риб А та=>Сгеазе РибИзВег. Диалоговое окно в Шиѕігаѓог от- 
крывается выбором ЕЯ» Ри! та=>Стеа{е РиЫІіѕһег. 


В большинстве программ существует возможность указания формата файла и количества 
публикуемой информации. В Ехсе|, например, при щелчке на кнопке ОрНопз (Пара- 
метры) открывается диалоговое окно Раб ПВ Орііопѕ (Параметры публикации) (внизу), 
которое позволяет задавать формат файла и разрешение. В Адобе Шиѕігаѓог также есть 
диалоговое окно, выполняющее аналогичные функции (рис. 20.5.). (В Опа КХРгез$ мож- 
но публиковаться только изображения. Поэтому все данные должны представляться в 
графических форматах. Например, данные Ехсе! будут публиковаться как рисунок, а не 
как текстовая таблица. Помните, что все файлы представляются в форматах РІСТ или 
ЕРЅ — ОпагКХРгез$ не может публиковать файлы других форматов.) 


Г тт воо кит РЗ ИТЕ Е рар ЕН РУНЫ ЗЕ 
$ мее Гање 12) аз Мас Сенігаї 
| ъекітузт 5 
| о | м) 
| ; = |а 17 | 227 
> с ше 00 — ВИКИ 55 а‘ [0 
мате в пем еб зе Осеке] на ы 
х ІРІ ан о. | Мате о пече «бот С баке! 


[вузе тия «бав! сала өн 


РЗ ао #1 1] Г 778 | 
© Ма оту 


ФРС ан ЕУ 


Рабат бубопя 


мазање г о 


КЕЕ 
ПИС ЕРТЕ" 
= вепа Ейійонс: – | 


І _Сапсеї Рыбнећег) |0 ммм те оны 


Ф оп зауе ІД 
Э Мапмаіу (зева сазове ] кава нейна ТЕХТ вой 
РР а әст Вет 
| аеш Вв"! 
| | О «ату 25 


© на апа ЕР5 Сатса жк 


Е ВИ) ЕЧ | 


Рис. 20.5. Функция РиЫіѕћ в Айође Шизѕіғаїоғ (слева) и Місғоѕоўї Ехсе! (справа) и соответ- 
ствующие диалоговые окна 


2. В ОоагкХРтгеѕѕ создайте или выберите графический блок, в котором вы хотите помес- 
тить экземпляр изображения. Графический блок выбирается с помощью инструмента 
Сопќепі. Затем выберите Еі Зибзсйе То (Правка Подписаться). Откроется диа- 
логовое окно, подобное Сеї Рісішге (рис. 2.6.). Учтите, что для больших файлов ми- 
ниатюра предварительного просмотра может быть искаженной. 
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Рас. 20.6. Диалоговое окно .$иђѕсғіђе То в ОиағкХРғеѕѕ 


Недостатки автоматического связывания 


Функция автоматического связывания РиЫііѕћ апа Зибзсте, на наш взгляд, не так уж не- 
обходима пользователям ОпагКХРгез$, чтобы оправдать трудности в использовании и высо- 
кие требования к объему памяти. 

Эта функция действительно важна для тех дизайнеров, которые публикуют изменяющиеся 
данные, например, цены на товары в виде таблицы Ехсе|. Данные представляются только как 
графические изображения. Поэтому пользователям приходится либо печатать данные как 
изображения (тогда как им, скорее всего, хотелось бы форматировать информацию так же, 
как и остальные элементы документа) либо вручную повторно импортировать обновленные 
данные при их изменении. Для этого необходимо, чтобы пользователям сообщали об измене- 
ниях, или чтобы пользователи самостоятельно проверяли данные перед завершением работы 
над макетом. Для таких пользователей оптимальным вариантом мы считаем использование 
надстройки Ет ЗоЙ\маге'; Хса(аос, которая преобразует файлы баз данных в форматирован- 
ные макеты ОпагкХРгезѕѕ. (Подробно о надстройках рассказано в главе 41.) 


Обновление автоматических связей 


После публикации экземпляра файла можете контролировать изменения исходного файла 
с помощью команды ЕЧ9И> Ѕибѕспбег Орііопѕ (Правка= Параметры подписки) (рис. 20.7). 
Описание каждого из параметров приведено ниже. Внимание: если инструмент Сопїѓепі ак- 
тивен, диалоговое окно Зибзст ег ОрНоп$ автоматически открывается при двойном щелчке 
наопубликованном изображении. 


Се Еаіііопѕ (Получать экземпляры). В разделе Сеё Еа!опз диалогового окна вы 
можете сделать выбор между АџѓотаїіісаПу (Автоматически) и МапиаПу (Вручную). 
По умолчанию установлен параметр АщотайсаПу. Это значит, что новая версия объ- 
екта появится в документе ОџагкХРгеѕѕ, как только исходный объект будет изменен. 


• Се Еаііоп Мом (Получитьдубликат немедленно). Вне зависимости от того, какой 
параметр (АшотаНсаПу или МапиаПу) выбран, вы можете щелкнуть на кнопке Се 
Еаійоп Мо\ и обновить данные исходного объекта. 


. Сапсе! Зибзсг ег (Отменить подписку). Щелкнув на кнопке Сапсе! Зибзсг ег, 
вы отменяете связь с исходным файлом. Текущее изображение остается в вашем доку- 
менте, если вы не удалите его из графического блока. 


* Ореп РиЫіѕһег (Открыть источник). Щелчок на кнопке Ореп Раб зВег приводит 
к запуску приложения, в котором создан исходный файл. В приложении вы сможете 
изменить исходный объект. Обратите внимание на то, что приложение, скорее всего, 
не откроется поверх текущей программы. Если вы используете меню приложений опе- 
рационной системы Мас, то увидите приложение-источник и сможете его выбрать. 
Приложение появится на переднем плане, а файл, содержащий исходное изображенис, 
в нем уже будет загружен, Меню приложений представляет собой список запущенных 


458 6 Часть У. П рафические объекты 


приложений, расположенных справа в строке меню (ищите значок программы, актив- 
ной в данный момент) — в меню вы не найдете элемента АррИсайоп5 (Приложения). 
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Рис. 20.7. Диалоговое окно Ѕибѕсгібег ОрНоп$ в 
ОиагкХРгеѕѕ 


Удаление и поиск файла экземпляра 


В меню Еіс графического редактора есть опция под названием РабИзВег Орііопѕ 
(Параметры источника) (показанный на рис. 20.5 для Шаягаог и Ехсе!), предназначенный для 
удаления файла экземпляра. Если источник отключен, в документе остается статическая ко- 
пия последней версии изображения. 

Для того чтобы найти файл экземпляра, нажмите и удерживайте кнопку мыши поверх 
имени файла, указанного в верхней части диалогового окна ЅиБѕсгібег Орііопѕ или Риб- 
1іѕһег Орііопѕ. Появятся папки в иерархическом представлении. 


Подводные камни ОЁЕ т 


Л 


| ОцагКХРгез$ для \Міпаомѕ позволяет использовать технологию Місгоѕой ОІЕ (Објесї Шпкіпо | 
апа Етреааіпо) для импортирования изображений. Эта технология не так эффективна, как | 

| Рибіѕћ апа Зибзсйбе для Мас. Поэтому многие графические пакеты не поддерживают ее. | 
| 


| Избегать импортирования файлов с помощью технологии ОЁЕ (с помощью команды 
Еа |п5ей Објесї (Правка Вставить объект)) рекомендуется по следующим причинам. 


+ Любой объект, импортированный с использованием технологии ОІЕ, может динамиче- 
ски обновляться в макете ОџагкХРгеѕѕ. (В Мас динамически обновить можно любое им- | 
портированное изображение.) Для обновления изображений, импортированных с помо- | 
щью команды Сеї Риге (<Сї1+Е>), необходимо повторно импортировать эти изображе- ! 

ния ипи повторно открыть файп ОцагКХРгез$, причем в разделе Ащо Рісіиге трой 
вкладки Сепега! диалогового окна Ргеїегепсеѕ (комбинация клавиш <Сіп+Аії+5һІЙ+Ү>), | 
необходимо установить параметр Оп или Мегіїу. 


+ ОЕ требует большого объема оперативной памяти. Поэтому не исключено появление | 
сообщений об ошибке при попытке импортирования или обновления объектов ОІЕ, да- | 
же если оперативная память вашего компьютера составляет 64 МБайт и более. Это про- 
исходит, во-первых, потому, что ОЁЕ — средство нестабильное, и, во-вторых, потому, 
что многие программы недостаточно хорошо работают с этой технологией (создатели 
программ считают эту технологию слишком сложной). 


Однако если вы все же решили использовать ОІЕ, выберите графический блок с помощью | 
инструмента Сомеп{ и выполните команду ЕЯИ> |пѕегі Објесї. Появится диалоговое окно |п- | 
ѕегї Објесї показанное на рисунке. Выберите тип объекта из списка и щелкните на опции | 
Сгеаїе Мем (Создать новый), чтобы создать новый объект в соответствующей программе, 
или Сгеаїе Мот Еііе (Создать из файпа), чтобы импортировать уже существующий объект. 
| Если вы выбрали Сгеаїе Мот Е\е, используйте кнопку Вгомѕе (Обзор), чтобы найти файл. | 
При этом выставьте флажок опции пк (Связать). В этом случае файл ОІЕ задает автома- 
тическую связь, и все изменения исходного файла будут отражаться в конечном документе 
ОиагкХРгеѕѕ. Создание связи может занять несколько минут. 
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Если вы создаете новый объект, ОІЕ запускает соответствующую программу. Завершив про- 
цесс создания объекта, сделайте файл доступным в биаг!КХРгез$ с помощью меню Не (Файл). 


В случае необходимости обновления связи ОІЕ в ОџагкХРгеѕѕ выберите графический 
блок и выполните команду Еі [имя программы] Објесї (Правка Объект [имя программы]}. 
(Например, для объекта под именем Мефа Сіір в меню ЕдЁ существует элемент Медіа 
Сір Објесі. В свою очередь, это меню будет иметь подменю, содержащее опции, харак- 
терные для импортированных данных. Подменю для файла видеоклипа, например, будет 
содержать опции Р!ау (Воспроизведение), Ореп (Открыть) и ЕЯ, а для графического 
файла — Ореп, Орааїе (Обновить) и Вай.) Этот элемент меню появляется только в том 
случае, если вы выбрали объект ОІЕ. Выбор опции меню приводит к запуску программы, 
в которой файл создан. 
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Запуск программы-источника 


Для того чтобы использовать функцию подписки, проше всего запустить приложение, в 
котором создано изображение, используемое в документе ОцагКХРгез5. Для этого не обяза- 
тельно использовать функцию Риб!1зН. Для работы над любым графическим изображением, 
импортированным в ОџагкХРгеѕѕ с помошью команд Еі ЗибзсйБе То или Е!е> Се! Ріс- 
сиге (<35+Е> или <СШ+Е>), можно запустить соответствующую программу-источник. 


Пошаговые инструкции: запуск приложения 


1. Активизируйте инструмент Сопќепі или Кет. Выберите Ей Ѕибѕсгірег Оріопѕ 
(см. рис. 20.6.) и щелкните на опции Ореп РабИзВег (Если активен инструмент Сопїѓепії, 
для того чтобы открыть диалоговое окно, достаточно дважды щелкнуть кнопкой мы- 
ши в графическом блоке.) 
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2. Для того чтобы загрузить программу с открытым исходным файлом, выберите Ореп 
Ра 1зВег. Обратите внимание на то, что приложение, скорее всего, не откроется по- 
верх текущего приложения. 


3. Для того чтобы выбрать нужное приложение и вывести его на передний план, исполь- 
зуйте меню приложений операционной системы Мас. (Остальные опции в данном ок- 
не не функционируют.) 


Сохранение документа в качестве 
ЕРЅ-файла 


ОпагКХРгез$ располагает одной полезной функцией, которая позволяет изъять изображе- 
ние со страницы в ОпагКХРгезз и преобразовать его в файл ЕР$. Затем вы можете применить 
этот файл ЕР$ в качестве иллюстрации в другом документе. Хорошим примером использова- 
ния данной функции служит каталог брошюр. Вы создаете несколько брошюр, преобразовы- 
ваете изображение, взятое с обложки каждой из брошюр, в файл ЕРЗ, а затем создаете рек- 
ламный каталог вашей продукции. 


Пошаговые инструкции: сохранение страницы в формате ЕР5 


1. Откройте документ, содержащий страницу, которая должна быть сохранена в формате ЕР. 

2. Выберите ГИе>Зауе Раве аз ЕР$ (Файл Сохранить страницу в формате ЕРЅ), на- 
жмите комбинацию клавиш <Ор|оп+5 +8 +5> или <СИ+АИ+ЗЫИ+5>. Появится 
диалоговое окно Зауе Разе аз ЕР$, показанное на рисунке 20.8. 
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Рис. 20.8. Диалоговое окно Зауе Раде аѕ ЕРЅ 


3. Введите имя нового файла ЕРЅ в поле Ѕауе Раве Аз (Сохранить страницу как) для 
Мас или Ее Маше (Имя файла) для Міпӣожѕ. 


4. В текстовом поле Раве (Страница) вкладки Ѕауе Раве аз ЕР$, укажите номер стра- 
ницы, которая должна преобразоваться в файл ЕР$. 
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Для того чтобы изменить масштаб страницы, сохраняя ее в новом файле, введите зна- 
чение в процентах в окне Ѕсаіе (Масштаб). Если вы выберете значение 50, страница 
будет уменьшена вдвое по сравнению с исходными размерами. 


Выберите нужный формат для данного типа файла в раскрывающемся списке Еогтаї 


(Формат). Выбирать можно одну из следующих опций: В&№ (черно-белый), СоІог 
(Цветной) — создает цветной файл ЕР$, ЮС (цветоделенный вариант формата ЕР; 
используется при подготовке форм для четырехкрасочной печати) и РС 2.0. 


(вариант формата ЮС, который включает композитные и технологические цвета). 


Во всплывающем меню 5расе (Режим) выберите СМҮК или КСВ. Для цветоделенно- 
го файла ЕРЅ выберите палитру СМҮК. 


В раскрывающемся списке раќа (Данные) выберите Сеап 8-Ви. Формат АЅСІІ стоит 
выбирать только в том случае, если ваше сервисное бюро предпочитает работать с по- 
добными файлами. Выбирая формат АЅСП, вы должны быть уверены в том, что ЕР$- 
файл будет отправлен для печати на принтер непосредственно с компьютера Мас (то 
есть пулы печати МіпӢоуѕ использоваться не будут). 


Во всплывающем меню Ртеуіеу (Предварительный просмотр) выберите формат заго- 
ловка предварительного просмотра для файла ЕРЅ. Выбирать можно между РІСТ, 
ТІҒЕ и № пе (Нет). В версии ОџагкХРгеѕѕ для М№Міпӣомѕ присутствуют опции ТІРЕ и 
Мопе. Если файл ЕРЅ будет использоваться в среде Міпӣоуѕ, выберите формат ТТЕЕ, в 
противном случае — РІСТ. (Возможность выбора формата заголовка предварительно- 
го просмотра — новая функция программы Опа!КХРгез.) 


10. Для того чтобы сохранить обе страницы текущего разворота в качестве файла ЕРЅ, 


выставьте флажок опции $ргеаа (Разворот). 


11. Если вы хотите, чтобы страница имела прозрачный фон, выставьте флажок опции 


Тгапѕрагепі Раре (Прозрачная страница). Эта возможность появилась в последней 
версии программы. В файле ЕРЅ все области страницы, не содержащие изображений, 
и те, которые имеют любой однородный фон, кроме Мопе, станут прозрачными. 


12. Когда вы сохраняете страницу как файл ЕР$, графический блок усекается до размеров 


страницы. Однако вы можете увеличить страницу по сравнению с тем, как она будет 
сохранена в файле ЕРЅ, задав значение на вкладке ВІееа (Печать в обрез). В 
ОоагкХРтеѕѕ 5 эта функция значительно усовершенствована. Теперь вы можете выби- 
рать один из двух вариантов — Ѕуттеѓгіс (Симметрично), когда страница обрезается 
одинаково со всех четырех сторон, и Азуттейтс (Асимметрично), когда для каждой 
стороны вы определяете, сколько необходимо обрезать. 


13. Если вы используете технологию Ореп Ртергеѕѕ Іһіегѓасе, выберите одну из приведен- 


ных ниже опций вкладки ОРТ. От вашего выбора будет зависеть то, как изображения и 
комментарии добавляются на страницу, которую вы сохраняете как файл ЕР5. (Если 
вы не используете ОРІ, оставьте параметры по умолчанию в разделе шсшае Ппазез 
(Включить изображения).) 


* ОРІ Асііуе. Выбор этой опции активизирует функцию, позволяющую временно от- 
ключать настройки ОРІ для файла ЕРЅ. Это позволяет значительно уменьшить 
размер файла ЕР, поскольку при отключении ОРІ изображения с очень высоким 
разрешением, которые хранятся на сервере ОРІ для дальнейшего использования 
при печати, не будут помещены в файл ЕР. 


.  шса4е Ітареѕ. Эта опция присутствует как в разделе ТЕЕ, так и в разделе ЕРЅ 
вкладки. Вы должны решить, следует ли включать файлы ТІРЕ и ЕРЅ с высоким 
разрешением в документ, сохраняемый в экспортированном файле ЕРЅ. Если фла- 
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жок соответствующих опций не выставлен, в документ будут включены изображе- 
ния предварительного просмотра с низким разрешением. 


• Раздел ТТЕЕ также имеет опцию Гоу ВезошИюп (Низкое разрешение). Если вы 
выберете эту опцию, в формате ЕР$ будет сохранен рабочий файл с низким разре- 
шением, а не его версия с высокой разрешающей способностью, которая сохраня- 
ется на сервере ОРТ при создании файла ЕР$. Например, если вы хотите использо- 
вать копию обложки в оглавлении журнала, разумно активизировать эту опцию, 
уменьшив тем самым размер файла. В любом случае высокое разрешение файла 
ОРІ не будет заметно в версии изображения небольшого размера. 


В диалоговом окне За\уе Раде аз ЕР$ версии ОџиагкХРгеѕѕ 5 появилось несколь- 
ко новых функций: всплывающее меню Ѕрасе, опция Тгапзрагет Раде и воз- 


можностьасимметричного обреза страницы на вкладке Віееа. 
Новинка! 


Резюме 


ОпагКХРгез$ импортирует данные из файлов наиболее популярных графических форма- 
тов. Для страниц, которые подлежат печати, рекомендуется использовать ТІЕЕ и ЕРЅ. Графи- 
ческие форматы СІЕ, РМС и ЈРЕС оптимальны для М№ер-документов. ОцагКХРгез$ позволяет 
управлять файлами в формате ТТЕЕ на самом высоком уровне: изменять цветовую палитру, 
добавлять тени и корректируя насыщенность. 

ОпагКХРгез$$ способна контролировать поведение графических изображений, сообщая об 
изменении или отсутствии файла исходного изображения. В программе предусмотрено диа- 
логовое окно, с помощью которого вы сможете найти или обновить графический файл. 
ОцагкХРгезз поддерживает функцию связывания РиБІіѕһ апа $ибѕсгібе в Мас и ОІЕ — в 
Үіпаоуѕ. Однако обе технологии имеют свои недостатки, поэтому многие пользователи, ве- 
роятно, откажутся от их применения. 

И, наконец, ОпатКХРгез$ поможет вам сохранять страницы в графических файлах ЕРЗ, ко- 
торые затем используются в других документах или графических программах. Данная функ- 
ция чаще всего применяется для создания уменьшенной копии обложки, которую можно по- 
местить, например, в рекламном проспекте издательской фирмы. 


Глава 20. Управление графическими изображениями 463 


Изменение 
графических 
изображений 


рочитав главу 8, вы научились создавать графический 

блок и помещать в него импортированный рисунок, 
В этой главе мы рассказали и о том, как изменить размеры и 
расположение графического блока. После того как вы создали 
графический блок, задали его размеры и расположение, вы, 
возможно, захотите внести некоторые изменения в содержи- 
мое этого блока — графическое изображение. В настоящей 
главе мы расскажем вам о том, как вносить изменения в со- 
держимое активного графического блока, задавая нужные 
значения на палитре Меаѕигетепіѕ (Размеры), применяя 
элементы управления диалогового окна Моаіѓу (Изменить) и 
некоторые параметры меню $їуІе (Стиль). Отдельный раздел 
главы посвящен методам ускорения печати и отображения на 
экране графически насыщенных документов. 

ОпагКХРгез$ позволяет полностью контролировать растро- 
вые изображения, особенно, если речь идет о полутоновых 
рисунках. Полутоновые изображения, которые играют важ- 
ную роль в традиционной печати, обычно представляют собой 
сканированные фотографии. Однако оригинальный иллюстра- 
тивный материал, созданный в одном из графических редак- 
торов, также может представляться в оттенках серого цвета. 
В этой главе мы рассмотрим такие основные понятия, как 
растровые форматы, негативы изображения, контрастные 
изображения, полутона и сглаживание. Речь пойдет и об эле- 
ментах управления цветными растровыми изображениями. 


Обзор основных средств 


Работая с графическими изображениями, вы, скорее всего, 
используете все доступные инструментальные средства, вклю- 
чая набор комбинаций клавиш и различные палитры. Опреде- 
ленных правил использования инструментов не существует. 


Однако приведенная в этой главе информация поможет вам оптимизировать процесс работы. 
Вот краткий обзор основных инструментальных средств. 


• Палитра Меаѕигетепіѕ. Это —— самое удобное место для того, чтобы регулировать 
размеры, расположение, масштаб и многие другие параметры графического блока. По- 
чему? Во-первых, потому что палитра Меазигетеп{ содержит опции управления ос- 
новными параметрами блока. Во вторых — эта палитра почти всегда присутствует на эк- 
ране. А значит, для того чтобы изменить параметры, вам не придется открывать диало- 
говое окно, закрывающее изображение, над которым вы в данный момент работаете. 


• Диалоговое окно МоаНу. Если вы хотите использовать функцию, которая отсутству- 
ет на палитре Меаѕигетепіѕ, вам придется открыть диалоговое окно Мойіѓу. Исполь- 
зовать диалоговое окно Моайіѓу удобно и в том случае, если вы хотите изменить сразу 
несколько параметров, поскольку в этом диалоговом окне вы найдете все необходи- 
мые настройки. 


• Меню ЅіуІе. Основные элементы меню $іуІе влияют на печатьрастровых и цветных изо- 
бражений. Большинство функций меню также задаются для текстовых блоков. В главах 15 
и 18 функции меню ЗУ подробно рассмотрены с точки зрения текстового заполнения. 


Размещение графических изображений 


Нередко импортированные изображения располагаются в блоках не так, как вам бы хоте- 
лось. Точка рассмотрения рисунка может находиться левее, правее, выше или ниже, чем вы 
планировали. Для того чтобы изменить положение рисунка в графическом блоке, необходимо 
задать поля — то есть указать, на каком расстоянии от границ блока должно находиться изо- 
бражение. Сделать это можно одним из трех способов. 


. Перетащите изображение с помощью инструмента Соп{епЕ (Содержимое) или пере- 
местите его, используя клавиши со стрелками. 


. Введите значения в поля ОЁе{ (Смещение) палитры Меаѕигетепіѕ. 
. Введите значения в поля ОЁе{ вкладки Р1с1иге (Рисунок) диалогового окна МоанНу. 


Вы также можете изменить угол наклона и поворота рисунка внутри блока. 


Вам, скорее всего, придется несколько раз изменять размеры и расположение 

Совет изображения, прежде чем вы достигнете желаемого результата. Так происходит 
потому, что представить себе окончательный вид изображения на макете труд- 
но, пока вы не поэкспериментируете с этими двумя параметрами. Это особенно 
актуально, когда вы обрезаете ненужную часть изображения в блоке. 


такое смещение 


Смещение изображения — величина не относительная, а абсолютная. Значение смещения 
задается относительно верхнего левого угла графического блока. Так, переместить объект 
на бр относительно текущего расположения Зр, означает прибавить бр к исходным зр (или 
вычесть бр, чтобы переместить объект в противоположном направлении). Чтобы не запу- 
таться в математических операциях, позвольте ОиагКХРгез$ помочь вам. Просто прибавьте 
или вычтите значение в диалоговых окнах ОН$е{ Асгоѕѕ (Смещение по ширине) ОЙзе{! Бом 
(Смещение по высоте). 

Например, если смещение по ширине составляет 3р7, и вы хотите сместить изображение 
на 6рб вправо, добавьте брб к Зр7 (запись будет выглядеть так: 3р7+6р6). ОиагКХРгез$ 
произведет вычисления, и в результате смещение составит 10>`. Для того чтобы перемес- 
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| тить изображение влево, поставьте знак минус (-). При вертикальном перемещении увели- | 
чить исходное значение означает опустить рисунок вниз, а вычесть — поднять вверх. Вы | 
также можете умножать текущее значение смещения, используя символ * (например, 

будет 1 вр), и делить, используя символ / (например, Зр/2 равняется 1рб). 


Перетаскивание и перемещение изображений 


Использование инструмента Сопѓепі — наиболее простои (хотя и менее точный) способ 
расположения рисунка в блоке. Сначала выберите инструмент Сопќепі. Затем расположите 
указатель над активным графическим блоком. Курсор "превратится" в захватывающую руку. 
Теперь, удерживая в нажатом состоянии кнопку мыши и перемещая указатель, вы можете из- 
менить расположение рисунка. 

Когда инструмент Сомеп! активен, вы можете использовать для перемещения объектов 
клавиши со стрелками точно так же, как и опции палитры Меаѕигетепіѕ. А именно — с ша- 
том 1 пункт. Если вы хотите перемещать рисунок с шагом 0,1 пункта, держите клавишу 
<ОрНоп> или <АШ> в нажатом состоянии. 

Существует несколько способов изменить положение рисунка. 


е Введите значения смешения рисунка внутри блока на палитре Меаѕигетепќѕ. 
Введите значения справа от Х+: и Ү+:. Вы также можете использовать кнопки, распо- 
ложенные рядом с этими текстовыми полями на палитре М еаѕигетепіѕ. 


• Используйте стрелки поляХ+:, чтобы перемещать изображение по ширине графи- 
ческого блока. С каждым нажатием кнопки изображение перемещается на 1 пункт 
(0,014 дюйма, 0р1, 0,0356 см). Если при этом вы будете держать кнопки <Оріоп> 
и <А!> в нажатом состоянии, рисунок будет перемещаться с шагом 0,1 пункта 
(0,0034 дюйма, 0р0,1, 0,00356 см). 


• Используйте стрелки поля Ү+:, чтобы перемешать изображение по высоте блока. 
Рисунок будет перемещаться так же, как описано в предыдущем абзаце. 


• Вы можете перемещать изображение в блоке с помощью клавиш со стрелками. Эти кла- 


виши действуют так же, как и зиементы управления смещением палитры Меаѕигетепіѕ. 
• Для того чтобы поместить изображение в центр окна, выберите Ѕіуіе= Сепќег Расге 
(Стиль% Поместить в центр) или нажмите комбинацию клавиш <З + +М> или 
<Сіт+9А+М> 
• Применив комбинацию клавиш <Орйоп-+5 +35 +Р>,<СиЧАИ+ЗЫЙ+М> или выбрав но- 


вую команду Ей Рісіоге (о Вох (Ргорогііопау) (По размерам блока (Пропорционально)) 
меню 5{Уе, вы сможете одновременно изменить расположение и размеры рисунка. 


Использование палитры Меазигетет$ 


Если вы хотите изменить содержимое графического блока с помощью палитры Меази- 
гетепіѕ, необходимо сначала активизировать соответствующий блок. (Если графический блок 
активен, маркеры, предназначенные для изменения его размеров и формы, добавляются в углы 
блока.) Затем отобразите на экране палитру Меаѕигетепіѕ. (Для того чтобы показать палитру 
на экране, выберите Меч Зпо\/у Меаѕигетепіѕ или нажмите клавишу <Р9>.) На рис. 21.1. 
изображена страница, содержащая графический блок. (Палитра Меаѕигетепіѕ расположена 
внизу окна.) Этот рисунок демонстрирует страницу сразу после того, как изображение помеще- 
но в блок. Для создания графического блока мы использовали инструмент Кесѓіапецаг Рісіџге 
Вох (Прямоугольный графический блок). Для того чтобы заполнить блок, использовалась ко- 
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манда ГИе=>Се!{ Рісєшге (Файл Получить изображение) (можно использовать комбинации кла- 
виш <85+Е> или <СШ+Е>). Обратите внимание: на сторонах и в углах графического блока вид- 
ны маркеры изменения размеров. Это означает, что данный блок активен. 


$ Чиа! Ртезз бт) [Поситеп!?] 


Рис. 21.1. Импортированный рисунок имеет размеры исходного изображения вне зависи- 
мости от того, соответствуют ли они размерам блока 


Использование вкладки Риге 


В ОчагКХРгезз у вас есть возможность задавать расположение рисунка точно — в число- 
вом виде. Для этого следует ввести нужные значения в текстовые поля ОЁе{ Асгоѕѕ и О#еї 
"Рожп вкладки Рісіџге диалогового окна Мойіўу. На рис. 21.2. мы задали смещение рисунка 
влево, введя в текстовое поле ОЙзе{ Асгоѕѕ значение -6. Это привело к тому, что изображе- 
ние переместилось на 6 пикселей влево. (Положительное значение приводит к смещению ри- 
сунка вправо.) Сравните приведенный ниже рисунок с рисунком 21.3, на котором изображен 
исходныйвариант. 


Изменение размеров изображений 


Импортированные рисунки редко отвечают размерам графического блока. На рис. 21.1, 
например, размеры изображения превышают размеры блока. ОпагкХРгез$ загружает изобра- 
жения в натуральную величину и не меняет размер изображения в соответствии с величиной 
блока. Поэтому, работая в ОпагКХРгез$з, вы, скорее всего, будете часто обращаться к настрой- 
ке размеров. Изменять размеры в ОпагКХРгез$ очень удобно, особенно если вы создаете 
документы, включающие графические изображения. Импортированные изображения крайне 
редко имеют требуемую форму. Поэтому функция изменения размеров (масштаба) графиче- 
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ских изображений очень важна. Нередко вам придется изменять размеры изображения уже 
после того, как вы привели их в соответствие с размерами блока, поскольку в процессе рабо- 
ты размеры и расположение самого блока и других элементов макета могут изменяться. 


Рис. 21.2. Элементы управления положением и размерами рисунка, которые находятся на 
вкладке Рісіиге диалогового окна Пет 


Существует несколько способов изменения размеров изображения. 


. Использование команд меню Зе и комбинации клавиш. 

• Использование элементов управления палитры Меаѕигетепіѕ. 
• Использование вкладки Рісіџге диалогового окна Моаіўу. 

• Использование мыши. 


Использование команд меню 5Уе 
и комбинаций клавиш 


Для того чтобы изменить размеры рисунка в блоке, можно использовать команды меню 
ЅіуІе или соотвествующие комбинации клавиш. Команды меню функционируют следую- 
щим образом. 


• С помощью команды {уе Еі Ріс(иге (о Вох и комбинаций клавиш <$ 1+3 +Е> 
или <СШ+ЗМИ+Е> можно растянуть или сжать изображение до размеров блока без 
учета пропорций. Это означает, что в результате изменения размеров изображение, 
возможно, будет искажено. 

• Применив команду Уе>ЕИ Рісіиге іо Вох (РгорогііопаПу) или комбинацию клавиш 
<ОрНоп+5 +3 +Е> или <СШ+А\НЫИ+Р>, вы сможете максимально приблизить 
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размеры изображения к размерам блока, соблюдая при этом пропорции. Соблюсти 
пропорции означает сохранить относительные размеры изображения при его увеличе- 
нии или уменьшении. При этом процент увеличения/уменьшения изображения в высо- 
ту равняется проценту увеличения/уменьшения изображения в ширину. Например, 
50% по горизонтали (Х%) и 50% по вертикали (\%). 


й Комбинация клавиш <ОрНоп+$ + +<> или <СЫ1+АН+$ ЫА+о уменьшает значения 
ЅсаІе Асгоѕѕ и Зса!е Оожп на 5%. 


# Сочетание <Оріоп+5һ1+8+>> или <Сі+А8һ+>> увеличивает значения ЅсаІе 
Асгоз$ и Зсае Оожп на 5%. 


В ОџагкХРгеѕѕ 5 появились новые опции меню Зе: Сепїег Рісїџге, Еі Рісїџге їо 
Вох, Еќ Риге їо Вох (Ргороопайу) и ЕЁ Вох їо Риге. Первые три опции дос- 
тупны и в предыдущей версии программы, однако применить их можно было 

Новинка! только с помощью комбинации клавиш. Опция Ей Вох їо Рісїџге (для которой не 
существует комбинации клавиш) — новая в ОџагкХРгеѕѕ. На рис. 21.3. показаны 
упомянутые выше опции меню. 


Рис. 21.3. Новые команды изменения размеров изображения меню $їуіе 


Использование палитры Меаѕигетепіїѕ 


В ОпагКХРгез$ у вас есть возможность изменить размеры блока, в котором находится 
изображение, а также модифицировать размеры самого изображения. На рис. 21.2 в 
текстовых полях Х% и Ү% задано значение 61, 2%, Изменение значений в полях Х% и Ү% 
приводит к увеличению или уменьшению изображения, расположенного в блоке. Для со- 
хранения пропорций изображения в текстовые поля Х% и Ү% следует вводить одинаковые 
значения. К сожалению, в программе не предусмотрена возможность связывания этих двух 
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параметров. Поэтому, если вы измените значение в одном из текстовых полей, значение 
второго поля не будет изменено автоматически. Следовательно, пропорции изображения 
сохранены не будут. 

В первых двух иллюстрациях главы был продемонстрирован рисунок, горизонтальные и 
вертикальные размеры которого определены как 62, 1%. На рис. 21.4. вы видите тот же рису- 
нок, но уже в масштабе 105% по вертикали и по горизонтали, что превышает его прежние 
размеры почти на 50%. 


Сд ОџагкХРгеза т) - [боситеп!2] 
19 йв. Еби -5іе: нәт; Раде Мәм ше Ипбом _ Нор 
1. ЧЕЙ РАТНА: НЕНИЯ, | 


Рис. 21.4. Масштаб изображения, показанного на рис. 21.2 и 21.3, увеличен до 105% 


Использование вкладки Рісїцге 


На вкладке Рісіџге диалогового окна Мойіѓу вы можете изменить размеры изображения, 
задав новые значения в текстовых полях Ѕсаїе Асгоѕѕ и Зсае Оомп. Вы можете указывать 
масштаб изображения в диапазоне 10-1000% от исходных размеров изображения. При этом 
не обязательно вводить одинаковые значения в поля Зсае Асгоѕѕ и ЅсаІе По\п. Вы можете 
ввести разные значения с целью искажения изображения. 


Изменение размеров изображения 
С ПОМОЩЬЮ МЫШИ 


Удерживайте клавишу <#> или <СИ> в нажатом положении, перетаскивайте маркер 
графического блока, и размеры рисунка будут автоматически изменяться вместе с размерами 
блока. Если кроме клавиш <#> или <СИ> вы будете также удерживать клавишу <>, то 
размеры блока и рисунка будут изменяться пропорционально. 
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Приведение блока в соответствие рисунку 


Когда вы собираетесь импортировать изображение, то не всегда знаете, какие 
Совет размеры должен иметь графический блок. В таком случае следует создать блок, 
импортировать рисунок, а затем изменить размеры блока в соответствии с раз- 
мерами рисунка. 


# 
В ОџагкХРгеѕѕ вы можете не только “подогнать” рисунок под размеры графического блока, 
в который этот рисунок импортирован, но и привести размеры блока в соответствие с размера- 


ми рисунка. Мы рекомендуем вам создавать графический блок таких размеров, которые соот- 
ветствовали бы желаемому размеру иллюстрации. Такой подход оптимален при создании макета 
журналов и газет, которые имеют стандартные размеры. Однако даже если вы поступите имен- 
но так, в процессе работы над макетом вам может показаться, что для данного рисунка больше 
подходит блок другого размера. При создании макетов изданий, не имеющих строгих ограниче- 
ний на размер, например, рекламных бюллетеней, вы, скорее всего, не сможете определиться с 
размерами иллюстрации до тех пор, пока не поэкспериментируете с несколькими вариантами. 
А вот как это делается. 


Самый простой способ привести размеры блока в соответствие с размерами рисун- 
ка — это использовать новую функцию ЕЁ Вох ќо Р1с{иге меню МУ. 

• Вы можете изменить размеры блока вручную, перетянув его границы с помощью мар- 
керов выделения блока. 


• Можно задать ширину и высоту блока в текстовых полях\//: и Н: палитры Меазиге- 
тепіѕ или в одноименных полях вкладки Вох (Блок) диалогового окна МоаНу. 


Иногда для достижения желаемых размеров, расположения, а также для того, 

Совет чтобы обрезать ненужные части изображения, вам придется использовать как 

‘подгонку’ изображения под размеры блока, так и приводить размеры блока в 
соответствие с размерами изображения. 


Поворот, наклон и зеркальное 
отражениерисунка 


Большинство дизайнеров интересуют лишь размеры и положение рисунка на макете. Од- 
нако ОпатКХРгез$ располагает дополнительными функциями, применение которых позволяет 
изменитьвнешний вид изображения. 


Угол поворота изображения 


Когда вы помещаете рисунок в блок, он имеет тот же утл поворота, что и оригинальное 
изображение. Иногда необходимо изменить угол поворота изображения, не меняя при этом угол 


поворота блока. Для того чтобы изменить угол поворота рисунка, введите значение в текстовое 
поле Р1сиге Апе1е (Угол поворота), расположенное на вкладке Р1с{аге диалогового окна Мод- 
Шу или на палитре Меаѕигетепіѕ (в правой части). В результате изображение поворачивается 


относительно центра блока. Сам рисунок не меняется и остается точной копией исходного изо- 
бражения. Угол поворота графического блока не меняется — поворачивается только содержи- 
мое. Значение Рісішге АпвІе может изменяться в диапазоне от -360° до 360° с шагом 0,001”. 
Рис. 21.5 демонстрирует результат изменения значения Рісіџге Ап ]е с 0 до 40 . 
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4% Оша! КХРгезз (т) - [Ооситеп!2] 
Шея 5 Мп 


П 


7 5 = 
$ 
ЕТ 918" = у 


Рис. 21.5. Поворот рисунка на 40 


Если в поле Кое (Поворот), расположенном в левой части палитры Меазиге- 

г" ] тепіѕ, введено значение, отличное от 0, сам графический блок поворачивается на 
указанное количество градусов. На рис. 21.5 блок не повернут, поскольку в упо- 
мянутом текстовом поле введено значение 0 (ноль). Отрицательное значение в по- 
ле Коѓаѓе заставляет блок вращаться против часовой стрелки. Если в поле Коќаѓе, 
расположенном в правой части палитры Меаѕигетепіѕ, введено любое значение, 
отличное от 0, то на указанное количество градусов повернется рисунок, распо- 
ложенный в блоке. (Например, для блока, показанного на рис. 21.3., задано значе- 
ние 0, а это значит, что рисунок внутри него не повернут.) 


Наклон изображения 


В ОпагКХРгез$ вы можете применить и такой спецэффект, как наклон изображения 
внутри блока. Для того чтобы наклонить изображение, необходимо задать значение в тек- 
стовом поле Растите ЅКеуу (Наклон изображения) диалогового окна Мойіѓу или палитры 
Меаѕигетепіѕ. Значение Рісіџге Зкем может колебаться в диапазоне от -75° до 75° с ша- 
гом 0,00Г. Если вы введете положительное значение, рисунок наклонится вправо, а если 
значение отрицательное — изображение наклоняется влево. Рис. 21.6 демонстрирует ре- 
зультат наклона рисунка на 40°, 


Если в поле ЅКем (Наклон), введено значение, отличное от 0, то наклоняется 
содержимое блока. На рис. 21.3 содержимое блока не наклонено. Если вы 
введете отрицательное значение, рисунок наклоняется влево, если положи- 
тельное — вправо. 
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ќа ОцагКХРгез5 Ит) . Фоситеги2 
$ Не Бан . 5:уіе, Пет Раде Мом Шев Уфо Нер 


Рис. 21.6. Наклон рисунка на 40° 


Получение зеркального отражения 


'ОпагКХРгезз позволяет получить зеркальное отражение рисунка слева направо или сверху 
вниз. Эта функция очень полезна. Например, у вас есть фотография человека, который смотрит 
в одну сторону, а вам необходимо, чтобы он смотрел в противоположную сторону — предпо- 
ложим, в сторону заголовка. (Будьте осторожны с зеркальным отражением: может получиться 
так, что некоторые элементы, например, обручальные кольца, окажутся не там, где полагается.) 

Применить функцию зеркального отражения, как и функции поворота и наклона, можно 
с помошью вкладки Рісіџге диалогового окна Мойіѓу или палитры Меазигетет. В меню 
ЅіуІе также присутствуют опции зеркального отражения: Ейр Ногіѕопќа! (Отражение по го- 
ризонтали) Е1ір УегИса1 (Отражение по вертикали... 


При щелчке на кнопке Ногіѕопіа! ЕМр лалитры Меаѕигетепіѕ рисунок 
отражается относительно оси Х. При этом направление горизонтальной 
стрелки меняется на противоположное (как показано). Это означает, что 
рисунок успешно отражен. 


При щелчке на кнопке УегИса! ЕПр рисунок отражается вдоль оси У. На- 
правление вертикальной стрелки при этом меняется на противоположное. 
Это означает, что рисунок успешно отражен. 


Применение фотографических эффектов 


ОпатКХРгез$ позволяет полностью контролировать растровые изображения, особенно, ес- 
ли речь идет о полутоновых рисунках. Полутоновые изображения, которые играют важную 
роль в традиционной печати, обычно представляют собой сканированные фотографии. Однако 
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оригинальный иллюстративный материал, созданный в одном из графических редакторов, так- 
же может быть полутоновым. В этой главе рассматриваются такие основные понятия, как рас- 
тровые форматы, негативные изображения, контрастные изображения, полугона и сглаживание. 
В ней речь также пойдет и об элементах управления цветными растровыми изображениями. 


В процессе импортирования цветное изображение может быть преобразовано в 
Совет полутоновое. Для этого необходимо одновременно нажать клавишу <3&> или 
<Сіті> и щелкнуть на кнопке Ореп (Открыть) диалогового окна Оеї Рісїиге (коман- 
да Ейе=> Се! Рсге или комбинация клавиш <3+Е> или <Сїп+Е>) 


Описание элементов управления 


Элементы управления растровыми изображениями в ОџагкХРтеѕѕ делятся на следующие 
основные категории. 


Управление печатью изображений. Эта функция позволяет регулировать некоторые 
параметры изображения для достижения максимального качества при печати. Напри- 
мер, вы можете осветлить слишком темный рисунок или увеличить контраст. 


Изменение изображений. Данная функция позволяет изменять вид изображения для 
достижения определенных визуальных эффектов. Можно, например, сделать полуто- 
новое изображение цветным или убрать незначительные дефекты фотографии. 


Функции управления изображениями находятся в меню $іуІе. Все функции распределены 
в трех диалоговых окнах, в каждом из которых присутствуют такие элементы меню Зе. 


® М№Мерабуе (Негатив). Позволяет создавать фотонегатив изображения. 


Согига${ (Контраст). Дает возможность регулировать контраст и яркость изображе- 
ний. Используйте этот элемент меню, если вы хотите сделать изображение более от- 
четливым или применить спецэффекты. 


НаШопе (Растр). С помощью этой функции можно определить, как рисунок будет рас- 
печатан — растр рисунка и вид элементов, которые используются при печати рисунка 
(в напечатанном виде фотографии и другие растровые изображения обычно состоят из ря- 
дов точек, расположенных очень близко друг к другу; Оца к ХРгезз дает возможность выби- 
рать размер точек и использовать вместо них другие фигуры — например, квадраты). 


Элементы меню $їуІе, предназначенные для управления изображениями, расположены в 
трех диалоговых окнах. Для того чтобы использовать эти элементы меню, необходимо акти- 
визировать инструменты Сощеп или Цет. 


Работа с форматами изображений 


В табл. 21.1 указано, какие функции могут применяться к разным форматам изображений. 
В ОцагКХРгез$ у вас есть возможность регулировать контраст любых полутоновых и цветных 
изображений, кроме рисунков в векторных форматах (ЕР5, РОЕ и \УМЕ). 


Таблица 21.1.Опции управления изображениями 


Тип изображения Негатив Контраст Растр Цвет Тень 
ВМР 
цветной да да нет нет нет 
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Окончание табл. 21.1 


Тип изображения Негатив Контраст Растр Цвет Тень 
полутоновый да да да да да 
черно-белый да нет да да да 
ЕР$, 0С5 нет нет нет нет нет 
СЕ 

цветной да да нет нет нет 
полутоновый да да да да да 
ЈРЕӘ 

цветной да да нет нет нет 
полутоновый да да да да да 
МасРаіпі' нет нет да да да 
РСХ 

цветной да да нет нет нет 
полутоновый да да да да да 
черно-белый да нет да да да 
Рһоїіо СО да да нет нет нет 
цветной да да нет нет нет 
полутоновый да да да да да 
РІСТ 

цветной да да нет нет нет 
8 -битовый полутоновый да да да да да 
полутоновый низкого разрешения? нет нет нет нет нет 
черно-белый нет нет Да да да 
векторный нет нет нет нет нет 
РМС 

цветной да да нет нет нет 
полутоновый Да да да да да 
Рогѓќабіе Роситегпі Ғоптаї (РОР) нет нет нет нет нет 
Ѕсйех СТ 

цветной да да нет нет нет 
полутоновый да да нет нет нет 
ТЕЕ 

цветной да да нет нет нет 
полутоновый да да да да да 
черно-белый да нет да да да 
М/МЕ нет нет нет нет нет 


’ Формат не поддерживается ОиаХРгеуу для И/їпаоуѕ 
Растровое изображение с низким разрешением оттенков серого — это изображение, в котором 
использовано меньше 256 оттенков серого (8 бит), но больше, чем в черно-белом изображении (1 бит) 


п но о т —[—ЦЩ[ЦыЬ 
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Создание негативов изображений 


Опция МегаНуе — это самая простая в использовании функция. Просто выделите эле- 
мент и выберите 5{уе= Медай\е или используйте комбинацию клавиш <! +дефис> 
или <Сігі+5һй+дефис>». На рис. 21.7 показан результат применения этой функции. Если 
функция МезаЙуе применяется к полутоновым и черно-белым изображениям, белый цвет 
сменяется черным, а черный — белым. Если же речь идет о цветном изображении, в резуль- 
тате применения этой функции каждый из основных цветов (красный, синий и желтый) меня- 
ется на противоположный ему цвет (зеленый, пурпурный и голубой соответственно). 


РИ] ЕЗ 


ШЕП 


Рис. 21.7. Эффект применения элемента управления (кнопки) Мезайуе 


Регулировка контраста 


Для того чтобы отрегулировать контраст изображения, выберите команду 51у!е% Сопігаѕі 
или используйте комбинацию клавиш <51+3+С> или <Сіт1+511+С>. Откроется диало- 
говое окно Р1сише Сотигаз Ѕресійсаііопѕ (Параметры контраста изображения), показан- 
ное на рис. 21.8. В левой части диалогового окна находится график, показывающий, как 
заданные для конкретного изображения параметры сказываются на печати изображения. 
Обычно график представляет собой прямую линию, расположенную под углом 45 . Это 0з- 
начает, что настройки входных и выходных параметров не отличаются, т.е. параметры 
данного изображения не изменяются при отображении на бумаге, Изменяя контраст изо- 
бражения при печати, вы регулируете график, который носит название кривая гамма- 
распределения. 
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Рістге Сота 5ресіїїса(іопе. 


Г Месне 


Рис. 21.8. Диалоговое окно Рісіиге Сопігаѕї Ѕресіїсаїіопѕ 


Использование фильтров 


Самый простой способ задать параметры изображения для печати — это использовать 
одну из следующих стандартных настроек (которые иначе называют фильтрами), располо- 
женных в левой части диалогового окна. 


 Могта| (Стандартный) обеспечивает печать изображения с исходными, неизмененны- 
мизначениями. 


‚  Ніеһ Сопігаѕі (Высокий контраст) заменяет средние тона черным или белым цветом. 
Разделение оттенков происходит на уровне 30%-го серого (или оттенка для цветных 
изображений). Участки изображения темнее 30% становятся черными, а участки свет- 
лее этого уровня — белыми. Результат применения этого фильтра показан на рис. 21.9. 


.  Роченте (Пастеризация) объединяет "соседние" оттенки серого (или оттенки других 
цветов), и заменяет их одним цветом. Например, все участки изображения, имеющие 
оттенки серого в диапазоне от 0% до 10%, становятся белыми, а участки, окрашенные 
оттенками серого от 10% до 20%, приобретают 20%-ный оттенок серого и так далее. 
Результат применения этого фильтра показан на рис. 21.10. 


• Для того чтобы создать фотонегатив изображения, выставьте флажок опции Мегайуе 
или щелкните на кнопке З\ар Ахіѕ (Изменить ось). Заметьте, что данный фильтр ра- 
ботает с любыми другими настройками. Например, если вы пастеризуете изображение 
и щелкните на кнопке Ѕ№ар Ахіѕ, то к изображению будут применены оба эффекта. 
Обратите внимание: если вы выставите флажок опции М№евабуе, график контраста ос- 
танется прежним, а если щелкните на кнопке 5\ар Ах! — он изменится. Однако при 
печати изображение будет выглядеть одинаково в обоих случаях. 


Вы можете значительно изменить изображение, отредактировав его полутоновую насы- 
щенность. Поэтому в Оца < ХРтгезз предусмотрена возможность предварительного просмотра 
результатов внесенных вами изменений с помощью кнопки Арр/у (Применить). 


Настройка контраста цветных изображений 


Для цветных изображений в диалоговом окне Расе Сопігаѕї Зрес1ИсаНоп$ также пре- 
дусмотрено графическое представление, которое одинаково влияет на все цвета. Для того 
чтобы настроить каждый из основных цветов в отдельности, следует сделать неактивными 
опции тех цветов, которые не нужно корректировать, а затем изменить графики для остав- 
шихся цветовых каналов (или канала). Например, если вы сделаете неактивными опции Ве 
(Синий) и Отееп (Зеленый), работая с рисунком в режиме КОВ, изменения повлияют только 
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ГКР ген НЯ 


Рис. 21.10. К изображению (в нижней части) применен фильтр Роѕіегіге 
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+. ЖЕТЕТ 


Рис. 21.11. В диалоговом окне Рсите Сопіғаѕі Ѕресійсаіїопѕ изменяются настройки 
желтого цветового канала (результатыизменений показаны в нижней части окна) 


на красный компонент изображения. Работая над изображением в режиме СМҮК, вы можете 
управлять четырьмя цветовыми каналами: голубым, пурпурным, желтым и черным. Для каж- 
дого цветового канала вы можете задать индивидуальные настройки, каждый раз отмечая 
"галочкой" необходимый цвет. Пример настройки контраста для цветных изображений при- 
веден на рис. 21.11. 

Программы, предназначенные для редактирования фотографий, такие как Рһоѓоѕћор, рас- 
полагают значительно более мощными средствами настройки изображений. 


Настройка контраста вручную 


В диалоговом окне Рісіџге Сопїгаѕі Ѕресійсаїіопѕ предусмотрены элементы управления, 
позволяющие регулировать график контраста вручную. Ниже приведено описание всех опций 
по порядку сверху вниз. 


• Значок с изображением руки позволяет перемещать график в любом направлении. Это 
удобно в тех случаях, когда вы хотите изменить настройки для всех цветовых каналов 
одновременно. Например, смещение линии вверх делает изображение более темным, 
поскольку светлые входные значения теперь соответствуют темным выходным. При 
перемещении линии с помощью этой функции рисунок остается согласованным, не- 
смотря на смещение тональных уровней. Однако самый темный и самый светлый от- 
тенок могут при этом обрезаться. 


• Значок с изображением карандаша позволяет начертить собственную зависимость. 
Это удобно, если вы любите экспериментировать. 


* С помощью значка, на котором изображена прямая линия, можно добавлять прямые 
участки к кривой контраста. Для этого необходимо нарисовать этим инструментом со- 
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ответствующий отрезок. Применять эту функцию удобно для выравнивания кривых, 
которые получены с помошью инструмента с изображением карандаша. 


• Значок ограниченного шага позволяет выбирать участки линии определенной длины и 
перемещать их вверх или вниз. При этом двигается только выбранный сегмент, распо- 
ложенный между двумя точками. Эту опцию рекомендуется использовать при редак- 
'тировании пастеризованных изображений. 

• Используя значок ограниченной линии, вы сможете перемешать узловые точки графи- 
ка. Любой узел графика может выделяться и перемещаться вверх или вниз. Этот инст- 
румент, как и предыдущий, удобно использовать для редактирования уже существую- 
щих линий, особенно если изменения непрерывны. 


Пользовательские настройки контраста 


Для редактирования одного графика можно использовать несколько инструментов. На 
рис. 21.12. показано несколько пользовательских зависимостей контраста. 


* 
!: 
| 
|: 

и 
№ 


Рис. 21.12. В диалоговом окне Решите Соттая Ѕресіўсаїіопѕ могут задаваться линии 
контраста как для всех цветов одновременно, так и для отдельных составляющих 
(результаты настройки вы видите в нижней части окна) 


Восстановление стандартных настроек контраста 


Отредактировав зависимость контраста изображения, вы, возможно, захотите вернуться к 
стандартным настройкам. Для этого следует открыть диалоговое окно Рісішге Сопігаѕі 
Ѕресійсаїіопѕ и щелкнуть на одной из кнопок стандартных фильтров (Могта!, Роѕіегіхед 
или Нівһ Сопігаѕі). Эта операция возможна, поскольку ОоџагкХРгеѕѕ не изменяет исходное 
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изображение, а просто запоминает набор инструкций, создаваемый вами в процессе настрой- 
ки контраста. Программа применяет настройки к изображению при печати, никогда не меняя 
исходного изображения. 


Уровень цвета. Что это такое? 


| Количество уровней цвета определяет, насколько реалистично выглядит изображение. Каж- ] 
ДЫЙ уровень — это процент насыщенности или оттенок цвета — чем больше уровней, тем 
больше оттенков используется для отображения рисунка. 


Если для отображения рисунка используется два уровня цвета, это значит, что изображение 
черно-белое (сине-белое, красно-черное и так далее). 16 уровней достаточно для того, что- 
бы изображение можно было рассмотреть в деталях. При наличии 256 уровней цветового | 
насыщения изображение выглядит реалистично. Иными словами, это можно объяснить так: 
имея в распоряжении 16 уровней цветов, вы можете отобразить черный цвет (0%) с насы- 
щенностью 6,7%, 13,3%, 20% и так далее до 100%, получив 16 оттенков серого (это касается 
любого из цветов, используемых в изображении ВОВ или СМҮК). Если же вы располагаете 
256 уровнями, у вас есть возможность отобразить цвет насыщенностью 0%, 0,4%, 0,8%, 
1.2% и так далее до 100%. 


Человеческий глаз с трудом различает такие едва заметные цветовые переходы. Поэтому 
256 уровней — это максимум для полутоновых изображений, когда речь идет о самих изо- 
бражениях или об уровнях цветов, которые должен отображать монитор (даже цветной, ко- 
торый поддерживает миллионы цветов). На рисунке, приведенном ниже, показано одно и то 
же изображение, выполненное в наиболее распространенных наборах уровней цветов (256, 
128, 64 и 16). Разница между ними очевидна. Большое количество уровней цветов позволя- 
ют заметить едва уловимые различия оттенков. Для цветных изображений, оттенки в кото- 
рых смешиваются, 256 уровней каждого цвета позволяют получить изображение достаточно 
высокого качества. Однако для того, чтобы изображение было сравнимо по качеству с фото- 

графией, необходимы более высокие уровни насыщения цветом. | 


ей 14 | 


Максимальное количество уровней соответствует глубине цвета изображения в битах. На- 
| личие 8 битного цвета означает, что компьютер может отобразить 2° оттенков или 256 уров- 
ней цвета. Наличие 4 битного цвета соответствует 2“ или 16 уровням. Для достижения фо- | 
тографического качества цветных изображений необходимо 2'° оттенков (65 536 тонов) каж- 
дого цвета. Нередко используется и 2°“, то есть 16,8 миллионов оттенков. 


Обратите внимание: изображение глубиной 8 бит, например, файл ТІЕЕ, сохраненный в по- 
лутоновом режиме в Адоре Рпо{озпор, может иметь менее 256 уровней серого, если к нему 
были применены такие операции, как, например, пастеризация. Иными словами, даже если 
отдельные уровни серого в файле с 8 битной глубиной не используются, файл все же со- 
храняется как 8 битный. Глубина цвета в битах определяет максимальное количество уров- 
ней. Но только визуальные характеристики изображения определяют, сколько уровней цве- 
та на самом деле используется. 
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Настройка растра 


С помощью линейных растров принтеры преобразуют многоцветные изображения в ряды 
точек, называемых полутоновыми растрами. Это преобразование необходимо для воспроиз- 
ведения изображений большинством печатных устройств, (Для цветных изображений ис- 
пользуются четыре набора точек: голубого, пурпурного, желтого и черного цветов. Процесс 
представления каждого из этих четырех цветов называется четырехиветным иветоделением. 
Подробное описание этого процесса вы найдете в части УП.) Поднесите увеличительное 
стекло к напечатанной в газете или журнале фотографии — цветной или черно-белой — и вы 
увидите точки, из которых оно состоит. Изображение может состоять как из точек, так и из 
некоторых других фигур. Многие не придают особого значения растрам. (Некоторые дизай- 
неры даже не знают, что это такое.) Однако от растров во многом зависит то, как изображе- 
ние будет выглядеть в напечатанном виде. Некоторые художники используют элементы 
управления линейными растрами для того, чтобы придать изображению качественно новый 
вид. В следующих разделах мы расскажем о том, как это делается 


Создание растров в ОиагкХРгеѕѕ 


Как создать ряды точек, имитирующих полутона, имея исходное изображение в электрон- 
ном виде? Настольные издательские средства используют математические алгоритмы, симу- 
лирующие стандартный фотографический линейный растр. Процесс контролируется систе- 
мой уравнений, поэтому такие издательские программы, как Оца!КХРгезз, предоставляют бо- 
лее широкие возможности по сравнению со стандартными линейными растрами, которые 
имеют фиксированную линиатуру и ограниченный набор элементов. 

Прежде чем приступить к печати изображения, вы, наверняка, захотите поэксперименти- 
ровать с настройками линейного растра. Чаще всего используются настройки, задаваемые для 
всех импортированных файлов по умолчанию. Значение линиатуры растра по умолчанию оп- 
ределяется параметром Егедиепсу (Линиатура), расположенном на вкладке Опѓриќ диалого- 
вого окна Ргіпі (Печать) (показаны на рис. 21.13). Угол наклона растра по умолчанию ра- 
вен 45°. Также по умолчанию изображение при печати будет состоять из фигур типа "точка", 
Эти параметры изменить нельзя. 
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Рис. 21.14. Параметр Егедиепсу вкладки Ошри диа- 
логового окна РИ 
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Некоторые графические эффекты могут применяться только при печати на принтерах 
РоѕіЅсгірі, поскольку встроенные процессоры принтеров других типов (таких как ОшсКОгам 
и РСІ) не располагают средствами управления, необходимыми для выполнения соответст- 
вующих вычислений. 


Основные сведения о линейном растре 


| 

| В традиционной печати линейный растр представляет собой ацетатный пленочный трафа- 
рет со множеством отверстий. Трафарет помещают поверх листа фотобумаги (например, 
| бумаги Кодак ВС, которая многие годы применяется в печати). Затем одноцветный ориги- 
нал освещается камерой. Таким образом, оригинал проектируется на фотобумагу сквозь 
трафарет. В ходе этого процесса освещаются только те участки высококонтрастной фото- 
бумаги, которые расположены под отверстиями трафарета. В результате на фотобумаге по- 
являются растровые точки, из которых и состоит напечатанное изображение. Размер каж- 
дой растровой точки зависит от интенсивности световых лучей, проходящих через трафа- 
рет. Интенсивность световых лучей, в свою очередь, зависит от того, насколько темным или 
светлым является каждый из участков оригинала. Для того чтобы наглядно представить се- 
бе этот процесс, проведем аналогию с оконной противомоскитной сеткой, сквозь которую 
распыляется вода. Чем сильнее струя воды, тем больше жидкости оказывается за сеткой. 


Точки, из которых состоит изображение, располагаются в виде последовательности строк, 
обычно расположенных под углом 45° для полутоновых изображений (под таким углом че- 
ловеческий глаз легче объединяет отдельные точки в одно целое, что позволяет имитиро- 
вать непрерывное изображение). Количество строк на один дюйм (или частота растровых 
точек) определяет максимальный размер растра и плавность изображения (или плотность 
растровых точек). Отверстия в трафарете — не обязательно круглые. Они могут иметь 
форму эллипса, квадрата, линии, реже — звезды. Все это — формы растровой точки. Чаще 
всего растровые точки имеют круглую форму, поскольку эта фигура позволяет свести до 
минимума искажение исходного изображения. 


Спецэффекты линейного растра 


Хотите сделать изображение особенным? Такая возможность есть. Как правило, используя 
спецэффекты линейного растра, художники предпочитают увеличивать частоту полутоновых то- 
чек. Изображение становится грубым, но при этом более выразительным. Многие меняют форму 


растровой точки, используя линии и другие фигуры. Это позволяет изменить характер изображе- 
ния. Для того чтобы активизировать диалоговое окно Рісіџге НаШопе Ѕресіћсаііопѕ (Параметры 
растровых точек), показанное на рис. 21.14, выберите команду 5\У!е=>НаШопе (Стиль> Полу- 
тоновый растр) или используйте комбинацию клавиш <511+%+Н> или <СШЧЗЫИ+Н>. 
(Настройки растровых точек не влияют на изображения, размещаемые в Пцегпе.) 


Настройки растровых точек не работают для цветных векторных изображений, 
На заметку таких как ЕР$. Эти настройки действуют только для полутоновых растровых 
р изображений. 


На экране вы не увидите эффект от заданных вами настроек, поскольку в Опа КХРгез$ исполь- 
зуется специальный алгоритм формирования растра изображения только при воспроизведения 
изображений на бумаге. ОпагкКХРгезз не знает, как печатное устройство интерпретирует на бумаге 
настройки растровых точек. Поэтому программа не отображает изменения на экране даже в том 
случае, если вы прикажете использовать собственный алгоритм формирования растрового изобра- 
жения. Для того чтобы оценить эффект от настройки, вам придется распечатать изображение. 


п ни и иене 
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Настройку растровых точек легко отменить. Вы можете отключить все заданные 
| вами параметры, дав программе команду безоговорочно использовать установ- 
Внимание! ку принтера. Для этого выберите опцию Ритег в списке Найопто (Растр), рас- 
_^ положенном на вкладке ОШрщ диалогового окна Ри". Настройки будут отмене- 
ны и втом случае, если вы преобразуете документ в файл РоѕїЅсгірї (обычный 
Роѕібсгірї, ЕРЅ или РОБ). Единственный способ, гарантирующий печать изо- 
бражения с заданными настройками — отправить документ непосредственно 
на целевой принтер, выбрав при этом опцию Сопуепйопа! (Заданный) в списке 
НаіЖопіпо. 


Рис. 21.14. Диалоговое окно Рісіиге Наіћопе Ѕресіїсаііопѕ 


Для того чтобы оценить эффект от использования различных форм растровой точки, рас- 
смотрим иллюстрации, представленные на рис. 21.15. Все изображения, кроме первого (для 
которого заданы настройки по умолчанию), отображены с линеатурой 15 Ірі (Ппез рег іпсһ — 
(количество) линий на дюйм). При такой частоте разница между изображениями становится 
очевидной. При создании изображений (кроме первого) использованы пять различных форм 
растровой точки: точка, линия, эллипс, квадрат и Огаегеа Юіћег. Во всех изображениях угол 
поворота растра равен 45 . 

Мы рекомендуем вам создавать пробную страницу, содержащую несколько вариантов 
изображения, для каждого из которых задан отдельный вариант линейного растра и форма 
растровой точки. Ниже вы познакомитесь с эффектом различных настроек линейного растра 
для полутоновых изображений — от белого до черного. Пробную страницу вы можете полу- 
чить на основе полутоновой фотографии. Для создания пробной страницы следуйте приве- 
денным ниже инструкциям. 


1. В графическом редакторе создайте полутоновый файл ТТЕЕ с плавным градиентом от 
белого к черному. Изображение, сохраненное в этом файле, должно иметь форму, уд- 
линенного по горизонтали или по вертикали прямоугольника. Градиент должен пере- 
ходить от одного края к другому вдоль длинной оси. 
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Рис. 21.15. Примеры настроек растровых точек. В левом верхнем углу — изображение со 
стандартными настройками для принтера 600 арг. Следующие четыре изображения 
имеют линиатуру!5 ірі Для каждого изображения используются разные формы растро- 
вой точки: точка, линия, эллипс и квадрат. Последний рисунок отображен в режиме О!- 
деғга Бййег. Обратите внимание: для последнего режима опция линиатуры не преду- 
смотрена — используются стандартные настройки принтера 


2. Импортируйте данный объект в графический блок документа ОпагКХРгезз, а затем 
продублируйте этот блок несколько раз. Дубликаты располагайте один за другим. 
Теперь у вас есть последовательность блоков, состоящая из узких полосок с одним и 
тем же изображением. 

3. Для каждой копии изображения задайте свои настройки линейного растра, выбрав ко- 
манду 5Уе=>На!опе (комбинация клавиш <8111+3+Н> или <Сігі+51й+Н>). Мы 
рекомендуем поэкспериментировать, по крайней мере, с наиболее распространенными 
вариантами линиатурами растра (20, 30,60, 85, 110, 120, 133 и 150). Затем скопируйте 
все блоки на новую страницу и измените форму растровой точки для каждого изобра- 
жения (вам придется задавать форму растровой точки отдельно для каждого изобра- 
жения). Аналогичным образом задаются различные углы наклона растра. 


4. Распечатайте все страницы с помощью устройства с рабочим разрешением 2540 арі. 


Что такое линиатура (1рі)? 


Когда речь идет о печатающем устройстве, число линий на дюйм (линиатура) и число точек 
на дюйм не связаны между собой, поскольку размер точки линейного растра может коле- 
баться, в то время как точка лазерного принтера имеет фиксированный размер. (В принте- 
рах нового поколения используются такие технологии, как Веѕоіийоп Епасһапсетепќ Тесһ- 
поіоду компании Немен-Раскага или Нпе Ри и Рһоїобгаае компании Арре Сотрщег. По- 
этому точки линейного растра в этих печатных устройствах могут иметь разные размеры, 
следовательно, в скором времени различия могут исчезнуть.) Параметр №, по сути дела, 
обуславливает размеры сетки, через которую проектируется изображение, а не размеры то- 
чек, из которых состоит изображение. Параметр арі задает количество точек краски на один 
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дюйм при печати на лазерном принтере. Обычно эти точки имеют одинаковый размер. Сле- | 


довательно, изображение при 100 |р! с точками переменного размера будет выглядеть бо- 
лее мелкозернистым, чем изображение при 100 арі, 


В зависимости от размеров точки линейного растра, в процессе печати для ее отображения 
могут понадобиться несколько точек краски фиксированного размера. Поэтому ар! принтера 
или печатающего устройства значительно превышает его линиатуру. Например, лазерный 


принтер с разрешением 300-ар! может иметь линиатуру 60 Ірі; разрешение печатающего | 


устройства 1270 арі может обеспечивать 120 Ірі; печатающее устройство 2540 ар! может 
иметь линиатуру 200 Ірі (если вы хотите использовать огромное количество уровней се- 
рого). Изображения, выполненные в 100 Ірі, считаются крупнозернистыми, а превышающие 
120 Ірі — мелкозернистыми. 


Для того чтобы правильно задать линиатуру, недостаточно учесть максимальное разреше- 
ние печатающего устройства. Многие забывают, что этот параметр зависит и от качества 
бумаги, на которой будет напечатано изображение. На гладкой бумаге (например, глянцевой 
или лощеной) растровые точки можно расположить ближе друг к другу, поскольку специаль- 
ное покрытие практически не позволяет краске растекаться. Обычная офисная бумага, ис- 
пользуемая для фотокопирующих устройств и лазерных принтеров, имеет более рыхлую 
поверхность. Краска на такой бумаге растекается, что заметно, когда вы пишите на ней мар- 
кером, Газетная бумага очень рыхлая, краска на ней растекается сильно. Газетные иллюст- 
рации обычно печатают при линиатуре 85-90 Ірі; иллюстрации информационных бюллете- 
ней — при 100-110 Ірі; журнальные иллюстрации — при 120-150 Ірі; календари и книги с вы- 
сококачественным иллюстративным материалом — при 150-200 Ірі. 

Линиатура зависит и от таких факторов, как тип печатающего устройства и качество краски. 
Специалист по техническому обслуживанию печатного устройства должен посоветовать 
вам, какие настройки лучше задать. 


Если вы распечатываете изображение с вашего компьютера прямо на пленочный негатив (а 
не на фотобумагу, с которой затем будет снят негатив), сообщите об этом специалисту по 


техническому обслуживанию принтера. Печать на пленке требует более высокого значения | 


Ірі, чем печать на бумаге, поскольку негативы, созданные фотографическим способом, не | 


могут точно воспроизводить высо ‚ разрешение, характерное для негативов, отпечатанных 


непосредственно на печатающем устройстве. (Например, если вы печатаете изображение | 


на бумаге при 120 Ірі, а затем создаете фотонегатив, даже незначительное смещение фоку- 
са камеры может привести к смазыванию точек, расположенных близко друг к другу. Печа- 


тая на пленке, вы сможете избежать подобных проблем.) Специалисты по техническому об- | 


служиванию принтера предполагают, что вы будете печатать на бумаге; и рекомендуют за- 
давать соответствующие настройки Ірі. 


Эффект сглаживания 


ани один из спецэффектов, подобный растрированию полутоновых изобра- 
жений. Сглаживание означает замену уровней серого специальным узором черного или бело- 
го цвета. Этот узор не имитирует уровни серого. Напротив, эффект сглаживания заключается 
в скрытии различий между оттенками в изображении. Сглаживание используют при печати 
на принтерах, не поддерживающих высокое разрешение, позволяющее воспроизводить 


"недостающие" уровни серого. 


Процесс сглаживания 


отображения основных деталей полутонового изображения в процессе сглаживания ис- 
пользуются крупные узоры. Результат сглаживания для каждого изображения определяется сис- 
темой математических уравнений. Чаще всего темные оттенки заменяются черным, средние от- 
тенки отображаются черными и белыми точками или линиями, сменяющими друг друга, для 


воспроизведения светлых оттенков используются разреженные узоры точек или линий. 
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Для сглаживания не применяются понятия линиатуры точек и угол наклона растра, по- 
скольку подобные настройки автоматически определяются уравнениями сглаживания. 


Вычисление оптимального разрешения присканировании полутоновых 


изображений 


Одна из наиболее сложных проблем черно-белой печати — выбор оптимального значения 
арі при сканировании полутоновой (или цветной) иллюстрации. Вы сканируете в единицах 
арі, а печатаете на пленку в единицах Ірі, которые зависят от изображения и других рабочих | 
параметров. Существует взаимосвязь между значениями 1рі и арі и количеством уровней | 
серого, которые вы можете отсканировать и напечатать, соответственно. Эти значения | 
взаимосвязаны. | 


Ф Прежде всего, необходимо вычислить разрешение сканирования (рі) для изображений. 
Проще всего умножить линиатуру (ірі), при которой вы планируете печатать изображение, 
на 2: 1рі х 2 = ар. Такая формула предполагает, что вы сканируете изображение с те- 
ми же размерами, какие оно будет иметь при печати. Если вы планируете изменить разме- | 
ры изображения, вычисления усложняются. Умножьте самое большое значение конечного 
размера изображения (№) на линиатуру (1рі). Полученный результат умножьте на 2 и поде- 
лите на самое большое значение размера оригинала (10): 1рі х 1х2 / 10 - фі. 
(Если в результате вы получите не целое число, округлите его до ближайшего целого. | 
Например, 312,32 округляется до 313.) Внимание: если вы планируете печатать изобра- 
жение на рыхлой бумаге, например, газетной, используйте множитель меньше 2. Но не 
умножайте меньше, чем на корень из 2 (что приблизительно равно 1,4). | 


* Далее вам нужно рассчитать, какое разрешение должно поддерживать фотонаборное 
устройство, чтобы достичь линиатуры, на которую настроен ваша печатный станок: 
1рі х 16 = арі фотонаборного устройства. Так, для достижения линиатуры 133 и | 
150 Ірі при печати изображений журнального качества, фотонаборное устройство должно | 
поддерживать разрешение 2540 арі (линиатура 133 Ірі требует разрешения 2128 арі — то | 
есть 133 х 16 = 2128 — а для достижения линиатуры 150 Ірі необходимо разреше- | 
ние 2400). Тогда почему 2540 арі? Потому что это стандартное значение высокого раз- | 
решения для большинства фотонаборных устройств. Еще одно стандартное значение — | 
1270 арі — устанавливается для печати текстовых документов. При разрешении 2540 арі 
максимально возможная линиатура составляет 158/4. 


» И, наконец, подсчитайте, сколько уровней серого вы получите при печати, исходя из 
выходного разрешения фотонаборного устройства (3р!) и выходной линиатуры (1рі): 
(арі + 1рі) 2 + 1 - количество уровней серого. Если фотонаборное устройст- 
во настроено на разрешение 2540 арі, а линиатура документа ОцагКХРгез$ составляет 
1331р, при печати вы теоретически можете получить 365 уровней серого (на практике 
максимальное количество уровней серого составляет 256) — что более чем достаточно 
для любого изображения. Число уровней серого получено в результате следующих опера- 
ций: (Ч = 1рі) + 1, (2540 = 133) 2 + 1, ИЛИ 19,12 + 1, ИЛИ 364,7 + 1, ИЛИ ОК- | 
ругленно 365. Линиатура 150 Ірі теоретически соответствует 287 уровням серого (на прак- 
тике, опять же, 265 уровней). При выходном разрешении 1270 арі вы получите 92 уровня | 
серого при линиатуре 133 Ірі и 72 уровня — при линиатуре 150 Ірі. То, что большее зна- 
чение линиатуры соответствует меньшему количеству уровней серого, может показаться | 
нелогичным. Но это действительно так. Дело в том, что большее значение 1рі обеспечи- 
вает плавные цветовые переходы, а меньшее значение способствует более точной пе- 
редаче полутонового изображения. 


В ОиагкХРгеѕѕ количество уровней серого ограничено значением 256. Вам вполне хватит 
256 уровней, если вы не создаете длинный "до невозможности" цветовой переход. Такой 
цветовой переход можно получить в Адоре Рһоїоѕћор, Ааоре Шизгаюг или Соге! Ога\м/ 
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Упорядоченное сглаживание 


Существует множество алгоритмов сглаживания. В ОоџагкХРгеѕѕ используется система 
уравнений под названием Огаеге4 Юіһег (упорядоченное сглаживание). Для того чтобы при- 
менить данный спецэффект, выберите пункт Отдегеа Юііћег (Упорядоченное сглаживание) 
во всплывающем меню Еиопсііоп (Алгоритм) диалогового окна Расаге НаШопе Ѕресійсаііоп. 
На рис. 21.15. вы видите изображение, к которому применен эффект упорядоченного сглажива- 
ния. Если вы хотите использовать другие уравнения сглаживания, вам придется использовать 
один из графических редакторов, а затем импортировать изображение в ОпагКХРгезз. 

Эффект сглаживания можно использовать для имитации ксилографии или поинтиллизма. 
Если создание таких спецэффектов не входит в ваши планы, применяйте сглаживание, только 
если разрешение принтера не превышает 300 арт, 


Применение цветов и оттенков 


Для того чтобы изменить внешний вид полутонового или черно-белого изображения при 
печати, вовсе не обязательно менять уровни серого и типы растра. В Опа ХРгезз вы можете 
изменить цвета и оттенки изображения с помошью элементов управления, расположенных в 
меню 51Уе, на вкладке Рісіџге и палитре Со1огѕ. Используя цветовые эффекты, вы можете 
окрасить мово изображение. Черно-белой фотографии, например, можно при- 
дать ярко-коричневый оттенок. В результате получится изображение, напоминающее старин- 
ное Воо, Можно; осветлить полутоновое изображение, а затем использовать его в качестве 
фона для текста. В ОоџагкХРгеѕѕ можно также изменить цвета и оттенки только тех изображе- 
ний, которые сохранены в файлах следующих типов. 


• Черно-белый ВМР, СІЕ, ЈРЕС, МасрРаіпі (только для Мас), РСХ, Рћоѓо СО, РІСТ, РМО, 
и растровый ЕЕ 


. Полутоновый ВМР, СИГ, ЈРЕС, РСХ, Рвою СР”, РІСТ, РМО, и растровый ШЕЕ 


К одному и тому же изображению могут одновременно применяться опции изменения цвета 
и оттенка, Например, вы можете напечатать изображение, выполненное 30%-ым пурпурным 
цветом, поверх сплошного голубого фона (заливка графического блока). В результате получится 
необычная смесь двух цветов. Одновременно с цветовыми эффектами к изображению можно 
применить другие команды — полутоновые фильтры или измененные настройки линиатуры. 

Используя палитру Со]0г$, меню Зе или вкладку Рісіџге диалогового окна Мойіѓу, вы 
можете окрасить участки изображения черного цвета (а также серого, который, по сути, является 
одним из оттенков черного) другими цветами. Во всех трех случаях ивета, используемые в 
текущем документе, указаны в списке цветов. (Подробнее о цветах мы расскажем в части УП.) 


Использование палитры Соіогѕ 


Перед тем как использовать палитру Со|огз для изменения цветов или оттенков изображения, 
активизируйте инструмент Сопќепі. Затем щелкните на значке цвета фона (поле со значком Х) и 
выберите нужный цвет из списка цветов и оттенков во всплывающем меню, представленном в 
левой части (рис. 21.16). Если вы хотите использовать оттенок, не представленный в списке, 
выберите опцию ОШет (Другой) и введите нужный вам оттенок в процентах с шагом 0,1° 


Меню уе 


На рис. 21.17 изображено подменю, которое появляется при выборе опции Со]ог (Цвет) 
меню $їіуІе в том случае, если активный блок содержит полутоновое изображение. 
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|Сопігаѕ1 апі Наібопіпо 


РМС. 21.17. Применение цветов и оттенков с помощью меню туе 
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Осветлить изображение можно, выполнив команду 5{У/е=> Зһайе (Стиль? Оттенок). Этот 
способ удобен в том случае, если вы хотите создать фоновое изображение и поместить его за 
текстом. Ваш выбор не ограничен оттенками, предложенными в выпадающем списке меню 
Ѕһайе. Выбрав ОШег, вы можете задать оттенок в процентах от 0 до 100 с шагом 0,1%. 


Использование вкладки Рис \иге 


Выбрать желаемый цвет и/или оттенок можно в разделе Рісіџге вкладки Рісіџге диалого- 
вого окна Моайу (команда (ет Моаіѓу или комбинация клавиш <3$+М> или <С1+М>), как 
показано на рис. 21.18. 
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’’ Рис. 21.18. Применение цветов и от 
тенков с помощью вкладки Рісіиғе 


Ускорение печати и отображения 
документа на экране 


Печать и отображение на экране документа, переполненного иллюстрациями, занимает 
много времени. В ОџагкХРтгеѕѕ предусмотрены несколько настроек, которые помогут уско- 
рить процесс печати таких документов. В заключительных разделах этой главы мы расска- 
жем о том, как использовать упомянутые настройки. 


Предотвращение печати изображений 


На вкладках Вох и Рісіџге диалогового окна Мойіѓу (команда {ет Мойіѓу, комбинация 
клавиш <3Є+М> или <СШ-+М>, двойной щелчок инструментом Цет в графическом блоке) 
находятся два похожих параметра: Ѕирргеѕѕ Ргіпіош (Предотвратить печать) — на вкладке 
Вох и Ѕирргеѕѕ Рісіцге Ргіпѓіоці (Предотвратить печать изображений) — на вкладке Рісіџе. 
Выбрав любую из опций, вы ускорите печать документа — что очень удобно, если это кор- 
ректурный экземпляр. 


. Ѕирргеѕѕ Р1стаге Ргіпѓоиї. Если вы выберете опцию Ѕирргеѕѕ Рісіџге Ргіпѓіош, при 
печати будет отображено только рамка и фон графического блока. Само изображение 
отображаться не будет. Если вы используете рамки блоков, рекомендуется выбирать 


опцию Ѕирргеѕѕ Рісіџге Ргіпіоџі для печати пробных экземпляров документа. Это 
позволит вам оценить размеры и расположение рамок. 
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® Ѕирргеѕѕ Ргіпѓоиќ Если вы выбрали опцию Ѕирргеѕѕ Рио, при печати не будет 
отображено ни само изображение, ни рамка и фон блока. 


Для того чтобы выбрать любую из этих опций. выставьте соответствующий флажок, рас- 
положенный рядом с нужным параметром. Если вы выбрали опцию предотвращения печати 
изображений, не забудьте вернуться в диалоговое окно Мойіѓу и отключить эту опцию перед 
гем, как напечатать окончательный вариант документа. 

Используя одну из опций, имейте в виду, что в процессе печати невозможно отменить 
действие этих опций и сделать так, чтобы все блоки и изображения были отпечатаны. Для то- 
го чтобы выяснить, какие изображения текущего документа подлежат печати, а какие — нет, 
откройте диалоговое окно Оѕаве (Использование) (команда (\ИШез=>Изаде), перейдите на 
вкладку Рісіџгеѕ (Рисунки) и посмотрите, отмечено ли "галочкой" интересующее вас изо- 
бражение в столбце Риш (Печатать). 

Изображение, печать которого предотвращена, все же можно отобразить на бумаге. Для 
этого найдите нужное изображение в столбце Ргіпі вкладки Рісіџгеѕ диалогового окна Озазе 
и выберите Үеѕ (Да) (рис. 21.19). Выставлять и снимать "галочку" можно щелчком на эле- 
менте столбца, соответствующем нужному изображению. 
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Рис. 21.19. Отмена предотвращения печати ) 
ния с помощ вкладки Рісѓіиғеѕ диалогового окна Оѕаве 


Качество представления изображения 


Для того чтобы сэкономить время при просмотре документа ОџагкХРтгеѕѕ на экране, вы 
можете задать несколько опций, предотвращающих отображение рисунков. Самый быстрый 
способ просмотреть документ — выбрать элемент Отеек Рісіцгеѕ из рисунков) на 
вкладке Сепега! диалогового окна Ргеѓегепсеѕ (команда Баі Ргеѓегепсеѕ > Ргеѓегепсеѕ 
или комбинация клавиш <Ориоп+51й+8+Ү> или <СШ+АИЫУМИ-У>). Если вы выберете эту 
опцию, все рисунки будут отображены на экране в виде серых блоков. Посмотреть изображе- 
ние можно только, выбрав блок. При печати в этом случае все изображения прекрасно ото- 
бражаются на бумаге. Опция Отеек Рісіџгеѕ показана на рис. 21.20. (В полиграфии термин 
грикинг (этееК1п®) означал использование в макете серых полос в качестве заполнителя тек- 
ста. Теперь этот термин имеет еще одно значение — использование черных или серых блоков 
в качестве "заполнителей" для рисунков.) 

Если вы хотите, чтобы рисунки отображались на экране, у вас все же есть возможность 


ускорить просмотр документа с помощью следующих настроек. 
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ш На вкладке О15р!ау диалогового окна Ргеегепсез задайте минимальное разрешение 
цветных и полутоновых изображений в формате ТІРЕ (8 бит и 16 уровней соответст- 
венно). Чем реалистичнее цветопередача, тем больше данных хранится в оперативной 
памяти ОџагкХРтеѕѕ (тем большие размеры будут иметь файлы Очагк ХРтезз). Разуме- 
ется, качество изображения будет значительно выше при разрешении 32 бит и 
256 уровнях серого (при условии, что ваш монитор поддерживает тысячи или миллио- 
ны цветов). Но если у вас мало времени, вам некогда будет обращать внимание на де- 
тали. Вкладка ЮіѕрІау изображена на рис. 21.21. 


Ртеіотепсо» 


Рис. 21.20. Выберите опцию Стеек Рісіиғеѕ в диалого- 
вом окне Рғејгғепсеѕ, чтобы ускорить просмотр до- 
кумента, содержащего рисунки 


Рис. 21.21. Задайте минимальное разрешение цветных 
и полутоновых файлов в формате ТЇҒҒи вы ускорите 
отображение документа на экране 
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Выберите опцию Ѕрееа $сго! (Быстрая прокрутка) на вкладке Іпќегасііуе (рис. 21.22). 
Изображения будут заменены заполнителями рисунков на время прокрутки документа. 


Отключите опцию 1луе ЗсгоЙ (Естественная прокрутка), расположенную на вкладке 
|егасйуе. Рисунки не будут отображаться пока вы перемещаете ползунок по полосе 
прокрутки. Если вы хотите, чтобы рисунки отображались, пока вы перемещаете пол- 
зунок, удерживайте клавишу <Орбйоп> или <А|> в нажатом состоянии. (Клавиши 
<Орйоп> или <А К> отключают опцию Шуе 507011, если она активна.) 


В разделе Оеауе@ Кет Югареіпе (Замедленное перемещение элемента) вкладки Ш- 
ќегасбуе выберите опцию Зво\ Сопќепіѕ (Показывать содержимое), а не 1луе Ве- 
Незв (Реальное обновление). Если опция уе Вейезп активна, ОџоагкХРгеѕѕ обновля- 
ет текст и слои элемента по мере того, как вы перемещаете элемент, что вряд ли когда- 
нибудь поможет вам в работе, и, кроме того, займет больше времени. Помните: для 
того чтобы активизировать опцию Ѕһоу Сопќепіѕ (при которой рисунок остается ви- 
димым, но отображается при минимальной глубине цвета) или іме Кеігеѕһћ, необхо- 
димо щелкнуть мышью и удерживать кнопку в нажатом состоянии полсекунды (или в 
течение того времени, которое вы указали в поле Юеіау Зесопаѕ (Время задержки)). 
В противном случае элемент будет перемещаться обычным способом, который подхо- 
дит для перемещения большинства объектов и занимает меньше времени. 


Рис. 21.22. Для того чтобы ускорить отображение до- 
кумента на экране, отключите опцию Ге 5сгойи ак- 
тивизируйте опцию һом Сопіепіѕ вместо Шуе Ке/’гезй 


В ДиагКХРгез$ 5 отсутствует возможность ускорения отображения документа на 
экране путем отключения опции Ассигаїе Віепаѕ (Четкие цветовые переходы), 
расположенной на вкладке Сепега! диалогового окна Ргеїегепсеѕ. 


Новинка! 


Резюме 


Используя элементы управления расположением и размерами рисунков и блоков, пред- 
ставленные на палитре Меазигетеп($, в диалоговом окне МоаЙу и меню $їуІе, вы сможете 
"подогнать" изображение под размеры блока и наоборот, скрыть ненужные участки изобра- 
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жения, изменить размеры рисунка и графического блока. Для выполнения несложных опера- 
ции по размещению и изменению размеров рисунка и блока, удобнее использовать команды 


СКАЛ 


5\ме> ги Рісіџге їо Вох (Ргоройіопау) и 5Ше=> Сепіег Рісёџге. Для точных настроек раз- 
меров и расположения рисунка используйте набор комбинаций клавиш и элементов управле- 
ния палитры Меаѕигетепіїѕ. 

В ОџагкХРтгеѕѕ вы можете применить и такие спецэффекты, как наклон, поворот и зер- 
кальное отражение рисунков. Сделать это несложно с помощью палитры Меаѕигетепіѕ, 
диалогового окна Мойіѓу или меню Зе. 

ОпагКХРгезз позволяет применять цвета и оттенки к полутоновым изображениям, а также 
изменить растровые рисунки. Кроме того, вы можете создать фотонегатив любого растрового 
изображения или изменить контраст одного или всех композитных цветов, используемых в 
рисунке. Помните, что настройки полутоновых изображений могут быть утеряны при печати. 
Поэтому для их сохранения рекомендуется печатать документ сразу же после создания. 

И, наконец, вы можете ускорить печать и отображение документа на экране, отключив 
просмотр изображений в режиме высокого разрешения и естественную прокрутку. Кроме того, 
ОџагкХРгеѕѕ позволяет предотвращать печать и отображение рисунка на экране. Функция 
предотвращения печати изображений удобна для работы с пробными версиями макета. 
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Работа 
с обтравочными 
контурами 


бтравочный контур— это невидимая граница, кото- 

рая позволяет скрывать одни участки изображения и 
показывать другие. Работая с файлами ТІҒЕ в Опа: КХРгез$, вы 
можете выбирать различные обтравочные контуры, разрабо- 
танные в графическом редакторе (для того чтобы скрыть или 
показать те или иные участки изображения), и создавать свои 
собственные обтравочные контуры. С помощью обтравочного 
контура можно, например, выделить иветок из общего фона 
или одного человека из группы людей. Преимущество исполь- 
зования обтравочных контуров перед удалением ненужных 
участков изображения состоит в том, что эта техника позво- 
ляет экономить время и влюбой момент изменить свое реше- 
ние относительно того, какие участки рисунка должны быть 
скрыты, а какие отображены. 


Кроме того, что в ОџаКХРгеѕѕ вы можете выби- 
рать готовые обтравочные контуры и создавать 
свои, программа дает возможность задавать об- 
текание обтравочных контуров текстом. Под- 
робно функция обтекания текстом объектов 
описана в главе 23. 


Импортирование 
обтравочных контуров 
с изображениями 


Одна из самых интересных функций ОпагКХРгез$ — обте- 
кание изображений текстом. Применение данной функции 
‘позволяет устанавливать динамическую взаимосвязь между 
иллюстрациями и текстом, что является отличительной осо- 
бенностью документа, создаваемого на профессиональном 


уровне. В ОџагкХРтеѕѕ 5 существует несколько способов обтекания изображения текстом. 
Например, можно придать графическому блоку форму рисунка. Функция обтекания текстом 
может быть также использована для создания фигур, соответствующих форме самого 
объекта, удаления фона или для создания других эффектов "прозрачного окна" или камеи. 
На рис. 22.1 вы видите пример использования данной техники. 
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Рис. 22.Л Использование обтравочных контуров позволяет дизайнеру располагать лепе- 
стки в левой части букета поверх цифры 2 логотипа. при этом цифра 8 перекрывает дру- 
гие лепестки 


Существует два способа создания обтравочного контура. Можно задать обтравочный кон- 
тур для исходного изображения. В некоторых случаях обтравочный контур создается в про- 
цессе импортирования рисунка в Опа КХРгез$. Каждый из способов имеет свои преимущества 
и недостатки. 


. ОцагКХРгезз позволяет очень быстро создавать обтравочные контуры, однако про- 
грамма ие может работать с точными контурами, такими как отдельные травинки или 
волосинки. Кроме того, Опа КХРгез$ сложно распознать обтравочный контур, если 
объект имеет многоцветный фон. 


• Для создания обтравочного контура используйте Рћоќѓоѕћор или другой графический ре- 
дактор. Тогда Опа ХРгезз сможет использовать его во время импортирования. Такой 
метод позволяет полностью контролировать обрезаемые области изображения. Кроме 
того, вы сможете задать несколько обтравочных контуров для одного рисунка и, таким 
образом, иметь несколько вариантов обтекания текстом и удаления фонового цвета. 


Задать границы обтекания текстом и удаления фонового цвета в Опа! КХРгез$ можно не- 
сколькими способами, как показано на рисунках 22.2 и 22.3. 


• Придайте нужную форму графическому блоку, чтобы выполнить обтекание текстом 
или удалить фоновый цвет, как описано в главе 25. 
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и Во всплывающем меню Туре (Тип), расположенном на вкладке Кипагоцпа (Обтека- 
ние текстом) (команда ќет= Кипагошпӣ или комбинация клавиш <3$-+Т> или <С + Т>) 
диалогового окна ет выберите один из типов обтекания текстом. Типы обтекания 
текстом подробно описаны в главе 23. 


Ш Во всплывающем меню Туре, расположенном на вкладке С1ірріпе (Обрезка) (команда 
Кете®СИрр!йд или комбинация клавиш <ОрНоп+ 3 -+Т> или <СШ+АИ+Т>) диалогово- 
го окна Цет выберите один из типов обтравочного контура. В следующем разделе 
этой главы мы расскажем о существующих типах обтравочных контуров. 
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Рис. 22.2. Параметры обтекания текстом на Рис. 22.3. Параметры обтравочных конту- 
вкладке Кипатоипа ров на вкладке СПррия 


Параметры обтекания и обрезки имеют много общего. Во многих случаях эти функции 
взаимозаменяемы. Например, обе функции — обтекание и обрезка — могут использоваться 
для создания контура обтекания текста и удаления фонового цвета. Строго говоря, параметры 
обтекания применяются для эффективной вставки изображения в текст, а параметры 
обрезки — для удаления фонового цвета. Оба эффекта показаны на рис. 22.4, 

Обе функции могут применяться к одному и тому же рисунку, для того чтобы контур обтекания 
не совпадал с контуром обрезки. Обычно контур удаления фонового цвета строго соответствует 
контуру изображения. Текст, напротив, не должен располагаться слишком близко к контуру изо- 
бражения, иначе отдельные элементы текста могут попасть в небольшие изгибы контура рисунка. 


\ Подробнее о функции обтекания и использовании текста совместно с графиче- 
Допопнительйя ским объектами рассказано в главе 23. 
реформация М 


дн > 
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Создание обтравочных контуров 
в Оша ХРгез$ 


Обтекание текстом и обрезка по обтравочному контуру применяется практически к любо- 
му изображению. Однако сложные обтравочные контуры могут применяться только к изо- 
бражениям, имеющим один из видов вложенных контуров — альфа-канал или обтравочный 
контур, — созданных в таком графическом редакторе, как, например, Рћоѓоѕћор, 
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Рис. 22.4. Обтекание изображения текстом (вверхуслева), обрезка изображения или уда- 
ление фонового цвета (вверху справа) и то же изображение без применения эффектов 
обтекания и удаления фонового цвета (внизу) 


Выбор параметра обрезки 


Завершив процесс импортирования рисунка, вы можете выбрать один из следующих 
параметров на вкладке СИррше (команда ет С\ірріпа или комбинация клавиш 
<0Орпопт 75 или <СШТАЙ+Т>). Элементы списка, которые нельзя применить к выбранно- 
му рисунку, тускнеют. 


• Етһейӣей Ра (Вложенный контур). Эта настройка представляет фигуру Безье с 
названием обтравочный контур, которая является частью изображения (в таких про- 
граммах как Рһоѓоѕһор обтравочные контуры сохраняются в файлах ЕРЅ и ТІЕЕ) и 
служит контуром обтекания рисунка текстом или удаления фонового цвета. 


® АШва Сһаппе] (Альфа-канал). Эта настройка позволяет задавать обтекание тек- 
стом невидимого объекта неправильной формы, созданного в той же программе, в 
которой получен рисунок (этот термин хорошо знаком пользователям Рһоѓоѕһор). 
Данный параметр обычно имеет тот же эффект, применяется с той же целью, что и 
обтравочный контур. 


ОцаХРгез$ 5 позволяет выбирать любой вариант обтравочного контура, а не 
только тот, который создан первым. Если изображение имеет два и более вло- 
женных контуров или альфа-каналоа, выбрать нужный контур можно во всплы- 

Новинка! вающем меню Рай (Контур). (Если вы выбрали Арка Спаппе!, вместо меню 
Ра появится меню Арра (Альфа).) 
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М№оп-Ұіќе Агеаѕ (Небелые области). Существует еще один способ расположить 
текст вокруг объекта неправильной формы. Вы можете дать ОџагкХРгеѕѕ команду иг- 
норировать белый фон изображения, при условии, что область белого цвета не являет- 
ся частью рисунка. Если в программе-источнике для изображения выбран фон другого 
цвета, такой способ обтекания текста в ОпагкХРтеѕѕ не сработает. Заметим, что боль- 
шинство растровых файлов, таких как сканированные фотографии, имеют белый фон. 
Применяя данный способ обтекания текстом, можно регулировать параметры распо- 
ложения текста вокруг иллюстрации и параметры создания обтравочного контура, за- 
даваемые в разделе ТоІегапсе (Допуск). 


Рісіиге Воипіѕ (Границы изображения). Параметр Рісіџге Воиџпаѕ просто выби- 
рает исходные размеры изображения. Размеры полученного прямоугольника могут 
превышать размеры графического блока, в случае, если размеры самого изображения 
превышают размеры блока. 


На вкладке Кипагоипа находятся те же параметры, что и на вкладке Сіірріпе, плюс не- 
сколько дополнительный опций. 


Аш Іпаѕе (Авто-изображение). С помощью параметра Ашо [таве можно одно- 
временно выполнить обтекание изображения текстом и создать обтравочный контур. 
Эти эффекты не полежат редактированию и основываются на контуре изображения. 
Границы изображения программа определяет, анализируя разницу цветов. В разделе 
Тоегапсе диалогового окна необходимо задать уровень допуска оттенков, в соответ- 
ствии с которым программа будет различать цвета. 


Ѕате аѕ Сірріпӯ (То же, что и в Сіірріпе). Если вы выберете этот параметр, будут 
использованы значения, заданные на вкладке СИрр!ше. 


М№опе (Не задано). Этот параметр отключает обтекание текстом. Текст будет распола- 
гаться поверх изображения. 


Гќет (Элемент). Будут использованы границы графического блока. 


Использование параметров раздела ТоІіегапсе 


Параметры, приведенные в разделах То]егапсе вкладок СИрр!шз и Кипагоџпа, регули- 
руют точность, с которой задается обтравочный контур. Вот как функционируют эти опции. 


М№оіѕе (Незначительно). Используя этот параметр, вы можете скомандовать про- 
грамме игнорировать элементы изображения, размеры которых не превышают задан- 
ных (по умолчанию значение составляет 2 пункта). Использовать этот параметр реко- 
мендуется в том случае, если вокруг основного изображения имеются мелкие точки, 
поверх которых можно поместить текст. Если вы хотите выполнить строгое (точное) 
обтекание изображения текстом, укажите значение 0. 


Ѕтооёпеѕѕ (Плавно). Указывая значение плавности, вы, тем самым, определяете, 
насколько точно контур обтекания будет следовать контуру области изображения. Чем 
выше значение — тем более плавным и, как правило, менее точным будет контур об- 
текания или обтравочного контура. 


Тһгеѕһоіа (Порог). С помощью этой настройки вы указываете, какие оттенки следует 
считать небелыми. Значение по умолчанию составляет 10%. Поэтому участки изобра- 
жения 10%-го оттенка считаются небелыми. Для того чтобы исключить все оттенки, 
кроме белого, задайте значение 0%. Текст может располагаться поверх светлых участ- 
ков рисунка, если вы зададите значение 20 или 30%. Увеличение данного значения для 
обтравочных контуров может привести к тому, что рисунок будет выглядеть странно. 
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Дополнительные параметры обрезки 


В дополнение к параметрам, описанным выше, в Опа! КХРгез$ присутствуют три допол- 
нительные опции и две кнопки, которые расположены на вкладке С1ірріпе. Некоторые оп- 
ции не могут применяться к определенным типам обтравочных контуров. Опции, недос- 
тупные в текущий момент, тускнеют. Приведенные ниже параметры могут быть использо- 
ваны как по отдельности, так и все вместе. На рис. 22.5. демонстрируются результаты 
применения каждой из опций, в данном случае, на панели СИррт$. Опции работают сле- 
дующим образом. 


500 


Іпуегё (Инвертировать). С помощью этой опции можно изменить расположение тек- 
ста или обтравочного контура вокруг иллюстрации на противоположное. Например, 
изображение имеет форму круга, а текст располагается вокруг этого круга. Если вы 
выберете эту опцию, текст будет помещен внутри круга. 


Оцё514е Ейвеѕ Ощу (Вне границ рисунка). Если внутри изображения имеется 
незаполненное пространство, выбрав эту опцию, вы воспрепятствуете тому, что- 
бы это пространство обводилось обтравочным контуром. Программа проигнори- 
рует свободное пространство, а обтравочный контур будет располагаться вне гра- 
ниц рисунка. 


Кеѕіісё ќо Вох (Ограничить блоком). Если графический блок отрезает ненужные 
части рисунка, обтравочный контур часто выходит за пределы блока. Для того что- 
бы этого не допустить и удержать обтравочный контур в границах блока, выберите 
эту опцию. 


Кеѕсап (Повторный просмотр). Щелкнув на этой кнопке, вы сможете восстановить 
обтекание иллюстрации текстом или обтравочный контур, который использовался в 
Опа!гКХРгезз для данного рисунка. 
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Рис. 22,5. Стандартные настройки обрезки, а также эффект применения опций Іпуегі, 
Ошыяае Ейвеѕ Опуу, Веѕіғіст то Вох, Сғор іо Вох. Размеры изображения специально при- 


ведены так, чтобы превышать размеры графического блока 
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® Сгор о Вох(Обрезать до размеров, Сона); С помощью этой кнопки можно удалить 
любой участок текста или обтравоч ) контура, который выходит за пределы графи- 
ческого блока. Щелчок на кнопке оор ќо Вох имеет тот же эффект, что и выбор оп- 
ции Кеѕігісї їо Вох. Отличие состоит в следующем: для того чтобы отменить действие 
нопки Сгор їо Вох, необходимо щелкнуть на кнопке Кеѕсап. 


Создание обтравочных контуров 
в Рһоќоѕћор 


Эта книга, разумеется, посвящена не Рһћоѓоѕћор. Однако вам полезно знать, как соз- 


давать альфа-каналы и обтравочные контуры в одном из наиболее популярных графиче- 
ских редакторов. Возможно, вам иногда придется создавать обтравочные контуры в 
Рһоѓоѕһор, чтобы затем использовать их в ОцагКХРгезз. Подробное руководство для 
пользователя вы найдете в книге Дика МакКлелланда (Юеке МсСіеПапа) Рлоѓоѕйор 6.0. 
Библия пользователя 

В Рһоѓоѕһор существует несколько способов создания обтравочного контура. Прежде все- 
го перейдите на палитру Раїћѕ (Контуры) (команда \\//п9о\/> Ѕ5һоуу Раз (Окно Показать 
Контуры)). Затем выполните одно из следующих действий. 


1. Используя инструменты [аѕѕо (Лассо) или Магаиее (Область), начертите обтравоч 


тый контур. 

2. С помощью инструмента Маз Мапа (Волшебная палочка) выберите цвет (цвета) 

изображения, чтобы выделить ту часть изображения, на которой должен основываться 
вый контур. 

3. Выберите команду \/огк Раш (Рабочий контур) во всплывающем меню палитры 


Раз. На палитре Раз вы увидите обтравочный контур. 


4. Убедитесь в том, что обтравочный контур выделен, затем выберите Зауе Ра (Сохра- 
нить контур) в том же меню и дайте ему имя. 


На рис. 22.6 показана палитра Ра и ее меню. Количество обтравочных контуров, кото- 
рое вы можете создать, не ограничено. 

Если вы хотите назначить один из полученных контуров в качестве обтравочного (для 
дальнейшего использования в программах, которые поддерживают только этот тип конту- 
ров), выберите опцию Сіірріпе Ра (Обтравочный контур) в меню палитры Ра{й$. 

‚налогичным образом можно создать альфа-канал. Для того чтобы создать альфа-канал, 
ган опцию М№еу Сһаппе1 (Создать канал) в меню палитры Сһаппе!ѕ (Каналы). Убеди- 
тесь в том, что на палитре Сһаппе1ѕ для нового канала выставлен значок с изображением 
глаза. Теперь, используя инструменты рисования, нарисуйте маску. Все участки черного цве- 
та будут частью канала. Можно, например, использовать инструмент Маріс Мапа, чтобы с 
его помощью выделить часть изображения. Затем, с помощью инструмента Раіпі Виске 
(Заливка), заполнить этот участок черным цветом. В результате получится альфа-канал, то 
есть выделенный и окрашенный участок рисунка. (На самом деле, вы окрашиваете не изо- 
бражение, а только "слой" канала.) 

Все контуры и каналы, которые вы создаете для файлов ТТЕЕ, доступны на вкладках 
Кипагоипа и Сіірріпе программы ОџагкХрРтгеѕѕ. 
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Рис. 22.6. Ё Рһоіоѕһор вы можете создавать как обтравочные контуры, так и альфа- 
каналы. Показанный на рисунке обтравочный контур создан на основе чернового контура, 
начерченного с. помощью инструмента 1а550. В нижней части палитры Рай указано имя 
нового обтравочного контура. Остальные контуры созданы ранее с использованием инст- 
румента Мавіс апа, С помощью этого инструментального средства выбирались отдель- 
ные листья, а затем контуры формировались на основе выделенныхучастков изображения 


Изменение обтравочного контура 


В ОнцагКХРтез$ у вас ссть возможность отредактировать поведение обтекания текстом и 
обтравочного контура. Применив обтекание иллюстрации текстом или задав обтравочный 
контур на вкладках Кипагоипа или СИрр!ш®, закройте диалоговое окно МоаНу и выберите 
графический блок инструментом Сопќепі или ет. Затем воспользуйтесь командой 
Кет ЕО, На рис. 22.7 показано подменю, которое появляется при выборе этой опции, а 
слева — параметры, которые могут изменяться. Для того чтобы отредактировать расположе- 
нис текста или обтравочный контур, можно использовать следующие комбинации клавиш. 


® Кипагоиџпй. = -Р4> или Си -Е10>. 
® СИрршс Ра: =Оріоп +045 или СМИ 10>. 


Отредактировать контур можно так же, как любую другую фигуру Безье или контур, соз- 
данный от руки. Техника редактирования контуров описана в главе 25. 


Если при редактировании контура обтекания или обтравочного контура вы вы- 
Совет , берете ім һом Оиіаеѕ (Вид Показать направляющие), по умолчанию эле- 
мент будет иметь границы синего цвета, контур обтекания будет выделен зеле- 
ным, а обтравочный контур — окрашен розовым цветом. Эти цвета заданы в на- 
стройках раздела Оіѕріау вкладки Іпіегасііме (Интерактивные) диалогового окна 


502 Часть \. Графические объекты 


Ргеїегепсеѕ (Установки). Цвет элемента задается в поле Магот (Граница), цвет 
фигуры обтекания назначается в поле Виег, а цвет обтравочного контура — 
в поле Вазейте Си. Для того чтобы открыть раздел Озрау и изменить на- 
стройки, заданные по умолчанию, выберите Еді Ргеегепсез=>Рге{егепсе$ или 
нажмите комбинацию клавиш <3+Орйоп+5 ВИ +\> и <СіП+АЙ+8һЙҒҮ>, 


4 
= 
Е 
Е 


~ Сиррма Раф 


Т тта... 


Рис. 22.7. ОиағКкХРғеѕѕ позволяет редактировать фигуру обтекания изображения тек- 
стом и обтравочный контур с помощью инструментов Безье и свободного рисования, 
описанных в главе 25 


Резюме 


Контур обтекания изображения текстом и обтравочный контур представляют собой невиди- 
мые линии, которые могут присутствовать в импортированном файле ТІҒЕ и создаются для 
многих изображений непосредственно в ОџагкХРгеѕѕ. Эти контуры вы затем будете использо- 
вать, чтобы расположить текст вокруг иллюстрации определенным образом или удалить фоно- 
вый цвет. Новая функция программы позволяет выбирать нужную область на основе нескольких 
обтравочных контуров или альфа-каналов, заданных для изображения в формате ТІРЕ. 

ОпаткХРгезз позволяет полностью контролировать процесс создания обтравочных конту- 
ров с помощью параметров вкладок Кипагоипӣ и СИрр!ше диалогового окна МоаНу. 

Для создания оригинальных контуров или контуров для объектов со сложным фоном реко- 
мендуется использовать такой графический редактор, как Рћоќоѕћор. Однако Опа! КХРгез хоро- 
шо справляется с этой задачей при условии, что изображение имеет белый или светлый фон. 

В ОпатКХРгезз вы можете отредактировать контур так же, как любую другую иллюстра- 
цию, созданную в этой программе. 
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ГЛАВА 


В этой главе... 


Обтекание изображения 
текстом 


Привязка элементов 


Преобразованиетекста 
в графику 


Использование штрихов, 
полоск подчеркивания 


Резюме 


Совмещение 
текстовых 

и графических 
элементов 


Ф 

ак уже отмечалось в предыдущих главах, текст может 
рассматриваться не только как средство передачи ин- 
формации, но и как элемент оформления книги. От того, как 
оформлен текст, во многом зависит успех издания. Поэтому 
в ОоагкХРгеѕѕ предусмотрен целый ряд инструментальных 
средств, которые позволяют работать с текстом, как с графи- 
кой. (Об этих эффектах рассказывает глава |8.) Высококласс- 
ные специалисты по разработке макета и дизайнеры публика- 
ций хорошо знают, что успешный проект может быть создан 
только при условии эффективного взаимодействия между тек- 
стом и графикой. Читатель воспринимает книгу как одно це. 
лое, поэтому не стоит рассматривать текст и графику как са- 
мостоятельные Понятия. Унификация текстового и графиче- 
ского оформления книги во многом зависит от расположения 
и размеров текстовых элементов относительно иллюстраций. 
Особенно важно размещение элементов. В ОпагКХРгез$ пре- 
дусмотрено Несколько инструментальных средств и методов, 
которые способствуют унификации и взаимодействию тексто- 
вых и графических элементов макета. Об этом и пойдет речь 
в настоящей главе. 


Обтекание изображения 
текстом 


Наглядным примером взаимодействия текста и графики 
служит эффект обтекания изображения текстом. Понятие 
обтекания текстом подразумевает, что в макете существует 
определенная область, в которой не должен располагаться 


текст. Функция обтекания позволяет расположить текст вокруг активного элемента (такого 
как текстовый, графический блоки или линия). При этом текст будет размещен настолько 
близко к контурам элемента, насколько вы захотите. 

Прием обтекания часто используют в макетах рекламной печатной продукции и других 
документах, требующих тщательно продуманного дизайна. Как и любой другой спецэффект, 
обтекание текстом хорошо смотрится, если им не злоупотреблять. Правильно выполненное 
обтекание придаст макету страницы неповторимый и безупречный вид. 

Для того чтобы задать параметры обтекания, выделите текстовыи, графический блок 
или линию, содержащие элемент, вокруг которого должен располагаться текст. Выберите 
команду {етә КипагоипЯ (Элемент=>Обтекание) или воспользуйтесь комбинацией клавиш 
<9+Т> или <Сігі+Т>. На экране отобразится вкладка Кипагоипа диалогового окна Мойіѓу. 
В этом диалоговом окне вы можете выбрать тип обтекания и расстояние между контуром 
объекта и текстом, который его окружает. Эффект параметров, которые вы зададите в диало- 
говом окне, зависит от типа выбранного элемента. 


\ О том, как создавать обтравочные контуры и альфа-каналы, которые применя- 
Дополнительфя ются для определения области расположения текста, и работать с ними, читай- 
информация те в главе 22. 


а 


Область предварительного просмотра вкладки Кипагоџпа позволяет оценить эффект вы- 
бранных вами параметров обтекания прежде, чем применить эти параметры. Область предва- 
рительного просмотра вы можете увидеть на копиях экрана, демонстрирующих различные 
настройки обтекания текстом. 


В Очаг ХРгез$ существуют две опции — Ащо Ітаде, Моп-Мүһіїе Агеаѕ— позво- 
На заметку ляющие создавать обтравочные контуры автоматически. С помощью опций 
7 А!рпа СПаппе, Етредаеа Рай и Ѕате аз Сіірріпо можно задавать обтекание 
/ текстом, однако прежде чем применить эти опции, необходимо получить соот- 
ветствующий контур или канал в другой программе, например Адобе Рћоѓоѕћор 

(как описано в главе 22). 


В ОоагкХРгеѕѕ предусмотрен целый ряд опций обтекания. Выбор настроек зависит от 
типа активного элемента и значения, заданного в поле Туре (Тип). Тип обтекания можно 
выбрать в зависимости от того, вокруг какого объекта — блока или контура — должен 
располагаться текст. Ниже приведены опции обтекания. Причем две первые опции при- 
меняются как к графическим блокам, так и к текстовым, а остальные — только к графи- 
ческим блокам, 


• Мопе (Не задано). Этот параметр отменяет обтекание текстом. Текст будет распола- 
гаться так, как будто никакого графического объекта нет. На рис. 23.1 показан эффект 
применения этой опции: текст печатается поверх рисунка. 


• Кет (Элемент). Если вы выберете этот режим обтекания, то текст будет располагать- 
ся вокруг блока, содержащего активный элемент. Эффект применения опции Цет по- 
казан на рис. 23.2. Обратите внимание: текст располагается вокруг элемента с задан- 
ным отступом. В данном примере отступ составляет 6 пунктов. (Отступ по умолчанию 
равняется 1 пункту, однако чаше всего используют большее значение отступа; мы ис- 
пользуем отступ в 6 и более пунктов.) 


. Рісіпге Вооџпаѕ (Границы изображения). Опция Рісіџге Воип4$ определяет форму 
изображения внутри блока и характер расположения текста. Разные рисунки имеют 
неодинаковые границы. В большинстве случаев границы изображения — это невиди- 
мый прямоугольник, содержащий рисунок (даже если рисунок имеет непрямоуголь 
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ную форму). Если рисунок не заполняет блок полностью или же выходит за границы 
блока, выбор Этой опции приведет к тому, что текст будет располагаться вокруг гра- 
ниц изображения, вне зависимости от размеров графического блока. 


В ОиагкХРгеѕѕ 5 появляется опция Ащо Ітаде, которой не было в версии 4. 


Новинка! 


Ш Ацо таре (Авто-изображение). Опция используется только для графических бло- 
ков и определяет форму изображения внутри блока и характер расположения текста 
вокруг блока. Обтекание текстом выполняется по контуру активного элемента с со- 
блюдением заданного значения отступа. Пример использования опции Ацо таве вы 
видите на рис. 23.4. 
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Рис. 23. 1. При выборе опции Мопе текст и рисунки будут перекрывать друг друга, если их 
блоки частично совмещены 


= Етбедаеа Ра (Внедренный контур). Эта настройка использует фигуру Безье под 
названием обтравочный контур, которая является частью изображения (такие про- 
граммы как Рһоѓоѕһор умеют создавать обтравочные контуры) и служит контуром об- 
текания рисункатекстом. 


= АдІрһа Сһаппе1 (Альфа-канал). Эта настройка позволяет выполнять обтекание тек- 
стом объекта неправильной формы путем игнорирования цвета, которым залит его 
собственный канал, называемый альфа-каналом. Объект должен создаваться в той же 
программе, в которой получен рисунок (термин альфа-канал хорошо знаком пользова- 
телям Рһоќоѕһор). Данный параметр обычно имеет тот же эффект, применяется с той 
же целью, что и обтравочный контур. 
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Рис. 23.2. При выборе опции Пет текст будет располагаться вокруг блока, содержащего 
активный элемент 


Міүегііѕегѕ 
уе Веаіќу 
а Сһапсе 


Сите Бе бов уи "ее реа. 


а камен а ннд н 
ра ОРИОНА ее мет 


пы е еен аца А ба вен вий е нй 
па 5 ео поемане, 


Рис, 25.5. При выборе опции Рите Воипф текст будет располагаться вокруг границ 
самого изображения даже в том случае, если рисунок не заполняет блок полностью или 
выходит за его границы 
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= Моп-М\іќе Агеаѕ (Небелые области). Существует еще один способ расположить 
текст вокруг объекта неправильной формы. Вы можете дать ОџоагкХРтгеѕѕ команду иг- 
норировать белый фон изображения при условии, что область белого ивета не являет- 
ся частью рисунка. Если в программе-источнике изображение имеет фон другого цве- 
та, такой способ обтекания текста в ОпагКХРгезз не сработает. Заметим, что большин- 
ство растровых файлов, таких как сканированные фотографии, имеют белый фон. 


Ш баше аѕ Сірріпд (То же, что и в Сіірріпе). Если вы выберете этот параметр, будут 
использованы значения, заданные на вкладке СИрр!пе (Обрезка), которая появляется в 
диалоговом окне Мо@!у только в том случае, если в активном блоке есть рисунок. 
Вкладка СИрршз показана на рис. 23.5. Разница между вкладками СПрртё и Кип- 
агоопа состоит в том, что первая определяет, какая часть рисунка должна отобра- 
жаться при печати, а вторая — как текст будет располагаться вокруг изображения. 
Чаще всего параметры на обеих вкладках заданы одинаково, поскольку текст обычно 
располагают вокруг той части рисунка, которая отображается при печати. Однако в 
некоторых случаях вы, возможно, захотите, чтобы рисунок имел обтравочный контур, 
а текст располагался вокруг графического блока. Для этого на вкладке Кипагоипа 
следует выбрать опцию Кет, а на вкладке СИрр!пз задать обтравочный контур. 
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Рис. 23.4. При выборе опции Ашо [тазе текст будет располагаться по контуру кри- 
вой (который обычно называют обтравочным контуром). Его ОиағКХРгеѕѕ создает, 
анализируя наличие различных цветов на светлом фоне и, таким образом, определяя 
внешние края изображения 


Для того чтобы выяснить, имеет рисунок альфа-канал или обтравочный контур, обрати- 
тесь в раздел [погтаНоп (Информация) вкладки СИрр!п или Кипагоппа. В этой области вы 
найдете информацию оналичииальфа-каналовили контуров. 

В дополнение к параметрам, описанным выше, на вкладках СИрртзи Кипагоипа присут- 
ствуют три дополнительные опции. Некоторые опции не могут применяться к определенным 


ри 
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типам обтравочных контуров. Опции, не доступные в данный момент, затеняются. Привс- 
денные ниже опции могут применяться как по отдельности, так и в комбинации, как пока- 
зано на рис. 23.6. 


® [пуегі (Инвертировать). С помощью этой опции можно изменить расположение тек- 
ста вокруг иллюстрации или направление обтравочного контура на противоположное. 
Например, изображение имеет форму круга, а текст располагается вокруг этого круга. 
Если вы выберите эту опцию, текст будет помещен внутри круга. 
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Рис. 23.5. Вкладка СПрртя 


® Оше Ейғвеѕ Ошу (Вне границ рисунка). Если внутри изображения имеется не- 
заполненное пространство, выбрав эту опцию, вы воспрепятствуете тому, что это про- 
странство будет относиться к обтравочному контуру. Например, обтравочный контур 
бублика будет иметь внешнюю и внутреннюю части. Если вы выберете опцию Оџќѕійе 
Еавеѕ Опу, "дырка" бублика не будет заполняться текстом. Выполняя обтекание изо- 
бражения текстом, вы, в большинстве случаев, будете использовать эту опцию, если 
область или альфа-канал рисунка имеет внутренние контуры. 


® Кеѕіісё 10 Вох (Ограничить блоком). Если графический блок обрезает ненужные час- 
ти рисунка, обтравочный контур обычно выходит за пределы блока. Для того чтобы это- 
го не допустить и удержать обтравочный контур в границах блока, выберите эту опцию. 


На вкладках СІірріпе и Кипагоипа также присутствуют две кнопки: Кеѕсап (Повторный 
просмотр) восстанавливает обтравочный контур, который использовался в Опа ХРгез$ для 
данного рисунка, а Сгор їо Вох (Урезать до размеров блока) удаляет любой участок обрезае- 
мой области ОпагКХРгез$, который выходит за пределы графического блока. Щелчок на 
кнопке Сгор ќо Вох имеет тот же эффект, что и выбор опции Кеѕігісі іо Вох. Отличие состо- 
ит в следующем: для того чтобы отменить действие кнопки Сгор їо Вох, необходимо исполь- 
зовать кнопку Веѕсап. 

Еше несколько параметров обрезки, расположенных в разделе ТоІегапсе вкладок СПр- 
ріп и Кипагоциа, регулируют точность, с которой задан обтравочный контур или альфа- 
канал. Чем выше значение параметров М№оіѕе (Детали), Зтоопез$ (Гладкость) и Тһгеѕһо!а 
(Порог), тем более "рваным" будет обтравочный контур. С увеличением значений параметров 
№ 15е и ТргезВо!А уменьшается соответствие обтравочного контура краям изображения. Так 
происходит потому, что, задавая большие значения этих параметров, вы, по сути, даете ука- 
зания программе игнорировать некоторые части изображения и, в то же время, включать в 
контур изображения дополнительные области, которые к рисунку не относятся. 
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Мойпу 


Рис. 23.6. Стандартные настройки на вкладках СПрртз и Рипагоипа. а также эффект 
применения опиий Іпуеғі, Кеѕігісї 10 Вох и Стор іо Вох. Размеры и обтравочные контуры 
изображения специально подобраны так, чтобы размеры рисунка превышали размеры блока 


Обтравочные контуры и альфа-каналы можно редактировать, как показано в 
главе 22. 


Существует еще один тип обтекания текстом, задать который на вкладках СІірріп= и 
Випагоцпа нельзя. Выбрать опцию Вип Техі Агоџпа $14ез (Поместить текст вокруг сторон) 
можно на вкладке Техі (Текст) диалогового окна МоаНу. На рис. 23.7 показан эффект приме- 
нения данной опции. В верхней части иллюстрации вы видите, как располагается текст по 
умолчанию. Блок, полностью помещенный в текстовый блок, окружен текстом только с од- 
ной стороны, а не с обеих. Если блок, помещенный в другой блок, расположен в правой части: 
внешнего блока, текст будет располагаться только слева от него. А если блок расположен в 
левой части текстового блока, текст будет располагаться только справа от него. 

Если же вы выберете опцию Кип Тех Агоипа АП Ѕійеѕ (Поместить текст вокруг всех 
сторон), текст будет располагаться вокруг обеих сторон, как показано в нижней части 
рис. 23.7. Помните, что эту опцию вы задаете для текстового блока, который содержит другой 
блок, а не для блока, который расположен внутри текстового блока. 
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Рис, 23.7. Стандартный метод обтекания текстом (крайнее справа изображение) и эф- 
фект применения опции Кип Тех Ағоипа АЙ 514е5 


Ре Опция Вип Тех Агоипа АН! 5ідеѕ многим пользователям может показаться не- 
ие” обычной и неинтуитивной. Мы привыкли переходить к следующей строке текста, 
Внимание! когда заканчивается колонка или текст переходит в другой объект (нечто вроде 

принудительного обрыва колонки). Поэтому, если вы будете применять такую 
технику, ваши пользователи могут не понять, что текст продолжается с другой 
стороны графического блока, который вставлен в текст. Поэтому прибегайте к 
использованию такого метода как можно реже. Пучше всего использовать такой 
прием в тех случаях, когда графический блок небольшой — например, если он 
представляет небольшой значок. Так читатель без труда поймет, что текст про- 
должается дальше в той же строке. 


Привязка элементов 


Использование функции привязки — один из способов наладить взаимодействие между 
текстом и графикой. В ОпагКХРгез$ вы можете выбрать текстовой, графический блоки, ли- 
нию или текстовый контур и привязать (присоединить) этот элемент к тексту, который его 
окружает. Привязка элементов служит для того, чтобы графический элемент оставался при- 
крепленным к конкретному фрагменту текста. Привязанные элементы перемещаются вместе 
с текстом, к которому они прикреплены, даже в том случае, если макет претерпел значитель- 
ные изменения. Чаще всего привязка элементов используется при создании страницы, в кото- 
рой небольшие значки являются частью текстового потока. Примерами эффективного ис- 
пользования функции привязки может служить статья, посвященная кинофильму, в которой 
мнения критиков отмечены различными графическими изображениями, или документ, в ко- 
тором значки используются в качестве разделителей абзацев текста. На рис. 23.8 показан 
пример документа, в котором значки используются для обозначения подзаголовков статьи. 

В ОпаКХРтез$ привязанные элементы рассматриваются как индивидуальные единицы 
текста. Выполнив привязку элемента к тексту, вы можете вырезать, копировать, вставлять и 
удалять этот элемент точно так же, как и любой другой независимый текстовый объект, Для 
того чтобы привязать текстовый, графический блоки, линию или текстовый контур, следуйте 
приведенной инструкции. 
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1. Используя инструмент Цет, выберите блок, линию или контур, которые необходимо 
привязать к тексту. 


2. Вырежьте или скопируйте блок, линию или контур так же, как любой автономный 
текстовый объект (команды Е Си или Е Сору; комбинации клавиш <3+Х> и 
<+С> или <СіП+Х> и <СШ+С>). 


3. Используя инструмент Сопќепі, расположите курсор там, где вы хотите закрепить элемент, 
и вставьте его (команда ЕОЙ=> Раѕќе или комбинация клавиш <3+ү> или <СЫ+\>). 
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Рис. 23.8. Привязанные графические блоки используются в качестве декоративных графи- 
ческих элементов, отмечающих заголовки разделов статьи 


Привязав элемент к определенному отрывку текста, вы можете изменять этот элемент, вы- 
брав (ег МодЙулибо используя комбинации клавиш <#+М> или <СШ+М>. Если вы редак- 
тируете блок, появится вкладка Вох (Блок), если линию — вкладка Ііпе (Линия), а если правке 
подлежит текстовый контур, появится вкладка Техі Ра (Текстовой контур). На рис. 23.9 изо- 
бражена вкладка Вох, которая несколько отличается от обычной вкладки Вох для графического 
и текстового блоков. На вкладке Вох, предназначенной для редактирования привязанного эле- 
мента, имеется раздел АИп \%ИВ Тех (Выравнивание текста относительно привязанного эле- 
мента). В этом разделе заданы параметры выравнивания текста относительно привязанного бло- 
ка. На вкладках [іпе и Тех( Раёћ раздел АП п жіїћ Тех также присутствует. 

В области АЙеп У\УИН Техі приведены следующие две опции. 


. Аѕсепї (Вынос), при выборе которой верхний край текста располагается на уровне 
нижней границы блока. 


• Ваѕеіпе (Базовая линия), выбрав которую вы выровняете текст относительно сле- 
дующей базовой линии, как задано в сетке базовых линий документа (об этом читайте 
в главе 4). Выбрав опцию Вазейпе, вы можете оставить место между привязанным 
блоком и текстом, задав нужное значение отступа в поле ОЁбе! (Отступ). 
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Рис. 23.9. Опции выравнивания для при- 


| т | Саон? | ў | вязанных блоков, приведенные в разделе 


ЕЕ АДей йл Тех вкладки Вох 


Блок, привязанный к тексту, остается, прежде всего, блоком. Поэтому вы можете исполь- 
зовать стандартные вкладки диалогового окна Мойіїу — Кипагоџпа, С1ірріпв, Етате и Ріс- 
{ге или Тех, в зависимости от того, является привязанный элемент текстовым или графиче- 
ским блоком. Так вы можете задать отступы обтекания, определяющие расстояние между 
текстом и верхней, нижней и боковыми сторонами привязанного блока. Соответствующие 
стандартные опции представлены и для работы с линиями и текстовыми контурами. 

Поскольку привязанный графический элемент является частью абзаца, с помощью ме- 
ню $їуІе (Стиль) и палитры Меаѕигетепіѕ (Размеры) к нему могут применяться некото- 
рые команды форматирования абзаца. Вы, например, можете выровнять содержимое абза- 
ца по центру, сделать отступ или зеркально отразить блок. Однако вы не сможете поднять 
базовую линию или провести форматирование отдельных символов. Эти опции меню $їуІе 
и палитры Меазигетеп!$ доступны, но изменения затронут лишь символ анкера, а не сам 
привязанный элемент. 


Вокруг привязанных элементов обводка выполняется только в режиме Ќет. По- 


На заметку этому единственный параметр, который задается на вкладке Випагоџпа, — это 
1 ширина поля вокруг привязанного элемента. Если объект представляет собой 
/ блок, вы, конечно, можете создать обтравочный контур на вкладке Сіірріпо и за- 


тем использовать ее. Однако текст все равно будет располагаться вокруг блока, 
ане вокруг обтравочного контура. 


Вы можете менять размеры привязанного изображения в любом направлении. 
Если вы измените размеры элемента настолько, что он будет выходить за гра- 
ницы колонки текста, ОиагкХРгеѕѕ изменит положение блока так, чтобы оно со- 

Новинка! ответствовало ширине колонки текста. При необходимости блок может расши- 
ряться на следующую строку. (В такой ситуации ОицагКХРгез$ 4 располагает 
текст самым неожиданным способом.) 


Ширина привязанного элемента не должна превышать ширину колонки — в про- 
тивном случае текст просто не будет отображаться. Если вы немедленно не из- 
мените размеры графического элемента (команда ЕЗИ=> Опо или комбинация 
клавиш <#+2> или <С1+7>), то позже не сможете сделать так, что текст поя- 
ВИТСЯ ВНОВЬ. 


Внимание! 
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Преобразование текста в графику 


Текст может выглядеть очень необычно и привлекательно благодаря разработанным ве- 
дущими дизайнерами графическим формам символов (как показано в главе 14). Поэтому сим- 
вол можно рассматривать как своеобразное произведение искусства, а не только как средство 
передачи информации. Опытные дизайнеры по достоинству оценили новаторскую технику, 
согласно которой текст используется как контур, маскируя готовое изображение по границах 
символов. Долгое время эта техника оставалась слишком трудоемкой, а потому применялась 
лишь в тех случаях, когда для работы над проектом было выделено достаточно времени и 
средств. Однако с внедрением компьютерных технологий данная методика нашла широкое 
применение в полиграфии, 


Создание блоков на основе текста 


ОпагкХРгезз дает возможность преобразовывать текст в блок — графический или тексто- 
вый. Это означает, что вы можете сделать изображение фоном для символа, слова или фразы. 
В Опа!КХРгез$ вы даже можете создать текстовый блок в форме текста. Пример использова- 
ния данной техники показан нарис. 23.10. 
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Рис. 23.10. Текст апго преобразован в графический блок (расположенный сразу под тек- 
стом), как часть проекта по созданию логотипа Безье, формируемого из текста (литера 
2 получена ранее) 


Процесс преобразования текста в блок очень прост. 


1. Выполните форматирование текста: назначьте гарнитуру шрифта, стиль, размер, 
масштаб, установите межсимвольные расстояния, создайте выносные элементы букв 
и так далее. 


н. 
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2. Выберите текст инструментом Сопќепі. (За один раз можно преобразовать только 
одну строку текста.) 


3. Выберите 5Уе=>ТехИо Вох (Стиль Преобразоватьтекст в блок), чтобы преобразовать 
текст в графический блок Безье. Графический блок появится на экране (текст будет 
сохранен и в исходном текстовом блоке, как показано на рис. 23.10) 


4. Если вы хотите преобразовать графический блок в текстовый, выберите (ет=>Соп- 
{епі Тех {Элемент=Содержимое= Текст). 

Изменить блок, в который преобразован текст, можно так же, как и любой другой блок 
(о изменении блоков рассказано в главах 28 и 32). Заметим, что, хотя блок состоит из не- 
скольких отдельных символов, все они формируют один графический блок Безье, а не не- 
сколько отдельных блоков для каждого символа. (Если вы хотите создать отдельный блок для 
каждого символа, применяйте функцию разбивки, описанную в главе 26, или создавайте бло- 
ки для каждого символа по отдельности.) 


Помните, что блок, созданный на основе текста, не может быть обратно преоб- 


Эримание! РаЗован в текст. 
н ниа! 


Текст вдолькривой 


Существует еще одна непростая техника, которая предполагает использование текста в 
качестве графического объекта. Используя ее, вы сможете расположить текст вдоль кривой. 
ОпагКХРгез$ 5 значительно упрощает этот процесс. 

Инструменты Тех Рай (Текстовый контур) помогут создать линию одного из четырех 
типов — прямую линию под любым углом, ортогональную линию (полностью горизонталь- 
ную или полностью вертикальную), кривую, построенную от руки, или кривую Безье — 
и расположить текст вдоль нее. На рис. 22.11 показаны пример использования данной техни- 
ки и четыре инструмента Тех! Ра. Создав текстовый контур, просто щелкните на нем кноп- 
кой мыши и набирайте текст. Отформатировать этот текст можно так же, как и любой другой 
текстовый фрагмент (о форматировании текста читайте в части ІУ и главах 13, 15 и 18). Все 
очень просто. 

Что касается работы с текстом, как с графикой, есть только одна задача, с которой 
Опа КХРгезз не справится. В ОпаХРгез$ вы не можете создать фигуру, а затем искажать 
текст так, чтобы он точно следовал контуру этой фигуры. (Поэтому не забывайте про Айобе 
Шазегатог, Масготе а РтееНап@ и Соге!Огам.) 


Использование штрихов, полос 
иподчеркивания 


Штриховые линии, полосы и линии подчеркивания делают текст более выразительным 
Штриховые линии и полосы украшают строки, текстовые контуры и рамки текстовых блоков 
(атакже линий и графических блоков). Линии подчеркивания акцентируют внимание читате- 
ля на определенном текстовом фрагменте. 
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Рис, 23.11. Текст,расположенный вдоль кривой Безе, а также четыре инструмента Тех? Рай 


Работа со штриховыми линиями и полосами 


В Опа ХРгез$ есть 1! предопределенных стилей линий, применить которые можно с 
помощью палитры Меаѕигетепіѕ или подменю 51/е> те ЅїуІе (Стиль% Стиль линии). 
На рис. 23.12 изображена палитра Меаѕигетепіѕ. Те же 11 стилей линий могут использо- 
ваться и для рамок блоков. Назначить их можно на вкладке Егате диалогового окна Мойіѓу 
(команда ќет=» МоЧИуили комбинация клавиш < -+М> или <СШ-М>). 


А 
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Рис. 23.12. ОиағКХРгеѕѕ располагает 11 стилями линий, 10 из которых 
показаны нарисунке 


Некоторым особо требовательным пользователям может быть недостаточно 11 стилей 
линий, доступных в ОоџагкХРгеѕѕ. Поэтому в программе предусмотрена возможность создания 
собственных стилей линий с помощью функции ПРаѕћеѕ & З1рез (Штриховые линии и по- 
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лосы). Созданные вами стили линий могут применяться как для рамок блоков, так и для авто- 
номных линий, полученных с помощью одного из инструментов Техі Рай. 

Открыть диалоговое окно раѕһеѕ & Ѕігіреѕ, показанное на рис. 23.13, можно, выбрав 
Ед1=% Оаѕһез & Ѕігіреѕ (Правка% Штриховые линии и полосы). В этом диалоговом окне вы 
можете создавать линии, состоящие из нескольких линий (такие линии в ОџагкХРгеѕѕ назы- 
ваются полосами (511рез)),и штриховые линии, состоящие из линейных сегментов. 

В диалоговом окне раѕһеѕ & Ѕігіреѕ вы видите только несколько первых стилей. Для то- 
го чтобы увидеть стили, которые не отображены в списке, прокрутите последний вниз. 


В Оца\ХРгез$ 5 исчез инструмент Егате Еайог (Редактор рамок), который был 
доступен только в версии для Мас. С помощью этого инструментального сред- 
ства можно было создавать объекты, которые затем использовались в качестве 

Новинка! границ рамки. Однако в обеих версиях СиагкХРгезз — для Маси для Міпаомѕ — 
все еще присутствуют предопределенные растровые стили рамок, применить 
которые можно на вкладке Егате (рис. 23.14). Изменить эти стили или создать 
новые невозможно. 
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а фе? и» 
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Оавнез & Прав Моей 


= Осо Рим 
ОЛИМУ) моге 
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ШЕШ 0257 
205554 ОрАл2 
Рис. 23.13. Диалоговое окно Базйез & Рис, 23.14. Растровые стили рамок, распо- 
їғіреѕ ложенные на вкладке Еғате 
Штриховые линии 


Прежде чем создать новый стиль линий, следует выбрать, какой именно элемент — 
полосу или штриховую линию — необходимо создавать. Сначала создадим стиль штриховой 
линии. На рис. 23.15 показано диалоговое окно Баі Раѕһ (Изменение штриховой линии), 
которое также может использоваться для редактирования уже существующего стиля штри- 
ХОВОЙЛИНИи. 

Для создания нового стиля штриховой линии следуйте приведенным ниже инструкциям. 


1. Прежде всего задайте имя новому стилю штриховой линии в поле Мате (Имя). 
2. В области раѕћһ Аїігібиѓеѕ (Атрибуты штриховой линии) диалогового окна выберите 
атрибуты штриховой линии. Основной атрибут в этой области — Кереаіѕ Еуегу 


(Повторять). Настройка по умолчанию — Тітеѕ \19 1 (Множитель ширины). При та- 
кой настройке линейный сегмент повторяется с шагом, кратным ширине линии. Таким 
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образом, чем шире линия, тем длиннее сегменты. Чем меньше значение, которое вы 
задали, тем ближе друг к другу расположены элементы штриховой линии. Сравните 
две штриховые линии, показанные на рис. 23.16. Первая имеет атрибут повторения 1, а 
вторая — 9. Для того чтобы увидеть эффект от установки различных значений шири- 
ны линии, используйте область Ргеуіем (Предварительный просмотр). 


Еби (вы 


Рис. 23.16. Эффект различных настроек ширины 
штриховой линии 


Если вы выберете настройку Роіпіѕ, повторяющийся сегмент штриховой линии 
Совет будет укладываться в заданную ширину. 


3. Для создания штриховой линии переместите указатель в верхнюю область диалогового 
окна, в которой расположена линейка. По умолчанию задана сплошная линия. Для тога 
чтобы изменить настройку по умолчанию, щелкните кнопкой мыши там, где должен 
кончаться сегмент штриховой линии. Остальная часть сегмента останется пустой. 
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4. Для того чтобы добавить следующий сегмент, щелкните кнопкой мыши, указав на ли- 
нейку. Если, добавляя сегмент, вы будете удерживать кнопку мыши в нажатом состоя- 
нии, то сможете растянуть сегмент до желаемой ширины, (Вы также можете задать 


расположение сегмента в поле Роѕійоп (Расположение), а затем использовать кнопку 
Ааа (Добавить).) 


5. Для того чтобы изменить размеры уже существующего сегмента, сначала расположите 
указатель на границе сегмента (на линейке). Затем, удерживая кнопку мыши в нажатом 
положении, перемещайте границу сегмента, увеличивая или уменьшая его. 


6. И наконец, вы можете перемещать сегмент влево или вправо в пределах блоков (при 
этом указатель должен располагаться на самом сегменте, а не на линейке). 


7. Теперь следует задать оставшиеся атрибуты штриховой линии. Прежде всего мы ре- 
комендуем выставить флажок опции Ѕігеісһ (о Согпегѕ (Растянуть до углов). Если эта 
опция отключена, сегмент в углу блока может располагаться только в одном направ- 
лении. На рис. 23.17 показан эффект при отключенной и при включенной опции 
Ѕіеѓсһ їо Сотегѕ. 


а к. 

| 
а ня а а 
Рис. 23.17. Эффект применения опции Утесй іо Сотеғѕ (внизу) 


8. Задайте тип соединения линий в углу блока. Вы можете выбрать один из трех типов: 
под прямым углом, закругленный угол или скошенное соединение. Для тонких линий 
(2 пункта и тоньше) все три типа соединения выглядят одинаково. Поэтому для таких 
линий вы вполне можете оставить тип соединения под прямым углом. Примеры всех 
трех типов соединения приведены на рис. 23.15. 


9. Выберите тип Епасар (Конечный элемент), то есть форму элемента в начале и в конце 
сегмента штриховой линии. По умолчанию конечная точка сегмента совпадает с гра- 
ницей конечного элемента. Однако вы можете выбрать закругленный тип конечного 
элемента. При этом закругление конечного элемента будет выступать немного дальше 
конечной точки сегмента. Еще одна опция — квадратный конечный элемент. Если вы 
выберете эту опцию, конец сегмента будет квадратным. Сам сегмент незначительно 
удлинится за счет конечного элемента. Упомянутые опции показаны на рис. 23.15. 


10. Выбрав нужные опции, щелкните на кнопке ОК. Затем сохраните все заданные вами 
параметры, используя кнопку Зауе (Сохранить) диалогового окна Юаѕћеѕ & Ѕїгіреѕ. 
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На самом деле, использование квадратного конечного элемента не имеет осо- 
бого смысла. Этот тип конечного элемента просто удлиняет сегмент, а такого 
эффекта гораздо проще добиться, установив точную ширину штриха. 


Если вы хотите вернуться к сплошной линии, жите указатель в 7 
овет ти линии или линейки и нажмите одну из ОВИННИЙ клавиш <Орйоп+СЯск> или 
находясь в диалоговом окне Еаќ Саѕћ. 


С помощью функции Оаѕћеѕ & Ѕійреѕ можно создавать реальные точки. По умол- 
Сове чанию точки представляют собой квадраты. Однако если вы выберете закруглен- 
ный тип конечного элемента, точки станут круглыми. Вы также можете отредакти 
пунктирную линию, которая я я одним из предопределенных стилей 
Линии Изменить готовый о! ец пунктирной линии можно, задав 
отступ между точками в поле Вереа{ Еуегу. Вы также можете заменить 
точки закругленными сегментами штриховой линии. Мы рекомендуем сначала 
продублировать линии А! Оо (Только точки) и не редактировать сам стиль. 
В противном случае настройки стиля по умолчанию будутутеряны. 


Линии, состоящие из отдельных полос 


Процесс создания линий, состоящих из отдельных полос, почти не отличается от процесса 

штриховых линий. Разница состоит в том, что для линий, состоящих из отдельных 

полос, необходимо задать меньшее количество настроек. На рис. 23.18 показано диалоговое 

окно Еай Ѕїігіре (Изменение полосы), Обратите внимание: окно Еі Ѕїгіре имеет не горизон- 

тальную, а вертикальную линейку. Эта линейка используется для создания и редактирования 

линий, образующих полосу, точно так же, как горизонтальная линейка диалогового окна Еай 
Раз применяется для создания и редактирования сегментов штриховой линии. 


Для создания образующих полос переместите указатель в верхнюю область диалого- 
вого окна, в которой расположена По умолчанию задана сплошная линия. 
Для того чтобы изменить настройку по умолчанию, щелкните кнопкой мыши там, где 
должен кончаться первый сегмент. Остальная часть сегмента останется пустой. 


2. Для того чтобы добавить каждый следующий \ ‚ щелкните кнопкой мыши, ука- 
зав на линейку. Если, добавляя сегмент, вы будете удерживать кнопку мыши в нажа- 
том состоянии, вы сможете растянуть сегмент до желаемой ширины. (Вы также може- 
те задать расположение полосы в поле Роѕійоп, а затем использовать кнопку Айй.) 


3. Для того чтобы изменить размеры уже существующего сегмента, сначала расположите 
указатель на границе сегмента (на линейке). Затем, удерживая кнопку мыши в нажатом 
положении, перемещайте границу сегмента, увеличивая или уменьшая его. 


4. И наконец, вы можете перемещать сегмент вверх и вниз в пределах блока (при этом 
указатель должен располагаться на самом сегменте, а не налинейке). 


Управление штриховыми линиями и полосами 


Аналогично окнам, предназначенным для создания таблиц стилей и иветов, 
окно Юаѕһеѕ & Ѕігіреѕ позволяет дублировать все существующие в прорамме стили линий 
для создания на их основе новых вариантов (с помощью кнопки риріісаѓе (Дублиј ь)). В 
этом диалоговом окне вы также можете редактировать существующие стили (с помощью 
кнопки Еай) и удалять их (с помощью кнопки Рае). 
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Рис. 23.18. Диалоговое окно Еай 51тре 


а Не забывайте использовать кнопку сохранения после того, как внесены все не- 
На заметку Обходимые изменения в параметры штриховых линий и полос. Помните о том, 
1 что все штриховые линии и полосы, ! отредактированные, продубли- 

/ рованные или удаленные когда в ОџагкХРгеѕѕ не открыт ни один доку- 


мент, станутнастройкамипоумолчаниюдляследующихдокументов. 


Все документы, в которых используются эти вновь созданные и отредактированные стили 
линий, будут должным образом отображать все стили линий, даже если файлы этих докумен- 
тов будут открыты в других копиях ‹ (например, если файлы документов исполь- 
зуются другими пользователями или сервисными бюро). ОоагкХРгеѕѕ также позволяет им- 
портировать стили линий, созданные в другом документе, используя кнопку Аррепа 
(Присоединить) диалогового окна Юаѕћеѕ & Ѕігіреѕ. 


Корректировать внешний вид штрихов и полос вы можете во всплывающем ме- 
Совет ню Ѕһом (Показать) (см. рис. 23.13). Использовать это меню удобно еще и по- 
тому, что в нем указаны все стили линий, используемые в текущем документе. 


Использование стилей подчеркивания 


И наконец, в ОоџагкХРгеѕѕ вы можете создать собственный формат линии подчеркивания, 
определив желаемый цвет, размер и отступ от строки текста. (Отрицательное значение отсту- 
па означает смещение линии подчеркивания вниз, а перемещение ближе к 
строке текста.) Для того чтобы создать новый формат, выберите пе 54$ 

>Стили подчеркивания) или ‹ іп 
черкивания= Пользовател Появится диалоговое окно, показанное на рис. 23.19. Дайте 
имя новому стилю, укажите все необходимые атрибуты и щелкните на кнопке ОК. Завершив 
создание нового стиля, не забудьте использовать кнопку Ѕауе и сохранить его. 


(Правка‘ 


Функция Шпаейпе 51у! в ОцаХРгез$ 5. 
Новинка! 
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Рис. 23.19. Диалоговое окно Ип4аете 51у1еѕ; к слову Но! применен пользовательский 
стиль подчеркивания 


3“ В ОцагкхРге5$ невозможно создать или применить стиль подчеркивания к тек- 
На заметку СТУ. Размещенному вдоль текстового контура. Стили подчеркивания могут при- 
РИ меняться только к выделенному фрагменту текстового блока. 


Для того чтобы применить стиль подчеркивания, выберите Ѕіуіе Зпдете $(уІеѕ и вы- 
берите нужный стиль в подменю. (На рис. 23.19 показана линия подчеркивания, примененная 
к слову Ног.) Это — предопределенный стиль линии под именем 4е/аий (по умолчанию), ко- 
торый представляет собой черную линию без отступа шириной 1 пункт. 

Если вы будете использовать стандартные команды добавления подчеркивания, которые 
можно выбрать из подменю Туре Зе (Стиль шрифта) меню Зе или с помощью комби- 
нации клавиш(=81+%+0> или СЫНЫ 05), Опа ХРгез$ применит стандартный стиль 
подчеркивания. Вы можете одновременно использовать стандартное подчеркивание и стиль 
подчеркивания. В случае совпадения двух линий подчеркивания, стандартное подчеркивание 
будет располагаться ниже стиля подчеркивания. 


Стили подчеркивания могут импортироваться и экспортироваться при щелчке 
на кнопках трой (Импортировать) и Ехрогї (Экспортировать) диалогового ок- 


На заметку я 
} на Шпаепіпе ЅуІеѕ. Однако вы не можете импортировать стили подчеркива- 
/ ния из других документов с помощью диалогового окна Аррепа подобно цве- 
. там, таблицам стилей, штриховым линиям, полосам и другим элементам 
форматирования. 


Резюме 


'Обтекание изображений текстом — динамический способ наладить взаимодействие меж- 
ду текстовыми и графическими элементами макета. С помощью этой функции можно распо- 
ложить текст вдоль контура изображения. В ОпагКХРгезз предусмотрен инструмент, с помо- 
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шью которого вы можете выбрать один из нескольких типов обтекания текстом. Назначив в 
изображении обтравочные контуры или альфа-каналы в одном из графических редакторов, 
вы сможете точнее задать контуры обтекания. 

В ОцагКХРге$5 есть специальная функция обтекания объектов, использовать которую на- 
стоятельно не рекомендуется. Функция Кип Техё Агоџпа Ѕіаеѕ позволяет тексту колонки 
располагаться вокруг всех сторон изображения. Несмотря на то что внешне этот тип обтека- 
ния выглядит достаточно привлекательно, такое размещение элементов макета зачастую про- 
изводит впечатление разрыва строки, а потому мешает представлению текста. 

Еще одним способом компоновки текста и графики является привязка графических изо- 
бражений к определенному текстовому фрагменту. ОпагкХРгез$ позволяет вставлять рамки 
изображения, линии или текстовые контуры в текст так, чтобы вставленный (привязанный) 
элемент перемещался вместе с текстом. Это очень удобно, если вы хотите использовать изо- 
бражение в качестве маркера или декоративного графического элемента. Метод привязки 
изображений применяется и при создании макетов, в которых специальные символы 
(например, инженерные) или значки встречаются непосредственно в текстовом потоке. 

В ОпагКХРгез$ представлена удобная функция преобразования текста (по одной строке за 
один раз) в графический блок. С помошью этой функции можно создавать логотипы на осно- 
ве текста или графических блоков, которые имеют форму текста (например, вы можете соз- 
дать надпись Дветы, буквы которой строятся из изображений цветов). 

Штриховые линии и полосы обычно используют для акцентирования внимания читателя 
на определенных фрагментах текста. Например, отрывной купон может изображаться со 
штриховой линией вдоль каждой из границ, а сертификат иметь богато украшенную рамку. 
В ОпагКХРгез$ предусмотрен целый ряд инструментальных средств для создания пользова- 
тельских штриховых линий и полос. В версии ОпагКХРгез$ для Мас больше нет инструмента 
Егате Еайог, который применялся для создания сложных растровых рамок для блоков (этой 
функции не было ни в одной из версий программы для У/Мт4о\з). Современные версии про- 
граммы для обеих платформ теперь включают несколько готовых растровых рамок, однако 
вы не сможете отредактировать их или создать новые. 

Новой функцией ОџагкХРгеѕѕ 5 представляется возможность создания линий подчеркива- 
ния любого цвета, толщины с любым отступом от строк текста. Кроме пользовательских сти- 
лей подчеркивания в ОоагкХРгеѕѕ по-прежнему присутствует обычная функция подчеркива- 
ния. Оба варианта подчеркивания — пользовательский стиль и обычное подчеркивание — 
могут использоваться одновременно. 
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Векторные 
иллюстрации 


пагкХРгез$ изначально не предназначалась для соз- 
дания иллюстраций. Однако ее вполне можно назвать 
полноценным графическим средством, так как в арсенале 
ОпагкХРгез$ есть инструменты создания фигур любой фор- 
мы, наполнения этих фигур линиями, цветом и т.д. Можно 
сказать, что ОцагкХРгеѕѕ обладает всеми основными воз- 
можностями таких программ, как Адобе 1110ѕігаіог или 
Соге!Ога\. Хотя, конечно, не все изощренные приемы и 
техники этих программ доступны в ОпагКХРге$$, и потому 
векторные графические редакторы также нашли широкое 
применение в издательском деле. И все же большинство 
простых иллюстраций можно делать непосредственно в 
ОпагКХРгезз, не затрудняя себя постоянными переключения- 
ми от макета страницы к файлу с иллюстрацией. 
В этой части мы рассмотрим набор графических инстру- 
ментов ОпагКХРгез$ и обсудим их возможности и оптималь- 
ные способы использования. 


Инструменты 
рисования 
и терминология 


нструменты рисования Опа ЖХРгез$ разрабатывались 

вовсе не для того, чтобы поразить постоянных пользо- 
вателей Адобе Шизга(ог или Масготе а ЕгееНапӣ, которые 
заняты то построением сложнейших лабиринтов, то создани- 
ем схем карбюраторов. Однако простота не является единст- 
венной причиной того, что разработчики Опа!К рекоменду- 
ют использовать в первую очередь именно их графические 
инструменты. 

Если говорить о графических инструментах, разработан- 
ных ОцатК, то наиболее ценное их преимущество состоит в 
том, что они во многих простых случаях позволяют избе- 
жать необходимости выполнения задач вроде импортиро- 
вания несложных рисунков. Вам придется импортировать 
в ОпагКХРгезз только графику высокого уровня. Освоив 
графические инструменты, вы сможете самостоятельно 
создавать графические и текстовые блоки любой формы, 
придумывать собственные текстовые символы, рисовать 
произвольные контуры вырезания и обтекания, которые 
обязательно встречаются в любом макете. 

Кроме того, немалым преимуществом использования 
графических инструментов ОчагКХРгезз является возмож- 
ность произвольного масштабирования нарисованного не- 
посредственно в готовом макете, причем как на экране, так 
и при выводе на печатающее устройство. В отличие от 
ЕРЅ-файлов, иллюстрации, созданные с помощью инстру- 
ментов ОпагКХРгезз, не нужно импортировать в графиче- 
ские блоки и понижать их разрешение во время предвари- 
тельного просмотра! 


Терминология векторных изображений 


Перед тем как приступить к изучению самих инструментов, важно усвоить терминологию, 
которая будет использована. В этом разделе мы перечислим и расшифруем ключевые термины. 


Безье 


Изобретенный Безье способ задания кривых является на данный момент стандартом в из- 
дательском деле. Технология Безье основана на использовании маркеров кривых (этим тер- 
мином в ОпагКк обозначают то, что в векторной математике называют управляющими точка- 
ми), которые позволяют регулировать кривизну каждого сегмента кривой. Из любой точки 
могут исходить до двух маркеров кривой. 


Точка 


Термином точки обозначаются некие волшебные точки, которые нужно ставить всюду, 
где кривая Безье должна существенно изменить свое направление. Чтобы увидеть, на что по- 
хожи эти точки, обратитесь к рис. 24.1. (Еще одно название точек — вершины.) В качестве 
простейшего примера можно рассмотреть треугольник. Как известно, для того чтобы постро- 
ить треугольник, необходимо иметь три точки. По терминологии Безье, такие точки зовутся 
угловыми точками, так как они расположены на острых выступах фигуры. Теперь перейдем к 
рассмотрению кривой $. В простейшем случае эта кривая не имеет острых углов, однако по- 
середине линии находится перегиб, означающий значительное изменение кривизны. Поэтому 
для построения гладкой буквы $ понадобится, по крайней мере, одна промежуточная точка 
(в этом случае гладкая точка). 


Рис. 24.1. Если выбрать команду Иет>ЕаИ=>5 пара 
(Элемент >Правка->Фигура), то на кривой Безье 
отобразятся точки, представленные в виде малень- 


ких квадратиков 


Маркеры кривых 


С помощью маркеров кривых можно регулировать кривизну любого сегмента, являю- 
щегося составной частью контура. Из любой точки на контуре Безье можно извлечь до 
двух маркеров кривой. Эти маркеры становятся видимыми при выделении самой точки Бе- 
зье, как показано на рис. 24.2. Если для контура не создано ни одного маркера кривой, то- 
гда любой сегмент этого контура будет прямолинейным, т.е. в итоге получится много- 
угольник или полилиния. 
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Рис. 24.2, В зависимости от того, являются ли 
смежные сегменты прямолинейными или криволи- 
нейными, при выборе любой точки Безье становят- 
ся видимыми не более двух маркеров кривой. При 
перемещении маркера кривой происходит изменение 
кривизны близлежащего участка контура 


Контур 


Контуром называется любая непрерывная линия, которая может быть открытой, замк- 
нутой, рваной, прямой или кривой. Обычное кольцо может составлять один элемент; будет 
ошибкой считать, что оно состоит также из одного контура. У кольца их два; один опреде- 
ляет внешнюю сторону кольца, а второй — дырку. Однако значительное число элементов 
можно построить и с помощью единственного контура, например, овал, восьмерку, тре- 
угольник, букву 4 и т.д. Примеры элементов, созданных с помощью одного и двух конту- 
ров, приведены на рис. 24.3. 


Рис. 24.3, Слева показаны примеры элементов, со- 
держащих один контур, а справа приведены элемен- 
ты, созданные с помощью двух контуров 


Существуют два типа контуров: открытые и замкнутые, как показано на рис. 24.4. У от- 
крытого контура имеются концы, а у замкнутого — нет. Примерами замкнутых контуров яв- 
ляются овалы и многоугольники. Эти кривые неразрывны, как пресловутая змея, проглотив- 
шая собственный хвост. В ОпагКХРгез$ с помощью инструментов построения замкнутых кон- 
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туров обычно создаются блоки, в то время как открытые контуры обычно являются линиями 
илитекстовыми направляющими исоздаются с помощью инструментов рисованиялиний ИЛИ 


текстовых 


направляющих. 


рох 5а 


ГАЇЄХЇ | 
сіоѕей 


` Ж 
. —— . 


Рис. 24.4. Слева приведены примеры открытых контуров, называемых ли- 
ниями. Справа показаны замкнутые контуры, называемые блоками 


Сегмент 


Сегмент является частью реального контура. Обычно сегментом называют участок, 
расположенный между двумя соседними точками, поэтому для любого контура количество 
сегментов равно количеству точек минус один. При выборе сегмента выделяются также 
обе его точки. И, наоборот, при выборе двух соседних точек выделяется еще и заключен- 
ный между ними сегмент. При перетаскивании сегмента происходит изменение его формы, 
как показано на рис. 24.5. 


Рис. 24.5. При перетаскивании криволинейный сегмент 
изгибается. В этом отношении ОиағКХРғеѕѕ предос- 
тавляет богатый спектр возможностей, так как про- 
грамма очень чутко реагирует на положение точки 
сегмента, из которой было начато перетаскивание. 
Следовательно, изгибание сегмента происходит вполне 
понятным способом, точно так же, как изгибание кус- 


ка проволоки 
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Векторные инструменты 


Термином векторные инструменты здесь мы будем обозначать любые инструменты, 
с помощью которых можно создавать формы Безье. Эти инструменты можно использовать 
для создания, например, текстовых блоков треугольной формы или амебоподобных графиче- 
ских блоков, а также рваных линий, волнистых направляющих и т.д. (Для создания иллюст- 
раций также можно использовать готовые овалы, окружности и прямоугольники, однако они 
уже рассмотрены в главе 8.) 

Большинство векторных инструментов ОџагкХРгеѕѕ, представленных на панели инстру- 
ментов, можно отнести к одной из следующих трех категорий; 


ы инструменты свободного рисования и инструменты Безье; 
• инструменты создания блоков и рисования линий; 
• инструменты создания текста и получения рисунков. 


В следующих разделах мы рассмотрим эти группы инструментов подробнее. 


Инструменты свободного рисования 
и инструменты Безье 


Все инструменты данной группы предназначены для создания объектов Безье. Отличие же 
инструментов свободного рисования от инструментов Безье состоит в способе, посредством 
которого каждый инструмент создает объект. Примеры элементов, созданных с помощью ин- 
струментов свободного рисования и с помошью инструментов Безье, приведены на рис. 24.6. 


Рис. 24,6. Кривую, изображенную слева, художник рисовая 
от руки с помошью инструмента свободного рисования, а 
программа быстро отслеживала его движения. А кривая, 
изображенная справа, была нарисована поточечно с помо- 
щью инструмента Безье 


Е При использовании инструмента свободного рисования для создания элемента про- 
ИЗВОДИТСЯ быстрое автоматическое отслеживание движений мыши (или другого 
устройства ввода) при выполнении щелчков и последующем перетаскивании указа- 
теля мыши. 


Ш С помощью инструментов Безье можно рисовать кривые формы и многоугольники 
более практичным, поточечным способом. 
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Инструменты создания блоков 
и образования линий 


Услышав слово блок, многие сразу представляют себе прямоугольник, однако в ОоџагкХ- 
Ргезз этим термином обозначается любой отдельный элемент, состоящий из одного или не- 
скольких замкнутых контуров. Так что на языке ОпагК блоком может быть названо даже 
кольцо, так как у него нет концов. 

Линия же представляет собой противоположный объект. Форма линии может быть любой, 
а вот два конца у линии должны быть обязательно. Инструменты, создающие линии, исполь- 
зуются для создания открытых контуров. Линиям можно присваивать цвет, но их нельзя 
“заполнять” цветом, смесью цветов с переходами или рисунками. 


Текстовые инструменты и инструменты 
создания рисунков 


Любой векторный инструмент создает форму, которая по умолчанию имеет отношение 
к содержимому определенного типа (графике, тексту или подразумевает отсутствие содер- 
жимого). К примеру, с помощью инструмента Егеевапа Тех Рай (Произвольный текстовый 
контур) создаются линии, которые могут "содержать" текст, как показано на рис. 24.7. 


Рис. 24.7. Если вам случится хоть раз использовать тек- 
стовый контур, то вы наверняка захотите изучить техно- 
логию Безье 


Кроме графических и текстовых блоков в ОцагКХРгез$ можно создавать также 
Совет . блоки "без содержимого", которые могут быть использованы в качестве рамок и 
цветных подложек. Обычно такие блоки получают преобразованием текстовых 
или графических блоков, которое осуществляется с помощью команды Цет=> 
Соп{еп(=> Мопе (Элемент=>Содержимое=> Нет). Однако если использовать блоки 
без содержимого приходится часто, то на панель инструментов можно добавить 
строку с инструментами для создания таких блоков. Для этого следует нажать 
комбинацию клавиш <Орііоп+5һ#+3> или <С+АН+5 > и щелкнуть на кнопке 
Реѓаиї Тоо! Раіейе (Панель инструментов по умолчанию), которая находится на 
вкладке Тоо!$ (Инструменты) диалогового окна Ргеѓегепсеѕ (Установки). Управ- 
ляются инструменты создания блоков без содержимого точно так же, так и ин- 
струменты образования графических блоков, различие состоит только в том, 
что в такие блоки нельзя поместить содержимое. 


< 
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Выбор инструмента 


В табл. 24,1 приведены названия, значки и характеристики инструментов, позволяющих 
создавать рисунки неправильной формы. Вам остается лишь решить, какая именно характе- 
ристика инструмента важна для выполнения вашей иллюстрации. (Не волнуйтесь, если вы 
обнаружите, что поначалу выбрали не тот инструмент; впоследствии вы сможете изменить 
характеристики элемента.) 


Таблица 24.1. Возможности инструментов 


Название Значок Автотрассиро- Замкнутый Открытый Для Для 
вка движения контур контур текста графики 


Егееһапа Рісіиге Вох 
(Произвольный графический 
блок) 


х х Хх 


Неепапа Тех Вох 
(Произвольный текстовый 
блок) 

Ғгееһапа Техі Рай 
(Произвольный текстовый 
контур) 


Егееһапа Шпе 
(Произвольная линия) 


Вегіег Рісїиге Вох 
(Графический блок Безье) 


Веліег Тех{ Вох 
(Текстовый блок Безье) 


Веліег Тех{ Рай 
(Текстовый контур Безье) 


Везжег Ипе (Линия Безье) 


Типы точек и сегментов 


Как уже рассказывалось ранее, контуры Безье состоят из точек и сегментов. В этом разде- 
ле мы рассмотрим точки и сегменты более подробно. 

Существуют три типа точек (угловые, гладкие и симметричные) и два типа сегментов 
(прямолинейные и криволинейные). 

Угловые точки, которые показаны на рис. 24.8, используются для создания острых высту- 
пов. Например, для создания треугольника нужно задать три угловые точки. А у восьмерки 
угловых точек нет вообще, она состоит только из гладких точек. 

Гладкие точки, которые показаны на рис. 24.9, используются для изменения направления 
контура гладким образом, то есть без образования острых выступов. Для построения буквы $ 
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нужны три гладкие точки: одна в начале контура, одна в конце и одна посередине, в месте, 
где соединяются две дуги. 

При щелчке на гладкой точке можно увидеть два маркера кривой, исходящих из нее и об- 
разующих прямолинейный отрезок, проходящий через эту точку. Если затем перетащить 
один из маркеров таким образом, чтобы этот отрезок повернулся вокруг точки, то вместе с 
ним повернется и второй маркер. Такое жесткое поведение отрезка, соединяющего маркеры, 
обеспечивает гладкое поведение кривой в этой точке. 


ои еч, == 
М х № 
зу Р — > $ 
Уу} ае: 
е0 ТИ -—— ДАА 
| у 0 | я < 
| ах. 7 =>. “ 
ГА) `} 
— У, і +2 \ 
|| С у 
| 
Рис. 24.8. На левой стороне бу- Рис. 24.9. Криволинейные 
квы В находятся угловые точки сегменты буквы В являют- 


ся примерами гладких точек 


Симметричные точки, которые показаны на рис. 24.10, являются особым подвидом глад- 
ких точек. Для таких точек маркеры кривой не только поворачиваются вместе вокруг своей 
точки, но они также всегда оказываются на одинаковом расстоянии от точки. При перемеще- 
нии одного из маркеров по направлению к симметричной точке его партнер приближается к 
точке на такое же расстояние. 


—*=—= 
ые—- 


Б" Рис. 24.10. Примеры симмет- 
ЧЕН -| ричных точек 


Если вы попробуете нарисовать кривой контур с помощью инструмента Вехіег Рісіџге 
Вох (Графический блок Безье), то после того, как посредством щелчков и последующего пе- 
ретаскивания указателя мыши будут созданы точки, вы заметите, что маркеры этой кривой 
ведут себя точно так же, как и описанные выше маркеры симметричных точек, однако такое 
поведение будет лишь временным. При попытке вернуться назад и переместить маркер кри- 
вой за уже созданную точку, вы заметите, что точка перейдет в гладкое состояние. И если 
позднее понадобится возвратить точку в симметричное состояние, то нужно будет выделить 
ее и нажать комбинацию клавиш <ОрНоп-+ЕЗ> или <С+Е3>. 

Прямолинейные сегменты, которые показаны на рис. 24.11, легче всего создавать с 
помощью инструментов Безье (и совсем нелегко с помощью инструментов свободного 
рисования). Для того чтобы нарисовать такой сегмент с помощью инструмента Безье, нужно 
при создании точек фигуры выполнять щелчок без перетаскивания. Это приведет к созданию 
угловых точек, маркеры которых будут полностью впалые. В результате получатся прямоли- 
нейные сегменты. 
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Если затем вы передумаете и захотите преобразовать прямолинейные сегменты в криво- 
линейные, то сначала проверьте, выбрана ли опция {ет Еі Ѕһаре (Элемент® Прав- 
ка Форма), и только затем выделите нужный сегмент и нажмите комбинацию клавиш 
<Оріоп+ЅЫй+Р2> или <АИ+ЗМИНЕ2>. 

Криволинейные сегменты, которые показаны на рис. 24.12, вот то, к чему мы все время 
стремимся! Чтобы нарисовать такие сегменты с помощью инструмента Безье, нужно при соз- 
дании каждой точки формы не просто щелкнуть, но и перетащить указатель мыши. Тогда бу- 
дут созданы только гладкие точки, маркеры которых будут извлечены полностью. И в резуль- 
тате все сегменты будут криволинейными. 


Рис. 24.11. Примеры пря- Рис. 24.12. Примеры криволинеи- 
молинейных сегментов ных сегментов 


Если затем вы передумаете и захотите преобразовать криволинейные сегменты в прямо- 
линейные, то сначала проверьте, выбрана ли опция ќет=> Еді Ѕһаре (Элемент Прав: 
ка Форма), и только затем выделите нужный сегмент и нажмите комбинацию клавиш 
<ОрНоп+5ЫЯ+Е1> или <АШЗНИНЕ1>. 


Инструменты редактирования фигур 


После создания элемента с помощью одного из графических инструментов (которые 
рассматривались в предыдущих разделах), может понадобиться отредактировать готовую 
фигуру. Или, возможно, вы обнаружите забавный контур обтекания (который представляет 
собой контур, обтекаемый текстом). Сами по себе эти элементы не очень значимы, однако их 
тоже можно редактировать. 

На панели инструментов есть три инструмента, с помощью которых можно редактировать 
фигуры Безье. Один из этих инструментов появился только в ОпагкХРтеѕѕ 4.1, а два других 
знакомы пользователям ОпагКХРгез$ уже целую вечность. 


Инструмент 5сіѕ$50г5 


Инструмент $5с15$50т$ (Ножницы), который служит для разрезания контуров, впервые 
появился в Опа!КХРгез$ 4.1. 

Чтобы разрезать контур с помощью инструмента $с1$$ог$, необходимо лишь щелкнуть 
на нужной точке существующего контура. Возможно, результат не окажется мгновенным, 
однако при дальнейшем перемещении элементов станет заметно, что контур разрезан. 

Если применить инструмент $сіѕѕогѕ к открытому контуру, то в результате образуется 
два отдельных контура. Если же разрезать замкнутый контур, то в результате получится 
открытый контур. 
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Инструменты Нет и Сопїепї 


Если речь идет о редактировании с помощью инструментов Безье, то инструменты Иет 
(Элемент) и Сопѓепі (Содержимое) являются взаимозаменяемыми. И как только вы закончи- 
те рисование формы, ОчагКХРгезз выберет для вас один из этих инструментов. 

При выборе опции {ет Еа Ѕһаре (Элемент Правка= Фигура) программа немедленно 
переходит в режим редактирования готовой фигуры. Чтобы процесс редактирования проходил 
максимально эффективно, нужно выучить комбинации клавиш(которые приведены в табл. 24.2). 


Таблица 24.2. Комбинации клавиш для команд редактирования форм 


Функция Мас үу/іпаомѕ 

Преобразование точки в угловую <Оріоп+Е1> <С+Е1> 

точку 

Преобразование точки в гладкую <Оріоп+Р2> <Си+Е2> 

точку 

Преобразование точки в симметрич- <Орйоп+ЕЗ> <«СіП+ЕЗ> 

ную точку 

Преобразование точки из гладкой в <Согиго?+перемещение маркера «<СЇП+5Һ>+перемещение 
угловую и наоборот кривой маркера кривой 
Преобразование криволинейного <Оріоп+5Һ+Е1> «Сії+5АА+Е1> 

сегмента в прямолинейный сегмент 

Преобразование прямолинейного <Орбоп+$+Ра> «СО-+ЫУНИНЕ2> 

сегмента в криволинейный сегмент 

Добавление точки <Оріоп>+щелчок на сегменте <АИ>-+ щелчок на сегменте 
Удаление точки <Орйоп>+щелчок на точке <АИ>+ щелчок на точке 
Ограничение движения маркера <ПИ>+перетаскивание <5АЩ>+тперетаскивание 
кривой или точки диапазоном в 45 

градусов 

Выделение всех точек элемента, со- Двойной щелчок на точке Двойной щелчок на точке 
стоящего изодногоконтура. 

Выделение всех точек элемента, со- Тройной щелчок на точке Тройной щелчок на точке 
стоящего из нескольких контуров 

Стягивание маркеров кривых <Сопітоі+ > +щелчок на точке <Си+ЬНИ>-+щелчок на точке 
Извлечение маркеров кривых <Согиго|+5 > щелчок на точке — <СИ+5ПИ>-+ щелчок на точке 
Оперативное редактирование фор- <> <Сіп> 


мы (этот модификатор можно ком- 
бинировать с большинством из пе- 
речисленных выше команд) 


Команда оперативного редактирования, несмотря на то, что она стоит в самом 
Совет конце списка команд из табл. 24.2, является самой полезной! Оперативное редак- 
тирование формы, которое осуществляется в результате удерживания нажатой 
клавиши <> или <СШ>, поможет особо одаренным пользователям значительно 
усовершенствовать форму еще до того, как завершится процесс ее создания. 


Кроме того, перед использованием определенной команды следует проверить, правильно 
ли выбрана часть (точка или сегмент) вашего элемента. 
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Резюме 


Если вы имеете склонность к рисованию и в совершенстве владеете соответствующими 
инструментами, то ОпагКХРгез$ может стать для вас полезным средством создания иллюст- 
раций. При использовании графических инструментов важно помнить следующие нюансы, 


• Кривые, блоки и линии в ОпагКХРгез$ создаются с помощью техники Безье. В таких 
формах можно хранить и текст, и рисунки, так что они оказываются гораздо полезнее 
простых рисунков, составленных из линий. 


• При создании своих первых форм, когда самым важным фактором будет скорость, 
можете использовать инструменты свободного рисования. Однако если для вас важна 
также гладкость линий, то лучше использовать инструменты Безье (так как они пре- 
доставляют больше возможностей ручного управления). 

• Контуры Безье состоят из точек и сегментов, кривизна которых определяется с помо- 
щью маркеров кривых, извлекаемых из точек. Чтобы на форме были видны точки, 
следует выбрать {ёт Еа Ѕһаре. Чтобы были видны маркеры кривых, необходимо 
выбрать соответствующую точку формы. 
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Создание 
иллюстраций 


этой главе будут подробнее рассмотрены инструмен- 

ты, о которых вы узнали из предыдущей главы, а так- 
же будет активно использоваться изученная новая терминоло- 
гия. Мы полагаем, что читатель уже знаком с такими терми- 
нами, как Безье, контур, точка, маркер кривой и сегмент, и 
потому эти термины будут использоваться здесь особенно 
часто. Мы также полагаем, что читатель хотя бы на элемен- 
тарном уровне понимает разницу между инструментами Безье 
и инструментами рисования от руки (инструментами 
Егееһапа), поэтому здесь мы перейдем сразу к вопросам при- 
менения этих инструментов. 

И помните: графические инструменты ОпагКХРге$$ сами по 
себе не сделают вас удачливым графическим редактором, точно 
так же как эффективные инструменты макетирования не сдела- 
ют из вас грамотного дизайнера. Успех в овладении теми и дру- 
гими инструментами зависит от того, понимаете ли вы принцип 
их действия, и вообще нужны ли они вам. И, к сожалению, в от- 
‘сутствие художественного чутья, и понимание и потребность Во 
многих интересных инструментах будут приходить не сразу. 


Рисование фигур, 
СОСТОЯЩИХ ИЗ 
прямолинейных сегментов 


В ОпагКХРгез$ нет ничего проще, чем создавать иллюстра- 
цию с помощью прямых ЛИНИЙ. Это можно осуществить не- 
сколькими способами, однако так как большинство из этих ме- 
тодов предполагают использование инструментов, описанных в 
главе 8, здесь мы изложим только методы с использованием ин- 
струментов Безье, представленных в предыдущей главе. 

Если рассматривать четыре графических инструмента Бе- 
зье, то, наверное, самым популярным из них можно назвать 
инструмент Вежег Рісіџге Вох (Графический блок Безье). 


Этот инструмент мы рекомендуем использовать всем, кто не боится экспериментировать. 
Нужно только помнить, что все основные моменты, касающиеся использования этого инст- 
румента, применимы также и к трем остальным инструментам Безье. 

Для того чтобы нарисовать фигуру, состоящую из прямых линий, показанную на рис. 25.1, 
с помощью одного из четырех инструментов Безье, нужно лишь последовательно щелкать (без пе- 
ретаскивания) на тех точках экрана, в которые вы хотите поместить соединения двух сегментов. 
При каждом таком щелчке будет создаваться угловая точка Безье. Маркеры кривой, связанные 
с каждой из таких точек, будут целиком лежать на самих линиях, что в принципе не позволит ис- 
кривить сегменты даже при перемещении маркеров. (На самом деле, искривить прямолинейный 
сегмент можно только, выделив его, выбрав в меню ЦКет команду Ей Ѕһаре, и затем щелкнув 
на кнопке Сигуе4 Ѕертепі (Криволинейный сегмент) на палитре Меаѕигетепіѕ.) 

Когда вы будете создавать последнюю точку фигуры, то выполните не одиночный, а 
двойной щелчок. Тогда ОџагкХРгеѕѕ завершит создание фигуры и автоматически выберет ли- 
бо инструмент Кет, либо инструмент Сопќепі. Или, если вы уже щелкнули на последней 
точке формы, то можете также щелкнуть на начальной точке или вручную выбрать инстру- 
мент (ет или инструмент Сопќепі, чтобы завершить создание фигуры. 


Ограничение диапазона перемещения точек 
при рисовании 


Для ограничения шага наклона прямолинейных сегментов значением 45° в Опа КХРгез$ 
используется клавиша <>. Заметьте, мы сказали шага наклона сегментов, а не угла на- 
клона сегментов. Это означает, что угол наклона при нажатии клавиши <> может быть 
не только 45°, но и 90°, и 135°, и 180° 

Отраничение угла наклона может показаться бессмысленным при рисовании криволиней- 
ных сегментов, однако этот прием является удобным для прямолинейных сегментов, особен- 
но когда нужно чтобы два или более сегментов были параллельны. Чтобы ограничить наклон 
сегментов 45-градусным дискретным шагом, как показано на рис. 25.2, нужно просто во вре- 
мя щелчка для создания очередной точки формы удерживать нажатой клавишу <>. 


Сотіпе 


Сітьед 1 


рута М, сю 


Бедәп (0 дит, амі 


\уютубет потйдеб іп Үе 9 


псе Бал оле жаў омет Пут 


Ге, Го сбить васп опе оѓ һе 543 
кіерз, $} каб Гогсе та лме шр ЕН Һе 


Ват, спр. ап рий Риз Ба есу шомезгаз. 


Рис. 25.1. Этот треугольный тек- Рис. 25.2. Эта абстрактная фигура создана 
стовый блок создан посредством посредством комбинации < +щелчек> ин- 
всего четырех щелчков мыши с по- струментом Ведег Рісіиғе Вох. После этого 
мощью инструмента Вегіег Тем наклон всех прямолинейных контуров изменя- 
Вох (Текстовый блок Безье) ется с шагом, кратным 45 . (Исключение про- 


грамма делает только для последнего сегмен- 
та замкнутого контура, в котором должны 
соединяться последняя и первая точки) 
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Использование направляющих при рисовании 


Ограничения угла наклона сегментов дискретным шагом в 45 имеют несколько последст- 
вий. Он может помочь, например, при создании принципиальной схемы цепи электронного 
устройства, но если речь идет о более тонком проекте, в котором большое значение приобре- 
тают эстетичность выравнивания и симметрия, то никуда не деться от использования направ- 
ляющих (и не одной). 

Если вы относились к той категории школьников, у которых основным занятием на уроках 
была игра в крестики-нолики и морской бой (на бумаге "в клеточку”), то с помощью менеджера 
направляющих (команда (Иез Сие Мапарег), который появился в Опа ХРгез 4.1, вы 
снова окунетесь в привычную среду, Нужно будет лишь ввести в текстовые поля диалогового 
окна менеджера, которое показано на рис. 25.3, простые значения, и вы сможете быстро по- 
крыть свою рабочую область сеткой "намагниченных" направляющих. Чтобы включить 
функцию привязки объектов к направляющим, нужно установить в меню Міем флажок Ѕпар 
їо Сшае (Привязка к направляющим). Кроме того, чтобы направляющие были видны, следу- 
ет выбрать команду Міему=> һоҹу Си14ез (Вид 2 Показать направляющие) или использовать 
клавиатурный эквивалент <Е7>. 


А ба | Векгочн о Сос. бдоне | 


Рис. 25.3. Здесь, в окне менеджера направляющих, показаны пара- 
метры направляющих, которые необходимо задать для того, что- 
бы заполнить страницу размерами 8,52х11 дюймов (21,5х28 см) 
сеткой с размерами ячейки в половину дюйма (1,28 см). Имея та- 
кую сетку, гораздо легче выравнивать или организовывать сег- 
менты, точки, контуры и другие объекты 


Проверьте, установлен ли в диалоговом окне менеджера направляющих флажок 
Совет Іоск Сшаез (Заблокировать направляющие). Эта опция позволяет предотвра- 
тить перемещение направляющих. 
й 
Менеджер направляющих становится просто неоценим в двух случаях, когда требуется 
поддерживать симметрию, так как он предоставит вам возможность с первого взгляда узнать 
точные значения длины и угла наклона любого сегмента создаваемой фигуры (рис. 25.4). 


Глава 25. Создание иллюстраций 539 


Рис. 25.4. От этой фигуры в форме домика художник хотел до- 
биться максимальной симметрии. Поэтому при рисовании вме- 
сто того, чтобы скрупулезно замерять длины различныхлиний и 
значения углов, он просто привязал каждую точку фигуры к на- 
правляющей, которые создал с помощью менеджера направляющих 


Менеджер направляющих полезен не только при рисовании прямыхлиний — онтак- 
Совет же обеспечивает прекрасную базу для создания любых иллюстраций, в которых 
важным моментом является выравнивание и/илисимметрия объектов. К направляю- 

© щим можно привязатьдажемаркерыкривых, еслитенаходятсянеподалеку! 


Рисование от руки 


Рисовать от руки с помощью одного из четырех инструментов оказывается не так сложно, 
если разобраться для чего каждый из этих инструментов нужен. Так что, усвоив разницу ме- 
жду инструментами Егееһапа Рісџиге Вох (Произвольный графический блок), Егееһапа 
Техё Вох (Произвольный текстовый блок), Егеећапа Шлпе (Произвольная линия) и Егеећапа 
Тех Ра (Произвольный текстовый контур), можно смело начинать рисование. 


Если вы пока не ориентируетесь в том, что делает каждый инструмент и как что 
называется, вернитесь к главе 24. 


Все, что от вас потребуется, — это выбрать соответствующий инструмент из панели инст- 
рументов, а затем щелкнуть и перетащить указатель мыши по странице, задавая контур. Про- 
грамма будет автоматически отслеживать движение указателя мыши (или любого другого уст- 
ройства ввода). По окончании рисования контура следует отпустить клавишу мыши и, — о- 
па, — родится новая фигура Безье (пример контура, созданного от руки, приведен на рис. 25.5). 


Рис. 25.5. С помощью автоматического от- 
слеживания движения указателя мыши ин- 
струменты свободного рисования позволяют 
незамедлительно получатьразличныекривые 


Редактируются нарисованные от руки контуры точно так же, как и любые кривые контуры 
ОпагКХРгезз. Нужно прежде всего выбрать инструмент Иет или Сопќепі и далее использо- 
вать команды редактирования, клавиатурные эквиваленты которых приведены в главе 24. 
Нужно также проверить, выбрана ли опция Е (=> Ѕһаре в меню Кет. 


Рисование кривых с помощью 
инструментов Безье 


Инструменты Безье более сложны, чем инструменты рисования от руки, однако они 
обеспечивают гораздо большую степень управления гладкостью и симметрией иллюстра- 
ции. Чтобы нарисовать криволинейную фигуру с помощью инструментов Безье, придется 
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сделать нечто большее, чем просто щелкнуть на начальной точке и отпустить кнопку мы- 
ши на конечной точке. Придется создавать гладкие точки в результате щелчка с перетаски- 
ванием. У таких точек будут образовываться маркеры кривой, и, таким образом, получать- 
ся криволинейные сегменты. 

Существуют два основных метода создания элементов Безье — мы назовем их "нарисуй 
небрежно, отредактируй тщательно" и "нарисуй тщательно". Различие между ними, как вы 
могли уже догадаться, состоит в точности исходного варианта рисунка. Оба метода будут 
подробно рассмотрены в следующих разделах. 


\ В начальной главе этой книги представлено исчерпывающее руководство по ри- 
рете: сованию форм Беэье. 


Метод "нарисуй небрежно, 
отредактируй тщательно” 


Если у вас хорошо развита интуиция по поводу ТОГО, где лучше ставить точки, а где точки 
вообше не стоит ставить, то вы, наверняка, окажетесь способными существенно усовершен- 
ствовать иллюстрацию на этапе редактирования. Даже если поначалу фигуры кажутся слиш- 
ком далекими от вашего замысла, не стоит отчаиваться. От вас потребуется всего лишь не- 
много умения в обращении с основными средствами Безье. 

Давайте рассмотрим предлагаемый метод на примере фигуры в форме половины гитары, 
которая показана на рис. 25.6. На первых порах предположим, что у нас есть только каран- 
дашный набросок этой фигуры на обычном листке бумаги. 


и | Рис. 25,6. Подобную фигуру, представляю- 
шую собой половину гитары, можно быст- 
ренько набросать на экране, а затем под- 

вергнуть тщательному редактированию 


Сколько необходимо точек? 


Нужно обладать огромным опытом и владеть немалым количеством приемов, чтобы рисо- 
вать криволинейные объекты сразу такими, какими они должны быть по замыслу. Если вы 
хотите получать достаточно качественные иллюстрации, которые впоследствии можно бу- 
! дет с успехом редактировать, вам не обязательно достигать такого уровня профессиона- 
лизма в использовании инструментов Безье, но стоит, по крайней мере, понять, где следует 
размещать точки, а где точек ставить не стоит. 


Первым правилом рисования традиционными инструментами Безье является следующее: 
если нарисовать слишком много точек, то не удастся обеспечить достаточной гладкости. 
Второе правило: если поставить слишком мало точек, то будет недостаточно средств 
управления линией. 


Так сколько же точек нужно? Предполагая, что все части вашей фигуры являются кривыми, 
нужно стараться, чтобы на каждую выпуклость (дугу) приходилось по одному сегменту. 
Возьмем, к примеру, букву $. Она состоит Из двух дуг, следовательно, для ее создания не- 
обходимы два сегмента и три точки. 


Ниже приведены некоторые частные правила, которые помогут вам понять, что мы имели в 
виду. Конечно, наши советы не стоит воспринимать как приказ, но, по нашему мнению, в них 
найден достаточный компромисс между гладкостью и степенью управления. 
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Углы (острые выступы), показанные на следующем рисунке, лучше всего создавать с 
| помощью одной точки на один угол. Если в задуманной фигуре есть такие выступы, то 
| для каждого из них следует создать по одной точке. 


Прямолинейные сегменты, вроде тех, что показаны на следующем рисунке, должны 
иметь по одной точке в начале сегмента и по одной в конце. Посередине прямолинейных 
сегментов ставить точки не нужно. Если в создаваемой фигуре предусмотрены прямо- 
линейные сегменты, убедитесь в том, что нет точек посередине этих сегментов. 


| С | | 
| Везде, где кривизна меняет направление (например, в центре буквы $), нужно ставить | 
| одну точку (см. следующий рисунок). Так что, если в создаваемой форме есть волнистые 


линии или любые другие кривые, кривизна которых меняет направление, запланируйте | 
| по одной точке для каждого такого радикального изменения кривизны. | 


| 
| 
` А № | 


Последний совет не так прост. Постарайтесь понять, предполагаются ли в создаваемой 
фигуре такие элементы, как эллипсы, круги или фигуры в форме яйца. Если отрезать 
половину такой эллипсоподобной формы, останется дуга, для которой нужны всего две 
| точки, как показано на следующем рисунке. Если данная дуга будет более выпуклой, чем 
половинка эллигса (а так может быть в том случае, если отсечь не половинку эллипса, а 
большую его часть), следует добавить еще точку для регулирования формы дуги. На ри- 
| сунке кривизна дуг, что изображены слева, равна (или менее) кривизне половины эллип- 
са. Для таких кривых достаточно всего две конечных точки. Дуги, изображенные правее, 
| являются более глубокими и более выпуклыми, следовательно, для управления такими | 
дугами потребуются дополнительные точки. 


Во-первых, нужно выяснить, где следует ставить точки. Выше мы упоминали, что для ка- 
ждого угла (острого выступа) всегда нужна лишь одна точка. Если вы посчитаете количество 
углов в нашей половинке гитары, то обнаружите, что требуется всего шесть угловых точек: 
четыре точки около грифа, одна в том месте, где гриф гитары соединяется с декой, и еще 
крайняя правая точка гитары. 

Но только этих шести точек будет недостаточно, так как у фигуры есть еще непрерывная 
кривая, которая слишком сложна для того, чтобы передать ее простой дугой. Помните: 
Сложные непрерывные кривые нужно разбивать на части до тех пор, пока каждый сегмент 
этой кривой не будет представлять собой дугу малой или средней кривизны. Поэтому основ- 
ная кривая гитарной формы должна быть разбита, по крайней мере, на три таких дуги, то есть 


542 | Часть М. Векторные иллюстрации 


понадобится еще две дополнительные точки (гладкие точки, прошу заметить), которые разо- 
бьют эту кривую на сегменты. 

На рис. 25.7 показан набросок, точки на котором пронумерованы, чтобы в дальнейшем 
вам было легче следовать нашим инструкциям. 


5 Рис. 25.7. Для этой половинки гитары понадобится, 


4 
етщ х; и Ш 20 хройнеймере, восемь точек. Точки с первой по 


пятую, а также восьмая точка, являются угловыми, 
6 а шестая и седьмая — это обычные гладкие точки 


Чтобы приступить к рисованию половины гитары, которая показана на рис. 25.7, выпол- 
ните следующие действия. 


Пошаговые инструкции: рисование фигуры Безье 


1. Выберите на панели инструментов инструмент Ве71ег Расиге Вох (Графический 
блок Безье). 


2. При использовании описываемого здесь метода "нарисовать небрежно, отредактиро- 
вать тщательно" лучше всего просто щелкнуть (без перетаскивания) на тех местах ра- 
бочей области, где предполагается поместить точки. Поэтому щелкните на соответст- 
вующих областях, чтобы создать точки с 1 по 5. (Лучше создавать точки последова- 
тельно и по часовой стрелке.) При создании пятой точки нажмите клавишу <$ћій> и 
удерживайте ее нажатой. Тогда вы сможете нарисовать замечательную прямую линию, 
то есть верхнюю линию фигуры. 


3. Добравшись до шестой точки, щелкните мышью и перетащите указатель мыши по на- 
правлению к верхнему левому углу. На этом этапе можете не стараться сделать эту 
кривую такой, какой она задумана. 


4. Добравшись до точки 7, щелкните мышью и перетащите указатель мыши по направле- 
нию к верхнему левому углу. 


5. Точка 8 — это еще одна угловая точка, поэтому щелкнув для ее создания, не стоит пе- 
ретаскивать указатель мыши. Достаточно простого щелчка. 


б. Щелкните на начальной точке, чтобы завершить создание формы. Теперь на экране у 
вас должна находиться фигура, подобная той, что изображена на рис. 25.8. 


Рис. 25.8. Не стоит надеяться на то, что этот 
метод даст сразу же прекрасный результат. 
Основная идея его состоит в наличии этапа ре- 
дактирования, перед которым нужно создать 
угловые точки (простым щелчком) и гладкие 
точки (щелчком с перетаскиванием) 


—“ Если на вашей фигуре не видны точки, а вместо этого отображены прямоугольные 
На заметку маркеры кривой, нажмите клавишу <Р 10>, чтобы включить опцию Е01=У5һаре 


/ 


(Эту опциютакже можно включить из меню Ќет) 


7. Переместите указатель мыши над готовой формой и обратите внимание на то, как он из- 
меняет форму, в зависимости от того, над какой точкой или сегментом он находится. 


8. Когда указатель находится над точкой, которую предполагается переместить, щелкни- 
те и перетащите его. Если вы хотите переместить прямолинейный сегмент, то также 
разместите над ним указатель, щелкните и перетащите его. Последним действием, 
причем последним по порядку, а не по важности (и это один из лучших примеров, де- 
монстрирующих возможности ОопагкХРтеѕѕ), будет перемещение указателя, оказавше- 
гося над криволинейным сегментом, форму которого вы хотите подправить. Для этого 
также нужно выполнить щелчок и перетаскивание указателя мыши. 


9. Когда вы будете, наконец, довольны расположением точек и маркеров кривых, дваж- 
ды щелкните на точке, чтобы получше рассмотреть полученный результат. Этим дей- 
ствием вы дадите установку программе одновременно выбрать все точки фигуры. Вы 
сможете видеть каждую точку и ее маркеры. В результате может получиться нечто, 
напоминающее рис. 25.9. 


Рис. 25.9. Если дважды щелкнуть на точ- 
ке, принадлежащей фигуре Безье, выде- 
лятся все ее точки, а также станут ви- 
димыми сразу всемаркеры кривой 


К этому времени вы должны были заметить, что когда выбирается точка, примыкающая к кри- 
вой, становятся видны маркеры этой кривой. А когда видны маркеры кривой, их можно перетаски- 
вать. Таким образом осуществляется изменение кривизны сегментов, прилегающих к этой точке. 


Обратите внимание на то, что не существует никакой разницы между выделе- 
Совет нием двух смежных точек и выделением одного сегмента, заключенного между 
этими точками. 


м 


ПР 


Теперь давайте обсудим роль палитры Меаѕигетепї в создании наших иллюстраций. 
Симметричная точка 
Гладкая точка 
Угловая точка 


ЕЕ Рис. 25.10. Кнопки редактирования кривых 
СЧЕТ Безье представлены в центре палитры 
Меазиғетепіѕ, когда выбираются точки 
Прямой сегмент шли сегменты. При щелчке на одной из этих 
кнопок изменяется состояние активной 
Криволинейный сегмент точки (точек) или сегмента (сегментов) 


Если вы послушаетесь совета, который мы здесь дали, и будете всегда выполнять только 
простые щелчки (без перетаскивания) для создания угловых точек, то однажды столкнетесь с 
проблемой, когда две угловые точки не удастся соединить криволинейным сегментом. Ведь 
после двойного щелчка Опа КХРтгез$ будет создавать прямолинейный сегмент, который не со- 
гнется, даже если вы попробуете его перетащить. 

Чтобы преобразовать такой негнущийся сегмент в сегмент, который бы мог изгибаться, 
следует выбрать последний и щелкнуть на кнопке Сигуе@ Зезтепе (Криволинейный сег- 
мент), которая находится на палитре Меаѕигетепіѕ. 
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Остальные кнопки редактирования кривых Безье, представленные на этой палитре, дейст- 
вуют подобным образом: нужно сначала выделить точку или сегмент, состояние которых 
требует вмешательства, затем шелкнуть на соответствующей кнопке палитры. 


Добавлять и удалять точки можно, используя клавиши <Орюоп> или <А!> вме- 
Совет сте с мышью. 


Метод "нарисовать тщательно" 


Набив немного шишек с помощью метода “нарисовать небрежно, отредактировать тща- 
тельно" и набравшись опыта, наиболее настойчивые из опытных пользователей захотят изу- 
чить также метод, позволяющий использовать клавиатурные эквиваленты команд для опера- 
тивного редактирования. Это позволит им совершенствовать форму еще во время ее созда- 
ния, избежав, таким образом, дополнительной стадии редактирования. 

Ниже приведены два основных секрета этого метода. 


• Если при использовании инструментов Безье удерживать нажатой клавишу <&>или 
<СШ>, можно редактировать фигуру уже в процессе ее создания. Например, можно 
менять положение точек и маркеров кривой, а также изгибать криволинейные сегмен- 
гы, даже если создание самой формы еще не завершено. Нужно только отпускать кла- 
вишу, когда будете переходить от редактирования к созданию следующей точки. 


* При нажатии комбинации клавиш <0Оріі0п+8+Е1> или <Сіи1+ЕІ> активная точка пре- 
образуется в угловую точку. Этот второй прием особенно важен для вас, опытные 
пользователи, так что ознакомьтесь с ним повнимательней! Помните, как в методе 
"нарисовать небрежно, отредактировать тщательно" вам приходилось выполнять 
щелчки для создания угловых точек? А помните, как этот подход в принципе не по- 
зволял создавать угловые точки, соединенные криволинейным сегментом? Так вот, ес- 
ли вы овладеете этими клавиатурными эквивалентами команд, то сможете переступить 
через это ограничение и создавать угловые точки, имеющие независимо перемещаю- 
щиеся маркеры кривых, и все это еще до завершения создания формы. 


Резюме 


Что касается создания иллюстраций в ОпагКХРге$$, здесь так же, как и в жизни, с пер- 
вого раза может ничего не получиться. Поэтому существует немало способов редактирова- 
ния точек и кривых, из которых состоят готовые формы. Вот некоторые моменты, которые 
важно помнить. 


. Чтобы нарисовать с помощью инструментов Безье прямую линию, нужно просто 
щелкнуть (не перетаскивая указатель мыши) на любой области, в которой вы хотите 
расположить место соединения двух сегментов. 


. Чтобы нарисовать фигуру Безье от руки, можно использовать один из инструментов 
свободного рисования. 

. С помощью менеджера направляющих (команда (\ИШез=> Сие Мапазег) можно 
создавать направляющие для привязки фрагментов фигуры, если рисунок требует вы- 
равнивания или соблюдения симметрии. 
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Ш При использовании одного из четырех инструментов Безье можете воспользоваться 
методом "нарисовать небрежно, отредактировать тщательно", в рамках которого вам 
предстоит создать угловые точки (простым щелчком), гладкие точки (щелчком с пере- 
таскиванием) и затем усовершенствовать только что созданную фигуру с помощью 
инструмента [ет (Элемент) или Сопќепі (Содержимое). 


8 Опытные пользователи могут при создании фигуры с помощью инструментов Безье 


периодически нажимать клавишу <> или <С(11>, чтобы осуществлять оперативное 
редактирование. 


ИЯ 
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Создание 
КОМПОЗИЦИЙ 


сли вам нужно создать форму настолько сложную, 

что с ней не смогут справиться традиционные инст- 
рументы Безье, или если вы зададитесь целью отыскать эко- 
номный метод создания иллюстраций, который бы являлся 
альтернативой построению рисунка по точкам, тогда сред- 
ства создания композиций в ОпагКХРгезз придутся как 
нельзя кстати. 

Под средствами создания композиций мы будем пони- 
мать, главным образом, команды слияния и разделения, кото- 
рые находятся в меню Цет (Элемент). Но, как будет видно из 
дальнейшего изложения, в наборе ОпагКХРгез$ имеется, по 
крайней мере, еще один трюк, который может пригодиться 
при составлении композиций. 


Объединение элементов 


В подменю Мегее (Объединение) меню ет (Элемент) 
представлен набор команд, которые без промедления созда- 
ют один блок Безье взамен двух и более выделенных эле- 
ментов. Действие этих команд основано на анализе формы 
выделенных элементов. И хотя фигуры, создаваемые с по- 
мощью команд объединения, являются, по сути, контурами 
Безье, исходные фигуры могут быть чем угодно, вплоть до 
простых геометрических (например, прямоугольных) блоков 
или обычных линий! 

Такой метод позволяет существенно сэкономить время при 
рисовании. Предположим, вы хотите импортировать рисунок 
в блок, форма которого создает ощущение видимости этого 
рисунка через бинокль. Тогда, вместо того, чтобы тратить 
усилия на рисование такой фигуры с помощью инструментов 
Безье, можно просто объединить два круга с помощью коман- 
ды Чиюй (Объединить). 


Выбор элементов для объединения 


Команды в подменю Мегое становятся доступными только тогда, когда пользователь 
выделяет не менее двух элементов. Поэтому, если вы не знакомы с приемами выбора не- 
скольких элементов с помощью перетаскивания или комбинации < И+щелчек>, обратитесь 
к главе 8, в которой изложены их принципы. 

В множество выбранных элементов могут входить не только блоки, но и линии, однако 
при этом нужно помнить, что результатом действия одной из команд будет одиночный блок. 
Единственным исключением является команда Лош Епарош\ (Соединить конечные точки), 
которая разработана исключительно для работы с линиями. На рис. 26.| показан результат 
действия команды (Опіоп. 


Рис. 26.1. Зачем тратить время на создание графического блока по- 
добной формы обычным способом, когда можно просто объединить 
два круга? 


Если элементы из множества выбранных элементов содержат заливку, рамки, 

Совет текст или графику, то после выполнения одной из команд объединения содер- 

жимое этих элементов может быть утеряно. Наверняка сохранится только со- 

4%) держимое элемента, находящегося на заднем плане. Поэтому при использова- 

Ч нии команд Мегде всегда следует учитывать, что только элемент, находящийся 

позади остальных, является довольно безопасным контейнером для всего, что 
нужно сохранить. 


Итак, в подменю Мегре находятся семь команд, которые мы подробно рассмотрим в сле- 
дующих подразделах. 


Пересечение 


Команда, выполняющая пересечение элементов, начинает с поиска области перекрытия 
выбранных элементов, а затем оставляет только эти области, удаляя все остальное. 

Пример использования. Представьте, что вам нужно нарисовать фигуру, напоминаю- 
щую кусок пирога. Тогда нужно начать с создания круга, затем из центра круга нарисовать 
треугольник, как показано в левой части рис. 26.2. После нужно выделить оба элемента и 
выбрать в строке меню Ќет= Мегде=1піегѕесіїоп (Элемент Объединить% Пересечение). 
В результате действия команды останется только один "кусок пирога", который показан на 
рис. 26.2 справа. 


пн 
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Рис. 26.2. Команда [тегзеспоп в действии 


Объединение 


Команда Отіоп (Объединить) собирает все выделенные фигуры в одну, причем в областях 
перекрытия элементов не остается никаких швов. (А если элементы не перекрываются, то по- 
лучается также один элемент, но состоящий из нескольких контуров.) 

Пример использования №1. Предположим, что вы хотите чтобы внутри нескольких 
круглых графических блоков, которые показаны на рис. 26.3 слева, были видны элементы од- 
ной и той же картинки, Для этого выделите все круги и выберите команду Мет= Мегде> 
Опіоп (Элемент> Объединить = Объединить). Затем останется только импортировать нужную 
картинку, чтобы получить результат, показанный на рис. 26.3 справа. 


Рис. 26.3. Получение многоконтурного блока с помощью команды Итоп 


Пример использования №2. Предположим, что нужно создать фигуру в форме замочной 
скважины. Для этого сначала следует создать круг. Затем нарисовать из центра круга тре- 
угольник, как показано на рис. 26.4 слева, выбрать оба элемента и выполнить команду 
Кет Мегде=Опіоп. В результате получится одиночный графический блок, который пока- 
зан на рис. 26.4 справа. 


Разность 


После применения команды ОШегепсе (Разность) остается только та форма из множества 
фигур, которая находилась на самом заднем плане, причем удаляются все ее области, которые 
перекрывались с другими формами. Эта команда может пригодиться для удаления ненужных 
контуров готовых фигур. 
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Пример использования. Предположим, вам нужно нарисовать круглый пирог, у которо- 
го отсутствует один кусочек, как показано на рис. 26.5 справа. Тогда сначала нарисуйте круг, 
затем нарисуйте треугольник, выходящий из центра круга, как показано на рис. 26.5 слева. 
Выделите оба элемента и выберите команду {ет Мегце=>ОШМегепсе (Элемент Объеди- 
нить> Разность). 


Рис. 26.5. Команда Ріўегепсе в действии 


Дополнение 


Команда Веуегзе Юіҝегепсе (Дополнение) соединяет вместе элементы подобно команде 
Опіоп, однако с одним отличием: форма элемента, находящегося позади остальных, служит 
своеобразным резаком, который выжигает на своем месте дыру во всех верхних элементах. 

Пример использования. Предположим, вам нужно нарисовать нечто, напоминающее воро- 
та на футбольном поле. Для этого, во-первых, следует нарисовать прямоугольник, который бу- 
дет задавать размеры пространства между штангами ворот. Затем его следует перекрыть боль- 
шим прямоугольником, который будет задавать форму самих ворот, а затем нарисовать третий 
прямоугольник дпя основания. Затем, при применении к этим элементам команды Веуегѕе 
Ріҝегепсе, самый нижний прямоугольник "выжжет" область, которая по замыслу должна 
быть пустой (см. рис. 26.6). 
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Рис. 26.6. Команда Веуеғѕе ОШегепсев действии 


Исключающее или и сочетание 


На первый взгляд, эти две команды дают идентичные результаты, однако между ними су- 
ществует тонкое различие, о котором мы сейчас расскажем. Обе команды, и ЕхсІџѕіуе Ог 
(Исключающее или), и Сотбіпе (Сочетать), удаляют все перекрывающиеся области выбран- 
ных элементов и оставляют только не перекрывающиеся их области. (ОцагКХРгез$ в данном 
случае учитывает перекрытия между любыми двумя элементами.) 

Различие в действии этих команд становится заметным только тогда, когда вы попробуете 
изменить форму получившегося элемента. Если в исходном множестве присутствовали пере- 
крывающиеся сегменты, то команда ЕхсІиѕіуе Ог создаст две новые точки Безье, по одной на 
каждую точку пересечения, так что после действия команды гораздо легче изменять форму 
полученного элемента. А команда Сотбіпе таких точек не добавляет. 

Пример использования. Обе эти команды используются преимущественно для создания 
специальных эффектов. На рис. 26.7 показан эффект шахматной доски, созданный с помо- 
щью команды Сотбіпе. 


Рис. 26.7. Бот такой результат можно получить, применяя команду Ехсіиѕіуе Огили Сотђіпе 
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Соединение конечных точек 


Команда Јоіп Епароіпіѕ (Соединить конечные точки) просто сливает конечные точки двух со- 
вмещающихся линий (причем, эти точки не обязательно должны точно совпадать — Опа ХРгез$ 
тут позволяет иметь небольшой зазор). Если использовать эту команду для соединения двух от- 
дельных линий, в результате получится одна линия Безье. Если же соединить конечные точки 
одной и той же открытой линии, в результате получится замкнутый контур. 

Пример использования. Команда Јоіп Епарош особенно полезна при работе с толстыми 
линиями, так как чем толще линия, тем более уродливым получается любое соединение, соз- 
данное случайным образом. Команда Јоіп Епароіпіѕ позволяет преобразовывать такие со- 
единения в нечто более приятное для глаза (см. рие. 26.8). 


^->—^ 


Рис. 26.8. Команда Лот Епаротв в действии 


Вы, возможно, уже заметили, что временами перемещение линий Безье в 
Совет ОчцагКХРгез$ может создавать определенные трудности- Обязательно ли отклю- 
чать опцию {ёт Еа» паре (Элемент=>Редактировать=>Форма) всякий раз, ко- 
гда нужно переместить линию Безье? К счастью, нет. Существуют две альтерна- 
тивы. Первая, для компьютеров Мас, состоит в простом нажатии клавиши <3>, а 
для Міпаоууѕ — в нажатии клавиши <СШ> (указатель мыши при этом должен при- 
нять форму инструмента перемещения). Вторая альтернатива пригодится тогда, 
когда вам нужно привязать одну из точек элемента к направляющей, без необхо- 
димости изменения формы какой-либо из частей элемента. Тогда нужно просто 
дважды щелкнуть на точке, чтобы выбрать все точки фигуры. Затем можно привя- 
зать ихкнаправляющей в соответствии с любой перемещаемой точкой. 


> 


Разделение элементов 


Команды разделения, в отличие от команд подменю Мегде, объединяющих несколько 
элементов в один, разделяют один элемент на несколько. Как осуществить разделение одного 
элемента? Ну, во-первых, не стоит забывать, что элемент не обязательно должен состоять из 
одного контура. Существуют и многоконтурные элементы, которые и являются полем дея- 
тельности для команд $рііё. (Кроме того, команды 5рШ можно применять в тех случаях, ко- 
гда один контур пересекает сам себя, наподобие восьмерки.) 

Если выбран элемент, попадающий под приведенное выше описание, то ОпагКХРгез$ 
позволяет выбрать одну из двух команд разделения, которые мы и рассмотрим в следую- 
щих разделах. 


Внешние контуры 


Команда Ощ1аАе Раз (Внешние контуры) создает отдельный блок для каждого контура 
исходного элемента, с одним только исключением: если контур находится внутри другого 
контура (например, дырка от бублика), то, так сказать, дыра никуда не девается. (Чтобы уви- 
деть пример совершенно противоположного поведения, прочитайте описание действия ко- 
манды А! Раз в следующем разделе.) 
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Пример использования. Если вы только что применили к слову команду Тех о Вох (Преоб- 
разовать текст в блок) (описание которой приведено в главе 23), и все ваши буквы оказались 
сгруппированными в один многоконтурный элемент, можно сделать так, чтобы с каждой бук- 
вой работать отдельно. Для этого нужно просто выполнить команду ет Еа Оиізібе 
Рай (Элемент Правка% Внешние контуры), и ваш блок будет разделен таким образом, что 
можно будет форматировать каждую букву отдельно, как показано на рис. 26.9. 


Рис, 26.9. Команда Оигѕійе Райх в действии 


Все контуры 


Команда А!! Райз (Все контуры) действует подобно команде Ошяае Раз, но выделяет 
в отдельные блоки даже контуры наподобие дырки от бублика. 

Пример использования. Предположим, что вы только что применили к букве е команду 
Тех іо Вох и круговой переход. Теперь можно создать ощущение трехмерного изображения и 
сделать дырку в е выступающей, со своим собственным переходом (как показано на рис. 26.10). 


Бы 


ПЕ зы ЕЕ 


Рис. 26.10. Команда АП Раїһѕ в действии 


Масштабирование иллюстраций, 
состоящих из нескольких элементов 


Об этом методе известно отнюдь не всем пользователям, в то время как он крайне важен. 
Поэтому мы посвятим ему целый раздел. Предположим, вы нарисовали иллюстрацию, со- 
стоящую из 50 отдельных элементов, а затем оказалось, что в производственном отделе ва- 
шей фирмы решили настолько сократить размеры страницы, что ваша иллюстрация на ней 
больше не помещается. 

Означает ли это, что вам придется изменять масштаб всех элементов иллюстрации по от- 
дельности? И, если это так, то что будет с размещенным внутри элементов текстом? А с толщи- 
ной линий? А с процентным соотношением масштабов импортированных рисунков? Ой-ой-ой! 
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Вот два возможных решения этой проблемы. 


. Можно использовать средство Зауе Раве аз ЕРЅ (Сохранить страницу в формате ЕРЅ) 
(это средство описано в главе 20) и затем импортировать этот ЕР$-файл в графический 
блок. Однако этот метод не годится, если вы хотите иметь возможность впоследствии 
редактировать иллюстрацию в ОпагКХРгезв. 


• Втораяальтернатива состоит в методе, которыйпоявился еше в Опа!КХРгез 4, хотя и 
не вызвал своим появлением особого шума. Он состоит в перемасштабировании всей 
группы элементов. 


Пошаговые инструкции: изменение масштаба группы 


1. Выберите все элементы вашей иллюстрации (для чего создайте рамку выделения, 
перетаскивая указатель мыши, или выполните для всех элементов операцию 


<ЗЬИ-щелчок>) 
2. Выберите команду {ет Сгоир (Элемент Группировать) или нажмите комбинацию 
клавиш < +0> или <СШ+О>. 


3. Вы увидите ограничивающий прямоугольник с маркерами масштабирования. Щелкните 
на одном из угловых маркеров и не отпускайте клавишу мыши. Пока клавиша мыши бу- 
дет нажата, нажмите все три основные клавиши-модификатора: <Орйоп+3 > для 
Мас и <Си+ АЗЫ для Міпаожѕ. 


4. Вам осталось перетащить указатель мыши, чтобы задать нужный масштаб для всей 
группы. При этом весь текст, все рисунки, ширина всех линий и блоки, вам лучше 
знать, будут перемасштабированы с сохранением пропорций. 


Резюме 


В ОцагКХРгез$ есть несколько инструментов, позволяющих объединять и разделять эле- 
менты. Эти инструменты пригодятся при работе с иллюстраииями, создаваемыми в среде 
ОоагкХРтеѕѕ, которые изначально были составлены из нескольких блоков и/или линий. Такие 
иллюстрации после их создания для облегчения последующего редактирования имеет смысл 
преобразовать в один набор контуров Безье. Кроме того, в ОпагКХРгез$ предусмотрено не- 
сколько опций, позволяющих точно задавать способ объединения элементов. 

И наоборот, если текст был преобразован в блоки, то вам, скорее всего, захочется разде- 
лить текст таким образом, чтобы каждая буква имела собственные настройки форматирова- 
ния, что также можно сделать в ОџагкХРгеѕѕ. Пригодится и возможность разделения иллюст- 
раций, созданных в ОџагкХРгеѕѕ. С ее помощью можно будет, например, сделать отдельными 
элементами разные контуры объекта и создавать тень и прочие эффекты отдельно для каждо- 
го такого фрагмента. Вы обнаружите также, что команда разделения имеет две разновидно- 
сти, одна из которых позволяет выделять в отдельные элементы только внешние контуры 
формы, а вторая оформляет в отдельные элементы также все кривые внутри фигуры. 

В обоих случаях достаточно команд подменю (ет Мегде (Элемент Объединить) и 
ЦНет=>рИЙ (Элемент= Разделить). 

Можно также группировать элементы с помощью команды Отоир (Группировать) (команда 
Кет Сгоир или комбинация клавиш <%+0> или <С{г1+06>), а также изменять масштаб 
сгруппированных элементов с помощью комбинации клавиш <Орпол+ М И+%> или 

СиНАИ+ЗЬ> или масштабировать сгруппированные элементы с помощью мыши. 
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Цвет 


дин из самых тонких вопросов настольных издатель- 

ских средств заключается в управлении цветами. В 
настоящее время применение цвета к документу не является 
проблемой, но вот получить именно те цвета, которые нуж- 
ны, не так-то просто. То, что мы видим на экране, далеко не 
всегда совпадает с тем, что выводится в печати. Кроме того, 
различные мониторы и способы печати документа тоже дают 
разные результаты. Если учесть все эти моменты, становится 
понятно, почему вывод цвета часто является причиной го- 
ловной боли работниковтипографии и дизайнеров. 

Издательская система ОпагКХРгез$ вполне эффективно 
может оперировать цветами. С помощью инструментов по 
созданию цветов, средств калибровки, прикладных систем и 
инструментов треппинга мы можем создавать именно те 
цвета, которые нам нужны, по крайней мере, насколько это 
позволяют технические средства. 

В этой части мы обсудим, как создавать цвета, какие 
факторы влияют на выходные данные, как уменьшить разни- 
цу между определенным цветом и его видом на бумаге, а 
также каким образом сделать так, чтобы в печатном станке 
цветовые объекты не перекрывались или между ними не бы- 
ло некрасивых интервалов. 

Чтобы вам было легче понять принципы управления цве- 
том, на компакт-диске предоставлены цветные вклейки рас- 
сматриваемых примеров, которые можно отобразить на эк- 
ране и распечатать в цвете. 
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СНОВЫ 
представления 
цветов 


аждый день в природе мы наблюдаем множество раз- 

личных цветов. Но в печати цвет представляет собой 
довольно сложный эффект, связанный с физическими и хими- 
ческими взаимодействиями материалов. Краски, с помощью 
которых выводится цвет, по своей химической природе пред- 
назначены для поддержки этих цветов и их равномерного 
распределения, чтобы изображение не выглядело пятнистым и 
блеклым. Глаз воспринимает цвет в зависимости от того, как 
свет поглощается и отражается от красок. Существует немало 
факторов, влияющих на этот процесс, в частности, различные 
текстуры бумаги. 

Следует рассмотреть и другие вопросы: сколько цветов 
может отображать печатный станок и во что это обходится? 
Как определить, когда нужно использовать чистый цвет без 
примесей, а когда ограничиться версией цвета, печатать кото- 
рый обойдется дешевле? 

В этой части мы рассмотрим основную теорию цвета и ис- 
пользование сс в Опа ХРгез$. Несмотря на то что природа 
цвета понятна практически всем, для определения способа пе- 
чати нужна хорошая база знаний. 


Терминология 


В мире печати цвет представляет собой обширную (а ино- 
гда довольно запутанную, если не сказать хуже — эзотериче- 
скую) концепцию. Чтобы четко понять ее суть, следует начать 
с формулировок и определений, принятых в среде допечатной 
подготовки. 


• Технологический цвет. Это отдельный цвет, приме- 
няемый в одном или более мест в странице как для 
сплошных залитых областей, так и в векторных иллю- 
страциях. На ОДНОЙ странице можно использовать 


несколько технологических цветов. Технологические цвета могут также выступать 
композитными цветами. 


= Композитный цвет. Все четыре базовых цвета, используемых в печати, являются 
композитными цветами: голубой, пурпурный, желтый и черный (Суап, Марепќа, 
ҮеПоу, ВіІаск). Эти цвета применяются в цветовой модели СМУК. 


8 Цветовая модель. Цветовая модель представляет собой промышленный цветовой 
стандарт, например, СМҮК и РАМТОМЕ. 


№ Книжка (библиотека) образцов. Принтер использует предварительно смешанные 
краски на основе заданного идентификатора цветовой модели. Номера различных цве- 
тов мы находим в таблице цветов (представляющей собой библиотеку цветов, и часто 
называемой "атласом" цветов). 


ж Четырехцветная печать. Комбинирование четырех основных цветов для создания 
остальных оттенков. 


ш Цветоделение. Цветоделение представляет собой процесс получения четырех фото- 
графических негативов, каждый из которых создается для отдельного композитного 
цвета и является его полутоновой фотографией. При печати поверх эти четыре негати- 
ва в комплексе воспроизводят исходное цветное изображение. 


ш Компоновка. В компоновке симулируется цвет цветовой модели путем распечатки 
четырех композитных цветов с соответствующим процентным содержанием. 


8 Цветовое пространство. Это метод представления цветов в таких единицах как про- 
центное содержимое красного, желтого и голубого в цветном изображении. Цветовое 
пространство КСВ представляет палитру из красного, зеленого и голубого цветов. 


ш Габ. Стандарт, в котором ивета задаются светимостью и двумя цветовыми компо- 
нентами, описывающими цвет соответственно от красного до зеленого, и от синего 
до желтого, 


ш СМУК. В этом стандарте цвета задаются как комбинация голубого, пурпурного, жел- 
того и черного. Эти четыре цвета называют композитными цветами. 


ш ВСВ. Это стандарт, используемый для представления цветов при отображении их на 
мониторе. Его название представляет собой аббревиатуру из названий трех цветов: 
красного, зеленого и голубого (Кей, Отееп, Віџе). Одна из самых больших проблем, 
связанных с созданием цветных документов, которые должны иметь такой вид, как на 
мониторах компьютеров, использующих ВСВ, заключается в том, что принтеры ис- 
пользуют другой стандарт — СМУК. Поэтому одни и те же цвета на мониторе и на 
бумаге могут иметь разные оттенки. 


а Цветовая гамма. Цветовой диапазон, в котором работают такие устройства как мони- 
тор и цветной принтер. 


ш Высококачественный цвет. Это форма композитного цвета, созданная на основе бо- 
ес чем четырех печатных форм СМУК. В ОчагКХРгез$ представлена высококачест- 
венная цветовая модель РАМТОМЕ Нехасһготе, представляющая собой набор красок, 
в котором помимо расширенных версий голубых, пурпурных и желтых цветов имеют- 
ся оранжевые, зеленые и черные. 


\ Более подробное описание цветов можно найти в главах 28, 29 и 30. 
Дополнительная 
информация Ў, 


Иса 
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Понятие композитного и технологического 
цветов 


Перед тем как мы углубимся в дискуссию, касающуюся практических аспектов работы с 
цветами в ОпагКХРгез$, проанализируем разницу между технологическими и составными 
цветами. Если вы достаточно неплохо ознакомлены с этими концепциями, то вам необяза- 
тельно читать этот раздел. Но если некоторые из них вам не совсем ясны, то стоит изучить и 
понять представленные концепции. 


Методы цветной печати 


В общем в печати используются несколько цветовых форм, но основными среди них яв- 
ляются композитное и технологическое представление цвета. 

Композитный цвет основан на использовании четырех базовых цветов — голубого, пур- 
пурного, желтого и черного (этот набор называется СМҮК), которые смешиваются для соз- 
дания практически всех цветовых оттенков, воспринимаемых человеческим глазом. Для каж- 
дого из этих четырех композитных цветов создается отдельный негатив. Этот метод пред- 


ставления, который еще называется четырехцветной печатью, чаще всего используется в 
профессиональном издательском деле. 
Технологичес ким цветом может выступать любой цвет независимо от ТОГО, КОМПОЗИТ- 


ный он или имеет определенный оттенок, используемый для специфических элементов до- 
кумента. К примеру, если мы печатаем основной документ черными красками, а логотип 
компании представляется красными красками, то красный цвет и будет технологическим 
цветом. Технологический цвет также часто называют дополнительным цветом, даже если 
мы используем в документе несколько технологических цветов. Для каждого технологиче- 
ского цвета создается собственный негатив (в СМУК цветоделение технологического цве- 
та не учитывается). 

В 1995 году некой компанией Рапіопе был введен новый тип композитного цвета, назван- 
ный Нехасһготе, который медленно, но уверенно завоевывает популярность в среде профес- 
сиональных издателей. В нем используются шесть композитных цветов: четыре цвета СМҮК, 
и, кроме того, оранжевый и зеленый, что позволяет создавать максимально широкую гамму 
реальных цветов. 


Анализ технологического цвета 


Использование технологического цвета позволяет работать с особыми красками, кото- 
рые лучше подходят для получения желаемого оттенка, чем любая смесь композитных 
цветов. Для этих красок существует несколько стандартов, и программа ОпагКХРгез$ под- 
держивает все из них (далее мы еще обсудим аспекты работы с цветовыми моделями). 
В принципе, с помощью красок технологических цветов можно создавать некоторые от- 
тенки, которые нельзя получить с помощью композитных цветов, например, металличе- 
ские, неоновые и нежные молочные тона. Чтобы придать отдельным элементам макета 
не такой блеск, как в остальной части страницы, в качестве технологических цветов 
можно даже использовать различные лаки. Несмотря на то что опытные дизайнеры для 
создания особых оттенков, которые нельзя получить другим способом, иногда смеши- 
вают технологические цвета, вряд ли вам в скором времени понадобится подобная мето- 
дология для реальной работы. 
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Смешивание технологических 
и композитных цветов 


Некоторые дизайнеры используют в документах и технологические, и композитные цвета. 
Этот процесс известен как создание иятого цвета. Стандартные цветные изображения, как 
правило, являются иветоделенными и печатаются с использованием четырех композитных 
цветов, а особый элемент (такой как логотип, отображаемый красками с металлическим от- 
тенком), распечатывается технологическим цветом. Композитные цвета печатаются на обыч- 
ных четырех негативах, а технологический цвет выводится на отдельном пятом негативе и 
распечатывается с использованием пятой печатной формы, пятого красочного валика и ПЯТОЙ 
краски. Мы можем использовать и более пяти цветов, поскольку единственное, что нас огра- 
ничивает —— это бюджет и возможности типографии. (Большинство профессиональных пе- 
чатных станков могут оперировать шестью цветами, а особо мощные —восьмью.) 


Конвертирование технологических цветов 
в композитные 


Программа Опа КХРгезз может конвертировать технологические цвета в композитные. 
Эта прекрасная возможность позволяет дизайнерам задавать цвета в таких системах как 
РАМТОМЕ, не беспокоясь о создании особых красок для технологических цветов и специаль- 
ных негативов (цветовые модели мы рассмотрим в следующих разделах данной главы). При 
конвертировании не все, конечно, будет выглядеть так как требуется, но этим методом имеет 
смысл пользоваться для того, чтобы предварительно оценить создаваемый цвет. С учетом 
различных типов наборов РАМТОМЕ (поддерживаемого ОџагкХРтгеѕѕ), дизайнеры теперь мо- 
гут подбирать цвет РАМТОМЕ в соответствии с предварительным цветоделением. 

Вы можете использовать опции ОпагКХРгезз для конвертирования некоторых технологи- 
ческих цветов в композитную модель. Ну, а если вам это совершенно не нужно, можете оста- 
вить все технологические цвета без изменений. 


Цветовые модели 


Итак, мы наконец-то изучили терминологию управления цветами, а также поняли разницу 
между композитными и технологическими цветами (по крайней мере, мы на это надеемся)) 
Поэтому самое время выяснить, как в Опа ХРге$з создавать цветовые пространства, Опреде- 
ление и задание цветов осуществляется в диалоговом окне Баі СоІогѕ (Изменение цветов), 
которое открывается с помощью команд Ме\ (Создать), Еаі (Правка) или БирПсае 
(Копирование) в диалоговом окне Со!ог$ (Цвета) (команда Е9И=>Со|0г$ или комбинация кла- 
виш < Е12>). Цветовые пространства делятся на два обширных класса. 


• Цветовые пространства, позволяющие определять цвет в результате выбора его из 
цветового круга, представляющего спектр доступных цветов, или же путем ввода циф- 
ровых величин для образующих величин, Такими моделями являются СМУК, ВОВ, 
НВ, ТАВ, а также многокрасочная модель (стандартные цветовые модели описаны в 
следующем разделе). 

• Модели с предварительно заданным набором цветов, который выбирается из палитры 
образцов. К этим моделям относятся четыре типа РАМТОМЕ, два типа Нехасһготе, 
Еосоопе, Тгитаќсћ, РІС и Тоуо (см. следующие разделы). 
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• Следует не забывать, что цвета, отображаемые на экране, при печати могут выглядеть 
совершенно иначе. Особенно сильно видно разницу, если монитор работает в 8- 
битовом (256 цветов) цветовом режиме. Реальный цвет для используемой модели 
нужно проверить в атласе цветов. (Этот атлас можно свободно приобрести. См. соот- 
ветствуюшую врезку о библиотеках цветов.) 


Стандартные цветовые модели 


В программе Опа ®ХРгез$ используется несколько моделей представления цветов. На 
рис. 27.1 показаны опции диалогового окна Еі Со|ог (Изменение цвета). 
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Рис. 27.1. Диалоговое окно с цветовым кругом (сверху) 
и образцами (внизу). В модели цвет представляется 
либо с помощью цветового круга, либо образца 


В программе ОпагКХРгез$ поддерживаются следующие цветовые модели. 


® СМУК. Стандартные композитные цвета, используемые в профессиональной печати. 


° ПМС (Оаіпірроп ШК & Свеписа). Модель технологических цветов, используемая в 
Японии. 


• ГосоНопе. Еще однамодель технологических цветов на основе СМҮК, популярная 
в Европе. 
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Ш Нехасһготе, Модель для высококачественной цветной печати с шестью композитны- 
ми цветами, созданная компанией Рапопе (существует два типа этой модели: для ме- 
лованной и немелованной бумаги). 


ш НУВ (Ное, Забгайоп, Ве те$$) (Цвет, Насыщенность, Яркость). Используется, как 
правило, в рисовании. 


Ш [АВ (ТГлитозцу, А ахіѕ, В ах!5) (Светимость, Компонента А, Компонента В). Меж- 
дународный цветовой стандарт. 


8 Многокрасочная. Эта модель позволяет получать новый цвет путем смешивания процент- 
ного содержимого цветов излюбой комбинации композитных цветов моделей СМУК или 
Нехасһготе, включая цвета, которые вдругих моделяхзаданы каккомпозитные. 


В программе ОиагКХРге$$ 5 внесены изменения в цветовые модели РАМТОМЕ. 
Появились новые библиотеки цветов для мелованной, матовой и немелован- 
ной бумаги, а также новый атлас цветов, совместимых с композитными, для 

Новинка! немелованной бумаги. Базовая библиотека цветов РгоЅіт называется теперь 
РАМТОМЕ ЗойА їо Ргосеѕѕ, а базовая библиотека РАМТОМЕ переименована в 
РАМТОМЕ Соаїеа. 


и РАМТОМЕ. Модель технологических цветов с набором красок (пяти различных видов: 
для мелованной бумаги, для матовой, для немелованной, для симуляции принтером 
композитных цветов плюс два вида для цветов РАМТОМЕ, которые можно преобразо- 
вать в композитные цвета СМУК.) 


а ВСВ (Кей, Сгееп, Вше) (Красный, Зеленый, Голубой). Используется для отображения 
цветов на мониторах. 


Ш Тоуо. Японская цветовая модель. 


Ш Тгиштайсй. Набор технологических цветов на основе СМУК, предназначенный для 
цветоделения. 


В ОџагкХРгеѕѕ 5 добавлены еще две цветовые модели, предназначенные для 
работы в М/ер. 


Новинка! 


ш \Уе-Машей Со!ог$. Набор цветов, предназначенный для использования в МебБ- 
броузерах М№іпаӣоуѕ и Мас. 

ш \уер-Ѕаѓе Союг$, Набор цветов, предназначенный для воспроизведения любым \5- 
броузером. 


В ОџагкХРгеѕѕ 5 отсутствует цветовая модель РОСЕ, имеющаяся в СиагКХРгез$ 4. 
Помимо стандартных моделей ОиагкХРгеѕѕ в среду РАМТОМЕ Ореп Сог Епм- 
гоптеп{ включено несколько дополнительных цветовых моделей, включая 

Новинка! СМУК, НЗ (Ние-пайте$$-заигайоп — цвет-яркость-насышенность) и Н$У (пие- 
за1игайоп-уаше — оттенок-насыщенность-значение — один из видов модели 
Н5В), РАМТОМЕ, РАМТОМЕ СМҮК (один из видов РАМТОМЕ Ргосеѕѕ) ВОВ; а 
также две особые цветовые модели: Сгауоп (60 распространенных цветов мел- 
ков) и НТМЕ (цвета, поддерживаемые языком НТМЕ). 


Вы можете конвертировать цвет, заданный в любой модели, в цветовые модели СМУК, 
КОВ, ТАВ или НЅВ, просто выбирая после задания цвета одну из этих моделей. Но при этом 
следует учесть, что цвета, заданные в одной из моделей, и цвета, конвертированные в другую 
модель, могут выглядеть иначе, поскольку физическая природа каждой цветовой модели 
своеобразна. Каждая модель предназначена для использования по своему назначению, на- 
пример, для печати на определенной бумаге или для отображения на мониторе, 
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Типы моделей для печати на бумаге 


Стандартные цветовые модели РАМТОМЕ и РАМТОМЕ Нехасһготе определяют, каким 
образом тип бумаги, используемый для печати, влияет на представление цвета. Поэтому су- 
шествуют различные виды данных моделей, предназначенные для печати на распространен- 
ных типах бумаги. 


РАМТОМЕ Соаѓей. Этот вид применяется в том случае, если для печати используются 
чернила РАМТОМЕ и мелованная бумага. В названиях цветов модели данного типа 
будет присутствовать код СУ (сотриќег уійео). 


РАМТОМЕМаЧе, Это та же самая модель РАМТОМЕ Соаѓеа, но предназначенная для 
матовой бумаги. В названиях цветов данной модели присутствует код СУМ (сотрщег 
уео таНе). 


РАМТОМЕ Опсоаќей, Это опять-таки та же модель РАМТОМЕ, которая предназначена 
для немелованной бумаги. В названии цветов присутствует код СУП (сотршег уійео 
опсоаѓед). 


РАМТОМЕ Зо1Н4 ќо Ргосеѕѕ. Эта модель применяется в том случае, когда в РАМТОМЕ 
осуществляется цветоделение, а принтер использует краски композитных цветов дру- 
гого производителя. В названиях цветов будет присутствовать код СУР (сотриќег 
уійео ргосез$), 


РАМТОМЕ Ргосеб$. Данную модель следует применять в случае цветоделения 
РАМТОМЕ и использования принтером стандартных красок композитных цветов 
РАМТОМЕ, печати на мелованной бумаге. В данном случае в названия цветов будет 
добавлен код $ (ЅМОР или зіпр1е-уеБ ой ѕеѓргіпііпе). 


РАМТОМЕ Ргосеѕѕ Опсоже4. Это та же модель РАМТОМЕ Ргосез$, но предназначен- 
ная для немелованной бумаги. В названия цветов данной модели будет добавлен код $ 
(ЗУ/ОР), а также код СУМ (сотрщег уійео по-соай). 


Нехасһготе Соаїѓей. Данную модель следует применять в тех случаях, когда прин- 
тер использует краски РАМТОМЕ Нехасһготе, а печать производится на мелован- 
ной бумаге. В названия цветов данной модели будет добавлен код СУС (сотриѓег 
У14ео соаїѓеа). 


Нехасһготе Опсожей. Это та же модель Нехасһготе Созмеа, но предназначенная для 
немелованной бумаги. В названия цветов данной модели будет добавлен код СУЦ 
(сотриѓегуійеоипсоаѓеа). 


В заключение заметим, что если мы будем печатать на немелованной бумаге, используя 
цвета, предназначенные для мелованной бумаги, то эти цвета будут выглядеть блеклыми и 
неинтенсивными. 


Модели цветового круга 


На рис. 27.2 показано, как задается цвет в стандартной модели СМҮК, используемой в 
профессиональной печати. После того как мы выберем модель из открывающегося списка 
Моде! (Модель), в поля Суап (Голубой), Мазеща (Пурпурный), УеПо\ (Желтый) и Віаск 
(Черный) следует ввести соответствующие значения. При желании вы можете задавать цве- 
товые значения, используя ползунки или перемещая на цветовом круге черную точку в соот- 
ветствующее место. (С помощью линейки справа от цветового круга вы можете изменять яр- 
кость.) Эти три методики можно эффективно комбинировать. 


_ Часть ИІ. Цвет 


Е9и Соіог 


Рис. 27.2. Задание цвета в модели СМҮК с помощью 
цветового круга 


Модели коллекций образцов 


На рис. 27.3 показано, как в список цветов ОпагКХРгезз добавляется цвет РАМТОМЕ. Как 
можно видеть, поля в диалоговом окне Еі Со]ог меняются в зависимости от используемой 
цветовой модели. Если мы используем такую модель технологических цветов как РАМТОМЕ, 
то ОпаКХРгез$ заменит цветовой круг на наборы цветовых образцов и их идентификаторы. 
Зная идентификатор, мы можем ввести его в поле внизу справа. В противном случае следует 
прокручивать список образцов в поисках нужного цвета. 


Ган Соот 
Нее. 


Рис. 27.3. Задание цвета в модели РАМТОМЕ с помо- 
щью атласа цветов 


Использование атласа цветов 


Каждый, кто работает со множеством цветов, должен иметь под рукой атлас цветовых об- 
разцов. В зависимости от цветовой модели и типа он может стоить от 50 до 100 долларов 
США, Если вы не обладаете таким атласом, то постарайтесь купить его или заказать. 
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+ РАМТОМЕ. Существует несколько атласов цветов РАМТОМЕ, включая атласы для печа- 
ти на мелованной и немелованной бумаге, а также для вывода технологических и компо- 
зитных цветов. 


+ Нехасһготе. Компанией Ращопе также создан стандарт Нехаспготе, весьма популяр- 
ный и не теряющий своих позиций. 


| | 

• Тгитаїсһ. Для конвертирования цветов в СМУК очень удобно использовать атлас | 

цветов Тгитасй. Имеются отдельные виды этого атласа, предназначенные для мело- | 
ванной и немелованной бумаги. 


® АМРА. Эти цвета, предназначенные для печати на газетной бумаге, также спроектиро- | 
ваны в цветовом пространстве СМУК. Несмотря на то что в программе ОицаХРгезз | 
библиотека цветов АМРА изначально отсутствует, данные цвета можно создать с 
помощью описаний атласа цветов. 


] 
• РосоНопе. Как и Тгитаїсһ, данная цветовая модель (используемая, главным образом, в | 
Европе) основана на цветовом пространстве СМУК. 


• Ваіпірроп. Как и РАМТОМЕ, данная модель представляет собой среду, основанную на 
технологических цветах. | 


• Тоуо. Подобно модели РАМТОМЕ, основанной на технологических цветах, данная мо- 
дель широко используется в Японии. 


Создание других цветовых моделей 


Несмотря на то что ОпагКХРгез$ поддерживает множество цветовых моделей — Тпитасй, 
ПІС, Тоуо, РосоЦопе, а также несколько видов РАМТОМЕ н Нехасһготе, в этой программе 
довольно широко используются и иные модели, например, АМРА. (Модель АМРА поддержи- 
вается Американской Ассоциацией издателей газет, которая несколько лет назад была пере- 
именована на Ассоциацию газет Америки. При этом название цветовой модели осталось без 
изменений.) Вы можете в ОџагкХРгеѕѕ применять такие цветовые модели с помощью описан- 
ных ниже методик, которые используются для всех моделей, а не только для АМРА. 


® Использование технологического цвета. Если вы используете технологический 
цвет, в котором цвет АМРА печатается на своей собственной печатной форме, то 
следует просто задать имя требуемого цвета АМРА. Принтеру все равно, присутствует 
'ужный цвет на экране или нет. Все, что требуется — это знать, какой цвет использо- 
вать, а также наличие отдельной печатной формы. 


® Использование композитного цвета. Если вы используете композитный цвет 
(СМУК), то для того чтобы создавать цвета АМРА, вам придется применить цветовую 
модель СМУК. Это может сказаться на качестве обработанных цветов, поэтому цвета 
необходимо конвертировать дважды: сначала в КОВ, а затем в СМУК. Следует учесть, 
что в результате любого конвертирования цветов из одной модели в другую могут 
возникнуть различия между исходным цветом и конвертированным. 


Если определенные цвета АМРА постоянно используются в работе, то необ- 
Совет ходимо создать их в диалоговом окне Союг$ (Цвета) (команда Ей Соіогѕ или 
комбинация клавиш <5+Е12>), не открывая ни один документ. После этого 
они станут доступными для всех от ображаемых в окне программы до- 


кументов. Если в различных типах документов используются разные цве 
товые наборы, то их следует задавать в шаблоне каждого типа документа, что 
сэкономит рабочее время. 
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Резюме 


Цвета представляют в нескольких формах, называемых цветовыми моделями. Программа 
ОпагкХРгез$ поддерживает многие модели, включая все стандартные модели, используемые 
для печати и для работы в Мер. По причине того что вывод цвета зависит от используемой 
бумаги, наиболее широко используемой моделью является модель РАМТОМЕ, которая насчи- 
тывает шесть разных видов в соответствии с используемым типом материала, на котором 
осуществляется печать. 

В программе ОпагКХРгез$ мы можем без особых затруднении задавать цвет путем его 
выбора из цветового круга или атласа цветов. Новый цвет доступен для всех или только для 
одного текущего документа в зависимости от того, был ли открыт документ при определении 
цвета. Цвет можно представить набором композитных цветов, что требует цветоделения, или 
в виде технологической составляющей (если мы хотим печатать его отдельно). Цвета 
репродуцируются в результате разделения на компоненты и не всегда выглядят так, как их 
исходные варианты. Следует учитывать, что использование более двух технологических 
цветов может обойтись заказчику довольно дорого. 
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| 


В этой главе... 


Задание цветов 


Использование 
технологических цветов 


Использование 
многокрасочных цветов 


Применение иветов 


Управление цветами 
‹ Работас цветными 


| изображениями "+". 


Резюме - 


Создание 
и применение 
цветов 


\ 
5 настоящее время все больше издателей печатной про- 

’ дукции начинают в своей работе использовать цвета. 
Независимо от того что вы создаете — документы на цветном 
принтере, информационные бюллетени, используя технологи- 
ческие цвета, или периодические журналы и каталоги, приме- 
няя композитные цвета, в программе Опа КХРгез$ представле- 
ны все необходимые средства для профессиональной работы. 
Если вы производите цветную продукцию профессионального 
качества, например, каталог, напечатанный с помощью стан- 
дартного рулонного офсетного печатного станка, то в про- 
грамме ОпагКХРгез$ следует активизировать надстройку 
Опагк СМ$ (Со!ог Мапаветепі Ѕуѕіет — система управления 
цветом), которая позволяет провести калибровку печатных 
устройств (таких как печатный станок или цветной принтер) 
по отношению к средствам ввода данных (например, монитор 
или сканер). В главе 29 подробно описаны вопросы получения 
одинаковых цветов и других параметров, связанных с про- 
фессиональной работой в цвете. Эта же глава посвящена тому, 
как создавать и применять цвета в Опа КХРгезз. 


Определение цветов 


Цвета можно использовать при работе с графикой, тек- 
стом, а также с элементами макета (такими как полосы на 
границах страниц). В общих словах, от того, где мы задаем и 
применяем ивет, зависит то, что мы можем с ним делать. Но 
перед тем как применять цвета к различным типам докумен- 
тов, начиная от растровых изображений и заканчивая элемен- 
тами макета, вначале их необходимо определить (подробно о 
греппинге рассказано в главе 30). 


Использование диалогового окна Соіогѕ 


Чтобы определить цвета, воспользуйтесь командой Еі Соіогѕ (Правка=? Цвета) или 
комбинацией клавиш <ЗШЯ-+Е12>. При этом откроется диалоговое окно Со]огз (Цвета), изо- 
браженное на рис. 28.1. 


Оеїаціи Со1отх 
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РМС. 28. /. Диалоговое окно Соіорѕ 


В качестве примера, если мы выберем блок, и отобразим палитру СоІогѕ (команда 
\Ле\м/> ЗПо\ Со]огз (Вид Показать Цвета) или клавиша <Р12>), то сможем перенести 
любой цвет из палитры Со]огз, воспользовавшись комбинацией <3+щелчок> или 
<СШ-+щелчок> на образце, в это диалоговое окно. В диалоговом окне Со|огз доступны сле- 
дующие опции. 


® Меүу (Создать). Используется для добавления цвета. 


• Ей (Изменить). С помощью этой опции мы можем редактировать любой добав- 
ленный цвет. Кроме того, мы можем редактировать синий, зеленый, красный компо- 
зитные цвета и любые зарегистрированные в программе цвета, которые поставляют- 
ся в ОпагКХРгез. 


® Аррепа (Добавить). Данная опция используется для импортирования цветов из дру- 
гого документа ОпагКХРгезв. 


• ОирНсме (Дублировать). Эта опция используется для дублирования уже сущест- 
вующего цвета. 


• Р"ејеќе (Удалить). Данная опция используется для удаления цвета. Следует отметить, 
что мы не можем удалить белый, черный, голубой, пурпурный, желтый композитные 
цвета и другие зарегистрированные в программе цвета, входящие в пакет Опа КХРгезз. 


• Ей Тгар (Треппинг). Эта опция используется для редактирования цветового треп- 
пинга. Ее описание можно найти в главе 30. 


Результаты, получаемые при использовании этих опций, зависят от используемой цвето- 
вой модели. Поэтому перед их применением имеет смысл просмотреть следующий раздел, 
посвященный управлению цветовыми моделями. 


Вы можете создать новый цвет, а также редактировать, дублировать или уда- 
лять уже существующий, или преобразовывать текущий цвет из композитного в 
технологический и наоборот, используя новое контекстное меню ОџагКХРгеѕѕ 5. 

Новинка! Для этого достаточно воспользоваться комбинацией <Сопігоі+щелчок> или 
щелкнуть правой кнопкой мыши на названии цвета на палитре Союгз, как пока- 
зано на рис. 28.2. 
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Рис. 25,2. 5 контекстном меню 
ОиағкХРгғеѕѕ 5 вы можете изме- 

1. Мака Ргосееа 

| нять цвета на палитре Соіоғѕ 


Чтобы внесенные изменения сохранились, после определения цветов в диало- 
говом окне Соіогѕ используйте кнопку Ѕаме. Чтобы отменить изменения, вос- 
пользуйтесь кнопкой Сапсе! 


Присвоение имен цветам и другие маленькие хитрости 


Внимание! 


Вы можете присваивать названия цветам по своему усмотрению, ограничиваясь лишь коли- | 
чеством символов в поле Мате (Имя). Чтобы легче запомнить, как выглядит заданный цвет, | 
нужно использовать либо описательные имена (например, Огаѕѕ Огееп (Зеленая трава)), 
либо имена на основе цветовых установок. Например, если вы создаете цвет в модели 
СМУК, то ему стоит присвоить имя, основанное на смешивании отдельных компонент 
(например, имя 51С ОМ 87.5Ү прекрасно подойдет для зеленого цвета, полученного при 
смешивании 51% голубого, 0% пурпурного, 87,5% желтого, и 0% черного). Хотите верьте, | 
хотите нет, но такие условности в присвоении имен цветам, как правило, используются сре- 
ди профессионалов. Точно такие же правила применяются в моделях ВОВ, НЅВ и ТАВ. Если 
приноровиться, то все названия цветов на палитре Соіогѕ станут понятны, благодаря уни- | 
| версальности их имен. | 


При редактировании уже существующего цвета старый цвет отобразится в диалоговом окне | 
\ Еа Союгз (Изменение цветов) в разделе справа от слова О’та! (Исходный). При опреде- 
лении новый цвет отобразится справа от слова Меми (Новый). Ну, а если цвет определяется | 
в первый раз, то в поле Опадта! он не представлен. 


Поскольку при печати поверх других цветов черный цвет может выглядеть довольно блек- | 
лым, многие дизайнеры предпочитают создавать цвет, комбинированный из 100% черного и 
100% пурпурного, который принтеры воспринимают как ѕирегб/асҝ (суперчерный). Вы може- 
те задавать суперчерный цвет в виде отдельного цвета, или заново определить его как | 
100%-ую смесь всех четырех композитных составляющих. При этом он будет выглядеть как 
абсолютно черный цвет, чернее некуда. Отметим, что на тонкой бумаге такой цвет, состоя- 
щий из 100% голубой, пурпурной, желтой и черной красок, может просто-напросто пропитать 
бумагу насквозь, и других цветов вообще не будет видно. Поэтому перед созданием и при- | 
менением такого богатого черного цвета следует испытать используемые принтер и бумагу. | 


Если перед созданием, редактированием или удалением цветов документ не 

Совет открывался, то новая цветовая палитра по умолчанию будет применяться ко 
всем будущим создаваемым и изменяемым документам (при этом диалоговое 
окно будет иметь название Беваий Соїогѕ (Цвета по умолчанию)). 
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568 Часть ИІ. Цвет 


Предварительно заданные цвета 


В программе Опа КХРгез$ представлено несколько предварительно заданных цветов: чер- 
ный, голубой, желтый, зеленый, пурпурный, красный, синий, белый и цвет меток. (Цвет ме- 
ток — это тот цвет, который печатается на всех негативах и изначально используется для 
отображения меток обрезки и совмещения.) Вы не можете редактировать голубой, пурпур- 
ный, черный, желтый или белый цвета. Вы только можете дублировать любой из предвари 
тельно заданных цветов за исключением цветов меток, а затем уже редактировать их копии. 
(К примеру, вы можете задавать зеленый цвет в качестве и технологического, и композитно- 
го, присваивая ему соответственно имя Отееп Ѕрої (Зеленый технологический) или Отееп 
Ргосеѕѕ (Зеленый композитный.) 


Если вы не собираетесь использовать красный, зеленый или синий цвета, та 
Совет можете смело их удалять. Несмотря на то что они представляются программой 
ОиагкХРгеѕѕ по умолчанию, их довольно редко применяют в коммерческой пе- 
чати, поскольку дизайнеры при необходимости сами создают оттенки этих цве- 
тов, предпочитая не использовать основные цвета, предлагаемые ОиагкХРгеѕѕ. 


Работасцветовыми моделями 


Цвета задаются в диалоговом окне Еай Со]юг$, которое открывается с помощью опций 
Мем (Новый), Еа (Правка) или ОирИса{е (Дублировать) в диалоговом окне Со]отз Юг 
ЮРоситепі (Цвета документа). 


Более подробную информацию о цветовых моделях можно найти в главе 27. 
Дополнительмая 
информация ў 
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Использование технологических цветов 


Возможно, вы уже знакомы с опцией $рої Со]ог (Технологический цвет) в диалоговом 
окне Еаіг Со]ог, а также с сопутствующим ему раскрывающимся меню НаШопе (Растр). 
Установленная опция Ѕроѓ Со]ог означает, что в документе определяется именно технологи- 
ческий цвет (независимо от того, какая цветовая модель применяется). В процессе цветоделе- 
ния этот цвет будет печататься с помощью отдельной печатной формы. В профессиональной 


печати каждый цвет печатается с помощью своей печатной формы, изображение на которой 
представлено только этим цветом. В большинстве случаев опция Ѕроѓ Со]ог не выставляется. 
Исключения бывают только в тех случаях, когда технологический цвет требуется вывести на 


отдельную печатную форму. Это касается цветов, которые невозможно качественно отобра- 
зить или принципиально конвертировать в композитный цвет. Примерами таких цветов могут 
быть металлические, неоновые и молочно-нежные оттенки цветовых моделей РАМТОМЕ, 
РІС или Тоуо. Использование отдельной печатной формы для цветов ЕосоЇіїопс или Тгита!сћ 
не имеет особого смысла, поскольку они основаны на смешивании цветов СМУК в целях по- 
вышения качества цветоделения, 


Программа ОцагкКХРгез$ 5 позволяет определять, является цвет технологиче- 
ским или композитным. Индикатором выступает символ на палитре Союгз. На 
рис. 28.2 выделенному цвету Суап соответствует символ в виде четырех тре- 

Новинка! угольников, что говорит о том, что он является композитным, в то время как 
цвету Сгееп соответствует символ технологического цвета. 
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Выбор и изменение угла поворота растра 


Причины изменения угла поворота растра при добавлении технологического цвета весьма 
комплексные. А вот причина "нулевого" наклона растра для желтого цвета заключается в 
том, что другие цвета его подавляют, и впоследствии глаз не воспринимает желтый цвет 
максимально эффективно. Углы поворота растра для других цветов не имеют такого силь- 
ного влияния при печати поверх, как для желтого цвета. Если для желтого цвета указать 
другой угол поворота растра, то, скорее всего, наш технологический цвет будет перекрыт | 
черным, т.е. смесь двух цветов будет выглядеть совсем не так, как требуется. 


Практика показывает, что углы поворота растра для более темных цветов должны отли- 
чаться, по крайней мере, на 30 градусов от остальных, а для более светлых цветов — на 15 

| градусов. Угол поворота растра каждой печатной формы для печатного устройства задается 
на вкладке Ошфри диалогового окна РИпЁ (команда ЕИе>Риги, комбинация клавиш <%+Р> 
или <Сігі+Р>). Детально о настройках печати документов рассказано в главе 35. 


Раскрывающееся меню Наійопе 


Открывающееся меню Наопе (Растр) позволяет использовать установки полутонового 
растра композитного голубого, пурпурного, желтого или черного цветов для технологических 
оттенков. (Это меню изображено на рис. 28.3.) При этом печатная форма для текущего цвета 
не изменяется. На ней изменяется только угол поворота растра, задаваемый равным исполь- 
зуемому на печатной форме для композитного цвета, Например, если мы для печатной формы 
Суап назначим, к примеру, такой цвет как Тоуо 0385рс, то программа ОџагкХРтеѕѕ будет ге- 
нерировать пленочные негативы как для голубого цвета, так и для Тоуо 0385рс. На их основе 
можно создавать реальные формы для печатного станка. Цвет Тоуо 0385рс будет иметь такой 
же угол поворота растра, как и цвет Суап. В процессе печати точки разных печатных форм 
смещаются друг относительно друга. Они не печатаются поверх друг друга в большей степе- 
ни, чем это необходимо, поскольку углы поворота растра для каждой печатной формы раз- 
личны. (Детально об этом — в главе 35.) Если не выставить флажок опции 5роё Со]ог, то 
цвет конвертируется в композитный и разделяется на четыре печатных формы СМУК или 
шесть форм Нехасћготе (в зависимости от выбранной цветовой модели) 


Еа Соіог 


Рис. 28.3. Диалоговое окно Еайії Соіоғ позволяет зада- 
вать не только цвета, но и способ их печати — в виде 
технологических или композитных цветов. Если вы бу- 
дете печатать цвета как технологические, то в от- 
крывающемся меню На[іопе нужно выбрать соот- 
ветствующий угол поворота растра 
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Смешивание технологических цветов 


Многие дизайнеры предпочитают использовать технологические цвета, поскольку они не 
могут позволить себе четырехцветную печать (СМУК), но при этом хотят достигнуть боль- 
шего качества печати, чем обычная печать черным или одним технологическим цветом. Та- 
ким образом, многие дизайнеры создают новые цвета путем смешивания технологических 
цветов с оттенками черного. В более сложных случаях для повышения качества печати нам 
может потребоваться смешивать и технологические, и композитные цвета. Чтобы достигнуть 
желаемых результатов, мы рекомендуем выполнить следующие действия. 


® Смешивание технологических цветов с черным. Если вы смешиваете технологиче- 
ские цвета с черным, то следует изменить угол поворота растра технологических цветов, 
поскольку по умолчанию угол поворота растра для них и черного цвета одинаков. При 
выборе другого угла поворота растра точки двух цветов не будут перекрываться в боль- 
шей степени, чем это необходимо. Угол поворота растра нужно изменить либо для голу- 
бого цвета, либо для пурпурного, но ни в коем случае не для желтого (см. рис, 28.3) 


® Смешивание композитных и технологических цветов. При работе с композитными 
и технологическими цветами выбрать угол поворота растра сложнее. Выберите такой 
угол поворота растра для композитного цвета, который для технологических цветов 
никогда не используется или используется очень редко. Или же удостоверьтесь в за- 
мещении композитных цветов технологическими (см. главу 30). Если конфликт между 
углами поворота растра остается, а технологический цвет не замещает остальные, то 
стоит проконсультироваться в сервисном бюро или типографии. 


При работе со сканированными изображениями в качестве угла поворота растра следует 
использовать значение для черного ивета, поскольку оно составляет 45 градусов, что часто 
устраняет муары, представляющие собой чрезвычайно "вредные" узоры. Если требуется 
использовать другой угол поворота растра (например, при использовании других технологи- 
ческих цветов или смешении их с черным), проконсультируйтесь с сервисным центром или 
в типографии. 


Использование многокрасочных цветов 


С помощью средства Ми!-шК программы ОпагКХРгез$ можно создавать новые цвета пу- 
тем смешивания других цветов — основных композитных цветов модели СМУК или Неха- 
сһтоте, а также любых других предварительно заданных технологических цветов. Вы не мо- 
жете использовать другие композитные цвета, кроме представленных в этих двух моделях. 
В раскрывающемся меню Ргосеѕѕ 1Іпкѕ (Композитные краски) определяется, какие цвета 
можно использовать для композитной печати: СМУК или Нехасһготе. На рис. 28.4 изобра- 
жено диалоговое окно Еай Со]ог, представляющее многокрасочную печать. В нем мы сме- 
шиваем ивета из коллекции композитных цветов СМУК с предварительно заданными техно- 
логическими цветами. Для задания процентного содержания каждого цвета нужно вначале 
указать сам цвет (цвета), а затем щелкнуть на кнопке раскрывающегося меню Ѕһайе 
(Оттенок), чтобы указать одну из предварительно заданных опций, или выбрать опцию ОШег 
(Другой) для задания собственного процентного значения. 


Вы можете выбирать цвета, используя комбинацию <38+щелчок> или <Сій+щелчок>. 
Совет Чтобы выбрать все элементы списка между первым и последним выделенными 
цветами, воспользуйтесь комбинацией <5ћій+щелчок>. 


а 


й 


Глава 28. Создание и применение цветов 


ал СА : Руссезз Ма. 2 | Нехасњиосъе 


поте Мадага 
асНготе\"ейюи 


Е 435 оте Візск 
ас - Т] № Нехастопе Осаге 
а! Рау Фок: ]Некасиоте бгееп 
ГЕ 
Має 
Орокчаг 


Рис. 28.4. С помощью средства МШИ-ПК можно ком- 
бинировать цвета (из модели СМУК или Нехасйготе) 
с технологическими цветами, заданными в документе 


Применение цветов 


Итак, после определения цветов, их можно использовать в следующих целях. 


. Выделение текста. 

Улучшение полутоновых и черно-белых растровых изображений (см. главу 21). 

* Добавление фоновых цветов в текстовые и графические блоки, включая переходы узоров. 
Добавление в блоки цветных рамок. 

Изменение цвета направляющих и вспомогательных линий объектов. 


Кроме того, если использовать в качестве фигур пустые блоки (т.е. блоки без импортиро- 
ванных в них изображений или текста), то можно создавать простые и сложные графические 
объекты с использованием цветовой раскраски. 

В большинстве диалоговых окон управления текстом и элементами дизайна имеется спи- 
сок выбора цвета, который работает так же, как и другие привычные вам элементы управле- 
ния меню $їуІе (Стиль). Все цвета, определенные в документе, содержатся в одном из спи- 
сков цветов (перечислены в алфавитном порядке). Но лучше всего добавлять цвета на палит- 
ре Со]огз, которая отображается на экране с помощью команды Мем һом СоІогѕ (Вид> 
Показать Цвета) или клавиши <Ё12>. Палитра Со|отз изображена на рис. 28.5. С ее помощью 
можно легко и быстро изменять цвета линий, а также задавать заливку в текстовых и графи- 
ческих блоках, рамках, а в некоторых случаях — и содержимом блока. 

Вы можете применять цвета к любому типу содержимого блоков за исключением цветных 
изображений и иллюстраций, сохраненных в формате ЕРЅ. Если вы примените цвет к содержи- 
мому текстового блока или текста на текстовой кривой, то любой выделенный текст и любой 
текст, который мы будем потом вводить в текстовой блок или вдоль кривой, будет окрашивать- 
ся в этот цвет, Если же текст предварительно не выделять, то он окрашиваться не будет. 


Область применения цвета 


На палитре Со]ог$ отображается список доступных цветов. На ней также имеются значки, 
используя которые, вы можете в ОпагКХРгезз управлять поведением цветов в выделенных 
блоках. Отметьте, что вид значка зависит от того, что именно выбрано — графический, 
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Меню насыщенности Текст (для текстового контура) 


Линейный 


Текст (недоступно 
для графического блока) 


Фон (недоступно) 


контур 


Меню насыщенности 


Рис. 28.5. Палитра Соіоғѕ и кнопки, с помощью которых можно выбирать об- 


ласть применения цвета к текущем элементе, а также раскрывающееся меню, в 
котором указывается оттенок цвета. На правом рисунке значок Егате (Рамка) в 
случае выбора линии вместо текста заменяется на [те (Линия). При выделении 


текста на текстовом контуре значок Тех также приобретает другую форму 


текстовый блок или контур. Ниже перечислены значки палитры СоІ0гѕ В порядке следова- 
ния слева направо. 


.  Егате (Рамка). Если выбрать этот значок, программа ОоагкХРгеѕѕ применит выде- 
ленный цвет к рамке блока. Если рамка блока не задана, то никаких дополнительных 
цветов на экране не появится. Если же блоку задать рамку, к нему сразу же будет при- 


менен заданный цвет. При выделении линии символ значка изменяется, что позволяет 
задать цвет линии. 


. Ппе(Линия). При выборе линии вместо графического блока появляется значок пе. 


.  Сошепб (Содержимое). Значок Сог(еп{$ изменяется в зависимости от выделенного 
элемента. При использовании этого значка выделенный цвет будет применяться к со- 
держимому блока или текста на контуре. (Чтобы эта опция стала доступна, следует 
выделить блок инструментом Сопќепі, Если же выделить блок инструментом Иет 
(Элемент), то значок Сопїепіѕ окрасится в серый цвет, т.е. опция станет недоступна.) 
Типы значков могут быть следующими: 


• Графический блок (Рісішге бох) в случае, если выделен блок с изображением; 
• текстовой блок (Техі бох) (значок с буквой А) в случае, если выделен текст; 
• значок с подчеркнутой буквой А, если выделен текст на текстовом контуре. 


. ВасКегоцпа (Фон). Данный значок используется для заливки фоновым цветом изо- 
бражений или текстовых блоков. (Если выделить линию, то эта опция моментально 
станет недоступна.) 


Простой и удобный способ изменения цвета рамки, фона блока или контура эа- 
Совет ключается в перетаскивании образца цвета на границы блока (для изменения 
цвета рамки, внутрь блока (для изменения заливки блока) или на контур. Нужно 
просто щелкнуть мышью на образце цвета на палитре Со!ог$ и, не отпуская 
кнопки, перетащить его в соответствующее место документа. Для изменения 
цвета текста или изображения эта методика не применяется. 


нони тиви 


Глава 28, Создание и применение цветов 573 


Определение оттенков 


Вы можете ислользовать различные оттенки цвета, корректируя значение в поле в верх- 
ней правой части палитры Со1огѕ. Можно вводить любое значение от 0% до 100% с шагом 
0,1%. В раскрывающемся меню с правой стороны поля выбираются заранее определенные 
значения (с шагом 10%). 

Оттенки фона блоков, рамок и линий также задаются с помощью диалогового окна Моаіѓу 
(Изменить). Для этого нужно выделить соответствующий элемент и использовать команду 
Цегл= МоаЙу (комбинация клавиш <8$+М> или <Сіг1+М>), а затем перейти на вкладку Вох 
(Блок), Егате (Рамка) или пе (Линия). 


Использование переходов 


С помощью палитры Со|ог$ можно задавать цветовой переход, т.е. плавный градиент от 
одного цвета к другому. В обязательном компоненте Соо! В]еп4$ программы ОпагКХРгезз 
представлены шесть типов цветовых переходов: линейный, переход со средней линией, ром- 
бовидный, прямоугольный, круговой и полный круговой. На рис. 28.6 изображено раскры- 
вающееся меню с примером ромбовидного цветового перехода. 


Рис. 28.6. Меню с опциями цве- 
товых переходов ОиағКХРғеѕѕ 


Применение переходов крисункам 
или текстовым блокам 


Вы можете применить цветовой переход к выделенному графическому или текстовому 
блоку. Для этого на палитре СоІогѕ нужно выбрать значок ВасКкогоџпа, а затем в раскры- 
вающемся меню под значком выбрать тип перехода. (По умолчанию выбран вариант $014.) 
Для определения цветов и угла перехода используются двухпозииионный переключатель и 
числовое поле (см. рис. 28.7). Они необходимы для следующих задач. 


• Переключательй1. Эта опция активна по умолчанию. Также по умолчанию выделя- 
ется текущий цвет фона, (Если в блоке цвет фона не задан, то по умолчанию он будет 
белым (\/Вие).) Переход начинается с выделенного цвета, который при необходимо- 
сти можно изменить. 


• Переключатель #2. Щелкните на этом переключателе и укажите второй цвет, кото- 
рый хотите применить для перехода. В поле справа от переключателя #2 укажите угол 
перехода. Вы можете вводить любые значения в диапазоне от -360 до +360 градусов с 
шагом в 0,001 градуса. В линейном переходе при угле 0 градусов один цвет будет пе- 
реходить в другой слева направо. При введении -90 градусов переход цвета задается 
сверху вниз. 
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Рис. 28.7. С помощью переключателей 
можно задавать цвет, оттенок и угол 
распространения для двух цветов, исполь- 
зуемых в переходе. С помощью опции #1 
задается начальный цвет, а #2 — конечный 


Эффекты цветовых переходов 


На рис. 28.8 показаны шесть типов цветовых переходов. В верхних примерах задан угол 
поворота равный 30 градусам. Ниже показаны круговые переходы. Отметьте, что при умень- 
шении угла поворота блок становится более насыщенным цветом. Справа внизу показан блок, 
к которому переход не применялся. 


Рис. 28.8. Шесть типов переходов. Сверху слева: линейный, 
со средней линией, прямоугольный, ромбовидный, круговой и 
полный круговой. Угол переходов составляет 30 градусов. 
В нижнем ряду угол двух первых переходов составляет, со- 
ответственно, 70 и 5 градусов. В самом последнем блоке пе- 
реход не используется 


Управление цветами 


Создавая цвета, очень легко зайти слишком далеко и навредить себе и остальным. Кроме 
того, разные документы имеют разные цвета, которые создаются различными людьми. Ино- 
гда требуется переносить цвета из одного документа в другой. Для управления цветами в до- 
кументах в программе ОпагКХРгез$ представлены дополнительные инструменты. 
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Удаление цветов 


При удалении цвета, используемого в документе (с помощью кнопки Рее{е (Удалить) в 
диалоговом окне Еай СоІог, комбинации <(Сопіго!+щелчок> или щелчка правой кнопкой 
мыши на цвете на палитре Союгз и выборе команды Раве), откроется диалоговое окно, 
изображенное на рис. 28.9. С его помощью мы можем заменить любой цвет другим. Если 
удаляемый цвет в документе не используется, то это диалоговое окно не отображается. В лю- 
бом случае, мы можем воспользоваться опцией отмены операции, щелкнув на кнопке Сапсе] 
в диалоговом окне Со1огѕ (для сохранения изменений нужно щелкнуть на кнопке Зауе). Если 
удаляемый цвет использовался в документе, мы также можем щелкнуть на кнопке Сапсе| в 
диалоговом окне, запрашивающем подтверждение на удаление цвета, и, таким образом, от- 
менить удаление. 


{ ОК 1с боео Чиа Собо вл терасе й) вп Сок 
ь 2 тебене В рге? 


Варіьсо нё ПАТРОНИ | 
сеа] 


Рис. 28.9. Предупреждение, кото- 
рое появляется при удалении цве- 
тов, используемых в документе 


Добавление цветов 


При щелчке на кнопке Аррепа (Присоединить) в диалоговом окне Еі Со]ог откроется 
стандартное диалоговое окно Ореп. В нем отображается документ ОпагКХРгез$, из которого 
копируются цвета. После выделения документа откроется диалоговое окно Аррепа Со]огз {о 
Реѓаш Ооситепї (Добавление цвета в документ по умолчанию) (см. рис. 28.10). В нем ука- 
зывается, какие цвета перемещать и в какой документ, используя для ориентира имя доку- 
мента в диалоговом окне. 


Дррепч 10 ВІепіз. аха 
Беа Саг | На» | Ооа | Оен 0 рее] 


01А02.75.100150 


в собся, Сует ЭВ: Марии + 
Уо: 155 ВюсК 0х 


Рис. 28.10. Диалоговое окно Аррепа Соіоғѕ 


В списке АуаПаЫе (Доступные) перечислены все цвета выделенного документа. Вы можете 
переместить один цвет или целую группу, выделив их и щелкнув на кнопке со стрелкой вправо. 
(Для выделения всего цветового набора можно использовать комбинацию < Й+щелчок>, 
а с помощью комбинации < +щелчок> или <СітЇ+щелчок> можно выбирать несколько цве- 
тов, расположенных на несмежных позициях списка.) Для переноса цветов из списка шса4е, 
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в котором перечислены цвета, отмеченные для копирования в текущий документ, следует ис- 
пользовать кнопку со стрелкой влево. Для копирования всех цветов или отмены копирования 
всех цветов вы можете использовать соответственно кнопки шсие АП (Выделить все) Ехсшае 
АП (Исключить все). Если активный документ содержит цвета с такими же именами, что и у им- 
портируемых цветов, может открыться диалоговое окно Аррепа Сопћісі (Добавления одинако- 
вых цветов). После окончания перемещения цветов щелкните на кнопке ОК. 

Чтобы добавлять цвета во все будущие документы, следует отобразить диалоговое окно 
Бан Со]огз, не открывая предварительно ни одного документа (тогда цвета будут помечены 
как ЮОеѓаші Со]отз (Цвета по умолчанию)), и добавлять цвета из других документов. Таким 
образом, скопированные цвета будут доступны для всех будущих документов. 


Отображение цветовых групп 


При задании множества цветов легко потерять их расположение в документах и источни- 
ки получения. Раскрывающееся меню Ѕһоу (Показать) в диалоговом окне Соогз предназна- 
чено для предотвращения подобных трудностей. 

В диалоговом окне Со1огѕ (команда ЕЧИ=>Оейпе Со!огз или комбинация <3-+щелчок> 
или <Сігі+щелчок> на цвете на палитре Со]ог$) содержится раскрывающееся меню Ѕһоу 
(см. рис. 28.11), в котором можно указать тип цветов, отображаемых в списке Со]от$. Среди 
доступных следующие опции: А! Со|огз (Все), ЗроЕ Со[огз (Технологические), Ргосеѕѕ Со]огз 
(Композитные), Ми -шк СоІогѕ (Многокрасочные), Со1от$ іп Оѕе (Используемые) и Со|ог$ 
М№ шт Оѕеа (Неиспользуемые). Последней опцией удобно пользоваться, когда из документа 
требуется удалить неиспользуемые цвета. 


Рис. 28.1. Раскрывающееся меню 
Е ‚лом в диалоговом окне Соіоғѕ 


Работа с цветными изображениями 


При работе с импортированной графикой, независимо от того, является она векторными 
иллюстрациями или сканированными фотографиями, цвет представляет собой часть графиче- 
ского файла. Поэтому ответственность за управление цветом, в первую очередь, несет созда- 
тель изображения. Если вы планируете цветоделить документы для вывода на печать с помо- 
щью модели СМУК, то лучше всего использовать файлы с цветами формата ЕРЅ или ЮСЅ 
(для векторных изображений) или ТІҒЕ (для сканированных фотографий и растровых рисун- 
ков). Эти стандарты используются в профессиональной цветной печати, поэтому программа 
ОоагкХрРтгеѕѕ разрабатывалась с максимально эффективной поддержкой указанных форматов. 
(Подробно о подготовке графических файлов для импортирования рассказано в главе 20.) 
После импортирования цветной графики в формате, отличном от ЕР$, можно подкорректи- 
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ровать оттенки цветов с помощью регулятора контрастности ОцагКХРгез$ и создать негатив 
изображения, как описано в главе 21. Естественно, мы также можем изменять размеры изо- 
бражений и обрезать их. В следующем разделе мы рассмотрим эти вопросы более подробно. 


Цветные файлы, вставленные из буфера обмена в графический блок ОиаХРгез$, 
должны распечатываться соответствующим образом. Но время от времени 
встречаются проблемы потери или изменения цветов, "прошедших" буфер об- 
мена, Это может быть вызвано недостатками используемого приложения и не- 
хваткой доступного объема памяти. 


Внимание! 


Файлы формата ЕРЅ 


ОпагКХРгез$ автоматически импортирует определения цветов из файлов ЕР$, так что на 
палитре Со1огѕ перечисляются все технологические цвета, а в различных меню и диалоговых 
окнах будут отображены полные (обновленные) списки цветов. Если вы создаете файлы в 
формате ЕР$, то в исходном приложении нужно обязательно провести их треппинг (процесс 
наложения смежных цветов). (Треппинг в ОпагКХРгез$ детально описан в главе 30.) Различ- 
ные программы представляют сведения о цвете по-разному. Поэтому при печати файлов ЕРЅ, 
созданных в разных графических редакторах, цвета могут выглядеть не так, как ожидалось. 
Чаще всего возникают три неполадки. 

‚ Каждый цвет печатается на отдельной печатной форме (как технологический цвет), 

даже если он задан как композитный. 


Происходит разделение технологического цвета на СМУК-составляющие, даже если 
он задан как технологический и в исходной программе, и в Опа КХРгезз. 


• Цвет печатается черной краской. 


Эти неполадки часто довольно трудно устранить, поскольку проблема заключается в том, 
как исходный графический редактор корректирует цвета внешним образом. Лучше всего ис- 
пользовать программы, в которых применяются стандартные методы определения цветов. К 
ним относятся последние версии Адобе Шоиѕігаѓог, СогеОгам и Масготе а ЕтееНапа. 


Файлы формата ТІРЕ 


Цветные ТІЕЕ-файлы не ведут себя настолько непредсказуемо. Программа ОпагКХРгезз 
может цветоделить и СМУК-файлы и КСВ-файлы в формате ТІЕЕ. Для цветоделения ВСВ- 
файлов требуется подключить надстройку Опа к СМ. 


Другие форматы 


Программа Опа КХРгез$ не может импортировать определения цветов из изображений, 
представленных в других форматах. Подобные изображения будут импортироваться как ВСВ 
или СМУК-файлы, 


Резюме 


В программе ОпагКХРге55 можно определять цвета в многих цветовых моделях, и приме- 
нять их к тексту, фону блоков, линиям и рамкам. Определяемые цвета могут быть как техно- 
логическими, так и композитными, в зависимости от того, какие установки заданы в диалого- 
вом окне Баі Соіогѕ. 
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Используя палитру Со|отз, можно легко применять цвета к элементам макета, а также за- 
давать переходы между двумя цветами. На этой палитре также показано, какие цвета являют- 
ся композитными, а какие технологическими. На ней имеется контекстное меню, в котором 
можно редактировать, дублировать, удалять или конвертировать цвета из композитных в тех- 
нологические и наоборот. 

Используя команду Арреп4 в диалоговом окне Бї С0і0г5, мы можем импортировать 
цвета из других документов ОпагКХРгезз. Цвета, заданные в формате ЕРЅ, импортируются в 
программу ОоагкХРгеѕѕ автоматически. 
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вет выглядит далеко не всегда так, как ожидалось. Мозг 

человека по-разному интерпретирует цветное изображе- 
ние, увиденное на экране. Как мы уже говорили в главе 27, вос- 
приятие цвета человеческим глазом зависит от того, как свет 
поглощается и отражается от красок, нанесенных на бумагу. 
Существует также множество других факторов, влияющих на 
восприятие цвета, в частности, текстура бумаги. Проблема ус- 
ложняется еще и тем, что мы видим макет, созданный в 
Опа жХРгезз, на мониторе, который использует несколько иной 
метод представления графических данных. Электронно-лучевая 
трубка монитора строит изображении на люминесцентной по- 
верхности экрана в результате падения на нее пучка электронов. 
Цветной кинескоп имеет три люминесцентные составляю- 
щие — для красного, зеленого и синего цветов. Комбинирован- 
ные цвета КСВ, смешиваясь друг с другом, создают различные 
оттенки подобно четырем композитным цветам СМУК — го- 
лубому, пурпурному, желтому и черному, которые, смешиваясь, 
также создают различные оттенки на бумаге. 

Но характер смешивания цветов в этих двух моделях раз- 
личен. На бумаге смесь красного и зеленого цветов образует 
коричневый оттенок, а на экране он желтый. Причина заклю- 
чается в том, что свет, отраженный от красок на бумаге, явля- 
ется аддитивным (цвета суммируются), а свет от светового 
источника, например, монитора, — субтрактивным (свето- 
вые потоки вычитаются). 

Различная физическая природа моделей КСВ и СМҮК вы- 
ражается в том. что цвета, создаваемые с их помощью, не все- 
гда одинаковы. В КОВ они более яркие, особенно в оранжевом 
и зеленом цветовых диапазонах, в то время как в СМҮК цвета 
представляются более глубокими, а в оранжевом и зеленом 
диапазонах выглядят тусклее. Зато в СМҮК прекрасно смотрят- 
ся нежные темные оттенки типа баклажанного и индиго. По- 
этому цвет, создаваемый на экране, может выглядеть совсем не 
так, кактакой же цвет, выведенный на печать. Из этой сложной 
ситуации есть только один выход — использовать цвета, более 
или менее похожие в обоих моделях. Для этого необходимо 
пользоваться системой сравнения цветов. Тогла у вас будет га- 
рантия того, что цвета на экране и на бумаге будут похожи 
(абсолютно одинаковые цвета получить почти нереально). 


Настройка системы 


Чтобы цвета на экране выглядели подобно их аналогам на бумаге, нужно провести тонкую 
настройку рабочей среды. Большинство пользователей ее вообще не делает, полагаясь на 
точность глаз и своей способности определять, как выглядят на бумаге цвета, отображаемые 
на экране. Но на практике на подобный "глазомер" надеяться не приходится. Дизайнеры час- 
то подбирают цвета наугад, ссылаясь на то, что произойдет чудо, и цвет на бумаге будет вы- 
глядеть именно так, как требуется. 

Мы хотели бы предложить вам несколько советов по настройке системы в порядке воз- 
растания сложности операций. 


Использование неяркого освешения. Некоторые пользователи настолько увеличи- 
вают яркость своих мониторов, что голубые тона выглядят уж очень яркими, а крас- 
ные — наоборот, чересчур тусклыми. В результате монитор представляет собой таб- 
лицу для проверки зрения железнодорожников, и совершенно не годится для отобра- 
жения графических данных. Яркость монитора нужно установить в пределах 60-75%. 
Профессиональные дизайнеры рекомендуют также использовать в рабочих помещени- 
ях маломощные лампы, расположенные подальше от мониторов, а также завешивать 
окна полупрозрачными шторами. Кроме того, можно использовать матовое освеще- 
ние. Уровень освещенности рабочего места должен быть максимально стабильным 


Изменение цветовой температуры монитора до 7200К. 


Использование цветового профиля монитора. В Мас существует возможность 
представления цветов согласно специальному профилю (профили хранятся в подпапке 
Со]огЗупс РгоЁ11ез папки Зузет Ео1аег). Можно также использовать панель 
управления СоІогЅупс, чтобы установить профили для нескольких устройств. В сис- 
теме Уш9о\$ для этих целей применяется аплет О1$р1ау (Экран). На вкладке Ѕеіііпе 
(Параметры) соответствующего окна вы найдете кнопку Айуапсей (Дополнитель- 
но), при щелчке на которой открывается диалоговое окно свойств монитора. В этом 
окне имеется вкладка Союг Мапазетеп (Управление цветом). Профили хранятся в 
подпапке Со]ог папки 5узгелм. Некоторые мониторы и видеоплаты поставляются со 
своим собственным программным обеспечением для установки цветовых профилей. 


Использование инструментов калибровки: СоіогУіѕіоп'ѕ Мопйог 5рудег, Мопасо 
Ѕуѕќетѕ' Мопасо Ѕепѕог или Х-КИе'5 Мопіќог Орбітізег для настройки монитора и 
создания для него цветового профиля. Эти программы калибровки стоят от 375 до 
600 долларов и предназначены для настройки рабочей среды разнообразных графиче- 
ских станций, а не отдельных компьютеров. Обратите внимание на то, что программ- 
ное обеспечение, предназначенное для калибровки, без соответствующих аппаратных 
средств совершенно бесполезно, поскольку без последних невозможно определить, 
какие цвета реально отображаются монитором, а какие только кажутся видимыми. За- 
метьте, что качество отображения цветов монитором зависит от срока его службы 
(яркость монитора со временем понижается). Поэтому повторная калибровка монито- 
ра должна проводиться с периодичностью в полгода. Большинство пользователей свя- 
зывают несоответствие яркости, цветового баланса и контрастности мониторов с ос- 
вещением рабочего места, что делает невозможной правильную калибровку для изо- 
бражений, создаваемых и отображаемых на экране. Тем не менее, при совместном 
использовании аппаратных и программных инструментов калибровки цвета на экране 
становятся похожими на отображаемые на бумаге. 


Работа в специальном помещении с освещением в 5000К, в котором отраженный от 
пробных оттисков свет соответствует промышленным стандартам. (Это абсолютные 
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гребования. Самая последняя версия описанного набора требований называется 1$0 3664, 
где в качестве промышленного стандарта для получения пробных цветных оттисков для 
печати установлено освещение, равное 5000 градусам по Кельвину. Такое освещение дает 
фильтрованный дневной свет с равными компонентами красного, зеленого и голубого ком- 
понент. Чтобы получить подробную информацию о различных стандартах и диалоговых 
ресурсах, описывающих соответствие иветов, обратитесь к \/еБ-узлу Международной 
Ассоциации допечатной подготовки (ПиегпаНопа! Ргергеѕѕ Аззосайоп) по адресу 
мии. 1ра.ого. Мониторы должны иметь белую точку на уровне 0265 (приблизительно 
такое значение устанавливается при совместном использовании программного обеспечения 
и аппаратных инструментов калибровки). Кроме того, желательно приобретать мониторы 
нейтрального светло-серого цвета (или окрасить их в такой цвет), чтобы изображение на 
экране не контрастировало с цветом монитора. Точно так же остальное окружение в поме- 
щении должно иметь нейтральный светло-серыи цвет. В помещении не должно быть ника- 
ких вещей, окрашенных в слишком яркие тона, включая одежду сотрудников. 


Задание цветовых моделей 


Независимо от того, где задаются цвета — в ОцагКХРге$$ или 8 графическом редакторе — для 
обеспечения наилучшей печати изображений огромное значение имеет метод представления \ 
цветов. Для удобства печати лучше всего задавать цвета документа соответственно поддер- | 
живаемой им цветовой модели. 


+ Если у вас принтер с красками ВСВ, то для задания цветов следует использовать мо- 
дель ВСВ. 


* Если у вас принтер, печатающий цветами СМҮК (например, офсетный принтер), то для | 
| задания цветов нужно использовать модель СМҮК. 


# Если для традиционной офсетной печати вы используете цвета РАМТОМЕ, то в случае 

применения красок РАМТОМЕ выберите модель РАМТОМЕ или РАМТОМЕ Ипсоаеа. Ес- 
| ли в принтере используются краски других производителей, выберите модель РАМТОМЕ 
РгоЅіт (она еще называется РАМТОМЕ Зойа їо Ргосез$). | 


е а | 
* Если для высококачественной офсетной печати используете цвета Нехаспготе, выбери- | 
| те модель Нехасһготе. | 


+ Если для традиционной офсетной печати вы используете цвета РАМТОМЕ, а цветоде- 
ление осуществляете в СМУК, выберите модель РАМТОМЕ Ргосеѕѕ. | 


* Цвета Тгатасй и Росоќопе предназначены для правильного отображения на бумаге незави- | 
симо от того, какие цвета используются при создании изображения — технологические или | 
цветоделенные в СМУК. Другие модели (такие как Тоуо и ГС) часто не могут обеспечить 
правильное цветоделение. Поэтому всегда проверяйте производителя принтера и красок. 


|» Если вы используете любой цвет РАМТОМЕ, Ғосоќопе, Тгитаїсћ, Тоуо или ГС и выво- | 
| дите печать на настольный цветной принтер (ВОВ или СМҮК), удостоверьтесь в том, | 
что принтер самостоятельно не изменяет цветовую гамму документа, как описано в сле- | 
дующем разделе. | 
+ Никогда не полагайтесь на изображение на экране при оценке цветов не из модели ВОВ. 
Даже с учетом калибровки монитора с помощью надстройки Оџагк СМ мониторы про- | 
сто не способны правильно отображать цвета, не входящие в цветовую модель ВСВ. 
Используйте цвета на экране только для работы, а для оценки следует применять атла- 
сы цветов от производителей принтера и цветных красок. 


» Надстройка Оиак СМ$ не калибрует цвет в файлах формата ЕР$. Поэтому настоятель- | 
но рекомендуется использовать формат ОСЗ. 


Более подробную информацию о цветовых моделях и задании цвета можно найти в гла- | 
вах 27 и 28. 


582 Часть И!!, Цвет 


Надстройка СМ5 


С помощью программы ОоагкХРгеѕѕ и надстройки Оцащж Соог Зерагайоп Мапаретепі 
Ѕуѕіет (СМ$) можно обеспечить правильную печать цветов и импортированных изображе- 
ний, используемых в Очаг ХРгез$. Надстройка Опагк СМ отслеживает цвета в исходном 
изображении, цвета, отображаемые на экране, и цвета, которые будут распечатывать на прин- 
тере. Если монитор.или принтер не поддерживает цвет, представленный в документе, то 
Опа к СМ изменит этот цвет на самый близкий эквивалент. 

Чтобы установить надстройку Опагк СМ$, используйте менеджер надстроек (подробно об 
использовании команды ХТепѕіоп Мапарег рассказано в главе 41) и активизируйте управление 
цветом. Для этого в УМт4о\з в диалоговом окне Союг Мапаретепі Ргеѓегепсеѕ (команда 
Едќ>Ргеѓегепсеѕ2СоІіог Мапаветепі (Правка®> Установки Управление цветом)) в рас- 
крывающемся меню выберите тип управления цветом: О1заШе (Отключено) или Кодак0ідіќа! 
Ѕсіепсе СММ, как показано на рис. 29.1. В Мас для включения управления цветом достаточно 
выставить флажок соответствующей опции. ОпагКХРгез$ для Мас использует для управления 
цветом любую модель, выделенную на панели управления Арр!е'5 Со|огЗупс. 


| Сорок Мопадетен! Рувіегепсез 


А Сз Маут Кодак Ой зі ое 


Рис. 29 1. Диалоговое окно Соіоғ Мапазетет 
Ргеѓегепсеѕ. Обратите внимание на то, что 
в версии для Мас для включения управления 
цветом необходимо выставить флажок оп- 
ции, а в версии для И/ілйоњѕ— выбрать пункт 
раскрывающегося меню 


Возможности Оџак СМ$ 


Вы, вероятно, заметили, что мы не характеризуем возможности Оџак СМ$ с точки зрения 
соответствия цветов, Дело в том, что цвета, созданные в графическом редакторе или по- 
лученные со сканера, невозможно идеально передать при печати на принтере или другом 
устройстве вывода. Причина заключается в фундаментальных различиях между представ- 
| лением цветов (т.е. характером определения цветов) и физической природой устройств вы- 
вода (экран, излучающий свет, совсем по-другому представляет цвет, чем краска на бумаге, 
| отражающая свет). Но с помощью инструментов калибровки, подобных Оиаік СМ$, можно 
максимально уменьшить получаемые различия в цветах. 


Механизмом, используемым Оџагк СМ$, является профиль, содержащий информацию о 


цветовых моделях и диапазонах, поддерживаемых отдельным создателем цвета (таким |! 
| как графический редактор или сканер), монитором и принтером. В надстройке Оџак СМ$ | 
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имеє 


зтся несколько предваритепьно заданных профилей, а также используется независи- 


| мое цветовое пространство для сопоставления сравниваемых профилей. Цветовым про- 
странством называется математический способ описания взаимосвязей между цветами. 


Используя независимую от устройств модель (Кодак СМ5 или любая опция панели управ- 


ления Соіогбупс в Мас), Оџак СМ$ может сравнивать цветовые гаммы (внутренние грани- 
| цы, диапазон или цветовое пространство) других моделей (АСВ и т.д.). Это означает, что 
Оџак СМ$ может анализировать цвета в импортированных изображениях и наборах зара- 


нее определенных цветов, согласовывая их с характеристиками монитора и принтера, и на- 


страивать эти цвета с целью уменьшения разницы между цветовыми палитрами, отобра- 
жаемыми на мониторе и выводимыми на принтере. 


Настройка изображения на мониторе 


В ОпагК СМ$ представлены профили для различных мониторов, включая модели от фирм 
Арре, МЕС ТесһпоІоріеѕ и Зопу. Ниже описано, как они работают. 


Чтобы калибровка монитора была эффективной, нужно отобразить на нем тысячицве- 
тов (16-битная глубина) или еще больше (глубина 24 или 32 бита). В системе Мас для 
изменения глубины цвета используется панель управления Мопіќогѕ&50оџпа. (В ста- 
рых Мас используется панель управления Мопіѓогѕ.) В У\УЛп4о\з для этого использует- 
ся аплет ЮіѕрІау. 

Монитор указывается в раскрывающемся списке МопНог диалогового окна Союг 
Мапаветепі Ргеѓегепсеѕ, которое отображается с помощью команды ЕйіїРгеѓе- 
гепсеѕ» Соіог Мапаветепі (см. рис. 29.1). На основе выбранного монитора ОпагК 
СМ5 определяет, как отображаются импортированные изображения и цвета, заданные 
в ОцагКХРге$$. 

Устройства вывода выбираются в списках Сотроѕіїе Ошри и Зераганоп Ошриё. 
Меню Сотроѕіќе Ошёри! предназначено для указания принтера, на котором создаются 
пробные оттиски, а Зераганоп О\ри — устройства, используемого в отделе допе- 
чатной подготовки для осуществления правильного цветоделения. Ниже мы детальнее 
обсудим эти меню. 


Вам также необходимо указать ОпагКХРгезз, что корректировать иа экране. Для этого 
воспользуйтесь меню О!зр!ау Ѕітшабйоп в нижней части диалогового окна. В нем оп- 
ределяется, симулировать ли цветовое пространство монитора, принтера композитной 
или цветоделенной печати. При необходимости можно даже отключить экранную си 

муляцию цветов. Кроме того, не мешало бы выбрать конечное устройство печати, 


Далее ОпагКХРгез$ требуется указать, какую цветовую модель применять для кор- 
рекции цветов монитора. Для этого предназначены три вкладки, каждая из кото- 
рых используется, соответственно, для КОВ, СМУК и Нехасһготе. На каждой 
вкладке устанавливается профиль и цель визуализации для объектов двух типов: 
бопа СоІогѕ (Непрерывные цвёта) и Ітареѕ (Изображения). Эти опции рассмот- 
рены немного ниже. 


В ОџагкХРгеѕѕ 5 сильно изменено диалоговое окно Союг Мападетегі РтеГегепсез 
хотя элементы управления остались, практически, такими же, как и в версии 4. 


Новинка! 
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Представление изображения на экране 


Вы можете представить цвета на экране не такими, как в надстройке Опагк СМ$. Напри- 
мер, настройки яркости и контрастности влияют на представление цветов, но Опагк СМ$ ни- 
как не изменяет эти настройки. Точно так же в операционной системе Мас О$ 8.х вы можете 
менять характеристики цветовой температуры (гамму) монитора на панели управления 
Мопіќогэ& Зоцпа. (Заметьте, что в Мас ОЗ 9.х и Міпаомѕ нет элементов управления цветовой 
гаммой монитора, хотя некоторыеграфические платы, поставляемыесдополнительным про- 
граммным обеспечением, предоставляют такую возможность как в Мас, так и в УЛпдо\з.) В 
большинстве современных мониторов вы можете изменять эти настройки с помощью эле- 
ментов управления на передней панели или встроенных команд. 


Калибровка с помощью других программ 


В других программах также могут содержаться подобные настройки для калибровки цве- 
тов согласно типу монитора, К примеру, в программе Адобе Рһоѓоѕћор такая опция есть 
(чтобы получить к ней доступ, нужно использовать команду Е 0ії> СоІог Зее). Соответст- 
вующее окно показано на рис. 29.2. Если вы в определенной программе создадите цвета и 
импортируете их в ОпагКХРгез$, то желательно, чтобы они были точно откалиброваны, по 
возможности, таким же или хотя бы подобным методом. 
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Рис. 29.2. В графических программах, подобных Рћо- 
іохлор, можно калибровать цвета на экране. Оста- 
ется надеяться, что производители добавят подоб- 
ную возможность во все программы 
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Использование выходных профилей 


Помимо выбора профиля монитора и цветовой коррекции изображения вы также може- 
те в диалоговом окне СоІіог Мапаветепі Ргеегепсез устанавливать выходные профили 
для распечатываемых изображений. Раскрывающиеся меню Сотрозйе Ргіпі и Зераганоп 
Ргицег позволяют выбирать принтеры, которые будут использоваться для печати. Для того 
чтобы калибровка цвета на экране, проведенная с целью согласования цвета на бумаге, 
имела хоть какой-то эффект, в раскрывающихся меню Сотроѕіќе Ргіпі и/или ЗерагаНоп 
Ргицег нужно выбрать соответствующее устройство вывода. Ниже приведены описания 
опций этих меню. 


® (Сотроѕіќе ргіпќег (Композитный принтер). Это, как правило, принтер для получения 
пробных изображений наподобие устройств с термической возгонкой красителя, ис- 
пользуемый для того, чтобы увидеть цвета перед получением негативов или созданием 
ламинированных изображений, предназначенных для имитирования цветов, отобра- 
жаемых печатным станком. 


® ЗерагаНоп ргіпќег (Цветоделительный принтер). Это рулонный офсетный печатный 
станок или другое устройство подобного действия, в котором используется множество 
печатных форм для разных цветов. К цветоделительным принтерам также относятся 
такие устройства как принтер с термической возгонкой красителя, которые наносят 
цвета СМУК по отдельности, создавая, по сути, отдельные цветные копии. 


Установка исходных профилей по умолчанию 


В диалоговом окне Со]ог Мапаветепі Ргеѓетепсеѕ можно также задавать исходные 
профили по умолчанию. Для этого предназначены три вкладки (КОВ, СМУК и Нехасһготе) 
и два поля меню (Ѕоіа Со]огз и Ппаге). Для каждой цветовой модели задаются свои исход- 
ные профили. 


® 01а СоІогѕ. Этот профиль следует использовать для выбора устройства, в котором 
планируется получать основной набор цветов. Для цветов КСВ таким устройством, 
как правило, является монитор, а для цветов СМУК — принтер (те. предполагаемый 
принтер для вывода на печать). На вкладке КОВ следует использовать профиль, соот- 
ветствующий монитору. что позволяет провести калибровку цветов, созданных в 
ОпагКХРгезз или графическом редакторе. 


. паре. Этот профиль нужно использовать для выбора устройства, которое создает 
основное количество изображений для импортирования. Для цветов КСВ таким 
устройством является сканер или принтер, а в случае создания художественного 
произведения в Опа!КХРгезз, Рһоѓоѕһор, Шоиѕігаќог или других подобных программах 
им может быть и монитор. Для цветов СМУК таким устройством, как правило, яв- 
ляется принтер. 


Следует удостовериться в том, что используемые цветовые профили поддерживаются 
всеми программами, в которых создаются изображения и цвета, т.е. в Опа ХРгез$, графиче- 
ском редакторе (Рћоѓоѕһћор, Соге! Рћоѓо-Раіпі или МеаСгеаНопз Райщег и другие), а также в 
программах управления векторными изображениями (таких как Шоиѕігаќог, ЕтееНапа или 
СогеОга\). Практически каждая программа поддерживает средство Кодак СММ. Так что ис- 
пользование любой совместимой цветовой модели не вызовет никаких проблем. 
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Настройка типа преобразования цветов 


Возможность настройки типа преобразования цветов представлена только в 
ОиагкХРгеѕѕ 5. 
Новӣнка! 
С помощью опций, которые выбираются в меню Кепаегіпе Іпќепі, определяется, каким 


образом ОџагкХРтеѕѕ будет преобразовывать цвет из импортированных графических файлов 
в текушую цветовую гамму (цветовой диапазон) устройства вывода. В принципе, таким обра- 
зом определяется, как ОџагкХРгеѕѕ преобразует одну модель в другую, добиваясь подобности 
(эквивалентности) цветов в соответствуюшем диапазоне или точного совпадения цветов 
(даже если это приводит к "провалам" в цветовом спектре). Иногда после этого в некоторых 
изображениях появляются лишние цвета или проявляется нехватка оттенков. 

Если речь идет о сканированных фотографиях, следует выбрать опцию Регсерша| (По 
восприятию). Другие опции, такие как Ѕаёџгайоп (Насыщенность), ВеІайуе Соіогітеїпс 
(Относительная колометрия) и АђѕоІиѓе СоІогітеїігіс (Абсолютная колометрия), соответст- 
вуют изображениям, содержащим, в основном, области непрерывных цветов. К. таким графи- 
ческим файлам относится Шиѕігаѓог ЕРЅ, который следуетоткрывать в программе Рћоѓоѕћор, 
а сохранять в формате ТІЕЕ. Если вы сомневаетесь в правильности выбора, то укажите опцию 
РгоШе Юеѓаші. Ниже каждая опция рассмотрена отдельно. 


® Регсерѓџа! балансирует цветом в изображении при преобразовании исходного цве- 
тового диапазона в цветовой диапазон устройства вывода с учетом того, что фото- 
графия должна выглядеть естественно. Ее рекомендуется использовать для обработ- 
ки фотографий. 


® СЅабигаііоп создает живые цвета при преобразовании исходного цвета в цветовой диа- 
пазон устройства вывода независимо от того, с каким качеством печатаются отдель- 
ные цвета. Она используется для диаграмм и другой простой графики типа слайдов, 
где цветам совершенно необязательно выглядеть естественными. 


® Арѕоіиќе СоІогітеїгіс никакой настройки цветов при выводе не делает. С ее помо- 
щью можно, к примеру, изображение с двумя цветами распечатать в одном цвете. Эта 
задача выполняется в тех случаях, когда принтер имеет ограниченный диапазон ото- 
бражаемых цветов. 


• Кејабуе СоІогітеќѓгіс выполняет те же задачи, что и АБзопие Соогтелс за исключе- 
нием того, что сдвигает все цвета для согласования белой точки монитора с установками 
профиля монитора (уменьшает яркость устройства вывода или яркость монитора). 


Калибровка импортированных цветов 


Когда изображение загружается в Опа!КХРгезз, надстройка ОпагК СМ по умолчанию 
применяет установки, заданные в диалоговом окне Соіог Мапаѕетепі Ргеѓегепсеѕ 
(описанные ранее в этои главе). При импортировании каждого файла вы можете изменять эти 
установки, используя вкладку Со]ог Мапагетеп{ диалогового окна Се Рісіџге, изображен- 
ного на рис. 29.3. Помните: цветовая коррекция — это иопытка согласования цветов, кото- 
рая ничего не гарантирует. В диалоговом окне приведены следующие опции. 


• В меню РгоШе (Профиль) можно выбирать профиль исходной программы, в которой 
создавалось изображение. Например, если вы укажете ОоагкХРгеѕѕ по умолчанию 
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применять профиль монитора на том основании, что большинство изображений соз- 
даются на компьютере, а затем импортируется изображение, отсканированное на ска- 
нере Нежей-Раскагд, то вам просто придется выбирать профиль используемого скане- 
ра. Если изображение имеет собственный цветовой профиль (изображения, созданные 
в программе Рһоѓоѕћор и некоторых других программах, могут иметь собственные 
цветовые профили), то в меню по умолчанию будет выставлена опция Етбеааеа 
(Внедренный), которую нужно оставить, поскольку у того, кто внедрял в изображение 
профиль, были нато определенные причины. 

8 В меню Кепаегіпе Пиепе (Тип преобразования) можно заменить соответствующую 
установку, выбранную в диалоговом окне Соог Мапазетеп" РгеЕгепсез. 

8 В зависимости от того, какая модель используется в файле (КСВ, СМУК или Нехасһготе), 
вы можете выставить флажок опции преобразования в модель ВСВ, СМУК или 
Нехасһготе. Эта опция указывает программе ОџагкХРтгеѕѕ, нужно ли калибровать изобра- 
жение для вывода на определенном устройстве. Поскольку управление изображением 
обычно осуществляется согласно общим установкам документа, эта опция не используется. 
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Иногда, для того чтобы появились настройки вкладки Соіог Мападетепї прихо- 
Назамету  ДИТСЯ ждать некоторое время. Причина заключается в том, что надстройка 
; Оџак СМ должна "открыть" файл, чтобы определить, какие опции являются 

/ действительными. 


Изменение профилей после импортирования 


Всегда можно поменять профили после импортирования изображения. Для этого нужно 
выделить графический блок и использовать палитру Рго@е Іһѓогтаііоп (Информация о про- 
филе) (команда Міеуу> 5һоуу РгоШе Іпѓогтайоп). На рис. 29.4 изображено диалоговое окно 
сведений о профиле. Заметьте, что эта опция недоступна, если надстройка Ооџагк СМ пред- 
варительно не установлена и не активизирована. 
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Рис. 29.4. После импортирования файла со специфической 
графикой вы можете изменить настройки управления цве- 
том, используя палитру Ргоїйе пюгтайоп 


Если вы откроете документ ОџоагкХРтеѕѕ в копии ОоагкХРтеѕѕ, в которой не установлена 
надстройка Опагк СМ$, то информация о профиле никуда не денется и будет храниться до тех 
пор, пока документ не будет открыт в ОпагКХРгез$ с установленной надстройкой Опа К СМ$. 


Установка и обновление профилей 


Если вы точно нс знаете, какой профиль используется в документе, то можете открыть 
диалоговое окно Озазе (команда \ИШез=>Изаде и щелчок на вкладке Ргоћіеѕ) и щелкнуть 
на кнопке Кер|асе, чтобы открыть диалоговое окно, изображенное на рис. 29.5. Это диало- 
говое окно можно также использоватьдля обновления всех отсутствующих профилей или за- 
мены на профиль, который установлен в системе. 


Рис: 29.5. Для замены профиля, используемого в документе, на другой использу- 
ется диалоговое окно базе 


Заметьте, что в диалоговом окне Џѕаве профиль заменяется для всех изображений, а на 
палитре Рго@е Іпѓогтаііоп — только для выделенного изображения. 
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Настройка опций печати 


Итак, после того как мы настроили профили Опагк СМ$ и задали цвета или импортирова- 
ли изображения, нам остается только откалибровать цвета для оптимального вывода на пе- 
чать. Для этого в Опа КХРгезз имеются следующие опции. 


. Навкладке Ргоез (Профили) диалогового окна Ргіпі (Печать) (команда ГИе=>Рип( 
или комбинация клавиш <3$+Р> или <СШ+Р>) выберите другой профиль для выход- 
ных данных вместо того, который использовался в документе по умолчанию. Это 
удобно при печати на другом принтере, отличном от используемого по умолчанию. На 
рис. 29.6 изображена вкладка Ргойе. 
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Рис. 29.6. На вкладке РГО диалогового окна Рип! 
вы можете менять цветовой профиль, Это весьма 
удобно при выводе на печать на другом принтере, 
поскольку ОиағкХРғеѕѕ должна откалибровать вы- 
ходные данные для этого устройства 


ш На той же вкладке можно выставить опцию Сотрозйе Ѕітиаѓеѕ Ѕерагаііоп, чтобы 
ОоагкХРгеѕѕ выполнила композитное цветоделение документа. Эту опцию следует ис- 
пользовать при печати на принтере или другом устройстве вывода пробных оттисков 
перед тем, как печатать негативы документа для их использования на печатном станке, 


Резюме 


Несмотря на то что точное согласование цветов невозможно по причине коренных различий в 
физической природе отображения оттенков на мониторе и бумаге, с помощью калибровки можно 
добиться уменьшения разницы между цветами при отображении на различных устройствах. 

Чтобы цвет на мониторе и на бумаге не сильно различался, нужно правильно настроить 
яркость монитора и создать нормальные условия освещения на рабочем месте. 

В самой программе ОпагКХРгез$ можно добиться точного воспроизведения цвета, исполь- 
зуя для этого надстройку Опа К СМ$, которая определяет для ОпагКХРгез$, какие ус'фойства 
применялись для создания графики, и на каких устройствах эта графика будет печататься. Вы 
всегда можете задать метод преобразования цветов из одного устройства в другое. Програм- 
ма ОџагкХРгеѕѕ позволяет менять цветовой профиль и тип преобразования до и после импор- 
тирования изображений. Профили, используемые в документе, настраиваются до печати, а 
также полностью заменяют одни цвета другими. 


———=— = —— = 


оен. 
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Треппинг 


ветовои треппинг, управляющий наложением смеж- 

ных цветов при печати, является одним из мощнейших 
средств ОпагКХРгез5. Проблемы, возникающие в процессе 
выполнения треппинга, могут поставить в тупик даже профес- 
сионала, не говоря уже о новичках. Если вы недостаточно хо- 
рошо знаете принципы проведения треппинга, то оставьте со- 
ответствующие настройки программы по умолчанию. Перед 
тем как использовать средства треппинга в Очаг! КХРгез$, вам 
следует изучить дополнительные книги о цветной полигра- 
фии, переговорить с работниками типографии и поэкспери- 
ментировать с пробными файлами, которые не страшно ис- 
портить. Но зато, когда вы его изучите, то не пожалеете о по- 
траченном на обучение времени. 


Все изображения и фигуры в этой главе пред- 

=. ставлены в черно-белом цвете. Чтобы полно- 

0 стью прочувствовать эффекты, которые описа- 

у х ны, нужно просмотреть на хорошем мониторе 

“34 файлы в формате ТІРЕ, представленные на 

| компакт-диске, прилагаемом к книге. Также 

просмотрите цветную вклейку, в которой про- 

иллюстрированы методы цветовой обработки 
документов. 


Понятие треппинга 


Для чего нужен треппинг? Если вы печатаете на цветном 
лазерном принтере, на принтере с термической возгонкой 
красителя, на принтере с твердым тонером или на термовос- 
ковом принтере, то о треппинге можете забыть. Вы все равно 
не получите настолько точного изображения, чтобы беспоко- 
иться о нем. Но если для печати вы используете фотонабор- 
ную машину или другое высокоточное устройство (особенно 
при выводе негативов), то вам понадобится приложить не- 
мало усилий, чтобы провести треппинг на самом высоком 
уровне. В любом случае вам необходимо предварительно изу- 
чить средства и принципы калибровки цветов в надстройке 
Опак СМ (описанной в главе 29), поскольку это поможет 
добиться высококачественного цвета в изображениях как на 
экране, так и на бумаге. 


Если вам не терпится заняться треппингом, то все необходимые инструменты вы найдете в 
графическом редакторе, с помошью которого создаются изображения в формате ЕР. Эти инстру- 
менты обеспечивают прекрасное управление настройками, изменяемьши в соответствии с предна- 
значением изображений. Кроме того, если вы пользуетесь услугами сервисного центра, которое 
выполняет сканирование с высокой разрешающей способностью и проводит цветоделение доку- 
ментов, то узнайте, с помощью каких средств и инструментов у них выполняется треппинг. Если 
треппинг выполняется профессиональными дизайнерами и на высококачественном оборудовании, 
то хорошо подумайте перед тем, как приступить к его проведению самостоятельно. 


Расширение и сжатие 


Так что же такое треппинг? Трепиинг корректирует границы цветных объектов, предот- 
вращая появление неокрашенных областей между смежными цветами. Неокрашенные облас- 
ти могут появляться в результате несовпадений в негативах, печатных формах или непра- 
вильной настройки печатного станка. Всего этого можно избежать. Цвета совмещаются не- 
правильно по-разному, но всегда это компенсируется либо расширением, либо сжатием 
одного из них. В результате компенсации объект становится чуть-чуть больше, и при нало- 
жении смежные объекты слегка перекрывают друг друга. Если один объект окружает другой, 
и первый объект слегка расширен и перекрывает второй, то такой процесс называется сжатием 
(спок). Если же мы растянем окруженный объект, он будет как бы вливаться в окружаю- 
щий его объект. Этот процесс называется расширением (ѕргеааіпе). 

Разница между сжатием и расширением заключается в положении двух объектов относи- 
тельно другдруга. Ниже представлены основные принципы обоих процессов. 


. Сжатие. Можно сказать, что в этом случае для внутреннего объекта резервируется 
меньше места (что в действительности представляет внешний объект большим). 


• Расширение. Здесь внутренний объект становится большим, а внешний — меньшим. 


То, какой объект делать большим, зависит от конкретного изображения, но обычно области 
разного цвета корректируют путем расширения более светлого цвета в более темный. Если же 
сделать наоборот, объекты будут выглядеть неестественно. Таким образом, при сжатии светлый 
фон поглощается фигурой более темного цвета, а при расширении более светлая фигура накла- 
дывается на темную. Если объекты смежные, всегда следует расширять более светлый элемент. 

На рис. 20.1 изображены два описанных варианта треппинга. При расширении (слева) граница 
цвета внутреннего объекта немного расширяется, а при сжатии (справа) внешний цвет немного 
расширяется, перекрывая внутренний, что, по сути, делает площадь сжимаемого элемента мень- 
шей, чем исходная. Направляющие линии обозначают размер внутреннего объекта. Легко видеть, 
что на изображении справа темный объект сжимается относительно светлого, причем изменяются 
реальные размеры обеих фигур (в данном случае уменьшается размер внутреннего объекта). 


ник 


Рис. 30.1. Два вида треппинга: расширение (слева) и сжатие (справа); изобра- 
жение в центре — идеальный вариант совмещения 
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Вытеснение и наложение 


С помощью треппинга мы реально можем управлять вытеснением и наложением цве- 
тов. Поумолчанию при расположении одного элемента надругом проводится вытеснение 
(замещение) цвета (при этом удаляется цвет нижнего элемента), Если вы, например, раз- 
местите два прямоугольника один поверх другого, они будут распечатаны примерно так, 
как изображено в правой части рис. 30,2. Если вы станете печатать темный прямоугольник 
поверх светлого, бумажная копия будет выглядеть так, как изображено в левой части 
рис. 30.2. При наложении цветов при печати они будут смешиваться, создавая тем самым 
третий цвет, как изображено слева, а при вытеснении цвета — разделяться, как изображено 
вправойчасти рисунка. 


Рис. 30.2. Два варианта треппинга: наложение (слева) и 
вытеснение (справа) 


Настройка параметров треппинга 


Настройка параметров треппинга при цветоделении осуществляется в диалоговом 
окне Тгар Ѕресіћсаіопѕ (Параметры треппинга), изображенном на рис: 30.3. (Для от- 
крытия этого диалогового окна используются команды ЕЧИ® Соіогѕ (Правка= Цвета) 
или комбинация клавиш <Ѕһі+Е12>. В нем нужно сначала выбрать цвет, а затем щелк- 
нуть на кнопке Еі Тгар (Настройка треппинга)) Но по умолчанию настройка парамет- 
ров треппинга осуществляется на вкладке Тгарріпе (Треппинг) диалогового окна РгеЁег- 
епсеѕ, которое открывается с помощью команд Еі Ргеегепсез > Ргеѓегепсезѕ, а так- 
же комбинации клавиш <Орііол+5һ11+%+Ү> или <СШ+АИЧЗЬЫИЙ-У> (в следующем 
разделе рассмотрены параметры треппинга по умолчанию). 


Цвета объектов и фона 


В заголовке диалогового окна Тгар Ѕресійсаііопѕ указан цвет, для которого задаются 
значения треппинга. Его называют цветом объекта. (На рис, 30.2 параметры треппинга 
заданы для голубого цвета). В списке Васкэ2гоипа Со|ог (Цвет фона) перечислены все за- 
данные в документе цвета за исключением цветов меток. Вам не обязательно перенастраи- 
вать цвета меток, определив их в качестве фоновых, поскольку они полностью покрывают 


нь ль 
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остальные цвета. Кроме того, белый цвет не "смешивается" с другими цветами, поскольку он 
представляется чистой бумагой без красок. Поэтому несовместимость других цветов с белым 
при выводе на печать не проявляется. 


Рис. 30.3, Диалоговое окно Тгар $ресійсаійопѕ 


В перечне фоновых цветов имеется один цвет, который не задается с помощью команд 
Еі СоІогѕ: Іпаеѓегтіпаѓе (Неопределенный). Возможно, это один из самых странных тер- 
минов в словаре треппинга ОпагКХРге$. Іпаеѓегтіпаќе — это причудливый способ, исполь- 
зуемый для описания элементов, цвет которых невозможно однозначно интерпретировать 
(например, цветная фотография или переход объектов со множеством цветов). Он использу- 
ется в Опа! КХРгезз для представления фона со множеством цветов, для которых информацию 
о треппинге задать просто невозможно, или в том случае, если между различными парамет- 
рами возникают конфликты. 


Опция Васкогоипа Союг 


Для установки опций в диалоговом окне Тгар Ѕресібсайопѕ нужно вначале выделить фо- 
новый цвет, для которого требуется задать параметры треппинга, а затем открыть меню Тгар, 
По сути, вы задаете связь между цветом, указанным в заголовке диалогового окна (на 
рис, 30.3 задаются параметры треппинга для голубого цвета), и цветом, выделенным в списке 
'Васкотоипа Со]ог, Эта связь задается для тех случаев, когда объект, цвет которого задан в 
диалоговом окне, перекрывает объект, цвет которого выделен. На рис. 30.3 задаются пара- 
метры треппинга для тех случаев, когда голубые объекты находятся поверх объектов с дру- 
гими цветами. 
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Величина треппинга 


В раскрывающемся меню Тгар представлено шесть опций (см. рис. 30.3), С их помощью 
устанавливаются параметры треппинга между выбранными цветами. 


® ПеГаиЕ (По умолчанию). При выборе этой опции программа ОџрагкХРтгеѕѕ сама выби- 
рает параметры треппинга, а также определяет, сжимать или расширять цвет объекта. 
Установки на вкладке Тгарріпе диалогового окна Юеѓаші Ооситепі Ргеѓегепсеѕ оп- 
ределяют параметры, согласно которым Опа!КХРгезз принимает решения по установке 
параметров треппинга. 


В списках Тгар (Прямой треппинг) и Веуегзе (Обратный треппинг) программы 
ОоагкХРтеѕѕ значения, отличающиеся от значений, заданных по умолчанию, по- 
мечаются звездочкой (*). (В следующем разделе мы подробно изучим раскры- 
вающееся меню Кеуегѕе). 


® Оуегргіп (Наложение). При выборе этой опции цвет будет печататься поверх фоно- 
вого цвета, т.е. краски будут смешиваться. Отметьте, что цвет объекта должен быть 
более темным, чем заданный в опции Оуегргіпі Глтй (Предельное значение наложе- 
ния) вкладки Тгарріпе диалогового окна реѓаџї Поситепе Ргеѓегепсеѕ. 


® КпосКошЕ (Вытеснение). Эта опция урезает “дыру” в фоновом объекте, причем треп- 
пинг не выполняется. Таким образом, незначительное несогласование при печати при- 
водит к промежутку между двумя цветами. 


• Ашо Атоипќ (+). При выборе этой опции программа ОпаКХРгез$ расширяет цвет 
объекта по направлению к выбранному фоновому цвету. Значения треппинга задаются 
в диалоговом окне Юеѓаші Ооситепі Ргеѓегепсеѕ. 


• АшШо Ашоши (-). При выборе этой опции Очаг КХРгез; сжимает цвет объекта выделен- 
ным фоновым цветом. Значения треппинга задаются в диалоговом окне реѓаші 
Юоситепі РтгеЕгепсе$. 


Сиѕќот. С помощью этой опции задаются собственные значения треппинга. 


При вводе отрицательного значения треппинга цвет объекта сжимается фоновым цветом. 
При вводе положительного значения треппинга цвет объекта расширяется по направлению к 
фоновому цвету. Разница практически не видна (как описано ранее и показано на рис. ЗОЛ) 
невооруженным глазом и обычно играет роль только при работе с тонкими элементами: текст 
и линии. Если объект с фоновым цветом тонкий или сам цвет попадает в диапазон светлых 
оттенков, применяется расширение. В противном случае используется сжатие. 


Опция Веабоп$йр 


122% Опция Кеіаіїопзћірпозволяетвыбиратьтиптреппинга: зависимый или независимый. 


а 


Ра | Зависимый треппинготмечается с помощью такого символа. 


= 


—— 5, 
+ 4 г Независимый треппинг отмечается с помощью этого символа. 
) 


( ННН 


Зависимый треппинг ОпагКХРге$$ выполняется автоматически, основываясь на установ- 
ках, заданных в диалоговом окне, в ситуации, когда цвет из диалогового окна находится по- 
зади выделенного в списке фонового цвета. Например, если вы сначала определите треппинг 
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для случая, когда голубой цвет перекрывает синий, то зависимый треппинг будет означать, 
что ОоагкХРгеѕѕ автоматически задаст параметры для случая, когда синий цвет перекроет 
голубой, основываясь на опциях, заданных для перекрытия голубым цветом синего. Ну а 
независимый треппинг означает, что для каждого случая вы должны задавать отдельные 
параметры вручную. 


Меню Веуегзе 


При использовании двух цветов в независимом треппинге в раскрывающемся меню 
Кеуетзе следует указать тип треппинга для обратного варианта. Например, если вы задае- 
те треппинг при перекрытии голубого цвета синим и хотите независимо задать параметры 
треппинга для перекрытия синего цвета голубым, то сначала сделайте связь независимой, а 
затем укажите в этом меню величину трелпинга для случаев, когда синий цвет перекрывает 
голубой. В раскрывающемся меню Кеуегзе представлены те же опции, что и в раскры- 
вающемся меню Тгар, описанном ранее в этой главе. 

Если из раскрывающегося меню Кеуетзе мы выберем опцию для двух цветов с зависи- 
мой связью, то ОпагКХРгез$ соответствующим образом откорректирует и исходную связь. 
Поскольку связь является зависимой, то одно направление автоматически повлияет на ус- 
тановки другого. 


Установка параметров треппинга 
по умолчанию 


На вкладке Тгарріпе диалогового окна Ргеѓегепсеѕ, изображенного на рис. 30.4, задают- 
ся установки по умолчанию. Для их настройки на данной вкладке имеется несколько опций, 
описанных в следующих подразделах. 
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Рис. 30.4. На вкладке Тгаррия диалогового окна Рғеј- 
вгелсеѕ вы можете устанавливать параметры треп- 
пинга по умолчанию 
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Раздел Тгарріпо Метод 


Опции раздела Тгарріпе Мео4 (Метод треппинга) определяют, будет ли ОцагКХРгез$ 
использовать значения треппинга, заданные в поле Ашо Атоџпі, или же программа под- 
корректирует треппинг, основываясь на насыщенности смежных цветов. Если вы выберете 
метод АђѕоІџќе (Абсолютный), то для проведения треппинга программа использует значе- 
ния, заданные в поле Ашо Атоипі. Если же вы укажете метод Ргорогііопа! (Пропор- 
циональный), то ОџагкХРгеѕѕ рассчитает новые параметры треппинга, основываясь на зна- 
чении, введенном в поле Ашо Атои, а также на относительной насыщенности смежных 
цветов. Третьим методом является Кпоскош АП (Вытеснение всех), выбор которого при- 
ведет к отключению треппинга и деактивации остальных параметров в этом диалоговом 
окне. По умолчанию выбран метод АђѕоІџќе. 


Опция Ргосеѕѕ Тгарріпо 


С помощью этой опции вы управляете выполнением программой треппинга при выводе 
негативов СМҮК, Если опция Ргосеѕѕ Тгарріпе (Треппинг композитных цветов) выставле- 
на, то при определении параметров треппинга ОчагкХРгеѕѕ проанализирует параметры пе- 
чатных форм для каждого композитного цвета. Например, если вы поместите объект светло- 
синего оттенка на темно-синий фон, то при цветоделении в режиме СМҮК в обоих объектах 
будет использоваться голубая составляющая. ОџагкХРтгеѕѕ не станет применять треппинг, по- 
скольку голубой цвет для обоих объектов представлен на одной печатной форме и несогласо- 
вания цветов не возникает. А вот другие три цвета модели СМҮК, используемые при форма- 
тировании оттенков изображения, могут не согласовываться, поскольку они представляются 
собственными печатными формами. Поэтому Опа КХРгез$ не будет определять параметры 
треппинга для этих цветов на основе связи с печатной формой для голубой составляющей. 
Выражаясь другими словами, если включить данную опцию, ОоџагкХРгеѕѕ будет рассчитывать 
треппинг для печатных форм, а не для отдельных цветов. 

Но если два голубых оттенка представлены технологическими цветами модели РАМТОМЕ 
и таким образом выводились на печать на отдельные печатные формы, то ОџагкХРтеѕѕ по- 
требует регистрации этих двух цветов, поскольку каждый из них выводится на отдельную 


печатную форму. 


Опция Ідпоге МТке 


Если вы выберете опцию [епоге Міќе (Игнорирование белого цвета), то ОџагкХРгеѕѕ будет 
применять треппинг к текущему объекту по отношению ко всем объектам небелого цвета, кото- 
рые примыкают или находятся позади текущего объекта. В противном случае ОџагкХРгеѕѕ рас- 
считает параметры треппинга, основываясь на установках шаеегтта{е и спецификации треп- 
пинга для всех остальных цветов (включая белый), примыкающих или находящихся позади объ- 
екта. Эта опция устанавливается по умолчанию, поскольку она позволяет применить метод 
вытеснения к элементам белого цвета. Если же ее отключить, то элементы белого цвета будут 
перекрываться остальными элементами, что может привести к нежелательным последствиям. 

Если в качестве метода треппинга мы выберем Абѕоішіе и включим опцию Ртгосеѕѕ 
Тгарріпе, то ОџоагкХРгеѕѕ наполовину уменьшит значение, заданное в поле Ашо Атоипі, и 
применит его к темному оттенку в каждой печатной форме. Таким образом, если в поле Ащо 
Атоипі выставлено значение 0,144 пункта, и у вас имеются два объекта синего цвета, отте- 
нок одного из которых близок к голубому, то компонент более темного объекта будет сжи- 
маться со значением 0,77 пункта, а не 0,144 пункта. 
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Опция Аиїо Атоипї 


Эта опция задает величину треппинга, на основе которой программа автоматически рас- 
считывает значения опций рЮеѓаші (По умолчанию), Аџѓо Атоипї (+) и Ашо Атоипї (-), 
представленных в диалоговом окне Тгар Зрес!сайопз. Вы можете вводить значение от 0 до 
36 пунктов с шагом 0,001. Если вы хотите, чтобы значение было большим (для наложения 
цветов), то в раскрывающемся меню выберите опцию Оуегргіпї (Наложение). По умолчанию 
задается значение 0.144 пункта. 


Опция пдеегттае 


Установки опции Пиег4ащегитае указывают программе ОпагКХРгез$, каким образом 


применять треппинг к объектам, которые примыкают к многоцветным объектам или объек- 
там неопределенного цвета, а также к импортированной цветной графике. Как и Тгарріпе 
Ме! 00, эта опция применяется только к цветам, установленным в поле Оеёаи диалогового 


окна Тгар Ѕресійсаііоп. Вы можете выставлять значение от 0 до 26 пунктов с шагом 0,001 
пункт, какивопции Охегргіпі. Поумолчанию выставляется значение 0,144 пункта. 


Опция Кпоскоиї Штії 


Опция Кпоскош Піті (Предельное значение вытеснения) указывает программе ОпагКХРгезз, 
когда автоматически вытеснять цветной объект из его фона (по сути, для вытесняемого 
объекта треппинг просто отменяется). По умолчанию значение данного параметра выставля- 
ется равным нулю. Это означает, что объект не будет вытесняться из фона, пока он остается 
белым (т.е. 0% темного в фоновом цвете). Обычно это значение предпочитают оставлять рав- 
ным 0. Однако если вы захотите отключить треппинг для объектов светлых цветов по срав- 
нению с фоном темного цвета (чтобы сохранить оттенки объекта, к которому треппинг при- 
менять нетребуется), томожно немногоувеличить этозначение. 


Опция Омегрит Итй 


Значение опции Оуегргіпі Ііті (Предельное значение наложения) указывает программе 
ОпагКХРге$$, когда цветной объект следует печатать поверх. Вы можете задавать любое зна- 
чение от 0 до 100 с шагом 0.1. Если вы введете значение 50%, то Опа ®ХРгезз проведет нало- 
жение для всех цветов, параметры треппинга которых заданы как Охегргіпі (Наложение) и 
насыщенность которых составляет как минимум 50%. В противном случае треппинг к цвету 
будет применяться на основе значений параметров Аию АтоипЕ и Тгарріпв Меќѓћоа. Это ог- 
раничение влияет на черные объекты независимо от того, был ли установлен черный цвет как 
Апто или Оуегргіпїі. По умолчанию выставляется значение 9%. 


Замена параметров треппинга 


По причине того, что треппинг сильно зависит от элементов, к которым он применяется, 
одних инструментов треплинга, действие которых основано только на связях между цветами, 
недостаточно. Поэтому программа Опа КХРгезз предоставляет возможность заменять пара- 
метры треппинга для выбранных объектов. 

На палитре Тгар шЮогтаНоп программы ОпагКХРгез$ вы можете задать параметры треп- 
пинга для любого элемента выбранного объекта: фона, рамок (внутренних, внешних, а также 
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сложных), отступов (внутри сложных рамок), изображения и текста. Отметим, что если выде- 
лен текст, то на палитре представляются элементы задания треппинга для текста, а если вы- 
делено изображение, то отображаются параметры треппинга для изображений. Для линий 
представлены несколько другие опции, поскольку в них нет фона. 


Независимые инструменты треппинга 


Инструменты треппинга ОцагкХРгеѕѕ великолепно подходят для работы с однотонными 
цветными элементами — линиями, текстом и фоном, созданными в ОцагКХРгез$. Но для 
некоторыхтипов элементов приходится использовать инструменты независимых произво- 
дителей. Например, если мы создаем логотип в формате ЕР$ и помещаем его в фотогра- 
фию, созданную в формате ТІРЕ (например поверх), то установки треппинга ОџагкХРгеѕѕ 
применяться к нему не будут. Причина заключается а том, что Оца ХРгез$ не может де- 
тально проанализировать файлы ЕРЅ. В принципе, документ будет напечатан нормально, 
но если в процессе просмотра конечного результата становится ясно, что треппинг необхо- 
дим, можно воспользоваться сторонними средствами треппинга. 

Одно из решений заключается в использовании программы, подобной ЅсепісбойТгаруүіѕе 
(ими. зсеп1сзо{е. сот), которая позволяет выполнять треппинг в файлах ЕРЅ и ОС5. Ес- 
тественно, если вы не являетесь экспертом в области треппинга, то лучше самостоятельно 
ее не использовать, а обратиться в сервисный центр. АЕ 


Для локальной замены треппинга нужно вначале отобразить палитру Тгар Іпѓогтаііоп 
(команда \е\м/>по\м/ Тгар ШшЮгтайоп или комбинация клавиш <Ор(іїоп+Е12> или 
<Си!+Е12>). Содержимое палитры зависит от типа выделенного объекта, но независимо от 
содержимого палитра применяется одинаково. На рис. 30.5 палитра Тгар шЮгтаНоп изо- 
бражена для графического блока с рамкой. 
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Рис. 30.5. На палитре Тгар трогтайоп вы можете заменять установки треппинга для 
выделенных элементов 
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Просмотр установок по умолчанию 


На рис. 30.5 для двух элементов графического блока, к которым применяется треппинг, 
выставлена опция Юеѓаші (По умолчанию) (показанная в среднем столбце). Она означает, что 
используются все установки, которые выставлены в диалоговом окне Тгар ЗресШсаНоп$ и на 
вкладке Тгарріпе диалогового окна Ргеѓегепсеѕ. По причине огромного количества различных 
комбинаций цветов довольно трудно сказать, каким образом будет выполняться треппинг для 
каждой комбинации. Поэтому справа в отдельном окне ОџагкХРгеѕѕ отображает установки, за- 


данные по умолчанию. Как видно на рис. 30.5, установки, заданные по умолчанию, следующие. 
• По умолчанию величина треппинга цвета рамки с цветом изображения внутри нее 
и/или фоном графическим блока равна 0,144 пункта (Эта установка предназначена для 


автоматического проведения треппинга в данном документе). 


• По умолчанию величина треппинга цвета рамки с цветом вне нее (примыкающим) 
равна Оуегргше (Наложение), поскольку цвет фонового объекта белый и выполнять 
треппинг для него нет необходимости. 


Резюме 


Гревпинг — это гарантия того, что при выводе на печать между смежными цветами не 
образуются неокрашенные области. Иногда, конечно вам потребуются детальные консульта- 
ции экспертов в области подготовки к печати, чьи глубокие познания дают возможность га- 
рантировать высокое качество изображений без некрасивых промежутков вследствие несо- 
гласованности цветов или искажения изображений по причине чрезмерного перекрывания в 
процессе трелпинга. Установки, задаваемые программой Оца!КХРгезз по умолчанию, позво- 
ляют оперировать такими основными цветными элементами как рамки, фон, а также иллюст- 
рации, созданные в ОчпагКХРгезз. 

Если нам необходимо откорректировать установки треппинга Опа!КХРгезз, то инструмен- 
ты для отдельных цветов можно найти на палитре Со]ог (Цвет), а средства корректировки на- 
строек для всего документа в диалоговом окне РтеЕегепсез. Вы также можете задавать 
треппинг для отдельных элементов на палитре Тгарріпе шЮюгтайоп. 


600 “Часть МІ. Цвет 


Управление 
проектами 


настольными издательскими системами могут рабо- 

тать как отдельные лица, так и целые группы дизай- 
неров. Но чаще всего при разработке издательских проектов 
приходится организовывать работу целого коллектива людей: 
верстальщиков, наборщиков, дизайнеров, художников и т.д. 

Объединить деятельность различных людей в едином 
процессе довольно непросто. Прежде всего следует добиться 
целостности конечного результата проекта, для которого не- 
обходимо выработать единую концепцию, несмотря на раз- 
ницу во взглядах отдельных разработчиков. Этого можно 
достичь путем строгого управления и руководства проектом. 
Но при управлении проектами, как правило, всегда необхо- 
димо решать также и различные технические проблемы. 
В частности, для того чтобы добиться слаженности в работе 
всех участников проекта, необходимо решить вопрос совме- 
стного использования документов. ОпагкХРгеѕѕ располагает 
прекрасными средствами для решения таких проблем. В этой 
издательской системе представлены наборы средств, предна- 
значенные именно для совместной работы людей над доку- 
ментом или над набором документов. Все эти средства, не- 
обходимые для управления файлами общего пользования, 
можно найти в стандартной версии ОпагКХРгезз. 

В этой части мы опишем, каким образом с помощью 
ОоагкХРгеѕѕ можно организовать управление производст- 
венным процессом и обеспечить слаженность работы членов 
рабочих групп при разработке проектов. Даже если читатель 
работает с ОџоагкХРгеѕѕ один, строгая систематизация и стан- 
дартизация файлов могут существенно облегчить ему работу, 
а также сэкономить время художникам и дизайнерам, КоТо- 
рые будут иметь дело со множеством документов. 


Совместная 
деятельность 


в рабочей группе 


процессе создания публикации редко бывает задейст- 

Вован только Один человек. Обычно создателями 
текста и Графики являются люди с различной квалификаци- 
ей, которые вместе и разрабатывают конечный макет. По- 
этому для разработки издательских проектов создаются ра- 
бочие ГРУППЫ. Ключом эффективной и слаженной деятель- 
ности рабочей группы, особенно в эпоху бурного развития 
Пцегпе является обеспечение взаимодействия между ее 
членами. Когда сотрудники не имеют возможности лице- 
зреть друг друга, но при этом работают с одной и той же 
информацией согласно одним стандартам, вопрос обеспече- 
ния данными встает особенно остро. Для налаживания свя- 
зей в рабочей группе система ОпагкХРгеѕѕ обеспечивает оп- 
тимальное соотношение между индивидуальной работой и 
работой в группе, позволяя совместно использовать в сети 
файлы общего назначения и импортировать необходимые 
элементы из одного документа в другой, 


Совместное использование 
электронных файлов 


При организации работы группы над проектом в первую 
очередь следует пристально рассмотреть вопрос совместного 
использования файлов. Совместное использование файлов 
можно осуществить с помощью сетевого сервера или узла ЕТР. 
Можно также распределить файлы по каналам электронной 
почты или совместно использовать набор элементов, содержа- 
щихся на мастер-копии компакт-диска. При этом следует удо- 
стовериться в том, что все пользователи располагают соответ- 
ствующими правами доступа, паролями, а также знают Место 
хранения нужных им файлов. Предоставление пользователям 


такой информации поможет сэкономить массу времени, которое обычно тратится на преодо- 
ление различных неувязок при разработке проектов. Естественно, все файлы проекта должны 
быть зарезервированы и регулярно обновляться. 


Некоторые организации предоставляют всем членам рабочей группы одинако- 

Совет вый доступ ко всем файлам компании. Но такая стратегия является далеко не 

лучшей. Например, если коснуться хотя бы вопросов программного обеспечения 

№ и шрифтов, то при предоставлении свободного доступа ко всем программным 

файлам можно с легкостью нарушить лицензионные соглашения, что приведет к 
довольно неприятным последствиям. 


Чтобы получить подробную информацию о сетях и совместном использовании 
файлов, см. главу5. 


Систематизация файлов 


В процессе установки папок проекта на сервере или на других совместно используе- 
мых носителях файлы желательно систематизировать. Их можно организовывать по раз- 
ным признакам: согласно сложности проекта, типу файлов, условиям выполнения работ 
ит.д. Если, например, компания выпускает только одну или две периодические публика- 
ции, то можно создать отдельную папку для каждого проекта (содержащую подпапки 
для всех проектов), папку с совместно используемой графикой, папку с рекламными 
объявлениями, папку с совместно используемыми шрифтами и папку с лицензированны- 
ми на узле утилитами, такими как Зийсазе. На рис. 31.1 показан сетевой сервер Мас, ко- 
торый используется издательством журнала 5280 Магазте. Внештатные сотрудники по- 
лучают доступ к серверу через Іпіегпеї с помощью утилиты Арр!еЗВаге, установленной в 
ихкомпьютерах Масіпіоѕћ. 
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Рис. 31.1. Сервер 5280 содержит 
папку для текущего издания 5280 
Марагіпе, в котором содержатся 
все файлы ОиағКХРғеѕѕ вместе с 
подпапками для графики, шрифтов 
и т.д. В других папках содержатся 
совместно используемые шаблоны, 
файлы программного обеспечения, 
рекламные данные и базы данных 
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Присвоение имен файлам 


Чтобы обеспечить слаженность в рабочей группе, необходимо выбрать оптимальный ме- 
тод присвоения имен файлам. Во-первых, имена должны быть понятны всем сотрудникам, 
которые работают с этими файлами. Такие имена файлов как Соуег или СоуегЕ а! либо 


совсем ужасное СоуегЕјі па1 Ріпа! понятны только тому, кто их присваивал, но никак не 
остальным членам рабочей группы. А вот взглянув на имя Вис Соуег 09/01. оха, любой 
член группы сразу поймет, что этот файл ОоџагкХРгеѕѕ был создан в сентябре 2001 года и яв- 


ляется изданием информационного бюллетеня Вих. Соответственно, для присвоения имен 
файлам необходимо разработать систему их классификации. Ведьесли не использоватьника- 
ких правил именования, то все станут "обзывать" файлы, как им заблагорассудится, не заду- 
мываясь о том, понятны ли эти имена другим пользователям или нет. 

Очень важно, чтобы файлы соответствовали стандартам операционной системы Мас или 
Үпаоуѕ, в одной из которых вы работаете. Но если все файлы ваших проектов рассчитаны 
на использование только в одной платформе, то в другой платформе вы их не откроете. Са- 
мый простой способ избавления от проблем, связанных с межплатформенной передачей фай- 
лов, заключается в установке таких правил присвоения имен, которые будут соответствовать 
стандартам как Мас, так и Міпӣомѕ. 


® Длина имен файлов не должна превышать 27 символов. 


|® Всегда необходимо добавлять расширение файлов для У’т@9о\з (которое увели- 
чивает на 4 символа исходное имя. Предел количества символов в имени файла в 


Мас — 31. Для документов нужно использовать расширение . 0х0, для шаблонов — 
. ОХТ, для вспомогательных словарей — .ОРТ, для стилей принтера — .2РЈ, а для 
кернинговой таблицы — М. Типичными расширениями для межплатформенной 
графики являются .ТІЕ для файлов ТШЕЕ, .ЕР$ для Епсарѕшаќеа Роз\Зсир, . ВМР и 

ВЬЕ для растровой графики Місгоѕоћ (файлы с расширением . ВМР), .СТЕ для 
Старһісѕ Іпіегсһапее Еогтаї, . РОЕ для Асгобаїѓ Рогѓабіе Ооситеті Еогтаі, , ММЕ для ме- 


тафайлов Міпаоҗуѕ, . РЗО для Адобе Рһоќоѕһћор, . СОК для файлов СогеШОга\м и . СТ 
или .СТ для Ѕсіќех. Что касается текстовых документов, то для Місгоѕой Мога ис- 
пользуется расширение . РОС, для НТМІ, — . НТМ, для МогарРегѓесі — .МОР, для Вісһ 
Техі БЕогта — . ЁТЕ, а для простого текста (также известного как АЗСП) используется 
расширение .ТХТ. 


• Никогда не используйте в именах файлов символы вертикальной черты (|), 
двоеточия ( : ), звездочки (*), двойных кавычек ("), символ "меньше" (<), символ 
"больше" (>), знак вопроса (7), косую черту (/) или обратную косую черту (\). 


р Для получения подробной информации об использовании файлов в межплат- 
Дополнителья форменных целях обратитесь к главе 5 и приложению О. 
информация 1\ 


Организация файлов Она ХРгез$ 


Теперь, определив метод присвоения имен файлам, которые будут совместно использо- 
ваться в сети, Іпѓегпеї, на компакт-дисках и тд., вам необходимо собрать и укомплектовать 
все те файлы, которые планируется использовать совместно. Во-первых, нужно организовать 
все совместно используемые шрифты, графику и программное обеспечение, которое затем 
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можно свободно распределить. Что касается ОпагКХРгезз, то некоторые программные файлы 
этой издательской системы можно хранить в месте общего доступа. Их можно получить из 
основной папки ХРгеѕѕ РгеЁегепсе. Там же можно получить профили управления цве- 
том, кернинговые таблицы и вспомогательные словари. 


| К нашему великому сожалению не все файлы установок являются межплат- 
а форменными (как известно, только с межплатформенными файлами можно ра- 
к ботать наобеихплатформах). 

У 


Использование файлов установок Оца КХРге$$ 


Файл ХРгеѕѕ Ргеѓегепсе, который находится в папке Ргеѓегепсеѕ, корневой папки 
Опа!КХРгез$ (рис. 31.2), содержит много различных установок, задаваемых по умолчанию, а 
также другую информацию, включая следующие сведения, 


. Установки в разделе АррИсаНоп диалогового окна Ргеѓегепсеѕ (команда ЕЧИ>Рге- 
{егепсез> Ргеїегепсеѕ или комбинация клавиш <Оріоп+8һій+96+Ү> или 
<СшАЩЗНИУ>), с помощью которых можно управлять средствами ОџагкХРгеѕѕ 
Ѕтагї Оџоѓеѕ (Интеллектуальные кавычки) и Аџќо Ѕауе (Автоматическое сохранение). 

• Установки, заданные без открытия документов в разделе Ооситепі диалогового окна 
Ргеѓегепсеѕ (команда Ей Ргеѓегепсеѕ%Ргеѓегепсеѕ). С их помощью можно 
управлять средствами Ашіо Раве Іпѕегіоп (Автоматическая вставка страницы), Ащо 
Геайіпе (Автоматический интерлиньяж) и Тгарріпе (Треппинг). 


• Любые таблицы стилей, цвета, наборы Н«&] (установки автоматического переноса и 
выравнивания строк), списки, а также параметры пунктирных и двойных линий, соз- 
данные без открытия документов. 

• Изменения, сделанные по умолчанию в таблицах кернинга и межсимвольного рас- 
стояния, исключения автоматического переноса, а также вспомогательный словарь, 
созданный по умолчанию. 


П н С иониро а ТЕ 
а 1 Кат, 23 СВ амапаба 
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Ооагкхргеѕе Татр |= 
е олу НИ Рис. 31.2. Файл установок ОиағКХРғеѕѕ 
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Очень важно, чтобы все пользователи совместно использовали одни и те же установки, 
которые можно хранить в мастер-копии файла ХРгеѕѕ Ргеїегепсез на сервере. Всем 
пользователям потребуется перетащить эту копию в свои папки Ргеѓегепсеѕ корневой 
папки ОцатКХРгезз (этот файл невозможно переименовать). При работе в межплатформенной 
среде необходимо поддерживать отдельные версии файла ХРгеѕѕ Ргеѓегепсеѕ для Мас и 


УЛпдо\, поскольку они разные. 


Если текущий файп ХРгеѕѕ Ргеїегепсеѕ содержит все необходимые установ- 

Совет ки, то эти установки можно применять ко всем предварительно созданным до- 
кументам. Для этого нужно открыть документ и щелкнуть на кнопке Оѕе Хргеѕѕ 
Ргеїегепсеѕ (Использовать установки ОџагкХРгеѕѕ) в диалоговом окне М№оп- 
таїсһіпо Ргеѓегепсеѕ (Во вновь создаваемых документах всегда используются 
текущие установкиХРгеѕѕ Ргеѓегепсеѕ). 


Профили СМ$ 


При открытии документа ОпагКХРгез$ проверяет, использовался ли при его создании иве- 
товой профиль Опоагк СМ5, которого нет в системе. Если такой профиль действительно ис- 
пользовался, то в диалоговом окне будет приведено предложение изменить требуемый про- 
филь. Перед печатью обязательно необходимо добавить тот профиль, который обеспечивает 
корректную калибровку цветов, 

Но если вы планируете переместить документ обратно в систему, где имеется требуемый 
профиль, то ни о чем беспокоиться не стоит, поскольку ссылка на отсутствующий в другой 
системе профиль сохраняется (если его намеренно не переместили). 

В системе Мас цветовые профили хранятся в подпапке Со]огЗупс Ргоћ1еѕ папки 
РгеҒегепсеѕ системной папки. В среде \Лп4о\з профили хранятся в папке ЅҮЗТЕМ\ 
СОГОК в той же папке, что и файлы операционной системы УЛпдо\з. Цветовые профили в 
системах Мас и Міпаоуѕ несовместимы, поэтому в случае необходимости работы в меж- 
платформенной среде и добавления профилей в одну из платформ следует запросить у произ- 
водителя профили для обеих платформ. 

Цветовые профили можно также хранить в другой папке по своему усмотрению, указывая 
ее с помощью опции АихШагу Ргоће а (Пользовательская папка профилей) в диалого- 
вом окне Ргоћіе Мапазег (команда 11їе5=Ргой1е Мапавег). Цветовые профили, исполь- 
зуемые в работе, гораздо удобней хранить именно в одной папке, не смешивая их с цветовы- 
мипрофилями, установленными поумолчанию. 


Кернинговые таблицы 


В отличие от многих других установок изменения кернинговых таблиц хранятся в файле 
ХРгеѕѕ Ргеѓегепсеѕ и по умолчанию используются для всех создаваемых документов 
независимо от того, был ли открыт документ при внесении этих изменений. Они не будут 
применяться для предварительно созданных документов, даже если вы, открыв эти докумен- 
ты, щелкните на опции Озе ХРгеѕѕ Ргеѓегепсеѕ. Кроме того, ОоагкХРгеѕѕ обеспечивает 
экспортирование и импортирование кернинговых таблиц, предоставляя этим возможность 


перемещения информации о кернинге между уже созданными документами. 
После изменения значений кернинга для отдельных гарнитур вы можете экспортировать но- 
вые значения в виде текстового файла, который затем можно импортировать в другие докумен- 


ты- На рис. 31.3 показано диалоговое окно ЕЧИ Кегпіпе ТаЫе (команда (АИИез>Кегупо Еаи, 
щелчок на кнопке Еаі после выбора шрифта, значение кернинга для которого требуется из- 
менить). В нижней части диалогового окна находится кнопка Ехрой, с помощью которой 
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создается файл кернинга, и кнопка Ітрогі, с помощью которой загружаются предварительно 
созданные кернинговые файлы. При выборе опции Ехрогі откроется другое диалоговое окно, в 
котором необходимо указать имя и размещение будущего файла кернинговой таблицы. При им- 
портировании кернинговых таблиц открывается похожее диалоговое окно. Значения кернинго- 
вой таблицы показаны в списке Кегпіпе Раігѕ диалогового окна Еай Кегпіпе ТаЫе. 


Ра! [о | саша: [-9 =. 
[358077] Свтеге ) Сперіасе ) 1: па } 
їтрогі ) ТДД С сопс { ок | Рис, 31.3. Экспортирование информа- 


ции о кернинге для указанного шрифта 


Путем периодического экспортирования кернинговых таблиц и последующего импорти- 
рования их в ОцагкХРгеѕѕ, не открывая при этом никаких документов, мы можем обновлять 
глобальные установки в файле ХРгеѕѕ Ргеѓегепсез. Эти новые значения кернинга будут 
использоваться во всех будущих документах. 


Структура кернинговых файлов одинакова в обеих платформах, поэтому вы мо- 
жете импортировать кернинговые пары из Мас в ММпаомѕ и наоборот. При рабо- 
те с СиагКХРгез$ в Міпаомѕ следует удостовериться, что в качестве типа фай- 
лов выбраны А! Нез, или добавить в кернинговый файл в системе Мас расши- 
рение . КАМ, чтобы файлы с этим расширением появились в диалоговом окне 
импортирования. 


Вспомогательные орфографические словари 


Вспомогательные словари представляют собой отдельные файлы, используемые в качестве 
приложении к орфографическому словарю Опа ХРгез. Вы можете создать вспомогательный сло- 
варь, открыв диалоговое окно (ИКез=>Аих!агу Юісііопагу, добавляя в него специфические слова 
для проекта, а затем использовать этот файл совместно с другими пользователями. Иные пользова- 
тели могут копировать этот словарь на свои жесткие диски и открывать его при работе с докумен- 
тами (опять же, в диалоговом окне, открываемом командой (\ИКез= АихШагу ЮРісіопагу). 


Для получения подробной информации о создании и использовании вспомога- 
тельных словарей обратитесь к главе 13. 


Вспомогательные словари ОчагКХРгез$ представляют собой простые текстовые файлы, в 
которых все слова перечислены в алфавитном порядке с символом конца абзаца после каждо- 
го слова. Это существенно облегчает работу в текстовом процессоре при редактировании или 
объединении вспомогательных словарей. 


'Вспомогательные словари разных платформ несовместимы. Поэтому их нельзя 
импортировать из Мас в\Міпаомѕ и наоборот. 


Глава 3/. Совместная деятельность в рабочей группе 607 


Совместное использование файлов 
проекта и элементов документов 


Решив все вопросы, связанные с управления файлами программного обеспечения, мы можем 
начинать собирать и комплектовать файлы содержимого (графические и текстовые файлы), а так- 
же файлы макета (шаблоны ОцагКХРге$з, документы, библиотеки и тд.), необходимые для проек- 
та. После размещения этих файлов на совместно используемом носителе их нужно регулярно 00- 
новлять, а также извещать других пользователей о поступлении обновленных файлов. На рис. 31.4 
показана папка проекта, а также все элементы, необходимые для компоновки проекта. 


р 
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Рис. 31,4. В папку проекта можно 
включить шаблоны, библиотеки, шри- 
фты, графику и текстовые файлы, 
используемые для создания проекта 


Графические и текстовые файлы 


Возможно, большинство элементов, используемых для стандартизации, являются исход- 
ными, например, текст и графика, используемые в официальных документах, особенно такие 
привычные объекты как логотипы, которые применяются во множестве документов. Для того 
чтобы гарантировать применение пользователями самых последних версий этих стандартных 
элементов, их следует хранить в стандартной папке (в каждом компьютере или на сетевом 
накопителе). Особенно это удобно, когда при создании документа вначале используется тек- 
стовой или графический элемент. Но при этом нужно учитывать, что при их изменении после 
импортирования, возможно, потребуется обновлять эти элементы в документах ОпагКХРге$$. 


Мм Если графика и текст используются довольно интенсивно, то их можно перемес- 
Дополнителыёя тить в библиотеку или шаблон. Для получения подробной информации об этом 
Информация \ обратитесь кглаве 33. 


| ей 
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Управление цветами 


Программа ОпагКХРгез$ оснащена совершенными средствами управления цве- 
тами. В главе 28 рассмотрены методы создания, редактирования и примене- 
ния цветов. В главе 29 описаны особенности использования цветов в иллюст- 


рациях. Эта 16-страничная вклейка создана в ОпагКХРгез$ 5 при совместном 
использовании Адобе Рһоќѓоѕћһор. 


Каждая цветовая мо- 
дель Оиа ХРгез$ 5 
позволяет пользовате- 
лю использовать в со- 
здаваемых документах 
многие тысячи цветов. 
На этой фотографии 
представлены образцы 
цветов стандартной 
модели РАМТОМЕ 


Цветовые круги 


В ОоагкХРгеѕѕ реализована поддержка нескольких цветовых моделей, среди 
которых СМУК и несколько вариантов стандартной для печатной отрасли мо- 
дели РАМГОМЕ, а также Нехасһготе — новая усовершенствованная модель 
РАМГОМЕ. На этом рисунке представлены цветовые круги для СМУК и КСВ, 
а также образцы, полученные в результате преобразования цветов одной мо- 
дели в другую. Обратите внимание, что цветная вклейка распечатана на оф- 
сетной типографской машине при использовании модели СМУК. В результате 
передача цветов модели КСВ несколько неточна. С этим нельзя ничего поде- 
лать — система управления цветами в ОпагКХРге$$ не позволяет вручную эму- 


лировать цвета КСВ на бумаге. 


-® 


м . 
м СМУК 


Цветовые простран- 
ства ВСВ (сверху) 

и СМҮК (снизу). 
Первый вариант 
модели представлен 
для яркости 100%, 
а второй — 60% 


ВСВ 


СМУК 


Преобразование цветов 
из одной модели в дру- 
гую приводит к непра- 
вильному их представ- 
лению, что вызвано не- 
одинаковыми методами 
составления цветов. 
Именно поэтому проб- 
ные описки рекомен- 
дуется анализировать 
в каждом (даже самом 
простом) проекте 


Образцы технологических цветов 
в ОиагКХРгез$. Обратите внима- 
ние, что модели РАМТОМЕ Рго- 
сеѕѕ, РАМТОМЕ 514 іо Ргосеѕѕ, 
Ғосоќопе и Тгитаќсћ основаны 
на цветовом пространстве 
СМҮК, поэтому корректно отоб- 
ражаются на бумаге. Остальные 
модели технологических цветов, 
включая Нехасйготе, лучше 
всего представляются на бумаге 
специальными красками 


Н 10-7 н 10-14 


=== 
ҮеТюм н 10-1 н 10-8 
ваг. Глена 
Огапде Н 10-2 Н 10-9 
теит 
Мадепіа н 10-3 н 10-10 
ма 
Сап н 10-4 Н 10-11 
пана 
Огееп : Н 10-5 Н 10-12 
'В\аск н 10-6 Н 10-15 
Н 10-7 Н 10-14 


Нехасһғоте Ипсошеа 


РАМТОМЕ Соше4 


18-05 


Тғитаісћ 


ЕосоПопе 


Рүосеѕѕ Уе!юм НЕХАСНВОМЕ... 


БеПехВше Ргосеѕѕ Суап 


Ргосеѕѕ Вше Ргосеѕѕ Віаск 
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РІС (Ратрроп) 


Цвета для Уеь 


Хотя спецификация НТМГ поддерживает тысячи цветов, только 216 можно 
считать одинаково отображаемыми в броузерах Мас и М№іпаӣожѕ, Разработчики 
броузеров ориентируются на мониторы с глубиной цвета 8 бит (256 цветов). 
Из них 40 цветов считаются системными УМт4о\$, т.е. изменяемыми в зависи- 
мости от действий операционной системы; в другой ОС они выглядят совер- 
шенно по-другому (вместо них используются другие системные цвета). 

В ОоагкХРгеѕѕ представлена новая \УеБ-палитра, насчитывающая 216 универ- 
сальных цветов, которые абсолютно одинаково отображаются и 

в Міпаожѕ и в Мас. 


Поскольку разные броузеры оди- 
наково отображают только 216 
цветов, при представлении на 

экране фотографий часто на- 
блюдается цветовой сдвиг. Что- 
бы узнать, как изображения и 
документы отобразятся на мони- 
торах конечных пользователей, 
обязательно просмотрите их в 
Меїѕсаре Мамдаюг, Орега и 
ете! Ехріогег. Зачастую при- 
ходитсякомпенсировать цвето- 
вой сдвиг в графическом редак- 
торе, например Адоре Рпоюзпор 


Исходное изображение 


Изображение в И’еф-броузере 


Однородные аза. 
подобные 
представлены, | На роте, На роте, 
смещаются при 
публикации 
документов в Меб 


һеге ме соте! һеге уе соте! 


Исходное изображение Изображение в И’еБ-броузере 


Выбор цветов изображения 


Даже при наличии художественного образования, у пользователей часто воз- 
никают затруднения с определением цветов "на глаз". Чтобы использовать 
цвета уже представленные в изображении, например текста или рамки, вам 
потребуется точное средство определения цвета. К сожалению, в ОџагкХРгеѕѕ 
нет инструмента Еуейгоррег, представленного в Рһоѓоѕћор. Поэтому для зада- 
ния цвета в ОпагКХРгез$ вам необходимо в графическом редакторе получить 
значение его составляющих (с помощью инструмента Еуеагоррег), а затем ис- 
пользовать эти значения для определения образца цвета на палитре Соіог. 


Ц ЕА а. Я КЕ. Тог ТҮ О к | Т - аярүауа 
| М: ПАРТИИ ААА, ГАРУ, СИРИГ ИИТ, КАЧА. ААА РИГУ АЕ А ПИЧИ УЧ ПАХА ИРГИН, РЕТИ. РИНИТ 
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В графическом редакторе определение цвета не вызывает трудностей (вверху). 
С помощью полученных значений цвет определяется в ОџагкХРгеѕѕ 


Оттенки цвета 


Добавление в изображение оттенков одного цвета сказывается на насыщеннос- 
ти его цветовой гаммы. В приведенных примерах показано, как полутоновое 
изображение приобретает "вторую жизнь". Вы также можете "оживить" черно- 
белые картинки, описанные в главе 21. 


| | 4 | 
8 № 
р І ЕЧ “ 
Светло-золотой фон Светло-пурпурный Светло-зеленый фон Светло-красный фон 
фон 


Верхнее изображение Верхнее изображение Верхнее изображение Верхнее изображение 
с красным передним с синим передним с пурпурным с земным передним 
планом планом передним планом планом 

Эффект добавления 


оттенков переднего 
плана и фона. Нижнее 
правое изображение 
демонстрирует 
нежелательный 
Эффект, полученный 
при совмещении 
темного фона и 
светлого цвета Исходное полутоновое Пурпурный передний Золотой передний 
переднего плана изображение план без фона план с зеленым 
фоном 


Растр 


Чтобы получить на бумаге правильный оттиск, вам придется поэксперименти- 
ровать с настройками растра. В ОигКХРте$з представлено четыре типа формы 
растровых точек: обычная круглая точка, квадратная, линейная и овальная 


Указывая форму точки растра, плотность их расположения (линиатуру) и угол наклона, можно добиться 
многих интересных эффектов. Среди доступных опций — Огаегеа Оййег, которая оптимально задает па- 
раметры растра. Комбинируя растры отдельных композитных цветов, вы получаете неограниченные воз- 
можности по добавлению эффектов 


По умолчанию (круглая Круглая тачка, 30 [А 45" Линейная тачка, 30 (рі, О" 
тачка, 133 1р, 45") 


Овальная тачка, 30 11, 75" Квадратная точка, 30 1рі, 15° Оғаеғеа Ріһеғ 


Использование переходов 


Переходы при правильном использовании добавляют динамизм в изображе-. 
ния. Графические редакторы, подобные Рһоѓоѕһор, имеют все необходимые 
средства по управлению переходами. Они позволяют создавать переходы меж- 
ду многими цветами и получать на основе переходов эффектные узоры. 
ОпагКХРгез$ не настолько могущественная графическая система, но все же 
она позволяет создавать двухцветные переходы (при установке надстройки 
Соо! ВІепаѕ) и применять шесть готовых образцов переходов. Для большинст- 
ва проектов этого более чем достаточно. 


Переходы чаще всего используются в качестве 
фона для текста (слева вверху) или рисованных 
объектов (слева внизу). Также переходы 
применяются в самих рисованных объектах в виде 
отдельных элементов (справа внизу) 


Обратите внимание, что любой переход 
размещается на прозрачном фоне или 
ограничивается обтравочным контуром 


Контуры объектов 
без переходов 


Выможете эмулировать 
эффект многоцветного 
перехода, совмещая в 
ОцаХРгез$ линейные 

двухцветные переходы. 

равните полученный 
‘переход с истинным 
многоцветным перехо- 
дом, полученным в 
Рһоїоѕћор 


ОиағКХРгеѕѕ 


Рһоіоѕћор 


В ОџагХРгеѕѕ существует шесть типов переходов. 
Проанализируйте, как угол осей перехода влияет 
на получаемый эффект 


Линейный 0% Линейный 
центральный 0° 


Прямоугольный 0° Ромбический О" 


Разместив переходы на отдельных слоях поверх 
Круговой 0° Абсолютно друг друга, вы можете добиться совершенно 
з круговой 0” неожиданного эффекта. Внизу показан эффект 
заката солнца, полученный с помощью двух 
простых переходов 


Линейный 30° Линейный 
центральный 30" 


Прямоугольный 30° Ромбический 30° 


Круговой 30° Абсолютно 
круговой 30" 


Контраст 


Мы привыкли к тому, что понятие контраста применяется только к полутоно- 
вым изображениям. Но оно также применимо и к цветным изображениям. Но 
все же не стоит часто увлекаться подобными эффектами в ответственных 
проектах. 


Средства управления контрастом 
в 256-цветных изображениях 
позволяют идеально 
"встраивать" изображения 

в окружающие его объекты. 
Для коррекции полноцветных 
изображений с большей 
глубинойцветаиспользуйте 
графические редакторы 


Исходное 256-цветное изображение в формате РІСТ 


Высокий контраст Пастеризация 


Негатив Исходное полноцветное ТИЕЕ-изображение 


Синяя составляющая инвертирована, а 


Зеленый компонент пастеризован, а синий и 
красная и зеленая имеют исходный контраст красный остаются исходными 


Высокие и низкие значения выходных 
параметров для всех иветов 


1 


Оиїриї 
Оиїриї 


о Іприї 1 


Цветовые профили 


Программа ОпагКХРгез$ использует новую систему управления цветами - 
Опа к СМ$ — для точной настройки отображаемых цветов. Ошк СМ$ не изме- 
няет природы цветов, а просто меняет воспроизведение цветов в документе в 
зависимости от устройства вывода. В результате все используемые цвета мак- 
симально точно подстраиваются под цвета, воспроизводимые указанным уст- 
ройством вывода. 


Исходное неисправление "Эффектприменения различных. 
ТПИЕЕ-изображение (СМУК) 2 
профилей в СМҮК- и 
АСВ-изображениях. Обратите 
внимание на то, что при печати 
цвета ВОВ-изображений 
преобразованы 
в СМҮК-составляющие 


Изображение с профилем ОМУ 
Соотуст Е 100 


Изображение с профилем 
Тейтотях Рйазег Ш 
Изображение с профилем 


НР ПРеѕсјеі 1200С 


Изображение с профилем 
Јарап апаға 


Изображение с профилем 
ЗМ Масйртаи Еигоѕсаіе 


Изображение с профилем 
Саппоп СГОЗО0/ЕЕТ 


Исходное неисправленное 
ТІЕЕ-изображхсение (КСВ) 


Изображение ( профилем 
МТ$С ТИ 


___— 


Эффект преобразования цветов 
СМҮК-изображения обеспечи- 
вает четкую передачу оттенков 

сложных изображений. 
Фотографии — это первые 
кандидаты на преобразование 
цветов, диаграммы и другие 
объекты с непрерывными 
цветами при преобразовании 
только теряют насыщенность. 
В результате цветовая гамма 
изображения преобразуется 
в используемую принтером 


А 


Изображение с профилем а р праь єм 
Илае Сати КСВ Ес ївйїаі Сатега 


Изображение с профилем Изображение с профилем 
НР 5сап7е П СЕ КСВ 


Ѕаіиғаїоп 


Треппинг 


Если вы не собираетесь распечатывать документы на печатном станке или по- 
лучать для них негативы, то вам нет необходимости беспокоиться о треппинге. 
Но для получения высококачественных оттисков без знания основ треппинга 
вам просто не обойтись. Греппиг определяет способ наложения перекрываю- 
щихся цветов документа. При распечатывании документа используется четыре 
и больше печатных форм, на каждую из которых наносится своя краска. Не- 
большие непредвиденные смещения печатных форм приводят к сложному сме- 
шению красок или образованию "пробелов" между объектами. Чтобы избежать 
негативных эффектов, вызванных подобными смещениями, необходимо настро- 
ить параметры треппинга для всех возможных ситуаций. Параметры треппинга 
ОпагКХРгез$ по умолчанию подходят для большинства печатных станков, но 
всегда не мешает проконсультироваться с сервисным бюро или типографией пе- 
ред их окончательным применением. 


Отрицательные значения 
треппинга приводят к сжатию 
цвета переднего плана, 

а положительные — к рас- 
ширению. Как правило, более 
светлый цвет расширяется на 
более темный. При наложении 
оба цвета смешиваются, 


а не замещаются Сжатие Расширение Наложение 


Текств многоцветном 
изображении подвержен 
треппингу, 

По умолчанию цвет текста не 
замещается и не смешивается 


По умолчанию (0,144 пункта) Наложение 


сени 


О 


НЕЕ ИЕН и 


Эффект различных методов 
треппинга в объектах, 
созданных в ОџагКХРгеѕѕ 


А 


По умолчанию: фон налага- 
ется, белый текст замещает 
остальные объекты, трептинг 
текста (144 пункта, 
треппинг рамок 0,144 пункта 


Все налагается 


Все замещается 


Фон налагается, треппинг 
текста 1 пункт, белый цвет 
замещает остальные элемен- 
ты, овальный объект имеет 
автоматический треппинг 
(положсителъны й ), светло-си- 
ний прямоугольный — авто- 
матический треппинг (отри- 
цательный), внешняя рамка 
-- -0,5 пункта, внутренняя 
рамка — 0,5 пункта 


Фон налагается, треппинг ос- 
тальных объектов 3 пункта 


Фон налагается, треппинг ос- 
тальных объектов -3 пункта 


Обтравочные контуры 


В ОцагКХРгезз 5.0 появилась новая возможность импортирования обтравоч- 
ных контуров вместе с изображениями, а также создания обтравочного конту- 
ра в результате отбрасывания белых областей изображения. Обтравочные кон- 
туры используются для маскирования объектов, обрезки изображения по конту- 
ру и определения контура обтекания текста. Обычно Обтравочные контуры 
создаются в графических редакторах, например Рһоѓоѕћор или Шаягабог, и со- 
храняются в формате ЕРЅ или ТЕЕ. Детально использование обтравочных 
контуров в ОпатКХРгез$ рассмотрено в главе 21. 


Изображение слева не содерисит обтравочных 
контуров. Обратите внимание на темный, 
размытый фон. Изображение снизу содержит 
обтравочный контур, созданный в Рћоіоѕћор. 
С его помощью удаляется ненужный фон, а 
вместо него ‘используется новый фон 
непрерывного цвета 


! Тоіегалсе 


| 
_веѕсам ) Сәртовәх ) 


1тѓоғтабйоп: 

Арле Спалня 0 С муем 

сне "№ аа С] оисзійе Ейдеѕ опу 
54 ћезігісі То Вох 


Сев) Саа) С) 


Стандартизация текстовых файлов 


Текстовые файлы обновить не так-то просто, поскольку в ОцагкХРгезз, к сожалению, нет 
возможности установки контекстной связи (собственно, как и много чего другого). Но вы 
можете переместить стандартный текст из текстового блока ОоагкХРгеѕѕ в библиотеку 
(см. следующий раздел о библиотеках), которая предоставляет возможность работы с боль- 
шей частью необходимых элементов, таких как титульные данные, почтовая информация и 
стандартные врезки. 


Стандартизация графических файлов 


Для графических файлов в Мас используются связи РиЫ1іѕћ апа Ѕибѕсгібе, в М№іпӣоуѕ — 
средства ОГЕ или регулярные связи, которые комбинируются с методом хранения стандарт- 
ных элементов в стандартном месте для обеспечения гарантий согласованности документов. 
Для хранения стандартной графики можно также использовать библиотеки. 


\ В главе 20 связи Рибііѕћ апа Зибзсйбе и ОІЕ описаны более детально с указа- 
Дополнителья нием их сильных и слабых сторон. 
информация \\ 


= ы 


Шрифты 


В случае работы на одной платформе и наличия соответствующего лицензионного согла- 
шения все шрифты проекта можно хранить на совместно используемом носителе. Тогда 
пользователи смогут копировать все шрифты на свои жесткие диски или просто использовать 
те шрифты, которые им нужны. (Для гарантии согласованности очень важно, чтобы все чле- 
ны рабочей группы использовали шрифты одного типа и одного производителя. Использова- 
ние случайной версии шрифта Неуейса не является удачной идеей. Если один пользователь 
использует шрифт ТшеТуре Неуейса компании Арре, а другой — шрифт РоѕіЅсгірі Неуейса 
от Адобе, то текст может с легкостью переформатироваться автоматически.) Одновременно с 
другими элементами проекта можно также обновить и шрифт, а затем известить об этом ос- 
тальных пользователей. 


В межплатформенной среде управление шрифтами усложняется, поскольку 
текст не всегда выглядит одинаково даже в случае использования одного и того 
же шрифта от одного производителя. Для получения подробной информации 
см. Приложение Г. 


Шаблоны 


В процессе создания документов читатель, возможно, захочет создать шаблоны, которые 
будут постоянно использоваться. Шаблон представляет собой документ, с помощью которого 
предварительно форматируются новые документы с подобным дизайном. Например, каждый 
выпуск журнала можно начать с разработки шаблона. Но при этом следует учесть, что при 
проектировании шаблона никто до создания документов проекта не может предвидеть все 
возможные варианты. Даже в случае создания готового шаблона (с таблицами стилей, цветов, 
наборов Н&, текстовыми врезками и иллюстрациями, а также с шаблонными страницами, 
предназначенными для использования во всех новых документах) при получении реальных 
документов может появиться необходимость его модификации. 
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В ОџагкХРтеѕѕ единственное различие между шаблоном и документом заключается толь- 
ко в том, что шаблон вынуждает использовать опцию Зауе Аз, а не Зауе в меню ЕПе, чтобы 
не изменять сам шаблон вместо создания новых документов на его основе. ОпатКХРгезз под- 
держивает использование шаблонов в сети. Каждый раз при обращении к шаблону пользова- 
тель получает доступ к его локальной копии. Таким образом, множество пользователей могут 
получать доступ к шаблону одновременно, а один пользователь может даже работать с ие- 
сколькими документами, основанными на одном шаблоне. 


Версии ОиагкХРгеѕѕ для Маси Міпаомѕ понимают файлы шаблонов друг друга. 
Поэтому вы можете использовать шаблоны, доступные для всех пользователей, 
в межплатформенной среде. Следует только удостовериться, что файлы шаб- 
лонов имеют расширения . ОХТ, чтобы их можно было открывать в М/їпаом. 


‚® Для получения подробной информации об использовании шаблонов см. главу 33. 
Дополнительйя 
информация 


—= 


} 4 


Шаблонные страницы 


Несмотря на то что в шаблонах должны содержаться шаблонные страницы, необходимые 
для проекта, время от времени приходится использовать шаблонные страницы из уже суще- 
ствующего документа. В главе 33 описана технология совместного использования шаблон- 
ных страниц в документах. 


Библиотеки 


Библиотеки ОпагКХРгезз предоставляют прекрасную возможность согласованного хране- 
ния документов. По причине того, что библиотеки хранятся в собственных файлах, стандарт- 
ные библиотеки можно размещать в стандартных папках. Доступ к ним можно легко полу- 
чить из сети При желании ярлык для библиотеки можно хранить в любом месте сети или на 
локальном диске компьютера. 

Библиотеки предоставляют большую гибкость в работе, по сравнению с простым задани- 
ем связи с графическими файлами, поскольку все атрибуты, применяемые к изображениям и 
графическим блокам, также хранятся в библиотеке. Графика в библиотеке поддерживает не- 
обходимые связи — РибИзН апа Ѕибѕсгібе в Мас или ОІЕ в Міпаіожѕ. Поэтому нет никаких 
причин беспокоиться о том, что информация, хранящаяся в библиотеке, будет утеряна. 


К сожалению, библиотеки ОџагкХРгеѕѕ в системах Мас и М№Міпаомѕ несовмести- 
оре мы. Поэтому, при необходимости работы в межплатформенной среде, необхо- 
(ЕЭ) димо содержать два отдельных набора библиотек. 


Таблицыстилей, цветов, наборыН&у, списки, 
параметры пунктирных линий и полос 


При групповой работе над сложными проектами часто возникает необходимость в со- 
гласованном хранении таблиц стилей, цветов, наборов Н&], списков, а также параметров 
пунктирных линий и полос. В этом случае вы обеспечите гарантию правильного совмест- 
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ного использования стандартов, определенных для документов, Обычно стандарты вклю- 
чены в шаблоны, но иногда требуется их обновлять или добавлять информацию из уже су- 


ществующих документов. 
Описание добавляется в диалоговом окне (команда Ге=> Аррепа или комби- 
нация клавиш <Орііоп+%+А> или <Сі1+АК+А>), изображенном на рис, 31.5. Можно так- 


же добавить всего один тип описаний, используя кнопки Аррепа в диалоговых окнах 5Уе 
ЅҺееїѕ, СоІогѕ, Н&]Ј5, 11515 или Юаѕһеѕ & $Ѕігіреѕ, доступ к которым предоставляется из 
меню ЕЧИ, 


ЕБЫЩЕНОЯ С. ТТТ ло дегеш Зои аср 7) 


Гакуіе Зее 1 ОНУ ох | баева рн | 
| НЫаНеше; 

Ч 1.9 Спар\ег Мета 
{12.8 $есШоп Нава 
{1 5.8 зиопеад 

{14,9 воцутент 

Я 4.0 Воду Тен1 папе 
15,9 Рісіигез 
Ч 6.0 СерЦопя 


| Оежсгірул: езснр оп; 
ТОТ Клее Тео; АТТ: СО: е и: 


Ре! 0”, ОМ 1ле м 0”; 
Сайту: +6 рі, Брас Ваїаго- 0 
Вовсе АПег: 0 167°: н 


рте Олс АУМ ба: С 
Шижир: 15 рі; Эресе Ве! 
| 167"; брае ше: С0 


Рис. 31.5. Диалоговое окно Арреп4 предоставляет 
возможность совместного использования таблиц 
стилей, цветов, наборов Н&7, списков, параметров 
пунктирныхлиний и полосв документах 


При добавлении любого типа описаний (такого как таблица стилей) все опреде- 
Совет ленные в нем изменения добавляются автоматически. 


Диалоговое окно Арреп@ позволяет выборочно импортировать таблицы стилей, цвета, 
наборы Н&., списки, а также параметры пунктирных линий и полос из уже существующих 
документов, шаблонов или библиотек. Если при открытии документа использовалось окно 
Арреп@, то описания по умолчанию импортируются в этот документ, который сохраняется 
вместе с данными описаниями. Если документы при этом не открывались, описания сохра- 
няются в файле ОпагкХРгез$$ Ргеѓегепсеѕ и по умолчанию включаются во все новые 
документы. Если необходимо, чтобы все пользователи по умолчанию использовали одни и те 
же таблицы стилей, цвета, наборы Н&Ј, списки, а также параметры пунктирных линий и по- 
лос, включенные во все новые документы, то можно совместно использовать файл ХРгез$$ 
гелсезтаким образом, как описано в этой главе. 


фф Для получения подробной информации о добавляемых таблицах стилей, цве- 
ополнитэлыбя тов, наборов Н&.), списков, а также параметров пунктирных линий и полос обра- 


информация А титесь к главе 8, 17, 28, 32 и 34. 


Глава 31. Совместная деятельность В рабочей группе 611 


Стили печати 


В стилях печати хранится информация об установках выходных данных, заданных в ОпагКХ- 
Ргеѕѕ. Они весьма удобны для совместного использования, когда требуется, чтобы все пользователи 
распечатывали одни и те же документы одинаковым способом независимо от того, выводится 
пленка с цветоделением или черно-белая пробная копия, созданная на лазерном принтере, Для ра- 
боты с различными проектами и принтерами можно разработать множество стилей печати. После 
определения установок печати их можно совместно использовать другими пользователями. 

Стили печати не хранятся в установках и в них нельзя ничего добавлять. Их можно экспорти- 
ровать из другой копии Опа ХРгезз и создавать файл, который пригоден для совместного исполь- 
зования другими пользователями. Для импортирования и экспортирования стилей печати исполь- 
зуются кнопки Ппрой и Ехрогі диалогового окна Рип ЅќуІеѕ (команда ЕЧИ> РПП $$). 


Различие в расширении файлов 


| 


| В ОцагКХРгез$ для Міпаомѕ и Мас можно добавлять таблицы стилей, цвета, наборы Н&./, 

| списки, а также параметры пунктирных линий и полос. Чтобы Оиа!ХРге$$ в М№Міпаомѕ ото- 
бражала файлы ОиагкХРгеѕѕ, созданные в Мас, следует выбрать А! Ее Туреѕ в поле типов 
файлов или добавить к имени документа расширение . ОХО. 


Различие между А! Аррепа Зоигсе и Гвр!ау А! Еіеѕ состоит в том, что опция АЙ Аррепа 
Зоигсе соответствует только файлам с расширениями , ОХО, .охт, . ОХ и .2А5%. Это до- 
вольно удобно при работе только в Міпаомѕ, поскольку СиагКХРге$$ для М№Міпаомѕ автома- 
тически добавляет эти расширения файлов в создаваемые документы. 


ОиагкХРгеѕѕ для Масне добавляет расширения к файлам. Поэтому, чтобы показать файлы 
Мас в ОџиажХРгеѕѕ для \Мпаомз в поле Аррепа необходимо в качестве типа файлов вы- 
брать Г!р!ау А! Еіеѕ. (В ОиагкХРгеѕѕ для Мас диалоговое окно Аррепа автоматически ото- 
бражает все документы, шаблоны, библиотеки и сохраненные файлы, созданные в 
ОчагКХРгез$ как для Мас, так и для Міпаомѕ. 


Файлы стилей печати одинаковы на обеих платформах. Поэтому вы можете им- 
портировать стили печати из Мас в Міпаомѕ и наоборот. В ОчагКХРгез$ для 
\Міпаомѕ в качестве типа файла следует выбрать А! ЕИе$ или добавить расши- 
рение . ор2 в название файла стиля печати Мас. 


Резюме 


При работе в рабочей группе очень важно, чтобы все ее члены имели соответствующий 
доступ ко всем нужным им файлам. 
• Программное обеспечение и утилиты. 


Файлы ХРгеѕѕ Ргеғегепсеѕ, профили управления цветом, таблицы кернинга и 
вспомогательные словари. 


Графические, текстовые файлы и шрифты. 


• Шаблоны (включая шаблонные страницы), таблицы стилей, цвета, наборы Н«&], спи- 
ски, а также параметры пунктирных линий и полос. 


ы Библиотеки и стили печати. 


В межплатформенной среде некоторые из этих элементов проектов можно использовать 
совместно, но отдельные элементы разных платформ несовместимы. Поэтому необходимо 
создавать версии этих элементов отдельно для каждой платформы. 
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Эффективное 
использование 
таблиц стилей 


аблицы стилей похожи на макросы и используются для 
форматирования текста. Одним щелчком мыши мы 
можем изменить все атрибуты выбранного абзаца: гарнитуру, 
выравнивание, интервалы, отступы и тд. Кроме того, вы мо- 
жете одним щелчком изменить форматирование выбранных 
символов и слов: гарнитуру, размер, цвет, масштабирование, 
межсимвольное расстояние, стиль шрифта и т.д. Используя 
таблицы стилей, вы при необходимости также сможете про- 
водить дополнительное локальное форматирование текста. 
Форматирование текста всех сложных проектов, таких как 
годовые отчеты, информационные бюллетени, журналы и 
книги, которые содержат в себе много данных, должно прак- 
тически полностью зависеть от таблиц стилей. Таблицы сти- 
лей предоставляют массу преимуществ. 


• В процессе создания проекта они гарантируют быстрое 
и согласованное форматирование. 

• Их спецификацию можно обновлять для автоматиче- 
ского переформатирования текста. 

. В рабочей группе аккуратно именованные таблицы 
стилей можно передавать другим пользователям для 
согласованного форматирования текста. 

Короче говоря, если вы возьмете за привычку использо- 

вать таблицы стилей, то через некоторое время не будете себе 
представлять работу без них. 


Проектирование таблиц 
стилей 


Если вы работаете одни, даже над таким простым проектом 
как информационный бюллетень, вы можете с ходу создавать 


таблицы стилей и именовать их по своему усмотрению. Вы также можете применять таблицы 
стилей только в случае особой необходимости, например, для заголовков, имен авторов ста- 
тей и основного текста. Но когда в рабочей группе над одним проектом работает множество 
пользователей, таблицы стилей нужно создавать и именовать очень аккуратно. Тогда любой 
член группы, взглянув на палитру 51У1е Ѕһееѓѕ (Таблицы стилей), сразу поймет, какой стиль 
для чего предназначен, а в случае возникновения путаницы при форматировании текста 
большинство несоответствий решается одним щелчком мыши. На рис. 32.1 показана разница 
между неаккуратным и хорошо продуманным набором таблиц стилей, 


Рис. 32.1. При разработке нового 
шаблона графический дизайнер соз- 
давал набор таблиц стилей (слева) 
довольно небрежно. Но перед введе- 
нием нового шаблона в работу ху- 
дожник помог откорректировать 
набор, чтобы его могли использо- 
вать другие дизайнеры 


Форматирование образца текста 


Для того чтобы начинать создавать таблицы стилей, необходимо знать, с каким видом 
текста придется работать и как он должен выглядеть. Это можно сделать при разработке пер- 
вой публикации, черновом проектировании или даже при изготовлении макета. Попытайтесь 
включить в таблицы стилей все основные элементы, которые будут присутствовать в доку- 
менте, но не нужно беспокоиться, если не удается сразу охватить все особенности проекта. 
Всегда можно добавлять дополнительные таблицы стилей в процессе дальнейшей работы. 

Например, элементы газеты включают в себя основной текст, заголовки, имена авторов, 
колонтитулы и нумерацию страниц (колонцифры). Кроме того, вам может понадобиться 
форматировать поля, врезки, биографии, подзаголовки, заголовки комментариев, списки и 
многие другие специализированные типы элементов. Для форматирования графических ме- 
ток символов окончания статьи или всех логотипов компании вам также понадобятся табли- 
цы стилей символов. 

Убедитесь в том, что форматируемый образец текста представляет собой окончательный 
вариант. Вряд ли вы захотите строить форматирование на основе наихудшего варианта маке- 
та. Гораздо предпочтительней работать с наилучшим вариантом. Например, форматирование 
газеты заключается в форматировании следующих элементов. 


• Заголовок 


Рубрика (маленький заголовок над основным заголовком, указывающий типстатьи) 
• Имя автора статьи 


• Основные вставки (которые начинаются с большой буквы, а во всем остальном похожи 
на основной текст) 
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Ш Основной текст 
Ш Заголовки 


= Колонцифры (номера страниц), которые, как правило, вводятся сверху или снизу каж- 
дой страницы 


Название публикации, которое обычно располагается сверху или снизу каждой страницы. 


Дата публикации, которая, как правило, располагается сверху или снизу каждой страницы 


Заголовки комментариев 


р 
| 
Ш Подзаголовки 
Ш 
8 Буквицы и символы в начале статей или глав 
[| 


Графические метки, обозначающие конец статьи 


Некоторые из этих элементов, такие как колонцифры и заголовки страниц, мож- 

Совет но включить в шаблонные страницы. Но это вовсе не означает, что для них не 

требуются таблицы стилей, особенно когда шаблоны использует вся рабочая 

*» группа. Если при форматировании неразбериха только усугубляется, то нужно 
щелкнуть на таблице стилей, чтобы вернуться на исходную позицию. 


Определив тип форматирования основных элементов публикации, вы увидите , какие для 
этого потребуются таблицы стилей. Для каждого элемента со своими особенностями форма- 
тирования (независимо от его размера) необходимо создать отдельную таблицу стилей. Такой 
подход гарантирует согласованность в работе. 


Присвоение имен таблицам стилей 


При создании набора таблиц стилей нужно очень тщательно продумать условия присвое- 
ния имен. Имена, которые легко понятны разработчику (например, һеайѕ, һеайз2, Бойу, 


роду2 


2 ит.д.), часто непонятны другим пользователям рабочей группы, (Разработчик может 


даже сам не помнить, что они означают.) 


Преимущества создания новых таблиц стилей на основе уже существующих 


При создании таблиц стилей для документа у вас может появиться несколько похожих сти- 
| лей, некоторые из них будут вариациями уже существующих. Например, у вас может суще- 
ствовать стиль основного текста и стиль списка, созданный на основе стиля основного тек- 
ста. Для удобства работы использования стилей в ОиагКХРгез$ применяется методика, ос- | 
нованная на заимствованном форматировании. Всегда можно указать, чтобы Оца!ХРге$$ 
в качестве основы для стиля Ви!!еіеа Техі (маркированный список) использовал стиль Воду | 
Техі (Основной текст), в котором определяются гарнитура, размер шрифта, отступы, вы- 
ключка строки, автоматический перенос, выравнивание, позиции табуляции и другие атри- | 
| буты. Тогда для редактирования стиля Виііеїеа Тех{ достаточно изменить только отдельные 
| параметры, например, маркеры абзацев и отступы, 


Огромное преимущество методики заимствованного форматирования заключается в том, что 
если впоследствии необходимо изменить гарнитуру в стиле Воду Техь то в стиле Вивеа Теж 
| и других стилях, разработанных или отредактированных на основе стиля Воду Тех, гарнитура 
| изменится автоматически. Это сэхономит массу времени при работе с другими документами. 


Чтобы правильно присвоить имена стилям, нужно распечатать образец документа. На ос- 
нове этой распечатки в результате визуального анализа определяются группы таблиц стилей, 
например, заголовки, подзаголовки и заголовки врезок, а также поля и основной текст. Было 
бы хорошо присвоить таблице стилей заголовков простое имя, наподобие Неааѕ, но это не 
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совсем удобно. Проблема заключается в том, что на палитре ЅїуІе Ѕћееіѕ ОпагКХРгез$ пере- 
числяются таблицы стилей только в алфавитном порядке. Поэтому палитра будет представ- 
лять собой несколько беспорядочный список, и пользователю придется постоянно его про- 
кручивать в поисках нужного стиля, как показано на рис. 32.2. 

Существует прекрасный способ организации таблиц стилей на палитре. Для этого в имена 
нужно просто включить числа. Таким образом, вы сможете создать иерархическую упорядо- 
ченность. Если в документ включено всего несколько таблиц стилей, то их можно пронуме- 
ровать, например, следующим образом: 1 Неайіпе, 2 Кіскег, 3 Ву!іпе, 4 Іеаа Рагавгарп, 
5 Воду Теж и 6 Ашпог Віо. Если документ имеет более сложную структуру, включая множе- 
ство вариаций стандартного форматирования, то вместе с нумерацией в имена можно включить 
десятичные числа; 1.0 Неааѕ, 1.1 ЅиБһеааѕ, 1.2 ОааЙ Неадѕ и тд. Такой способ нумерации 
дает возможность вставлять дополнительные таблицы стилей без необходимости перенумера- 
ции уже существующих. Если вам необходимо включить в имена таблицы стилей двойные чис- 
ла, то можно смело вставлять в начале названия нули: 01, 02, 03....10, 11, 12 итд. На рис. 32.3 
показан набор пронумерованных таблиц стилей с именами, указывающими их тип 


НИ 


Эуе Эм 11027, =) 
тя ЖОЙ 01.8. 2 


с8іуіе Занаб 00 8 


| Веоіре Макея ие | || 
> | РЕ юе || 
ГЕЙ | дген | 
Ж ТТУ <, 54154 ним | 
ТА осо рые 7 | — | 
[А оеган ры воде» Роги - Я 
[А ме | сИ 
ЗАРА Ке дс 
Рис. 32.2. Длинный список таб- Рис. 32.3. Введение нумерации в име- 
тиц стилей, расположенных на на таблиц стилей на показанной па 
палитре їуіе һееіѕ в алфа- литре 5/е .Ѕһееіѕ позволяет со 
витном порядке, сбивает поль- дать условную иерархию стилей 
зователей с толку 
ШИР Некоторые дизайнеры предпочитают присваивать имена таблицам стилей в со- 
"а заметку ответствии со своей спецификацией, например, 12-роіті Немеїса или 36- 
роіпіОпіуегѕ. Однако эти имена удобны только для тех, кто знает, что означает 
/ такая спецификация в шаблоне. Дизайнер, конечно же знает, что стиль 36- 


роіпіОпіуегѕе предназначен для заголовка, но другие пользователи данного 
шаблона могут этого и не понимать. 


Параметры таблиц стилей 


При разработке таблиц стилей не мешало бы знать об их параметрах. Например, мы мо- 
жем вставлять таблицы стилей символов в таблицы стилей абзацев, что дает нам возмож- 
ность быстро изменять гарнитуру, используемую в группе стилей. 
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• Создание таблиц стилей абзацев вызывает полное изменение параметров форматиро- 
вания выбранных абзацев. 


• Создание таблиц стилей символов предназначается для изменения параметров форма- 
тирования выбранных СИМВОЛОВ ИЛИ СЛОВ. 


Ы Задание атрибутов символов для таблиц стилей абзацев осуществляется двумя спосо- 
бами: в результате определения необходимых атрибутов в таблицах стилей или вне- 
дрения новой таблицы стилей символов. 


• Создание одной таблицы стилей на основе другой. Например, если единственное 
различие между таблицей стилей для списка и таблицей стилей для основного тек- 
ста заключается в отступе, можно быстро создать таблицу стилей для списка на ос- 
нове таблицы стилей основного текста. 


• Вводимые с клавиатуры команды назначаются для обоих типов таблиц стилей, что 
значительно ускоряет работу. 


. Импортирование таблиц стилей из текстового процессора вместе с форматированным 
текстом очень удобно. В главе 11 эта возможность описана более подробно. 


Использование стилей, заданных 
по умолчанию 


По умолчанию в документы ОпагКХРге$$ всегда включены три "таблицы стилей": стиль 
абзаца Могта|, стиль символов Могта| и № 51Уе. Термин “таблицыстилей” взят в ка- 
вычки, поскольку Мо $їуІе, по своей сути, не является стилем. При создании и использо- 
вании таблиц стилей в ОпагКХРгезз важно понимать смысл этих трех опций и способы их 
применения. (При эффективном использовании таблиц стилей эти "стили" обычно вообще 
не используются.) 


Таблица стилей абзаца Мопта! 


Таблица стилей абзаца Могта| представляет собой стиль по умолчанию, поставляемый про- 
граммой вместе со всеми документами Опа ХРге$. Если пользователь создает новый тексто- 
вый блок и начинает вводить текст, то таблица стилей Могта| будет использована автоматиче- 
ски. При импортировании в текстовый блок неформатированного текста тоже используется таб- 
лица стилей Могта|. В данном случае Могта! форматирует текст по умолчанию. 

Таблица стилей абзаца Могта!| имеет следующие характеристики. 


• Основа форматирования: выравнивание по левому краю, автоматическое задание ин- 
терлиньяжа, табуляция через каждые 0,5 дюйма (1,25 см), отсутствие отступов. 
• Атрибуты символов по умолчанию, шрифт Неейса размером 12 пунктов в Мас и 
1 


шрифт Апа! размером 12 пунктов в М№іпӣожѕ. Они задаются таблицей стилей символов 
Могта|, которая внедрена в таблицу стилей абзаца Могта1. 


. Атрибуты абзацев стиля абзаца Могта! можно редактировать. Для редактирования 
атрибутов символов необходимо открыть таблицу стилей символов Могта!| (это можно 
сделать в процессе редактирования таблицы стилей абзаца). 

• Для всех новых документов можно отредактировать таблицу стилей абзаца Могта|, не 
открывая документов. Тогда она будет применяться автоматически ко всем новым до- 
кументам. 
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Таблица стилей символов Мопта| 


Основное назначение таблицы стилей символов Могта| заключается в задании формати- 
рования символов в таблице стилей абзаца Могта1. Таблица стилей символов Могта! имеет 
следующие характеристики. 


• Шрифтом по умолчанию является Неуейса размером 12 пунктов вМас иАпа!| разме- 
ром 12 пунктов в М№іпаоуѕ с измененным масштабированием, базовой линией, меж- 
символьным интервалом или начертанием. 


Таблица стилей символа Могта| всегда встроена в таблицу стилей абзаца Могта|. 
Единственный способ изменения атрибутов символов в таблице стилей абзаца Могта| 
заключается в редактировании таблицы стилей символа Могта|. 


• Эту таблицу стилей можно использовать для выбранных символов и вставлять в дру- 
гие таблицы стилей абзацев. 


• Для всех новых документов можно отредактировать таблицу стилей символа Могта|, 
не открывая документов. Тогда он будет использоваться автоматически. 


Опция № Ѕіуіе 


Опция М ЅїуІе не является таблицей стилей, она, скорее выражает его отсутствие. Когда 
речь идет о применении таблиц стилей, то Мо $їуІе представляет состояние без таблиц сти- 
лей. Это делается по следующим причинам, 


При использовании таблицы стилей для текста с № $їуІе все существующее форма- 
тирование отменяется и заменяется на спецификацию данной таблицы стилей. 


• При использовании новой таблицы стилей абзаца после Могта! (или любой дру- 
гой таблицы стилей) все локальное (жесткое) форматирование в выделенном аб- 
заце (такое как тужирное начертание, межстрочный интервал и выравнивание) 
сохраняется. 


В зависимости от целей использования № $їуІе может помочь, а может и существенно 
помешать в работе. Иногда при использовании таблиц стилей требуется поддерживать ло- 
кальное форматирование. Тогда начинать работу с № $їуІе крайне нежелательно. Предпоч- 
тительней загрузить любую таблицу стилей. Встречается и такая ситу ; {а таблицы 
стилей требуется использовать очень аккуратно. В таких случаях желательно применить № 
5(уІе. К сожалению, в ОпагКХРгезз нет "золотой середины мы не можем поддерживать 
одни локальные атрибуты, и не поддерживать другие. Поэтому для аккуратного применения 
таблицы стилей довольно часто приходится вначале применять М№о $їуІе и только затем при- 
менятьлокальное форматирование. 

ОпагКХРгезз содержит опцию М№о 5(у!ё отдельно для абзацев и для символов. При исполь- 
зовании Мо $їуІе для абзацев и применении новой таблицы стилей абзацев все локальное 
форматирование абзаца, включая примененные ранее таблицы стилей символов, отменяется. 


КО! 


Для использования № Зе в ОцагКХРге$$ представлено удобное клавиатурное 
Совет сокращение. После ее использования можно применять любую таблицу стилей. 
Этот способ позволяет аккуратно назначать таблицы стилей. Нужно просто 
щелкнуть на имени таблицы стилей на палитре ЅїуІе Ѕһееќѕ, нажимая при этом 
<Орйоп> или <4 


618. Е 2 Часть И, Управление проект тами 


Проблемы, вызванные опциями Мопта! и № Ѕ#уіе а 


' При форматировании нового документа всегда удобнее сначала "обнулять" форматирова- | 
| ние с помощью Могта! и № ЅіуІе. Но подобное действие эффективно для небольших тек- | 
| стовых фрагментов — объявлений, проспектов, брошюр. Такой метод не стоит применять в 
больших проектах или работах, которые периодически пересматриваются и исправляются. 
| Проблемы в последних возникают по следующим причинам. 


+ Поскольку в текстовых процессорах имеются собственные таблицы стилей Мопта| то 
при импортировании текста вместе с таблицами стилей возникают конфликты. Если же 
пользователь в текстовых процессорах стиль Мопта! не использует, о конфликтах беспо- 
коиться не придется. | 


+ Стиль Мопта! обеспечивает локальное форматирование. Поэтому в случае примене- 
ния новой таблицы стилей к тексту со стилем Мопта! любое изменение в форматиро- 
вании не приводит к применению атрибутов новой таблицы стилей (например, если 
текст уже выровнен по центру, то он и останется таковым). К сожалению, довольно 
часто это нежелательно, поскольку обычно требуется полностью форматировать 
текст в соответствии с заданной таблицей стилей. Единственный способ избежать та- 
ких проблем заключается в применении опции № 5їуІе (комбинация <Оріїоп+щелчокх> | 
или <А!+щелчок> на таблице стилей на палитре Ѕїуіе Ѕһееїѕ). К сожалению, нельзя ! 
быстро применять таблицы стилей с помощью одной клавиатуры — приходится поль- 
зоваться мышью и палитрой З{Уе Ѕһееїѕ. 


Таблица стилей абзаца Мопта! является всего лишь одной из многих таблиц стилей. По- 
этому вы можете применять ее только к одному типу текстовых фрагментов. В случае | 
изменения спецификации основного текста вам также придется отредактировать стиль | 
Мопта!. Это значит, что Мопта! нельзя применять ко всем заголовкам, именам авторов и 
подзаголовкам одновременно (водном документе). 


# Стиль Мопта! нельзя переименовать. Поэтому его сложнее вставлять в продуманную ' 
схему таблиц стилей. 


* Если большая часть основного текста форматирована стилем Мопта! и этот же стиль | 
| применялся для заголовков и подзаголовков (совместно с локальным форматирова- | 
нием), то при редактировании стиля Могта! можно случайно изменить заголовки и ! 
подзаголовки, | 


+ Использование опции № Ѕ5{уіе может вызвать еще большие проблемы, чем применения 
стиля Могта!. Например, если случайно щелкнуть на другой таблице стилей на палитре | 
Ѕуіе Ѕһееїѕ, то все локальное форматирование этого стиля будет утеряно. Кроме того, 
мы не можем автоматически обновлять форматирование путем редактирования табли- 
цы стилей, поскольку № ЗУ еЕ не является таковой. | 


Несмотря на то что М№Могта! в чем-то весьма полезен (ведь текст нужно как-то форматиро- 
вать по умолчанию), а № Ѕ{уІе часто применяется для снятия форматирования (его исполь- | 
| зование является единственным способом аккуратного применения новой таблицы стилей), 
желательно на всякий случай создать несколько экземпляров документа, в котором эффек- 
тивно используются разные таблицы стилей. 


Локальное форматирование 


При работе с таблицами стилей локальное форматирование становится привычным делом. 
Локальное или жесткое форматирование, применяемое к тексту, представляет собой допол- 
нение к форматированию, задаваемому таблицей стилей. Например, если применить таблицу 
стилей абзаца Могта! к выделенному абзацу, а затем выровнять текст этого абзаца по центру, 
то последняя операция и будет представлять собой локальное форматирование. Многие не- 
большие документы практически всегда успешно подвергаются локальному форматирова- 
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нию. Но в сложных документах дело обстоит иначе, особенно, если они создаются отдель- 
ными рабочими группами. Без таблиц стилей в локально форматируемых документах нельзя 
говорить о согласованности форматирования однотипных текстовых фрагментов. Тем не ме- 
нее, документы практически всегда приходится подвергать определенным видам локального 
форматирования. Например, для улучшения дизайна нам может потребоваться изменить 
межстрочный интервал определенного абзаца. 


Управление таблицами стилей 


Все операции по созданию и модификации таблиц стилей проводятся в диалоговом окне 
Зе Ѕһееїѕ (Таблицы стилей). Чтобы открыть его, выберите Еі 5{уЇіе Ѕһееіѕ, нажмите 
<5ЫЙ+Е11>, воспользуйтесь комбинацией <3+щелчок> или <Сіті+щелчок> на палитре Зе 
ЅҺееї5. Диалоговое окно ЅїуІе Ѕһееїѕ предоставляет доступ к двум дополнительным диалого- 
вым окнам, где и происходит создание таблиц стилей: Баі РагазтарВ $їуІе Ѕһееї (Изменение 
таблицы стилей абзаца) и Еі Сһагасіег 5е Ѕһееѓ (Изменение таблицы стилей символа). 

Все создаваемые таблицы стилей перечисляются на палитре 8їуІе Ѕһееїѕ, а также в подме- 
ню СРагасйег Зе ЗВее{5 (Таблицы стилей символа) и Рагаевгарһ Э!Уе ЅҺееїѕ (Таблицы 
стилей абзаца) меню $їуІе (Стиль). 


Если таблицы стилей создаются без предварительного открытия документов, то 
Совет они по умолчанию включаются во все новые документы. Если же таблицы сти- 
лей создавались с открытым в окне программы документом, то они сохраняются 


5 для использования только в этом документе. 


Диалоговое окно Ѕіуіе пе 


Диалоговое окно ЅіуІе ЗПее{$, изображенное на рис. 32.4, предоставляет все опции, не- 
обходимые для редактирования таблиц стилей абзацев и символов. 


ГЕТЕ Рагадгарп уу зпев!я 
411+ гпегестег зуе Нее ($ 
|< усе 5пееїз Іп Шве 


| боде овен мос ее 
|1 2 и Рлоїа Сарой 

| 2.1 Рпота Сгейії 

19 2.2 вунпе-Аїег Неваппе | 

| я 2.3 Виїпог біс | * 
[537ге >» брысе Веоге: 0,1017; ем за | 
[25 Гасгейгегт а 


_} порисвтв) Совете ) | Рис. 32.4. Диалоговое окно бе Ѕһееїѕ, 
с ТН Е 

апга) (ви ] | предназначенное для создания и редак- 
тирования таблиц стилей 


Использование меню Ѕһо\у 


Меню Ѕһож определяет, какие таблицы стилей должны перечисляться в диалоговом окне 
Ее Ѕһееї5. 
• В случае АП Зе Ѕһееѓѕ (Все) перечисляются все таблицы стилей абзацев и символов. 


• В случае Рагазгарь ЅёуІе Ѕһееїѕ (Таблицы стилей абзаца) перечисляются только таб- 
лицы стилей абзацев. 
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• В случае СБагасег ЅїіуІе Ѕһееїѕ (Таблицы стилей символов) перечисляются только 
таблицы стилей символов. 


. В случае МУе Ѕһееѓѕ Іа Оѕе (Используемые) перечисляются только те таблицы сти- 
лей, которые используются в тексте активного документа. 


. В случае ЅїуІе Ѕһееїѕ Мої Оѕеа (Неиспользуемые) перечисляются только те таблицы 
стилей, которые не используются в тексте активного документа. 


Опция Ѕіуіе Ѕһееіѕ МЕ УзеЧ используется для приведения в порядок набора 

Совет таблиц стилей документа. С ее помощью всегда можно просмотреть перечень 
неиспользуемых таблиц стилей и решить, какие из них оставить, а какие уда- 
литьизсписка. 


Опции редактирования 


В диалоговом окне 51У[е Ѕһееїіѕ представлены следующие опции редактирования. 


• Меж (Создать). Эта опция представляет собой меню, которое позволяет создавать но- 
вую таблицу стилей абзаца или символа. Вы можете создать новую таблицу стилей в 
результате задания форматирования текста, используя атрибуты выбранного текста в 
документе, или же основав стиль на базе уже существующей таблицы стилей. 


В Мас для быстрого создания новой таблицы стилей абзаца нужно щелкнуть на 
м кнопке Меми. В М/пао\м$ для этого необходимо использовать меню, открываю- 
к П) шееся при щелчке на кнопке Мем. 


= Бак (Изменить). Эта опция позволяет изменять имя и атрибуты таблицы стилей, вы- 
бранной всписке. 


в ПОирНсае (Дублировать). С помощью этой опции копируются все атрибуты сущест- 
вующей таблицы стилей абзаца или символа и создается дубликат таблицы стилей с 
именем Сору оГИмя стиля. После этого можно изменять любые атрибуты дубликата, 
включая и имя. 


и Пеее (Удалить). Эта опция позволяет удалять уже существующую таблицу стилей 
абзаца или символа. В случае стиля Могта| она не срабатывает, поскольку стиль Мог- 
та! удалить нельзя. 


В случае попытки удаления таблицы стилей абзаца или символа, который использует- 
ся в документе, на экране появляется предупреждение. Вам решать, заменить таблицу 
стилей, используемую в документе, или удалить ее безвозвратно. В последнем случае к 
обрабатываемому тексту применяется опция № $їуІе. 


и Арреп@ (Добавить). Эта опция копирует таблицы стилей из другого документа или 
библиотеки ОпаХРгезв. 


Ш Сауе (Сохранить). Эта опция позволяет сохранять все дополнения, исключения и из- 
менения в таблице стилей, выполненные в диалоговом окне ЅїуІе Ѕһееїѕ. Чтобы про- 
веденные изменения сохранялись, пользователь обязательно должен сохранять стили 
при выходе из диалогового окна З{у1е Ѕһееїѕ. 


8 (Сапсе! (Отмена). Эта опция дает команду ОпагКХРгез$ игнорировать все дополнения, 
исключения и изменения в таблице стилей, которые проведены в диалоговом окне 
5 Ѕһееѓѕ при последнем его открытии. 
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Для редактирования, дублирования или удаления таблицы стилей палитра Зе 
Совет Эпее предоставляет контекстное меню, изображенное на рис. 32,5. Чтобы ото- 
бразить меню, воспользуйтесь комбинацией <Сотго+щелчок> или щелкните пра- 
вой кнопкой мыши на имени таблицы стилей. Для создания новой таблицы стилей 
абзаца нужно выполнить <Сопігоі+щелчок» или щелкнуть правой кнопкой мыши в 
верхней части палитры, а затем выбрать опцию Мем. Для создания новой таблицы 
стилей символа выполнить те же действия в нижней части палитры. 


хә 


п т 
бот 11 № ет добу Темі. 
Уфа 1.1 о обет Босуе. 

Ц бен 1.1 Ма регі Восу Тех 


$ зграраиним вим 2 
ФГ : Зрарьичинии мм т № 


Рис. 32.5. Контекстное ме- 
ню палитры їуіе 5йее5 


Диалоговое окно Ей Рагадгарћ Ѕіуіе эпее 


Если вы выберете команду Ме\м/>Рагадгарй или выделите таблицу стилей абзаца и 
щелкнете на кнопке Еі или ОирИсаже, появится диалоговое окно ЕЧИ Рагазгарв ЅїуІе 
Ѕһееї (Изменение таблицы стилей абзаца), изображенное на рис. 32.6. В этом диалоговом 
окне представлена вкладка Сепега! (Общие), которая предоставляет несколько средств 
управления таблицами стилей, а также вкладки Еогтаѓѕ, Таб$ и Ки[ез, в которых задаются 
атрибуты таблицы стилей. 
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Рис. 32.6. Диалоговое окно Еай Рагадгарћ Зе Ѕһегї 


Мате 


В поле Ме\м (Имя) по умолчанию введено Мем Зіу:е Ѕһееї. Не забывайте вводить 
имена, соответствующие назначению таблицы стилей (такие как Соіитп Неа4$), а не ото- 
бражающие их атрибуты. 
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Кеуроага Едиіуаіепї 


Это поле позволяет назначать горячие клавиши, или клавиатурные сокращения, которые 
можно использовать для применения таблицы стилей. Для применения стилей можно исполь- 
зовать комбинацию с клавишами-модификаторами, а также клавиши цифровой панели или 
функциональные клавиши нарасширенной клавиатуре. 


В Мас и Міпаомѕ клавиатурные сокращения несколько отличаются. 


Клавиатурные сокращения в Мас и М№іпӣожѕ различаются следующим образом. 


. Мас. Вместе с клавишами цифровой панели вы можете использовать клавиши- 
модификаторы <Орііоп>, <>, <Сопіго!> и <>. Вместе с функциональными 
клавишами расширенной клавиатуры, начиная с <Е1> и заканчивая <Р15>, вы може- 
те использовать только клавиши <>, <СопігоІ> и <>. Клавишу <ОрНоп> при- 
менять с ними нельзя. 


• Міпаожѕ. Вместе с клавишами цифровой панели и функциональными клавишами от 
<Е1> до <Е12> вы можете использовать клавиши <С#!> и ЗЫ 


Заметьте, что при перемещении документа ОпагКХРгез$, созданного в Мас, в МЪіпӣожѕ все 
комбинации клавиши, включающие <Ор(їоп> или <Сопго!>, безвозвратно теряются. Вместо 
клавиши <> в УЛп4до\з будет использоваться клавиша <СЫ]>, а в Мас, наоборот, вместо 
клавиши <Сій> будет использоваться клавиша <> 

Некоторые важные комментарии по вопросам клавиатурных сокращений вы найдете в 
следующей врезке. 


Ваѕеа Оп 


В меню Ваѕей Оп (На основе) перечисляются все таблицы стилей абзацев вместе с опци- 
ей № ЗУ, установленные по умолчанию. При создании новой таблицы стилей опция 
Ваѕеа Оп позволяет выбрать в качестве основы уже существующий стиль. Например, если 
все атрибуты новой таблицы стилей совпадают с атрибутами уже существующего стиля, за 
исключением табуляции, вы можете выбрать уже существующую таблицу стилей, а затем из- 
менить ее установки табуляции. При модификации таблицы стилей, на основе которой созда- 
ется новый стиль, изменения повлияют на оба стиля за исключением установок табуляции, 
которые в них различны. 


Мех уе 


Меню Мехі ЅїуІе (Следующий стиль) весьма удобно при непосредственном вводе тек- 
ста в Опа! КХРгез$, поскольку оно позволяет установить цепочку связанных таблиц стилей. 
Например, вы можете указать, чтобы таблица стилей заголовка следовала после таблицы 
стилей имен авторов, которая, в свою очередь, применяется после таблицы стилей основ- 
ного текста. Таблица стилей основного текста, как правило, указывается первой в такой 
цепочке. Заметьте, как удобно применять подобное форматирование: при введении текста, 
каждый раз, когда задается конец абзаца, ОџагкХРгеѕѕ автоматически применяет следую- 
щий в цепочке стиль. (К сожалению, следующий стиль можно использовать только в слу- 
чае непосредственного ввода текста в ОџагкХРтгеѕѕ. Он не задает форматирование для им- 
портируемого текста.) 
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Поле Сһагасіег Аќгіриќеѕ 


В таблице стилей абзаца всегда задаются атрибуты символов. Они применяются для всех 
символов абзаца всякий раз при использовании стиля абзаца (за исключением тех случаев, 
когда применяются таблицы стилей символа или локальное форматирование). Для назначе- 
ния атрибутов символов в таблице стилей абзаца используются два метода. 


• Установка атрибутов символов для данной таблицы стилей абзаца независимо от 
таблицы стилей символа. Для этого в меню 5{Уе следует выбрать опцию Ое{аи 1, а 
затем щелкнуть на кнопке Баі для ручной установки атрибутов символов. 


® Внедрение таблицы стилей символов путем ее выбора из набора существующих 
таблиц стилей символа в меню $іуіе. Этот метод позволяет определить атрибуты 
символов — шрифт, размер, стиль и тд. с помошью уже имеющейся таблицы стилей 
символа. В случае модификации исходной таблицы стилей символа изменения по- 
влияют также на те таблицы стилей абзаца, в которые она внедрена. 


Для создания новой таблицы стилей символов в данной таблице стилей абзаца 

Совет щелкните на кнопке Мем. Вы также можете выбрать таблицу стилей символа в 
меню Ѕіуіе и щелкнуть на кнопке Едй. Примите к сведению, что при этом иэме- 
няется вся таблица стилей символа, а не только ее представление в текущей 
таблице стилей абзаца. 


Советы по назначению комбинаций клавиш 


При определении клавиатурных сокращений для таблиц стилей абзаца или символа учиты- 
вайте следующие факторы. 


+ Если вы в качестве клавиатурного сокращения используете функциональную клавишу | 
(начиная с <Е1> и заканчивая <Е15> в Мас или с <Е1> до <Р12> в \\Мпао\мз) вместе с 
клавишей-модификкатором типа <3> или <Сіп>, то она заменит изменит установку 
ОиагкХРгеѕѕ для этой функциональной клавиши по умолчанию, но только в том случае, 
когда текст предварительно выделен инструментом Сопїепї. Например, при использова- 
нии клавиши <Е7> для клавиатурного применения таблицы стилей, если текст выбран 
| инструментом Сопїепі, пользователь не сможет с помощью <Е7> отображать и скрывать 
направляющие (команда Ѕһом/Ніае Сшде). Но в случае выбора, например, инструмента 
2оот, быстрый вызов команды Ѕһом/Ніде Сиіае будет выполняться как обычно (по 

| умолчанию). В Мас, где клавиша <Сопіої> никогда не используется в качестве модифи- 
катора команд функциональных клавиш, в клавиатурных сокращениях применения сти- 
лей ее можно использовать совершенно безбоязненно. 


* В Мас при выборе функциональной клавиши, которая уже используется операционной 


системой или ОџагкХРгеѕѕ на экране будет отображаться контрольная панель Кеубоага. | 
Вы можете отключить подобное поведение в появляющемся диалоговом окне. 


+ Если для установки иерархии вы используете в именах таблиц стилей числа, то можете 
синхронизировать эти числа с клавиатурными сокращениями применения таблиц сти- | 
лей. Например, для таблицы стилей 1 Неа4те можно использовать комбинацию 
<Сій+1>, а для стиля списка — 2 Ѕирћһеаа — <С\1+2>. Или же, если имена стилей спи- | 
сков более сложные, то для 1.0 Неадіпе можно использовать команду <С!+1>, для 
1.1 Ѕирһеаа — <Си+АН+1> и т.д. | 

+ Если вы создаете таблицы стилей для шаблона, который будет применяться в меж- 


платформенной среде, то используйте только клавиши-модификаторы <3> или <СШ>, а 
также <5һІА> 
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Вкладки форматирования 


В дополнение к вкладке Сепега| диалогового окна Еаи Рагаргарһ 511е Ѕһееї вы найдете 
в последнем еше три вкладки: Еогта{ (Форматирование), Табз (Табуляция) и Куез (Линейки), 
Их можно использовать в любом порядке или игнорировать в том случае, если они не приме- 
няются для задания форматирования текущей таблицы стилей (вкладки Ви[ез и Табз игно- 
рируются довольно часто). Вкладки Еогта{, Табз и Кшеѕ позволяют контролировать каж- 
дый важный элемент таблицы стилей следующим образом. 


® Еогтаїѕ. Здесь можно выбирать значения таких атрибутов абзаца как межстрочный 
интервал, параметры набора Н&]Ј и отступы. 


• Табз. Эти опции позволяют задавать позиции и типы табуляции. 


. Кшез. Здесь указываются опции направляющихлинеск, связанных сабзацами 


М Подробную информацию о вкладке Еогтаїѕ вы найдете в главе 16. Информация 
Дополнительфя о вкладке Таб$ приведена в главе 19, а о вкладке Виез — в главе 23. 
рори \ 
$ 


(на 
Диалоговое окно Еаіїќ Спагацег ЅїуІе Ѕһееї 


При выборе команды №еүү= Сһагасіег или таблицы стилей символа и щелчке на кнопке 
Еаи или Юиріісаѓе открывается диалоговое окно Еай Сһаќасќег З{Уе Ѕһееѓ, изображенное 
на рис, 32.7. Его опции применяются следующим образом. 


® Маше (Имя). В поле Мате вводится имя новой таблицы стилей символа или пере- 
именовывается уже существующая таблица стилей символа. В нашем примере мы соз- 
даем таблицу стилей символа под именем Еп4-ОР5ютОтефБаи. 


® Кеуђһоага Едшуает (Комбинация клавиш). В этом поле вводятся горячие клави- 
ши или клавиатурные сокращения, которые используются для применения таблицы 
стилей, описанной выше. 


® Вазеа Оп (На основе). Это меню позволяет создавать таблицу стилей символа на ос- 
нове уже существующей таблицы стилей. При модификации таблицы стилей, на осно- 
ве которого создана другая таблица стилей, все изменения отражаются в обоих стилях. 
По умолчанию в поле Ваѕеа Оп задается опция № о 5. 
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РиЕ 32.7. Диалоговое окно Еай Сһагасіег Зе Ѕһееї 
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Создание таблиц стилей 


Если вы планируете вставлять таблицы стилей символа в таблицы стилей абзаца, то для 
извлечения атрибутов символов из уже существующей таблицы стилей символа в таблицу 
стилей абзаца необходимо вначале получить правильную таблицу стилей символа. Более то- 
го, если вы планируете использовать опцию Ваѕеа Оп, то вначале нужно создать базовые 
таблицы стилей, на основе которых будут создаваться все остальные. Помните: при создании 
таблицы стилей без открытия документа в окне программы они по умолчанию включаются во 
все новые документы. 


Пошаговые инструкции: создание таблицы стилей символа 


1. Если вы открыли документ, который уже содержит параметры форматирования, за- 
данные таблицей стилей символа, выделите слово в соответствующем тексте. В про- 
тивном случае определите атрибуты символов, которые будут использоваться в созда- 
ваемой таблице стилей. 


2. Выберите ЕЧИ=> 5\\Уе Ѕһееїѕ или нажмите <Е11>. 


3. Для открытия меню щелкните на кнопке Ме\м, а затем выберите опцию Срагацег. 


Если при создании новой таблицы стилей символа вы используете клавиатур- 
Совет ные сокращения, помните, что для открытия контекстного меню вы можете ис- 
пользовать комбинацию < Соп(го|+щелчок> или щелкнуть правой кнопкой мыши в 
» нижней части палитры Зе Зпее{$. Для непосредственного вызова диалогового 
окна Еаќ Спа(ас{ег ЅїуІе Ѕһевівыберите опцию Ме\м. 


4. В поле Маше введите имя. 


Щелкните в поле Кеубоага ЕдиіуаІепі, а затем введите клавиатурные сокращения, 
которые хотите в дальнейшем использовать для применения создаваемого стиля. 


6. Если вы хотите создать новую таблицу стилей на основе уже существующей, выберите 
необходимую опцию из меню Вазеа Оп. 


7. Если вы выделили форматированный текст, то все атрибуты форматирования симво- 
лов будут вставлены в таблицу стилей. Для проверки вы можете быстро их просмот- 
реть. В противном случае выберите значения параметров Гог\, Ѕіхе, Туре Зе ит.д, 


8. Для создания таблицы стилей символа щелкните на кнопке ОК, а затем для ее сохранения 
вместе с документом (или для установки ее по умолчанию) щелкните на кнопке Зауе, 


Пошаговые инструкции: создание таблицы стилей абзаца 


1. Если вы открыли документ, который уже содержит необходимые параметры формати- 
рования таблицы стилей абзаца, для выбора этих параметров щелкните на соответст- 
вующем абзаце. В противном случае определите все атрибуты символов и абзаца, ко- 
торые будут использоваться таблицей стилей. 


2. Выберите ЕЧИ=> 5{уІе Ѕһееїѕ или нажмите <Е11> 


3. Для вывода меню щелкните на кнопке М№е\,, а затем выберите опцию Рагавгарһ. 


Если при создании нового абзаца таблицы стилей вы используете клавиатурные 


Совет сокращения, помните, что для открытия контекстного меню вы можете исполь- 
зовать комбинацию <Соп(го!+щелчок> или щелкнуть правой кнопкой мыши в 
2 нижней части палитры З1Уе Ѕһееїѕ. Для непосредственного вызова диалогового 


окна Еаќ Рагадгарћ ЅїуІе ЗНее выберите опцию Мем. 


В поле Маше введите имя. 


Щелкните в поле Кеубоага Едџіуа]епї, а затем введите клавиатурные сокращения, кото- 
рые вы хотите использовать в дальнейшем для применения создаваемой таблицы стилей. 


Если вы хотите создать новую таблицу стилей на основе уже существующей, выберите 
необходимую опцию из меню Вазеа Оп. 


В поле Сһагасѓег Аїїгібиќеѕ для установки атрибутов символов данной таблицы сти- 
лей абзаца оставьте установки по умолчанию. Для подтверждения атрибутов формати- 
рования выбранного символа абзаца или для задания их вручную щелкните на кнопке 
Еаи. Когда вы закончите изменять стиль, щелкните на кнопке ОК. Чтобы вставить 
таблицу стилей символа, выберите уже существующий вариант из меню 5Уе или 
щелкните на кнопке Ме\ для создания нового стиля, 


Для установки соответствующих параметров форматирования таблицы стилей исполь- 
зуйте вкладки Еогта{$, Табз и Киеѕ. Если вы уже выбрали в документе правильно 
форматированный абзац, вам нужно только подтвердить параметры форматирования. 
(Например, если вы создаете таблицу стилей для основного текста, можете забыть о 
применении специального набора Н&]Ј для абзаца.) 


Для создания таблицы стилей символов щелкните на кнопке ОК, а затем на Зауе для 


его сохранения вместе с документом (или установки по умолчанию). 


В нижней части вкладки Сепега! диалогового окна Еаї Рһагадгарһ ЅіуІе Ѕһееї 
Совет имеется описание атрибутов выбранного стиля. Это довольно удобный способ 


Ѕһееїѕ при выборе таблицы стилей. 


Изменение таблиц стилей 


просмотра текущих установок, а также проверки опций, которые вы намерены 
применить. Точно такое же описание представлено в диалоговом окне Зе 


Вы можете в любое время внести изменения в таблицу стилей. Эти изменения авто- 
матически применяются к тексту вместе с таблицей стилей за исключением локального 


форматирования. 

Для редактирования таблицы стилей выберите ЕЧИ=> 5{У!е$ или 
нажмите <Е11>. Выберите таблицу стилей и щелкните на кнопке 
Един. На этом этапе можно использовать клавиатурные сокращения: 
<Сопігоі+щелчок> или щелчок правой кнопкой мыши на имени 
таблицы стилей на палитре 51У1е Ѕһееіѕ. Выберите в контекстном 
меню команду БЇЇ, как показано на рис. 32.8. В обоих случаях для 
текущей таблицы стилей появится диалоговое окно Еай Рагаегарћ 
5$е Ѕһееї или Еай Спагасег ЅїуІе Ѕһееї. Проведите все необ- 
ходимые изменения, а затем щелкните на кнопках ОК и Ѕауе. 


Рис. 32.8. Выбор опции Ейії из контек- 


стного меню палитры $їуІе Ѕһееїз. 


Сравнение таблиц стилей 
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Диалоговое окно Зе Ѕһееѓѕ позволяет быстро сравнивать две таблицы стилей, что при- 
годится вам при их изменении. Для этого выберите сначала первую таблицу стилей, а затем 
воспользуйтесь комбинацией <3+щелчок> или <С\+щелчок> для выбора второй таблицы. 


Глава 32. Эффективное использование таблиц стилей 


Для изменения функции кнопки Аррепа на Сотраге нажмите <ОрНоп> или <А1(>, а затем 
щелкните на кнопке Аррепа. В диалоговом окне Сотраге (Сравнение) представляется опи- 
сание различий между таблицами стилей, выделенное полужирным шрифтом. 


Применение таблиц стилей 


Применять таблицы стилей довольно легко: вы выделяете текст, а затем указываете приме- 
няемую таблицу стилей. Для применения таблицы стилей абзаца можно просто щелкнуть в от- 
дельном абзаце или вьщелить любую часть нескольких абзацев. Для применения таблицы сти- 
лей символа выделите только те символы, форматирование которых изменяется. (Для выбора 
всего текста статьи выберите Еі Зе[ес! АП или используйте комбинацию клавиш <35+А> или 
<СШ+А>:) Для применения таблиц стилей в вашем распоряжении имеется три средства. 


628 


Меню стилей. Вы можете выбратьтаблицу стилей из подменю Сһагасіег 51Уе Ѕһееї 
или Рагавгарһ Зе Ѕһееї меню $їуІе. Это, конечно, не самый эффективный способ, 
но он оказывается удобным для применения отдельной таблицы стилей с помощью 
мыши, когда палитра 5{е Ѕһееіѕ не отображена на экране. 


Палитра ${уІе Ѕһееіѕ, показанная нарис. 32.9. Для открытия этой палитры выбе- 
рите Міем Зпо\м/ или нажмите <Е11>. Держите палитру открытой все время, пока ис- 
пользуете таблицы стилей. Для применения таблицы стилей к выбранному тексту 
нужно предварительно щелкнуть в нем. 


Клавиатурные сокращения. Если вы назначили комбинацию клавиш для вызова 
таблицы стилей, используйте ее для применения стилей к выбранному тексту. Несмот- 
ря на то что эта опция представляет собой самый быстрый метод, лучше всего ее ис- 
пользовать для наиболее часто используемых таблиц стилей, поскольку клавиатурные 
сокращения нужно запоминать, что весьма накладно, особенно если стили наглядно 
представлены на палитре 5{Уе ЗНее{5. 
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Рис. 32.9. Палитра 51у!е һееіѕ 


Часть МИ, Управление проектами 


Структура палитры Зе Ѕһееѓѕ 


Палитра $їуІе Ѕһееїѕ разделена на два раздела: таблицы стилей абзаца (вверху) и табли- 
цы стилей символа (внизу). Вы можете перемещать линию разделения между ними, чтобы 
увеличить или уменьшить один из разделов. В каждом разделе таблицы стилей перечислены в 
алфавитном порядке. 

Если палитра достаточно широка, то рядом с названием стиля приводится комбинация 
клавиш его применения в документе. (При необходимости можно расширить палитру, пере- 
таскивая ее правый нижний угол.) Если в клавиатурном сокращении имеется цифра, введен- 
ная с помощью цифровой клавиатуры, то она обозначается маленьким квадратным значком (в 
Мас) или аббревиатурой КР (в Міпӣожѕ), как показано на рис. 32.10. 


а, о ГА та Рис. 32.10. Клавиатурные сокращения, 
унагана о Я показанные здесь, содержат клавиши 
] Ева цифровой панели (слева — в Мас, спра- 

ва — в Итаом$) 


Влияние локального форматирования 


В зависимости от того, откуда взят текст и как он предварительно отформатирован, при 
применении таблицы стилей форматирование не всегда происходит так, как того ожидалось. 
Причина заключается в локальном форматировании отдельных текстовых фрагментов. Если к 
тексту уже применена таблица стилей, вы можете задать дополнительное форматирование, 
называемое локальным. ОџагкХРгеѕѕ поддерживает любое локальное форматирование текста. 

Представим, что абзац форматирован с помощью таблицы стилей Могта|, и вы решили из- 
менить шрифт, использованный в этом абзаце. Вы примените таблицу стилей абзаца с другим 
шрифтом. Что же в результате получится? Вы получите шрифт, указанный в локальном «Форман 
тировании. Это можно наглядно увидеть на палитре ЅќуІе Ѕћееїѕ — маленький значок ‘+, сле- 
дующий за именем только что примененной таблицы стилей, как показано на рис. 22.11, гово- 
рит о том, что локальное форматирование все еще присутствует в выбранном тексте. 
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Если вы хотите использовать шрифт, заданный в только что примененной таблице сти- 
лей, вам необходимо обеспечить аккуратное применение последней. Для этого вначале 
следует использовать опцию М№о $Уе. Затем нужно повторно применить необходимую 
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таблицу стилей. (Таким образом удаляется любое локальное форматирование — пусть да- 


же и необходимое, например, курсивное начертание в названии книги. Поэтому, "пра- 
вильное" локальное форматирование придется применять заново.) Для быстрого снятия 
локального форматирования примените комбинацию <Орііоп+щелчок> или <А щелчок 

на имени таблицы стилей на палитре. К сожалению, никакого способа улучшить аккурат- 


ное применение стилей с помощью специальных клавиатурных сокращений, заданных 
пользователем, не существует. 

Наличие значка “+” может говорить о том, что случилось нечто ужасное — кто-то полно- 
стью изменил форматирование текста. Или же было проведено только одно изменение, на- 
пример, межстрочного интервала. Никакого предварительного способа узнать сложность ло- 
кального форматирования не существует. Часто аккуратное применение стилей приходится 
выполнять только для того, чтобы определить, что было сделано. Борцы за чистоту таблиц 
стилей рассматривают значок “+” как предупреждение с угрозой для документа. Это означа- 
ет, что текст не полностью отформатирован согласно таблицам стилей. Я бы не стал особо 
беспокоиться по поводу значка “+” на палитре таблиц стилей. 


24 При применении таблиц стилей символа к нескольким выбранным словам абза- 
На заметку Ца и последующем выделении этого абзаца после имени таблицы стилей абза- 
у; ца появится значок "+", Причина кроется в том, что применение таблиц стилей 
/ символа в данном случае рассматривается как локальное форматирование по- 
верх форматирования таблицей стилей абзаца. 


Управление наборами таблиц стилей 


ОоагкХРтеѕѕ позволяет импортировать таблицы стилей в документ из другого документа, 
библиотеки или файла ОоагкХРгеѕѕ Тавѕ. Можно также при импортировании форматирован- 
ного текстового файла внедрять таблицы стилей из текстового процессора. 
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\ Подробную информацию об импортировании таблиц стилей вместе с текстовым 
Пополнительщя файлом изтекстового процессора можно найти в главе 11 
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Выбор файла для присоединения 


Если требуется добавить таблицы стилей в документ из другого файла ОпагКХРгез$, выбе- 
рите команду Г|е>Аррепа или нажмите <35+Орйоп+А> или <СпІ+А+А>. Можно также 
щелкнуть на кнопке Аррепа в диалоговом окне ЅїуІе Ѕһееїѕ. При этом появится диалоговое 
окно, позволяющее выбрать файл-источник Опа ХРгез$ для присоединения. Укажите в нем 
любой документ, библиотеку ОцагКХРгез$ или файл ОпагКХРгез$ Тазз (все они должны со- 
храняться в версии 3.3 программы или выше). На экране откроется диалоговое окно Аррепа, 
как показано на рис. 32.12. (Если вы попытаетесь воспользоваться командой Аррепа из диа- 
логового окна Зе Ѕһееїѕ, то единственной опцией будет присоединение таблиц стилей, 
поскольку опции диалогового окна Аррепа несколько ограничены). 


Р Если вы предварительно не открывали документы, то будете добавлять табли- 
'На заметку ЧЫ! СТИЛеи в списомо умолчанию. Тогда эти таблицы стилей будут включены во 
} все новые документы. 
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Рис. 32.12. Диалоговое окно Аррепа, которое появля- 
ется после выбора файла ОиағКХРғгеѕѕ для добавления 
из него атрибутов 


Отбор таблиц стилей для присоединения 


В списке АуаПа е диалогового окна Аррепа перечислены все таблицы стилей, заданные 
в исходном файле (файл, из которого добавляются новые стили). В списке Ауайае можно 
отобрать таблицы стилей и щелкнуть на стрелке, указывающей вправо, чтобы отправить их в 
список Іпсіоӣіле. 


е Для выбора отдельной таблицы стилей простощелкните на ней. 


• Для выбора нескольких таблиц стилей щелкайте на них при нажатой клавише <3ё> 
или<Сш>. 

• Для выбора непрерывного диапазона таблиц стилей щелкните на первом элементе 
диапазона, а затем нажмите <$1Й> и щелкните на последней таблице стилей. 


Для выбора всех таблиц стилей щелкните на кнопке АИ (Все) (При этом все таблицы 
стилей не только выбираются, но и автоматически отправляются в список |Пс|иЧ!пд.) 


После завершения отбора таблиц стилей и добавления их в список |7С]\и09 щелкните на 
кнопке ОК. (Если вы передумали включать определенную таблицу стилей в список псп, 
выберите ее и щелкните на стрелке, указывающей влево, чтобы отправить ее обратно в список 
АуаПаЫе.) После этого ОпагКХРгез$ уведомит вас о том, что в таблицы стилей включены все 
цвета, наборы Н&] и другие атрибуты, которых нет в документе. Это замечательно, поскольку в 
противном случае таблицы стилей будут незавершенными. Щелкните на кнопке ОК. 

На этом этапе вам может потребоваться разрешить некоторые конфликты между табли- 
цами стилей, уже присутствующими в документе, и теми, которые вы добавили. К примеру, 
если вы добавляете все таблицы стилей, то практически всегда возникает конфликт с табли- 
цами стилей абзаца и символа Могта|. 


Если вы не уверены в том, стоит ли включать таблицу стилей в документ, щелк- 
Совет ните на ней. чтобы просмотреть атрибуты в поле Оеѕсгірііоп (Описание) в ниж- 
ней части диалогового окна. Чтобы одновременно просматривать описания двух 
”} различных таблиц стилей, щелкните на них при нажатой клавише <3> или 
<Сій>. Затем для замены Аррепа на Сотраге нажмите <Оріоп> или <АЇї>. Для 
сравнения таблиц стилей щелкните на кнопке Сотраге. 
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Разрешение конфликтов таблиц стилей 


Если вы добавляете таблицу стилей с именем, уже существующим в активном документе, 
но с другими атрибутами, откроется диалоговое окно Аррепа Сопћісі (Конфликт присоеди- 
нения стиля). Атрибуты, которые отличаются в этих таблицах стилей, будут выделены полу- 
жирным шрифтом, как показано на рис. 32.13. Для разрешения конфликтов таблиц стилей 
диалоговое окно Аррепа Соп с{ предоставляет следующие опции. 


® Кепате (Переименовать). При выборе этой опции откроется диалоговое окно, в 
котором можно переименовать добавляемую таблицу стилей. После ввода нового 
имени щелкните на кнопке ОК. Это весьма удобно, если вы еще не решили, что 
именно хотите сделать с двумя похожими таблицами стилей в дальнейшем, и оста- 
вили этот вопрос на потом. 


• Ашо-Вепаше (Переименовать автоматически). Эта опция добавляет звездочку 
перед именем добавляемой таблицы стилей, что также удобно для разрешения кон- 
фликта позже. 

е 05е №» (Использовать новый). Эта опция заменяет уже существующую таблицу 
стилей на добавленную, оставляя исходное имя. Это весьма удобно, когда вы добав- 
ляете набор обновленных таблиц стилей в документ или шаблон. 


® (5е Ехіѕііпо (Использовать существующий). Эта опция оставляет уже существую- 
щую таблицу стилей в документе и не импортирует новую версию. Ее можно исполь- 
зовать в экземплярах документа, если вы знаете, что исходная таблица стилей в доку- 
менте вполне корректна, и не уверены в импортируемом варианте (очень удобно при 
работе со стилем Могта!|). 


е пррепа бол (“Могяте!") маљнаны раманты 
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Рис. 32.13. Диалоговое окно 
Аррепа Сопїіісї 


Если вы добавляете набор обновленных таблиц стилей, к примеру, из нового шаблона, то 
вполне можете захотеть сразу же разрешить все конфликты. В таком случае выставьте опцию 
Кереаѓ юг АП Сопйћісіѕ (Применять всегда) в диалоговом окне Аррепа Сопйћісі. 


Резюме 


Во время разработки шаблона для проекта, который будет издаваться не один раз, осо- 
бенно если в его реализации задействована рабочая группа, таблицы стилей играют немало- 
важную роль. При аккуратном создании и именовании таблиц стилей можно гарантировать, 
что все пользователи, задействованные в проекте, будут быстро и согласованно осуществлять 
форматирование текста. 
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Диалоговое окно $ЅіуІе Ѕһееіѕ предоставляет средства контроля за всеми таблицами сти- 
лей в документе. В него включен также и доступ к диалоговым окнам Еай Рагазгарь $їуІе 
Ѕһееї и Еай Сһагасѓег 5{Уе Ѕһееѓ, которые позволяют создавать и редактировать таблицы 
стилей разных типов. Палитра 5Уе Ѕһееіѕ позволяет применять таблицы стилей к выбран- 
ному тексту в результате простого щелчка мышью. 
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Эффективное 
использование 
библиотек 

и шаблонов 


ри работе с постоянными клиентами или над продол- 
жительными проектами приходится тратить массу вре- 
мени на создание фирменных знаков, логотипов, рекламных 
проспектов и информационных бюллетеней, которые будут ис- 
пользоваться снова и снова. Постоянно требуется помещать ло- 
готипы в различные документы, а информационный бюллетень 
использовать в качестве отправной точки для последующих вы- 
пусков. Естественно, при кропотливой работе над макетом ни- 
кому не захочется переделывать все заново. Но есть выход и из 
подобной ситуации. Для многоцелевого использования повто- 
ряющихся элементов и дизайнерских разработок ОоагкХРгеѕѕ 
представляет такие средства как библиотеки и шаблоны. 
Библиотека представляет собой плавающую палитру, 
предназначенную для хранения таких форматированных эле- 
ментов как текстовые блоки и графические объекты. Шаблон 
же является оболочкой документа, его базовой структурой, 
используемой для создания новых документов. Библиотеки и 
шаблоны обеспечивают удобный доступ к уже разработанным 
дизайнерским схемам. Кроме того, с их помощью мы можем 
согласовывать все документы проекта. 


Проектирование библиотек 
и шаблонов 


Библиотеки и шаблоны представляют собой легко созда- 
ваемые и прекрасно согласуемые друг с другом файлы 
ОоагкХРгеѕѕ. Но для обеспечения эффективной работы с этими 
файлами необходимо вначале определить, кто будет с ними 


работать и на каких условиях. Так что для разработки структуры и содержимого библиотек и 
шаблонов, в первую очередь. нужно решить эти вопросы. 


Библиотеки 


Создание библиотек с последующим добавлением в них всех необходимых элементов не 
принесет желаемого эффекта, поскольку в результате может появиться слишком много биб- 
лиотек с огромным количеством элементов, пользоваться которыми будет довольно затруд- 
нительно. Поэтому вначале необходимо продумать следующие действия. 


Лучше всего для каждого клиента создавать отдельную библиотеку (в случае, если кли- 
ент заказывает множество проектов) или создавать библиотеку для каждого отдельного 
проекта. Следует учесть, что, открывая одновременно множество библиотек, вам будет 
крайне затруднительно определить, какая именно библиотека нужна вданный момент. 


• Библиотеки можно открывать через сеть, что дает возможность совместного исполь- 
зования одного файла множеством пользователей. Если вы планируете именно такой 
способ организации вспомогательных данных, то имеет смысл назначить одного со- 
трудника фирмы ответственным за содержимое библиотек, что даст гарантию их пол- 
ноценности и функциональной насыщенности, 


Для идентификации элементов библиотек им можно присваивать имена и ярлыки. Тогда 
множеству пользователей гораздо легче получать доступ к одной и той же библиотеке. 


• Если с одной и той же библиотекой работает множество пользователей, то этот файл 
следует хранить на сервере, к которому пользователи имеют доступ. Кроме того, не- 
обходимо всех пользователей обеспечить шрифтами и графическими файлами, ис- 
пользуемыми в элементах библиотек. 


ђ Библиотеки не являются межплатформенными файлами ОиагКХРгез$. Мы не 
с а можем в Міпаомѕ открыть библиотеку, созданную в Мас, и наоборот. Поэтому 
при работе в многоплатформенной среде необходимо создавать отдельные 
55) библиотеки для каждой платформы. 


Рассмотрим библиотеки в действии. Возьмем в качестве примера издательство 5280 РиЬізћіпр, 
которое выпускает журналы Депуегу МИе-Н ей Мазазте и МИе-Ней И’е4@тв. Художествен- 
ный директор располагает библиотекой для рекламных "заполнителей" обоих журналов, по- 
скольку размеры рекламных объявлений обычно одинаковы. Кроме того, у художественного 
директора имеется отдельная библиотека со стандартными иллюстрациями к каждому жур- 
налу, куда включены фотографии корреспондентов, логотипы, фирменные знаки и т.п. Все 
три библиотеки, как показано на рис. 33.1, хранятся на сервере Мас, к которому имеют дос- 
туп верстальщик, художник и редакторы. Кроме того, в папке с библиотеками содержатся 
шрифты и графические файлы, используемые в элементах библиотек. При необходимости 
художественный директор может обновлять библиотечные файлы. 


Шаблоны 


Многие графические дизайнеры предпочитают вообще не иметь дела с шаблонами. 
Начиная работать с новым выпуском информационного бюллетеня или брошюры, они 
попросту берут все им необходимое из старого документа. Затем они удаляют все, что 
им не нужно, и работают в новом контексте. В такой стратегии, точнее в ее отсутствии, 
имеется много недочетов. 
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Рис. 33.1. Библиотека Аа Ріасећоіаеғѕ (рекламные 
"заполнители") используется в обоих журналах, 
каждый из которых имеет отдельную библиотеку: 
5280 Ат и МИе-Мей Иеааіпе Ам. 


Каждый документ определенным образом форматируется. Кроме того, в нем могут 
присутствовать непредвиденные формы представления содержимого. Например, до- 
кумент может содержать технологический цвет для представления отпечатков губ мо- 
дели на обложке журнала. Для подгонки под определенную статью текстовые блоки 
нужно увеличивать или модифицировать таблицы стилей. Такие изменения в шабло- 
нах могут не соответствовать дальнейшим выпускам издания. 


Призамене старого содержимого на новое можно с легкостью что-нибудь утерять, на- 
пример, дату последнего футбольного матча, имя обозревателя, а в колонку поместить 
совсем не ту фотографию. Вряд ли это обрадует читателей, тех же обозревателей, да и 
вообще, подписчиков данного издания. 


При использовании шаблонов в виде старых документов всегда увеличивается возмож- 
ность неправильного контекстного представления данных. А если вообще искажены все 
элементы страниц, то это будет повторяться в каждом последующем выпуске издания. 


Исходя из этих предпосылок, необходимо четко распланировать разработку шаблонов, причем 
это нужно сделать сразу после получения оригинального макета. Если речь идет о разработке 
периодического информационного бюллетеня или рекламного проспекта, то все вопросы нужно 
решать еще при выпуске первого издания, удаляя все элементы, которые не должны повторяться в 
последующих изданиях. При создании шаблона необходимо учитывать следующие факторы. 


Всегда сохраняйте (или создавайте) шаблонные страницы для всех сложных страниц. В ин- 
формационном бюллетене или рекламном проспекте к ним относится обложка, оглавление, 


специальные страницы (другого формата) и страницы (статьи) с важными сообщениями. 
Если объем документа, как правило, одинаков, а его содержимое посвящено одним и 
тем же темам, то чистые страницы, созданные на основе шаблонных страниц, можно 


оставлять в документе. Если же объем выпускаемых документов или вид страниц в 
каждом выпуске различен, то желательно каждый раз создавать новый макет на основе 
соответствующей шаблонной страницы. 


Обязательно удостоверьтесь в том, что шаблонные страницы (т.е. страницы, на основе 
которых строится шаблон документа) содержат заголовки, колонцифры и остальные 
элементы, неизменно повторяющиеся в каждом выпуске издания. 


Пристально изучите все элементы каждой страницы с целью определения их соответствия с 
изданием. В случае соответствия их следует оставить в шаблоне. В противном случае их 
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нужно переместить в библиотеку. Например, если все информационные бюллетени со- 
держат четыре рекламных объявления, то для них можно просто оставить "заполнители". 
Если же размеры этих объявлений постоянно меняются, то "заполнители" нужно помес- 
тить Б библиотеку, а в шаблоне оставить только бланк страницы, 


8 Обязательно удостоверьтесь в том, что документ содержит таблицы стилей абзацев и 
символов, чтобы в случае необходимости их можно было изменить. В данном случае 
речь идет обо всех элементах, начиная с заголовков и подписей авторов и заканчивая 
основным содержимым и нижними колонтитулами. Когда можно быстро переформа- 
тировать старый документ, не стоит возвращаться назад и начинать все с чистого листа. 


= Если шаблон предназначен для совместного использования множеством пользовате- 
лей, то обратите особое внимание на присвоение имен шаблонным страницам и таб- 
лицам стилей. (Это также относится и к спискам, наборам Н&]Ј и цветам.) Присвоен- 
ные имена должны быть понятны всем пользователям данного шаблона, а не только 
тому из них, который присваивает имена элементам. 


8 Просмотрите документ и уберите из него все элементы, которые не имеют отношения 
к данному изданию. Речь идет не только о цветах, таблицах стилей, наборах Н&]. но и 
о шаблонных страницах вместе с элементами этих страниц. 


ш Присваивая ИМЯ шаблону, желательно включить в него имя и дату. Тогда при обновле- 
нии данного шаблона всегда будет понятно, когда он использовался в последний раз. 


ш Шаблоны являются межплатформенными файлами и могут открываться через сеть. 
Если вы планируете использовать шаблон в обеих платформах, то нужно удостове- 
риться в том, что в Мас и \ш9о\$ используются одинаковые шрифты (по крайней 
мере, одной версии и одного производителя). 
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Рис. 33.2. После внесения основных изменении в структуру информационного бюллетеня с 
названием Визх т ће 'Виғіѕ графический дизайнер создал шаблон на основе документа пер- 
вого издания, чтобы использовать его для выпуска второго издания 
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Если вы уже удалили все ненужные элементы из документа, оставив лишь функцио- 
нальную оболочку, можете ее сохранить, и впоследствии использовать в качестве шаблона. 
На рис. 33.2 изображен пример такого шаблона. 


Управление файлами библиотек 


Отличительной особенностью ОпагКХРгез$ является возможность создания библиотек с 
такими элементами как текстовые блоки, линии и группы объектов. Это свойство очень по- 
лезно при повторном использовании данных элементов в последующих публикациях. К при- 
меру, мы можем содержать библиотеку с корпоративными логотипами, фотографиями и та- 
кими видами стандартизированного текста как заголовки и почтовые реквизиты. 

ОпагКХРгезз предоставляет гораздо больше возможностей, чем просто создание библио- 
тек. Мы можем создавать комплексные библиотеки и открывать их одновременно (вплоть до 
25 файлов). Кроме того, в целях облегчения поиска элементов библиотек, ОпагкКХРгез$$ обес- 
печивает вас возможностью их группирования. Сами по себе библиотеки являются отдель- 
ными файлами, которые можно размещать в любом месте жесткого диска (или в сети). По- 
скольку библиотеки не являются частью отдельного документа, их можно использовать для 
создания любого документа. Размещая элементы в библиотеке, вы можете управлять ими, до- 
бавляя или удаляя их. В следующих разделах мы подробно рассмотрим, как это делается. 


Создание библиотек 


Для того чтобы воспользоваться библиотекой, ее нужно сначала создать. Для этого ис- 
пользуйте команду Е!е=> Мем/>ИБгагу или комбинацию клавиш <Орйоп++М№М> или 
<СШ-+АЕ-+М>. В диалоговом окне Ме\м [ібгагу (Создание библиотеки), изображенном на 
рис. 33.3, определяется расположение файла библиотеки. В поле М№еу [ібгагу (Имя) вводится 
имя новой библиотеки (в №іпаоуѕ программа ОпагКХРгез$ автоматически присваивает биб- 
лиотекам расширение ‹1). Щелкните на кнопке Стеаме (Создать), после чего откроется 


пустая палитра библиотеки. 


меш цыгагу 
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Рис. 33.03. Создание новои библио 
теки в диалоговом окне Мем Гірғағу 


Размеры палитры можно изменять, перетаскивая маркер в ее правом нижнем углу. Щелк- 
нув на значке разворачивания в верхнем правом углу, вы отобразите библиотеку во весь экран 
(при повторном щелчке на этом значке палитра вернется в исходное состояние). 


Открытие, закрытие и сохранение библиотек 


Работа с файлами библиотек ничем не отличается от управления другими файлами 
ОпагкКХРгез$. Подробное изложение всех задач, связанных с открытием, закрытием и сохра- 
нением библиотек, можно найти в главе 4. Ниже мы повторим основные сведения. 


638 Часть МИ, Управление проектами 


8 Для открытия библиотеки нужно использовать диалоговое окно Ореп (меню ЕЦе) или 
дважды щелкнуть на файле библиотеки на рабочем столе. Опознавать библиотеки 
можно по значку, пример которого показан на рис. 33.4. В М№іпӣожѕ имена библиотек, 
как правило, имеют расширение . ах1. Библиотеки остаются открытыми до тех пор, 
пока их не закроют, а при запуске Опа КХРгезз переоткрываются автоматически. 


# Для закрытия библиотеки следует щелкнуть на значке закрытия. 


И По умолчанию изменения в библиотеках сохраняются автоматически. Нужно только 
удостовериться в том, что на вкладке Ѕауе окна АррИсаНоп Ргеѓегепсеѕ (команда 
Еаї= Ргеѓегепсеѕ»Ргеѓегепсеѕ или комбинация клавиш <ОрНоп+$ 1+3 +У> или 

СИЧАИЕЗВИУ>) установлена опция Ашо Г46гагу Ѕауе (Автоматическое сохране- 
ние библиотек). При закрытии библиотеки или выходе из ОџагкХРгеѕѕ изменения в 
библиотеках сохраняются всегда. 


паті ИТ 


Рис. 33.4. Значок файла библиотеки 
——1 џи открытая палитра библиотеки 


Работа с элементами библиотек 


В библиотеки можно добавлять только те элементы, у которых нет содержимого. Вы мо- 
жете добавлять текстовые и графические блоки, линии, текстовые контуры, а также группи- 
ровать любые элементы. Указанные элементы могут иметь любой требуемый уровень форма- 
тирования. Но вы не можете включать в элементы библиотеки текст или изображения, кото- 
рые не вставлены в блок библиотеки. При копировании блоков в библиотеки все атрибуты, 
применяемые к элементам, включая рамки, фон, план и цвета, сохраняются. В изображениях 
остается вся информация о масштабировании, размерах, и т.п. В тексте сохраняются все дан- 
ные о форматировании, включая таблицы стилей, наборы Н&/ и цвета. 

Библиотеки весьма удобны при сохранении элементов и содержимого, созданного с 
массой специальных эффектов. Например, вы можете создать фирменный знак, используя 
преобразованный в контуры текст, а также объединенные элементы Безье и негативный 
текст. Поэтому вряд ли кому-нибудь захочется проделывать всю эту работу заново, даже если 
речь идет всего лишь о замене отдельных слов. Вы также можете затенять и раскрашивать 
слова так, как показано на рис. 33.5, Поместив в библиотеку такой текст со специальными 
эффектами, вы существенно сэкономите себе время и силы при последующем применении 
подобных эффектов. 
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Рис. 33.5. Такой специальный эф- 
фект как затенение, идеально 
подходит для того, чтобы помес- 
тить его в библиотеку 


После копирования элемента библиотеки в документ вы можете легко изменять его атри- 
буты, не меняя при этом условия форматирования исходного элемента. Такой подход очень 
удобен для таких элементов как стрелки, а также для графических блоков с замысловатыми 
рамками, цветовыми оттенками или необычными контурами. 


Добавление элементов в библиотеку 


Открыв библиотеку, вы можете добавлять в нее элементы из любого документа или из 
любой другой открытой библиотеки. Поскольку библиотеки остаются открытыми до тех пор, 
пока их не закроют, вы можете добавлять в них элементы, просто-напросто открывая и за- 
крывая другие документы и библиотеки. 


Пошаговые инструкции: добавление элемента в библиотеку 
1. Выберите инструмент Цет. 


2. Щелкните на элементе в открытом документе, который вы хотите добавить в библио- 
теку. Им может быть любой тип блоков, линий, текстовых контуров или даже группа 
элементов. Для выбора множества элементов используйте комбинацию <5Й+щелчок>, 
а затем добавьте их в библиотеку в качестве группы. (Вы можете также щелкнуть на 
элементе другой библиотеки.) 


3. Перетащите выбранный элемент на палитру библиотеки. При этом указатель примет 
вид очков. Это значит, что вы можете добавить элемент в библиотеку. 


4. Чтобы добавить элемент, отпустите кнопку мыши. Если вы хотите добавить его в оп- 
ределенное место библиотеки, то перетащите элемент на это место, как показано на 
рис. 33.6. Затем отпустите кнопку мыши. 


Рис. 33.6. Перетаскивание элемента из документа в от- 
крытую библиотеку 


Точно так же в библиотеку можно добавлять и другие элементы. На палитре появятся 
маленькие миниагюры элементов, помещенных в библиотеку. Они расположены по порядку 
добавления слева направо (если палитра достаточно широка, чтобы уместить два и более 
элементов), а затем сверху вниз. 
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Кроме перетаскивания элементов на палитру библиотеки вы можете их удалять 


Совет вставлять, а также копировать. Для этого нужно выбрать элемент в документе 
" или в другой библиотеке, а затем использовать либо команду Е її Сору (для 
у копирования) или комбинацию клавиш <%+С> или <Сій+С>, либо ЕЧИ> СШ (для 


вырезания) или комбинацию клавиш <3+Х> или <С+Х>. Чтобы вставить эле- 
мент, нужно выбратьнеобходимую палитру библиотеки, а затем воспользовать- 
ся командой Ейії> Раѕіе, комбинацией клавиш <3$+\/> или <Сіїй+\>). 


Добавление шаблонных страниц в библиотеку 


При работе над множеством схожих проектов может оказаться, что в данных проектах 
используются схожие шаблонные страницы. Поэтому вместо того, чтобы каждый раз заново 
создавать одинаковые шаблонные страницы или копировать элементы из других страниц, 
можно сымитировать наличие этих шаблонных страниц в библиотеке. Мы говорим 
"сымитировать наличие", поскольку на самом деле нельзя хранить в библиотеке шаблонные 
страницы. Но вы можете хранить в них все элементы этих страниц, а затем разместить их в 
том же виде в новой шаблонной странице нового документа. Сделать это довольно непросто, 
поскольку в ОчагКХРгезз, к сожалению, отсутствуют средства, предназначенные для вы- 
полнения таких задач. Однако вы можете перемещать шаблонные страницы, выполняя 
следующие действия. 


Пошаговые инструкции: перемещение шаблонных страниц 
в библиотеку 


1. Откройте или создайте библиотеку, чтобы поместить в нее шаблонные страницы. 


2. Откройте документ, содержащий шаблонную страницу, которую вы хотите поместить 
в библиотеку. Выведите шаблонную страницу на экран, используя команду Раде=> Оѕріау. 


3. Выберите инструмент Цет, а затем выделите все элементы (с помощью команды 
ЕДИ> З8ес! АП или комбинации клавиш <С!+А>), Если вы собираетесь разместить 
элементы в новой шаблонной странице в том же положении, запишите координаты Х 
и У из палитры Меазигетеп($. 


4. Перетащите (или скопируйте и вставьте) элементы в открытую библиотеку и отпусти- 
те кнопку мыши. 


5. Откройте документ, в который вы хотите скопировать шаблонную страницу (в идеале, 
размеры этого документа должны быть такими же, как и размеры документа, из кото- 
рого копируется шаблонная страница). Закройте исходный документ, если он вам 
больше не нужен, 


Вставьте новую шаблонную страницу в новый документ. 


Перетащите (или скопируйте и вставьте) элемент библиотеки, содержащий элементы 
шаблонной страницы, в новую шаблонную страницу, как показано на рис. 33.7, и поместите 
в нужное положение. Для перехода в режим просмотра используйте команду Міем/ РЇЇ іп 
УЛ пдо\ или комбинацию клавиш <35+0> или <С11-0>, 


8. Чтобы отобразить шаблонную страницу, используйте палитру Ооситепі [ауоиї, и 
переименуйте новую шаблонную страницу таким образом, чтобы название отображало 
содержимое. 
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Рис. 33.7. Перетаскивание элементов шаблонной страницы из библиотеки в 
новую шаблонную странииу 


Использование элементов библиотеки 
в документах 


Элементы очень легко перемешать и вставлять в документы из предварительно созданных 
и заполненных библиотек. Выбрав любой инструмент, нужно просто щелкнуть на элементе 
библиотеки и перетащить его в документ. Можно также выбрать элемент в библиотеке, 
скопировать его, щелкнуть на документе, а затем вставить туда необходимый элемент. 

Элементы библиотеки, как правило, вставляются в документы со своими исходными раз- 
мерами, что показано на рис. 33.8. После перемещения элемента в документ его можно мо- 
дифицировать точно так же, как и любой другой объект. 
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Рис. 33.8, Перетаскивание элемента библиотеки в документ 


В некоторых случаях, при добавлении элемента библиотеки в документ текст 
Совет отображается некрасиво. Это происходит по причине отсутствия в системе не- 
обходимых шрифтов. Кроме того, вы можете добавить изображения, для кото- 
рых нет соответствующих файлов. Поэтому, чтобы предотвратить несогласо- 
ванность в данных, необходимо определить и активизировать шрифты, исполь- 
зуемые в новом элементе (с помощью программ типа Ех{епз!5 Ѕийсаѕе или 
Адоре Туре Мападегэто делается автоматически). Кроме того, нужно найти все 
файлы изображений документа, используемые в новых элементах. 


< 
# 


РА 2 
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— При добавлении в документы элементов библиотеки все таблицы стилей, вклю- 

На заметку чая цвета, наборы Н&Ј, определения списков и шаблоны линий и полос добав- 

- ляются в документ ОчцагКХРге$$ автоматически. В случае конфликтов имен 

/ (например, если таблицы стилей имеют одинаковые имена) форматирование 
элементов итекста не изменяется, но детали при этом добавлены не будут. 


Переупорядочивание элементов библиотек 


Порядок элементов в библиотеке зависит от их размещения или от расположения указате- 
ля мыши при их вставке. Если вы все же желаете изменить порядок такого представления 
элементов, то выберите элемент, который требуется переместить, нажмите кнопку мыши, и, 
не отпуская ее, перетащите указатель в новое положение на палитре библиотеки. Перетащив 
указатель, нужно отпустить кнопку мыши (треугольники, отображающиеся при перемещении 
элемента, определяют точки вставки). 


Удаление элементов библиотеки 


При изменении элементов документа библиотеки будут использоваться постоянно. По- 
этому некоторые элементы библиотеки, время от времени, требуется удалять. Чтобы удалить 
элемент в библиотеке, его нужно вначале выделить, щелкнув на нем кнопкой мыши. Затем 
воспользуйтесь командой Еі Сеаг. Если вы хотите использовать элемент только в течение 
некоторого времени, то для перемещения его из библиотеки и размещения в буфере обмена 
нужно использовать команду ЕПЇї= Си (комбинация клавиш <3-+Х> или <СШ-Х>). После 
этого выбранный элемент можно вставить в другой документ или библиотеку. 


Создание меток для элементов библиотеки 


Метки представляют собой имена, которые присваиваются элементам библиотеки. Посколь- 
ку на палитре библиотеки миниатюры элементов слишком малы, а палитра может содержать 
огромное количество элементов, для их просмотра приходится прибегать к помощи полос про- 
крутки. Использование меток может существенно облегчить управление элементами библиотек. 
Чтобы создать отдельную категорию элементов, например, Основные, вы можете множеству 
элементов присвоить одну метку или же создать отдельную метку для каждого элемента. 
Совсем необязательно помечать все элементы библиотеки — некоторые их них можно оставить 
как Ошабеа (Непомеченные). Впоследствии вы ограничите количество отображаемых эле- 
ментов на палитре библиотеки только теми элементами, которые имеют метки. 

Перед созданием меток следует тщательно продумать схему маркировки. Можно имено- 


вать элементы в соответствии с назначением (например, Адз (Рекламные объявления) или 
Ееаѓќигеѕ (Подробно)), содержимым (Сотип15ё Неаа Ѕһоѓѕ (Основные рубрики) или Геза| 
Техі (Комментарии)) или размещением (ТОС Ак (Оглавление) или Ѕріпе (Основная статья)). 


Можно также использовать сложную комбинацию меток. Чтобы все метки были понятными, 
нужно определить, какие слова в их именах вводить курсивом или прописными буквами: 
заглавные или смысловые. 


Пошаговые инструкции: создание меток 
для элементов библиотек 


1. Дважды щелкните на элементе, который необходимо пометить. При этом откроется 
диалоговое окно Іібгагу Епгу (Пометка элементов библиотеки). 
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2. В поле диалогового окна 1/6гагу Етиту (показанном на рис. 33.9) введите новую метку 
или выберите существующую метку из меню (множество элементов может иметь одну 
и ту же метку). 


Рис. 33.9. Созданиеновой метки 


3. Щелкните на кнопке ОК. 


Метка элемента не отображается на экране на палитре библиотеки. Чтобы ее увидеть, не- 
обходимо дважды щелкнуть на элементе и перейти в диалоговое окно Пібгагу Епігу. 


Отображение элементов с метками 


После маркировки элементов вы можете начать фильтрацию элементов на палитре биб- 
лиотеки в соответствии с определенными метками. Для этого используются опции меню Га- 
Бе1ѕ (Метки), как показано на рис. 33.10. Если вам необходимо отобразить элементы, кото- 
рые имеют пару различных меток, то можно одновременно выбрать несколько опций. Чтобы 
скрыть элементы с особой меткой, нужно просто снова выбрать эту опцию. 


Рис. 33.10. Отображение 
элементов с помощью меток 


В меню Габе|5 представлены следующие опции. 


• При выборе команды А! (Все) будут отображаться все элементы библиотеки незави- 
симо от их меток. 


• При выборе Отшабееа (Непомеченные) будут отображаться элементы без меток. 


• Имена всех создаваемых меток. Чтобы отобразить требуемый элемент, нужно выбрать 
его метку. 


Использование множества библиотек 


Несмотря на то что метки являются прекрасным способом управления списком элементов 
| библиотеки, для организации отдельных групп элементов все же лучше создавать отдель- 

ные библиотеки. Использование одних только меток может привести к созданию одной ог- 

ромной библиотеки, в которой будет слишком сложно разобраться. Когда в библиотеке со- 

держится слишком много разнотипных элементов, имеет смысл создать новую библиотеку и 
| перемещать в нее элементы из старой библиотеки. Для перемещения элементов из одной 
| библиотеки в другую существуют три способа. 
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Способ 1. Перетащите элемент в новую библиотеку. При этом элемент будет скопирован из 
первой библиотеки во вторую и останется неизмененным в первой. 
Способ 2. Создайте копию элемента в первой библиотеке и вставьте ее во вторую библио- 


теку. При этом элемент также будет скопирован из первой библиотеки во вторую и останет- 
ся неизмененным в первой. 


| Способ 3. Удалите элемент в первой библиотеке и вставьте его во вторую. 


Еще одно преимущество создания множества библиотек заключается в том, что гораздо 
легче находить элементы библиотеки для документа, если использовать для библиотек ло- 
гические имена, например, Корпоративные логотипы (Согрогае 1090$) или Фотографии при- 
роды (Сагаеп Рһоїоѕ). 


Управление шаблонами 


Шаблон представляет собой форматированный документ, защищенный от перезаписи 
(поверх оригинала). Единственное различие между шаблоном и документом заключается в 
том, что при сохранении шаблона в меню Ее используется опция Зауе аз (Сохранить как), а 
при сохранении документа — просто Зауе. Поэтому невозможно сохранить шаблон поверх 
нового документа, созданного на его основе. 

Шаблоны идеально подходят для проектов, в которых используется внешне похожее, но на са- 
мом деле различное содержимое. Например, представим, что нам требуется создать десяток статей 
о клиентах компании. Все эти статьи различны, но требуют единого оформления. Наилучший спо- 
соб заключается в том, чтобы создать шаблон и вставлять в него все необходимые статьи. 


Проектирование шаблонов 


Несмотря на то что самый оптимальный подход заключается в предварительном проекти- 
ровании шаблона перед созданием документов, все проблемы никогда нельзя решить предва- 
рительно. Даже если читатель создаст шаблон, содержащий все требуемые художественные 
образцы, таблицы стилей, цвета, наборы Н&]Ј и шаблонные страницы, предназначенные для 
использования во всех новых документах периодических изданий, в процессе работы всегда 
может появиться необходимость модифицировать шаблон, изменяя или добавляя в него но- 
вые элементы. Как уже говорилось ранее, большинство дизайнеров создают шаблоны путем 
выбора уже существующего документа и удаления всех ненужных элементов. 


При проектировании шаблонов желательно использовать наилучшие или, по 
Совет крайней мере, рабочие варианты готовых проектов. Например, скажем, вы соз- 
даете страницу с введением для журнала, который выходит раз в два месяца. 
Вы разрабатываете его так, чтобы слова "Май/Июнь" занимали первые две ко- 
лонки, оставляя третью колонку для текста. Но что мы будем делать, когда при- 
дет сентябрь, и слова "Сентябрь/Октябрь" не поместятся в две колонки? Вот 
тут-то и начнутся проблемы. 


Сохранение документов в качестве шаблонов 


Любой документ можно сохранять как шаблон. Ниже описано, как это можно выполнить. 


Пошаговые инструкции: сохранение шаблона 


1. Используйте команду Г!е=>Зауе Аз или нажмите комбинацию клавиш <Орії0п+2+85> 
(<СШ+АЕ$>). 
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2. В диалоговом окне Зауе Аз определите место хранения файла шаблона. 


3. Введите имя файла в поле Зауе Сштепі Ооситепё Аѕ (в Мас) или Ее Мате (в УЛпдо\). 
В Міпӣожѕ к имени файла добавляется соответствующее расширение. В Мас, при же- 
лании, к имени файла тоже можно добавить расширение . чхт. 


Поскольку шаблоны часто обновляются, в имя файла имеет смысл включать 
Совет дату его создания или обновления. 


Р А 


4. В меню Туре (в Мас) или Зауе Аз Туре (в М№іпаожѕ) выберите Тетріаѓе (Шаблон), 
как показано нарис. 33.11. 


сие в; 
нипипізігайап = Т «< Масіоз МІ 


заие сиггепіаосштеп1ї аз 


| 9их:1етріа!-89/81.491 ] [зе _] 


Туре; [7 боситейе ТЯ псшае Реале 
Цегают: =. | 


Рис. 33.11. Выбор опции Тетра 
в диалоговом окне Ѕахе Аѕ 


5. Если вы работаете в Мас, выставьте опцию Ргеме\м. При этом в диалоговом окне 
Ореп будет отображаться миниатюра шаблона, что весьма полезно при его идентифи- 
кации без открытия файла. В ОпагКХРгезз для Міпӣожѕ, к сожалению, такая возмож- 
ность отсутствует. 


6. Для создания шаблона щелкните Ѕауе. Шаблон с новым именем останется открытым 
в окне программы, но при этом вы уже не сможете непосредственно вносить в него 
изменения и сохранять их. Можете закрыть файл. 


Чтобы внести изменения в уже существующий шаблон, нужно открыть его, модифициро- 
вать и снова сохранить, используя команду ГИе=>Зауе Аз. Если имя и размещение остается 
таким же, то появится сообщение с предложением переместить уже существующий шаблон. 
Для замены старого файла нужно щелкнуть на кнопке Кер!асе. Мы рекомендуем в имена 
шаблонов включать также и даты их создания. Тогда каждый измененный вариант шаблона 
будет иметь новое имя. 


Открытие шаблонов 


Вы можете открыть шаблон независимо от того, где он размещен (на жестком диске или 
на сервере), используя диалоговое окно Ореп (меню Г\е), или дважды щелкнув на значке 
файла с шаблоном. В любом случае в компьютере откроется локальная копия в виде нового 
несохраненного документа. Один шаблон может одновременно использоваться многими 
пользователями, которые будут открывать его локальные копии. Когда вы работаете с новым 
документом на основе шаблона, не забывайте его именовать и сохранять. На рис. 33.12 пока- 
зано, как почти каждый дизайнер начинает работать с вновь открытым шаблоном. 
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Библиотеки и шаблоны представляют собой особые типы файлов ОпагКХРгез$, предна- 
значенные для упрощения проектирования многих сходных документов. Оба типа файлов мо- 
гут храниться в сети и открываться множеством пользователей, что весьма удобно при работе 
в группах. В отличие от шаблонов библиотеки не являются межплатформенными файлами. 
При работе с шаблонами в межплатформенной среде нужно удостовериться в том, что шриф- 
ты и графика, используемые в шаблонах, доступны в обеих платформах. 

Библиотеки могут содержать различные элементы — текстовые и графические блоки, ли- 
нии и т.д., которые не связаны с текстом. Добавление элементов в библиотеки представляет 
собой привычный процесс перетаскивания и отпускания. Элементы, которые часто исполь- 
зуются в библиотеках, рекомендуется сохранять. 

Шаблоны могут содержать все элементы, которые предоставляются в документах, но 
обычно в них сохраняют только основу документа. При сохранении документа в виде шабло- 
на мы уже не можем непосредственно сохранять изменения в файле. Каждый раз при откры- 
тии шаблона он открывается как новый несохраненный документ. 
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Управление 
ДЛИННЫМИ 
документами 


аботая с длинными документами — например, проши- 

той книгой, журналом или скрепленной скобами мно- 
гостраничной брошюрой — вы, возможно, потратите больше 
времени на организацию файлов проекта, общение с членами 
рабочей группы, ручное составление оглавления и предметно- 
го указателя, чем на разработку самого издания. Громоздкие 
проекты обычно состоят из нескольких документов 
ОпагкХРгеѕѕ, что позволяет работать над ними одновременно 
нескольким специалистам. Кроме того, файлами небольшого 
размера значительно легче управлять. Если вы работаете над 
большим проектом самостоятельно или в составе рабочей 
группы, вам, несомненно, поможет средство Воок (Книга) 
программы ОпагКХРгезз. С помощью функции Воок вы смо- 
жете управлять файлами документа, обновлять номера стра- 
ниц во всех документах и обеспечить согласованность состав- 
ляющих проект документов. 

Для создания длинных документов в ОџагкХРгеѕѕ также 
используется функция 1151 (Списки). С ее помощью вы смо- 
жете автоматически создавать и обновлять оглавления, списки 
иллюстраций и многие другие систематизируемые элементы. 
Такие списки строятся на основе текста, форматированного с 
помощью определенных таблиц стилей абзаца (заголовков, 
подзаголовков и так далее). Если в вашем издании предусмот- 
рен предметный указатель, то вы можете помечать слова в 
тексте, а затем составить его автоматически. Обе функции — 
1145 и Іпаех (Предметный указатель) — применяются как для 
отдельных документов, так и для всей книги (и обе они насле- 
дуются документами, импортированными в формате РОЕ). 


В ОиагкХРгеѕѕ 5 появилась новая возможность 
создания списков на основе текста, форматиро- 
ванного с помощью таблиц стилей символа. Это 
Новинка! средство позволяет составлять список из отдель- 
ных текстовых фрагментов текущего документа. 


Управление несколькими документами 
С ПОМОЩЬЮ КНИГ 


Книга в ОџоагкХРгеѕѕ — это особый тип файла, предназначенный для контроля над все- 
ми документами, из которых состоит текущий проект. Книга может использоваться как 
одним специалистом, так и рабочей группой. Файл книги отображается в виде палитры, на 
которой перечислены все документы — так называемые главы (сћаріег) — добавляемые в 
книгу. С помощью палитры книги вы можете добавлять, открывать и редактировать, ме- 
нять местами и распечатывать отдельные главы книги. Функция Воок ориентирована на 
использование рабочей группой. Действительно, несколько специалистов могут одновре- 
менно открыть одну и ту же книгу и получить доступ к ее главам. Однако эта функция 
лучше всего работает в однопользовательской среде. Подробнее о книгах — во врезке 
"Преимущества и недостатки книг". 


Планирование книги 


Итак, вы решили, что в работе над проектом вам обязательно необходимо воспользовать- 
ся преимуществами книги. Перед тем как создать книгу, необходимо продумать, как она 
должна быть организована. Прежде, чем приступить к созданию книги в ОџагкХРгеѕѕ, озна- 
комьтесь со следующими указаниями. 


® Заранее спланируйте структуру глав; решите, какой номер будет носить каждая 
из глав, под каким именем она будет значиться в книге и в каком порядке будут 
следовать главы. Изменить порядковый номер, имя и порядок расположения глав 
можно в любой момент, однако лучше всего подумать об этом заранее. В дальнейшем 
это сэкономит рабочее время. 


® Решите, какое форматирование будет иметь книга на уровне глав, начиная с 
первой главы (таблицы стилей, цвета, наборы Н&., списки, стиль разметки 
страниц и так далее). 


® Обратите внимание на форматирование. Форматирование имеет большое значение, 
поскольку первая глава, которую вы добавите на палитру книги, станет базовой (в одном 
из следующих разделов мы расскажем об управлении базовыми главами). Атрибуты это- 
го документа станут основой для всех следующих глав, которые добавляются в книгу. 


® Для того чтобы форматирование всех глав было единым, используйте шаблоны 
и таблицы стилей. 


® Решите, где будет храниться файл книги (это должен быть сервер, доступный 
всем членами рабочей группы); документы книги рекомендуется хранить в той 
же папке. Задайте нужные параметры доступа к необходимым ресурсам в вашей опе- 
рационнойсистеме. 


№ Убедитесь в том, что все члены рабочей группы имеют доступ ко всему, что не- 


обходимо для работы над данным проектом — шаблонам, библиотекам, графи- 
ческим файлам, шрифтам, надстройкам и так далее. 


А Если вы решили использовать функцию книги в вашей рабочей группе, обрати- 
Допопнителья тесь к главе 31. В ней вы найдете информацию о том, как применять стандарт- 
информация \ ныенастройки, шаблоны и о многом другом. 


| 
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Преимущества и недостатки книг 


Несмотря на то что функция книги ОџиагкХРгеѕѕ разработана специально для применения в 
| рабочих группах, она имеет несколько серьезных недостатков. Недостатки данной функции, 
| возможно, заставят вас отказаться от ее применения в многопользовательской среде. Ос- 
новные проблемы возникают при обращении пользователей рабочих групп к главам книги. 


е Для того чтобы члены рабочей группы получили доступ к книге, она должна хра- 
ниться на сервере, доступном для совместного использования. Пользователи от- 
крывают книгу через сеть, и книга остается открытой все время работы над главами. Для 


\ того чтобы работать над одним из документов книги, пользователь также должен от- | 


крыть через сеть. В результате операции открытия и сохранения файлов выполняются 
медленно. Кроме того, документ оказывается зависимым от сбоев в сети. (Пока вы ра- 
| ботаете над документом, открытом через сеть, в вашей системе нет его локальной ко- 

пии.) Поэтому никогда не рекомендуется открывать документы через сеть. Однако это 
крайне необходимо, если вы хотите использовать функцию книги. 


* Для того чтобы несколько пользователей одновременно могли получить доступ к 


одной и той же книге, все члены рабочей группы должны указать один и тот же | 


путь к файлу книги. Это означает, что файл не может храниться на компьютере поль- 
зователя, который также должен иметь доступ к книге, — поскольку у этого пользователя 
путь к файлу книги будет отличаться. Иными словами, один из компьютеров должен 
служить выделенным сервером. 


е Очевидно, что файлы рабочих книг совместимы с несколькими операционными 
средами, однако пользователи Мас и №Міпаомѕ не могут получить доступ к одной 
книге одновременно. Поэтому, если файл должен использоваться на разных плат- 
формах, пользователям Мас и М№Міпаомѕ придется назначить разное время работы над 
книгой. 


Ж Функция обновления номеров страниц работает только для документов с непре- 


тором каждая статья начинается на левой странице разворота (достичь этого можно, 
только вставив начало раздела), вы не ощутите преимуществ функции автоматической 
нумерации страниц в книге. 


Несмотря на все эти недостатки, использование функции книги в ходе совместной работы 
над проектом все же имеет свои преимущества, которые, возможно, окажутся убедитель- 
ным аргументом в пользу их применения. Книга дает возможность: 


* контролировать кто, когда и над какой главой работает; 


* обновлять таблицы стилей, цвета, наборы Н&Ј, и другие параметры для достижения 


единости документов; 
* обновлять нумерацию страниц сразу в нескольких документах; 


7 создавать оглавление, другие списки и предметные указатели для нескольких докумен- | 


тов (использование функции книги — это, фактически, единственный способ создания 
оглавлений, списков и указателей для нескольких документов); 


+ легко распечатывать все главы книги с одними и теми же настройками. 


Если вы хотите использовать преимущества функции книги (например, создать оглавле- 
ние для нескольких документов), но при этом вас не устраивают некоторые недостатки 


платформах), начните работать над макетами отдельных документов. На заключительной 
стадии работы над проектом объедините документы в книгу на одном компьютере и вы- 
полните все необходимые действия. 


Все вышесказанное предназначено вовсе не для того, чтобы вы отказались от использо- 
вания функции книги при работе над громоздкими проектами. Если вы самостоятельно 


рывной нумерацией. Если в документе присутствуют разделы с прерванной нуме- | 
рацией, обновление последней не происходит. Работая над макетом журнала, в ко- | 


| этой функции (например, невозможность одновременной работы с книгой на разных | 
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создаете книгу, которая состоит из нескольких документов ОцагКХРге$$, мы настоятельно 
| рекомендуем вам пользоваться преимуществами данного средства. Единственное, что сле- 
| дует учитывать, это — сможет ли типография работать с полученным вами файлом книги, 
или же вам придется объединить главы книги в один простой документ. (Такая проблема 
может возникнуть в том случае, если вы создаете для документа файл РОБ.) 


Создание и открытие книги 


Для того чтобы создать новую книгу, выберите ЕИе=> Ме\м/= Воок (Файл=? СоздатьКнига). 
В диалоговом окне Ме\м Воок (Создание книги), показанном на рис. 34.1, можно указать рас- 
положение файла книги и дать ему имя. Если вы создаете новую книгу в Мас и хотите, чтобы 
она использовалась и в \т4о\$, добавьте к имени файла расширение . ахб (в ОпагКХРгезз 
для Міпаожѕ расширение добавляется автоматически). Щелкните на кнопке ОК и новая книга 
будет создана и открыта в окне программы. 


У, Мм 890 
| фоеРг]естз Л <> Мосимочь НО 


© 5286 — 2) С 

©} піяр а: 

С} вау сгеацие [ сезкор ] 

3} випато Зузйетя [меш 

{©} виг2 Е чеш] 

Воок Мате: (екы _] Рис. 34.1. Для того чтобы соз- 


1саокьпок-днь ) [совм | 


дать новую книгу, выберите ко- 
манду Ее =>Мем/>Воок 


Если вы хотите открыть уже существующую книгу, используйте команду ГИе>Ореп 
(Файл% Открыть) или комбинацию клавиш <%+0> или <СШ+О>. Открывая книгу, которая 
хранится на сервере, доступном для совместного использования, сначала поместите значок 
сервера на рабочем столе. Вы также можете щелкнуть на значке книги, как показано на 
рис. 34.2. На этом рисунке вы видите открытую палитру книги. Для того чтобы закрыть кни- 
гу, просто щелкните на кнопке закрытия. 


Че», м 


Саокооок,дхб 


800 
Рис. 34.2. Палитра книги с нажатой кнопкой Ааа 
Сраріег (Добавить главу) и значком файла книги 


Открыть палитру книги могут несколько пользователей одновременно. Если 
Совет один из членов рабочей группы вносит изменения в книгу, эти изменения отра- 
зятся и в вашей копии книги, как только вы откроете палитру. 


м 
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Добавление главы в книгу 


Палитра новой книги пуста. В нее вы будете добавлять тщательно подготовленные доку- 
менты. Для того чтобы добавить новый документ, используйте кнопку Ааа СПар{ег — первую 
слева на палитре книги. Используя диалоговое окно Айа Сћарќѓег, показанное на рис. 34.3, вы 
сможете найти и выбрать первую главу, которую необходимо добавить в книгу. Для того что- 
бы этот документ стал первой главой вашей книги, щелкните на кнопке Ааа (Добавить). 
Повторите все вышеописанное для каждой готовой главы, которую требуется вставить в кни- 
гу (вы сможете добавить остальные главы и позже). 


вад меш Спор ег 
[№ таИГпситвп.ч | $ ] с Мвсіпіоећ НО 


[пит міне — =——= ТТТ 

| "© вазтемета = Мот Пааа аа 
| № виг2 совка |_Вегкіор 

| № ватт сев - ---- 
а Саіепдаг { сепсе! ] Рис Е 
В согтеноивеғее(иге — ис. 34.3. Диалоговое окно Ааа Сһаріег по- 
Вис [жав зволяет выбирать документы и добавлять 


| их в активную книгу в качестве новых глав 


Работа с базовыми главами 


По умолчанию первая глава, которую вы добавляете в книгу, становится базовой. Базовая 
глава отмечена буквой М, расположенной слева от имени соответствующего файла. Если гла- 
вы вашей книги не имеют единого форматирования, то эта функция вас несомненно заинте- 
ресует. Однако когда речь идет о книге, все главы зачастую имеют единое форматирование 
текста и цвета. В базовой главе книги ОпагКХРгез$ заданы таблицы стилей, цвета, наборы 
Н&), списки, образцы штрихов линий и полос, общие для всех глав книги. Когда вы исполь- 
зуете функцию Ѕупсһгопіхе (Согласовать), о которой речь пойдет далее в этой главе, 
ОпагКХРгез$ приводит таблицы стилей, цвета, наборы Н&] и остальные параметры каждой 
главы в соответствие с элементами форматирования, заданными в базовой главе. 

Если вы решите сделать базовой другую главу, все, что нужно для этого сделать, — это 
щелкнуть в столбце слева от имени файла главы. Буква М, которая отмечает базовую главу, 
переместится к имени файла новой базовой главы (рис. 34.4). 


м осите Руз 
м ХР росат ет :Вчег Еа ($ -2 АуаНаь№ | 
|. ОХР Сосџтепіѕ ‘Со! {еНоизеРеа‘иге Ауа а е | 


1 
ОХР боситиегА $ Вигх Соокз 4 
ОХР Соситепіх Міле еу јем 9 б 


Ореп 


Рис. 34.4. Базовая глава отмечена буквой М, распо- 
ложенной слева от имени соответствующего файла 


Открытие и редактирование главы 


Для того чтобы изменить главу книги, сначала откройте книгу. Затем дважды щелкните на 
имени главы на палитре книги. Глава откроется в ОпагКХРгез$ так же, как и любой другой 
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документ. Помните, что глава открывается только в том случае, если она имеет статус АуаЙа е 
(Доступна) (о статусе главы читайте в следующем разделе). Завершив редактирование главы, 
сохраните изменения и закройте ее как обычно. Не забывайте о том, что если вы закроете 
книгу, все открытые главы также будут закрыты. 


т" Вам необходимо забрать одну из глав домой и поработать над ней? Нет проблем — 
На заметку Можете редактировать главу отдельно от книги. Для этого сначала переместите файл 
} главы в другую папку. На палитре книги эта глава приобретет статус Міѕѕіпо (Отсут- 
/ ствует). Поэтомудругие пользователи не смогут редактировать главу, пока надней 
работаете вы. Отредактировав главу, поместите файл обратно в исходную папку. 

На палитре книги статус данной главы изменится на Моде (Изменена). 


Статус главы 


Если вы используете книгу в рабочей группе, на палитре появляются полезные сообщения о 
статусе каждой из глав, как показано на рис. 34.5. Глава может иметь один из следующих статусов. 


. АуаПае (Доступна). Глава может быть открыта, отредактирована или распечатана. 
Открыть главу в данный момент времени может только один пользователь. 


. Ореп (Открыта). Глава открыта и вы можете отредактировать или распечатать ее. 
Никто не может открыть эту главу одновременно с вами. 
® [Имя пользователя|. Если вы видите имя одного из членов вашей рабочей группы, 


это значит, что данная глава уже открыта указанным пользователем. Следовательно, 
в данный момент вы не можете открыть или отредактировать главу. 


‚ Моаійеа (Изменена). Глава была изменена с тех пор, когда вы в последний раз 
открывали палитру книги. Для того чтобы обновить главу, просто щелкните не ней на 
палитрекниги. 


. Міѕѕіпе (Отсутствует). Файл главы был перемещен после добавления в книгу. Дваж- 
ды щелкните на имени файла главы, чтобы открыть диалоговое окно Ета Ее (Найти 
файл), и с его помощью попытайтесь найти этот файл. 


Кнопки палитры книги 


Кнопки, расположенные горизонтально в верхней части палитры Воок (Книга), позволяют 
управлять главами книги. Эти кнопки (рис. 34.5) имеют следующие функции (слева направо). 


• Кнопка Ааа Сһарїѓег позволяет находить файлы глав и добавлять их в книгу. 


• С помощью кнопок Моуе Сћһарѓег Ор (Переместить главу вверх) Моуе Сћарѓег Оомп 
(Переместить главу вниз) (две кнопки с изображениями стрелок) можно перемещать 
выбранную главу вверх и вниз по структуре книги. 

Существует и более быстрый способ: перемещайте главу в списке, выбирая и перетас- 
кивая имя главы вниз или вверх, нажимая при этом клавиши <Ор(іоп> или <АЁ>. 

• Кнопка Ргіпі Сһарќегѕ (Печать глав) позволяет печатать все главы книги с одинако- 
выми настройками. 

• Кнопка Ѕупсһгопіхе приводит таблицы стилей, цвета, наборы Н&/], списки, образцы 
штрихов линий и полос каждой главы в соответствие с элементами форматирования, 
заданными в базовой главе. 

• С помощью кнопки) еее (Удалить) вы можете удалить выбранные главы из книги. Са- 
ми файлы документов при этом не удаляются, но эти главы больше не связаны с книгой. 
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Рис. 34.5. В столбце 5ииз (Статус) указывается, какие 
главы открыты на вашем компьютере, какие могут 
быть открыты, а какие отсутствуют. Если вы рабо- 
таете в составе группы, и другие члены группы открыли 
отдельные главы, в столбце би; указываются имена 
пользователей напротив соответствующих глав 


Согласование форматирования глав 


Кнопка Ѕупсһгопіхе палитры книги призвана обеспечить единость форматирования всего 
документа. Прежде, чем использовать кнопку Ѕупсһгопіхе, вы должны убедится в том, что 
стили, заданные в базовой главе, вас устраивают, а все главы доступны для форматирования, 
В результате использования кнопки Ѕупсһгопіте выполняются следующие действия. 


• Таблицы стилей, цвета, наборы Н 5/1, списки, образцы штрихов линий и полос, задан- 
ные в базовой главе, будут сравниваться с соответствующими элементами форматиро- 
вания каждой главы. 


• Если обнаружено несовпадение, информация главы будетобновлена, а форматирова- 
ние приведено в соответствие с форматированием базовой главы. Это означает, что 
если гарнитура шрифта в таблице стилей главы изменена, в результате щелчка на 
кнопке будет восстановлена гарнитура шрифта, заданная в базовой главе. 


• Если в главе отсутствуетопределенный элемент-— например, в том случае, если вы только 
что добавили в базовую главу список, недостающая информация будет добавлена в главу. 


Щелчок на кнопке Зупсһгопіхе, по сути, приводит к тому, что каждая глава получает 
один и тот же основной набор таблиц стилей, цветов, наборов Н&], списков, образцов штри- 
хов линий и полос, который задан в базовой главе. Речь идет именно об основном наборе, по- 
скольку в каждой главе могут использоваться дополнительные параметры форматирования, 
Используя функцию Ѕупсһгопіхе, помните о следующих моментах. 


• Согласование не приводит к перемещению из глав дополнительных таблиц стилей, 
цветов, наборов Н& и других настроек с различными именами. Следовательно, при- 
менить различные элементы форматирования в отдельных главах можно, создав в них 
дополнительные таблицы стилей. 


Согласование не поможет решить проблемы, связанные с некорректным использова- 
нием шаблонов и таблиц стилей, изменить локальное форматирование текста (напри- 
мер, изменение шрифта или применение курсива) или отменить изменения в элемен- 
тах шаблона страницы. 


Разумеется, функция Ѕупсһтгопіхе — не панацея от некорректного форматирования, кото- 
рое является частым следствием командной работы над проектом. Каждый из членов рабочей 


группы должен знать, каких стандартов дизайна следует придерживаться, как работать в со- 
ответствии с этими стандартами и правильно вносить изменения в редактируемые главы. 


В ОиагкХРгеѕѕ 5 появилась возможность согласовать форматирование произ- 
вольных глав. Для этого щелкните мышью, указав на ряд последовательно рас- 
положенных глав, нажимая при этом клавишу <5№ >. Если главы не следуют 

Новинка! одна за другой, используйте комбинацию <3+щелчок> или <С!+щелчок>. Вы- 
брав нужные главы, используйте кнопку Ѕупсһгопіхе. 


Печать глав и книг 


Если вы хотите распечатать несколько глав книги с одинаковыми настройками, сделать 
это можно с помощью палитры книги. Распечатываются только главы со статусом АуаЙае 
илиОреп. 


Пошаговые инструкции: печать глав 


1. Если вы хотите распечатать всю книту, ни одна глава не должна быть выбрана. Для то- 
го чтобы распечатать последовательный ряд глав, выделите его, удерживая нажатой 
клавишу <5>. Если необходимые главы не расположены рядом в списке, исполь- 
зуйте комбинацию <38 щелчок? или <Сігі+щелчок>, 

2. Щелкните на кнопке Ргіпї (Печать). Откроется стандартное диалоговое окно Ргіпї. 


3. Если вы хотите распечатать все страницы всех выбранных вами глав, оставьте в списке 
Разез (Страницы) настройку АЙ (Все). Для того чтобы распечатать только определен- 
ный набор страниц, укажите в упомянутом поле номера страниц. (ОцаХРгезз распеча- 
тает указанный набор страниц для каждой главы, например, первые пять страниц.) 


4. Щелкните на кнопке ОК и главы будут распечатаны. 


Задавать номера страниц для печати следует самым привычным образом. Это 
Совет значит, что вы можете использовать нумерацию по разделам, такую как ии—мии 
или 5.1, 5.5, а также абсолютную нумерацию страниц, которая задается во 
3 всем документе. Указывая абсолютные номера, добавляйте знак плюс (+), как, 
9 например, 


Разделы глав 


Работая с книгой, вы можете выбрать один из двух вариантов нумерации страниц. Палит- 
ра Воок может нумеровать страницы последовательно от одной главы к следующей. Альтер- 
нативный вариант — нумерация страниц по разделам, при которой страницы книги нумеру- 
ются последовательно только в пределах каждого раздела. Нумерация страниц по разделам 
часто используется в объемных документах, поскольку такой вариант позволяет задать, на- 
пример, страницы с номерами 2.1-2.14 для главы 2. (Кроме того, вставка начала раздела — 
единственный способ начать документ на левой странице разворота, что, зачастую, бывает 
необходимо при создании макета журнала.) 


Последовательная нумерация страниц 


Если главы, которые вы добавляете в книгу, не имеют разделов, страницы книги будут 
пронумерованы последовательно, как показано на рис. 34.6. Номер первой страницы каждой 
главы следует за номером последней страницы предыдущей главы (так, если одна глава за- 
канчивается страницей 16, следующая глава начинается со страницы 17). В ОцагКХРгез$ это 
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называется Воок Сварег Зап (Начало главы книги). Если вы откроете диалоговое окно 
Ѕесііоп (Раздел), выбрав Раде Зес(оп (Страница®Раздел), вы увидите, что опция Воок 
Сһарѓег Зап выставлена (но неактивна). 


Соекьоок хь 5 
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11 М№очметьег :2Х! Ореп | 

11 Моуетьег ОХР Боситеп1 Мп” Кем Ореп Е 
| 
| 

|} 
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Рис. 34.6. Если разделы в главах отсутствуют, про- 
грамма проводит последовательную нумерацию страниц 
всех глав книги 


Последовательная нумерация страниц работает следующим образом. 


• Когда вы добавляете в книгуглаву, в которой отсутствуют разделы, ОпагКХРгез$ ну- 
мерует страницы всей книги последовательно. 


• Если вы добавляете или удаляете страницы книги, номера страниц также обновляются. 


• Опция Воок Сварег Зап становится доступной только в том случае, если глава от- 
крыта независимо от книги. Это позволяет отменить сквозную нумерацию страниц 
книги в данном документе на время работы с ним. 


. В документах с титульным листом главы всегда начинаются на правой странице 
разворота, которая имеет нечетный номер (даже в том случае, если предыдущая гла- 
ва заканчивается на правой странице разворота). В таких документах ОцагКХРтге$5 
“пропускает” страницу с четным номером (так, одна глава может заканчиваться на 
странице 15, а следующая начинаться на странице 17; для соблюдения правильной 
нумерации вам придется добавить в конце предыдущей главы пустую страницу с 
номером 16). 


Нумерация страниц по разделам 

Если главы, которые вы добавляете в книгу, уже содержат разделы с номерами страниц 
(заданные с помощью команды Раде> Зесйоп), нумерация страниц по разделам отменяет 
последовательную нумерацию. Нумерация страниц раздела продолжается до тех пор, пока 
программа не встретит начало нового раздела. Так, если одна глава заканчивается на стра- 
нице іу, то следующая страница будет иметь номер у, если вы не зададите начало нового 
раздела. На палитре ВооК нумерация страниц по разделам отмечается звездочками, как по- 
казано на рис. 34.7. 

Добавить раздел в главу можно в любой момент, выбрав команду Раде» Зесйоп. Эта ко- 
манда выполняет те же действия, что и добавление раздела в любой документ, с единствен- 
ным исключением: опция Воок Свар{ег Зак при этом не выставлена. 


“ О том, как использовать опции диалогового окна Зесвоп, читайте в главе 9. 
(Дополнительная 
информация Ў, 
| 
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Рис. 34.7. Номера страниц по разделам отмечаются звездочка- 


ми на палитре Воок, В этом примере первая глава включает 
раздел с номерами страниц 1-й. Вторая, третья и четвертая 
главы включают страницы 3-15, а в последней главе представ- 
ген раздел со страницами А-С 


Создание оглавлений и других списков 


В объемных документах очень удобно использовать списки. Списки помогают системати- 
зировать информацию. Оглавление, перечень иллюстраций или таблиц — все это списки. 
Список в ОрагкХРгеѕѕ — это ни что иное, как последовательность абзацев или отдельных 
слов, отформатированных с использованием одной и той же таблицы стилей. Когда вы соз- 
даете книгу (или просто отдельный документ), ОцагкХРгеѕѕ может автоматически образовать 
список, просмотрев все главы в поисках заданных вами таблиц стилей. Предположим, в книге 
используется таблица стилей абзаца с именем Езиге (Рисунок), которую вы применяете ко 
всем рисункам документа, Для того чтобы создать список рисунков, дайте программе указа- 
ние перечислить все абзацы, в которых используется таблица стилей Нвиге. 


В ОиагкХРгеѕѕ 5 помимо функции создания списка по заданным таблицам сти- 
лей абзаца появилась возможность создавать списки на основе таблиц стилей 
символа. Это нововведение позволяет выделить в документе все текстовые 

Новинка! фрагменты, отформатированные с использованием определенной таблицы сти- 
лей символа (например, все названия ценных бумаг, которые упоминаются в 
коммерческом издании), и создать их алфавитный перечень. Списки могут со- 
стоять из текста, отформатированного с использованием таблиц стилей абзаца 
итаблиц стилей символа одновременно. 


Планирование списка 


Прежде чем начать создавать список в ОџагкХРгеѕѕ, решите, что именно следует вклю- 
чить в него. Текст, отформатированный с использованием таблиц стилей Неа4 (Заголовок) 
‚5ирлеаа (Подзаголовок)? А может быть, тот, для которого была использована таблица стилей 
с именем Ёатоиѕ Реоре (Известные люди)? Помните: при создании списка в использовании 
таблиц стилей не должно быть противоречий (если вы не уверены в том, что применение таб- 
лиц стилей в документе трактуется однозначно, просмотрите документы или главы еше раз). 

Определившись с содержимым списка, попробуйте создать пробный список на основе 
текстового фрагмента. Пробный список необходимо специально отформатировать: в нем 
должны присутствовать отступы всех необходимых уровней, позиции табуляции и заполни- 
тели символов — все то, чего требует настоящий список. Если вы довольны тем, как отфор- 
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матирован пробный список, создайте на его основе таблицу стилей абзаца. Используйте име- 
на, которые говорят сами за себя, например, ТОС-Геуе] 1 (Оглавление. Уровень 1) 


Для того чтобы облегчить свою задачу, при форматировании списка ограничь- 


Совет тесь таблицами стилей абзаца. Если вы хотите изменять такие дополнительные 


элементы форматирования, как, например, цвет или гарнитура шрифта, вам 


5 придется добавить их вручную по окончании создания списка. 


Определение списка 


Список в ОџоагкХРгеѕѕ определяет текст, представляемый в виде оглавления (или структу- 
ры другого типа), в каком порядке этот текст будет располагаться, как будут добавляться но- 
мера страниц и как список будет отформатирован. Окончательное форматирование списка 
задается с помощью таблиц стилей. Поэтому рекомендуется создать эти таблицы стилей пре- 
жде, чем приступать к созданию списка (как уже отмечалось в предыдущем разделе). Для 
создания списка используется команда ЕЧИ=>> 1.1515 (Правка Списки) 


Пошаговые инструкции: создание списка 


1. 


658 


Для того чтобы создать новый список, выберите Е9И=>!15${5. Если вы работаете в кни- 
ге, список следует создавать в базовой главе. 


Щелкните на кнопке №Меу (Новый). В поле Мате (Имя) введите имя, отражающее со- 
держимое списка, например, Та Ме оѓ Сопіепіѕ (Оглавление). 


Для того чтобы задать текст, который используется в качестве основы списка, щелк- 
ните на имени первой таблицы стилей из списка АуаЙаЫе Э\Уе$ (Доступные стили), а 
затем на стрелке, указывающей вправо, чтобы переместить стиль в область 51У1е$ іп 
11$ (Стили в списке). Стили в области $уІеѕ іп 141$ не обязательно располагать в том 
порядке, в каком они будут встречаться в окончательном варианте списка. Однако ре- 
комендуется все же придерживаться этого порядка, поскольку так легче понять, что 
происходит в диалоговом окне Еай 115. В списке может использоваться до 32 таблиц 
стилей — более чем достаточно. 


Для каждой таблицы стилей, которую вы добавляете в список, выберите одну из опций 
меню ІехеІ (Уровень). Так вы определите положение таблицы стилей в иерархии списка. 
Например, если вы добавляете таблицу стилей для названий главы, этой таблице следует 
назначить первый уровень иерархии. Названия разделов — таблицы стилей второго 
уровня. В ОџагкХРгеѕѕ существует восемь уровней иерархии — от 1 (наивысшего) до 
8 (самого низкого). 


Используйте меню Мишени? (Нумерация), показанное на рис. 34.8, чтобы опреде- 
лить, будут ли вынесены в список номера страниц для каждого из элементов списка, и 


если — да, то каким образом. Чаще всего в оглавлении используется опция Техі...Раде # 
(Текст...Страница #). Однако вы можете выбрать опцию Техі Ошу (Только текст) для 
названий глав — в результате номера страниц, содержащих введение в главу, не 


указываются. Вы также можете разместить номера страниц перед текстом, выбрав 
вариант Рае #... Тех! (Страница #...Текст). 


Теперь пора применить таблицы стилей абзацев, которые вы создали для пробного 
списка. Для того чтобы выбрать таблицы стилей, которые будут использованы в 
окончательном варианте списка, используйте столбец Еогтаё Аз (Форматировать 
как). Например, текст, для которого использована таблица стилей Сйариег Неа4 
(Названия глав), может форматироваться с помощью стиля ТОС-Геуе! 1. Именно с его 
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помощью задается текст, используемый в списке, и расставляются позиции табуляции. 
Если вы не будете использовать тщательно разработанные таблицы стилей, у вас мо- 
жет получиться список, лишенный всякого смысла. 
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Рис. 34.8. Диалоговое окно Еай 1415 позволяет определять, 
какие таблицы стилей будут включены в список и как бу- 
дет отформатирован окончательный вариант списка 


7. Если вы хотите, чтобы в вашем списке текст располагался в алфавитном порядке (а не 
в логической последовательности), выставьте опцию Аррарейса! (Алфавитный). Это 
отменит любые уровни списка, заданные ранее. Создать алфавитные списки в преде- 
лах каждого уровня невозможно. 


8. Если вы передумали включать в список какой-либо стиль, выберите этот стиль и 
щелкните на кнопке со стрелкой, указывающей влево, чтобы вернуть этот стиль в об- 
ласть АуаПаЫе 8їуІеѕ. Когда вы будете удовлетворены всеми параметрами будущего 
списка, щелкните на кнопке ОК, а затем на $ауе, 


Создав список, вы можете перейти на палитру 1155 и отобразить список. Если вы рабо- 
таете в книге и список не включен во все главы, используйте функцию синхронизации, опи- 
санную в предыдущих разделах настоящей главы. В результате список будет добавлен из ба- 


зовой главы во все остальные главы. 
Иногда вам придется возвращаться к списку и редактировать его. Возможно, ВЫ ВКЛЮЧИЛИ 


в список слишком болыпой объем информации, и он получился слишком длинным. Вам так- 
же может не понравиться выбранный тип нумерации страниц. Отредактировать созданный 
вами список можно в любой момент в диалоговом окне 11 (команда ЕП 1 |515). (И, опять 
же, если вы работаете в книге, используйте функцию синхронизации для того, чтобы обно- 
вить список во всех главах.) 


Компиляция списка 


Для того чтобы просмотреть список, используйте палитру [1565 (команда Міеуу Ѕђоуу 
11565), показанную на рис. 34.9. Палитра [11 используется следующим образом. 


• Меню ЗВо\ 1151 Еог (Список для) позволяет отображать список для текущего доку- 
мента или для целой книги. (Для того чтобы создать точный список для всех глав кни- 
ги, необходимо, чтобы все главы были доступны.) 


. В меню 115 Мате (Имя списка) указаны все списки, созданные для текущего доку- 
мента. Выберите в меню тот список, который следует отобразить. На палитре 1155 
ОпагкХРгез$ создает отступ для каждого уровня списка. Обратите внимание на то, что 
в список могут войти только первые 256 символов абзаца (хотя вероятность использо- 
вания таблиц стилей, которые применены к таким длинным абзацам, невелика). 
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ш Если ваш список имеет большой объем, найти определенный текстовый фрагмент в 
нем поможет поле Ріпа (Найти). Все, что вы должны сделать, это ввести искомый 
текст в поле, и программа автоматически перейдет к первому случаю использования 
этого фрагмента в списке. 


8 Шелкайте на кнопке Орааѓе (Обновить) всякий раз, когда в текст документа вносятся 
изменения, в книгу добавляются новые главы, изменяются параметры списка или вы- 
полняются любые другие действия, которые могут повлиять на содержимое списка. 
Списки не обновляются автоматически в процессе работы. 


№ Дважды щелкните кнопкой мыши на любом элементе списка, чтобы перейти к соот- 
ветствующему элементу документа. Если искомый элемент находится в другой главе 
книги, эта глава будет открыта в окне программы (при условии, что она доступна). 


Необходимые для создания списка условия 


Если вы хотите использовать функцию Ш$, — а это очень удобно, если объем вашего доку- 
мента превышает 20 страниц, — то вам придется использовать таблицы стилей. Таблицы 
стилей не просто обеспечивают согласованность форматирования. Они указывают про- 
грамме, какой текст следует включать в список. И еще один момент, о котором не следует 
эабыаать: списки линейны, информация в них располагается сверху вниз в том же порядке, 
что и в документе (или же в алфавитном порядке). Если ваш список в окончательном вари- | 
анте не должен иметь линейное представление, то функция Шѕї вам не подойдет. | 


Оглавление, показанное на первом рисунке, лучше всего создавать именно с помощью 
функции вї (на самом деле, это оглавление именно так и было создано). Это — линейный 
список, состоящий из текста, к которому применен определенный стиль абзаца. Текст в спи- 
ске располагается в том же порядке, что и е брошюре. Оглавление, демонстрируемое на 
второй иллюстрации, трудно создать с помощью функции И. Информация разбивается на 
столбцы, разделы и врезки. Порядок элементов в списке не соответствует порядку изложе- 
ния информации в журнале. Для столбцов и разделов используется одна и та же таблица | 
стилей, а для врезок —специально разработанное локальное форматирование. 
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РМС. 34.9. На палитре [1515 отобра- 
жается список ТаЫе оѓ Сопіепіѕ 
(Оглавление) для текущего документа 


Если вы использовали палитру Цѕїѕ в ОиажхХРгеѕѕ 4, то в последней версии 
программы наверняка заметили улучшения. Теперь на палитре $$ могут ото- 
бражаться специальные символы, которые ранее заменялись маленькими бло- 


Новинка! ками. Поэтому сейчас можно просмотреть и такой текст как, например, елігее. 


Кроме того, в списке теперь отсутствуют пустые строки, форматированные с по- 
мощью таблицы стилей списка. 


Вставка отформатированного списка 


Когда палитра 111$ открыта, вы можете вставить в любой текстовый блок отформатиро- 
ванный список с обновленными номерами страниц. 


Убедитесь в том, что вы оставили в документе достаточно свободного места для раз- 
мещения списка. Для размещения списка необходим пустой текстовый блок или не- 
сколько текстовых блоков, связанных между собой. Задав опцию Аџѓо Раве Іпѕегііоп 
їо Епа оѓ Зюту (Автоматическая вставка страниц в конец документа) на вкладке Сепега! 
(Общие) диалогового окна Ртеѓегепсеѕ (команда ЕЗИ>Рге{егепсез => Ргеѓегелсеѕ 
или комбинация клавиш <8&+Үү> или <С|+Ү>), вы сможете использовать автоматический 
текстовый блок. Если же для вставки списка не предусмотрен пустой текстовый блок или 
блоки, ваш список может начаться на одной странице, а закончиться в конце документа. 
Если вы создаете оглавление книги, удобнее расположить его в отдельной главе. 


Щелкните на кнопке Орде и просмотрите палитру 11515, чтобы убедится в том, что 
список выглядит должным образом. (Если вы решите изменить список или устранить 
ошибки в применении таблиц стилей к тексту, выберите команду ЕЧ(=?(5{5.) Если вы 
работаете с книгой, убедитесь в том, что все главы книги доступны, прежде чем об- 
новлять или создавать список. Если вы решите задать новые параметры списка, делать 
это необходимо в базовой главе, а затем согласовать все главы книги. 


Когда вы будете довольны содержимым списка, выберите инструмент СомепЕ (Содер- 
жимое) и щелкните им в том текстовом блоке, в котором вы хотите поместить список. 
Используйте кнопку Виіа на палитре 1155. Обновленный форматированный список показан 


а... 
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на рис. 34.10. Если вы хотите применить к списку локальное форматирование, например, из- 
менить цвет или гарнитуру шрифта, делать это лучше в окончательном варианте списка, ина- 
че вам придется выполнять эту работу заново. 
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Рис. 34.10. Так выглядит список оглавления, созданный на 
палитре [1515 


Если вместо номера страницы в списке вы видите значок кинжала { (Мас) или 
буквы РВ (ММпаомѕ), это означает, что текст, на который ссылается список, на- 


На заметку Д 
; ходится в монтажной области и не отображается при печати документа. 


/ 


Убедитесь в том, что при вставке списка нумерация страниц не изменяется. На- 
пример, если вы добавляете пять страниц вначало документа, чтобы заполнить 
их оглавлением, номера страниц, указанные в оглавлении, будут “смещаться” на 
те же пять страниц (если вы используете последовательную нумерацию стра- 
ниц). Если после вставки списка появляется необходимость обновить нумера- 
цию страниц, лучше всего подкорректировать сам список. 


Внимание! 


Обновление и перекомпоновка списка 


Если, создав список, вы часто изменяете его параметры, редактируете документ, главу 
или всю книгу, вам придется компоновать список заново. Текст, вставленный в документ, и 
список, который находится на палитре 1155, не связаны между собой, Для того чтобы 
скомпоновать текст заново, все, что вам необходимо сделать, это щелкнуть на кнопке 
Ораже на палитре 11151, а затем воспользоваться кнопкой ВиПа. Поскольку список уже соз- 
дан, ОџоагкХРгеѕѕ спросит вас, хотите ли вы заменить существующий список. Используйте 
кнопку Керіасе (Заменить). Если вы хотите изменить положение списка в документе или 


аныя 
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книге, удалите существующий список и используйте кнопку Іпѕегі (Вставить). Список будет 
вставлен там, где в данный момент расположен курсор. 


Удаление лишнего пространства 


| 

Компонуя список, ОцагкКХРге$$ отделяет текст от номеров страниц интервалом и табуляци- 

ей. Если в качестве заполняющего символа вы используете пунктирную линию (...), в интер- 

| вале перед позицией табуляции может появиться лишнее незаполненное пространство, по- 

| казанное на рисунке. Если это пространство выглядит некрасиво, можете удалить его с по- 

| мощью функции Рпа/Спапде (Найти/Заменить) (команда Еаії> Еіпа/Сһапде или комбинация 

' клавиш <35+Е> или <С+Е>). Найдите интервал, после которого указан символ табуляции | 

(\1), а затем замените интервал с табуляцией одним символом табуляции. Делать это луч- 
ше в окончательном варианте списка, иначе вам придется выполнять работу дважды. 


Табе оў Сотепё 


| | 

| Ғопі Кеѕегуе Оуегуіеу я ии ини... 45 | 

| | Ив Борї Везегуе >. ис... 49 | 
|| Кегплоуф ОШег Еопі Мапавегѕ 5.....49 | 

|| ІаѕаШпе АТМ Не»... ..... 4.48 | 


Если вы повторно собираете список прежде, чем работа над проектом будет за- 

Совет вершена, то не можете быть уверены в правильности нумерации страниц, а так- 

же в том, будет ли содержимое списка точно соответствовать тексту оконча- 

”, тельного варианта документа. Поэтому этап проверки вы можете смело пропус- 

тить. Проверка нумерации страниц, созданной с помощью функции Ц, до 
завершения проекта — пустая трата времени. 


Создание предметных указателей 
к документам и книгам 


Если вы хоть раз столкнулись с проблемой, как найти информацию, когда вы точно знае- 
те, что такая информация в книге есть, то понимаете, насколько важен предметный указатель, 
Создавая простые документы небольшого объема, можно вполне обойтись без предметного 
указателя, Но если вы работаете над книгой, в большинстве случаев предметный указатель 
просто необходим. Он поможет читателю найти интересующую его информацию. Раньше 
процесс создания указателя был достаточно трудоемким. Для составления предметного ука- 
зателя использовалось огромное количество пометок. Но теперь ОпагКХРгез$ значительно 
упрощает вашу задачу. Единственное, что вы должны сделать, это решить, как будет отфор- 
матирован указатель. В следующих разделах мы расскажем о том, как сделать то, что необхо- 
димо для получения предметного указателя. 


— Применить функцию создания указателя можно с помощью надстройки паех, ко- 
торая включена в программный пакет ОџагкХРгеѕѕ. Для того чтобы проверить, ра- 
ботает ли данная надстройка, выберите команду \\ИШез=> ХТепѕіопѕ Мападег. Если 
/ вы уверены, что функция создания предметного указателя вам не понадобится, 
можете отключить эту надстройку. Работая с длинными документами, в которых 

может использоваться предметный указатель, не отключайте надстройку паех. 


На заметку 
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Создание списков с использованием таблиц стилей символа 


Большинство списков, которые вы будете создавать, будут включать в себя текст, отформа- 
тированный с использованием таблиц стилей абзаца. Однако возможность создания спи- | 
сков с использованием таблиц стилей символа открывает интересные перспективы. Напри- 
мер, если вы используете таблицу стилей символа для форматирования имен известных 
людей, то можете создать алфавитный список всех упомянутых в документе личностей. На 
рисунке, приведенном ниже, вы видите алфавитный список вин, созданный на основе ста- 
тьи, содержащей рекомендации по употреблению спиртных напитков. Список вин собран в 
алфавитном порядке и может печататься отдельно в любой части журнала. При желании 
читатели могут вырезать этот список и использовать его в дальнейшем. Список такого типа 
можетзаменить предметный указатель в документе небольшого объема. 
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Стильиндексации 


Подход к разработке предметного указателя зависит от стиля индексации, который вы бу- 
дете использовать. В крупных издательствах обычно имеется стандартное руководство по 
определению стилей предметных указателей. Еще один вариант — используйте понравив- 
шийся вам предметный указатель в качестве образца и постарайтесь скопировать его стиль с 
помощью ОпагКХРгез. Перед тем как приступить к созданию предметного указателя к доку- 
менту, задайте себе следующие вопросы. 


• Хотите ли вы, чтобы все уровни каждого изэлементов списка были написаны заглав- 
ными буквами, или же заглавными должны быть только начальные буквы? 

• Следует ли выделять заголовки полужирным шрифтом? 

• Какой тип пунктуации будет использоватьсяв предметном указателе? 


. Какой стиль указателя — вложенный или последовательный — следует использовать 
(см. врезку "Вложенный или последовательный указатель?”)? 


Ответив на эти вопросы, попробуйте создать пробный предметный указатель. Взяв за 
основу отрывок текста, создайте шаблон страницы указателя, таблицы стилей абзаца для 
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буквенных заголовков (А, В, С и так далее в алфавитном порядке), таблицы стилей абзаца для 
каждого уровня указателя (включая отступы, где необходимо) и таблицы стилей символа для 
индивидуальных элементов форматирования, которые вы хотите применить к номерам стра- 
ниц или перекрестным ссылкам. Опа!КХРгез$ не сможет автоматически сделать ничего из 
вышеперечисленного, — если вы не зададите таблицы стилей для своего предметного указа- 
теля, ваш многоуровневый документ будет в итоге линейным. 


Использование диалогового окна паех Ргеѓегепсеѕ 


В диалоговом окне Іпаех Ргеѓегепсеѕ (Установки предметного указателя) (команда Е9Й>Рге- 
Гегепсез=паех), показанном на рис. 34.11, вы можете выбрать цвет метки предметного указа- 
теля (маркеры, отмечающие текст указателя) и пунктуацию (то есть разделительные знаки), кото- 
рые будут использованы в окончательном варианте предметного указателя. В следующих разделах 
мы расскажем о том, как используются опции диалогового окна Іпаех Ргегепсез. 
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Рис. 34.11. Диалоговое окно 
Іпаех Ррејегепсеѕ 


Изменение цвета метки указателя 


Для того чтобы включить слова в предметный указатель в программе ОоагкХРгеѕѕ, эти 
слова необходимо пометить в главах книги. Метки представляют собой цветные скобки, в 
которые заключается элемент предметного указателя. Если вы хотите изменить цвет меток, 
щелкните на кнопке ш4ех Магкег Со]ог (Цвет метки указателя). Появится цветовая палитра 
системы. С помощью элементов управления задайте новый цвет меток. Для того чтобы за- 
крыть цветовую палитру, щелкните на кнопке ОК. Затем щелкните на кнопке ОК в диалого- 
вом окне Іпӣех Ргеѓегепсеѕ и процесс будет завершен. 


Выбор разделительных знаков 


В диалоговом окне шаех Ргеѓегепсеѕ вы можете выбрать знаки и пробелы, которые бу- 
дут использоваться для разделения элементов предметного указателя. Опции, представленные 
в разделе ЗерагаНоп Сһагасіегѕ (Разделительные знаки) диалогового окна Іпаех Ргеѓегепсеѕ, 
используются следующим образом 


• ЕоПоушз Епќгу (Следующий элемент). Этот параметр определяет разделительный 
знак, который располагается непосредственно после элемента указателя. Обычно 


уто — двоеточие (:). Например, в примере Ромб: уі, 14, 21-23 используется двоеточие 
и пробел, расположенные после элемента предметного указателя. 


. Весмееп Раде #5 (Между номерами страниц). Определяет знаки или пунктуацию, 
используемые при перечислении нескольких номеров страниц. Обычно это — запятая (, ) 
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или точка с запятой (;). Например, в примере Ри: у. 14, 21-23 используются запя- 
тая и пробел, разделяющие номера страниц. 


Веімееп Разе Капғре (Межлу страницами диапазона). Этот параметр определяет 
разделительные знаки, используемые при указании диапазона страниц. Обычно это — 
слово ѓо или короткое тире. Так, в примере Ропв: у, 14, 21 іо 23 используются слово 
10 и пробелы по обеим сторонам каждого слова. Эти слова разделяют номера страниц, 
определяющие диапазон страниц. 


Веѓоге Сгоѕѕ-Кеѓегепсе (Перед перекрестной ссылкой). Задает разделительные 
знаки, которые ставятся перед перекрестной ссылкой, Обычно зто — точка и пробел 
или точка с запятой. Например, в примере Ёопіѕ: уі, 14, 21-23. бее або Турејасеѕ ис- 
пользуются точка и пробел, расположенные перед перекрестной ссылкой. 


Сгоѕѕ-Кеғ ЅїуІе (Стиль перекрестной ссылки). Этот параметр позволяет выбирать 
таблицу стилей символа, которая будет применена к тексту перекрестной ссылки. На- 
пример, в №": уі, 14, 21-23. 5ее або Турејасеѕ словосочетание Туреасе будет от- 
форматировано с использованием выбранной таблицы стилей символа. (Обратите 
внимание: фраза 5ее а/ѕо не форматируется стилем Сгозз-КеЁ МЕ.) 

Вемееп Епи1е$ (Между элементами). Этот параметр определяет разделительные 
знаки между уровнями элемента в последовательном предметном указателе. Обычно 
это — точка или двоеточие. Например, в элементе Ропв: у, 14, 21-23; Аааіпе: 15-16; 
Реейпв: 19 между уровнями элемента используется точка с запятой. 


Возможно, лучше сначала создать небольшой пробный предметный указатель, 


Совет чтобы определиться с параметрами Іпаех Рге{егепсез. Как и в случае со списка- 


ми, если вам не понравится созданный указатель, вы можете просто изменить 


В настройки и попробовать еще раз. 


Вложенный или последовательный указатель? 


Относительно составления предметного указателя не существует строгих правил. Вы долж- | 
| ны руководствоваться лишь здравым смыслом. Определите, какой формат предметного 
| указателя вы будете использовать, задав количество уровней в иерархии. Если указатель 

имеет всего два уровня, подойдет последовательный формат. Указатель с тремя и большим 

количеством уровней предполагает использование вложенного формата. Только в таком 
| формате многоуровневый список будет понятен читателю. 


| Вложенные предметные указатели выглядят примерно так: 


1 А это — последовательный предметный указатель: 


Кухонное оборудование: Покупка, 191; Оценка стоимости, 242-248; Основные принципы ди- 
 зайна, 92-94, 96, 99-101; Наем подрядчиков, 275-284; Установка, 180-195; Размеры, 91-99; 
| Стандарты, 24-28, 98, 133; Инструменты, 199-203, 224, 282-283 


Кухонное оборудование 

Покупка, 191 

Оценка стоимости, 242-248 

Основные принципы дизайна, 92-94, 96, 99-101 
Наем подрядчиков, 275-284 | 
Установка, 180-195 

Размеры, 91-99 

Стандарты, 24-28, 98, 133 | 
Инструменты, 199-203, 224, 282-283 


—-.— ИАА 


Часть ИШ. Управление проектами 


| ОицаГКХРгез$ не заставляет вас принимать решение относительно формата предметного указате- 

| ля прежде, чем вы создадите его. Однако лучше определиться с форматом до начала работы над | 
| указателем. Если вы отметите слова для четырехуровневого указателя, а затем создадите 
| 


| последовательный указатель, у вас получится не вполне логичное представление данных. 


Использование палитры Тпдех 


Когда ваша глава или документ будут готовы к составлению предметного указателя, от- 
кройте палитру ш4ех (Указатель). Для этого выберите команду Міеуу> Ѕһоүү ш4ех (Вид® 
Показать предметный указатель). Используя эту палитру, вы сможете добавить слова в указа- 
тель с отступом до четырех уровней, отредактировать или удалить элементы указателя, соз- 
дать перекрестные ссылки. Палитра Іпӣех изображена на рис. 34.12. 


Пе. о - Имех г 
- Ему 
Техї: 


Мүіпаом5 мегз1003 


це: [Риз УТ - , 


ГВеѓегепсе 
Зе; Еиу` 5 ую 


Ѕсоре; | 5ресіПей * ФР: 10 


Ч Ем: 6 

} АТМ ШК, іпеќаПпо 

р АТМ ремхе, гегпоуіпд 
> Ѕийсаѕе, ғетоуіпд 
ч Ровібогірі 1001$ 


Б ТгиеТуре їопіѕ 
ч } Ммпаомѕ уегз Кия 


Раздел Епігу 


С помощью элементов управления раздела Епїігу (Элемент) палитры ш4ех можно управ- 
лять текстом, который входит в предметный указатель. Эти элементы управления работают 
следующим образом. 


Новинка! 


; ог Аз: [ ] 


Оссоггепее 


Рис. 34.12. Палитра таех 


Техі (Текст). В поле ТехЕ раздела Епіту палитры Іпаех вводится элемент указателя или по- 
является текст, отмеченный метками указателя. Если палитра шаех открыта и вы выделяете 
текст в активном документе, первые 255 символов выделенного текста автоматически по- 
являются в поле Техі. Этот текст готов к тому, чтобы стать элементом указателя. 


В ОцагкХРге$$ 5 появилась возможность автоматически менять порядок слов в 
тексте, который приведен в поле Тех{ и добавляется в указатель. Например, 
можно изменить Ата оп (Добавление шрифтов) на Гоп!5, аааіпо (Шрифты, 


добавление). Для того чтобы изменить порядок слов, достаточно нажать клави- 


шу <Оріоп> или <АК> и одновременно щелкнуть на кнопке Ааа (Добавить) или 


АО А! (Добавить все). 


Ш боге Аѕ (Сортировать). Данные, введенные в поле 5оп Аѕ, отменяют сортировку в 
алфавитном порядке, заданную по умолчанию. Например, вы, возможно, захотите 
расположить элемент 2-байтные шрифты так, как если бы этот элемент был записан 
следующим образом: Двухбайтные шрифты. Для этого в иоле Ѕогі Аѕ следует ввести 


запись Двухбайтные шрифты. 
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® Геуе| (Уровень). Это меню позволяет контролировать порядок и структуру элемен- 
тов предметного указателя. Вложенный указатель может иметь до четырех уровней, 
а последовательный -— только два. (ОпагКХРгезз, разумеется, не знает, указатель ка- 
кого типа вы создаете. Поэтому вы можете задать четыре уровня и для последова- 
тельного указателя. Однако в этом нет никакого смысла, поскольку такой указатель 
будет непрактичным.) 


Раздел Веѓегепсе 


С помощью элементов управления раздела Кеѓегепсе (Ссылка) палитры |пдех можно кон- 
тролировать номера страниц или перекрестные ссылки, указывающие на каждый из элементов 
указателя. Чаще всего вы будете использовать многократные ссылки на один и тот же элемент. 

Используя меню ЗУ (Стиль), вы сможете применить таблицу стилей символа к номерам 
страниц текущего элемента указателя. Вы также можете отменить применение таблицы сти- 
лей символа, заданной для текста перекрестной ссылки в диалоговом окне шаех Ргеѓегепсеѕ. 
Например, вы можете применить таблицу стилей символа в виде полужирного шрифта к но- 
мерам страниц, которые указывают, где задан элемент указателя. 

В меню Зсоре (Диапазон), показанном на рис. 34.13, можно определить, какой объем 
текста может включать элемент предметного указателя. Что, в свою очередь, определяет но- 
мера страниц, которые будут указаны для этого элемента списка. 
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Рис. 34.13. В меню 5соре вы задаете диапазон, который 
будет входить в элемент үказателя. В данном примере 
элемент Рето уеғѕіоп, тяаШия (Демо-версия, инстал- 
ляция) имеет диапазон То 51уе: 3.0 биБйеа4. Это озна- 
чает, что для данного элемента указателя будут указа- 
ны номера страниц до той страницы, на которой опять 
появится таблица стилей 3.0 .Ѕиђһеай (в данном случае 
эта таблица стилей появляется раньше, чем начинается 
следующий абзац) 
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Чаще всего используют опцию Зеес‹еа Техё (Выделенный текст). При выборе дан- 
ной опции указываются номера страниц, на которых расположен выделенный текст. 


баесНноп Зап (Начало выделенного текста) также используется очень часто. При выбо- 
ре этой опции указывается номер страницы, на которой начинается выделенный текст. 


При выборе опции То 5 (До нового стиля) указываются номера страниц до той стра- 
ницы, на которой встречается другая таблица стилей (необходимо задать, какая именно). 
Использовать эту опцию удобно в том случае, если таблица стилей бирйеа4 означает на- 
чало новой темы. Так, элемент предметного указателя "простирается" до тех пор, пока не 
встретится текст, отформатированный с использованием таблицы стилей 5иђлеай. 


Выбрав опцию Ѕресійей # оѓ 4$ (Заданное число абзацев), вы сможете задать, сколь- 
ко абзацев будет охватывать элемент указателя. Выбирать эту опцию рискованно, по- 
скольку текст всегда может измениться. 


При выборе опции То Епа ОҒ (До конца) будут указаны страницы от начала выделен- 
ного текста до конца документа (Ооситепї) или статьи (Зогу) по вашему выбору. 


Применять опцию Ѕирргеѕѕ Раве # Ѕсоре (Отменить вставку диапазона страниц) 
удобно в тех случаях, когда первый уровень элемента служит лишь названием темы, 


например — Шрифты. 


Кнопки палитры Іпаех 


В ОцагКХРге$5 5 простые и понятные надписи на кнопках были заменены зага- 
дочными значками, 


Новинка! 


Слева направо кнопки палитры ш4ех используются следующим образом. 


Ааа (Добавить). Эта кнопка позволяет добавить новый элемент в указатель. Если вы 
хотите, чтобы текст, заданный в поле Тех, был добавлен в список в обратном поряд- 
ке, одновременно с кнопкой Аай нажимайте клавиши <Орііоп> или <АЙН> (например, 
Иванов Иван вместо Иван Иванов). 


Ааа АП (Добавить все). Щелкнув на этой кнопке, вы добавите в предметный указатель 
все случаи употребления текста, заданного в поле Техі. Все элементы будут иметь оди- 
наковые настройки. Поэтому параметр Ѕсоре должен быть подходящим для всех вари- 
антов текста, которые могут встречаться (обычно подходящей оказывается опция 5еес- 
теа Техо. Так же, как и в случае с кнопкой Ада, вы можете нажимать клавиши <Орќіоп> 
или <А|>, чтобы добавить текст в предметный указатель в обратном порядке. 


Еіпд М№хЕ Епігу (Найти следующий элемент). Щелкните на этой кнопке, если хотите 
найти следующий случай употребления данного элемента указателя в активном докумен- 
те. Обычно эту кнопку используют для того, чтобы просмотреть документ и увидеть, что 
добавлено в указатель. 


Еай (Изменить). С помощью этой кнопки можно редактировать структуру элемента 
указателя, задавать другую сортировку или изменять уровень. Если вы щелкните на 
треугольнике, расположенном слева от элемента списка в нижней части палитры, а за- 
тем щелкните на номере страницы, то сможете отредактировать диапазон или стиль 
элемента указателя. 


Тгаѕһ (Удалить). Используя кнопку Тгаѕһћ, вы сможете удалить выбранный элемент 
указателя или ссылку на номер страницы. Если вы удалите элемент с подуровнями, 
последние также будут удалены. 
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Создание элемента предметного указателя 


Создавая новый элемент указателя, вы должны тщательно продумать, какой текст будет 
введен в поле, как он будет отсортирован и на каком уровне будет располагаться. 


Если вы создаете предметный указатель к целой книге, не забывайте о том, что 
палитра Іпаех может одновременно отображать указатель только одной из глав. 
Это часто приводит к несогласованности предметных указателей разных глав. 
Например, один и тот же элемент указателя может иметь разнуютрактовку. Или 
же в указателе могут появиться перекрестные ссылки, которые никуда не идут. 
Для того чтобы у вас не возникло подобных проблем, рекомендуем создать ми- 
ни-указатели для каждой главы, на которые вы будете ориентироваться в про- 
цессе создания общего предметного указателя (вы можете распечатать эти ми- 
ни-указатели, а затем удалить их из документа). 


Внимание! 


Пошаговые инструкции: добавление элемента 
предметного указателя 


1. Выделите текст, который вы хотите добавить в предметный указатель. Текст появится 
в поле Тех палитры шаех. Вы можете щелкнуть в тексте там, где начинается элемент 
списка (при условии, что вы не собираетесь выбрать опцию 5еесе Техі меню 
Ѕсоре). Если выделенный вами текст уже добавлен в предметный указатель, но вы хо- 
тите добавить его еще раз, щелкните рядом с текстом, но не выделяйте его. 


2. Если вы хотите отредактировать текст, сделайте это сейчас. Например, если вы выделили 


слово шрифт, то можете ввести его с большой буквы и задать множественное число. В 
предметном указателе это слово будет выглядеть так: Шрифты, Не стоит менять поря 
док слов например, изменять Иван Иванов на Иванов Иван. Если это необходимо, вы 


можете сделать такую перестановку автоматически при вставке текста в указатель. 


3. Если вы хотите изменить порядок сортировки данного элемента указателя, введите не- 
обходимую опцию в поле 80огї Аз. 


4. Если вы создаете элемент указателя первого уровня, выберите 1е\ме!=>Р\тэ{ Теме! 


(Уровень Первый). Если же вы создаете подуровень, сначала щелкните на палитре 
рядом с уже существующим элементом первого уровня. Стрелка показывает, где будет 
располагаться подуровень. Затем в меню Геуе|! выберите Зесопа \е\е! (Второй), 


Тһіга Геуе! (Третий), Еоигй Шеуе! (Четвертый). Опция Тһіга Іеуе! доступна только в 
том случае, если вы щелкнули рядом с элементом второго уровня, а Еошїћ Геуе1, — 
рядом с элементом третьего уровня. 


ол 


Если вы хотите, чтобы номера страниц для этого элемента в указателе выглядели иначе, 
выберите одну из таблиц стилей символа в меню Зе. 


6. Выберите одну из опций меню Ѕсоре, чтобы определить, какой диапазон текста 
включает в себя элемент предметного указателя. (Опции меню Ѕсоре описаны выше.) 


7. Удостоверившись в том, что все настройки заданы правильно, щелкните на кнопке Аай, 
как показано на рис. 34.14. Для того чтобы элемент добавился в указатель в обратном 
порядке, щелкайте на кнопке Ааа, одновременно нажимая клавишу <Орііоп> или <А1С> 

Этот процесс может показаться вас чересчур утомительным, когда речь идет о простом од- 

ноуровневом или двухуровневом предметном указателе. На практике все гораздо проще. Боль- 
шинство элементов вашего указателя будут иметь один и тот же уровень и диапазон — скорее 
всего, З@есеа Тех. Поэтому вы можете просто пробежать курсором по документу, найти 
гекст, который вы хотите включить в указатель, выделить его и щелкнуть на кнопке Айа. 
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Цвуе: РИС Геуе! 
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Рис. 34.14. В данном примере текст 
тетоутя Ютб5 (Удаление шрифтов) 
добавляется с в качестве элемента 
первого уровня с диапазоном То 81у/е, 
Одновременно нажатая кнопка Ай и 
клавиша <Орііоп> изменили порядок 
текста на обратный — Ғопіѕ, ғетоуіпа 


Для того чтобы добавить выделенный текст с текущими настройками палитры Іпаех, 
Совет достаточно нажать комбинацию клавиш <Оріоп+5һй+3+1> или <СіЛ+Аі+5рЯ+/>, 
Крометого, вы можете отобразить контекстное меню содержимоготекстового бло- 


ка и выбрать Ааа їо Іпаех (Добавить в предметный указатель). 


Редактирование предметного указателя 


Если вы удалите текст, содержащий метки предметного указателя, соответствующий элемент 
указателя будет удален автоматически. Часто необходимо изменить формулировку элемента указа- 
теля, его сортировку, уровень или диапазон. Как правило, создав предметный указатель и просмот- 
рев его, вы поймете, какие изменения следует внести, чтобы указатель стал более согласованным и 
привлекательным. Информация разделов Епігу и Кеѓегепсе редактируется отдельно. 


Редактирование элемента предметного указателя 


Если вы хотите изменить текст, сортировку или уровень элемента указателя, щелкните в тексте 
элемента в нижней части палитры Іпаех. Затем щелкните на кнопке Ей (значок с изображением 
карандаша). Вы можете также дважды щелкнуть на элементе указателя и перейти в режим редак- 
тирования. В результате будет активизирован раздел Епігу палитры [п9ех, в которой вы можете: 


5 отредактировать элемент указателя в поле Тех; 


" ввести или отредактировать текст в поле Зои А$; 


Возможность изменять уровень элемента алфавитного списка представлена 
только в ОиагкХРгеѕѕ 5. Для того чтобы изменить уровень элемента, работая 


в предыдущих версиях программы, 


Новинка! его заново. 


приходилось удалять элемент и создавать 


• поднять вложенный элемент до уровня элемента Еігѕі [еуё], выбрав опцию меню [еуе[; 


перемес Й 
• щелчком на стрелке палитры переместить вложенный элемент к другому элемент 


указателя, не меняя уровень первого; 


• Изменить уровень элемента, используя стрелку, расположенную рядом с тем элемен- 
том, под которым вы хотите его расположить, а затем выбрав нужную опцию в меню 


Геуе! (рис. 34.15). 
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Редактируя элемент указателя, вы заметите, что никаких изменений в палитре ш4ех не 
происходит. Для того чтобы применить внесенные вами изменения, повторно щелкните на 
кнопке Ейії для выхода из режима редактирования. 


Редактирование номеров страниц элемента указателя 


Щелкнув на треугольнике, расположенном рядом с каждым элементом предметного ука- 
зателя на палитре ш4ех, вы сможете увидеть номера страниц и перекрестные ссылки, связан- 
ные с этим элементом. Номера страниц или перекрестные ссылки, указанные для каждого 
элемента, контролируются с помощью меню Ѕсоре. Если вы обнаружили, что опция Ѕсоре 
выбрана неправильно, можете выбрать другую опцию. Кроме того, у вас есть возможность 
изменить таблицу стилей символа, примененную к номеру страницы в предметном указателе, 

Для того чтобы отредактировать номер страницы или перекрестную ссылку, щелкните на 
номере или ссылке и используйте кнопку Еай. Вы также можете дважды щелкнуть на номере 
страницы или перекрестной ссылке. В результате активизируется раздел Кеѓегепсе. В этом 
разделе показана та область документа или книги, где встречается данный элемент предмет- 
ного указателя. В разделе Кеѓегепсе вы можете изменить информацию в меню ЗУе и 
Эсоре, как показано на рис. 34.16. Для того чтобы сохранить внесенные изменения, вновь 
щелкните на кнопке Еаії. 
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Зог! 4з; 


НО 
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| а ———— -. :- д 
Баттон 51874 


Оссиггепсе 


Б АТМНОМ, 313119 1 |2. 
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|, Зе 

|} | Зсоре Ту 
С _| 5р02111‹0 * Г 
+1691. То с9007 
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| + Ерісіе Сгоз- Кегьгепсе: 
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р РО 1 | р Роѕёбсм рё їопі* | 
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} Уюдочх; 2000 1 ч" үрдомғ 2000 2 | 


+ Гем донос кестіюле | 4-5 

| 2 Е 
Рис. 34.15. В данном примере мы выбрали Рис. 34.16. В этом примере элемент И/їп- 
элемент ИЙпаомз 2000и щелкнули на кнопке аоу/з 2000 имеет неправильный диапазон. 
ЕЙ. Затем мы щелкнули рядом с элементом Он включает страницы 4-5, тогда как 
ИЛи4ом5 уегѕіоиѕ и выбрали Ѕесопа Геуё. текст расположен только на странице 4. 
Врезультате ИЛпаому 2000 стал вложен- Мы дважды щелкнули на элементе и вы- 
ным элементом элемента Иїп@омѕ уегѕіопѕ брали новый диапазон — Ѕеіесііоп Техі 


Создание перекрестных ссылок 


Перекрестные ссылки повышают эффективность предметного указателя, поскольку они 
дают читателю дополнительную возможность найти интересующую его информацию. 
В ОоагкХРгеѕѕ перекрестная ссылка — это всего-навсего другой диапазон, альтернативный способ 
указать номера страниц, на которых расположен текст. Элементы предметного указателя могут 
включать как номера страниц, так и перекрестные ссылки или же только перекрестные ссылки, 


ае анн 
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Пошаговые инструкции: создание перекрестной ССЫЛКИ 


1. Если вы создаете новый элемент указателя, выделите текст в документе. При этом не 
забудьте должным образом настроить опции в полях Тех, Зои Аз и Геуе!. Если вы 
добавляете перекрестную ссылку в уже существующий элемент, щелкните на этом 
элементе указателя, чтобы текст элемента появился в поле Техі. 


2. В меню Ѕсоре выберите опцию Сгоѕѕ- Кеѓегепсе. Затем выберите одну из опций со- 
седнего меню: Зее (Смотрите), Зее А!5о (Смотрите также), Зее Негеш (Смотрите 
здесь), как показано на рис. 34.17. Используйте Зее, чтобы указать читателям на 
подходящий элемент указателя; если вы хотите подсказать читателю, где находится 
дополнительная информация по данному вопросу, выберите Зее А150; Зее Негеіп 
для того, чтобы привлечь внимание читателя к вложенному элементу данного эле- 
мента указателя. 
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Рис. 34.17. В этом примере мы созда- 
ем перекрестную ссылку для элемента 
Ғопіѕ, аййіпд, указывающую на вло- 


[Что уеғеќоп, іпз%ә пд | женный элемент этого элемента — 
№Мілбожз УГ ЮП$ | А 
| И доз 2000 АЯ 5е15 ОҒ Јопіѕ (Добавление на- 


тутутУуУту 


Мікіом= ХР 


боров шрифтов) 


3. Указать пользователям на другой элемент предметного указателя можно двумя спосо- 
бами. Вы можете ввести текст элемента указателя в поле или щелкнуть на уже сущест- 
вующем элементе на палитре шаех. Если элемент, на который указывает перекрестная 
ссылка, находится в другой главе книги, у вас нет выбора — вы можете только ввести 
текст элемента в поле. Скорее всего, вы захотите обратиться к той главе, на которую 
ссылаетесь, чтобы ввести точную формулировку элемента. 


4. В перекрестной ссылке вы можете изменить форматирование текста элемента указате- 
ля, на который указывает ссылка. Например, если перекрестная ссылка выглядит сле- 
дующим образом: ее Або ют Сопіғо! Рапе! (Смотрите также Панель управления 
шрифтами), вы, возможно, захотите отформатировать Роб Сопто! Рапе! курсивом. 
Настройка в диалоговом окне Іпӣех Ргеѓегепсеѕ определяет таблицу стилей символа, 
которая применяется к тексту перекрестной ссылки по умолчанию. Изменить настрой- 
ку по умолчанию можно, выбрав подходящую опцию в меню 51у[е. 
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Сбор предметного указателя 


Отметив в тексте все слова, которые должны ВОЙТИ В предметный указатель документа 
или книги, вы можете создать форматированный указатель для всей книги или документа. 
Прежде чем приступить к созданию указателя, сделайте следующее. 


Подтвердите пунктуацию, которую вы выбрали для указателя в диалоговом окне шаех 
Ргеѓегепсеѕ (команда ЕЧН=> Рге{егепсез> пех). Если вы работаете в книге, прове- 
ряйте настройки пунктуации в той главе, в которую помещен указатель. 


Убедитесь в том, что шаблон страницы готов для вставки форматированного указате- 
ля. Единственное условие — шаблон страницы должен иметь автоматический тексто- 
вый блок. Возможно, вы захотите добавить дополнительные столбцы для страниц ука- 
зателя, а также подходящие верхние и нижние колонтитулы. 


Убедитесь в том, что вы создали таблицы стилей абзаца, необходимые для формати- 
рования предметного указателя, включая все буквенные заголовки, которые вы добав- 
ляете (А, В, С и так далее), и таблицы стилей для каждого уровня. Отступы, заданные 
в таблицах стилей абзаца, должны быть глубже с каждым следующим уровнем. 


Убедитесь в том, что в конец текущей главы или документа можно добавлять страни- 
цы, поскольку именно в конец документа ОпагКХРгезз помещает предметный указа- 
тель. Например, если вы уже создали обложку на последней странице, то вам придется 
переместить ее, чтобы вставить указатель. Если речь идет о книге, предметный указа- 
тель лучше всего вставлять в отдельную главу, расположенную в конце книги. 


Если вы создаете указатель для книги, убедитесь в том, что все главы этой книги дос- 
тупны. 


Если вы не подготовитесь заранее в соответствии с приведенными рекомендациями, не удив- 
ляйтесь, если вам не удастся задать некоторые параметры в диалоговом окне ВЫЙЗ Шшдех (Постро- 
ение указателя). На самом деле, надстройка шдех просто не позволит вам создать предметный ука- 
затель, если шаблон страницы не будет содержать автоматического текстового блока. 


Пошаговые инструкции. создание предметного указателя 


1. 
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Выберите \\Иез=>Вийв Іһаех (Утилиты Создать предметный указатель). Появится 
диалоговое окно Виа Шшдех, показанное на рис. 34.18. Эту команду можно применить 
только в том случае, если палитра Іпаӣех открыта. 


В разделе Еогта (Формат) выберите М№еѕіеі (Вложенный) или Кип-ш (Последо- 
вательный). Если вы выберите Кип-ш, убедитесь в том, что все элементы списка име- 
ют уровень Еігѕі [е\е!или Ѕесопа [еуе]. 


Если вы создаете предметный указатель для открытой книги (все главы которой дос- 
тупны), выставьте флажок опции Еп@Иге Воок (Вся книга). 


Выставьте опцию Кер!асе Ехіѕііпе [ш4ех (Заменить существующий указатель), чтобы 
заменить уже существующий предметный указатель последней версией. Если вы хоти- 
те заменить текущей версией указателя предыдущую, снимите опцию Вер!асе Ехіѕі- 
іпе Іпаех. Когда вы создадите новый указатель, предыдущая версия не будет заменена. 


Если предметный указатель имеет большой объем, то логично разделить его по буквам 
алфавита. Так, все элементы, которые начинаются с буквы А, попадут в категорию с 
заголовком А. Если вы хотите разделить указатель таким образом, выставьте флажок 
опции Ааа ІГеќег Неааіпеѕ (Добавить заголовки букв) и выберите таблицу стилей аб- 
заца для форматирования. 
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Рис. 34.18. Диалоговое окно 


Вийа Іпдех 


6. В меню Маѕѓег Раве (Шаблон страницы) выберите шаблон страницы, который необхо- 
димо использовать для предметного указателя. В меню представлены только те шабло- 
ны, которые имеют автоматические текстовые блоком. Если указатель имеет большой 
объем, необходимо создать отдельный шаблон страницы специально для этого указателя. 


7. Меню Геуе[ 8#уІеѕ (Стили уровней) позволяет выбирать таблицы стилей абзацев, ко- 
торые применяются к различным уровням указателя. Если вы выбрали формат Кип-ш, 
все уровни списка располагаются в одном абзаце, поэтому доступным будет только 
меню Еігѕі Геуе|. 


8. Когда вы выберете все необходимые опции в диалоговом окне Виа шдех, щелкните 
на кнопке ОК и предметный указатель будет собран. На рис. 34.19 показан готовый 
указатель, созданный с помощью надстройки шаех. 
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| тело), 61 тепи), 72,120 
Асйуше ТетрогакПу сотт'пала ( Ей Ааа «ипе із 1а КМ (ЕШег сгіег\а), ВА 
тепи), 61 А20аф пб 
| Аспуа0пр ѓопіѕ АсПуайле ла Мапеох в/у, 4 1-42 
| Ашотабсау, 63 )гад-апӣ-дгор, 36 
Овала або асімаіе авс, 63 манод Гог, 32-33 
Нал пе сол 1$, 65-66 Аіаѕ тешоа, 33. 35, 37 
ом 10) соп 13, 65 Узин тавоеч, 32-33, 35, 37 
Мепи пате соп Йа, 65-66 Ѕсап Бо ег соттап (Ее глепм),36 
Кеерілӯ аПуоцг Гол асус, 56 Ѕсапліпд опу со ад, 37-38 | 
Мао я бот, 55-59 Ай рае, 38 | 
Аспуацпе соріеѕ оҒѓопіз, 58-59 Макв рћаѕе, 38 
Асйуа тр Гоги Чл ріасе 57 Райт, ог.яорріля, 38 
Репталел\ у, 60 Зее ргеелетсея ог ад тя Готиз, 
Ясас тя іће Мас ОЅ тії, 54 34-35 
Зеесиле болів то асПуаде/Чед сима, Тепуротагу, 39-40 
60--61 Ѕресігуїпр, 39-40 | 
Зешаяювые ргейгепсе; (о Чъіпу Огорбе Юг, 40 


, ранне А | 
асбе беасениіе (опія, 62 АФ РҒолів рапа (Ргеѓегетсев Ои ор 


Рис. 34.19, В этом примере двухуровневый предметный указа- 
тель для руководства пользователю объемом 178 странии вклю- 
чает локальное форматирование (полужирный шрифт) названий 
команд. Полужирный шрифт применен после сборы указателя 
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Создание предметного указателя — интерактивный процесс. Вполне возможно, вам при- 
дется создавать указатель несколько раз в ходе работы над проектом. Первый вариант указа- 
теля это — черновик, который подскажет вам, как изменить шаблон страницы, таблицы сти- 
лей и пунктуацию, а также содержимое. Вы, скорее всего, захотите внести в предметный ука- 
затель изменения. Однако не стоит изменять сам документ. Откройте диалоговое окно шаех 
РгеЃегепсеѕ и измените настройки, шаблон страницы, таблицы стилей и элементы указателя. 
Затем соберите предметный указатель заново. 


Всякий раз, когда вы редактируете текст документа или главу книги, рекоменду- 
Совет ется собирать предметный указатель заново, чтобы обновить номера страниц. 
ь Между отформатированным указателем, вставленным в документ, и метками 

э указателя в тексте динамической связи не существует. 


Место указателя в технологическом процессе 


Если вы работаете над документом самостоятельно или создаете несложный указатель в 
рабочей группе, можете собирать его в любой момент. Вы также можете оставить немного 
времени, чтобы по окончании редакционного цикла просмотреть документ или главы книги и 
составить текущий указатель. Однако если ваше издание требует профессионального под- 
хода к составлению указателя — например, если это должен быть многоуровневый доку- 
мент для объемной книги, такой как многотомное издание — нелегко решить, когда исполь- 
зовать оригиналы файлов ОџагкХРгеѕѕ для создания указателя. Вы можете составлять ука- 
| затель для каждой главы, сразу же после утверждения редактором или непосредственно 
перед тем, как отправить файл на печать. Можно отсылать каждую главу для составления ука- | 
зателя перед последним этапом редактирования. Но не следует продолжать работу над одной 
| копией документов ОџагКХРгеѕѕ в то время, как другая копия участвует в составлении указате- 
ля, поскольку скопировать метки указателя из одного документа в другой невозможно. 
Когда сроки поджимают, у вас может возникнуть желание отправить документы ОиагКХРгез$ | 
в производство, а предметный указатель составить на основе копии документов. Вы сде- 
лаете указатель, отдадите его в производство, а затем отправите на печать уже готовую 
книгу с предметным указателем. В таком случае указатель остается в копии ОиагКХРгез$, 
которая не является окончательной. А это неудобно, поскольку в следующий раз, когда нуж- 
но будет отредактировать документ, вы захотите, чтобы метки указателя присутствовали в 
этом документе. Если вы будете работать таким образом, то вам придется либо составлять | 
указатель заново, либо повторять весь технологический процесс. | 


Резюме 


Книги, списки и функция создания предметного указателя программы ОпагКХРгез$ могут 
существенно упростить работу над громоздкими проектами, особенно, если издание состоит 
из нескольких документов. Применение функции книги имеет некоторые ограничения, когда 
речь идет о командной работе над проектом, поскольку использование этого средства требу- 
ет, чтобы все документы открывались и сохранялись в сети. Функция книги идеально подхо- 
дит для индивидуальной работы над проектом, позволяя объединить несколько документов в 
единое издание. Единственный способ создать оглавление (или список любого другого типа) 
или указатель для нескольких документов — это объединить эти документы в книгу. 

Функция создания списков упрощает составление оглавлений, списков иллюстраций, 
предметных указателей, перечня авторов и других списков на основе текста, отформатиро- 
ванного с помощью таблиц стилей абзацев и символов. Функция составления указателей мо- 
жет показаться несложной только тем пользователям, которые уже хорошо знакомы с про- 
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цессом создания указателей. Вы можете воспользоваться простыми функциями — например, 
добавить элемент первого уровня, состоящий из выделенного в документе текста. Все функ- 
ции создания указателей работают благодаря надстройке ш4ех. Чем сложнее предметный 
указатель, тем важнее помощь профессионала. Если вы хотите воспользоваться услугами 
специалиста по составлению указателей, в вашем графике работы должно предусматриваться 
дополнительное время на общение с ним. 


наанаа еннан ааа 
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=. 


лавная цель любого издательства — это получить 

документ в печатном виде. Естественно, что это 
можно сделать с помощью ОпагКХРге$$. На самом же де- 
ле, напечатать документ не так просто, как шелкнуть на 
соответствующей кнопке в программе. Для того чтобы 
напечатанный документ имел нужное качество, необхо- 
димо учесть много различных деталей. Устройство выво- 
да (это может быть фотонаборная машина, лазерный или 
термовосковый принтер) надо выбирать с учетом тех пре- 
имуществ, которые оно может дать. 

В этом разделе описано, как управлять выводом докумен- 
тов на печать и как оптимизировать этот процесс. Здесь так- 
же рассматривается, как добиться от сервисного бюро наи- 
лучшего качества при производстве пленок, которые стано- 
вятся основой для печати журналов, книг, брошюр и других 
высококачественныхдокументов втипографии. ; 
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| 
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{ 
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этой главе рассмотрено, как отобразить результат ва- 

шей работы на бумаге — распечатать готовый макет 
документа, который создавался в течение многих часов, дней 
или даже недель напряженной работы. Несмотря на то, что 
сам процесс печати довольно простой, нами будет рассмотре- 
но несколько интересных методов эффективной печати в 
ОоагкХРгеѕѕ. Один из главных нюансов, с которым надо оп- 
ределиться — это тип принтера, который будет использовать- 
ся для печати (надеюсь, вы выбрали нужный принтер еще до 
начала работы над документом). Выбор типа принтера, а так- 
же некоторые специфические параметры УЛп9о\з$, Мас и, ес- 
тественно, Оца < Хргеѕѕ также описаны в этой главе. Один из 
разделов полностью посвящен созданию стилей для печати. 


Выбор принтера 


В издательском деле очень важно правильно выбрать тип 
принтера. Документы ОчагКХРгез$ можно распечатать на раз- 
личных устройствах; от матричных принтеров до компьютер- 
ных фотонаборных аппаратов. Вашему вниманию предлагает- 
ся короткий обзор некоторых инструментов для печати. 


Струйные принтеры 


Технология печати струйным принтером основана на рас- 
пылении мельчайших капель чернил на бумагу. По сравнению 
с матричным принтером, изображение получается более глад- 
ким. Это связано с тем, что при попадании на бумагу чер- 
нильные капли растекаются. Матричный же принтер создает 
изображение из отдельных точек. За последние годы струй- 
ные принтеры претерпели много изменений. На данный мо- 
мент струйный принтер с разрешающей способность 720, 
1440 и 2880 ар! стоит около двухсот долларов ($500 стоит 
принтер с разъемом Еегпеї и $1000 — с Еегпеї и поддерж- 
кой РоѕіЅсгірі), Одноцветные принтеры уже не выпускаются. 
Невысокая цена и неплохое качество печати сделали струйные 
принтеры достаточно распространенными. Однако они имеют 
один существенный недостаток — довольно низкая скорость 


цветной печати. “Струйники” отлично подходят для домашнего использования или как 
дополнение к лазерным и другим высококачетвенным принтерам. Основные фирмы- 
производители: Сапоп, Ерзоп и Не\ме!(-Раскага . 


Сублимационные и термовосковые принтеры 


В этих принтерах сухой тонер помещается на бумагу и расплавляется. В сублимационных 
принтерах тонер сначала наносится на пленку, а затем изображение переносится на бумагу. 
При нагревании изображение перепечатывается на бумагу. Термовосковые принтеры нагре- 
вают краску и распыляют ее на бумагу, так же, как струйные принтеры распыляют чернила 
через специальные сопла в головке картриджа. Эти принтеры используются для профессио- 


нальной цветной печати. Для окончательной печати документа данные принтеры не подхо- 
дят, поскольку не могут обеспечить точную передачу всех цветов. Их цена колеблется в пре- 
делах $5000-% 15000. Основные фирмы-производители: НемІеќ-Раскага и Хегох Текігопіх. 


Лазерные принтеры 


Эти принтеры с помощью лазерного луча формируют изображение на специальном бара- 
бане, на который наносится сухой тонер, а изображение переносится на бумагу. Лазерные 
принтеры печатают документы с высоким разрешением (обычно около 600 рі). Такое раз- 
решение идеально подходит для печати в оттенках серого, поэтому по качеству печати лазер- 
ные принтеры не уступают струйным. Существуют также и цветные лазерные принтеры. Они 
все еще дешевеют, но по цене их нельзя сравнить со струйными принтерами, а качество печа- 
ти все еше уступает сублимационным принтерам. Черно-белые лазерные принтеры отлично 
подходят для получения пробных оттисков, для печати простых информационных бюллетеней, 
корреспонденции или прайс-листов. Их также используют для создания оригинал-макетов и на 
завершающей стадии работы, перед отправкой материалов в сервисное бюро. Однако лазерные 
принтеры не могут обеспечить должное качество при печати таких изданий как газеты или жур- 


налы. Для того чтобы ваша публикация имела професс ионально выполненный и изысканный 
вид рекомендуется использовать фотонаборные устройства. Основные фирмы-производители 
лазерных принтеров: Арріе Сотриќег, Вгоћег, Немен-Раскага, Гехтагк и Хегох. 


Фотонаборные устройства 


Эти высококлассные устройства предназначены для печати на пленке или фотобумаге. 
Полученные документы можно сразу отправлять в типографию. Фотонаборные устройства 
отображают документы с разрешением от 1200 до 4000 арі. Издания, которые созданы на фо- 
тонаборном устройстве и профессионально распечатаны в типографии, имеют отличный вид 


и стоят вложенных в них денег. Для печати окончательной версии документов рекомендуется 
использовать именно их. 


Настройкапринтера 


У принтеров есть много различных параметров, поэтому для их настройки недостаточно 
просто подсоединить их к компьютеру или локальной сети. Для того чтобы использовать все 
преимущества принтера, надо правильно настроить его в М№іпаомѕ или Мас. Если компьютер 
сконфигурирован неправильно, то настройки в ОцагКХРгез$ ничего не изменят. Иногда 
приходится настраивать принтеры, не подключая их к компьютеру. Обычно это относится 
к фотонаборным и другим устройствам, на которых создают окончательную версию 
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документа. На этих устройствах печать часто выполняется с помощью файлов печати, а не 
через прямое соединение 


Настройка принтера в Үіпоуѕ и Мас отличается, поэтому этой теме мы уделим 
особое внимание. 


Настройка принтеров в Мас 


Если на вкладке Зефир диалогового окна Рип тип принтера уже выбран, то его необходимо 
дополнительно настроить. Для этого в Мас существует программа Сһооѕег, которая запускает- 
ся из меню АрріІе. В этой программе содержится перечень драйверов для всех установленных в 
системе принтеров — РоѕіЅсгірі, струйных и др. Перед установкой принтера нужно убедиться, 
что он включен и подсоединен к компьютеру. (Если вы используете сетевой принтер, то про- 
верьте, что компьютер использует правильный порт, — на панели управления АрріІеТаїк и 
ТСРЛР (в зависимости от типа используемых протоколов). В старых моделях Мас эти панели 
объединены в панель управления МеёмотК.) После выбора нужного драйвера, из списка, кото- 
рый находится в правой стороне панели, укажите принтер, как показано на рис. 35.1. 


норвег Ее 


а Ро81$Сг10( Ргілсег 


не М 


Рис. 35. Г, С помощью программы Споозегв Масука- 
зываются драйверы для принтера (в данном случае 
доступны Асгођаї РОРИтиег, АдођһеР5, ГаѕеғИтійег 8, 
РК Ерѕоп 850 и 5С 859 (АТ)). В правой части диалого- 
вого окна приведен список доступных принтеров 


Теперь вам надо щелкнуть на кнопке Ѕеїир и в появившемся диалоговом окне задать не- 
обходимые настройки (данное диалоговое окно в зависимости от модели принтера может со- 
держать различные элементы управления). 


„= Возможно, вам понадобится установить РРО-файл (Ро${8сирЕ Ргіпќег Оеѕсгіріїоп — 

файл описания Роѕ(Ѕсгірі-принт ера), в котором содержится информация о воз- 

можностях принтера. Если этого файла нет на диске с драйверами, который по- 

/ ставляется вместе с принтером, то его надо загрузить с Мер-узла производителя. 
Данные файлы обычно располагаются в папке Ригмег Оеѕсгіріоп. Эта папка 
вложена в папку Ехсепэ1оп, которая в свою очередь помещена в папку Ѕуѕїет. 
В Мас по умолчанию устанавливаются РРО-файлы для принтеров фирмы Арре. 


На заметку 


После выполнения всех необходимых настроек программу Сһооѕег можно закрыть. 
Принтер готов к работе. 


682 Часть ІХ, Печать 


остальными программами. Для печати на сетевом принтере необходимо ус- 
тановить переключатель АрретТак в положение Асііме (даже при использо- 
/ вании ТСРЛР). 


= Если фоновая печать включена, то при печати можно продолжать работу с 
азаметку 


Печать с помощью перетаскивания 


Печать с помошью перетаскивания часто называют настольной печатью. В операционной 
системе Мас 7.5 и новых версиях можно создать значки для всех установленных принтеров и 
поместить их на рабочий стол. Для того чтобы напечатать документ, нужно просто перета- 
щить файл на значок принтера, Программа печати запустится автоматически. Если дважды 
щелкнуть на значке принтера, то появится список с заданиями печати, которые выполняются 
или приостановлены (рис. 35.2). При выборе значка принтера на рабочем столе Еіпӣег поя- 
вится меню Ргіпііпе. С его помощью можно запустить или остановить очередь печати и на- 
значить принтер, который будет использоваться по умолчанию. (Принтер, название которого 
появляется в диалоговых окнах для печати, называют принтером по умолчанию. В диалого- 
вом окне Ргіпё изменяют принтер, который используется по умолчанию. В некоторых про- 
граммах это также можно сделать с помощью диалоговых окон печати документов.) 

Описание принтера на вкладке Ѕеѓир диалогового окна Рип отличается от описания 
принтера, который используется по умолчанию. Если на вкладке 5ер выбрать не тот прин- 
тер, на котором будет выполняться печать, то документ получится некрасивым или не напе- 
чатается вообще. Это происходит из-за того, что принтер получает команды, предназначен- 
ные для другого устройства (для принтера, описание которого указано в диалоговом окне) и 
толкует их не совсем точно или вообще неправильно. 
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Рис. 35.2. Если в Мас включена настольная печать, то 
после двойного щелчка на значке принтера появляется 
диалоговое окно, в котором указаны все задания печа- 
ти. Это окно можно также открыть с помощью ко- 
манды Ореп контекстного меню 


Настройка принтеров в\ЛИп0\/$ 


Для того чтобы настроить принтер в \Иш94о\з выберите команду Пуск>Настройка=> 
Принтеры. На экране появится окно, в котором показаны все установленные принтеры и 
значок Установка принтера. Для настройки принтера надо дважды щелкнуть на соответст- 
вующем значке. Для того чтобы установить новый принтер, дважды щелкните на значке 


те 
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Установка принтера (вероятнее всего вам понадобится диск с драйверами для принтера или 
диск с дистрибутивом Міпаомѕ). Если на значке принтера щелкнуть правой кнопкой мыши и 
выбрать из меню команду Свойства, то появится диалоговое окно, показанное на рис. 35.3, 


НР 1 азег.1е1 4У/4МУ РоѕіЅ сгірі Рторепіеѕ 215) 


Рогі: | енсе Оросоз | Ройбор | ме | 
багла 1 ое | Моета о | Рам брака | 


а) 


1 
——— —— | 
отте | | 
т ааа || 
} 
| 
т 

| Рис. 35.3. Это диалоговое окно пара- 

и Рад = 

вита | метров принтера в И/Лпӣоуѕ. Количест- 

| во вкладок в этом окне может быть 

Рок | саа | р разным Это зависит от типа принтера 


——=—__—_“ —— и установленных сетевых протоколов 


Чаше всего в этом окне встречаются вкладки, описывающие следующие параметры. 


. Шрифт. Здесь указывается, как будут отображаться отличные от РоѕіЅсгірі шрифты 
при печати на Роз спри-принтере. Лучше всего преобразовать шрифты ТгаеТуре в 
Роз спирте (с помощью значения ОцИше опции Ѕепа ТгаеТуре Еоп) или заменить 
стандартные РоѕіЅсгірі-шрифты на основные шрифты ТгеТуре (например, Тітеѕ Ме\ 
Вотап и Апа!). Это можно сделать с помощью опции Ѕибѕііише ргіпќег Ёопіѕ [ог Тгие 
Туре Ёопіѕ мһеп аррПса Ше (Заменять шрифты принтера на шрифты ТшеТуре), как 
показано на рис. 35.5. Кроме того, следует установить флажок опции Ааа Еиго Сиг- 
гепсу Зутбо! ќо Розёсире ѓопіѕ (Добавить символ евро в шрифты Роѕ!Ѕсгір!). 


• Параметры устройства. Здесь, как показано на рис. 35.6, следует указывать объем 
используемой оперативной памяти. Выбранный объем памяти должен соответствовать 
установленному в принтере. 


Вместо Розспредрайвера Місгоѕой рекомендуется использовать драйвер 

Совет фирмы Аадобе. Драйвер Месгозой очень часто не загружает шрифты в принтер и 
в конце печати выводит много пустых страниц. Универсальный Розспре 
драйвер Фи мы 20068 не имеет т подобных недостатков, Его можно найти по ад- 
ресу и ої П ип1оааз в разделе драйверов для принте- 
ров. в загружаемом пакете есть параметр, с помощью которого драйверы всех 
установленных принтеров можно заменить на драйвер Адобе. При установке но- 
вого принтера надо пользоваться исключительно загруженной программой. Если 
установить принтер с помощью программы мастера установки, то будет исполь- 
зован драйвер Місгоѕоћ. 


Установка принтера по умолчанию 

Для того чтобы принтер использовался по умолчанию, щелкните правой кнопкой мыши 
на значке принтера (команда Пуск Настройка > Принтеры) и выберите из контекстного 
меню опцию Использовать по умолчанию. 
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Рис. 35.4. Вкладка свойств принтера 
Немлеи-РаскагА Гаѕегје 4МИ 


Подготовка к печати 


Перед тем как печатать документ ОџагкХРтеѕѕ, надо убедиться, что установки диалогово- 
го окна Юоситепі Зеар (Параметры страницы) и вкладки Ѕеѓир диалогового окна Ргіпі 
правильные. В этих диалоговых окнах можно изменять размер документа и бумаги, способ 
печати, ориентацию и размер изображения на странице. 

В диалоговом окне Юоситепі Ѕеїџр указывается размер напечатанной страницы. Этим 
размером определяется, где будут находиться метки обреза и совмещения при печати 
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(насказано ниже). Для того чтобы вызвать диалоговое окно Ооситепі бер, которое 
показано на рис. 35.6, выберите команду Ғе Посутлеги бешр (комбинация клавиш 
<ОрНоп+$ 1 +%+Р> или <СШ+Ай+$ШАНР>. 


Посипте Зеш 


Рис. 35.6. Диалоговое 
окно Роситепі Зеир 


Управлять принтером и параметрами страницы можно с помощью команды меню 
Рие>Раде Зешр (комбинация клавиш <Орйопт+5 м3 +Р> или <СШ+АИ+ЗЫЙ+Р>). Эти 
комбинации клавиш позволяют отобразить вкладку Ѕеїир диалогового окна Рип! и уста- 
новить основные параметры печати. Если щелкнуть на кнопке Раве Ѕеѓир (Параметры 
страницы) (в Мас) или Ргорегііеѕ (в Міпӣожѕ), то в появившемся диалоговом окне можно 
настроить дополнительные свойства принтера. На рисунках 35.7 и 35.8 показана вкладка 
Ѕеѓир и диалоговые окна настройки принтера в Мас и УМт9о\5 соответственно. 
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Рис, 35.7. Вкладка Ѕеѓир и диалоговое окно параметров принтера в Мас 
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Рис. 35.7. Вкладка еіир и диалоговое окно параметров принтерав Иїпаоиѕ 


На вкладке Ѕеѓир диалогового окна Ргіпі можно установить следующие параметры. 


• Ргіпќег Реѕсгірііоп (Описание принтера). В этом меню приведен список принтеров, 
для которых установлен РРЮ-файл (файл описания РоѕіЅсгірі-принтера). В Мас эти 
файлы расположены в лапке Рг1и{1ег РезсирИоп (в папке Ех{епз1оп систем- 
ной папки). Данные файлы можно также поместить в папку РРО, которая расположена 
в папке Опа КХРгезз. В Міпаомѕ РРЮ-файлы устанавливаются в папку Ѕуѕіет 
(подпапка основной папки \!Мт4до\5 — МіпаӢожѕ или їі п МТ). Обычно эти файлы по- 
ставляются на диске вместе с драйверами принтера и автоматически инсталлируются в 
указанное место. В ОџоагкХРгеѕѕ представлены РРО-файлы для стандартных принтеров 
и фотонаборных устройств. 


• Рарег $1е (Размер бумаги), Ұійєһ (Ширина) и Неіғһё (Высота). В поле Рарег 
Ѕіхе надо выбрать тот размер бумаги, который используется в принтере. Размер ис- 
пользуемой бумаги может не соответствовать размеру конечного документа. Обратите 
внимание, если принтер (например, фотонаборное устройство) поддерживает печать 
на нестандартной бумаге, то поля УТ и Неіеһі станут активными, и в них можно 
указать нужные значения. 


® Рарег Ое (Смешение бумаги) и Раѕе Сар (Отступ между страницами). Дан- 
ные поля используются в фотонаборных устройствах. Без указаний из бюро обслужи- 
вания их значения изменять не рекомендуется, однако при первой настройке стоит по- 
интересоваться, какие опции в них задаются. 


Если у вас есть элементы, которые печатаются в обрез страницы, то размер 
СОЕ»ат бумаги должен указываться большим, чем размер документа хотя бы на } дюйма 


& в ширинуи высоту (т.е. по 7 в дюйма с каждой стороны) 


е Кейисе (Уменьшить) и Епагее (Увеличить). Перед печатью масштаб страницы 
можно изменять в пределах от 25 до 400%. Эта функция полезна, когда размер доку- 
мента большой. Ее также используют для получения пробных оттисков 
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® Рағе Роѕібіоп (Расположение бумаги). В этом меню указывают способ выравни- 
вания страницы на бумаге. Доступны следующие параметры: Шей Едзе (По левому 
краю), выбрано по умолчанию; Сешег (По центру), выравнивание по горизонтали и по 
вертикали; Сещег НогіхопќаІ (По центру по вертикали); Сещег УегИса1 (По центру 
по вертикали). 


• Е ш Ргіпе Агеа (Расширить до области печати). Здесь подсчитывается на сколько 
процентов надо уменьшить документ, чтобы он поместился на странице указанного 
формата. Почти каждый принтер оставляет на листе бумаги (хотя бы с одного края) 
неиспользуемые области. Это место используется роликами для подачи бумаги 
в принтер. Поэтому при печати документов, которые занимают всю страницу, один 
или несколько краев будут урезаны. Данный параметр позволяет предотвратить это. 


• Опешайоп (Ориентация). Щелкните на значке, который выглядит как портрет для 
получения книжной ориентации документа (высота больше ширины). Другой пара- 
метр устанавливает альбомную ориентацию (ширина больше высоты) 


Все описанные параметры принтера, указываемые самыми различными способами, разли- 
чаются в зависимости от типа принтера, но существуют также и стандартные параметры 
(некоторые из них повторяют параметры окна Ргіпі в ОпагКХРгез$). Давайте отдельно рас- 
смотрим параметры печати, характерные для Мас и для Міпӣожѕ. 


Параметры печати, характерные для Мас 


В Мас обычно доступны следующие вкладки (их можно вызвать из контекстного меню 
для принтера). 


® Сепега| (Общие). Здесь устанавливают источник бумаги, размеры страницы и коли- 
чество копий. 


®  МВасКогоипа Ргіпііпе (Фоновая печать). Позволяет настроить порядок выполнения 
заданий печати. 


е Соог МасНште (Совпадение цветов). Здесь можно выбрать цветную или черно- 
белую печать, указать цветовой профиль и настроить передачу цветов. 


® Соуег Разе (Покрытие). Указывается, есть ли на бумаге специальное покрытие. 


® Кош Ѕеѓбіпеѕ (Параметры шрифтов). Позволяет управлять шрифтами РоѕіЅсгірі 
и ТшеТуре. 

® Јорһ Гоше (Журнал выполнения заданий). Здесь устанавливается, как выводить 
сообщения об ошибках и надо ли печатать отчет после выполнения работы. 


® Гауош (Макет). Позволяет выбрать порядок печати страниц, количество страниц на 
одном листе, настроить печать на полях. 


® Сауе АЗ Ее (Сохранить в файл). При печати в файл позволяет управлять шрифта- 
ми, выбирать версию РоѕіЅсгірі-шрифта. 


® Рицег-бресйс ОрНоп$ (Параметры принтера). Здесь можно настроить парамет- 
ры, которые характерны для выбранного типа принтера. 


Как показано на рис. 35.9, параметры печати, которые характерны для Мас, достаточно 
многочисленны. В ОпагКХРгез$ для Мас существует несколько наборов таких параметров. 
Для того чтобы отобразить один из них, надо щелкнуть на кнопке Раве Ѕеѓир (Параметры 
страницы) в диалоговом окне Ргіпі, а затем на кнопке Орйоп$ (Параметры). Другой набор 
этих параметров можно вызвать, щелкнув на кнопке Рищет, а затем выбрать РоѕіЅсгірі 
Оріопѕ (Параметры РоѕіЅсгірї) из всплывающего меню. Дополнительные параметры для Мас 
находятся в разделе [таве & Техі (Изображение и текст). 
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Рис. 35.9. Диалоговое окно РоѕіЅсғірі Орііопѕ, кото- 
рое вызывается с помощью кнопки Ритег 


Элементы управления в этом окне могут отличаться, в зависимости от типа принтера, по- 
этому примите во внимание следующие факторы. 


• Для того чтобы заменить шрифты Тітеѕ на Меу Үогк, Неуейса на Сепеуа и Соипег на 
Мопасо, установите флажок опции Ѕибѕіііиѓе Еопіѕ (Заменять шрифты). Если этого 
не сделать, то принтер будет представлять системные шрифты в растровом виде, если 
не установлены соответствующие шрифты ТгеТуре или РоѕіЅсгірі Туре 1). 


• Если при печати растровых шрифтов, для которых не установлены ТшеТуре или 
РоѕіЅсгірі-эквиваленты, их необходимо сгладить, то установите флажок опции Зтоой 
Техі (Сглаживать текст). Обычно этот параметр не используется, поскольку для боль- 
шинства растровых шрифтов существуют аналоги ТгшеТуре или РоѕіЅсгірі. 


. Для сглаживания растровых изображений надо включить опцию Ѕтооёһ СОгарһісѕ 
(Сглаживать изображения). Этот параметр нежелательно использовать при печати ко- 
пий экрана, поскольку текст, который находится в этих диалоговых окнах, станет 
трудночитаемым. 


. Для ускорения печати растровых изображений используется параметр Ғаѕіег Віітар 
Ргіпіпе (Быстрая печать растровых изображений). Обычно эта опция не используется. 


. Если в документе используется много шрифтов, то необходимо включить опцию 
ОпПииеад Ооумпіоадабіе Бопіѕ (Неограниченное количество загружаемых шриф- 
тов). При этом немного увеличится время печати, но зато вы будете уверены в 
том, что текст отображается правильно (особенно текст в импортированных ЕР5- 
изображениях). 


• Параметры Ртгесіѕіоп ВИтар Аіептепі (Точное выравнивание растровых изображе- 
ний) и Гагеег Ргіпї Агеа (Большая область печати) используют только по согласова- 
нию с сервисным бюро или специалистом по печати. 


Если эти параметры выставляются в ОпагКХРгезз, то их изменять не следует, поскольку вме- 
сто глобальных параметров лучше использовать локальные настройки конкретного принтера. 


Параметры печати, характерные для ММпаомѕ 


Если в М№Міпаоуѕ щелкнуть на кнопке Свойства (в диалоговом окне Печать), то в поя- 
вившемся окне можно настроить и использовать следующие вкладки. 


• Рарег (Бумага). Здесь указывается источник бумаги (для многолоточных принтеров), 
ее размер и ориентация. 
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® (гарһісѕ (Графика). На этой вкладке можно выбрать разрешение в арі (если принтер 
поддерживает различные разрешения), масштаб, создание негатива, печать на одном 
листе нескольких страниц. 


® Пе\мсе Орќііопѕ (Параметры принтера). Здесь обычно указывают параметры вы- 
бранной модели принтера. 


® РоѕіЅсгірё. На этой вкладке задают способ печати; быстрый, совместимый (для печа- 
ти в файл), ЕРЅ (Епсарѕшаќеа РоѕіЅсгірі) и архивный (это наиболее универсальный 
формат, который не задействует особенности конкретного принтера, поэтому доку- 
мент можно напечатать на любом Ро%5сире-устройстве). 


Ұаќегтагкѕ (Водяные знаки). Позволяет отображать на фоне страницы "скрытый" 
текст, представленный в виде водяных знаков. 


Для того чтобы напечатать файл в Міпӣожѕ, нужно с помощью мастера установки 
(команда Пуск Настройка » Принтеры) установить принтер с портом ЕТТЕ:. Например, 
если в качестве принтера установить фотонаборное устройство и выбрать ЕТТ.Е: его портом 
вывода, то можно создавать выходные файлы для этого устройства. Если же фотонаборное 
устройство доступно только через сеть, то сначала его надо установить с помощью мастера 
установки, а затем указать расположение в сети. (Когда устройство подключено к компьюте- 
ру напрямую, то вместо сетевого соединения лучше использовать локальный порт). На 
рис. 35.10 показано, как выбрать ЕІІ.Е : в качестве порта вывода. 


Аад Ригиег МУ гата 
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Рис. 15. ЛО. Для того чтобы в Ипаоизхможно было 
печатать в файл в формате данного принтера, 
нужно при его установке выбрать ГІІЕ : в качест- 


ве порта. Это значит, что в И/їпаоуѕ можно уста- 
новить два одинаковых принтера: один непосред- 
ственно для печати, а второй для печати в файл. 
(Обратите внимание на то, что данное окно мас- 
тера установки показано для И/йпаоуѕ 98. В Иїп- 
аоуѕ 2000 и ХР эти окна немного различаются, хо- 
1 тя параметры настройки в них одни и те же.) 


Параметры печати ОџагкХРгеѕѕ 


После того как страница и принтер подготовлены к печати, можно начинать сам процесс 
отображения данных на бумаге. Для того чтобы напечатать документ, надо выполнить ко- 
манду ГИе>Рип! (нажать комбинацию клавиш <38+Р> или <С{г1+Р>). После этого на экране 
появляется диалоговое окно Ргіпі, в котором есть семь вкладок (если установлена надстройка 
Опагк СМ, то восемь) и несколько общих параметров. (Вкладка Ѕеѓџр рассмотрена в пре- 
дыдущей главе.) Для печати документа щелкните на кнопке ОК (при необходимости можно 
изменить параметры печати) и документ будет отправлен в принтер (или в файл печати, если 


используется этот тип представления данных). 


В ОиагкХРгеѕѕ 5 в диалоговом окне Рип{ появились две новые вкладки — Вееа 
и ОРІ — сюда перенесены некоторые функции из других вкладок. Вкладка Союг 


Мападетег{ теперь называется Ргойе$. 
Новинка! 
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Обычный РоѕіЅстїрї. Нужен ли он? 


В Сиа!КХРгез$ 5 в диалоговом окне Ргіпі появилось много выходных параметров для принте- 
ров, не поддерживающих Роѕїбстірї, которые были недоступны в предыдущих версиях. Теперь 
все изменилось. Для пробной печати дизайнеры и издатели все чаще используют принтеры, 
не поддерживающие технологию Роѕі$стїрі (а основном дешевые струйные устройства). 


С учетом этой тенденции, в Оца!КХРгез$ 5 добавились некоторые опции для настройки по- 
добных принтеров. Например, появилась возможность печатать несколько страниц на одном 
листе. Теперь для настройки этих принтеров можно использовать поля Ведисе и Епегде, меню | 
Раде Роѕйопіпо и параметр РЕ т Рип Агеа 

В ОиаХРгез$ 5 на принтерах, которые не поддерживают Ро${спйрф, можно печатать слож- 
ные КСВ-рисунки и повернутые на определенный угол изображения в формате ТІРЕ с мак- | 
симальным разрешением. Для этих принтеров теперь даже можно создавать стили печати. | 


| Вероятно, наиболее значительным усовершенствованием стало использование простыми 
| принтерами опции Ргедиепсу вкладки Ошриё диалогового окна Ріпі. Этот параметр предна- 
значен для контроля за линиатурой импортированных рисунков, отправляемых на печать. 
Подобные параметры напрочь опровергают устоявшееся мнение о том, что сложные пара- | 
| метры профессиональной печати можно использоватьтолько в Роз сИр! -принтерах. 


Конечно, пока трудно поверить в то, что в ближайшем будущем принтеры, не поддержи- | 
вающие РоѕїЅсгірї, смогут значительно потеснить сложные Роѕібстірі-устройства. РоѕіЅсгірї 
все еще остается официальным языком (имеется в виду языком для печати) в мире высоко- | 
| качественных издательских систем. Несмотря на то что Роѕібсӣрі еще рано списывать со | 
счетов, существуют менее дорогие альтернативные варианты — создание домашних изда- | 
тельских систем стало доступнее, чем когда-либо. 


Общие параметры 


Данные параметры доступны всегда, независимо от того, какая вкладка окна отображена. 


® РгшЕ БЕ (Стиль печати). Из этого списка выбирают стиль печати, т.е. определен- 
ный сохраненный набор настроек для данного принтера. Стили печати рассмотрены 
немного позже. 


® Соріеѕ (Число копий). Здесь устанавливается, сколько экземпляров документа надо 
напечатать. 


® Рареѕ (Страницы). Этот список позволяет выбрать страницы, которые надо напеча- 
тать. Можно ввести определенный диапазон, например, 3-7, отдельный номер страни- 
цы или совокупность отдельных страниц, например, 3, 7, 15, 28, или же произвольный 
набор — 3-7, 15, 28—64, 82-85, 93. Для того чтобы напечатать все страницы докумен- 
та, следует выбрать или ввести АН. 


Если вы предпочитаете вместо стандартных разделителей — дефиса (-) и запя- 
Совет той (,) — использовать другие, то их можно указать в разделе Вапде Ѕерагаїогѕ 
(Разделители диапазона) вкладки щегасёме (Интерактивность) диалогового окна 
Ргеїегепсеѕ (Установки). Данную вкладку можно отобразить с помощью команды 
меню Е9/=> Ргеѓегелсеѕ>Ргеѓегепсеѕ или комбинации клавиш <Орііол+5}ђй+2+Ү > 
или <СіП+АК+5ПАҒҮ>. 


е Сареге Зе т?25$ (Сохранение параметров). Эта кнопка позволяет запомнить теку- 
щие настройки и возвратиться к редактированию документа. Т.е. после внесения необ- 
ХОДИМЫХ изменений в документ, не понадобится задавать настройки печати заново. 


• Ргіпё (Печать). Данная кнопка отправляет документ на печать. 


—м—ы———ж——— 


Глава 35. Печать документов 691 


м Сапс@ (Отмена). Отмена печати и выход из диалогового окна. 


м Расе Зешр (Параметры страницы). Эта кнопка открывает в Мас диалоговое окно 
Раве Ѕеќир, которое описано ранее в этой главе. 


ш Ргіпќег (Принтер). Эта кнопка открывает в Мас диалоговое окно Ргищег, которое 
описано ранее в этой главе. 


В ОицайХРгез$ для Мпаомѕ нет кнопок Раде Заир и Ритег. Их заменяет, как 
было сказано ранее, кнопка Ргорефез. Данная кнопка вызывает диалоговое 
окно свойств принтера, а из меню Рищег можно выбрать тип используемого 
принтера. (Как уже упоминалось, для выбора принтера в Мас используется 
программа Сһооѕег и значок принтера на рабочем столе либо меню Ргіпйпо из 
программы Рпаег.) 


Вкладка Ооситепї 


На этой вкладке устанавливают основные параметры страницы (рис. 35.11). 
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Рис. 35.11. Вкладка Эоситет 


Ниже описаны параметры данной вкладки ОџагкХРгеѕѕ и их использование. 


® СЅерагаііопѕ (Цветоделение). Задает печать цветоделенных копий, то есть каждый 
цвет помещается на отдельный печатный лист (или негатив). Используется для созда- 
ния цветных печатных форм. 


е [псіийе ВІапк Раде<(Печатъ пустых страниц). Иногда приходится печатать пустые 
страницы. Например, они могут использоваться в качестве разделителей разделов в 
большом документе, Для вывода пустых страниц выставьте флажок этой опции. Ес- 
ли же нужно печатать только страницы с текстом или графикой, то этот параметр не 
используется. 

® Эргеа@$ (Развороты). Этот параметр указывает нато, что титульные страницы будут 
напечатаны на одном листе бумаги, если это позволяют возможности принтера 
(например, когда в принтер загружена бумага размером 11х17 дюймов, а размер стра- 
ниц — 8х1] дюймов или меньше). 

® Тһитрпаіѕ (Миниатюры). Этот параметр используют для печати миниатюр не- 
скольких страниц документа на одном листе. 
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Если страница печатается в обрез, то при выводе на фотонаборном устройстве 
этот параметр надо отключить, поскольку между разворотами не останется мес- 
та для обреза страниц (печать в обрез). Когда используются такие методы пере- 
плетения, как склеивание (мягкий переплет) или скрепление (переплет скрепля- 
ется металлическими скобами), а страницы обложки не печатаются рядом, то 
этот параметр не используется. 


Внимание! 


® СоПаќе (Разобрать по копиям). Этот параметр позволяет напечатать документ с раз- 
бором по копиям — т.е. скачала печатается одна копия документа, затем следующая и 
т.д. Если данный параметр не используется, то документ не будет разобран по копиям 
(например, после 10 копий первой страницы будет напечатано 10 копий второй ит.д.). 
При разборе по копиям, документ печатается дольше, но это все равно помогает сэко- 
номить рабочее время. При печати менее двух экземпляров документа данный пара- 
метр будет неактивным. 


® Васк ќо Егош (Обратный порядок печати). Позволяет напечатать документ в об- 
ратном порядке (сначала печатается последняя страница, затем предпоследняя ит.д.). 
Этот параметр удобно использовать в принтерах, которые печатают страницы лицевой 
стороной вверх. 


® Рағе Ѕедиепсе (Последовательность страниц). Из этого списка можно выбрать та- 
кие значения: А! (Все), Оаа (Нечетные), Еуеп (Четные). Это позволяет напечатать 
выбранные страницы из диапазона, который задан в поле Равеѕ. Например, если при 
диапазоне 2—6 выбрать элемент Оаа, то будут напечатаны страницы 3 и 5. Данный 
список неактивен, когда используется параметр Ѕргеааѕ. 


® Керіѕќгабіоп (Совмещение). Этот параметр добавляет в документ метки совмещения 
и обрезки, которые используются в профессиональной печати. Метки совмещения по- 
могают правильно выровнять страницу на печатном станке, При совмешении меток 
обрезки определяют краи страницы (это удобно, когда бумага или негатив больше чем 
страница). Если при печати цветоделенных копий установить метки совмещения, то на 
негативе будет также напечатано название каждого цвета и полоса цветов, по которой 
можно проверить, что в печатных формах представлены нужные цвета. Метки совме- 
щения можно поместить по центру страницы, вне центра или вообще не отображать. 
Это делается с помощью соответствующих элементов списка Керіѕігабоп. По умол- 
чанию метки совмещения расположены по центру. 


Если страница квадратная или почти квадратная, то используют тип совмеще- 
Совет ния ОН Сепіег. Это помогает правильно определить левую и правую стороны 
страницы, уменьшая вероятность того, что она будет неправильно повернута. 


ж 
м Тре (На нескольких страницах). Используется для документов, размер которых 
значительно больше страницы. Можно выбрать разбиение Мапиа! (Ручное) или 
Ашотайс (Автоматическое). В последнем случае ОпатКХРге$$ самостоятельно разо- 
бьет документ на меньшие блоки, которые распечатываются на отдельных страницах и 
соединяются друг с другом. Для удобства совмещения на всех страницах напечатаны 
специальные метки. 


Этот параметр используется следующим образом. 


• При выборе пункта Ашотаїіс разрывы блоков устанавливаются автоматически. 
Величину перекрытия между блоками задают в поле ОуеНар. Она задается в диа- 
пазоне от 1 до 6 дюймов. 


• Если в поле Оуепар указано значение, то область перекрытия задается на двух 
смежных блоках, что помогает правильно выравнивать и совмещать печатаемые 
элементы. 


• Для того чтобы величина перекрытия всегда совпадала со значением, которое ука- 
зано в соответствующем поле, используют параметр Абзопие Оуепар. Иначе, 
ОоагкХРгеѕѕ будет размещать печатаемое изображение по центру страницы, увели- 
чивая вслучае необходимости перекрытия междуними. 


• При выборе опции Мапиа[, разрыв между блоками устанавливается при переме- 
щении начала линейки относительно документа. Для всех выбранных страниц, 
верхний левый угол которых совпадает с началом линейки, будет задано перекры- 
тие. Этот параметр используется, если отдельные области документа можно раз- 
бить на большее число блоков. 


Вкладка Ощри 


На этой вкладке (см. рис. 35.12) устанавливаются параметры печати с помощью фотонабор- 
ного устройства, независимо от того, будут ли на нем печататься цветоделенные документы или 
черно-белые. Для обычных принтеров на этой панели выставляется разрешение и цветовые 
режимы. В следующих двух разделах описываются параметры для обоих типов устройств, 


Нумерация разделов 


Если при создании нескольких разделов используется пораздельная нумерация 
| ОцаХРгез$, то номера страниц надо располагать точно там же, что и в остальном доку- 
| менте. (Номера страниц приведены в нижнем левом углу.) Если в номере содержаться пре- 
| фиксы, то их надо сместить в сторону. Номер страницы представляется в том виде (буквы, 
римские или обычные цифры), что и обычные числа в разделе. 


При использовании абсолютной нумерации перед номером страницы ставится знак плюс (+). 

Допустим, что у вас есть документ на восьми страницах, который состоит из двух разделов 

по четыре страницы в каждом, Страницы первого раздела пронумерованы от АМ-1 до АМ-4, 

а второго — от В№-4 до ВМ-8. Когда в поле Радеѕ диалогового окна Ріпі указать диапазон от 

В№-4 до ВМ-8, то будут напечатаны первые четыре страницы раздела с префиксом ВМ-. 
| Если же ввести числа от +5 до +8, напечатаются страницы ' 5-8 - — т.е. те же страницы. 
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Рис. 35.12. Вкладка Ошрш 
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Дляопытных пользователей вОна:КХРгезз задано несколькодополнительных параметров 


печати. Те параметры, которые недоступны для простых (не Роз спро принтеров, вдиалого- 
вом окне Ргіпі затенены. 


. Ргіпё Соют$ (Цвета). В этом раскрывающемся меню (оно доступно, если параметр 
Ѕерагайопѕ вкладки Юроситепі не используется) можно выбрать тип печати цветов 
изображения: Віаск&үүһііе (Черно-белая), Стаузса!е (Полутоновая) и для цветных 
принтеров — Сотроѕќе КСВ (Композитная ВСВ) и для отдельных принтеров 
Сотроѕќе СМУК (Композитная СМУК). Параметр Отаузсае используют для проб- 
ной печати на одноцветных принтерах или для преобразования цветных изображении 
в оттенки серого. Если используется параметр ВІаск&\іќе, то при печати изображе- 
ний на черно-белых принтерах используются сплошные черные и белые цвета — т.е. 
без оттенков серого. Параметры Сотроѕіќе КОВ и Сотроѕіќе СМУК предназначены 
для распечатки цветных изображений в цвете. 


ПараметрыСотрозйе ВСВ иСотрозйе СМУКновыев Очаг КХРге5$5, 


Новинка! 


• Ріаќеѕ (Формы). Появляется на месте меню Риш! СоІогѕ (если на вкладке Ооситепі 
активирован параметр Ѕерагаіопѕ), В этом меню указывается, будут ли все техноло- 
гические и композитные цвета (СМУК) помещены на отдельные печатные формы 
(опция АП ргосеѕѕ & Ѕроѓ; в Опа! КХРгез 4 она называлась Ѕроё & Ргосез$), или все 
технологические цвета (например, РАМТОМЕ) будут преобразованы в четыре компо- 
зитные (Сопуег то ргосеѕѕ). Как правило, все зависит от технических характеристик 
печатного станка и ваших финансовых возможностей. Обычно используется параметр 
Сопуег їо ргосе$$. 


В Оча ХРге$$ 5 в меню Рае$ появился параметр Оѕеа Ргосеѕѕ & Ѕрої Он по- 
зволяет выводить печатные формы только для тех цветов, которые используют- 
сявдокументе (поэтому цвета, которые поставляются с ОцагКХРге$$ по умолча- 

Новинка! нию, небудут выводиться на формы автоматически, как было в предыдущих 
версиях). 


. НаІйопіпе (Растр). Из этого меню можно выбрать настройки растров, которые уста- 
новлены в Опа ХРгез$ (параметр Сопуепйопа!) или использовать настройки принте- 
ра. Если в ОцаКХРге$$ растровые эффекты из меню ЗУ не используются, то при пе- 
чати несколькими цветами и монохромной печати рекомендуется использовать на- 
стройки принтера. ОџоагкХРгеѕѕ рассчитывает растр и треппинг самостоятельно, 
поэтомупри цветоделениидоступентолькопараметр Сопуепйопа1. 


• КезошНоп (Разрешение). Здесь устанавливается разрешение (в точках на дюйм — 
арі) для печати документа на фотонаборном устройстве. Для большинства фотонабор- 
ных устройств минимальное разрешение составляет около 1270 арт. Если разрешение 
в ОпагКХРгез$ будет установлено ниже, чем у принтера, то изображение будет напеча- 
тановполутонах. 


. Ргедиепсу(Линнатура). Определяетлиниатуру (1рі) для данного принтера. По умол- 
чанию Опа КХРгезз выбирает значение, которое согласовано с установленным разре- 
шением. Однако частоту можно выбрать и самостоятельно. 
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Угол поворота растра. Что это такое? 


| 

Вероятно, вы никогда не задумывались об углах поворота растра в своих печатных формах, 
потому что "он настраивался в сервисном бюро. Если вы имеете собственное фотонаборное 
устройство или проста принтер для получения пробных изображений, то вам надо знать, ка- | 
| кие должны быть углы установки растра, чтобы достичь наилучших результатов при печати. | 
При работе с дополнительными цветами, на которые накладываются тени, также необходи- ] 
| мо научиться правильно задавать углы поворота растра. | 


Эти углы определяют, как совмещаются точки каждого из четырех композитных цветов — 
голубого, пурпурного, желтого и черного, и как расположить технологические цвета, так, 
| чтобы они не перекрывали друг друга. Для этого существует следующий практичный метод: 
темные цвета должны быть повернуты хотя бы на 30 градусов относительно других цветов, 
а светлые (например, желтый) — хотя бы на 15 градусов. Данный метод предусматривает 
угол в 105 градусов (или 15 градусов, ведь это одно и то же) для голубого цвета, 75 — для 
сиреневого, 90 — для желтого и 45 — для черного. 


Однако при установленных по умолчанию величинах на изображении иногда образуется му- 
ар. Для того чтобы убрать муар при обычной технологии цветоделения, в сервисном бюро 
вручную выбирают необходимую величину угла, а это достаточно долгий и ресурсоемкий | 
процесс. С появлением компьютерной технологии современные фотонаборные устройства 
могут автоматически вычислить величины углов поворота растров согласно установленному 
количеству линий на дюйм (!р!). Это позволяет избежать большинства муаров. (Различные 
сочетания цветов на изображении могут вызвать разнообразные муары, поэтому универ- 
сального метода их устранения не существует.) Основные производители фотонаборных 
устройств имеют собственные алгоритмы расчета этих углов. 


В РРО-файлах (файлы описания Роз! Ѕсгірі-принте ров) для каждого принтера содержатся 
оптимизированные настройки разрешения и растра. (Большинство РРО-файлов поставля- 
ется в комплекте с различным программным обеспечением, в том числе и ОцагКХРгез$. Их 
также можно загрузить из М№ер-узла компании производителя, например, къ». айоЬе. сот) 
ОчцагКХРге$$ автоматически использует значения из РРО-файлов при подсчете линиатуры 
(1р), которая устанавливается на вкладке ОШрщ диалогового окна Ргіпі. 


Для некоторых цветных печатных форм в ОпагКХРгез$ 5 можно изменять значения угла, 
частоты и формы (точки растра). При выводе цветоделеных копий у вас есть возможность 
указать, какие формы надо использовать для получения цветного изображения. Их можно 
выбрать из соответствующего списка на вкладке Ошриф, затем следует задать настройки в 
меню Рип НаШопе, Егедиепсу, Апве! и ЕипсНоп, которые появляются в нижней области 
на месте заголовков столбцов. (Эти заголовки не преобразовываются во всплывающие меню, 
пока не выбрана цветная печать. Вместо этого будут использованы указанные значения 
частоты, разрешения и др. параметры, заданные в стиле печати.) Эта новая возможность 
показана на рис. 35,12. 


Вкладка Орбоп$ 


Здесь указываются настройки печати пленочных негативов на фотонаборном устройстве. 
При установке этих параметров стоит проконсультироваться в сервисном бюро. Вкладка 
ОрНоп$ изображена нарис. 35.13. 

Параметры Разе р (Зеркальное отражение) и Мезайуе Ргіпі (Печать негатива) опреде- 
ляют, как будет печататься пленка негатива. Остальные параметры — Ошри, Ра, ОРІ, 
Оуегргіпі ЕРЅ ВІаск, Еш! Вез оғ Коѓаѓеа Оес и ЕшІ Везошиоп ТІЕЕ Ошри!Ё — на- 
страивают метод печати изображения. Ниже описаны все перечисленные выше параметры. 
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Рис. 35.13. Вкладка Орііопѕ 


№ Оиагк Роѕі5сгірё Еггог Напег (Управленне ошибками). Этот параметр поможет 
обнаружить проблемы вывода данных на РоѕіЅсгірі-принтере. РоѕіЅстрі — это язык, по- 
этому программы иногда понимают его неправильно или не совсем точно, как того тре- 
бует принтер. Это может привести к тому, что документ будет напечатан некорректно 
или не будет напечатан вообще. Если установить флажок этой опции, то при обнаруже- 
нии РоѕіЅсгірі-ошибки, Опа КХРгез$ напечатает отчет или даже саму страницу, где обна- 
ружена ошибка. Данные действия помогут быстро обнаружить ошибку и исправить ее 
(например, ошибка может произойти из-за вставки импортированного изображения). 


Ш Расе ЕПр (Зеркальное отражение). Это меню позволяет получить зеркальное отра- 
жение страницы. Из списка можно выбрать такие параметры: Ноптота| (Горизон- 
тально), УегИса! (Вертикально), Нопхоп{а! & Уегііса! (Горизонтально и вертикально). 
Данный параметр стоит изменять только по согласованию с сервисным бюро. По умол- 
чанию он имеет значение Мопе. Зеркальное отражение страницы используется при нане- 
сении эмульсии на негативное изображение. Эмульсия — это вещество, которое удержи- 
вает изображение на негативе. В печатных станках используются разные способы нане- 
сения изображения на эмульсию, соответственно оно находится на определенной 
(зависит от способа нанесения) стороне негативной пленки. Параметр Раве ЕПр уста- 
навливается в сервисном бюро под характеристики используемого оборудования. 


Ш Мерайуе Ргіпі (Печать негатива), С помощью этого параметра можно напечатать нега- 
тивное изображение, т.е. черные цвета заменяются белыми, а светлые — темными. Данный 
параметр используется сервисным бюро при применении фотонаборных устройств, кото- 
рые умеют печатать позитивные и негативные изображения (чтобы получить качественный 
результат, в зависимости от материала, на котором выполняется печать). При установке 
этого параметра следует прислушиваться к рекомендациям сервисного бюро. 


= Если в Сиа!КХРгез$ используются параметры Медае Рити Раде ЕЮ (по гори- 
На заметку зонтали или по вертикали), то страница будет напечатана справа налево, 
Р эмульсией вниз. Такие установки обычно используются печатными станками 

/ в США. 


и Ошри (Представление). По умолчанию установлено значение Могта| (Обычно). 
Можно также выбрать Гоу ВезошИюоп (Низкое разрешение) и КоизН (Грубо). В первом 
случае изображения будут напечатаны обычным способом, во втором — с экранным 
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разрешением (около 72 ар). Если же выбрать Коч21, то изображения не будут на- 
печатаны вообще. Последние два параметра значительно ускоряют печать, поэтому 
их рекомендуется использовать, если вас не интересуют рисунки, а только располо- 
жение текста на странице. 


а раға (Дата). Этот параметр имеет три значения: Віпагу (небольшой размер файла, бы- 
страя печать, нет возможности редактирования), АЗСИ (больший размер файлов, бо- 
лее медленная печать, возможность редактирования), 8-битовый (совмещает в себе 
свойства АЗС и двоичного представления, имеет средний размер файлов, можно 
отображать обычными устройствами вывода). Значение этого параметра следует уточ- 
нить в сервисном бюро. 


Ш ОРІ. Если вы не используете сервер с открытым интерфейсом допечатной подготовки 
(Ореп Ргергеѕѕ Іпќегѓасе — ОРІ), то оставьте значение, которое выбрано по умолчанию — 
Іпсіџде Ппазез (Включать изображения) и не изменяйте этот параметр. При использо- 
вании ОР1-сервера рекомендуется выбрать значение Оті ТТЕЕ, если на нем хранятся 
только ТІЕЕ-файлы с высоким разрешением (наиболее распространенная установка для 
ОР1]-серверов). Если же на сервере хранятся и ТІЕЕ, и ЕР5-файлы, следует выбрать зна- 
чение Оті ТТЕЕ & ЕРЅ. (На ОРІ-сервере хранятся изображения с высоким разрешени- 
ем. Дизайнеры же в своей работе используют небольшие рисунки с низким разрешением. 
Это позволяет быстро загружать макеты и повышает удобство управления ими.) 


ш Ри Веѕ оѓ Воѓаіеа Ођјесіѕ (Максимальное разрешение повернутых изображе- 
ний). Данный параметр используется для печати повернутых объектов в максимальном 
разрешении на принтерах, не поддерживающих РоѕіЅсгірі. При этом увеличивается вре- 
мя отображения изображения на экране (принтер должен пересчитать значение всех пик- 
селей, которые из-за вращения приобретают новые величины) и, соответственно, время 
печати. Использование этого параметра позволяет повысить качество представления 
объектов. (РоѕіЅсгірі-устройства автоматически печатают повернутые объекты в макси- 
мальном разрешении, поэтому при их использовании этот параметр будет неактивным.) 


8 Оуегргіпё ЕРЅ ВІаск (Замещение черного). Обычно в ОпагКХРгез$ черный цвет пе- 
чатается на основе параметров треппинга, которые устанавливаются в соответствую- 
щем диалоговом окне (Тгар Ѕресійсаїіопѕ). Его можно вызвать, щелкнув на кнопке 
ЕАЧИ Тгар диалогового окна Со|отз (команда Е9И=>Со|огз или комбинация клавиш 
<5ЫЙ-+Е12>). Однако в ЕР$-файлах могут содержаться свои настройки треппинга для 
черного цвета, установленные графическим редактором. При использовании данного 
параметра все черные элементы в ЕРЅ-файлах будут печататься поверх других цветов. 
Этот параметр не влияет на печать остальных черных элементов в Опа! КХРгез5. 


м Ри| Веѕоіийоп ТІРЕ ОшриЕ (Печать файлов ТІЕЕ в максимальном разрешении). 
Этот параметр изменяет значение линиатуры на вкладке Ошри{ при печати изображе- 
ний в формате ТІРЕ. (Все остальные значения не изменяются.) Если этот параметр 
включен, то все изображения в формате ТІРЕ будут печататься с максимально воз- 
можным разрешением, которое доступно в меню КезошНоп вкладки Ошрит. Данный 
параметр используется, если ТІЕГ-изображених (обычно это фотографии и отсканиро- 
ванные рисунки) должны иметь максимальную четкость. Эта функция появилась в 
ОоагкХРгеѕѕ благодаря тому, что четкость в большей степени относится к растровым 
изображениям, чем к тексту и векторной графике. 


Параметр Еи! Везошвоп ПЕЕ Оџіри появился в ОцагКХРгез$ 5. 


Новинка! 
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Вкладка Віееа 


На этой вкладке (рис. 35.14) указывается, сколько нужно оставить места от краев доку- 
мента для печати на нем выступающих элементов. Это обеспечивает корректное отображение 
на бумаге элементов в обрез при печати в файл или на фотонаборном устройстве. Обычно 
устанавливается значение '/;хдюйма (0,125 дюйма). 
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Рис. 35.14. Вкладка ВІееа 


Печать в обрез была доступна и в более ранних версиях ОџагкХРгеѕѕ (ее можно 

было настроить на вкладке Ооситепї). Данная вкладка появилась в ОџагкХРгеѕѕ 5. 

Это вызванотем, что в новой версии программы поддерживаются дополнительные 
Новинка! параметры, для настройки которых пришлось выделить отдельную вкладку. 


В предыдущих версиях определялся только один параметр печати в обрез. В ОпагКХРгез$ 5 
можно задавать не только единые настройки для всех сторон страницы, но и для каждой 
стороны отдельно. Если из меню ВіІееа Туре выбрать пункт Ѕуттеїгіс, то установки для 
всех четырех сторон будут одинаковы, а если Аззуге{йс, то можно вручную задать значения 
для каждой стороны. С помощью параметра Разе Цеплз (Только элементы страницы) можно 
запретить печать в обрез. 

На вкладке есть также новый параметр — СПр аё Вееа Еаре. Он используется, чтобы 
запретить печать за пределами прямоугольника обрезки, даже если это позволяют возможно- 
сти принтера. Когда этот параметр не используется, то печатаются все объекты, которые по- 
падают в область листа, даже если они только частично попадают в область обрезки. 


Вкладка Ргемем 


Очень часто после печати документа из диалогового окна Ргіпі оказывается, что некото- 
рые элементы сместились и не попали на страницу. Этого можно избежать при печати доку- 
мента с вкладки Ргеуіеу (впервые она появилась в Опа КХРгезз 4, а в новой версии значи- 
тельно доработана и улучшена). На этой вкладке можно проверить правильность установки 
значений параметров, меток обрезки и выравнивания, а также и другие опции, которые зави- 
сят от размера бумаги. 

На рис. 35.15 показана вкладка Ргеуіёуу, в которой видно, что правая сторона документа 
выходит за границу листа. 
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Рис. 35.15. Вкладка Ргемем 


Теперь вкладка Ргеміем значительно улучшена. На ней отображаются тип ис- 
пользуемой бумаги и положение страницы относительно переплета книги 
(корешка). 

Новинка! 


На этой вкладке разными цветами показаны области печати и документа, края документа 
и область обрезки. Если с помощью значка ? щелкнуть под областью предварительного про- 
смотра, то появится перечень специальных цветов, которые используются для выделения 
различных областей миниатюры предварительного просмотра. Под областью предваритель- 
ного просмотра вы также найдете новые значки. Например, один из них показывает, будет ли 
документ напечатан на рулоне бумаги (рис. 35.15) или на прямоугольных листах (значок с 
изображением стопки листов). 

Когда в документе с титульными листами используется асимметричная печать в обрез, то 
под областью предварительного просмотра появятся два новых значка. Они изменяют, со- 
гласно настройкам асимметричной печати в обрез, положение правой и левой страниц отно- 
сительно внутреннего переплета. 

Большая буква К показывает направление текста (в данном случае слева на право), черная 
стрелка указывает направление подачи бумаги в принтер. По остальным указателям можно 
узнать другие важные настройки, которые используются для вывода документа на бумаге. 


Вкладка Ргойіеѕ 


Когда вы применяете средства системы управления цветом (команда ЕП Ргеѓегеп- 
се5% Соіог Мапаветепі), данная вкладка становится активной (рис. 35.16). 

На этой вкладке указывают цветовой профиль для печати с помошью моделей КСВ или 
СМУК. Здесь также указывается метод эмуляции модели СМУК при печати на специальных прин- 
терах, не поддерживающих композитную печать СМУ К. (при получении пробных оттисков). 


• Зераганоп Рго@Ше (Профиль цветоделения). Из этого меню надо выбрать устрой- 
ство вывода (например, печатный станок), для которого выполняется цветовая кор- 
рекция изображений при цветоделении. По умолчанию используется профиль, кото- 
рый указан в диалоговом окне Со]ог Мапаветепї. 


® Сотроѕіќе РгоШе (Композитный профиль). Здесь выбирают композитное устрой- 
ство вывода (это может быть струйный, термовосковый, сублимационный или цветной 
лазерный принтер), для которого ОџагкХРгеѕѕ может выполнить цветовую коррекцию 
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композитных изображений (а не цветоделенных копий). По умолчанию используется 
профиль, который указан в диалоговом окне Со|ог Мапазетеге. 


= Сотроѕіќе Зпишае$ Зерагайоп (Эмуляция цветоделения). Этот параметр ис- 
пользуется, если необходимо, чтобы цвета при печати на комбинированном принтере 
как можно сильнее походили на цвета, полученные с помощью цветоделенных копий. 


Риги 


вт 


® [ЕРЗСН 51уйла ССАСЯ 850 Сезу ит 720 9 


г 


Рис. 35.16. Вкладка Ргоїїеѕ 


Вкладка ОРІ 


Эта вкладка появляется только при использовании надстройки ОРІ. Здесь можно вклю- 
чить средство ОРІ (открытый интерфейс допечатной подготовки), которое позволяет хранить 
изображения с высоким разрешением на удаленном сервере или в сервисном бюро. В проекте 
на экране будут использованы изображения с небольшим размером и низким разрешением. А 
вот при печати загружаются исходные изображения с ОРІ-сервера, к которым будут приме- 
нены текущие настройки. Вкладка ОРІ показана на рис. 35.17. 


Рис. 35.17. Вкладка ОРГ 


На данной вкладке указывают надо ли использовать возможности ОРІ для ТІЕЕ и ЕРЅ- 
изображений. Если выбрать параметр Тпсш4е |тадез, то при выводе на РоѕіЅсгірі- 
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устройство будут использованы основные изображения, расположенные на ОРІ-сервере. Для 
пробной печати можно использовать ТІЕЕ-изображения с низкими разрешениями (параметр 
Гож гезоаНоп). Это увеличит скорость печати, поскольку будут использоваться рисунки с 
разрешением 36 арі. При окончательном выводе документа на бумагу используются изобра- 
жения с ОРІ-сервера с учетом всех настроек ОпагКХРгез$, поэтому параметр [оу геѕоіиііоп 
не ухудшит качество конечного документа. Пробные оттиски все же лучше получать при низ- 
ком разрешении. 


Печать цветоделенных копий 


Иногда в документе, где используются четырехцветные ШЕЕ и ЕРЅ-файлы, можно слу- 
чайно использовать технологические цвета, например, красный и РАМТОМЕ 111 (допустим 
для рисунков и текстовых блоков). Это приведет к тому, что ОџагкХРгеѕѕ образует шесть пе- 
чатных форм: по одной для четырех композитных цветов и две для красного и РАМТОМЕ 
111.А вы, наверное, предполагали, что красный будет разделен на 100% желтого и пурпур- 
ного (так он представляется в композитной модели) или РАМТОМЕ 111 разделится на четыре 
эквивалентных составляющих (11,5% желтого и 27,5% черного). Так почему же этого не про- 
изошло? Ответ можно найти ниже. 


Использование диалогового окна Бай Соіог 


По умолчанию все цвета (включая красный, зеленый и синий), которые доступны в окне, 
отображаемом после выполнения команды Е 01° С010г5, воспринимаются как технологиче- 
ские. Для каждого технологического цвета выделяется отдельная печатная форма, если вы не 
дадите команду преобразовать его в композитные составляющие. Это можно сделать при оп- 
ределении нового цвета — снимите флажок опции Ѕроѓ Со]ог в диалоговом окне Еі Со]юог, 
которое описано в главе 28. 

Опцию Сопуеп їо Ргосеѕѕ (расположена в меню РіІаїеѕ вкладки Ошри( из диалогового 
окна Рип) можно использовать не зависимо оттого, был ли цвет определен как композитный 
или технологический. Данный параметр используют для преобразования любых технологиче- 
ских цветов в композитные (рис. 35.12). Однако эта опция неэффективна, если нужно отобра- 
зить как технологические, так и композитные цвета. Например, красный цвет должен разде- 
ляться на 100% желтого и пурпурного, а РАМТОМЕ 111 можно напечатать как технологиче- 
ский цвет с помощью отдельной формы. 


В этом случав удобно использовать новую команду из меню РІаїеѕ— Оѕеа 
Ргосеѕѕ & Ѕрої Она позволяет создавать печатные формы только для тех 


цветов, которые используются в документе. 
Новинка! 


Конечно, эта команда не может предотвратить распространенную ошибку. Допустим, что 
после определения и использования красного цвета (по умолчанию в ОоџагкХРгеѕѕ он воспри- 
нимается как технологический) вы решили сделать его композитным, но забыли провести 
разделение на СМУК-составляющие. Это приведет к тому, что вместо желтой и пурпурной 
печатных форм, будет создана красная, технологическая. 

После преобразования цветов в композитные (выполняется в диалоговом окне Еай Со]ог 
или с помощью контекстного меню цветовой палитры) они не остаются таковыми навсегда. 
Поэтому при печати каждый раз заново необходимо использовать опцию Сопуей іо Ргосеѕѕ 
(эта задача автоматизируется с помощью стилей для печати, которые описаны ниже). 
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Если вы работаете с четырьмя композитными цветами, то из диалогового окна СоІогѕ 
следует удалить или преобразовать в композитные все технологические цвета: красный, зеле- 
ный и синий. Для того чтобы данные изменения выполнялись по умолчанию, необходимо 
предварительно закрыть все документы. 


Преобразование дублирующих наборов цветов 


Если в работе используются четыре композитных цвета и несколько технологических, то 
последние следует продублировать и сделать композитными. Полученные цвета рекоменду- 


ется называть очевидными именами, например Синий О — для композитного синего (он 
создается при смешении 100% пурпурного и голубого). То же самое относится к цветам 
РАМТОМЕ (а также Нехасһготе, Тлита!сь, РосоИоле, Тоуо, РІС и другим библиотечным от- 


тенкам). Если в диалоговом окне Еі СоІог (команду ЕЧИ>Со|ог$=> Мем/) установить фла- 
жок опции 5роё Со!ог, то указанные цвета будут восприниматься как технологические. Опять 
же, цвет РАМТОМЕ можно определить дважды — один из экземпляров сделать композитным 
(лля него надо подобрать соответствующее название, как указано выше). Теперь для получе- 
ния нужного вида документа вам останется только выбрать правильный вариант цвета. 


Смешивание композитных 
и технологических цветов 


При необходимости можно эффективно смешивать композитные и технологические цве- 
та. Например, для того чтобы сделать на страницах золотое окаймление, используют краски 
РАМТОМЕ (металлические цвета не передаются с помощью композитных составляющих). 
При создании нужного цвета с помощью палитры РАМТОМЕ не следует снимать флажок оп- 
ции 5роЁ Со]ог. По окончании цветоделения у вас должно получиться 5 негативов — по од- 
ному для четырех композитных цветов и один — для золотого. Это нормально, поскольку та- 
кое количество вам как раз и нужно было создать. (Удостоверьтесь в том, что все остальные 
цвета, которые создавались на основе технологических преобразованы в композитные в диа- 
логовом окне Еі Со]ог. Если это не так, каждый технологический цвет будет напечатан на 
отдельном негативе.) 


Настройка параметров цветоделения 
в фотонаборном устройстве 


В нижней части вкладки Ошрш можно настроить параметры печати цветоделенных ко- 
пий на фотонаборном устройстве. Перечень форм, которые используются в документе, тоже 
приводится в нижней части данной вкладки. Если из меню Р1а{ез выбрать опцию Сопуегї їо 
Ргосеѕѕ, то станут доступны только модели СМҮК и Нехасйготе. Для того чтобы настроить 
свойства формы, ее надо выделить, а затем с помощью контекстного меню (треугольник воз- 
ле заголовка столбца с названиями форм) указать необходимые установки. На рис. 35.18 по- 
казана вкладка Ошри с открытым контекстным меню. 

Ниже приведено описание опций контекстного меню. 


• Ргіпё (Печать). Здесь можно выбрать один из двух вариантов: Үеѕ или №. Однако 
быстрее щелкнуть на флажке напротив соответствующей формы для запрета печати 
(выставлен) или для разрешения печати (снят). 
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= НашШопе (Растр). Доступно только для форм, отличных от СМУК. Здесь указываются 


настройки растра (частота, угол, форма) той формы СМУК, которая будет использо- 
вана для представления технологического цвета. (Для каждого технологического цвета 
настройку растра можно провести в диалоговом окне Еай Союог. Изменить эти на- 
стройки можно на вкладке ОШри.) Если технологические цвета смешиваются друг с 
другом, то для предотвращения низкого качества печати рекомендуется использовать 
для них различные настройки растров модели СМУК. 


Егедиепсу (Линиатура). Здесь указывается линиатура (1рі) выбранной формы. Обычно 
линиатура устанавливается для той же формы, что и в настройках НаШопе. С помощью 
параметра ОШег (меню Егедиепсу) можно установить произвольное значение. 


Апе (Угол наклона растра). С помощью этого параметра устанавливается угол на- 
клона растра, под которым располагаются точки при цветоделении. Для светлых цве- 
тов используются настройки желтой (У) формы, для средне светлых — голубой (С), 
для средне темных — пурпурной (М), а для очень темных цветов — черной (К). Вы 
можете задать любое значение угла наклона растра (не обязательно стандартное: 0, 15, 
45 и 75 градусов), однако конечное значение стоит согласовать с сервисным бюро или 
специалистом по печати. На рис. 35.18 показано меню, в котором выбран технологи- 
ческий цвет. Если выбрать композитный цвет, то появится диалоговое окно, в котором 
надо ввести соответствующее значение. 


Еипсйоп (Фигура). В этом меню для каждой печатной формы следует указать фигуру 
растровой точки. Этот параметр изменяется только для получения определенного эф- 
фекта, если вам точно известно, как его достичь. На рис. 35,18 показаны возможные 
шаблоны растровой точки. Один из них (тройная точка — Тпі-й0() недоступен в на- 
стройках меню Зе. 


Рем [поме за у32 о Бенни | 
2] 


Рун 5 [бе 

роже | фарс. | Г: 

Боолоен | Зец: Омр | Ориося | Вы | Ране | СЯ | 

ра Гарон. | Еш — | 
Наме У Бн ЕЮ 


~ Паћаон 
Во 
65 5 С Це 
ЕШрэв 
балете 
туды 


Рис. 15.18. Параметры, заменяющие настройки рас- 
тра на вкладке Ошриш 


Печать в файл 


Обычно документы печатаются на принтере, который подключается к компьютеру или 
локальной сети, но иногда приходится печатать в файл. Это может понадобиться для того, 
чтобы сохранить начальный вид документа при выводе с помощью фотонаборного устройст- 


704 


Часть ІХ. Печать. 


ва в бюро обслуживания. Данное УСтРойСтВй может находиться очень далеко, поэтому его 
нельзя подключить к используемом мпьютеру. Передавать файлы ОцагКХРгезз вы не хо- 
тите, чтобы предотвратить случайные изменения в проекте. Возможно, вами в работе были 
использованы рые специальные надстройки, которые не установлены в компьютере 
бюро обслуживания, поэтому в полной мере отобразить документ на последнем не удастся. 
Еще одной аьле печати в файл может стать использование программы Айобе Асгођаї 
ЮіѕШег для преобразования РоѕіЅсгірі-файлов в формат РРЕ. (В ОпагКХРгез$ 5 появилась 
возможность получения РОЕ-файлов; см. главу 40.) 


Печать в файл в Мас 


Для печати в файл с Мас выполните следующие действия. 
Пошаговые инструкции: печать в файл в Мас 
1. В диалоговом окне Ргіпї щелкните на кнопке Ргіпѓег и в появившемся окне в разделе 


Реѕіпайоп щелкните на кнопке Ее либо выберите опцию Ргіпіег из меню ОезИпаНоп. 


2. Щелкните на кнопке Зауе (или Ргіпї), которая показана на рис. 35.19. 


тіпсег (азег/е( 4м 66 е | е+оипаСог 


Ғоғтайї: [Роѕебснірі лю 


Розе НаЙеуе!: О 1вмеї І Сотра е 
Ф1іехе12 апаз | 


гогптае: (3 А$ 


$ Млагу 


Боп осіизіоп: ГАШ быт Гат м9 РРО ЙЕ 


Рис. 35.19, Настройки печати в файл в Мас 


3. Из списка Богтаї выберите опцию РоѕіЅсгірї Јо. (Если необходимо создать файлы в 
формате ЕРЅ или РПЕ. как того требуют некоторые сервисные бюро, то выберите со- 
ответственно опции ЕРЅ и Р–”ОЕ Асгобаѓ.) 


4. Из группы РоѕіЅсгірї І ехеІ выберите переключатели [еуе 1 СотрайЫе или Геуё 2 
апа 3. Если вы не уверены, что в устройстве вывода используется синтаксис РоѕіЅсгірї 
второго уровня (начиная с 1995 года, используется почти во всех устройствах), то 
лучше выбрать ехе! 1 СотрайЫе. В принтере, где используется язык РоѕіЅсгірі вто- 
рого или третьего уровня, это лишь замедлит скорость печати. 


5. Из группы раќа Еогта выберите переключатель АЗСИ или Віпагу. Если выбрать 
АЗСП, размер файла станет очень большой, но зато его можно будет редактировать (в 
некоторых сервисных бюро это может понадобиться для того, чтобы исправить про- 
блемы, возникшие при печати). Переключатель Віпагу обеспечивает небольшой раз- 
мер файла, но под нельзя редактировать. При выборе формата данных стоит 

ьтироваться в сервисном бюро. 


проконсу 


6. Из списка Боні ГлсІіиѕіоп можно выбирать опции Мопе, АИ, АП Ви = дан 1ЗилиАП 
Ви Еопѓѕ іп РРО Ейе- Параметр АП Ви Ѕѓапаагі 13 сохраняет вместе с документом 
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все используемые в нем шрифты, кроме 13, которые внедрены в большинство 
РоѕіЅсгірі-принтеров. Это Неуейса, Тітеѕ и Ама| со следующими начертаниями: 
обычный, полужирный, курсив, полужирный курсив, а также шрифт Ѕутбо]. В боль- 
шинстве случаев лучше выбрать параметр Мопе, поскольку шрифты, которые нахо- 
дятся в памяти принтера будут загружаться намного быстрее (файл вместе с сохранен- 
ными шрифтами получится очень большим). Если же используются нестандартные 
шрифты, которых нет в сервисном бюро, надо выбрать опцию АП Ви Ѕіападаг 13 или 
А! Виш Бопіѕ іп РР” Ее. 


Печать в файл в М№іпдомѕ 


В некоторых программах для М№іпӣожѕ в диалоговом окне Ргіпі есть специальная опция 
Рип о ЕПе. В ОџагкХРгеѕѕ ее нет, поэтому вам придется установить виртуальный принтер. 
Для печати в файл в Уп 4о\з надо выполнить следующие действия. 


Пошаговые инструкции: печать в файл в МИпдом$ 


1. С помощью команды меню Пуск>Настройка=Принтеры отобразите окно 
Принтеры. Для запуска мастера установки принтера дважды щелкните на значке 
Установка принтера. 


2. В появившемся диалоговом окне выберите принтер, на котором будут распечаты- 
ваться ваши файлы, Возможно, вам понадобится диск с драйверами для принтера 
или установочный диск \/ш@4о\$ (выводится соответствующее сообщение). 
Примечание: на вопрос будет ли принтер локальным или сетевым надо ответить 
Локальный. 


3. Когда появится диалоговое окно указания порта принтера (рис. 35.20), выберите ЕП-Е:, 
а не ПЕРТ: или СОМ1:. Это главный момент в установке виртуального принтера. 


4. Завершите установку (печать тестовой страницы надо пропустить). В случае необхо- 
димости можно изменить название принтера для того, чтобы отличать его от других. 
При печати в файл из ОџоагкХРгеѕѕ необходимо вызвать диалоговое окно Ргіпї и ука- 
зать виртуальный принтер. (В М№іпаӣожѕ он будет доступен во всех программах из диа- 
логового окна Рйп\(.} Если в сервисном бюро используются различные устройства 
вывода, возможно, вам придется создать несколько виртуальных принтеров. 


лай Рина: Мга д 


Кг . СТ акі зерт 
хам -ң СКУ. Не 


Рис. 35.20. Для того чтобы в ИЛпӣоиѕ можно бы- 
ло печатать в файл в формате данного принтера, 
| нужно при его установке выбрать ҒІІЕ : в каче- 
стве порта вывода. Это значит, что в Ийпаому 
существуют два одинаковых принтера: один не- 
Бари || посредственно для печати, а второй для печати в 
файл, (Обратите внимание на то, что данное ок- 
— - -————5——— но мастера установки получено в И/пӣӢоуѕ 98. 
З век [Нем] 1 а В Илпіоиѕ 2000 и ХР эти окна немного различа- 


ие ЕВ: АР ТЕЕ _о Юя, Хотя настройки в них одни и те же.) 
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Настройка уровня РоѕіЅспрії 


В середине 1993 года компании Арр!е Сотршег и Адобе Ѕуѕѓетѕ выпустили долгождан- 
ную версию Роз сре с синтаксисом команд второго уровня (РоѕіЅсгірї Геуе] 2). Драйвер для 
этой версии РоѕіЅсгірі М1сгозой поставляет, начиная с Міпӣоуѕ 95 и Міпаоуѕ МТ 4.0. Перед 
использованием данного драйвера для печати в файл удостоверьтесь в том, что принтер 
поддерживает РоѕіЅсгірі второго уровня. (Как уже было сказано ранее, вместо драйвера 
производства Місгоѕоћ рекомендуется использовать драйвер Адобе РоѕіЅсгірі. Он поддерживает 
синтаксис команд РоѕіЅсгірі второго и третьего уровней. РоѕіЅсгірі третьего уровня создан 
в 1997 году. По сравнению с предыдущей версией новый драйвер имеет расширенные воз- 
можности по управлению цветами. Драйвер компании Адобе не совместим с устройствами, 
где используется РоѕіЅсгірі первого уровня.) Версию РоѕіЅсгірі для принтера устанавливают 
следующим образом. 


Пошаговые инструкции; настройка версии Ро$сирЕ 
1. С помощью команды Пуск=>Настройка=> Принтеры отобразите окно Принтеры. 


2. В этом диалоговом окне щелкните правой кнопкой мыши на значке РоѕіЅсгірі- 
принтера и в контекстном меню выберите опцию Свойства. 


3. На вкладке РоѕіЅсгірі щелкните на кнопке Айуапсеа (Дополнительно); появится 
окно, которое показано на рис. 35.21. 


Адуатсе9 Роз 5 ср ОрЦопа 
Троса гегу Рече роот сове 1с сист феишег ретћоомеке “Гоа фі Рк смагу е 
игин роу ћзуегреббстагизе бо та, 

Росе агим ой 
„ "С изе РонЅоця (еме 11оолет 
С Ше Росс емві 2 озіле 


|’ Втр соттогу 

| 9 Сотогеза Бмтар ёпозиіз 

| С Цо отор сопкжезчоп 

баз (отам — 

| «С АСИ вы 

| РЕ 
Стамен? 
© Росе рому баб 
О 7: 4 
Е та 


Рис, 35.21. Если на вкладке РоѕіЅсғірі щелкнуть на кноп- 
ке Дополнительно, то появится окно, подобное этому 


4. Из раздела Уровень РоѕіЅсгірі (РоѕіЅсгірі |апдиаде [е\е!) можно выбрать пере- 
ключатель Уровень 1 (Оѕе РоѕіЅсгірі Геуе1 1 еашге$) или Уровень 2 (Оѕе Роѕі- 
Ѕегірі Геуе| 2 Ғеаїигеѕ). Если вы не уверены, что в устройстве печати используется 
синтаксис РоѕіЅсгірі второго уровня (начиная с 1995 года, используется почти во всех 
устройствах), то лучше выберите переключатель Уровень 1. В принтере, в котором 
РоѕіЅсгірё второго или третьего уровня, это повлияет только на скорость печати 
(станет медленнее). Из группы Формат данных (раќа Еогта{) выберите переключа- 
тель АЗСИ или Двоичный (Віпагу). Если выбрать АЗСП, то размер файла может стать 
большим, но зато его впоследствии можно редактировать (в некоторых сервисных бю- 
ро это практикуют для того, чтобы исправить проблемы при печати). Переключатель 
Двоичный позволяет получить небольшой размер файла, но его нельзя будет редактиро- 
вать, При выборе формата данных стоит проконсультироваться в сервисном бюро. 
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Использование стилей печати 


Пользоваться стилями печати очень удобно. С их помощью можно сохранить настройки 
определенных принтеров или заданий на печать. Стиль печати создается с помощью команды 
меню ЕО» РИГИ ЅғуІе (рис. 35.22). 


Гаа Оос рт Поло 830492. Небе Сака] 
Меза бов 9%ждадтрийс: босар 100%. Ѕериоби- ? 
рене =! | Рис. 35.22. В диалоговом окне Ргіпі 


Г Ем Озы | раа || 5/у/е сохраняют настройки печати 
о. | Е Г 5 ЕЧ Саға | Впоследствии стиль можно выбрать 
с ЕАК х: 21 в окне Ри 


Советы по использованию стилей печати 


Обычно в офисе или сервисном бюро используется несколько принтеров: лазерные предна- 
значены для повседневной работы и для получения пробных оттисков, цветные — для | 
| цветной печати, а фотонаборные устройства — для окончательной печати на пленках. Вме- 
| сто того чтобы каждый раз задавать новые настройки для принтера (учитывая многочислен- 
ные сложности при обращении к диалоговому окну Ріпі в ФиагКХРгез$, это чревато ошиб- 
ками), рекомендуется сохранить их в стилях печати. После этого стиль печати можно вы- 
| брать из диалогового окна Риге. | 


ж 


Стили для печати можно использовать совместно. Для этого их надо сохранить с помо- | 
ЩЬЮ КНОПКИ Ехром. Кнопка трой позволяет, соответственно, загрузить стиль печати. 


# Если после выбора стиля изменить на некоторых вкладках диалогового окна Риге от- | 
дельные параметры, то перед названием стиля появится маркер в виде болышой круг- | 


лой точки. Он извещает о том, что настройки текущего сеанса печати изменились. Обра- | 
тите внимание: изменения имеют силу в течение только одного сеанса печати. 


Для создания нового стиля и для изменения старого предназначено диалоговое окно Еі 
Ргіпё Зе. Оно содержит четыре вкладки диалогового окна Ргіпі: Ооситепі, Ѕеќшр, Ошіриі 
и Оріопѕ. Эти вкладки надо настроить так же, как и в окне Ргіпі (они абсолютно идентичны). 
После того как все настройки будут выставлены правильно, щелкните на кнопке ОК, а за- 
тем на кнопке Зауе. 


К сожалению, в ОиагкХРгеѕѕ до сих пор нельзя создать стиль печати в диалого- 
вом окне Риге. Его надо обязательно задавать в окне Рип 5їуІеѕ. Так что не за- 


Внимание! будьте сначала записать значение параметров на бумаге. 


Резюме 


В ОпагКХРгез$ есть большое количество элементов управления печатью. Они позволяют 
настроить любой аспект, имеющий отношение к печати: от количества страниц до печати в 
обрез, от цветовых профилей до параметров растра, от разбора по копиям до меток совмещения. 
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Эти и многие другие параметры задаются на восьми вкладках из них — ОРГи Профили 
доступны только при установке надстройки Опагк СМ$) диалогового окна Ргіпё. 

Оптимальные настройки печати хранятся в стилях, которые можно использовать совмест- 
но. Стили позволяют сэкономить много времени в будущем. 

Помимо ОпагКХРге$$, в \УМп49о\$ и Мас есть собственные средства управления прин \ 
ми. В основном они предназначены для настройки установленных шрифтов и лотков подачи 
для бумаги. В \/п94о\5 и Мас некоторые элементы управления повторяют средства 
ОпагКХРге$з. Их обязательно необходимо настраивать в ОпагКХРгезз. 

Процесс печати заключается не только в работе с устройством вывода, но иногда приво- 
дит к печати в файл, который можно использовать в другой программе или в сервисном бю- 
ро. В Міпаоуѕ и Мас методы печати в файл несколько отличаются. 
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Сотрудничество _ 
с сервисным бюро 


ервисные бюро — это компании, которые предостав- 

ляют услуги по подготовке файлов к профессиональ- 
ной печати. Они имеют и обслуживают сложное оборудова- 
ние, их сотрудники знают все тонкости настройки и исполь- 
зования программного обеспечения, знакомы с требования- 
ми допечатной подготовки, и быстро выполняют оформлен- 
ные заказы — по крайней мере, в большинстве случаев. 
Сотрудничество с сервисными бюро включает в себя взаим- 
ные обязательства и невозможно без частого общения меж- 
ду обеими сторонами. Им нужны ваши заказы; от них вам 
требуется опыт в выполнении работ и сложное и дорого- 
стоящее оборудование. 

Чтобы быть уверенным в получении желаемого результата 
(быстрое, качественное обслуживание), постарайтесь взгля- 
нуть на мир с точки зрения работников сервисного бюро 
(недокучливые клиенты и интересная работа) и постарайтесь 
сопоставить свои претензии с их требованиями. Как заказчик, 
помните, что в сервисном бюро есть много других клиентов, 
каждый из которых хочет делать все по-своему. Наряду с этим 
сервисные бюро не должны выдвигать необоснованные тре- 
бования просто для облегчения своей работы, поскольку у за- 
казчика есть свои причины сделать все по-другому. 


Употребляемые термины 


Многие специалисты используют собственную терминоло- 
гию, и сервисные бюро не являются исключением. Любой, кто 
имеет опыт работы с сервисными бюро, знает, что устойчивая 
терминология является одним из основных факторов успеха 
проекта. Под устойчивой терминологией предполагается, что 
слова, используемые во время обсуждения проекта, имеют 
единственное определение. Использование правильных тер- 
минов уменьшает шансы недопонимания, что позволит реали- 
зовать проект именно так, как он задумывался. 


Управление цветами 


Цвет, если посмотреть на него с точки зрения подготовки документов к печати, — это 
обширное (и иногда сбивающее с толку и скрытое) понятие. Однако приведенные ниже 
определения должны прояснить сущность данного понятия. 


Цветовая заливка. Это один цвет, применяемый к одному или нескольким областям 
на странице, например, ко всей странице или к части иллюстрации. На странице 
можно использовать более одной цветовой заливки. Для цветовой заливки могут 
использоваться технологические краски, такие как РАМТОМЕ или композитные цвета 
полноцветной печати. 


Композитные цвета. Композитным цветом может быть любой из четырех основных 
цветов используемой модели СМҮК: голубой, пурпурный, желтый и черный. 


Цветовая модель. Цветовой моделью называется промышленный стандарт описа- 
ния цветов. 


Библиотека образцов (бумажная). Принтер использует краски, смешанные на основе 
указанной цветовой модели; количество того или иного композитного цвета ото- 
бражается в библиотеке цветов (которая часто сводится в одном месте и содержит 
образцы цветов). 


Цетырехцветная печать. При печати документов для получения других цветов 
используются четыре композитные краски. 


Цветоделение. Цветоделение включает в себя процесс получения четырех негативов 
на пленке — по одному для каждого цвета в композитной печати — полученных для 
цветной фотографии или изображения. При печати это изображение воспроизводится 
четырьмя формами. 


Монтаж. Монтаж используется для имитации цвета на основе совмещения четырех 
негативов иветоделенных копий. 


Цветовое пространство. Это метод представления цветов измеряемыми величинами, 
например, количеством красного, желтого и синего в цветном изображении. Цветовое 
пространство КСВ состоит из оттенков красного, зеленого и синего цветов, представ- 
ляемых на экранах мониторов и телевизоров. 


Цветовая модель ГАВ. В этом стандарте цвета задаются в результате указания 
яркости и двух цветовых компонент: зелено-красной и сине-желтой. 


СМУК. Этот стандарт определяет любые цвета как комбинацию голубого, пурпурного, 
желтого и черного цветов. 


Цветовая гамма. Это диапазон цветов, который воспроизводится устройством 
вывода — монитором или цветным принтером. 


Цвет высокой точности (высококачественный цвет). Это цвет в композитной 
печати, который воспроизводится с помощью большего, чем четыре, количества 
печатных форм. 


РАМТОМЕ Нехасһготе. Цветовая модель высокой точности воспроизведения цветов 
со следующими красками: оранжевая, зеленая, голубая, пурпурная, желтая и черная. 


М Более подробно цвета рассматриваются в части \/ІІ. 


ополнитольая 


информация 


\ 


Глава 36. Сотрудничество с сервисным бюро У, 


Производственные термины 


Следующие определения относятся к некоторым процессам и понятиям, используемым 
при подготовке документа для печати. 


ещения. Они сообщают оператору, где следует размещать каждый 
негатив относительно других негативов (когда негативы накладываются, метки 
совмещения совпадают). Метки совмещения также помогают оператору исполь- 
зовать формы разных цветов, выровненные одна по отношению к другой в печат- 
ном процессе. 


® Метки обрезки. Они показывают оператору, где следует обрезать страницу, чтобы 

получить ее конечный размер. Элемент изображения или страницы может находиться 

области, определенной меткой обрезки, и все, что не входит в эту область, обреза- 

ется. Метки обрезки используются как для определения размера страницы, так и для 
бозначения, какая часть изображения будет использоваться в документе. 


® Растр, Растром называется область, распечатанная с использованием цвета (включая 
черный) определенного процентного содержания. Например, граница страницы может 
представляться 20%-ным черным растром, который при печати на белой бумаге ста- 
новится светло-серым. 
® Треппинг. Это понятие относится к методам перекрытия одного цвета другим. 
Треппинг необходим во избежание пробелов между двумя смежными цветами. По- 
обные пробелы иногда получаются при неправильном выравнивании цветовых 
форм в печатном станке. 


Более подробно этих и другие понятия описаны в главе 25. 


Сбор данных 


Возможно, через какое-то время после отправки документа в сервисное бюро, вам ста- 
нет известно, что отдельные файлы, необходимые для печати документа, отсутствуют. По- 
теря рабочего времени несомненно скажется по меньшей мере на вашем настроении. Впо- 
следствии вы всегда будете использовать средство СоПесі юг Оири представленное в 
ОпагКХРгезз. Эта команда, которая вызывается из меню Ее, копирует все файлы с текстом 
и изображениями, необходимые для печати документа, в отдельную папку. Это средство 
также создает отчет, в котором содержатся все сведения о документе. Вероятнее всего, в 
сервисном бюро г отчет станет весьма полезным в случае сбоев и проблем. Кроме того, 
в этом отчете упоминаются шрифты, используемые в документе, а также размеры доку- 
мента и информация о треппинге. 


В ОиагкХхРгеѕѕ 5 средство Сойес{ їог Оиїриї работает лучше, чем в предыдущих 


версиях, поскольку теперь в папку документа также копируются шрифты, цвето- 
вые ПРОФИЛИ и внедренные е В предыдущих версиях нужно было 
повинка латривать отчет и проверять, собраны ли все файлы, которые могут пона- 


ВИТЯ в сервисном РО, воедино или нет. 
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Как оно работает 


Средство СоПесі юг Ошрие создает соответствующие папки, которые необходимо поста- 
вить вместе с документом в сервисное бюро. 


. Папку, в которой содержится документ и, в зависимости от установленных парамет- 
ров, каждый файл, используемый в документе (связанные и внедренные изображения, 
цветовые профили и шрифты). 


. Отчет с перечнем всех спецификаций документа. 


Чтобы воспользоваться средством СоПесі Гог Оџіриќ, начните с сохранения документа 
(команда Г|е=>За\е или комбинация клавиш <8+5> или <СШ+$>). Затем выберите команду 
Е{е>Со[ес! юг Ошри (рис. 36,1) и укажите, где нужно расположить папку с файлами дан- 


ного документа. 


Пнесі оғ Омір! 


елак Реноа Рис. 36.1. Диалоговое окно 
| СоПесї ог Оиїриї 


Перед использованием средства Соіесї ог Ошри неплохо бы сначала создать 
Совет отчет о документе, чтобы можно было проанализировать его на наличие оши- 
бок. Для этого в диалоговом окне Сойес{ Гог Оиїриї выставьте флажок опции Ќе- 
рой Опу. При этом отчет создастся без подготовки файлов. 


В диалоговом окне СоПесі юг Оиѓриї выберите следующие параметры. 


® ҚКерогі Ошу (Только отчет) неактивен по умолчанию. Чтобы открыть диалоговое 
окно СоПесї Тог ОшриЕ с активным параметром Керог ОпІу, нажмите клавишу 
<0Оріоп> в Мас или <А вМіпӣожѕ при выборе команды Г!е>Со!ес! ог Ошрие. 


"Роситепќ (Документ) копирует документ в указанную папку. 


Гликед Рісёигеѕ (Связанные изображения) копирует связанные рисунки в папку 
Р1стагез$, расположенную в корневой папке пакета. 


• Еифед4еа Р1сеге$ (Внедренные изображения) копирует внедренные рисунки, 
такие как файлы . РІСТ в Маси файлы . ВМР в \11 90%. 


® Соог Ргойеѕ (Цветовые профили) (доступен только, если установлена надстройка 
Опагк СМ8) копирует цветовые профили, связанные с самим документом, или с им- 
портированными в документ рисунками. в папку Со1ог РгоЁ11е5, расположенную 
в папке пакета. 
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В диалоговом окне Соіесї ог Оириќ параметры в Мас и \Мпаомѕ отличаются. 


Внимание! 


® Ѕсгееп Еопёѕ (Экранные шрифты) (только в Мас) копирует все экранные шрифты, 
необходимые для отображения документа, в папку Ғопї з, которая расположена в 
папке пакета. 


® Ргіпќег Еопіѕ (Шрифты принтера) (только в Мас) копирует все шрифты принтера, 
необходимые для печати документа, в папку Еопіѕ папки пакета. 


® Еотб5 (Шрифты) (только в У! 90\/5) копирует все шрифты, необходимые для печати 
документа, в папку Еоп{$ папки пакета. 


Выбрав в диалоговом окне СоПес{ Юг Ошри нужные параметры, щелкните на кнопке Ѕауе. 


Недостающие файлы 


Если файл изображения отсутствует или в него вносились изменения, отобразится окно с 
предупреждением. Щелкните на опции 1151 Рісіше (Список рисунков), чтобы отобразить 
диалоговое окно Міѕѕіпе/ Моаібеа Рісіџгеѕ (Пропущенные и измененные изображения). Об- 
ратите внимание на то, что если щелкнуть на кнопке ОК и продолжить работать в окне Соі- 
Іесі юг Ошриф, не обновив недостающие или измененные файлы, то средство СоПесі Тот 
Ошри не сможет собрать все необходимые файлы для корректного вывода документа. Вы- 
делите все измененные изображения и щелкните на кнопке Оразе, чтобы автоматически об- 
новить файлы изображений. Выделите все недостающие файлы изображений и щелкните на 
кнопке Орааѓе; при этом отобразится диалоговое окно Еіпа, Найдите недостающий файл 
изображения, выделите его и щелкните на кнопке Ореп. В диалоговом окне Міѕѕіпе/ Моаійеѕ 
Р1стигез щелкните на кнопке ОК, чтобы продолжить работу с окном СоПесї Гог Оџшіриш. 


Если документ связан с файлами изображений, которые не сосредоточены в 
Совет одном месте на компьютере, но их нужно собрать в пакет, снимите флажок оп- 
ции Воситет и выставьте его для опций Шпкеа Рісіигеѕ и Етреааеа Рісіигеѕ и 
щелкните на кнопке Ѕаме. При этом все разрозненные файлы изображений со- 


р берутся в одной папке. 


Отчет о документе 


Средство СоПесі ог ОшриЕ создает файл отчета о документе Верог и помещает его в 
ту же папку, что и копию документа и связанные с ним шрифты и файлы изображений. Файл 
Керог( генерируется в формате ХРгеѕѕ Тазз и содержит следующую информацию. 

• Название документа, дата, общее количество страниц, ширина и высота. 

* Исходное расположение документа и место, куда он скопирован. 

Версия ОпагКХРгезз, размер файла, необходимые и активные надстройки. 


. Перечень всех необходимых цветовых профилей (если установлена надстройка 
Опагк СМ5). 


Названия используемых шрифтов (помните, что отправка самих шрифтов в сервисное 
бюро является потенциальным нарушением лицензии об их использовании). 


• Используемые рисунки (в том числе размер, угол поворота блока/изображения, асим- 
метрия, название контура, тип, шрифты в ЕРЅ и расположение в документе). 
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Разрешение изображений. 
Название таблиц стилей и наборов Н. 
Все созданные цвета и сведения о пользовательских цветах. 


Информация о треппинге. 


Цветовые формы, необходимые для печати каждой страницы. 


Использование шаблона 


Для создания файла отчета в Опа КХРгезз предлагается шаблон Ошри{ Кедиеѕі ТетріІаѓе 
(в \п4о\$ называемый Опере. 9х6); при установке программы он помещается в папке 
ОпагкХРтеѕѕ. Этот шаблон показан на рис. 36.2. Откройте шаблон (команда Е!е=>Ореп, ком- 
бинация клавиш <8&+0> или <С(1+0>) и измените его так, чтобы он отвечал поставленным 
требованиям. Щелкните в текстовом поле в нижней части шаблона и выберите команду 
Ее беі Теж, нажмите <%+Е> или <С111+Е>, чтобы импортировать отчет СоПесі ог Ош- 
ри. Не забудьте выставить флажок шс1а4е Зе Ѕћееїѕ. 


[бе ОпагкхРгезѕ (т) < мм 

в) Еле. Еби 5туе ем Раде уем Ше» УМядом Неір ВИТ. 

ЕШЕСТЕСН!С ОЧТРИТ ВЕЗИЕЗТ ) 

аи 

| | 

| ре 

|| вр" | | 

-: - | | 

| Е | | 

м | 

Тоа. аа ТОНЕРИ не | 

в мг ар ча ЗЕ. ЕЕ: В: | 
257 ртг | 2128р ты ( 


риа м 


Рис. 36.2. Шаблон отчета 


Осторожность при работе со средством СойесЕ їог Оџїриї 


Хотя средство Соіесї ѓог Ошфри выполняет огромную работу, на него нельзя положиться 
полностью. Излишнее доверие к этому средству может привести к тому, что будут собраны 
не все файлы, необходимые в сервисном бюро. Файл, который отлично выглядит в экран- 
ной версии и обработан средством Со!ес ог ОШрщ, не обязательно корректно представит- 
ся в сервисном бюро. Чтобы избежать подобных проблем, существуют две операции, кото- 
рые нужно проделать: первая — просмотреть цветоделенные копии документа, и вторая — 

использоватьспециальное приложение предварительного просмотра. | 


СЕЕ 
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Перед сборкой файлов для печати в ОџагкХРгеѕѕ обратите внимание на цвет ные ко- 


пии, а не анную или распечатанную композицию. Таким образом можно избежать 
ошибки отправки файла со скрытой которая в противном случае проявится только 
после вывода на печать. Убедитесь в том, что каждый элемент в цветоделен! варианте 


находится там, где он должен находиться. Также проверьте, что ничего не пропало из маке- 
та- Даже самые опытные дизайнеры находят много ошибок во время подобных ро 
Еще одной предосторожностью отправкой файлов в сервисное бюро является ис- 
пользование программных продуктов сторонних производителей, таких как Ргећіоћї Ргоот 

Программа Ргейідћё проверяет документ на наличие обычных и скрытых ошибок. 
Как и обновленное средство Со1іесї їог : ОчагКХРгез$ 5, такие программы собирают 
все файлы (файлы изображений, шрифты и т.д.), связанные с документом и помещают их в 
папку, которую нужно отправить в сервисное бюро. Но чем действительно хороши програм- 
мы предварительного просмотра документов, это тем, что они также проверяют 
ошибки. Перед запуском подобной программы проверьте обязательно цветоделенные копии 
документа. 


Настоятельно рекомендуется использовать средство СоПесі ог Ошри. При этом вы 
будете уверены, что сервисное бюро получит все необходимые файлы и и! ию ДлЯ 
корректного вывода документа на печать. 


Отправка документов и файлов 


Теперь, когда в вашем распоряжении есть средство СоПесі юг Ошри, вам необходимо 
решить, отправить в с } бюро документ Опа!КХРгез$ со всеми необходимыми 
или единственный файл печати РоѕіЅсгірі? Ответ зависит от следующих факторов. 


• Файл документа, даже если файлы изображений скопированы с ним, занимает 
меньше места, чем файл печати РоѕіЅсгірі, созданный на основе документа. Это зна- 
чит, что наею ! необходимо меньше дискет или дисков и оно занимает 
меньше времени. 


. В ‚ файл документа может быть случайно изменен, в результате чего полу- 
чится ! результат. Например, в сервисном бюро изменили и! при про- 
параметров цветов. Или в сервисном бюро утеряны установки документа, в ре- 

зультате чего текст переформатировался. 


. бюро не редактируют большинство атрибутов файла печ РоѕіЅсгірі. По- 
этому бюро не может прийти на если, например, при печати файла РоѕіЅсгірі 
отображаются метки совм 1 ИЛИ ДЛЯ І го формата документа задана аль- 
бомная ор! 
• В файлах печати РоѕіЅсгірі не содержится информация о треппи в ОпагКХРгез$, 
поэтому все настройки трепти в ОџагкХРтеѕѕ для документа безвозвратно утеряны. 


• Многие сервисные бюро, а также типографии, требуют файлы РОЕ для предвари- 
тельной 1 вместо файлов документа, изображений или файлов. Детально об 
этом — в главе 40. 


В основном, проблема состоит в том, кому больше доверять: себе или сервисному бюро? 
Только вы может устить на этот вопрос. Но в любом случае есть две вещи, которые можно 
сделать, чтобы избежать недопонимания: предоставить файл СоПесі ог Ошрие и отчет сер- 
висному бюро, а также предоставить копию документа. В сервисном бюро эти материалы ис- 
пользуются, чтобы увидеть, удовлетворяют ли представленные данные требованиям — неза- 
висимо от того, передан файл документа или файл печати РоѕіЅсгірї. 
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Печать в обрез 


Печать в обрез — это термин, который используется для описания процесса, в котором 
элементы отображаются на краю готовой страницы. Обрез создается при растягивании эле 
мента страницы на монтажную область. Надстройка Сизют ВІееа, которая п } 


сте с ОџагкХРгеѕѕ, позволяет регулировать обрезаемые элементы. 

При создании обрезов само изображение должно печататься вне области, отмеченной 
метками обрезки. При работе с изображением следует предусматривать дополнительную 
область, предназначенную для обрезов, на случай, если бумага немного сместится во время 
печати. (В большинстве принтеров резервируется зазор шириной 1/8 дюйма, т.е. около ци- 
церо, для обрезов). Как правило, страница документа меньше, чем размер печатной стра- 
ницы (заданный в ОпагКХРгезз с помощью команды ГИе>Поситеп\и Зешр) и размер лис- 


та, поэтому полей между их границами как раз хватает печати обрезов. Если страницы до- 
кумента такого же размера, что и размер листа, то размер листа ограничивает допустимую 
область расположения обрезов: некоторые их части, выходящие за пределы листа, будут 
при печати потеряны. 


Убедитесь в том, что в сервисном бюро знают о существовании в документе обрезов и что 
в документе указан специальный размер бумаги и страницы, поскольку это может сыграть 
решающую роль при выполнении оператором необходимых действий. 


Резюме 


Чтобы обеспечить быстрый, надежный сервис и быть уверенным в том, что в сервисном 
бюро не будет возникать неприятностей при печати документов, убедитесь, что обе стороны 
(вы одна из них) подразумевают одни и те же стандарты и имеют в виду одни и те же требо- 
вания. Использование терминов (для описания проекта), понятных как вам, так и в сервисном 


бюро, понизит шансы недопонимания и позволит реализовать проект именно так, как он за- 
думывался изначально. 
Средство Со!!есі ог Ошри создает отчет, в котором содержится информация о докумен- 


те; в сервисном бюро, скорее всего, этот отчет примуг к сведению. В нем содержится инфор- 
мация о шрифтах, размерах и треппинге. Это средство позволяет также собирать все файлы 
документа, шрифты и изображения в папку, которую можно отправить в сервисное бюро. 
Перед тем как приступить к сборке файлов для печати, просмотрите ивстоделенные копии 
документа. Это поможет избежать отправки файлов с потенциальной ошибкой, которая обна- 
ружится тогда, когда будет слишком поздно что-то предпринимать. 
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Интерактивные 
публикации и 
размещение в Мер 


Э последние годы стремительное развитие Могіа Мае 
=” \Уеб оказало существенное влияние на распространение 
информации. С помощью Меб любая компания может размес- 
тить данные и важные сведения, обходя многие проблемы и 
уменьшая денежные затраты, с которыми сталкиваются издате- 
ли печатной продукции. Для читателей в этом тоже есть свое 
преимущество — они могут быстро получить информацию по 
конкретному интересующему их вопросу, при этом информаци- 
онный ресурс является интерактивным с интуитивно понятной 
навигацией и лаконично изложенной информацией. 

В ОоагкХРгеѕѕ для Мер предусмотрено несколько инст- 
рументов создания документов для публикации в Меб, раз- 
мещении на компакт-дисках и отображении на экране ком- 
пьютера. С помощью этих инструментов можно создавать 
Уеб-страницы, файлы в формате РОЕ (Рома Ме Юоситепі 
Еогтаї) для печати и преобразовывать содержимое докумен- 
та ОпагКХРгез$ в базу данных ХМІ, с которой затем можно 
работать и переформатировать для любого носителя. 

Именно об этом рассказывается в следующих главах. В них 
показаны основные проблемы использования ОпаХРгез$ для 


публикации документов в \еБ, представления данных в форма- 
те РОЕ и ХМГ. Также в них рассматриваются случаи использо- 
вания сторонних инструментов и средств, не представленных в 


ОпаКХРгез5. Теперь в ОпагКХРгез$ есть возможность создавать 
документы для №ер и интерактивные файлы, но все же изда- 
тельская система не предназначена для получения Мер- 
публикаций. Это также верно, как и то, что М1сгозой Мога не 
является настольной издательской системой. Роль ОџагкХРгеѕѕ в 
ҰеБ и интерактивном издании документов — расширить основ- 
ные функциональности настольной издательской системы там, 
где это имеет смысл, и возложить фундаментальную работу на 
соответствующий набор специальных инструментов. 
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‚ Экспорт документов 
в формат РОЕ 


Основы публикации 
в Мер 


ервый раз в св истории ОоагкХРгеѕѕ 5 прорывает 
пелену печатного мира. в программу включена 
поддержка отдельного типа документов, которые называются 
В Мер-документах параметры макета ог- 

раничены теми требованиями, которые выдвигаются ‹ 

рой Меб; в них можно включить ин Л 
например, гиперссылки. В Іствии документы можно экс- 
портировать в формат Нурегіехі Магкир Гапеџаре (НТМІ), 
стандартный формат документов, публикуемых в \65. Каки 
ні в НТМЕ можно преобразовывать уже существую- 
щие обычные документы ОпагКХРге$$, исп надстрой- 
ки, такие как ВсуопаРгез$. Однако, успех создания и преоб- 
разования документов для использования в Меб, зависит не 

только от знаний азов публикаций в Мер, но и от 

самой программы. 

В этой главе сделана попытка з нить все пробелы в 
знаниях проблем, встречающихся в \!еБ-публикациях. Но 
помните , что создание документов в формате НТМЕ — не- 
большая задача по сравнению с намного большей — разме- 
щением и поддержкой УеБ-узла. 


Терминология публикации 


Чтобы приступить к публикации документов в \, по 
меньшей мере, нужно знать следующие термины. 


. Начальная (домашняя) страница. Начальной стра- 


ницей называется страница НТМГ, | і на 
которой обычно отображается 1ер ҰеБ- 
узла или У’еБ-страниц. 

. НТМЕ. Нурегѓехі Магкир это язык описа- 


ния, который понятен (код превращается в красочные 
страницы) НТМГ-броузерами. 


м Броузер. НТМГ-броузеры — это отдельные программы, такие как №еіѕсаре Соттипі- 
аот, Орега Зой\маге и М!сгозой Пиегпе ЕхрІогег, которые интерпретируют код НТМЕ 

в форматированные страницы, отображаемые на экране. Броузеры и НТМИ созданы, 
чтобы предоставить пользователям контроль над содержимым страниц. В основном, 


броузеры поставляются вместе с операционной системой. 

Ш Ссылки и переходы: Ссылкой (также известной как гиперссылка) или переходом на- 
зывается область М№еЬ-страницы, которая переносит пользователя в другое место МеБ- 
страницы или на другую У\УеБ-страницу. Ссылками часто являются значок, кнопка или 


подчеркнутое слово, на котором пользователь щелкает, чтобы активизировать ссылку. 


Знакомство с НТМЕ 


НТМЕ (Нурегіехі Магкир Гапрџаре) — семантический язык разметки, который описывает 
различные части файла М№еБ-страницы. Документ НТМЕ может содержать заголовок, не- 
сколько абзацев, упорядоченный список, рисунки и т.д. НТМІ-документы являются линейной 
структурой, что значит, что один элемент задается после другого последовательно. Фактиче- 
ски, элементы, составляющие Меб-страницу, отображаются в окне броузера справа налево и 
сверху вниз, хотя жесткая структура кода, ограничивающая содержимое ранних \- 
страниц, за последние годы развилась и расширилась, предоставила дизайнерам У\еБ-страниц 
больший контроль над тем, как НТМГ-документ отображается на экране. 


Как работает Мота \Міае \Меь 


Уопа Мае МеБ является средством распространения информации в Іпќегпеї, предостав- 
ляя всем пользователям Іпіегпеї доступ к документам с текстом, рисунками, звуками, видео и 
другими типами данных по принципу наведи-и-щелкни. Уеб была разработана в лаборатории 


Еигореап РагіісІе Рвуз1с$ Габогаюогу (или Сепіте Еигорбеп роиг Іа Весһегсһе Мис!ваге — СЕВМ) 
в начале 1990-х годов для физиков, как способ обмена информацией при совместной работе, 
который применялся для передачи текстовых документов. 

УеЬ-документы — это текстовые файлы, в которых содержится НТМГ-код, изменяющие 
форматирование документа, добавляющие гиперссылки, которые позволяют пользователю 
переходить на другие №еб-страницы в результате щелчка мышью. То, как различные элемен- 
ты НТМІ-документа отображаются на мониторе, в основном определяется броузером, про- 
граммой, которая предназначена для просмотра \\/еЪ-документов. Различные броузеры по- 
разному обрабатывают один и тот же НТМГ-документ. (Сведения о часто используемых бро- 
узерах приведены во врезке "Коротко о броузерах"). 


Свободный доступ к информации 


Несмотря на линейную структуру НТМІ -документов, броузеры без труда отображают 
нужную информацию в желаемом виде. Это возможно потому, что ссылки в тексте, встро- 
енные в Меб-страницы, позволяют броузерам выбирать нужную очередность отображения 
рмации. Это можно сравнить со следующей ситуацией: все посетители заходят в му- 
зей через одну и ту же дверь, но оказавшись внутри, могут переходить от экспоната к экс- 
понату в любой последовательности. Навигация в М№еб осуществляется по такому же прин- 
ципу: можно сколь угодно долго оставаться на одной странице или перейти на другую по 


простойгиперссылке. 
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Главное - содержимое 


Основная привлекательность НТМТ, заключается в его многогранности. М№МеБ-страницы 
можно просматривать на различных платформах с любыми мониторами и с помощью любых 
броузеров. Один и тот же документ может немного по-другому выглядеть по ряду причин, но 
в среде электронных публикаций это не считается большим неудобством, ведь главное 
в них — содержимое, а не дизайн. 


Дизайн \Мер-страниц 


Многих дизайнеров печатных публикаций, привыкших к полному контролю за внешним 
видом конечной печатной страницы, идея создания страницы, внешний вид которой отли- 
чается в зависимости от броузера, приводит в замешательство. Однако, когда дизайнер по- 
нимает ограничения НТМГ, он старается использовать его средства и возможности для 
создания эффектных (хотя и зависящих от среды) УеБ-страниц. Неотягощенный настрой- 
кой внешнего вида страницы дизайнер \еБ-страницы может сконцентрироваться на орга- 
низации содержимого публикации, чтобы помочь пользователю легко отобразить и про- 
смотреть нужную информацию. 


Процесс создания 


Первое поколение МеБ-страниц было создано с помощью Мога или даже более простых 
текстовых процессоров. НТМТ-код, который описывает различные части \еБ-страниц, при- 
ходилось вводить вручную. Как в случае с печатающей машинкой, не работающей по прин- 
ципу "что видишь, то и получаешь" (\/У ИУ МО), создатели №ер-страницы не знали, как 
именно на экране отобразится страница, созданная с помощью введенного в текстовом ре- 
дакторе кода, до тех пор, пока она не была открыта в броузере. В те далекие времена один 
неправильный символ мог испортить всю страницу. 

Средства создания №ер-публикаций в ОпагКХРгез и надстройки сторонних производите- 
лей разработаны специально для того, чтобы пощадить разработчика и не заставлять его 
учить и вводить НТМГ-код. Но если из любопытства вам захочется посмотреть, что же такое 
НТМГ-код и как он выглядит, импортируйте файл НТМЕ в текстовый блок ОпагКХРгез$. 
В результате в последней отобразятся непонятные ключевые слова языка НТМІ, в кото- 
рых — к счастью — можно не разбираться. Если вам действительно интересно узнать больше 
о НТМГ, то для этого используется все та же Мер, которая создана с его помощью. Начи- 
нающим разработчикам рекомендуем ознакомиться с а по НТМГ; МСЗА Веріп- 
пегѕ Сшае їо НТМГ, расположенном в \еЪ по адресу: (муут, псза. и1ас.еди/Сепега1/ 


Іпіегпеї /\ИМ/НТМЬРу1тех . В &та 1) 


В чем же разница? 


Большинство пользователей ОпагКХРгез$ знают основные различия между бумажными 
и экранными публикациями. Ведь пользователи Опа!КХРгез$ проводят много времени, созда- 
вая макет страниц на экране монитора, которые впоследствии распечатывают. В следующих 
разделах рассматриваются наиболее важные различия в процессах создания печатных изда- 
ний и Мер-публикаций. 
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Кратко о броузерах 


‚ го для просмотра \ММеб-страницы. Это значит, что не имеет значения, насколько тщательно 


В 1993 году Национальный центр по применению суперкомпьютеров (Мабопа! Сещег юг 
Зирегсотрийпа АррИсайопз— МСЅА) при университете штата Иллинойс выпустил програм- 
му Моѕаіс. Это была "программа-монстр", "программа-панацея", которая полностью завла- 
дела Мер. Теперь Моѕаіс никто не пользуется. В наши дни популярны такие броузеры, как 
Месаре Соттипісаїог (также называемый Месаре Ма\мда{ог), Місгоѕойћ тете Ехріогег и 


Атейса Опте (представляющий собой отдельную версию Іпіетеї Ехріогег). 


Важно понять, что УУер-страница при отображении в каждом из этих броузеров выглядит по- 
другому. Также внешний" вид страницы может отличаться в различных версиях одного и того 
же броузера. Чтобы еще больше сбить вас с толку, отметим, что внешний вид страницы, ото- 
бражаемой на компьютерах Мас, отличается от того, который представлен в \Мпаомѕ. (Ниже 
показана одна и та же страница в броузерах Соттипісаїоги Іпќегпеї Ехрогег и Атейса Опііпе). 
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Отличие состоит не только между броузерами, но и в их настройках, которые может изме- 
нить пользователь. Они разные! В результате для правильного отображения страницы в ок- 
не броузера пользователями используются неодинаковые параметры. Например, многие 
пользователи привыкли видеть Муер-страницы, в которых в качестве основного использует- 
ся шрифт Титез Мем Вотап. Это вызвано тем, что традиционно Тітеѕ Мем/ Вотап является 
шрифтом, который применяется в большинстве броузеров по умолчанию. Однако пользова- 
тели Мер, которым не нравится этот шрифт, может указать вместо него любой другой. Кро- 
ме того, пользователи могут увеличивать размер отображаемых шрифтов, если текстовые 
данные кажутся им неразборчивыми. Также большинство Меб-страниц отображаются на 
сером фоне, но эту настройку броузера легко отменить. 


В дополнение к этому шрифт, размер шрифта, цвет фона и другое простое форматирование 
могут изменяться в зависимости от аппаратного и программного обеспечения, используемо- 


разрабатывается \\еб-страница — в специальном НТМІ-редакторе или в ОцагКХРгез$ — и 
не имеет значения, сколько задано параметров и настроек, при ее просмотре в некоторых 
броузерах желаемого результата добиться вам так и не удастся. 
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Из-за описанных проблем Меб-разработчикам приходится предварительно решать, для ка- 
ких операционных систем, броузеров и их версий создается страница. Обычно, если 
страницы создаются для последних версий популярных броузеров Соттипісаїог, Іпќегпеї 
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Ехріогег и АОЁ на обеих платформах, то они будут выглядеть одинаково хорошо на экране 
компьютера любого пользователя. При необходимости можно также реализовать коррект- 
ое отображение страниц в предыдущих версиях броузеров. 


Разница между СМУК и ВСВ 


Чтобы увидеть разницу между этими цветовыми моделями, нужно сравнить пе 
версию цветной публикации и ее экранное представление в процессе разработки. Например, 
пользователи Оца!КХРгез$, которые создавали публикации с цветовой заливкой объектов, ве- 
роятнее всего применяли цвета РАМТОМЕ и, отображая их на экране, ворчали: “Гмм. На бу- 
маге и экране цвета похожи, но это не одно и то же". Такое происходит из-за того, что цвет 
на бумаге получается в результате смешивания голубой, пурпурной, желтой и черной состав- 
ляющих и отличается от цвета, который представлен на экране монитора, образованный 
красным, зеленым и синим компонентами. Различие между цветовыми моделями СМУК и 
ВСВ является одним из самых весомых в издании, представленном на экране и бумаге, но да- 
леко не единственным. 


Концептуальное различие 


Если вы решили к знаниям допечатной подготовки добавить навыки М№МеБ-разработчика, 
то начните с освоения различий между бумажной и экранной публикациями и в каж- 
дой из них есть свои преимущества. Бумажная публикация не предполагает использова- 
ние интерактивных принципов перехода к необходимой информации, которыми облада- 
ют Уеб-документы. 


\ 


В главе 38 подробно рассматривается различие между печатными изданиями и 
телья  \/еб-документами, созданными в ОџагшХРгеѕѕ. 


Переход к нужной информации 


Большинство бумажных публикаций предназначены для чтения от начала до конца. Но в 
У\еЬ текст может содержать гиперссылки, которые дают читателю возможность моментально 
переходить к новой теме. Идея чтения публикации от начала до самого конца является кон- 
цепцией печатной продукции. В Мер гиперссылки предоставляют издателю другую парадиг- 
му отображения информации. В МеБ-документе гиперссылки используются для представле- 
ния информации в виде отдельных разделов, что упрощает отображение на экране необходи- 
мойинформации. 


Потеря контроля 


Многие дизайнеры печатных изданий привыкли полностью контролировать внешний вид 
создаваемой ими публикации. Они точно задают шрифт, макетируют страницы, создают и 


применяют цвета, а также печатают пробные оттиски, чтобы убедиться в получении желае- 
мого результата. Но у разработчиков Међ-страниц нет подобного уровня контроля за пара- 
метрами отображения броузером содержимого \еБ-страницы. Любой пользователь ОпагКХ- 


Ргезз при создании \№еб-страниц с нуля или конвертировании существующих документов в 
формат НТМЕ должен смириться с возможностью потери форматирования некоторыми эле- 
ментами макета документа, что недопустимо в бумажных публикациях. 
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Документ без колонок 


Пользователи ОпаКХРгез$ привыкли к страницам, на которых содержится несколько ко- 
лонок, заданы сложное обтекание текстом, многослойные элементы и т.д. Не все из этих ме- 
тодов макетирования страницы доступны для разработчиков М№ер-страниц, а отдельные воз- 
можности, доступные как в бумажных, так и в электронных публикациях, работают по- 
разному. Следует быть осторожным с использованием много колоночных документов в Мер. 
Например, если статья представлена в двух колонках, — одна длинная, другая короткая — то 
пользователь может не додуматься воспользоваться средствами прокрутки страницы, чтобы 
прочитать весь рассказ. С другой стороны, если колонки фиксированной ширины, то на ма- 
леньких мониторах они получатся обрезанными. 


Переорганизация страницы 


Значение термина страница в ОџоагкХРгеѕѕ и № сильно отличается. Для пользователей 
ОоагкХРтеѕѕ страница — это конечная область с определенными высотой, шириной, колон- 
ками и границами. Количество текстовых, графических блоков и строк, помещаемых на стра- 
нице в ОпагКХРге$$, ограничено ее физическими размерами (и вашим желанием загромож- 
дать рабочую область). В М№еБ страница — это один НТМГ-файл со всеми внедренными 
элементами — рисунками, звуком, видео и тд. \еб-страница может содержать мало ин- 
формации или огромное ее количество. Ее размер определяется содержащейся в ней инфор- 
мацией, а се ширина — размером окна броузера, в котором она отображается. Для дизайне- 
ров бумажных изданий это довольно непонятно. Рассмотрите это как преимущество: не ог- 
раничиваясь определенными размерами документа, как в случае печатных публикаций, 
разработчики У№еЪ-страниц могут быть уверены в том, что все страницы получатся нужного 
размера и будут содержать всю необходимую информацию. 

Если Меб-страницы создаются в ОчагКХРгез$ с нуля или если существующий документ 
конвертируется в НТМЕ с помощью надстройки, то различия между печатной публикацией 
и Мер-документом становятся очевидными. Вам придется принять решение о том, что с 
ними делать. 


Навигация с помощью верхних и нижних колонтитулов 


Еще одним отличием бумажной и электронной публикаций является природа и внешний 
вид верхних и нижних колонтитулов. В печатной бумажной публикации заголовки и колон- 
титулы ненавязчиво напоминают читателю о том, в каком месте документа он находится. 
Однако на Мер-страницах колонтитулы играют намного большую роль, Кроме информи- 
рования пользователя о его текущем местонахождении в публикации, верхний колонтитул 
У\еЬ-страницы привлекает внимание и является инструментом для навигации. 


Не забывайте о небольших мониторах 


Во время навигации в Мер вам может встретиться страница, не рассчитанная на отображе- | 
ние на экране с небольшой диагональю. Такие страницы состоят из элементов фиксирован- 
ной ширины и иногда многоколоночного текста, который хорошо выглядит на больших мони- 
| торах — достаточно широких для отображения всех элементов колонок. В то же время стра- 
| ница получается сжатой на мониторах с небольшой диагональю. Хорошим тоном считается 
позволить пользователю регулировать ширину \№ер-страницы, что гарантирует правильное | 


| расположение элементов дизайна, изображений и текста на большинстве мониторов. 


| Правильной также считается разработка Мер-страниц с шириной 800 пикселей, поскольку 
для 17-дюймовых мониторов это разрешение выставлено по умолчанию (самый используе- 
мый тип монитора). Не забывайте о временной тенденции покупать большие мониторы или 
на 17-дюймовых мониторах выставлять более высокое разрешение, хотя ширина 800 ликсе- 
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лей является оптимальным решением. Для тех, у кого на мониторе выставлено более высо- 
кое разрешение, такая ширина страницы не станет помехой, если элементы страницы не 
| имеют фиксированную ширину — колонки автоматически переорганизуются для отображе- 
ния на большем экране. 


Не усложняйте себе жизнь 


В процессе анализа различий между печатным изданием и МеБ-публикацией не услож- 
няйте ситуацию до абсурда. Да, в \\еб-страницы можно внедрить звук, видеоролики и другие 
интерактивные данные (в ОпагКХРгез$ с помощью надстроек сторонних производителей). Но 
перед созданием мультимедийной УМ№еБ-публикации задайте себе два вопроса. 


• Есть ли в ней необходимость? 


. Ощутимо ли улучшится качество информации после добавления звука и видеоданных? 


Подготовка документов для Мер 


Предполагается, что как пользователь ОпагкХРгеѕѕ вы знакомы с основами создания 
бумажных публикаций и у вас уже есть документ, который нужно использовать либо ис- 
ключительно для М№еБ, либо для повторного размещения в М№еЬ. Приняв эту точку зре- 
ния, вам нужно решить, какие документы использовать в Мер. Издатель книги, напри- 
мер, скорее всего, не пожелает разместить всю свою книгу в МеБ, поскольку никто не 
захочет покупать ее бумажный вариант или поленится читать с монитора столько много 
текста. Но если издательство выпустило каталог своих книг, то ему самое место в Мер. 
Решив для себя, что должно размещаться в МеБ, необходимо представить, как данные 
располагаются на У\№еБ-узле. 

При построении Мер-узла с нуля и использовании страниц на основе документов ОџагкХ- 
Ргезз следует продумать общую структуру узла до того, как приступить к его созданию и пре- 
образованию документов. По возможности, организуйте хотя бы общие элементы узла перед 
добавлением документов. В существующий МеБ-узел намного проще добавлять документ, 
экспортированный из ОпагКХРгезз в формате НТМГ, — для этого достаточно определить 
ссылку из существующей страницы — чем создавать все заново. 


Использование ОџагкХРгеѕѕ для получения НТМІ-кода 


ОиагкХРгеѕѕ, скорее всего, не подойдет для тех, кто создает электронные публикации 
только для Мер и не готовит к печати их на бумаге. Преимущество использования 
ОоиагкХРгеѕѕ для создания и преобразования Меб-страниц заключается в том, что в пе- 
чатных публикациях известен конечный объем материала. Дизайнеры, работающие с пе- | 
чатной продукцией, могут перенести имеющиеся навыки макетирования страниц и дизай- | 
на в среду Мер-разработки. 


Но Оца!ХРгез$ не является полноценным инструментом написания НТМЁ-кода. Многие 
более мощные Үўеб-инструменты, работающие по принципу М/ҮЅІМ/ҮМО рассчитаны как 
на любителей, так и на профессионалов, не обрабатывают документов, созданных в 
ОиагкХРгеѕѕ, и требуют дополнительных навыков. Хотя эти вспомогательные программы 
могут оказаться дорогими, приобретение и изучение их как специального инструмента сэ- 
кономит деньги при работе в менее приспособленных для Меб-разработки приложениях. 
Если ваш бизнес напрямую связан с Мер, то наймите М№ер-дизайнера (человека с опытом 
разработки и создания Меб-страниц, а также узлов) вместо специалиста по допечатной 
подготовке. 
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Подготовка материалов 


Перед тем как приступить к работе в ОпагКХРге$$ или другом приложении, подумайте о 
следующих проблемах, которые возникают при создании и поддержке №Међ-узла. 


• Что будет содержаться на узле? 

• Для кого предназначен узел? 

Как содержимое будет обновляться и с какой частотой? 

• Какие инструменты и знания необходимы для обновления данных на узле? 

. Вся работа будет делаться в домашних условиях или потребуется выезд "на место"? 
• Каковы денежные затраты вы понесете? 


• Как выглядит узел? Создают ли всеэлементы дизайна впечатление единого целого? 


Создание структуры 


ҰеБ-узлы предоставляют намного большую гибкость, чем печатные публикации. Пользо- 
ватель может переходить от одного места на странице к другому, или от одной страницы к 
другой внутри одного узла, а также путешествовать по всему пространству \еЪ. Но на хоро- 
шем \/еЪ-узле, как и в хорошей печатной публикации, есть логическая структура, которая 
предоставляет пользователю простой доступ к интересующей информации. 


Составление карты узла 


Вероятно, составление блок-схем для печатных публикаций не является для вас новинкой. 
Для МеБ-узла или отдельной У\У!еб-страницы также можно составить подобную блок-схему. 
Возьмите в руки печатную версию документа, содержащую информацию, которая должна 
размещаться на У\еб-узле. Для корпоративного узла в Опа КХРгез$ может разрабатываться не 
все содержимое узла — например, часть содержимого может предоставляться в виде простых 
форматированных документов М!сгозой Мота. Затем решите, какие элементы будут со- 
держаться на узле, и с помощью значков нарисуйте схему, чтобы представить внешние 
УеБ-узлы, а стрелками отметьте связи между ними (ссылки). 

Определив содержимое, которое создается в Опа!КХРгез$, решите, имеет ли смысл созда- 
вать новые М№еЬ-документы или конвертировать документы в формат НТМЕ с помощью спе- 
циальных надстроек. Кроме того, обязательно просмотрите содержание, чтобы определить, 
имеет ли смысл размещать его в \еБ. 


Сохранение внешнего вида и привлекательности 


Поскольку вышеизложенное касается дизайнера печатного издания, который по со- 
вместительству является М№еб-издателем, то, вероятнее всего, у представляемой им компа- 
нии есть устоявшийся логотип. Без сомнения, внутри компании используются определен- 
ные шрифты, цвета и логотип (корпоративные настройки). При создании новой МеЫ- 
страницы в ОцатКХРгез$ или преобразовании существующих документов необходимо со- 
хранять корпоративный стиль. 


. При создании У№еБ-документов в ОцагКХРгез$ убедитесь в том, что используются 
корпоративные цвета, которые входят в цветовую палитру У№еЪ (об этом рассказы- 
вается далее в этой главе). В областях страницы, где важно подчеркнуть особен- 
ность компании, можно преобразовывать текстовые блоки в графические, не изме- 
няя гарнитуру шрифтов. 
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* При преобразовании документов ОцагкХргезз в УеБ-страницы можно сохранить ори- 
гинальную структуру печатных документов. Для этого следует для \еб-версии доку- 
мента создать начальную страницу, в которой содержится сокращенное содержание 
разделов, представленных гиперссылками на отдельные статьи. Тогда каждая статья 
становится отдельным документом ОџагкХРтгеѕѕ. При таких обстоятельствах на основе 
каждого документа ОпагКХРгез$ создайте отдельную Меб-страницу. 


Если публикация в Меб для вас новшество, начните с малого. Несмотря на 

Совет грандиозные планы по преобразованию: документов ОцагКХРгез$ — старых и 
новых файлов — в Ме-страницы, не спешите сразу добавить звук и видеоро- 
лики. Лучше обеспечьте пользователей средствами поиска и обмена данными с 
базой данных. Не старайтесь с первой попытки создать самый большой Меб- 
узел. Похвально стремление, но не спешка. 


Создание прототипа 


Определив общее содержимое и внешний вид Мер-узла или даже отдельной Међ- 
страницы, неплохо бы сделать графический набросок данных. Можно нарисовать весь Уеб- 
узел, используя заполнители файлов, заменяемые в процессе разработки как конечные файлы 
документов в формате НТМГ. Для №еб-страницы можно создать набросок на бумаге или соз- 
дать блок-схему на экране, чтобы корректировать свои действия во время написания страни- 
цы или преобразования существующего документа. 


Приступаем к работе 


Когда вы наконец подготовитесь к запуску приложения Међ-дизайна или преобразо- 
вания готового документа, соберите копии файлов с необходимыми данными. Имеются в 
виду именно копии — никогда для У\Уеб-публикаций не используйте исходные файлы. 
поскольку риск потерять ценную информацию все же существует. Также убедитесь в 
том, что необходимые данные прошли все возможные этапы тестирования — внешний 
вид, редактирование, проверка ссылок. Хотя изменения в файлы ОчпагКХРгез$$ вносить 
легко, намного сложнее справиться с ошибкой, которая возникает в процессе создания 
ҰеБ-узла. (Во-первых, очень сложно выявить, где причина ошибки — нужно найти 
страницу, на которой ошибка возникла, и соответствующую строку кода. После исправ- 
ления ошибки необходимо заменить старую Меһ-страницу новой, а в это время узел 
продолжает работать в привычном режиме). 


Действия, предпринимаемые для создания Мер-документов в ОчцагКХРгез$, 


\ 
Пополнителья описаны в главе 38. 
информация М 


б 


Создание цветов для Мер 


Поскольку практически у каждого пользователя, работающего за компьютером, есть 
цветной монитор, большинство разработчиков МеБ-страниц свободно используют различ- 
ные цвета. Но цвета на печати отличаются от цветов на экране. В следующих разделах рас- 
сматриваются некоторые различия между цветами на бумаге и на экране, а также расска- 
зывается о том, как эти различия отражаются на Меб-странице, экспортированной из 
ОоагкХРтезѕѕ. 
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Палитра поддерживаемых в\\ер цветов 


Независимо от цветов, применяемых к тексту, изображению или фону в какой-либо 
программе — Опа!КХРгез$, Рһоѓоѕһор, Шоѕігаѓог, НТМГ-редакторе — если цвета, в конечном 
итоге, отображаются в Меб, пользователь увидит только те из них, которые могут воспроиз- 
вести его броузер и монитор. Как, изменяя аппаратное и программное обеспечение, а также 
броузеры, можно гарантировать корректное отображение системных цветов Мас в М№іпӣоҳуѕ? 
Для обеспечения подобного представления изображений на любом мониторе необходимо ис- 
пользовать 216 цветов из палитры, поддерживаемой в Мер. Это средство новое в ОџагкХ- 
Ргеѕѕ. Цвета, которые поддерживают большинство броузеров для Мас и \УМп4о\з относятся к 
инвариантной МеБ-палитре. 

При создании цветов в документах Опа КХРгезз можно легко ограничить цвета только 
образцами инвариантной У\еБ-палитры. Выберите команду У\еБ За СоІогѕ или М№еЫ 
Матеа Со]ог из раскрывающегося списка Моде! диалогового окна Еай СоІогѕ (команда 
Еай Соіогѕ). На рис. 37.1 показано диалоговое окно ЕЧИ СоІогѕ для цветов, поддерживае- 
мых в М№еб — №Меб 5аЕе Со]ог. 


[Шер Бае #339956 __ 
мовне (еза Сана [5] 


Е 5р01 Сов 


у 
на иле: | Ргосезз Віагк 


Миш: 


Огідіпаі: 
Нек Оев: (#359966 = 


Фолк, 186, реа ЕН 
"658 (васат) ( ок : 


Рис. 37.1. Для МеБ-документов, создаваемых в СиагкХРге5$, 
в диалоговом окне Вай Соіогѕ представлены опции ИебБ 
баѓе СоІогѕ и Меб Матеа Со/!ог$ 


О принципе "что видишь, то и получаешь" (М/ҮЅМ/ҮС) 


1 

Средства в ОџагкХРгеѕѕ для создания Ү/еб-документов — и многие другие инструменты 

| разработки \Меб-ресурсов — позволяют наглядно знакомиться со страницей в процессе ра- 

боты над ней. Но и принципа "что видишь, то и получаешь" (МУЗ ММО) есть свои недостат- 

ки. Подумайте об условиях, при которых отображается та или иная страница, например, о 
мониторе с наименьшей диагональю и используемых броузерах. 


Предположение: что отображается в процессе создания страницы, то и увидит пользова- | 
тель на экране, становится верным только если все пользователи будут открывать страницу 
| в одинаковых условиях — платформа, броузер и монитор. Например, если все пользовате- 
‚ ли откроют страницу в корпоративной сети, используя одинаковое аппаратное и программ- 
ное обеспечение, то страницу можно разработать так, что она будет прекрасно отображать- 
ся в данных условиях. 
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Зависимость от монитора 


В зависимости от возможностей монитора и от количества воспроизводимых цветов 
отображаемые оттенки документа могут изменяться. Но если при работе с М№ер-страницами 
настроить монитор на воспроизведение 256 цветов, которые полностью включают в себя 
цвета инвариантной \еб-палитры (216 оттенков), то, скорее всего, можно будет увидеть 
то, что отобразится на экране конечного пользователя. Отображать в броузере все, что 
создается для Меб, — хорошая практика во все времена МеБ-дизайна, ведь только так 
можно увидеть реально получаемые цвета. 


Типографские проблемы 


Когда дело доходит до типографии, самым большим различием между печатной и элек- 
тронными публикациями становятся ограничения на используемые шрифты. В печатном 
деле можно использовать любые шрифты. В У№еБ-дизайне вы ограничены набором тех 
шрифтов, которые есть у пользователя. Если знать, кто является целевой аудиторией М№ер- 
публикации (например, при создании \еБ-страницы для корпоративной внутренней сети), 
то можно быть уверенным в том, что у заказчиков есть разработанные для них шрифты. Но 
обычно предугадать, какие шрифты есть у пользователей — как и броузер, его настройки, 
монитор и многое оборудование — нельзя. Вдобавок к проблемам со шрифтами иногда 
нельзя избежать вставки специальных символов, атрибутов символов и абзацев, которые 
корректно не конвертируются. 


Если \\еБ-страница создается в ОчагКХРгез$, то не стоит беспокоиться — 
Совет программа выключает средства преобразования в формат НТМЕ (но ограниче- 
ние на шрифты остается в силе) специальных символов. Если не воспользо- 
ваться экспортированием текстового блока в графическиое изображение, то 


р № 
А 
многие параметры преобразования окажутся недоступными. 


Как справиться с ограничением шрифтов 


Лишившись обычной свободы использования шрифтов, преодолеть ограничения в №еБ- 
публикациях можно применяя два способа. 


• Ограничиться использованием тех шрифтов, которые, наиболее вероятно, есть у 
пользователя. Фактически, это Тітеѕ, Тітеѕ Мем Котап, Апа[, Неуейса и Соинег. Но 
даже если точно указать шрифты, то знайте, что пользователь может настроить бро- 
узер на использование других шрифтов. Но не нужно избегать использования перечис- 
ленных выше универсальных шрифтов; например, если для заголовков использовать 
шрифт с засечками, а для основного текста — шрифт без засечек, то в результате за- 
мены шрифтов можно достичь желаемого результата в различных системах и броузе- 
рах, даже если используемые шрифты отличаются от нужных. 


• Преобразовать текст в графику, тогда текст не изменится. Поскольку при этом 
пользователь должен загружать графические объекты — на что требуется время и вы- 
сокая пропускная способность линий — используйте этот метод в крайней необходи- 
мости, за исключением тех случаев, где требуется применить шрифт с точно заданны- 
ми атрибутами. Обычно такой способ применяется для логотипов и больших заголов- 
ков, например, для задания названия страницы и, конечно же, рекламы. 
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Ограниченный набор атрибутов символов 


В отличие от ОџоагкХРгеѕѕ в УМеБ нельзя провести точную настройку кернинга, меж- 
символьного расстояния и наборов Н&]Ј. Размеры шрифта в МеБ стандартные (6, 8, 9, 10, 
12, 14, 18, 24). Среди представленных значений нет дробных величин — использовать их 


для определения размера шрифта нельзя. Кроме того, набор начертаний в основном ог- 
раничен полужирным, курсивным вариантами, а также верхним и нижним индексами и 
прописными символами. Опять же, как и в случае с самими шрифтами, если вам важно 


сохранить внешний вид текста для улучшения его восприятия, преобразуйте его в гра- 
фические объекты. 

В \\сЬ специальные символы не отображаются гарантированно так же, как и на бумаге. 
Из-за того что Мас и Міпаожѕ поддерживают различные специальные символы, не все их 
можно отображать в окне У\еБ-броузеров. Броузеры не обязательно поддерживают специаль- 
ныс символы, которые вы используете в публикации. Хорошо, если вы вводите символы, на- 


рисованные на клавишах, такие как знак процента или доллара, — они отображаются кор- 
ректно. Плохо, если специальные символы, введенные с помощью клавиш-модификаторов 
<СШ>, <АШ>, <ОрНоп> или <38>, не отображаются корректно. Чтобы еще больше усложнить 
ситуацию, различные шрифты содержат разные наборы специальных символов. В табл. 37.1 


приведены специальные символы, внешний вид которых сохраняется в НТМІ -документе. 


Ограниченный набор атрибутов абзаца 


Кроме выравнивания абзаца, большинство форматирования абзаца, выполненное в 
Опа!КХРгез$, теряется при экспортировании документов в формат НТМЕ. НТМЕ не поддер- 
живает выравнивание по левому и правому краям, а также по центру. Кроме того, в \е5- 
документах нельзя определить левый и правый отступы. Выровненный по обоим краям текст 
преобразовывается в текст, выровненный по левому краю. Сохранение других атрибутов аб- 
заца — отступы первой строки, табуляция, интервалы перед и после абзаца и т.д. — зависит 
от броузера. Атрибуты блока, такие как вращение, асимметрия и зеркальное отражение, так- 
же не конвертируются в формат НТМГ. 


Таблица 37.1. Специальные символы, экспортирмемые в НТМЕ . . 


Символ Міпаомѕ Масіпіоѕћ 


Символы с выносными элементами Все кроме Уу Об Все кроме Му РС 
ААААААаааааассЕЕЕЁе 

сеё | 1?111Т1 ОО Мп Мп66бО 

Ооо ии ЦииааиуурРд 

Дифтонги Е г С с Е 2 СЕ се 

Е г СЕ се 


Международная пунктуация А 


іі © 
Международная валюта гу су 
СУ 


Правовые символы е®" ое“ 
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Окончание табл. 37.1 


Символ үуіпаомѕ 


Масіпіёоѕћ 
Лигатура Вер | Нет БЕЯ Нет 9—7 | 
ПЯ 
Математические символы +1416 34 х 
ЕХ + аюу! /2 % 
Текстовые символы 1257 1285? 
1291 
Типографские символы авычки, как на клавиатуре " ' Кавычки, как на клавиатуре "' 
* — Многие шрифты Иїпійомх не поддерживают эти символы. 


Выбор форматов графических файлов 


Главное, что нужно решить при вставке изображения на М№МеБ-страницу— созданную в 
ОпагКХРгез$ или преобразованную из существующего документа это конечный графиче- 
ский формат. Независимо от исходного типа файла любого экспортируемого изображения 
(будь то ТІЕЕ, ЕР$, РІСТ или какой-нибудь другой), при создании М№еБ-страницы приходится 
выбирать между двумя стандартами графических форматов: СТЕ или ЈРЕС. (Другие форматы 
скажем, РМС также поддерживаются некоторыми М№ер-броузерами, а теперь и Опа КХРгез$, 
но мы их не рекомендуем, пока не станут стандартными для большинства броузеров). 


Формат @Е 


Формат СІЕ хорош для относительно небольших изображений, в которых нет мелких де- 
талей. Самое большое преимущество формата СПЕ заключается в относительно небольшом 
размере файла. Поскольку объем материала, доступного в \е5, каждый день увеличивается, а 
интерес к ресурсам Іпќегпеї возрастает, пользователям зачастую лень ждать загрузки большой 
\ер-страницы. Малый размер файла изображения обеспечивает небольшое время загрузки и 
сохраняет заинтересованность пользователя. Формат СІЕ подходит при работе с небольшими 
изображениями, такими как логотипы и векторная графика, созданная в специальной про- 
грамме, как Адобе Шиѕігаѓог, Масготейіа ЕтееНапа и Соге!Югам, и текстом, экспортирован- 
ном в виде изображения. СПЕ позволяет использовать различные цветовые палитры, но для 
одного файла изображения не может использоваться больше 256 цветов. 


Формат УРЕС 


Иногда при использовании формата СПЕ для экспортированного изображения получается 
чрезвычайно большой файл изображения. Такие рисунки, как большие сканированные изобра- 
жения, содержащие широкий диапазон цветов и мелкие детали, не всегда хорошо выглядят при 
преобразовании в файл СІЕ. Альтернативой является использование формата ЈРЕС. В отличие 
от СІЕ, формат ЈРЕС сжимает файл, отбрасывая отдельные детали. Но формат ЈРЕС сохраняет 
24-битный цвет и в результате при работе со сложными изображениями получается меньший 
файл, чем в формате СІЕ. Поскольку это формат сильного сжатия — большего, чем в СІЕ — 
ЈРЕС стал форматом сканированных фотографий и других крупных изображений для Мер. 
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Чересстрочное отображение в @Е 


Если при экспортиравании изображений выбрать формат ОІЕ, то диаХРгез$ и надстройки | 
сторонних производителей предлагаются создать изображение @Е, которое загружается с 
чередованием строк, т.е. имитируется чересстрочная развертка. Изображение СИЕ с чере- | 
дованием строк выглядиттак же, как и СІР-изображение без чередования, хотя у этих фай- 
лов одинаковый размер. Однако когда в окне броузера загружается СІҒ-изображение с че- | 
| редованием строк, то сначала отображается версия с низким разрешением, потом версия 
изображения с высоким разрешением, а затем загружается остальная часть файла, разре- 
шение постоянно улучшается, пока все изображение не отобразится с максимально воз- 
можной четкостью. 


СЕ-изображения без чередования строк отображаются с максимальным разрешением с 
самого начала по мере загрузки файла. СІҒ-изображения счередованием строкпрорисовы- 
ваются быстрее, чем изображения без чересстрочного представления, хотя общее время 
отображения на мониторе одинаково. Функция чересстрочного отображения, особенно для 
больших изображений, облегчает их загрузку в броузере и позволяет просматривать низко- 
качественно изображение вто время, как загружается его версия с высоким разрешением. 
Этот параметр обычно применяется для экспортированных ©ІҒ-изображений. 


Что выбрать 


Не имеет значения, как разрабатывать М№ебЬ-страницу, процесс изучения должен начинать- 
ся с проб. Наилучший способ узнать о параметрах экспортирования изображений — вставить 
различные рисунки в пробный Меб-документ, а затем экспортировать его в формат НТМЕ и 
поэкспериментировать с различными настройками экспорта изображения — СІЕ или ЈРЕС, 
чересстрочная загрузка и т.д. Используйте для отображения конечных документов различные 
Ұүер-броузеры и форматы файлов. 


Резюме 


Процесс публикации документов в электронном виде похож на процедуру издания печат- 
ной публикации — необходимо спланировать наличие и размещение данных, содержимое 
объектов, инструменты навигации и форматирование, чтобы учесть соответствие данных и 
внешнего вида. Это все, что роднит печатное издание и \еБ-публикацию. В №еб-документах 
необходимо помнить о следующем. 


. У пользователя может быть другой броузер, операционная система, шрифты и мони- 
тор, что значительно влияет на вид У\!еБ-страницы. 


. Воспользуйтесь преимуществами МеБ в добавлении гиперссылок и изображений для 
навигации. Подумайте о ресурсах и аудитории перед управлением мультимедийными 
средствами. 


. Для поддержания общего стиля ограничьте цветовую палитру \еБ безопасными 
цветами, предлагаемыми в ОоагкХРтеѕѕ, и применяйте основные шрифты, такие как 
Тітеѕ, Тітеѕ Меу Котап, Неуейса, Ата! и Соинег, поддерживаемые большинством 
броузеров. 

• Помните, что большинство атрибутов символов и абзацев, используемых в ОчагКХ- 
Ргеѕѕ, не переносятся в УМеБ. Если они важны в документе ‚ то вид текста можно со- 
хранить, преобразовав его в рисунок. 
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. Поэкспериментируйте с двумя графическими форматами, поддерживаемыми в Меб, — 
ЈРЕС и СІР — чтобы увидеть, какой из них лучше подходит для того или иного изо- 
бражения. Просматривайте изображения, цвета и страницы в броузерах, которые бу- 
дут отображать страницу. 


Основы МеБ-публикации, изложенные в этой главе, касаются создания \"еЪ-документов в 
ОпагКХРгезз, преобразования документов ОпагКХРгезз в формат НТМЕ с помощью надстрой- 
ки сторонних компаний или использования специальных инструментов для написания НТМГ- 
кода. Для разработки и поддержки М№Меб-узла можно воспользоваться всеми тремя методами. 
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В этой главе... 


Начало 


зотка страницы 


Завершение” 


резюме 


Создание основных 
\Меб-документов 


иу оздание \еБ-страницы с помощью языка НТМЕ — 
>” Нурецехё Магкир Гапеџаве в последние р 


тилось из усилий подростков с крашеными волосами в основу 
стандарта публикации. У какого издателя журнала или 
нет М№еБ-узла поддержки? В наши дни — у очень немногих, не 


говоря уже о У!еб-провайдерах и коммерческих узлах. До сих 
пор дизайнеры, работающие в ОпагКХРгезз, не могли исполь- 
зовать ОчагкКХРгез$ для создания М№еБ-узлов, не 'бегая к 
надстройкам сторонних производителей. В ОпагКХРгез$ 5 до- 
бавлены инструменты создания Меб-страницы, включающие 
разнообразные средства и новые возможности, а также обес- 
печивающие интеграцию прежде отдельных приложений для 
УеБ-дизайна: Ауепие.ОцагКк и ОцаткПите а 


Нововведением в ОиагкХРгеѕѕ 5 является воз- 
можность создания полноценных \ Т 

на даже теперь нельзя сказать, что аан 
(Рге наилучший инструмент для разработ- 
ки документов для Мер. Многие специальные 
НТМЕ-редакторы лучше приспособлены для этих 
целей, и, если главное это получить Мер- 
страницу, то лучше воспользоваться ими. Инст- 
рументы ОцаХРгез$ для \ММеб удобны для пре- 
вращения печатного издания в формат НТМЕ 
или создания отдельных \\/еб-страниц, в кото- 
рых дизайнеры, работающие в ОиаҝкХРгеѕѕ, мо- 
гут применить свои знания в новой сфере. 


Начало 


В ОцагКХРгезз Мер-страница создается точно так же, как и 
любой печатаемый документ — с помощью команды 
№Меу. Для создания Мер-страниц в ОпагКХРгез$ 5 в раскры- 
вающемся меню Г!|е=>Ме\м/ представлено несколько новых 
опций, одна из которых У еб Ооситеп+. При ее выборе от- 
крывается диалоговое окно Ме\м УеБ ЮОоситепі (Создание 
УеБ-документа), которое показано на рис. 38.1 (комбинация 
клавиш <5ШИ+ОрНоп+%-М> или <СШ+АЙ 


'Меми \Меь Посшпепт 


гуси — 5 


| Раде МЗ, [800 к 3] | 
вао Ге 9 Г ЕР | 
о Ои с Баи 
пета) а Еши 


доче | Ра 3); 
Г ат в 
ре 


Рис. 38.1. Диалоговое окно 
Мем Иер Рроситепі 


ресет} Барав 


В ОиагкХРгеѕѕ 5 документы для печати нельзя преобразовывать в \\еБ-формат. 


На заметку Для этого нужно создать новый Мер-документ и скопировать в него элементы из 


7 готового макета документа. Чтобы преобразовать документы ОџагкХРгеѕѕ в фор- 
/ мат НТМЬ, воспользуйтесьтакими надстройками, как ВеуопаРгеззот Ехіепѕіѕ. 


Диалоговое окно №№ \Уеб Поситепе выглядит, как обычное диалоговое окно Ме\ 
Боситег\, однако в нем есть несколько дополнительных параметров. 


Раздел Соіогѕ 


Первый раздел в диалоговом окне Мем \Уеб Юоситепі — это Со|ог$. Здесь задаются 
стандартные цвета для нескольких элементов Мер-страницы. 


Тех (Текст). Воспользуйтесь этим раскрывающимся списком, чтобы определить 
цвет текста на У!еБ-странице. Откажитесь от искушения использовать произволь- 
ные цвета, такие как зеленый или оранжевый. Рекомендуется выбрать что-то бо- 
лее традиционное, например, черный или темно-синий. Если используются цвета, 
заданные по умолчанию, то читатель увидит те же цвета, что и на большинстве 
Ұүер-узлов. Если используется темный фон, следует выбрать необычный цвет тек- 
ста, например, белый, и подумать о перенастройке других цветов, чтобы они были 
видны на темном фоне. 


Васкогоипі (Фон). Воспользуйтесь этим меню, чтобы выбрать цвет фона МебБ- 
документа. Цвет фона нужно выбирать перед тем, как указывать цвет текста, посколь- 
ку цвет текста зависит от цвета фона. Обычно для фона выбирают светлый тон. 


лик (Ссылка). В этом раскрывающемся меню можно выбрать цвет гиперссылки. 
В большинстве УеБ-узлов используется синий цвет ссылки. Этот цвет применяется 
только к текстовым гиперссылкам. На карты изображений (графические ссылки) вы- 
бор цвета ссылки не влияет — она остается невидимой. 


У15Ней 1іпкѕ (Посещенные ссылки). Многие люди выбирают отдельный цвет для 
выделения посещенных гиперссылок. Таким образом, на экране всегда видно, какая 
ссылка уже использовалась. В этом раскрывающемся меню можно выбрать любой 
цвет, хотя рекомендуется использовать стандартный фиолетовый или светлый оттенок 
цвета, выбранного в меню ШиК. При этом посещенная ссылка будет затемненной, что 
позволит пользователю легко отличить новую ссылку от непосещенной. 


Асйуе пк (Активная ссылка). Воспользуйтесь этим меню, чтобы выбрать цвет 
для текущей активной ссылки. Поначалу это может показаться смешно. В конце 
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концов, вы просто щелкаете на ссылке, которая переносит вас по назначению. Важ- 
но запомнить, какая именно это ссылка. Не удивляйтесь, но очень просто забыть, 
как попасть в текущее место узла. 


| При использовании в диалоговом окне Мем \ММеб Ооситепі раскрывающегося меню цвета 
| обратите внимание на то, что ОиагкХРгеѕѕ по умолчанию задает палитру цветов на тот спу- 
| чай, если вами цвета не указываются. Но если нужно выбрать собственные цвета, щелкните 
на опции Оег в верхней части меню; при этом откроется диалоговое окно Еаї Союг, где 
находятся образцы всех системных цветов в раскрывающемся меню Моде!. Проигнорируйте 
их — они не имеют никакого смысла на \Меб-странице, поскольку предназначены для печат- 
ных документов. Мониторы не воспроизводят цвета так, как это делают принтеры. Вместо 
этого на мониторе отображается эквивалент цвета на бумаге — во многих случаях этот цвет 
не будеттаким, каким задумывался. 


Выберите новую цветовую палитру Мер Ѕаѓе Соог$ (Инвариантные цвета Мер) внизу спи- 
ска, Эти цвета создавались специально для Мүеб-страниц. Как видно из рисунка, названия 
немного странные — синие тона, например, отображаются в виде значений #000066 и 
#0033СС. (Числа являются шестнадцатеричными кодами для 256 возможных оттенков крас- 
ного, синего и зеленого цветов. Следовательно, 000000 значит 0% красного, 0% синего и 0% 
зеленого, а ЕЕЕЕЕЕ — 100% красного, 100% синего и 100% зеленого. ЕЁ — это шестнадца- 
теричное значение 255; А— 10, В — 11, С — 12, О —13, Е — 14, Е — 15). 


| 


саш СРР 

Моз 22 Е) з 
га т. + 

Бана. Росен Восі 


Если числа в шестнадцатеричной системе сбивают вас с толку, воспользуйтесь палитрой 
цветов Мер Матеа Со!огз, Эта палитра не такая большая, как палитра цветов, поддержи- 
ваемых в Мер, но названия цветов звучат более знакомо. 


Раздел Гауощ 


Раздел Гауой{ диалогового окна Меу У’еб ЮОоситепі позволяет задавать ширину У\№еб- 
страницы. Для этого параметра нет стандартного значения, задаваемого по умолчанию, по- 
скольку в этом нет необходимости, Теоретически, \\Ме-страница бесконечна — единствен- 
ное, что ограничивает ее длину, это объем памяти в компьютере пользователя и его терпение. 
В конце концов, кто захочет просматривать страницу длиной 15 миль? В разделе Гауопе 
можно задать следующие параметры. 


• Ума (Ширина). Значения ширины в этой области весьма ограничены. И по понят- 
ным причинам. Даже если в №еб-броузерах есть горизонтальная и вертикальная поло- 
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сы прокрутки, большинство людей не пользуются горизонтальной прокруткой при 


чтении страницы, особенно если они читают документ сверху вниз. Поэтому ОџагкХ- 
Ргеѕѕ ограничивает диапазон ширины до следующих величин: 600, 800, 1024 и 1268 
пикселей — стандартные значения для большинства мониторов. Рекомендуется зада- 


вать 600 или 800. Остальные два значения болыше подходят для мониторов с большой 
диагональю. И хотя страница может создаваться на большом мониторе, следует 
учесть, что такого монитора может не быть у тех, кто ее будет просматривать. Исполь- 
зование значений 600 или 800 практически гарантирует, что пользователи с монито- 
рами небольшого размера смогут увидеть страницу во всю ширину. 


Ш \Уапае Маһ (Переменная ширина). Если выставить флажок Уапа Ме Маһ, то 
страница растягивается или сжимается, чтобы поместиться в окне Меб-броузера поль- 
зователя. Чтобы сделать страницу переменной ширины, активизируйте параметр Уагі- 
абе У Раре и укажите значения в следующих полях. 


. В поле Маһ в процентах задайте область окна броузера, занятую страницей. 


. В поле Міпітит укажите минимальную ширину страницы. Как только окно бро- 
узера пользователя становится уже этой ширины, элементы страницы перестанут 
изменять размер. 


= Параметр Магіабіе №10{һ — прекрасный вариант для пользователей с разными 

На заметку мониторами, за исключением отдельных случаев. Во-первых, это средство 

7 несовместимо со всеми Меб-броузерами, особенно с их старыми версиями. 

/ Во-вторых, если монитор пользователя намного больше указанной ширины 

страницы, то последняя растянется, чтобы заполнить весь экран, но при этом 

образуются широкие интервалы в области текста, определяющие некрасивые 

отступы между изображениями, расположенными слева и справа на странице. 

В результате страница становится непривлекательной и рискует остаться не- 
прочитанной. 


Раздел Васкогоипа 


Не путайте этот раздел с раскрывающимся меню ВасКкогоџпа раздела Со]от$. Указывае- 
мые здесь параметры окна Мъеу \еб Поситеп( определяются для фона документа. Одной из 
понятных (или иногда не совсем) функций НТМІ, является возможность представления гра- 
фического файла (формат ЈРЕС, СПЕ или РМО) в качестве фона У№еБ-документа. При разум- 
ном использовании такой фон добавляет документу глубину и многомерность, но довольно 
часто подобный эффект просто раздражает и мешает корректно отображаться другим эле- 
ментами документа. Пример такого фона показан на рис. 38.2. 

В большинстве \\еЪ-узлов в качестве фона используется черепичный узор, т.е. повторя- 
ется изображение (рис. 38.2). При использовании такого фона можно быть уверенным, что 
он расширится на всю ширину страницы. Убедитесь, что фон состоит из плотно 
"пригнанных" друг к другу элементов изображения. Если в меню Кереаё выбрать пара- 
метр Мопе, то изображение отобразится один раз с реальными размерами. Если оно мень- 
ше, чем страница, то пользователь увидит незаполненное пространство там, где фона 
нет — очевидно, если текст сделать белым, чтобы он выделялся на фоне, то текст станет 
невидимым в областях, не покрытых фоном. Цвет текста следует задавать так, чтобы он 
отличался от цветов фона и фонового изображения. В раскрывающемся меню Вереаї 
можно указать, как повторять изображение: по вертикали или по горизонтали. Для М№еђ- 
документа фиксированной ширины имеет смысл вертикальное повторение изображения, 
поскольку ширина изображения равна ширине страницы. 


= 
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Рис. 38.2. Рисунок можно использовать в качестве фона И’еЬ-документа, что не всегда удобно 


Чтобы использовать фоновое изображение, но не делать страницу слишком 
Совет' большой, не занимающей много времени на загрузку, создайте большое свет- 
лое изображение, выберите команду Мем \Меб Ооситепї и в раскрывающемся 
Феу списке Вереаї выберите параметр Мопе. При этом получится фоновое изобра- 
т жение, которое примыкает ко всем четырем краям окна броузера, в отличие от 
использования большого изображения для обложки брошюры или каталога. Но у 
этого эффекта есть свои недостатки. И главный из них заключается в большом 
размере файла такого изображения. Большой рисунок, описанный здесь, до- 
вольно долго загружается — особенно, если используется модем со скоростью 
передачи данных 56 Кбит/с. Однако, немного поэкспериментировав с парамет- 
рами фона Мер-страницы в диалоговом окне Мем Мер Обоситепі можно полу- 

чить довольно интересные эффекты. 


Настроив все параметры, щелкните на кнопке ОК. При этом создается новый документ, на 
основе которого можно получить первую У№е-страницу в ОпагКХРгез5. 


Чтобы в существующем М/еб-документе изменить задаваемые по умолчанию 
Совет настройки, воспользуйтесь командой Раде>Раде Ргорегііеѕ или нажмите 
7 <Орііоп+5һй+3+А> или <Сіг+АЙ+5ҺЙ+А>, чтобы открыть диалоговое окно 

= Раде Ргорегіеѕ. 


Различия в Мер-документах 


Хотя при работе с М№еб-документами интерфейс, меню и палитры ОчагКХРгез$ остались 
прежними, сама программа изменилась, добавив новые элементы управления и убрав ненуж- 
ные. Например, в У!еБ-документе нельзя изменить базовую линию для текста. Команды Рае 
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Заир, роситепї Зе{ир, СоНес{ їог Ошрш и Ѕахе Раде аз ЕР$ в меню Е!е теперь недос- 
тупны, так же как и функции связывания объектов и параметр Ргіпї ЅїуІеѕ в меню ЕС, а 
также команда Утаейте $1Уе$ меню $їуІе. В меню \4ИШе$ команды РРО Мападег и Рго- 
Ме Мападег, атакже палитры Тгар Іпїоггпаїоп, РгоШе погтаНоп и Іпаех недоступны. 

На рис. 38.3 показан пустой новый \УеБ-документ в ОџагкХРгеѕѕ. Некоторые основные 
изменения описаны в следующих подразделах. 


| ОцаткХРгез$ ((т] - Ме боситен 1 
СЭ Не Хак Ву сно радо Мом Ше одра а 


Р ИИ 
Шаба 000 $ ВА 215$ = асан: 


Рис. 38.3. Пустой И’еБ-документ 


Палитра \Меб Тоо!ѕ 


В ОџагкХРтеѕѕ 5 при открытии У№еБ-документа, команда ЗВо\ Тоо! в меню Уе\ изме- 
няется на подменю, которое называется Тоо|5. Здесь вы найдете следующие команды: 
Ѕһом/Ніае Тоо$ и Ѕһом/Нійе УеЪ Тоо! (новая опция). Палитра №еб Тоо]ѕ является рас- 
ширенным вариантом обычной панели инструментов. Фактически, она очень похожа на па- 
нель инструментов, но с очевидным различием в том, что девять инструментов палитры УМеб 
Тоо!ѕ абсолютно отличаются от инструментов в палитре Тоо]. 


Палитры Тоо! и \\Меь Тоо!ѕ можно открыть одновременно в одном \У\МеБ-документе. 
Рекомендуется держать их открытыми; иначе в процессе работы придется пере- 


На заметку я 3, 
ключаться от одной палитры к другой. 


у 


На рис. 38.4 показаны названия инструментов палитры МЫ. Ниже приведено краткое 
описание каждого инструмента (детально о каждом инструменте рассказывается далее в этой 
главе и в главе 39). 
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8 Гпазе Мар (Карта изображения). Инструмент таве Мар может быть трех типов, 
для различных видов изображений. Карта изображения — это графический объект, 
который содержит гиперссылки, позволяющие перенести пользователя на новую 
\еБ-страницу. 


= Ғогт Вох (Блок формы) и ЕЙе ЅеІесііоп (Выбор файла). Эти два инструмента 
позволяют создавать два типа форм для МеБ-страниц. Инструмент Богт Вох создает 
обычные формы, которые заполняются пользователями Мер. В них заносится, напри- 
мер, информация о подписке. Инструмент ЕЙе З@есйоп создает диалоговое окно, ко- 
торое дает возможность пользователям указать путь при загрузке файла. 


Ш Тех Ее! (Текстовое поле). Инструмент Техі Е1е!4 обычно представляет собой 
однострочную версию инструмента Еогт Вох. 


= Вибоп (Кнопка) и Ппаге Вийоп (Графическая кнопка). Эти инструменты позво- 
ляют У\еБ-дизайнерам создавать кнопки, на которых щелкает пользователь для вы- 
полнения действия. Инструмент Ви Йоп создает кнопку, а Ппаге Вийоп— графиче- 
ский объект, который играет роль кнопки. 


и Рор-ир Мепи (Меню). Инструмент Рор-ир Мепи создает раскрывающиеся списки, 
из которых пользователь \еб может выбирать необходимые опции. 


Ш 115 Вох (Список). Инструмент 1151 Вох создает поле, в котором пользователь указы- 
вает список элементов, например, для заполнения базы данных, расположенной в \5. 


и Кайіо Вибоп (Переключатель) и Сһеск'Вох (Флажок). Эти инструменты дают 
возможность пользователям выбирать параметры на У\Уе-странице. Инструмент Кайіо 
Виќоп предлагает пользователю выбрать только один переключатель из группы, а. 
Сеск Вох —-несколько разнотипных опций. 


| = _ _ Весіапошаг Ітаде Мар 
Рот Вохи _ | СІС 20 ] — (иего варианты) 
Не З@есйоп а: Ей 


Техї Нега 
Вийоп — 
паде Вийоп 


Рор-ир Мепи 58) 


Вааіо Вийоп ——* | 
УУ Сһеск Вох 


Рис. 38.4. Инструменты для Иер в ОпағКХРғеѕѕ 


\ Более подробно об инструментах палитры \\еб Тоо$ рассказано в главе 39 
Дополнительёя (инструмент таде Мар рассмотрен в этой главе). 
информация М 
| ; 


== 


Новые установки 


В диалоговом окне Ртеѓегепсеѕ (команда Ейі{%Ргеѓегепсеѕ= Ргеѓегепсеѕ или комбина- 
ция клавиш <Орііоп+8111+%+Ү> или <СШЧАЗЫЙ+У>) опция Роситепі изменяется на 
Уеб роситепї, и на каждой вкладке также заметны небольшие изменения. 
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. На вкладке Сепега! появился параметр Ппаге Ехрогі рігесіогу (Папка экспорта 
изображений), с помощью которого можно экспортировать изображения для МебБ- 
документа (программа, используемая для размещения Мер-страницы в Мога У14е 
У’еб, должна знать, откуда брать эти изображения). По умолчанию изображение бе- 
рется из текущего источника. Если указать путь, то это все равно, что воспользоваться 
средством СоПесї ог ОриЕ при печати документа. С помощью опции Ѕїќе Кооѓ рі- 
гесіогу (Корневой каталог узла) укажите расположение начальной страницы. При пуб- 
ликации \!е5-страницы все файлы и папки должны находиться в отдельной корневой 
панке. Параметр Ашо Раде Іпѕегііоп (Автоматическая вставка страниц) активизиро- 
ван по умолчанию, хотя страницы можно добавить вручную с помощью команды 
Раде пей. (Обратите внимание на то, что каждая страница документа экспортиру- 
ется как отдельная У\еБ-страница). Параметра Нурегііпк СоІог теперь нет, поскольку 
его можно задать в разделе Раве Ргорегііеѕ, о чем рассказано выше. 


® На вкладке Меазигетет{$ больше нет опции Нет Соогаіпаѓеѕ (Координаты эле- 
мента), поскольку в \еб-страницах нет привычной размерности. 


® Вкладка Тгаррше для У\еб-документоввообще не отображается. 


® На вкладке Гауег$ недоступен параметр Ѕирргеѕѕ Ргицоцё (Предотвратить пе- 
чать) — при его использовании \е-документ не печатается. 


Остальные вкладки не изменились. 


Вкладка Ехрой 


В диалоговом окне Моаіѓу появилась новая вкладка, которая называется Ехрогї, для гра- 


фических блоков, текстовых контуров и линий. На этой вкладке, показанной на рис. 38.5, 
можно задать формат и расположение экспортированной графики. ОџагкХРгеѕѕ экспортирует 
как импортированные изображения, так и созданные в ОџагкХРгеѕѕ, а также контуры и текст 
вдоль них. Все это представляется в виде графических объектов, чтобы корректно предста- 
вить в \еБ. Поскольку в \еБ нельзя использовать большинство средств редактирования тек- 
ста и изображений ОпагКХРгез$, то преобразование их в У№-совместимый графический 
формат является единственным способом сохранить необходимые настройки. 


Вах | Родить | ео | Пома | Сие) Езрої ] 
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7 ие лебоого 
иес Рис. 38.5. Вкладка Ехроғі диалогового окна 
Е н Мой (в данном случае открыта для графи- 
Гк] сав | дА ЕТ ческого блока; такие усе вкладки отобра- 
Р Аруу жаются для линий и текстовых контуров) 
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Выбор броузера 

Еще одним изменением ОпагКХРгезз при создании Меб-документа является раскры- 
вающееся меню со значком глобуса рядом со списком Раве внизу окна (рис. 38.3). Вам 
предоставляется возможность открыть М№еб-броузер (щелкните на глобусе), чтобы увидеть, 
как текущий документ выглядит в \еб. Если установлено несколько броузеров, в раскры- 
вающемся списке выберите необходимый вариант. Доступный броузер (или броузеры) 
укажите на вкладке Вго\зет$ в разделе АррИсаНоп диалогового окна Рте{егепсез (команда 
ЕайәРгеѓегепсеѕ®Ргеїегепсеѕ или комбинация клавиш <Орпоп+5м++У> или 
<СіП+АП+ЅШЁҒҮ>), как показано на рис. 38.6. 
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Рис. 38.6. Вкладка Втомзету диалогового окна Ргејеғепсеѕ, а 
также диалоговое окно, в котором выбирается броузер предва- 
рительного просмотра 


Рекомендуется в Мас и Міпаомѕ установить последнюю и предпоследнюю вер- 
Совет сии таких броузеров, как Мсгозой Іпїегпеї ЕхрІогег, Мезсаре Мамдаюг/Сотти- 
псаюг и Орега, чтобы посмотреть, как в них отображаются Мер-документы — 
броузеры не всегда одинаково отображают одно и то же содержимое докумен- 
тов. Все три броузера можно бесплатно загрузить с соответствующих узлов 
производителей (мим. тісгоѕоїс. сом, ммм. місгоѕоѓє.сот/тас, 
мии. песзсаре. сом ИЛИ иии.ор 


м? 


Имя файла и значки 


У МеБ-документа ОцагкХРтез$ значок немного отличается от значка обычного документа 
ОпагКХРгезз: кружок синий, а не красный, а сам значок затемненный, а не белый. В М№іпӣоуѕ 
в названии файла присутствует расширение .аиа, а не . 9х9. 
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Палитры, ориентированные на работу в\Меб 


Для работы с \еБ-документами в интерфейс добавляется несколько палитр. В этой главе о 
них подробно рассказывается далее, а здесь приведено только краткое описание их функций. 


® Палитра Нурегііпкѕ. На палитре НурегИпК$, показанной на рис. 38.7, содержится 
список гиперссылок на внешние \е5-страницы и на другие страницы текущего доку- 
мента ОпагКХРгез$. Гиперссылкой называется элемент, при щелчке на котором откры- 
вается новая страница или новый раздел в текущей странице. 


® Палитра Р1асепо!9ег$. Палитра Р1асено!4етз, показанная на рис. 38.8, используется 
для создания файлов ХМІ. (Ехіепаеа Магкир Гапгиазе) — языка баз данных, исполь- 
зуемого для создания структурированного содержимого в М№еБ. На палитре отобража- 
ются записи, определенные для конкретного ХМГ-файла. 


Дополнител 
информация А 
| О 


С 


а Палитра Ѕедиепсеѕ. На палитре Ѕедиепсеѕ, изображенной на рис. 38.9, показан 
список объектов, отображаемых на М№еБ-странице или связанных с ней. Последова- 
тельность, заданная на этой палитре, указывает порядок размещения элементов. 
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Рис. 38.7. Палитра Рис. 38.8. Палитра РІасеһоіаегѕ Рис. 38.9. Палитра Ѕедиепсеѕ 
Нурегіїіпкѕ 


Разработка страницы 


ҰМеБ-страница может быть простой и сложной; в ОпагКХРгез$ предлагаются инструменты 
для создания страниц различных уровней насыщенности элементами. Ниже страницы рас- 
смотрены по мере возрастания сложности. 


Разработка Мер-страниц на основе документов не отличается от создания пе- 

чатных документов, за исключением вышесказанного, Рисунки и текст размеща- 

ется в блоках, также, каки в обычных документах. (Не рекомендуется использо- 

/ вать многоколоночные текстовые блоки, поскольку в окне броузера появляется 
полоса прокрутки). Здесь не рассматриваются основные проблемы, связанные с 
макетированием и версткой. 


На заметку 
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Рекомендуется поместить все связанные страницы документов в один документ ОпагКХ- 
Ргез$, чтобы можно было создать связи между ними в \6Ъ. 


Экспортирование текста в виде графики 


При работе с М№ер-документом многие типографские опции не применяются. В атрибутах 
символа это кернинг, межсимвольное расстояние, изменение базовой линии и начертания, 
добавление эффекта тени, малых прописных букв и надстрочного индекса. В атрибутах абза- 
ца это наборы Н&1 (расстановка переносов и выравнивание) и настройка позиций табуляции. 
Но некоторыми из этих характеристик можно воспользоваться, если задавать их для графиче- 
ских объектов. 

Все, что для этого нужно, это экспортировать текстовый блок как рисунок. Для этого выде- 
лите текстовый блок и выставьте флажок опции Сопуегї іо СтарЬ!с оп Ехрогі (Преобразовать в 
изображения при экспортировании) на вкладке Вох диалогового окна Мойіѓу (команда (їе 
Мойіѓу или комбинация клавиш <#+М> или <СШ+М>). При этом для блока становятся доступ- 
ными элементы управления, привычные по созданию бумажной публикации. Помните, что графи- 
ческие файлы дольше загружаются, чем текстовые, поэтому разумно используйте эту возможность. 
Подумайте, действительно ли для данного текста нужно специальное форматирование. 


При создании \\/еБ-документа существующие текстовые врезки, вероятнее все- 
Совет го, берутся из печатных документов. Их можно получить в результате перетас- 
Я кивания элементов из существующих документов, путем применения команд ко- 
№ пирования и вставки или при использовании библиотек элементов. От выбора 
* способа сам эффект не меняется. Для таких файлов ОџагкХРгеѕѕ автоматиче- 
ски активизирует параметр Сопмегї їо Огарһіс оп Ехрой Для блоков, содержа- 
щих основной текст, этот параметр лучше отключить. 


Создание гиперссылок 


Гиперссылкой называется элемент текстовый или графический, при щелчке на котором 
открывается новая \УеБ-страница или отображается другая область текущей \е-страницы. 
Это одно из самых мощных средств в М№еб, обеспечивающее простую навигацию по узлу. 

Процесс создания ссылки очень прост: выделите текст, который должен выступать гипер- 
ссылкой или выделите изображение и выберите команду Зіуіе Нурепіпк= Мему (щелкните на 
значке іпк на палитре Нурегііпкѕ (команда Мем Нурегпіпк)). На рис. 38.10 показана палитра 
и открытое диалоговое окно Ейіі Нурегіпк (Изменение гиперссылки). Адрес ОВГ, (Опіѓогт КЌе- 
зоигсе Госафог или \УеБ-адрес) можно указать вручную или щелкнуть на кнопке Вгомѕе и вы- 
брать НТМІ-ресурс. Если гиперссылка уже создана, просто щелкните на ней на палитре Нурег- 
ПоК$, предварительно выделив изображение или текст, для которых она задается. 

Полный адрес ЈКІ, вводить не нужно; воспользуйтесь так называемым относитель 


ным адресом. Например, если на \еБ-узле мии. 22апдодгоцр. сот есть страница 
аропіцз. пілі, находящаяся в каталоге ароџї из, то можно указать ее полный адрес — 
ими. папаодгоцр . сот\ароџцёиѕ\ароџіцѕ.ћёт - или относительный \арооі цз \ 


зроцїцз . піт. Относительные адреса воспринимаются как текущий адрес, к которому до- 
бавляется относительный путь. В полном адресе гиперссылки указывается весь адрес с само- 
го начала. Положительная сторона ссылки с относительным адресом заключается в том, что 
сам адрес короче. Кроме того, если страница перемещается по дереву каталогов, то ссылки на 
страницы в каталогах нижних уровней не нарушаются. На рис. 38.11 показана структура ка- 
талогов в №ер-редакторе Місгоѕой ЕгопРазе, в которой сделаны изменения. Вставка страни- 
цы Ргојесіѕ не повлияет на относительные ссылки со страницы Ргіуаќе. Но если вста- 
вить страницу, скажем, между Ргіуаѓе и Везопгсез, то относительные ссылки с Риуате 
на Кезопгсе$ нарушатся. 
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Рис. 38.10. На палитре Нуренііпкѕ и в диалоговом окне Ейй Нуреғ!іпк можно задать ги- 
пересылки для выделенного текста или изображения 


В отличие от других инструментов для работы с М/ер-документами в ОиагКХ- 
=. Ргеѕѕ, палитра Нурегііпкѕ также доступна и при работе с печатными публика- 
циями, поскольку гиперссылки могут использоваться при создании файлов в 
/ формате РОЕ — по крайней мере, они используются при отображении доку- 
мента на экране. Поэтому можно создавать гиперссылки для печатных доку- 
ментов, а затем сохранить их как файлы Роѕї5сгірї или РОГ, чтобы впослед- 
ствии открыть в Адобе Асгоба{. Более подробно создание РОЕ-файлов описа- 
но в главе 40. 


Ра = Хотя ОицагКХРгез$ сохраняет гиперссылки в файлах, импортированных из 
5 21 Мога, ОиоагкХРгеѕѕ только импортирует форматирование (подчеркивание си- 
Внимание! ним цветом), а не информацию о самой ссылке. Поэтому гиперссылки, задан- 
.  ныев\юга, в ОџагкХРгеѕѕ необходимо определить снова. 

Существует еще один тип гиперссылки, который можно создать в ОчагКХРгез$; он назы- 
вается анкером. Анкер — это область на странице, на которую указывает ссылка на этой же 
странице. Он используется, когда нужно связать одну область страницы с другой областью, а 
не с другой страницей. Примером может быть страница с несколькими разделами, а список с 
этими разделами представлен вверху страницы. Чтобы создать анкер, выделите текст или 
изображение, на которое нужно перейти, а затем щелкните на значке анкера в диалоговом 
окне НурегИпК$ (рис. 38.12) или воспользуйтесь командой 5{/е> АпсНог=> Ме\у. Измените 
название, заданное по умолчанию в открывшемся диалоговом окне, и щелкните на кнопке 
ОК, чтобы создать анкер. На месте анкера появится розовая стрелка. 
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Рис. 38.11. Структура каталогов в Њеђ (вверху) и измененная структура с добавленным 
уровнем (внизу) 


Рис. 38.12. Создание анкера в ОиактХРгеѕх 5 
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Теперь с анкером можно установить связь, создав гиперссылку или выбрав анкер из рас- 
крывающегося меню (КГ диалогового окна Меу Нурег1іпкК (или Еай НурегИпк). Перед анке- 
ром появится символ решетки (#). Также можно отобразить список доступных адресов гипер- 
ссылок, в том числе анкеров, выбрав 5{у!е Нурепіпк, но самый простой способ — выделить 
текст или изображение, которое нужно сделать ссылкой и щелкнуть на названии анкера на 
палитре Нурегпк$. 

Гиперссылки и анкеры можно изменять, выделив и щелкнув на значке редактирования 
(карандаш) в диалоговом окне Нурегііпкѕ, либо воспользовавшись командой 5Уе=>Нурег- 
їпК=Еай или ЗУ@е>Апспог>ЕЗИ. 

Чтобы удалить анкер, воспользуйтесь соответствующим значком (в М№іпӣомѕ — Х, в 
Мас — корзина), предварительно выделив ссылку на палитре Нурег1іпкѕ, или воспользуйтесь 
командой 5(уІе=НурепіпкәОеІеќеили 5{уіеФАпсһогәОеІеїе. 


Если навести указатель на ссылку или анкер в М№ер-документе или на назва- 

Совет ние ссылки или анкера на палитре Нурейпкз и выполнить комбинацию 

" <Сопігоі+щелчок> или щелкнуть правой кнопкой мыши, то откроется контекстное 

”) меню, с помощью команд которого можно создавать, редактировать и удалять 

гиперссылки и анкеры. На палитре Нурегііпкѕконтекстное меню также предлага- 
ет переходить по ссылке и удалять лишние ЦВЕ (рис. 38.13). 


® пао метале Ога 


ЕЕ] 
| Мочи Нурвй к... 


| 

| 

| 

| у. 2 В 
| Е4К... 
| 


беее Рис. 38.13. Команды контек- 


| ИВ а | стного меню палитры Ну- 
я рейтк$ 


Создание карты изображения 


Карта изображения это несколько "горячих" или активных областей (гиперссылок), 
размещенных на изображениях, при щелчке на которых открывается другая страница, от- 
правляется почтовое сообщение, подтверждается введенная информация и т.п. Фактически, 
это гиперссылка, заданная для графической области. Она называется картой, потому что по- 
хожа на карту мира, где у каждой страны своя форма и структура — на карте изображения 
Уеб-страницы отдельные области изображения обведены контуром, ссылки для каждой об- 
ласти также задаются разные. 

Карты изображения создаются так же, как и текстовый или графический блок. Сначала 
вставьте изображение (или нарисуйте в ОпагКХРгез$), в котором есть элементы, подходящие 
для создания ссылок. Затем, с помощью инструмента Ппазе Мар палитры \!еб Тоо15 вы- 
берите нужный инструмент рисования в раскрывающемся списке Птазе Мар — прямо- 
угольник, овал или контур Безье — затем создайте контур поверх импортированного изобра- 
жения, там, где должна быть карта изображения. После этого вокруг карты изображения 
отображается красный контур, обозначая ее расположение (рис. 38.14). Добавить гипер- 
ссылку к подобному изображению не составляет труда. Также в правом верхнем углу гра- 
фического блока появится индикатор, напоминающий, что в блоке кроме рисунка содер- 
жится еще и карта изображения. 
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Рис. 38.14. Карта изображения (контур вокруг двух тор- 
говцев слева), созданная в графическом блоке. Обратите 
внимание на значок в правом верхнем углу графического 
блока, показывающий, что к блоку присоединена карта 
изображения 


Задав и выделив карту изображения, создайте или определите гиперссылки, как рассказы- 
валось в предыдущих разделах. 
Существует три инструмента создания карты изображения. 


® Весапте таве Мар. При использовании этого инструмента получается обычный 
прямоугольник, похожий на тот, который создается с помощью инструмента Техі Вох 
или Рісіџге Вох, с той лишь разницей, что он используется в качестве гиперссылки. Что- 
бы при рисовании блока получить квадрат, нажмите и удерживайте клавишу <5! >. 


® Оуа| Шпазе Мар. С помощью этого инструмента получается эллипс. Чтобы при рисо- 
вании получить правильный круг, нажмите и удерживайте клавишу <>. Этот ин- 
струмент работает так же, как и инструменты Оуа! Техі и Рісіџге Вох. 


® Ведег Ітағе Мар. При использовании этого инструмента получаются многоуголь- 
ные фигуры (состоящие из многих сторон) и поликривые (кривые, состоящие из набо- 
ров кривых), а также комплексные фигуры, в которых объединены многоугольники и 
поликривые. Чтобы создать контур Вейег, щелкните в каждом углу создаваемой фи- 
гуры (известном как узел). Для замыкания блока фигуры щелкните в конце на исход- 
ной точке. (Заметьте, как указатель с обычного креста изменяется на круг). Если 
щелкнуть на узле и потащить указатель, то появится маркер точки, с помощью которо- 
го можно изменить кривизну линии. Можно создавать как прямые, так и кривые от- 
резки, в зависимости от действий, выполняемых для каждой точки, — получить же- 
лаемый результат не так уж и сложно. 


Ролловеры 


Одной из наиболее потрясающих вещей в М№еБ-страницах является их интерактивность. 
Чаще всего такими интерактивными средствами являются ролловеры. Ролловером называется 
рисунок (обычно текст, сохраненный в формате ЈРЕС или СІР), который изменяется, если на 
него подвести указатель мыши. Когда указатель оказывается над текстом на Меб-странице, 
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то текст изменяет цвет, начинает мигать или преобразовывается в совершенно другой объект. 
Ролловеры в ОцагКХРгезз создаются достаточно легко и непринужденно. 

Хотя ролловеры создавать просто, для их получения необходимо проделать небольшую пред- 
варительную работу. Ролловер состоит из двух накладываемых друг на друга рисунков, как в 
мультфильме. Для такого небольшого мультфильма необходимо создать два изображения одина- 
кового размера. Их можно сохранить в графическом редакторе, таком как Еігеуогкѕ или Рћоѓоѕћор. 
В данном случае изображения создавались в Рһоѓоѕћор — два варианта логотипа Хапро Сгоир 
с использованием различных цветовых схем. Эти два изображения показаны на рис. 38.15. 


Рис. 38.15. Два рисунка, используемые в ролловере. 
Рисунок справа отображается тогда, когда поль- 
зователь наводит указатель на изображение, 
представленное слева 


Теперь вернемся к ОчагКХРгез$ и создадим ролловер. 


1. 


Сначала поместите изображение, загружаемое в \еБ-документе по умолчанию, т.е. 
рисунок, который обычно появляется на экране. 


Выберите команду Ќет= Кооуег» Сгеаќе КоПоуег (Элемент Ролловер% Создать 
ролловер), чтобы открыть диалоговое окно КоПоуег. Заметьте, что путь к файлу изо- 
бражения, которое отображается по умолчанию, уже задан в поле Юеѓаші Рісіџге диа- 
логового окна КоПоуег (рис. 36.16). Это значит, что ОџагкХРгеѕѕ выполнил половину 
работы самостоятельно. 


Щелкните на кнопке Вго\зе рядом с полем КоПоуег [таре и найдите второй рису- 
нок, — второе состояние ролловера — выберите его и щелкните на кнопке ОК. 


В поле НурегИшкК$ выберите ОКТ, с которым нужно связать ролловер. Помните: рол- 
ловер — это обычная гиперссылка. При щелчке на ней вы переходите в указанное ме- 
сто. В нашем примере ролловер связан со страницей Абош ($. 


Щелкните на кнопке ОК. В графическом блоке ролловера появятся два значка (рис. 38.17), 
соответствующие ролловеру и гиперссылке. Если задержать указатель над значком, появит- 
ся всплывающее окно с описанием, к чему относятся ролловер и гиперссьшка. 


ОСЕК [со Бори ал одо ої. 
Рома изо: Јо \Ргојесі\ апо Бгоцр\5імуімоі беба 


Рис. 38.16. Диалоговое окно КоПоуеғ Рис. 38.27. Значок ролловера и 
гиперссылки в графическом блоке 
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При выборе рисунка для ролловера первый всегда расширяется до размеров 
блока, даже если исходное изображение необходимо обрезать или изменить. 
Внимание! (ОџагкХРгеѕѕне применяет настройки графического блока к первому изображе- 
нию). Поэтому убедитесь в том, что все необходимое редактирование заверше- 
но в графическом редакторе как для исходного, так и для конечного состояний 
ролловера, чтобы сделать оба объекта соответствующего размера. 


Чтобы удалить ролловер, воспользуйтесь командой (ет=>КоЙомег=>Ое!е{е ВоПоуег или 
выберите в контекстном меню команду еее КоПоуег; она появляется, если выполнить 
комбинацию <Сопігої+ щелчок» или щелкнуть правой кнопкой мыши на графическом блоке, 
содержащем ролловер. 


Добавление мета-дескрипторов 


Чтобы облегчить задачу поиска данных в М№ебБ, большинство МеБ-разработчиков добав- 
ляют на страницы ключевые слова в ту ее часть, которая называется мета-дескрипторами. 
Дескрипторы теѓа используются для определения сведений о странице или узле, например 
описания назначения страницы или узла. 

В Оца!гКХРгез$ мета-дескрипторы указываются в диалоговом окне Меа Тарѕ, которое 
открывается из меню Еі. На рис. 38.18 показано это диалоговое окно. Присвойте списку 
мета-дескрипторов имя, укажите все необходимые дескрипторы и щелкните на кнопке Ѕауе. 
Воспользуйтесь командой Раде>Раде Ргорепйіеѕ, чтобы открыть диалоговое окно Раве 
Ргорегиез. Из раскрывающегося меню Меѓа Таз выберите список мета-дескрипторов и 
щелкните ОК. 


Сонику т і 
Т] 211 


Тһе Рапою Сиси ап Намсвсо-6 
[с) 1999-2002Тһе 2эпоо Стоџр 


Рис. 38.18. Назначениемета-дескрипторов 


Завершение 


Создав страницу, нужно проверить, как она выглядит в броузере; для этого щелкните на 
кнопке предварительного просмотра в броузере (значок глобуса) внизу окна ОџагкХРгеѕѕ, как 
рассказывалось ранее в этой главе. На рис. 38.19 показан соответствующий пример. 

При необходимости, просмотрев страницу в различных броузерах, ее можно отредактиро- 
вать. Получив желаемый результат, откройте меню Раве и выберите команду Ргорегііеѕ, 


752 Часть Х. Интерактивные публикации и размещение в МеБ 


чтобы указать название файла для экспортирования (если этого не сделать, ОпатКХРгез$ назо- 
вет страницу Ехрог"]). На рис. 38.20 показано это диалоговое окно. Рекомендуется указать 
заголовок страницы, поскольку некоторые броузеры отобразят его в результатах поиска или 
внизу окна броузера. 


Тһе Хапоо Отоир 


РитИОпнте Меаіа апа Гиете! &їатінр 
Сопѕиііїпе 


Сору! © 1999 Тпе Хапдо Огоцр. А гід гезегуе 
Рог ргобІеглѕ ог дцеѕіїопе герагаіто 115 На. сопїасі ће умер тазег. 
Газ р9а!е 9:4и94$104, 2001 


Рис. 38.20. В диалоговом окне Раве Ргорег- 
йеѕ указываются имя файла Иеђ-страницы и 
другие сведения 
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Не забудьте воспользоваться диалоговым окном Раде Ргорегіеѕ для каждой 
На заметку страницы \М/еБ-документа, поскольку заданные настройки применяются только к 
Г текущей странице. 


Когда все настройки выполнены, выберите Е{е>Ехрой=НТМИ, чтобы сохранить стра- 
ницы документа как отдельные НТМІ-файлы и собрать все изображения в одну папку. Для 
этого предлагается несколько вариантов (рис. 38.21). 


® Укажите страницы, которые нужно экспортировать, в поле Раре$. Этот параметр 
используется по умолчанию. 


• Выберите опцию Ех(егпа! С$$ РИе, чтобы сохранить информацию о таблицах 
стилей в папке, содержащей экспортированные изображения. С5$ значит Сазса т 
ЅїуІе Ѕһееїѕ, в них сохраняется информация о шрифтах и размерах, поэтому броузеры 
в компьютерах с такими же или похожими шрифтами, которые используются на стра- 
нице, достаточно корректно отобразят форматирование при отображении файла. 


• Загрузите страницу в броузере, заданном по умолчанию, сразу после экспорти- 
рования. 


® Если в М№ер-документе используются заполнители ХМТ, (о чем рассказывается 
в главе 39), его тоже можно экспортировать. 


_ Ееиииинии | |7] 


рой ] 
Рк [а 2 рена Сс А Сасе | 


Р р ина г” Рон 


Рис. 38.21. Экспорт ШеБ-документа, созданного 
в ОиағКХРғеѕѕ, в формат НТМЕ 


Экспортировав страницы, их нужно разместить на М№еб-сервере. При работе с удаленным 
сервером для этого применяется несколько инструментов, например, ЕТР (Ее Тгапѕѓег Ргоѓосо!). 
Если вами используется У -сервер с прямым доступом, на него можно просто скопировать 
файлы, воспользовавшись дисками или сетевым соединением. Однако, перемещая файлы 
в У№еБ, иногда нужно поместить отдельные файлы в папки, которые отвечают иерархии 
страниц узла (пример представлен на рис. 38.11). Часто изображения хранятся в папке 
пазез внутри папки, в которой содержатся М№Меб-страницы, но они также могут храниться 
в корневой папке узла. Пусть \еб-администратор сам определяет, как страницы хранятся на 
сервере. В большинстве случаев разработчик У\еб-страницы не должен беспокоиться об этом, 
но иногда разработчик \У№еБ-страницы является администратором Мер-узла. Главное — 
чтобы страницы имели четкие названия и структуру, тогда легко разобраться, когда их нужно 
скопировать на сервер в нужное место. 
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Резюме 


Создание У\еБ-документа в ОпагКХРгез$ не вызывает затруднений, поскольку в программе 
используются знакомые инструмент и диалоговые окна. Она модифицирует эти инструменты 
и элементы интерфейса, чтобы уменьшить количество используемых средств, оставив только 
те, что применяются в Мер. 

Поскольку Мб ориентирована на управление отдельными страницами, то сами страницы 
можно задавать по-разному; в одном документе может быть несколько несвязанных страниц. 
Но это также означает, что для каждой страницы нужно указать собственные настройки, та- 
кие как название страницы, поскольку они не распространяются на весь документ. 

Инструменты для М№еБ в ОпагКХРгез$ предлагают расширенные возможности: создание 
ссылки с одной страницы на другую, чтобы быстро перемещаться по связанным разделам. 
Опа КХРгезз$ обеспечивает вас инструментами создания гиперссылок, позволяющими упро- 
стить навигацию, а также анкеры (ссылки внутри одной М№еђ-страницы) и сложные графиче- 
ские ссылки: карты изображений и ролловеры. 

Также ОпагКХРгезз снабжает У!е5-страницу ключевыми словами и другой вспомогатель- 
ной информацией, чтобы облегчить ее поиск в М№еб, описать назначение или предоставить 
контактную информацию о разработчике. 

После создания М№МеБ-страницы ее можно — и нужно — просмотреть в нескольких Међ- 
броузерах; эта задача выполняется непосредственно из ОпагКХРгез$. Если желаемый резуль- 
тат достигнут, то М№Ь-документ нужно экспортировать в отдельные НТМГ-страницы, а изо- 
бражения преобразовать в форматы, совместимые с \5, и поместить с экспортированными 
НТМГ-страницами. 
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дание 


главе... 


форм 
равления 


Создание 
интерактивных 
документов 


середины 1990-х годов, времен первой волны популя- 
4 ризации У, НТМГ-документы претерпели значи- 
тельные изменения. Они превратились из относительно ста- 
тических страниц (не учитывая динамику гиперссылок) в про- 
граммные структуры, которые запускают приложения, пред- 
лагают пользователю заполнять формы и призваны реагиро- 
вать на действия пользователя. 

Тому есть две причины: языки \еБ-программирования, 
такие как Јауа и Рей, и ХМГ (Ежеп$е Магкир Гапеџаре) 
предназначены для работы с базами данных. Јауа позволяет 
выполнять программы только на М№еБ-странице. ХМТ, дает ди- 
зайнеру больше свободы действий, позволяя работать с ин- 
формацией из баз данных, изменять содержимое и внешний 
вид документов в процессе работы с информацией. Например, 
обновляемая ежедневно диаграмма курса акций может преоб- 
разоваться в сложную систему сравнения диаграмм за опреде- 
ленный промежуток времени в различных единицах измере- 
ния, и все это благодаря ХМЕ. При выборе типа акций, пе- 
риода и необходимых индексов, с помощью ХМІ. создается 
запрос к базе данных за требуемыми сведениями. В результате 
собирается вся необходимая информация и отображается на 
странице в указанном шаблоне. 

Но в настоящее время разработчикам предлагается боль- 


ше, чем средства ХМІ и ]ауа/Ре!. В ОчагКХРгез$ есть инст- 
рументы создания форм и элементов управления, таких как 
кнопки, которые позволяют пользователю настраивать и за- 


пускать определенные функции, например, при сохранении 
информации или регистрации. 


Создание форм и элементовуправления 


На многих М№Меб-страницах содержатся формы, в которые пользователи вводят инфор- 
мацию, например, адрес электронной почты в случае подписки на рассылку или имя и ад- 
рес для доставки товаров. Эти формы содержат такие пользовательские элементы управле- 
ния, как кнопки, раскрывающиеся меню и переключатели, с помощью которых пользова- 
тель выбирает различные параметры (например, указывает газету для подписки). Оџоагк- 
ХРгез$ 5 позволяет добавлять формы и элементы управления в №еБ-документы. Соответст- 
вующие средства представлены в виде отдельного продукта Оџагкіттейіа, который теперь 
входит в пакет ОпагКХРгез$. 


В ОиагкХРгеѕѕ 5 интегрирован инструмент Оџагкіттейіа для создания форм и 
элементов управления, таких как, например, кнопки. 


Новинка! 


Различные формы и пользовательские инструменты показаны на рис. 39.1. 


Весапацаг Ітаде Мар 
(и его варианты) 
Ропт Вохи 
Ве Ѕеіесіоп 
Тех Ре! 
Вийоп 
Ітаде Виќоп 

- 200-00 Мепи Рис. 39.1. Формы и пользовательские эле- 
8 менты управления на палитре ЖеБ Тооб 
ве я программы ОпағКХРғеѕѕ. С В верхнем ряду 
КБ Еа. находятся инструменты ітаве Мар, о ко- 
Спеск Вох торыхрассказывалось в предыдущей главе) 


Создание блока формы 


Хотя большинство форм содержит комбинацию кнопок, полей со списками и полей для 
ввода, сама форма содержится в прямоугольном блоке, называемом блоком формы, которая 
создается с помощью инструмента Еогт Вох, расположенном прямо под инструментами "- 
аве Мар на палитре №ебБ Тоо!5. Первым из этих инструментов является Еогт Вох. Другой 
инструмент в раскрывающемся меню Рот Вох называется ЕЙе Ѕеесі. 

Можно догадаться, процесс создания блока формы очень похож на операцию рисо- 
вания любого другого блока в ОцагКХРгез$. Ниже приведены пошаговые инструкции 
этой операции. 


1. На палитре МУЫ Тоо15 выберите инструмент Еогт Вох. 


2. Поместите указатель мыши туда, где нужно разместить форму. (Поля внутри формы 
добавляются позже). 


3. Щелкните кнопкой мыши и перетаскивайте указатель до тех пор, пока не выделите 
соответствующую область формы. Блок формы выглядит точно так же, как только что 
созданный текстовый блок, за исключением визуального индикатора в правом верхнем 
углу в виде узнаваемого значка (рис. 39.2). 


Глава 39. Создание интерактивныхдокументов 797. 
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Рис. 39.2. Блок формы, добавленный на этот И’еБ-документ, выглядит как обычный тек- 
стовый блок, за исключением индикатора в правом верхнем углу 
4. Выберите команду І{ет=> МодЙу, чтобы отобразить диалоговое окно Мо. 


5. Перейдите на вкладку Еогт и в поле Мате задайте название блока формы. На рис. 39.3 
показана вкладка Еогт. 


Рис. 39.3. Вкладка Богт диало- 
гового окна Моаїїу 


6. Теперь в раскрывающемся списке Меїћоа выберите способ передачи данных формы. 
Предлагаются такие варианты (Мер-мастер подскажет, что является наилучшим вари- 
антом в каждом случае). 


758 Часть Х. Интерактивные публикации и размещение в Мер 


. Параметр Се сообщает УеБ-броузеру, что данные из пользовательской формы 
нужно присоединить в конец ОКІ-адреса конечного сценария или приложения. 


• Параметр Роз сообщает У\еб-броузеру, что данные из пользовательской формы 
нужно отправлять в сценарий или приложение отдельной транзакцией. Если из ме- 
ню МешоЯ выбрать Роз, то в раскрывающемся меню Епсо@1т$ для данных фор- 
мы нужно задать тип МІМЕ. Подходящим вариантом может быть иПепсодед, 
Ғогт-ааѓа и рІаіп. Посоветуйтесь с МеБ-мастером вашей компании при выборе ти- 
па данных. (Получатель определяется на вкладке ЗиееРо$ диалогового окна 
Ргеѓегепсеѕ, которое открывается с помощью команды ЕЧИ>Рге{егепсе$=Рге- 
Ғегепсеѕ или комбинации клавиш <Оріоп+5111+8+ү> или <СЫЧАЙ+ЗЫЙУ>) 


. В поле Асііоп указывается сценарий с информацией о реакции (действии) страни- 
цы на получение информации, подтвержденной пользователем. Сценарий обычно 
пишется на таком языке, как Јауа, Рей или С и соответствует протоколу Соттоп 
Саѓіеуау Іпѓегѓасе (ССІ). 


За исключением, вероятно, первых нескольких полей, остальные опции на вкладке Еогт, 
без сомнений, вводят в замешательство. Не волнуйтесь. Этот набор параметров не должен 
пугать только опытного М№МеБ-мастера. ОпагКХРгез$ может самостоятельно создать все со- 
ставляющие формы. Она помогает вам в создании формы, снабжая подсказками, следуя 
которым можно получить рабочую форму. Единственное, что она не может, это подска- 
зать, какую информацию вводить в поля. Почему? Да потому что, если между формой и 
пользователем возникает интерактивная связь, то без отправки команд на сервер, на кото- 
ром хранится Меб-страница, не обойтись. Команды зависят от вводимых в поля значений, 
т.е. от требований конечных пользователей. Сервер обрабатывает информацию с помощью 
ССІ-протокола. 

Итак, значит ли это, что нужно изучить Јауа только для того, чтобы заставить эту простую 
небольшую форму работать? Вовсе нет. С другой стороны, если поблуждать по Мер, то мож- 
но найти достойные учебники по написанию сценариев ССІ; в таких учебных пособиях 
обычно есть несколько сценариев, которые можно скопировать и вставить или загрузить в 
компьютер и использовать в ОџагкХРгеѕѕ. 


Блок формы также можно создать автоматически, нарисовав элемент управле- 
Совет ния формы (кнопку, меню и т.п.) в пустом месте ММеб-документа. ОиагКХРге$$ 
автоматически создает блоки формы вокруг выбранного элемента управления 
формы в соответствии с заданными настройками инструмента Гогт Вох в диа- 
логовом окне Ргеѓегепсеѕ (команда Еаіі> Ргеѓїегепсеѕ%Ргеѓегепсеѕ или комбина- 
ция клавиш <Ороп+5 + +\> или <Си+А\+ЗЬ+У>), Об элементах формы 
рассказываетсядалеевэтойглаве. 


Создание текстового поля 


С помощью инструмента Техі Е!е!А можно создать поля, в которых пользователь вводит 
текст. В \/еЬ текстовые поля часто называются Мате, Ааагеѕѕ, Сцу и т.п. Пароли тоже вво- 
дятся в текстовые поля; для этой цели ОџоагкХРгеѕѕ 5 предоставляет пользователям возмож- 
ность введения текста, который представлен на экране набором звездочек или маркеров в за- 
висимости от броузера. Скрытые поля обрабатывают текст, но не отображают результат 
пользователю; он предназначен только для разработчика. 

Чтобы в форму добавить текстовое поле, выполните следующие действия. 


1. На палитре \еЪ Тоо|5 выберите инструмент Тех Еіе1а. 
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2. Поместите указатель внутри блока формы, затем щелкните кнопкой мыши и, не от- 
пуская, перетащите указатель по форме, пока текстовое поле не станет нужного разме- 
ра. Помните: в блоке формы текстовое поле должно помещаться полностью. 


3. Откройте диалоговое окно Мойіѓу (команда “ет=МодИу или комбинация клавиш 
=#+М> или <СШ-НМ>) и перейдите на вкладку Еогт (рис. 39.4). 


з: е раде 
21.5121 204 
Ге 00 00 Ж И 


Я [Ч /мусес/ргомібе.. Э 
$ [Ч \рамае\римае Ніл 
@ падомеБтайе.. =. 
@ Гапу одо : 
$ 2мюо ко 
Я [у ним запосдюцс . 
$ меч 


926 
и 1192 


Рис. 394. Вкладка Югт для текстового поля, которое показано сверху 


4 В поле Мате задайте имя, описывающее назначение поля. Например, если это поле 
адреса, введите, скажем, 404ғеѕѕ или айу. 


5. В раскрывающемся списке Туре выберите один из следующих элементов. 


Тех{ — Зшяе Шіпе. Эта команда позволяет пользователю ввести только одну 
строку текста, например, имя или адрес. 


Тех — Ми! пе. При использовании этой команды пользователь может ввести 
несколько строк текста. Такие типы полей обычно отводятся для дополнительных 
комментариев в поздравительных открытках. 


е Раѕѕууогаі. Этот элемент отображает текст в виде звездочек или маркеров, о чем 
рассказывалось выше. 


• Нідіеп Ее. С помощью этого элемента на форме сохраняются данные, но они 
не отображаются в МеБ-броузере. Такие поля используются для подсчета посети- 
телей, отправивших информацию формы, например, о типе броузера, с которым 
они работают, не отображая при этом пользовательское окно. 


6. На вкладке Рогт также есть следующие параметры. 


® Мах Сһагіѕ. Задайте число в поле Мах Сћагѕ, чтобы задать максимальное коли- 
чество символов для элемента управления. Обратите внимание, что число не обя- 
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зательно должно соответствовать длине поля — в поле из 25 символов можно вве- 
сти 40 символов. Однако помните, что пользователи могут сделать ошибку и текст 
начнет выходить за диапазон символов, допустимый ДЛЯ ПОЛЯ. 


® Ұүгар Техё. Выставьте флажок этой опции, чтобы разбивать строки при вводе 
текста в текстовый блок на несколько строк. В противном случае набираемый 
текст начнет выходить за пределы поля и, при большом объеме текста, выйдет за 
область видимости. 


• Кеа Ощу. Чтобы предотвратить редактирование пользователями содержимого 
поля, выставьте флажок опции Кеаа Ошщу. Этот элемент можно использовать для 
автоматического заполнения поля, например, ОКТ, или информацией, генерируе- 
мой сценарием в ответ на то или иное действие пользователя. 


• Кедиеѕќей. Чтобы обязать пользователя заполнить поле, активизируйте параметр 
Кедоеѕіеа. Если пользователь не вводит информацию в обязательное поле, бро- 
узер отображает сообщение об ошибке, заданное для текстового блока на вкладке 
Еогт диалогового окна Мойіѓу (см. рис. 39.3). 


7. Щелкните на кнопке ОК. 


Создав поля, помните, что они не должны накладываться ни при сто 
Совет тельствах. На поля могут накладываться только скрытые поля, но они очень 
редкоиспользуются. 


р 


Создание формы отправки файла 


С помощью инструмента ЕПе З@есйоп можно создать поле формы, которое 1 
пользователям загружать файлы с локального компьютера на удаленный сервер. Когда поль- 
зователь щелкает на кнопке Вго\зе, в М№р-броузере появляется диалоговое окно Ореп Ее, 
в котором можно выбрать файл для загрузки. Указав файл, щелкните на кнопке Забти, и 
файл будет отправлен на удаленный сервер. Есть вероятность, что эта команда не будет за- 
действоваться вообще. Но бывают случаи, когда это средство следует включить в страницу, 
например, для представления информации, в которой пользователи запрашивают программы, 
файлы изображений или музыку, или в частном случае, в котором спонсоры или провайдеры 
могут передавать файлы с помощью У!еб-страницы. 

Чтобы создать элемент управления отправки файла, выполните следующие действия. 


1. На палитре №еб Тоо!$ выберите инструмент ЕИе ЅеІесііоп. 


2. Поместите указатель внутри блока формы. Щелкните и нарисуйте элемент управления 
для отправки, как в обычном текстовом блоке. 


3. Откройте диалоговое окно Мо4Иу (команда (ет= Моаіѓу или комбинация клавиш 
<%+М> или <СШ+М>) и перейдите на вкладку Богт. 


4. В поле Маше укажите название элемента управления отправки файла (скажем, 
Мизѕіс МРЗ). 


ол 


Чтобы усовершенствовать элемент управления значением МІМЕ, укажите приемлемые 
типы МІМЕ в поле Ассері. (Заметьте: типы МІМЕ должны разделяться запятыми). 


6. Щелкните на кнопке Кеаиге4. При этом присоединенный файл загрузится с дан- 
ными формы. 


= 
7 
1 


Щелкните на кнопке ОК. 


На рис. 39.5 показаны результаты работы инструмента ЕПе З@есйЯоп. 
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Рис. 39.3. Форма отправки файла для пользователя, 
созданная с помощью инструмента Ее Зеіесііоп 


Справка потипам ММЕ 


Протокол ММЕ (МиШригрозе Іпїегпеї Май Ехіепѕіоп) позволяет серверной или клиентской 
программе узнать, файл какого типа присоединен к данным, чтобы воспользоваться соот- 
ветствующей программой для его открытия. В Міпаомѕ и Мас используется одинаковая 
схема определения файлов и программ, а тип ММЕ позволяет перемещать файлы с одного 
компьютера на другой с помощью электронной почты и средствами Мер. Среди наиболее 
часто используемых типов ММЕ следующие. 


+ (ех/ріаіп, для обычного текста АЗСИ 
їехі/тісһіехі, для файлов формата Вісһ Тех{ Ропта{ | 


їіехійаб-ѕерагаіед-уаіиеѕ, для текстовых файлов с разделителями символами табуляции 
(часто экспортированными из процессоров электронных таблиц) 


*  (ех/һіті, для НТМІ-файлов 
Ф 1ех/хт|, для ХМЕ-файлов 

їехі/сѕѕ, для Саѕсааіпо 5їуІе Ѕһееї 
* таде/ред, для /РЕС-файлов 
+ ітаде/9ії, для СІҒ-файлов 
ітпаде/іћ, для ТІҒР-файлов 
ітаде/отр, для растровой графики Місгоѕоћ 
+ |таде/рпа, для формата Роќабіе М№еђћмогк Сгарћісѕ | 
ітаде/х-рісі, для формата РІСТ в Мас | 
+ аџаіо/тред, для звукового формата МРЕС 
Ф аидо/м-мам, для звукового формата Місгоѕоћ 
+ аидо/х-а!Т, для звукового формата Арре 
ацаіо/х-тійї, для звукового формата МІРІ 
4 уідео/тред, для видеоформата МРЕС 
уідео/диіскііїте, для файлов ОшскИте | 
тоде!//деѕ, для географических информационных файлов І0Е5 
+ тоде/\гт!, для файлов Мігїиа! Вепаегіпо Моде! Гапдиаде 
арріісаїоп/тѕмога, для файлов Місгоѕоћ Мога 
арріісайоп/ехсеі, для файлов Місгоѕоћ Ехсе! 


+  арріісайоп/роѕіѕсгірї, для файлов РоѕіЅбсгірї 
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* арріісаііоп/раї, для файлов Рогїабіе Ооситепі РогтаКЗВА) 

* арріісаїоп/асаа, для файлов Амодезк АшіоСАр 

* арріісаіїоп/ахї, для файлов АидоСАР Огаміпо Іпїегсһапде Ғогтаї (ОХР) 

» арріісаїоп/тасбіпагу, для двоичных файлов программ и сжатых файлов Арріе 
* арріісаїоп/тасВіпһех40, для сжатых файлов ВіпНех в Мас 

* аррИсаНоп/тр, для сжатых 2ір-файлов 

» арріісаїоп/хті, для ХМЁ-файлов 

* арріїсаїіог/хті-9, для файлов описания данных ХМ. 


Полный список типов МІМЕ можно найти по адресу Ёр: //їр.ізѕі.еаџ/іп- 
побеѕ/іапа/азѕѕідптепіѕ /тедіа-іурез/пеаіа-іурез . А самый большой перечень их 
определений находится по адресу мии. 1. ѕу. ѕе/ кпразе/іпіеглеї/тіте. р. 


1 а Ра = принт — 


Создание кнопок и меню 


ОпагКХРгез$ позволяет создавать на М№еБ-странице несколько типов кнопок и меню, в ко- 
торых пользователь может выбирать команды. Процесс создания и тех, и других довольно 
прост. 


Кнопки с текстом и изображением 


Как показано на рис. 39.6, инструмент Вийоп позволяет создавать два типа кнопок: $6- 
ті и Кеѕеї. Скорее всего, после создания нужных форм эти кнопки будут использоваться 
чаще всех остальных. Кнопка ЗибтИ используется для отправки информации, введенной 
пользователем на У\е-странице, на удаленный сервер. Кнопка Веѕеі просто отменяет вы- 
полненное действие; если пользователь допустил ошибку или решил изменить указанную на 
форме информацию, он может щелкнуть на кнопке Кеѕеї, и вся введенная информация со- 
трется. Обычно эти кнопки располагают рядом друг с другом. 


И [зе 


Егкег ош бев іауоя соге. Оеабйпе: Е еф. 27, 2002. 


2—5 Е | Ааа уот 0 заж «21 


Рис. 39.6, Кнопки с текстом (Зибтй и С!еаг) и кнопка с изобра- 
жением (бе? Асгођаї Веааег) 


Чтобы создать кнопку ЗибтИ или Кеѕеѓ, выполните следующие действия. 


На палитре еб Тоо|5 выберите инструмент Виќќоп. 


2. Поместите указатель внутри блока формы, затем щелкните и потащите, чтобы нарисо- 
вать кнопку. Размер кнопки изменять не нужно; он автоматически изменяется во время 
ввода названия кнопки с помощью инструмента Сопќепі. (Инструмент Ви Йоп является 
специальным типом текстового блока). 
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3. Откройте диалоговое окно Мойіѓу (команда |{ег=МодИу или комбинация клавиш 
<35+М> или <СШ+М>) и перейдите на вкладку Еогт. На этой вкладке в поле для име- 
ни введите название кнопки. Сценарий СС] воспринимает это название, чтобы связать 
кнопку с командой. 


4. В раскрывающемся меню Туре выберите либо Зибтії, либо Кеѕеї. 
5 


‚ Щелкните на кнопке ОК. 


— 22 Сценарий СОЇ, привязанный к блоку формы, в которой есть кнопки, содержит 
На заметку код, активизирующий функции подтверждения и отмены действий. Сценарий 
, должен обратиться к каждой кнопке по ее названию, указанному на вкладке 

/ Рогт. 


Чтобы создать кнопку с изображением, выполните следующие действия. 


- 


На палитре №Ъ№Ы Тоо!$ выберите инструмент Ппазе Виќоп. 


2. Поместите указатель в том месте блока формы, где следует разместить кнопку с изобра- 
жением, затем щелкните и потащите, пока изображение не станет желаемого размера. 


3. Откройте диалоговое окно Се Рісёџге (команда Рі!е Сеќ Рісіџшге или комбинация кла- 
виш <3+Е> или <СИНЕ>) и импортируйте файл изображения, который нужно исполь- 
зовать в качестве кнопки. Это изображение отображается в правом верхнем углу блока. 


4. Откройте диалоговое окно Мойіѓу (команда Иегт= Мойіѓу или комбинация клавиш 
<%+М> или <СШ+М>) и в поле Мате на вкладке Роги задайте название кнопки. 


В диалоговом окне Моаіѓу перейдите на вкладку Ехрогї. 


6. На вкладке Ехрой из раскрывающегося списка Ехрогі Аз выберите графический фор- 
мат. В результате на вкладке отобразятся те или иные параметры, в зависимости от 
выбранного графического формата. На ваш выбор предлагаются три варианта. 


® ЈРЕС. При выборе формата ЈРЕС предлагается ввести описание изображения в 
поле АЦегпае Тех. Если рисунок по каким-либо причинам не отображается в 
броузере пользователя (обычно недостаточно памяти), то вместо рисунка отобра- 
зится введенный в поле текст. Затем в раскрывающемся меню Пптазе ОпаШу выбе- 
рите параметр, от Іожеѕі (низкое разрешение, но быстрая загрузка) до Н12Нез 
(высокое разрешение, но медленная загрузка). И, наконец, выставьте флажок оп- 
ции Ргоргеѕѕіуе, чтобы изображение отображалось как последовательно загру- 
жаемое ЈРЕС-изображение; этот параметр следует активизировать только при ра- 
боте с очень большими файлами. Последовательно отображаемый ЈРЕС-файл 
представляется на экране построчно, а не сразу. Если этот параметр не активизи- 
рован, то большие изображения могут смутить пользователя, поскольку на загрузку 
подобного рисунка может понадобиться несколько секунд, а иногда даже минут. 


. СЕ. Выбрав формат СІБЕ, в поле АЦегпайе Техі снова предлагается ввести описа- 
ние изображения. Выставьте флажок опции зе Ріїћегіпе, чтобы представить изо- 
бражение несколько размытым. Также активизируйте параметр Оѕе Пмепасште, 
чтобы задать чересстрочное отображение рисунка. В последнюю очередь выберите 
палитру цветов из раскрывающегося списка Со]ог Раіейе. Лучше всего выбрать 
цвета, безопасные в №6. Тогда цвета рисунка одинаково отобразятся в различных 
платформах. Но можно задать палитру \Мт4о\з, АдарНуе (рисунок отображается 
в соответствии с цветами, доступными на данном мониторе) или Мас 05. СЕ яв- 
ляется наилучшим форматом для большинства кнопок, поскольку предназначен 
для небольших рисунков, которые быстро загружаются на экране. 
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‚ РМО. Формат Рома Ме Мегмогк Отарһісѕ (РМС) — это новый формат, который 
поддерживается только новыми версиями броузеров. Параметры для формата 
РМС такие же, как и для СЕ, кроме одного дополнительного. На вкладке для 
экспортирования РМС-графики можно дать команду броузеру отображать рису- 
нок либо как Тгае Со]ог, либо ш4ехеа Со]ог. При выборе параметра Тгие Со]ог 
отобразится максимальное количество цветов, поддерживаемое данным монито- 
ром. Индексированные цвета позволяют применять размытие изображения или 
определять чересстрочную загрузку, выставив флажки опций Оѕе Іпіегіасіп& и 
Оѕе Оцвеги, соответственно. 


7. Щелкните на кнопке ОК. 


Если сценарии ССІ привязаны к блоку формы, то изображение можно использовать в ка- 
честве кнопки для отправки информации, как любую другую кнопку. 


Переключатели, флажки, раскрывающиеся меню и списки 


Существуют четыре типа кнопок, которые пользователь выбирает с заранее заданными 
параметрами: переключатели, флажки, раскрывающиеся меню и списки, У каждого из выше- 
перечисленных элементов свое предназначение. 

Группа переключателей позволяет пользователю выбрать из списка значений только одно. 
Например, группу переключателей можно использовать для определения приблизительного 
возраста пользователя или, как показано на рис. 39.7, для указания типа подписки. 

Когда пользователь выбирает один переключатель, все остальные переключатели в группе 
становятся неактивными. 
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Рис. 39.7. Примеры различных типов кнопок на форме: текстовые поля (Мате и Е-тай), 
флажки (параметры подписки), переключатели (раздел разрешения), раскрывающее меню 
(Аппиа ІТ Бийвеї и Сотрапу ѕісе) и списки (раздел Ѕегуісеѕ Асдиіғеѕ) 
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Чтобы на форму добавить группу переключателей, выполните следующие действия. 


1. На палитре МБ Тоо15 выберите инструмент Ка о Виќоп. 


2. Поместите указатель в том месте формы, где нужно разместить переключатель, затем 
щелкните и потащите, чтобы создать выделение для каждой кнопки. 


3. Выделите один из переключателей и в меню Цет выберите команду Моаіѓу или на- 
жмите <#+М> или <СШ+М>. В диалоговом окне Мойіѓу перейдите на вкладку Еогт, 


4. Из раскрывающегося списка Туре выберите Кайіо ВиИоп (если этот параметр еще 
не выбран). 


5. Переключатели с одинаковым названием попадают в одну группу. Поэтому выберите 
название для группы переключателей и укажите его в поле Сгочр. 


6. Введите текстовое значение для выделенного переключателя в соответствующем поле. 
Это значение передастся в сценарий ССІ. 


7. Повторите пункты 1-6, чтобы создать нужное количество переключателей в группе. 


8. Чтобы задать переключатель по умолчанию, выделите его и в меню {ет выберите 
Моаіѓу. В открывшемся диалоговом окне Мо@Иу перейдите на вкладку Еогт и вы- 
ставьте флажок опции Оѕе аз ОеЁаиИ. 


9. Если при посещении формы обязательно должен быть выбран один из переключате- 
лей, активизируйте параметр Кедиігеа в диалоговом окне Мойіѓу. Конечно, параметр 
Кедиігеа использовать не нужно, если задана опция Ц5е аз Юеѓашіі, поскольку по 
крайней мере один из переключателей — заданный по умолчанию — всегда будет вы- 
бран, даже если другие остаются неактивными. 


10. Щелкните на кнопке ОК, 


В отличие от переключателей, флажки можно использовать для всех видов работ. Они 
могут применяться для ответа на вопрос, для создания списка или даже активизации функции 
обработки формы. Кнопки с флажками создаются так же, как и переключатели, но с неболь- 
шим различием. 


1. На палитре \еЪ Тоо!ѕ выберите инструмент Сһескбох Вийоп. 


2. Поместите указатель мыши в том месте формы, в котором нужно разместить кнопку 
с флажком, затем щелкните и, потащив указатель, отметив область для каждой 
кнопки с флажком. 


3. Выделите один и и из меню Цет выберите команду Мо@Иу (комбинация клавиш 
<#+М> или <С11+М>); в диалоговом окне Моайіѓу перейдите на вкладку Еогт, 


В раскрывающемся меню Туре выберите параметр СһесКкбох (если он еще не выбран). 
Введите название для кнопки с флажком в поле Мате. 


В поле Уаше укажите значение флажка. Это значение передается в сценарий ССІ. 


яма + 


Чтобы указать, что элемент с флажком должен быть выбран при первом отображении 
УеБ-страницы, активизируйте опцию шШаПу Сһескеа. 


8. Чтобы указать, что один из параметров с флажком должен быть выбран, перед ото- 
бражением формы, в диалоговом окне Мойіѓу поставьте флажок Кедиігеа. 


9. Щелкните на кнопке ОК. 


В этой книге раскрывающиеся меню упоминаются довольно часто. Теперь у вас есть воз- 
можность создавать собственные раскрывающиеся списки, воспользовавшись инструментом 
Рор-ир Мепи на палитре У!еЪ Тоо15. В ОпагКХРгез$ 5 также можно создавать поля со спи- 
сками. В чем разница? Вкратце, раскрывающееся меню позволяет выбирать только один эле- 
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мент из списка, в поле со списком — который выглядит как текстовая область с многостроч- 
ным текстом — можно выбрать несколько элементов. 
Чтобы в форму добавить раскрывающееся меню или список, выполните такие действия. 


1. 
2. 


На палитре М№еБ Тоо15 выберите инструмент Рор-ир Мепи или 115 Вох. 


Поместите указатель в том месте (внутри блока формы), где должно располагаться 
раскрывающееся меню, затем щелкните и потащите указатель, чтобы нарисовать рас- 
крывающийся список или поле со списком. Убедитесь в том, что нарисованная об- 
ласть не выходит за пределы блока формы. 


В меню Мет выберите команду Мойіѓу; в открывшемся диалоговом окне Мойіѓу пе- 
рейдите на вкладку Рогт. 


В поле Мате укажите название раскрывающегося списка. Если раскрывающееся ме- 
ню нужно преобразовать в поле со списком или наоборот, это можно сделать в рас- 
крывающемся меню Туре. 


В списке Мепи выберите элемент из раскрывающегося меню или щелкните на кнопке 
Меж, чтобы создать новый. На рис. 39.8 показано диалоговое окно, которое открывается 
при создании нового списка раскрывающегося меню. В диалоговом окне Еай Мепи вве- 
дите название меню и щелкните на кнопке Ада, чтобы создать запись в раскрывающемся 
меню или поле со списком; заполните поля Мате (название, которое отобразится в ме- 
ню или поле) и Уаше (которое обрабатывается с помощью СС]-сценария). Повторите 
эти действия для всех элементов в создающемся меню или списке. Для элементов, кото- 
рые должны быть активизированы по умолчанию, воспользуйтесь параметром зе аз 
"Реѓаші. При работе с полем со списком обратите внимание на параметр М№Мауіваііоп 
Мепи; активизируя его, вы преобразовываете поле со списком в список гиперссылок 
вместо обычных элементов. По окончании добавления элементов меню или списка, 
щелкните на кнопке ОК, чтобы вернуться на вкладку Еогт, 


Рис. 39,8. Диалоговые окна, открывающиеся при создании эле- 
ментов раскрывающегося меню. Эти диалоговые окна и диало- 
говые окна для поля со списком очень похожи 
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6. При работе с полем со списком выставьте флажок опции АПом Мире ЅеІесііопѕ, 
чтобы пользователи имели возможность выбирать несколько элементов в списке. 


7. Чтобы быть уверенным в том, что пользователь выбрал хотя бы один элемент в спи- 
ске, активизируйте параметр Кедиігеа. 


8. Щелкните на кнопке ОК. 


Элементы раскрывающихся меню и полей со списками также можно создать или отредак- 
тировать из диалогового окна Мепиѕ, которое вызывается командой Еі Мепиѕ. На 
рис. 39.9 показано это диалоговое окно. (Диалоговые окна, которые открываются при щелчке 
на кнопке №ъеу и ЕАК, показаны на рис. 39.8). 


Вас Месы, Бен: 5100,00, 250.097 аде 0077): 
ПР25)000 . 61 олт“, уа 50КГ коп 42.5 == 
К ОЕ в СЮ і 


Г | ЕЯ | Оыжсаф Пее | 
ыы Се Е 


Работа с ХМЕ 


Самым сложным нововведением в ОпагКХРгез$ является поддержка ХМГ. ХМІ, — струк- 
турированный язык, который трактует содержимое документа как данные; в результате с ин- 
формацией можно работать, как с базой данных. Инструменты ХМЕ в ОџоагкХРгеѕѕ позволя- 
ют трактовать документы ОџагкХРгеѕѕ как источник баз банных ХМІ., которые объединены в 
УеБ-страницы, РОЕ-файлы, компакт-диски и т.д. Язык ХМЕ также используется для созда- 
ния различных версий представления информации, находящейся в файле ОпагКХРгез$. 


Рис. 39.9. Диалоговое окно Мепиѕ 
используется для создания и ре- 
дактирования элементов списков 


В ОиоагкХРгеѕѕ 5 интегрировано надстройкуАуепие.Очцагк, предназначенную для 
созданияиредактированияХМ!-документов. 


Новинка! 


Уникальным в ХМЕ является его расширяемость и гибкость. Дескрипторы или метки для 
различных типов содержимого (которые называются дескрипторами типа данных, или ОТО) 
создаются, основываясь на том, что должно входить в документ. Затем в коде определяется, 
что происходит с каждым типом маркированного содержимого, учитывая специфику публи- 
кации, ее внешний вид и т.п. Сравните его с более жестко задаваемыми кодами НТМИ и РПР, 
где нельзя изменить дескрипторы, а внешний вид определяется строго заданным набором 
элементов программирования. 

Код ХМЕ подобен НТМІ в том смысле, что в нем используются дескрипторы, заключен- 
ные в угловые скобки (<апа>), а команды и метки начинаются открывающим дескриптором 
(например, <ѕёапдаганеайег>) и заканчиваются закрывающим (< /ѕїіапаагаНеайег>). 
Комментарии начинаются с символов <! - - и заканчиваются символом >, а пользователь- 


ские команды и описания начинаются с <? и заканчиваются ?>. Не нужно пытаться вникнуть 
в то, почему это так, — просто, просматривая документ, помните, что существуют различные 
ХМІ-коды. 
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=” В ОТО можно определить несколько типов содержимого с собственными типами и 
позва их определения. Они называются ветвями. Например, есть ветвь 


{ | 


На заметку 
* АлЕрог ТпЕ от 


Чоп и ветвь сиз$отег $1, и в обеих ветвях представлен деск- 
/ риптор Мате. Необходимо знать, какая ветвь с дескриптором Чате будет обраба- 
тываться, поскольку ХМ( автоматически не распознает контекстное содержимое. 


К При использовании ХМЁ может возникнуть необходимость в помощи \М/ер- 
Пополнитль я разработчика, инженера или других программистов. Чтобы понять назначение ХМ. 
(оформеция \ в Оша Фгез$, разработчики страниц и ХМЁ-эксперты должны ознакомиться с до- 
=” кументацией в формате РСЕ, поставляемой вместе с ОцагКХРгез$ 5: обратитесь к 

файлу ауепие.<чзахк.раЕ, который расположен в подпапке ХТезлзіопз 
осы корневой папки ОџагкХРгеѕѕ и файлу Тотогіа1.ріѓ подпапки 
епие.апахк Тиїогіаі корневой папки ОцагКХРгез$. 


„20 


н ХМІ-документа 


Первым этапом в создании документа ХМІ. является получение описаний типов данных 
(ОТО), необходимых ОџагкХРгеѕѕ для создания любого файла ХМГ. (Исключением являются 
шаблоны ХМГ, разработанные для создания файлов М!сгозой еВоок; в пакет ОпагКХРге$$ 
входит шаблон Мойіћйеѕ еВоок, в котором есть необходимые ОТО). Когда файл ОТР (у кото- 
рого расширение . 9+9) готов, воспользуйтесь командой Ее Ме\м/=>ХМЕ или нажмите ком- 
бинацию клавиш <8һ11+88+Х> или СРЕЗЕ чтобы открыть диалоговое окно, пока- 
занное на рис. 39.10. Выберите Сизтот, хт1, чтобы создать новый шаблон. Чтобы за основу 
взять собственноручно созданный шаблон, выберите его, а не шаблон Сизіотм. хи. Шабло- 
ны хранятся в подпапке Тетр!а{ез корневой папки Опа КХРгез$. Хотя файлы ОТО можно 
хранить в другом месте, неплохо поместить копии исходных файлов в эту папку. 


о | 


мое 9 ©8 оой. мт 


Рост 
ОТО: \ИназРарае 9а ітрс._. | | 


Вох Еее мейе? аре т. 


ЧА 
ыр 
зла 206 


Рис. 39.10. Диалоговое окно №» ХМЕ 


Одним из параметров окна является Кооѓ Е!етеп! (Корневой элемент), т.е. начало ХМГ- 
дерева, которое в дальнейшем разрастается новыми элементами. Это должен быть основной 
стиль или дескриптор, используемый в документе, В другом параметре определяется набор 
правил задания кодов, если это учтено в ОТО, который становится набором меток для эле- 
ментов, используемых по умолчанию, в документах ОџагкХРгеѕѕ. Правила применения кода 
можно задать, воспользовавшись командой ЕЧИ> Таддіпо Киеѕ, в появившемся диалоговом 
окне, показанном на рис. 39.11. В диалоговом окне указаны ХМІ-дескрипторы, определен- 
ные в ОТО. Доступные дескрипторы выделены черным цветом, а нерабочие дескрипторы 
отображены серым цветом. Выделите дескриптор и щелкните на кнопке Мех Кие, чтобы 
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связать определенные стили или форматирование текста с дескриптором. При этом базе дан- 
ных ХМЕ сообщается, что, например, текст со стилем абзаца Сарііоп является элементом, 
который должен описываться дескрипторами заголовка ХМГ.. 


Рис. 39.11. Диалоговое окно ЕЙ Таддтд Вие$ 


Можно указать, как дескрипторы обрабатываются и отображаются на экране, с помощью 
вкладки ауепие.дцагк диалогового окна РгеЃегепсеѕ (команда Е Ргеїегепсеѕ®Ргеѓе- 
гепсеѕ или комбинация клавиш <Орііоп+5һ11+3+Ү> или <СіП+АН+ЅҺ+Ү>). На рис. 39.12 
показана описанная вкладка. В разделе Ѕһом Тарреа Сопіепі находятся две кнопки, с по- 
мощью которых выбираются цвета кода и обычного текста, а кнопка Магкег Техі позволяет 
выбрать цвет скобок, в которые заключен текст с кодом. 

На вкладке также представлена опция ЕпаЫе Рупапис Сопќепі Орааѓе, при активизации 
которой текущие ХМГ-документы постоянно обновляются при обновлении документа 
'ОпагКХРгезз. Но, если этот параметр включен, производительность значительно понижается, 
поэтому в некоторых случаях его нужно отключить. 


Рис. 39.12. Вкладка амепие.диагк диалогового окна Ргеѓегепсеѕ 
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Наконец, на вкладке ауепие.ацагК заданы три настройки применимости дескрипторов. 


е Ајуүауѕ іпѕегё гереа ито еіетепќѕ а һе епд оѓ Фе сиггепё Ьгапсһ. Если выста- 
вить флажок этой опции, то любой элемент ОТО, отмеченный как повторяющийся, 
добавляется в конец текущей ветви. (Таковы обычные настройки). Если этот параметр 
не выбран, то при помещении текста в повторяющийся элемент предлагается задать 
позицию нового повторяющегося элемента вручную (как новое вхождение набора тек- 
ста <Техі>) на палитре ХМІ, Могкѕрасе, описанной далее в этой главе. 


• Аіуауѕ изе іігѕі ра Гог еїєетепіѕ УИ шире іпѕегііоп раёһѕ. При активиза- 
ции этого параметра ОцагкХРгезздля элемента с несколькими правилами используется 
первое из правил ОТО. Например, если в ОТО задано, что элемент <Рагадгарћ> 
создается как в конце текущей ветви, так и после нового элемента <51Чеъаг>, то при 
активизированном текущем параметре используется любое из первых правил. Если 
для этого параметра не выставить флажок, то при добавлении элемента на палитру 
ХМЕ Могкѕрасе появится специальное сообщение. 


® Ајуауѕ изе һе Йг5ё аррісаЫе гше. Если выбран этот параметр, то используется 
первое правило кода, если между правилами возникает конфликт. В противном случае, 
при добавлении элемента на палитру ХМІ У’огК5расе появится сообщение. 


Просмотр ХМ!-Кода 


Вернуться к сохраненному Синхронизация содержимого 


Сохранитькак Отправить 


г" Создать файл электронной книги 


ИННЫ 
Пиз Ре (11) - 0108 їе. погром 24.90] 


а а ее коего эу) 


ИХ МЕ. 'Могкьр се Оп е 12 


ТАРБ 
БЕСКЕ та зе зов, Н 
веат ту уучань СА мо паат 

мемнан чале онына 
СЕ505585 5593 


Рас. 39.13. Палитра ХМЕ И/оғкѕрасе и контекстное меню для элемента ХМІ. 
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По окончании редактирования настроек в диалоговом окне Мъеу ХМЕ щелкните на кнопке 
ОК, в результате чего откроется диалоговое окно ХМГ, Могкѕрасе (рис. 39.13). В нем выпол- 
няется большая часть работы по получению ХМГ-документа. 

На палитре ХМГ Могкѕрасе представлены дескрипторы, заданные в ОТО, а также дерево 
ХМ. — используемые дескрипторы и их отношения с другими ветвями. Существуют три ос- 
новных вида отношений: родительские, дочерние и отношения между потомками одного ро- 
дителя. При использовании комбинации <Сотиго!> щелчок или при щелчке правой кнопкой 
мыши на элементе ХМІ появится контекстное меню, показанное на рис. 39.13. С помощью 
команд этого меню можно вставить новый элемент в каждой ветви, добавленной в ХМГ- 
документ. Таким образом, если в документе несколько статей, нужно создать копии дескрип- 
торов или целой ветви для каждой статьи. Можно добавить сестринский элемент (на одном 
уровне в ветви перед или после выбранного элемента) или дочерний (обычно, нижестоящий 
элемент). Также можно добавить комментарий. Контекстное меню отображает допустимые 
элементы ОТО с заданными настройками. На рис. 39.34 предлагается обзор дерева ХМГ, по- 
казанного на рис. 39.13, с добавленным элементом рагав. 


ХМІ Могкзрасе: Опінеа2. ЕЗ 
вала г] и 
ТИ Гели Ш 
хМЕТее 5. 14 Сопіт Ртееи 

дмпкеРаре у | =] 

>" ПЕ:НТМ. а Готе УЗ.ОЛУТ КАВЕС-Р 
В неа 1.1 | 
8 ШБоду | 
Еһеай 12 


врага 


ое реоафБалйӣ? Ап схустогов , 3117 Уе ГЕТ У] 
ос а моду егт] і | 


пе ежа в - (к претит. 1 | 


| ‚ее або (5С) в Зо фага, Іофе 

№" езт АррісаіноаР тх ‚ ої 

(ЖАВ. тете, ОЕ гт: м 2РОМДЫ 
Рис. 39.14. Измененное дерево ХМЕ с добавлен- 
ным кодом 


Чтобы добавить весь текст в текстовый блок, соответствующий ХМГ-элементу, нажмите 
3> или <С(т1> и потащите текстовый блок, предварительно выбрав инструмент Цет. Чтобы 
добавить текст, выделите его с помощью инструмента Сопќепі, нажмите и удерживайте кла- 
вишу <35> или <СШ> и потащите его к ХМГ-элементу. Чтобы в элемент ХМГ. добавить гра- 
фический блок, предназначенный для изображений, нажмите <> или <Сіг!> и потащите 
графический блок к элементу ХМГ. 

Текст в этом блоке, соответствующий всем правилам набора, заданного на палитре ХМ. 
УМ/огКзрасе, добавляется в ХМГ-элемент. У вас могут возникнуть определенные проблемы 
при частом применении стилей абзацев. Например, абзацы, в которых используется таблица 
стилей Огор Сар или Воду № Шш4еш, могут не добавиться в ХМГ-элемент, даже если они 
считаются частью статьи. Почему так? Потому что в наборе правил расстановки дескрипто- 
ров определяется только текст со стилем Войу Тех, который должен быть добавлен в тип 
рагав ХМІ, Поэтому правила расстановки кодов нужно задавать так, чтобы охватить все 


л _—_— 
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необходимые стили. (Если в раскрывающемся меню Тазеше Кие Ѕеї выбрать М опе, то весь 
текст добавится в любой выбранный ХМ! -элемент). 

Эти действия применяются для всех элементов, которые нужно добавить в ХМГ- 
документ. По окончании воспользуйтесь командой Ѕауе или Зауе Аѕ в зависимости от того, 
нужно сохранить копию документа или нет. Не забудьте сначала щелкнуть на кнопке Ѕуп- 
сһгопіхе Сопќепі, если на вкладке ауепие.диаК диалогового окна Ргеегепсез параметр 
ЕпаЫе Рупатіс Сощеп Орааѓе не активизирован. А в диалоговом окне Зауе Аз выставьте 
флажок опции Зауе ХМІ. аз З{‘апдаопе — при этом ОТР копируются в файл ХМГ и стано- 
вятся доступными для других программ. Это облегчает совместное использование файлов, 
поскольку вам не нужно беспокоиться о несовместимости ОТО-файлов. 

Код ХМЕ также можно просмотреть, щелкнув на кнопке Ргеуіеу ХМГ, и отобразить 
ХМГ-документ в Мер (на вкладке ЅігееіРоѕї диалогового окна РгеЁегепсез). Также на осно- 
ве данных ХМЕ можно создать файл М1сгозой еВоок, щелкнув на кнопке Сгеже еВоок. При 
создании подобных файлов в одноименном формате рекомендуется использовать шаблон 
еВоок, поскольку с помощью ОТО, поставляемых вместе с ним, желаемый результат отобра- 
жается всегда. 


\ММ пом не распознает расширения файлов . хт1 и . хте, создаваемые @иагк- 
ХРгеѕѕ для ХМЕ-файлов и шаблонов соответственно. Поэтому нельзя щелкнуть 
на них два раза, чтобы автоматически запустить ОиагКХРгез$. Их необходимо 
открыть непосредственно из ОџагкХРгеѕѕ. 


Внимание! 


Когда данные ХМІ переданы для отображения в №еБ, М№еБ-мастер или другой техниче- 
ский эксперт отобразит данные в №еб, сохранит на компакт-диске или другой среде созда- 
ние публикаций, использующей для создания различных документов основу в виде ХМГ- 
форматированных данных. 


Если палитру ХМЕ Могкѕрасе закрыть, то фактически, закроется и ХМЕ- 
На заметку Документ. Чтобы открыть его снова, воспользуйтесь командой Г!е=>Ореп, ком- 
`- бинацией клавиш <3+0»> или <Сї+0> и выберите нужный ХМ! -файл. 


Палитра Р!асепоаег$ 


В ОоагкХРгеѕѕ появилась новая палитра, которая называется Р1асево!4егз; она активно 
используется при работе с ХМГ-данными. По правде говоря, у этой палитры немного больше 
возможностей, чем описывается в ОТО-определениях в ХМГ-файле или шаблоне; кроме того, 
она позволяет выбирать отображение ХМГ-маркеров в документе Опа!КХРгез$. Эта палитра 
показана на рис. 39.15. 

Воспользуйтесь опцией Зе! ес( Ее Сопѓаіпіпе ОТО, чтобы открыть файл, содержащий 
ОТО, которые затем отобразятся на палитре. Также для открытия ХМІ-файла или шаблона в 
ОпагКХРгез$ можно воспользоваться кнопкой $5е1есё ХМІ.. 


Создание последовательностей в документах 


В ОпагКХРгезз добавлено новое средство, с помощью которого можно создавать последо- 
вательности элементов в обычных и \\/еЪ-документах — обычно формы с гиперссылками. 
Последовательности создаются на палитре Ѕедиепсеѕ (команда М!е\/=>ЗпПо\м/ Ѕедиепсеѕ), 
Работать с этой палитрой (рис. 39.16) невероятно просто. 


Глава 39. Создание интерактивных документов 773 


ПредыдущийХМЕ-файл 


Выбор папки СледующийХМЕ-файл 


Выбор ХМЕ-файла Заполнитель/содержимое 


Показать/скрыть маркеры Преобразовать заполнитель в текст 


Уо ме Раре амай 


Выбор файла с ОТО 


Рис. 39.15. Палитра Р/асеһо/дегѕ 


Щелкните на кнопке М№Меу Зедиепсе, чтобы создать последовательность. Название 
последовательности можно отредактировать, воспользовавшись кнопкой Еай Мате. 


Выделите первый элемент в последовательности с помощью инструмента Нет или 
Сошеп( и на палитре Зедиепсез щелкните на кнопке Ааа ет. 


3. Повторите действия п. 2 для каждого элемента последовательности. 


4. Воспользуйтесь кнопками Моуе Ор и Моуе Ро\п, чтобы изменить порядок эле- 


ментов в последовательности. Чтобы удалить элемент, щелкните на значке Реае 
(Х в УЛп9до%$ и корзина в Мас). 


Поднять 


Перейти Опустить 
Изменитьимя Удалить 
Добавить элемент Синхронизировать 
содержимое 


Новая 


последовательность Е 


[А] Тех Вох 


18 МАРКЕТ 


ГА Тех Вох ак 
| -1Мем Ѕедиепсе 1 
| Е Рае Вох 
ГА] тех Вох Сити в Оса 


1 Мемзесфюясе 2 


Рис. 39.16. Палитра 5едиепсе$ 
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А а В последовательность нельзя добавить строку или неподходящий блок. Подоб- 
На заметку  НЫ@ элементы в группе удаляются из последовательности автоматически. 


/ 


Чтобы отобразить элемент, выберите его на палитре и щелкните на кнопке Со То. Если 
при этом удерживать клавишу <ОрНоп> или <А[>, то название кнопки изменится на Со То 
Мехі, с помощью которой можно легко переходить от одного элемента к другому. 

Если в последовательности изменить элемент, не забудьте щелкнуть на кнопке Ѕупсһто- 
п12е Ѕедиепсе, чтобы обновить в Опа КХРгез$ информацию о всех элементах последова- 
тельности. Также можно щелкнуть на этой кнопке по окончании работы над проектом. 

Так что же можно сделать с последовательностью? Элементы последовательности описы- 
ваются кодом ХМГ, о чем рассказывалось в предыдущих разделах — поскольку в ХМГ- 
файле используются ОТО, поддерживающие элементы в последовательности. 


Резюме 


В ОшагКХРгезз входят наборы инструментов, которые позволяют добавлять интерактив- 
ность в М№еЬ-документы. Средства создания форм и кнопок идеально подходят для получения 
УеБ-форм, например, для создания форм заказа товаров и ввода демографических данных. 

Кроме этих инструментов, ОпагКХРгез$ позволяет описать содержимое в документах 
ОсоагкХРгеѕѕ в виде кода ХМІ, преобразовывая его в базу данных ХМГ, из которой содержи- 
мое можно использовать в различных средах, со своим форматированием. Но инструменты 
ХМЕ в ОпагКХРгез$ — это только начало; база данных ХМЕ и инструменты для создания и 
публикации содержимого понадобятся для использования данных ХМГ, взятых из докумен- 
тов ОпагКХРгез$. 
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эпоху цифровых технологий дизайнеры создают 

сложные документы с полноцветной графикой и 
сложной структурой. Иногда заказчики хотят издать один и 
тот же документ на бумажном носителе, записать на ком- 
пакт-диске и разместить в МеБ — каждый со своими уни- 
кальными характеристиками представления конечному 
пользователю. Несмотря на то что документы создаются в 
профессиональных издательских приложениях, а данные пе- 
реносятся в электронном виде, создание документа по- 
прежнему сопряжено с проблемами совместимости и несо- 
ответствия графических форматов на последних стадиях 
реализации проекта. 

Поскольку печать — довольно сложный и трудоемкий 
процесс, медленный ход работы над проектом при обработке 
сложных графических изображений и многочисленных шриф- 
тов из исходных приложений делает даже самый простой до- 
кумент громоздкой задачей допечатной подготовки. Но даже 
это не является решающим среди остальных проблем, таких 
как совместимость импортируемых файлов из одного прило- 
жения в другое или несовместимость различных платформ, а 
также использование различных устройств вывода. Различные 
версии шрифтов часто приводят к переформатированию тек- 
ста, а макет может выйти при печати не таким, каким ожида- 
лось. Размеры файлов часто огромны, из-за чего возникают 
задержки в печати и передачи файлов, 

Профессиональные издатели разработали оригинальные 
способы решения этих проблем, но большинство из них не 
могут справиться с самыми сложными проблемами: дости- 
жение полноценной обработки документа любого уровня 
сложности, экономия времени и эффективное устранение 
неполадок. 


Пользователи Оцаг!КХРгез$ предсказывали, что в ОиагкХРгеѕѕ 5 войдут приложе- 
ния Адоре Асгобаї и Ааобе Роцае ОСоситепі Ропта{ (РОР) Еіќег в виде отдельных 
надстроек. Надстройка уменьшает количество проблем, возникающих при созда- 

Новинка! нии документов, а именно: устраняет многие привычные конфликты при работе с 
файлами, позволяет уменьшить файлы больших размеров и эффективно решает 
производственные вопросы. Создание файлов РОҒ с помощью новых фильтров — 
это новое решение по отправке надежных, готовых не только для обычной или 
цифровой печати файлов, а также публикации в |піегпеі. 


Понятие о файлах РОЕ 


Роцае ЮРосштепі Еогта является форматом, основанным на том, что Адобе называется 
Ааође ітағіпх то4е (Модель представления изображений АЯобе), — системе представления 
изображений, независимой от устройства, подобной используемой в РоѕіЅсгірі. Популярность 
использования формата РПЕ растет, поскольку файлы, сохраненные в нем, не зависят от исполь- 
зуемых программ, операционных систем и аппаратного оборудования при создании и отобра- 
жении файлов (рис. 40.1). Файл, преобразованный в формат РОЕ, может содержать все компо- 
ненты, которые обычно используются для его создания, в том числе текст, графику, шрифты, 
описания цветов и другие интерактивные элементы. Такими элементами могут быть гиперссыл- 
ки, ролловеры, интерактивные поля форм, присоединенные файлы, звуки и видеоролики. 

В документе РОЕ также может содержаться информация, передаваемая между про- 
граммами. Кроме специфического представления, документ может содержать идентифика- 
ционные и структурные элементы, что позволяет проводить поиск, редактирование или по- 
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Рис. 40.1. Этот печатный буклет, представленный в формате РРЕ, 
легко просмотреть на экране и корректно напечатать. Созданный в 
Оиағ&ХРғеѕхдля Мас, этот документ одинаково отображается как 


в Мас, так и в Итаомя 
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вторное использование данных. Именно структура РОЕ обуславливает его используемость 
для сохранения версий документа на различных этапах производственного процесса допе- 
чатной подготовки. 

Пользователи файлов РПЕ знают, что при выборе формата РПЕ возникает меньше про- 
блем, связанных с допечатной подготовкой, а также ускоряется производственный процесс 
подготовки материалов для \УеБ. Основные преимущества использования Адофе РРЕ в изда- 
тельском процессе заключаются в следующем. 


. В файлах РОЕ соблюдается последовательность, поскольку документы отображаются 
втом виде, в каком они создавались для Мер и для печати. 


. В РОЕ предоставляется защита при передаче цифровых файлов, решается проблема 
недостающих шрифтов и предотвращается проблема несовместимости графических 
изображений. 


• Работая с РОЕ, можно быть уверенным в том, что файлы воспроизводятся в таком же 
виде, как они отображаются или печатаются на разных платформах, независимо от 
приложения или устройства вывода. В то же время лежащий в основе структурный код 
документа доступен для обработки, что дает возможность редактировать документ. 


Для дизайнеров использование РРЕ обеспечивает удобство получения, проверки, ар- 
хивации и цифрового использования документов. Файлы РПЕ можно использовать для 
печати с высоким разрешением, где требуется провести цветоделение и применить 
композитные цвета. Документы, предназначенные для цифрового применения, можно 
проиндексировать, организовать поиск, а также в них может содержаться видео, звуки 
и гиперссылки на другие РОЕ-документы и \-узлы. Интерактивные РПЕ могут со- 
держать формы, кнопки и ссылки на другие документы. 


Создание РОЕ-файлов в ОџагкХРгеѕѕ 


Теперь, после рассказа о простоте использования и преимуществах РПОЕ, давайте посмот- 
рим на процесс создания файлов, а именно, РОЕ-файлов, с помощью нового фильтра, входя- 
шего в пакет ОоагкХРгеѕѕ. Воспользовавшись АЯобе Асгобаѓ Юіѕег, который обычно при- 
меняется для создания РОЕ-файлов, можно экспортировать целый документ, несколько стра- 
ниц или отдельную страницу документа в качестве РОЕ-файла из ОпагКХРгез$. 


\ Вдобавок к экспортированию РОЕ-файлов из ОџагкХРгеѕѕ, также можно импор- 
Дополнительщя тировать по одной странице из РОЕ в графический блок ОиагКХРге$$. Обычно 
информация \ этот метод используется для вставки рекламы в публикацию, представленную в 
р формате РПЕ (а не ЕР5), а импортирование их в графический блок ОџоагкХРгеѕѕ 

упрощает обработку РОЕ-данных во время работы. Более подробно об этом 
описано в главе 20. 


Системные требования 


Чтобы в ОпагКХРгезз получить РОЕ-файлы, нужно иметь следующие средства. 

. Адобе Асгобаѓ Юіѕ1ег 3.0 или выше, которую можно приобрести на узле 
гуу. ааобе . сом. На время издания этой книги версия 5.0 стоила 5249. 

. п принтера Роѕі5сгірі, который можно загрузить по адресу ууу. айобе . сот/ 


1ррогі/аомп1іоайз/таіп.һіЕт] 
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.  Асгобаі ЮіѕШег РРО нужно установить в подпапке РРО корневой папки ОџагкХРгеѕѕ 
(команда /\ИШез>РРО Мапавег). Если на компьютере ее нет, скопируйте ее с ком- 
пакт-диска с Асгобаї. 


• Фильтр РПЕ, который поставляется вместе с Опа КХРгез$, должен быть подключен в 
диалоговом окне ХТепѕіопѕ Мапавег (команда Ц\ИШе$> ХТепѕіопѕ Мапасет). 


Работая в Мас, отведите под ОџагкХРтеѕѕ на 2 Мбайта больше памяти, чем обычно. Для это- 
го выделите значок ОцагКХРгезз и нажмите <35+1>. В меню Ѕһоу выберите опцию Метогу, 
затем воспользуйтесь полем Ргеѓеггей 5і7е, чтобы перераспределить память, 


Определение пути расположения 
программы ГП ег 


Убедившись в том, что все необходимое программное обеспечение для экспортирования 
РОЕ-файлов установлено, необходимо указать ОпагКХРгез$, где находится утилита Юзі ег и 
как ее следует использовать. Для этого выберите сЕ Еаќ=Ргеѓегепсеѕ®Ргеѓегепсеѕ 
или нажмите <Орііоп+51й1+3+Ү> или <СШ+АЗЫИЯУ>, а затем в списке АррИсайоп вы- 
берите параметр РОЕ. В разделе Асгобаї Оі5{ег щелкните на кнопке ЅеІесі (Мас) или 
Вго\зе (Міпаожѕ), чтобы выбрать расположение вашей копии Адобе Асгобаі Шіѕег. 
Щелкните на кнопке ОК для сохранения внесенных изменений. 


Средство экспорта в формат РОЕ применимо только для документов ОџагкХ- 
На заметку Ргезз, но наЛМер-документов, полученных в @цагКХРгезз. 


) 


Пошаговые инструкции: экспортирование страниц ОџаХРгеѕѕ 
В Оа РОЕ 


. Выберите команду ГИе>Ехроп=> роситепі аз РОЕ (Файл Экспорт=>Документ в 
формат РОР), чтобы открыть диалоговое окно Ехро! аз РОЕ. 


2. В поле Мате (Имя) укажите имя РОЕ-файла. 


В поле Рареѕ (Диапазон) введите номер страницы или диапазон страниц, которые 
экспортируются. Как в других подобных полях, здесь можно указать номера страниц 
разделов (например, АЛ) или абсолютные номера страниц, указывающие положение 
страницы в документе (например, +] для первой страницы, независимо от номера раз- 
дела). Чтобы быстро экспортировать все страницы документа — даже если номера 
страниц неизвестны — укажите в поле Разез значение А|!. 


4. Если в документе используется стандартный или пользовательский разворот и его 
нужно отобразить в РОЕ, выставьте флажок опции Ѕргеааѕ (Развороты). В принципе, 
параметр Зргеа4$ не играет роли в экранных публикациях, поскольку сразу весь раз- 
ворот увидеть нельзя. 


5. Чтобы изменить стандартные настройки экспортирования документов (заданные в разде- 
ле РОЕ РгеЕгепсе$), щелкните на кнопке Орііопѕ. Для изменения настроек восполь- 
зуйтесь диалоговым окном РОЕ Ехрогі Орііопѕ — например, чтобы не внедрять шриф- 
ты в определенный РОЕ-файл. Завершив изменение настроек, щелкните на кнопке ОК. 


6. Чтобы создать файл РОЕ, щелкните на кнопке Ѕауе. 


л. 
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ш" Для создания Р”Р-файлов в ОџагкХРгеѕѕ не обязательно использовать средст- 

воэкспорта. Действие можно осуществитьстарым способом: установитеАадоре 

Асгобаї в систему и поместите файл Адобе ріѕег РРО вместе с другими РРО- 

/ файлами, затем выберите в качестве принтера Асгобаї Оі5їег. Но экспорт в 

формате РРЕ в диагКХРге$$ 5 предлагает больше возможностей по настройке 
конечного вида документа. 


На заметку 


Настройка РОЕРКег 


В РРОЕ ЕщЩег имеется множество параметров, задаваемых как установки приложения; это 
значит, что они применяются ко всем новым создаваемым документам. В дальнейшем эти на- 
стройки можно изменить для отдельных документов в диалоговом окне РОЕ Ехрогі Орііопѕ 
(Параметры экспорта в формат РР”Б). Элементы управления работают одинаково, независимо от 
того, вызываются они с помощью кнопки Оріїопѕ в диалоговом окне Ехрой аз РОЕ (команда 
РИе> Ехрой=> Ооситепі аз РОР) или кнопки Оріопѕ на вкладке РОЕ Ргеѓегепсеѕ (команда 
Еаї= Ргеѓегепсеѕ% Ргеѓегепсеѕ, вкладка РОР). В диалоговом окне РОЕ Ехрогі Орііопѕ пред- 
ставлены четыре вкладки, о которых рассказывается в следующих разделах. 


Вкладка Ооситепї Іпїо 


Когда пользователи Мас выбирают Се шЮ, а пользователи №Міпіожѕ открывают диало- 
говое окно Ргорегііеѕ для РОЕ-файла, отображается информация о том, кто создал этот до- 
кумент и с какой целью. Эта информация указывается на вкладке Рроситепі ш (Сведения о 
документе) диалогового окна РОЕ Ехрой Орііопѕ (рис. 40.2). На ней предложены параметры 
Тше (Название), Ѕибјесі (Тема), Ашћог (Автор) и Кеумогаѕ (Ключевые слова). 


Вкладка Нурейпк$ 


Если в документе ОоџагкХРгеѕѕ содержатся гиперссылки, списки и предметные указатели, их 
можно преобразовать в гиперссылки в РОЕ-файле. При щелчке на гиперссылке на страницах 
РБЕ отобразится соответствующий текст. Кроме того, можно преобразовать списки ОџагкХ- 
Ргеѕѕ, такие как оглавления, в закладки, которые отображаются сбоку РОЕ-документа и предна- 
значены для упрощения навигации. Это значит, что после создания гиперссылок, автоматиче- 
ских списков и предметных указателей в Опа ХРгезз в РОЕ-файлах обеспечивается соответст- 
вующая интерактивность. На вкладке Нурегііпкѕ (Гиперссылки) диалогового окна РОЕ Ехрой 
Орііопѕ, показанного на рис. 40.3, показаны элементы управления подобного конвертирования. 


|* Чтобы в РОЕ-файле присутствовали гиперссылки, выставьте флажок опции пс!иде 
НурегИпК$. При этом не только списки и предметные указатели преобразуются в ги- 
перссылки, но и подключаются гиперссылки, созданные в ОџагкХРгеѕѕ (команда 
$уУе>Нурейтк$). 

• Если списки созданы с помощью средства [155 (команды Е 91021515, \Ле\ми=> ЭПо\ 
1185), то их можно преобразовать в гиперссылки, активизировав параметр Ехрогі 
11565 аз Нурегііпкѕ (Представлять списки гиперссылками). 


• Чтобы списки преобразовать в закладки (рис. 40.4), выставьте флажок опции Ехрогі 
11545 аз Вооктагкѕ (Представить списки закладками). Чтобы преобразовать один 
список, выберите переключатель Оѕе 1151 и укажите список из меню. 


. Если в документе есть предметные указатели, созданные с помощью надстройки ш- 
Чех, и его элементы нужно преобразовать в гиперссылки, выставьте флажок опции 
Ехрогі ш4ехез аз Нурегііпкѕ (Представлять элементы указателя гиперссылками), 
Обратите внимание на то, что надстройка ш4ех должна быть запущена. 
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Рис. 40.2. Вкладка Воситет тю диалогового Рис, 40.3. Вкладка НурейтК$ диалогового окна 
окна РОЕ Ехрогі ОрНоп$ РОЕ Ехрогі ОрНоп$ 


8 Для определения гиперссылок для пользователей — чтобы они знали, что на них можно 
шелкнуть — воспользуйтесь параметрами раздела Егате (Рамка). Здесь можно задать 
значения У а (Ширина), Со!ог (Цвет) и $їуІе (Стиль) для рамки вокруг гиперссылки. 


6! Минти узла т Реф сете Мэ 

С} озеп е РОғ Рие | 

Су изіор ипе РОР рилет } Табе оѓ Сотіетіз 
С} зеи ие ОЕ АИег Орцора РРР. 
Гузению Ргећњгелсез Гог 015111119 ни 
Гусотрини! у ен расча 


Су сомосу Фон к мане Ревва ыы а № 
——-- " 
оеоана . 


Рис. 40.4. В этом документе список оглавления преобразован как в 
закладки (слева), так и в гиперссылки (на главной странице) 
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Ш Чтобы изменить внешний вид гиперссылки, когда на ней щелкают, воспользуйтесь 
элементами раздела Н12В 1211 (Выделение). При значении Мопе гиперссылка не изме- 
нится; параметры Іпуегі (Инвертировать), ОиИше (Контур) или Іпѕеі (Вставка) соот- 
ветствуют различным типам выделения. 


8 Воспользуйтесь меню РіѕрІау (Вид), чтобы настроить вид закладок при изменении 
размера или масштабировании РОЕ-документа. Если выбрать 1Іпһегії 7оот 
(Наследовать размер), то закладки отобразятся в том же масштабе, что и РОЕ- 
страницы. Остальные три параметра непропорционально изменяют масштабирование 
закладки вместе с РОЕ-страницами: Ей №іпаоҹж (По размеру окна) настраивает одина- 
ковый размер закладок и страниц; Ей УЛ (По ширине) сохраняет ширину области 
закладки при изменении масштаба страниц; Ей Тепе (По длине) сохраняет длину 
области закладки при изменении масштаба страниц. 


Вкладка Јоб Орїопѕ 


На вкладке Ло Орііопѕ (рис. 40.5) вам предлагается возможность изменить настройки 
АсгоБаЕ ЮіѕіШег для внедренных шрифтов и сжатых изображений. 
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Рис. 40.5. Вкладка ЈоЬ ОрНоп$ 


Гбапев | Г _ 0 _] | диалогового окна РРЕ Ехрогї 
Оріопѕ 


Чтобы настроить внедренные шрифты, прежде всего выставьте флажок опции Оуегиае 
Оіѕ=егѕ Рош Орііопѕ (Игнорировать параметры шрифтов О15 ег). При этом активизиру- 
ются два параметра управления внедренными шрифтами. 


. Чтобы получить файл РОЕ без файлов шрифтов — обычно является необходимым 
требованием при отправке документа — активизируйте параметр ЕтђБеа АП Рош 
(Внедрить все шрифты). 


Средство Етбеа А! Рот теоретически поддерживается всеми внедряемыми 

шрифтами ТгиеТуре и Туре 1, но на самом деле оно не внедряет шрифты Тгие- 
Внимание! туре, Большинство экспертов рекомендует избегать использования шрифтов 

ТгиеТуре в документах, предназначенных для преобразования в формат РСЕ. 


• Чтобы поддерживать небольшой размер файлов РОЕ при внедрении шрифтов, следует 
запретить О15 ег включать весь набор символов шрифтов в РОЕ-файл. Для этого вы- 


782 Часть Х. Интерактивные публикации и размещение в МеБ 


ставьте флажок опции Ѕибѕеё оп Вео\м (Только следующие шрифты). Задайте по- 
рог используемых символов, для которых создается подмножество — например, при 
стандартных настройках 35%, если в документе используется меньше 35% символов 
шрифта, создается отдельное подмножество. Если в рабочий процесс входит редакти- 
рование текста с помощью инструмента РОЕ Тоиспур Тех в Айобе Асгођаї, вероят- 
но, этот параметр следует отключить, поскольку, чтобы отредактировать текст, Асго- 
баї должен располагать любыми символами шрифта. 


г В Мас при замене шрифтов АсгоБа{ Оіѕї ег шрифтами Мас ОЗ файл Роз сир 
СР значительно увеличивается. Чтобы смягчить подобный эффект, настройте па- 

Е г раметры сжатия изображения, не изменяя параметры шрифтов, поскольку они 
| Е5 неявляютсявзаимозависимыми. 


Чтобы изменить настройки сжатия РОЕ-файла, выставьте флажок опции Оуетгійе [1ѕ- 
Шег'ѕ Сотргеѕѕіоп ОрНопз (Игнорировать параметры сжатия данных ріѕШег). При этом на 
вкладке ЈоБ Орііопѕ активизируются следующие элементы управления. 


. В разделах Со!ог Ппазе (Цветное изображение) и Стаузсае Ітаде (Полутоновое 
изображение) с помощью меню Сотргеѕѕіоп (Сжатие) можно указать сжатие для 
всех цветных изображений и всех изображений, созданных в оттенках серого, в РОЕ- 
файлах. Если выбрать Ашотайс, Юіѕег подбирает оптимальные параметры. Если в 
изображении присутствуют неразрывные гладкие оттенки, то задается ЈРЕС-сжатие 
для 8-битных полутоновых изображений и для 8-битных, 16-битных и 24-битных 
цветных изображений. Если в изображении присутствуют резкие цветовые переходы, 
то используется 7л1р-сжатие для 2-битных, 4-битных и 8-битных полутоновых изобра- 
жений; 8-битных индексированных цветных изображений; 4-битных, 16-битных и 24- 
битных цветных изображений. При выборе другого параметра можно вручную задать 
степень сжатия (Не (Высокое), Медтт Ніеһ (Средне высокое), Мейіџт [оу 
(Среднее низкое) или [ож (Низкое)). Более подробная информация о типах сжатия 
приведена в следующей врезке. 


. В меню и полях КезоаИоп (Разрешение) разделов Со]ог Ппазез и Огаузса1е Ппазез 
задается интерполяция изображений для РОЕ. В каждом из разделов можно выбрать 
Ауегаге Оомпѕатрііпе То или Вісиріс Рромпѕатрііпе То и указать разрешение в 
точках на дюйм. При печати разрешение на экране должно быть в полтора-два раза 
больше линиатуры растра. Для экранных презентаций высокое разрешение предпоч- 
тительнее только в тех случаях, когда при просмотре приходится увеличивать масштаб 
РОЕ-документа. В разделе, посвященном Асгобаї, узла ими. ааоЪе . сом приведена 
более подробная информация о специальных разрешениях изображения для работы с 
профессиональными принтерами. 


Чтобы ускорить процесс конвертирования документов в формат РПЕ, выберите 
Совет параметр Ауегаде Вомпзатр!па Чтобы получить лучшее качество изображения 
в цветовых переходах, выберите опцию Вісибіс Ооупѕатрііло. 


4 


№ В разделе Мопосһготе Ппазез (Черно-белые изображения) также можно задать па- 
раметры сжатия и интерполяции. В меню Сотргеѕѕіоп указывается тип сжатия: 
ССТТ Огочр 4, ССПТ Сгоир 3, 71р или Кип Геп? для всех монохромных изобра- 
жений (см. следующую врезку). В меню ВезоаНоп задайте тип интерполяции изо- 
бражения (с помощью параметров Ауегаве Оомпѕатр1іпе и В1си с Бо\пзатрИпе 
и указав значени в точках на дюйм (1рі)). Значение арі, указываемое для монохромных 
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изображений, должно быть таким же, как и разрешение устройства вывода. Заметьте, 
что параметр Ауегазе По\упзатрИп» может вызвать проблемы с отображением мо- 
нохромных изображений. 


• Выставьте флажок опции Сотргеѕѕ Техі апа 1іпе Ац (Сжимать текст и картинки), 
чтобы использовать 71ір-сжатие для всего текста и одноцветных рисунков (таких как 
объекты Веліег) в документе. При этом в РОЕ-файле сохраняются все детали. 


• Чтобы экспортировать РОЕ-файл в формате АЗСП вместо бинарного, активизируйте 
параметр АЗСПИ ЕРогта{. Преимущество использования АЗСП в том, что впоследствии 
РОЕ-файл можно открыть и редактировать в текстовом редакторе. Но файлы АЗСПИ 
больше по размеру, поэтому данный параметр используется, если это действительно 
необходимо, скажем, по требованию сервисного бюро. 


Подготовка файлов РОЕ к печати 


Подготовив документ ОџагкХРгеѕѕ к печати, создайте его РОЕ-версию, отправьте ее на 
печать; в типографии файлы подкорректируют и на их основе получат печатные формы, 
пленки или цифровые копии. РОЕ-файл предоставляет достаточно возможностей для прове- 
дения незначительного редактирования текста, переопределения цветов и выполнения цвето- 
деления; редактирование конечных изображений не требует привлечения исходного файла 
приложения. Один РОЕ-файл можно использовать для различных типов печатных устройств. 
Файлы РПЕ устраняют необходимость создания нескольких версий файла для различных це- 
лей. Например, один РОЕ-файл можно использовать для вывода на цветном лазерном прин- 
тере, в офсетной печати, для записи на компакт-диск и размещения на Меб-узле. 

В РОЕ-файлах могут применяться цветовая заливка, технологические цвета, цветоделение, 
переходы, треппинг и тд. В отличие от файлов Роѕі5сгірі, которые должны обрабатываться в 
своей среде, РОЕ-файлы не зависят от контекста. Это значит, что любую страницу или диапа- 
зон страниц можно отдельно обработать или заменить. Преимущество заключается в том, что 
несколько РОЕ-документов можно объединить в один файл, упрощая обработку откорректи- 
рованных страниц. 


Понятие о методах сжатия 


| Выбор метода сжатия для цветного, монохромного изображений и изображений в оттенках 
серого в формате РОЕ осуществляется предельно легко — выберите нужные параметры в 
диалоговом меню Јор Орйопз. Главное — знать, что нужно выбрать. Проанализируйте изо- 
бражения, к которым определенный тип сжатия применяется наилучшим образом, а затем \ 
выберите тот вариант, который подходит для большинства изображений в документе. 


|ж 2ір-сжатие подходит для черно-белых и цветных изображений с повторяющимися 
| фрагментами (это копии экрана или обычные картинки, созданные в графических ре- 
дакторах). 


ЈРЕС-сжатие идеально подходит для фотографий с непрерывными цветовыми оттенка- 
ми. При использовании ЈРЕО-сжатия файлы получаются меньшего размера, чем при | 
работе с 2ір-сжатием, поскольку в нем отбрасываются "лишние" детали изображения, 
что приводит к понижению его четкости. 


СП Т-сжатие применяется для черно-белых или 1-битных изображений. Сжатие Огоир 4 
подходит для большинства монохромных изображений, а Огоир З следует применять к 
РОЕ-документам, которые будут передаваться по факсу электронным способом. 


* Наилучшие результаты при работе со сжатием Вип Гепоїіћ получаются при его примене- 
нии к изображениям с областями сплошного черного или белого цвета. 
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Работники типографии при получении файлов обычно печатают пробные оттис- 
Совет ки, чтобы выявить возможные проблемы. Чтобы избежать потенциальных про- 
блем, можно воспользоваться рядом надстроек независимых производителей 
для получения пробных оттисков исходных файлов и файлов Роѕібсӣрї Таким 
образом вы можете убедиться, что в них содержатся все необходимые шрифты 
и изображения. Проверьте, чтобы в документе присутствовали и были корректно 
созданы все элементы; это очень важно при создании РОЕ-файлов. 


Практически все изменения, вносимые в типографии, можно выполнить, используя 
программу АсгобаЕ. Важнее всего то, что любые изменения осуществляются в одном- 
единственном РОЕ-файле, при этом не используются другие ресурсы. Вам не нужно вно- 
сить изменения а потом снова импортировать файл для печати. Таким образом, понижают- 
ся временные затраты на долечатную подготовку и повышаются шансы появления скры- 
тых ошибок. 


Настройка параметров печати РОЕ-документа 


При создании РОЕ-версии документа, предназначенной для печати, а не для публикации в 
У\еБ, необходимо обратить внимание на параметры вкладки Ошри! (Вывод) диалогового ок- 
на РОЕ Ехрогї Орііопѕ (рис. 40.6). Настройку параметров можно выполнять при экспортиро- 
вании файла, щелкнув на кнопке ОрНопз в диалоговом окне Ехрогі аз РРЕ (команда 
РИе>Ехрой=>Воситеп! аз РОР) или в соответствующих настройках, щелкнув на кнопке 
Орііопѕ вкладки РОЕ диалогового окна Ртгеѓќегепсеѕ (команда Е9И>Рге{егепсез>Рге- 
Ғегепсеѕ). Параметры этой вкладки предназначены для настройки файла описания принтера, 
опций цветоделения, использования ОРГ и определения меток совмещения и обрезки. Они 
полностью идентичны элементам управления диалогового окна Ргіпі. 


Петашї РОРЕЯ рог Ор|опя | 


| | ооцтеті ка | Нуртай | с Орлов [Очірый | 
РгіпіегдеЅсіріоп:| сепегіс ітадехеег $] | 
| з Соог бои 


|; Туре: Сотро $11 | “57 
| Ріг Саага: [ Віеск © шина 
| Ц. 2. 
| 

0 Реойисе Еіепк Раде» | 


| М узе0РріІ 


| 
{ }педе5: теме 1ттадез $1 


| | 
| Яедізіге Пап: | Сепіегад $] ОГ хе! [6 рї | е 

| ый 1 

| В1евӣ а= 
| | Туре: [раде Цетя опіц оі 


Гсапсе 1 | ок ў Рис. 40.6. Вкладка Ошриг диалогового 
ны == «АННЕ - окна РОЕ Ехрой Орііопѕ 
А Параметры вкладки Ошри соответствуют опциям диалогового окна Рип о ко- 
Дополнителья тором речь шла в главе 35. 
информация \\ 


Глава 4# Экспорт документов в формат РОЕ 


Использование РОЕ в допечатной подготовке 


Хотя компания Айобе несколько лет готовила формат РОЕ для допечатной полготовки, мно- 
гие издатели по-прежнему отправляют в типографии файлы ОоагкХРгеѕѕ вместе с файлами 
шрифтов и изображений. Намного проще — продолжать работать с ОцагК ХРге5$, но создать 
один РОЕ-файл и отправить его в сервисное бюро или типографию. Вот как это выглядит. 


• Графический дизайнер создает документ Оцча®ХРгезз, включает в него изображения 
только для размещения (ЕРО), загруженные с М№ебБ-узла, и экспортирует весь документ 
в РОЕ-файл, Все средства управления печатью, заданные в Опа ХРге5$, уже внедрены 
вдокумент. 


• Комментарии ОРІ, заданные в файле Роз спирь включены в файл РОЕ, поэтому изо- 
бражения с высоким разрешением можно добавить в процессе работы непосредствен- 
но перед печатью. 


• Затем РОЕ-файл отдается в типографию, что экономит время и усилия, необходимые 
на отправку и получение документа 


. Когда файл РРЕ получен, в производственном отделе сразу же получают пробные от- 
тиски, поскольку все компоненты находятся в одном компактном пакете и их можно 
увидеть на экране. 


• Редактирование текста можно выполнять в РОЕ-файлах. 


. В документе РОЕ сохраняются настройки печати, заданные в исходном приложении. 
Он позволяет провести допечатную подготовку и вставить изображения высокого раз- 
решения, полученные отделом печати. Затем он выводится на окончательную печать. 
Эта несколько длительная процедура, но теперь, когда РОЕ-формат проверен несколь- 
ко раз на правильность, беспокоиться о сбоях при печати не стоит. Старые фотона- 
борные устройства, несмотря на свою дороговизну, почти повсеместно заменены но- 
выми аппаратами, поддерживающими РРЕ, и очень похожи на принтеры для получе- 
ния пробных оттисков. Поэтому теперь большинство сервисных бюро и коммерческих 
типографий прикимают РОЕ-файлы, на основе которых производят бумажные копии 
документов. И их число постоянно растет. 


Резюме 


АаођБе РоѕЅсгірі — стандартный язык печатных технологий для получения высококачест- 
венных бумажных документов, поэтому не удивительно, что РЮЕ, основанный на РоѕіЅсгірї, 
очень быстро стал использоваться почти повсеместно. Не зависимый от устройства вывода 
формат РПОЕ гарантирует, что документы всегда напечатаются с наивысшим качеством, полу- 
чаемым практически на любом устройстве. 

Независимо от того, где и как документ будет использоваться в дальнейшем, настройки 
РБЕ являются основными догмами для работников типографий и сервисных бюро. Использо- 
вание ОпагКХРгез$ для создания документа в формате РОЕ для оптимизации производствен- 
ного процесса является необходимостью, вызванной бурным развитием отрасли. С новым 
фильтром РОЕ в ОџоагкХРгеѕѕ можно почувствовать все преимущества использования РОЕ- 
документов при подготовке файлов к печати. 
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За пределами 
программы 


дно из самых главных преимуществ ОпагКХРгез$ — 

это функциональная расширяемость с помощью над- 
строек. С их помощью программа получает новые, досель 
недоступные возможности. Не только разработчики Опагк 
занимаются создание дополнительных надстроек для своего 
детища, но и многие независимые компании, программные 
продукты которых очень часто приходятся "кстати" при ре- 
шении специфических задач. 

Вся прелесть надстроек состоит в полной интеграции их 
в структуру программы так, что на первый взгляд даже и не 
скажешь, выполняется операция с помощью средств на- 
стройки или основной программы. При этом новые опции 
добавляются не только в меню, но и диалоговое окна, палит- 
ры и даже инструменты. 

Но надстройки — это не единственный способ добавле- 
ния функциональности в базовую программу. В Мас вы 
можете создавать так называемые сценарии — небольшие 
программы, которые обходятся исключительно средствами 
ОпагКХРгез$. Основное предназначение сценариев — авто- 
матизация часто решаемых задач. 

В этой части рассказано, как надстройки и сценарии при 
правильном использовании облегчают жизнь дизайнеру при 
разработке макетов разного уровня сложности. В ней вы 
также найдете описание множества надстроек, доступных 
для использования в Опа ХРгез5. 


ГЛАВА 


Г $ 
В этой главе... 
Подготовка к работе 
Управление надстройками 
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шить. Вероятно, это задачи связаны с выводом на печать, 
импортированием файлов, созданных в Рһоѓоѕһор, или по- 
строением пользовательской палитры с избранными команда- 
ми. Таких возможностей ОпагКХРгезз не предоставляет, но не 
стоит огорчаться. Надстройки вступают в силу там, где закан- 
чиваются возможности ОпагКХРгез$ — буквально сотни ком- 
мерческих надстроек и постоянный поток новых появляются с 
новой версией ОпагКХРгез$. Множество бесплатных надстро- 
ек можно также найти в МеБ — одни производства ОпагК, 
другие — независимых разработчиков и частных лиц. 

В этой главе рассказывается о том, как установить, на- 
строить свойства и параметры надстроек в ОпагКХРге$$ с по- 
мощи средства ХТепѕіопѕ Мапавзег. Во врезке приведены 
сведения о надстройках, которые можно найти в Мер. Бес- 
платные и демонстрационные версии надстроек вы найдете на 
прилагаемом к этой книге компакт-диске. 


е5 Е 


‹ХРгеѕѕ: краткая история 


е, а 


В первые годы популярности ОцагКХРге$$ завоевала устой- 

чивое место в издательской индустрии благодаря широким | 

возможностям и практичным интерфейса. Чем больше люди | 
| работали с ним, тем больше он им нравился. Как только 

Оиагк расширяла свои текущие возможности, сразу появля- | 

лись запросы на новые. Вскоре стало очевидно, что если бы 

в программе реализовывались все запросы на новые | 

средства, то программа получилась бы невообразимо гро- 

моздкой. Попытка всем угодить привела бы к обратному 
эффекту. С другой стороны, если бы специализированные 
инструменты для узкопрофильных издательств стали бы | 
недоступны для пользователей ОцагкХРгеѕзѕ, то полезность | 
программы существенно бы уменьшилась. Чтоже делать? 

‚ Основатель Оиагк Тим Джилл (Тіт СШ) предложил разум- 
ную идею- Он решил создать приложение ОиагкХРгеѕѕ с от- 
крытой программной архитектурой, которая позволяет раз- 
работчикам добавлять специализированные возможности 


в ОцагКХРгез$ с помощью дополнительных программных модулей (надстроек). Сегодня 
практически в каждой программе есть встраиваемые функциональные модули, но в то вре- 
мя дополнительное программное обеспечение было новой неиспробованной концепцией. \ 
Разработчики Оиагк на свой страх и риск начали свою программу использования надстроек. 
Учитывая способ создания, эти компоненты программы получили название надстроек. Пре- 
доставив разработчикам программ возможность создавать специализированные надстрой- | 
ки, программисты Оиагк смогли сосредоточиться на разработке функциональных средств | 
основной программы. С надстройками ОџагкХРгеѕѕ становилась программой, где каждый | 
может найти нужные ему инструменты. ОџагкХРгеѕѕ остается при этом нетребовательной к 
оперативной памяти, выделенной для нее. 


С ростом продаж ОиагкХРгеѕѕ по всему миру спрос на надстройки тоже рос. И с увеличени- | 
ем количества доступных надстроек ОџагкХРгеѕѕ становилась идеальным решением для 
издателей, особенно при создании публикаций с высоким качеством, где раньше — без 
надстроек — пользователи ОџагкХРгеѕѕ терялись и не знали как поступить. Не секрет, что 
ОцагКХРгез$ достигла успеха по всему миру в основном благодаря надстройкам. 


Подготовка к работе 


Это может звучать необычно, но нужно, по крайней мере, запускать несколько надстроек 
при каждом запуске ОпагКХРгезз. Если вы сами устанавливали ОпагКХРгезз 5 и выбрали вы- 
борочный вариант инсталляции, то, наверное, обратили внимание на то, что надстройки 
ОпагКХРгезз можно было не устанавливать. (Фактически, при установке надстроек определя- 
ются дополнительные модули, которые запускаются при запуске ОџагкХРгеѕѕ). 


Установка надстроек вместе с ОџагкХРгеѕѕ 


На рис. 41.1 в диалоговом окне показаны параметры выборочной установки, которые по- 
зволяют инсталлировать дополнительные модули, поставляемые вместе с ОпатКХРгез$. Если 
выбрать этот тип установки и отметить все надстройки, перечисленные в списке, то около 25 
файлов надстроек разместятся в папке Хіепѕіопѕ, находящейся в корневой папке ОџагкХ- 
Ргезз. Среди надстроек, возможно, есть такие, которые, никогда не будут использоваться 
(например, ЛабЪегмосКу, предназначенная для импортирования псевдотекста), фильтры, по- 
зволяющие импортировать файлы МогарРегѓесї и М!сгозой Мота, хотя встречаются и чрезвы- 
чайно полезные функции (например, индексирование и экспортирование НТМГ-лданных). 
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Рис. 41.1. Параметры выборочной установки позволя- 
ют задать надстройки, которые устанавливаются 
вместе с ОиағКХРғеѕѕ. Рекомендуется устанавливать 
все доступныемод 
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Нарис. 41.2 показано, как выглядит папка ХТепзіоп после установки программы, если 
надстройки устанавливались в полном объеме. Кроме папки ХТепз1 оп во время установ- 
ки приложения в корневой папке самого приложения создается еще одна папка, которая 
называется ХТепѕіоп ЮОіѕаЫеа. Если надстройки не устанавливались, они помещаются 
в папку ХТепѕіоп ЮіѕаЫеа. 
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Рис. 41.2. После установки ОиағкХРғеѕѕ в папку ХТепѕіоп 
корневой папки помещаются все выбранные надстройки 


В ОиагкХРгеѕѕ до версии 4 можно было сохранять надстройки либо в папке 
ХТепзюп, либо в корневой папке ОџагкхХРКеѕз. Но в версиях4 и 5 загружаются 
только те надстройки, которые сохранены в папке ХТепѕіоп. 


Определение загружаемых надстроек 


Когда ОџагкХРгеѕѕ загружается, появляется диалоговое окно ОпагКХРгез$ Епуігоптепї, 
показанное на рис. 41.3, которое позволяет просмотреть, какие модули загружаются вместе с 
программой. Это рабочие надстройки, обеспечивающие ОџагкХРгеѕѕ дополнительными воз- 
можностями. Чтобы открыть диалоговое окно Епуігоптепі в ОџагкХРгеѕѕ для Мас, нажмите 
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Рис. 41.3. Я диалоговом окне ОиағКХРғеѕѕ Еп\МГоп- 
тет! приведена информация о версии ОиағКХРғеѕѕ, ра- 
бочем компьютере и загруженных надстройках 
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клавишу <Орбоп> и из меню Арре выберите команду Ароиї ОџиагкХРгеѕѕ. В \ММпаом/$ на- 
жмите клавишу <А и выберите Не!р=>АБощ ОиагКХРгез$. 


Чтобы увидеть, какие надстройки загружены, можно запустить средство ХТеп- 
Совет ѕіопѕ Мападег из меню УШез. Отмеченные в списке ЕпаЫе надстройки являют- 
ся активными (загруженными) в текущий момент. 


№ 


Установка дополнительных модулей 


При загрузке из МеБ или покупке новых надстроек все, что нужно сделать, это перета- 
щить файл в папку Хіепѕіопѕ, находящуюся в корневой папке ОоџагкХРгеѕѕ. В некоторых 
коммерческих продуктах есть программы установки, которые автоматически размещают над- 
стройки в папку Хїепѕіопѕ. (Такие программы часто устанавливают в папку Ѕуѕїет в Мас 
или М№іпӣоҗѕ другие файлы). В любом случае, если ОпагКХРгез$ запущена, ее нужно переза- 
пустить, чтобы подгрузить надстройки и воспользоваться ими в работе. На рис. 41.4 показана 
палитра, которую добавляет надстройка Іпаех в ОоџагкХРгеѕѕ во время работы. Надстройку 
можно отключить, переместив ее в папку ХТепѕіоп ЮіѕаЫеа или воспользовавшись 
средством ХТепѕіопѕ Мапавег (меню ЦЧИШ@е$). 


Рис. 41.4. При использованиц 
надстройки Іпӣех, которая по- 
ставляется вместе с Оиагй- 
ХРғеѕѕ, палитра [4х позволя- 
ет помечать слова и автома- 
тически генерировать форма- 
тированный предметный ука 
затель 


зн Разработчики надстроек часто предоставляют демонстрационные версии. своих 
продуктов на компакт-дисках (раздают на выставках или рассылают по элек- 
Р тронной почте) и на своих Ұеб-узлах. Иногда это полные версии надстроек с ог- 
/ раничением использования по времени. В других случаях они изменяют саму 
ОиагкХРгеѕѕ на демонстрационную версию, в которой нельзя сохранять или пе- 
чатать оригиналы. Поработав с такими надстройками, отключите их, чтобы вер- 

нуть Оца!КХРгез$ в обычный режим работы. 


На заметку 


В ОиагкХРгеѕѕ 5 нельзя запустить надстройки, написанные для предыдущих 
Совет версий ОџажХРгеѕѕ. Надстройки, поставляемые с ОиагкХРгеѕѕ, уже обновлены 
до новой версии. Чтобы обновить надстройки независимых производителей, об- 


> ратитесь кним в отдел поддержки. 


Исправление ошибок при загрузке надстроек 


Если определенные надстройки не загружаются при запуске, то появится предупреждение 
с их списком. Щелкните на названии надстройки, чтобы узнать возможную причину, и на оп- 
ции Абоц, чтобы получить дополнительную информацию о настройке (скажем, узнать вер- 
сию и разработчика). В окно предупреждения ХТепѕіоп Гоааіпе Етог (Ошибки загрузки 
надстройки) добавлены следующие кнопки. 


. опоге (Игнорировать). Щелкните на этой кнопке, чтобы запустить ОпагКХРгез$ без 
загрузки надстроек, перечисленных в списке. 


®  Мапасег (Менеджер надстроек). Щелкните на этой кнопке, чтобы отобразить диало- 
говое окно ХТепѕіоп Мапарег, в котором можно изменить текущий набор надстроек 
или создать новый. 


® Поп“ ѕһоу (һіѕ 912105 ағаіп (Не показывать больше это окно). Щелкните на этой 
опции, чтобы больше не выводить предупреждение, если при запуске ОопагкХРгеѕѕ 
возникают проблемы с загрузкой надстроек. 


Управление надстройками 


Чтобы облегчить управление загружаемыми надстройками, без необходимости переме- 
щать файлы из папки в папку, ОџоагкХРгеѕѕ предлагает воспользоваться менеджером надстро- 
ек. В настройках этого диалогового окна указывается поведение менеджера надстроек, и пре- 
доставляется возможность просматривать надстройки, которые загружаются каждый раз при 
запуске ОпагКХРгез$. 


та 


Настройка свойств ХТепѕіопѕ Мападег 


Свойства средства ХТепѕіопѕ Мапазег представляются параметрами приложения. Это 
значит, что они являются стандартными настройками для всей программы. Если внести из- 


менения в свойства менеджера надстроек (независимо от того, открыт документ в окне про- 
граммы или нет), то эти изменения вступят в силу при следующем запуске ОцагкХ Ргез$. Что- 
бы ознакомиться со свойствами менеджера надстроек, ри Баі р. еѓегепсеѕ®Е 


гепсеѕ (комбинация клавиш <Оріпоп+811+%+Ү> или <АК+БШЙ Сі . Затем в разделе 
АррИсаНоп щелкните на опции сао Мапазег а 41.5). 


РгеГегепсез 


ы ШЕ ѕ5поме ХТепѕ1015 Мапафег аї 5Гагир 
11 Оли ту | 
| 
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ец | 
РО | 
5(гееїРоѕї 
Роситепї | 
| бепегаі | 
Меаѕигетепїѕ | 
Рагадгарћ 
Снагастег 
Га зі 
Тгарріпо | 
| Гауег | 
|| 
"Е ЕНОЕЧОН <, 
[ сапсе! | | ок Ё 
—= —ы 
Рис. 41.5. Свойства ХТепѕіопѕ Мапазег позволяют откры- 


вать менеджер надстроек каждый риз при запуске Оиағк- 
ХРреѕѕ, при добавлении или удалении файлов из папки 
ХТепѕіоп или при появлении сообщения об ошибке загрузки 
надстройки 
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Настройте свойства менеджера надстроек с помощью следующих параметров. 


® Выставьте опцию А!ау$ (Всегда), чтобы диалоговое окно ХТепѕіопѕ Мапазег 
открывалось каждый раз при запуске ОпагкКХРгез$, Этот параметр используется в 
сервисных бюро и других организациях, которые работают с документами клиентов с 
различными запросами. Когда окно ХТепѕіопѕ Мапазег открыто на экране, можно 
загрузить, создать или изменить определенный набор надстроек, а также включить или 
отключить отдельные надстройки в текущем наборе. 


® Выставьте параметр Меп (По условию), если нужно, чтобы диалоговое окно 
ХТепѕіопѕ Мапазег открывалось при определенный обстоятельствах, задавае- 


мых двумя другими параметрами. Выставьте флажок опции "ХТепѕіопѕ" Роаег 


Срапсез, чтобы открывать ХТепѕіопѕ Мапазег, когда надстройки добавляются или 
удаляются из каталога ХТепз1оп с момента последнего запуска ОпагКХРгезз. Вы- 
ставьте флажок опции Етог Гоайіпе Хіепѕіопѕ Оссигз, чтобы открывать ХТепѕіопѕ 
Мапасег, если при запуске ОпагКХРгез$ возникают проблемы с загрузкой надстроек. 


Каждый раз, когда при запуске ОцагКХРгезз нужно отобразить диалоговое ок- 
Совет но ХТепѕіопѕ Мападег, нажимайте пробел независимо от настроек ХТепѕіопѕ 
Мападег. 


й 


Работа с ХТепѕіопѕ Мападег 


Независимо от того, много или мало надстроек загружаются вместе с ОпагкХРгеѕѕ, веро- 
ятно, не все они понадобятся вам при каждом использовании ОџагкХРгеѕѕ. Не все пользова- 
тели, работающие с ОцагкХРКезѕѕ, используют одни и те же надстройки. Вместо того чтобы 
загружать ненужные надстройки, воспользуйтесь окном ХТепѕіопѕ Мападег, чтобы создать 
загрузочные наборы надстроек. Некоторые пользователи ОоџагкХРгеѕѕ могут использовать 
ХТепѕіопѕ Мапавег, чтобы создать отдельные наборы для дизайна страницы, редактирова- 
ния и коррекции пробных оттисков. Отдельная рабочая группа может создать загрузочный 
набор для каждого класса пользователей ОпагКХРгезз. Например, художник, создающий ма- 
кеты, может воспользоваться набором дизайнерских и типографских надстроек, а редактор 
текста требует для работы другой набор со специфическими возможностями. 


Изменение надстроек на лету 


В любое время, когда нужно изменить загруженные надстройки, из меню ОИШ@ез выбери- 
те команду ХТепѕіопѕ Мапавег. Чтобы загрузить надстройку, щелкните в столбце Епае, 
чтобы выставить флажок напротив нее, как показано на рис. 41.6. Чтобы отключить над- 
стройку, щелкните в столбце, чтобы снять флажок. Щелкните на кнопке ОК, чтобы закрыть 
диалоговое окно ХТепѕіопѕ Мапарег, затем перезапустите Опа КХРгез$, чтобы внесенные 
изменения вступили в силу. 


Использование наборов надстроек 


Для работы с определенными проектами или клиентами, требующими конкретные над- 
стройки, задайте соответствующие наборы для любых видов работ. Затем выберите эти набо- 
ры из меню Ѕеї (Набор) диалогового окна ХТепѕіопѕ Мапазег, щелкните на кнопке ОК и 
перезапустите ОпагКХРгезз, чтобы подгрузить указанные надстройки. В ОпагкКХРгез$ предла- 
гаются следующие стандартные наборы. 


Глава 41. Использование надстроек 793 


оон: ; разхуепяюпх Мипарег г: ЕДЕТЕ: 
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Рис. 41.6. В столбце ЕпаЫе диалогового окна ХТеп- 
5/0п5 Мапазег укажите, какая надстройка будет за- 
гружаться при следующем запуске ОиағкХРгеѕѕ 


№ бег (Безнабора). Действительно, это не совсем набор, а только параметр меню 
Ѕеі. Выберите его, чтобы включить или отключить надстройки на лету, без использо- 
вания или изменения наборов. 


. АП ХТепѕіопѕ ЕпаЫеа (Все надстройки). Выберите этот параметр, чтобы перемес- 
тить все надстройки из папки ХТепѕіопѕ О1за ]еа в папку ХТеп$1о13; все над- 
стройки в списке отмечены. 


• АП ХТепѕіопѕ ЮіѕаЫеа (Отключить надстройки). Выберите этот параметр для 
противоположного результата: все надстройки переместятся из лапки ХТепѕіопѕ в 
папку Хсепѕіопѕ ЮіѕаЫеа; ни одна надстройка в списке не будет отмечена. 


Пошаговые инструкции: создание набора надстроек 
1. Выберите команду 11е5= ХТепѕіопѕ Мападег. 


2. Активизируйте надстройки, которые должны присутствовать в наборе, и отключите 
остальные. 


3. Щелкните на кнопке Ѕауе Аз. 


В диалоговом окне Зауе Аз задайте название набора в соответствии с его содержимым, 
именем клиента или именем проекта, для которого этот набор предназначен (рис. 41.7). 


Бае $ ЗЕТЕЕЕЕЕЕТЕАВ 


Епќег пате Гог сшгтепг зеі 


[трозішоп Ргојесіѕ ] 


Сапе! ] | Е: } 


Рис. 41.7. Задайте для набора 
надстроек осмысленное название 


5. Щелкните на кнопке Ѕауе, чтобы сохранить набор. Он автоматически добавится в ме- 
ню 56 и загрузится при следующем запуске Опа КХРгез$. 


6. Щелкните на кнопке ОК, чтобы закрыть диалоговое окно ХТепѕіопѕ Мапазег и со- 
хранить настройки в файле ХРгеѕѕ Рге 


сез. 


еЕ 


7. Перезапустите ОцагКХРгезз, чтобы загрузить новый набор. 


———ы—=—ы—=ы——=ы—ыЫ——Ы——— д —да—цд—а————————ы—ыы"=ыы—ы—ы 
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С помощью кнопок (троп и Ехрой в диалоговом окне ХТепзюп$ Мападег обес- 
Совет печивается совместное использование наборов с другими пользователями, у 
которыхестьтакие же надстройки. Экспортированные наборы содержат инфор- 
мацию только о надстройках в наборе, а не копии надстроек. 


Внимательность при работе с надстройками 


Возможность настраивать свойства надстроек, включать и отключать их с помощью сред- 
ства ХТепѕіопѕ Мапазег упрощает контроль за надстройками по сравнению с предыдущими 
версиями ОпагКХРгез. Все же приведенный ниже список предостерегает о потенциальных 
проблемах, связанных с использованием надстроек, о которых следует знать и помнить. 


. Некоторые надстройки, часто называемые необходимыми, нужно загружать каждый 
раз при открытии документа ОнпагКХРгез$, если данный документ создан при этих под- 
ключенных надстройках. 


• Если при создании документа используются надстройки, то не забудьте подключить 
их при отправке документа в сервисное бюро или в типографию. 


• Некоторые разработчики надстроек предлагают бесплатно распространяемые демон- 
страционные версии своих программных продуктов. Демонстрационные версии над- 
строек позволяют открывать документы, созданные в полной версии надстроек, но их 
функциональность весьма ограничена. 


• Вам могут встретиться проблемы несовместимости при запуске определенных комбина- 
ций надстроек. Теоретически, если все надстройки разработаны корректно, то они долж- 
ны безупречно работать совместно с любыми другими надстройками. Но на самом деле 
проблемы все же возникают. Если при работе с Опа! КХРгезз случаются странные или не- 
предсказуемые вещи, обратите внимание на совместимость надстроек. К сожалению, для 
выявления подобных проблем не существует определенных инструментальных средств. 
Лучше всего поочередно отключать подозрительные надстройки, пока проблема не ре- 
шится. Также следует своевременно обновлять надстройки. Многие разработчики над- 
строек предлагают бесплатное обновление и исправление ошибок на своих М№еб-узлах. 
Такие узлы следует периодически посещать в поисках обновленной версии надстроек. 


Приобретение надстроек 


Наилучшим способом получения информации о надстройках, их обновлениях и покупке 
новых является \\еб. Іпѓегпеі изобилует информацией о настольных издательских системах, 
ОпагКХРге$$ и надстройках. 

Если вы заинтересованы, выполните поиск по словам ОпагКХРгезз и ХТепѕіопѕ на вы- 
бранном поисковом узле; затем просмотрите одну за одной найденные ссылки. Или сразу 
начните с адреса мии .апагк.сом. Дизайн узла ОпагК достаточно часто меняется. Обрати- 
тесь непосредственно к разделу ХТепѕіоп, который приведет к ссылкам на узлы разработчи- 
ков надстроек и информации о программе разработки надстроек. Кроме того, Опа иногда 
размещает обновления надстроек и бесплатные их версии. 


Коммерческие узлы с надстройками 


За последние десять лет многие производители стали распространять надстройки для Оџагк 
ХРгезз. Однако многие разработчики объединили свои усилия, создав один источник продажи 
надстроек на рынке США: Тће РомегХСһапве Опіпе по адресу мүм. ћерожегсо . сот. На 
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этом простом в навигации узле (рис. 41.3) продаются автономные приложения для публикации и 
надстройки. Кроме того, компания предлагает техническую поддержку и объективную консуль- 
тацию. Хотя это, вероятно, самый большой центр обмена информацией о надстройках на дан- 
ный момент, не стоит оставлять без внимания и другие узлы. 
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Рис. 41.8. Те РомеғХСһапвеОпіїпе — самый большой центр информации по 
надстройкам 


Более подробная информация о настройках и ОоџагкХРтгеѕѕ в целом находится на узле 
ХРгеззо Ваг по адресу ими. хрхеззоБаг. сот. Один из лучших узлов в Мер с информацией 
о ОцагКХРгезз, ссылка Маке И Рачег на узлах ХРгеѕѕо Ваг и Те[а[іпк Агсһіуеѕ отобразят ин- 
формацию о надстройках и загружаемых модулях. 


Узлы разработчиков надстроек 


Многие разработчики надстроек поддерживают собственные М№Меб-узлы. Злесь, в ос- 
новном, встречается информация о компании, о продуктах, демонстрационные версии 
надстроек и обновления. Часто надстройки можно купить непосредственно на узле. Од- 
ни узлы предоставляют техническую поддержку; другие предлагают электронную вер- 
сию документации. 

Со следующими разработчиками надстроек можно начинать долгосрочное сотрудничество: 

. А Гоміу Арргепіісе РгодисНоп (у\у\.а1ар. сот); 

• Ехѓепѕіѕ(иуу .ехіепѕіз . сот); 

• Сіиоп (кмм .д10оп . сот); 

• Коуоѕһа (ими. коуоѕһа. сот); 

• Магкғуаге (хуи. тмасккомаге . сот); 


•  Міѕіоп'ѕ Еаре(иму.уіѕіопзейде .соп). 
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С каждой новой версией ОцагКХРгез$ новые возможности вытесняют старые. 
Совет Например, таблицы в ОиагкХРгеѕѕ 5 уменьшают необходимость в надстройках 
создания табличных данных. Но не удаляйте старые надстройки до исследова- 
ния новых функциональных возможностей и запроса у разработчика надстроек 
# возможных обновлений, В отличие от Сиагк у разработчиков надстроек есть 
возможность сосредоточения, изучения, разработки средств и инструментов по 

несколько лет. 


Резюме 


Надстройки — это дополнительные модули, которые интегрируют функциональные сред- 
ства непосредственно в ОпагкХРгеѕѕ. Многие возможности самой ОпагКХРгез$ обеспечива- 
ются надстройками. Надстройки можно приобрести у независимых разработчиков, у многих 
из которых есть собственные Меб-узлы. 

С помошью диалогового окна ХТепѕіопѕ Мапавег (команда /11еѕ= ХТепѕіопѕ Мап- 
авег) указывается, какие надстройки загружаются вместе с ОоџагкХРгеѕѕ. Если документ соз- 
дается с загруженными определенными надстройками, то иногда эти надстройки необходимы 
для открытия и печати документа — помните об этом при коллективной работе или отправке 
данных в сервисное бюро. Демонстрационные версии многих надстроек приведены на ком- 
пакт-диске, который прилагается к книге. 
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ГЛАВА 


Б этой главе... 
Использованиееденариев 
Обзов Арріеѕотоі. 


Написание и запуск 
сценариев 


| Сообщение? другими 
программами 


Резюме 


Написание 
сценариев 
для ОцаХРгез$ 


редставленный в ОџагкХРКеѕѕ версии 3.2 для Мас 

сценарий позволяет автоматизировать многие задачи а 
программе с помощью объектов операционной системы Мас, 
которые называются событиями Арр. Воспользуйтесь пре- 
имуществами сценариев, которые поставляются вместе с при- 
ложением, напишите собственный сценарий и работайте со 
сценариями, написанными для конкретного случая. Поскольку 
Мас О 8.6 является самой младшей версией операционной 
системы, необходимой для ОџагкХРгеѕѕ 5, то в современной 
версии Мас есть все необходимые компоненты для написания 
и запуска сценария. 


в В ОиагкХРгеѕѕ для М/іпаомѕ нельзя написать 
ва сценарий. 


үг 


По мере ознакомления с технологией написания сценариев 
становится ясным, что в принципе все, что делается в 
ОпагКХРгез$, является повторяющимися действиями. И если 
пристраститься к подобного рода занятиям по программиро- 
ванию на Арріе$сгірі, то появится больше времени на 
реализацию новых идей. Вы можете обмениваться данными с 
другими программами, поддерживающими сценарии и над- 
стройки. Возможности поистине безграничны. 


В пакет ОџагкХРгеѕѕ 5 входит надстройка Ѕстірї, 
которая добавляет меню сгірїѕ справа от меню 
(Иез. Если сценарии сохранять в подпапке 

Новинка! — Зсиртз, находящейся в корневой папке Оиак- 
ХРгеѕѕ, то они отобразятся в меню Эсир и их 
можно выполнить, как любую другую команду. 
В пакет ОџагкХРгеѕѕ 5 входит большое коли- 
чество сценариев, которые можно использовать 
как готовые функции и как отправную точку при 
написании другого сценария. 


Использование сценариев 


Приняв решение о написании собственных сценариев, воспользуйтесь теми примерами, 
которые поставляются вместе с Опа КХРгезз. Если надстройка $сгіріѕ, входящая в пакет 
ОпагКХРгезз 5, загружена (команда \\ИШез>ХТелзюл$ Мападег), то в окне программы 
отобразится меню $сгіріѕ (рис. 42.1). 
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Рис. 42.1. Меню Ѕсгіріѕ 
в ОиағКХРғеѕѕ 5 
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Системные требования 


Если намеренно не изменять конфигурацию системы, то, скорее всего, текущая сис. -ма 
будет готова для запуска сценариев. Все, что необходимо сделать, это запустить системные 
расширения Арр!е5сгірі115; если не известно, запущены они или нет, взгляните на панель 
управления Ехіепѕіопѕ Мапазег. Кроме того, папки Ѕсгірііпе Аааіѓіопѕ и Ѕсгіріѕ 
должны находиться в системной папке Зуѕїем Ео1аег в Мас. 


Обзор сценариев диаш 


Хотя некоторые из этих сценариев очень полезны, они работают только в самых простых 
случаях и обеспечивают довольно скудную функциональность в виде сообщений об ошибках 
и вспомогательной информации для пользователя. Сомнительно, что это происходит из-за 
недоработок разработчиков или недостаточной осведомленности о потребностях пользовате- 
лей. Об этом говорит эффектное использование заглавных букв и аббревиатур в именах сце- 
нариев. Некоторые сценарии созданы для предоставления возможностей, которых не было в 
предыдущих версиях ОпџагкХРгеѕѕ — например, добавление текстовых врезок со всех четырех 
сторон блока — и которые появились в версии 5. Фактически, некоторые из этих сценариев 
задумывались для Оџак 3.3, которая появилась в середине 1990-х годов. 

Тем не менее, как уже говорилось, некоторые сценарии весьма полезны, все их можно от- 
крыть в редакторе сценариев, чтобы изменить или скопировать код в другой сценарий. Меню 
$сгіріѕ разделено на подменю, в которых отражено содержимое подпапок, расположенных в 
папке Ѕсгіріѕ (в корневой папке ОпагКХРгез$). В следующих разделах описаны сценарии 
каждого подменю. 


Подменю Вох Тоо!ѕ 


Действие сценариев этого подменю распространяется на выделенный блок или группу. 


• Ай Сгор Магкѕ. Размещает метки обрезки во всех четырех углах выделенного блока. 
• Сепіег Вох оп Раде. Выравнивает выделенный блок по центру текущей страницы. 


® ргор Ѕһайоуѕ. Создает эффект тени для выделенного блока; пользователь задает го- 
ризонтальное и вертикальное смещение. 
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ш Еазу Ваппег. Создаст текстовый блок асимметричной формы с темный фоном; добав- 
ляемый текст вводится белым цветом, обеспечивая "негативность" надписи (рис. 42.2). 


м Маке Сарііоп Вох. Помещает небольшой текстовый блок под выделенным графиче- 
ским блоком; заданный текствводится автоматически. 


8 СЅЬгірК ог Стоу аё Сещег. Пропорционально увеличивает или уменьшает размер те- 
кущего блока от центра, а не от маркера; содержимое блока не изменяется в размерах. 


Мем Ғеаїиге! 


Рис. 42.2. Баннер, созданный с помощью сценария Еаѕу 
Ваппеғ, входит в комплект ОиағкХРгеѕѕ 5 


Подменю Спа 
С помощью подменю Ст можно создавать сетку направляющих на странице или разде- 


лять блок на несколько небольших блоков. 


® Ву Се! Ѕіхе. Рисует вертикальные и горизонтальные направляющие на странице в 
соответствии с заданными настройками. Однако этот сценарий не может сравниться с 
надстройкой Сшае Мапарег, поставляемой вместе с ОпагКХРгез$ 5, в которой предла- 
гается несколько упрощенный интерфейс. 


• Вуріуісіпо а Вох. Создает наборы блоков в указанном месте сетки; если создаются 
текстовые блоки, то активизируется опция автоматического связывания блоков. 


Подменю ітадеѕ 
Действия сценариев из подменю Ппазез распространяются на содержимое активного 
графического блока. 
е (Сопќепіѕ ёо РІСТ Ше. Преобразовывает выделенное изображение в формат РІСТ; за- 
дайте имя и расположение файла. 


е (Сору {о ЕоІйег. Находит графический файл, импортированный в графический блок, и 
копирует его в указанную папку. 


• КБошег®ю З@есВохе$. Позволяет задать папку, содержащую файлы изображений, ко- 
торые нужно обновить в документе; далее изображения обновляются автоматически. 


® Ордже & Кеѓаіп 5ета5. Повторно импортирует файлы изображений, сохраняя та- 
кие настройки в графических блоках, как размещение и масштаб. 


Подменю Рісїџге Вох 
Сценарии Рісїџге Вох относятся к выделенному графическому блоку. 
® Сгор Магкѕ & Маше. Помещает метки обрезки вокруг выделенного графического 


блока, а затем под ним помещает текстовый блок. Имя графического файла размеща- 
ется по центру созданного текстового блока, как показано на рис. 42.3. 


® Расе Мате. Помещает текстовый блок под выделенным графическим блоком, затем 
центрирует название графического файла в текстовом блоке. 
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ш бег АП ВКепа Мопе. Задает фон для всех графических блоков в документе равным 
значению Мопе. 


8 Зе АП Вкепі. Задает одинаковый фон и тень определенного цвета во всех графиче- 
ских блоках в документе. 


Рис. 42.3. Сценарий Стар Мағкѕ 
& М те добавляет метки об- 
| резки для выделенного графи- 
ее ческого блока, а затем добав- 
ляет название графического 
-— файла в текстовом блоке 


Подменю Рипйпо 


Сценарии в подменю Ргіпііпе могут пригодиться для сервисных бюро и тех, кто использует 
ОРІ в своей работе. На самом деле сценарии ничего не изменяют в документе — они просто 
расширяют возможности по управлению изображениями в выделенном графическом блоке. 


• ОРІ ЮОоп'ї Ѕуар Гтазе. Защищает изображение в выделенном графическом блоке от 
замены на ОР1-комментарии. 

® ОРІ Ѕуар Гтаре. Позволяет заменять изображение в выделенном графическом блоке 
ОР!-комментариями, 


Подменю Ѕаміпо 


Сценарии из подменю Ѕаүіпе позволяют экспортировать страницы в документ в фор- 
мате ЕР, РоѕіЅсгірі и Р”ОЕ (для всех этих форматов можно воспользоваться и другими ко- 
мандами Опа!КХРгез$ 5). 


® Еасһ Рағе аз ЕР5. Позволяет выделить документ и сохранить каждую страницу в 
виде файла в формате ЕРЅ в указанном месте, Используются текущие настройки диа- 
логового окна Ѕауе Раве аз ЕР$ (команда ГИе>Зауе Разе аз ЕР$ или комбина- 
ция клавиш <Ор(іоп+8һ11+38+8> или <СШ+АН+ЗЫЙ-+5>), что не требует задавать имя 
для каждого файла. 

® Еасһ Рағе аз РЗ ог РОЕ. Экспортирует каждую страницу текущего документа 
в виде файла формата РоѕіЅсгірі или РРЕ (что требует установки Адофе Асгођаќ 015- 
Шет в компьютере). 


Подменю Ѕресіа! 


Подменю Ѕресіа используется для управления сценариями и надстройками, кроме того, в 
нем есть один неправильно размещенный сценарий, который называется ЮеІеѓе Опиѕеа. 


Сата 
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м рејеіе Опиѕей. Позволяет удалить все неиспользуемые таблицы стилей, таблицы 
стилей абзацев, символов, определения цветов и/или наборы Н&Ј в текущем докумен- 
те, чтобы оптимизировать файл и упростить его использование (рис. 42.4). 


я Мохе ёо Ѕсгіріз ѓоійег. Открывает диалоговое окно, в котором можно взять любой 
код Арр!ебспр! и переместить его в подпапку 5 сгірїіѕ корневой папки ОцагКХРгез$. 
Этот сценарий появится в меню $спр при следующем запуске ОџагкХРтгезѕѕ. 


= Ореп Арре Еуепёѕ Ѕсгірііпе РОЕ. В Асгобаѓ Кеайег открывает документацию по 


написаниюсценариев. 
в Ореп ОоагКХРгеѕѕ ЕоІійегѕ. Отображает список подпалок, находящихся В корневой 
папке Опа ХРгез$, которые можно открыть — в том числе Ѕсгіріѕ и ХТепѕіоп. 
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Подменю Ѕїіогіеѕ 


Сценарии в подменю $їогіеѕ предназначены для работы с текстовыми блоками. 


• ГлаКк АП Тех Вохеѕ. Связывает все текстовые блоки в документе с первой по по- 
следнюю страницы, слева направо и сверху вниз на каждой странице. Этот сценарий 
не работает, если блоки уже связаны. 


» лик Ѕеіесќеа Тех Вохеѕ. Связывает текстовые блоки, которые связаны в разроз- 
ненные группы, (нажмите <511> и щелкните, чтобы выделить несколько элементов). 


® То ог Егот ХРгеѕѕ Таз5. Преобразовывает текст в формате ХРгеѕѕ Тарѕ в выделен- 
ном текстовом блоке в реальный вид. Также позволяет преобразовывать форматиро- 
ванный текст обратно в формат ХРгеѕѕ Таз для отображения в виде кода, 


Подменю Табіеѕ 


Единственный сценарий в этом подменю автоматически заливает цветом столбцы и стро- 
ки в выделенной таблице. Коу ог Сошти Со]ог позволяет выбрать цвет, оттенок, а также 
строки или столбцы в таблице, для которых следует изменить цвет фона. 


Подменю Туродгарһу 
Сценарии подменю ТурозгарВу автоматизируют обычные изменения в выделенном тек- 
стовом блоке или документе. 


® Ваѕејіпе Ста +1 рі. Увеличивает значение параметра Іпсгетепі для сетки базовых ли- 
ний на вкладке РагасгарН диалогового окна РгеЁегепсез (команда ЕЧИ>Рге{егепсез= 
Ргеѓегепсеѕ или комбинация клавиш <Орйол Зы -У> или ЗСНАШЗЬИНУ 
Абзацы, закрепленные на сетке базовых линий, регулируются соответственно 
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м Вазеше Ста -1 ре Уменьшает значение параметра пстетеп для сетки базовых 
линий; абзацы, закрепленные на сетке базовых линий, регулируются соответственно. 


8 Сошши$ & Сибег №. Позволяет разбить текст в текстовом блоке на колонки и 
задать отступ между ними. Результат действия этого сценария похож на использова- 
ние вкладки Техі диалогового окна Мойіѓу (команда ќе Моаїѓу или комбинация 
клавиш <25+М> или <Сій+М>). 


= Маке Егасійопѕ • Роситепё. Преобразовывает все дроби в документе в дроби пе- 
чатной машинки в соответствии с текущими настройками в диалоговом окне Ргас- 
Ноп/Рисе (команда Е Ргеїегепсеѕ2 Егасіол/Ртісе) 

ш Маке Егасіопѕ ® Ѕќогу. Преобразовывает все дроби в статье, а не во всем документе. 


Ш Се Техфох Іаѕеёѕ. Позволяет задавать отступы в тексте от верхнего, нижнего, лево- 
го и правого краев выделенного текстового блока — вне зависимости от его формы. 
Параметры отступа текста на вкладке Тех диалогового окна Моайіѓу действительны 
только для прямоугольных текстовых блоков. 


Обзор АррІе$стірі 


Арріебсгірі — это язык написания сценариев, разработанный компанией Арріе и первона- 
чально выпущенный с системой Ѕуѕќет 7.0, которая использовалась для управления Мас, сети 
и приложений, для которых можно писать сценарии, в том числе ОџоагкХРтеѕѕ. Язык Ар- 


рІе$сгірі был разработан с максимальным приближением к английскому языку, чтобы рядо- 
вые пользователи Мас — особенно те, кто не знаком с языками программирования — пони- 
мали и использовали его. 


Изучение языка 


Многие действия, описываемые в АррІе$сгірі, читаются как предложения, которые могут 
использоваться в повседневном общении, например; 


зе? {пе союог оЁ #һе сиггепї Бох ќо "ВІаск" 


ИЛИ 
её {һе ГопЕ їо "Т1мез" 


Если думать об АррІе$сгірі как о хобби, то приведенные ниже слова предостережения и по- 
ошрения просто необходимы. Сначала поощрение: для создания сценариев АррІеЅсгірі опыт 
программирования и написания сценариев не обязателен, так же как и карманный калькулятор. 
Достаточно быть немного любопытным и терпеливым. А теперь предостережение: написание 
сценариев обычно рассматривается как прелюдия к программированию. С таким дружествен- 
ным языком, как Аррезспрь написание сценариев не требует выбирать команды из меню, щел- 
кать и тащить или вводить значения в поля; это не сочинение стиха. Если начинать с самого на- 
чала, следует иметь в виду, что придется приобрести некоторые новые навыки. 

Хотя в этой главе рассказывается, как писать сценарий АррІеЅсгірї, также можно создать 
сценарий для Мас и Опа!КХРгезз, используя другие языки, скажем, Шзег Та и МасРей. Для 
начинающих программистов АррІе$сгірї немного проще для восприятия, чем другие. Однако 
в ОзегГа!К предлагается больше команд и он считается более мощным, чем Аррезспре. Егоп- 
бег, теперь свободно распространяемая программа, стала популярной в качестве инструмента 
создания и управления \\еБ-узлами высокой производительности; ее также можно использо- 
вать для создания сценариев для Мас на любом языке программирования. 
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Арребсире: история и основы 


В 1991 году компания Арр!е представила технологию связи между приложениями (ТАС), 
которая называлась событиями Арр. На следующий год компания (зет апі бой\аге начала 
поставку программы под названием РгопЧег, которая дала возможность пользователям Мас 
создавать сценарии событий Арре с использованием языка сценария ет Та. Этот язык по- 
зволил управлять рабочим столом Мас, сетью и приложениями, в которых поддерживалось 
написание сценариев. Вскоре после этого компания Арре выпустила Аррезспрё, коммерче- 
ский продукт, в который входит язык написания сценариев и набор утилит для создания сце- 
нариев. АррІеЅсгірі был внедрен в Мас 0$, начиная с версии 7.5. Вот как АррІеЅсгірі приме- 
няется в ОпагКХРгез$. 


® Использование правильной грамматики. Во всех языках, в том числе в языках про- 
граммирования, таких как Разса! и С++, а также языках написания сценариев, напри- 
мер, Арр!езспру, есть грамматические компоненты, которые используются в стандар- 
тизированных последовательностях. В английском (русском) языке, чтобы составить 
предложение, объединяются существительные, глаголы, прилагательные, наречия и 
т.п. Каждый понимает значение предложения "Погода сегодня особенно хороша", по- 
тому что в нем используются обычные слова в той последовательности, в которой они 
приобретают смысл. В предложении "Хороша особенно сегодия погода" те же слова 
но они образовали неправильное предложение, поэтому смысл теряется. 


® Правила синтаксиса. В АрріІе$Ѕсгірі глаголы, существительные, прилагательные и 
предлоги объединены для получения выражений; выражения объединяются, формируя 
сценарий, В АрріІе$Ѕсгірї глаголы называются командами; существительные — объек- 
тами, а прилагательные — свойствами. В правилах синтаксиса задается, как выраже- 
ние и сценарий должны сочетаться так, чтобы они стали понятны компьютеру 


® Иерархия объектов. В Арр!е5сг!р1 также используется понятие иерархии объектов 
или точнее АррІе Еуеп{$ Објесі Ніегагсһу (Иерархия объектов событий Арр!е). Это за- 
мысловатое название имеет довольно таки простой смысл. Иерархия объектов собы- 
тий Арр[е применима к набору блоков внутри блоков. В большом блоке содержится 
блок меньшего размера, в котором находится еще меньший блок, в котором находится 
еще меньший блок и так далее до самого маленького блока, в котором ничего нет и 
который является последним уровнем в иерархии блоков. 


® Иерархия в ОпагКХРгеѕѕ. В ОпатКХРгез$$ есть собственная иерархия, которая приспо- 
сабливается под АррІеЅсгірі. В документе есть страницы, на страницах находятся бло- 
ки, а в блоках содержится текст или графика. Можно написать АрріІе$сгірі, который 
выполняет действия на любом из этих уровней. Другими словами, с помощью сцена- 
рия можно создавать документы, добавлять страницы, вставлять элементы на страни- 
цы и изменять содержимое блоков — вплоть до определенного символа в текстовом 
блоке. Иерархию Опа!КХРгезз можно представить в виде цепочки команд. Нельзя об- 
ратиться непосредственно к элементу в конце цепочки. Нужно обратиться к первому 
элементу, затем к следующему и так далее, пока не достигнут элемент в конце цепоч- 
ки. Это аналогично работе с Опа ХРгезз: создается новый документ, добавляются 
страницы, на них размещаются блоки и, наконец, изменяется содержимое блоков. 


Изучение написания сценария подобно обучению плавать: можно читать об этом книги, 
рекомендации и статьи, пока не закружится голова, но нужно хотя бы зайти в воду. Самый 
лучший способ изучить АрріІеЅсгірі — это написать сценарий на нем. Так что надевайте свой 
плавательный костюм и начнем погружение. 
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Где узнать побольше об Армезсйр\ 


Передтем, как углубиться в написание сценария, предлагаем ознакомиться с информацией 
: по Аррїебстірї находящейся на Мас О$ и в ОиагкхРгеѕѕ. 


Документация по написанию сценариев на Мас. На жестком диске есть папка Арр1е 
| Ехігаѕ, а в ней — вложенная папка Арріебсгірї. Здесь находится программа ЗспрЕ 
ЕЯ ог, текстовый файл в формате ЅітріеТехі, который называется АбошАрр!е5сйр\ и файл 
справки АрріІеЅсгірїСиіаде. Чтобы просмотреть файл справки, запустите ЗсирЕ Ед йоги из ме- 
ню Нер выберите команду АрріеЅсгірї Не!р. В файле справки содержится информация о 
подготовке к работе и написании сценариев. 


Документация по написанию сценариев в ОџагкХРгеѕѕ. В коневой папке ОџашкХРгеѕѕ 5 
находится подпапка, которая называется посотел®з; в ней расположена папка Арре 
Еуепіѕ эсйр па, Здесь, в файле Арре Емепїѕ эсгарезпа.раЕ , содержится полная 
| документация по написанию сценариев и пример сценария, рассмотренный в документации. 
Этот документ, с технической точки зрения, является ценным ресурсом. В него входит обзор 
событий Арре и объектная модель, а также список терминов, используемых при написании 
сценариев в ОиашХРгеѕѕ, плюс примеры сценариев, написанные наАрреЗсир\и ОѕегТаік. 


Написание и запуск сценариев 


С этого момента будем считать, что системные расширения событий Арр!е корректно 
установились и запустились. Если это действительно так, то все готово, чтобы приступить к 
созданию сценария. Первым “фокусом” будет создание ролловеров в Опа КХРгез. На самом 
деле, в документе будет изменяться блок. Сначала подготовим для этого ОпатКХРге$5. Запус- 
тите программу, затем создайте новый документ (отключите опцию Аиюотайс Техі Вох). 
Посредине первой страницы нарисуйте прямоугольный блок — текстовый или графический. 
После его создания он должен оставаться активным. 


Запуск средства Ѕсгірі Ейіќог 


Редактор сценариев, поставляемый вместе с Мас О$, позволяет писать сценарии. Средст- 
во 8сгірі Ейќог находится в подпапке Арр!еЗст!1рЕ папки Арр!е Ехёгаз (в корневой 
папке программы), как показано на рис. 42.5. Некомпилированный сценарий выглядит как 
текстовый файл, поэтому сценарии можно писать в любом текстовом редакторе. Однако ре- 
дактор сценариев разрабатывался специально для написания Аррезспр-кода, и в нем есть 
несколько функций, удобных для получения сценариев, 


| 


| 
| 80 Кети, 22.00 С ауаиаыв 


|= д Арра Ехітав 

| Фр АРогї . 
М Арріе Газену ег 56 гага 
З Аџріа5снр? 


в АОИ: дррівсбсгіог 
[0 Асризси о? бшсе 


Рис. 42.5. Значок Ѕсгірі Еайог 


Щелкните на значке 5спрё Еаіќог два раза, и морально подготовьтесь к созданию первого 
сценария. Будьте осторожны: в написании сценариев есть что-то затягивающее, и новички 
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обычно попадаются на крючок. Не удивляйтесь, если то, на что предполагалось потратить 15 
минут, превращается в многочасовые занятия программированием до поздней ночи. 


Процесс написания сценария 


Запустив 5спрё Е@Ног, взгляните на его строку меню и пустое окно. В поле с прокруткой 
вверху окна можно ввести описание сценария; в списке с прокруткой внизу окна вводятся 
операторы, которые составляют сам сценарий. 


Простой сценарий 


Введите строки кода, приведенные ниже, в точности как они приведены (рис. 42.6). 
В конце каждой строки ставьте символ возврата каретки. Укажите название программы 
ОпагКХРгез$ точно так же, как она называется на рабочем столе. Поскольку программы мож- 
но переименовывать, имя может не совпадать с именем в первой строке сценария. Обратите 
также внимание на использование прямых кавычек вместо фигурных (редактор сценариев 
сам следит за их использованием). Будьте внимательны при вводе текста: опечатки сводят на 
нет все старания. 


бэс. Вместо того чтобы вводить текст сценария, откройте откомпилированную вер- 
На ком а сию сценария с компакт-диска, который прилагается к этой книге. В папке 


де = ЭЗсирИипе Тоо|$ найдите сценарий ѕітріе Ѕсгірї. 
> 


те11 аррИсайоп "ОпагКХРге$5" 


асИуате 
се11 аосамеле 1 
зе ЕБе гобаЕ1ой оЁ ёһе соггепі рох во 45 
епа бе11 
епа ёе11 
Га" г 5 това = .\ т Т] = 
|5 нии. х р ГА ак =: ] 
Юу ы 14] 
} \ Ай | 
| р 
(М | 
ЕК. : твае 
Рис. 42.6. Окно стр! Е@Йог с текстом просто- 
го сценария 
Вероятно, вы обратили внимание на цепочку команд, использованных в сценарии. Снача- 


ла сценарий обращается к ОџагкХРтгеѕѕ, затем к активному документу и, наконец, к активному 
блоку. Если это понятно, то успех не за горами. При желании поэкспериментировать попро- 
буйте заменить выражение, которое начинается словами $её ће гобайоп оғ Ше 
сиггепЕ бох їо 45 в предыдущем сценарии, на одно из следующих выражений; 

зеф ће со]ог оЁ #ће сиггепї бох ќо "Вие" 

зе {Не ѕһайе оГ {ће сиггепі Бох їо 50 


ес ће міаћ оғ ће аше оЁ {ће сиггепі Бох їо 10 
ѕеі ће бох $Варе оЁ һе сиггепЕ Бох їо оущаг 
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Все приведенные выше выражения изменяют одно из свойств активного блока. О свойст- 
вах блока вам уже все известно. Каждое из них можно изменить, воспользовавшись вкладка- 
ми диалогового окна Мо4Иу (команда Ќе? МодИу или комбинация клавиш <%+М> или 

Син М>). Для получения более интересного эффекта объедините все выражения $Ѕеї в один 
сценарий, чтобы одновременно внести все изменения. 


Проверка синтаксических ошибок 


Следующим шагом является проверка правильности написания кода. Щелкните на кнопке 
Сһеск Зущах. Если ЗспирЕ Ейіќог находит ошибку, он выдает сообщение и выделяет место, 
где она кроется. Если сценарий написан синтаксически правильно, то во всех выражениях, 
кроме первого и последнего, появятся отступы, а некоторые слова выделятся полужирным 
начертанием (рис. 42.7). Сценарий откомпилирован и готов для проверки. 


вн Ва 


| 
| 
| 


Рис. 42.7. При проверке на наличие синтаксиче 
ских ошибок сир! Еййоғ применяет формати- 


рование иотступы 
Запуск сценария 
Щелкните на кнопке Кир и наблюдайте за происходящим. (Пока сценарий запускается, 
можно заняться чем-то другим), Если все сделано корректно, ОпагКХРгез$ активизируется 


и действия, указанные в сценарии, вступят в силу. Вот и все — поздравляем! Теперь можно 
без тени стеснения называть себя знатоком сценариев. Это все, что касается создания и за- 
пуска сценария. 


Если при запуске сценария возникают проблемы, щелкните два раза на имени, которое 
используется в ОпагКХРгезз. Это может быть Опа КХРгезз®5 или просто ОпагКХРгез$ 
(в имени может стоять символ зарегистрированной торговой марки). Если при запуске 


сценария из редактора АрріІеЅсгірі (а не с помощью двойного щелчка) последний не нахо- 
дит ОпаКХРгез$, появится диалоговое окно, с помощью которого можно найти приложе- 
ние ОпагКХРгез. Когда файл ОпагКХРгез$ найден и выделен, АррІеЅсгірі выяснит, какое 
имя используется в ОџагкХРгеѕѕ и применит его в сценарии. 


Сохранение сценария 


По окончании написания и его проверки из меню ЕПе в окне Ѕсгірі Ейіѓог выберите 
команду Зауе. Дайте название сценарию, выберите место его хранения и из раскрывающе- 
гося меню Еогта{ выполните команду Сотріеа Зспре. На рис. 42.8 показано диалоговое 
окно в процессе сохранения сиенария — в данном случае сценарий сохраняется в подпапке 
Ѕсгіріѕ папки ОцаКХРгезз, поэтому этот сценарий появится в меню $Ѕсгіріѕ (после пере- 
запуска Опа!КХРге$$). 
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Рис. 42.8. Если сценарии сохранить в подпапке 
5сғіріѕ папки ОиагКХРгез, то они отобра- 
зятся в маню $сгіріѕ 


Чтобы отредактировать сценарий, откройте его, перетащив на значок приложения $сгірё 
Ейіќог. Это действие возможно благодаря сохранению сценария в формате приложения. Если 
на нем дважды щелкнуть, то сценарий запустится и к активному блоку в ОџагкХРгеѕѕ начнут 


применяться указанные 


изменения. 


Сложный сценарий 


Давайте рассмотрим более сложиый сценарий. Написанный Келли Кордес Антон (КеПу 
Когӣеѕ Апюп) специально для этой книги, он заменяст знаки торговой марки ( " ) и символы 
зарегистрированной торговой марки (®) на верхний или надстрочный индекс. 


На кой 
бифе А 


& 


На прилагаемом компакт-диске содержится откомпилированная версия этого 
сценария. 


Найдите сценарий Гопта{ Г едаі зутбо5 в папке Ѕсгіріїпа Тооі!ѕ. 
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808 


Часть ХІ. За пределами программы 


епа іғ 
епа те 


Вот о чем говорится в этом сценарии. 


• Обратиться к ОпагкХРгеѕѕ. 
• Проверить, открыт ли в окне документ. 


. Если открыт, обратиться к текущему документу, чтобы в нем запустить диалоговое 
окно с тремя кнопками — Ѕирегіог, Ѕирегѕсгірі и Сапсе| — и сделать первую кнопку 
(Ѕирегіог) активной по умолчанию. 


. Если пользователь щелкнет на кнопке Ѕирегіог, установить для всех экземпляров сим- 
волов и ® верхний индекс. 


: гм 

. Если пользователь щелкнет на кнопке Ѕирегѕсгірі, установить для экземпляров ' и ® 
нижний индекс. 

• Если пользователь щелкнет на кнопке Сапсе|, не вносить никаких изменений. (Текст, 


который начинается с двух дефисов, является комментарием, а не инструкцией). 


тм 


После изменения символов и ® вывести диалоговое окно с сообщением о заверше- 


ниидействий. 


* Если в окне программы документ не открыт, вывести диалоговое окно с сообщением о 
том, что ни один документ не открыт. 


• СообщитьОца ХРге5$ о завершении сценария. 


Поэкспериментируйте со сценарием, чтобы посмотреть, можно ли добавить кнопку для 
поднятия базовой линии или сделать символы торговых марок полужирными. Затем попы- 
тайтесь добавить несколько новых функций. Вот одна из них: заменить все двойные дефисы 
на длинное тире (то, что Опа ХРгез$ не делает при вводе текста). Вскоре, все больше и 
больше расширяя структуру, вы получите сложный сценарий, который обращается к опреде- 
ленным атрибутам и изменяет их должным образом. 


Условные обозначения при написании сценария 


Далее приведены символы, которые встречаются (и которые могут использоваться) при на- | 
! писании сценариев. 


* Обратите внимание на использование символа з (<Ор{оп+Ве{иги> в Ѕсгірї Еаќог): он ис- | 
пользуется, чтобы разбить единое выражение на несколько строк (обычно для удобства | 
чтения). Этот символ присутствует в выражении ѕеї ѕїуіе в сложном сценарии. Про- | 
граммист, писавший этот сценарий, мог поместить все выражение ѕеї ѕїуІе в одну 
строку, но если разбить его на три части, то легче уловить логику: чему задается стиль, 
при каких обстоятельствах и, наконец, какой новый стиль. Далее, если нужно изменить 

| выражение, сразу видно, какие три фактора присутствуют в этом выражении, что позво- 

| ляет быстро сориентироваться и внести изменения. 


* Также обратите внимание на использование условных операторов в сценарии — И, 
| е!5е, епа і ғ — что позволяет сценарию предпринимать действия в зависимости от 
| обстоятельств. 


* Обратите внимание на два последовательных дефиса (- -), которые используются для 
обозначения комментариев (весь текст, стоящий после двух дефисов, игнорируется Ар- 
ріеЅсгірі). Комментарии следует использовать по всему сценарию и объяснять, что де- 
лает код, чтобы потом самому или другому человеку с легкостью разобраться в том, что 


понты ее 
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Сообщение с другими программами 


Если суть вышеописанного ясна, можно попробовать написать сценарий, который заста- 
вит ОпагКХРгезз сделать что-то полезное. Но автоматизация Оиа К ХРгез$ — это только нача- 
ло того, что можно делать с помощью сценариев. Многие другие приложения работают со 
сценариями; такие приложения могут общаться друг с другом и обмениваться данными с по- 
мощью сценариев. Например, издатель каталога может использовать сценарий для автомати- 
ческого импорта текста из базы данных ЕЙеМакег Рго в документ ОцагКХРге$$ с каталогом 
недвижимости. Или сервисное бюро может написать сценарий автоматического добавления 
шрифтов заказчика, а затем и запуска документа заказчика в Опа ХРгезз. 

Сегодня практически во всех приложениях Мас есть модули, работающие со сценария- 
ми. Некоторые из них являются даже записывающими — т.е. сценарий выполняется, запи- 
сывая выполняемые в программе действия. К сожалению, ОцагКХРгез$ и многие другие 
программы не являются записывающими. Полный список приложений, работающих со 
ости сценариев в программы — приве- 


у ы 


рованн 
г/епар1еа.00.һёті1. 


Дополнительные инструменты написания 
сценариев 


Несколько программных утилит -—– одни бесплатные, другие коммерческие — также 
можно использовать для получения кода АррІеЅсгірі. Демонстрационные версии Ѕсгірќег и 
ЗсирМаяегХТ входят в состав прилагаемого к этой книге компакт-диска. 


• Касе Ѕрап. Выпущенная О!2Ка! Тесппоозу Іпіегпайопа!, эта утилита используется для 
разработки интерфейса; она позволяет быстро создавать приложения на основе 
АрріІеЅсгірі со стандартным для Мас оформлением. 


® Эсир(ег2. Созданная Маш Еуепі Ѕойжаге, это еще одна полноценная утилита для раз- 
работки Арр!езсир-кода и устранения неполадок в приложениях. 


Две надстройки — Ѕсгірі Мапарег и ЅсгіріМаѕќе — добавляют возможность применения 
сценариев в Опа! КХРгез$. 


® Эспре Мапазег. Созданная Уіѕіоп'ѕ Е4е, эта надстройка содержит палитру, на кото- 
рой отображается список сценариев, написанных для ОџагкХРгеѕѕ. Щелкните на на- 
звании сценария, чтобы запустить его. Ѕсгірі Мапазег также позволяет запускать по- 
следовательно несколько сценариев. 


• бсгірЕМаѕќег. Разработанная Јіпїек, эта надстройка позволяет получать сценарии для 
ОпагКХРгезз, записывая действия при их выполнении. Некоторые приложении, рабо- 
тающие со сценариями, также могут записать действия, что означает, что у них есть 
встроенная возможность конвертирования последовательности операций в сценарий. 
Без ЅсгіріМаѕіег Опа!КХРгез$ не является программой с возможностью записи дейст- 
вий. Тем не менее, когда ЗсирЕМазетг запущена, сценарий можно генерировать без не- 
обходимости записи операций. 


В поисках сценариев в\Меб 


Если написание сценариев для @иагКХРге$$ пришлось вам по душе и дабы расширить ар- 
сенал инструментов для создания сценария, воспользуйтесь дополнительными надстрой- 
ками, которые помогают в написании сценариев. Если отвлечься от ОиагкХРгеѕѕ и исследо- | 
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| вать другие области, например, сценарии системного уровня и сценарии сообщения между | 
приложениями, то соответствующую информацию и утилиты можно найти в Іпїегпеї Напри- | 
| мер, на Мер-узле Арре можно загрузить набор Аррезсир! ЗоЙмаге ОСеуеіортепїТооікії. 


| Теперь, когда практически вся информация, когда-либо написанная человеком, доступна в 
\М/опа Маде Мер, наверное, неудивительно, что можно найти большое количество сведений 
о сценариях, АррІе$сгірї и автоматизации ОиагкХРгеѕѕ с помощью сценариев. Ниже приве- 
дено несколько узлов, с которых можно начать поиск информации и утилит. 


| * ца (хуу. доагк. сот). Нужно побывать на разных узлах, чтобы найти информацию о сце- | 


утилитах для написания сценариев на узле, есть страница Абоиї АрреЗсире ссылки на | 
узел Арре;5 АрріеЅсгірї и несколько списков с адресами электронных адресов, куда 


нариях, но игра стоит свеч. Теперь ее можно найти, щелкнув на ссылке Мћеге сап | #па гтоге | 


АрребсирЕ пюптайоп гезоигсезв разделе Тесп*!пю, но поскольку узел Оџак постоянно изме- 
няется, не удивляйтесь, если эта ссылка переместилась в другое место. Попав на страницу по 
этой ссылке, вы увидите ссылки на различные справочные узлы, список полезных книг, ин- 
формацию о занятиях по АррезсирЕ сторонних фирм и много другое. Зарегистрированные 


пользователи могут разместить зогеосы в врме аак АріеЅсгірі Зиррой или отправить их | 


по электронной почте по адресу : Сѕиррогіёаџагк. сот. 


Ѕсгіреб (мууу.ѕсгірімер.сот). ее прекрасное место, чтобы найти всю информа- 


цию о написании сценария в Мас. Здесь представлена общая информация о написании 
сценариев, а также специальная информация об АрріеЅстірї Оѕей апа Егопёег и других 


языках создания сценариев в Мас. На странице Оепега! Ѕсгірїіпо Іпїо есть ссылки на 


страницы с информацией об утилитах, книгах, технической поддержке и "известных 
ссылках с информацией о сценариях". 


* Те АрріеЅсіірі Зоигсебоок (ммм. Арр1е5сгірізоцгсероок.соп). Как и в случае | 
ЗсирАМеб, в этом складе ИНФОР ШИЙ об АрреЗсир{ есть достаточно информации и 


( 


ссылок, способных задержать на несколько часов программиста любого уровня. Советы 


и технологии, новости и события, мнения и заметки... все это находится здесь, плюс 


ссылки на другие узлы. 


Маш Емепї (* 11пеуепе.сом). Вот еще один хороший узел, с помощью которого 
можно начать поиск информации по АрреЗсирЕ Кроме информации о коммерческих 


можно обратиться с вопросами по поводу использования АрреЗсир{ 


Резюме 


Если рабочий процесс выходит за рамки стандартной процедуры создания дизайна для 
публикации и превращается в постоянно повторяющийся процесс, то на помощь приходят 
сценарии. Сценарии Арр!е идеальны для автоматизации повторяющихся действий — начиная 
с импортирования изображений и заканчивая созданием и форматированием целых докумен- 


ТОВ. 


Можно даже объединить данные ОопагкХРгеѕѕ с другими приложениями. При написании 


сценариев следует помнить о следующих факторах 


В Мас есть все, что необходимо для написания сценария, в том числе программа 8сгірі 
Баіќог. 

Хотя создание сценария является начальным этапом программирования, язык Ар- 
рІе$сгірі разрабатывался с максимальным приближением к английскому языку и удоб- 
ствами для пользователя. 


На Мер-узле Оџак и на других ресурсах М№еБ можно найти большое количество ин- 
формации по написанию сценариев. 
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Приложения 


реимущества и недостатки. Как найти оптимум? При 

работе со сложными, многофункциональными и объ- 
емными программами, такими как Опа КХРгез$, необходимо 
тщательно проанализировать все преимущества и недостат- 
ки. В пяти приложениях этой книги вы сможете познако- 
миться со слабыми и сильными сторонами программы. На 
‘фоне остальных выделяется Приложение В, в котором пред- 
ставлены комбинации клавиш, часто используемые профес- 
сиональными пользователями для быстрого выполнения за- 
дач. В остальных приложениях приведена вспомогательная 
‘информация, которую не обязательно изучать для выполне- 
ния большинства задач, но для любопытных читателей она 
будет весьма интересна. 

Обратите внимание: приложения полностью посвящены 
'ОпагкХРгезз 5. Наряду с этим книга освещает допечатную 
подготовку с помощью ОпоагкХРгеѕѕ 5. В приложении основ- 
ное внимание сосредоточено на программе, а не на методах 
‘решения с ее помощью определенных задач. 


ІЛОЖЕНИЕ Установка 
и обновление 
ОиагкХРгеѕ5 


становка ОџагкХРгеѕѕ проходит на удивление легко, 

а новый способ регистрации в диалоговом режиме 
является приятным нововведением по сравнению со старым 
методом, требующим использования дискеты, который 
применялся в ранних версиях. Перед установкой или обнов- 
лением убедитесь в том, что ваша система удовлетворяет 
требованиям, необходимым для установки ОџагкХРгеѕѕ 5. 
Затем выполните действия, описанные в этом приложении, 
чтобы оптимизировать процесс установки. При обновлении 
предыдущей версии, фактически, происходит установка 
новой. Прочтите раздел в конце этого приложения, чтобы 
получить больше информации о переходе со старой версии 
к ОпагКХРге$$ 5. 


Системные требования 


Разработчик выдвигает официальные системные требова- 
ния для ОџагкХРтеѕѕ 5 и рекомендуемые, Системные требо- 
вания Опагк, приведенные ниже, скорее, рекомендуемые, по- 
скольку дают гарантию, что приложение можно установить 
и запустить. 


Советы по настройке компьютера, выборе опе- 
рационной системы и объема оперативной па- 
мяти, необходимых для нормальной работоспо- 
собности ОиагкХРгеѕѕ, приведены в главе 5. 


Мас 05 


• Компьютер РомегРС, совместимый с Мас 05 
6 Мас О 8.6, 9.0, 9.04,9.1 или Мас ОЗ Х СіІаѕѕіс 
• Драйвер принтера ГазетУ\гИег версии 7.0 или выше 


• Устройство чтения компакт-дисков (или доступ к устройству СО-КОМ для установки 
через сеть) 
. 14МВ свободной оперативной памяти (с отключенной виртуальной памятью) 


• 14МВ на жестком диске для полной установки 


МАпаом$ 


• Процессор 486 или выше 


. Мисгозой УМшдо\з 95, Міпаомѕ 98, МіпаӢомѕ Ме, Міпіоуѕ МТ4.0, УМ шдомз 2000 или 
УМтаомз ХР 


. Устройство чтения компакт-дисков (или доступ по сети к устройству СО-КОМ в про- 
цессе установки) 


.  12МВ оперативной памяти 


• 14МВ на жестком диске для полной установки 


Установка ОиакХРгеѕѕ 5 


Программа установки ОџагкХРтгеѕѕ 5 как в Мас О$, так и в М№Міпӣомѕ предлагает простые 
для выполнения инструкции. Перед тем как начать установку, убедитесь в наличии серийного 
номера, предоставленного ОчпагК. 


Обе программы установки предлагают провести выборочную установку, при ко- 
Совет торой можно вручную указать, какие компоненты устанавливать вместе с 
ОиагкХРгеѕѕ, Даже если у вас нет уверенности в том, что вам потребуются все 
надстройки, система управления цветом, документы технической поддержки и 
другие элементы ОџаКХРгеѕѕ, их все равно можно установить. Лучше добавить 
что-то лишнее, чем не установить что-то нужное. (Помните: надстройки и 
фильтры всегда можно отключить, прибегнув к средству ХТепѕіопѕ Мападег, о 
котором говорилось в главе 41). 


Пошаговые инструкции: установка ОџагкХРгеѕѕ в Мас 0$ 


1. Перед тем как приступить к установке Опа ХРгезз, рекомендуется отключить все сис- 
темные расширения, отличные от Арре, и панели управления. Для этого воспользуй- 
тесь панелью управления Ехѓіепііопѕ Мапарег, а затем щелкните на кнопке Кеѕіагїі. 


2. В устройство чтения вставьте компакт-диск или обратитесь к нему через сеть. При не- 
обходимости щелкните два раза на значке компакт-диска, чтобы прочитать его. 
3. Щелкните два раза на программе установки. 


4. Щелкните на кнопке Сопіпие, чтобы пропустить диалоговое окно ОпагКХРге$$ 5 
іпѕїаПег. 


5. Прочитайте лицензионное соглашение и щелкните на кнопке Ассері, чтобы продол- 
жить процесс установки. Это соглашение можно сохранить, щелкнув на кнопке Ртгіпії, 
чтобы распечатать, или Зауе Аз, чтобы создать копию в электронном виде. 


6. В диалоговом окне У\Уе]соше прочитайте информацию об отключении системных 
расширений и панелей управления. Поскольку это уже вами сделано, щелкните на 
кнопке Сопііпие. 


ПриложениеА. Установка и обновление ОџагкХРгеѕѕ 


7. В следующем диалоговом окне в поле РІеаѕе Туре іп Ше Маіідаііоп Сойе введите 
серийный номер. Щелкните на кнопке ОК. 


8. В диалоговом окне Ещег Керіѕігаіоп Іпѓогтаііоп укажите свое имя, адрес, номер те- 
лефона, адрес электронной почты (рис. АЛ). Затем щелкните на кнопке М№ехї. 


[ Р1евзе ещег уоиг ге ога оп Іпїогтпайоп: 
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Рис. А.1. Оиағк использует указанную при регистрации 


информацию, чтобы сообщать об обновлениях продукта 


9. В диалоговом окне Ітрогѓапі отображается информация, указанная при регистрации. 
Подтвердите ее, щелкнув на кнопке Мех, или щелкните на опции Ргеуіоиѕ, чтобы 
внести изменения в контактные сведения. 


10. Следующее диалоговое окно (рис. А.2) дает возможность определить, где установить 
ОпагкХРгезз, и следует ли выполнять выборочную установку. 


оцагк(Ргеѕк 5011: 
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Рис. 4.2. При выполнении выборочной установки сни- 
мите флажки элементов, которые не следует уста- 
навливать 


» По умолчанию программа установки размещает ОпагКХРтез$ в корне жесткого 
диска. Чтобы изменить расположение (например, на папку Арр1іса+іопз), из 
меню шяаП Госа{оп выберите команду ЅеІесі Ео!4ег. Выберите или создайте 
папку и щелкните на кнопке З@ес+. 
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• Если на жестком диске мало места или вы уверены, что отдельные элементы вам 
никогда не понадобятся, из меню вверху диалогового окна выберите Сизют п- 
за. Щелкните на стрелке рядом с Опа! КХРге$$ 5, чтобы увидеть все опции. Сни- 
мите флажки напротив тех элементов, которые не следует устанавливать. Чтобы 
получить более подробную информацию об элементах, которая поможет правиль- 
но принять необходимое решение, щелкните на кнопке І рядом с элементом. 


11. Выбрав для установки нужные компоненты, щелкните на кнопке Іпѕѓа11. Установка 


занимает несколько минут. 


12. По завершении установки появится окно с запросом о регистрации в Іпќегпеї. Если у 


13. 


вас есть доступ к Іпќегпеї и для регистрации все готово, щелкните на кнопке Үеѕ. 
При этом запустится броузер, используемый по умолчанию, который позволит заре- 
гистрироваться. 


После регистрации появится окно с предложением перезапустить компьютер. 


Пошаговые инструкции: установка ОиагКХРгез$ в Мп о\м$ 


1; 


10. 


п. 
12. 


Вставьте компакт-диск в считывающее устройство или откройте его через сеть. При 
необходимости щелкните два раза на значке компакт-диска, чтобы открыть его. 


Щелкните два раза на программе установки. 


Щелкните на кнопке Мех чтобы пропустить окно приветствия Опагк ш%аПайоп 
\іғага. 


В окне Зой\аге УейЙсаНоп в поле Ргойџсі Уаіаабоп Со4е введите серийный номер. 
Щелкните на кнопке Меж. 


Ознакомьтесь с лицензионным соглашением. Выберите параметр І Ассерї пе Тегтѕ 
іп ће Іісепѕе Астеетепе. Щелкните на кнопке М№ехі. 


В окне Сиѕіотег шогтаНоп в соответствующих полях укажите свое имя, название 
компании и отдела. Щелкните на кнопке Меж. 


В окне Озег Керіѕігабоп шФогтайоп введите свое имя, адрес, номер телефона, адрес 


электронной почты и другую необходимую информацию (рис. А.З). Щелкните на 
кнопке Мехё. 


В окне Оеѕііпайоп Ео!ег укажите, следует ли устанавливать ОпагКХРгез$ в папку, 
предложенную по умолчанию, С:\Ргоагаш ЕИез. Если нет, щелкните на кнопке 
Сһапве. Воспользуйтесь диалоговым окном Сһапве Сштепі Оезипайоп Го!Чег, что- 
бы выбрать новое место, затем щелкните на кнопке ОК. Выбрав расположение, щелк- 
ните на кнопке М№ехї. 


Окно Ѕеѓир предоставляет возможность выбора между полной и выборочной установ- 
кой. Если выбрать Сиѕіот, то в окне Сиѕќот Ѕеѓир (рис. А.4) вам представится воз- 
можность указать, что устанавливать вместе с ОџоагкХРгеѕѕ. Если определенный эле- 
мент устанавливать не нужно, щелкните на знаке плюса рядом с ним. Выбрав все не- 
обходимые для установки опции, щелкните на кнопке №ехі. 


В окне Веаду їо шзуа|Й выставьте опцию Кип Опііпе Керіѕігабоп АЁег ІпѕѓаПайоп, 
если у вас есть доступ в Іпіегпеѓ и после установки приложения все готово для регист- 
рации. Щелкните на кнопке [ш$а/1. 


В окне ІаѕќаПабоп Міғхага Сотр!&е щелкните на кнопке Еіпіѕһ. 


Чтобы зарегистрироваться в диалоговом режиме, запустите броузер, используемый по 
умолчанию, чтобы выполнить необходимые для регистрации действия. 
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Рис. А.З. Оиағк использует указанную при регистрации 
информацию, чтобы сообщать об обновлениях продукта 


5 ОцаХРтекх 5.2 Оца ілчлаћайот УМ ат 


г мМ. а 2 сй аі к. 
Тһіє Гев!шге, апа ай зи Гед\итех, мл! Бе йа Не4 оп |юса! На! бгіме 


Рис. А.4, В окне Сиѕіот бешр снимите флажки элементов, кото- 
рые не нужно устанавливать 


Обновление предыдущих версий 
ОиагкХРгеѕѕ 


По сути, любая установка ОпагКХРгезз 5 является добавлением новой программы. 
Программа установки создает новую папку и помещает в нее копию ОпагкХРгеѕѕ, неза- 
висимо от используемой в данный момент версии ОпагКХРгезз. Единственным различием 
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между покупкой нового продукта и обновлением является цена, которая платится за 
программный продукт. 

В установке "поверх" есть положительные и отрицательные стороны. В число положи- 
тельных сторон входит то, что существующие ранее версии ОпагКХРгезз остаются рабочими. 
Нельзя предугадать, когда они могут вам понадобиться, например, для клиента, который не 
собирается обновлять Опа!КХРгез$ до версии 5. Поэтому предыдущие версии не стоит уда- 
лять с жесткого диска или, по крайней мере, следует записать их на компакт-диск или 41р- 
носитель. Конечно, недостатком является уменьшение свободного места на жестком диске. 

Большим недостатком полного перехода к ОпагКХРгезз 5 является отсутствие в ОпагКХ- 
Ргеѕѕ 5 системы полного наследования пользовательских настроек, которые задавались в ран- 
них версиях ОпагКХРгезз — иногда не осознаешь, сколько настроек задано по умолчанию 
правильно, пока не перейдешь на новую версию приложения. 

Если вами в ранних версиях ОпагКХРгез$ проводились настройки, то при работе с 
ОпагКХРгез$ 5 выполните следующие действия. 


. Посмотрите, работает ли соответствующие надстройки из ОџагкХРтеѕѕ 4, которые 
раньше использовались вами в работе, в пятой версии (при необходимости обратитесь 
к разработчику). Если надстройки нужно оставить для дальнейшей работы, скопируйте 
их в подпапку ХТепѕіоп, которая расположена в корневой папке Опа! КХРгез$ 5. 


.  Сбросьте настройки АррИсайоп Ргеѓегепсеѕ, которые теперь находятся в разделе 
Аррйсайоп диалогового окна РгеЕгепсез$ (команда Е Ргеѓегепсеѕ 2 Ргеѓегепсеѕ 
или комбинация клавиш <Орііоп+5111++Ү> или <Сігі+АК5ҺЙҒҮ>), В том же диало- 
говом окне сбросьте настройки Юеѓаші ЮОоситепі, не открывая ни одного документа. 


• Закрыв все документы, создайте цвета, таблицы стилей, наборы Н&/ и тому подобные 
элементы, которые нужно вставить во все новые документы. Воспользуйтесь коман- 
дами из меню ЕЧИ; например, для создания стандартных цветов, выберите 
Еаїйә Соіогѕ. Также можно использовать диалоговое окно Аррепа (команда 
РИе>Аррепа), чтобы собрать все атрибуты из существующих документов — удобным 
способом переноса нескольких настроек является создание нового документа в старой 
версии ОцагкХРгез$ (в этом документе автоматически будут использоваться стандарт- 
ные цвета, стили и т.д.), а затем выполнить Е|е=>Аррепа в новой версии ОпагКХРгез$, 
чтобы установить эти настройки. 


* При необходимости таблицы стилей абзацев и символов Могта| можно изменить для 
своих целей. 


• Скопируйте словари правописания и исключений в переносах из старой версии 
ОоагкХРтеѕѕ в папку с новой версией. 


• Если в таблицы шрифтовкернинга/межсимвольного расстояния вносилисьизменения, 
то, как ни печально, эти изменения придется задать снова. 


Хотя процесс настройки может быть утомительным, он намного приятнее, чем повторное 
выполнение действий, таких как создание одинаковых таблиц стилей для каждого документа. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 


В этом 
приложении... 


О хорошем 
О плохом 


Использование 
ХРгеѕѕ Тадѕ 


Ф 
(5) иагкХРге$$ предлагает собственный формат файлов: 

ХРгез$ Тазз. Фактически, ХРгеѕѕ Тазз — это АЅСП- 
текст (простой текст), в котором содержатся внедренные ко- 
ды, сообщающие Опа!КХРгез$, какое форматирование следу- 
ет применять. Эти коды, похожие на макросы, внедряются 
либо при создании файлов в текстовом редакторе, либо в 
тексте, сохраняемом в Опа ®ХРгезе. 

В использовании ХРгез$ Тазз есть положительная сторо- 
на в основном в том, что этот формат поддерживает все 
"родное" форматирование ОпагКХРгез$. Но есть и отрица- 
тельная сторона — коды очень сложные. 


О хорошем 


Формат ХРгез$ Таз иногда очень удобен, поскольку это 
единственный формат, который поддерживает все формати- 
рование, примененное в ОџагкХРгеѕѕ. В число преимуществ 
входит следующее. 


• Формат ХРгезз Таз удобен при переносе текстовых 
(и только текстовых) файлов, созданных в ОпагКХ- 
Ргезз, другому пользователю ОпагкХРгеѕѕ (а также 
тому, кто работает с версией для \Ут4о\з) или в тек- 
стовый редактор для дальнейшей работы. Из Оџагкх- 
Ргеѕѕ можно экспортировать статью или фрагмент 
выделенного текста в формате ХРгеѕѕ Тарѕ, а затем 
передать экспортированным файл другому пользова- 
телю ОпагКХРгез$ или перенести в текстовый редак- 
тор для дальнейшей работы, 


• Файлы ХРгеѕѕ Тазз небольшие и, следовательно, бо- 
лее транспортабельны, чем отдельные документы 
ОпагКХРгез$. 


. Экспортирование файла в формате ХРгеѕѕ Тазз в тек- 
стовый редактор имеет смысл, если нужно добавить 
или удалить текст, не потеряв особого форматирова- 
ния, например, шрифты, кернинг или стили, которые 


не поддерживаются в текстовом редакторе. Отредактировав текст, сохраните изме- 


ненный файл (не забудьте сохранить как АЗСП-текст) и снова импортируйте в 
ОпагКХРгез5. 


 Форматом ХРгезз Тазз также можно воспользоваться при работе со сложными сред- 
ствами поиска и замены, которые не поддерживаются в Опа!КХРгезз. Например, в 
ОџагкХРгеѕѕ нельзя найти и заменить настройки позиций табуляции или размера 
текста; однако можно исследовать код в экспортированном из текстового редактора 
файле формата ХРгеѕѕ Тарз. 


При работе только с ОпагКХРгез$, когда и редакторы, и дизайнеры имеют доступ к 
ОпатКХРгезз, редакторы могут отдавать файлы с полностью отформатированным текстом в 
формате ХРгеѕѕ Тазз. Редакторы могут разбить текст на несколько колонок определенного 
размера, применить таблицы стилей абзаца и символа, добавить неразрывные пробелы и 
длинные тире, возможные переносы и т.д. Редактор смотрит, как текст выглядит в колон- 
ках, затем сохраняет файл в формате ХРгеѕѕ Тарѕ, воспользовавшись командой Зауе Тех 
(команда ГИе=> Зауе Тех или комбинация клавиш <Орііоп+%+Е> или <Сі+А+Е>), как 
показано на рис. Б. 1. 


= ——— ШЕННЕ 


2% зае так Е 
[92 нРгезз Таас 12) «со Месію НО 
| | ЗО яв мине ні = | 7 
- 5% (С певкхор ) 
[ Меш С 1 | 
ѕЅауеіви! аз: Ссвпсм_) 
| ВоокЯеџіеш.кід ] Сз) 
&)Епііге 540гу С 5еіесіей Тек 
Ғогте!: ЇНРгезз 109 3] Рис. Б.1. Сохранение текста 


в формате ХРгеѕѕ Таз 


Приложение Адобе пОезюп может импортировать файлы ХРгеѕѕ Тадз, поэтому 
Совет работая стеми, кто использует Іпреѕідп, можно сохранять форматирование тек- 
ста, произведенное в ОцагКХРгез$. (Также можно открывать файлы ОиагКХ- 
Ргеѕѕ в Іпреѕідп, но результаты этого непредсказуемы. Лучше импортированный 
текст переформатировать.) 


О плохом 


Большинство пользователей не используют формат ХРгеѕѕ Таз, поскольку у основной 
массы писателей и редакторов нет ОџагкХРгеѕѕ, а ввод кода в текстовом редакторе вруч- 
ную подобен пытке (рис. Б.2). Формат ХРгеѕѕ Таз нельзя использовать с форматировани- 
ем текстового редактора. Например, если создать файл Мисгозой Мога, то нельзя одновре- 
менно применять стиль к абзацу и с помощью ХРгеѕѕ Тазз, и с помощью стандартных 
средств М1сгозой Мога (полужирное и курсивное начертания). Нужно либо все кодировать 
с помощью ХРгеѕѕ Тарѕ и сохранять документ в виде АЗСП-файла, либо не использовать 
ХРгеѕѕ Тарѕ вообще, ` 

Подобная ситуация с выбором не удобна, поскольку возможность комбинировать коды 
форматирования издательских программ с форматированием текстового редактора добав- 
ляет мощность и гибкость, которые есть у пользователей Соге! Мепќџга РабИ5Вег и Айобе 
РавеМакег. 


А ————————————————_—_—__—_——- 
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Использование кодов ХРгеѕѕ Тадѕ 


ХРгеѕѕ Тарѕ лучше всего использовать при сохранении текста, форматированного 
в ОџагкХРгеѕѕ. Воспользуйтесь командой Зауе Техі (команда Еі1е% Зауе Техі или комби- 
нация клавиш <Оріоп+%+Е> или <Сій+АК+Е>), из меню Рогтаё выберите ХРгеѕѕ Тарвѕ 
и расширение . хів. На ваш выбор предлагаются три варианта. 


. Импортировать форматированный текст в текстовый блок в ОпагКХРгез$ при акти- 
визированном параметре шс4е 5${Уе ЗБее в диалоговом окне Се Техі (команда 
РИе> Се{[Теж или комбинация клавиш <#+Е> или <С(г1+Е>), как показано нарис. Б.З. 


. Импортировать текстовый файл с непреобразованными кодами в текстовый блок 
в ОпагКХРгез$, чтобы иметь возможность изменять коды вручную или воспользоваться 
функцией Еіпа/Сһапве (команда Е 01% Е1е/Сһапде или комбинация клавиш <3$+Е> 
или <С-Р>), чтобы находить и заменять код. В этом случае следует отключить па- 
раметр шс1а4е $їуІе ЗВее{$, чтобы увидеть код, а не форматирование. По окончании 
изменения кода сохраните текст в виде АЗСП и импортируйте его с включенным па- 
раметром шс!аае 5{у!е Ѕһееїѕ, чтобы перевести код в форматирование. 


* Открыть текстовый файл в текстовом редакторе и отредактировать текст или изменить 
код вручную или воспользоваться средством поиска и замены. По окончании сохрани- 
те текст в формате АЗСП и импортируйте в ОпагКХРгез$ при включенном параметре 
шсшае $їуІе Ѕһееѓѕ. 


В приложении к руководству по ОџагкХРгеѕѕ приведены различные коды ХРгез$ Тарѕ и их 
варианты, внедренные в текстовый файл. Они начинаются с самых простых, таких как <1> 
для курсивного начертания, и заканчиваются относительно сложными. Следующий код опи- 
сывает текст красного цвета с размером шрифта 2 пункта и масштабом 100 процентов, со 
стилем линии 1 и отступом 18 пунктов вправо и влево от колонки, со смещением 25 процен- 
тов и расположением над текущим абзацем: 


<*га (02,1, Кеа ,100,18,18,25%> 
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55 Воһіпа Воск ТЕПЛЕ 


НоБт’$ РАСКТ 


Ву. ВоБп 1084 


огёу Уоште Јокіпе, Мг. Ееуптап: 

Чуепигез оғ а Согіоца езе ли 
Кісһаға Р. • Ееуптап, - №. [9 н ев | 
Сотрапу (1985), $14.95,35 4 кттэ» 

епіиѕ:: Тһе: 4{е. ап сіє 
Ееуптап, - ёу Јатеѕ Сіеіс 
(1992 ),- $15, г 


Я Бооу-1а21 рае љар 
$ Вову-№ кем 

$ рие 

Ч] нете Сем 

Ч] некое Сере 

Ч мот 

ЧТ сма 


ЕсНата.Ееуптаи.— рНучс 5 МобеТа 
Р 


тоифа! уаз мог геле 
арргоасћ ќо Чей, "1 х Е 


ое — 541 


вштитей 


кую 
Воду маі 


ғо бері Ва! 


отце ћеаа 
стекао 
ирргоасп-ї 
ліп 


апа тпоге {Пап-а ѓем ац 
љаћегће. СРЈ ела 


оз. сат ео: паМода! ает 


Вел Һе дипКед а ріесе-оЁгибБег іп а 5145$ оЁісе уға 
1атпопігаїе коа сопргеѕзіола! сотті ее ји учћу Не зра 


Ры» 8! 4 


Рис. Б.3. Редактор отформатировал и сохранил эту 
статью в формате ХРрехѕ Таз; в ОиағкХРғеѕѕ. Редак- 
тор работал в текстовом блоке с колонками определен- 
ного размера и применял таблицы стилей, заданные 
графическим дизайнером. Когда графический дизайнер 
импортирует статью в шаблон документа, формати- 
рование сохраняется, и дизайнеру нужно только рас- 
ставить все по своим местам 


В принципе, можно использовать столько кодов ХРгеѕѕ Тарѕ, сколько необходимо, и раз- 
мещать их между символами < и >. В предыдущем примере использовались код * га 
(отвечающий за выравнивание по правому краю) и соответствующие ожидаемому результату 
параметры. 


Чтобы глобально изменить цвета, воспользуйтесь функцией поиска и замены 
Совет текста. Например, в файле в формате ХРгеѕѕ Тад$ можно задать поиск по Веа и 
заменить его на Віџе. 


й 

Некоторые коды являются кодами программного уровня, для которых дескрипторы 
стилей задаются путем объединения соответствующего количества основных кодов ХРгезз 
Тарѕ. В следующем примере задается стиль, который называется [еа4: черный шрифт 
Сһеепһат Воок РІаіп размером 9,5 пунктов с буквицей высотой четыре строки, меж- 
строчным интервалом 12 пунктов, отступом первой строки 10 пунктов, без отступа справа 
и слева, не оставляя отступа сверху, тень и масштаб 100%, полное выравнивание и привяз- 
ка к сетке базовой линии: 
@теач=[5 ‚ ГІеай ]<*ок 


№) 


пОотКЕ0%габ*гБо*а(1,4) *р (10,0,0,12,0;0,56, 5.5. 


.5КоБ К> 


вабо 
е1010 6. 


ЕД 
Епд1іѕћһ )Р5100%01100 
Знак = после @Теаа в этом примере сообщает ОоагкХРтеѕѕ задать стиль Геаа с кодом 


между угловыми скобками. Чтобы воспользоваться этим стилем, в начале абзаца, к кото- 
рому следует применить этот стиль, наберите 1еаа:; двоеточие сообщает ОоагкХРтгеѕѕ, 
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что нужно использовать дескриптор стиля. (Нельзя применить дескриптор стиля, который 
ранее не был определен в текстовом файле). 

В действительности не стоит беспокоиться о редактировании ХРгеѕѕ Та2з в файле, экс- 
портированном из ОоџагкХРгеѕѕ или о том, что они остаются в файле при изменении текста. 
Однако при создании любого документа ОџрагкХРтгеѕѕ проще всего не писать коды вручную, а 
воспользоваться понятными и простыми средствами форматирования, которые есть в любом 
текстовом редакторе и в самом ОпагКХРгезз. 
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Комбинации ПРИЛОЖЕНИЕ 
клавиш 


) пытные пользователи ОоџагкХРтгеѕѕ редко работают с В этом 
=” мышью, предпочитая держать свои руки над клавиа- приложении... 
турой и получать быстрый доступ к командам с помощью 
клавиатурных сокращений. Начинающие пользователи все- Комбинации клавиш 
тда могут воспользоваться стандартными комбинациями кла- Контекстные меню 
виш операционной системы, такими как <+5> или 
<СШ+$>, чтобы сохранить, и < -+Р> или <СШЧР>, чтобы 


отправить на печать документ (и, конечно, общеизвестные 
команды копирования Сору, вырезания Си и вставки 
Рае). Не поленитесь потратить время на изучение комби- 
наций клавиш, приведенных рядом с командами меню — ес- 
ли знать, что клавиша <Е7> отображает и скрывает направ- 
ляющие, то не нужно этой командой открывать меню Ме\. 

Большинство клавиатурных сокращений дублируют ко- 
манды меню, диалоговых окон и палитр, но некоторые пре- 
доставляют эксклюзивный доступ к специальным символам, 
таким как длинное тире, и специфическим средствам, напри- 
мер, изображение, сделанное в оттенках серого можно пре- 
образовать в черно-белое. Просмотрите список в табл. С. 1, 
чтобы найти для себя новые комбинации клавиш, те, что бу- 
дут постоянно вами использоваться. Перед применением 
этих комбинаций постарайтесь их запомнить, и процесс 
форматирования текста и создания документа сократится до 
минимальных сроков. 


Таблица С.1. Клавиатурные сокращения в ОџагКХРгеѕѕ5 


Открытие/Закрытие/Сохранение Мас ү/паомѕ 

Новый документ <#%+№> <С+М> 

Новая библиотека <Ор#оп++№> <СВИ+АН+М> 
Новый файл ХМ\. «9+3 +Х> «СИНИХ» 
Новый \Мер-документ <ОрНоп+5 + +Х> <СИ+АНУНИ+М> 
Открыть файл <%+0> <С+0> 
Сохранить файл <%6+5> <Сі+5> 


Сохранить как 


Вернуть до последнего авто-сохранения 
Ашо Ѕәме 


Получить текст или изображение 
Сохранить текст 

Сохранить страницу как ЕРЅ 
Приложить 

Закрыть текущий документ 
Закрыть все документы 

Печать 

Выйти 


Разные 


Отменить последнее действие 


Восстановить первоначальные значения 
параметров в диалоговом окне 


Отобразить следующую вкладку 
в диалоговом окне 


Отобразить предыдущую вкладку 
в диалоговом окне 


Отобразить контекстное меню 


Справка 

Открытие свойств и настроек 
Свойства приложения: вкладка Оіѕріау 
Свойства документа: вкладка Сепега! 
Свойства документа: вкладка Рагадгарћ 
Свойства документа: вкладка Тгарріпо 
Свойства документа: вкладка Тоо! 


Настройка параметров документа 


Настройка параметров страницы при печати 


<Орйоп+35+5> 


<Орйоп> и команда Вемей їо 
Замеа 


<%+Е> 

< Оріоп+#+Е> 
<Оріоп+511+88+5> 
<Оріоп+%6+А> 
<#+0> 
<Оріоп+%+%> 
<#%+Р> 

<%5+0> 

Мас 


<98+7> 
<5111+95+2> 


<%+Таб> 
<ЅҺЕ+92-+Таб> 
<Сопго со щелчком 


<Не!р> 
Мас 


<Оріоп+5ћі+8+Ү> 
<9+Ү> 
<Оріїоп+98+Ү> 
<Орйопт+ћіК+Е12> 


Двойной щелчок на значке 
2оот или любом инструмен- 
те созданий элемента 


<Оріоп+Ѕћ+8%+Р> 
<0Оріїоп+%8+Р> 


НН 


<СИ+5НИ+5> 


«А! и команда Вемец їо 
Замед 


<СИЧЕ> 

<СиЧАНЕ> 
<С{И-+АН-УВИ+$> 
<«САИАНА> 

<С+Е4> 

Нет 

<Сій+Р> 

<«САйЙ+0> или <АЙ+Е4> 


үҮ/паомѕ 


<С+7> 
<СИ+ЬНИ7> 


<Сіїаб> 
«Сін Һ+Тар> 


Щелчок правой кнопкой 
МЫШИ 


<Е1> 
ү/паомѕ 


«С+АК5ҺАҒҮ> 
«От+ү> 
<«СИ+АН+У> 
(И+ЗИИ-Е12 


Двойной щелчок на кнопке 
2оот или любом инстру- 
менте создания элемента 


<СИ+АЕЕЫНИНР> 
<СИ+АНР> 
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Изменение режимов отображения 


Использование инструмента 20от 
100% 
По размеру окна 


200% 

В виде макета 

Изменить процент видимой области 
Принудительная перерисовка 
Остановить перерисовку 

Перейти на страницу 

Увеличить масштаб 

Уменьшить масштаб 


Подменю Міпаомѕ 
Управление линейками 
и направляющими 


'Отобразить/скрыть линейки 
Отобразить/скрыть направляющие 


Удалить все горизонтальные направляющие 


Удалить все вертикальные направляющие 


<С-+УНИ> (или <СИ>) 
<3е +1> 


<Орёоп> и выбрать команду 
Ей їо Мпаом 


<0рііоп+ 38 > со щелчком 
<оПІЙ+Е6> 

<Сопітоі+у> 
<Оріоп+%+.> 

<%+.> 

<46+Ј> 


<Сопітоі+5ћІЙ> со щелчком“ 


<Оріоп+Сопігоі+Ѕћ> со 
щелчком“ 


<> со щелчком на строке 


заголовка 
Мас 


<%+А> 
<Е7> 


<Орёоп> со щелчком на гори- 


зонтальной линейке 


<Орбоп> со щелчком на вер- 


тикальной линейке 


Продолжение табл. С. і 


пе аи 


Мп4о\$ 


<Си+пробел> 
<С\+1> 


<АН> и выбрать команду 
Еі їо МАпао\ 


<СИИЧАИ> со щелчком 
<ЭПИ+Еб> 

«САН 

«ЭВН+Ес> 

<Сій+Ј> 

«Сіт+Ј> 

<Сії+пробел> со щелчком 


<САП+АН+пробел»> со 
щелчком 


<АЌ+М> 
ү/паомѕ 


<СіїнВ> 
<Е7> 


<А> со щелчком на гори- 
зонтальной линейке 

<А со щелчком на верти- 
кальной линейке 


Отобразить/скрыть сетку базовых линий <Оріоп+ЕТ7> «СИНЕТ» 

Привязать к направляющим <ЗАЩ+ЕУ> <оҺІЁ+Р7> 

Работа с палитрами Мас ү/іпаомѕ 

Отобразить/скрыть панель инструментов <Е8> <Е8> 

Выбрать следующий инструмент <3+Таб> <С+АЌ+Таб> 

Выбрать предыдущий инструмент < 88-+Тар> <СИ+АК+ћй+Тар> 

Не менять выбранный инструмент <Оріоп> со щелчком <АК> со щелчком 
на инструменте на инструменте 

Отобразить/скрыть палитру <Е9> <Е9> 

Меаѕигетепіѕ 

Отобразить/скрыть палитру <Е10> <Е10> 

Воситег{ Гауоиї 

Отобразить/скрытьпалитруЅіуіеЅһееіѕ <Р11 > <Е11> 

Отобразить/скрыть палитру СоІ0гѕ <Р12> <Е12> 

Открыть диалоговое окно Соіогѕ «ЭНИ+Е12> <ЗН+Е12> 

Отобразить/скрыть палитру 156 <Оріоп+Е1ї > <СШ+Е> 
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Продолжение табл. С.1 


Работа с палитрами Мас ү/паомѕ 
Отобразить/скрыть палитру <Оріоп+Е12> <Сі+Е12> 
Тгар Іпїогтайоп 
Открыть палитру паех <Ор#оп+$+1> <СіП+АЁН> 
Показать окно Гоп Оѕаде <Е13> Нет 
Показать окно Риге Узаде <Оріоп+Е13> Нет 
Просмотр документа Мас Міпаомѕ 
Рука для прокрутки страницы <Орйоп> и потащить <АЌ> и потащить 
Включить/отключить естественную <0ріоп> и потащить ползунок <АЌ> и потащить ползунок 
прокрутку прокрутки прокрутки 
Отобразить страницу шаблона <ҺН+Р10> <ӘҺІ+РА4> 
Отобразить следующую страницу шаблона <Орйоп+Е10> <СИ+ЗНИ+ЕА> 
Отобразить предыдущую страницу шаблона <Оріїоп+5й+Е10> <С1И+5ВИ+ЕЗ> 
Отобразить страницу документа <ЅҺАҒЕ10> <ЗҺЯ+Е4> 
Следующая страница <5һҺіН+Раде0р> или <5һі#+Радеромп> 
«Сопиго!+5 > 
Предыдущая страница <НИ+Радедомт> или <5Һ+Радеу0р> 
<Сопіто+А+К> 
Первая страница < +Ноте> или <Сій+Раде0р> 
<Сопігоі+5ҺІ+А> 
Последняя страница <5һій+Ела> или <Сій+Радеромп> 
<Сопітоі+$ћН+0> 
Начало документа <Ноте> или <Сопігоі+А> <Сій+Ноте> 
Конец документа <Епа> или <Сопігоі+0> <Сі+Епа> 
Выделение объектов Мас үуіпаомѕ 
Выделить все <%6+Д> <Сій+А> 
Выделить скрытые объекты <Орйоп+5 +38 > со щелчком <СИ+А!ЫНИ> со щелчком 
Отменить выделение всех объектов <Таб> при выбранном инст-  <Таб> при выбранном инст- 
рументе Нет рументе Нет 
Выделить несколько объектов (диапазона) «Н> со щелчком <> со щелчком 
Выделить несколько объектов <35> со щелчком <Сій> со щелчком 
(не последовательно) 
Перемещение объектов Мас Ү/паомѕ 
Переместить выделенный объект на 1 пункт Клавиши со стрелками Клавиши со стрелками 
Переместить выделенный объект <Орйоп> с клавишами со <А с клавишами со стрел- 
на 0,1 пункт стрелками ками 
Намеренное перемещение <5һІ> и перетащить <5һй> и перетащить 
Вырезать <%-+Х> или <Е2> <С+Х> 
Удалить <38+К> <С+К> 


анаан 
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Продолжение табл. С.1 


Перемещение объектов 


Скопировать 
Вставить 


'Изменение объектов 


Изменить 

Изменить форму 

Рамка 

Обрезка 

Изменить обтравочный контур 
Обтекание 

Изменить обтекание 
Дублировать 

Пошаговое изменение 
Распределение/выравнивание 
На задний план 

На передний план 

На уровень ниже 

На уровень выше 
Блокировать/разблокировать 
Сгруппировать 
Разгруппировать 


Выделение текста 


Слово 

Абзац, 

Строку 

Статью 

Символ слева 
Символ справа 
Слово слева 
Слово справа 
Вверх одна строка 
Вниз одна строка 
До начала строки 


В конец строки 


Вверх один абзац, 


Мас 


<3+0> или <Е3> 
<%+ү> или <Е4> 


Мас 


<%+М> 
«УПА» 
<%+В> 
<0ріоп+6+Т> 
<Оріоп+һ+Е4> 
<%+Т> 
<Оріоп+Е4> 
<%+0> 
<Оріїоп+9+0> 
<%+,> 

<ҺН+Е5> 

<Е5> 
<Орфоп+5 И +Е5> 
<Оріоп+Е5> 
<Е6> 

<%+0> 

<%+0> 


Мас 


Двойной щелчок 
Щелкнуть четыре раза 
Щелкнуть три раза 
<82+А> или пять щелчков 
< стрелка влево> 
<5ПИ стрелка вправо> 
<ЭПИН-35 +стрелкавлево> 
< 38 +стрелка вправо> 
< стрелка вверх> 

< стрелка вниз> 

< ЗН +ОрНопаё +стрелка 
влево> 

< 5ҺІЙ-+Орђол'6 +стрелка 
вправо> 

«5+3 стрелка вверх> 
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ү/іпаомѕ 


<Сій+С> 
«Сі+у> 


үүпаомѕ 


<С+М> 
<Е10> 
<Си+В> 
«САНТ» 
«Сії+9Һ+Е10> 
<СИ-Т> 
<Сій+Е10> 
<Стно> 
<Сії+А+О> 
<Си+,> 
«УНР» 
<ЕБ> 
<СИ+ЫНИ+Е> 
«Сій+Е5> 

<%> 

<Сі+6> 
<Сій+у> 


Үіпаомѕ 


Двойной щелчок 

Щелкнуть четыре раза 
Щелкнуть три раза 
<СіЙ+А> или пять щелчков 
< И+стрелка влево> 
<ЭАИ+стрелка вправо» 
<Си+5 + стрелка влево> 
<Си+5А стрелка вправо> 
<ЭН+стрелка вверх» 
<ЅҺ#+стрелка вниз> 


<СИ+АННЗНИ стрелка вле- 
во или <5ПИНоте> 


<СЫ+АН+ЬВЯ-+ стрелка 
вправо> или < +Ноте> 


<Си+5И- стрелка вверх> 
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Продолжениетабл. С. 1 


Выделение текста 


Мас 


Ү/паомѕ 


Вниз один абзац 
Вверх статьи 


Вниз статьи 


Редактирование текста 


Отобразить/скрыть непечатаемые символы 


Проверить выделение 

Проверить статью 

Проверить документ 

Поиск орфографических ошибок 
Пропустить слово 

Добавить слово в словарь 
Добавить все сомнительные слова 


Предложить перенос 

Открыть окно Епа/Сһаподе 
Закрыть окно Рпа/Спапде 
Изменить Ріпа Мех на Ета Риз 


Специальные символы 


Возврат каретки 
Табуляция 
Разрыв строки 
Колонка 


Обратная косая 

Групповой символ 

Гибкий пробел 

Пунктуационный пробел 

Номер страницы для текущего блока 


Номер страницы для предыдущего блока 
Номер страницы для следующего блока 


Открытие диалоговых окон 
ДЛЯ форматирования текста 


Изменить таблицы стилей 
Атрибуты символа 


<$ВИ+3$+стрелка вниз> 


<ҺН+орііоп+%+стрелка 
вверх> 


<ЗНИ+Орноп+35+стрелка 
вниз> 
Мас 


<-> 

< + 
<0ріоп+3+1> 
<Оріоп+5Һ+3+.> 
Н> 

<%+5> 

<96+А> 


<Орйоп+5 > со щелчком 
на кнопке Оопе 


<38+Н> 

<%+Р> 

<Оріоп+98+Е> 

<0ріїоп> со щелчком на Нпа 
Мех! 

Мас 


<%+Ңеіштп> 
\ 
<510+96-+Епіег> 


<3 +Епіег на цифровой кла- 
виатуре> 


<#+\> 
<%+7> 
уре \# 
<‹%+,> 
<3+3> 
<38+2> 
<%+4> 


Мас 


<ЅҺ#+Е11> 
<8Һ+9+0> 


<Сій+5ҺіЙ+стрелка вниз> 


«СП+АК+ҺА+стрелка 
вверх> или < +Ноте> 


«САЙП стрелка 
вниэ> или <ЭМИ+Елб> 
Үпаомѕ 


<Си+> 

<С+М/> 
«САМ 
<СИ+АНН-УНИНМ/> 
<«Сіт+.> 

<АҢ+9> 

<АЌ+А> 


А+ со щелчком 
на кнопке Сіоѕе 


<СіїнН> 
<СіїнР> 
«СИНАН+Р> 


<А> со щелчком на На 
М№ехі 


ү/паомѕ 
«СіП+Еліег> 

М 
«Сн+оҺИ+Епќег> 
\с 


<Си+\> 
<Сій+?> 
јуре \# 

<Си+.> 
<СИ+3> 
<Сій+2> 
<СіЙ+4> 


ҮМпаомѕ 


<оҺЁ+Е11> 
<Сі+5Һ+0> 
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Открытие диалоговых окон 
для форматирования текста 


Изменить наборы Н8Ј 


Мас 


<Ооріоп+ 8+1 {> или 
<0ріїоп+#-+Н> 


Продолжение табл. С.І 


ү/іпадомѕ 


<Сі+8ћ+ЕТТ> 


Атрибуты абзаца <$5 +8 +Р> <Сіл+9Н+Е> 
Изменить размер <МЕ+96+\> «С++ \> 
Изменить интерлиньяж < 96+Е> «СЫНЕ» 

Задать табуляцию <5А+96+Т> <Сті+5АН+Т> 

Задать правила <А 86+ №> «С++» 
Методы форматирования текста Мас Міпаомѕ 

Копировать формат выделенного абзаца <Оріоп+5ћ> со щелчком <АЙ+5һІЙ> со щелчком 


Применить № Зе, затем таблицу 


стилей 


Выбрать шрифт на палитре Меаѕигетепї 
Применить предыдущий шрифт 


Применить следующий шрифт 


Шрифт бутбо! (следующий символ) 
Шрифт 4аро Отоба (следующий символ) 
Изменение размера и масштаба шрифта 


Увеличить до следующего значения разме- 


ра в шкале шрифтов 


Уменьшить до следующего значения раз- 


мера в шкале шрифтов 
Увеличить на 1 пункт 
Уменьшить на 1 пункт 
Увеличить масштаб на 5% 
Уменьшить масштаб на 5% 
Увеличить масштаб на 1% 
Уменьшить масштаб на 1% 
Изменить размер 


Изменить размер принудительно 


Изменить размер пропорционально 


Изменение размеров пробела в тексте 
Увеличить кернинг/межсимвольное рас- 
стояние на 0,05 широкого пробела 


Уменышить кернинг/межсимвольное рас- 
стояние на 0,05 широкого пробела 


<Орйоп> со щелчком на на- 
звании таблицы стилей 


<Орйоп+$Н+35+М> 
<ОрНоп+5НИ+Р9>** 
<Оріоп+Е9>** 
<0+8+0> 
<$1+38+7> 

Мас 

<$1+%+>> 


<ЭНИН++<> 


<Орфоп+9 +35 +>> 
<Орйоп+3Н+$+<> 
<%+]> 

< 35+[> 
<0ріоп+8-+]> 
<Оріоп+4+[> 


<#> и потащить маркер тек- 
стового блока 


«5+3 > и потащить маркер 
текстового блока 


<Орйоп+5 +38 > и потащить 
маркер текстового блока 


Мас 
«вин +]> 


«$195 +[> 


<Ай> со щелчком на назва- 
нии таблицы стилей 


«С+АНУВИ-М> 
«Сі ПІН+Е9> 
<«Сіїт+Е9> 
«Сій+5һй+0> 
«СНІЙ+2> 
үіпаомѕ 


«СИ+9ћ+>> 


<О+ӨАА<> 


<СИ+АЕ-НН+>> 
<СИАКЫНИ+<> 
«С> 

«С> 
«СИНА 
«СИНАН-> 


<СИ> и потащить маркер 
текстового блока 


<СИ+ЫНИ> и потащить 
маркер текстового блока 


«САУНА» и потащить 
маркер текстового блока 


үүіпаомѕ 
«Сії+ћ-]> 


«Сн > 
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Продолжение табл. С. 1 


Изменение размеров пробела в тексте Мас МИпдом$ 
Увеличить кернинг/межсимвольное рас- <Оріоп+5ћ#++]> «СШ+АЁ5+]> 
стояние на 0,005 широкого пробела 

Уменьшить кернинг/межсимвольное рас- <Орвоп+$ А ++38+[> «САННЫНИН[> 
стояние на 0,005 широкого пробела 

Поднять базовую линию на 1 пункт <Орйоп+5 +35 ++> <СИ+АНУРИ+)> 
Опустить базовую линию на 1 пункт <Орвоп+$ А +3+-> «САННИ (> 
Увеличить межстрочный интервал <91И+3+'> «С++ > 

на 1 пункт 

Уменьшить межстрочный интервал <Я +:> «СИ+$НИ+:> 
на 1 пункт 


Увеличить межстрочный интервал 


на0, 1 пункта 


Уменьшить межстрочный интервал <Оріоп+ћ+:> <СИ+АНЫНИ+:> 
на 0,1 пункта 

Применение начертаний шрифта Мас МИпдом5 
Обычный < +38 +Р> «Сі 56+Р> 
Полужирный <5111+3+В> <Сій+5+В> 
Курсив <> «СИН» 
Подчеркнутый <$АИН-8+0> «Сін Зһін+0> 
Подчеркнуть слово «Әһ --0/> «Сі 5ҺІНМ> 
Зачеркнуть <УИИ+3$+/> <С+ЬНИ/> 
Все прописные <ҺІН+86+К> <С+ҺА+К> 
Нижний индекс <-> «Отн ҺН+9> 
Верхний индекс «А+ +=> «Сії+5ҺЕ+0> 
Надстрочный <5 ++ > «ОМИ 
Контур <$1Н+%+0> <С+УНН+0> 
Тень <АИ+$#+5> <СИ+5НИ+5> 
Выравнивание абзацев Мас үүіпаомѕ 

По левому краю «НИ +[> <СИ+$НИ+В> 
По правому краю «пі +А> <ОИЕЗТИ+А> 
По центру <$Н+3+С> <СИ+ЫНИ+С> 
По ширине (обоим краям) <һА+86-Ј> <С+ЬНИ+> 
Принудительное выравнивание по ширине — <Ороп+51+3+/> «СНАЕ-УНН+> 
Тире, дефисы и пробелы Мас үүіпаомѕ 


Длинное тире 


Неразрывный пробел 


Тире 
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<Орйоп+5 +" > 


<Орйоп+5 И +-> 
<Оріїоп+3+=> 
<Оріоп+-> 


<СИЧАНУНИ+"> 


<С+5ІА+=> 
«С+АНОНИ+=> 
<СИ+АНУНИ+-> 
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ГОНО 


Продолжение табл. С. І 


Тире, дефисы и пробелы Мас \УМпаомѕ 
Неразрывный дефис <%+=> <СИ+=> 
Возможный дефис < +-> <Сій+-> 
Неразрывный пробел <35+пробел> <Сі1+5> 
Короткий пробел <Оріоп+пробел> «Сіті 5ћ+6> 


Неразрывный короткий пробел 


Пунктуационный пробел 


Неразрывный пунктуационный пробел 


Гибкий пробел 
Неразрывный гибкий пробел 


Распределение текста 


Отступ 

Номер текущей страницы 

Номер страницы с предыдущим блоком 
Номер страницы со следующим блоком 
Новая строка 

Возможная новая строка 

Новая колонка 


Новый блок 

Табуляция с выравниванием по правому 
краю 

Импортирование изображений 


Импортировать рисунок с разрешением 
36 орі 


Импортировать цветной рисунок в формате 


ТІРЕ 8 оттенках серого 


Импортировать рисунок в оттенках серого в 


формате ТІРЕ как черно-белый 


Импортировать рисунок в формате ЕР без 


заливки 


Повторно импортировать все изображения 


в документ 


<Ор#оп+#-+пробел> 
<ЭНчпробел> 
<А 5-+пробел> 


<Оріоп+5Һ#+пробел> 
<Оріоп+ + -+пробел> 
Мас 

<96+\> 

<986+3> 

<#+2> 

<3+4> 

<ПН+Еліег> 

<%-+Епіег> 

<Етег> на цифровой клавиа- 


туре 


<ЅК+Епќег на цифровой кла- 
виатуре > 


<Оріоп+Тар> 


Мас 


«5 Я> со щелчком на кнопке 
Ореп в диалоговом окне С 
Рісїиге 


<35> со щелчком на кнопке 
Ореп в диалоговом окне беї 
Рісїиге 


<%> со щелчком на кнопке 
Ореп в диалоговом окне беї 
Рісїиге 


<%> со щелчком на кнопке 
Ореп в диалоговом окне Се 
Рісіиге 


<3Є> со щелчком на кнопке 
Ореп в диалоговом окне Оеї 
Риге 


<«Си+АННЯНИ+6> 
<5Һі+пробел> или <Сій+6> 
<СИ+ЗА--пробел> или 
<С+АНБ> 

«Сіт+$ҺА+5> 
<С\И+АНЯНИ+5> 


ү/паомѕ 


«Сін \> 

<Сій+3> 

«Сій+2> 

<Сій+4> 

<ӘҺІНЗ-Епіег> 
<Сіп+Епіег> 

<Елѓег> на цифровой кла- 
виатуре 

<5һ1К+Епќег на цифровой 
клавиатуре > 
<ЭНИ+Таб> 


Ү/паомѕ 


<5ЛІН> со щелчком на кноп- 
ке Ореп в диалоговом окне 
Се Рісїцџге 


<Сій> со щелчком на кнопке 
Ореп в диалоговом окне 
Оеї Роге 


<Сій> со щелчком на кнопке 
Ореп в диалоговом окне 
Се Рісїџге 


<СіП> со щелчком на кнопке 
Ореп в диалоговом окне 
Сеї Рісїџге 

<Сій> со щелчком на кнопке 


Ореп в диалоговом окне 
Се: Рісїцге 
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Окончание табл. С.1 


<СИ+УМИ+М> 
«СИНИЕ 


Изменение размера и размещение Мас ү/іпаомѕ 
изображений 

Отцентрировать изображение в блоке < %--М> 

Поместить изображение по размеру блока <5112+Р> 


Поместить изображение пропорционально 
в блок 


Изменить размер блока 


Изменить размер блока с сохранением его 
пропорций 


Изменить размер блока и масштаб изобра- 
жения 


Изменить размер блока вместе с изобра- 
жением 


Изменить размер блока с сохранением про- 
порций и изменить масштаб изображения 


Увеличить масштаб изображения на 5% 
Уменьшить масштаб изображения на 5% 


Работа с изображениями 

Негативное изображение 

Настройки контрастности изображения 
Настройки растра изображения 


Работа с линиями 


Увеличить ширину линии до следующей за- 
данной величины 


Уменышить ширину линии до предыдущей 
заданной величины 


Увеличить ширину линии на 1 пункт 


Уменьшить ширину линии на 1 пункт 


Редактирование иллюстраций 


——ыщыП——ы—ыи_и———————_—_—————- 


Удалить точку ... 


Добавить точку ... 


Создатьугловую точку 

Создать гладкую точку 

Создать симметричную точку 
Создать прямой сегмент 
Создать криволинейный сегмент 


<Оріоп+5Һ+-96+Е> 


<> и потащить 
<Оріоп+5һй> и потащить 


<3> и потащить 
<5И+35> и потащить 
<Оріїоп+5+8> и потащить 


<Оріоп+5Һ+86+>> 
<Оріоп+5ћ#+%+<> 
Мас 

«МКУ 86+-> 
<ЅҺА+96+0> 

< +Н> 

Мас 

«58+ +>> 


«5+3 +<> 


<Орйоп+5 1+3 +>> 
<Орбоп+ В+ +<> 


Мас 


<Оріїоп> со щелчком 


<Орїоп> со щелчком на сег- 
менте 


<Оріоп+Е1> 
<Орћоп+Р2> 
<Оріоп+ЕЗ> 
<ҺА+Оріоп+Е1> 
<ҺА+Оріоп+ғ2> 


«С+АННОВИНЕ> 


<5ҺІЙ> и потащить 
АНИ» и потащить 


<Сіп> и потащить 
<СіЙ+5һІй> и потащить 
<СИТАН-УЙИ и потащить 


«Сі+аі+ЅҺЯ+>> 
«Сі+ак+$һ+<> 


Үіпаомѕ 


<Си+ЯА+-> 
<С+УНИ+С> 
<СИ+УВЯ+Н> 


үпаомѕ 
«С++>> 


«С++ 


«СИЧАННУИЙ->> 
<«СИАНУЙИН<> 


үіпаомѕ 


<АЌ> со щелчком 


<АК> со щелчком на сегмен- 
те 


<СИНЕ1> 
«СИЕ2> 
<Оріїоп+#> 
«СЫНЕ > 
<Сій+5ҺЕ+Е2> 


* В Мас клавиатурное сокращение для увеличения масштаба: <Соло!+5/!> со щелчком; для 
уменьшения масштаба — < Орііоп+Соліго +51 >со щелчком. Комбинации клавиш для этих команд 
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можно изменить на вкладке [тегасйуе диалогового окна Ргеїегепсеѕ (команда Ей Ргеїегеп- 
сез ФРгеѓегепсеѕ или комбинация клавиш <ОрйНоп+5й++У>) на <СотғоГ> со щелчком и 
<Ориол+Сотто!>со щелчком соответственно. Чтобы это сделать, щелкните на опции Гоот в облас- 
ти Сопіго/. После этого нажмите клавиши <Сопо!+5} > чтобы отобразить контекстное меню. 


*+ Программы для управления шрифтами, такие как АйођБе Туре Мапавег, не позволяют работать 
с клавиатурными сокращениями. 


Кроме клавиатурных сокращений в работе очень удобны контекстные меню — небольшие 
меню, появляющиеся на палитрах, элементах, страницах и т.д. — которые предоставляют бы- 
стрый доступ к командам, приемлемым для конкретного объекта. В более поздних версиях 
операционных систем Мас и У\Ут9о\з контекстные меню используются для экономии време- 


ни. Меню с командами, подходящими для конкретного объекта, можно вызвать нажатием 
<Сопіго!> и щелчком в Мас (рис. В.1) или щелчком правой кнопкой мыши в Міпӣожѕ 
(рис. В.2). Таким образом, экономится время на выбор опций в основных меню, диалоговых 
окнах и на палитрах. 


9 Рістшге... 
ак | >|” Еиріешсе То Вох 
ги и: Цнобом ч е ЕН Вох Те Рісшгв 
Яссы Уге 7 х на “ 


мабиу... а 5епё & Вито 


Сопіепі - и разв у рин р ср 
бе Рігіцго,.. 
ҒИ Рісїџго То Вон 


ни Нак Та Рига 


СИомлпа ата 
Огоміп9 


мо 307 М рген 
софа нна мша Чосапоо ту 
етей (ем тебеа АМ» таму — 
чау 44 арто а мены! 
ени а еннен 


ЗЕЗЕА КАЗАКИ» 


Й у Н" 
ини ети 


Рис. В./. В ОиағкХРғеѕѕ для Мас нажмите Рис. В.2. В ОнагКХРхез5для Иіпаомѕ щелкните 


<СотгоГ> и щелкните на круглом графиче- правой кнопкой мыши на круглом графическом 
ском блоке, чтобы вызвать команды, пока- блоке, чтобы вызвать команды, находящиеся в 
занные в контекстном меню контекстном меню 


В ОцагкХРгеѕѕ 5 добавлен набор контекстных меню для управления страница- 
ми, палитрами и элементами 


Новинка! 


В каждом контекстном меню содержатся команды, подходящие для данного элемента — 
например, если щелкнуть на палитре $ЅќуІе Ѕһееїѕ, можно создать, отредактировать и уда- 
лить таблицы стилей. Если щелкнуть на странице, можно изменить ее размер, а если щелк- 
нуть на изображении, его можно заменить или изменить размер. 


Приложение В. Комбинации клавиш 835 


Совет 


Профессиональные пользователи ОиагкХРгеѕѕ для Мас, скорее всего, проигно- 
рируют контекстные меню, поскольку для этих меню используется клавиатурное 
сокращение <Соп\{го!> со щелчком, прежде зарезервированное под инструмент 
2оот. Для пользователей с большим опытом работы будет сложно привыкнуть 
нажимать <Согп!го!+5 >, чтобы активизировать инструмент 2оот. Если с этим 
возникают трудности, то для своей копии ОцагКХРгез$ настройки Сотго! Кеу 

но изменить на вкладке Іпіегасїме диалогового окна Ргеїегепсеѕ (команда 
=> Рге[егепсе$=> Рге{егепсез или комбинация клавиш <Орйоп+$ + +У>). 
Изменив настройки таким образом, инструмент 2оот будет активизироваться 
нажатием клавиши <Сопо!> и щелчком, а контекстные меню — <Соп(го+5 > 
и щепчком (только для ОџагкХРгеѕѕ). 
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Межплатформенные приложЕНИЕ 
решения 


В этом 
издательской среде авторы и редакторы подготавли приложении... 
вают текст в УЛп4о\$ (поскольку 1ВМ-совместимые 2 
компьютеры менее дорогие), а графические дизайнеры рабо- Проблемы, связанные — 
тают в Мас (считается, что в Мас доступно большее количе- РИ ЧНОЯ КЛЕО 
ство шрифтов, проще управлять цветами и т.д., поскольку Проблемы при переносе 
они разрабатывались для Мас). Но в наши дни довольно при- файлов 
вычно редактировать документы ОчагКХРгезз как в Мас, так Сонот С СИЗО 
ив Міпаӣоуѕ. Поскольку ОпагКХРгез$ практически идентична 
в обеих платформах и документы в ней предназначены для Проблемы со шрифтами 
легкого перехода между платформами, то проще всего рабо- Проблемы, возникающие 
тать на обеих платформах. при работе с графическими 
Однако при работе в ОпагКХРгез$ не всегда все опера- файлами 


ции выполняются гладко. Работа над проектом охватывает 
взаимодействие операционных систем, транспортировку 
файлов, подготовку изображений в других приложениях, 
использование шрифтов различных форматов и многое 
другое. Эти подключаемые внешние элементы могут суще- 
ственно отличаться, из-за чего возникают проблемы при 
работе на разных платформах. Возникают сложности и с 
некоторыми файлами ОпагКХРгезз. Давайте рассмотрим все 
трудности по порядку. 


Проблемы, связанные 
с операционной системой 


Значки и названия файлов влияют на то, насколько бес- 
препятственно данные транспортируются между платфор- 
мами. В число проблем, связанных со значками файлов, 
входят следующие. 


. Как вМас, так в \Мт9о\з используются значки, ука- 
зывающее операционной системе (или другой про- 
грамме), какого формата рассматриваемый файл. Но 
в этих двух платформах разный способ создания 


таких значков, поэтому, когда файл перемещается с одной платформы на другую, 
значки файлов могут быть утрачены. 


В ОпагКХРгезз для Мас значки файлов используются не всегда. Файлы без значков в 
Мас отображаются как текстовые файлы в диалоговом окне Сеї Тех графические 
файлы в диалоговом окне Се! Рісіиге или файлы ОцагКХРгез$ в диалоговом окне 
Ореп. Даже без значка можно импортировать или открыть файл — если формат этого 
файла поддерживается ОпагКХРгез$. 


. В Уп 90\%$ значок файла важен для ОпагКХРгез$, поскольку ОпагКХРгез$ часто "не по- 
нимает" файлы с неподходящими значками. К счастью, можно заставить ОпагКХРге$$ 
отобразить все файлы, выбрав в диалоговых окнах Се Техі, Се Рісіџге и Ореп 
опцию О1р1ау АП Е1еѕ (У) в меню ЕЦез ОЁТуре. 


На перенос файла из одной платформы на другую также влияет различие в том, как в Мас 
и в Міпаожѕ обрабатывается тот или иной формат файла, независимо от значка. 


. В Мас скрытая часть в названии файла, которая называется экстентом, сообщает, 
какого типа этот файл. В этом экстенте файла содержится два ключевых описания: 
идентификатор программы, в которой этот файл был создан, и идентификатор фор- 
мата этого файла. 


. В \Мшдомз значок основан на расширении в конце названия файла, например, . 0с 
в названии файла Ноу № Ітрогі . дос. (Помните: заглавные буквы не имеют ре- 
шающего значения: . РОС то же самое, что и . ос или . 40с). 


• По умолчанию в М№іпаожуѕ расширения скрыты от пользователя, поэтому можно не 
знать, что во всех файлах после названия добавлены расширения. Их можно увидеть 
в ОО$, ав \Мш9о\$ 95 и более поздних версиях необходимо отключить параметр, 
который делает их скрытыми. Для этого нужно воспользоваться командой 
Вид>Параметры (Жіпӣомѕ 95), Вид Свойства папки (УМт4о\з 98) или Сервис> 
Свойства папки (\УЛпдо\з 2000) и перейти на вкладку Вид. (Перед этими действиями 
нужно оставить открытой какую-либо папку). 


• Чтобы было легче управляться с файлами на обеих платформах, нужно использовать 
расширения в названиях всех файлов, даже в тех из них, которые созданы в Мас 
Таким образом, можно быть уверенным в том, что пользователи УМш@4о\$ увидят 
нужный значок (по крайней мере, в тех форматах, которые представлены в Мас и в 
У пдо\5$). Некоторые форматы файлов не имеют эквивалентов в \/т90%\$, а следова- 
тельно, и не имеют расширений. Пользователи Мас должны не забывать вставлять 
расширения в файлы, предназначенные для пользователей \УМш4о\$. 


• Некоторые программы способны автоматически определять приложение, в котором 
создан файл в Мас, и идентификаторы в качестве расширения в Міпаожѕ и наоборот, о 
чем рассказывалось в главе 5, поэтому файлы всегда выглядят так, как родные для 
данной платформы, независимо от того, где они создавались. Использование таких 
программ имеет смысл при частом перемещении файла с одной платформы на другую. 


Проблемы при переносе файлов 


Сегодня перемещение файлов из Мас в Міпаоуѕ осуществляется проще, чем когда-либо 
благодаря правильному выбору программного обеспечения на обеих платформах, которое по- 
зволяет одному компьютеру считывать диски другого компьютера (дискеты, съемные диски, 
например, 71р, и даже жесткие диски). Ниже приведен краткий обзор основных приложений. 
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Ее Ехсһапее. Эта панель управления Мас ОЗ позволяет видеть диски М№Міпаоуѕ на 
гибком или съемном диске Мас и позволяет Мас распознавать файлы и определять, 
какие приложения совместимы с каждым типом файла в Міпаоуѕ. ЕПе Ехсвапзе также 
автоматически добавляет соответствующий значок Мас в информацию о типе файла 
УЛпадо\$, перенесенный в Мас и основанный на расширении файла Міпаоузѕ. 


МасОрепег 2000, отОаѓа їс (муу . аатауіх . сот). Это программа для Міпӣожѕ, ко- 
торая позволяет открывать любой тип дисков Мас в \Мт4до\з. Щелкните два раза на 
любом файле, чтобы запустить соответствующее приложение Міпӣожѕ. В пакет Соп- 
уегѕіопѕ Р!а$ входит МасОрепег и утилита преобразования форматов файлов. 


МасЮпуе от Меяіаѓоиг РгодисНоп$ (уму. мед 1а4.сом). Этот продукт подобен Мас 
Орепег в том, что позволяет УЛп4о\$ 98, Ме, МТ 4.0, 2000 и ХР открывать, считывать, 
записывать и форматировать диски Мас. 


Еще одним способом переноса файлов является использование межплатформенной 
сети — если она правильно настроена. 


РС Мас АМ фирмы Міғатағ буяет5 (ууу . ті т) делает текущий М№іп- 
аомѕ-компьютер сервером для компьютеров Мас и других М№іпӣоуѕ-компьютеров в 
сети Е(һегпеќ, используя протоколы АрреТаК или ТСРЛР. Он позволяет получить дос- 
туп к ресурсам М№іпаоҗуѕ из компьютеров Мас. В обоих случаях он сопоставляет рас- 
ширения файлов в М№іпаожѕ со значками Мас, поэтому файлам, которые перемещают- 
ся между платформами, обязательно присваиваются соответствующие значки. Обра- 
тите внимание: в Міпаожѕ МТ, Міпӣожѕ 2000 и Міпаӣожѕ 95, 98 и Ме используются 
разные версии утилиты. 


Рахе фирмы Тлиг’уБу Зойтате дуяетяу (мү. Спагзру. сот) это программа для 
Мас, с помощью которой на сервере \/тао\з предоставляется доступ к данным в Мас 
и Упдо\з, используя протокол ТСРЛР в сети Ефегпей. 


Тиаби Рго фирмы М№юр (ммм .пегор1а.сом) позволяет пользователям Мас и 
УЛпао\з обмениваться файлами в сети Е\егпет. 


ОС Міпаожѕ МТ и Міпаожѕ 2000 Зегуег включает в себяутилиту, которая называется 
МасЕ!Пе; она позволяет задавать определенные папки на сервере, к которым предос- 
тавляется доступ из Мас. (Обратите внимание на то, что эта утилита не устанавливает- 
ся по умолчанию — ее нужно выбрать как дополнительное средство при установке 
компонентов сети). Хорошо, когда на сервере МТ файлы становятся общедоступными: 
изображения, шрифты, шаблоны ОпагКХРгез$, проекты и т.д. МасЕШе не позволяет 
ҰіпаӢоуѕ МТ получать доступ к ресурсам Мас через сеть. 


Для полноценной работы в сети вам, возможно, придется использовать протокол 
ТСРЛР и Еегпеї (и/или беспроводные соединения "Ұі-Бі" Еіһегпеї 802.116), приме- 
няя серверную операционную систему МіпіӢомѕ №Т/2000/ХР, Чшх или Піпих. Вам 
также понадобится консультант или постоянный сетевой администратор при настрой- 
ке большой сети. 


В Мас каждому файлу присваивается скрытый идентификатор программы, в которой он 
создан, и идентификатор типа файла; эти атрибуты сообщают, какой значок следует подоб- 
рать для этого файла и какое приложение откроется при двойном щелчке на этом файле. 
В файлах УМпао\з нет таких скрытых идентификаторов, поэтому при перемещении файлов в 
Мас они рассматриваются либо как простые текстовые файлы, либо как бинарные. Чтобы за- 
грузить эти файлы в ОпагКХРгезз (или в других приложениях Мас), нужно сначала запустить 
приложение, а затем воспользоваться командой Ее Ореп или <#+0>. 
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Заметьте, что ЕЦе ЕхсВапее, Масі ликР\из, Сопуегѕіопѕ Раз, МасОрепег, Масрпуе, Тіт- 
Баки Рго можно использовать для создания таких скрытых идентификаторов автоматически 
на основе расширений файлов в \/ 114 0%/5, а также для добавления расширений файлов в \т- 
доуѕ на основе идентификатора программы-создателя в Мас и типа файла; это значит, что 
для открытия перенесенного файла достаточно щелкнуть на нем дважды. 


Межплатформенность ОцаХРгез$ 


Некоторые типы файлов ОпагКХРгезз не переносятся с платформы на платформу: ХРгеѕѕ 
Ргеѓегепсеѕ (как практически любые файлы с настройка приложений), дополнительные 
словари и библиотеки. 


ХРгеѕѕ Ргеѓегепсеѕ и программные файлы 


Файл ХРгезз Ргеѓғегепсеѕ, находящийся в корневой папке приложения ОџагкХРтеѕѕ, 
не переносится с одной платформы на другую. В этом файле содержится следующая инфор- 
мация; изменения в таблице кернинга, дополнения в таблице межсимвольных расстояний и 
исключения в переносах; стандартные таблицы стилей, цвета, шаблоны линий и полос, спи- 
ски, наборы Н&Ј и стили печати; все стандартные настройки. Если в стандартные настройки 
вносились глобальные изменения, а затем файл ХРгеѕѕ Ргеѓегепсеѕ распространялся 
среди всех пользователей внутри компании, то эти изменения придется вносить дважды: один 
раз в Мас, а второй раз в Міпаожѕ. 

Другие программные файлы в ОџагкХРтгеѕѕ, такие как дополнительные словари и над- 
стройки, не переносятся с платформы на платформу. Создайте одинаковые дополнительные 
словари для Мас и \Мтдо\з. Если одни и те же надстройки нужны на обеих платформах, то 
покупайте только те из них, которые поддерживаются как Мас, так и М№іпӣожѕ. Это ограни- 
чивает функциональные возможности программы, поскольку надстроек для обеих платформ 
намного меньше, чем рассчитанных на одну платформу. 


Книги и библиотеки 


Книги, очевидно, можно перенести с одной платформы на другую. Однако пользователи 
на разных платформах не могут открыть файл книги одновременно, что делает его бесполез- 
ным при работе через сеть. Чтобы работать с книгой в смешанной среде, пользователи Мас и 
УИтао\5 должны открывать ее в разное время. 

Библиотеки вообще нельзя перенести с одной платформы на другую. Хотя Ооџагк обещал 
совместимость еще в версии 4, а затем в версии 5, этого не произошло. Проблема при работе 
с библиотеками заключается еще и в том, что миниатюра предварительного просмотра в биб- 
лиотеке может не отображаться на другой платформе, многие элементы содержат шрифты, 
которые могут быть недоступными, а в некоторые элементах содержится графика, которая в 
предварительном просмотре может отображаться в другом формате. Если на обеих платфор- 
мах нужна та или иная библиотека, сохраните элементы в документе и создайте библиотеку 
на обеих платформах (но все же нужно не забывать о проблемах со шрифтами и графикой). 


Проблемы со шрифтами 


Со шрифтами могут возникнуть две проблемы: несовместимость названия шрифта с ис- 
пользуемым и недостаток специальных символов в используемом шрифте. 
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Шрифты в Мас и в\ММп9о\м5 


Когда разговор заходит о шрифтах, следует помнить, что шрифты в Мас и в УМп4о\$ 
различны. Конечно, существует огромное количество шрифтов с одинаковыми названиями. 
А шрифты ТгаеТуре поддерживаются на обеих платформах. Но наиболее часто используемые 
в профессиональной среде шрифты — РоѕіЅсгірі Туре 1 — существуют в нескольких версиях 
различных разработчиков. Даже с минимальными различиями сложно гарантировать, что 
текст будет выглядеть одинаково на разных платформах, особенно при обтекании им ос- 
тальных объектов. 

Чтобы разобраться с совместимостью шрифтов, убедитесь в том, что шрифты, используе- 
мые в проектах на разных платформах, есть и в Мас, и в Міпӣіожѕ. Затем приобретите шриф- 
ты у этого же производителя (по возможности, с таким же номером версии). Также можно 
преобразовать шрифты для Мас в их версию для М№іпӣожуѕ и наоборот с помощью специаль- 
ной утилиты, например, ТгапѕТуре от Еоп аб (имя . Ёопі1ар. сот). После этого просмот- 
рите лицензионное соглашение по использованию шрифтов — не обязательно покупать права 
на использование шрифта на всех компьютерах. Даже с этим же самым шрифтом или с пре- 
образованным, на внешний вид шрифта влияет межбуквенное расстояние и размеры. Иногда 
нужно распечатать текст, чтобы сравнить шрифты и убедиться в том, что они одинаково 
выглядят на обеих платформах. 


Специальные символы шрифта 


Даже при работе с одним и тем же шрифтом в Мас и в Міпӣомѕ в нем могут содержаться 
различные наборы символов. Часто в шрифтах для Мас больше специальных символов, чем в 
шрифтах для У\Ушт4о\з. Также шрифты могут по-разному отображаться, поэтому вводимые в 
УМпдо\з символы могут иначе выглядеть в Мас. Более подробная информация о том, какие 
символы не следует использовать при работе на разных платформах, приведена в главе 18 


Проблемы с графическими файлами 


При работе на разных платформах возникают две проблемы во время использования гра- 
фики: миниатюра предварительного просмотра и расположение файлов, 


Предварительный просмотр графики 


При импортировании графического файла в документ ОпагкКХРгез$ с помощью диалогово- 
го окна Се Расаге ОпагКХРгез$ отображается миниатюра предварительного просмотра, ко- 
торая сохраняется вместе с изображением. Миниатюра сохранена с документом ОпагКХРгезз 
и не всегда корректно отображается при переходе с платформы на платформу. 


• Часто графические файлы, созданные в Мас, имеют формат РІСТ, который может 
некорректно отображаться в М№іпаожѕ. То же относится и к импортированным или 
вставленным графическим файлам РІСТ. В обоих случаях попробуйте повторно им- 
портировать графический файл. 


• Графические файлы, созданные в \/1п40\%/5, часто имеют формат У тдомжз МеаШе, 
который может некорректно отображаться в Мас. В этом случае повторно сохраните 
изображение с миниатюрой предварительного просмотра в другом формате, напри- 
мер, в ТІЕЕ. 
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Ш Для наилучших результатов при работе на разных платформах используйте файлы 
форматов ТТЕЕ и ЕР (для печати) и СІЕ и ЈРЕС (для Мер). 


Ш Сохраните файлы ЕРЅ с предварительным просмотром в формате ТІЕЕ, чтобы гаран- 
тировать корректное отображение на обеих платформах. 


Расположение файлов 


Когда в документ ОоагкХРгеѕѕ импортируется графический файл, создается связь между 
документом и местонахождением графического файла. Связь состоит из пути к файлу, опре- 
деленному в документе, и он используется, когда ОпџагкХРгеѕѕ ишет графический файл, чтобы 
повторно его импортировать или напечатать. 

Если переместить графический файл — или документ — связь считается нарушенной, а на 
вкладке Рісіцгеѕ диалогового окна Озазе (команда Шеѕс Оѕаде) отобразится путь к не- 
достающему изображению. Поскольку для перемещения документов на другую платформу, 
очевидно, нужно переместить файл, то связь не сохраняется- Это относится к графике, им- 
портированной с помощи технологии РиЫіѕћ&5иБѕспБе в Мас и Міпӣомѕ ОГЕ. 

Решение этой проблемы зависит от того, что делается с документом. Если файл просто 
открывается для редактирования текста, то нечего беспокоиться о связях с графическими 
объектами. В основном, все нормально, если ко всем графическим файлам не заданы пути — 
если эти файлы не изменяются или не выполняется вывод с высоким разрешением. Если вы- 
вод делается с обеих платформ, расположите графические файлы в определенном месте, что- 
бы их можно было легко связать с документом. 
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Содержимое ПРИЛОЖЕНИЕ 
прилагаемого 
компакт-диска 


В этом 
] { приложении... 
[ =ч| а компакт-диске, прилагаемом к этой книге, содер- Обзортипов программного 
обеспече Я 
жатся программы — одни бесплатные, другие проб- Сия 
ные, третьи демонстрационные. Все эти программы предна- Установка програми, 
значены для повышения эффективности работы в ОчпагКХ- находящихся ва компакт» 
Ргеѕѕ или другой издательской системе. Одни надстройки диске 


расширяют возможности самой Опа!КХРгезз, а другие утили- 
ты сторонних производителей следует использовать до или 
после работы в ОчагКХРгез5. В этом приложении рассказы- 
вается обо всем, что необходимо знать для установки, тести- 
рования и приятной работы с содержимым компакт-диска. 


Обзор программного 
обеспечения 


На компакт-диске представлены три типа программ. Не- 
которые не стоят ни копейки, остальные предназначены ис- 
ключительно для тестирования. Вам предстоит решить, нуж- 
но ли их приобретать. В следующих разделах описано, как 
ониработают. 


Бесплатные программы 


Другими словами, не стоящие ни копейки. С ними можно 
работать совершенно бесплатно. (Тем не менее, их нельзя 
продавать другим. Также нужно получить разрешение разра- 
ботчиков программы на распространение этои программы, 
даже в случае бесплатного распространения). 


Условно-бесплатные программы 


Эти программные продукты распространяются на пробной основе, позволяя увидеть, как 
они работают. Если определенная программа вам понравилась, то вам придется купить ее 
полную версию, которая обычно доступна после отправки платы за регистрацию и получения 
серийного номера, после чего данный продукт преобразовывается в полноценно функцио- 
нальную версию приложения, или получения полностью рабочей версии на компакт-диске 
или через (егей. Условно-бесплатные программы обычно бесплатно распространяются 
многим пользователям, чтобы заинтересовать максимальную аудиторию. В большинстве ус- 
ловно-бесплатных программ заложены ограниченные функциональные возможности, чтобы 
пользователи не забывали, что используется не полная версия. 


• Программа не позволяет сохранить документ Опа ХРгезз при загруженной программе 


• Возможности остаются ограниченными до тех пор, пока не будет куплена полная вер- 
сия продукта 


е Приложение прекращает работать по истечении определенного количества дней ее 
использования 


Демонстрационные версии программ 


Демонстрационные версии предназначены для работы на пробной основе. В результате 
пользователь может увидеть, пригодится ли такая программа в его работе. Если ему такая 
программа нужна, приобретите полную версию по каталогу, у дистрибьютора или разработ- 
чика на МеБ-узле. При покупке версии, загружаемой по Іпіегпеі, часто со скидкой, обычно 
прилагается документация в формате РОЕ. При покупке коробочной версии программы 
обычно вместе с печатной документацией прилагается компакт-диск. В большинстве демон- 
страционных программ заложена одна из трех функций, чтобы пользователи не забывали, что 
используется не полная, а демонстрационная версия. 


• Не позволяет сохранить документ ОцагКХРгез$ при загруженной программе (в случае 
надстроек). 

* Предоставляет ограниченные возможности до тех пор, пока не куплена полная версия 
продукта. 


ы Прекращает работать через определенное количество дней ее использования 


Установка программ, находящихся 
на компакт-диске 


Установка программы с компакт-диска выполняется очень просто. Вставьте компакт-диск 
в дисковод. В Мас значок компакт-диска автоматически отобразится на рабочем столе. 
В \шао\з иногда может понадобиться открыть содержимое компакт-диска в менеджере 
файлов или в отдельном окне, которое открывается при двойном щелчке на значке Мой 
компьютер (Му Сотршег). Ознакомившись с содержимым компакт-диска, установите про- 
грамму следующим образом. 


* При установке надстроек все, что нужно, это просто перетащить файл надстройки 
в папку Хіепѕіоп, находящуюся в корневой папке ОпагКХРгезз. При следующем 
запуске ОцагКХРгез$ надстройки загрузятся автоматически. 
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• Для некоторых надстроек требуется запустить программу установки, как в случае 
большинства утилит. Щелкните дважды на значке программы установки и выполните 
указанные инструкции. 


Просмотр содержимого компакт-диска 


На компакт-диске, прилагаемом к книге, содержится две папки с различными типами про- 
грамм и документации. Файлы ВКеааМе, поставляемые вместе с продуктами, и документация, 
поставляемая с самими продуктами, расскажут о разработчиках и дистрибьюторах. 


Цветные иллюстрации 


Поскольку основная часть этой книги распечатана с использованием только черной 
краски, к главам 27, 28 и 30 на компакт-диске прилагаются цветные файлы в формате РОГ. 
Эти главы можно распечатать или найти в Іпіегпе!, чтобы ознакомиться с рассматриваемыми 
примерами. На случай просмотра изображения в броузере эти иллюстрации продублированы 
в другом формате. Кроме того, цветные иллюстрации можно просмотреть в виде одного фай- 
ла РОЕ. Просмотр и печать этих глав поможет лучше понять материал книги. 


Программное обеспечение для Мас 


Предлагаемая на компакт-диске информация для простоты просмотра его содержимого 
разделена на несколько папок. 


Издательские утилиты 


Несколько утилит расширяют возможности ОпагкХРгеѕѕ, даже не являясь надстройками. 


. Бопе Кезегуе 1420 (пробная версия). Разработанный фирмой /Латона5ой, 
муу. Ғопітеѕегуе , сот, Еопі Кезегуе является полноценным менеджером шрифтов, 
который предназначен для активизации шрифтов, их просмотра и печати образцов. 
В уникальной базе данных сохранены сведения о всех шрифтах системы, что позволя- 
ет задавать поиск и критерий сортировки. Единственное ограничение демонстрацион- 
ной версии заключается в том, что в базу можно добавить только 100 шрифтов. Над- 
стройка Еопі Везегуе для ОоџагкХРгеѕѕ для Мас обеспечивает автоматическую активи- 
зацию шрифтов при открытии документов. 


Использование демонстрационных надстроек 


Большинство демонстрационных надстроек на компакт-диске при их загрузке переключают 
| программу ОиагкХРгеѕѕ в демонстрационный режим. Пока ОиагкХРгеѕѕ работает в демон- 
страционном режиме, внем нельзя сохранять документы. Об этом предупреждает сообще- | 
ние, которое появляется при запуске ОцаХРгез$ и при создании нового или открытии су- | 
| ществующего документа. При загрузке некоторых демонстрационных надстроек появляется 
заставка, намекая на то, что ОцагКХРгез$ позволит сохранить документы, но обычно все 
происходит не так. При работе с некоторыми демонстрационными надстройками документы | 
сохранить можно, но потом они не открываются без установленной демонстрационной вер- 
сии надстройки. | 
Большинство демонстрационных надстроек, содержащихся на компакт-диске, были разрабо- 
таны (или обновлены с более низкой версии) до выпуска ОиагкХхРгеѕѕ 5. То есть при подклю- | 
чении этих надстроек возможны некоторые проблемы. В таком случае узнайте у разработчика | 


{ 
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о наличии обновленной демонстрационной версии. Поскольку надстройки разрабатывались | 
разными людьми и компаниями, старая и новая версии надстроек не всегда загружаются а 
одном месте. Если при работе в ОцаКХРгез$ у еас возникают непонятные проблемы, от- 
ключите те надстройки, которые не используются а данный момент. 


Чтобы опробовать надстройку в работе, перетащите или скопируйте ее файл в подпапку 
| ХТепз1оп корневой папки СиагКХРгез$, и запустите ОџагкХРгеѕѕ. Если она нужна для по- 
| стоянной работы и ее следует купить, обратитесь к электронному каталогу на компакт-диске 
| с контактной информацией о разработчиках надстроек. | 


Примечание: чтобы удостовериться, что в ОцагКХРгез$ для Мас достаточно памяти для за- 
грузки всех надстроек, увеличьте объем выделенного для нее памяти. Для этого выделите 
значок ОиагкХРгеѕѕ в Еіпаег, выберите команду Е\е> Се! пю или нажмите <%+1> и в поле 
Ргеїетеа Эге на вкладке Метогу увеличьте текущее значение. 


® Бийсасе 10 (демонстрационная версия). Разработанный ЁЕх!еп5, ими. ехіепзіѕ. сот, 
Зийсазе, вероятно, самый широко используемый менеджер шрифтов как в Мас, так и в 
УИтпао%\з. Пробная версия, рассчитанная на 30 дней, позволяет экспериментировать с 
подключением шрифтов, созданием наборов, просмотром шрифтов и т.д. Предлагае- 
мый на компакт-диске ЗиЙсазе ХТ подходит для автоматической активизации шриф- 
тов. В его папке находится информация о наиболее популярных надстройках от 
Ехіепѕіѕз: ОХ-Тооіѕ и ОХ-ЕЙес5. 


® Ри һаг Рго олово Ая версия). Разработанная СМІ Ѕо/мағе Риз, 
ммм. попі зоЁёмагер1 0з. сот, это системное расширение добавляет в основное ме- 
ню небольшое раскрывающееся меню для нахождения специальных символов в 
шрифте и вставки их в документы. 


® (Сгарһіс Сопуемег (условно-бесплатная версия). Разработанная /етќе Ѕоймаге, 
ешкезоЕ{ . сот, эта программа для Мас позволяет преобразовывать графиче- 
ские файлы в форматы, импортируемые ОпагКХРге$. 


и ] 
УМУ . 


® ТссһТгаскег Рго (демонстрационная версия на 30 дней). Разработанное ТесйТгаскег, 
ими. сесһёгаскег. сот, это приложение предоставляет доступ к информации о 
технической поддержке программного обеспечения и создании списка отслеживания 


для определенного приложения. 


Дизайнерские средства 


Јоѕерһ $16653 Сгеаііопѕ, ммм. ) озерһѕіорозсгеаііопх. сот, предоставляет три шаб- 
лона и помощь в дизайне специально для пользователей ОпагКХРгез$. 


• 5їирЬѕ Пезюпег 5ігокеѕ апі Эрайег$ является коллекцией оригинальных черно- 
белых картинок, которые можно использовать в любом приложении. 
® 5105 "Реѕіғпег РаІеіќеѕ содержатзаданные наборы цветов. 


® 511055 реѕірпег Тетріаќеѕ предоставляет шаблоны для обычных документов, таких 
как визитки и брошюры. 


Их можно скопировать себе в компьютер и использовать в работе. 


Описанные ниже надстройки представлены на компакт-диске в папке их производителя. 
Некоторые надстройки демонстрационные, остальные — условно-бесплатные, а некото- 


рые — абсолютно бесплатные. 
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ВаЧа Ѕоймаге, ууу. р і. сот (демонстрационные версии, кроме У1$аз ХТ, 
которая является бесплатной). ІлуеКеуѕХТ позволяют полностью настроить комбина- 
ции клавиш; Ра!Со]ог ХТ упрощает управление цветом; БирИса ХТ используется для 
копирования атрибутов любого элемента, а также предоставляет много параметров 
копирования и вставки; ЕахКеаау ХТ выводит документы, оптимизированные для яс- 
ной и разборчивой передачи факса; \У1${аз ХТ добавляет палитру для быстрой навига- 
ции и масштабирования; Рип(Тоо]$ ХТ обеспечивает интеллектуальный просмотр пе- 
ред печатью, сбор данных для печати и получение пробных оттисков; РиМеазиге ХТ 
добавляет на палитру Меаѕигетепіѕ 80 дополнительных элементов управления. 


аза 


Сшоп, муу. д1 ооп. сот (демонстрационная версия). РгоЗсае 6 исправляет непро- 
порциональное масштабирование и позволяет масштабировать несколько страниц од- 
новременно; Сторѕіег 5 устанавливает метки на страницах, совпадающие с направ- 
ляющими; Заевег 6 позволяет добавлять рабочую строку на страницы для отслежива- 
ния операторов, шрифтов, изображений и т.д.; іЮгоррег 1 используется при взятии 
пробы цвета на любом месте экрана и добавляет его в палитру Со]ог5; ЮосиЅііт 2.14 
автоматически обновляет графические файлы и повторно их импортирует; ОС делает 
предварительный прогон и собирает файлы для отправки в типографию; Со]отВтеаКег 
4 быстро и точно выполняет цветную разметку; РгоСлиас$ 5 усовершенствует направ- 
ляющие ОџоагкХРгеѕѕ, позволяя печатать направляющие и сохранять наборы направ- 
ляющих; ЗресТасКег 2.0 записывает документ в виде дескрипторов со всей информацией 
о тексте, стилях и изображениях; Та еМакег 5.5 является альтернативой новых средств 
ОпагКХРгез$, предлагая больший контроль над форматированием и расположением таб- 
лиц на нескольких страницах; М№меБХРгезѕ 5 в считанные секунды преобразовывает доку- 
менты ОчцагКХРгез$ в НТМІ; ХРгеѕѕ1 таре 4 позволяет пользователям экспортировать 
выделенные фрагменты, страницы, развороты в другой формат, в том числе НТМІ. 


Коуо5йа Сгарһісѕ оЃА тегіса, ими. Коуозра.сом (условно-бесплатная версия на 
15 дней). Епһапсе Ргеуіем ХТ (ЕРХТ) обеспечивает совершенный просмотр изобра- 
жений с высоким разрешением для оценки на мониторе, подбора цветов и создания 


обтравочного контура. 


Уіѕіоп'ѕ Ее, мим. уі 51опзедае.сом (демонстрационная версия на 10 дней со 
всеми возможностями). ВооКіеігег а пользовательские развороты в 
развороты принтера. Кеѕіхе ХТ добавляет элементы управления масштабом наподо- 
бие тех, что используются в графических редакторах. 


Программное обеспечение для \М№їпао\мѕ 


Предлагаемая на компакт-диске информация для простоты просмотра его содержимого 
разделена на несколько папок. Каждая папка имеет свой цвет. 


Издательские утилиты 


Несколько утилит расширяют возможности ОоагкХРгеѕѕ, даже не являясь надстройками. 


Еорі Кеѕегуе Ііеһі (пробная версия). Разработанная Оіатопа$0/ї, 

муу. Гопсгезегуе . сот, Еопі Кеѕегуе является полноценным менеджером шрифтов 
для активизации шрифтов, а также для их просмотра и печати образцов. В уникальной 
базе данных сохранена подробная информация о шрифтах, что позволяет задавать по- 
иск и критерий сортировки. Единственное ограничение демонстрационной версии за- 
ключается в том, что в базу можно добавить только 100 шрифтов. 
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Т гаскег Юеѕкќор (бесплатная). Разработанная ТесйТгаскегии . сеспёгаскег . сот, 
| Гиаскег ОезКюр автоматически подбирает текущую версию программы, заменяет ее 
на программу из базы данных и сообщает, когда эту программу необходимо обновить. 


• УшИр 8.0 (условно-бесплатная версия). Разработанная № о Мас Сотрийпв, 
ими. и1п21р. сот, эта одна из самых популярных программ для сжатия файлов 
в Міпаожѕ. 


И ре 


Јоѕерһ 3155$ Стсацопѕ " еасіопзѕ. „ предоставляет три шаб- 
лона и помощь в дизайне специально для пользователей тоне 


.ЗозѕерћѕіцрЫѕ‹ 


® 55$ Оеѕірпег Ѕќгокеѕ апі Ѕріаќегѕ является коллекцией оригинальных черно- 
белых картинок, которые можно использовать в любом приложении. 


• 5115 Реѕіспег Рајеќќеѕ содержат заданные наборы цветов. 


® 511005 Юеѕіспег Тетріаќеѕ предоставляют заданные шаблоны для обычных докумен- 
тов, таких как визитки и брошюры. 


Их можно скопировать себе в компьютер и использовать в работе. 


Надстройки 
Описанные ниже надстройки представлены на компакт-диске в папке их производителя. 
Некоторые надстройки демонстрационные, остальные — условно-бесплатные, а некото- 
рые — абсолютно бесплатные. 
• Вайіа Зомате, иыч.Баатахе.сом (демонстрационные версии, кроме Уаз ХТ, 
которая является бесплатной). Г[луеКеузХТ позволяют полностью настроить комбина- 


ции клавиш; ЕиЙСо]ог ХТ упрощает управление цветом; ОирИса ХТ используется для 
копирования атрибутов любого элемента, а также предоставляет много параметров 
копирования и вставки; ҒахКеайу ХТ выводит документы, оптимизированные для яс- 
ной и разборчивой передачи факса; Міѕїаѕ ХТ добавляет палитру для быстрой навига- 
ции и масштабирования; РгіпіТоо!іѕ ХТ обеспечивает интеллектуальный просмотр пе- 
ред печатью, объединение для печати и получение пробных оттисков; ЕшШІМеаѕие ХТ 
добавляет на палитру Меаѕигетепіѕ 80 дополнительных элементов управления. 


• С]ицоп. мум. д1 поп, солт (демонстрационная версия). РгоЅсаїе 6 исправляет непропор- 
циональное масштабирование и позволяет масштабировать несколько страниц одновре- 
менно; Сгор%ег 5 устанавливает метки на страницах, совпадающие с направляющими; 
$Іџерег 6 позволяет добавлять рабочую строку на страницы для отслеживания операто- 
ров, шрифтов, изображений и т.д.; іОгоррег 1 используется при взятии пробы цвета на 
любом месте экрана и добавляет его в палитру Со1огѕ; ОосиЅііт 2.14 автоматически об- 
новляет графические файлы и повторно их импортирует; ОС делает предварительный 
прогон и собирает файлы для отправки в типографию; СоІогВгеакег 4 быстро и точно 
выполняет цветную разметку; Ргобшіеѕ 5 усовершенствует направляющие ОпагКХРгезз, 
позволяя печатать направляющие и сохранять наборы направляющих; ЅресТасКіег 2.0 
записывает документ в виде дескрипторов со всей информацией о тексте, стилях и изо- 
бражениях; Та еМакег 5.5 является альтернативой новых средств ОпагКХРгезз, предла- 
гая больший контроль над форматированием и расположением таблиц на нескольких 

раницах; \УеБХРгеѕѕ 5 в считанные секунды преобразовывает документы ОоџагкХРгеѕѕ 
в НТМІ; ХРгеѕѕрпаре 4 позволяет пользователям экспортировать выделенные фрагмен- 
страницы, развороты в другой формат файла, в том числе НТМІ. 
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Коуозва бгарһісѕ оѓ Атегіса, ууу. . согп (условно-бесплатная версия на 
15 дней). Епһапсе Ргеме\м ХТ (ЕРХТ) о совершенный просмотр изобра- 
жений с высоким разрешением для оценки на мониторе, подбора цветов и создания 
обтравочного контура. 


Үіѕіоп'ѕ Ере, иим.\151опзедае . сом (демонстрационная версия на 10 дней со 
всеми возможностями). Воок1е!2ег преобразовывает пользовательские развороты в 
развороты принтера. Кеѕіхе ХТ добавляет элементы управления масштабом наподобие 
тех, что используются в графических редакторах. 


Устранениенеполадок 


Если во время установки или использования какого-либо материала с прилагаемого ком- 
пакт-диска возникают проблемы, попробуйте сделать следующее. 


Выключите все используемые антивирусные приложения. Программы установки иногда 
имитируют вирусную активность и могут ввести компьютер в заблуждение наличием 
мнимого вируса. (Не забудьте позднее включить антивирусную программу снова). 


Закройте все запущенные приложения. Чем больше программ запущено, тем меньше 
памяти отводится под другие программы. Программы установки обычно обновляют 
файлы и программы; если запущены и другие программы, установка может пройти 
некорректно. 

Прочитайте файл Кеа@Ме, который находится в корневой папке на компакт-диске, 
чтобы узнать о последней информации на момент выпуска продукта. 
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Предметный указатель 


А 


Асбоп УГУЗТУУС, 153 

АдоБе Асгобаї ЮіѕіШег, 778 

Ааобе ітавіпе тоде|, 777 

Адофе Туре Кеџпіоп Пехе, 
153 

А-Мафег А, 242 

АррІе$Ѕсгірі, 803 

АррЕТащ, 143; 682 

АЅСП, 271 

АТМ Шеһї, 153 

Ауепие.Оцагк, 115 


В 


ВМР, 443; 474 


С 
Ср-В№, 142 
СІТТ-сжатие, 784 
СМҮК, 557; 711 


р 
ОС$, 447; 475 
ПІС, 560 
"тр, 768 
рур, 142 

Е 


ЕР$, 443; 461; 475; 578 
Еегпеї, 143 


Е 
Еосоопе, 560 


850 


Є 


СІР, 443; 449: 475; 733; 764 


Н 


Нехасйготе, 561 
НЅВ, 561 
НТМІ, 720; 721 


Ј 


ЈРЕС, 443; 449; 475; 733; 764 
ЈРЕС-сжатие, 784 


г. 


Габ, 557; 561; 711 


М 


мета-дескриптор, 752 
Місгоѕой Мога, 383 
МІМЕ, 762 


О 


ОГЕ, 456; 459 
Ореп Туре, 150 


р 


РАМТОМЕ, 49; 446; 561; 702 
РАМТОМЕ Нехасһготе, 711 
РСХ, 443; 448; 475 

РПЕ, 67; 118; 443; 475; 776 
Ррою СР”, 443; 475 
РиотозВор, 501 

РІСТ, 443; 449; 475 

РМО, 443; 449; 475; 765 


РоѕіЅсгірі, 691; 707 

Туре 1, 150 
РоѕЅсгірі-принтер, 145 
РРР, 69; 682 
РиБИ$В апа Ѕибѕсгібе, 456 


О 


Оџагк СМ, 583 


К 
КАМ, 142 
ВОВ, 557 
ВГЕ, 443 


Ѕсіех СТ, 444; 475 


т 
ТСРЛР, 682 

ИЕР, 108; 444; 448; 475; 578 
Тоуо, 561 


ТгоеТуре, 150 
Тгштаќсћ, 561 
ТуреТатег, 153 


№ 


У\еБ, 719 
У'еБ-документ, 129; 720 
Уеб-инструменты, 90 
\\еБ-палитры, 96 
У№еБ-цвета, 730 

УМЕ, 444; 475 
М\МУЗГМУС, 730 
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Х 


ХМЕ, 745; 768 
ХРгеѕѕ Тарѕ, 820 
Хіепѕіоп, 58; 147 


7, 
ТІР, 142; 784 


Абзац, 320 
Абсолютный 
межстрочный интервал, 356 
номер страницы, 78 
Авто-изображение, 499 
Автоматическая текстовая 
цепочка, 287 
Автоматические 
динамические связи, 456 
номера страниц, 244 
Автоматический 
кернинг, 346 
межстрочный интервал, 356 
текстовый блок, 287 
Автоматическое 
резервное копирование, 113 
создание буквицы, 405 
создание переносов 219 
сохранение библиотек, 114 
Автосохранение, 112 
Агат, 100; 318 
Аддитивный межстрочный 
интервал, 356 
Активная 
область, 749 
ссылка, 737 
Активный 
слой, 261 
элемент, 205 
Альфа-канал, 498 
Анкер, 747 
Апостроф, 393 
Аппаратные средства, 140 
Атлас образцов, 557 
Атрибуты, 63 
элементов, 64 
абзаца, 351; 417 
символов, 328 


Б 


Базовая 
глава, 652 
линия, 317; 375; 512 
Баннер, 177 
Безье, 527 
Бесплатные шрифты, 148 
Библиотека, 129; 134; 610; 
635; 840 
образцов, 557; 711 
Блок, 41; 62; 158; 201; 531 
без содержимого, 63; 201; 
572 
формы, 757 
Блокировка 
слоя, 260 
элементов, 229 
элементов на слое, 264 
Броузер, 721; 723 
Буквица, 176; 321; 405 
Быстрая 
печать, 689 
прокрутка, 493 
Быстрое изменение 
кернинга, 347 
размера шрифта, 330 
Быстрые сетевые принтеры, 
144 


В 


Варианты гарнитур, 323 
Ввод 
информации, 92 
текста, 284 
Векторные 
изображения, 525 
инструменты, 530 
Вертикальное выравнивание, 
295 
Верхний выносной элемент, 
317 
Ветвь, 769 
Вид 
документа, 107 
панели инструментов 206 
Визуальные индикаторы, 258 
Висячая 
пунктуация, 411 
строка, 360 


Висячий отступ, 321; 354 
Вкладка 

Ааа Сшаеѕ, 84 

АррИсайоп, 106 

Ауепие.Ооџагк, 115 

ВіІееа, 699 

Вох, 208 

Вго\узег$, 117 

Сһагасіег, 123 

"Реғѓашї Рав, 116 

РіѕрІау, 76; 80; 106 

Юосчтепі, 692 

Ее 115, 115 

Богтаќѕ, 352 

Егате, 210 

Сепегаї, 82; 120 

Пцегасйуе, 109 

Јаббегуоску, 117 

Гауетѕ, 126 

Шпе, 213 

Меаѕигетепіѕ, 99; 122 

ОРІ, 701 

Оріопѕ, 697 

Ошрив, 694 

Рагаргарһ, 122 

РЕ, 118 

Расге, 211; 470 

Ргеуіеу, 700 

Ргойеѕ, 701 

Кипагоипа, 209 

Ѕауе, 112 

Зешр, 686 

ЅігееіРовї, 119 

Табз, 421 

Тех, 211; 293 

Тех Рай, 214 

Тооб, 124 

Тгарріпе, 126 

ХТепѕіоп Мапағег, 114 
Влияние локального форма- 

тирования, 629 
Вложенный контур, 498 
Внедрение графики, 183 
Внедренные изображения, 

713 
Внедренный контур, 506 
Внесение изменений, 174 
Внешний контур, 552 
Во весь экран, 107 
Водяные знаки, 690 
Возврат к предыдущей вер- 

сии, 138 
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851 


Возможности 
Опак СМ5, 583 
ОпагКХРгез$, 56 


Восстановление установок по 


умолчанию, 125 
Врезка, 176; 244 
Вспомогательный словарь, 
305; 607 
Вставка 
декоративного символа, 401 
изображений, 45 


отформатированного списка, 


661 
специальных символов, 391 
страниц, 237; 289 
строк и столбиов, 438 
текста, 42; 284; 299 
Вступление к статье, 184 
Втяжка, 354 
текста, 342 
Выбор 
аппаратных средств, 140 
атрибутов символа, 328 
броузера, 744 
бумаги, 196 
графического формата, 733 
инструмента, 532 
маркера, 385 
метода сжатия, 784 
принтера, 680 
размера страницы, 189 
шрифта, 325 
элемента, 205 
Вывод 
изображений, 108 
на печать, 52 
Выделение 
текста, 299 
элементов слоя, 26] 
элементов таблицы, 433 
Выравнивание, 320; 367 
абзацев, 359 
по вертикали, 295; 320 
по ширине, 320 


растровых изображений, 689 


текста, 170; 355: 416 
элементов, 170; 218 
Высокий контраст, 477 
Высококачественный цвет, 
557; 711 
Высота 
прописныхбукв, 337 


852 


я 


строчных букв, 317 
Выступ, 321; 354 
Выступающая буква, 407 
Вытеснение, 593; 595 
Выход за поля, 170 
Выходной профиль, 586 
Вычисление, 100 

межстрочного интервала, 

356 
позиций табуляции, 423 
разрешения, 487 


Гамма, 711 
Гарнитура, 322 
шрифта, 148 
Гибкие сетки, 179 
Гибкий пробел, 374 
Гиперссылка, 746 
Глава, 649 
Гладкая точка, 532 
Глобальные настройки, 102 
Горячие клавиши, 825 
Границы 
изображения, 499 
окна, 74 
Графика в таблице, 432 
Графическая кнопка, 742 
Графические буквицы, 183 
Графический 
блок, 63; 88; 201 
декоративный элемент, 176 
редактор, 147 
Группировка элементов, 197; 
228 
Групповые символы, 309 


Д 


Двойной щелчок, 299 
Декоративный 

символ, 400 

элемент, 176 
Демонстрационные версии 

программ, 844 
Денежные значения, 401 
Дерево ХМГ, 772 
Дескриптор 

стиля, 321 


типаданных, 768 


Дефис, 321 


Диалоговое окно 


Аррепа Со]огз, 576 

Сһагасіег Аїігібиќеѕ, 328 

СоПесі юг Ошрш, 713 

Со]ог Мапаретепї 
Ргеѓегепсеѕ, 583 

СоТог$, 567 

Сиѕѓот Со]ог5, 81 

Раѕһеѕ&$їгіреѕ, 222 

Раее Рареѕ, 238 

Ооситет бер, 198; 685 

Еа Сһагасїѓег ЅїуІе Ѕһееї, 
625 

Еаіс Союг, 570; 702 

Еаи Раѕһ, 224 

Баі Рагаегарћ Зе Ѕһееї, 
622 

Еаи Ѕігіре, 225; 521 

Баі Тарріпе Кшеѕ, 770 

Ета/Кер!асе, 308 

Сет Рісіџге, 450 

Со їо Раре, 77 

Сишае Мапарег, 84 

Нурһепайоп Ехсеріопѕ, 372 

Гпаех Ргеѓегепсеѕ, 665 

Гаѕегі Рареѕ, 237; 247 

Маѕіег Сиіеѕ, 199 

Міѕѕіпе Еопіѕ, 133 

Моаіғу, 207; 208; 465 

Мохе Рареѕ, 240 

Мем Ооситепі, 189 

Мем МеБ ЮОоситепї, 737 

Меж ХМІ., 769 

Моптаќсһіпе Ргеѓегепсеѕ, 133 

Ореп, 130 

Разе Ргорегііеѕ, 753 

Рагазтарн Аїігібџќеѕ, 351 

РоѕіЅсгіріОріопѕ,689 

Ргеѓегепсеѕ, 65; 103 

Ѕеагсһ Степа, 378 

Ѕесйоп, 78; 251 

Ѕгер апа Кереаѓ, 220 

Зе Зее, 620 

Ѕирег Ѕїер апа Кереаї, 222 

Тгар Ѕресіћсайопѕ, 594 

Хіепѕіопѕ Мапағег, 278; 793 


Дизайн МеБ-страниц, 722 
Дизайнерские 


инструменты, 848 
средства, 846 
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Динамические связи, 455 
Дисковод компакт-дисков, 
146 
Длина имен файлов, 604 
Длинное тире, 281; 391 
Длинный документ, 648 
Добавление 
автоматического текстового 
блока, 288 
буквицы, 405 
изображений, 45 
кернинговых пар, 348 
колонцифр, 245 
маркеров, 382 
номеров страниц, 249 
слоя, 258 
страниц, 234; 246 
текста, 42 
цветов, 576 
шаблонных страниц, 641 
шрифтов ТшеТуре, 151 


элемента предметного указа- 


теля, 670 

элементов, 640 
Документ без колонок, 726 
Дополнение, 550 
Достаточные системные тре- 

бования, 141 
Дробь, 401 
Дублирование слоев, 266 
Дюйм, 100 


Е 


Единицы измерения, 99; 190; 


318 
Естественная прокрутка, 
493 


ж 


Жесткий диск, 142 
Журнал, 177 
выполнения заданий, 688 


З 


Зависимый треппинг, 595 
Заголовок, 169; 176 
окна, 72 
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110; 


предварительного просмот- 
ра, 444 
Загрузка фильтров импорти- 
рования, 278 
Задание цветовой модели, 
582 
Задержка, 110 
Заимствованное форматиро- 
вание, 615 
Заимствованные шрифты, 
149 
Закрепление элементов, 229 
на слое, 264 
Закругление углов, 215 
Закрытие файлов, 138 
Замедленное перемещение 
элемента, 493 
Замена слов, 304 
Замещение, 157 
черного цвета, 698 
Заполнение 
блоков фиктивным текстом, 
285 
таблицы, 427 
Заполнитель, 96 
рисунков, 492 
Запрет висячих строк, 360 
Запретить печать, 209; 212; 
213; 260 
Запуск сценариев, 805 
Засечки, 317 
Затенение, 335 
Зеркальное отражение, 414; 
473; 696; 697 
Зеркальные поля, 240 
Замена текста, 300 
Знаки иностранных языков, 
397 
Значки, 92 
Значок ролловера, 751 
Зона переноса, 321; 367 


И 


Игнорирование белого цвета, 
597 

Игнорировать регистр, 309 

Издательские утилиты, 845; 
847 

Изменение 


вида панели инструментов 
206 

гарнитуры, 390 

масштаба, 79; 329 

многоточия, 343 

направления связи, 291 

обтравочного контура, 502 

параметров документа, 198 

порядказаполненияячеек, 

430 

профилей, 588 

размера таблицы, 434 

размеров палитры, 92 

таблиц стилей, 627 

таблицы, 344 

типа элемента, 225 

типа ячейки, 432 

формата документа, 194 

формы элементов, 217 

цвета направляющих, 80 

шаблонных страниц, 248 

элементов, 207 
Изображение, 45; 62 

низкого разрешения, 702 
Импортирование 

графических файлов, 449 

обтравочных контуров, 495 

табличных данных, 276 

текстового файла, 279 

игурных кавычек, 281 

цветных изображений, 447 
Имя 

таблицы стилей, 615 

шаблона, 244 
Инвертирование, 
Индексы, 337 
Инструмент 

Веуед-Сотпег Вох, 205 

Сһеск Вох, 91 

Сопсауе-Согпег Вох, 205 

Сопќепё, 535 

КРогт Вох, 90 

Етееһапа Вох, 205 

таве Виќоп, 91 

пасе Мар, 90 

Ҝет, 87; 535 

Плпе, 46; 89 

Шпкіпе, 89; 291 

11$ Вох, 91 

Оуа[ Вох, 205 

Рісіџге Вох, 88 

Рор-ир Мели, 91 


159; 500 
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Каа1о ВиНоп, 91 
Кецапее Вох, 205 
Коќѓайоп, 87 
Коипдед-Кес{апе Вох, 205 
Ѕсіѕѕогѕ, 88; 534 
Зеесноп Ее, 90 
Табе, 89 
Тех Вох, 88 
Тех Неа, 90 
Тех Рав, 89 
Чакакас, 89 
2оот, 87; 125 
Инструменты, 85 
Вехіег, 205 
Безье, 530 
калибровки, 581 
редактирования фигур, 534 
рисования, 125; 526 
свободного рисования, 530 
связывания, 89 
создания блоков, 125 
создания линий, 205 
созданиятаблиц, 125 
создания элементов, 88; 202 
управления, 86 
Интервал между словами, 319 
Интерлиньяж, 355 
Информационный бюлле- 
тень, 171 
Использование 
направляющих, 539 
палитр, 91 
сценариев, 799 
технологических цветов, 569 
электронных файлов, 602 
Используемость шрифтов, 
312 
Исправление макета, 195 
Источники шрифтов, 148 


К 


Кавычки, 110; 391 

в буквице, 406 
Калиброванный цвет, 446 
Калибровка 

импортированных цветов, 

587 

монитора, 584 

с помощью программ, 585 
Карта 

изображения, 742; 749 
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узла, 728 
Качество представления изо- 
бражения, 491 
Кегль, 318 
Кернинг, 319; 345 
Кернинговая таблица, 606 
Клавиши со стрелками, 299 
Классификация элементов, 
200 
Книга, 130; 134; 649; 840 
Кнопка, 742; 763 
закрытия, 72 
изменения размера, 73 
сворачивания окна, 73 
Количество файлов, 115 
Коллекция образов цветов, 
563 
Колонка, 158; 177; 191; 215; 
356 
Колонтитулы, 243 
Колонцифра, 158; 175; 245 
Колорит документа, 322 
Команда 
Раѕһеѕ& $(тіреѕ, 64 
Се Рісіиге, 46 
Сеѓ Тех, 44 
Моаіѓу, 64 
Команды вырезания и встав- 
ки, 301 
Комбинации клавиш, 310; 
333; 394; 396; 397; 535; 


Комбинирование 
сеток, 180 
элементов, 504 
Компиляция списка, 659 
Композитные цвета, 7 11 
Композитный 
принтер, 586 
профиль, 700 
цвет, 557; 558 
Конвертирование технологи- 
ческих цветов в композит- 
ные, 559 
Конечные точки, 216 
Контраст, 474 
Контур, 528 
обтекания, 534 
Конфликт стилей, 632 
Копирование атрибутов абза- 
ца, 352 


Короткое тире, 394 

Криволинейный сегмент, 534 

Критерий проверки строк, 
378 

Купон, 171 

Курсив, 170; 334; 390 


Л 


Лазерный принтер, 145; 681 
Лигатура, 318; 349 
Линейка, 72 

табуляции, 423 
Линиатура, 485; 695; 704 
Линии сетки таблицы, 435 
Линия, 63; 89; 201; 531; 573 
Логотип, 168; 177; 244 
Локальная сеть, 143 
Локальное форматирование, 
619 


М 


Макет, 93; 156; 688 
Максимальноеразрешение 
повернутых изображений, 
698 
Малые прописные символы, 
336: 390 
Маркер, 193 
измененияразмера, 73 
кривой, 527 
продолжения документа, 252 
в Місгоѕоћ Мога, 383 
Маркированный список, 382 
Маркировка абзаца, 389 
Масштаб, 79; 125; 329 
Масштабирование, 2 1 1; 298; 
390 
элементов, 197 
Межстрочный интервал, 319; 
355 
Межплатформенные реше- 
ния, 837 
Межсимвольное расстояние, 
319; 340 
Межстолбцовый промежуток, 
158 
Менеджер 
надстроек, 84; 114: 793 
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направляющих, 539 

шрифтов, 147; 152 
Меню, 92; 98; 742 

Баі, 103 

Кет, 64; 207 

Раре, 77 

Ѕһож, 620 

Ѕ1уІе, 64; 465; 488 

(ИШ@ез, 104; 105 

Уіеу, 74 

УУтфдоу, 75 

стилей, 628 
Мета-дескрипторы, 105 
Метка, 643 

обрезки, 712 
предметного указателя, 665 
совмещения, 712 
Метод 

сжатия, 784 

табуляции, 412 

треппинга, 597 
Миллиметр, 100 
Миниатюра, 692 
страницы, 239 
Минимальная конфигурация 
системы, 141 
Многокрасочная печать, 571 
Многостраничный разворот, 
240 
Многоточие, 343 
Множественные щелчки, 299 
Модель представления изо- 
бражений, 777 
Монтаж, 57; 711 
Монтажная область, 72; 108 
Мягкий перенос, 321; 371 


Н 


Набор 
Н&Ј; 105, 362 
надстроек, 793 
таблиц стилей, 630 
шрифтов, 326 
переносови выравнивания, 
105 
Набросок документа, 163 
Надстройка, 58; 70; 147; 788 
Ауепие.Опагк, 70 
СМб, 583 
Нет Ѕедоепсе, 70 


ТабБегмоску, 71; 117; 285 
ОРІ, 70 
РМО Ітрогї, 70 
КТЕ Ітрогќ, 70 
Ѕігееї Роѕі, 71 
Ѕирег Ѕќер арі Кереаї, 71; 
221 
Туре Тгіскѕ, 71; 401; 848 
Ѕсгіріѕ,71 
Надстрочные символы, 337 
Названия гарнитур, 325 
Накладное изображение, 157 
Наклон, 414 
блока, 208 
изображения, 472 
рисунка, 212 
текста, 211 
Накопители 71Р, 142 
на магнитной ленте, 142 
Наложение, 593; 595 
Написание сценариев, 805 
Направление связи, 291 
Направляющие, 80; 157; 196; 
539 
Настольная печать, 683 
Настраиваемые инструменты, 
125 
Настройка 
РОЕ ЕЩег, 780 
единицизмерения, 99 
изображения на мониторе, 
584 
колонок, 191 
межстрочного интервала, 
355 
отступов, 354 
параметров печати, 785 
переносов, 364 
принтера, 681 
растра, 482 
сетки базовых линий, 375 
системы, 581 
треппинга, 593 
слоя, 259 
Начало 
координат блока, 4 ] 
на левосторонней странице, 
237; 252 
отсчеталинейки, 72 
Начальная страница, 720 
Начертание, 316; 323 
шрифта, 148;311 


Небелые области, 499 
Негатив, 474 
Негативный текст, 409 
Недавно открывавшийся 
файл, 132 
Недостаток разворотов, 241 
Недостающие файлы, 714 
Независимые инструменты 
треппинга, 599 
Независимый треппинг, 595 
Неограниченное количество 
шрифтов, 689 
Непечатные символы, 297 
Непрозрачная подложка, 108 
Неразрывное тире, 394 
Неразрывный 
дефис, 371 
пробел, 373 
Несколько 
мониторов, 107 
сеток, 179 
Несовпадение установок, 133 
Нечетные номера страниц, 
251 
Неяркое освещение, 58] 
Нижний выносной элемент, 
317 
Новые возможности, 67 
Номера страниц, 175; 177; 
235; 244; 249 
Нумерация 
по разделам, 249; 694; 656 
стилей, 615 


е 


Обводка, 64; 335 
Область 
переноса, 367 
печати, 638 
применения цвета, 572 
Обновление 
ОоагкХРгеѕѕ, 818 
автоматических связей, 458 
изображения, 453 


профилей, 589 
списка, 662 
экрана, 107 


Обработка изображения, 159 
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Обратный порядок печати, 
693 
Обрез страницы, 158 
Обрезка, 159 
Обрыв, 367 
Обтекание, 158; 209; 496; 504 
скрытых элементов, 260 
таблицы текстом, 435 
Обтравочный контур, 495 
Общие принципы, 186 
Объединение 
слоев, 265 
элементов, 547 
ячеек, 439 
Обязательные компоненты, 
65; 69 
Овальный графический блок, 
47 
Оглавление, 172; 177 
Ограничение 
блоков, 231 
переносов, 367 
Окно документа, 72 
Окончание линии , 223 
Оперативная память, 142 
Операции, выполняемые в 
текстовом процессоре, 272 
Описание принтера, 687 
Описательный текст, 169 
Определение 
загружаемых надстроек, 790 
оттенков, 574 
разделителей, 429 
списка, 658 
цветов, 49; 339; 566 
Оптимальный размер страни- 
цы, 190 
Опции выравнивания привя- 
занных блоков, 513 
Опция № $їуЈе, 618 
Организация файлов, 604 
Ориентация, 688 
Оси координат, 215 
Основной текст, 175 
Основные стили, 333 
Основы представления цве- 
тов, 556 
Особенности 
использования начертаний, 
334 
оформления, 177 
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Отказ от обновления изобра- 
жения, 453 
Открытие файлов, 130 
двойным щелчком, 131 
Открытие шаблонов, 646 
Открытый контур, 528 
Отмена редактирования, 302 
Относительный 
адрес, 746 
номер страницы, 78 
Отображение 
документа, 107 
направляющих, 82 
слоя, 259; 263 
цветовых групп, 577 
шаблонных страниц, 243 
Отправка документов и фай- 
лов, 716 
Отсоединение вспомогатель- 
ного словаря, 306 
Отступ, 211; 320; 352; 386 
в блоке, 353 
между страницами, 687 
первой строки, 353 
Оттенок, 574 
Отчет, 713 
о документе, 714 
Официальные системные 
требования, 141 
Оформление публикаций, 315 
Оценка потребителей, 165 
Ошибки 
в стилях, 280 
при загрузке надстроек, 791 


П 


Палитра 

Со]огз, 94; 339; 488; 573 

Роситепї Гауоиї, 77; 93; 
238; 246 

Нурег Пике, 97: 745 

Тпдех, 96; 667 

ауегѕ, 96; 256 

Гауои Ооситепї, 235 

[Абгагу, 95 

Гіві, 96 

Меаѕигетепіѕ, 41; 92; 203; 
207; 293; 465; 466 

РІасеһоІаегѕ, 96; 745; 773 

Ргое шЮюгтайоп, 95; 589 


беацепсе$, 97; 745; 774 

5Ее Ѕһееѓѕ, 94; 628 

Ттар ШЮптанйоп, 95 

У\еЬ Тоо[5, 741 

ХМІ. Могкзрасе, 771 

книги, 653 

специального назначения, 95 
Панель инструментов, 66; 85 
Папка 

СоІог, 69 

"Рісіїопагіеѕ, 69 

Роситепіѕ, 71 

Ргеѓегепсеѕ, 69 

ОпагкХРтгеѕѕ, 68 

Тесһ Ѕирроп, 72 

Тетріаѓеѕ, 72 
Параметры 
выравнивания, 367 

дробей и цен, 402 

обрезки, 498 

обтекания, 497 

отображения документа, 107 

печати, 590 

по умолчанию, 103; 104 

принтера, 684; 688 

слоя, 257 

страницы, 692 

таблиц стилей, 616 

устройства, 684 

форматирования абзаца, 351 

цветоделения, 703 

шрифтов, 688 
Пастеризация, 477 
Переключатель, 742 
Перекомпоновка списка, 662 
Перелистывание страниц, 76 
Переменная ширина страни- 

цы, 739 
Переместить 

назадний план, 227 

на передний план, 227 
Перемещение 

изображений, 466 

по документам, 75 

слоя, 264 

страниц, 238 

текста, 289; 298 

шаблонных страниц, 249 

элементов, 196 
Перенос, 321; 362 

файлов, 838 
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Переорганизация страницы, 
726 
Перераспределение 
страниц разворота, 236 
текста, 301 
Пересечение, 548 
Перетаскивание, 299 
текста, 111; 301 
элементов с задержкой, [10 
Переупорядочивание элемен- 
тов библиотек, 643 
Переход, 574 
Перечеркивание, 335 
Печатная форма, 695 
Печатные документы, 129 
Печать, 52; 680 
в две колонки, 173 
в обрез, 717 
в файл, 690; 704 
глав, 655 
миниатюрных копий, 165 
негатива, 696; 697 
пустых страниц, 692 
с помощью перетаскивания, 
683 
слоев, 267 
цветоделенных копий, 702 
Планирование 
документа, 161 
книги, 649 
списка, 657 
Поворот, 471 
блока, 208 
изображения, 472 
рисунка, 212 
текста, 211; 413 
Подгонка текста, 379 
Подготовка 
графических файлов, 442 
документов для Ме, 727 
к печати, 685 
материалов, 728 
текста, 272 
текстовых файлов, 270; 419 
файлов РБЕ к печати, 784 
Подключение 
к сети, 143 
переносов, 364 
Подписи, 176 
Подсчет слов, 302 
Подчеркивание, 335; 390 


Предметный указатель 


Позиции табуляции, 418 
Позиционирование текста, 
293 
Поиск и замена текста, 308 
Поиск 
непечатных символов, 309 
отсутствующих изображе- 
ний, 452 
потерянных файлов, 280 
Покрытие, 688 
Поле, 92; 742 
масштаба, 72 
Полосы, 517 
прокрутки, 72 
Полужирное начертание, 389 
Полужирный шрифт, 334 
Получение текста, 279 
Поля, 158; 191; 192 
блока, 294 
Пользовательские настройки 
табуляции, 418 
Порог, 499 
Порядок расположения эле- 
ментов, 264 
Посещенные ссылки, 737 
Последовательная нумерация, 
655 
Последовательность страниц, 
693 
Правила 
дизайна, 159 
присвоения имен файлам, 
604 
расстановки кавычек, 394 
расстановки пробелов, 387 
Предварительно заданные 
цвета, 569 
Предварительный просмотр, 
700; 841 
Предельное значение 
вытеснения, 598 
наложения, 598 
Предметный указатель, 96; 
663 
Предназначение информаци- 
онного бюллетеня, 175 
Предотвращение печати изо- 
бражений, 490 
Предпочтительные настрой- 
ки, 369 
Представления цветов, 556 


Предупреждения, 109 
Преимущества и недостатки 
книг, 650 
Преимущества разворотов, 
24] 
Преобразование 
двойных дефисов, 392 
кавычек, ПО 
таблиц в текст, 430 
текста в блок, 514 
текста в графику, 514 
текста в таблицу, 428 
технологических цветов в 
композитные, 559 
цветов, 587 
Привязка 
абзацев, 376 
к сетке, 83; 377; 539 
таблицы к тексту, 436 
элементов, 511 
Применение 
наборов Н&Ј, 370 
таблиц стилей, 628 
цветов, 51; 572 
шаблонов, 247 
Принтер, 144 
РоѕіЅсгірі, 145 
Принудительное изменение 
размера, 330 
Принципы работы в 
ОпагкХРгезз, 57 
Приобретение надстроек, 795 
Приобретенные шрифты, 149 
Присвоение 
имен файлам, 604 
имен цветам, 568 
Пробел, 362 
между словами, 368 
Проблемы 
переноса файлов, 838 
со шрифтами, 840 
Проверка 
неправильных слов, 304 
правописания, 303 
синтаксических ошибок, 807 
способа переноса, 373 
строк, 377 
Программная калибровка, 
585 
Программное обеспечение, 
147 
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Программы создания вектор- 
ных иллюстраций, 147 

Проект, 58 

Проектирование 
таблиц стилей, 613 
шаблонов, 645 

Произвольный текстовый 
контур, 531 

Прокрутка, 76; 109 

Прописные буквы, 336; 365 

Пропущенные шрифты, 133; 
280 

Простой сценарий, 806 

Простота публикации, 161 

Протокол МТМЕ, 762 

Профессиональная коллек- 
ция, 336 

Профессиональные шрифты, 
404 

Профиль, 95; 606; 713 
монитора, 581 
цветоделения, 700 

Прямолинейный сегмент, 533 

Прямоугольный 
графический блок, 41 
текстовый блок, 42 

Публикация в Мер, 720 

Пункт, 100;318 

Пунктирные линии, 170 

Пунктуационный пробел, 374 


Р 


Радиус угла, 209 
Разбивка документа на разде- 
лы, 250 
Разбор по копиям, 693 
Разворот, 181: 190; 236; 240 
Раздел, 78; 655 
Разделение 
текстового блока, 293 
элементов, 552 
Разделители, 176 
диапазонов, 111 
Размер, 329 
бумаги, 687 
изображений, 467 
монтажной области, 76; 108 
страницы, 189 
шрифта, 329; 391 
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блока, 215 
Размещение 
направляющих, 82 
текста, 284 
текста в блоках, 293 
элементов на слое, 262 
Разница между СМҮК и 
КСВ, 725 
Разность, 549 
Разработка 
страницы, 745 
шаблонов, 645 
Разреженное межсимвольное 
расстояние, 341 
Разреженный текст, 182 
Разрешение, 695 
Разрыв, 252 
связей, 291 
Рамка, 64; 158; 573 
Расположение 
блока, 208 
бумаги, 688 
окон, 74 
файлов, 842 
элементов, 226 
Распределение элементов, 
218 
Расстановка 
переносов, 219; 362 
позиций табуляций, 420 
Расстояние 
между абзацами, 358 
между колонками, 193 
между символами, 319 
между словами, 368 
между столбиами, 211 
Растр, 474; 482; 570: 695; 
704; 712 
Растровые изображения, 447 
Растяжение текста, 182 
Растяжка, 320 
Расширение, 592 
файлов, 604; 612 
Редактирование 
словаря, 306 
главы, 652 
таблиц, 432 
текста, 297 
шаблонных страниц, 248 
Редактор 
кернинга, 348 


межсимвольного расстоя- 
ния, 344 
рамок, 517 
Режим, 213 
Огдеге Ріег, 485 
отображениядокумента, 79 
сервисных услуг, 170 
Рекламное объявление, 168 
Рецепты хорошего дизайна, 
167 
Рисование 
от руки, 540 
фигур, 537 
фигуры Безье, 543 
Ролловер, 750 
Ручной ввод тире, 394 


С 


Сантиметр, 100 
Сбор 
данных, 712 
установок, 345 
Свободное 
место, 158 
пространство, 161; 168 
Свободный доступ к инфор- 
мации, 721 
Связанные изображения, 7 13 
Связывание текстовых бло- 
ков, 290 
Связь с изображением, 450 
Сгибание страницы, 195 
Сглаживание, 486 
изображения, 689 
Сдвиг базовой линии, 338 
Сегмент, 529 
Сервисное бюро, 7 10 
Сетевой принтер, 144 
Сетка, 80; 157 
базовых линий, 375 
Сжатие, 592 
Символ, 316 
маркера, 321 
переполнения блока, 285 
табуляции, 386 
иностранных языков, 397 
Симметричная точка, 533 
Синхронизация глав, 654 
Систематизация файлов, 603 
Системные требования, $ 14 


Предметный указатель 


Сканер, 145 
Скорость прокрутки, 109 
Скрытие направляющих, 82 
Словарь, 69 
исключений, 321 
переносов, 372 
Слоган, 169 
Сложный сценарий, 808 
Слой, 61; 96; 126; 157; 228; 
254 
Смешивание 
композитных и технологи- 
ческих цветов, 559; 703 
технологических цветов, 571 
Смещение 
бумаги, 687 
изображения, 465 


по вертикали, 211; 220 
по горизонтали, 211; 220 
страниц, 195 


Снятие выделения элементов, 
207 
Соблюдение пропорции, 330 
Событие Арр!е, 798 
Совместимость, 837 
текстовые процессоры, 271 
Совместная работа над про- 
ектом, 602 
Совмещение, 693 
Совпадение цветов, 688 
Согласование глав, 654 
Содержимое, 62; 573 
Соединение 
компьютеров Маси 
Міпаоҹѕ, 143 
конечных точек, 552 
с шегпев, 144 
Создание 
РОЕ-файлов, 778 
У/еБ-публикаций, 722 
\!еЪ-страницы, 736 
ХМТ--документа, 769 
автоматических связей, 457 
автоматическоготекстового 
блока, 287 
анкера, 748 
библиотек, 638 
блока формы, 757 
блоков, 41 
блоков на основетекста, 514 


вспомогательного словаря, 
305 
выступающей буквы, 407 
группы элементов, 229 
документа, 40; 188 
иллюстраций, 537 
информационного бюллете- 
ня, 171 
карты изображения, 749 
книги, 651 
колонок, 293 
линий, 46 
меток, 643 
многостраничныхразворо- 
тов, 240 
набора Н&Ј, 363 
набора надстроек, 794 
обтравочного контура, 496 
оглавлений, 177; 657 
отступов, 352 
полосы, 224 
последовательностей, 773 
прототипа, 729 
разворота, 181 
растров, 482 
связей, 292 
словаря ЈаЬЬегуоску, 286 
слоя, 258 
специальных эффектов, 342 
таблиц стилей, 626 
таблицы, 425 
текстового поля, 759 
форм, 757 
формы отправки файла, 761 
шаблонных страниц, 243 
элемента, 201 
элементов управления, 757 
эскиза документа, 164 
пунктирнойлинии, 223 
Сомнительные слова, 304 
Сообшение с другими про- 
граммами, 810 
Соответствие 
документа и содержимого, 
162 
цветов, 583 
карты узла, 728 
Сохранение 
библиотек, 138 
копий документов, 136 
параметров, 691 
текстового файла, 282 


файлов, 135 
шаблонов, 138 
элементов удаленных слоев, 
266 
изменений, 247 
Сочетание, 551 
клавиш, 825 
Специальные 
пробелы, 373 
символы, 732; 841 
статьи, 177 
установки, 127 
эффекты, 159; 342; 413 
Список, 96; 105; 657: 742 
файлов, 115 
Сравнение таблиц стилей, 
627 
Средняя точка, 216 
Средства редактирования 
текста, 297 
Ссылка, 721; 737 
Стандартизация 
графических файлов, 609 
текстовых файлов, 609 
Статические связи, 455 
Статус главы, 653 
Стиль, 64; 210; 213; 317; 321; 
332 
индексации, 664 
линий, 222 
печати, 612; 691; 708 
по умолчанию, 617 
подчеркивания, 521 
рамок, 222 
Страница, 61 
Страницы разворота, 240 
Стратегическое использова- 
ние слоев, 256 
Стрелки, 213 
Стример, 142 
Струйный принтер, 145; 680 
Структура, 728 
каталогов в М№еб, 748 
таблицы, 424 
Сублимационный принтер, 
681 
Сценарий, 69; 798 
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Т 


Таблица, 63; 201; 344; 424 
кернинга, 347; 606 
кернинговых пар, 320 
стилей, 104; 321; 388; 613 

Табуляция, 386; 412; 417 
по умолчанию, 417 

Текст, 269 
в таблице, 431 
вдоль кривой, 515 

Текстовая графика, 182 

Текстовое поле, 742; 759 

Текстовые файлы, 270 

Текстовы 
блок, 63; 88; 201 
контур, 63; 89; 201; 214 
процессор, 147; 271 

Тень, 210; 213; 407 

Теория 
макетирования, 156 
оформления публикаций, 

316 

Терминология макетирова- 
ния, 156 

Термовосковой принтер, 681 

Технологический цвет, 556; 
569 

Технология издания публика- 
ций, 59 

Тип 
МІМЕ, 762 
поля, 760 
ячейки, 432 

Типографская терминология, 
316 

Типографский колорит, 322 

Типы 
связей, 455 
файлов ОпагКХРгезз, 135 
элементов, 62 

Тиснение текста, 182 

Толщина, 317 

Точка, 527 
начала координатлинеек, 72 

Традиционные числительные, 
388 

Треппинг, 95; 126; 591; 712 
композитных цветов, 597 
по умолчанию, 596 
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У 


Угловая точка, 527; 532 
Угол 
наклонарастра, 704 
поворота, 215; 471 
поворота растра, 570; 696 
Удаление 
кернинга, 347 
лишнего пространства, 663 
связей, 292 
связи с изображением, 454 
слоя, 266 
страниц, 238 
текста, 300 
цветов, 576 
шаблонных страниц, 249 
элементов библиотеки, 643 
Узкий пробел, 373 
Упорядоченное сглаживание, 
488 
Управление 
библиотеками, 638 
надстройками, 792 
ошибками, 697 
проектами, 601 
разворотами, 190 
слоями, 255; 263 
таблицами стилей, 620 
файлами библиотек, 638 
цветами, 575; 580 
шаблонами, 645 
шрифтами, 148; 447; 609 
Управляющие точки, 527 
Упрощение изображения, 121 
Уровень РоѕіЅсгірі, 707 
Ускорение 
отображения документа на 
экране, 490 
печати, 490 
Ускоренная прокрутка, 110 
Условно-бесплатные про- 
граммы, 844 
Условные обозначения при 
написании сценария, 809 
Установка 
ОоагкХРгеѕѕ, 814 
дополнительных модулей, 
791 
надстроек, 789 
полей, 191 
принтера по умолчанию, 684 


профилей, 589 
шрифтов, 151 
Установки 
документов 103; 120 
интерактивного режима, 109 
приложения, 103; 106 
программы, 65 
сохранения, 112 
Устранение висячих строк, 
342 
Устройства 
ввода-вывода, 144 
хранения информации, 141 
Утилита 
Еопїі Озазе, 312 
сжатия данных, 147 


Ф 


Файл 
ХРгеѕѕ Ргеѓегепсеѕ, 106; 120; 
605; 840 
описания принтера, 69; 682 
установок, 605 
Файлы программы, 68 
Фигурные кавычки, 393 
Фиксированный пробел, 386 
Фиктивный текст, 285 
Фильтр, 475 
импортирования, 278 
Флажок, 742 
Фон, 573; 737 
Фоновая печать, 683; 688 
Формат 
РПЕ, 776 
документа, 194 
предыдущей версии, 137 
Форматирование 
больших статей, 179 
дробей и цен, 403 
символов, 328 
списков, 382 
Форматы 
графических файлов, 443 
страницы, 189 
текстовых файлов, 277 
Фотографии, 177 
Фотонаборное устройство, 
681 
Функция З{ер апа Ҝереаї, 219 
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Ц 


Цвет, 445; 555 
интервала, 210 
объекта, 593 
Цвета 
\\еЪ, 729; 738 
направляющих, 107 
Цветной фон, 209 
Цветовая 
гамма, 557 
группа, 577 
заливка, 711 
модель, 557; 559; 569; 711 
температура, 581 
Цветовое пространство, 557; 
711 
Цветовой 
круг, 562 
переход, 574 
профиль, 713 
треппинг, 591 
Цветоделение,. 446; 557; 692; 
711 
Цветоделительный принтер, 
586 
Целое слово, 309 
Цетырехцветная печать, 711 
Цитата, 176 
Цифровая камера, 146 
Цифровой пробел, 319 
Цицеро, 318 
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Ч 


Частота повторения, 223 
Чересстрочное отображение, 
734 
Четные номера страниц, 25 1 
Четырехцветная печать, 557 
Число 
копий, 691 
повторений, 220 
последовательных перено- 
сов, 321 


Ш 


Шаблон, 133; 158; 236; 609; 
635; 715 
\\еб-документов, 129 
печатных документов, 129 
страницы, 242 

Шаблонная страница, 610 
по умолчанию, 242 

Шаблонные элементы, 242 

Ширина , 
колонок, 175; 196; 355 
линии, 213 

Широкий пробел, 341; 373 

Шрифт, 148; 316; 447; 684; 
840 
без засечек, 318 
принтера, 714 
сзасечками, 317 


Штрихи и полосы, 105 
Штриховые линии, 515 


Э 


Экземпляр, 457 
Экранные подсказки, 112 
Экранный шрифты, 714 
Экспорт документов в фор- 
мат Р”РЕ, 776 
Экспортирование 
текста в виде графики, 746 
текстовых файлов, 282 
Элемент, 62; 200; 201; 528 
библиотек, 639 
дизайна, 158 
слоя, 260 
Эмуляция цветоделения, 701 
Эскиз публикации, 157; 164 
Эффективное применение 
текстового процессора, 275 
Эффекты, 159; 473 


цветовых переходов, 575 


Я 


Ячейка, 424 
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Тед Олспач 
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в продаже 


Программа Шизёгафог в версии 10 
претерпела серьезные изменения. 
В нее добавлено много новых 
мощных средств, а старые 
стандартные инструменты 
претерпели значительные 
изменения. В этом издании вы 
найдете подробное описание всех 
новых средств и инструментов, а 
также способов работы с ними. 
Полезные советы и замечания, 
повсеместно встречающиеся в 
книге, обеспечат вас бесценной 
информацией "на все случаи 
жизни". Множество 


изображений, наглядно 


иллюстрирующих описываемые 
методы и средства, делают 
обучение легким и 
ненавязчивым. Соавтор книги — 
Келли Мэрдок, отвечающий за 
создание Шиѕігаќог, — включил в 
настоящее издание описание 
средств, о которых ничего не 
было сказано в предыдущих 
изданиях. Именно поэтому эта 
книга незаменима даже для 
опытного художника и 
дизайнера. 


 РНОТОЗНОРУ, 
БИБЛИЯ 
ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ 


Дик Мак-Клелланд 


мау. ЧТа|екКа.сот 


Плановая дата выхода 
1 кв. 2003 г. 


‚Перед вами уникальное в своем 
роде издание — уникальное своей 
фундаментальностью. 

В нем описаны все (или почти 
все) инструменты и средства 
Рћһоќоѕћор 7, последней версии 
самой популярной программы 
редактирования растровых 
изображений. Особое внимание в 
книге уделено новым 
инструментам и средствам, 
которых в Рһоќоѕћор 7 набралось 
немало. Красочные иллюстрации 
(в том числе и цветные вклейки) 
не только делают книгу 
привлекательнее, но и упрощают 
освоение нового материала. 
Многочисленные пошаговые 
инструкции, списки параметров, 
обновленные иллюстрации и 
комбинаций клавиш упрощают 
процесс обучения и делают книгу 
вашим лучшим другом при 
освоении Рһоќоѕћор 7. 

Сделав первые шаги, вы вряд ли 
остановитесь на достигнутом. 


Книга предназначена для 
пользователей с различным 
уровнем подготовки. 


ә 
е ату Ба етшу олсе іш а 
ме Бе иде омасадб- 
рашо нод де 10 Бе 100 
из. Љћап Ња! Барет, 
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аа ото Фев Гот ап гс даши, Ым < в сложных макетах 
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ће бду Кии а! ТҰ Сие (4980 

ріш $1, 305 432.9264) а іапау-гш 


ў На прилагаемом компакт-диске 
вы найдете: 


Множество надстроек, среди которых ЦмеКеуз ХТ, 


ЕшіСоіог ХТ и РгіпТоо!ѕ ХТ 

Шаблоны для часто используемых элементов 
Утилиты РорСһагРго и Раде$һої 

Пробную версию программы Еопї Везегуе, 
демонстрационную версию приложения 
ТесһћТгаскег 


| еісоте іо 
АМСО | 
возможности ШЕ ч Тһе Хапро Стопр 
ОџагКХРгеѕѕ ЕЕ 7 рняИОпиие Меса ава тетет ати 
по созданию ПЕ Т 
документов о 


опа таран а, согіасї те тны саны 


І58М 5-8459-0402-1 


64 Мбайт 


02172 Масіпіоѕћ с процессором РомегРС под управлен 
05 8 или выше, 32 Мбайт ОЗУ 
от начинающих до опытных 
пользователей 
85845 904027 


издательские системы (лу ЛЕКТОУКА 


ием 


Э" 


Вы че.” \ 


Гален Груман 
Барбара Ассади 
Келли Антон 


лоны, Мер- | 
инструменты и 
многое другое | 


“Лучших проводников в увлекательный мир 
документов с помощью ОцпагКХРге$$ 
выдающихся автора, вам, пож: 

— Рик Лепаж, главный редакт; 


На прилагаемом “ 


компакт-диске 
содержатся надстройки, 
шаблоны, Меб=ӣнструментьї 
и многое другое. 

На 16 полноцветных страницах 
вы найдете справочник по цветам 
Рапопе, примеры изображений 


и прочее 


